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INFORME DE
ACTIVIDADES No.

ACTA PARCIAL 05

FECHA INFORME 09-07-2026

DATOS BASICOS DEL CONTRATO

No DEL CONTRATO Y FECHA

0933 del 24 de enero de 2026

DOCE MILLONES DE PESOS M/CTE ($12.000.000)

VALOR DEL CONTRATO
CONTRATANTE MUNICIPIO DE YOPAL
CONTRATISTA NICOLAS PATINO RINCON

No. DE IDENTIFICACION

1.118.567.551

PLAZO DE EJECUCION

SEIS (6) MESES

SUPERVISOR

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL

FECHA DE INICIO

29 DE ENERO DEL 2026

FECHA DE TERMINACION

28 DE JULIO DEL 2026

PERIODO DEL INFORME

29 DE MAYO AL 28 DE JUNIO

OBJETO DEL CONTRATO

BRINDAR ASISTENCIA EN LAS ACTIVIDADES DE GESTION
DOCUMENTAL DE LOS EXPEDIENTES CONTRACTUALES QUE
SEAN COMPETENCIA DE LA OFICINA ASESORA JURIDICA

ACTIVIDADES REALIZADAS EN EL PERIODO DEL 29 DE MAYO DE 2026 AL 28 DE JUNIO

los expedientes
intervenidos y
custodiados por el
archivo de gestion
de la oficina
asesora juridica.

2025 mientras que la vigencia 2026 de los expedientes contractuales de la
misma Oficina se les realizo clasificacion, alimentacién y organizacion y no
foliacion ya que le faltan algunos documentos; siendo los siguientes
contratos:

1.1 Expedientes Contractuales Oficina Asesora Juridica Vigencia 2025

DE 2026
1 A Se apoyd en la revision y validacién de informacion contenida en
S il expedientes contractuales de la vigencia 2025 perteneciente a la Secretaria | Se adjunta
: Privada, como hojas de control, foliacién, organizacién e inventario; de igual gIStr¢
metros lineales e : : g . fotografico del
iHensiisles de forma Se clasifico, alimento, organizo y foliaron los expedientes proceso de
hojas de control de contractuales pertenecientes a la Oficina Asesora Juridica de la vigencia revision.
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Nc
CONTRATO VIGENCIA N° CARPETAS FOLIOS
1483 2025 1 170
1608 2025 1 162
1640 2025 1 139
1659 2025 1 154
1660 2025 1 93
1695 2025 £ 122
1696 2025 |1 140
1697 2025 1 121
1698 2025 1 125
1699 2025 1 130
1705 2025 1 158
1708 2025 1 161
1709 2025 1 148
1710 2025 1 149
1825 2025 11 126
1870 2025 1 169
1907 2025 1 109
1918 2025 1 119
1919 2025 1 118
1920 2025 11 108
1921 2025 1 111
1922 2025 1 119
1923 2025 1 104
1924 2025 | 1 145
1925 2025 | 1 108
1926 2025 1 160
1927 2025 1 107
1928 2025 1 94
1929 2025 1 120
1933 2025 | 1 104
1996 2025 | 1 202
1997 2025 ] 1 101
1998 2025 | 1 79
2013 2025 1 117
2016 2025 1 64
2070 2025 1 126
2080 2025 1 89
2088 2025 1 74
2157 2025 1 96
2158 2025 1 92
2159 2025 [ 1 104
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2160 2025 1 80
2204 2025 1 149
2303 2025 1 76
2304 2025 1 95
2328 2025 1 78
2329 2025 1 102
2330 2025 1 83
2331 2025 1 65
2332 2025 1 84
2377 2025 1 52
2378 2025 1 66
2524 2025 1 89
2561 2025 1 92
2572 2025 1 106
2573 2025 1 116
2574 2025 1 69
2575 2025 1 68
2609 2025 1 70
2610 2025 1 55
2611 2025 1 79
2623 2025 1 55
2625 2025 1 67
2675 2025 1 117
2806 2025 1 61
TOTALES 65 7.010

1.3 Expedientes Contractuales secretaria Privada Vigencia 2025

N° CONTRATO VIGENCIA N° CARPETAS FOLIOS

053 2025 1 197

054 2025 1 200

055 2025 1 170

056 2025 1 195

164 2025 1 155

222 2025 1 234

320 2025 1 146

321 2025 1 131

322 2025 1 166

323 2025 1 202 9
512 2025 1 238

513 2025 1 159

561 2025 1 153

562 2025 1 R 182 —
685 2025 1 ) _—183
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686 2025 1 88
916 2025 2 312
917 2025 1 155
918 2025 1 132
919 2025 1 59
1180 2025 1 199
1432 2025 1 168
1544 2025 1 124
1609 2025 1 125
1616 2025 1 108
1672 2025 1 162
1733 2025 1 120
1792 2025 1 125
1860 2025 1 60
1880 2025 1 135
1881 2025 K 131
2011 2025 K 172
2012 2025 1 163
2014 2025 1 136
2029 2025 1 138
2033 2025 1 116
2050 2025 1 77
2059 2025 1 129
2061 2025 1 120
2062 2025 1 118
2199 2025 1 156
2222 2025 1 136
2278 2025 1 138
2346 2025 | 1 92
2390 2025 | 1 130
2416 2025 1 95
2494 2025 1 80
2515 2025 1 115
2661 2025 1 92
2662 2025 1 65
2686 2025 1 76
TOTALES: 52 7.258
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- so dal ciarrs del expediente L™ -

Ob dal anpadients
2. Apoyar la | Durante el periodo comprendido entre 29 de Mayo y el 28 de Abril se realizé | Se adjunta
revision y | la clasificacion, alimentacién, organizacion y foliacion de los expedientes | registro
validacién de la | pertenecientes a la Oficina Asesora Juridica de!la vigencia 2025 y 2026; se | Fotografico del
informacion apoydé en la revision de hojas de control '@ inventario con ellos su | proceso de

contenida en los | Organizacion y foliacion de los expedientes ¢ tractuales pertenecientes a | revision.
expedientes la vigencia‘2025 de Ia.Secretaria F’rivada que san in_tervenidos y custodiados
contractuales hojas | PO" el archivo de gestion de la oficina asesora juridica, el cual se resume en
di I - el siguiente cuadro; d_e! mismo modo se adjunta evidencias fotograficas
S donde se detalla |la actividades realizada durante la intervencion:

documentales, que
son recibidos como
traslados de las
diferentes unidades
de ejecucion

1.1 Se realizé la clasificacion, alimentacion,
organizacién y foliacion de los expedientes
contractuales pertenecientes a la Oficina
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Asesora Juridica de la vigencia 2025 una
vez revisado, clasificado y organizado se 65
actualizé el inventario documental del expedientes
formato AP4-F02 version 7 de los siguientes contracluales
contratos. Total Folios:
7.010 Folios
Contratos N°: 1483,1608,1640,1659,1660,
1695,1696,1697,1698,1699,1705,1708, 2025 8 cajas
1709,1710,1825,1870,1907,1918,1919,
1920,1921,1922,1923,1924,1925,1926, 1.1 metros
1927,1928,1929,1933,1996,1997,1998, InssiEs
2013,2016,2070,2080,2088,2157,2158,
2159,2160,2204,2303,2304,2328,2329,
2330,2331,2332,2377,2378,2524,2661,
2572,2573,2574,2575,2609,2610,2611,
2623,2625,2675,2806.
1.2 Se realiz6 la clasificacién, alimentacién,
arganizacion de los expedientes
contractuales pertenecientes a la Oficina
Asesora Juridica de la vigencia 2026 de los
siguientes contratos: 66
expedientes
Contratos N°: 001,002,005,015,016,017, conREciaics
035,036,038,039,090,091,101,164,165,166, 6 cajas
257,258,259,280,394,395,396,478,599,621,
622,623,797,847,889,890,891,892,893,894, 2026 2.4 metros
895,896,897,933,934,935,936,1054,1055, lineales
1069,1116,1117,1118,1119,1120,1121,
1224,1225,1226,1227,1228,1276,1308,
1309,1310,1311,1348,1349,1400,1431.
1.3 Se apoyd en la revision, realizacién y 51
validacion de informacion contenida en Expediente
expedientes contractuales de la vigencia s
2025 pertenecientes a la secretaria Privada, Contractual
como hojas de control, foliacion, 2025 =
organizacion e inventario siendo los Total folios:
siguientes contratos: 7.258
Folios
Contratos No: 053,054,055,056,164,222, 51
320,321,322,323,512,513,561,562,685,686, expedientes
916,917,918,919,11801432,1544,1609, contractuales
Pagina 7 de 12 Total Fo!ic_)s:
CODIGO: AP5-F12 7.258 Folios
VERSION: 08 6 cajas \
FECHA DE APROBACION: 18/09/2024 1.2 metros T
R S SR R R S S A smmmmm  IN€2lES



Alcaldia Municipal

de Yopal

N

1616,1672,1733,1792,1860,1880,1881,
2011,2012,2014,2029,2033,2050,2059,
2061,2062,2199,2222,2278,2346,2390,
2416,2494,2515,2661,2662,2686.

INFORME DE ACTIVIDr\DES
|

Total de folios: 14.268 Folios

2025y
Total de Cajas: 20 Cajas 2026

Total de Expedientes: 182 Expedientes
Contractuales ‘

Total metros lineales intervenidos: 4.7 MetroL lineales

Verificacion Ho{as de

control de expedientes ‘\—\~
contractuales recibidos por \
las diferentes sedretarias
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Organizado y clasificado
expedientes contractuales
vigencia 2026

Revisién de los contratos
Secretaria Privada Vigencia
2025

Se apoyd en la realizacion del inventario documental con los

3. Apoyar la ) . .
realizacién del | expedientes contractuales pertenecientes a la Oficina Asesora
inventario Juridica descritos en la actividad N°1, Vifieta 1.1 vigencia 2025, | S¢ Adjunta
documental de los inventario
expedientes guedando organizados de acuerdo a su orden de numeracion. documental del
contractuales que | . | | s BT : “ formato AP4-
reposan en el | | [ jomms T 7 1 | | FO2version7
archivo de gestion e
de la oficina .
asesora  juridica | v s [TEORECRCES LIEMITS SN ey v [ | (SO0, | [orsRARa
identificando ESTRATEGHS 0E SESTON 0EL DL CE
faltantes y T
préstamos de cada | _ e
vigencia COHTRATES
CONTRATD 0 FRESTACION DE SERNCIOS
APOYOALAGESTION Na. 1508
10 [tammia| g [PEETU SRRDRPOOAPRIENIDE |0 sl opmicncs | e | O |onssm
i IGESTION JURIDICA DE Lt OFICIHA KSESCRA = La000 ARDCA
JURIDICA DEL MUNICEPI) CE YOPAL
ICONTRATIETA. ROKALD USLRC0
w HERNANDEZ BERNAL CC 1118568688
m [1ena o [ {| (SRR | PREER,
o
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|CCNTRATTS.
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CONTRATS
Yo o cﬁ* LOUIDADD 0
e roermssipicl il FOLID 76,50 20U0 | OACHA ASES0RA
s |roraanl o8 CoMG | 130a%0s| 2enzoncs S | PR |y corouo ARDCA
FORTA ECMENTO A o0& ‘ £0 00 172, CO
GESTION DOCUMENTAL OE L CICH £0L0 138
mm o€
|
mmiww I
< m»mmu.r: CC 1118810487

wmmrﬁ’zwmnem
CE APCYO ALAGESTION Na. 1708
CRETD

LA ERPEACTH T
DEL SRC-VG CONTRACTURL 3
s [107040] 1708 |[GENERADG POR LS UNDADES 13082024 | 2122028 W ||| SSMIEMTO [IORCHARECRO

mn'mn;m LUTERD GOMET GALAN
" o0 1177320087

LA VERIFICACION T RECERCION | mmm&_
: -— Pt corouol crcmasesons

(CONTRATOS:

ICONTRATD DE PRESTACICH DE SERVICIS
PROFESONALES Mo 2475,

|OBUETO ERPOAR SOPORTE ARIDICD ALY

| OFICRIA ASESORA JLRIDICA BARAEL
ma.—manummgemus P p—— o m mmsgw
[ESTRATEGIAS DE GESTION DEL DCLO 0E | |
DEFENSA JURIDICA ¥ CAND ANTLURIDICD |

Ne |[1aT40| 295

|
£ EL MNP YOPAL [ ‘ |
CONTRATISTA SANDRA MILENA Nkdad |
CARDENAS 00 4837381 1
CONTRATDS:
CONTRATO CE PRESTACION 0E SE7MCI0S | | } i
[PROFESIONALES: No. 2308
(BIETS REALIAR ACOONES PARAEL [
[FORTMECMENTC CE LA GESTIOM CEL N o
o remel y (SIMEEBANS |oniannl || || e 2 (e
[HERAMEENTA DE GESTONDEL % |
|CONOCIENTO ¥ PREVENCION DEL DAND | | |
ANTUURIDICO DL MUNICIPYO DE YOPAL
CONTRATISTA: GURLLERMO &LEIANDRO
[ PARRASRDILA CC 10102018 | ‘ |
P m par
P m Canga Cargo
If— Firma Hirma
Lugar Lagar Lugar
Fecha' Fecha: Foca
4. Apoyar el | Se apoyd en el proceso de busqueda y digitalizacion del siguiente
proceso de . S -
busqueda y expediente contractual en respuesta a los requerimientos recibidos:
digitalizacion de los
expedientes
contractuales en
respuesta a los
requerimientos
recibidos, por otras
dependencias,
requerimientos
externos (PQRS) o
entes de control
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o Contrato 1868 — 2022

5. Apoyar el
traslado de los
expedientes a
transferir al archivo
central, y los
movimientos y
organizacion
relacionados con el
archivo de gestién
de la oficina
asesora juridica

Esta Actividad no se realizo en este periodo del informe

ACREDITACION PAGOS APORTES A LOS SISTEMAS DE SEGURIDAD SOCIAL

Tipo de aporte Planilla N° Mes.ol ':'eﬁ:grm e Valor Pagado
SALUD 4655579296 JUNIO $218.900
PENSION 4655579296 JUNIO $280.200
ARL 4655579296 JUNIO $9.200

contrato.

DECLARACION: Manifiesto que he cumplido con las obligaciones derivadas del contrato y que las actividades mencionadas en el
presente informe corresponden a las labores efectivamente desarrolladas en el periodo indicado, declarando que sere responsable
por las afirmaciones contenidas en el presente documento, que sirve como soporte para certificar el cumplimiento del objeto del

OBSERVACIONES Y/O ANEXOS

/

Nombre Contratista: NICOLAS PATINO RINCON
Identificacion: 1. 118.567.551 de Yopal

7
Firma: W’CO/‘” ﬁ?/ﬂ;o

CODIGO: AP5-F12
VERSION: 06
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CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE EJ

CUCION DE ACTIVIDADES

calidad de supervisor del Contrato descrito al inicio del

contrato, tal y como se describe en el presente informe.

verificados por el suscrito.

EDGAR IVAN PAEREZ CARVAJAL, identificado con la cédula de

obligaciones pactadas en el contrato, el contratista ha cumplido con

Asi mismo certifico que el (Ia) contratista se encuentra al dia con los
de conformidad con la normatividad que rige la materia, tal y como se
y pago que se anexan para realizar el pago del acta parcial, No. 05 del contrato No. 0933 de 2026, los cuales han sido

Por lo tanto, se solicita a la Secretaria de Hacienda hacer el pago cor!

ciudadania No. 1.032.390.405, actuando en mi

presente documento, certifico que, de acuerdo con las

a ejecucion de cada una de las actividades del

aportes al Sistema de Seguridad Social Integral

credita en los soportes de liquidacion de planilla

Nota: Este campo aplica siempre y cuando exista un contrato de apoyo a la
supervision, de lo contrario no diligenciar

espcrm"r:a‘nte.a{:ontrat:sta@é/

FIRMA — A(\\ \.
NOMBRE: NOMBRE&.Q)WREZY{\RVAJAL
CARGO: CARGO: JEF NA ASESORA JURIDICA

APOYO A LA SUPERVISION
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AT R WA

CERTIFICACION

1200.120.75

LA SECRETARIA GENERAL A TRAVES DEL PROGRAMA DE ATENCION AL
CIUDADANO

Que el sefior (a) Nicolas Patifio Ricén, identificado (a) con cédula de ciudadania No
1118567551 adscrito (a) a la OFICINA ASESORA JURIDICA numero de contrato
0933-2026 se encuentra a paz y salvo desde el Del 29 de mayo de 2026 al 28 de junio
de 2026, no cuenta con usuario QFdocument.

Fuente: Herramienta QF Document / Anexo pantallazo

Nota: Se aclara que a la fecha no se evidencian PQRSD para ese periodo, se
informa que es responsabilidad del contratista o funcionario el manejo del usuario.

La presente se expide a solicitud del interesado(a) a los treinta (30) dias del mes
de junio del 2026

g{;h&m }(}J\HIG@‘

Diego Armando Fonseca Silva DAHIANA MELIZA HERRERA QUIJANO
Técnico Contratado PROFESIONAL UNIVERSITARIO GRADO-04

TELEFONO CONMUTADOR (60 + B) 6345913
CGD[GO: AP4-F13 Marque segun corresponda: Dependencias Palacio Municipal opeion 1, Sedes Externas opeion 2
VERSION: 11 DIAGONAL 15 N' 15-21 YOPAL ~ CASANARE C64ligo Postal 850001
FECHA DE APROBACloNZ 26/09/2024 www. vopal casanare gov.co_Email: contaclgnos @yopal-casanare gov.co
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