FORMATO LISTA DE CHEQUEO GONTRATOS PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y/O APOYO A LA GESTION

CONTRATACION
i eauoinpe Cédigo: SCO-FR-01 Version: 02 Vigenaia: 0907208 | Lot
PUERTQ GAFTAN, META s
FECHA CUMPLE ~
! DOCUMENTOS ETAPA PREVIA [ ddimm/aa | ST | NO | NA
1 | Solicitud de certificade de inexistencia de perscnal (si es Funcionamiento) '
2 | Certificado de inexistencia planta de personal {8/ es Funcionamiants;
3 | Selicitud y Certificado Banco de Programas y proyecto (si es inversién)
4 | Solicitud Certificado Plan Anual de Adguisiciones vy Certificade Plan Anual de Adguisiciones
5 { Soficitud de Disponibilidad Presupuestal y Certificado de Disponibilidad Presupuestal
8 | Estudioprevio
7 | Invitacién a presentar propuesta
: ‘ FECHA CUMPLE
DOCUMENTOS DEL CONTRATISTA {(PERSONA NATURAL O JURIDICA) ddimmiaa | & TNO | NA
8 Propuesta del contratista (debe tener Fecha de elaboracidn, recibido vy la declaracion de no estar incurso en ) '
. | causal de inhabilidad e incompatibilidad)

g Formato Unico Hoja de Vida SIGEP para persona natural, en caso de perscna juridica formato dnico de hoja de

iz Funcidn Pablics {debe estar completamente diligenciado en todos sus apartes)
10 Formato Publicacién Proactiva Declaracion de Bienes Rentas y'Registro de Conﬂzctos de lnteres del DAFP (l.ey

2013 de 2019).
11 | Reconccimiento de persona Juridica yio (cAmara de Comercio) {para personas juridicas)
12 | Fotocopia del documento de identificacion. (en caso de persona juridica el del representante legal)
13 [ RUT vigente :
14 | Fotecopia de la tarjeta profesicnal en los casos reglamentados por la ley
15 | Certificado de vigencia de la matricula profesional y antecedentes profesionales
18 Fc_ntot):opia libreta miliar ¢ cerificade que acredite la definicion de la situacidn mifitar (hombres menores de 50

afios .
17 Certiﬁcados‘de’ gntecedgr}tes disaiplinarios, fiscales, judiciales, medidas correctivas RNMC y REDAM (en caso

de persona juridica también los del R/L)
18 1 Certificado de consulta de inhabilidades por delitos sexuales contra menores de 18 afios.
18 | Acreditacién de estudios
20§ Acreditacion de Experiencia del contratista
21 | Certificacion de afiliacion el sistema de seguridad social integral.
22 | Certificado Examen Médico Pre ocupacional - Decrete 723/2013 {art 18)
23 | Certificado bancario
24 | Certificado de Aprobacion Curso de Infegridad, Transparenciay Lucha Conirala Corrupc én. (Ley 20116 de 2020}.
25 Certificade de Aprgbacmn de curso 'Modelo r]tegrado de E!apeacnon y Gestion - MIPG (médulo fundamentos

gererales, los 8 madulos del curso virtual y modulo de Auditoria)
26 | Certificado de idoneidad formato
27§ Certificado de Aprobacién de SIGEP .
DOCUMENTOS ETAPA CONTRACTUAL Y POSCONTRACTUAL FECHA  CUMPLE -

dd/mmfza| 81 |NO | NA

28 | Contrato electrénico / minuta electrénica
29 | Constancia de publicacidn v suscripcién del contrato en SECOP I
30 Solicitgd Registro presupuestal y Registro presupuestal (en caso de financlarse con recursos de Regalias, RP

expedido por la plataforma SPGR)
31 | Designacién de supervisor
32 | Ceriificado de afiliacion ARL
33 | Acta de Inicio
34 | Constancia de Inicio de Ejecucion en SECOP I
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ALCALD(A OE
PUERTO GAITAN, META

SOLICITUD DE INEXISTENCIA DE PERSONAL

GESTION DEL TALENTO HUMANO

Codigo: GTH-FR-16 Version: 02 Vigencia: 09/01/2025 | Prerbefnitis:

Hrost ity

Fecha: 10 de Julio de 2026 1150-0404

Para: MARIA ROXANA VANEGAS MIRANDA - Directora Técnica de Administracion de Personal

Asunto: Solicitud certificacion de insuficiencia o inexistencia de personal - Decreto 2209 de 1998.

De manera atenta solicito |a expedicion de la certificacion de que frata el articulo 1° del Decreto 2209 de 1998, sobre

la inexistencia de personal de planta para realizar actividades del contrato de prestacion de servicios que a
continuacién se describe:

OBJETO

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
REALIZAR APOYQ CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS DIFERENTES PROCESCS
CONTRACTUALES QUE ADELANTA LA SECRETARIA DE CONTRATACION DEL
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN - META

FORMACION
ACADEMICA

Titulo Contador Publico

Especialista en Revisoria Fiscal y Controf de Gestion

Posgrado Maestria en Derecho Contractual Publico y Privado

EXPERIENCIA

Seis {06) afios

DEPENDENCIA

Secretaria de Contratacion

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS
CONTRATO

DEL

1. Asesorar al Municipio desde el punto de vista contable y financiero para el
mejoramiento de sus procesos institucionales refacionados con los procesos de seleccion
en el marco de la contratacion estatal.

2. Apoyar en la elaboracién y revision de estudios de conveniencia y oportunidad, |

proyectos de pliegos y pliegos de condiciones que le sean asignados por la secretaria de
Contratacion del municipio Fuerto Gaitan -Meta.

3. Apoyar a la Proyeccion de respuesta a las observaciones de orden financiero y
contable presentadas por los oferentes dentro de fas diferentes etapas del proceso de
seleccion que sean adelantados por la secretaria de Contratacion del municipio Puerto
Gaitan -Meta

4. Realizar la evaluacion contable y financiera donde sea designada como parie del
comité evaluador en los procesos que adelante la secretaria de Contratacicn del
municipio Puerto Gaitan -Meta

5. Acompafiar las audiencias de Adjudicacién, de Riesgos, De aclaracién de Pliegos u
ofras y resolver las observaciones contables y financieras que en el transcurso de la
misma ilegaren a presentar.

6. Asesorar al Municipio en la aplicacion de las directrices financieras y contables que’
constantemente expide Colombia Compra Eficiente a través de sus manuzles y
circulares, con el fin de que las actuaciones se adelanten conforme a fa normatividad y
se fortalezca |a gestion del municipio en su gestién contractual.

7. Archivar digitalmente en las carpetas digitales (compartida) de la Secretaria de
contratacidn los documentos en Word, PDF, Excel, Powerpoint, JPG y demas archivos

creados con relacion al objeto contractual.
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SOLICITUD DE INEXISTENCIA DE PERSONAL

GESTION DEL TALENTO HUMANO

ALCALDIA DE
PUERTO GAITAN, META

Cédigo: GTH-FR-16 Version: 02

Vigencia: 09/01/2025

Putvto Gaidtin

preniy Htent

Al respecto y de conformidad con el citado Decreto, es imposible atender 1a actividad con personal de planta, porque
de acuerdo con 2l manual de funciones:

servicio.

No existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la prestacion del

Justificacion:

X

Existe personal en la planta, pero este no es suficiente.

Justificacion: A pesar de que se cuenta con profesional especializado de planta, la secretaria de Coentratacion
requiere los servicios de un profesional del &rea contable con especializacidn en Contratacion Plblica para brindar
apoyo en la verificacion de los distintos anélisis de secior, estudios de mercado y estudios previos de los diferentes
procesos de convocatoria plblica siguiendo los lineamientos y principics en materia contractual vigentes en la
legisiacion colombiana.
Las actividades actuales superan la capacidad del equipo existente, y se requiere un perfil profesional especializado
que respalde cada etapa del proceso y contribuya a una gestién eficiente y transparente de la contratacion pblica.

El desarrollo de ia actividad requiere un grado de especializacion que implica la contratacién del servicio.

Justificacion:

oo Gelll)

ALEJANDRA CASTILLO BLANDON

Secretaria de Contratacion

Elabord: Stiven Viafara

Aprobé: Alejandra Castille Blandén

Carge: Secretaria de Contratacion

Revis¢: Alejandra Castillo Blandén "
Cargo: Profesional Especializado & Cargo: Secretaria de Confratacion TS
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CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE PERSONAL

G GESTION DEL TALENTO HUMANO
ool o Codigo: GTH-FR-17 Version: 04 Vigencia: 09/01/2025

PUERTO GAITAN, META

| 1111-0332 -
LA DIRECTORA TECNICA DE ADMINISTRACION DE PERSONAL
CERTIFICA:

Que, mediante solicitud de Certificado de Inexistencia e Insuficiencia de Personal de fecha 10 de Julio de 20286,
suscrito por la Doctora Alejandra Castillo Blandon Secretaria de Contratacion, solicité certificacién a la Direccion de
Administracion de Personal sobre disponibifidad de un profesicnal especializado para desarrollar; “PRESTACION
DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYQ CONTABLE Y FINANCIERO

- EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA LA SECRETARIA DE
CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN — META"

Que el articulo 2.8.4.4.5 del Decreto 1068 de 2015 sefala:

‘Articulo 2.8.4.4.5. Condiciones para contratar ia prestacion de servicios. Los contratos de
prestacion de servicios con personas naturales o juridicas, sdlo se podran celebrar cuando no exista
personal de planta con capacidad para realizar las actividades que se contrataran. '

Se entiende que no existe personal de planta en el respectivo organismo, entidad, ente publico o persona
Juridica, es imposible atender la actividad con personal de planta, porque de acuerdo con los manuales
especificos, no existe personal que pueda desarrollar la actividad para la cual se requiere contratar la
prestacion del servicio, o cuando el desarrofio de la actividad requiere un grado de especializacion que
implica la contratacion def servicio, o cuando aun existiendo personal en la planta, éste no sea suficiente,
la inexistencia de personal suficiente deberé acreditarse por ef jefe del respectivo organismo {...)”

Que de conformidad con la Circular Conjunta N° 01 de 2023 del 05 de enero de 2023, suscrita por el Departamento
Administrativo de la Funcién Publica y el director general de la Agencia Nacional de Contratacién Piblica — Colombia
Compra Eficiente, y hasta tanto la secretaria general vy administrativa, adelante las acciones necesarias para
determinar, la creacion y provision de plantas femporales necesarias y suficientes para suplir las necesidades
misionales y administrativas.

Dentro de los Contratos de Prestacion de Servicios se incluyen, i) Los Contratos de Prestacion de Servicios
Profesionales ii) Los Contratos de Prestacion de Servicios de Apoyo a la Gestion i) Los Contratos de Prestacion de
Servicios Artisticos que solo pueden encomendarse a determinadas personas naturales.

Que, una vez revisado los cargos contemplados en la planta de perscnal de la entidad, aprobada mediante, Decreto
Administrativo No. 0125 del 26 de mayo de 2025, se constatd que:

De acuerdo con el manual de funciones y competencias laborales, no exisien servidores publicos disponibles del -
nivel (especializado, profesional, tecnélogo, técnico o bachiller) de la Planta de Personal, para desarrollar
(Objeto contrato). '
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CERTIFICACION DE INEXISTENCIA DE PERSONAL

GESTION DEL TALENTQ HUMANOQ

ALCALDIA GE
PUERTQ GAITAN, META

Codigo: GTH-FR-17

Versidn: 04

Vigencia: 09/01/2025

Prtrto Gy b

e BEty

X

Existe personal de planta dentro de fa entidad, pero este no es suficiente para adelantar las actividades indicadas
en la justificacion de la solicitud, toda vez que se encuentran desarrollando funciones misionales propias def cargo.

Conforme a las razones contenidas en la precedente solicitud y la justificacion de la misma, la Alcaldia Municipal
de Puerto Gaitan, en su Planta de Personal no cuenta con personal capacitado para el cumplimiento de las
actividades a que se refiere, dado el grado de especializacion del servicio requerido.

Por tanto, se expide la presente certificacion a los diez (10) dias del julio de 2026.

Cordialmente,

MARIA ROXANA VA
Directora Tédnica de Administracion de Personal

NEGAS MIRANDA

Elabord: Wiss;ﬁ Guayabo

- 4
Reviso: WEEscy?@uayabo

Aprobd: Mariz Roxana Vanegas Miranda [

de Adminisfracién de Persenal

Carge: Frogf;sional Universitario - Direccian

Cargo: Profésional Universitario - Direccion
de Administracion de Personai

Cargo: Directora Técnica de Administracion de
Personal
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FORMATO SOLICITUD CERTIFICADO
PLAN DE COMPRAS
CONTRATACION -

ALCALDIA DE I . . ?Ma’f}‘rqwﬁiﬁaé
PUESTD GATTAN META Cédigo: SCO-FR-93 Version: 01 Vigencia: 01/08/2025 e ,
Puerto Gaitan-Meta, 10 de jUIio de 2026

1150-0385
Doctor
ETELBERTO RICARDO GIL

Profesional Universitario
Direccién de Recursos Fisicos y Bienes Plblicos
Alcaldia Municipal

| Ref.: Solicitud Expedicion Plan De Compras |

De manera respetuosa me permito solicitar muy comedidamente se expida plan de compfas con el fin de ejecutar
el siguiente Contrato cuyo objeto es: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS
PARA REALIZAR APOYO CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS DIFERENTES PROCESOS

CONTRACTUALES QUE ADELANTA LA SECRETARIA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN - META”.

Servicios de TRES (03) Confratacion AC.21.2.02
1 80111607 | contratacion de 1 MESES Y Directa ©.02.008.05. $ 22.000.000
personal VEINTE 1.21.0.00
{20) DIAS _
TOTAL |, $22.000.000
Cordialmente, : {g&z, \Q;@’UD
‘ A
’?_g@/m/m @Mw - N T
ALEJANDRA CASTILLO BLANDON '
Secretara-de-Contratacion
Elabord: Stiven Viafara Murillo [ | Revisé: Alejandra Castillo Blandén , Aprobé; Alejandra Castilio Blanddn
Cargo: Profesional Universitario &2 | Cargo: Secretaria de Contratacion ”(f‘t‘{)a _Cargo: Secretaria de Con'ratacién @
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ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN META

DEPARTAMENTO META
OFICINA DE BIENES Y RECURSOS FISICOS
VIGENCIA FISCAL - 2026

Nit, 800079035

Pagina1de1

No. de Certificado: 2026001115 ' FECHA: | JULA0.3006
SOLICITANTE: CASTILLO BLANDON ALEJANDRA CCINT T 1121879360
DEPENDENCIA: 7150 - SECRETARIA DE CONTRATACION T ,

Valor Unitatio’

W] Cod UNSPSCEL i Nombre 5 Rubie Pptats
AC.21.2.020200805 - )
S SIOADES DE 83990 Ohos  senicies  -4000- Contratacion S -
1 80111607 profesionales, técpicos y  Ditecta. 1 - $22.600.000,00 ) $ 22.000.000,60
PERSONAL JURAIDICO : ; .
empresafales  ncp.  / .
TEMPORAL DABLELD

L 92:000.000,00°

| EWL M

RICARDO GiL EI'ELBERTO
ALMACENISTA
o gﬁﬁg 0. 10 60 BARRIO CENTRO T3 5203750721 - 312085 4557 £ B _ = mﬁg!gum_.(:lunAdANO@fiJéRmaArerEmeov.co

 FEGHA IMPRESION: JUL10.2026 IP: 208.14.147.122 . ELABORG: Lo IMPRIMIO: EENSIZO
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SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD

Gestidn Financiera

waSasbae Codigo:GFI-FR-02 Version: 09 Vigencia: 02/01/2026 ?éé?"‘gﬂ A
FECHA: 10/07/2026 Jconsecumvo: 1150-0404
OBJETO:

“PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYQ CONTABLE ¥ FINANCIERO EN LOS DIFERENTES PROCESCS CONTRACTUALES QUE

ADELANTA LA SECRETARIA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIC DE PUERTO GAITAN-~ META”.

copIsocre ENTE DE
DENOMINAGIAN RUBRO PRESUPESTAL CODIGO CEPEY UBoLASE " :Umcmmou VALOR
FUNCIONAMIENTO AC.2.12.02.02.008.08 2.1.2.02.02,008 #3ss01.2.1.0.00 s 22.000.000,00
: CODIGO CFC FUENTE DE
DENOMINACIAN CODIGO CPI £0DIGO CCPET suBOLASE FINARCIACION VALOR
saR
INVERSION
ADMENISTRACION CENTRAL X
FONDO
SECTOR
PROGRAMA
SUBPROGRAMA
CODIGa BPIN :
PRODUCTO E E I I § -
NUMERO DE PAA: 2026001118
NUMERO DE VIABILIDAD. B.P.:
VALOR TOTAL SOLICITUD {NUMERQ) $ 22,000.000,00
VALOR TOTAL SOLICITUD {LEYRAS) VEINTIDOS MILLONES DE PESOS M/CTE
[cop AMPaRA viGENClAS FUTURAS 7 ] sl ]
ALEJANDRA - iraiodssanene :
CASTILLO " BLANDON
BLANDON + Fechix 0260730176432

ALEIANDRA CASTILLO BLANDON -
SECRETARIA DE CONTRATACION
DECRETC N°- 0009 DEL 20 OE ENERO DE 2026

Documentos Anexos: Los documentos que aplique deberan ser en Original.

[FEM DOCUMENTOS ORIGINALES P
1 Estudia Sector X
2 Estudio Previo X
2 Certificado de Talente Humano de la necesidad del colaborader (solo para contratos de
prestacién de serviclos profesionales, técnicos y de apoyo a la gestién) ¥
4 Certificado Plan Anual de Adquisicionss ’ X
5 Certificado del Banco de Proyectos X

Gbservacion: Con la suscripcidn de la presente solicitud de certificada de disponibilidad presupuestal, el ordenador de gasto o su delegado certifica que ia programacién presupuestal
del proyecto ha sido validada y corresponde a ta normatividad aplicable, y comprende a plenitud su responsabilidad por cualguier srror formal o sustancial gue se presente en el

dacumento.

7 Firmade digltalment
ALEJANDRA :' ALANDRACRSTILS
CASTILLO ) .gmh?gol:s 97.10 17:4521
- FeChat .07 45
BLANDON o500
ALEJANDRA CASTILLO BLANDCN

SECRETARIA DE CONTRATACIGN
DECRETC N® 0009 DEL 20 DE ENERO DE 2026
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ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO GAITAN - META

1120 - SECRETARIA DE HACIENDA

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
VIGENCIA FISCAL - 2026

it i INFORMACION GENERAL DEL CDP DE FUNCIONAMIENTO

NUMERODECDP
FECHA DE EXPEDICION

N° DE CERTIFICADO DE PAA

CONCEPTO

VALOR TOTAL DEL CDP

- JUL10.2026
2026001118

DIS,2026001736

- FECHADEVENCIMIENTO " DiC3120%6
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOVO ™
CONTABLE Y FINANCIERO EN LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA LA

_SECRETARIA DE CONTRATACION DEL MUNICIPIC DE PUERTC GAITAN -META
$ 22.000.000,00 . SON. VEINTIDOS MILLONES PESOS CON CERO CENTAVOS M.

SECCION

oofen SECCION PRESUPUESTAL: oo

DEPENDENCIA

| GF - ADMINISTRACION CENTRAL

Adminisiracion Central

Lo IMPUTACION PRESUPUESTAL

OBJETO DEL GASTO

FIRMA RESPONSABLES ™ 0. i o o

19 - 1 AC.2.1.2.02.02.008.05 - 33930 OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, TECNICOS ¥ EMPRESARIALES N.C.P.
 FUENTE O RECURSO 1007 - 1.2.1.0.004.C.LD,
"PRODUCTO CPC 83990 - OTROS SERVICIOS PROFESIONALES, TECNICOS ¥ EMPRESARIALES N.G.P.
VALOR FUENTE §22.060.000,00
/
B e

ELABORADO POR:

APRDBAD

REVIEADO u :

HERNANDEZ HERNANDEZ LEYPi JOHANA
TECNICO OPERATIVD

ALFONSO PERALTA ELBA DE JESUS
DRECTOR{A) TECNICA DE PRESUPUESTO

COLINA RAMON o ,
SECRETARIO DE HACIENDA

Con la suseripcion del presente documente, ef ordenador de gasto o su delegaco cerfifica que la programacion presupuestal de! proyecto ha sido validada y
corresponde & la normatividad aplicable, y comprende a plenitud su responsabilidad por cualquier error formal o sustancial que se presente en ef documento

FECHA IMPRESION: JULf03026

{articulo 57 ley 1652 de 2019).

R LHERNANDEZ | T EABGRG ChRRNRNDEZ T T
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