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CONTRATQ No. 0710-2026
CONTRATANTE MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN (META)
NIT 800.079.035-1
CONTRATISTA CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ

N° IDENTIFICACION 40.392.762 DE VILLAVICENCIC-META .
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA
OBJETO REALIZAR APOYO CONTABLE Y FINANGIERO EN LOS DIFERENTES PROCESOS
CONTRACTUALES QUE ADELANTA LA SECRETARIA DE CONTRATACION DEL-
MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN — META

VALOR VEINTIDOS MILLONES DE PESOS ($22.000.000) MICTE

PLAZO TRES {03) MESES Y VEINTE (20) DIAS

Entre los suscritos, a saber: LUIS CESAR PEREZ GAITAN, mayor de edad,. vecino de Puerto Gaitan - Meta,
identificado con cédula de ciudadania No. 1.122.120.037, expedida en Acacias - Meta, en su calidad de ALCALDE,
elegido por voto popular, para el periodo constitucional 2024 - 2027, segln Acta de la Comision Escrutadora y como
tal representante legal del mismo, de conformidad con lo establecido en el articulo 314 de Ia Constitucion Politica, y
posesionado ante ta Notaria Unica del Girculo de Puerto Gaitan, Meta, segin Acta de Posesion N.° 10 de fecha 29
de diciembre de 2023, quien actla en nombre y representacion del municipio de Puerto Gaitan — Meta, facultado para
suscribir el presente contrato de conformidad con la competencia otorgada por la Ley 80 de 1993, articulo 11°, numeral
3%, literal B, la Ley 1150 del afo 2007, Decreto 1082 de 2015, y quien en adelante se denominara El MUNICIPIO DE
PUERTO GAITAN con NIT N® 800079035-1, y por la otra, CIELO PATRICIA SANCHEZ RODRIGUEZ, mayor de
edad, identificada con cédula de ciudadania No. 40.392.762 Villavicencio-Meta, con domicilio en la calle-14 41 A 18
CONJUNTO LOS BUGANVILLES RESIDENCIAL en Villavicencio-Meta, celular: 3105503337 cotreo electrdnico:
cielopsr@hotmail.com, quien para efectos del presente contrato se denominara EL CONTRATISTA, quien manifiesta
bajo la gravedad de juramento que no se encuentra incurso en causal de alguna inhabilidad o de incompatibilidad
para contratar, hemos convenido celebrar el presente Contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES,
que se regira por las clausulas que adefante se expresan, previas las siguientes consideraciones: 1. Que de acuerdo
con el manual de funciones y competencias laborales, no existen servidores plblicos disponibles del nivel profesional
especializado con magister de la planta de personal para desarrollar el objeto a contratar 2. Que se cuenta con
certificado de plan anual de compras N° 2026001118 del 10 de julio de 2026. 3. Que la secretaria de Contratacion
proyecto los respectivos estudios y documentos previos que justifican la contratacion directa tal y como lo dispone el
articulo 32 numeral 3 de la Ley 80 de 1993, reglamentada por el Decreto 1082 de 2015 articulo 2.2.1.2.14.9. 4. Que
para |a suscripcion del presente contrato se cuenta con certificade de disponibilidad presupuestal N°DIS.2026001736
del 10 de julic de 2026. 5. Que el interesado allegd propuesta con los respectivos documentos necesarios para la
contratacion, los cuales haran parte integral del presente contrato 6. Que el contratista se compromete con la entidad

a la ejecucidn idonea y oportuna del objeto contratado el cual se regira por las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y sus
Decretos reglamentarios y por fas siguientes clausulas; CLAUSULA PRIMERA. - OBJETO: “PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES ESPECIALIZADOS PARA REALIZAR APOYO CONTABLE Y FINANCIERO EN
LOS DIFERENTES PROCESOS CONTRACTUALES QUE ADELANTA LA SECRETARIA DE CONTRATACION
DEL MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN — META”. CLAUSULA SEGUNDA. — ALCANCE DEL CONTRATO: EL
CONTRATISTA debera desarrollar las actividades Especificas: 1. Asescrar al Municipio desde €l punto de vista |
contable y financiero para el mejoramiento de sus procesos institucionales relacionados con los procesos de seleccidn
en el marco de fa contratacion estatal. 2. Apoyar el Departamento Administrativo de Contratacion Pablica, en la
elaboracidn y revision de estudios de conveniencia.y oportunidad, proyectos de pliegos y pliegos de condiciones que
le sean asignados por el Departamento Administrativo de Contratacion Piblica de Puerto Gaitén -Meta. 3. Apoyar a
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la Proyeccmn de respuesta a las observaciones de orden financiero y contable presentadas por los oferentes dentro
de las diferentes etapas del proceso de seleccion que sean adelantados por el Departamento Administrativo de
Contratacion Publica de Puerto Gaitan -Meta. 4. Realizar la evaluacion contable y financiera donde sea designada
como parte del comité evaluador en los procesos que se adelanten el Departamento Administrativo de Contratacion
_ Plblica. 5. Acompafiar las audiencias de Adjudicacion, de Riesgos, De aclaracion de Pliegos u otras y resolver las
observaciones contables y financieras que en el transcurso de la misma llegaren a presentar. 6. Asesorar al Municipio
enlfa aplicacion de-fas directrices financieras y contables que constantemente expide Colombia Compra Eficiente a
través de sus manuales y circulares, con el fin dé que las actuaciones se adelanten conforme a la normatividad Yy se
fortalezca la gestion del municipio en su gestion contractual. 7. Archivar digitalmente en las carpetas digitales
(compartida) de la Secretaria de contratacion los documentos en Word, PDF, Excel, Powerpoint, JPG y demés
archivos creados con relacion al objeto contractual. CLAUSULA TERCERA. - VALOR: Para los efectos fiscales y
. legales se estima el valor total del presente contrato la suma de VEINTIDOS MILLONES DE PESOS ($22.000.000)
en los terminos y -cubrimientos presentados en la propuesta, Ja cual hace parte integral de este contrato.
PARAGRAFQ PRIMERO: Dentro del valor estipulado, esté incluido la totalidad de los costos que demande su
ejecucion, utilidad del CONTRATISTA, costos directos e indirectos relacionados con la prestacion del servicio, costos
administrativos y demés actividades necesarias para el cumplimiento del objeto contractual, PARAGRAFO
SEGUNDO: Todos los impuestos, tasas y contribuciones que surjan del presente contrato, estan a cargo del
CONTRATISTAy por lo tanto el MUNICIPIO efectuara las retenciones de ley aque haya lugar, CLAUSULA CUARTA.
—FORMA DE PAGO: El MUNICIPIO se compromete a pagar al CONTRATISTA el valor del presente contrato de la
siguiente manera: TRES MENSUALIDADES VENCIDAS por un valor SEIS MILLONES DE PESOS ($6.000.000)
M/CTE cada una Y UN PAGO FINAL DE VEINTE (20) DIAS por valor CUATRO MILLONES DE PESOS ($4.000.000)
M/CTE, previa presentacion de la cuenta de cobro y/o factura de venta, certificacion de cumplimiento, informe de
actividades del contratista, entrega de soportes de pago de seguridad social correspondiente al mes ejecutado,
informe del supervisor y certificado de cumplimiento a cabalidad de las actividades a cargo del contratista. El Gltimo
pago se realizara con acta de finalizacién y paz y salvo. CLAUSULA QUINTA. — APROPIACION PRESUPUESTAL:
-Los compromisos contractugles que se deriven del presente contrato, seran con cargo al presupuesto de la actual
vigencia fiscal del MUNICIPIO y se imputaran al Certificado de Dispenibilidad No DIS.2026001736 del 10 de julio de
2026. CLAUSULA SEXTA ~ TERMINO DE EJECUCION DEL CONTRATO: El témino para la ejecucién del
contratado sera de SEIS {(06) MESES Y VEINTE (20) DIAS, contados a partir de la firma del acta de inicio. La cual
debera suscribirse dentro de los tres  (3) dias siguientes a la designacion de la supervision, previa verificacion de todos
los documentos contractuales. CLAUSULA SEPTIMA. - VIGENCIA DEL CONTRATO: El contrato tendra como
vigencia el término para la ejecucion de la prestacion del servicio y cuatro (4) meses méas, CLAUSULA QCTAVA, —
"-SUPERVISION Y CONTROL DE LA EJECUCION DE ESTE CONTRATO: La supervision para el cumplimiento de
las obligaciones del CONTRATISTA, se hara a través de la Secretaria de Contratacion. CLAUSULA NOVENA. -
OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR. - En concordancia con lo estipulado en el capitulo séptimo de la ley 1474 de
2011 el supervisor del presente contrato deberd: 1. Velar por el fiel cumplimiento det alcance que se determina en el
presente confrato. 2. Certificar y realizar informe de cumplimiento de las actividades contractuales ejecutadas por el
contratista, 3. Allegar a la oficina de contratacién acta de inicio, designacion de supervision y documento de afiliacion
~ala ARL por parte del contraista. 4. Allegar a la oficina de contratacién mensualmente los informes parciales que
soporten la ejecucion del mismo. 5. Verificar y certificar el cumplimiento mensual del pago de seguridad social por
parte del contratista con relacion al IBC a cotizar de acuerdo al valor del contrato y el mes pagado. 6. En caso de
incumplimiento por parte del contratista deber4 requerirlo e informar a la oficina de contratacion para tomar las
medidas pertinentes. CLAUSULA DECIMA. — OBLIGAGIONES DEL MUNICIPIO: En cumplimiento del objeto del
contrato el Municipio se compromete a: 1) Suministrar oportunamente la informacion necesaria para el Optimo
desarrollo del contrato. 2) Constituir el registro presupuestal que garantice el giro de los recursos de contrato. 3)
Nombrar un servidor piblico como Supervisor del contrato, dentro de los términos que no afecten el desarrollo normal
del mismo.4 Evaluar y aprober a través del supervisor del contrato los informes presentados por el contratista. 5.
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Vigilar a través del Supervisor que se ejecute y sean cumpiidas las obligaciones del contrato_6. Cancelar el valor
pactado en el contrato en las condiciones establecidas siempre y cuando el supervisor certifique el cumplimiento del
objeto contractual.7. Realizar la afiliacidn del contratista en el Sistema General de Riesgos Laborales, conforme ala .
actividad econdmica que tiene por codigo (1841201), la cual tiene como NIVEL DE RIESGO UNO (1). 8. Las demas
estipuladas por la Ley y [as que se desprendan de la naturaleza del cantrato generales CLAUSULA DECIMA
PRIMERA DERECHOS Y OBLIGACIONES GENERALES DE EL CONTRATISTA: Son derechos generales DEL
CONTRATISTA: 1. Recibir la contraprestacion econdmica que en su favor establece el presente contrato. 2. Tener
acceso a los elementos fisicos, que resulten indispensables para cumplir con las obiigaciones. Son obligaciones
generales del CONTRATISTA: Ademas de las estipuladas en la Ley 80 de 1993: 1. Utilizar todos sus conocimientos
para apoyar al municipio y ejercer sus acfividades con honestidad, eficiencia y calidad, dentro de un ambiente de -
cordialidad y respeto por los deméas.2. Entregar los informes o productos relacionados con e} objeto del contrato, una
vez sean recibidos a satisfaccion por parte del supervisor, para el pago respectivo. 3 Entregar, debidamente
organizados, todos los archivos y documentos desarrollados durante la ejecucion del confrato al supervisor, para
efectos de la expedicion del Gltimo recibo a satisfaccion.4.Entregar a la ferminacion del contrato los insumos,
informacion generada, herramientas, implementacion, inventarios yfo materiales que sean puestos a su disposicion
para la prestacion del servicio objeto del confrato.5.Atender los lineamientos y-darle cumplimiento al sistema de
gestion de calidad implementado y al sistema de gestion documental de la entidad. 6 El contrafista no podra -
abandonar la ejecucion del confrato de manera intempestiva, salvo en los eventos de fuerza mayor o caso fortuite,
por lo tanto, para fa terminacion anticipada o cesidn del contrato debera avisar con quince {15) dias de anticipacion
con el fin de realizar la enfrega a satisfaccion de su gestion a la supervision designada. 7 El contratista debera radicar
su cuenta en la Secretaria de Contratacion dentro de los cinco (05) dias habiles siguientes al vencimiento del periodo
correspondiente a cada uno de los pagos pactados en el contrato.8.Asistir a las reuniones que se agenden para la
ejecucion de las diversas actividades que le sean asignadas, asi como mesas de trabajo y en general a cualquiera
de los eventos que se requiera, atendiendo en ellos las consuitas y soficitudes que se le formulen, todo dirigido a
apoyar la ejecucion del objeto contractual. 9 atender los requerimientos del supervisor, asi como conocer y dar
aplicacion a los procedimientos e implementar [os formatos establecidos por el Sistema Integrade de Gestion, que se
requieran para el desarrollo de las actividades contractuales. 10.Entregar los archivos fisicos, digitales y electronicos
de la informacion relativa a las operaciones, actividades y demas, realizadas como producto de la ejecucidn
contractual, garantizando su conservacion y confidencialidad. 11 mantener reserva de la informacién que se genere,
transfiera, conozca u obtenga en el marco de la ejecucion del contrato, los informes o productos relacionados con el
objeto del contrato, son de propiedad del municipio, y su uso total o parcial debe ser autorizado por la entidad, a través
del supervisor del contrato.12. Participar en las inducciones y reinducciones, capacitaciones y simulacros de
emergencias programados por el area de Seguridad y Salud en el Trabajo, convocadas por el Grupo de Gestion de
Talento Humano -SST y las convocadas por medic de la ARL en temas de prevencion y promocion de la salud.
13.Reportar todos los accidentes ocasionados en funcién de sus actividades al Grupo de Talento Humano 14.
Procurar €l cuidado integral de su salud. 15.Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones def Sistema de Gestion
de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST).16. Velar por el orden y aseo de su puesto y area de trabajo en caso
de que por sus actividades le sea asignado.17. Realizar los pagos mensuales por concepto de seguridad social
integral, sobre el 40% bruto del valor mensual antes de [VA. En ninglin caso la base gravable podra ser menor al
salario minimo mensual legal vigente. 18 Publicar en la plataforma del SECOP Il los informes periddicos de
actividades con los demas anexos, debidamente firmados por las partes.19.Sujetarse a la matriz de riesgo contenida
en el estudio previo.20.Cumplir las disposiciones y directrices en favor de la prevencion de fa contaminacion y la
proteccion del medio ambiente a través del control adecuado de residuos y consumo responsable de
recursos.21.Aportar a los aspectos ambientales; Ahorro de energia (apagar equipos), ahorro de agua (utilizar sélo la -
necesaria) y ahorro de papel (hacer uso del correo e imprimir a doble cara y solo lo necesario).22.Pagar y asumir los
impuestos a que haya lugar, asi como las demés obligaciones legales.y tributarias que le competan de acuerdo con
el marco normativo. 23.E1 contratista dentro del-monto del contrato debe garantizar los gastos de transporie,
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materiales, insumos de apoyo logistico necesarios para el desarrollo del objeto def contrato.24. Las demas que por
naturaleza del contrato se requieran en el transcurso del mismo CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: OBLIGACIONES
RELACIONADAS CON EL SISTEMA GENERAL DE RIESGOS GENERALES: Las obligaciones se encuentran
contempladas en el Articufo 15. Obligaciones del contratante y Articulo 16. Cbligaciones del contratista, del Decreto
723 de 2013 expedido por Ministerio de Salud y Proteccion Social; lo anterior ante la contratacién y considerando la
importancia del Sistema General de Riesgos Laborales (SGRL). Segun la informacion confenida en el Estudio Previo
el nive! de riesgo del CONTRATISTA, para ser declarado para Ia afiliacion a la Administradora de Riesgos Laborales,
conforme las actividades propias del contrato y al decreto 768 de mayo 16 del 2022 son: NIVEL {1). CLAUSULA
DECIMA TERCERA ~ GARANTIAS: De conformidad con lo establecido en el Decreto 1082 de 2015 LA
CONTRATISTA no esta obligado a constituir poliza de cumplimiento a favor de entidades estatales por razon a la
naturaleza del presente contrato. CLAUSULA DECIMA CUARTA INDEMNIDAD: El contratista se obliga a mantener
al MUNICIPIO libre de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de terceros que se deriven de sus
actuaciones o las de sus -subcontratistas ¢ dependientes. CLAUSULA DECIMA QUINTA. — EXCLUSION DE
RELACION LABORAL: Las actividades que ejecuta EL CONTRATISTA, en desarrollo del presente contrato no
genera relacion laboral, ni prestaciones sociales, por lo tanto, no da derecho a ning(in tipo de emolumentos distintos
a los pactados en este contrato, de acuerdo con lo establecido en inciso 2°. Numeral 3° del articulo 32 de la ley 80

 de 1993. CLAUSULA DECIMA SEXTA - AFILIACION AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL: Con el objeto de dar

cumplimiento a lo preceptuado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, EL CONTRATISTA deberé acreditar gue se
encuentra afiliado y a paz y salvo en los pagos al sistema de Seguridad Sacial, al momento del perfeccionamiento del
contrato. PARAGRAFO: Corresponde al supervisor del contrato verificar el pago de estos aportes. CLAUSULA
DECIMA SEPTIMA ~ PROPIEDAD INTELECTUAL: La propiedad intelectual y los derechos patrimoniales sobre los
estudios, documentos y en general los productos resultantes de la ejecucion del presente contrato, quedara en cabeza
de EL MUNICIPIO, de conformidad con la normatividad vigente. CLAUSULA DECIMA OCTAVA — MULTAS: En caso

~de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones legales y/o contractuales, el MUNICIPIO, podra i imponer a LA

CONTRATISTA, muttas diarias sucesivas del 1 % del valor total del contrato no ejecutado, de acuerdo con el informe
presentado por el interventor y/o supervisor, sin que estas sobre pasen el veinte por ciento (20%) dei valor total del
contrato. Las muitas se harén exigibles cuando LA CONTRATISTA incumpla parcialmente cualquiera de las

‘obligaciones derivadas del contrato, sin perjuicio de hacer exigible [a clausuta penal o la garantia de cumplimiento del

contrato cundo estas hayan sido pactadas. El pago de las multas y/o sanciones a que se refiere esta clausula podra
exigirse directamente por el Municipio si dicho pago no se hubiese efectuado durante ef término de duracion del

~contrato y se tendré en cuenta al momento de su liquidacién. En todo caso se dara cumplimiento a lo preceptuado en

el articulo 17 de la ley 1150 de 2007 LA CONTRATISTA autoriza expresamente al EL MUNICIPIO DE PUERTO
GAITAN, para que se le deduzca de cualquier pago que se le adeude, el valor correspondiente al apremio que
resultare del citado procedimiento. CLAUSULA DECIMA NOVENA. - PENAL PECUNIARIA: En caso de
incumplimiento total de este contrato o de declaratoria de caducidad a que dlere lugar EL CONTRATISTA, las partes
una sancion a titulo de clausula penal pecuniaria, equivalente al diez por ciento (10%) del valor de este contrato, suma
que se hara efectiva directamente al CONTRATISTA. El valor a cancelar, se considerara como pago parcial pero no
definitivo de los perjuicios que reciba EL. MUNICIPIO. EL MUNICIPIO podra tomar directamente el valor de la Clausula
Penal pecuniaria, de los saldos que se adeuden al CONTRATISTA por razon de este contrato o y si no fuere posible,
cobrarg esta suma por via judicial. CLAUSULA VIGESIMA- CESION: EL CONTRATISTA no podrd ceder el
presente contrato a persona natural o juridica salvo autorizacion previa, expresa y por escrito del MUNICIPIO.
CLAUSULA VIGESIMA PRIMERA ~ TERMINACION Y LIQUIDACION: Ei CONTRATISTA y el SUPERVISOR
deberan suscribir el acta de finalizacion el mismo dia que termina el contrato; en el acta deberan dejar constancia de

- los extremos temporales entre los cuales se ejecuté el objeto y el balance financiero de gjecucion del contrato entre

ofros aspectos De conformidad con lo dispuesto en el articulo 217 del Decreto Ley 019 de 2012 ef presente contrato
no sera objeto de llqutdacmn disposicion contractual que obra sin perjuicio de que el MUNICIPIO considere necesario
llevarla a cabo. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA SUSPENSION TEMPORAL DEL CONTRATO: Por razones
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de fuerza mayor o caso fortuito se podra de comin acuerdo entre las partes, suspender temporalmente la ejecucion
def contrato, mediante un acta en donde conste tal evento, sin que para los efectos del plazo extintivo se compute el
tiempo de suspension. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA -SOLUCION DE CONTROVERSIAS .
CONTRACTUALES: En caso de presentarse controversias o diferencias en la ejecucion del contrato, se recurrira en
primera instancia a los mecanismos alternativos de solucion de conflictos de acuerdo a los procedimientos legales
establecidos para tal efecto. CLAUSULA VIGESIMA CUARTA ~TOTAL ENTENDIMIENTO: Se entiende que las
partes conocen, comprenden y aceptan todas y cada una de las cidusulas y sus apartes, contenidas en este Contrato.
También se entiende que el eventual vicio declarado por autoridad competente de alguna o algunas deeflas, no afecta
sino a aquellas declaradas como viciadas. Asi mismo, se entiende que [os tftulos de cada clausula son meramente
indicativos y no afectan |a interpretacién de su contenido. En general, se da por comprendido a cabalidad este -
Contrato. CLAUSULA VIGESIMA QUINTA. — DOMICILIO CONTRACTUAL Y NOTIFICACIONES: Las partes
contratantes acuerda como domicilio contractual el MUNICIPIO DE PUERTO GAITAN- META vy recibiran
notificaciones asi: EL CONTRATISTA en la calle 14 41 A 18 CONJUNTO LOS BUGANVILLES-RRESIDENCIAL en
Villavicencio-Meta, celular 3105503337 correo electronico: cielopsr@hotmail.com y el MUNICIPIO en fa calle 10 N° .
10-60. CLAUSULA VIGESIMA SEXTA- ENTREGA DE ELEMENTOS: Al finalizar el plazo de ejecucién del contrate

el CONTRATISTA se obliga para con el MUNICIPIO a coordinar la entrega de material fisico, digital, y los elementos
utilizados para desarrollar el objeto del contrato al supervisor. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA - ANEXOS DEL -
CONTRATO: Hacen parte infegral de este contrato los siguientes documentos: 1. Los estudios previos, 2. La
propuesta presentada por EL CONTRATISTA junto a sus anexos 3. Certificado de Disponibilidad Presupuestal. 4. Y
lo demas documentos expedidos en la etapa precontractual, contractual y posicontractual. CLAUSULA VIGESIMA
OCTAVA - DE LA PUBLICIDAD Y PUBLICACION DE LOS ACTOS Y SENTENCIAS SANCIONATORIAS: El
presente contrato debera ser publicado en la pagina Web del Secop ii; de acuerdo con el articulo 2.2.1.1.1.7.1. de!
Decreto 1082 de 2015. Se regira por lo estipulado en el articulo 31 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y €l
Decreto Nacional 019 de 2012 articulo 218. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA - PERFECCIONAMIENTO Y
EJECUCION DEL CONTRATO: El presente contrato se perfecciona con la aprobacién del flujo de las partes en la
plataforma del Secop I, y para su inicio de ejecucion debera contar con registro presupuestal.
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