ALCALDIA DE NEIVA
INSTITUCION EDUCATIVA JUAN

Reconocida mediante Resolucion Municipal No. 075
Departamental No. 0527 de 2003 para prestar el se|
Bésica y Medica con caracter académico

SECRETARIA DE EDUCACION, CULTURA Y DEPORTE

DE CABRERA
de 2003 y Decreto
rvicio en educacion Preescolar,

GESTION FINANCIERA Y ADMINISTRATIVA

| PROCESO CONTRACTUAL

INVITACION PUBLICA O AVISO DE CONVOCATORIAS 2026

AVISO DE APERTURA A CONVOCATORIA 03-2026

La Institucién Educativa JUAN DE CABRERA de Neiva (Huila), conforme al Articulo 13° de la Ley
de Contratacién, INVITA a todas las personas naturales o juridicas, interesadas en part
contratacién, para que presenten propuestas de conformidad con la siguiente descripcion:
OBJETO: SUMINISTRO DE FOTOCOPIAS PARA LAS OFICINAS ADMINISTRATIVAS Y AC
ACTIVIDADES 2 SEMESTRE

715 de 2001 y al Manual Interno
icipar en elpresente proceso de

ADEMICAS DE LA INSTITUCION

CONDICIONES TECNICAS
ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD CARACTERISTICAS
Fotocopiado de documentos b/n carta/oficio
k bond 75 gr. Sencilla. i 10.000 o
Fotocopiado de documentos Full Color
2 carta/oficio bond 75 gr. Sencilla. # 2.000 ik
PLAZO Y LUGAR DE EJCUCION

El plazo establecido para la ejecucion del objeto que se pretende contratar, mediante el presente proceso, es de cuatro (04)

dias contados a partir de la fecha de suscripcién del acta de inicio, previa verificacion de c
ejecucion.
El lugar de ejecucion serd la sede central de la institucién, ubicada en la Carera 21 No. 1C80, d

umplimiento de los requisitos de

el Barrio San Martin

VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

El valor estimado para el presente proceso de contratacion, es la suma de CUATRO MILL
($4.100.000) IVA incluido.

ONES CIEN MIL PESOS

RESPALDO PRESUPUESTAL

La Institucién Educativa JUAN DE CABRERA cuenta con el siguiente Certificado de Disp
adelantar este proceso de seleccion:

jonibilidadPresupuestal, para

N° CDP RUBRO DESCRIPCION VALOR
Servicios prestados a la empresa y
016 2.1.2.02.02.008 senvicios de produccion $4.100.000.00
FORMA DE PAGO

La institucion educativa cancelara el valor del contrato que se suscriba con ocasién de este i

roceso, en un unico pago, dentro

de un término de dos (2) dias calendario posteriores a la prestacion del servicio contratado, previa entrega de lafactura o cuenta

de cobro por parte del contratista, el Certificado de Recibido a Satisfaccién, expedidg
Comprobante de Entrada de los elementos al Almacén, si aplica, y demas documentos ne

por el Supervisor Designado y/o
cesarios para su pago.

FECHA DE APERTURA Y FECHA DE CIERRE DEL PROCESO

FECHA DE APERTURA: 15/07/2026 9:00 AM
FECHA DE CIERRE: 16/07/2026 9:00 AM

EN CUANTO A LA PRESENTACION DE LA OFERTA

Leer cuidadosamente el documento de estudios previos y sus anexos (si los hubiere), publi
Electrénico de Contratacidn Pdblica SECOP II, antes de elaborar el contenido de la propu

La propuesta y sus anexos deben estar debidamente foliados.
Los documentos que requieren firma(s), y no vienen con la(s) misma(s), no tendrén validez

dos en portal del Sistema

para el proceso.

Las propuestas deben presentarse en sobre cerrado, rotulado con los datos del oferente y del objeto de la invitacion. No se

aceptaran propuestas enviadas por correo electrénico.
La oferta debera contener todos los documentos habilitantes solicitados, incluyendo la ofer
firmada y la carta de presentacion de la propuesta.

La presentacion de la oferta implica la aceptacion por parte de los proponentes de las cond
presente documento y en los estudios previos.

ta econdmica debidamente

iciones establecidas en el

Las propuestas y anexos que se reciban fuera del plazo establecido y por otro medio diferente al indicado en la presente

invitacién, no serdn tenidas en cuenta en el proceso de esta invitacion.

LUGAR DE ENTREGA DE LAS OFERTAS

Favor radicar propuestas junto con la documentacion en el Aimacén ubicada en la Cra 21

No. 1C-80, Barrio: San Martin

REQUISITOS JURIDICOS HABILITANTES

-RUT




-FOTOCOPIA CEDULA CIUDADANIA

-CERTIFICADO DE RESPONSABILIDAD FISCAL (CONTRALORIA)
-CERTIFICADO DE ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS (PROCURADURIA)
-CERTIFICADO JUDICIAL

-FOTOCOPIA LIBRETA MILITAR (VARON MENOR DE 50 ANOS)

-PAZ Y SALVO MUNICIPAL VIGENTE

-PAZ Y SALVO MOVILIDAD

-PLANILLA SEGURIDAD SOCIAL: SALUD, PENSION Y ARL
-CERTIFICADO CAMARA DE COMERCIO (Si aplica)

-CERTIFICACION BANCARIA

La presente invitacion, se emite a los

Quince (15) dias del mes de juiodel afio dos mil veintiséis (2026).

i

AB AM GOMEZ GALINDO
Rector




ANEXO 1

Modelo Carta de Presentacion
Ciudad y fecha

Sefores

I.E. JUAN DE CABRERA
Carrera 21 No. 1C-80
Secretaria der Educacion
Municipio de Neiva

Nosotros los suscritos XXX de acuerdo con las condiciones que se est
de PROCESO XXX, hacemos la siguiente propuesta cuyo objeto es: XX
aceptada por la Institucién Educativa, nos comprometemos
correspondiente.

Declaramos asi mismo:

-
.

Que esta propuestay el contrato que llegare a celebrarse solo cg
de esta carta.

2. Que ninguna entidad o persona distinta de los firmantes tiene
propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

3.  Que conocemos los sitios de ejecucién del objeto contractu
cuidadosa de las condiciones que puedan afectar su cumplimier]

4.  Que conocemos las especificaciones de la Invitacién Publica
proceso y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

5. Que NO hemos sido sancionados, por incumplimiento de
inhabilidad para contratar.

6. Que nos comprometemos a ejecutar el objeto a contratar en un

7 Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad
sefialadas en la Ley y no nos encontramos en ningtn de los
especiales para contratar.

8.  Que sise nos adjudica el contrato, nos comprometemos a presé
suscribir ésta y aquel dentro de los términos sefialados para ellg.

9. Que el valor de la propuesta es de XXX.

10.  Que la presente propuesta consta de XXX folios debidamente n

Atentamente,

FIRMA DEL PROPONENTE O REP. LEGAL:
Nombre:

Nit o C.C. No.

Direccion:

Teléfono:

Correo electrdnico:

Ciudad:

ipulan en los documentos
Ky en caso de que nos sea
a firmar el contrato

mpromete a los firmantes
interés comercial en esta

al y hemos tomado nota

to.

y demds documentos del
contratos, que genere
plazo de XXX.

e incompatibilidad de las

eventos de prohibiciones

2ntar la Garantia tnica, y a

imerados.




ANEXO 4

CERTIFICACION DE PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD $OCIAL Y PARAFISCALES

Ciudad y fecha

Sefiores

I.E. JUAN DE CABRERA
Carrera 21 No. 1C-80
Secretaria der Educacién
Municipio de Neiva

El suscrito XXX, (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanfa No. XXX, de. XXX,
actuando en nombre y representacién legal XXX, bajo la gravedad de juramento, me permito
CERTIFICAR que hemos cumplido con el requisito establecido en la Ley 1150 de 2007, Articulo 23,

y nos encontramos al dia en el pago de las obligaciones con el Sistem
aportes Parafiscales con destino al ICBF, SENA y Cajas de Compensaci

Firma Proponente

Nombre:
Nito C.C. No | XXX

a de Seguridad Social y los
bn Familiar.




ANEXO 5

OFERTA ECONOMICA

PROCESO DE CONTRATACION DE XXXX

INVITACION PUBLICA No. XXX

ITEM DESCRIPCION UNIDAD CANTIDAD VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

SUB TOTAL

IVA

TOTAL

Valor total en letras:

EE PROPONENJ[E DEBERA DISCRIMINAR EL REGIMEN CONTRIBUTIVO AL QUE PERTENECE Y SI
SU PROPUESTA LLEVA IVA, LA TOTALIDAD DE LA MISMA NO PODRA SUPERAR EL
PRESUPUESTO OFICIAL i

| i it

FIRMA DEL PROPONENTE:
Nombre: |
Nit o C.C. No.
Direccién:

Teléfono:

Correo electréﬁico:
Ciudad:




