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ALCALDIA MUNICIPAL DE FLORIDABLANCA - SANTANDER

DOCUMENTO DE RESPUESTA A OBSERVACIONES RECIBIDAS AL PROYECTO DE
PLIEGO DE CONDICIONES EN EL MARCO DEL PROCESO DE SELECCION DE
CONTRATISTAS SELECCION ABREVIADA No. FLO-CONT-SAMC-008-2026.

OBJETO CONTRACTUAL: PRESTACION DE SERVICIOS DE GESTION DOCUMENTAL
QUE GARANTICE LA PROTECCION DEL PATRIMONIO DOCUMENTAL DEL
MUNICIPIO DE FLORIDABLANCA EN CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD
ARCHIVISTICA VIGENTE.

1. OBSERVACIONES PRESENTADAS POR OSP INTERNATIONAL CALA S.A.S
OBSERVACION N.1.

SERVICIOS FIJOS

item 1 | Elaboracién de Tablas de Retencién Documental

Para llevar a cabo el servicio de valoracion de disposicion final, requerimos conocer el
porcentaje de registros sujetos a seleccién. La revision y valoracién documental representa
una tarea de alta complejidad, dado que los criterios de evaluacién no son estrictamente
cuantitativos en todos los casos y exigen un analisis mas detallado.

Partiendo de la hipdtesis de que el proceso de valoracion contara con las TVD convalidadas,
requerimos conocer los siguientes detalles sobre el inventario a revisar:

. Estado del inventario: ;Se encuentra estructurado en formato FUID o es un
inventario en estado natural?

. Consolidacion: ; Toda la informacién se encuentra centralizada en una Unica base
de datos?
. Avance técnico: ;Se ha adelantado previamente algun proceso de aplicacién de

TVD sobre este inventario (por ejemplo: clasificacion de periodos, identificacion de series
y/o subseries, o perfilamiento de expedientes a seleccionar)?

SERVICIOS VARIABLES

item 2 | Transferencia Documental (Custodia cajas nuevas y transporte)

Preguntas aclaratorias:

. De acuerdo con el registro histérico de la entidad, ¢qué cantidad de cajas nuevas
se producen y con qué frecuencia?

. ¢ Los insumos necesarios para la organizaciéon documental seran provistos por la
entidad?

Salvedad técnica: Teniendo en cuenta que el proceso de punteo se realiza Unicamente
frente a los campos de caja y carpeta, no resulta posible contrastar la demas informacion.
Por lo tanto, de este proceso solo se podra certificar la cantidad de carpetas dentro de cada
caja, mas no garantizar la exactitud de su contenido.

item 3 | Digitalizacién Rollos de Microfilmacién

De acuerdo con el registro historico de la entidad, ¢qué cantidad estimada de rollos de
microfilmacién se tiene contemplada para este procesamiento?

item 4 | Migracién de cintas de grabacién VHS, Betamax

De acuerdo con el registro historico de la entidad, ¢ qué cantidad de soportes analdgicos
(cintas VHS y Betamax) se tiene contemplada para este procesamiento?

item 5 | Migracién de CD a USB o Disco Duro

De acuerdo con el registro histérico de la entidad, ¢ qué cantidad de soportes 6pticos (CD)
se tiene contemplada para este procesamiento?

item 6 | Migracién de Diskettes a USB o Disco Duro

De acuerdo con el registro historico de la entidad, qué cantidad de soportes magnéticos
(disquetes) se tiene contemplada para este procesamiento?

item 7 | Migracion
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De acuerdo con el anexo técnico, la migracion de cintas, CD y disquetes se realizara a
memorias USB o discos duros. En este sentido, ¢ la entidad espera que toda la informacién
se entregue consolidada en un unico dispositivo de almacenamiento, o dispondra de un
servidor donde se pueda cargar directamente?

Solicitamos esta aclaracion con el fin de costear correctamente el servicio. Si se exige
entregar un dispositivo fisico (USB o disco) por cada unidad migrada, los sobrecostos harian
que el proyecto resultara financieramente inviable, segun los precios maximos
establecidos en el estudio de mercado.

RESPUESTA OBSERVACION

Con el fin de dar respuesta a la observacion presentada, la Oficina de Contratacién dio
traslado de esta al Area de Archivo de la Secretaria General. En atencién a dicho
requerimiento, esa dependencia remitié los insumos necesarios para atender la solicitud,
razon por la cual nos permitimos transcribir su respuesta en los siguientes términos:

“

SERVICIOS FIJOS

ftem 1| Elaboracién de Tablas de Retencién Documental

Para llevar a cabo el servicio de valoracion de disposicion final, requerimos conocer el porcentaje de
registros sujetos a seleccion. La revisidon y valoracion documental representa una tarea de alta
complejidad, dado que los criterios de evaluaciéon no son estrictamente cuantitativos en todos los
casos y exigen un analisis mas detallado.

Partiendo de la hipotesis de que el proceso de valoracion contara con las TVD convalidadas,
requerimos conocer los siguientes detalles sobre el inventario a revisar:

. Estado del inventario: ;Se encuentra estructurado en formato FUID o es un inventario en
estado natural?

. Consolidacién: ;Toda la informacién se encuentra centralizada en una uUnica base de
datos?
. Avance técnico: ;Se ha adelantado previamente algun proceso de aplicacién de TVD sobre

este inventario (por ejemplo: clasificacién de periodos, identificacion de series y/o subseries, o
perfilamiento de expedientes a seleccionar)?

RESPUESTA: La Administraciéon Municipal a anudado esfuerzos para realizar actividades que
conlleven a la base solida necesaria para la elaboracién de las tablas de valoraciéon documental. Se
cuenta con un inventario en estado natural en estructura FUID, sin embargo, los inventarios no
contienen campos con suficiente informacién necesaria para continuar con el proceso de analisis e
identificacion de posibles series y subseries documentales. La informacién se encuentra en varios
archivos en extension xIsx.

En cuanto al avance técnico, la Entidad ha avanzado en la busqueda y el andlisis de la informacion
hallada en fuentes primarias con el propdsito de determinar la cantidad de periodos organico-
funcionales.

OBSERVACION 2:

SERVICIOS VARIABLES

ftem 2 | Transferencia Documental (Custodia cajas nuevas y transporte)

Preguntas aclaratorias:

. De acuerdo con el registro histérico de la entidad, ;qué cantidad de cajas nuevas se
producen y con qué frecuencia?

RESPUESTA: la entidad cuenta con 16 oficinas productoras para las cuales existe un cronograma
anual de transferencias. Los traslados se realizan de comun acuerdo con el contratista.

. ¢Los insumos necesarios para la organizacién documental seran provistos por la entidad?
Salvedad técnica: Teniendo en cuenta que el proceso de punteo se realiza unicamente frente a los
campos de caja y carpeta, no resulta posible contrastar la demas informacion. Por lo tanto, de este
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proceso solo se podra cettificar la cantidad de carpetas dentro de cada caja, mas no garantizar la
exactitud de su contenido.

RESPUESTA: Dentro del proceso no se contempla la prestacion del servicio de organizacion
documental. El contratista debera cerciorarse de las unidades documentales a transferir, pues debe
asegurarse que la informacion corresponda a lo entregado para dar oportunas respuestas a las
consultas que se requieran.

ftem 3| Digitalizacién Rollos de Microfilmacién
De acuerdo con el registro histérico de la entidad, ;qué cantidad estimada de rollos de microfilmacién
se tiene contemplada para este procesamiento?

RESPUESTA: El item de Digitalizacion Rollos de Microfilmacién se ejecutara por bolsa variable
lo que significa que las cantidades seran segin demanda de la Entidad, priorizando los items
correspondientes a consultas documentales.

ftem 4 | Migracioén de cintas de grabacién VHS, Betamax
De acuerdo con el registro histoérico de la entidad, ;qué cantidad de soportes analdgicos (cintas VHS
y Betamax) se tiene contemplada para este procesamiento?

RESPUESTA: El item de Migracién de cintas de grabacién VHS, Betamax se ejecutara por bolsa
variable lo que significa que las cantidades seran segtin demanda de la Entidad, priorizando los items
correspondientes a consultas documentales.

ftem 5 | Migracién de CD a USB o Disco Duro
De acuerdo con el registro histérico de la entidad, ;qué cantidad de soportes épticos (CD) se tiene
contemplada para este procesamiento?

RESPUESTA: El item de Migracion de CD se ejecutara por bolsa variable lo que significa que las
cantidades seran segtin demanda de la Entidad, priorizando los items correspondientes a consultas
documentales.

ftem 6 | Migracién de Diskettes a USB o Disco Duro
De acuerdo con el registro histérico de la entidad, ;qué cantidad de soportes magnéticos (disquetes)
se tiene contemplada para este procesamiento?

RESPUESTA: El item de Migraciéon de Diskettes se ejecutara por bolsa variable lo que significa
que las cantidades seran segun demanda de la Entidad, priorizando los items correspondientes a
consultas documentales.

ftem 7 | Migracién

De acuerdo con el anexo técnico, la migracion de cintas, CD y disquetes se realizara a memorias
USB o discos duros. En este sentido, ¢la entidad espera que toda la informacion se entregue
consolidada en un unico dispositivo de almacenamiento, o dispondra de un servidor donde se pueda
cargar directamente?

RESPUESTA: Si es el caso que la informacion migrada sea extensa se entregara en un unico disco
duro”. Y

o flms
Revis6 aspectos juridicos: Ruben Dario Rojas Herrera/ Abg. Oficina de Contratacion. //

Revis6 aspectos técnicos: Andrea Carolina Duefias//Ing. CPS Oficina de Contratacion. /\ A
Reviso6 aspectos juridicos: Sergio Pitta Rueda- Abogado Contratista — Oficina de Contratacion -




