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DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

No. Plan de

ASepshicionss RESOLUCION Nro. 207-2026

Plan Anual de Adquisiciones

Tipo de Presupuesto Asignado INVERSION

Nombre de Proyecto o de la
Necesidad que se incluyé en
el Anual de Adquisiciones

Regisiro Banco De Proyectos

Suministro de dotacién para el archivo de la
administracién municipal

Cédigo BPIM 2024176140029
DATOS DE LA CONTRATACION

Fecha de elaboracién del ]

estudio previo: - 01/07/2026

(dd/mm/aaaaq)

Nombre del Secretario de
Despacho responsable del
Estudio Previo:

Modalidad de Contratacién MINIMA CUANTIA
Tipo de Contrato: COMPRAVENTA Oftro:

DIANA YOHANY CALLE TABARES
Secretaria de Gobiemo y Asuntos Administrativos ( E )

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION:

En cumplimiento a lo ordenado articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, y en concordancia con la SUBSECCION 5, Minima Cuantia,
articulo 2.2.1.2.1.5.1., del Decreto 1082 de 2015, que fue modificado por el Decreto 1860 de
2021; esta dependencia procede a elaborar los estudios previos de conveniencia para
adelantar un proceso de seleccion de contratista bajo la moddalidad de minima cuantia

para la suscripcién de un conirato de compraventa.

La Secretaria de Gobierno y Asuntos Administrativos tiene a su cargo coordinar y ejecutar
acciones tendientes a la conservacion del orden publico local, recuperacion del espacio

publico, el archivo histérico de la administracién municipal, control sobre pesas, precios y

L d : ‘ ST TR

N @




~

'RIOSUCIO

medidas, rifas y espectdculos, prevencion y atencién de desastres.

Igualmente le corresponde disefiar, proponer y adoptar las politicas que fijle el Alcalde
Municipal relacionadas con la administracién del talento humano, tanto en la vinculacion
como en la promocién de empleados publicos, trabajadores oficiales y contratistas
temporales.

A su tumo, esta direccién hace las veces de oficina disciplinante frente a los servidores
publicos del municipio; ademds se encarga de administrar el sistema de estimulos 1%
necesidades de capacitaciéon del personal.

De la misma manera, estd a su corgo la administracién de la carrera administrativa y la
custodia y registro de los archivos relacionados con cada uno de los empleados, la gestion
salarial y prestacional y las diferentes situaciones administrativas, aunado a los servicios
generales para el apoyo de la (SIC) funcién pdblica Municipal.

Asimismo, es deber de la Secretaria de Gobiemno y Asuntos Administrativos, cumplir con las
funciones principales asignadas al despacho, entre ellas las requeridas para contratar los
bienes y servicios que sean necesarios en proéurc: del cumplimiento de la misién institucional
de la dependencia y, por consiguiente, del Municipio de Riosucio, Caldas.

La Constitucién Politica de la Republica de Colombia prevé en el articulo segundo los fines
del Estado asf:

“Articulo 20. Son fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la

prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios, derechos y deberes
consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las decisiones que

los afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacién:
defender la independencia nacional, mantener la integridad termitorial y asegurar la
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo.

Las autoridades de la Republica estdn instituidas para proteger a todas las personas
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residentes en Colombia, en su vida, honra, bienes, creencias, y demds derechos y

libertades, y para asegurar el cumplimiento de los deberes sociales del Estado y de los

particulares.” (Negrilla y subrayado por fuera del texto original).

Es por ello, que todo proceso contractual debe responder al cumplimiento de los fines
esenciales del Estado y al cumplimiento de las formalidades de los procesos contenidos y
descritos por la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011 y demds normas
concordantes en material de contratacién estatal.

La gestion documental constituye uno de los componentes esenciales para el adecuado
funcionamiento de la administracién publica, en la medida en que garantiza la
organizacién, conservaciéon, custodia, recuperacion y disposicion de la informacion
producida y recibida por los entidades estatales en ejercicio de sus funciones
constitucionales y legales. En este contexto, el Municipio de Riosucio, Caldas, requiere
adelantar la adquisicion de elementos de papeleria especializados para archivo,
particularmente cajas de archivo, carpetas, carpetas cuatro aletas, carpetas
desacidificadas y demds insumos destinados a la organizacién documental, con el
propésito de fortalecer los procesos archivisticos desarrollados en las diferentes
dependencias de la Administracién Municipal, garantizando el cumplimiento de la Ley 594
de 2000 -Ley General de Archivos-y demds disposiciones que regulan la funcién archivistica
en Colombia.

La Constitucion Politica de Colombia establece que la funcién administrativa se encuentra
al servicio de los intereses generales y debe desarrollarse con fundamento en los principios
de igualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad,
conforme lo dispone el articulo 209. Tales principios solamente pueden materializarse
cuando las enfidades publicas cuentan con sistemas documentales organizados que
permitan la adecuada administraciéon de la informacién institucional, facilitando el acceso
oportuno a los documentos publicos, la transparencia administrativa, el control ciudadano
y la corecta toma de decisiones. De igual manera, el articulo 74 de la Constitucion
reconoce el derecho que tienen todas las personas a acceder a los documentos publicos,

salvo las excepciones previstas en la ley, circunstancia que obliga a las entidades
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territoriales a conservar adecuadamente sus archivos mediante la implementaciéon de
mecanismos técnicos que aseguren su disponibiidad, autenticidad, integridad vy
preservacion.

La Ley 594 de 2000, por la cual se expide la Ley General de Archivos, constituye el principal
fundamento juridico que regula la administracién documental en Colombia y establece
que los archivos publicos son parte fundamental del patrimonio documental de la Nacién,
siendo responsabilidad de todas las entidades estatales organizar, conservar, proteger y
administrar adecuadamente los documentos producidos en desarrollo de sus funciones.
Esta norma determina que la funcién archivistica comprende la totalidad de los procesos
relacionados con la  produccién, recepcion, distibucién, organizacién, consulta,
conservacion y disposicion final de los documentos, exigiendo a las entidades pUblicas
imblementcr procedimientos técnicos que garanticen la adecuada preservacion de la
documentacién durante todo su ciclo vital.

La citada Ley 594 de 2000 sehala igualmente que las entidades pUblicas deben adoptar
programas de gestion documental orientados a asegurar la organizacién técnica de los
archivos de gestiébn, archivos centrales y archivos histéricos, utilizando materiales
adecuados para la conservaciéon fisica de la documentacién. En consecuencia, la
utilizacién de carpetas y caojas de archivo elaboradas con especificaciones técnicas
archivisticas no constituye un elemento accesorio dentro de la administracién documental,
sino una herramienta indispensable para garantizar la proteccion fisica de los documentos
institucionales frente a factores de deterioro como la humedad, el polvo, la luz, la
manipulaciéon  permanente, - los microorganismos, los insectos, las deformaciones
estructurales y el envejecimiento natural del papel. :

El Archivo General de la Nacién, como mdéaxima autoridad archivistica del pais, ha expedido
diversos Acuerdos que desarrollan técnicamente las obligaciones establecidas en la Ley
594 de 2000. Enire ellos se destacan el Acuerdo 042 de 2002, relacionado con la
organizacion de los archivos de gestién; el Acuerdo 002 de 2014, mediante el cual se
establecen criterios bdsicos para la creacion, conformacién, organizacién, control y

consulta de los expedientes de archivo; el Acuerdo 006 de 2014, sobre la conformacién y
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organizaciéon de expedientes, asi como el Acuerdo 003 de 2015, relacionado con la gestion
documental electrénica y otros lineamientos archivisticos. Estas disposiciones exigen que
toda documentacion institucional permanezca organizada dentro de unidades de
conservo'cién técnicamente adecuadas, como carpetas y cajas disefiadas para garantizar
la estabilidad fisica de los documentos y facilitar su consulta.

La gestidn documental también encuentra sustento en la Ley 1712 de 2014, conocida como
la Ley de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Pblica Nacional, la cual
establece que todas las entidades puUblicas fienen la obligacién de garantizar la
disponibilidad, integridad, conservaciéon y acceso a la informacion publica. El cumplimiento
efectivo de esta obligacién depende directamente de la existencia de archivos
organizados y debidamente conservados, pues Unicamente mediante una adecuada
administracién documental resulta posible responder oportunamente las solicitudes de
informacion formuladas por ciudadanos, organismos de control, autoridades judiciales y
demds entidades publicas. :

De igual manera, el Decreto 1080 de 2015, Decreto Unico Reglamentario del Sector Cultura,
compilé las disposiciones reglamentarias relacionadas con la gesfion documental y
fortalecié la obligacién de las entidades estatales de implementar instrumentos archivisticos
como el Programa de Gestion Documental (PGD), las Tablas de Retencion Documental
(TRD), las Tablas de Valoracién Documental (TVD), los inventarios documentales y demds
mecanismos orientados a garantizar la adecuada administracién de los archivos pUblicos.
Todos estos instrumentos requieren necesariamente la utilizacion de elementos fisicos
adecuados que permitan conservar la documentaciéon durante los tiempos establecidos
en las tablas de retencion documental.

Para el Municipio de Riosucio, la adquisicion de cajas y carpetas de archivo representa una
necesidad administrativa objetiva, toda vez que diariamente las diferentes dependencias
producen una gran cantidad de documentos relacionados con contratacién estatal,
presupuesto, tesoreria, planeacién, catastro, impuestos, gestion del riesgo, salud,
educacion, infraestructura, control intermo, asuntos juridicos, desarrollo social, agricultura,

inspeccién de policia, gobierno, talento humano y demds funciones propias de la

DA A et ]

0




'RIOSUCIO

administracién municipal. Cada uno de estos documentos debe organizarse conforme a
criterios archivisticos previamente definidos, evitando su deterioro fisico y garantizando su

disponibilidad permanente durante las diferentes fases del ciclo vital documental.

La adecuada conservacion de los archivos de gestion y del archivo central constituye
ademds una herramienta indispensable para proteger la memoria institucional del
municipio. Los documentos publicos contienen informacién que soporta las decisiones

administrativas, los actos adminisirativos, los contratos estatales, los expedientes

disciplinarios, los procesos judiciales, las actuaciones fiscales, los derechos de los
ciudadanos y la historiac administrativa del ente teritorial. La pérdida, deterioro o
destruccion de estos documentos puede generar graves consecuencias juridicas, fiscales,
disciplinarias, patrimoniales y administrativas para la entidad, comprometiendo incluso la
defensa judicial del municipio y la continuidad de la gestién publica.

La adecuada organizacion documental facilita significativamente las labores de auditoria

readlizadas por la Contraloria General de la RepuUblica, la Contraloria General de Caldas, la

Procuraduria General de la Noéién, la Auditoria General de la RepuUblica y demds
organismos de inspeccion, vigilancia y control, quienes requieren acceder oportunamente
a expedientes completos, organizodos y debidamente conservados para verificar la
legalidad de las actuaciones administrativas y la comecta ejecucion de los recursos
publicos. Una gestién documental eficiente disminuye el riesgo de hallazgos derivados de
pérdida documental, expedientes incompletos, documentos deteriorados o deficiencias
en la administracion archivistica.

La organizacién fisica de los documentos mediante carpetas y cajas archivisticas también
fortalece el Sistema de Control Interno previsto en la Ley 87 de 1993, al facilitar la
trazabilidad de la informacién, la administracién de riesgos institucionales, el ‘seguimien'ro a
los procesos administrativos y la conservacion de las evidencias documentales que
respaldan el cumplimiento de los objetivos institucionales. A su vez, contribuye directamente
d la implementacién del Modelo Integrado de Planeacién y Gestién (MIPG), adoptado

mediante el Decreto 1499 de 2017, particularmente en la dimensién relacionada con la
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Gestion del Conocimiento y‘ la Gestibn Documental, promoviendo una administracion
publica més eficiente, transparente y orientada a resultados.

La inversion en elementos archivisticos representa una medida preventiva altamente
eficiente, ya que reduce considerablemente los costos derivados de la reconstruccion de
expedientes extraviados, la restauraciéon documental, la digitalizacion de documentos
deteriorados, la atencién de requerimientos judiciales sin soporte documental suficiente y
la eventual responsabilidad patrimonial derivada de la pérdida de informacién oficial. En
consecuencia, la adquisicién de cajas y carpetas archivisticas no constituye un gasto de |
funcionamiento ordinario, sino una inversion estratégica destinada a proteger uno de los
activos mds importantes de la administracién publica: la informacién institucional.

El impacto positivo de esta contratacion se refleja igualmente en el fortalecimiento de la
eficiencia administrativa. Un archivo organizado permite reducir los tiempos de busqueda
de documentos, optimizar la atencién a los ciudadanos, mejorar la respuesta a derechos
de peticion, facilitar el acceso a la informacién por parte de las diferentes dependencias y
apoyar la toma de decisiones basada en informacién confiable y oportunamente
~ disponible. Asimismo, favorece el cumplimiento de los principios de economiq, eficacia y
celeridad que orientan la funcién administrativa, evitando reprocesos, pérdida de ﬁémpo

y duplicidad de actuaciones derivadas de una inadecuada organizacion documentall.

La adecuada utilizaciéon de carpetas y cajas de archivo elaboradas bajo especificaciones
técnicas archivisticas también prolonga significativamente la vida Util de los documentos,
disminuyendo los efectos del envejecimiento del papel y protegiendo los expedientes frente
a agentes fisicos, quimicos y biolégicos que pueden afectar su integridad. Esto resulta
especialmente importante para aquellos documentos que, conforme a las Tablas de
Retencion Documental y Tablas de Valoracién Documental, deben conservarse durante
largos periodos o poseen valor histérico, administrativo, juridico, fiscal o probatorio para el
municipio.

En el marco de la contratacion estatal, la adquisicion de estos elementos encuentra pleno
respaldo en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, normas que
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facultan a las entidades estatales para adquirir los bienes necesarios para el cumplimiento
de sus funciones constitucionales y legales, siempre que respondan a una necesidad
debidamente idenfiﬁbadc dentro de la planeaciéon contractual. En este caso, la necesidad
se encuentra plenamente acreditada por la obligacion legal de implementar una gestién
documental eficiente conforme a la Ley General de Archivos y las disposiciones expedidas
por el Archivo Generadl de la Nacion.

En este sentido, el municipio de Riosucio, Caldas requiere el suministro de unidades de
conservacion (cajas y carpetas) para garantizar el adecuado funcionamiento de la oficina
de archivo de esta manera prestar un servicio mucho mds Ggil y en condiciones éptimas
desde el equipamiento ofimdtico del despacho, para lo cual se requiere la adquisicién de
los siguientes elementos de oficina:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD
‘ MEDIDA
1 | CARPETAS DE ARCHIVO: UNIDAD 5.000
JUEGO X 2 CON LAS SIGUIENTES :
ESPECIFICACIONES

REFERENCIA: CARPETAS DE ARCHIVO

DISENO: DE CLIENTE ARCHIVO DIGITAL
MATERIAL: ZENITH 270 GRS. O SIMILAR

TINTAS: TAPA 1X0-CONTRATAPA 0 X0
TAMANO: 24X34 CMS

ACABADOS: GRAFADAS E INTERCALADAS POR
JUEGOS

% CAJAS DE ARCHIVO: UNIDAD 1.000
CAJA DE ARCHIVO NORMA N° 12 CON
RECUBRIMIENTO EN CERA PLASTICA

Es por ello, que la adquisicién de cajas y carpetas para archivo constituye una necesidad
institucional plenamente justificada para el Municipio de Riosucio, Caldas, al representar un :
elemento esencial para el fortalecimiento de la gestién documental, la preservacién del
patrimonio documental publico, el cumplimiento de las obligaciones establecidas en la Ley
594 de 2000 y demds normas archivisticas vigentes, la proteccidon de la memoria
institucional, la garantia del derecho fundamental de acceso a la informacién publica, el
fortalecimiento de la transparencia administrativa y el adecuado funcionamiento de todas
las dependencias municipales. Esta inversion genera beneficios permanenfes para la
administracion, fortalece la capacidad institucional, disminuye riesgos juridicos, fiscales y

disciplinarios, mejora la eficiencia administrativa y contribuye de manera significativa a
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consolidar una gestion publica organizada, responsable, modema y orientada a la

proteccién de los documentos que consfituyen la evidencia de las actuaciones del Estado
y el soporte de los derechos de los ciudadanos.

1.1.CODIGOS UNSPSC:

CLASIFICACION UNSPSC DESCRIPCION
24112404 CAJAS
44122003 CARPETAS

1. OBJETO DEL CONTRATO:

EL CONTRATISTA SE OBLIGA PARA CON EL MUNICIPIO A REALIZAR LA ENTREGA DE
ELEMENTOS DE PAPELERIA COMO CAJAS Y CARPETAS, PARA ADELANTAR
PROCESOS DE GESTION DOCUMENTAL EN LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA
ALCALDIA DE ACUERDO A LA LEY 5§4 DE 2000 (LEY GENERAL DE ARCHIVOS)

2.1. OBLIGACIONES ESPECIALES DE LAS PARTES:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA.

1. Realizar la entrega de los siguientes elementos objeto del contrato con destino a
las dependencias sefaladas, a saber:

ITEM DESCRIPCION UNIDAD DE CANTIDAD

MEDIDA

1 | CARPETAS DE ARCHIVO: UNIDAD 5.000
JUEGO X 2 CON LAS SIGUIENTES

ESPECIFICACIONES

REFERENCIA: CARPETAS DE ARCHIVO

DISENO: DE CLIENTE ARCHIVO DIGITAL

MATERIAL: ZENITH 270 GRS. O SIMILAR

TINTAS: TAPA 1XO-CONTRATAPA 0X 0O

TAMARNO: 24X34 CMS

ACABADOS: GRAFADAS E INTERCALADAS POR

JUEGOS

2 | CAJAS DE ARCHIVO: UNIDAD 1.000

CAJA DE ARCHIVO NORMA N° 12 CON

RECUBRIMIENTO EN CERA PLASTICA
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2.

10.

11.

12.

El contratista deberd hacer la entrega de los productos en adecuadas condiciones
de conservacion y uso. :

Redlizar la entrega de las carpetas  bajo el disefio de caratula que le sea
suministrado y aprobado por el supervisor del contrato.

Cambiar por su cuenta y riesgo los elementos defectuosos, en mal estado o que no
cumplan con las condiciones técnicas exigidas. :
Realizar la entrega de los bienes en las instalaciones de la alcaldia en el Aimacén
Municipal, previo acuerdo con el supervisor del contrato.

Entregar los elementos objeto del contrato, de conformidad con los valores unitarios
propuestos en la oferta econdmica.

Realizar los aportes al sistema integral en seguridad social en los términos descritos
por el Decreto 1273 de 2018. -

Enfregar a la entidad estatal los documentos y soportes requeridos para el
adecuado control y seguimiento del contrato.

Atender las consultas y sugerencias del supervisor que asigne la entidad
contratante.

Solicitar a la entidad contratante la informacién que considere necesaria para
cumplir con las obligaciones contractuales.

Abstenerse de divulgar informacién que llegare a conocer con ocasién a la
ejecucién del contrato, a personal no autorizado por la entidad o a terceros en
general. : .

Las demds que le sean asignadas y que guarden relacién con el objeto del
confrato.

1.2. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO:

1

Cancelar el valor del contrato al contratista en la forma y términos establecidos

en el contrato

Suministrar oportunamente la informaciéon que requiere el contratista para el

cumplimento de sus obligaciones contractuales.

Realizar la supervision del contrato.

Liquidar el contrato en la forma convenida o de acuerdo a la ley.
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2. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUS"HCACléN DEL MISMO:

De conformidad con el articulo 2.2.1.1.1.6.1, y articulo 2.2.1.2.1.5.1.del Decreto 1082 de
2015, para efectos de la contratacién de estos bienes y/o servicios y las ventajas que
representa para la entidad, el oferente debe estar en condiciones de ejecutar el objeto
contractual; por“ lo que se andlizaron los preéios del mercado mediante valores.
establecidos para estos bienes y/o servicios teniendo en cuenta las particularidades para
contratar con el municiﬁio bagjo la entrega con pagos contra la misma, permitiendo a la
entidad ser mdas éﬁcien’re y aplicar la economia en tiempo y en procesos.

Por lo cual se toma como referencia pagos realizados por un concepto relacionado al que

se pretende contratar aqui y que ofras entidades pUblicas han cancelado por similares, as:

NUMERO DE OBJETO TIPO DE ENTIDAD VALOR
- PROCESO PROCESO TERRITORIAL

ELEMENTOS DE

; - PAPELERIA DESTINADOS _ :
IMC-047-2026 | Al FORTALECIMIENTO DE | - Contratacion MUNICIPIO VALLE $9.986.500

LA GESTION 5 DEL GUAMUEZ

DOCUMENTAL DEL g&gm

ARCHIVO CENTRAL

ADQUISICION DE

INSUMOS Y MATERIALES :
FLO-CONT- REQUERIDOS PARA LA Minima _ CASA DE LA $40.000.000
MIN-002-2026 | GESTION DOCUMENTAL cuantia CULTURA PIEDRA
; DEL - ARCHIVO DEL SOL DEL

INSTTUCIONAL Y  EL | MUNICIPIO DE

MANTENIMIENTO DE LA FLORIDABLANCA-

INFRAINSTRUCTURA

CULTURAL DE LA CASA

PARAGUITAS" :
PC-MT-MC- | COMPRAVENTA DE Minima MUNICIPIO DE $36.589.020,35
022-2026 ELEMENTOS NECESARIOS cuantia TIBASOSA

PARA EL CORRECTO
FUNCIONAMIENTO Y EL
FORTALECIMIENTO  DE
LOS ARCHIVOS DE LAS

DISTINTAS
DEPENDENCIAS © QUE
CONFORMAN LA
ADMINISTRACION
MUNICIPAL DE TIBASOSA
VIGENCIA 20
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Con sustento en lo anterior, y ademds de ello con las cotizaciones frente a estudio de

mercado de precios del mercado del material a adquirir se fija el valor del contrato la suma
de ONCE CUATROCIENTOS DIECIOCHO MIL CINCUENTA PESOS MCTE ($11.418.050), con

respaldo en el siguiente CDP, asi:

UMERO |  RUBRO PRESUPUESTAL

corp

VALOR

00268

2.3.2.02.02.009.015.008

$ 11.500.000

Se fija como presupuesfo oficial el siguiente:

ITEM

DESCRIPCION

UNIDAD DE
MEDIDA

CANTIDAD VALOR
UNITARIO

VALOR TOTAL

1

CARPETAS DE ARCHIVO: .
JUEGO X 2 CON LAS
SIGUIENTES ;
ESPECIFICACIONES
REFERENCIA: = CARPETAS
DE ARCHIVO

DISENO: DE  CLIENTE
ARCHIVO DIGITAL
MATERIAL: ZENITH 270
GRS. O SIMILAR

TINTAS:  TAPA 1X0-
CONTRATAPA 0X0
TAMARNO: 24X34 CMS
ACABADOS: GRAFADAS E
INTERCALADAS POR
JUEGOS

UNIDAD

5.000 $547,4

$2.737.000

CAJAS DE ARCHIVO:
CAJA DE  ARCHIVO
NORMA N° 12 CON
RECUBRIMIENTO EN CERA
PLASTICA

UNIDAD

1.000 " $8.681,05

$8.681.050

TOTAL PRESUPUESTO OFICIAL IVA INCLUIDO

$11.418.050

<
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En la determinacion del presupuesto oficial se tiene en cuenta los costos en que incurre EL
CONTRATISTA, como lo es el pago de las estampillas en los porcentajes fijados por el Estatuto
Tributario y en la forma que para ello desde alli se establecié.

3. FORMA DE PAGO:

La cancelaciéon de los valores contratados se realizard mediante un solo pago al
momento de la enfrega total de los bienes previa suscripcion del acta de supervision
suscrita entre las partes y acta de recibo a satisfaccion por parte de la entidad, e
/ informe de entrega y de cumplimiento del objeto contractual, a entera satisfaccion de
la entidad, lo cual estard a cargo de la Secretaria de Hacienda Municipal. En todo caso
el pago cormrespondiente se sujetard a la disponibiidad de Tesoreria y al plan
mensualizado de caja lo mismo que a la programacion del gasto que para el efecto
contempla la oficina de Hacienda Municipal.

4. PLAIO:
El plazo del CONTRATO serd desde la suscripcion del acta de inicio hasta por un (01}
mes en la vigencia fiscal 2026.

5. SUPERVISION:

Para la supervision del presente contrato serd designado un servidor publico del
almacén del municipio o duien ejémo sus funciones quien verificard el cumplimiento de
las obligaciones e informes entregados y su veracidad, y quien tendrd las facultades
establecidas en él y responsabilidades establecidas en el articulo 84 de la Ley 1474 de
2011, y en el articulo 53 de la Ley 80 de 1993 y tendrd las siguientes funciones: 1-
Supervisar y controlar el comrecto cumplimiento del objeto del presente contrato. 2-
Informar cualquier anomalia en la ejecucion del mismo. 3- Verificar y certificar el
cumplimiento de lo estipulado en el contrato. 4- Exigir al Contratista la ejecucion idonea

y oportuna del contrato. 5- Elaborar los informes requeridos para soportar los pagos que
| deba efectuar el Municipio De Riosucio 6- Expedir la cerfificacién acerca del

cumplimiento del contrato, previo ingreso e informe de actividades y avance del
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confrato acorde al objeto del contrato, para efectos de soportar y autorizar el pago
previsto en el mismo. 7- Autorizar los pagos al Contratista, 8- Remitir oportunamente la
Secretaria de Gobjemo y Asuntos Administrativos, las octuocfones resultantes de la
ejecucion contractual.

6. LUGAR DE EJECUCION:

El Contrato se ejecutard en el Municipio de Riosucio Caldas.

7. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y SU JUSTIFICACION, INCLUYENDO

LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS.

MODALIDAD: Este proceso de seleccion esté disefiado con base en el capitulo lo
ordenado articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado por el articulo 94 de la Ley 1474
de 2011, y en concordancia con la SUBSECCION 5, Minima Cuantia, articulo
2.2.1.2.1.51., y 22.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015 modificado a su vez por el
Decreto 1860 de 2015; que establece el procedimiento de ‘seleccion para la
celebracion de contratos de minima cuantia cuyo valor no exceda el 10% de la menor

cuantia de la entidad, en este caso, la oferta y su aceptacién constituyen el contrato.

o CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE.

Teniendo en cuenta que estos estudios son para adelantar un proceso de contratacion
de minima cuantia de conformidad con el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, adicionado
por el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011, y en concordancia éon la SUBSECCION 5,
Minima Cuantia, articulo 2.2.1.2.1.5.1., y 2.2.1.2.1.5.2., del Decreto 1082 de 2015.

o
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9. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL PROCESO DE
CONTRATACION:

En los procesos de minima cuantia no son obligatorias la constitucion de pélizas y/o garantias a favor
de la entidad de conformidad con lo estipulado en el inciso 5 del articulo 7 de la Ley 1150 de 2007,
_ que dice lo siguiente:

“ARTICULO 70. DE LAS GARANTIAS EN LA CONTRATACION. Los contratistas prestaran garantia
Unica para el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato. Los proponentes
prestarén garantia de seriedad de los ofrecimientos hechos.

(... Las garantios no serdn obligatorios en los contratos de empréstito, en los
interadministrativos, en los de seguro y en los contratos cuyo valor sea inferior al 10% de la
menor cuantia a que se refiere esta ley, caso en el cual comespondera a la entidad
determinar la necesidad de exigirla, atendiendo a la naturaleza del objeto del contrato y a
la forma de pago, asi como en los demds que sefiale el reglamento. (...)".

Lo anterior también encuentra sustento en el articulo 2.2.1.2.1.5.5., Decreto 1082 de 2015, que dice lo
siguiente:

“ARTICULO 2.2.1.2.1.5.5. Garantias. La Entidad Estatal es libre de exigir o no garantias en el
proceso de seleccién de minima cuantia y en la adquisicion de “lgrcmdes almacenes”.

Por lo anterior, y en atencién a la forma de pago que serd vencida a la entrega de los bienes no se
avizora riesgos para la entidad estatal por incumplimiento del contrato por lo cual NO SE EXIGIRA
GARANTIA UNICA O POLIZAS, por que el pago lo ordenard el supervisor mediante acta, una vez el
Contratista haya entregado los bienes o ejecutado las actividades objeto del contrato a entera
satisfacciéon del Municipio, consecuente con ello, con la ejecucion de este contrato el Municipio no

corre riesgos.

10. MATRIZ DE RIESGO:
La Alcaldia Municipal de Riosucio Caldas, de acuerdo con las disposiciones del articulo
4 de la ley 1150 de 2007 y de los arficulos 2.2.1.1.1.3.1, 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.1.63 ¥
2.2.1.2.5.2 del Decreto 1082 de 2015 y con base en la Metodologia para identificar y
clasificar los riesgos elaborado por Colombia Compra Eficiente procede a fipificar,

estimar y asignar los riesgos de la presente contratacion. Seguidamente, se identifican

L= epraarae R ’ A SRR R W




y describen los riesgos, segin el tipo y la etapa del proceso de contratacién en la que

ocurre. Luego, se evalban los riegos teniendo en cuenta su impacto y su probabilidad

de ocurrencia y finalmente se asignan, asi:
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Especifico

Externos

ejecuciéon

Riesgos Operacionales: son -los
asociados a la operatividad del
confrato, tales ~como Ila
suficiencia  del presupuesto
oficial, del plazo o los derivados
de procesos, procedimientos,
parémetros, sistemas de
informacién y tecnolégicos,
equipos humanos o técnicos
inadecuados o insuficientes

100%

si

Especifico

Externos

ejecucion

Riesgos Financieros: es (i) el
riesgo de consecucion de
financiacién o riesgo de liquidez
para obtener recursos para
cumplir con el objeto del
contrato, y (i) el riesgo de las
condiciones financieras
establecidas para la obtencién
de los recursos, tales como
plazos, tasas, garantias,
contragarantias, y
refinanciaciones enire otros.

100%

si

General

Externos

Contratacién y

alacusiAn

Riesgos Regulatorios: derivados
de cambios regulatorios ©
reglamentarios que afecten la
ecuacién  econdémica  del
contrato.

100%

no

General

Externos

Planeacién, Seleccién, Planedcién, Seleccion,

Contratacién y

alaciiriAn

Riesgos de la Naturaleza: son los
eventos naturales previsibles en
los cuales no hay intervencion
humana gque puedan tener
impacto en la ejecucion del
confrato, por ejemplo, los
temblores, inundaciones, lluvias,
sequias, entre ofros.

100%

si
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General

Externos

planeacidn y Ejecucién

Riesgos Ambientales: son los
derivados de las obligaciones
legales o reglamentarias de
caracter ambiental, asi como
de laos licencias, planes de
manejo o de permisos vy
autorizaciones ° ambientales,
incluyendo tasas retributivas y
compensatorias, obligaciones
de miligacién, tareas de
monitoreo y control, entre ofras.

100%

no

especifico

Externos

ejecucion

Riesgos Tecnologicos: son  los
derivados de fallas en las los
sistemas de comunicacién de
voz y de datos, suspension de
servicios  puUblicos, nuevos
desarrollos  tecnolégicos o
estGndares que deben ser
tenidos en cuenta para la
ejecucion  del contrato,
obsolescencia tecnolégica.

100%

no

L

Interno

No firma del confrato por parte

-| del proponente y/o contratista

100%

no

Especifico| Especifico
Interno

ejecucion Confratacid

iIncumplimiento del contrato por
parte del Contratista

100%

11

Especifico

Interno

ejecucion

No pago oportuno, por parte del
contratista de sus empleados o
personal utiizado para la
ejecucion del confrato en
relaciéon con: salarios,
prestaciones sociales y demds
obligaciones laborales

100%

si

Especifico

Interno

ejecucién

Cese de actividades de sus
empleados o personal utilizado
para la ejecucion del contrato
en relacién con las obligaciones
derivados de la relacion laboral
del Contratista

100%

0 @
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Danos Qa terceros por
o c responsabilidad civil contractual
- & g 2 y extraconiractual por parte del
® ko) 3 contratistas o de sus empleados
a = & | o del personal ufilzado para la :
ejecucion del contrato 3 100% | si X
Errores involuntarios que hayan
8 5 quedado en los pliegos de
: 14 % g 9 confilcaones. esiuglos previos,
@ ;g @ haciendo referencia a cualquier
a £ 5 |emorquese pueda presentar en
los archivos publicados 2| 100% no X X
> Emores cometidos por el
9 8 § § | Contratista en la elaboracién de
15 '§ £ 2Q |los propuestas y/o en los
a ;,3 o % documentos requeridos en el
4 S @ | proceso de contratacion 3 100% | no X
™
Q >
g | g |23
TE Tl
2 Ix |9B§
N
; o0 Muerte del contratista y/o
g representante legal 1 100% | no X

-
-

(*) 1 Raro (puede ocurrir excepcionalmente) 2 Improbable (puede ocurrir ocasionalmente) 3
Posible (puede ocurir en cualquier momento futuro) 4 Casi cierto (ocurre en la mayoria de

circunstancias) 5 Probable (probablemente va a ocurrir).

11. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
™ ACUERDO COMERCIAL: :
El presente Proceso de Contratacién No estd sometido a un o varios Acuerdos

Comerciales.
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Se deja constancia que dentro del presente documento se cumplié con el deber de

andlisis para conocer el sector relativo al objeto del Proceso de Contratacion desde la

perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis de riesgo.

: DIA AYOHANY Chﬁ TABARES

Secretaria de Gobiemo y Asuntos Administrativos ( E )




