
Doctor. 
ÁNGELO ALBERTO MATERA ESPARRAGOZA 
CC 72.134.528 

Subsecretario de Desarrollo Administrativo. 
Secretaría de Salud 
Departamento del Atlántico 

 
Asunto: Informe de gestión de actividades del periodo comprendido de 23 de abril al 22 de mayo 
de 2025. 

Con la presente, me permito entregar el Informe de la gestión de actividades del periodo 
comprendido del 23 de abril al 22 de mayo de 2025, según contrato de prestación de servicios No. 
202501517. 

 
OBJETO: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN PARA EL 
ACOMPAÑAMIENTO Y FORTALECIMIENTO INSTITUCIONAL A LA SECRETARÍA DE SALUD 
DEL DEPARTAMENTO, EN LAS ACTIVIDADES Y PROCESOS PROPIOS DE LA SECRETARÍA, 
PARA EL CUMPLIMIENTO DE LOS LOGROS Y METAS ESTABLECIDAS EN EL PLAN DE 
DESARROLLO DEL DEPARTAMENTO DEL ATLÁNTICO. 

 

Detalle de las Actividades Realizadas- 

Obligación  Producto 

1. Brindar apoyo en la revisión de los documentos 
aportados por el contratista para iniciar el trámite 
de pasivo exigible- vigencia expirada. 
 

Durante este periodo hice la revisión del 
expediente del contrato 202302806 entregado por 
la ing. Andrea Cárcamo, para iniciar el trámite 
correspondiente.  

2. Brindar apoyo en la organización de los 
documentos para iniciar el trámite de pasivo 
exigible-vigencia expirada. 
 

Durante este periodo organice los documentos 
correspondientes al expediente para  iniciar el 
trámite.  

3. Brindar apoyo en la proyección de los 
documentos requeridos para iniciar el trámite de 
pasivo exigible-vigencia expirada. 

 

Durante este periodo apoye con la proyección de 
los documentos actualizándolos, para revisión de 
la ing. Andrea y proceder con el trámite y sean 
canceladas las facturaras pendientes del 
expediente 202302806.  

4. Brindar apoyo en el seguimiento de los trámites 
de pasivo exigible-vigencia expirada radicados en 
Secretaría de Hacienda. 

 

Durante este periodo no se radico ningún trámite 
ante secretaria general, se proyectan para el mes 
de junio la radicación.  

5. Brindar apoyo a la administración departamental 
especialmente a la Secretaría de Salud en 
aquellos temas que se le requieran, relacionados 
con su experiencia laboral confirme a la idoneidad 
de su hoja de vida. 

 

Me encuentro dispuesto a apoyar en todos los 
temas que se requieran por parte de la Secretaria 
de Salud.  

 

 
Se firma en Barranquilla, el 22 de mayo de 2025. 

 

 
MARVIN JAIR NAVARRO ALBARRACÍN 

C.C No. 1012342176 
 


