Cadigo

INVITACION PARA PRESENTAR PROPUESTA | Version 01
CONTRATACION DIRECTA " e

MUNICIPAL DE ITAGUI Pagina 1de1

1. INFORMACION DEL SOLICITANTE

PROCESO QUE REQUIERE EL BIEN GESTION DOCUMENTAL

O SERVICIO .
NOMBRE RESPONSABLE DEL GUSTAVO ADOLFO BETANCUR CASTANO

PROCESO SECRETARIO GENERAL

INVITA A: JUAN FELIPE OCAMPO CARDONA FECHA: 15/07/2026

El Concejo Municipal de Itagli en cumplimiento del Plan Estrategico, Plan de Accion y Objetivos Misionales,
requiere suscribir un contrato de prestacion de servicios, bajo la modalidad de contratacion directa.
De acuerdo con su idoneidad y experiencia, lo invitamos a presentar una propuesta, teniendo en cuenta que
no debe estar incurso(a) en ninguna causal de inhabilidad o incompatibilidad y considerando los siguientes
items:

Prestar servicios de apoyo a la gestién al Concejo Municipal de Itagui para fortalecer la
capacidad operativa del proceso de Gestion Documental, mediante la ejecucion de
actividades de apoyo administrativo relacionadas con la organizacion, clasificacién, archivo,
OBJETO: conservacion, control y consulta de la documentacion fisica y digital, asi como el apoyo en
la gestion de la correspondencia y la preparacion de expedientes documentales, conforme a
las directrices impartidas por el supervisor del contrato, durante el segundo semestre de (a ‘
vigencia 2026.
Las actividades especificas a desarrollar para la prestacion de los servicios son las
siguientes:
- 1.Apoyar la organizacion, clasificacion, foliaciéon, ordenacion y archivo de la documentacion
fisica y digital producida y recibida por el Concejo Municipal de Itagui, de conformidad con
las Tablas de Retencion Documental y los procedimientos institucionales.
- 2. Apoyar el control, actualizacion, consulta, préstamo y conservacion de los expedientes
documentales, contribuyendo a garantizar la integridad, disponibilidad y trazabilidad de la
informacion institucional.
- 3. Brindar apoyo operativo a las diferentes dependencias en la organizaciéon de expedientes
administrativos y contractuales, asi como en la preparacion de la documentacion requerida
para auditorias, organismos de control y demas requerimientos institucionales.
- 4. Apoyar las actividades relacionadas con la recepcion, distribucion y control de la
correspondencia institucional y las demas labores operativas inherentes al proceso de
Gestion Documental, de conformidad con las directrices impartidas por el supervisor del
contrato.
Las actividades descritas se entenderan ejecutadas de manera integral, sin que sea
necesaria su valoracién individual, y su cumplimiento sera verificado con base en los
resultados y productos entregados, conforme a las condiciones pactadas en el contrato.
VALDR El valor estimado del contrato es de TRE_CE MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA
MIL PESOS ($13.440.000), suma que incluye todos los costos directos e indirectos,
ESTIMADO DEL |. ; : . ; :
CONTRATO: impuestos, tasas, contribuciones, aportes al Sistema General de Seguridad Social Integral y
demas erogaciones necesarias para la adecuada ejecucion del objeto contractual.
La vigencia del contrato sera de ciento cuarenta y cuatro (144) dias calendario, contados a
partir de la suscripcion del Acta de Inicio, programada para el dieciséis (16) de julio de 2026,
y hasta el nueve (9) de diciembre de 2026, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion establecidos en la normatividad vigente.
En razon de la causal prevista en la Ley 1150 de 2007, articulo 2, numeral 4, la modalidad de contratacién
para este proceso es Contratacion Directa.
Una vez revisados los Estudios Previos y si esta interesado, se invita a presentar su propuesta.

ACTIVIDADES:

PLAZO:
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