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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada x Pública Reservada  

 
INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Fusagasugá, 31 de Julio de 2026 

 
Señor 
ALVARO SUAREZ GUZMAN 
SUPERVISOR CONTRATO No.  CO1.PCCNTR.9071518 
Coordinador Académico 
Centro Agroecológico y Empresarial Fusagasugá 
 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes de Julio del 

año 2026. 

 

 
Referencia: CO1.PCCNTR.9071518del 02 de febrero de 2026. 

 

 
CESAR JAVIER GUZMAN CRUZ, identificado con la cédula de ciudadanía No. 81.740.608 de Fusagasugá, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y SEIS MILLONES 
NOVECIENTOS UN MIL DOSCIENTOS VEINTE PESOS M/CTE ($ 46.901.220) esta suma será cancelada por el 
SENA al contratista de la siguiente manera: a) un primer pago correspondiente al mes de febrero de 2026 
por valor de CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE 
($ 4.579.580). b) Ocho (08) pagos iguales correspondientes a los meses de marzo a octubre de 2026 por un 
valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS 
M/CTE ($ 4.737.497) cada uno, y c) un último pago del mes de noviembre de 2026 por un valor de CUATRO 
MILLONES CUATROCIENTOS VEINTI UN MIL SEISCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE (4.421.664).  
 
Plazo: Nueve (9) meses y veintiocho (28) dias sin superar la vigencia 2026. 
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Objeto: PRESTAR LOS SERVICOS PROFESIONALES DE CARACTER TEMPORAL, PARA APOYAR LA FORMACION DE 
NIVEL TECNICO PROGRAMADA POR LA COORDINACION ACADEMICA DEL PROGRAMA DE ARTICULACION CON LA 
MEDIA - DOBLE TITULACION EN LÍNEA TECNOLÓGICA: PRODUCCIÓN Y TRANSFORMACIÓN - RED TECNOLÓGICA: 
TECNOLOGÍAS DE PRODUCCIÓN LIMPIA - RED DE CONOCIMIENTO: RED DE CONOCIMIENTO AMBIENTAL - 
SISTEMAS AGROPECUARIOS ECOLOGICOS - ESTABLECER CULTIVOS SEGÚN TIPO DE PRODUCTO, REQUERIMIENTOS 
TÉCNICOS Y NORMAS DE LA AGRICULTURA ECOLÓGICA A LAS INSTITUCIONES EDUCATIVAS EN LOS MUNICIPIOS 
DE COBERTURA DEL CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL DE FUSAGASUGA .  

 

 
Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 

 
1 

 
Participar en la planeación de 
los procesos formativos de 
acuerdo con los lineamientos 
institucionales, para el área 
temática del objeto 
contractual. 

Para el periodo objeto de este 
informe,  se requirió evaluar los 
aprendizajes previos 
correspondientes a las fichas 
asignadas. 

Para el periodo objeto de 
este informe la necesidad 
del servicio requirió 
ejecutar actividades 
correspondientes a esta 
obligación. 

 
 
 
 
 

 
2 

Participar cuando el centro 
de formación lo requiera, 
en jornadas de diseño y 
desarrollo  curricular de 
programas de Formación 
Profesional     Integral, 
conforme a las necesidades 
nacionales y a los 
lineamientos Institucionales 
requeridos para el  área 
temática objeto del contrato 

Para el periodo objeto de este 
informe, se requirió asistir al 
centro agroecológico y 
empresarial (CAE) para 
participar de las actividades 
programadas en el receso 
escolar y reuniones de 
socialización para la 
presentación de la agenda 
mensual y gestión educativa 
para la evaluación de los 
aprendices en donde el SENA 
tiene presencia. 

Planillas de asistencia. 
Asistencia virtual y presencial 
a las reuniones mencionadas. 
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3 

Evaluar los aprendizajes 
previos correspondientes a 
las fichas asignadas, de 
acuerdo con los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas 
que la entidad 

defina. 

Para el periodo objeto de este 
informe,  se requirió evaluar 

los aprendizajes previos 
correspondientes a las fichas 

asignadas. 

Para el periodo objeto de 
este informe la necesidad 
del servicio requirió 
ejecutar actividades 
Correspondientes a esta 

obligación. 

 
 
 

 
4 

Ejecutar la formación 
profesional integral de acuerdo 
con el currículo, desarrollo 
curricular y proyecto formativo 
de los programas del área 
temática objeto del contrato 

Imparti formación integral con el 
programa Técnico en Sistemas 
Agropecuarios Ecológicos y el 
programa Cultivo y Cosecha de 
palma de aceite en las 
Instituciones Educativas 
Departamentales: 
 
Agrícola Paratebueno 
Grado 10.1 fichas 3436094, 
Grado 10.2 fichas 3436220. 
Grado 11.1 ficha3189224 
Grado 11.2 ficha 3189227 
  
Alfonso Pabón Pabón de Fosca 
Grados 10 ficha 3436288 
Grado 11 ficha 3190011 
 
Institución Desarrollo Rural IDER 
de Fosca 
Grado 10.1 ficha 3436110 
Grado 10.2 ficha 3436110 

Grado 11 ficha 3190219 

Listados de asistencia y 
evidencias fotográficas de 
los grupos: 
 

Agrícola Paratebueno 
Grado 10.1 fichas 3436094, 
Grado 10.2 fichas 3436220. 
Grado 11.1 y 11.2 
  
Alfonso Pabón Pabón de 
Fosca 
Grados 10 ficha 3436288 
Grado 11 
 
Institución Desarrollo Rural 
IDER de Fosca 
Grado 10.1 ficha 3436110 
Grado 10.2 ficha 3436110 
Grado 11 

 
 

 
5 

Aplicar según la modalidad, 
estrategias de enseñanza, 
aprendizaje, seguimiento y 
evaluación de acuerdo con los
 lineamientos 
pedagógicos  y 

metodológicos de la entidad. 

Desarrolle una estrategia técnica 
didáctica de guía para el 
desarrollo del proyecto 
productivo a los aprendices de 
los institutos educativos 
departamentales: 
 
Agrícola Paratebueno 
Grado 10.1 fichas 3436094, 
Grado 10.2 fichas 3436220. 
Grado 11.1 y 11.2  
  
Alfonso Pabón Pabón de Fosca 
Grados 10 ficha 3436288 
Grado 11 

Listados de asistencia y 
evidencias fotográficas de 
los grupos: 
 

Agrícola Paratebueno 
Grado 10.1 fichas 3436094, 
Grado 10.2 fichas 3436220. 
Grado 11.1 y 11.2 
  
Alfonso Pabón Pabón de 
Fosca 
Grados 10 ficha 3436288 
Grado 11 
 



4 

GCCON-F-087 V2 

 

 

 
Institución Desarrollo Rural IDER 
de Fosca 
 
Grado 10.1 ficha 3436110 
Grado 10.2 ficha 3436110 
Grado 11 

 

Institución Desarrollo Rural 
IDER de Fosca 
Grado 10.1 ficha 3436110 
Grado 10.2 ficha 3436110 

Grado 11 

 
 
 

 
6 

Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en
 proyectos de 
investigación técnica y/o 
pedagógica para fortalecer el 
proceso de formación del 
área temática 

objeto del contrato. 

Para el periodo objeto de este 
informe, no se requirió la 

participación en proyectos de 
investigación 

Para el periodo objeto de 
este informe la necesidad 

del servicio no requirió 
ejecutar actividades 

correspondientes a esta 
obligación. 

7 Emitir juicio valorativo sobre 
el nivel de cumplimiento de 
los resultados de 
aprendizajes de las 
competencias del programa, 
adquiridos por los aprendices 
en el desarrollo de su 
formación, aplicando los 

procedimientos, plazos y 

Para el periodo objeto de este 
informe,  se requirió evaluar 

los aprendizajes previos 
correspondientes a las fichas 

asignadas. 

Para el periodo objeto de 
este informe la necesidad 

del servicio  requirió 
ejecutar actividades 

correspondientes a esta 
obligación. 
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 herramientas tecnológicas 

que la entidad defina. 

  

8. Entregar los soportes del 
procedimiento de Ingreso de 
aprendices al programa de 
formación tales como: Ficha 
de matrícula; fotocopia del 
documento de identidad, y/o 
requisitos de f i n i d o s.  

Para el presente mes el  centro 

de Formación no lo requirió 

N/A 

9. Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el 
sistema de información que la 
entidad defina para la 
Gestión de la Formación 
Profesional Integral 
mediante las siguientes 
actividades: a). Verificando 
que la totalidad delos 

aprendices 
seleccionados y 
matriculados queden en 
ese estado. b). Registrando 

juicios 
Evaluativos del 
reconocimiento 
de aprendizajes previos, los 
juicios evaluativos, rutas de 
aprendizaje, para los 
beneficiarios nuevos, 
reintegrados o trasladados. 
e). Comunicando al 
Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, 
inconsistencias, novedades 
de aprendices y hallazgos en 
el registro de 

la información. 

Garantice el cumplimiento de 
los procedimientos 

establecidos en los sistemas 
de información definidos en 

el CAE, registre en la 
plataforma Sena Sofia Plus las 
novedades generadas de los 
aprendices de los programas 

técnicos en Sistemas 
Agropecuarios Ecológicos y 

Cultivo y Cosecha de la Palma 
de Aceite asignados por el 

coordinador. 
 

 

 
Control de asistencias en 
Sesiones de formación. 

 
Registro fotográfico de 
las sesiones realizadas. 

 
Revisión de grupos 

asignados para realizar la 
asociación del grupo al 

proyecto formativo en el 
momento requerido. 



6 

GCCON-F-087 V2 

 

 

 

10 Participar cuando el centro lo 

requiera en el proceso de 

selección, diseño de talleres e 

instrumentos que alimenten 

los bancos de pruebas para la 

selección de aprendices. 

Para el periodo objeto de 
este informe,  se requirió 
evaluar los aprendizajes 

previos correspondientes a 
las fichas asignadas. 

Para el periodo objeto de 
este informe la necesidad 

del servicio requirió 
ejecutar actividades 

11  
Aplicar y hacer cumplir el 
reglamento del aprendiz, así 
como el manual de convivencia 
del Centro de Formación.  

 

Apliqué y promoví el 
cumplimiento del 

Reglamento del Aprendiz y 
del Manual de Convivencia 
del Centro de Formación en 

el grupo: 
 

Agrícola Paratebueno 
Grado 10.1 fichas 3436094, 
Grado 10.2 fichas 3436220. 
Grado 11.1 y 11.2 
  
Alfonso Pabón Pabón de Fosca 
Grados 10 ficha 3436288 
Grado 11 
 
Institución Desarrollo Rural IDER 
de Fosca 
Grado 10.1 ficha 3436110 
Grado 10.2 ficha 3436110 

Grado 11 

Acta de novedades 

 
Listado de asistencia y 

registro fotográfico. 

12 Apoyar procesos de registro 

calificado para los programas 

del nivel tecnólogo del área 

temática objeto del presente 

contrato, cuando el centro lo 

requiera  

Para el presente mes el  
centro de Formación no lo 

requirió 

N/A 

13  
Apoyar al centro de formación 
cuando este lo requiera, en la 
promoción del portafolio de 
servicios.  

 

Realice apoyo al centro de 
formación agroecológico y 

empresarial cada vez que lo 
requirió, en la promoción del 

portafolio de servicios. 
Publiqué y compartí 

información por medio de 
redes sociales los posters 

Publiqué y compartí 
información relacionadas 

con el portafolio de 
servicios del centro de 

formación agroecológico 
y empresarial. 
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relacionados con los 
portafolios de servicios del 

centro de formación. 

14 Realizar Seguimiento en la etapa 
productiva a los aprendices que 
les sean asignados, cuando el 
centro de formación lo requiera 

  

Para el presente mes se 
realizó el seguimiento a los 

aprendices de grado Once de 
las Instituciones Educativas 
Departamentales Alfonso 
Pabón Pabón, Desarrollo 

Rural y Agrícola Paratebueno 
en los proyectos pedagógicos 

productivos y se solicitó el 
documento escrito con el 

avance en el documento del 
Proyecto de Grado. 

Se estableció una fecha 
para la presentación del 
documento escrito y los 

avances en la etapa 
practica del proyecto. 

 
Se inició el proceso de Pre 

– sustentación de 
proyectos de grado en los 

grados 11 de las IED 
asistidas. 

15 Aplicar al proceso de 

certificación de la norma de 

competencia “ORIENTAR 

PROCESOS FORMATIVOS 

CON BASE EN LOS PLANES DE 

FORMACIÓN CONCERTADOS, 

o la actualización "ORIENTAR 

FORMACIÓN PRESENCIAL DE 

ACUERDO CON 

PROCEDIMIENTO TÉCNICO Y 

NORMATIVO" o en su defecto 

deberá aplicar al proceso de 

certificación de la norma y 

aportar el respectivo 

certificado de aprobación, o 

la evidencia de la inscripción 

efectiva a mismo, al informe 

de ejecución contractual, con 

plazo máximo a julio 31 de 

2021.   

 No se realizó esta 
actividad para el presente 

mes. 

No se realizó esta 
actividad para el 

presente mes. 
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16 Acompañar a los aprendices a las 
actividades que se encuentren 
planeadas por el equipo de 
Bienestar al Aprendiz.  

 

Para el presente mes el 
centro de Formación no lo 

requirió 

N/A 

17 Apoyar y acompañar los 

procesos de autoevaluación 

de programas de formación 

en nivel tecnólogo del Centro 

de Formación. 

Para el presente mes el 
centro de Formación no lo 

requirió 

N/A 

18 Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en los 
equipos ejecutores del Centro y 
apoyar la elaboración, revisión y 
validación de los productos 
establecidos en los 
procedimientos y guías 
determinados, desde la 
pertinencia de la oferta hasta la 
certificación de los aprendices.  

 

Para el presente mes el 
centro de Formación no lo 

requirió 

N/A 

19  
Las demás necesarias para el 
cabal cumplimiento del objeto 
contractual.  

 

Para el presente mes el 
centro de Formación no lo 

requirió 

N/A 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ÍTEM 

NRO. DE LA 

ORDEN DE VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como evidencias 

del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el pago de la 

planilla de seguridad social y parafiscal No. 37652889 de enlace operativo Julio del 2026. 

 
Cordialmente, 

 
 
 
 

Contratista 
C.C. No. 81740608 de Fusagasugá 

 
 
 
 
 
 

 
ALVARO SUAREZ GUZMAN 

Supervisor Contrato No. CO1.PCCNTR.9071518 del 02 de febrero de 2026 
Coordinador Académico 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual se 
sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para el 
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 
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REGISTRO FOTOGRAFICO 

Explicación practica de campo, trampas de arroz diagnóstico de 
suelos IDER 10 B 09/06/26 

Pre – sustentación avance de ante - proyectos de grado 10 APP 
10/06/26 

  
Explicación practica de campo, trampas de arroz diagnóstico de 
suelos 10 A IED IDER 11/06/2026 

Aplicación de afrecho como enmienda al suelo en cultivo de palma 
Grado 11 IEDAP 16/06/2026 

  
Explicación practica de campo trampas de arroz para diagnóstico 
de suelos IDEAP Grado 10 17/06/2026 

Acompañamiento celebración 69 años SENA – recorrido SENA – 
CENTRO COMERCIAL AVENIDA 19/06/2026 



REGISTRO FOTOGRAFICO 

  
Participación en las semanas institucionales organizadas por el 
centro agroecológico y empresarial (CAE) 22/06/2026 

Participación en las semanas institucionales organizadas por el 
centro agroecológico y empresarial (CAE) 25/06/26 

  
Participación en las semanas institucionales organizadas por el 
centro agroecológico y empresarial (CAE) 01/07/2026 

Participación en las semanas institucionales organizadas por el 
centro agroecológico y empresarial (CAE) 02/07/2026 



REGISTRO FOTOGRAFICO 

  
Participación en las semanas institucionales organizadas por el 
centro agroecológico y empresarial (CAE) 08/07/2026 

 

 

 

 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CESAR JAVIER GUZMAN CRUZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL

01/07/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 13/07/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0.00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL
OTROS 64.0001/07/2026 10/07/2026

64.00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: CESAR JAVIER GUZMAN CRUZ

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROECOLOGICO Y EMPRESARIAL

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 0.00

Page 1 of 17/13/26 12:17 PM



 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 

 



 

 

 

 

 



 

 



Cesar Javier Guzman Cruz

Identificado con CC81740608

Con una intensidad de 2 horas, en cumplimiento de la gestión de asesoría y asistencia técnica,
educación y comunicación en SST realizada por la Administradora de Riesgos Laborales

siguiendo las disposiciones legales vigentes.

Se expide la presente constancia el:

11 de julio de 2026

Prevención de accidentes viales

Certifican qué

Realizó y aprobó el curso virtual:

ZttxWRJg2R
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Cesar Javier Guzman Cruz

Identificado con CC81740608

Con una intensidad de 2 horas, en cumplimiento de la gestión de asesoría y asistencia técnica,
educación y comunicación en SST realizada por la Administradora de Riesgos Laborales

siguiendo las disposiciones legales vigentes.

Se expide la presente constancia el:

12 de julio de 2026

Curso del Plan Estratégico de Seguridad Vial

Certifican qué

Realizó y aprobó el

Ydn2XnUWYr
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