SECRETARIA
JURIDICA
BOGOT,\ DISTRITAL

LISTA DE VERIFICACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS PARA CONTRATACION (CONTRATOS DIFERENTES A PRESTACION DE

SERVICIOS)
Nombre o Razén social Contrato No. Fecha de Suscripcion del
Contrato:
C.C./NIT
Abogado responsable del
Directivo Area de Origen proceso de contratacion Marcela Mesa
(Corporativa)
TIPO DE
DOCUMENTO
ETAPA DEL NO -
PROCESO DOCUMENTO RECIBIDO RECIBIDO NO APLICA (F|§|cp,
electrénico o
digital)
1. Hoja de Verificacién y control de Documentos. X Electrénico
2. Memorando Solicitud Elaboracién Contrato. X Electrénico
3. Plan Anual de Adquisiciones. X Electrénico
4. Ficha EBI (cuando aplique). X Electrénico
5. Certificado de disponibilidad Presupuestal. X Electrénico
6. Estudios previos. X Electrénico
7. Andlisis de Sector. X Electrénico
8. Matriz de Riesgos. X Electrénico
9. Soportes del Estudio de mercado, si a ello hubiere lugar. X Electrénico
10. Aviso de convocatoria publica Electrénico
11. Elaboracién Proyecto Pliego de Condiciones Electrénico
12. Respuesta y Publicacion a observaciones al Proyecto de Pliego de Electrénico
Condiciones.
13. Acto administrativo de apertura del proceso de seleccion Electrénico
14. Elaboraciéon Pliego de Condiciones o Invitacion Publica de Minima Electrénico
ETAPA Cuantia cuando aplique.

PRECONTRACTUAL 15. Respuesta observaciones al Pliego de Condiciones o Invitacion Electrénico
16. Audiencia de asignacion de Riesgos / Aclaracién de pliegos / apertura Electrénico
de ofertas, cuando aplique.

17. Listado de asistencia audiencia de riesgos/ aclaracion de pliego / Electrénico

apertura de ofertas, cuando aplique

18. Propuestas presentadas a través del Secop I Electrénico

19. Designacion Comité Evaluador o Asesor Electrénico

20. Evaluacion de Ofertas/ Informe de Evaluacién Electrénico

21. Respuesta observaciones al informe de evaluacion de las propuestas / Electrénico

Publicacion

22. Audiencia publica de adjudicacion/ Acta y resolucién de adjudicacion o Electrénico

declaratoria de desierta o Aceptacion de Oferta

23. Formato de relacién de contratos prestacion de servicios Directiva 003 Electrénico

de 2021 SJD (cuando apligue)

24. Formato de compromiso de transparencia y anticorrupciéon Electrénico

25.Certificado de no estar en el Registro de Deudores Alimentarios Electrénico

Morosos - REDAM

Contrato. Electrénico

Certificado de Registro Presupuestal. Electrénico

Garantia Unica, Aprobacién y Validacion (en caso de no ser aprobada en Fisicoy

el SECOP I, se hara de manera fisica) electrénico

Acta de inicio Original Fisicoy
electrénico

Informes del Contratista — Supervisor (Formato 2311400-FT-197), deben Fisicoy

incluir la acreditacion o certificaciones de estar al dia con el sistema de electrénico

ETAPA . X . ; .
CONTRACTUAL seguridad social y paraflscale_s. Asi como todos los documentos necesarios

para el pago conforme lo estipulado en el contrato.

Informes del Contratista — Supervisor- financiero deben incluir la Fisicoy

acreditacion o certificaciones de estar al dia con el sistema de seguridad electronico

social y parafiscales. Asi como todos los documentos necesarios para el

pago conforme lo estipulado en el contrato.

Reportes de pago de la Secretaria Electrénico

Solicitud de Modificacion Contractual (cuando aplique). Electrénico

Modificaciones Contractuales (cuando aplique). Electrénico
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LISTA DE VERIFICACION Y CONTROL DE DOCUMENTOS PARA CONTRATACION (CONTRATOS DIFERENTES A PRESTACION DE

SERVICIOS)

Nombre o Razén social

Contrato No.

C.C./NIT

Fecha de Suscripcion del

Contrato:

Directivo Area de Origen

Abogado responsable del
proceso de contratacion

Marcela Mesa

(Corporativa)
Certificado de Registro Presupuestal de la modificacién, (cuando aplique). Electrénico
Modificacién de la Garantia Unica y Aprobacion, (en caso de no ser Fisicoy
aprobada en el SECORP I, se hard de manera fisica). electrénico
Documentos soporte de Incumplimientos Contractuales (cuando aplique). Electrénico
Informe Final de Contrato Fisicoy
electrénico
Constancia devolucion de bienes y cancelacion de servicios Fisicoy
FINALIZACION DEL electrénico
CONTRATO Acta de Terminacion y liquidaciéon de Mutuo Acuerdo (cuando aplique). Fisicoy
electrénico
Acta de Liquidacion (cuando aplique). Fisicoy
electrénico

FIRMA DEL ABOGADO QUE REVISO LOS DOCUMENTOS DE LA ETAPA PRECONTRACTUAL:

%

|1
=
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Cédigo UNSPSC (cada codigo separado por ; Descripcién 1a estimada de o de proceso de seleccién (1 estimada de pr i6n de ofertas | Duraci6n del contrato (nimero)
14111500;31201500;44121600;44122000 DGC_—F-S)OS: Realizar la co'mprald_e ma_teri_ales y suministros de papeleria y (tiles de 7 7 30
escritorio para la Secretaria Juridica Distrital.




Valor esti en la vi ia actual quieren vigencias fu sol e contrataci6n (ref Ubicacion
0 0 CO-DC

n del contrato (intervalo: dias, meses, afios) Modalidad de seleccion Fuente de los recursos Valor total
0 CCE-10 0

18.303.000 COP 18.303.000 COP



Nombre del
Maria Fernanda Quijano Vasquez

Telé
3813000

del r

Correo electrénico del responsable proceso es susceptible de
mfquijanov@secretariajuridica.gov.co 0

SO es suscep
0

e de estructurarse por lotes o s<dos a
0







0136 SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

BOGOTA UNIDAD EJECUTORA 01 QUIJANO

Firmado digitalmente

VASQU EZ por QUIJANO VASQUEZ
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL MARIA FERNANDA
MARIA Fecha: 2026.07.03
FERNANDA 17:04:09 -05'00'
NUmero : 219
EL SUSCRITO RESPONSABLE DEL PRESUPUESTO CERTIFICA MARIA FERNANDA QUIJANG VASQUEZ

Que en el Presupuesto de Gastos e Inversiones de la vigencia 2026 existe apropiacion disponible para atender la presente solicitud asi:

RUBRO DESCRIPCION DEL RUBRO CONCEPTO DEL GASTO FONDO VALOR
1-100-F001 VA-RECURSOS
02120201003023212901 Papel bond N/A DISTRITO 253.000
02120201003063692002 Cinta autoadhesiva N/A 1-100-F001 VA-RECURSOS 255.000
DISTRITO
02120201003063699010 Tapas para agendas,_ c_arpetas o] N/A 1-100-F001 VA-RECURSOS 17.354.000
similares en vinilo DISTRITO
Puntas y micropuntas especiales 100 B
02120201003083891117 para boligrafos, marcadores y N/A 1-100 FO(E))}S\_/I_/??II?I_I(E)CURSOS 360.000
similares
Piezas cortantes para herramientas
02120201004044492103 y maquinas de trabajar papel y N/A 1-100-F001 VA-RECURSOS 81.000
b DISTRITO
cartén
Total 18.303.000

Objeto:

DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y Utiles de escritorio para la Secretaria Juridica Distrital.

Se expide a solicitud de MARIA FERNANDA QUIJANO VASQUEZ Cargo DIRE, mediante oficio nUmero 3-2026-5893 de JUNIO 23 DE 2026.

Bogoté D.C. JULIO 03 DE 2026
Documento firmado por: MARIA FERNANDA QUIJANO VASQUEZ / Cargo: DIRE
Aprobd:  MFQUIJANOV 03.07.2026
Elabor6: LCORREDOR 03.07.2026

Impresién:03.07.2026-16:51:57 MFQUIJANOV 0000893923 0001

De conformidad con el Decreto 2150 de 1995, la firma mecanica aqui plasmada tiene plena validez para todos los efectos legales. Con el cédigo de verificacion puede constatar la
autenticidad del Certificado en la entidad que expide dicho documento.

data —

DE BOGOTA DC.
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DATOS GENERALES
PTG W e el Well[  Direccion de

FECHA DE

ELABORA(N) LOS Gestion ELABORACION:

ESTUDIOS PREVIOS: Corporativa

8 de julio de 2026

De conformidad con lo establecido en los articulos 2.2.1.1.2.1.1. (Estudios y documentos
previos) y 2.2.1.2.1.5.1. (Estudios previos para la contratacion de minima cuantia) del
Decreto 1082 de 2015 se realizan los presentes Estudios Previos, asi

1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD ESTATAL PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION:

La Secretaria Juridica Distrital, en su calidad de organismo rector de la gestion juridica del
Distrito Capital, tiene a su cargo la formulacion, orientacion, coordinacién y ejecuciéon de
politicas en materia juridica, contractual, judicial, disciplinaria, de prevencion del dafio
antijuridico y de gestion de la informacion juridica, conforme a las competencias asignadas
por el ordenamiento juridico distrital y nacional.

De conformidad con lo establecido en el Decreto Distrital 323 de 2016, modificado
parcialmente por el Decreto Distrital 798 de 2019, mediante el cual se define la estructura
organizacional y las funciones de la Secretaria Juridica Distrital, corresponde a la Direccion
de Gestion Corporativa dirigir, coordinar y controlar la ejecucion de las actividades
relacionadas con la gestion administrativa, logistica, operativa y financiera de la Entidad,
asi como adelantar los procesos contractuales requeridos para garantizar el adecuado
funcionamiento institucional.

En desarrollo de sus competencias, la Direccion de Gestion Corporativa lidera el Proceso
de Gestion Administrativa, el cual comprende la planeacién, adquisicion, administracién y
control de los bienes y servicios requeridos para el adecuado cumplimiento de las funciones
misionales y de apoyo de la Secretaria Juridica Distrital.

Dentro de este proceso se encuentra la gestion y el suministro de elementos de papeleria,
utiles de oficina y materiales de archivo, los cuales son necesarios para garantizar la
continuidad operativa y el normal desarrollo de las actividades administrativas, juridicas y
documentales adelantados por las diferentes dependencias de la Entidad.

La adquisicion de estos elementos resulta indispensable para el funcionamiento
institucional, toda vez que constituyen insumos de uso recurrente para la elaboracion,
impresion, organizacion, clasificacion, conservacion y archivo de los documentos fisicos y
administrativos producidos en ejercicio de las funciones de la Secretaria Juridica Distrital.
Elementos como carpetas, archivadores, esferos, resaltadores, grapas, cintas adhesivas,
sobres, notas adhesivas, ganchos legajadores, marcadores, papel, tijeras y demas utiles
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de oficina permiten atender las necesidades diarias de las dependencias y contribuyen a la
adecuada conformacion, organizacion y conservacion de los expedientes contractuales,
administrativos y juridicos.

Esta necesidad guarda relacion con lo establecido en la Ley 594 de 2000 —Ley General de
Archivos—, que dispone la obligacion de las entidades publicas de garantizar la adecuada
administracion, organizacion, conservacion y custodia de los documentos producidos en
desarrollo de sus funciones. De igual manera, la adquisicion se articula con los lineamientos
contenidos en el Programa de Gestion Documental —PGD—, el Plan Institucional de
Archivos —PINAR— y los demas instrumentos archivisticos implementados por la Entidad,
orientados a fortalecer la gestion documental y preservar la memoria institucional.

La contratacion proyectada también se fundamenta en los principios de planeacion,
economia, eficiencia, responsabilidad y transparencia previstos en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007 y el Decreto Unico Reglamentario 1082 de 2015, procurando que las
cantidades requeridas correspondan a necesidades reales, previamente identificadas y
consolidadas por la Direccion de Gestion Corporativa, en concordancia con el Plan Anual
de Adquisiciones.

Para determinar las cantidades de los elementos de papeleria y utiles de oficina, se solicitd
informacion al Grupo Interno de Trabajo de Gestion Administrativa, responsable de la
administracion del aplicativo SAE, sistema en el cual se registra el inventario y las
existencias disponibles en el almacén de la Entidad. Esta informacion fue analizada
conjuntamente con el historico de solicitudes presentadas durante el ultimo afio por las
diferentes dependencias de la Secretaria Juridica Distrital.

El analisis efectuado permitio identificar el comportamiento del consumo, establecer las
cantidades requeridas para atender las necesidades recurrentes de las areas y verificar los
elementos cuyas existencias actuales no resultan suficientes. En consecuencia, se proyecto
la adquisicion de unidades adicionales que permitan mantener un stock adecuado y
garantizar la disponibilidad oportuna de los insumos durante el plazo de ejecucion del
contrato.

En cuanto a los materiales de archivo, particularmente las carpetas, las cantidades fueron
establecidas a partir de las necesidades reportadas por el Proceso de Gestion Documental,
de conformidad con su plan de trabajo y con las actividades de organizacion, intervencion,
transferencia y conservacion de los documentos de la Entidad. Asimismo, se incorporaron
los requerimientos adicionales que surgieron con posterioridad, entre ellos los derivados de
planes de mejoramiento que no habian sido identificados al momento de consolidar la
necesidad inicial.
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Por lo anterior, se hace necesario adelantar el proceso de contratacién para el suministro
de elementos de papeleria, utiles de oficina y materiales de archivo, con el propdsito de
garantizar la continuidad de las actividades administrativas, juridicas y documentales de la
Secretaria Juridica Distrital, mantener existencias suficientes para atender los
requerimientos de sus dependencias y contribuir al cumplimiento eficiente de las funciones
asignadas a la Entidad.

En cumplimiento del principio de planeacion, la Secretaria Juridica Distrital incorporé la
presente contratacion en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA) para la vigencia 2026, bajo
el item DGC-F-009, garantizando la articulacion entre la necesidad identificada, la
disponibilidad presupuestal y la ejecucién oportuna del proceso contractual. En este
sentido, la contratacion del servicio de calibracion y mantenimiento de los equipos se
configura como una medida necesaria, conveniente y juridicamente procedente, orientada
a asegurar la adecuada operatividad de la entidad y el cumplimiento eficiente de sus
funciones misionales.

2. EL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES TECNICAS

DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y utiles de
escritorio para la Secretaria Juridica Distrital.

3. CLASIFICADOR DEL OBJETO A CONTRATAR

De acuerdo con la Codificacién de Bienes y Servicios del Cédigo Estandar de productos y
servicios de Naciones Unidas, los servicios a suministrar se encuentran codificados, hasta
el cuarto nivel de la siguiente manera:

Cadigo

Codigo Nombre Clase

Nombre Segmento Familia Nombre Familia

Segmento

Materiales y Papel de imprenta

14 Productos de Papel 1411 Productos de papel 14111500 v papel de escribir
Componentes y .
31 Suministros de 3120 Adhesivos y 31201500 Cinta adhesiva
selladores
Manufactura
Equipos de Oficina, Suministros de
44 Accesorios y 4412 Suministros de oficina 44121600 L
. escritorio
Suministros
Equipos de Oficina, Carpetas de
44 Accesorios y 4412 Suministros de oficina 44122000 archivo, carpetas y
Suministros separadores

4. LA MODALIDAD DE SELECCION Y SU JUSTIFICACION INCLUYENDO LOS
FUNDAMENTOS JURIDICOS
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Conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993, la contratacion estatal busca el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios
publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran
con ellas en la consecucion de dichos fines. Conforme lo anterior, es imprescindible que las
Entidades Publicas cuenten con instrumentos idéneos para lograr la seleccion objetiva de
los contratistas.

El proceso de contratacion para el cual se elabora el presente estudio se rige por los
principios de la Constitucion Politica; el Estatuto General de Contratacion de la
Administracion Publica, la Ley 1150 de 2007, el Decreto Unico Reglamentario 1082 de
2015, los Decretos Reglamentarios y la normatividad aplicable relacionada con la materia.

El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccion que se
pueden emplear para realizar la escogencia de un contratista de la administracion,
estableciendo para el efecto cinco (5) modalidades principales, que son: Licitacion publica,
como regla general y, a su turno, como excepciones a esta ultima, se tiene la Seleccion
Abreviada; el Concurso de Méritos, la Contratacion Directa y la Minima Cuantia.

Conforme a lo anterior y en concordancia con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.5.2 del
Decreto No. 1082 de 2015, el presente proceso corresponde a una minima cuantia toda
vez que el valor no excede el diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la Entidad
Estatal, con independencia de su objeto.

Adicionalmente, se efectud la verificacion en la Tienda Virtual del Estado Colombiano —
TVEC, administrada por Colombia Compra Eficiente, con el fin de identificar la existencia
de Acuerdos Marco de Precios o Instrumentos de Agregacion de Demanda vigentes
aplicables al suministro de elementos de papeleria, utiles de oficina y materiales de archivo
requeridos por la Entidad.

Como resultado de dicha revision, se evidencié que existen instrumentos que permiten la
adquisicion de algunos de los bienes requeridos a través de grandes superficies. No
obstante, una vez realizado el estudio de mercado y comparados los precios obtenidos
mediante las cotizaciones del sector frente a los valores ofertados a través de dichos
instrumentos, se identificd que las condiciones econémicas del mercado resultan mas
favorables para la Entidad.

En efecto, el analisis efectuado permitié evidenciar una reduccién estimada de costos
cercana al veinticinco por ciento (25%) respecto de los precios identificados en las grandes
superficies disponibles en la TVEC, generando una mayor eficiencia en la utilizacion de los
recursos publicos y una optimizacion del presupuesto destinado para la contratacion.

En consecuencia, considerando tanto la necesidad de adquirir bienes con caracteristicas
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especificas acordes con los requerimientos institucionales como la conveniencia econémica
derivada del estudio de mercado realizado, se concluye que resulta procedente adelantar
el respectivo proceso de contratacion conforme a las modalidades de seleccion previstas
en la normativa vigente, garantizando los principios de economia, eficiencia y seleccién
objetiva.

5. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y LA JUSTIFICACION DEL MISMO
5.1. PRESUPUESTO OFICIAL

El presupuesto oficial para la presente contrataciéon es de DIECIOCHO MILLONES
TRESCIENTOS UN MIL SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE
($18.301.639). incluido IVA y demas impuestos, asi como todos los costos directos e
indirectos a que haya lugar.

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Secretaria
Juridica Distrital adelant6é un estudio de mercado, en donde se estimé que el valor para la
contratacion de suministro de elementos de papeleria y utiles de escritorio es de
DIECIOCHO MILLONES TRESCIENTOS UN MIL SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE
PESOS M/CTE ($18.301.639). que incluye todos los costos directos e indirectos, tal como
se evidencia en el anexo del documento - ESTUDIO DE MERCADO, el cual forma parte
integral del presente documento. y se detallan a continuacion:

Valor
L . Valor unitario VALOR
Grupo Descripcién | Cantidad unitario IVA incluido TOTAL
IVA

Cinta adhesiva de empaque 12 mm Unidad 30 3.570 678 4.248 127.440

Cinta adhesiva de empaque 48 mm Unidad 30 3.570 678 4.248 127.440

Resaltadores de colores Unidad 200 1.512 287 1.799 359.800

Bisturi (grande) Unidad 25 2.705 514 3.219 80.475

Papel bond tamafio oficio: Unidad 10 21225 | 4.033 | 25.258 252.580
Carpetas cuatro aletas que cumplan con o 4,y 8836 | 1.650 | 314 | 1.964 | 17.353.904

definido en ficha técnica.

Totales 34.232 | 6.504 |40.736 |$18.301.639

Como resultado de las actividades de organizacion documental adelantadas por la Entidad
y de las necesidades identificadas en las asistencias técnicas realizadas a las diferentes
dependencias, se determind la necesidad de contar con OCHO MIL OCHOCIENTAS
TREINTA' Y SEIS (8.836) carpetas de cuatro aletas. Esta cantidad permitira atender los
procesos de clasificacion, foliacion, conformacion, almacenamiento y conservacion de los
expedientes documentales.
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La estimacién incluye las carpetas requeridas para la organizacién de aproximadamente
548 cajas de archivo reportadas por la Direccion Distrital de Inspeccion, Vigilancia y Control,
los requerimientos de las demas dependencias y la apertura de 4.000 nuevos expedientes
identificados en el marco del Plan de Mejoramiento No. 982, relacionado con el proceso de
inspeccién, vigilancia y control de Entidades Sin Animo de Lucro —ESAL—.

En relacién con los demas elementos incluidos en el proceso contractual, las cantidades
fueron proyectadas por el Proceso de Gestidon Administrativa con base en el histérico de
solicitudes presentadas durante el tltimo afo por las diferentes dependencias de la entidad.

Este analisis permitié identificar el consumo promedio y establecer las cantidades
requeridas para atender las necesidades recurrentes de papeleria y utiles de oficina.
Asimismo, se tuvieron en cuenta las existencias reportadas por el sistema, evidenciandose
la necesidad de adquirir unidades adicionales para mantener un stock suficiente.

En consecuencia, las cantidades solicitadas buscan garantizar la disponibilidad oportuna
de los elementos necesarios para el normal funcionamiento de la entidad, atender los
requerimientos que se presenten durante la ejecucion del contrato y evitar posibles
interrupciones en el desarrollo de las actividades administrativas.

5.2. CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL QUE RESPALDA LA
CONTRATACION

INFORMACION FINANCIERA
FECHA DE EXPEDICION 03 de julio de 2026

CODIGO RUBRO 02120201003023212901 Papel bond

VALOR $253.000

CODIGO RUBRO 02120201004044492103 Piezas cortantes para herramientas
y maquinas de trabajar papel y carton

VALOR $81.000

CODIGO RUBRO 02120201003063692002 Cinta autoadhesiva

VALOR $255.000

CODIGO RUBRO 02120201003063699010 Tapas para agendas, carpetas o
similares en vinilo

VALOR $17.354.000
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CODIGO RUBRO 02120201003083891117 Puntas y micropuntas especiales para
boligrafos, marcadores y similares

VALOR $360.000

N° DE CDP 219

VALOR TOTAL CDP $18.303.000

6. CRITERIOS PARA SELECCIONAR LA OFERTA MAS FAVORABLE

La Secretaria Juridica Distrital determinara la oferta mas favorable teniendo en cuenta las
normas aplicables a cada modalidad de seleccién del contratista.

En la presente modalidad, teniendo en cuenta que el proceso corresponde a una minima
cuantia, la oferta mas favorable corresponde a aquella que, una vez verificados y cumplidos
los requisitos habilitantes juridicos, técnicos y de experiencia, oferte el menor precio.

Minima Cuantia: la contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor
cuantia de la entidad independientemente de su objeto.

Nota: La oferta se presentara a través de la plataforma SECOP Il. La entidad podra efectuar
las correcciones aritméticas a que haya lugar.

6.1. REQUISITOS HABILITANTES

El proponente para ser considerado habilitado debe cumplir con los siguientes requisitos:

VERIFICACION JURIDICA Habilitante
VERIFICACION EXPERIENCIA Habilitante
VERIFICACION TECNICA Habilitante

Los aspectos relacionados con la verificacion de las propuestas (requisitos de contenido
juridico, condiciones de experiencia y técnicas), no dan lugar a puntaje, pero descalifican o
habilitan las propuestas para proceder o no a la evaluacion.

6.1.1. REQUISITOS DE CARACTER JURIDICO

CAPACIDAD JURIDICA
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La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos, contraer
obligaciones, en cuyo caso y para los presentes efectos no debera estar incurso en ninguna
inhabilidad o incompatibilidad que le impidan el ejercicio de sus facultades.

Para efectos de realizar la verificacion juridica, el proponente debera allegar junto con su
oferta los siguientes documentos:

6.1.1.1. Carta de presentacion de la propuesta (Formato No. 1)

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta, debidamente
firmada por el representante legal para personas juridicas, la persona designada para
representarlo en caso de consorcio o union temporal, o el apoderado debidamente
constituido, o la persona natural proponente. Con la firma de dicho documento, el oferente
declara bajo la gravedad del juramento que él, sus directivos o miembros de la junta
directiva o integrantes del consorcio o unién temporal, no se encuentran incursos en
ninguna causal de incompatibilidad e inhabilidad o conflicto de intereses para contratar con
la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL.

Las personas juridicas extranjeras sin sucursal o domicilio en Colombia interesadas en
participar en el presente proceso de seleccion deben presentar su propuesta a través de
apoderado facultado para tal fin, con arreglo a las disposiciones legales que rigen la materia.

6.1.1.2. Poder debidamente constituido

En el evento que la carta de presentacion de la propuesta se presente a través de
apoderado, éste debe encontrarse debidamente facultado para presentarla, asi como para
asistir y participar durante todo el proceso de seleccion. Cuando se trate de personas
naturales o juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan ademas
acreditar un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente facultado para presentar la
propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
proceso de seleccion, suscribir los documentos y realizar las declaraciones que se
requieran, asi como notificarse, suministrar la informacion que le sea solicitada, y demas
actos necesarios de acuerdo con la convocatoria publica.

En el evento de personas juridicas extranjeras y organizaciones no gubernamentales sin
animo de lucro, con negocios permanentes en Colombia, se dara aplicacion a lo dispuesto
en el Articulo 58 del Codigo General del Proceso.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado Unico para el caso de personas extranjeras
que participen en consorcio o unién temporal, y en tal caso, bastara para todos los efectos,
la presentacién del poder comun otorgado por todos los integrantes del consorcio o union
temporal con los requisitos relacionados con la autenticacion, consularizacion y traduccion;
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particularmente con lo exigido en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se
refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constituciéon del consorcio o union
temporal.

6.1.1.3. Certificado de Existencia y Representacion Legal

En el certificado del oferente persona natural, juridica, Consorcio o Unién Temporal, se
verificara lo siguiente:

Si el proponente es una persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia,
debera comprobar su existencia y representacion legal, mediante certificado expedido por
la Camara de Comercio. Cuando se trate de personas juridicas extranjeras, que no tengan
establecida sucursal en Colombia, deberan comprobar su existencia y representacion legal
de conformidad con las normas de su pais de origen.

Adicionalmente en el Certificado de Existencia y Representacion Legal expedido por la
Camara de Comercio, se constatara que la duracién de la persona juridica no sea inferior
al término de ejecucion del contrato, de liquidacién y un (1) afio mas; y también, se revisaran
las facultades del representante legal y su objeto social, que debera estar relacionado con
el objeto del presente proceso de contratacion.

Para el caso de Consorcios y Uniones Temporales, cada persona juridica o natural
integrante de los mismos, debera allegar el certificado aqui requerido, el cual debera
contener la informacion y cumplir con las exigencias sefaladas en este numeral.

En cualquier caso, la fecha de expedicion del certificado indicado en este numeral no
puede ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha prevista para
presentar propuestas. En caso de prérroga del plazo del cierre del presente proceso, el
certificado tendra validez con respecto a la primera fecha de cierre.

Si la propuesta fuere suscrita por una persona juridica extranjera a través de la sucursal
que se encuentre abierta en Colombia y/o por el representante de ésta, debera acreditarse
la capacidad juridica de la sucursal y las facultades de su representante mediante la
presentacion del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio de su domicilio en Colombia, cuya fecha de expedicion debe ser dentro de los
treinta (30) dias anteriores a la fecha de presentacion de la Propuesta.

Las personas juridicas extranjeras deberan cumplir los siguientes requisitos:
Las personas juridicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, deberan
acreditar su existencia y representacion legal, con el documento idoneo expedido por la

autoridad competente del pais de su domicilio, expedido dentro de los treinta (30) dias
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calendario anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion, en el que
conste su existencia, fecha de constitucion, objeto, vigencia o duracién, nombre del
representante legal, o de la(s) persona(s) que tengan la capacidad para comprometerla
juridicamente y sus facultades, soporte donde se debe sefalar expresamente que su
representante no tiene limitaciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, o
en defecto de lo anterior, se debe aportar la autorizacion expresa otorgada a su
representante por el respectivo érgano directivo del proponente. Asi mismo debera:

1) Acreditar que su objeto social incluya las actividades principales objeto del
presente proceso.

2) Acreditar la suficiencia de la capacidad de su apoderado o Representante Legal
en Colombia, de conformidad con la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto
1082 de 2015 y las demas disposiciones que regulan el tema, cuando sea del caso.

Si una parte de la informacién solicitada no se encuentra incorporada en el certificado que
acredita la existencia y representacion, o si este tipo de certificado no existe de acuerdo
con la legislacion que rija estos aspectos en el pais de origen del proponente, la informacion
debera presentarse en documento independiente expedido por la autoridad competente del
respectivo pais, o en su defecto, en documento expedido por el maximo érgano directivo
de la persona juridica. En consecuencia, cuando un oferente persona juridica extranjera se
encuentre dentro del supuesto de hecho sefialado en este parrafo, debera declarar, segun
la legislacion de su pais de origen, que el certificado requerido no se puede aportar como
se exige en el pliego de condiciones o que el mismo no contiene todos los datos indicados
en este numeral. Para estos efectos, el proponente debe dar cumplimiento a lo contemplado
en el articulo 177 del Codigo General del Proceso.

La persona natural extranjera sin domicilio en Colombia acreditara su existencia mediante
la presentacion de la copia de su pasaporte o del documento que fije su residencia temporal
o permanente en Colombia.

6.1.1.4. Autorizacion del 6rgano social

Si en el estatuto social se impone algun tipo de restriccion para la presentacion de la
propuesta y/o suscripcion del contrato al representante legal del proponente, se debe
adjuntar copia del documento de autorizacion correspondiente, emitido por el 6rgano que
sea competente segun lo sefialado en el documento de constitucion o creacién de la
respectiva persona juridica. Para el caso de consorcios o uniones temporales, dicho
documento es exigible a cada uno de sus integrantes, si en sus estatutos individuales existe
la limitacion.

En la autorizacién a la que se esta haciendo mencién, se debe expresar en forma clara,
que el representante legal se encuentra autorizado por parte del 6rgano competente,
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establecido en el documento de creacién de la respectiva persona juridica, para
comprometerla, firmar la propuesta y suscribir el contrato que resulte del presente proceso
de seleccion, y si a ello hubiere lugar, para participar en consorcio o unién temporal en esta
contratacion. En el caso de sociedades, para acreditar este requisito se debe cumplir con
lo previsto en el articulo 189 del Codigo de Comercio.

6.1.1.5. Documentos de Existencia y Representacion Legal otorgados en el
exterior

Cuando se trate de documentos de naturaleza publica otorgados en el exterior, los
proponentes deberan cumplir con su legalizacion de acuerdo con la apostilla o la
consularizacién de documentos publicos otorgados en el extranjero, tramite que consiste
en el certificado mediante el cual se avala la autenticidad de la firma y el titulo en que ha
actuado la persona firmante del documento y que se surte ante la autoridad competente en
el pais de origen.

6.1.1.6. Documento de constitucion del Consorcio o Uniéon Temporal

Cuando la propuesta sea presentada por un consorcio o una unién temporal, se debe
anexar el documento de conformacion debidamente suscrito por sus integrantes, en el cual
se demuestre el estricto cumplimiento de lo establecido en el articulo 7° de la Ley 80 de
1993, donde se debe:

e Indicar en forma expresa si su participacion es a titulo de CONSORCIO O UNION
TEMPORAL.

e Designar la persona, que para todos los efectos representara el consorcio o la uniéon
temporal.

e Senialar las reglas basicas que regulen las relaciones entre los integrantes del
consorcio o la union temporal y sus respectivas responsabilidades.

e Precisar cual es el porcentaje de participacién de cada uno de los integrantes.

e En el caso de la UNION TEMPORAL, sefalar en forma clara y precisa, los términos
y extension de la participacion en la propuesta y en su ejecucion y las obligaciones
y responsabilidades de cada uno en la ejecucion del contrato (ACTIVIDADES), los
cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo del SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL como Entidad contratante.

e Los integrantes del consorcio o union temporal deberan cumplir individualmente
con los requisitos establecidos en el pliego de condiciones, como persona natural o
juridica, segun sea el caso.

e Debe presentarse el documento de conformacion del consorcio o la unién temporal
debidamente firmado por todos sus integrantes.

e Senalar la duracién del mismo que no debera ser inferior a la establecida en el
contrato para la liquidacién y un (1) afio mas. Por lo tanto, debera indicarse
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expresamente que el consorcio o unién temporal no podra ser liquidado o disuelto
durante la vigencia o prorrogas del contrato que se suscriba.

En atencién a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto Nacional 3050 de 1997, los
integrantes del Consorcio o Uniéon Temporal en el documento de constitucion, para
efectos del pago, en relacion con la facturacion deben manifestar:

a. Sila va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de
sus integrantes, caso en el cual se debe informar el nimero del NIT de quien
factura.

b. Si la facturacion la van a presentar en forma separada cada uno de los
integrantes del consorcio o la unién temporal, caso en el cual se debe informar
el NIT de cada uno de ellos y la participacion de cada uno en el valor del contrato.

NOTA: En cualquiera de las alternativas anteriores, las facturas deberan cumplir los
requisitos establecidos en las disposiciones legales.

Cuando participen personas extranjeras sin sucursal en Colombia en consorcio o unién
temporal, podran designar un solo mandatario comun y, en tal caso, bastara para todos los
efectos la presentacion del documento de conformacion del consorcio o union temporal
suscrita por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion, consularizacion y/o
apostille y traduccién exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia, ademas de los
sefalados en este documento.

Precisiones para tener en cuenta por parte de los consorcios o uniones temporales:

Los integrantes del consorcio o unién temporal no pueden ceder sus derechos a
terceros, sin obtener la autorizacion previa, expresa y escrita de la SECRETARIA
JURIDICA DISTRITAL. En ningin caso podra haber cesién del contrato entre
quienes integran el consorcio 0 unién temporal.

El impuesto sobre las ventas discriminado en la factura que expida el consorcio o
union temporal debera ser distribuido a cada uno de sus miembros de acuerdo con
su participacion en las actividades gravadas que dieron lugar al impuesto, para
efectos de ser declarado.

En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion para la suscripcion del contrato,
debera presentar el respectivo Registro Unico Tributario — RUT del consorcio o
union temporal.

6.1.1.7. Certificacion del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema

Integral de seguridad Social y Aportes Parafiscales (Formato No. 4).

De conformidad con lo dispuesto en el inciso 2° del articulo 41 de la Ley 80 de 1993,
modificado por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia con lo sefialado en
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el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, los interesados en participar en el presente proceso
de seleccion deben acreditar que se encuentran al dia en el pago de sus aportes relativos
a los Sistemas de Seguridad Social Integral en Salud y Pensién, Sistema General de
Riesgos Laborales, asi como, los propios del Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Cajas de Compensacion Familiar. La
certificacion expedida debera incluir la fecha de su elaboracion.

Si el interesado en participar es persona juridica nacional debe adjuntar a su propuesta una
certificacion expedida por el Revisor Fiscal, cuando exista de acuerdo con los
requerimientos de ley, o en su defecto, por el representante legal, donde se acredite que se
encuentre al dia en los pagos de los aportes realizados durante un lapso no inferior a los
ultimos seis (6) meses anteriores a la fecha prevista para el cierre del presente proceso de
seleccion. En el evento que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida,
debera acreditar dichos pagos a partir de la fecha de su constitucion.

En caso de una oferta presentada por un Consorcio o una Unién Temporal, cada uno de
sus integrantes que sean personas juridicas constituidas en Colombia, deberan presentar
en forma independiente dicha certificacion expedida por el Representante Legal o Revisor
Fiscal segun corresponda.

NOTA: La obligacion de presentar la certificaciéon de cumplimiento del articulo 50 de la Ley
789 de 2002, no aplica para una persona juridica extranjera, salvo que participe a través de
una sucursal que esté legalmente constituida en Colombia, caso en el cual debera acreditar
este requisito como se exige en el presente numeral. Cuando la sucursal no tiene
empleados, no debe cumplir con lo sefialado en la Ley 789 de 2002, circunstancia que
debera ser certificada por parte de su Revisor Fiscal, o de su Representante Legal, segun
corresponda.

La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL se reserva el derecho de verificar con las
respectivas Entidades la informacién que suministran los proponentes. Si se advierten
discrepancias entre la informacion suministrada y lo establecido por la Entidad, se
solicitaran las aclaraciones de rigor.

El proponente debera allegar la CERTIFICACION DE PAGOS AL SISTEMA DE
SEGURIDAD SOCIAL Y DE APORTES PARAFISCALES (Formato No. 4) con el fin de
acreditar el requisito sefialado en este numeral.

6.1.1.8. Fotocopia de la cédula de ciudadania o cédula de extranjeria del
Revisor Fiscal

Toda persona natural colombiana que funja como revisor fiscal en el presente proceso de
seleccion, debera allegar la fotocopia legible de su cédula de ciudadania, para el caso de
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un extranjero, debera aportar la cédula de extranjeria o el documento de identificacion
correspondiente.

6.1.1.9. Fotocopia de la cédula de ciudadania o cédula de extranjeria del
Representante Legal

Todo proponente que sea persona natural colombiana debera allegar la fotocopia legible
de su cédula de ciudadania amarilla de hologramas, de conformidad con la Ley 757 de
2002, modificada por la Ley 999 de 2005, reglamentada por el Decreto Nacional 4969 de
2009. Igualmente lo debera hacer el representante legal de la persona juridica, sea oferente
singular o integrante de un consorcio o una unién temporal que participe en este proceso
de seleccion. En el caso, que el representante del consorcio o de la uniéon temporal sea
diferente a los representantes legales de sus integrantes debera allegar la respectiva copia
de la cédula.

Toda persona natural extranjera con permiso para trabajar en Colombia que funja como
interesado en participar en el presente proceso de seleccion, debera allegar la fotocopia
legible de su cédula de extranjeria acompafiado de la fotocopia del pasaporte y la visa
correspondiente.

6.1.1.10. Declaracion de no estar incluido en las listas nacionales e
internacionales de lavados de activos (Formato No. 2)

El interesado en participar (persona natural, representante legal para personas juridicas,
persona designada para representarlo en caso de consorcio o union temporal) debe anexar
declaracion expresa bajo la gravedad del juramento de que él, la empresa, o los integrantes
del consorcio o union temporal no estan incluidos en listas nacionales o internacionales de
lavado de activos, como se requiere en el Formato No. 2 correspondiente al
COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION de la presente invitacién
publica.

6.1.1.11. Certificado de no inclusion en el boletin de responsables fiscales

El articulo 60 de la Ley 610 de 2000, por medio del cual se establece el tramite de los
procesos de responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias, exige como requisito
indispensable para nombrar, dar posesion o celebrar cualquier tipo de contrato con el
Estado, verificar que la correspondiente persona juridica y su representante legal, no se
encuentren reportados en el boletin de responsables fiscales que publica la Contraloria
General de la Republica con periodicidad trimestral.

Con el fin de acreditar el cumplimiento de la anterior obligacién la SECRETARIA JURIDICA
DISTRITAL, verificara en el ultimo boletin de responsables fiscales expedido por la

Carrera 8 No. 10— 65
Cédigo Postal: 111711

Tel: 3813000 v
www.bogotajuridica.gov.co ALCALDIA MAYOR
Info: Linea 195 DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA CLASIFICADA
2311600-FT-091. Version 02

Pagina: 14 de 34



SECRETARIA

BOGOT’\ JURIDICA

DISTRITAL

ESTUDIOS PREVIOS

Contraloria General de la Republica que el proponente y cada uno de sus integrantes
cuando el mismo sea un consorcio o una uniéon temporal, no se encuentre(n) reportado(s)
en dicho boletin.

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion cuente
con el correspondiente certificado expedido por la Contraloria General de la Republica, en
el(los) cual(es) conste que no esta(n) incluido(s) en el boletin de responsables fiscales,
podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
www.contraloria.gov.co).

Tratandose de interesados extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia y en cuyo
pais de origen no existe Boletin de Responsables Fiscales o su equivalente, debera indicar
esta circunstancia, en documento suscrito bajo la gravedad de juramento por el
representante legal de la persona juridica, como interesado individual o integrante del
interesado plural.

6.1.1.12. Certificado de antecedentes de la Personeria

La SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL verificara en el certificado de antecedentes
disciplinarios expedido por la Personeria (cuando el mismo ya se haya tramitado por
primera vez), que la persona juridica interesada en participar en el presente proceso de
seleccion y su representante legal y cada uno de sus integrantes cuando el mismo sea un
consorcio 0 una union temporal, no se encuentre(n) reportado(s).

En el evento en que el interesado en participar cuente con el correspondiente certificado
expedido por la Personeria, en el(los) cual(es) conste que no esta(n) sancionados, podra
aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a través de la pagina web
www.personeriabogota.gov.co)

6.1.1.13. Certificacion de no reporte en el Sistema de Informacion de Registro de
Sanciones e Inhabilidades de la Procuraduria General de la Nacion

Con el fin de acreditar la no inclusién en el Sistema de Informacién de Registro de
Sanciones e inhabilidades la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL verificara en el
certificado de antecedentes disciplinarios expedido por la Procuraduria General de la
Nacién, que la persona natural o persona juridica interesada en participar en el proceso de
seleccion y su representante legal, asi como cada uno de sus integrantes del consorcio o
unién temporal, no se encuentren reportados.

En el evento en que el interesado en participar en el presente proceso de seleccion cuente

con el correspondiente certificado expedido por la Procuraduria General de la Nacion, en
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el(los) cual(es) conste que no esta(n) sancionados, podra aportarlo con su propuesta. (Esta
consulta se debe realizar a través de la pagina web www.procuraduria.gov.co).

6.1.1.14. Certificado de antecedentes judiciales expedido por la Policia Nacional

Con el fin de acreditar que el proponente no se encuentre en alguna causal de inhabilidad,
la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL verificara el certificado de antecedentes judiciales
de la persona natural o del representante legal de la persona juridica, expedido por la Policia
Nacional.

Si se tratare de un consorcio, una unién temporal, se verificaran los antecedentes de cada
uno de los miembros que lo conforman y de su Representante Legal.

En el evento en que el proponente cuente con el correspondiente certificado expedido por
la Policia Nacional, podra aportarlo con su propuesta. (Esta consulta se debe realizar a
través de la pagina web http://www.policia.gov.co).

6.1.1.15. Certificado Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas

De conformidad con la Ley 1801 de 2016 “Codigo Nacional de Policia y Convivencia”, la
entidad verificara si han transcurridos seis meses desde la fecha de imposicién de una
multa al proponente y si éste no ha pagado la misma con sus intereses. Para tal efecto, se
consultara la informacion existente en el Registro Nacional de Medidas Correctivas y si
fuese procedente la Secretaria Juridica Distrital dara aplicacion al numeral 4 del articulo
183 de la disposicion ya citada.

6.1.1.16. Certificado de no estar en el Registro de Deudores Alimentarios
Morosos — REDAM

Los proponentes deberan adjuntar el Certificado de no estar en el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos — REDAM de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica de conformidad con la Ley 2097 de 2021, expedida por el Ministerio de
tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones — MINTIC.

Si se tratare de un consorcio, una unién temporal, se deberan aportar los antecedentes de
cada uno de los miembros que lo conforman y de su Representante Legal. (Esta consulta
se debe realizar a través de la pagina web https://www.redam.gov.co/).

6.1.1.17. Registro Unico Tributario - RUT

Los proponentes deberan adjuntar el Registro Unico Tributario actualizado de conformidad
con la normatividad tributaria vigente y la Resolucién 139 del 21 de noviembre de 2012.
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Para el caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada integrante debera adjuntar el
Registro Unico Tributario Actualizado, si tienen la calidad de adjudicatarios se les solicitara
el RUT como consorcio y/o unién temporal

NOTA: El proponente que resulte favorecido debera allegar previo a la suscripcion del
contrato y en la fecha establecida en el cronograma, la certificacion bancaria de la empresa
y el Registro de Informacion Tributaria — RIT.

6.1.1.18. Pacto de Transparencia

El compromiso de transparencia y anticorrupcion tiene como fin apoyar la accion del Estado
Colombiano y de la SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL, para fortalecer la transparencia
de los procesos de contratacion y la responsabilidad de rendicion de cuentas, el cual debera
ser suscrito por los interesados bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado
con la suscripcion del Formato No. 1 CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA
y del Formato No. 2 COMPROMISO DE TRANSPARENCIA Y ANTICORRUPCION.

La Ley 599 de 2000, prevé como “DELITOS CONTRA LA ADMINISTRACION PUBLICA”
en sus articulos 405, 406, 408, 409, 410 y 410A conductas en las cuales puede incurrir el
servidor publico cuando i). Reciba para si o para otro, dinero u otra utilidad, o acepte
promesa remuneratoria, directa o indirectamente, para retardar u omitir un acto propio de
Su cargo, o para ejecutar uno contrario a sus deberes oficiales; ii). Acepte para si o para
otro, dinero u otra utilidad o promesa remuneratoria, directa o indirecta, por acto que deba
ejecutar en el desempefio de sus funciones; iii). Intervenga en la tramitacion, aprobacion o
celebracion de un contrato con violacion al régimen legal o a lo dispuesto en normas
constitucionales, sobre inhabilidades o incompatibilidades; iv). Se interese en provecho
propio o de un tercero, en cualquier clase de contrato u operacion en que deba intervenir
por razon de su cargo o de sus funciones y v). Tramite contrato sin observancia de los
requisitos legales esenciales o lo celebre o liquide sin verificar el cumplimiento de los
mismos.

Asi mismo, debe tener en cuenta que los acuerdos contrarios a la libre competencia, es
decir, aquellos que tengan por objeto la colusion en los procesos o los que tengan como
efecto la distribucion de adjudicaciones de contratos, distribucion de concursos o fijacion de
términos de las ofertas, son sancionables por la Superintendencia de Industria y Comercio.

De conformidad con el articulo 10 del Decreto Nacional 127 de 2001 modificado por el
articulo 6° del Decreto Nacional 519 de 2003 y la Ley 1474 de 2011, en el evento de
conocerse casos especiales de corrupcion en las Entidades del Estado, el Programa
Presidencial de Modernizacion, Eficiencia, Transparencia, y Lucha contra la Corrupcion
tiene la funcion de recibir denuncias en contra de funcionarios publicos de cualquier orden,
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darles, el tramite ante la autoridad competente y hacer el seguimiento respectivo; para ello
se ha dispuesto la Linea Transparente del Programa: 01 8000 91304 de atencion desde
cualquier lugar del pais, conmutador: (57 1) 562 9300, 334 1507, fax: 565 8671 en Bogota,
D.C., o correo electronico: buzon1@presidencia.gov.co.

6.1.1.19. Cumplimiento del Régimen de Inhabilidades e Incompatibilidades

Pueden participar en el presente proceso, como Proponente, o como Miembros de un
Proponente Plural, quienes no se encuentren incursos en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad contenidas en la Constitucion, el articulo 8 de la Ley 80 de 1993, el articulo
18 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 2011, y demas normas sobre la materia. La
ocurrencia de una de las referidas causales durante el proceso, o con posterioridad a la
adjudicacion, debe ser comunicada por el proponente dentro de los dos (2) dias habiles
siguientes a la fecha en que tenga conocimiento de la misma, y en ese caso se procedera
de acuerdo con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Si dentro del plazo comprendido entre la adjudicacion del Contrato y la suscripcion del
mismo, sobreviene una inhabilidad o incompatibilidad, o si se demuestra que el acto de
adjudicacion se obtuvo por medios ilegales, éste podra ser revocado, de conformidad con
lo previsto en la ley. Si llegare a sobrevenir inhabilidad o incompatibilidad en el Contratante,
éste cedera el Contrato, previa autorizacién escrita de la Entidad Contratante, o si ello no
fuere posible, renunciara a su ejecucion.

Cuando la inhabilidad o incompatibilidad sobrevenga en un Proponente dentro del proceso
de seleccidn, se entendera que renuncia a la participacion en el proceso y a los derechos
surgidos del mismo.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene en uno de los miembros de un Proponente
Plural este cedera su participacién a un tercero de las mismas condiciones que se
acreditaron en la Propuesta, por parte del respectivo Miembro del Proponente Plural, previa
autorizacion escrita de la Secretaria Juridica Distrital.

En ningun caso podra haber cesion del Contrato entre quienes integran un Consorcio o
Union Temporal.

El Proponente debera suscribir el Formato No. 3, certificado de INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES.

En el evento en que no se aporte con la oferta esta documentacion, se solicitara al
proponente allegue el/los documentos dentro del plazo que le sefale para el efecto, en todo
caso, cuando el proponente no acredite que al momento de presentacion de su propuesta
cumple con las condiciones de capacidad aqui exigidas, la oferta no sera considerada habil.
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6.1.1.20. Relacion de contratos de prestacion de servicios

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Distrital 189 de 2020 y la Directiva 003 de
2021 de la Secretaria Juridica Distrital el proponente persona natural o juridica, consorcios
o uniones temporales, debera anexar junto con la propuesta el Formato No. 7 “RELACION
DE CONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS” debidamente diligenciado y suscrito
en el que se deben relacionar todos los contratos vigentes con el Estado a la fecha de
presentacion de los documentos, sin importar el orden territorial de la entidad contratante.

6.1.1.21. Autorizacion para el tratamiento de datos personales y realizacion de
actividades de debida diligencia. (Formato No 08).

Autorizar por medio de la presentacion del Formato No. 08 Autorizacion para el
tratamiento de datos personales y realizacion de actividades de debida diligencia
diligenciado, que, informada, expresa e inequivoca la Secretaria juridica Distrital, tratara los
datos personales de conformidad con lo dispuesto en el articulo 6 de la Ley 1581 de 2012,
de tal forma que pueda consultar en bases de datos, publicas y privadas en relacién con el
comportamiento financiero, patrimonial, judicial, laboral o académico, conforme a estudios
y verificacion de informacion adelantada por la entidad publica.

6.1.1.1.23 Registro unico de beneficiarios finales - RUB

Aportar el Registro Unico de Beneficiarios Finales - RUB, registro a través del cual las
personas juridicas y estructuras sin personeria juridica o similares deben suministrar la
informacion de sus beneficiarios finales.

6.1.2.REQUISITOS DE CARACTER TECNICO

Mediante declaracion juramentada anexa a su propuesta (Formato No. 5), el proponente
debera acreditar que conoce y cumple con los requisitos exigidos en el Anexo Técnico.

6.1.2.1. CONDICIONES AMBIENTALES

Mediante declaracion juramentada anexa a su propuesta (Formato No. 6), el proponente
debera acreditar que conoce y dara cumplimiento a los requisitos ambientales exigidos en
los documentos del proceso y los demas estipulados en el mencionado formato.

6.1.1.1. EXPERIENCIA

Para acreditar la experiencia el proponente o los miembros del proponente plural deberan
certificar experiencia mediante la acreditacion de maximo dos (2) contratos ejecutados, por
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un valor igual o superior al presupuesto estimado para el presente proceso expresado en
SMMLYV, que para el presente caso son 5,96 y cuyo objeto y caracteristicas sean iguales o
similares a las requeridas por la Entidad, celebrados con entidades publicas o empresas
privadas.

Conforme con lo establecido en la Ley 2069 de 2020 y el Decreto 1860 de 2021, que
requiere incluir criterios habilitantes diferenciadores para MiPymes, la entidad considero
para el presente proceso de seleccion, incorporar el aspecto relacionado con “numero de
certificaciones de contratos a acreditar por el proponente”, en razén a la naturaleza del
contrato que requiere se acredite la experiencia.

De acuerdo con lo anterior, el criterio habilitante diferenciador para acreditar la experiencia
minima habilitante:

- El proponente que cumplan con la calidad de MiPymes, podran acreditar su experiencia a
través de Un (1) a tres (3) contratos, en cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto 1082
de 2015 modificado por el Decreto 1860 de 2021.

Proponente MiPymes Maximo tres (3) certificaciones de
contratos

Proponente general — sin incentivo Maximo dos (2) certificaciones de
contratos

Las certificaciones de la experiencia requerida deben contener como minimo:

Identificacion del Cliente (Quien origina la Certificacion)

Nombre del contratista

Razon Social, Domicilio, teléfonos, e-mail, Nit.

Fecha de Emision de la Certificacion

Objeto del contrato (Claramente definido)

Fecha de Inicio — Fecha de Finalizacion

Valor del Contrato

Valor ejecutado del contrato

En caso de que la certificacion pertenezca a una experiencia obtenida como
proponente plural, la misma debe contener el porcentaje de participacion dentro de
la figura plural.

La Secretaria Juridica se reserva el derecho de verificar el contenido de la certificacion
aportada.
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En el evento en que el proponente no cuente con una certificacion con toda la informacion
anteriormente descrita o el contrato no tenga dicha informacion, podra adjuntar la siguiente
documentacion:

e Si el contrato se suscribié en consorcio o en unién temporal se podra acreditar el
porcentaje de participacion mediante copia del acuerdo de consorcio o de unién
temporal.

e La fecha de iniciacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con la copia del
acta de inicio, de la orden de iniciacién o con el documento previsto en el contrato para
el efecto.

e La fecha de terminacion de la ejecucion del contrato se podra acreditar con copia del
acta de terminacién, acta de liquidacion o con el documento previsto en el contrato para
el efecto.

e Las fechas de suspension o reanudacion, se podran acreditar con copia de las actas
respectivas.

e El valor final del contrato se podra acreditar con copia del acta de liquidacion.

e La certificacion de experiencia se considera expedida bajo la gravedad del juramento.

6.1.2. REQUISITOS CARACTER FINANCIERO
6.1.2.1. INDICADORES FINANCIEROS

El Decreto 1082 de 2015, establece en su Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la
contratacion de minima cuantia, numeral 2:

“2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace
el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios.” (...)

Conforme a lo anterior, y de acuerdo con las caracteristicas del proceso y la normatividad
vigente, por cuanto en el contrato producto del presente proceso los pagos se efectuaran
contra entrega de bienes y elementos requeridos, no se requiere capacidad financiera y
organizacional minima habilitante

6.1.2.2. CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

El Decreto 1082 de 2015, establece en su Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la
contratacion de minima cuantia, numeral 2:

“2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace
el pago contra entrega a satisfaccion de los bienes, obras o servicios.” (...)

Conforme a lo anterior, y de acuerdo con las caracteristicas del proceso y la normatividad
vigente, por cuanto en el contrato producto del presente proceso los pagos se efectuaran
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contra entrega de bienes y elementos requeridos, no se requiere capacidad financiera y
organizacional minima habilitante

6.2. FACTORES DE PONDERACION

Los proponentes deben acreditar que cumplen con los requisitos habilitantes para participar
en proceso de minima cuantia.

El presente proceso no tiene factores ponderables, de conformidad con el literal c, articulo
94 de la Ley 1474 de 2011, el cual sefiala que el criterio de escogencia sera el precio mas
bajo, siempre que se encuentren en condiciones del mercado y satisfaga las necesidades
de la entidad.

7. PROPUESTA ECONOMICA

El proponente debera presentar su oferta econdmica a través de la plataforma transaccional
SECORP ll, diligenciando los valores correspondientes a cada uno de los items requeridos por
la Entidad.

Para efectos de la evaluacién econdémica, se tendra en cuenta el menor valor total ofertado
registrado en SECOP II, obtenido de la suma de los valores correspondientes a todos los
items incluidos en la propuesta.

Las ofertas deberan presentarse en moneda legal colombiana.

El valor de la propuesta debera incluir la totalidad de los costos directos e indirectos
necesarios para la adecuada ejecucién del contrato, tales como la prestacion del servicio,
adquisicion y entrega de insumos, mano de obra, salarios, prestaciones sociales, aportes
al sistema de seguridad social integral, transporte, instalacion cuando aplique, impuestos,
tasas, contribuciones y demas gastos derivados de la presentacion, aceptacion y ejecucion
de la oferta. En consecuencia, la Secretaria Juridica Distrital no reconocera valores
adicionales por conceptos no incluidos dentro de la propuesta econémica presentada por
el oferente.

Respecto al valor total de la propuesta econdmica, la Entidad aproximara los precios
ofertados al peso siguiente cuando la fraccion sea igual o mayor a 0,50 centavos; si es
inferior a 0,50 centavos, se conservara el valor entero sin centavos. La Entidad podra
efectuar las correcciones aritméticas a que haya lugar.

Nota 1: Cuando se oferte algun bien sin IVA, favor indicar la norma que sefiala la exencion,
exclusion, o el régimen contributivo del proponente.
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Nota 2: Cuando se presenten proponentes que no sean responsables de IVA y para efectos
de la evaluacion economica y en observancia del principio de igualdad y del deber de
seleccion objetiva, se tomara el precio de cada propuesta con el valor de IVA atendiendo
a lo dispuesto en el concepto de ANCP-CCE-4201912000006059.

Nota 3: PRECIOS ARTIFICIALMENTE BAJOS - En relacion con las propuestas
econdmicas, la entidad observara el procedimiento establecido en el articulo 2.2.1.1.2.2.4
del Decreto 1082 de 2015 y la guia de precios artificialmente bajos de Colombia Compra
Eficiente, con relacién a la propuesta de menor precio cuando se dé la hipotesis establecida
en dicha disposicion.

Nota 4: El proponente debe ofertar la totalidad de los items en SECOP Il, de acuerdo con
las reglas establecidas en la invitacion publica.

Nota 5: Sera causal de rechazo de la oferta econédmica que alguno de los valores ofertados
supere los valores techo establecidos por la Entidad, de conformidad con lo sefalado en el
numeral 5, “Valor estimado del contrato y justificacion del mismo”.

En consecuencia, la propuesta que exceda los valores maximos definidos no sera objeto
de evaluaciéon econémica y sera rechazada por no ajustarse a las condiciones establecidas
en el proceso.

Nota 6: Sera causal de rechazo que el valor total de la oferta supere el presupuesto oficial
estimado por la Entidad. De igual manera, se rechazara la propuesta cuando el valor unitario
ofertado para cualquiera de los items exceda el valor unitario maximo establecido por la
Entidad en la plataforma SECOP II.

Nota 8: La Entidad no aceptara ofertas parciales, por tanto, debera diligenciarse la totalidad
de la propuesta econdmica, so pena de rechazo.

Nota 9: La presentacion de la propuesta constituye una manifestacion explicita de que el
proponente ha efectuado un estudio completo de la documentacion que compone el
presente proceso de contratacion; por tanto, el proponente debe proyectar el valor de su
oferta econdmica de forma responsable y seran de la exclusiva responsabilidad del
proponente, los errores en que incurra al indicar el precio ofertado en su propuesta
debiendo asumir los mayores costos o pérdidas que se deriven de dichos errores.

8. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

La Secretaria Juridica Distrital, de acuerdo con las disposiciones de los articulos 4° de la
Ley 1150 de 2007 y el articulo 2.2.1.2.3.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015 y con
base en el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo elaborado por Colombia
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Compra Eficiente el cual se puede consultar en el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica www.contratos.gov.co o www.colombiacompra.gov.co.), procede a evaluar el riesgo
de la presente contratacion, de conformidad con el anexo adjunto.

9. LAS GARANTIAS QUE LA ENTIDAD ESTATAL CONTEMPLA EXIGIR EN EL
PROCESO DE CONTRATACION

En cumplimiento de lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, el Decreto
1082 de 2015, y teniendo en cuenta el andlisis de riesgo que se incluye en documento
anexo y dadas las obligaciones contractuales, se hace necesario que EL/LA
CONTRATISTA constituya como minimo, a favor de Bogoté Distrito Capital - Secretaria
Juridica Distrital, NIT 899.999.061-9, dentro de los dos (2) dias habiles siguientes a la firma
del contrato, a través del SECOP II, cualquiera de las garantias estipuladas en el articulo
2.2.1.2.3.1.2 y siguientes del Decreto 1082 de 2015, que otorgue los siguientes amparos y
cumpla todas las condiciones que se sefalan a continuacion:

GARANTIAS EXIGIBLES

AMPAROS .
EXIGIBLES CUANTIA VIGENCIA
Por el veinte por
ciento (20%) del
valor total del
contrato.

Desde la fecha de inicio estimada del contrato
descrita en SECOP |Il, por el plazo de
ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

Cumplimiento

Calidad y correcto Por el diez por
funcionamiento de ciento (10%) del
los bienes valor total del
suministrados contrato

Desde la fecha de inicio estimada del contrato
descrita en SECOP |Il, por el plazo de
ejecucion del contrato y seis (6) meses mas.

10. INDICACION DE SI EL PROCESO DE CONTRATACION ESTA COBIJADO POR UN
ACUERDO COMERCIAL:

De conformidad con el Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales expedido por
Colombia Compra Eficiente las Entidades Estatales que adelantan sus Procesos de
Contratacion con las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007, no deben hacer el analisis si el
Proceso de Contratacion que adelanta esta cobijado por un Acuerdo Comercial en las
modalidades de seleccion de contratacion directa, minima cuantia o para la enajenacion de
bienes del Estado."

11. DIRECTIVA DISTRITAL 001 DE 2011

! Colombia Compra Eficiente, Manual para el Manejo de Acuerdos Comerciales (M-MACPC-14), PAG. 9
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En el marco de la Directiva 001 de 2011 de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., la cual
establece orientaciones para promover la inclusion laboral de personas en condicion de
vulnerabilidad, marginacion y/o exclusion de la dinamica productiva de la ciudad, la
Secretaria Juridica Distrital realizé el analisis correspondiente sobre su aplicabilidad al
presente proceso de contratacion, cuyo objeto consiste en el suministro de elementos de
papeleria, utiles de oficina y materiales de archivo requeridos para el funcionamiento de la
Entidad.

Como resultado de dicho analisis, se determind que la mencionada Directiva tiene caracter
orientador y no genera obligaciones juridicas automaticas, razén por la cual su aplicacién
depende de su incorporacion expresa dentro de los documentos del proceso contractual.
En el presente caso, la Directiva no fue incorporada como requisito habilitante, condicion
técnica ni criterio de evaluacién, por lo cual no resulta juridicamente exigible para los
proponentes ni para el eventual contratista.

Adicionalmente, se evidencié que el objeto contractual corresponde al suministro de bienes
de caracteristicas técnicas estandarizadas y de comun utilizacién en el mercado, cuya
ejecucion no demanda la vinculacion de perfiles ocupacionales especificos asociados a
actividades sociales o programas de inclusion laboral determinados por la Directiva. En
consecuencia, no se considera procedente establecer obligaciones relacionadas con la
vinculacién de poblacién beneficiaria de dicha disposicion como condicién para participar
en el proceso de seleccion.

No obstante lo anterior, ello no limita que el futuro contratista, en el marco de su autonomia
empresarial y conforme a la normatividad laboral vigente, pueda implementar de manera
voluntaria acciones de responsabilidad social e inclusién laboral durante la ejecucion del
contrato.

12. CONDICIONES CONTRACTUALES
12.1. OBLIGACIONES DEL CONTRATO
12.1.1. Obligaciones de la Secretaria Juridica Distrital

12.1.1.1. Verificar a través del supervisor la correcta ejecucion del objeto contratado.

12.1.1.2. Designar un/a supervisor/a del contrato con el fin de que haga el seguimiento
al mismo.

12.1.1.3. Suministrar oportunamente la informacion, herramientas y apoyo logistico que
se requiera para el cumplimiento de las obligaciones contractuales.

12.1.1.4. Suscribir el acta de inicio.

12.1.1.5. Pagar el valor del contrato en las condiciones pactadas.

12.1.1.6. Exigir al contratista el cumplimiento de las obligaciones con el sistema de
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Seguridad Social Integral incluyendo Caja de Compensacion Familiar, Sena, ICBF

y parafiscales de acuerdo con lo exigido en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002

modificado por el articulo 1 de la Ley 828 de 2003, el paragrafo 1 del articulo 23 de

la ley 1150 de 2007, ley 1562 de 2012 y demas normas que regulen la materia.
12.1.1.7. Las demas establecidas en la normatividad vigente.

12.1.2. Obligaciones Generales del Contratista

12.1.2.1. Asumir todos los costos que genere la legalizacion del presente contrato.

12.1.2.2. Cumplir con el objeto del contrato, las especificaciones descritas en los
documentos previos, en el anexo técnico, en la invitacién publica y en la propuesta
presentada, la cual para todos los efectos formara parte integral del contrato.

12.1.2.3. Constituir y mantener actualizada la garantia de conformidad con lo previsto en
el contrato, para tal efecto, suscrita el acta de inicio, si procede, debera ajustar la
vigencia de la garantia, asi como en el evento de efectuar prorrogas, adiciones o
suspensiones.

12.1.2.4. Suscribir con el/la supervisor/a del contrato el acta de inicio, asi como el acta de
liquidacion del contrato.

12.1.2.5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir
con lo establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos
Reglamentarios.

12.1.2.6. Tener una cuenta corriente o de ahorros en una entidad bancaria afiliada al
S.A.P. (Sistema Automatico de Pagos).

12.1.2.7. Presentar oportunamente la facturacion de los servicios efectivamente
suministrados, junto con los requisitos exigidos para su pago.

12.1.2.8. Aportar certificacion expedida por el revisor fiscal o por el representante legal,
segun sea el caso, del cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de
Seguridad Social Integral (sistemas de salud, pensiones y riesgos laborales), y
aportes a la Cajas de Compensacion Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje e
ICBF, cuando a ello hubiere lugar, documento que debera adjuntarse al informe del/a
supervisor/a y debera ser verificada por éste.

12.1.2.9. Asumir el pago de los impuestos, gravamenes, aportes parafiscales y servicios
de cualquier género que establezcan las leyes colombianas.

12.1.2.10. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la ley con
el fin de hacer u omitir algin hecho.

12.1.2.11. Responder ante las autoridades por sus actuaciones y/u omisiones y las de sus
dependientes, derivadas de la suscripcion del contrato y del ejercicio de las
actividades que desarrolle en virtud del mismo, cuando con ello cause perjuicio a la
Secretaria o a terceros.

12.1.2.12. Mantener actualizado el domicilio, durante el plazo del presente contrato y seis
(6) meses mas y presentarse a la Secretaria Juridica Distrital en el momento en que
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sea requerido por la misma para la suscripcidon de la correspondiente acta de
liquidacion.

12.1.2.13. Velar por el respeto de los Derechos Constitucionales y Laborales de los
trabajadores que utilice para la ejecucion del contrato.

12.1.2.14. Autorizar a la Secretaria Juridica Distrital a publicar en la plataforma
transaccional SECOP Il o la plataforma correspondiente, los documentos y/o
soportes entregados para la suscripcion del contrato.

12.1.2.15. Realizar todos los procesos Yy procedimientos necesarios para el
perfeccionamiento y ejecucion del contrato a través de la plataforma transaccional
SECORP Il (aprobacién del contrato, cargue de la garantia, presentacién de informes,
facturas y las demas que sean requeridas) de manera oportuna.

12.1.2.16. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el
desarrollo del Contrato le imparta la Secretaria Juridica Distrital a través de la
supervision del mismo, para una correcta ejecucién y cumplimiento de sus
obligaciones.

12.1.2.17. Entregar a la supervision los informes que se soliciten e informar oportunamente
de cualquier situacion que pueda afectar la correcta ejecucion y cumplimiento del
contrato.

12.1.2.18. Asistir a las reuniones a las que se le convoque por intermedio de la supervisiéon
del contrato.

12.1.2.19. Garantizar que opera bajo el cumplimiento de la normatividad nacional vigente
aplicable en materia de seguridad y salud en el trabajo, en armonia con los
estandares minimos del Sistema Obligatorio de Garantia de Calidad del Sistema
General de Riesgos Laborales de que trata el articulo 14 de la Ley 1562 de 2012.

12.1.3. Obligaciones Especificas del Contratista

12.1.3.1. Garantizar la entrega de los elementos objeto del contrato en las instalaciones
de la Entidad, en el area del almacén, asumiendo los costos y gastos que se causen por
transporte, carga y descarga.

12.1.3.2. Entregar los elementos objeto del contrato en un plazo maximo de diez (10) dias
habiles contados a partir de la firma del acta de inicio y la aprobacion de los artes requeridos
para el item "Carpetas cuatro aletas”, conforme a lo establecido en el anexo técnico y la
normatividad aplicable.

12.1.3.3. Garantizar que los medios de transporte utilizados para el desplazamiento de
los bienes objeto de adquisicién y suministro entregados a la Secretaria, cumplan con lo
reglamentado en materia de transporte.

12.1.3.4. Garantizar que todos los bienes que se suministren durante el desarrollo del
contrato sean nuevos y que cumplan con los requisitos exigidos por la Entidad, las normas
técnicas ambientales y, en general, las normas que rijan la calidad de los materiales objeto
del presente contrato; la Entidad se reserva el derecho de efectuar la devoluciéon de los
bienes que no cumplan con las especificaciones técnicas sefialadas en la presente
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contratacion.

12.1.3.5. Realizar el cambio de los bienes que presenten mala calidad, defectos de

fabricacion, imperfecciones o no cumplan con las especificaciones técnicas solicitadas, sin

costo adicional para la entidad, dentro del dia habil siguiente a la notificacion realizada por

la Entidad.

12.1.3.6. Asumir el valor de los fletes, empaques y seguros de la mercancia que se

despache y se entregue en cumplimiento del contrato.

12.1.3.7. Atender las observaciones o requerimientos que le formule la Secretaria

Juridica, por conducto de la supervision del contrato en un plazo maximo de dos (2) dias

habiles, sin que esto implique modificacion al plazo del contrato, ni costo adicional a la

entidad.

12.1.3.8. Asignar para la ejecucion del contrato una persona que interactue con la

Secretaria Juridica Distrital. Esta debe ser designada en el momento que se dé inicio al

contrato.

12.1.3.9. Entregar ficha técnica de los productos que lo requieran.

12.1.3.10. Informar de manera oportuna la ocurrencia de hechos fortuitos que no permitan

la entrega oportuna de los elementos.

12.1.3.11. Las demas obligaciones que se presenten con la naturaleza del contrato y que

garanticen su cabal y oportuna ejecucion.

12.1.3.12. Vincular y mantener para la ejecucion del contrato, segun las disposiciones del
Decreto 0287 del 2026, personas naturales con discapacidad, dentro del equipo
minimo de trabajo acreditada mediante la copia de cedula de ciudadania, la cedula
de extranjeria o el pasaporte, el certificado de discapacidad expedido de acuerdo
con la normativa del Ministerio de Salud y Proteccion Social (El cual debera estar
vigente 30 dias calendario). El contratista debera presentar a la SDIS los documentos
necesarios para corroborar la contratacion de las personas con discapacidad durante
el periodo de ejecucion del contrato. Cuando el contratista en la etapa de ejecucion
del contrato, no vinculen o no mantengan las personas con discapacidad en el
contrato, podran ser objeto de las multas, sanciones y demas consecuencias
previstas por el incumplimiento contractual, segun lo establezcan las clausulas
sancionatorias pactadas y las normas aplicables.

12.1.3.13. Acreditar, con cada solicitud de pago, la vinculacion de personas con
discapacidad. Cuando su cumplimiento no sea posible por fuerza mayor o caso
fortuito, presentar certificacion suscrita por el representante legal, acompanada de
los soportes correspondientes, de conformidad con el paragrafo 2 del articulo
2.2.1.2.4.2.7.5 del Decreto 1082 de 2015, adicionado por el Decreto 287 de 2026.

12.1.4. Clausulas ambientales
121.41. Conocer, cumplir y respetar los lineamientos, principios y objetivos sefialados

en la Politica Ambiental de la Secretaria Juridica Distrital, adoptada mediante la Resolucién
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156 de 2019, asi como la normatividad ambiental vigente y aplicable a las actividades
desarrolladas en el marco del contrato.

12.1.4.2. Garantizar que ninguno de los bienes o productos suministrados, poseen
sustancias o elementos nocivos al medio ambiente o a la salud humana.
12.1.43. Emplear materiales biodegradables y entregar los productos en empaques o

embalajes potencialmente aprovechables como el cartén. No se aceptara el uso de plastico
de un solo uso en cumplimiento del Decreto 317 de 2021.

12.1.4.4. Prever los costos ambientales en que deban incurrir por el cumplimiento o el
incumplimiento de las medidas ambientales antes, durante y después de la ejecucion del
objeto del contrato.

12.1.4.5. En caso que se requiera, el contratista debera entregar todos los informes,
reportes y demas documentacion relacionada con la ejecucién del contrato de manera
digital, en cumplimiento de la politica Cero Papel de las entidades, adoptada mediante
Resolucion 718 del 06 de diciembre de 2023 y demas normas que la modifiquen o
sustituyan.

12.2. SUPERVISION DEL CONTRATO

La Supervisién del Contrato estara a cargo del Profesional Universitario, Codigo 219, Grado
10 de la Direccion de Gestion Corporativa. En todo caso el/la ordenador(a) del gasto podra
variar unilateralmente la designacion del(a) supervisor(a), comunicando por escrito al(a)
designado(a), con copia a la Direccion de Gestion Corporativa, o la que haga sus veces.

La supervision consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable, y
juridico al ejercicio del cumplimiento del objeto del contrato y de las obligaciones a cargo
del (a) contratista.

El(a) supervisor(a) esta facultado(a) para solicitar informes, aclaraciones y explicaciones
sobre el desarrollo de la ejecucion contractual, impartir instrucciones al(a) contratista y
hacer recomendaciones encaminadas a lograr la correcta ejecucién del objeto contratado.

Asi mismo, sera responsable de mantener informado(a) al(a) Ordenador(a) del Gasto de
los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del contrato,
o cuando tal incumplimiento se presente, de conformidad con lo establecido en el articulo
84 de la Ley 1474 de 2011.

La supervision tomara como guia para el ejercicio de sus funciones, el Manual de
Contratacion de la Entidad, el Manual de Supervision e Interventoria de la Entidad, el
Procedimiento de Supervision y el documento denominado “Guia para el ejercicio de las
funciones de Supervision e Interventoria de los Contratos Suscritos por las Entidades
Estatales” (o0 el que haga sus veces), publicado por la Agencia Nacional de Contratacion
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Publica — Colombia Compra Eficiente — (o el que haga sus veces).
12.3. FORMA DE PAGO

La Secretaria Juridica Distrital pagara al contratista el cien por ciento (100%) del valor del
contrato en un unico pago, una vez se haya cumplido a cabalidad con la ejecucion del objeto
contractual.

La factura debera estar acompafiada por la certificacion de estar a paz y salvo con los pagos
de aportes al sistema de seguridad social integral y parafiscales, a la fecha de la
presentacion de la misma, firmada por el representante legal o revisor fiscal, adjuntar copia
de las respectivas planillas, y certificado de cumplimiento o acta de recibo a satisfaccion
expedido por el supervisor del contrato.

Nota 1: El pago se efectuara conforme al PAC de la Secretaria Juridica Distrital de la
Alcaldia Mayor de Bogota D. C., y se realizara dentro de los treinta (30) dias habiles
siguientes a la radicacion de los documentos mencionados.

Nota 2: Si no se cumplen los presupuestos para el pago por causas imputables al contratista
y/o la factura o cuenta de cobro no ha sido correctamente elaborada o no se acompana de
los documentos requeridos para el pago, el término para este efecto sd6lo empezara a
contarse desde la fecha en que se presenten en debida forma o se haya aportado el ultimo
de los documentos exigidos para el pago. Las demoras que se presenten por estos
conceptos seran responsabilidad del contratista.

Nota 3: Los porcentajes por concepto de impuestos, tasas y/o contribuciones se calcularan,
de conformidad con las disposiciones que rijan la materia.

12.4. PLAZO DE EJECUCION

El plazo de ejecucion del contrato es de un (1) mes, contado a partir de la fecha de
suscripcion del acta de inicio por las partes, previo cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion del contrato.

12.5. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO
El objeto del contrato se ejecutara en Bogota D.C.

13. CUMPLIMIENTO ARTICULO 2.2.1.2.4.2.16. Fomento a la ejecucion de contratos
estatales por parte de poblacion en pobreza extrema, desplazados por la
violencia, personas en proceso de reintegracion o reincorporacion y sujetos de
especial proteccion constitucional.
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En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.16 del Decreto 1082 de 2015, la
Secretaria Juridica Distrital evalué la pertinencia de promover la participacion en el presente
proceso de contratacion de poblacién en situacion de pobreza extrema, personas
desplazadas, en proceso de reintegracion o reincorporacion y demas sujetos de especial
proteccién constitucional.

El objeto contractual corresponde al suministro de elementos de papeleria, utiles de oficina
y materiales de archivo requeridos para el normal funcionamiento de la Entidad, bienes de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion en el mercado, cuya
comercializacion es desarrollada por multiples proveedores a nivel nacional y distrital.

De acuerdo con el analisis del sector y la revision de las condiciones del mercado, no se
identificaron elementos que permitan establecer medidas especificas de fomento dirigidas
exclusivamente a la poblacidon sefalada en la norma citada, sin afectar los principios de
seleccion objetiva, pluralidad de oferentes y libre concurrencia que rigen la contratacion
estatal. No obstante, ello no limita la participacion de personas naturales o juridicas
pertenecientes o integradas por poblacion objeto de especial proteccién constitucional,
siempre que acrediten el cumplimiento de los requisitos establecidos dentro del proceso de
seleccion.

En consecuencia, se concluye que no resulta procedente la aplicacion de medidas
diferenciales especificas en el presente proceso contractual; sin embargo, la Entidad
garantizara la participacion en condiciones de igualdad y transparencia, en observancia de
los principios que orientan la funciéon administrativa y la contratacion estatal.

14. EXPERIENCIA PARA EL CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES Y
EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL
SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto Nacional 1082
de 2015, adicionado por el articulo 3 del Decreto Nacional 1860 de 2021 y el articulo
2.2.1.2.4.2.7.3. del Decreto 287 del 2026, los proponentes clasificados como MiPymes y
PcD podran presentar MAXIMO TRES (3) certificaciones de contratos celebrados,
ejecutados, terminados y/o liquidados antes del cierre del presente proceso, suscritos con
entidades publicas y/o privadas, cuyo objeto y/o alcance y/o actividades y/u obligaciones
ejecutadas estén relacionadas con el objeto del presente proceso contractual.

El valor de la sumatoria de las certificaciones que acrediten la experiencia técnica
habilitante debera ser igual o superior al 100% del presupuesto oficial.

15. MEDIDAS AFIRMATIVAS PARA LAS MUJERES EN LA CONTRATACION PUBLICA
EN EL DISTRITO CAPITAL
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En cumplimiento de lo dispuesto en el Decreto Distrital 332 de 2020, modificado por el
Decreto Distrital 634 de 2023, la Secretaria Juridica Distrital realizé el analisis de la
aplicabilidad de las medidas afirmativas relacionadas con la vinculacién minima de mujeres
en la ejecucion del contrato.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 3° de la citada normativa, corresponde al area
técnica evaluar la viabilidad y pertinencia de incorporar dichas medidas dentro de los
documentos del proceso contractual, razon por la cual su aplicacion no opera de manera
automatica ni obligatoria para todos los procesos de contratacién, sino que depende de la
naturaleza y caracteristicas del objeto a contratar.

En el presente caso, el objeto contractual corresponde al suministro de elementos de
papeleria, utiles de oficina y materiales de archivo, el cual se desarrolla mediante
actividades de comercializaciéon, distribucion y entrega de bienes de caracteristicas
uniformes y de comun utilizacién en el mercado. En este sentido, se determiné que no
resulta técnicamente viable exigir la vinculacién de un porcentaje minimo de mujeres como
condicién de ejecucion contractual, toda vez que el contrato no implica la creacion de
nuevos cargos, la ampliacién de planta de personal ni la generacion obligatoria de nuevas
vinculaciones laborales por parte del contratista.

En consecuencia, si bien la normativa distrital establece porcentajes de referencia
asociados a determinadas ramas de actividad econdmica, estos no constituyen una
obligacién imperativa aplicable a todos los procesos de contratacion, sino medidas sujetas
a un analisis de pertinencia y proporcionalidad frente al objeto contractual. Por lo anterior,
la Entidad no incorporara dicha exigencia en el presente proceso, sin perjuicio del respeto
y garantia de los principios de igualdad, no discriminacién, libre concurrencia y participaciéon
plural de oferentes.

16.INCORPORACION DE CONDICIONES ESPECIALES DE EJECUCION EN FAVOR
DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD.

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.7 del Decreto 1082 de 2015 y en
concordancia con el inciso cuarto del articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, las Entidades
Estatales deben incorporar en los Documentos del Proceso, previo analisis de conveniencia
y oportunidad, al menos una condicién especial de ejecucion contractual orientada a
promover objetivos de politica publica y fortalecer la contratacion con enfoque social.

En este contexto, la Entidad ha adelantado las acciones necesarias para la incorporacion y
seguimiento de dichas condiciones en los procesos de contratacion que asi lo requieren,
garantizando su inclusién como obligaciones contractuales y verificando su cumplimiento
durante la ejecucion de los contratos. Lo anterior contribuye al fortalecimiento de los
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principios de inclusion, equidad y responsabilidad social que orientan la gestién contractual
publica.

1. Subcontratacién inclusiva: Cuando para la ejecucion del contrato se requiera
subcontratar bienes, obras, o servicios dentro de la cadena de provision, se debera
punzonar la contratacion de personas naturales con discapacidad y lo
emprendimientos y empresas de personas con discapacidad, conforme a los
criterios definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6. del presente Decreto.

2. Integracion del equipo de trabajo. Cuando para la ejecucion del contrato se requiera
la conformacién de un equipo de trabajo, se debera priorizar la contratacion de
personas naturales con discapacidad.

(..)

En virtud de este mandato, se adelant6 el analisis de viabilidad para la incorporacion de
condiciones especiales de ejecucion en el proceso DGC-F-009, cuyo objeto es “Realizar
la compra de materiales y suministros de papeleria y utiles de escritorio para la
Secretaria Juridica Distrital”. Para ello, se tom6 como referencia la informacion publicada
por el DANE sobre el comportamiento del mercado laboral de la poblacién ocupada con y
sin discapacidad para el trimestre movil diciembre de 2025 — febrero de 2026.

De acuerdo con dicho reporte, la rama de actividades profesionales, cientificas, técnicas y
de servicios administrativos registra una participacion de personas con discapacidad
equivalente al 6,7 % de la poblacién ocupada. Si bien este porcentaje es relativamente bajo
frente a otros sectores econdmicos, evidencia la existencia de una oferta laboral que
permite promover la vinculacién de personas con discapacidad en el marco de la ejecucion
contractual.

En consecuencia, y considerando la naturaleza del proceso de contratacién, se estima
procedente establecer como condicion especial de ejecucion la vinculacion de personas
con discapacidad por parte del futuro contratista. Esta medida contribuye al fortalecimiento
de las politicas de inclusion laboral y al cumplimiento de los principios de igualdad de
oportunidades y responsabilidad social que orientan la contratacion publica. identificaciones
correspondientes dentro de las obligaciones contractuales la vinculacion de personas con
discapacidad debidamente acreditadas, mediante la presentacion de los documentos de
identificacion correspondientes —cédula de ciudadania, cédula de extranjeria o
pasaporte— y del certificado de discapacidad expedido conforme a la normativa vigente del
Ministerio de Salud y Proteccion Social.
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Adicionalmente, en cumplimiento de los lineamientos relacionados con las compras
publicas accesibles, la Entidad analizé la pertinencia de incorporar criterios de accesibilidad
en el presente proceso contractual. Teniendo en cuenta que el objeto corresponde al
suministro de materiales y utiles de papeleria para el desarrollo de las actividades
institucionales, se promovera que los bienes ofertados y los mecanismos de atencion al
usuario, cuando aplique, contemplen condiciones que favorezcan la accesibilidad y la
inclusién de personas con discapacidad, en la medida en que ello resulte compatible con
las caracteristicas técnicas y el alcance del contrato.

De esta manera, el proceso contractual incorpora medidas orientadas a promover la inclusion social
y laboral, en concordancia con el Sistema de Preferencias establecido en la normativa vigente y con
los principios que rigen la contratacion estatal.

17. FIRMA

Firma: ,Olﬁ

Servidor(es) que elabora(n)

los estudios: Nombre: Diana Carolina Suarez Gutiérrez
Cargo: Contratista Direccion de Gestion Corporativa
. I
. o Firma: W k@q L
Servidor que reviso los
estudios: Nombre: Marcela Mesa Lopez
Cargo: Contratista Direccion de Gestion Corporativa
QUUANO QUDANOVASQUEZ
Firma: VASQUEZ MARIA MARA FERNANDA
S : FERNANDA TR 2026.074
Directivo area de origen: . 110251 0590
Nombre: Maria Fernanda Quijano Vasquez
Cargo: Directora de Gestion Corporativa
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Las siguientes son las especificaciones técnicas de los elementos requeridos por la Entidad.

1.
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ANEXO TECNICO

OBJETO

escritorio para la Secretaria Juridica Distrital.

2. ALCANCE

El objeto se debera ejecutar de manera total, dando cumplimiento a las cantidades y

especificaciones del presente anexo.

. Unidad de <
Nro. Elemento Cantidades medida Area
1 Cinta adhesiva de empaque 12 mm 30 Unidad Administrativa
2 Cinta adhesiva de empaque 48 mm 30 Unidad Administrativa
3 Resaltadores de colores 200 Unidad Administrativa
4 Bisturi (grande) 25 Unidad Administrativa
5 Papel bond tamafio oficio: 1 Resma Administrativa
6 Carpetas cuatro aletqs que'cumplan con lo definido 4836 Unidad Documental
en ficha técnica.

3. CARACTERISTICAS TECNICAS

A continuacion, se describen las caracteristicas de los elementos que componen el proceso:

3.1. Cinta adhesiva empaque 12MM

Unidad de medida

Unidad — rollo

Dimensiones
12 mm X 50 mts minimo
Color
Transparente
Generalidades

Cinta adhesiva de alto rendimiento y resistente.
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3.2. Cinta adhesiva empaque 48MM

Unidad de medida

Unidad — rollo

Dimensiones

48 mm X 50 mts minimo

Color

Transparente

Generalidades

Cinta adhesiva de alto rendimiento y resistente.

3.3. Resaltadores de colores

Unidad de medida

Unidad

Color

Surtido

Generalidades

Resaltador de cuerpo traslucido y redondo para una confortable sujecion. Punta cincel
indeformable para resaltar y subrayar con colores intensos y luminosos.

3.4. Bisturi
Unidad de medida
Unidad
Color
Colores surtidos
Material

Cuerpo plastico o material con caracteristicas similares

Generalidades

Minimo de 9 mm cuchilla retractil por simple presion.

3.5. Papel bond tamaiio Oficio

Unidad de medida

Resma
Color
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Blanco

Diseio

Hojas de papel blanco tamano oficio que ofrezca una buena calidad de la impresion que
garantice que los textos e imagenes sean nitidos y claros en la pagina impresa, sea
compatible en la utilizacion de las diversas impresoras.

Material

Papel ecoldgico, sin blanquear- blanqueado sin cloro (TCF)/ blanqueado con didxido de
cloro (EFC)

Generalidades

Gramaije entre 75 a 90 gramos

3.6. Carpeta 4 aletas — carpetas con solapas laterales

Unidad de medida

Unidades — Carpetas con Solapas Laterales (Carpeta cuatro aletas)

Dimensiones

Total: Ancho: 69.5 cm. x largo: 69.5 cm.

De la base central: Ancho: 22 cm. x largo: 35 cm.

De las aletas laterales: Ancho: 22 cm. x largo: 35 cm. Ancho: 25.5 cm. x largo: 35 cm.
De las aletas superiores: Ancho: 22.5 cm. x largo: 17cm.

Material

cartulina libre de pulpas lignificadas o recicladas, debe contener pH neutro o contar con
una reserva alcalina, bebera estar libre de particulas metalicas, ceras, plastificantes,
residuos de blanqueadores, perdxidos y sulfuro, debera ser resistente al doblez y al
rasgado, debe ser de color blanco, los tintes y pigmentos deben ser resistentes a la
abrasién y ser insolubles en agua

Gramaje

Cartulina desacidificada de minimo 240 g/m2 o cartulina de propalcote de 300 g/m2 o
320 g/m2.

Acabado

La cartulina debe tener un acabado liso, suave, libre de particulas abrasivas u otras
imperfecciones.

Reserva alcalina

Si la cartulina tiene reserva alcalina, debe estar entre 3% y 5%, expresada como
carbonato de calcio.

Encolado

Se debe utilizar un encolado neutro o alcalino (pH >7); en ningun caso debe contener
alumbre-colofonia.

Color
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Los tintes y pigmentos deben ser resistentes a la abrasion y ser insolubles cuando se
sumerja la cartulina en agua por 48 horas. El material en almacenamiento no debe
decolorarse mas de 5 puntos de brillo, cuando se expone en el equipo Sunlighter Il por
96 horas, o cuando se expone por 36 horas a un fadeémetro.

Resistencia a la oxidacion

La cartulina debe tener un nimero Kappa menor a 5. Debe estar libre de particulas
metalicas, ceras, plastificantes, residuos de blanqueadores, peroxidos y sulfuro (< 0,000
8). Elementos como el hierro y el cobre deben estar por debajo de 30ppm y de 1ppm,
respectivamente.

Resistencia al doblez

La cartulina debe tener una resistencia al doblez de por lo menos 2,55 en cualquier
direccidon (a maquina o transversal), cuando se determine con el instrumento Schopper,
o por lo menos de 2,30 cuando se determine con los instrumentos Lhomargy, Kholer-
Molin y MIT. Las muestras deben estar acondicionadas a 23°C y 50% de humedad
relativa.

Resistencia al rasgado

La cartulina debe tener una resistencia al rasgado de 200 gf por hoja (Método Elmendorf).

Diseno

Consta de una cubierta anterior y una posterior con solapas laterales que doblan al
interior. Incluye grafado para 4 pliegues sobre cada solapa. La distancia entre los pliegues
es de 1 cm., para obtener diferentes capacidades de almacenamiento. No debe incluir
adhesivos, cintas, pitas, hilos, ni ganchos. apertura frontal de derecha a izquierda (tipo
nevera) con pliegue en el costado izquierdo y pestafia para su manipulacién. Las cajas
no deben tener perforaciones que faciliten la entrada de polvo e insectos

Preimpreso

Ubicado en la cubierta anterior — cara exterior, en tinta negra estable a la humedad y al
agua en letra y disefio que entregue la Secretaria Juridica Distrital.

Ficha técnica del producto

Quien suministre el producto entregara ficha técnica en la que se describa y certifiquen
las caracteristicas técnicas del mismo.

4. OBLIGACIONES ESPECIFICACIONES

4.1. Garantizar la entrega de los elementos objeto del contrato en las instalaciones de
la Entidad, en el area del almacén, asumiendo los costos y gastos que se causen
por transporte, carga y descarga.

4.2. Entregar los elementos objeto del contrato en un plazo maximo de diez (10) dias
habiles contados a partir de la firma del acta de inicio y la aprobacion de los artes
requeridos para el item "Carpetas cuatro aletas", conforme a lo establecido en el
anexo técnico y la normatividad aplicable.
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4.3. Garantizar que los medios de transporte utilizados para el desplazamiento de los
bienes objeto de adquisicion y suministro entregados a la Secretaria, cumplan con
lo reglamentado en materia de transporte.

4.4. Garantizar que todos los bienes que se suministren durante el desarrollo del
contrato sean nuevos y que cumplan con los requisitos exigidos por la Entidad, las
normas técnicas ambientales y, en general, las normas que rijan la calidad de los
materiales objeto del presente contrato; la Entidad se reserva el derecho de
efectuar la devolucion de los bienes que no cumplan con las especificaciones
técnicas senaladas en la presente contratacion.

4.5. Realizar el cambio de los bienes que presenten mala calidad, defectos de
fabricacion, imperfecciones o no cumplan con las especificaciones técnicas
solicitadas, sin costo adicional para la entidad, dentro del dia habil siguiente a la
notificacion realizada por la Entidad.

4.6. Asumir el valor de los fletes, empaques y seguros de la mercancia que se
despache y se entregue en cumplimiento del contrato.

4.7. Atender las observaciones o requerimientos que le formule la Secretaria Juridica,
por conducto de la supervision del contrato en un plazo maximo de dos (2) dias
habiles, sin que esto implique modificacion al plazo del contrato, ni costo adicional
a la entidad.

4.8. Asignar para la ejecucion del contrato una persona que interactue con la
Secretaria Juridica Distrital. Esta debe ser designada en el momento que se dé
inicio al contrato.

4.9. Entregar ficha técnica de los productos que lo requieran.

4.10. Informar de manera oportuna la ocurrencia de hechos fortuitos que no
permitan la entrega oportuna de los elementos.
4.11. Las demas obligaciones que se presenten con la naturaleza del contrato y

que garanticen su cabal y oportuna ejecucion.
5. LUGAR DE ENTREGA

Los elementos requeridos por la Entidad deberan ser entregados en las instalaciones de la
Secretaria Juridica Distrital, ubicada en la Carrera 8 No. 10-65.

Horario: lunes a viernes de 7:00 am a 3:30 pm, en dias habiles.
6. TIEMPOS DE ENTREGA
Entregar los elementos objeto del contrato en un plazo maximo de ocho (8) dias habiles

contados a partir de la firma del acta de inicio y la aprobacién de los artes requeridos para
el item "Carpetas cuatro aletas”, conforme a lo establecido en la ficha técnica.
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Cualquier situacion particular que afecte los tiempos de entrega sera acordada de manera
previa con la supervision del contrato.
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1. INTRODUCCION

El presente analisis del sector tiene como finalidad identificar las condiciones econémicas, comerciales y de mercado
relacionadas con el suministro de papeleria, Utiles de oficina y demas elementos requeridos por la Secretaria Juridica
Distrital, permitiendo sustentar técnicamente el proceso de contratacion y establecer condiciones acordes con las
necesidades de la Entidad y el comportamiento del mercado.

Para el desarrollo del estudio se tendran en cuenta variables macroeconémicas y sectoriales que pueden impactar el
valor y disponibilidad de los bienes a adquirir, tales como el indice de Precios al Consumidor (IPC), la inflacion, el
incremento del salario minimo legal vigente (SMMLV), los costos de transporte y logistica, la tasa representativa del
mercado (TRM) y las dinamicas de abastecimiento y comercializaciéon del sector papelero y de suministros de oficina.

Adicionalmente, se realizara el analisis de la oferta y demanda del sector, la pluralidad de oferentes y el comportamiento
histérico de contratacion publica, utilizando herramientas como el Modelo de Abastecimiento Estratégico (MAE) y la
informacion registrada en SECOP I, con el fin de identificar tendencias de precios, participacion de proveedores y
condiciones generales del mercado.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, las entidades estatales deben
adelantar durante la etapa de planeacion el analisis del sector desde las perspectivas legal, comercial, financiera,
técnica y de riesgos. En cumplimiento de esta disposicion, el presente documento servird como soporte para la
estructuracion del proceso contractual, garantizando una adecuada planeacion y el uso eficiente de los recursos
publicos.

2. OBJETO CONTRACTUAL

DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y Utiles de escritorio para la Secretaria
Juridica Distrital.

3. ESTUDIOS DEL SECTOR

La Secretaria Juridica Distrital debe analizar los aspectos generales que orientan la movilidad y el desarrollo del
mercado de bienes, que son esenciales en el proceso de contratacion, y en relacion directa con el objeto contractual.
De ello que identifica los siguientes aspectos:

a. Marco Econémico
1) Introduccion

Para conocer y definir las caracteristicas del sector en el que se enmarca el objeto contractual, se realiza un analisis
de sus principales componentes, incluyendo los agentes que participan en la cadena de produccién y comercializacion,
las agremiaciones relacionadas y los indicadores econémicos que inciden en el comportamiento del mercado. Lo
anterior permite comprender el entorno econémico y comercial en el que opera la Entidad, asi como atender de manera
adecuada la necesidad identificada en el marco del proceso de contratacion.

En este contexto, resulta importante definir el sector de bienes conforme a lo establecido por las Naciones Unidas en
el Sistema de Cuentas Nacionales (2008), en el cual se sefala que los bienes corresponden a “objetos fisicos
producidos para los que existe una demanda, sobre los que se pueden establecer derechos de propiedad y que pueden
transferirse entre unidades institucionales mediante transacciones de mercado”. Estos bienes son adquiridos con el
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proposito de satisfacer necesidades institucionales y apoyar el desarrollo de las actividades administrativas y operativas
de la Entidad.

La identificacion del sector econémico permite su clasificacion dentro de la Clasificacion Industrial Internacional
Uniforme de todas las actividades econdémicas — CIlIU, la cual comprende diferentes secciones y actividades
relacionadas con la produccion, distribucién y comercializacién de bienes y servicios. Para el presente analisis, el
enfoque se centra principalmente en las actividades asociadas al comercio y distribucion de articulos de papeleria,
utiles de escritorio y suministros de oficina, requeridos para el funcionamiento de la Secretaria Juridica Distrital.

(i)  Productos incluidos dentro del sector

El objeto contractual relacionado con la adquisicion de papeleria, Utiles de oficina y elementos de escritorio se enmarca
dentro de las actividades econdmicas asociadas al comercio y distribucién de bienes de consumo institucional y
administrativo, conforme a la Clasificacion Industrial Internacional Uniforme de todas las actividades econémicas —
Cllu.

En este sentido, el sector se encuentra principalmente asociado a la Division 46 — Comercio al por mayor y en comision
0 por contrata, excepto el comercio de vehiculos automotores y motocicletas, la cual comprende las actividades
relacionadas con la reventa y comercializacién de productos nuevos o usados destinados a usuarios comerciales,
institucionales y profesionales, incluyendo la distribucion de bienes requeridos para el funcionamiento de entidades
publicas y privadas.

De manera especifica, el analisis se relaciona con el grupo 464 — Comercio al por mayor de articulos y enseres
domésticos, particularmente con la clase 4649 — Comercio al por mayor de otros utensilios domésticos n.c.p.,
la cual incluye, entre otras actividades, el comercio al por mayor de articulos de papeleria, libros, revistas, periddicos y
suministros de oficina. Dentro de esta clasificacion se encuentran comprendidos productos tales como papel, carpetas,
archivadores, cuadernos, elementos de escritura, Utiles de escritorio, insumos de oficina y demas bienes requeridos
para el desarrollo de las actividades administrativas de la Entidad.

Asi mismo, algunos de los bienes objeto de adquisicion pueden encontrarse relacionados con el grupo 476 — Comercio
al por menor de articulos culturales y de entretenimiento en establecimientos especializados, especificamente
en la clase 4761 — Comercio al por menor de libros, periodicos, materiales y articulos de papeleria y escritorio
en establecimientos especializados, la cual comprende la comercializacion de Utiles escolares, articulos de papeleria
y elementos de escritorio destinados al consumo institucional y comercial.

En consecuencia, el sector econémico objeto del presente analisis involucra actividades de fabricacion, distribucion,
comercializacion y suministro de articulos de papeleria y utiles de oficina, integrando una amplia participacion de
proveedores, distribuidores y comercializadores que atienden las necesidades del sector publico y privado, permitiendo
identificar condiciones de competencia y pluralidad de oferentes dentro del mercado.

(i) Agentes que componen el sector
El sector relacionado con la fabricacion, distribucion y comercializacion de articulos de papeleria, utiles de oficina y

elementos de escritorio estd conformado por diferentes agentes econdmicos que intervienen en la cadena de
produccion, abastecimiento y comercializacion hasta llegar al consumidor final. Estos actores participan de manera
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directa en la fabricacion de materias primas, transformacion de productos, distribucion y suministro de bienes
destinados al sector publico y privado.

Dentro de los principales agentes que integran el sector se encuentran:

o Fabricantes de papel, cartdon y sus derivados.

o Empresas dedicadas a la fabricacion de utiles escolares, articulos de escritorio y suministros de oficina.

e Fabricantes y distribuidores de insumos complementarios para oficina y archivo.

¢ Importadores y comercializadores de productos de papeleria y elementos de oficina.

o Distribuidores mayoristas y operadores logisticos.

e Empresas de comercio al por mayor y en comision o por contrata.

o Establecimientos de comercio al por menor especializados en papeleria y Utiles de oficina.

e Plataformas y proveedores de comercializacion institucional y corporativa.
Estos agentes conforman una cadena de abastecimiento amplia y competitiva, caracterizada por la
participacion de fabricantes, distribuidores, comercializadores y proveedores especializados, lo cual permite
identificar pluralidad de oferentes y disponibilidad de productos en el mercado para atender las necesidades
de las entidades estatales.

(i) Gremios y asociaciones que participan en el sector.

El sector de fabricacion, comercializacion y distribucion de articulos de papeleria, utiles de oficina y suministros
administrativos cuenta con la participacion de diferentes gremios y asociaciones que representan a fabricantes,
distribuidores, comerciantes y pequefias y medianas empresas vinculadas a esta actividad econdémica. Estas
organizaciones contribuyen al fortalecimiento del sector mediante el acompafiamiento empresarial, el analisis
economico, la representacion gremial y el impulso de estrategias de competitividad y desarrollo industrial.

Entre las principales agremiaciones relacionadas con el sector se encuentran:

o ANDI — Asociacién Nacional de Empresarios de Colombia, entidad gremial que representa empresas de
diferentes sectores productivos y promueve el fortalecimiento de la actividad industrial y comercial del pais.

e FENALCO - Federacion Nacional de Comerciantes Empresarios, organizacién que agrupa y representa a
comerciantes y empresas vinculadas a actividades de comercializacion y distribucion de bienes y servicios en
Colombia.

e ACOPI — Asociacion Colombiana de las Micro, Pequefias y Medianas Empresas, entidad orientada al
fortalecimiento y desarrollo empresarial de las MIPYMES, promoviendo su competitividad y participacion en
diferentes sectores econoémicos.

e ACOTEPAC - Asociacion Colombiana de Técnicos de la Industria de Pulpa, Papel y Cartén, organizacion
relacionada con el desarrollo técnico y tecnolégico de la industria del papel, cartdn y sus derivados en Colombia.

Estas agremiaciones participan activamente en el analisis y fortalecimiento del sector econémico, generando
informacion relevante sobre comportamiento del mercado, tendencias comerciales, productividad, abastecimiento y
competitividad, aspectos que resultan de utilidad para el desarrollo del presente analisis del sector.
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(iv) Cadena de prestacion del servicio

La cadena de prestacion del servicio relacionada con el suministro de papeleria, utiles de oficina y elementos de
escritorio comprende el conjunto de actividades y actores que intervienen desde la produccion y abastecimiento de los
bienes hasta su entrega al consumidor final. Esta cadena involucra procesos de fabricacion, importacion,
almacenamiento, distribucién, comercializacion y logistica, permitiendo garantizar la disponibilidad oportuna de los
productos requeridos por las entidades publicas y privadas.

En términos generales, la cadena se encuentra integrada por los fabricantes de materias primas, como papel, cartéon,
tintas y materiales plasticos; las empresas encargadas de la fabricacion y ensamblaje de articulos de papeleria y Utiles
de oficina; los importadores y distribuidores autorizados; los operadores logisticos y empresas de transporte; asi como
los comercializadores mayoristas y minoristas que realizan la entrega final de los bienes requeridos.

Para el caso especifico del presente proceso contractual, la cadena de suministro contempla actividades relacionadas
con la adquisicion de productos, almacenamiento, control de inventarios, empaque, transporte y entrega de los
elementos solicitados por la Secretaria Juridica Distrital, garantizando el cumplimiento de las especificaciones técnicas,
cantidades requeridas y tiempos de entrega establecidos por la Entidad.

Asi mismo, el sector cuenta con una amplia participacion de distribuidores y comercializadores especializados, lo que
permite identificar pluralidad de oferentes y condiciones de competencia en el mercado, facilitando la adquisicion de
bienes de manera eficiente, oportuna y acorde con las necesidades institucionales.

(v) Cifras totales de ventas

El sector de fabricacion, comercializacion y distribucion de articulos de papeleria, utiles de oficina y suministros
administrativos hace parte de las actividades de comercio y manufactura que mantienen una participacion constante
dentro de la economia nacional, impulsada por la demanda del sector publico, empresarial, educativo e institucional.

Las cifras de ventas del sector se encuentran asociadas principalmente al comportamiento del comercio al por mayor
y al por menor de articulos de papeleria y suministros de oficina, actividades que presentan una dinamica permanente
debido a la necesidad continua de abastecimiento de bienes de consumo administrativo y operativo. Asi mismo, el
crecimiento del comercio electronico y los canales de distribucion institucional han fortalecido la comercializacion de
este tipo de productos a nivel nacional.

De acuerdo con la informaciéon reportada por entidades como el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica
— DANE, asi como por gremios y asociaciones del sector comercial e industrial, las actividades relacionadas con
comercio, manufactura y distribuciéon de productos de papeleria mantienen una participacion relevante dentro de las
ventas del comercio interno, especialmente en segmentos asociados a consumo institucional, empresarial y educativo.
En el marco de la contratacion estatal, el comportamiento de las ventas y la participacion de proveedores puede ser
identificado mediante herramientas como el SECOP Il y el Modelo de Abastecimiento Estratégico — MAE de Colombia
Compra Eficiente, permitiendo analizar tendencias de contratacién, pluralidad de oferentes, comportamiento de precios
y dinamica de participacion del sector dentro de los procesos de compra publica.

2) Variables Macroeconémicas
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Con el fin de comprender el entorno econémico relacionado con el objeto contractual, se hace necesario analizar
diferentes variables macroeconémicas y sectoriales que inciden en el comportamiento del mercado de articulos de
papeleria, Utiles de oficina y suministros administrativos. Este analisis permitira identificar las condiciones econdémicas
que pueden afectar la oferta, demanda, disponibilidad y variacion de precios de los bienes requeridos por la Entidad.
Para el desarrollo del presente estudio se tendran en cuenta, entre otros, los siguientes aspectos:

l. El comportamiento del indice de Precios al Consumidor (IPC), especialmente en las categorias relacionadas
con bienes de consumo, Utiles escolares y articulos de oficina.

Il. La participacion y comportamiento del subsector econémico asociado al comercio y distribucion de articulos de
papeleria y suministros de oficina dentro del Producto Interno Bruto (PIB).

[l El analisis de principales indicadores econémicos, tales como inflacion, incremento del Salario Minimo Legal
Vigente (SMMLV), variacion de la Tasa Representativa del Mercado (TRM), costos logisticos y comportamiento
del transporte y abastecimiento.

V. Las generalidades del subsector econdmico relacionado con la fabricacion, comercializacion y distribucion de
articulos de papeleria, Utiles de escritorio y elementos de oficina, incluyendo el analisis de oferta, demanda y
pluralidad de proveedores en el mercado.

i. EL COMPORTAMIENTO DEL iNDICE DE PRECIOS AL CONSUMIDOR (IPC)

De acuerdo con la informacion del IPC correspondiente a mayo de 2026, se observa que la variacion mensual fue de
0,47%, superior en 0,15 puntos porcentuales frente al mismo periodo de 2025, cuando se ubicé en 0,32%. Asi mismo,
la variacion del afo corrido alcanzé el 4,36% en 2026, frente al 3,63% registrado en 2025, lo que representa un
incremento de 0,73 puntos porcentuales. Por su parte, la variacion anual paso6 de 5,05% en 2025 a 5,84% en 2026,
evidenciando un aumento de 0,79 puntos porcentuales.

Estos resultados reflejan un comportamiento inflacionario superior al registrado en la vigencia anterior, lo cual continta
teniendo incidencia en el costo de los bienes y servicios en el pais. Para el sector de papeleria, utiles de oficina y
suministros administrativos, el comportamiento del IPC resulta relevante, en la medida en que puede impactar los
costos de produccion, comercializacién y distribucién de los bienes requeridos por la Entidad.

En este sentido, el incremento de la inflacion puede generar variaciones en los precios de materias primas como papel,
carton, tintas, plasticos y demas materiales asociados, asi como en los costos de transporte, almacenamiento y
logistica. De igual manera, incide en los costos operativos de los proveedores, especialmente aquellos relacionados
con mano de obra, servicios publicos, combustibles y gastos administrativos, factores que son considerados al
momento de estructurar las cotizaciones y determinar los precios ofertados.

En consecuencia, el comportamiento del IPC constituye un indicador econdémico relevante para el presente analisis del
sector, toda vez que permite identificar tendencias inflacionarias y posibles variaciones en los precios de los articulos
de papeleria y utiles de oficina. Lo anterior facilita una estimacion mas ajustada del presupuesto oficial y contribuye a
la adecuada planeacion financiera del proceso de contratacion.
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indice de Precios al Consumidor (IPC)
Mayo 2026

Graéfico 1. IPC Variaciones
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Fuente: Boletin Técnico Indice de Precios al Consumidor (IPC), mayo 2026, DANE. Consuiltado el 30 de junio de 2026.

ii. EL COMPORTAMIENTO DEL PRODUCTO INTERNO BRUTO (PIB)

De acuerdo con la informacién del Producto Interno Bruto correspondiente al primer trimestre de 2026, se evidencia
que la economia nacional presentd un crecimiento anual del 2,2%, mientras que, en la serie ajustada por efecto
estacional y calendario, el crecimiento trimestral fue del 0,6%. Este comportamiento refleja una dinamica econémica
positiva, aunque moderada, en las diferentes actividades productivas del pais.

Para el presente analisis del sector de papeleria, Utiles de oficina y suministros administrativos, resultan relevantes
principalmente las actividades de industrias manufactureras y comercio al por mayor y al por menor, teniendo en cuenta
que estos sectores se relacionan directamente con la produccion, transformacion, distribucion y comercializacion de
bienes como papel, carpetas, utiles de escritorio, insumos de oficina y demas elementos requeridos por la Entidad.

En este sentido, se observa que las industrias manufactureras registraron un crecimiento anual del 2,9% y un
crecimiento trimestral del 2,3%, lo cual permite identificar una recuperacion o fortalecimiento en la capacidad productiva
del sector. Este comportamiento es importante para el mercado de papeleria, dado que muchos de los bienes
requeridos dependen de procesos de fabricacién, transformacién de materias primas, impresion, produccion de cartén,
plasticos, adhesivos y demas insumos asociados.

Por su parte, la actividad de comercio al por mayor y al por menor también presentd un crecimiento anual del 2,9%,
aunque con una variacion trimestral mas moderada del 0,2%. Esta actividad resulta especialmente relevante, toda vez
que la mayoria de proveedores de papeleria y suministros de oficina participan en la cadena de comercializacion y
distribucién de estos bienes, ya sea como distribuidores mayoristas, minoristas u operadores logisticos. El crecimiento
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anual del comercio permite evidenciar que existe una dinamica activa en el mercado, lo cual favorece la pluralidad de
oferentes y la disponibilidad de bienes para atender la necesidad de la Entidad.

Tabla 1. Valor agregado por actividad econémica
Tasas de crecimiento en volumen’
Primer trimestre 2026°"

Tasas de crecimiento (%)

Serie ajustada por

Serie original efecto estacional y

Actividad econémica lendario

Anual Trimestral

20261/ 20261/

2025°"-1 2025""-1V
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca -1,4 -0,5
Explotacion de minas y canteras -0,1 08
Industrias manufactureras 29 2,3
Suministro de electricidad, gas, vapory aire acondicionado® 26 03
Construccion -54 -4,6
Comercio al por mayor y al por menor’® 29 0,2
Informacién y comunicaciones 13 1,1
Actividades financieras y de seguros 2,8 2,2
Actividades inmobiliarias 2,0 0,5
Actividades profesionales, cientificas y técnicas* 22 0,5
Administracion publica, defensa, educacion y salud® 57 13
Actividades artisticas, de entretenimiento y recreacion y otras 32 14

actividades de servicios® ! !

Valor agregado bruto 2,2 0,6
Impuestos menos subvenciones sobre los productos 29 09
Producto Interno Bruto 2,2 0,6

Fuente: Boletin Técnico Producto Interno Bruto (PIB), | trimestre 2026p. Consultado el 30 de junio de 2026.

. GENERALIDADES DEL SUBSECTOR DEL BIEN O SERVICIO PROVEER

De conformidad con lo establecido en el Decreto Distrital 323 de 2016, modificado parcialmente por el Decreto Distrital
798 de 2019, mediante el cual se define la estructura organizacional y las funciones de la Secretaria Juridica Distrital,
corresponde a la Direccion de Gestion Corporativa dirigir, coordinar y controlar las actividades relacionadas con la
gestion administrativa, logistica, operativa y financiera de la Entidad, asi como adelantar las acciones necesarias para
garantizar el adecuado funcionamiento institucional y el suministro de los bienes y servicios requeridos para el
desarrollo de sus funciones.

En desarrollo de dichas competencias, la Direccion de Gestion Corporativa adelanta el Proceso de Gestion
Administrativa, el cual comprende la planeacion, adquisicién, administracion y control de los bienes de consumo y
elementos necesarios para atender las necesidades operativas y administrativas de las diferentes dependencias de la
Secretaria Juridica Distrital. Dentro de este proceso se encuentra el suministro de articulos de papeleria, utiles de
oficina y materiales de archivo, indispensables para el desarrollo de las actividades institucionales y el adecuado
funcionamiento de la Entidad.

Carrera 8 No. 10- 65
Codigo Postal: 111711

Tel: 3813000
www.bogotajuridica.gov.co ALCALDIA MAYOR
Info: Linea 195 DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA CLASIFICADA
2311600-FT-313 Version 01

Pagina: 7 de 28




SECRETARIA

BOGOTI\ JURIDICA

DISTRITAL

ANALISIS DEL SECTOR

La adquisicién de estos elementos resulta necesaria toda vez que constituyen herramientas esenciales para la
elaboracion, impresion, organizacion, clasificacion, conservacion y archivo de documentos fisicos y administrativos
producidos en ejercicio de las funciones institucionales. Elementos tales como papel, carpetas, archivadores, ganchos
legajadores, sobres, cintas adhesivas, marcadores, resaltadores, esferos, notas adhesivas y demas utiles de oficina
permiten garantizar la continuidad de los procesos administrativos, contractuales, juridicos y documentales de la
Entidad, asi como la adecuada gestion de la informacion y trazabilidad documental.

Asi mismo, la necesidad se encuentra alineada con las disposiciones establecidas en la Ley 594 de 2000 — Ley General
de Archivos, la cual dispone la obligacion de las entidades publicas de garantizar la adecuada administracion,
organizacion, conservacion y custodia de los documentos producidos en desarrollo de sus funciones. De igual manera,
guarda relacién con los lineamientos definidos en el Programa de Gestién Documental (PGD), el Plan Institucional de
Archivos (PINAR) y demas instrumentos archivisticos implementados por la Secretaria Juridica Distrital para fortalecer
la gestién documental y la preservacion de la memoria institucional.

Iv. IDENTIFICACION DEL BIEN O NECESIDAD MEDIANTE CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS

Codigo Nombre Clase

Nombre Segmento Codigo Familia Nombre Familia Cadigo Clase

Segmento
14 Materiales y Productos 1411 Productos de papel 14111500 Papel de imprenta y
de Papel papel de escribir
Componentes y
31 Suministros de 3120 Adhesivos y selladores 31201500 Cinta adhesiva
Manufactura

44 Equipos de Oficina, 4412 Suministros de oficina 44121600 Suministros de

Accesorios y Suministros escritorio
Equipos de Oficina Carpetas de archivo,

44 quip >ina, 4412 Suministros de oficina 44122000 carpetas y

Accesorios y Suministros
separadores

b. Analisis Regulatorio o legal

Conforme a lo establecido en la Ley 80 de 1993, la contratacion estatal busca el cumplimiento de los fines estatales, la
continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad de los derechos e intereses de los administrados
que colaboran con ellas en la consecucién de dichos fines. Conforme lo anterior, es imprescindible que las Entidades
Publicas cuenten con instrumentos iddneos para lograr la seleccion objetiva de los contratistas.

El proceso de contratacién para el cual se elabora el presente analisis de sector se rige por los principios de la
Constitucion Politica; el Estatuto General de Contratacion de la Administracion Publica, la Ley 1150 de 2007, el Decreto
Unico Reglamentario 1082 de 2015, los Decretos Reglamentarios y la normatividad aplicable relacionada con la
materia.

El articulo 2° de la Ley 1150 de 2007, consagra las modalidades de seleccion que se pueden emplear para realizar la
escogencia de un contratista de la administracion, estableciendo para el efecto cinco (5) modalidades principales, que
son: Licitacién publica, como regla general, y a su turno, como excepciones a esta Ultima, se tiene la Seleccion
Abreviada; el Concurso de Méritos, la Contratacion Directa y la Minima Cuantia.

La presente contratacion se adelantara por la modalidad de Minima cuantia que se sustenta en lo siguiente:
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Minima cuantia: La contratacion cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad
independientemente de su objeto, se efectuara de conformidad con las siguientes reglas:

a. Se publicara una invitacion, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se sefalara el objeto a
contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas;

b. El término previsto en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil;

c. La entidad seleccionara, mediante comunicacién de aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor
precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas;

d. La comunicacion de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado,
con base en lo cual se efectuara el respectivo registro presupuestal.

e. Respecto de los servicios a contratar, correspondientes al mantenimiento preventivo y correctivo de
vehiculos automotores, se identifico el marco normativo aplicable, tanto en lo relacionado con la regulacion
del mercado y los requisitos técnicos de los bienes y servicios, como con las obligaciones ambientales, de
seguridad y de proteccion al consumidor que deben cumplir los proveedores que desarrollan esta actividad
en Colombia. La regulacion vigente establece estandares minimos de calidad, seguridad industrial y gestion
ambiental, los cuales resultan de obligatorio cumplimiento para la adecuada ejecucién del objeto contractual.

Decreto nimero 0287 de 2026 "Por el cual se modifican las articulos 2.2.1.2.4.2.6.,2.2.1.2.4.2.7. y 2.2.1.2.4.2.8.
del Decreto 1082 de 2015, Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion™

El Gobierno Nacional expidié el Decreto 0287 de 2026, mediante el cual se modifican los articulos 2.2.1.2.4.2.6,
2.21.24.2.7y221.2.4.2.8 del Decreto 1082 de 2015, con el proposito de reglamentar de manera integral el Sistema
de Preferencias para las Personas con Discapacidad (PcD) en los procesos de contratacion estatal.

La expedicion de esta normativa responde a la necesidad de fortalecer los mecanismos de inclusion laboral y
participacion econémica de las personas con discapacidad, quienes histéricamente han enfrentado barreras de acceso
al mercado laboral y mayores indices de desempleo. Asi mismo, atiende lo ordenado por el Consejo de Estado mediante
sentencia del 12 de diciembre de 2024, a través de la cual se declard el incumplimiento del deber de reglamentar
integralmente el articulo 13 de la Ley 1618 de 2013 y se ordené al Gobierno Nacional adoptar las medidas necesarias
para garantizar la efectiva implementacion del sistema de preferencias en favor de esta poblacion.

En desarrollo de lo anterior, el Decreto 0287 de 2026 establece un Sistema Integral de Preferencias que abarca las
distintas etapas de la contratacion publica —planeacion, seleccion, adjudicacion y ejecucidon contractual—,
incorporando medidas orientadas a promover la participacion de personas con discapacidad, sus emprendimientos y
las empresas que las vinculan laboralmente.

Estas medidas estan dirigidas, entre otros, a profesionales liberales con discapacidad, personas naturales con
establecimiento de comercio, empresas cuya participacion mayoritaria corresponda a personas con discapacidad y
empresas que cuenten con personas con discapacidad en cargos directivos, siempre que cumplan las condiciones
establecidas en la normativa.

Ahora bien, considerando que el presente proceso contractual se adelanta bajo la modalidad de Minima Cuantia, y de
conformidad con lo dispuesto en el Decreto 0287 de 2026, las medidas aplicables corresponden a las herramientas de
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planeacién y a las condiciones especiales de ejecucion, razén por la cual la Entidad realizé el analisis correspondiente
con el fin de determinar su procedencia y la forma de incorporacion dentro de los documentos del proceso contractual.

En concordancia con lo expuesto anteriormente y en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.2 del
Decreto 0287 de 2026, la Entidad adelantd el analisis correspondiente para determinar la procedencia de las medidas
de inclusion previstas en el Sistema Integral de Preferencias para Personas con Discapacidad dentro del presente
proceso contractual.

Para tal efecto, se consulté la informacién oficial disponible sobre la participacién de las personas con discapacidad en
los diferentes sectores econdémicos, con el propésito de identificar la existencia de emprendimientos o empresas
conformadas por esta poblacién que pudieran participar en el proceso de seleccion. No obstante, al no encontrarse
informacion estadistica especifica para el sector objeto del contrato, se acudié a los datos reportados por el
Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE- para actividades econémicas afines y complementarias,
con el fin de contar con elementos objetivos que permitieran evaluar la viabilidad de implementar medidas afirmativas
orientadas a promover su inclusion laboral.

Lo anterior resulta consistente con los objetivos perseguidos por el Decreto 0287 de 2026, el cual busca fortalecer la
participacion efectiva de las personas con discapacidad en la contratacion estatal mediante la incorporacion de
herramientas de planeacién y condiciones especiales de ejecucidon que contribuyan a la reduccién de las brechas
existentes en el mercado laboral.

En este sentido, de acuerdo con el boletin técnico de la Gran Encuesta Integrada de Hogares —GEIH- publicado por el
DANE para el trimestre movil febrero de 2026 a abril de 2026, la poblacion con discapacidad registré una tasa global
de participacion del 22,5 %, frente al 67,2 % de la poblacién sin discapacidad. Asi mismo, la tasa de ocupacién alcanzé
el 19,8 %, mientras que para la poblacién sin discapacidad fue del 61,2%, evidenciando diferencias significativas en el
acceso al empleo formal.

Trimestre moévil febrero - abril 2026

80,0
67,2

60,0
2 400
%
. 22,5

20,0

11,9 8.9
" -
TGP TO D
m Poblacion con discapacidad M Poblacién sin discapacidad

Fuente: Boletin Técnico Gran Encuesta Integrada de Hogares —GEIH-trimestre movil febrero de 2026 a abril de 2026. Consultado el 30 de junio
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Estas cifras ponen de manifiesto las barreras que aun enfrenta esta poblacion para su vinculacion laboral y constituyen
un elemento objetivo que sustenta la adopciéon de medidas orientadas a promover su inclusién dentro de los procesos
de contratacién publica, en cumplimiento de los principios de igualdad, inclusion y responsabilidad social que orientan
la gestion contractual del Estado.

Tabla 1. Tasa global de participacién (TGP), Tasa de ocupacién (TO) y Tasa de desocupacién (TD) de
la poblacién con discapacidad y sin discapacidad

Total nacional

Trimestre movil febrero - abril 2026

Total nacional

Poblacién con Poblacién sin Diferencia

discapacidad discapacidad p-p-
TGP 22,5 67,2 -44,7
TO 19,8 61,2 -414
D 11,9 89 30

Fuente: Boletin Técnico Gran Encuesta Integrada de Hogares (GEIH) trimestre movil febrero de 2026 a abril de 2026. Consultado el 30 de junio de
2026.

la informacién evidencia que en las actividades econdmicas relacionadas con la compraventa de papeleria, Utiles de
oficina y suministros administrativos existe participacion de poblaciéon ocupada con discapacidad, especialmente en el
sector de comercio, que registra el mayor porcentaje con 22,7%.

Este dato es relevante porque el proceso de adquisicion de papeleria se desarrolla principalmente a través de
proveedores, distribuidores y comercializadores, actividades que hacen parte de dicha rama econémica. Asi mismo, la
industria manufacturera, con una participacion del 9,6%, también guarda relacion con la producciéon de bienes como
papel, cartdn, carpetas, adhesivos y demas elementos de oficina.

Por lo anterior, se puede concluir que el mercado asociado al suministro de papeleria presenta condiciones que
permiten considerar la inclusién de medidas de promocion laboral para personas con discapacidad, siempre que estas
sean proporcionales al objeto contractual, al valor del contrato y a la capacidad operativa de los proveedores. Esto
fortalece el analisis del sector y respalda la incorporacién de condiciones especiales de ejecucion orientadas a la
inclusion laboral.

Carrera 8 No. 10- 65
Codigo Postal: 111711

Tel: 3813000
www.bogotajuridica.gov.co ALCALDIA MAYOR
Info: Linea 195 DE BOGOTA DC.

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION: PUBLICA CLASIFICADA
2311600-FT-313 Version 01

Pagina: 11 de 28




SECRETARIA

BOGOTI\ JURIDICA

DISTRITAL

ANALISIS DEL SECTOR

Tabla 2. Participacion de la poblacién ocupada con y sin discapacidad segin ramas de actividad
Total nacional
Trimestre moévil febrero - abril 2026

Poblacién con discapacidad

Poblacién sin discapacidad

Ramas de actividad

Distribucién Distribucién
Total Total
(%) (%)
Poblacién ocupada 429 100 23.812 100
Comercio y reparacion de vehiculos 97 2277 4044 17,0
Agricultura, ganaderia, caza, silvicultura y pesca 75 174 3141 13,2
Actividades artisticas, entretenimiento, recreacion y
. - 42 97 2.007 84
otras actividades de servicios
Industria Manufacturera 41 96 2.542 10,7
Alojamiento y servicios de comida 39 91 1763 74
Construccién 30 T 1670 70
Administracién publica y defensa, educaciony
- 28 6,6 3.119 13,1
atencion de la salud humana
Otras ramas” 26 6,1 1.860 78
Actividades profesionales, cientificas, técnicas y
- - 26 6,0 1.889 79
servicios administrativos
Transporte y almacenamiento 25 58 1.779 75

Fuente: Boletin Técnico Gran Encuesta Integrada de Hogares —GEIH-trimestre movil febrero de 2026 a abril de 2026. Consultado el 30 de junio
de 2026.

Con fundamento en la informaciéon estadistica presentada anteriormente, se evidencia que las personas con
discapacidad contintan enfrentando importantes brechas en materia de participacion y acceso al mercado laboral. No
obstante, los datos reportados por el Departamento Administrativo Nacional de Estadistica -DANE- permiten identificar
su presencia en actividades profesionales, cientificas, técnicas y de servicios administrativos, sector que guarda
relacion con las actividades requeridas para la ejecuciéon del presente contrato.

En este contexto, y en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.7.2 del Decreto 0287 de 2026, la Entidad
adelant6 el analisis correspondiente para determinar la procedencia de las medidas de inclusién previstas en el Sistema
Integral de Preferencias para Personas con Discapacidad dentro del presente proceso contractual.

Para tal efecto, se verifico la existencia de emprendimientos o empresas conformadas por personas con discapacidad
en actividades relacionadas con el objeto contractual. Sin embargo, se evidencié la inexistencia de informacion
estadistica especifica para el sector de avallos que permitiera identificar la participacion de este tipo de actores
economicos. En consecuencia, y bajo un criterio de conexidad material, se tomé como referente la informacion
correspondiente a las actividades profesionales, cientificas, técnicas y de servicios administrativos, por constituir un
sector afin al objeto del contrato.

Asi mismo, se deja constancia de que la estructuracién del presente proceso contractual se realizé con anterioridad a
la entrada en vigencia del Decreto 0287 de 2026. En tal sentido, para el momento de elaboracién de los estudios previos
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y del estudio de mercado no existia la obligacién normativa de verificar la calidad de emprendimientos o empresas
conformadas por personas con discapacidad.

No obstante, considerando las disposiciones actualmente vigentes y los resultados evidenciados en las estadisticas
del DANE, la Entidad considera viable incorporar una condicién especial de ejecucion orientada a promover la inclusion
laboral de las personas con discapacidad durante la ejecucidn contractual.

4. ESTUDIO DE OFERTA

4.1 ;Quién vende?

El suministro de elementos de papeleria y Utiles de oficina se desarrolla dentro de un mercado formal y especializado,
conformado por fabricantes, distribuidores, comercializadores y proveedores de insumos de oficina y archivo, quienes
cuentan con la capacidad operativa, técnica y logistica para atender los requerimientos tanto del sector privado como
del sector publico.

Con el fin de identificar las condiciones de oferta, el comportamiento del mercado y la dinamica de la contratacion
publica asociada a este tipo de bienes, la Entidad realizé el correspondiente analisis del sector del bien objeto de
contratacion, enfocado en el suministro de papeleria, utiles de oficina y elementos de archivo requeridos para el
adecuado funcionamiento institucional.

Para el analisis de la oferta, la Entidad aplicé la metodologia de Abastecimiento Estratégico de la Agencia Nacional de
Contratacion Publica — Colombia Compra Eficiente, tomando como referencia los codigos UNSPSC 14111500 — Papel
de imprenta y papel para escribir, 31201500 — Cinta adhesiva, 44121600 — Suministros de escritorio y 44122000 —
Carpetas de archivo, carpetas y separadores, considerando la informacion registrada entre el 1 de enero y el 31 de
diciembre de 2025, correspondiente a procesos adelantados bajo modalidades competitivas y con valores contractuales
entre $0 y $20.000.000.

De acuerdo con la informacién correspondiente a la vigencia 2025, se evidencié la celebraciéon de un total de 518
contratos, con un gasto agregado aproximado de $4.693.256.882, lo cual refleja una dinamica contractual activa en el
mercado de suministro de papeleria y Utiles de oficina, asi como la existencia de multiples proveedores que participan
en este tipo de procesos de contratacion publica.

El comportamiento mensual, conforme a las graficas de gasto mensual y cantidad de contratos, evidencia un incremento
progresivo en la actividad contractual entre los meses de mayo y octubre, periodo en el cual se registra un crecimiento
significativo tanto en el nimero de contratos como en el valor del gasto asociado. Posteriormente, entre junio y
septiembre, se observa una tendencia relativamente estable en el volumen de contratacién, con ligeras variaciones
propias de la dinamica del mercado.

Durante el ultimo trimestre del afio se presenta nuevamente un incremento en la contratacién, evidenciado
particularmente en el mes de octubre, seguido de un aumento considerable en diciembre, mes en el cual se registra el
mayor volumen de gasto y numero de contratos, situacion que suele coincidir con los procesos de ejecucion final de
los recursos presupuestales y el cierre de la vigencia fiscal por parte de las entidades publicas.
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—_ Contratos Total

Gasto M | Valor Total Cantidad de contratos - Mensual 518
asto Nensua $4.693.256.882 100
2025
$0,6 mil M
2025
$0,4 mil M
50
$0,2 mil M
$0,0 mil M 0 o o o o
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Periodo: 01/01/2025 — 31/12/2025, cédigos UNSPSC definidos en la tabla 1. Fuente: Modelo de Abastecimiento Estratégico (MAE), CCE,
https://www.colombiacompra.gov.co/colombia-compra/modelo-de-abastecimiento-estrategico, fecha de consulta: 30 de junio de 2026

En términos generales, el analisis evidencia un mercado dinamico y con amplia participacion de proveedores, en el
cual la contrataciéon se mantiene activa a lo largo del afio, sin interrupciones prolongadas en la suscripcion de contratos.
Lo anterior permite concluir que existen condiciones adecuadas de oferta, pluralidad de oferentes y disponibilidad de
bienes para atender la demanda institucional relacionada con el suministro de papeleria, ttiles de oficina y elementos
de archivo requeridos por la Secretaria Juridica Distrital para el desarrollo de sus actividades administrativas y
misionales.

Cantidad de contratos - Anual

—asww Arnuan

600 (En blanco)(En blanco) 337 374 418 518
(En blanco)(En blanco$2,93 mil M$3,22 mil 3,75 mil M$4,69 mil M
$4,7 mil M 8
5 w
$4 mil M $3,7 mil % 418
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T omim $1,9 mil 2
m 8
> M 16 mil M ¢1 s i AmilM |8 500 192
c
©
I I U I
$0 mil M 0
2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026 2018 2019 2020 2021 2022 2023 2024 2025 2026
Afo Ano
Fuente @SECOP._II Fuente @SECOP._II

Periodo: 01/01/2025 — 31/12/2025, codigos UNSPSC definidos en la tabla 2. Fuente: Modelo de Abastecimiento Estratégico (MAE), CCE,
https://www.colombiacompra.gov.co/colombia-compra/modelo-de-abastecimiento-estrategico, fecha de consulta: 30 de junio de 2026
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El analisis de la contratacidon por bienes y servicios asociados a los codigos UNSPSC relacionados con papeleria,
adhesivos y suministros de oficina evidencia una dinamica contractual activa durante la vigencia 2025, con una
ejecucion total de 518 contratos y un valor agregado de $4.693.256.882

De acuerdo con la informacion presentada, el segmento con mayor participacion corresponde a la familia 1411 —
Productos del papel, la cual registra 256 contratos por un valor de $2.338.748.348, representando el 49,83 % del valor
total contratado. de participacién. Lo anterior evidencia que los productos de papel constituyen uno de los principales
componentes del gasto dentro de este sector, asociado al suministro permanente de papel de impresion, escritura,
archivo y demés elementos requeridos para el desarrollo de actividades administrativas y documentales.

En segundo lugar, se encuentra la familia 4412 — Suministros de Oficina, con 227 contratos y un valor total de
$2.030.805.061, equivalente al 43,27 % de participacion. Este comportamiento refleja una alta demanda institucional
de insumos de papel y consumo administrativo, requeridos para garantizar la operacion continua de las entidades
publicas.

Por su parte, la familia 3120 — Adhesivos y selladores registra 35 contratos por valor de $323.703.473, con una
participacion del 6,90 % sobre el total contratado. Aunque su participacion es menor frente a las demas categorias,
estos elementos complementan las necesidades operativas relacionadas con organizacion documental, archivo y
actividades administrativas.

En términos generales, la distribucién de la contratacién evidencia una concentracion principal en productos de papel
y suministros de oficina, categorias que en conjunto representan el 92,1 % del valor total contratado. Esto permite
identificar que existe una demanda constante y sostenida de este tipo de bienes en las entidades publicas, asi como
una amplia participacion de proveedores en el mercado.

Asimismo, el volumen de contratos registrados permite concluir que el mercado presenta condiciones favorables de
oferta y pluralidad de oferentes, garantizando la disponibilidad de bienes y la existencia de multiples actores con
capacidad para atender los requerimientos de suministro de papeleria, Utiles de oficina y elementos de archivo
requeridos por la Secretaria Juridica Distrital.

Comportamiento contratacion por bienes y servicios de UNSPS(

Ao 2025 Total
Clasificador de Bienes y Servicios - Familia Contratos Valor Participacion Contratos Valor Participacion
1411 - Productos de papel 256 $2.338.748.348  49,83% 256 $2.338.748.348 49,83%
J 3120 - Adhesivos y selladores ‘ 35 $323.703.473 6,90% 35 $323.703.473 6,90%
I 4412 - Suministros de oficina ‘ 227 $2.030.805.061 43,27% 227 $2.030.805.061 43,27%
Total ‘ 518 $4.693.256.882  100,00% 518 $4.693.256.882  100,00%
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Cantidad de Contratos con proveedores Valor de Contratos con proveedores
plurales en SECOP Il plurales en SECOP Il

25 (4,72%) — $0,29 mil ... (5,99%) —

505 (95,28%) \— $4,57 mi... (94,01%)

Tipo: @No es plural @Proponente plural Tipo: @No es plural @Proponente plural

Periodo: 01/01/2025 — 31/12/2025, cédigos UNSPSC definidos en la tabla 3. Fuente: Modelo de Abastecimiento Estratégico (MAE), CCE,
https://www.colombiacompra.gov.co/colombia-compra/modelo-de-abastecimiento-estrategico, fecha de consulta: 30 de mayo de 2026

Una vez identificada la pluralidad de oferentes existentes en el mercado para la prestacion de los servicios requeridos,
la Secretaria Juridica Distrital procedio a establecer el presupuesto oficial estimado del proceso de contratacion, con
fundamento en la necesidad institucional previamente definida.

En atencion a la necesidad de contratar el servicio de ventanilla Unica y servicios postales, la Entidad realiz6 el
correspondiente estudio de mercado a través de la plataforma SECOP I, el dia 23 de abril de 2026, en cumplimiento
de los principios de transparencia, planeacion y eficiencia consagrados en el Estatuto General de Contratacion de la
Administraciéon Publica. El analisis se efectud con base en los cddigos UNSPSC (Naciones Unidas) asociados a los
servicios objeto de contratacién.

Como resultado de la consulta realizada, la plataforma SECOP Il identifico un total de 2375 posibles proveedores
registrados, lo cual evidencia la existencia de una amplia oferta disponible y condiciones adecuadas de concurrencia
para atender la necesidad institucional. Este escenario confirma la viabilidad del proceso y respalda la razonabilidad
del presupuesto estimado.

Asi mismo, se proyecté como fecha limite para la presentacion de cotizaciones el dia 30 de abril de 2026, otorgando
un plazo adecuado para la participacién de los interesados y garantizando el principio de libre concurrencia en la
conformacion del presupuesto oficial del proceso de contratacion
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Escritorio = Mend = Procesos de la Entidad Estatal = EXpediente

@ Volver Opciones v
Proceso : SOLICITUD COTIZACION PAPELERIA 2026 - SOLICITUD COTIZACION PAPEL... (id.CO1.BDOS.10201422)
Solicitud de informacion a los Proveedores PROVEEDORES

SOLICITUD COTIZACION PAPELERIA 2026 [EETEREE] | Piecos

Unidad de contratacién Direccion de Gestion Corporativa Interesados

Ver Enlace

DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y tiles de escritorio para la Secretaria Juridica Distrital
Competidores

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
Fecha de presentacion de ofertas 4/30/2026 12:00 PM - Fecha de publicacion 4/23

26 7:14 AM

LINEA DE TIEMPO

. Fecha de publicacion de concurso . Plazo para solicitar aclaraciones Presentacion de ofertas
4
(7) OBSERVACIONES AL PLIEGO DE Contestar
LISTA DE OFERTAS Opciones v ~ CONDICIONES

Adicional a la busqueda realizada mediante la plataforma SECOP I, se procedié a exportar la base de datos de
proveedores arrojada por el sistema, con el fin de contar con un respaldo documental del universo de potenciales
oferentes. A partir de dicha base, se seleccionaron proveedores de manera aleatoria, de tal manera que pudiera ser
referente de costos para la elaboracion del presente informe. En tal sentido, a los correos electronicos registrados en
la plataforma SECOP Il se les remitié invitacion a cotizar asi:

Solicitud Estudio de mercado Papeleria 2026 (Extemal Recibidos x C & B
Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co> @ jue, 23 abr, 10:00am. Yy @ “«
para Cco:Formarchivos10, Cco:aipepapeleria, Cco:cacharreriamarazul, Cco:vimelltda, Cco:comercializadoravinarta, Cco:licitaciones.csca, Cco:sanvictorino.dist.papel, Cco:distribucionesl: »

Cordial saludo
La Secretaria Juridica Distrital requiere Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria Juridica Distrital..

Conforme a lo anterior, y teniendo en cuenta la informacion consultada en diferentes procesos de contratacion de otras entidades estatales y propios, en los cuales se evidenci6 la
participacion de su empresa, agradecemos la atencion que se pueda brindar a esta solicitud. Para el efecto, se remite el formato de cotizacion y el Anexo 1, que contiene las principales
caracteristicas y especificaciones técnicas del servicio requerido.

Agradecemos remitir la informacién a mas tardar el dia de 30 de abril de 2026

La presente solicitud de cotizaciéon no genera compromiso ni obligacién para la Entidad, toda vez que no corresponde a un proceso de invitacion y/o seleccién formal. Los valores cotizados
deberan incluir la totalidad de los costos directos e indirectos asociados a la prestacion de los servicios. Para mayor claridad, se debera consultar el Anexo 1 — Especificaciones Técnicas

La Entidad evaluara cada propuesta conforme a los requerimientos definidos para cada servicio, sin que ello implique compromiso u obligacién contractual
Las cotizaciones podran remitirse al correo electrénico: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

Quedamos atentos
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Producto de lo anterior y como parte del cierre del estudio de mercado, se recibieron un total de seis (6) cotizaciones
por parte de posibles proveedores, de las cuales tres (3) fueron allegadas mediante correo electronico y tres (3) a
través de la plataforma SECOP II.

No obstante, durante la revision de la informacién aportada, se evidencié que el proveedor Grupos Lagos remitio
cotizacion por ambos mecanismos, presentando diferencias en los valores ofertados. En consecuencia, la Entidad
solicité la correspondiente aclaracion con el fin de que el proveedor indicara de manera expresa cual de las cotizaciones
debia ser tenida en cuenta dentro del andlisis econémico y de mercado del proceso contractual.

Cotizacion 1- fecha 23 de abril de 2026

parami v

o ventas Perla San Victorino @ jue 23abr, 1:40pm. Y @ €

Cordial saludo,

Adjunto cotizacion con la parametrizacion solicitada, adjunto numero de celular corporativo para una mayor efectividad en la comunicacion, quedo atenta a cualquier eventualidad
Cordialmente

Vendedora

Leidy johanna gomez
TEL 3202140643

Un archivo adjunto + Analizado por Gmail © (&} Agregar a Drive

FORMATO DE CO...
= 4

Cotizacion 2- fecha 27 de abril de 2026
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e EDWIN J FANDINO B @ Wn,27abr, 1129am. Y @ €

parami v

Buenas Tardes, adjunto envio respuesta a solicitud de cotizacién

EDWIN FANDINO B.
PBX 601 7470153 EXT 116

CEL 313 3739619
Area-Licitaciones

Un archivo adjunto - Analizado por Gmail © (&} Agregar a Drive

13 FORMATO DE CO... | 4

Cotizacion 3- fecha 28 de abril de 2026

Gran Bazar El Gran Bazar @& mar, 28 abr, 9:20p.m. Yy @ “
'é; parami v

Buenas noches Sra Diana Suarez, reciba un cordial saludo , muchas gracias por hacernos participes de los cotizantes de sus requerimientos en articulos de papeleria, adjunto cotizacién a
su requerimiento y quedamos muy atentos a cualquier solicitud ,

Un archivo adjunto - Analizado por Gmail © (&)} Agregar a Drive

B3 FORMATO DE CO... | 4

Cotizacion 4- fecha 29 de abril de 2026
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Informacion general

Informacién general

Nombre de la oferta

Numero del proceso

SOLICITUD COTIZACION PAPELERIA 2026
SOLICITUD COTIZACION PAPELERIA 2026
Total

Informacién en evaluacion

VIVIANA CASTANO
* Compradores
Proveedor COLOMBIA, Bogota
Proveedores Numero de documento 1010223153

Responsable Viviana Castafio Patifio

Sobres
Nombre del sobre Situacion de llegada Estado Fecha y hora de entrega
Oferta de estimacion Dentro del plazo Abierto 15 dias de tiempo transcurrido (4/29 na, Quito)

Cuestionario

Cotizacion 8- fecha 23 de abril de 2026

Informacién general

Nombre de la oferta papeleria 21
Numero del proceso  SOLICITUD COTIZACION PAPELERIA 2026
Tipo Total

Estado Informacion en evaluacién
% constructora pineda sas
Compradores

Proveedor _ COLOMBIA, Bogota
Proveedores. n Namero de documento 900866136

Responsable laureano pineda calderon

Sobres
Nombre del sobre Situacion de llegada Estado Fechay hora de entrega
Oferta de estimacion Dentro del plazo Abierto 20 dias de tiempo transcurrido (4/23/2026 2:26:21 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima, Quito)
Cuestionario
Ver resumen | e Sobre tnico

+

Como resultado del estudio de mercado realizado, se analizaron los valores unitarios presentados en las cinco (5)
cotizaciones recibidas por parte de posibles proveedores del sector. A partir de dicha informacion, se tomaron los
valores unitarios ofertados para cada uno de los items requeridos y se aplic6 como método estadistico el promedio
aritmético, con el propésito de determinar un valor de referencia para la estimacion del presupuesto unitario del proceso
de contratacion.
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La aplicacion del promedio de las cotizaciones recibidas permite contar con un referente técnico y econdémico
representativo del comportamiento del mercado, garantizando que los valores estimados reflejen las condiciones reales
de oferta del sector y sirvan como base objetiva para la estructuraciéon econdémica del proceso.

Dicha necesidad surge en el marco del Plan de Mejoramiento No. 982, asociado al proceso de inspeccion, vigilancia y
control de Entidades Sin Animo de Lucro —ESAL—, a cargo de la Direccion de Inspeccion, Vigilancia y Control —
IVC—. En desarrollo de las actividades orientadas a la organizacion del archivo de gestion.

En atencion a lo anterior, el 17 de junio de 2026 la Entidad procedi6 a remitir comunicacion por correo electronico a las
cinco (5) empresas que participaron en el estudio de mercado, con el fin de consultar si, con ocasion del incremento en
la cantidad de carpetas requeridas, el valor unitario previamente cotizado se mantenia o si, por el contrario, se generaba
algun ajuste en la oferta econémica presentada. Como resultado de dicha solicitud, se obtuvo respuesta por parte de
cuatro (4) de las empresas consultadas.

En consecuencia, los valores obtenidos del andlisis estadistico, junto con las respuestas allegadas frente al alcance
realizado, se establecen como valores techo unitarios para cada uno de los items requeridos. Estos valores serviran
como limite maximo de referencia econdémica dentro del proceso de contratacion, permitiendo evaluar la razonabilidad
de las ofertas que se presenten y orientando la adecuada estructuracion, planeacion y ejecucion del proceso
contractual.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de DIECIOCHO MILLONES TRESCIENTOS UN MIL
SEISCIENTOS TREINTA Y NUEVE PESOS M/CTE ($18.301.639). incluido IVA y demas impuestos, asi como todos
los costos directos e indirectos a que haya lugar.

Valor
Descrip . Valor unitario VALOR
Grupo cion Cantidad unitario IVA incluido TOTAL
IVA

Cinta adhesiva de empaque 12 mm Unidad 30 3.570 678 4.248 127.440

Cinta adhesiva de empaque 48 mm Unidad 30 3.570 678 4.248 127.440

Resaltadores de colores Unidad 200 1.512 287 1.799 359.800

Bisturi (grande) Unidad 25 2.705 514 3.219 80.475

Papel bond tamafrio oficio: Unidad 10 21.225 4.033 25.258 252.580
Carpetas ’cualltro aletas que cumplan con lo definido Unidad 8836 1.650 314 1.964 17.353.904

en ficha técnica.
Totales 34232 | 6508 | 40736 | $18-301.63
. . . 9

La cantidad estimada de 8.836 carpetas de cuatro aletas se determiné a partir de las necesidades
identificadas en las asistencias técnicas realizadas a las diferentes dependencias de la Entidad, asi como
del volumen documental pendiente de organizacion, clasificacion y conformacién de expedientes.

Inicialmente, la Direccion Distrital de Inspeccién, Vigilancia y Control reporté aproximadamente 548 cajas de
archivo con documentacion en proceso de organizacién. Con base en las condiciones técnicas de
almacenamiento y en la experiencia obtenida durante las jornadas de organizacién documental adelantadas
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por la Entidad, se estimo6 que cada caja archivistica requiere, en promedio, siete (7) carpetas para garantizar
la adecuada clasificacion, foliacion, conformacién y conservacion de los expedientes. Esta estimacion
representa una necesidad aproximada de 3.836 carpetas.

Adicionalmente, con el fin de atender los requerimientos de las demas dependencias de la Entidad, se
proyecté un consumo estimado de hasta 1.000 carpetas, teniendo en cuenta las necesidades evidenciadas
en las asistencias técnicas, los procesos de organizacién documental en curso y los requerimientos
asociados a la gestion, custodia y conservacion de expedientes.

En ese sentido, la necesidad inicialmente estimada correspondia a 4.836 carpetas, cantidad destinada a
atender las actividades de organizacion, clasificacion y almacenamiento documental previstas durante la
ejecucién del contrato, garantizando la disponibilidad de los insumos requeridos para el adecuado desarrollo
de la gestion documental institucional.

No obstante, en el marco del Plan de Mejoramiento No. 982, asociado al proceso de inspeccion, vigilancia y
control de Entidades Sin Animo de Lucro —ESAL—, a cargo de la Direccién de Inspeccion, Vigilancia y
Control —IVC—, se vienen adelantando actividades orientadas a la organizacion del archivo de gestion de
dicha dependencia. Como resultado del diagnéstico técnico realizado al fondo documental, se identificaron
7.965 documentos asociados a ID de Entidades Sin Animo de Lucro —ESAL— que deben ser objeto de
organizacion.

De este total, 3.965 documentos requieren ser incorporados en expedientes existentes, los cuales ya
cuentan con una unidad de almacenamiento. Sin embargo, 4.000 documentos requieren la apertura de
nuevos expedientes, lo que implica la necesidad de contar con igual numero de nuevas unidades de
almacenamiento, esto es, 4.000 carpetas de archivo de cuatro aletas.

Esta situacion gener6 una necesidad adicional que no se encontraba contemplada dentro de las cantidades
inicialmente proyectadas para la vigencia 2026. En consecuencia, se requiere incrementar la cantidad de
carpetas de cuatro aletas, pasando de 4.836 a 8.836 unidades, con el fin de garantizar la conformacion,
organizacion, almacenamiento y conservacion de los nuevos expedientes documentales que deberan ser
intervenidos en desarrollo de las actividades programadas por la Entidad.

5. ESTUDIO DE DEMANDA

En este aparte se analizan las contrataciones efectuadas tanto por la Secretaria Juridica como por las demas
instituciones del Estado Colombiano, con el fin de determinar objetos similares al de la necesidad de este proceso.

El andlisis de la demanda para el proceso de suministro de papeleria evidencia una dindmica contractual constante y
activa por parte de las entidades publicas durante la vigencia 2025, reflejando la necesidad permanente de este tipo de
bienes para el desarrollo de actividades administrativas, operativas y documentales.

De acuerdo con la informacion analizada, se identificd un total de 725 contratos suscritos, con un valor agregado
aproximado de $14.458.843.109 asociados a bienes relacionados con productos de papel, suministros de oficina y
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adhesivos y selladores. Lo anterior permite evidenciar que existe una demanda sostenida dentro del mercado estatal
para este tipo de elementos.

En relacion con el comportamiento mensual del gasto, se observa que la contratacion presentd un incremento
progresivo a partir del mes de marzo, manteniéndose relativamente estable durante gran parte de la vigencia, con
variaciones moderadas entre abril, octubre y diciembre. Asimismo, durante el ultimo trimestre del afio se evidencia un
aumento significativo en el gasto contractual, especialmente en diciembre, periodo en el cual se registra el mayor valor
ejecutado, situacion asociada al cierre presupuestal y a la ejecucion final de recursos por parte de las entidades
estatales.

Respecto a la cantidad de contratos mensuales, se evidencia un comportamiento similar al gasto, observandose un
incremento considerable entre octubre y diciembre, seguido de una estabilidad relativa durante el resto del afio. lo cual
demuestra que la adquisicion de elementos de papeleria y utiles de oficina constituye una necesidad recurrente y
permanente dentro de las entidades publicas.

Por otra parte, el analisis por familia de bienes evidencia que la mayor participacion corresponde a la categoria 1411 —
Productos de papel, la cual concentra el mayor valor estimado y nimero de contratos del periodo analizado. En segundo
lugar, se ubica la categoria 4412 — Suministros de oficina, reflejando una alta demanda de elementos requeridos para
la gestion administrativa y documental. Finalmente, la categoria 3120 — Adhesivos y selladores presenta una
participacion menor, aunque complementaria dentro de las necesidades operativas relacionadas con archivo y
organizacion documental.

En términos generales, el analisis de la demanda permite concluir que el mercado estatal presenta una necesidad
constante de suministro de papeleria, Utiles de oficina y elementos de archivo, evidenciando una contratacion
recurrente, una ejecucién sostenida durante toda la vigencia y una demanda institucional permanente para este tipo de
bienes.

Valor Total

$ 14.458.843.109 Cantidad de contratos - Mensual

Gasto Mensual

2025
$2 milM
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$1 milM
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¥

Valor Total Estimado por Familia N

@ Valor @ Contratos

$8 mil M 1.000

$6 mil M

$4 milM 500

Valor
Contratos

$2 milM

$0 mil M
4412 - Suministros de oficina 1411 - Productos de papel 3120 - Adhesivos y selladores

2_Familia

Periodo: 01/01/2025 — 31/12/2025, cédigos UNSPSC definidos en la tabla 4. Fuente: Modelo de Abastecimiento Estratégico (MAE), CCE,
https://www.colombiacompra.gov.co/colombia-compra/modelo-de-abastecimiento-estrategico, fecha de consulta: 30 de junio de 2026

% Evaluacion historica de precios de los bienes y/o servicios a contratar por parte de la Secretaria
Juridica.

El suministro de elementos de papeleria y utiles de escritorio fue adquirido en anteriores vigencias a través de la
modalidad de minima cuantia y subasta inversa.

Para analizar la demanda se ha recopilado la informacién del comportamiento de sus adquisiciones anteriores del
servicio, como se presenta en el siguiente cuadro:

Contratista FORMARCHIVOS Y SUMINISTROS S.A.S
Modalidad de seleccién y numero de proceso Minima cuantia SID-MC-004-2025
Objeto a contratar Realizar la compra de materiales y suministros de

papeleria, asi como articulos de oficina, destinados a la
Secretaria Juridica Distrital.

Valor del contrato 11,557,166
Plazo de ejecucidn 1 (Meses)
Fuente https://www.secop.gov.co/CO1ContractsManagement/T

endering/ProcurementContractEdit/View?docUniquelde
ntifier=CO1.PCCNTR.7745040&prevCtxUrl=https%3a%
2f%2fwww.secop.gov.co%3a443%2fCO1ContractsMan
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agement%2fTendering%2fProcurementContractManage
ment%2findex&prevCtxLbl=Contratos+

Contratista

DISPAPELES S.A.S

Modalidad de seleccién y numero de proceso

Minima cuantia SJD-MC-004-2024

Objeto a contratar

Realizar la compra de materiales y suministros de
papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria Juridica
Distrital.

Valor del contrato

7,276,343

Plazo de ejecucidén

1 (Meses)

Fuente

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/Oppor
tunityDetail/Index?noticeUID=CO1.NTC.6831397&isFro
mPublicArea=True&isModal=False

Contratista

GRUPO LOS LAGOS SAS

Modalidad de seleccién y numero de proceso

Minima cuantia SID-MC-007-2023

Objeto a contratar

Realizar la compra de materiales y suministros de
papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria Juridica
Distrital.

Valor del contrato

$3.199.001

Plazo de ejecucidén

1 (Meses)

Fuente

https://community.secop.qov.co/Public/App/AnnualPurch
asingPlanEditPublic/View?id=350512

Contratista

CRISTIAN SANTIAGO CAMARGO AHUMADA

Modalidad de seleccién y numero de proceso

Subasta inversa SUD-SASI-004-2022

Objeto a contratar

Realizar la compra de materiales y suministros de
papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria Juridica
Distrital.

Valor del contrato

$39.810.097

Plazo de ejecucidén

1 (Meses)

Fuente

https.//community.secop.gov.co/Public/Tendering/Contra
ctNoticeManagement/Index?currentLanguage=es-
CO&Page=login&Country=CO&SkinName=CCE

Contratista

PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.

Modalidad de seleccién y numero de proceso

Minima Cuantia Orden de compra 79059

Objeto a contratar

Realizar la compra de materiales y suministros de
papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria Juridica
Distrital.

Valor del contrato

$7.386.415
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Plazo de ejecucion 10 dias
Fuente https://colombiacompra.coupahost.com/order_headers/7
9059

Contratista

PANAMERICANA LIBRERIA Y PAPELERIA S.A.

Modalidad de seleccién y numero de proceso

Minima Cuantia Orden de compra 59416

Objeto a contratar

Realizar la compra de materiales y suministros de
papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria

Juridica Distrital.

Valor del contrato $10.143.060

Plazo de ejecucion 10 dias

Fuente https.//colombiacompra.coupahost.com/order _headers/5
9416

7

% Evaluacion historica de precios de los bienes y/o servicios a contratar otras entidades.

Como parte del analisis de la demanda se revisoé en el sector de las empresas que en los Ultimos afios suministraron
los bienes de similares caracteristicas a los requeridos en el presente proceso. A continuacion, cuadro con la relacion
de la demanda en procesos similares en otras entidades:

Entidad contratante

UAECD

Contratista

TAFINCO SAS

Modalidad de seleccion y
numero de proceso

Minima cuantia - UAECD-MC-004-2026

Objeto a contratar

SUMINISTRO DE PRODUCTOS DE PAPELERIA Y UTILES DE OFICINA PARA
LA UAECD

Valor del contrato

$23.867.154

Plazo de ejecucidén

3 (MESES)

Fuente

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index
?noticeUID=CO1.NTC.10235917&isFromPublicArea=True&isModal=true
&asPopupView=true

Entidad contratante

JEP

Contratista

PAPELERIA LOS ANDES SAS

Modalidad de seleccion y
numero de proceso

Minima cuantia - JEP-IPINF-008-2025

Objeto a contratar

ADQUIRIR ELEMENTOS DE OFICINA'Y PAPELERIA; REQUERIDOS PARA LAS
DEPENDENCIAS DE LA JURISDICCION ESPECIAL PARA LA PAZ.

Valor del contrato

$ 24.468.048

Plazo de ejecucidén

1 (MES)

Fuente

https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index
?noticeUID=CO1.NTC.9149053&isFromPublicArea=True&isModal=true&
asPopupView=true
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Entidad contratante ALCALDIA MUNICIPAL DE PUERTO BOYACA - BOYACA

Contratista PAPELERIA LOS ANDES SAS

Modalidad de selecciéon y Minima cuantia - SMC 003 DE 2026

numero de proceso

Objeto a contratar ADQUISICION DE ELEMENTOS DE PAPELERIA; PARA EL FUNCIONAMIENTO

DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL
DE PUERTO BOYACA; BOYACA

Valor del contrato $25.000.000

Plazo de ejecucidén 4 (meses)

Fuente https://community.secop.gov.co/Public/Tendering/OpportunityDetail/Index?no
ticeUID=CO1.NTC.98321048&isFromPublicArea=True&isModal=true&asPopupVie
w=true

6. ANALISIS DE CAPACIDAD FINANCIERA Y ORGANIZACIONAL SECTORIAL

El Decreto 1082 de 2015, establece en su Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Procedimiento para la contratacion de minima cuantia,
numeral 2:

“2. La Entidad Estatal puede exigir una capacidad financiera minima cuando no hace el pago contra entrega a
satisfaccion de los bienes, obras o servicios. Si la Entidad Estatal exige capacidad financiera debe indicar como
hara la verificacioén correspondiente.”

Conforme a lo anterior, y de acuerdo con las caracteristicas del proceso y la normatividad vigente, no se requiere
capacidad financiera y organizacional minima habilitante.

7. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

De acuerdo con el Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion de Colombia
Compra Eficiente, los siguientes riesgos de tipo operacional, regulatorio y social dentro del presente estudio se
encuentra en documento anexo denominado MATRIZ DE RIESGOS.

8. EXPERIENCIA PARA EL CRITERIO DIFERENCIAL PARA MIPYMES Y EMPRENDIMIENTOS Y EMPRESAS
DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN EL SISTEMA DE COMPRAS PUBLICAS

Teniendo en cuenta lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto Nacional 1082 de 2015, adicionado por el
articulo 3 del Decreto Nacional 1860 de 2021 y el articulo 2.2.1.2.4.2.7.3. del Decreto 287 del 2026, los proponentes
clasificados como MiPymes y PcD podran presentar MAXIMO TRES (3) certificaciones de contratos celebrados,
ejecutados, terminados y/o liquidados antes del cierre del presente proceso, suscritos con entidades publicas y/o
privadas, cuyo objeto y/o alcance y/o actividades y/u obligaciones ejecutadas estén relacionadas con el objeto del
presente proceso contractual.

El valor de la sumatoria de las certificaciones que acrediten la experiencia técnica habilitante debera ser igual o
superior al 100% del presupuesto oficial.
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9. MEDIDAS AFIRMATIVAS PARA LAS MUJERES EN LA CONTRATACION PUBLICA EN EL DISTRITO
CAPITAL

En atencién a lo dispuesto en el articulo 29 del Decreto Distrital sobre medidas afirmativas para las mujeres en la
contratacién publica, se precisa que dichas medidas no resultan aplicables a los procesos contractuales que, por su
naturaleza, no requieren vinculacion de personal para su ejecucion, entre ellos los contratos de compraventa y
suministro de bienes.

Para el presente caso, el objeto contractual corresponde al suministro de papeleria, utiles de oficina y elementos
administrativos, cuya ejecucion se limita a la entrega de bienes conforme a las cantidades, especificaciones técnicas y
condiciones definidas por la Entidad. En ese sentido, no se requiere la conformacién de un equipo de trabajo
permanente ni la vinculacion de personal especifico para desarrollar actividades propias del contrato.

Por lo anterior, desde el punto de vista técnico, no resulta procedente incluir una obligacion de vinculacién de mujeres
en la ejecucién contractual, toda vez que dicha exigencia no guarda relacion directa con la naturaleza del objeto a
contratar y podria constituir una carga desproporcionada para los posibles oferentes. En consecuencia, el proceso se
encuentra dentro de las excepciones previstas para la aplicacion de esta medida afirmativa.

10. FUENTES DE INFORMACION

DANE: www.dane.gov.co

CIIU Versién 4 — Adaptada para Colombia: https://www.dane.gov.co/files/nomenclaturas/ClIU_Rev4ac.pdf
Secretaria Distrital de Planeacion

SECOP: www.colombiacompra.gov.co

Guia para la codificacion de bienes y servicios de acuerdo con el codigo estandar de productos y servicios de
Naciones Unidas (UNSPSC) — Colombia Compra Eficiente www.colombiacompra.gov.co/manuales

AN N NN

Nota: El presente documento es un anexo de los estudios previos.

Elaborado: Diana Carolina Suarez Gutiérrez - Contratista Direccion de Gestion Corporativa. ¢/
Aprobd: Maria Fernanda Quijano Vasquez — Directora de Gestion Corporativa ] -
QUIJANO Firmado digitalmente
por QUIJANO VASQUEZ
VASQUEZ MARIA MARIA FERNANDA

Fecha: 2026.07.09
FERNANDA 11:00:29 -0500'

Carrera 8 No. 10- 65
Codigo Postal: 111711

Tel: 3813000
www.bogotajuridica.gov.co ALCALDIA MAYOR
Info: Linea 195 DE BOGOTA DC.
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JURIDICA
DISTRITAL

BOGOT/\

MATRIZ DE RIESGOS CONTRACTUALES
| 1.

DATOS GENERALES

Direccion de Gestion Corporativa

FECHA DE -
ELABORACION: 8 de julio de 2026
DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y Utiles de escritorio para la

AREA(S) DE ORIGEN QUE ELABORA(N) LA
MATRIZ DE RIESGOS:

OBJETO

\ 2. MATRIZ DE RIESGOS

Secretaria Juridica Distrital.
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NOTA: Esta matriz es la establecida por Colombia Compra Eficiente, se recomienda revisar el Manual para la Identificacion y Cobertura de Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01, puede
ser consultada en el siguiente link https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce documents/cce_manual_cobertura_riesgo.pdf, o el documento que haga sus veces y que se

encuentre disponible a través de la pagina www.colombiacompra.gov.co

3. FIRMAS
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Contratista Direccion de Gestion Corporativa

Servidor(es) que elabora(n) la
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Servidor que revisé la matriz:

Nombre: Marcela Mesa Lopez
Cargo: Contratista Direccion de Gestion Corporativa
Firmado digitalmente
. . QUUANO por QUIJANO VASQUEZ
Firma: VASQUEZ MARIA MARIA FERNANDA
. . p . . Fecha: 2026.07.09
Directivo area de origen: FERNANDA 11:04:30 -0500'
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Cargo: Directora De Gestion Corporativa
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Estudio de mercado

Objeto: DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y suministros de papeleriay Gtiles de escritorio para la Secretaria Juridica Distrital..

Valores cotizados

Grupo Descripcion Cantidad Valor unitario IVA Valor unitario incluido IVA VALOR TOTAL
Cinta adhesiva de empaque 12 mm|  Unidad 30 $ 3.570,00 678,00 4.248,00 127.440,00
Cinta adhesiva de empaque 48 mm|  Unidad 30 $ 3.570,00 678,00 4.248,00 127.440,00
Resaltadores de colores Unidad 200 $ 1.512,00 287,00 1.799,00 359.800,00
Bisturi (grande) Unidad 25 $ 2.705,00 514,00 3.219,00 80.475,00
Papel bond tamafio oficio: Unidad 10 $ 21.225,00 4.033,00 25.258,00 252.580,00
Carpetas cuatro aletas que cumplan|  Unidad 8836 $ 1.650,00 314,00 1.964,00 17.353.904,00
|Totales $ 34.232,00 | $ 6.504,00 | $ 40.736,00 | $ 18.301.639,00
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SECRETARIA

DISTRITAL

Solicitud Estudio de mercado Papeleria 2026
6 mensajes

JURIDICA BOGOTI\ Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

23 de abril de 2026 a las

Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

CCO: Formarchivos10@hotmail.com, aipepapeleria@hotmail.com, cacharreriamarazul@gmail.com, vimelltda@gmail.com,
comercializadoravinarta@yahoo.es, licitaciones.csca@gmail.com, sanvictorino.dist.papel@hotmail.com,
distribucioneslauniversal@hotmail.com, DIRECTORLICITACIONES@fabricarton.com, elgranbazar2011@gmail.com,
granrubiltda@hotmail.com, ventas.dantioquia@gmail.com, info@starservices.com.co, integracolsas@gmail.com,
inversionesycontratosbr@gmail.com, ecaro@keymarket.com.co, info@caprosumsas.com, ventas@laperla.com.co,
distripapeleria80@gmail.com, informatica103@panamericana.com.co, pantioquia@hotmail.com,
papeleriagrancentral@live.com, efren.papeleriamundial07 @hotmail.com, proveinsumos@live.com,
SERVIPEL96@gmail.com, gerencia.siscomsi@gmail.com, soltecvm@gmail.com, suforma@hotmail.com,
coordinacion.licitaciones@talentoco.com, proyectos@gescom.com.co, administrativo@gescom.com.co,
"servicioalcliente@grupoloslagos.com.co" <servicioalcliente@grupoloslagos.com.co>, "rimelicitaciones@gmail.com”
<rimelicitaciones@gmail.com>, RIMELTDA@hotmail.com, edwinfa8@yahoo.es, comercial@alianzaestrategicasas.com,
director.licitaciones@alianzaestrategicasas.com, "gerencia@atemposas.com" <gerencia@atemposas.com>,
comercial2@atemposas.com, nbarreto@comercializadoraetsas.com, analista@comercializadoraetsas.com,
"auxiliarcomercial1@serlecomsas.com" <auxiliarcomercial1@serlecomsas.com>, "direccioncontable@serlecomsas.com"
<direccioncontable@serlecomsas.com>, ventas@fasecolombia.com, distriangulo@hotmail.com,
contratacion@distriangulo.com, gerencia@distriangulo.com, "william.gamboa@hotmail.com"
<william.gamboa@hotmail.com>, "iserepresentante@gmail.com" <iserepresentante@gmail.com>,
"contabilidad.oficiarsas@gmail.com" <contabilidad.oficiarsas@gmail.com>, analuz.oficiarsas@hotmail.com,
ventas@productosysuministros.com, ventas17@productosysuministros.com, Buenos & Creativos SAS
<buenosycreativos@gmail.com>, sportsaes@gmail.com, ventascomercialvector@gmail.com

Cordial saludo.

La Secretaria Juridica Distrital requiere Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y utiles de escritorio
para la Secretaria Juridica Distrital..

Conforme a lo anterior, y teniendo en cuenta la informacién consultada en diferentes procesos de contratacion de otras
entidades estatales y propios, en los cuales se evidencid la participacion de su empresa, agradecemos la atencién que
se pueda brindar a esta solicitud. Para el efecto, se remite el formato de cotizacion y el Anexo 1, que contiene las
principales caracteristicas y especificaciones técnicas del servicio requerido.

Agradecemos remitir la informacién a mas tardar el dia de 30 de abril de 2026

La presente solicitud de cotizaciéon no genera compromiso ni obligacién para la Entidad, toda vez que no corresponde a
un proceso de invitacion y/o seleccion formal. Los valores cotizados deberan incluir la totalidad de los costos directos e
indirectos asociados a la prestacion de los servicios. Para mayor claridad, se debera consultar el Anexo 1 —
Especificaciones Técnicas.

La Entidad evaluara cada propuesta conforme a los requerimientos definidos para cada servicio, sin que ello implique
compromiso u obligacion contractual.

Las cotizaciones podran remitirse al correo electronico: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co.

Quedamos atentos

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4c398467d4&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r6832211562557819849&simpl=msg-a:r-51949218510856...

10:00 a.m.
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Diana Carolina Suarez Gutiérrez

Contratista

Email: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

Secretaria Juridica Distrital - Direccion Corporativa

Tel: (571) 381 3000

Sede principal Carrera 8 No. 10 - 65

2 archivos adjuntos

@ FORMATO DE COTIZACION - PAPELERIA.xIsx
66K

ﬂ 6.1 Anexo técnico Papeleria 2026.pdf
208K

Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 23 de abril de 2026 a las 10:00 a.m.
Para: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

No se encontrod la direccion

Tu mensaje no se entregd a DIRECTORLICITACIONES@
fabricarton.com porque la direccion no se encuentra o no
puede recibir correos electrénicos.

MAS INFORMACION

La respuesta fue:

550 5.1.1 The email account that you tried to reach does not exist. Please try double-checking
the recipient's email address for typos or unnecessary spaces. For more information, go to
https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser ffacd@b85a97d-43fedca3e3dsor2996938f8f.4 - gsmtp

Final-Recipient: rfc822; DIRECTORLICITACIONES@fabricarton.com

Action: failed

Status: 5.1.1

Diagnostic-Code: smtp; 550-5.1.1 The email account that you tried to reach does not exist. Please try

550-5.1.1 double-checking the recipient's email address for typos or

550-5.1.1 unnecessary spaces. For more information, go to

550 5.1.1 https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser ffacd0b85a97d-43fe4ca3e3dsor2996938f8f.4 - gsmtp

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4c398467d4&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r6832211562557819849&simpl=msg-a:r-51949218510856... 2/4


mailto:mmoncayov@secretariajuridica.gov.co
mailto:mmoncayov@secretariajuridica.gov.co
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Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 23 de abril de 2026 a las 10:00 a.m.
Para: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

No se encontro la direccion

Tu mensaje no se entregd a info@caprosumsas.com porque
no encontramos el dominio caprosumsas.com. Asegurate de
que no tenga errores de tipeo o espacios innecesarios, y vuelve
a intentarlo.

MAS INFORMACION

La respuesta fue:

DNS Error: DNS type 'mx' lookup of caprosumsas.com responded with code NXDOMAIN Domain name not
found: caprosumsas.com For more information, go to https://support.google.com/mail/?p=BadRcptDomain

Final-Recipient: rfc822; info@caprosumsas.com

Action: failed

Status: 5.1.2

Diagnostic-Code: smtp; DNS Error: DNS type 'mx' lookup of caprosumsas.com responded with code NXDOMAIN
Domain name not found: caprosumsas.com For more information, go to https://support.google.com/mail/?
p=BadRcptDomain

Last-Attempt-Date: Thu, 23 Apr 2026 08:00:55 -0700 (PDT)

noname
4K

ventas Perla San Victorino <ventas@laperla.com.co> 23 de abril de 2026 a las 1:39 p.m.
Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Cordial saludo,

Adjunto cotizacion con la parametrizacion solicitada, adjunto numero de celular corporativo para una mayor efectividad
en la comunicacion, quedo atenta a cualquier eventualidad.

Cordialmente,
Vendedora
Leidy johanna gomez
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[Texto citado oculto]
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EDWIN J FANDINO B <edwinfa8@yahoo.es> 27 de abril de 2026 a las 11:29 a.m.

Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Buenas Tardes, adjunto envio respuesta a solicitud de cotizacion

SO .
EDWIN FANDINO B.

PBX 601 7470153 EXT 116
CEL 313 3739619
Area-Licitaciones

[Texto citado oculto]

&) FORMATO DE COTIZACION - PAPELERIA-SECRETARIA JURIDICA.xIsx
47K

Gran Bazar El Gran Bazar <elgranbazar2011@gmail.com> 28 de abril de 2026 a las 9:20 p.m.
Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Buenas noches Sra Diana Suarez, reciba un cordial saludo , muchas gracias por hacernos participes de los cotizantes de
sus requerimientos en articulos de papeleria, adjunto cotizacién a su requerimiento y quedamos muy atentos a cualquier

solicitud ,

El jue, 23 abr 2026 a las 10:00, Diana Carolina Suarez Gutierrez (<dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>) escribio:

[Texto citado oculto]

@ FORMATO DE COTIZACION - PAPELERIA GRAN BAZAR SAS.xlIsx
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#{DESCONOCIDO!

FORMATO DE COTIZACION

Objeto de proceso:

DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria Juridica Distrital.

ITEM RUBRO UNIDAD CANT. V:‘;ﬁ:su gmo VALDEP?_%AI:/A @ Y}?élfﬁ%‘i%ﬁ:\) VALORTOTAL
A c D E=(C+D) F=(E'A'B)

1 Cinta adhesiva de empaque 12 mm Unidad 30 § 511800 % 972,00 | $  6.090,00 | § 182.700,00
2 Cinta adhesiva de empaque 48 mm Unidad 30 § 277300 % 527,00 | $  3.300,00 [§  99.000,00
3 R de colores Unidad 200 $  1.000,00 [$ 190,00 |$  1.190,00 | §  238.000,00
4 Bisturi (grande) Unidad 25 $ 1.979,00 | § 376,00 | $  2.35500 | §  58.875,00
5 Papel bond tamafio oficio: Resma 1 § 1450000 | $ 275500 | $  17.25500 [ §  17.255,00
6 Carpetas cuatro aletas que cumplan con lo definido en ficha técnica. Unidad 4836 $ 1.200,00 | § 228,00 | $ 1.428,00 | $ 6.905.808,00

VALOR TOTAL $  7.501.638,00

NOTA: La presente cotizacion no genera ninglin compromiso u obligacién para la Entidad, pues no corresponde a un proceso de invitacion y/o seleccion. Los valores deben incluir todos los costo directos e indirectos, asi como el transporte
para la entrega de los elementos ver anexo técnico para Especificaciones Técnicas

Con el fin de estructurar y determinar el presupuesto oficial del presente proceso de contratacion, resulta necesario contar con los costos unitarios de los bienes a suministrar, los cuales constituyen el insumo base para el calculo del valor total
estimado del contrato, de conformidad con las cantidades proyectadas y el alcance definido.

Nombre de quien firma

Direccion de la empresa o entidad:

Teléfono de contacto:

Mail de contacto:

crr 12#11-88 san victorino

3202140643

ventas@laperla.com.co
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Solicitud Estudio de mercado Papeleria 2026  External  Recibidos x

Diana Carolina Suarez Gutierrez
Cordial saludo.La Secretaria Juridica Distrital requiere Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y utiles d

Gran Bazar El Gran Bazar
Buenos dias, Sra. Diana Suarez. Reciba un cordial saludo. Adjunto a este mensaje encontrara la cotizacion ajustada en can

ventas Perla San Victorino
para mi

Hola muy buenos dias, por medio de la presente me permito ratificar que el precio de los foder 4 aletas blanco de 30 gr se
en caso de ser requerida .

Cordialmente.

LEIDY JOHANNA GOMEZ

La Perla de San Victorino.

C Responder) ( Reenviar) Compartiren el chat)

https://mail.google.com/mail/u/0/#inbox/KtbxLxGrVLDvSwWHFISTwrmRNjVNzQFbdRL 11
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SECRETARIA

DISTRITAL

Solicitud Estudio de mercado Papeleria 2026
6 mensajes

JURIDICA BOGOTI\ Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

23 de abril de 2026 a las

Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

CCO: Formarchivos10@hotmail.com, aipepapeleria@hotmail.com, cacharreriamarazul@gmail.com, vimelltda@gmail.com,
comercializadoravinarta@yahoo.es, licitaciones.csca@gmail.com, sanvictorino.dist.papel@hotmail.com,
distribucioneslauniversal@hotmail.com, DIRECTORLICITACIONES@fabricarton.com, elgranbazar2011@gmail.com,
granrubiltda@hotmail.com, ventas.dantioquia@gmail.com, info@starservices.com.co, integracolsas@gmail.com,
inversionesycontratosbr@gmail.com, ecaro@keymarket.com.co, info@caprosumsas.com, ventas@laperla.com.co,
distripapeleria80@gmail.com, informatica103@panamericana.com.co, pantioquia@hotmail.com,
papeleriagrancentral@live.com, efren.papeleriamundial07 @hotmail.com, proveinsumos@live.com,
SERVIPEL96@gmail.com, gerencia.siscomsi@gmail.com, soltecvm@gmail.com, suforma@hotmail.com,
coordinacion.licitaciones@talentoco.com, proyectos@gescom.com.co, administrativo@gescom.com.co,
"servicioalcliente@grupoloslagos.com.co" <servicioalcliente@grupoloslagos.com.co>, "rimelicitaciones@gmail.com”
<rimelicitaciones@gmail.com>, RIMELTDA@hotmail.com, edwinfa8@yahoo.es, comercial@alianzaestrategicasas.com,
director.licitaciones@alianzaestrategicasas.com, "gerencia@atemposas.com" <gerencia@atemposas.com>,
comercial2@atemposas.com, nbarreto@comercializadoraetsas.com, analista@comercializadoraetsas.com,
"auxiliarcomercial1@serlecomsas.com" <auxiliarcomercial1@serlecomsas.com>, "direccioncontable@serlecomsas.com"
<direccioncontable@serlecomsas.com>, ventas@fasecolombia.com, distriangulo@hotmail.com,
contratacion@distriangulo.com, gerencia@distriangulo.com, "william.gamboa@hotmail.com"
<william.gamboa@hotmail.com>, "iserepresentante@gmail.com" <iserepresentante@gmail.com>,
"contabilidad.oficiarsas@gmail.com" <contabilidad.oficiarsas@gmail.com>, analuz.oficiarsas@hotmail.com,
ventas@productosysuministros.com, ventas17@productosysuministros.com, Buenos & Creativos SAS
<buenosycreativos@gmail.com>, sportsaes@gmail.com, ventascomercialvector@gmail.com

Cordial saludo.

La Secretaria Juridica Distrital requiere Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y utiles de escritorio
para la Secretaria Juridica Distrital..

Conforme a lo anterior, y teniendo en cuenta la informacién consultada en diferentes procesos de contratacion de otras
entidades estatales y propios, en los cuales se evidencid la participacion de su empresa, agradecemos la atencién que
se pueda brindar a esta solicitud. Para el efecto, se remite el formato de cotizacion y el Anexo 1, que contiene las
principales caracteristicas y especificaciones técnicas del servicio requerido.

Agradecemos remitir la informacién a mas tardar el dia de 30 de abril de 2026

La presente solicitud de cotizaciéon no genera compromiso ni obligacién para la Entidad, toda vez que no corresponde a
un proceso de invitacion y/o seleccion formal. Los valores cotizados deberan incluir la totalidad de los costos directos e
indirectos asociados a la prestacion de los servicios. Para mayor claridad, se debera consultar el Anexo 1 —
Especificaciones Técnicas.

La Entidad evaluara cada propuesta conforme a los requerimientos definidos para cada servicio, sin que ello implique
compromiso u obligacion contractual.

Las cotizaciones podran remitirse al correo electronico: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co.

Quedamos atentos
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Diana Carolina Suarez Gutiérrez

Contratista

Email: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

Secretaria Juridica Distrital - Direccion Corporativa

Tel: (571) 381 3000

Sede principal Carrera 8 No. 10 - 65

2 archivos adjuntos

@ FORMATO DE COTIZACION - PAPELERIA.xIsx
66K

ﬂ 6.1 Anexo técnico Papeleria 2026.pdf
208K

Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 23 de abril de 2026 a las 10:00 a.m.
Para: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

No se encontrod la direccion

Tu mensaje no se entregd a DIRECTORLICITACIONES@
fabricarton.com porque la direccion no se encuentra o no
puede recibir correos electrénicos.

MAS INFORMACION

La respuesta fue:

550 5.1.1 The email account that you tried to reach does not exist. Please try double-checking
the recipient's email address for typos or unnecessary spaces. For more information, go to
https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser ffacd@b85a97d-43fedca3e3dsor2996938f8f.4 - gsmtp

Final-Recipient: rfc822; DIRECTORLICITACIONES@fabricarton.com

Action: failed

Status: 5.1.1

Diagnostic-Code: smtp; 550-5.1.1 The email account that you tried to reach does not exist. Please try

550-5.1.1 double-checking the recipient's email address for typos or

550-5.1.1 unnecessary spaces. For more information, go to

550 5.1.1 https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser ffacd0b85a97d-43fe4ca3e3dsor2996938f8f.4 - gsmtp
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Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 23 de abril de 2026 a las 10:00 a.m.
Para: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

No se encontro la direccion

Tu mensaje no se entregd a info@caprosumsas.com porque
no encontramos el dominio caprosumsas.com. Asegurate de
que no tenga errores de tipeo o espacios innecesarios, y vuelve
a intentarlo.

MAS INFORMACION

La respuesta fue:

DNS Error: DNS type 'mx' lookup of caprosumsas.com responded with code NXDOMAIN Domain name not
found: caprosumsas.com For more information, go to https://support.google.com/mail/?p=BadRcptDomain

Final-Recipient: rfc822; info@caprosumsas.com

Action: failed

Status: 5.1.2

Diagnostic-Code: smtp; DNS Error: DNS type 'mx' lookup of caprosumsas.com responded with code NXDOMAIN
Domain name not found: caprosumsas.com For more information, go to https://support.google.com/mail/?
p=BadRcptDomain

Last-Attempt-Date: Thu, 23 Apr 2026 08:00:55 -0700 (PDT)

noname
4K

ventas Perla San Victorino <ventas@laperla.com.co> 23 de abril de 2026 a las 1:39 p.m.
Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Cordial saludo,

Adjunto cotizacion con la parametrizacion solicitada, adjunto numero de celular corporativo para una mayor efectividad
en la comunicacion, quedo atenta a cualquier eventualidad.

Cordialmente,
Vendedora
Leidy johanna gomez
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EDWIN J FANDINO B <edwinfa8@yahoo.es> 27 de abril de 2026 a las 11:29 a.m.

Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Buenas Tardes, adjunto envio respuesta a solicitud de cotizacion

SO .
EDWIN FANDINO B.

PBX 601 7470153 EXT 116
CEL 313 3739619
Area-Licitaciones

[Texto citado oculto]
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Gran Bazar El Gran Bazar <elgranbazar2011@gmail.com> 28 de abril de 2026 a las 9:20 p.m.
Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Buenas noches Sra Diana Suarez, reciba un cordial saludo , muchas gracias por hacernos participes de los cotizantes de
sus requerimientos en articulos de papeleria, adjunto cotizacién a su requerimiento y quedamos muy atentos a cualquier

solicitud ,

El jue, 23 abr 2026 a las 10:00, Diana Carolina Suarez Gutierrez (<dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>) escribio:

[Texto citado oculto]
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BOGOT/\

SECRETARIA
JURIDICA
DISTRITAL

FORMATO DE COTIZACION

Objeto {DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y os de papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria Juridica Distrital.
VALOR UNITARIO
A c [) E=(C+D) F=(E'A'B)

1 Cinta adhesiva de empaque 12 mm Unidad 30 $ 1.500,00 [ § 285,00 | § 178500 | § 53.550,00
2 Cinta adhesiva de empaque 48 mm Unidad 30 $ 2.25500| 428008 2683009 80.490,00
3 Resaltadores de colores Unidad 200 $ 1.500,00 [ § 285,00 | § 178500 | § 357.000,00
4 Bisturi (arande) Unidad 25 $ 1.300,00 [ § 247,00 $ 1547,00 [ § 38.675,00
5 Papel bond tamario oficio: Resma 1 $ 17994009 341900)$  2141300($ 21.413,00
6 Carpetas cuatro aletas que cumplan con lo definido en ficha técnica. Unidad 8836 $ 1.850,00 [ § 352,00 $ 220200|$  19.456.872,00

VALOR TOTAL $ 20.008.000,00

NOTA: La presente cotizacion no genera ninglin compromiso u obligacion para la Entidad, pues no corresponde a un proceso de invitacion y/o seleccion. Los valores deben incluir todos los costo

directos e indirectos, asi como el fransporte para la entrega de los elementos ver anexo técnico para Especificaciones Técnicas

Con el fin de estructurar y determinar el presupuesto oficial del presente proceso de contratacion, resulta necesario contar con los costos unitarios de los bienes a suministrar, los cuales constituyen el

insumo ba

se para el calculo del valor total estimado del contrato, de con las

Nombre de quien firma

Direccion de la empresa o entidad

Teléfono de contacto:

Mail de contacto:

y el alcance definido.

CRA 287827

305397634

edwifa8@yahoo.es
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17/6/26, 13:50 Correo de Secretaria Distrital Juridica Bogota - Solicitud Estudio de mercado Papeleria 2026

SECRETARIA
JURIDICA
DISTRITAL

& BQGQT[\ Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>
DE BOGOTA DC.

Solicitud Estudio de mercado Papeleria 2026

EDWIN J FANDINO B <edwinfa8@yahoo.es> 17 de junio de 2026 a las 1:20 p.m.
Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Buenas tardes, dando alcance, a su solicitud, manifestamos que el valor inicialmente ofertado
para las carpetas, es el mismo para la cantidad adicional que la entidad pretende incrementar.

Cordial Despedida

D08

EDWIN FANDINO B.

PBX 601 7470153 EXT 116
CEL 313 3739619
Area-Licitaciones

[Texto citado oculto]

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4c398467d4&view=pt&search=all&permmsgid=msg-f: 1868269285790494823&simpl=msg-f: 1868269285790494823  1/1
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SECRETARIA

DISTRITAL

Solicitud Estudio de mercado Papeleria 2026
6 mensajes

JURIDICA BOGOTI\ Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

23 de abril de 2026 a las

Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

CCO: Formarchivos10@hotmail.com, aipepapeleria@hotmail.com, cacharreriamarazul@gmail.com, vimelltda@gmail.com,
comercializadoravinarta@yahoo.es, licitaciones.csca@gmail.com, sanvictorino.dist.papel@hotmail.com,
distribucioneslauniversal@hotmail.com, DIRECTORLICITACIONES@fabricarton.com, elgranbazar2011@gmail.com,
granrubiltda@hotmail.com, ventas.dantioquia@gmail.com, info@starservices.com.co, integracolsas@gmail.com,
inversionesycontratosbr@gmail.com, ecaro@keymarket.com.co, info@caprosumsas.com, ventas@laperla.com.co,
distripapeleria80@gmail.com, informatica103@panamericana.com.co, pantioquia@hotmail.com,
papeleriagrancentral@live.com, efren.papeleriamundial07 @hotmail.com, proveinsumos@live.com,
SERVIPEL96@gmail.com, gerencia.siscomsi@gmail.com, soltecvm@gmail.com, suforma@hotmail.com,
coordinacion.licitaciones@talentoco.com, proyectos@gescom.com.co, administrativo@gescom.com.co,
"servicioalcliente@grupoloslagos.com.co" <servicioalcliente@grupoloslagos.com.co>, "rimelicitaciones@gmail.com”
<rimelicitaciones@gmail.com>, RIMELTDA@hotmail.com, edwinfa8@yahoo.es, comercial@alianzaestrategicasas.com,
director.licitaciones@alianzaestrategicasas.com, "gerencia@atemposas.com" <gerencia@atemposas.com>,
comercial2@atemposas.com, nbarreto@comercializadoraetsas.com, analista@comercializadoraetsas.com,
"auxiliarcomercial1@serlecomsas.com" <auxiliarcomercial1@serlecomsas.com>, "direccioncontable@serlecomsas.com"
<direccioncontable@serlecomsas.com>, ventas@fasecolombia.com, distriangulo@hotmail.com,
contratacion@distriangulo.com, gerencia@distriangulo.com, "william.gamboa@hotmail.com"
<william.gamboa@hotmail.com>, "iserepresentante@gmail.com" <iserepresentante@gmail.com>,
"contabilidad.oficiarsas@gmail.com" <contabilidad.oficiarsas@gmail.com>, analuz.oficiarsas@hotmail.com,
ventas@productosysuministros.com, ventas17@productosysuministros.com, Buenos & Creativos SAS
<buenosycreativos@gmail.com>, sportsaes@gmail.com, ventascomercialvector@gmail.com

Cordial saludo.

La Secretaria Juridica Distrital requiere Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y utiles de escritorio
para la Secretaria Juridica Distrital..

Conforme a lo anterior, y teniendo en cuenta la informacién consultada en diferentes procesos de contratacion de otras
entidades estatales y propios, en los cuales se evidencid la participacion de su empresa, agradecemos la atencién que
se pueda brindar a esta solicitud. Para el efecto, se remite el formato de cotizacion y el Anexo 1, que contiene las
principales caracteristicas y especificaciones técnicas del servicio requerido.

Agradecemos remitir la informacién a mas tardar el dia de 30 de abril de 2026

La presente solicitud de cotizaciéon no genera compromiso ni obligacién para la Entidad, toda vez que no corresponde a
un proceso de invitacion y/o seleccion formal. Los valores cotizados deberan incluir la totalidad de los costos directos e
indirectos asociados a la prestacion de los servicios. Para mayor claridad, se debera consultar el Anexo 1 —
Especificaciones Técnicas.

La Entidad evaluara cada propuesta conforme a los requerimientos definidos para cada servicio, sin que ello implique
compromiso u obligacion contractual.

Las cotizaciones podran remitirse al correo electronico: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co.

Quedamos atentos

https://mail.google.com/mail/u/0/?ik=4c398467d4&view=pt&search=all&permthid=thread-a:r6832211562557819849&simpl=msg-a:r-51949218510856...

10:00 a.m.
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Diana Carolina Suarez Gutiérrez

Contratista

Email: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

Secretaria Juridica Distrital - Direccion Corporativa

Tel: (571) 381 3000

Sede principal Carrera 8 No. 10 - 65

2 archivos adjuntos

@ FORMATO DE COTIZACION - PAPELERIA.xIsx
66K

ﬂ 6.1 Anexo técnico Papeleria 2026.pdf
208K

Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 23 de abril de 2026 a las 10:00 a.m.
Para: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

No se encontrod la direccion

Tu mensaje no se entregd a DIRECTORLICITACIONES@
fabricarton.com porque la direccion no se encuentra o no
puede recibir correos electrénicos.

MAS INFORMACION

La respuesta fue:

550 5.1.1 The email account that you tried to reach does not exist. Please try double-checking
the recipient's email address for typos or unnecessary spaces. For more information, go to
https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser ffacd@b85a97d-43fedca3e3dsor2996938f8f.4 - gsmtp

Final-Recipient: rfc822; DIRECTORLICITACIONES@fabricarton.com

Action: failed

Status: 5.1.1

Diagnostic-Code: smtp; 550-5.1.1 The email account that you tried to reach does not exist. Please try

550-5.1.1 double-checking the recipient's email address for typos or

550-5.1.1 unnecessary spaces. For more information, go to

550 5.1.1 https://support.google.com/mail/?p=NoSuchUser ffacd0b85a97d-43fe4ca3e3dsor2996938f8f.4 - gsmtp
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Last-Attempt-Date: Thu, 23 Apr 2026 08:00:55 -0700 (PDT)

noname
4K

Mail Delivery Subsystem <mailer-daemon@googlemail.com> 23 de abril de 2026 a las 10:00 a.m.
Para: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

No se encontro la direccion

Tu mensaje no se entregd a info@caprosumsas.com porque
no encontramos el dominio caprosumsas.com. Asegurate de
que no tenga errores de tipeo o espacios innecesarios, y vuelve
a intentarlo.

MAS INFORMACION

La respuesta fue:

DNS Error: DNS type 'mx' lookup of caprosumsas.com responded with code NXDOMAIN Domain name not
found: caprosumsas.com For more information, go to https://support.google.com/mail/?p=BadRcptDomain

Final-Recipient: rfc822; info@caprosumsas.com

Action: failed

Status: 5.1.2

Diagnostic-Code: smtp; DNS Error: DNS type 'mx' lookup of caprosumsas.com responded with code NXDOMAIN
Domain name not found: caprosumsas.com For more information, go to https://support.google.com/mail/?
p=BadRcptDomain

Last-Attempt-Date: Thu, 23 Apr 2026 08:00:55 -0700 (PDT)

noname
4K

ventas Perla San Victorino <ventas@laperla.com.co> 23 de abril de 2026 a las 1:39 p.m.
Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Cordial saludo,

Adjunto cotizacion con la parametrizacion solicitada, adjunto numero de celular corporativo para una mayor efectividad
en la comunicacion, quedo atenta a cualquier eventualidad.

Cordialmente,
Vendedora
Leidy johanna gomez
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TEL 3202140643

[Texto citado oculto]

ﬂ FORMATO DE COTIZACION - PAPELERIA.pdf
156K

EDWIN J FANDINO B <edwinfa8@yahoo.es> 27 de abril de 2026 a las 11:29 a.m.

Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Buenas Tardes, adjunto envio respuesta a solicitud de cotizacion

SO .
EDWIN FANDINO B.

PBX 601 7470153 EXT 116
CEL 313 3739619
Area-Licitaciones

[Texto citado oculto]

&) FORMATO DE COTIZACION - PAPELERIA-SECRETARIA JURIDICA.xIsx
47K

Gran Bazar El Gran Bazar <elgranbazar2011@gmail.com> 28 de abril de 2026 a las 9:20 p.m.
Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Buenas noches Sra Diana Suarez, reciba un cordial saludo , muchas gracias por hacernos participes de los cotizantes de
sus requerimientos en articulos de papeleria, adjunto cotizacién a su requerimiento y quedamos muy atentos a cualquier

solicitud ,

El jue, 23 abr 2026 a las 10:00, Diana Carolina Suarez Gutierrez (<dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>) escribio:

[Texto citado oculto]

@ FORMATO DE COTIZACION - PAPELERIA GRAN BAZAR SAS.xlIsx
32K
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SECRETARIA

BOGOT’\ JURIDICA

DISTRITAL

FORMATO DE COTIZACION

Objeto de proceso: DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y os de papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria Juridica Distrital.
VALOR DEL IVA (51| VALOR UNITARIO
Tem RUBRO NDAD CANT. VALOR UNITARIO ANTES DE IVA APLICA) ma::lnj)c IAI\A (S | VALORTOTAL
A c D E=(C+D) F=(E'A'B)

1 Cinta adhesiva de empaque 12 mm Unidad 30 $ 6.700,00 | § 1273008 7.97300|$ 239.190,00
2 Cinta adhesiva de empaque 48 mm Unidad 30 $ 3.000,008 570,00 | § 3.570,00|$  107.100,00
3 Resaltadores de colores Unidad 200 $ 1.300,00 [ § 247,008 1547,00 [ $  309.400,00
4 Bisturi (arande) Unidad 25 $ 4.500,00 | § 85500 (8 535500 |$  133.875,00
5 Papel bond tamafio oficio: Resma 1 $ 19.000,00 | § 3610008  2261000[$  22.610,00
6 Carpetas cuatro aletas que cumplan con lo definido en ficha técnica. Unidad 4836 $ 1400008 266,00 | § 1.666,00 | $ 8.056.776,00

VALOR TOTAL $  8.868.951,00

NOTA: La presente cotizacion no genera ninglin compromiso u obligacion para la Entidad, pues no corresponde a un proceso de invitacion y/o seleccion. Los valores deben incluir todos los costo directos e indirectos, asi como el transporte para la entrega de

los elementos ver anexo técnico para Especificaciones Técnicas

Con el fin de estructurar y determinar el presupuesto oficial del presente proceso de contratacion, resulta necesario contar con los costos unitarios de los bienes a suministrar, los cuales constituyen el insumo base para el calculo del valor total estimado del

contrato, de con las p y el alcance definido.

Nombre de quien firma
NELLY GUTIERREZ
Direccion de la empresa o entidad

Teléfono de contacto:

Mail de contacto:

GRAN BAZAR SAS Carrera 12A No. 10 - 86

313 2323562

elgranbazar2011@gmail.com
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Escritorio = Menu = Procesos de la Entidad Estatal = Expediente = Oferta

Volver Opciones

SOLICITUD COTIZACION Ver oferta: Ref: papeleria 21 Proveedor: constructora pineda sas Precio: 10,339,333.00 / Informacion en evalu...

PAPELERIA 2026

Solicitud de informacién a los

Proveedores Informacién general | Cuestionario | Anexos | Evaluacion

constructora pineda sas

Informacién general

Informacioén general

Volver al principio

Nombre de la oferta
Numero del proceso
Tipo

Estado

Proveedor

Responsable

papeleria 21
SOLICITUD COTIZACION PAPELERIA 2026

Total

Informacién en evaluacion

* Compradares

constructora pineda sas

COLOMBIA, Bogota
Numero de documento 900866136

Provesdorss

o
(1]

laureano pineda calderon

Sobres
Nombre del sobre Situacion de llegada Estado Fecha y hora de entrega
Oferta de Dentro del plazo Abierto 12 dias de tiempo transcurrido (4/23/2026 2:26:21 PM(UTC-05:00) Bogota, Lima,
estimacion Quito)
Cuestionario Volver al principio
Ver resumen | Ver Sobre unico
Imprimir PDF
Anexos Volver al principio
Anexos
# Nombre del documento Solicitud de confidencialidad Confidencial
a Sobre unico (PDF) Descargar Detalle No O
@) Copia de FORMATO DE Descargar Detalle No O
COTIZACION -
PAPELERIA xIsx
Descargar seleccionados Descargar todos
Notas
Evaluacion

Evaluacion de ofertas

Volver al principio

&
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La configuracion de evaluacion no se definié para la solicitud. Con el fin de ser capaz de crear una tnica evaluacion a esta oferta se
deberia haber definido antes de la publicacion de la solicitud.
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SECRETARIA

BOGOT’\ JURIDICA

DISTRITAL
FORMATO DE COTIZACION
Objeto de proceso: DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y os de papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria Juridica Distrital.
'VALOR UNITARIO
woo | o | Vi [ oo | NI | wmonrom
A c [) E=(C+D) F=(E'A'B)
1 Cinta adhesiva de empaque 12 mm Unidad 30 $ 861,00 | $ 164,00 | § 102500 | § 30.750,00
2 Cinta adhesiva de empaque 48 mm Unidad 30 $ 5.290,00 | $ 1.005,00 | § 6.295,00 | § 188.850,00
3 Resaltadores de colores Unidad 200 $ 1.247,00(§ 237,00 | § 1484008 296.800,00
4 Bisturi (arande) Unidad 25 $ 641,00 | § 122,00 763,00 | $ 19.075,00
5 Papel bond tamafio oficio: Resma 1 $  21.40000|9$ 4.066,00 | $  25.466,00 [ § 25.466,00
6 Carpetas cuatro aletas que cumplan con lo definido en ficha técnica. Unidad 8836 $ 169900 (§ 323,00 % 202200 $ 17.866.392,00
VALOR TOTAL $ 18.427.333,00

NOTA: La presente cotizacion no genera ninglin compromiso u obligacién para la Entidad, pues no corresponde a un proceso de invitacion y/o seleccion. Los valores deben incluir todos los costo directos e indirectos, asi como el transporte para la

entrega de los elementos ver anexo técnico para Especificaciones Técnicas

Con el fin de estructurar y determinar el presupuesto oficial del presente proceso de contratacion, resulta necesario contar con los costos unitarios de los bienes a suministrar, los cuales constituyen el insumo base para el calculo del valor total

estimado del contrato, de conformidad con las cantidades proyectadas y el alcance definido.

alexander espinosa
Nombre de quien firma
Direccion de la empresa o entidad:
Teléfono de contacto:

Mail de contacto:

calle 183 ¢ 1-10

3103184935

licitacionespinedasas@gmail.
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SECRETARIA

IJ)}IS%I% BQGQT[\ Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>
ALCALDIA MAYDR

DE BOGOTA DC.

Solicitud Estudio de mercado Papeleria 2026

alexander espinosa <licitacionespinedasas@gmail.com> 17 de junio de 2026 a las 11:39 a.m.
Para: Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>

Buen dia, si claro ese es valor de las carpetas 4 aletas para cualquier cantidad ,quedamos atentos a cualquier inquietud
gracias

On Wed, Jun 17, 2026 at 11:10 AM Diana Carolina Suarez Gutierrez <dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co> wrote:
Cordial saludo.
Agradecemos su participacion en el estudio de mercado adelantado por la Secretaria Juridica Distrital.

De manera atenta nos permitimos informar que la Entidad requiere incluir 4.000 carpetas cuatro aletas adicionales, las
cuales deberan cumplir con las especificaciones definidas en la ficha técnica. En ese sentido, la cantidad total
requerida por la Entidad seria de 8.836 carpetas.

Por lo anterior, agradecemos confirmar si el valor unitario ofertado en la cotizacion inicialmente remitida se mantiene
para esta nueva cantidad o si presenta algun ajuste. En caso de existir modificacién en el valor, agradecemos indicar
el nuevo precio unitario, con el fin de actualizar la informacion del estudio de mercado y continuar con la publicacion

del proceso correspondiente.

Quedamos atentos a su confirmacion.

El mié, 17 jun 2026 a la(s) 11:07 a.m., Diana Carolina Suarez Gutierrez (dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co) escribio:
Cordial saludo.
Agradecemos su participacion en el estudio de mercado adelantado por la Secretaria Juridica Distrital.

De manera atenta nos permitimos informar que la Entidad requiere incluir 4.000 carpetas cuatro aletas adicionales,
las cuales deberan cumplir con las especificaciones definidas en la ficha técnica. En ese sentido, la cantidad total
requerida por la Entidad seria de 8.836 carpetas.

Por lo anterior, agradecemos confirmar si el valor unitario ofertado en la cotizacion inicialmente remitida se mantiene
para esta nueva cantidad o si presenta algun ajuste. En caso de existir modificacién en el valor, agradecemos indicar
el nuevo precio unitario, con el fin de actualizar la informacion del estudio de mercado y continuar con la publicacion
del proceso correspondiente.

Quedamos atentos a su confirmacion.

El mar, 28 abr 2026 a la(s) 9:20 p.m., Gran Bazar El Gran Bazar (elgranbazar2011@gmail.com) escribio:
Buenas noches Sra Diana Suarez, reciba un cordial saludo , muchas gracias por hacernos participes de los
cotizantes de sus requerimientos en articulos de papeleria, adjunto cotizacién a su requerimiento y quedamos
muy atentos a cualquier solicitud ,

El jue, 23 abr 2026 a las 10:00, Diana Carolina Suarez Gutierrez (<dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co>)
escribio:

Cordial saludo.

La Secretaria Juridica Distrital requiere Realizar la compra de materiales y suministros de papeleria y utiles de
escritorio para la Secretaria Juridica Distrital..
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Conforme a lo anterior, y teniendo en cuenta la informacién consultada en diferentes procesos de contratacion
de otras entidades estatales y propios, en los cuales se evidencié la participacién de su empresa, agradecemos
la atencién que se pueda brindar a esta solicitud. Para el efecto, se remite el formato de cotizacién y el Anexo 1,
que contiene las principales caracteristicas y especificaciones técnicas del servicio requerido.

Agradecemos remitir la informacion a mas tardar el dia de 30 de abril de 2026

La presente solicitud de cotizaciéon no genera compromiso ni obligacién para la Entidad, toda vez que no
corresponde a un proceso de invitacion y/o seleccion formal. Los valores cotizados deberan incluir la totalidad
de los costos directos e indirectos asociados a la prestacion de los servicios. Para mayor claridad, se debera
consultar el Anexo 1 — Especificaciones Técnicas.

La Entidad evaluara cada propuesta conforme a los requerimientos definidos para cada servicio, sin que ello
impligue compromiso u obligacién contractual.

Las cotizaciones podran remitirse al correo electronico: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co.

Quedamos atentos

Diana Carolina Suarez Gutiérrez
Contratista

Email: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

Secretaria Juridica Distrital - Direccion Corporativa

Tel: (571) 381 3000

Sede principal Carrera 8 No. 10 - 65

Diana Carolina Suarez Gutiérrez
Contratista

Email: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

Secretaria Juridica Distrital - Direccién Corporativa

Tel: (571) 381 3000

Sede principal Carrera 8 No. 10 - 65

Diana Carolina Suarez Gutiérrez
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Contratista

Email: dcsuarezg@secretariajuridica.gov.co

Secretaria Juridica Distrital - Direccion Corporativa

Tel: (571) 381 3000

Sede principal Carrera 8 No. 10 - 65
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#VALOR!
FORMATO DE COTIZACION

Objeto de proceso: DGC-F-009: Realizar la compra de materiales y inistros de papeleria y utiles de escritorio para la Secretaria Juridica Distrital.
e o oo | oo | Voo (worsmns Lol | wonros
A Cc D E=(C+D) F = (E'A'B)

1 Cinta adhesiva de empaque 12 mm Unidad 30 1.200,00 § - $ 1.200,00 § 36.000,00 §
2 Cinta adhesiva de empaque 48 mm Unidad 30 3.300,00 $ -8 3.300,00 § 99.000,00 $
3 Resaltadores de colores Unidad 200 2.500,00 § - $ 2.500,00§ 500.000,00 §
4 Bisturi (grande) Unidad 25 3.700,00 $ -8 3.700,00 § 92.500,00 $
5 Papel bond tamafio oficio: Resma 1 30.000,00 § - $ 30.000,00 § 30.000,00 §
6 Carpetas cuatro aletas que cumplan con lo definido en ficha técnica. Unidad 8836 2.300,00 -8 2.300,00 § 20.322.800,00 §

VALOR TOTAL $ 21.080.300,00

NOTA: La presente cotizacion no genera ninglin compromiso u obligacion para la Entidad, pues no corresponde a un proceso de invitacion y/o seleccion. Los valores deben incluir todos los costo directos e indirectos, asi como el transporte para la entrega de los
elementos ver anexo técnico para Especificaciones Técnicas

Con el fin de estructurar y determinar el presupuesto oficial del presente proceso de contratacion, resulta necesario contar con los costos unitarios de los bienes a suministrar, los cuales constituyen el insumo base para el calculo del valor total estimado del

contrato, de con las canti p y el alcance definido.

Nombre de quien firma: Viviana Castafio Patifio

Direccion de la empresa o entidad: CALLE 4A 40C - 64 PISO 2- BOGOTA

Teléfono de contacto: 3123343143

Mail de contacto: veolorsonline@gmail.com




