Presentacion de informes de contratistas,
prestacion de servicios profesionales o de apoyo a la gestién

Funcion Publica

Informe de actividades No. 6

Contrato No. 057 del afio 2026

Objeto del contrato: Prestacion de servicios profesionales al Departamento Administrativo de la Funcion Puablica, para el acompafiamiento, apoyo vy
desarrollo de asuntos presupuestales y financieros a cargo a la Secretaria General y el Grupo de Gestién Financiera.

Periodo reportado: del 1 al 31 de mayo

Obligaciones del contrato Actividades realizadas por el contratistas

Actualizar la informacion en los médulos del Sistema Integrado de

N . L . Durante el mes de junio de 2026, se recibe capacitacion para la actualizacion de la base de
Informacién Financiera - SIIF, para el cumplimiento de la gestion

) . . ) datos exogena 2026 por parte del funcionario Armando Pedraza.
financiera del Departamento, de acuerdo con la normativa vigente.

Se registrd, actualizé y se hizo seguimiento de la informacion financiera asociada a los tramites
gestionados durante el periodo de junio del 2026 en el sistema de gestién documental de Orfed
y la base exogena en Yaksa

Generar los informes, estudios y estadisticas sobre los diferentes aspectos
relacionados con el drea y/o los temas financieros y tributarios del
Departamento.

Proveer informacién asociada a la operacién de los procesos relacionados| Se cargaron las ordenes de pago de cada una de las comisiones en el sistema orfeo y se lleva
con el Sistema Integrado de Gestion. control de cada una en la base de datos denominada relacion mensual de orfeos 2026

Contribuir desde el dmbito de su competencia en la identificacion y

) -, . L . L se recibe orientacion de acuerdo a la Tabla de Retencion Documental (TRD) para apoyar en
ejecucién de acciones para la mitigacion de los riesgos institucionales.

la organizacion de la nomenclatura de las carpetas en Yaksa en las vigencias 2025 y 2026

Mantener actualizada la informacion en los sistemas, aplicativos u otros
medios tecnoldgicos de su competencia, de acuerdo con los estdndares| Se cargaron las ordenes de pago de cada una de las cuentas de cobro el sistema orfeo y se
de seguridad y privacidad de la informacién en cumplimiento de las registra la informacidn en la base exogena 2026 que se encuentra en Yaksa

politicas aprobadas por el Departamento.

Anexos:
YENNY MARCELA HERRERA Firmado digitalmente por YENNY MARCELA
HERRERA MARTINEZ
MARTINEZ Fecha: 2026.07.16 15:09:28 -05'00'
*Este docuemento se entendera suscrito por el usuario de * El "SUPERVISOR " aprueba este documento con la autenticacion a través de
ORFEO que se autentigue en el sistema ORFEO
Firma contratista Firma supervisor

Nota: Corresponde al Supervisor revisar que las obligaciones y productos que constituyen el objeto del contrato sean ejecutadas, reportadas en el informe y|
con los soportes correspondientes, asi como el seguimiento técnico, administrativo y financiero, segln lo establecido en la Ley 1474 de 2011

F. Version 08 Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia.
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