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CONIRETG 2 :&ng CM-02-2026 v s
CONVENIO O SUSCRIPCION: 16/01/2026 Sl

OBJETO: Prestacion de servicios de apoyo a la gestion, en el drea de comunicacidn, en la
planeacion, ejecucién y fortalecimiento de la comunicacién institucional del Concejo Municipal de
La Ceja del Tambo, mediante la elaboracién, disefio y gestidn de contenidos informativos y piezas
grdficas destinadas a la divulgacion y publicidad de la gestiéon corporativa a través de los canales
oficiales de la Corporacién, conforme a los lineamientos definidos por la mesa directiva.

DEPENDENCIA CONTRATANTE / ASOCIADA: CONCEJO MUNICIPAL
NOMBRE: JULIAN SEBASTIAN DAVILA BAENA
CONTRATISTA / ASOCIADO : -
: CEDULA /NIT 1.036.941.040

VALOR INICIAL [$]:

Cuarenta y cuatro millones de besos ($44.000.000)

PLAZO:

Once (11) meses ~~ 5

IDENTIFICACION DEL
PROCESO EN SECOP:

SECOP 2 IDENTIFICACION DEL CONTRATO CO1.PCCNTR.8937862

1. COMPONENTE INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO O CONVENIO

Periodo de Cobro: del 16 de junio al 15 de julio de 2026 /

4 r

2. COMPONENTE EJECUCION DEL CONTRATO Y/O CONVENIO

Registro Presupuestal:

N°-102 /| Fecha: Dia: Mes: Afio: 07/01/2026

Requiere Pélizas de Garantias (*) SI__NOX

v

Fecha: Dia: Mes: Aio: (Fecha de expedicidn
de la Péliza)

Fecha de inicio (*):

(*) Debe ser la misma de la fecha del acta | Fecha: Dia: Mes: Ano: 16/01/2026

de inicio
Duracién total del contrato: ONCE (11) MESES
Fecha de terminacién del contrato: Fecha: Dia: Mes: Ano:15/12/2026 j'

o

2.1. PRORROGAS

Contrato adicional No:

Tiempo (dias calendario)

1
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Fecha de terminacidén del contrato de
acuerdo con la prérroga:

Fecha: Dia Mes Afo

2.2. ADICIONES

Contrato adicional No:

Valor ($):

1

2

Valor total del contrato:

Valor suscrito en nimeros ($):

2.3. SUSPENSIONES

Contrato adicional No:

Tiempo (dias calendario)

1

2

2.4. REANUDACIONES

Fecha reanudacién:

Plazo pendiente para ejecutar (dias calendario):

1

2
El contrato estipulé pago de anticipo: Si: NO:
El contrato estipulé pago anticipado: Si: NO:
CUENTA | Corriente I I Ahorros [ X] Numero Cuenta: 41288744571 | Banco: Boncolombio_l

El interventor deberd anexar los siguientes documentos de programacién y seguimiento del

anticipo:

Plan de inversidén del
anticipo/Modificacion al
plan de inversion

Formato control de Conciliacion
seguimiento bancaria
anticipo
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Extractos bancarios Certificacién bancaria sobre rendimientos
financieros

3. COMPONENTE INFORMACION FINANCIERA DEL CONTRATO

$ 44.000.000 |

1. Valor Contrato:
2. Valor Cofinanciacién (Para convenios): /[ $0
3. Valor Anticipo o Pago anticipado. $0
4, Valor Pago (Debe ser igual al valor de la factura o cuenta de cobro

$4.000.000

presentada por el Contratista)

Y

5. Valor ejecucién del contrato a la fecha del informe (Debe ser igual alos
valores de las facturas o cuentas de cobro presentadas por el Contratistq,
mds el anticipo si lo hubo).

$24.000.000 |~

3.1 RENDIMIENTOS

inicio-Fecha de corte)

El contrato o convenio generé rendimientos: S NO
Periodo de generacion de Valor de Fecha de consignacion Anexa recibo (Si/NO)
rendimientos (Fecha de rendimientos ($) de rendimientos

4, COMPONENTE ADMINISTRATIVO

4.1. PAGOS REALIZADOS A LLOS SISTEMAS DE SALUD, RIESGOS PROFESIONALES, PENSIONES Y|

APORTES PARAFISCALES

El supervisor y/o interventor verificé el cumplimiento por parte del Contratista de Sl NO

sus obligaciones frente a los aportes al sistema integral de seguridad social y 0 o

aportes parafiscales y su correcta relacién entre el monto cancelado y las sumas No. Planilla: | /

que debieron haber sido cotizadas, de conformidad con la normativa vigente 86729419

Se revisé certificado firmado por el Revisor Fiscal y/o Representante Legal de SI | NO
Nombre de la entidad) segun el cual, ésta tiene afiliados a todos los empleados | __ | ___

al Sistema general de Seguridad Social y Aportes parafiscales, encontrdndose a paz | __

y salvo por estos conceptos a la fecha de presentacidn de la factura de cobro.

4.2, VERIFICACION DE LAS GARANTIAS CONTRACTUALES SI LAS TIENE
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El interventor/supervisor verificé el cumplimiento por parte del CONTRATISTA de sus S| NO

obligaciones frente a la pdliza de anticipo, Cumplimiento, Responsabilidad Civil
Contractual, Prestaciones Sociales y Calidad.

Las Garantias se encuentran suscritas a favor del municipio por todo el Contrato. £/ (Marque X)
Supervisor revisé y confirmd la suscripcion de éstas, las cuales hacen parte de la
carpeta del Contrato.

5. COMPONENTE TECNICO
5.1.ESTADO DE AVANCE DEL OBJETO CONTRATO
PORCENTAJE DE EJECUCION FINANCIERA DEL VALOR TOTAL DEL
CONTRATO Y/O CONVENIO

Descripcion de la ejecucion actual del Contrato (De acuerdo con el cronograma de actividades.
TRANSCRIBIR

54.54%

Tareas desarrolladas en el periodo de Pago
N° | Actividades u obligaciones (Tareas realizadas relacionadas con las
actividades)
Contribuir a la planeacion, ejecucion vy | Establecié la parrilla de publicaciones para
seguimiento de las acciones de comunicacion | redes sociales del Concejo Municipal de La
1 institucional del Concejo Municipal, conforme | Ceja conforme a los lineamientos del
a los lineamientos definidos por la Mesa | Presidente y la Mesa directiva del Concejo
Directiva y la Secretaria General. para este periodo.
Participar en la elaboracidon, gestidn, ) ., .
o ; i : Apoyo en la gestidn del contenido de las
adaptacion y divulgaciéon de contenidos . : r
) Y : 3 redes sociales y desarrollé el contenido
informativos relacionados con la gestién del | . ) ) )
2 : e : 2 informativo denominado cdpsula
Concejo Municipal, las sesiones plenarias, las | . - <
g .| informativa, para la emisora Celeste, las
comisiones, los proyectos de Acuerdoy demds s 3
. y o ey j cuales, son transmitidas a través de la
actuaciones corporativ ue se determinen . ,
: ”p : o : os.q emisora 2 veces al dia.
para divulgacién institucional.
Colaborar con la divulgacién y publicidad de | aApoys Ia divulgacién a través de las redes
Ic:cges'tlor;clorporatwcatraveslde ITS CG‘:"TS sociales el material generado durante el
oficiales del Concejo Municipal, incluyendo la - . . :
3 % 5 : e & : periodo de sesiones ordinarias del 15 al 30 de
gestion de contenidos en redes sociales | o i
institucionales como Instagram, Facebook y el junioy del 01al15 julio de 2026.
canal de YouTube, garantizando coherencia
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institucional, claridad del mensaje vy
oportunidad en la informacidon.

Asistir en la publicacién y actualizacién de
contenidos informativos en la pdgina web
a institucional del Concejo Municipal, sin que
ello impligue la administracion técnicaq,
mantenimiento o desarrollo de la

Plataforma.

Apoyd en la publicacién de contenidos
informativos en la pdgina web del Concejo
con la respectiva informacion generada en la
corporacion.

Acompanar a la Mesa Directiva, las
comisiones y la plenaria en la elaboracién de

5 mensajes institucionales, .piezas :
comunicacionales y contenidos de interés
ciudadano para la divulgacién de

informacién institucional.

Realizo acompafamiento a la Mesa Directiva
en todo lo relacionado al desarrollo vy
divulgacion respecto a las piezas grdficas
que se desarrollaron en el presente mes.

Elaborar piezas grdficas y visuales como
insumo para la comunicacidén institucional y
6 la divulgacién de la gestién corporativa, sin
que esta actividad constituya el eje principal
del contrato.

Apoy6 en la elaboracién de diferentes piezas
grdficas y audiovisuales durante el 1S al 30 de
junio y del 01 al 15 julio de 2026.

Intervenir en la preparaciéon comunicacional,
difusién vy  divulgacion de eventos
institucionales del Concejo Municipal, tales
7 como sesiones especiales, audiencias
publicas, rendiciones de cuentas y demds
actividades que se programen, incluyendo el
apoyo a la divulgacién de informacién
derivada de sesiones y reuniones.

Coordiné con el equipo de comunicaciones
interno la elaboraciéon de contenidos,
calendarios de publicacién, materiales
grdaficos y audiovisuales, asi como la
distribucién de informacién derivada de
sesiones, reuniones y eventos institucionales
del Concejo Municipal.

Articular, desde su rol de apoyo a la gestion,
con los demds contratistas y dependencias
8 del Concejo Municipal, las acciones
necesarias para garantizar coherencia y
consistencia en la divulgacién de la
Informacién institucional.

Establecié canales de comunicacion
permanentes con los responsables de
comunicacion de cada dependencia y con
otros contratistas afines.
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Ejecutar las demds actividades que le sean
asignadas por el Secretario General del
9 Concejo  Municipal, siempre que se|Durante el presente mes no hubo
encuentren directamente relacionadas con el | requerimiento por parte del Secretario.
objeto del contrato y con la naturaleza dal
servicio de apoyo a la gestién contratado

Presentar informes mensuales de las
actividades desarrolladas vy, al finalizar el
contrato, entregar los archivos digitales de los | Presentd el informe mensual de actividades y
contenidos y piezas comunicacionales | su respectiva evidencia durante el presente
elaboradas durante la ejecucidon del | mes

contrato, debidamente relacionados en el
informe final

10

Al terminar el contrato el CONTRATISTA
deberd entregar los archivos virtuales y fisicos | Durante este mes aun no ha culminado el
10 | de los documentos generados para la | objeto contractual ni el tiempo estipulado en
| realizacion del objeto del contrato, ademds de | el plazo del contrato.

relacionarlos en el informe final.

5.2. SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS CONTRACTUALES

¢En el periodo de ejecucién reportado existe la posibilidad de materializacion de algun riesgo,
atendiendo la matriz de riesgos definida en los estudios y documentos previos?

Sl: NO: X

En el evento que la respuesta sea afirmativa, se requiere anexar el correspondiente soporte
documental donde se clarifique la situacidon presentada conducente a que el riesgo se materialice,
esto para su posterior ajuste y tratamiento, el cual deberd ser verificado por el supervisor del contrato
en los siguientes informes de supervision.

5.3. TERMINACION DEL CONTRATO
Se termina el Contrato: Sl NO X

(Solo aplica para los contratos de prestacién de servicios y de apoyo a la gestién)
En caso de que la respuesta sea Si, se deberd diligenciar la siguiente informacién:

5.2.1. Durante la ejecucién del contrato se generaron los siguientes pagos:
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FECHA Y NUMERO DE COMPROBANTE DE
ACTA DE PAGO No EGRESO VALOR TOTAL

1
2
3

5.4 LIQUIDACION DEL CONTRATO
Se liquida el contrato: Sl NO X
5.4.1 Resumen del Balance:

BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MONTO
Valor inicial del contrato N/A
Valor de la adicién No X (inserte tantas filas como adiciones haya tenido N/A
el contrato o convenio)
Valor Total (del Contrato o Convenio) N/A
Valor pagado a la fecha N/A
Valor que falta por cancelar : N/A
Valor que falta por ejecutar N/A
Rendimientos financieros (si aplica) N/A
5.4.2 Aprobacién de liquidacién
Posterior al pago adeudado, apruebo que se proceda SI___ NO__X__ con su liquidacién, asi:
BALANCE GENERAL DEL CONTRATO
CONCEPTO MCNTO
Valor total del contrato N/A
Valor pendiente de pago N/A
Saldo a liberar N/A

5.4.3. Se recibe la siguiente informacion relevante para el Municipio, la cual hace parte de la gestion
desarrollada por el Contratista en cumplimiento del Objeto Contractual: (en este item se deberdn
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relacionar los documentos, carpetas, sistemas de informacién, plataformas web, correos
electrénicos y demds sistemas utilizados en la gestién contractual, asi como procesos y/o
procedimientos, documentos, formatos etc, del Sistema Integrado de Gestién Organizacional SIGO
en los que interviene el contratista para el desarrollo de actividades contempladas en el contrato de
prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestién)

CUANDO SE TRATE DE LA TERMINACION DEL CONTRATO, SE DEBERA INCLUIR EN LA PARTE FINAL

DEL DOCUMENTO, ADEMAS DEL NOMBRE DEL SUPERVISOR Y DEL ORDENADOR, EL NOMBRE
CONTRATISTA PARA SU CORRESPONDIENTE FIRMA

6. ANEXOS
1 Informe de ejecucion presentado por: JULIAN SEBASTIAN DAVILA BAENA

Certificado de paz y salvo por pago de Seguridad Social, Riesgos Profesionales y Pensiones.
2

Registros fotogrdficos con ubicacion georreferenciada y fecha, que evidencien el
desarrollo de las actividades contractuales.

7. VALIDACION DEL PAGO

El Secretario/Director/Jefe de oficina del CONCEJO MUNICIPAL en calidad de ordenador del gasto,
conozco y apruebo el informe de actividades y contenido del presente informe de Supervisién, por lo

que apruebo realizar el pago correspondiente, segun informacién plasmada por el Supervisor del
mismo

ANDRES FELIPE GAVIRIA YEPES JUAN DAVID BEDOYA BEDOYA
Nombre del Ordenador del gasto Nombre del Supervnsor y/ rventor
/
n\ed, 6@0‘(]
Firma del Ordenador del Gast Firjmayﬂervwor y/o Interv ntor
Cédula Nro: 1.040.032.159 \ Cédula Nro: 15.384.171
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