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FORMATO INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, 17 de julio de 2026 

 

Señor (a) 
LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO 
Supervisor contrato No CO1.PCCNTR.9239540 del 2026 
Profesional G06 
Centro de Servicios Empresariales y Turísticos 
Bucaramanga 

Asunto: Informe mensual de ejecución 
contractual julio de 2026 

     Referencia: CO1.PCCNTR.9239540 de 2026 

 

Ibeth Tatiana Rapalino Alvarado, identificada con la cédula de ciudadanía No. 1.095.928.506 

de Girón, en mi calidad de Contratista del SENA, en el Centro de Servicios Empresariales y 

Turísticos, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de CUARENTA Y DOS 

MILLONES SEISCIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS SETENTA Y TRES PESOS 

($42.637.473) pagaderos de la siguiente forma: a) un primer pago proporcional por los días 

ejecutados en el mes de febrero b) pagos iguales mensuales por los meses de marzo a 

octubre de 2026 por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 

CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS ($4.737.497) para los apoyos profesionales y c) 

un último pago proporcional por los días ejecutados en el mes de noviembre de 2026. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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Plazo: Será hasta el 17 de noviembre de 2026. 

Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión, en la planeación y 

ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje definidos 

en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias 

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía popular, 

familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la 

dirección del sistema nacional de formación para el trabajo. 

Ejecución mensual de actividades:  

 
Nro Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar, asesorar y acompañar 
de forma permanente a los 
aprendices en el desarrollo de las 
actividades establecidas en la guía 
de aprendizaje de acuerdo a lo 
establecido en las guías, los 
procedimientos y el Sistema 
Integrado de Gestión y 
Autoevaluación “SIGA” del SENA 
el cual se encuentra 
documentado en la plataforma 
Compromiso, en los programas 
del área temática objeto del 
contrato según asignación de 
grupos. 

Se orientó, asesoró y 
acompañó de manera 
permanente a los aprendices 
de las fichas 3530669, 
3530674, 3530667, 3555379, 
3555391 y 3555384 en el 
desarrollo de las actividades 
establecidas en la guía de 
aprendizaje de cada uno de 
los programas.  

Se adjunta 
evidencia 
fotográfica de las 
sesiones de 
formación y las 
listas de asistencia 
correspondientes.  

2 Realizar reconocimiento de 
aprendizajes previos y estilos de 
aprendizaje. 

De acuerdo a la guía de 
aprendizaje se realizó 
reconocimiento de saberes 
previos en las fichas 
3530669, 3530674, 3530667, 
3555379, 3555391 y 
3555384.  

Se adjunta 
evidencia 
fotográfica de las 
sesiones de 
formación y las 
listas de asistencia 
correspondientes. 

3 Acompañar a la población 
campesina; en la planificación de 
mejoras de producción familiar, 
capacidad productiva y 

Se realizan las actividades de 
formación orientando a los 
aprendices sobre el uso de 
los saberes para mejorar 

Se adjunta 
evidencia 
fotográfica de las 
sesiones de 
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condiciones ambientales en 
concordancia con el protocolo de 
atención definido por la 
Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular 
- CampeSENA 

situación familiar, social y 
ambiental en la comunidad, 
según sus necesidades en el 
territorio 

formación y las 
listas de asistencia 
correspondientes. 

4 Reportar la información 
académica y administrativa 
requerida en el proceso de 
formación con claridad, 
oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y 
seguimiento dispuestos de 
manera temporal o permanente 
por el SENA para el seguimiento 
de actividades específicas, 
entregando informe al supervisor 
del contrato. 

Durante el periodo se 
solicitó la creación de fichas, 
se asociaron los aprendices a 
las fichas correspondientes 
en el aplicativo senasofiaplus 

Se adjunta 
evidencia 
fotográfica de la 
solicitud y el 
proceso en la 
plataforma SOFIA. 

5 Programar y reportar a su 
supervisor de contrato, con una 
antelación mínima de una semana 
las formaciones extramurales a 
atender, de manera que se 
autorice por escrito su 
movilización previa a la salida, en 
el marco de su objeto contractual. 

Se presentó al supervisor las 
agendas de desplazamiento 
para gestión y autorización 
de viáticos y legalización de 
estos, conforme a las 
formaciones programadas.  

Se adjunta 
fotografía del 
correo enviado al 
supervisor y 
capturas de 
pantalla de las 
agendas 
programadas.  

6 Emitir juicio valorativo sobre el 
nivel de cumplimiento de los 
resultados de aprendizaje de las 
competencias del programa, 
aplicando los procedimientos y 
herramientas tecnológicas que la 
entidad defina, en un plazo 
máximo de tres (3) días después 
de haber terminado el resultado 
de aprendizaje correspondiente. 

Durante el periodo se 
evaluaron los juicios de las 
fichas 3530669, 3530674 y 
3530667, para la finalización 
del proceso formativo y la 
actividad se reportó al 
supervisor del contrato.  

Se adjunta 
evidencia 
fotográfica de los 
reportes de los 
juicios de 
evolución. 

7 Reportar la información para la 
creación de unidades productivas, 
bajo criterios de calidad, 
oportunidad y veracidad, cuando 
se le haya asignado formaciones 
complementarias en la ruta 
creación de unidades productivas. 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación. 
No se han asignado esas 
formaciones  

N/A 
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8 Participar y apoyar en el proceso 
de inducción de las estrategias 
CampeSENA: Objetivos, alcance, 
estrategias, cadena de valor, 
metodología, procedimientos e 
impacto. 

Se invita a la comunidad a 
hacerle publicidad a la 
estrategia para que inviten a 
otras personas a través de 
sus redes de comunicación, a 
tomar estas formaciones. 
 
Se llevó a cabo la 
socialización de la oferta de 
cursos complementarios de 
la estrategia CampeSENA 
con representantes del 
proyecto Concesión Ruta del 
Cacao, orientando el proceso 
de convocatoria y 
conformación del grupo de 
participantes de la 
comunidad. 
 

Se adjunta 
evidencia 
fotográfica de las 
sesiones de 
formación y las 
listas de asistencia 
correspondientes. 

9 Informar a la subdirección de 
centro las oportunidades de 
relacionamiento con el sector 
productivo o social que en el 
cumplimiento de su objeto 
contractual pudieran ser 
gestionadas 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación. 
No se dieron situaciones 
para gestionar durante el 
periodo.  

N/A 
 

10 Participar mensualmente en la 
reunión de seguimiento operativo 
del programa convocadas por la 
coordinación académica y/o 
misional con observancia del 
esquema operativo establecido 
por la Coordinación Nacional de 
Atención Integral, Diferencial e 
Incluyente a la Economía popular 
– CampeSENA para tal fin y 
generar las respectivas 
evidencias. 

Se participo en reunión el día 
24 de junio agendada por el 
supervisor para tratar temas 
específicos de la estrategia 
CampeSENA y el 
cumplimiento de las metas 
asociadas a esta.  
 
El 16 de junio se realizó 
reunión presencial con el 
equipo del proyecto 
Concesión Ruta del Cacao, 
para articular la 
implementación del curso 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas de la 
estrategia CampeSENA y 

Se adjunta 
evidencia 
fotográfica.  
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coordinar las acciones 
necesarias para su ejecución. 
 
El 24 de junio, se realizó 
reunión presencial de 
acompañamiento con los 
aprendices del programa 
Tecnólogo en Gestión 
Empresarial del CSET SENA, 
orientada al seguimiento del 
proceso de emprendimiento 
y formalización de sus 
unidades productivas. 
 
El 25 de junio se realizó 
reunión virtual con el área 
de Emprendimiento del CSET 
SENA y la Asociación Apícola 
Oro Miel del municipio de 
California, brindando 
orientación para el 
fortalecimiento empresarial 
de la asociación e 
identificando oportunidades 
para su crecimiento.  
 

11 Participar en eventos de carácter 
técnico, estratégico, de 
socialización y de otro tipo de 
evento al que sea convocado por 
la dirección general, regional o 
centro de formación, 
garantizando la transferencia de 
conocimiento obtenido al equipo 
de trabajo. 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación.  

N/A 
 

12 Presentar informe mensual sobre 
la ejecución de las obligaciones 
contractuales donde se evidencie 
el avance a las metas asignadas, 
así como el respectivo análisis y 
acciones de mejora cuando dé a 
lugar y a la terminación del 
contrato presentar al supervisor 
de contrato informe anual de 

Se elaboró y presentó el 
informe mensual de 
ejecución contractual del 
mes de julio 2026, 
evidenciando el avance en 
las metas asignadas,  
 
 
 

La evidencia 
corresponde al 
actual informe 
enviado al 
supervisor del 
contrato.  
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gestión de centro en los términos 
solicitados 

13 Vigilar y salvaguardar los bienes 
que hagan parte del patrimonio 
del SENA o de otras entidades o 
de particulares puestos al servicio 
de la entidad, y que le hayan sido 
entregados para el desarrollo del 
objeto del contrato, por lo que 
son sujetos de control y vigilancia. 
En consecuencia, deberán 
sujetarse a las guías y/o 
procedimientos aplicables a los 
bienes fijados en la plataforma 
Compromiso; adicionalmente 
deberá estar atento a los 
mantenimientos preventivos y 
correctivos de los elementos, así 
como la hoja de vida de los bienes 
en la cual se date la información 
actualizada de los mismos, dar 
cuenta sobre la entrega de los 
bienes al supervisor y/o 
interventor del contrato 
respectivo y a los órganos de 
control fiscal y disciplinario, de ser 
procedente                 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación.   
No se recibieron bienes con 
tal fin.  

N/A 
 

14 Realizar de manera oportuna el 
proceso de seguimiento y 
evaluación de la etapa productiva 
del aprendiz, implementando los 
formatos vigentes para tal fin, 
disponibles en la plataforma 
compromiso para las diferentes 
alternativas de desarrollo de 
etapa productiva, cuando sea 
asignado 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación. No se 
realiza seguimiento a etapa 
productiva.   

N/A 
 

15 Validar novedades académicas y 
disciplinarias de los aprendices 
conforme al reglamento del 
aprendiz: Reintegros, traslados, 
aplazamientos, deserciones; 
conforme lo establece el 
reglamento del aprendiz 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación.  
No se presentan estas 
novedades.  

N/A 
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comunicando al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, y 
hallazgos en el registro de la 
información, cuando aplique. 

16 Mantener actualizado el 
Portafolio del Instructor, 
adjuntando los formatos 
actualizados del sistema 
Integrado de gestión dispuestos 
en la plataforma COMPROMISO, 
pertenecientes a la guía de 
procesos formativos, presentado 
mínimo los siguientes soportes: a. 
Plan de trabajo concertado con el 
aprendiz para el desarrollo de la 
ruta de aprendizaje, según guía 
para desarrollar los procesos 
formativos. b. Guía de 
aprendizaje. c. Actas con los 
planes de mejoramiento 
académicos para aprendices que 
lo requieran. d. Planeación, 
seguimiento evaluación de etapa 
productiva (si aplica). e. Bitácora 
del Aprendiz en etapa productiva 
(si aplica) f. Formato de asistencia 
y Registro de inasistencias en 
aplicativo SOFIA PLUS. g. Formato 
de juicios evaluativos 
debidamente diligenciada para 
cada resultado de aprendizaje. 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación. 
No aplica para formación 
complementaria 

N/A 
 

17 Participar en la formulación y 
ejecución de los proyectos cuando 
sea requerido según el área de su 
especialidad y de conformidad 
con la programación académica 
establecida 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento 
de esta obligación.  

N/A 
 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este 

informe. Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe 
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en el Formato para legalización del desplazamiento, en el que se describieron las 

actividades desarrolladas y los resultados. Cada informe de legalización cuenta con el visto 

bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los 

cuales forman parte integral del presente informe de ejecución contractual.   

ITEM No DE LA 
ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 54926 Charta  4/06/2026 5/06/2026 

2 58226 California 9/06/2026 10/06/2026 

3 60526 California  16/06/2026 17/06/2026 

4 61426 California  23/06/2026 24/06/2026 

5 62426 California  30/06/2026 1/07/2026 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados 

como evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los 

desplazamientos realizados y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro 

6022148842 de la planilla SOI, referente al periodo de JULIO de 2026.  

Cordialmente,  

 

IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO  

Contratista 

C.C. No. 1.095.928.506 de Girón 

 

Recibí a satisfacción: 

LEONARDO AUGUSTO CAMARGO CORZO 

Supervisor contrato No CO1.PCCNTR.9239540 

Centro de Servicios Empresariales y Turísticos.  
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EVIDENCIAS DOCUMENTALES – MES DE JULIO DE 2026 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9239540 - IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO 

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO – 13 DE JUNIO AL 13 DE JULIO DE 2026 

 

Se orientó, asesoró y acompañó de manera permanente a los aprendices de las fichas 

3530669, 3530674, 3530667, 3555379, 3555391 y 3555384 en el desarrollo de las 

actividades establecidas en la guía de aprendizaje de cada uno de los programas.  
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Se creó la ruta de aprendizaje y se asociaron los aprendices correspondientes a los 

programas formativos de presupuesto para finanzas personales y comportamiento 

emprendedor.   
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Se presentó al supervisor la solicitud de creación de fichas, las agendas de desplazamiento 

para gestión y autorización de viático y legalización de estos, conforme a las formaciones 

programadas. 
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El 16 de junio se realizó reunión presencial con el equipo del proyecto Concesión Ruta del 

Cacao, para articular la implementación del curso Emprendimiento de Unidades 

Productivas de la estrategia CampeSENA y coordinar las acciones necesarias para su 

ejecución. 
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Se participo en reunión el día 24 de junio agendada por el supervisor para tratar temas 

específicos de la estrategia CampeSENA y el cumplimiento de las metas asociadas a esta.  

 

El 24 de junio, se realizó reunión presencial de acompañamiento con los aprendices del 

programa Tecnólogo en Gestión Empresarial del CSET SENA, orientada al seguimiento del 

proceso de emprendimiento y formalización de sus unidades productivas. 
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El 25 de junio se realizó reunión virtual con el área de Emprendimiento del CSET SENA y la 

Asociación Apícola Oro Miel del municipio de California, brindando orientación para el 

fortalecimiento empresarial de la asociación e identificando oportunidades para su 

crecimiento.  
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Durante el periodo se evaluaron los juicios de las fichas 3530669, 3530674 y 3530667, 

para la finalización del proceso formativo y la actividad se reportó al supervisor del 

contrato.  

 

 

 

 

IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO 
C.C.  1.095.928.506 de Girón 
CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9239540 DE 2026 
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 8 de junio de 2026 
 

PRESENTADO A: Norman Carrillo Ramírez 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
54926 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

4/06/2026 5/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN EN EL ÁREA TEMÁTICA DE SERVICIO AL 
CLIENTE - CAMPESENA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

4/06/2026 – Ficha 3512014 – Vereda Pico y Palma, Charta 
1. Se orientó a los aprendices en el análisis del comportamiento de sus clientes. 
2. Se realizó un ejercicio práctico para identificar necesidades, expectativas y motivos de compra. 

5/06/2026 – Ficha 3512014 – Vereda Pico y Palma, Charta 
1. Se orientó a los aprendices en la identificación de oportunidades para mejorar la experiencia del 

cliente. 
1. Se desarrolló un ejercicio práctico para definir estrategias de confianza y fidelización. 

RESULTADOS:  

4/06/2026 – Ficha 3512014 – Vereda Pico y Palma, Charta 
1. Los aprendices comprendieron mejor las características y preferencias de sus clientes. 
2. Se fortaleció la capacidad de adaptar la atención según las necesidades del mercado. 

5/06/2026 – Ficha 3512014 – Vereda Pico y Palma, Charta 
1. Los aprendices formularon acciones concretas para fortalecer la relación con sus clientes. 

1. Se promovió la implementación de estrategias orientadas a la fidelización. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Evidencias fotográficas de las formaciones impartidas 
2. Listas de asistencias 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Los aprendices se comprometieron a 
aplicar mejoras en la atención de 
acuerdo con las necesidades 

APRENDICES Ficha 
3512014 

8/06/2026 
 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

identificadas e implementar las 
estrategias definidas en sus unidades 
productivas. 

CONCLUSIONES: 
4/06/2026 – Ficha 3512014 – Vereda Pico y Palma, Charta 

1. Conocer al cliente permite ofrecer una atención más efectiva. 
2. Identificar necesidades y expectativas contribuye a mejorar la satisfacción del cliente. 

5/06/2026 – Ficha 3512014 – Vereda Pico y Palma, Charta 
1. Mejorar la experiencia del cliente favorece la permanencia y recompra. 
1. La confianza y la fidelización son factores clave para el crecimiento del negocio. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G07 (E) LEONARDO AUGUSTO 
CAMARGO CORZO 

 
 
 

 

Registro fotográfico. - Vereda Pico y Palma, Charta – 4 de junio de 2026.  

   

Windows
Texto tecleado
4/06/2026 7:56 a.m 
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Registro fotográfico. - Vereda Pico y Palma, Charta – 5 de junio de 2026.  

 

 

Windows
Texto tecleado
4/06/2026 12:16 p.m

Windows
Texto tecleado
5/06/2026 9:01 a.m 

Windows
Texto tecleado
5/06/2026 11:49 a.m
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de mayo de 2026

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 54926 Fecha Solicitud 2026-05-28 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-28 Genera Viáticos NO Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5626 Dependencia Solicitante 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

 - 

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IBETH TATIANA 
RAPALINO 
ALVARADO

CC:  1095928506

CONTRATIS
TA – 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-04 2026-06-04 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
CHARTA 0,5 No 50

2026-06-05 2026-06-05 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
CHARTA 0,5 No 50

1 4.737.497,00 0,00 0,00 200.000,00 200.000,00

VIATICOS FORMACION DEL 4 Y 
5.06.26 A CHARTA VEREDA PICO Y 
PALMA, A IMPARTIR FORMACION 
CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 0,00 200.000,00 200.000,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 4 Y 5.06.26 A CHARTA VEREDA PICO Y PALMA, A IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 28 de mayo de 2026

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ  MARTINEZ Fecha Verificación: 28/05/2026 15:05:07
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Firmado digitalmente por:
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28/05/2026 3:43:05 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626  de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 83826 Fecha Registro: 2026-05-28 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 200.000,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 200.000,00 Saldo x Obligar: 200.000,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1095928506 Razón Social: IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 28763680357 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 54926 Número: COM Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-28

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930938  CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
SANTANDER- ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

200.000,00 0,00

Total: 200.000,00 0,00 200.000,00 200.000,00

Objeto: VIATICOS FORMACION DEL 4 Y 5.06.26 A CHARTA VEREDA PICO Y PALMA, A IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-03 200.000,00 200.000,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-05-28-7:51 p. m.

36-02-00-068-
930910

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

21 de 30Página

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por Ana 
Milena Galvis Gomez 
Fecha: 2026.05.29 09:32:52 -05'00'



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

4/06/2026 50.000 

4/06/2026 50.000 

5/06/2026 50.000 

5/06/2026 50.000 

200.000 

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO Código Centro: 9309

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1095928506 Fecha de elaboración: 8/06/2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: CHARTA-VEREDA PICO Y PALMA, 4 y 5 DE JUNIO DE 2026 Código Regional : 68

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

Vereda Pico y Palma, Charta - Bucaramanga Trasnporte Informal - Carro 

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Bucaramanga - Vereda Pico y Palma, Charta Trasnporte Informal - Carro 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. 54926 durante los días 4 Y 5 de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 

generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Bucaramanga - Vereda Pico y Palma, Charta Trasnporte Informal - Carro 

Vereda Pico y Palma, Charta - Bucaramanga Trasnporte Informal - Carro 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Ibeth Tatiana Rapalino Leonardo Camargo Corzo 

CO1.PCCNTR.9239540 Profesional G06

Norman Carrillo

Subdirector (E) 

Firmado 
digitalmente por 
CARRILLO 
RAMIREZ NORMAN 
Fecha: 2026.06.10 
09:09:59 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 12 de junio de 2026 
 

PRESENTADO A: Norman Carrillo Ramírez 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
58226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

9/06/2026 10/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN EN EL ÁREA TEMÁTICA DE ELABORACIÓN DE 
PRESUPUESTO PARA EL MANEJO DE FINANZAS PERSONALES - CAMPESENA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

9/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  
1. Se orientó a los aprendices en la identificación de sus principales fuentes de ingresos y gastos. 
2. Se realizó un ejercicio práctico para organizar la información y elaborar un presupuesto básico. 

10/06/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 
1. Se orientó a los aprendices en la clasificación de sus gastos personales y familiares. 
2. Se desarrolló un ejercicio práctico para diferenciar gastos necesarios y no necesarios. 

RESULTADOS:  

9/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  
1. Los aprendices identificaron y registraron sus ingresos y gastos de manera organizada. 
2. Se fortaleció la comprensión sobre la importancia de planificar el uso del dinero. 

10/06/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 
1. Los aprendices identificaron oportunidades para reducir gastos innecesarios. 
2. Se fortaleció la toma de decisiones financieras responsables. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Evidencias fotográficas de las formaciones impartidas 
2. Listas de asistencias 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Los aprendices se comprometieron a 
llevar un registro periódico de sus 
ingresos y gastos y a revisar y ajustar 

APRENDICES Fichas 
3530669 y 3530674 
 

16/06/2026 
 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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sus hábitos de consumo para 
optimizar sus recursos. 

CONCLUSIONES: 
9/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  

1. Conocer los ingresos y gastos es el primer paso para una adecuada planificación financiera. 
2. Elaborar un presupuesto facilita el control y la organización del dinero. 

10/06/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 
1. Diferenciar los tipos de gastos permite un mejor manejo de las finanzas personales. 
2. Controlar los gastos innecesarios favorece el ahorro y la estabilidad económica. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G07 (E) LEONARDO AUGUSTO 
CAMARGO CORZO 

 
 

 

Registro fotográfico. - Vereda Tronadora, California – 9 de junio de 2026.  

  

Windows
Texto tecleado
9/06/2026 8:38 a.m 
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Registro fotográfico. - Vereda Tronadora, California – 10 de junio de 2026.  

 

 

Windows
Texto tecleado
9/06/2026 3:50 p.m

Windows
Texto tecleado
10/06/2026 9:15 a.m

Windows
Texto tecleado
10/06/2026 2:56 p.m
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 

 







Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de junio de 2026

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 58226 Fecha Solicitud 2026-06-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5626 Dependencia Solicitante 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IBETH TATIANA 
RAPALINO 
ALVARADO

CC:  1095928506

CONTRATIS
TA – 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-09 2026-06-10 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
CALIFORNIA 1,5 No 50

1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 120.000,00 497.460,00

VIATICOS FORMACION DEL 9 AL 
10.06.26 A CALIFORNIA - VDA 
TRONADORA, A IMPARTIR 
FORMACION CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 120.000,00 497.460,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 9 AL 10.06.26 A CALIFORNIA - VDA TRONADORA, A IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 3 de junio de 2026

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: DIANA JANETH SUAREZ  MARTINEZ Fecha Verificación: 02/06/2026 15:01:03
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FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626  de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 87026 Fecha Registro: 2026-06-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 497.460,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 497.460,00 Saldo x Obligar: 497.460,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1095928506 Razón Social: IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 28763680357 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 58226 Número: COM Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-04

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930938  CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
SANTANDER- ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

497.460,00 0,00

Total: 497.460,00 0,00 497.460,00 497.460,00

Objeto: VIATICOS FORMACION DEL 9 AL 10.06.26 A CALIFORNIA - VDA TRONADORA, A IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-09 497.460,00 497.460,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-04-8:26 p. m.

36-02-00-068-
930910

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

9/06/2026 60.000                        

10/06/2026 60.000                        

120.000                      

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO Código Centro: 9309

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1095928506 Fecha de elaboración: 12/06/2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: VEREDA TRONADORA, 9 y 10 DE JUNIO DE 2026 Código Regional : 68

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

Vereda Tronadora - California - Bucaramanga Trasnporte Informal - Carro 

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Bucaramanga - California - Vereda Tronadora Trasnporte Informal - Carro 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. 58226 durante los días 9 y 10 del mes de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Ibeth Tatiana Rapalino Leonardo Camargo Corzo 

CO1.PCCNTR.9239540 Profesional G06

Norman Carrillo

Subdirector (E) 
Firmado 
digitalmente por 
NORMAN CARRILLO 
RAMIREZ 
Fecha: 2026.06.12 
14:48:21 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 18 de junio de 2026 
 

PRESENTADO A: Norman Carrillo Ramírez 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
60526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/06/2026 17/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN EN EL ÁREA TEMÁTICA DE ELABORACIÓN DE 
PRESUPUESTO PARA EL MANEJO DE FINANZAS PERSONALES - CAMPESENA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

16/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  
1. Se orientó a los aprendices en la identificación y cálculo de sus gastos mensuales. 
2. Se realizó un ejercicio práctico para analizar hábitos de consumo y uso del dinero. 

17/06/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 
1. Se orientó a los aprendices en la elaboración de un formato básico de presupuesto. 
2. Se desarrolló un ejercicio práctico para registrar ingresos, gastos y posibles ahorros. 

RESULTADOS:  

16/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  
1. Los aprendices estimaron el valor de sus gastos mensuales de manera más precisa. 
2. Se fortaleció la conciencia sobre el impacto de los hábitos de consumo en las finanzas personales. 

17/06/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 
1. Los aprendices elaboraron un presupuesto sencillo adaptado a su realidad económica. 
2. Se fortaleció la capacidad de planificar y controlar sus finanzas personales. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Evidencias fotográficas de las formaciones impartidas 
2. Listas de asistencias 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Los aprendices se comprometieron a 
revisar periódicamente sus gastos 
para mejorar el manejo de sus 
recursos y a utilizar el presupuesto 

APRENDICES Fichas 
3530669 y 3530674 
 

23/06/2026 
 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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como herramienta de seguimiento 
financiero. 

CONCLUSIONES: 
16/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  

1. Conocer los gastos mensuales permite tomar decisiones financieras más acertadas. 
2. Analizar los hábitos de consumo ayuda a identificar oportunidades de ahorro. 

17/06/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 
1. Registrar ingresos y gastos facilita el control del dinero. 
2. Un presupuesto permite identificar oportunidades para ahorrar y alcanzar metas financieras. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G07 (E) LEONARDO AUGUSTO 
CAMARGO CORZO 

 
 

 

Registro fotográfico. - Vereda Tronadora, California – 16 de junio de 2026.  
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 60526 Fecha Solicitud 2026-06-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DECENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5626 Dependencia Solicitante 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IBETH TATIANA 
RAPALINO 
ALVARADO

CC:  1095928506

CONTRATIS
TA – 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-16 2026-06-17 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
CALIFORNIA 1,5 No 50

1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 120.000,00 497.460,00

VIATICOS FORMACION DEL 16 AL 
17.06.26 A CALIFORNIA - VDA 
TRONADORA, A IMPARTIR 
FORMACION CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 120.000,00 497.460,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 16 AL 17.06.26 A CALIFORNIA - VDA TRONADORA, A IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/11 15:07:46 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: RAMIRO ANDRES HURTADO  GOMEZ Fecha Verificación: 11/06/2026 15:01:34

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: NORMAN   CARRILLO RAMIREZ
Cédula de ciudadanía: 91341766
Usuario SIIF: MHncarrill
11/06/2026 3:07:59 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626  de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 91926 Fecha Registro: 2026-06-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 497.460,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 497.460,00 Saldo x Obligar: 497.460,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1095928506 Razón Social: IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 28763680357 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 60526 Número: COM 60526 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-11

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930938  CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
SANTANDER- ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

497.460,00 0,00

Total: 497.460,00 0,00 497.460,00 497.460,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 60526 DEL 16 AL 17.06.26 A CALIFORNIA - VDA TRONADORA, A IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-17 497.460,00 497.460,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-12-2:58 p. m.

36-02-00-068-
930910

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

19 de 26Página

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por 
Ana Milena Galvis Gomez 
Fecha: 2026.06.12 15:01:59 
-05'00'



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

16/06/2026 60.000                        

17/06/2026 60.000                        

120.000                      

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Ibeth Tatiana Rapalino Leonardo Camargo Corzo 

CO1.PCCNTR.9239540 Profesional G06

Norman Carrillo

Subdirector (E) 

Bucaramanga - California - Vereda Tronadora Trasnporte Informal - Carro 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. 60526 durante los días 16 y 17 del mes de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

Vereda Tronadora - California - Bucaramanga Trasnporte Informal - Carro 

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: VEREDA TRONADORA, 16 y 17 DE JUNIO DE 2026 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO Código Centro: 9309

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1095928506 Fecha de elaboración: 18/06/2026

Firmado 
digitalmente por 
NORMAN CARRILLO 
RAMIREZ 
Fecha: 2026.06.22 
07:43:05 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 24 de junio de 2026 
 

PRESENTADO A: Norman Carrillo Ramírez 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
61426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23/06/2026 24/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN EN EL ÁREA TEMÁTICA DE ELABORACIÓN DE 
PRESUPUESTO PARA EL MANEJO DE FINANZAS PERSONALES - CAMPESENA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

23/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  
1. Se orientó a los aprendices en el análisis de situaciones financieras cotidianas. 
2. Se realizó un ejercicio práctico para identificar decisiones que impactan la economía personal y 

familiar. 
24/06/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 

1. Se orientó a los aprendices en la identificación de estrategias para optimizar el manejo de sus 
finanzas. 

2. Se desarrolló un ejercicio práctico para definir acciones de ahorro y control de gastos. 

RESULTADOS:  

23/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  
1. Los aprendices reconocieron prácticas financieras que afectan positiva o negativamente sus 

recursos. 
2. Se fortaleció la capacidad de tomar decisiones financieras más responsables. 

24/06/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 
1. Los aprendices formularon estrategias para mejorar la administración de sus recursos 

económicos. 
2. Se promovió la adopción de hábitos financieros orientados al ahorro. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Evidencias fotográficas de las formaciones impartidas 
2. Listas de asistencias 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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Los aprendices se comprometieron a 
evaluar sus decisiones de gasto antes 
de realizarlas e implementar al menos 
una estrategia de ahorro en su vida 
cotidiana. 

APRENDICES Fichas 
3530669 y 3530674 
 

30/06/2026 
 

CONCLUSIONES: 
23/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  

1. Las decisiones financieras diarias influyen directamente en la estabilidad económica. 
2. Analizar situaciones cotidianas permite mejorar el manejo de los recursos disponibles. 

24/06/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 
1. Aplicar estrategias de control financiero favorece el uso responsable del dinero. 
2. Los hábitos de ahorro contribuyen al logro de metas y a una mayor estabilidad económica. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G07 (E) LEONARDO AUGUSTO 
CAMARGO CORZO 

 
 

 

Registro fotográfico. - Vereda Tronadora, California – 23 de junio de 2026.  
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Registro fotográfico. - Vereda Tronadora, California – 24 de junio de 2026.  

 

 

Windows
Texto tecleado
23/06/2026 4:15 p.m 

Windows
Texto tecleado
24/06/2026 7:19 a.m

Windows
Texto tecleado
24/06/2026 11:57 a.m



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 18 de junio de 2026

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 61426 Fecha Solicitud 2026-06-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5626 Dependencia Solicitante 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IBETH TATIANA 
RAPALINO 
ALVARADO

CC:  1095928506

CONTRATIS
TA – 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-23 2026-06-24 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
CALIFORNIA 1,5 No 50

1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 120.000,00 497.460,00

VIATICOS FORMACION DEL 23 AL 
24.06.26 A CALIFORNIA - VDA 
TRONADORA, A IMPARTIR 
FORMACION CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 120.000,00 497.460,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 23 AL 24.06.26 A CALIFORNIA - VDA TRONADORA, A IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/18 12:43:14 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 18 de junio de 2026

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: RAMIRO ANDRES HURTADO  GOMEZ Fecha Verificación: 18/06/2026 11:55:39
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Firmado digitalmente por:
Nombre: NORMAN   CARRILLO RAMIREZ
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Usuario SIIF: MHncarrill
18/06/2026 12:43:35 p. m.



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626  de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 101926 Fecha Registro: 2026-06-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 497.460,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 497.460,00 Saldo x Obligar: 497.460,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1095928506 Razón Social: IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 28763680357 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 61426 Número: COM 61426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-19

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930938  CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
SANTANDER- ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

497.460,00 0,00

Total: 497.460,00 0,00 497.460,00 497.460,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 61426 DEL 23 AL 24.06.26 A CALIFORNIA - VDA TRONADORA, A IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-24 497.460,00 497.460,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-19-6:02 p. m.

36-02-00-068-
930910

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

23/06/2026 60.000                        

24/06/2026 60.000                        

120.000                      

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO Código Centro: 9309

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1095928506 Fecha de elaboración: 24/06/2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: VEREDA TRONADORA, 23 y 24 DE JUNIO DE 2026 Código Regional : 68

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

Vereda Tronadora - California - Bucaramanga Trasnporte Informal - Carro 

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Bucaramanga - California - Vereda Tronadora Trasnporte Informal - Carro 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. 61426 durante los días 23 y 24 del mes de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Ibeth Tatiana Rapalino Leonardo Camargo Corzo 

CO1.PCCNTR.9239540 Profesional G06

Norman Carrillo

Subdirector (E) 

Firmado 
digitalmente por 
NORMAN 
CARRILLO RAMIREZ 
Fecha: 2026.06.25 
14:57:23 -05'00'
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FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Bucaramanga 2 de julio de 2026 
 

PRESENTADO A: Norman Carrillo Ramírez 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
62426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30/06/2026 1/07/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN EN EL ÁREA TEMÁTICA DE ELABORACIÓN DE 
PRESUPUESTO PARA EL MANEJO DE FINANZAS PERSONALES - CAMPESENA 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

30/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  
1. Se orientó a los aprendices sobre la importancia de planificar sus recursos económicos. 
2. Se realizó un ejercicio práctico para identificar acciones que permitan prevenir deudas 

innecesarias. 
1/07/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 

1. Se orientó a los aprendices en la evaluación de sus resultados financieros básicos. 
2. Se desarrolló un ejercicio práctico para identificar oportunidades de mejora en la administración 

del dinero. 

RESULTADOS:  

30/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  
1. Los aprendices comprendieron la importancia de planificar sus finanzas personales. 
2. Se fortaleció la prevención de decisiones que pueden generar endeudamiento. 

1/07/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 
1. Los aprendices identificaron fortalezas y aspectos por mejorar en el manejo de sus finanzas. 
2. Se promovió la toma de decisiones para optimizar la administración de los recursos. 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Evidencias fotográficas de las formaciones impartidas 
2. Listas de asistencias 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Los aprendices se comprometieron a 
planificar el uso de sus recursos antes 

APRENDICES Fichas 
3530669 y 3530674 

5/07/2026 
 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada X Pública Reservada  
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de realizar gastos y aplicar las acciones 
de mejora identificadas en sus 
finanzas personales. 

 

CONCLUSIONES: 
30/06/2026 – Ficha 3530669 – Vereda Tronadora, California  

1. La planificación financiera reduce el riesgo de adquirir deudas innecesarias. 
2. Administrar adecuadamente los recursos favorece la estabilidad económica. 

1/07/2026 – Ficha 3530674 – Vereda Tronadora, California 
1. Evaluar periódicamente las finanzas permite corregir hábitos y mejorar la administración del 

dinero. 
2. Identificar oportunidades de mejora fortalece la estabilidad y el bienestar económico. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO   

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

PROFESIONAL G07 (E) LEONARDO AUGUSTO 
CAMARGO CORZO 

 
 

 

Registro fotográfico. - Vereda Tronadora, California – 30 de junio de 2026.  

 

Windows
Texto tecleado
30/06/2026 9:40 a.m 
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Registro fotográfico. - Vereda Tronadora, California – 1 de julio de 2026.  

 

Windows
Texto tecleado
30/06/2026 4:16 p.m 

Windows
Texto tecleado
1/07/2026 9:06 a.m 

Windows
Texto tecleado
1/07/2026 1:55 p.m
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 

 



https://v3.camscanner.com/user/download


https://v3.camscanner.com/user/download


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 22 de junio de 2026

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 62426 Fecha Solicitud 2026-06-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina SUBDIRECCION DE CENTRO Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 5626 Dependencia Solicitante 930938 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER- ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

IBETH TATIANA 
RAPALINO 
ALVARADO

CC:  1095928506

CONTRATIS
TA – 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-30 2026-07-01 SANTANDER / 
BUCARAMANGA

SANTANDER / 
CALIFORNIA 1,5 No 50

1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 120.000,00 497.460,00

VIATICOS FORMACION DEL 
30.06.2026 AL 1.07.26 A CALIFORNIA 
- VDA TRONADORA, A IMPARTIR 
FORMACION CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 377.460,00 120.000,00 497.460,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 30.06.2026 AL 1.07.26 A CALIFORNIA - VDA TRONADORA, A IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/22 10:35:25 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 22 de junio de 2026

36-02-00-068-
930910

MHncarrill NORMAN   CARRILLO RAMIREZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: RAMIRO ANDRES HURTADO  GOMEZ Fecha Verificación: 22/06/2026 9:09:08
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Firmado digitalmente por:
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REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 5626  de fecha 2026-01-24. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 102326 Fecha Registro: 2026-06-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-930910  CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 497.460,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 497.460,00 Saldo x Obligar: 497.460,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 1095928506 Razón Social: IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 28763680357 Banco: BANCOLOMBIA S.A. Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 91341766 Nombre: NORMAN  CARRILLO RAMIREZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 62426 Número: COM 62426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-22

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

930938  CENTRO DE 
SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS - 
SANTANDER- ECONOMÍA 
CAMPESINA Y SER 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

497.460,00 0,00

Total: 497.460,00 0,00 497.460,00 497.460,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 62426 DEL 30.06.2026 AL 1.07.26 A CALIFORNIA - VDA TRONADORA, A IMPARTIR FORMACION CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-930910 CENTRO DE SERVICIOS EMPRESARIALES Y 
TURISTICOS -SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-25 497.460,00 497.460,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO DE SERVICIOS 
EMPRESARIALES Y TURISTICOS - 
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-23-10:10 a. m.

36-02-00-068-
930910

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

30/06/2026 60.000                        

1/07/2026 60.000                        

120.000                      

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Ibeth Tatiana Rapalino Leonardo Camargo Corzo 

CO1.PCCNTR.9239540 Profesional G06

Norman Carrillo

Subdirector (E) 

Bucaramanga - California - Vereda Tronadora Trasnporte Informal - Carro 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al 

valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica únicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

En desarrollo de la comisión No. 62426 durante los días 30 de junio y 1 de julio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su supervisor, se autoriza el presente gasto.

Vereda Tronadora - California - Bucaramanga Trasnporte Informal - Carro 

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: VEREDA TRONADORA, 30 DE JUNIO Y 1 DE JULIO DE 2026 Código Regional : 68

NOMBRE DEL CONTRATISTA: IBETH TATIANA RAPALINO ALVARADO Código Centro: 9309

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1095928506 Fecha de elaboración: 2/07/2026

Firmado 
digitalmente por 
NORMAN 
CARRILLO RAMIREZ 
Fecha: 2026.07.07 
08:56:38 -05'00'


