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INTRODUCCIÓN 

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, ICBF, en adelante la “Entidad”, pone a disposición de los interesados 
la presente invitación para la selección del Contratista encargado de ejecutar el contrato de obra pública para 
“Realizar las actividades de mantenimiento integral, reparación, conservación y adecuaciones locativas requeridas 
en las casas atrapasueños del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar ICBF a cargo de la Regional Nariño”, en 
adelante el “contrato”.  

Los Documentos del Proceso de Contratación, que incluyen los estudios y documentos previos, el estudio de sector, 
así como cualquiera de sus anexos, están a disposición del público en el Sistema Electrónico de Contratación 
Pública –en adelante SECOP–. 

La selección del Contratista se realizará a través del Proceso de Contratación ICBF-MC-008-2026-NAR 

La Entidad evaluará las ofertas con base en las reglas establecidas en la invitación y en la normativa aplicable. 

El uso de los Documentos Tipo no exime a la Entidad de la obligación de utilizar la normativa y la jurisprudencia 
aplicable al Proceso de Contratación, así como dar cumplimiento a lo ordenado por sentencia judicial.  

Todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al Proceso de Contratación, en cualquiera 
de sus fases o etapas, pueden presentar las recomendaciones que consideren convenientes, intervenir en las 
audiencias y consultar los Documentos del Proceso en los términos previstos en el inciso 3 del artículo 66 de la Ley 
80 de 1993 y el artículo 2.2.1.1.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que la modifique, sustituya o 
complemente. 

Este Documento Tipo aplica a los procesos de mínima cuantía de obra pública de infraestructura Social (Versión 1) 
que correspondan a las actividades definidas en la Matriz 1 – Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura 
social bien sea de salud, educación, institucional, vivienda, cultura, recreación y deporte. En consecuencia, las 
actividades de infraestructura Social no contempladas en la Matriz 1 – Experiencia no tienen que aplicar los 
documentos tipo; sin perjuicio de lo previsto en el artículo 2.2.1.2.6.1.5. del Decreto 1082 de 2015. 

Nota 1: En todo caso, lo que refiere a las actividades relacionadas en la Matriz 1 - Experiencia para el Sector 
institucional que involucren actividades de Defensa, la Entidad podrá apartarse del uso de documentos tipo, previa 
justificación donde se especifique que las obras, bienes o servicios a adquirir son objeto de reserva de acuerdo con 
lo descrito en el artículo 2, numeral 4, literal d) de la Ley 1150 de 2007 

Nota 2: El Subsector Institucional de conformidad con la NSR-10 incluye los capítulos de seguridad Pública, servicio 
público, sitios de reclusión y edificaciones institucionales. 
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CAPÍTULO I INFORMACIÓN GENERAL 

1.1. OBJETO, PRESUPUESTO OFICIAL, PLAZO Y UBICACIÓN 

El objeto, Presupuesto Oficial estimado, plazo y ubicación del proyecto objeto del Proceso de Contratación se 
identifican en la siguiente tabla:  

Objeto del 
proyecto 

Plazo del 
contrato 
(meses)  

Valor Presupuesto 
Oficial (pesos 
incluido IVA) 

Lugar(es) de ejecución del contrato 

Realizar las 
actividades de 
mantenimientos, 
adecuaciones y 
mejoras a las 
infraestructuras de 
operación directa 
en primera infancia 
– Centros de 
Desarrollo infantil, 
del ICBF a cargo 
de la Regional 
Nariño 

seis (06) 
meses, 
contados a 
partir de la 
suscripción 
del acta de 
inicio. 

SETENTA Y OCHO 
MILLONES 
DOSCIENTOS 
VEINTITRÉS MIL 
SETECIENTOS 
VEINTIOCHO PESOS 
M/CTE ($78.223.728)) 

• CDI Travesuras - KR 3 Calle N 
11 05, Barrio Libertad - Ipiales 

• CDI Nueva Generación- AV Los 
Trabajadores CR 3 1 125 al 
respaldo de la Plaza de Mercado 
- Ipiales 

• CDI Rosita Mueses - KR 8 26 
101, Barrio Centro Ipiales 

• CDI Sol de los Andes -Vereda 
mueses, junto al cabildo Indígena 
- Potosí 

• CDI Casita de sueños - Cl 5 1 43, 
junto al Centro De Salud - 
Puerres 

• CDI Corazón de Jesús KR 24 C 
27 B 16 Corazón de Jesús II - 
Pasto 

• CDI Goticas de Amor- Barrio 
Guapiuy - Chachagüi  

• CDI Buenos Aires  - Barrio 
Buenos Aires, frente al salón 
comunal - San Andrés de 
Tumaco 

• CDI Sagrado Corazón - Predio 
Barrio Iberia CS 128 DIV 1, 
Frente a la I.E Iberia Sede 2 - 
San Andrés de Tumaco 

• CDI Villa Lola - Barrio Villa Lola 
Casa # 257, junto a la escuela de 
música - San Andrés de Tumaco 

• CDI Caracolito - Vereda Pital de 
la Costa - San Andrés de 
Tumaco 

• CDI Cordialidad - Barrio La 
Cordialidad - San Andrés de 
Tumaco 

 

La obra pública tiene las especificaciones técnicas descritas en el Capítulo II Especificaciones Técnicas de la Obra y 
el estudio previo, los cuales incluyen la descripción de las obras e información técnica (localización, obras a 
ejecutar, especificaciones particulares, etc.) del objeto del Proceso de Contratación. 
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1.2. DOCUMENTOS DEL PROCESO  

Los Documentos del Proceso son los señalados en el capítulo IX, así como todos los indicados en el artículo 1 de la 
resolución que adopta los Documentos Tipo de mínima cuantía de obra pública de infraestructura social – versión 1 
y los enunciados en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015. 

1.3. COMUNICACIONES Y OBSERVACIONES AL PROCESO 

La Entidad dará respuesta a las solicitudes recibidas antes del cierre del Proceso de Contratación por medio de la 
plataforma SECOP II, conforme a los canales habilitados en dicha plataforma. 

Las respuestas se comunicarán a través de la plataforma SECOP II de acuerdo con el documento denominado 
“Términos y Condiciones del Uso del Sistema Electrónico de Contratación pública – SECOP II”  

Cuando el Proponente registre el certificado de indisponibilidad de la plataforma, la Entidad pondrá a disposición el 
siguiente correo: Ruby.Narvaez@icbf.gov.co  

1.4. CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS DE NACIONES UNIDAS (UNSPSC) 

La obra pública objeto del presente Proceso de Contratación está codificada en el Clasificador de Bienes y Servicios 
de Naciones Unidas (UNSPSC) bajo el segmento 72, 81, 95 con el hasta el tercer nivel, como se indica en la 
siguiente tabla:  

CLASIFICACIÓN UNSPSC DESCRIPCIÓN 

81101500 Ingeniería civil y arquitectura 

72153900 Servicio de preparación de obras de construcción 

95121700 Edificios y estructuras públicas 

72102900 Servicios de mantenimiento y reparación de instalaciones 

72103300 Servicios de mantenimiento y reparación de infraestructura 

72101500 Servicio de apoyo para la construcción 

 

1.5. RECURSOS QUE RESPALDAN LA CONTRATACIÓN 

La Entidad, para respaldar el compromiso derivado del Proceso de Contratación, cuenta con el siguiente Certificado 
de Disponibilidad Presupuestal: 

No de 
CDP 

Fecha de 

CDP 
Dependencia 

Posición 
Catálogo de 

Gasto 

Fuente Valor en Letras 
Valor en 

Números. 

95526 16/04/2026 152 PROMOCION 

Y PREVENCION 

PARA EL 

DESARROLLO 

INTEGRAL DE LAS 

NIÑAS Y NIÑOS 

C-4602-

1500-9-

704080-

4602021-02 

27 

Propios 

SETENTA Y DOS 

MILLONES 

OCHOCIENTOS 

SETENTA MIL 

DOSCIENTOS 

CINCUENTA Y DOS 

PESOS M/CTE 

$72.870.252 

 

1.6. REGLAS DE SUBSANABILIDAD, EXPLICACIONES Y ACLARACIONES 

El Proponente tiene la responsabilidad y deber de presentar la oferta en forma completa e íntegra, esto es, 
cumpliendo el contenido de la invitación y adjuntando los documentos de soporte o prueba de las condiciones que 

mailto:Ruby.Narvaez@icbf.gov.co
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pretenda hacer valer en el proceso. No será posible subsanar los requisitos de la propuesta que afecten la 
asignación de puntaje, es decir, la oferta económica.  

La Entidad, al revisar la oferta de menor precio, verificará que cumpla las condiciones mínimas de la invitación. Si no 
es así solicitará al Proponente, mínimo por el término de un (1) día hábil, que aclare, explique o aporte los 
documentos e información subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo específico, se entenderá que es 
de un (1) día hábil. No obstante, los Proponentes no podrán completar, adicionar, modificar o mejorar la oferta 
económica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. Los Proponentes deben aportar las 
aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la Entidad rechace la propuesta y revise 
la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los requisitos de la invitación. Si la segunda 
propuesta tampoco cumple se repetirá el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que ofrezcan el 
siguiente menor precio.  

En caso de que la Entidad no hubiese advertido durante el proceso de evaluación la ausencia de requisitos o la falta 
de documentos referentes a la futura contratación o al Proponente, ya sea en relación con los requisitos habilitantes 
o para aclarar aspectos que otorgan puntaje o relativos a los factores de desempate y, por ende, no los haya 
requerido, podrá hacerlo posteriormente, otorgándole al Proponente un término igual al establecido para el traslado 
del informe de evaluación, con el fin de que los allegue. En caso de que sea necesario, la Entidad ajustará el 
Cronograma. Lo aquí descrito también aplicará cuando la observación a la oferta provenga de otro Proponente y se 
hubiere realizado en el traslado del informe de evaluación. En los procesos adelantados en el SECOP I las 
subsanaciones, explicaciones y aclaraciones se presentarán por cualquier medio: (i) en físico, entre las horas de 
atención al público o (ii) por correo electrónico hasta las 11:59 p. m. del día establecido en el Cronograma. Los 
adelantados en el SECOP II se subsanarán a través de mensajes de datos en la forma prevista en la plataforma. 

Todos aquellos requisitos de la oferta que afecten la asignación de puntaje, incluyendo los necesarios para acreditar 
requisitos de desempate, no son subsanables, por lo que los mismos deben ser aportados por los Proponentes 
desde la presentación de la oferta. 

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y 
conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas. 

1.7. CRONOGRAMA DEL PROCESO 

El cronograma será publicado en la plataforma SECOP II y contendrá las fechas y plazos para el desarrollo del 
proceso, conforme a la normatividad vigente y a las funcionalidades propias de dicha plataforma. 

1.8. IDIOMA 

Los documentos y las comunicaciones entregadas, enviadas o expedidas por los Proponentes o por terceros para 
efectos del Proceso de Contratación, o para ser tenidos en cuenta en el mismo, deben ser allegados en español. 
Los documentos y comunicaciones en un idioma distinto deben ser presentados en su lengua original junto con la 
traducción oficial al español. 
 
El proponente puede presentar con la oferta documentos con una traducción simple y entregar la traducción oficial al 
castellano dentro del plazo previsto para la subsanación. La traducción oficial debe ser el mismo texto presentado. 

 
Para que la traducción oficial de los documentos en idioma extranjero sea válida, la traducción se realizará en los 
términos del Decreto 382 de 1951 y el artículo 33 de la Ley 962 de 2005 o las norma que los modifiquen, sustituyan 
o complementen.  
 
De igual manera, se deberán atender los demás lineamientos al respecto que se establecen en la Circular Única 
Externa expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente 
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1.9. DOCUMENTOS OTORGADOS EN EL EXTERIOR 

Los documentos públicos originados en el exterior por un país signatario de la Convención de La Haya de 1961 
sobre la abolición del requisito de Legalización, deben apostillarse. En cambio, deben legalizarse los documentos 
públicos expedidos en el exterior por un país signatario de la Convención de Viena de 1963. Los documentos 
privados emitidos en el extranjero no requieren Apostilla ni Legalización, salvo los que con posterioridad sean 
intervenidos por un funcionario público, en cuyo caso necesitarán apostille o legalización, en la forma antes 
indicada. 

Para el trámite de Apostilla o Legalización de documentos públicos otorgados en el exterior y la acreditación de la 
formación académica obtenida en el exterior, las Entidades aplicarán los parámetros establecidos en las normas que 
regulen la materia, en especial la Resolución 1959 de 2020 del Ministerio de Relaciones Exteriores, o la norma que 
la modifique, sustituya o complemente. 

En el caso de documentos especializados, como, por ejemplo, especificaciones o fichas técnicas, que en el mercado 
sean de amplia utilización y aceptación en idioma distinto al castellano, las Entidades podrán establecer en los 
Documentos del Proceso la posibilidad de que sean aportados en su lengua original acompañados de una 
traducción simple al castellano, cuando así lo consideren conveniente, de conformidad con el estudio del sector 
realizado. 

  

1.10. GLOSARIO 

Para los fines de esta invitación, a menos que expresamente se disponga lo contrario, los términos deben 
entenderse de acuerdo con la definición contenida en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, la Ley 1682 
de 2013 y el Anexo 3 – Glosario. Los términos no definidos deben comprenderse de conformidad con su significado 
natural y en el contexto del presente proceso de selección y el proyecto de infraestructura que se pretende 
adelantar.  

1.11. INFORMACIÓN INEXACTA 

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la información aportada por el Proponente. Para esto, 
puede acudir a las autoridades, personas, empresas o entidades respectivas.  

Cuando exista inconsistencia entre la información suministrada por el Proponente y la verificada por la Entidad, la 
información que se pretende demostrar se entenderá como no acreditada.  

La Entidad compulsará copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en los cuales la información 
aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya 
demostrado lo contrario, y rechazará la oferta. 

1.12. INFORMACIÓN RESERVADA 

Si la propuesta incluye información que, conforme con la ley colombiana, tiene carácter de reservada, el Proponente 
debe manifestar esta circunstancia con absoluta claridad y precisión en el Formato 1- Carta de Presentación de la 
Oferta, identificando el documento o información que considera que goza de reserva, citando expresamente la 
disposición legal que la ampara. Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas la Entidad se reserva el 
derecho de enseñar esta información a sus funcionarios, empleados, contratistas, agentes o asesores. 

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y asesores están obligados a 
mantener la reserva de la información que, por disposición legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada 
por el Proponente.  



Línea gratuita nacional ICBF 

01 8000 91 8080 

Dirección Regional Nariño 

Teléfono: 602 7374561 Ext 230020 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 

                                                 
 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
Cecilia De la Fuente de Lleras 

Dirección Regional Nariño 
Grupo Interno de Trabajo Jurídico y Contractual 

1.13. MONEDA  

A. Monedas Extranjeras  

Los valores de los documentos aportados en la propuesta deben presentarse en Pesos Colombianos. Cuando un 
valor se exprese en moneda extranjera debe convertirse a Pesos Colombianos teniendo en cuenta lo siguiente: 

I. Si los valores de un contrato están expresados originalmente en Dólares de los Estados Unidos de 
América, los valores se convertirán a Pesos Colombianos utilizando el valor correspondiente al promedio 
de la TRM de la fecha de inicio del contrato y la TRM de la fecha de terminación del contrato. Para esto, el 
Proponente deberá indicar la Tasa Representativa del Mercado utilizada para la conversión de cada 
contrato en el Formato 3- Experiencia; la TRM empleada será la certificada por la Superintendencia 
Financiera de Colombia.  
 
Nota 3: En el caso de que los proyectos de concesión ejecutados fuera del territorio nacional, la fecha de 
terminación será la que corresponda a la etapa de construcción y no de operación. 
 

II. Si los valores del contrato están expresados originalmente en una moneda diferente a Dólares de los 
Estados Unidos de América, éstos deberán convertirse inicialmente a esta moneda, utilizando para ello el 
valor correspondiente al promedio entre la tasa de cambio de la fecha de inicio del contrato y la tasa de 
cambio de la fecha de terminación del mismo. El cálculo se realizará en siguiente página web: 
https://www.oanda.com/currency-converter/es/. Hecho esto se procederá en la forma señalada en el 
numeral anterior.  
 

III. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en Dólares de los Estados 
Unidos de América, el Proponente y la Entidad tendrán en cuenta la Tasa Representativa del Mercado 
vigente certificada por la Superintendencia Financiera de Colombia de la fecha de corte de los Estados 
Financieros. 
 

IV. Si los valores de los Estados Financieros están expresados originalmente en una moneda diferente a 
Dólares de los Estados Unidos de América, estos deberán convertirse inicialmente a Dólares de los 
Estados Unidos de América utilizando para ello el valor correspondiente a la fecha de expedición de los 
Estados Financieros. Para verificar la tasa de cambio entre la moneda y los Dólares de los Estados Unidos 
de América, se utilizará la página web https://www.oanda.com/currency-converter/es/. Hecho esto se 
procederá en la forma señalada en el numeral III. 

B. Conversión a Salarios Mínimos Mensuales Legales Vigentes (SMMLV): 

Cuando los Documentos del Proceso de Contratación señalen que un valor debe expresarse en Salarios Mínimos 
Mensuales Legales Vigentes (SMMLV) se seguirá el siguiente proceso:  

I. Los valores convertidos a Pesos Colombianos, aplicando el proceso descrito en el literal anterior, o cuya 
moneda de origen sea el Peso Colombiano, deben pasarse a SMMLV, para lo cual emplearán los valores 
históricos de SMMLV señalados por el Banco de la República (http://www.banrep.gov.co/es/mercado-
laboral/salarios), del año correspondiente a la fecha de terminación del contrato. 

II. Los valores convertidos a SMMLV se deben ajustar a la unidad más próxima de la siguiente forma: hacia 
arriba para valores mayores o iguales a cero punto cinco (0.5) y hacia abajo para valores menores a cero 
puntos cinco (0.5). 

Si el Proponente aporta certificaciones en las que no indican el día, sino solamente el mes y el año, se procederá 
así:  

https://www.oanda.com/currency-converter/es/
https://www.oanda.com/currency-converter/es/
https://www.oanda.com/currency-converter/es/
http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios
http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios
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Fecha (mes, año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes señalado en la 
certificación.  

Fecha (mes, año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes señalado en la certificación. 

1.14. CONFLICTO DE INTERÉS DE ORIGEN CONSTITUCIONAL O LEGAL  

No podrán participar en el Proceso de Contratación y, por tanto, no serán objeto de evaluación, ni ser adjudicatarios 
de la invitación, quienes bajo cualquier circunstancia se encuentren en situaciones de Conflicto de Interés que 
afecten o pongan en riesgo los principios de la contratación pública, de acuerdo con las causales o circunstancias 
previstas en la Constitución o en la ley.  

Tampoco podrán participar quienes hayan realizados los estudios y diseños de la obra cuyo Proceso de 
Contratación se va a contratar. 

1.15. CAUSALES DE RECHAZO  

Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:  

A. Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté incurso en causal de inhabilidad, 
incompatibilidad o prohibición previstas en la legislación para contratar. 

B. Cuando una misma persona natural o jurídica o integrante de un Proponente Plural presente o haga parte 
en más de una propuesta para el presente Proceso de Contratación. 

C. Que la persona jurídica Proponente individual o integrante del Proponente Plural esté incursa en la 
situación descrita en el numeral 1 del artículo 38 de la Ley 1116 de 2006.  

D. Que al Proponente se le haya requerido con el propósito de subsanar o aclarar o aportar un documento de 
la propuesta y no lo efectúe dentro del plazo indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo con lo 
solicitado, siempre que la subsanación, aclaración o aporte requerido sea necesario para cumplir con un 
requisito habilitante en los términos establecidos en la sección 1.6 del Documento Base. 

E. Que el Proponente aporte información inexacta sobre la cual pueda existir una posible falsedad en los 
términos de la sección 1.11 de la invitación. 

F. Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en una norma de rango 
constitucional o legal o en la causal prevista en el numeral 1.14 de esta invitación. 

G. Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona jurídica, o el de sus 
integrantes, tratándose de Proponentes Plurales, no le permita ejecutar el objeto del contrato. 

H. Que el valor total de la oferta o el obtenido de la corrección aritmética exceda el Presupuesto Oficial 
estimado del Proceso de Contratación.  

I. Presentar la oferta con tachaduras o enmendaduras en alguno de los documentos que acreditan los 
requisitos habilitantes o los factores de evaluación de la oferta y no estén convalidadas en la forma indicada 
en la sección C de la invitación, sin perjuicio de la posibilidad de subsanar los primeros en los términos del 
numeral 1.6. 

J. Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los ítems, la descripción, las especificaciones, el 
detalle, las unidades o cantidades señaladas en el Formulario 1– Formulario de Presupuesto Oficial, de 
acuerdo con lo exigido por la Entidad. 

K. No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.  
L. Superar el valor unitario de alguno o algunos de los ítems ofrecidos con respecto al valor fijado para cada 

ítem del presupuesto oficial 
M. No discriminar en la oferta económica el porcentaje de AIU en la forma como lo establece la invitación y el 

Formulario 1– Formulario de Presupuesto Oficial. 
N. Ofrecer como AIU un porcentaje cuya sumatoria sea superior al establecido por la Entidad en el Formulario 

1 – Formulario de Presupuesto Oficial. 
O. Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptación de la oferta. 
P. Presentar más de una oferta económica con valores distintos.  
Q. Presentar la oferta extemporáneamente. 
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R. No presentar oferta económica. 
S. Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente bajo, de acuerdo con lo establecido en 

la sección 5.1.3. 
T. Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya sido establecida en la invitación. 
U. No informar todos los contratos que el Proponente tenga en ejecución antes del cierre de este, necesarios 

para acreditar su capacidad residual conforme con la sección 4.7. 
V. Ofrecer un plazo mayor al previsto por la Entidad en la sección 2.7. 
W. Ofrecer condiciones particulares del proyecto de inferior calidad, personal profesional sin los requisitos 

mínimos; actividades por ejecutar y su alcance, forma de pago, obras provisionales, permisos, licencias y 
autorizaciones, notas técnicas específicas y documentos técnicos adicionales, en condiciones diferentes a 
las establecidas por la Entidad en el “Capítulo II Especificaciones técnicas de la obra”. 

X. Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga limitaciones para comprometer a la sociedad y 
no cuente con la autorización suficiente del órgano social. 

Y. En caso de que el proceso sea limitado a Mipyme: Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros 
del Proponente Plural no acredita la condición de Mipyme y, en consecuencia, no diligencia el Formato 9 – 
Acreditación de Mipyme y los soportes requeridos en los términos del artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya, y no subsana la entrega de estos 
documentos, en los términos del numeral 1.6. En caso de que la acreditación de Mipyme se pruebe 
mediante la presentación del RUP, procederá el rechazo de la oferta cuando el Proponente no aporta el 
RUP vigente y en firme al momento de su presentación y, además, no subsana su entrega o no allega el 
Formato 9 – Acreditación de Mipyme, ni los soportes requeridos en los términos descritos. 

Z. Cuando la Entidad encuentre que la propuesta aportada por un Proponente Plural se realice con un usuario 
del SECOP II diferente al de la unión temporal o consorcio en SECOP II, según corresponda. 

AA. Las demás previstas en la ley. 
BB. El proponente se halle incurso en alguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad para contratar 

establecidas en la Constitución o en la Ley.  
CC. La propuesta sea presentada por personas jurídicamente incapaces para obligarse 
DD. Cuando el ICBF detecte inconsistencias que no puedan ser resueltas por los proponentes mediante 

pruebas que aclaren la información presentada 
EE. El proponente señale su desacuerdo o imposibilidad de cumplir las obligaciones y condiciones previstas en 

la invitación publica, o presente condicionamiento para la adjudicación u oferta parcial.  
FF. En atención a lo establecido en el artículo 2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, cuando de conformidad 

con la información con la cual cuenta la entidad, se estime que el valor de una oferta resulta artificialmente 
bajo y luego de agotar el requerimiento pertinente no logre demostrar que el valor de su propuesta 
responde a circunstancias objetivas tanto del proponente como de su oferta 

GG. La omisión en la presentación de la PROPUESTA ECONÓMICA conforme a lo señalado en este pliego y/o 
no se haga en la plataforma del SECOP II. 

HH. Cuando en la propuesta económica el proponente incurra en error aritmético. Por error aritmético, se 
entiende aquel en que incurre el oferente cuando realiza una indebida operación matemática en su 
propuesta económica.  

II. Cuando el valor total corregido y/o de la oferta económica supere el presupuesto oficial destinado para el 
presente proceso de selección.  

JJ. Cuando la propuesta de un proponente plural sea presentada desde un usuario de SECOP II diferente al de 
la unión temporal o consorcio en SECOP II, según corresponda 

KK. Cuando el proponente no subsane o subsane parcialmente, en el término de traslado del informe de 
evaluación 

LL. Cuando la actividad comercial de la persona natural no le permita celebrar el contrato. 
MM. Las demás señaladas en el estudio previo / anexos y/o en este documento. 

 

1.16. CAUSALES PARA DECLARAR DESIERTO EL PROCESO DE CONTRATACIÓN  

La Entidad podrá declarar desierto el Proceso de Contratación cuando:  
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A. No se presenten ofertas. 
B. Ninguna oferta resulte hábil, por no cumplir las exigencias de la invitación. 
C. Existan causas o motivos que impidan la escogencia objetiva del Proponente. 
D. Lo contemple la ley.  

1.17. NORMAS DE INTERPRETACIÓN DE LA INVITACIÓN 

Esta invitación debe interpretarse como un todo y sus disposiciones no deben entenderse de manera separada de lo 
que indica su contexto general. Por lo tanto, se considera integrada la información incluida en los Documentos del 
Proceso de Contratación que lo acompañan y las Adendas que se expidan. 

Además, se seguirán los siguientes criterios para interpretar y entender la invitación: 

A. El orden de los numerales, capítulos y cláusulas de esta invitación no deben interpretarse como un grado 
de prelación entre los mismos.  

B. Los títulos de los numerales y capítulos utilizados en esta invitación solo sirven como referencia y no 
afectan la interpretación de su contenido. 

C. Las palabras en singular se entenderán también en plural y viceversa, cuando lo exija el contexto; y las 
palabras en género femenino, se entenderán en género masculino y viceversa, cuando el contexto lo 
requiera. 

D. Los plazos en días establecidos en esta invitación se entienden como hábiles, salvo que de manera 
expresa la ley o la Entidad indique que se trata de calendario o de meses. Cuando el vencimiento de un 
plazo corresponda a un día no hábil o no laboral para la Entidad, este se trasladará al día hábil siguiente.  

E. En caso de contradicción entre el contenido establecido en los Documentos Tipo y el incluido por la 
Entidad, por los Proponentes o por el Contratista en los documentos del proceso, primará lo señalado en 
los Documentos Tipo. 

F. Las Entidades no podrán incluir o modificar dentro de los documentos del proceso, las condiciones 
habilitantes y factores técnicos señalados en los Documentos Tipo.  

G. Las palabras definidas en esta invitación deben entenderse en dicho sentido. 
H. Las referencias a normas jurídicas incluyen las disposiciones que las modifiquen, adicionen, sustituyan o 

complementen. 
I. Los Documentos Tipo son inalterables y no se podrán incluir o modificar los Anexos, Formatos y 

Formularios, ni exigir soportes o requisitos adicionales, salvo cuando se permita en forma expresa, es decir, 
en los aspectos incorporados en corchetes y resaltados en gris.  

J. Esta invitación se interpretará, además, en lo pertinente, de conformidad con las reglas del Código Civil 
definidas en los artículos 1618 a 1624. 

1.18 RETIRO DE LA PROPUESTA 

Los Proponentes que entreguen su oferta antes de la fecha de cierre del proceso podrán retirarla, siempre y cuando 
la solicitud, efectuada mediante escrito, sea recibida por la Entidad antes de la fecha y hora del cierre. La oferta se 
devolverá al Proponente sin abrir, previa expedición de una constancia de recibo firmada por la misma persona que 
suscribió la oferta o su apoderado. 

Si la propuesta es retirada después del cierre del Proceso de Contratación, la Entidad debe siniestrar la Garantía de 
seriedad de la oferta, cuando la haya exigido. 

Si la oferta se presenta a través de SECOP II, el Proponente debe seguir el proceso indicado en la “Guía rápida 
para la presentación de ofertas en SECOP II”. En este sentido, basta el retiro en la oferta por la plataforma, sin 
necesidad de enviar una solicitud a la Entidad. Una vez se cumpla la fecha y hora de cierre del Proceso de 
Contratación, la plataforma del SECOP II bloquea a los proveedores la opción del retiro de ofertas. En este sentido, 
basta el retiro de la oferta en el SECOP II, sin necesidad de enviar una solicitud a la entidad. 
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1.19  CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACIÓN RELACIONADA CON DATOS SENSIBLES 

Que el artículo 15 de la Constitución Política dispone que todas las personas tienen derecho a su intimidad personal 
y familiar y a su buen nombre, y el Estado debe respetarlos y hacerlos respetar. Que no obstante lo anterior, el 
artículo 20 y 74 ibid., contempla el derecho que tiene la población colombiana de informar y recibir información veraz 
e imparcial, y en desarrollo de esta garantía constitucional y que “todas las personas tienen derecho a acceder a los 
documentos públicos salvo los casos que establezca la ley”. 

Que a través de la Ley 1581 de 2012 se expidió el régimen general de protección de datos personales colombiano y 
según  lo estipulado en el artículo 5 relativo a la  protección de la información personal sensible, definida como (…) 
“aquellos datos que afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminación, tales como 
aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientación política, las convicciones religiosas o filosóficas, la 
pertenencia a sindicatos, organizaciones sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier 
partido político o que garanticen los derechos y garantías de partidos políticos de oposición así como los datos 
relativos a la salud, a la vida sexual y los datos biométricos.” (…)  

Que la Ley 1712 de 2014, regula el derecho de acceso a la información pública, los procedimientos para el ejercicio 
y garantía del derecho, así como, las excepciones de los artículos 18 y 19 a la publicidad de información clasificada 
y/o reservada.    

Que, teniendo en cuenta lo anterior, la Entidad  garantizará el derecho a la protección de los datos personales, la 
intimidad, la vida, la salud, la seguridad, la reserva de los secretos comerciales, industriales o profesionales y  toda 
aquella información que es suministrada por el Proponente  para el cumplimiento de los factores de desempate y 
que goza de excepción legal de acuerdo con la regulación enunciada anteriormente, información relativa a los 
siguientes y sin limitarse a: i) mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporación 
y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.   

Por tanto, las Entidades deberán validar la información y la documentación, antes de cargar lo correspondiente  en 
el SECOP con el fin de evitar  publicar para conocimiento de terceros no autorizados la información relacionada con 
los factores de desempate de mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, personas en procesos de reincorporación 
y/o reintegración, población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana o demás datos 
sensibles, con el fin de no afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o 
accionistas.   

Así mismo, la entidad se encargará de cumplir con lo estipulado en el régimen de protección de datos personales 
establecido por la Ley 1581 de 2012, incluyendo la recolección de la autorización para el tratamiento de datos 
personales sensibles, por lo tanto, se encargará y será responsable de que los Titulares de la información 
diligencien el “Formato 11- Autorización para el tratamiento de datos personales” que deberá adjuntarse como 
documento y como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

1.20 LIMITACIÓN A MIPYME 

Los interesados manifestarán su intención de limitar las convocatorias a Mipyme en la sección mensajes o en el 
módulo dispuesto en la plataforma del SECOP II. Asimismo, los interesados deberán demostrar el cumplimiento de 
los requisitos definidos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya o 
complemente, para cual diligenciarán el “Formato 9 – Acreditación de Mipyme” y aportarán los soportes requeridos 
para que proceda la limitación de la convocatoria a Mipyme. En caso de que la condición de Mipyme se pruebe con 
la presentación del RUP, en los términos contemplados en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no 
será necesario presentar el formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado artículo. 
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CAPÍTULO II ESPECIFICACIONES TÉCNICAS DE LA OBRA 

2.1 DESCRIPCIÓN GENERAL DEL PROYECTO  

El Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, ICBF es un establecimiento público descentralizado, que hace parte 
de la Rama Ejecutiva del Poder Público en el orden Nacional con personería jurídica, autonomía administrativa y 
patrimonio propio, creado mediante la Ley 75 de 1968 y su decreto reglamentario 2388 de 1979, adscrito al 
Departamento Administrativo para la Prosperidad Social, mediante Decreto 4156 de 2011, que tiene por objeto 
propender y fortalecer la integración y desarrollo armónico de la familia, proteger a los niños, niñas y adolescentes y 
garantizarles sus derechos. 

El ICBF contempla dentro de su mapa estratégico como misión, promover el desarrollo y la protección integral de los 
niños, niñas y adolescentes, fortaleciendo las capacidades de las familias como entornos protectores y principales 
agentes de transformación social. Aunado a lo anterior ha establecido como objetivos institucionales los siguientes: 

• Ampliar cobertura y mejorar calidad en la atención integral a la primera infancia. 

• Promover los derechos de los niños, niñas y adolescentes y prevenir los riesgos o amenazas de 
vulneración de estos. 

• Fortalecer con las familias y comunidades las capacidades para promover su desarrollo, fortalecer sus 
vínculos de cuidado mutuo y prevenir la violencia intrafamiliar y de género. 

• Promover la seguridad alimentaria y nutricional en el desarrollo de la primera infancia, los niños, niñas y 
adolescentes y la familia. 

• Garantizar la protección integral de los niños, niñas y adolescentes en coordinación con las instancias del 
Sistema Nacional de Bienestar Familiar. 

• Lograr una adecuada y eficiente gestión institucional a través de la articulación entre servidores, áreas y 
niveles territoriales; el apoyo administrativo a los procesos misionales, la apropiación de una cultura de la 
evaluación y la optimización del uso de los recursos. 

En este mismo sentido, el ICBF tiene como propósito principal brindar atención a niños y niñas, adolescentes y 
familias, especialmente a aquellos en condiciones de amenaza, inobservancia o vulneración de sus derechos para 
el desarrollo de sus programas, estrategias de atención y llegar a la población objetivo.  

Con la ejecución del objeto contractual que aquí se plantea, se espera que, al interior del ICBF Regional Nariño, se 
adelanten las actividades y acciones encaminadas a contratar el mantenimiento de Unidades de Operación Directa 
de Primera Infancia a cargo de la Regional con el objetivo de que los funcionarios, servidores y usuarios que 
acceden a los servicios del Instituto cuenten con ambientes propicios, seguros y agradables que favorezcan una 
atención oportuna y de calidad 
 

2.2 DESCRIPCIÓN OBRA ACTUAL O ZONA A INTERVENIR 

Los 12 Centros de Desarrollo Infantil, CDI. De operación directa del ICBF. Están ubicados en los centros poblados 

que se describen a continuación:  

 

• CDI Travesuras - KR 3 Calle N 11 05, Barrio Libertad – Ipiales.   

• CDI Nueva Generación- AV Los Trabajadores CR 3 1 125 al respaldo de la Plaza de Mercado - Ipiales 

• CDI Rosita Mueses - KR 8 26 101, Barrio Centro Ipiales 

• CDI Sol de los Andes -Vereda mueses, junto al cabildo Indígena - Potosí 

• CDI Casita de sueños - Cl 5 1 43, junto al Centro De Salud - Puerres 

• CDI Corazón de Jesús KR 24 C 27 B 16 Corazón de Jesús II - Pasto 

• CDI Goticas de Amor- Barrio Guapiuy - Chachagüi  
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• CDI Buenos Aires  - Barrio Buenos Aires, frente al salón comunal - San Andrés de Tumaco 

• CDI Sagrado Corazón - Predio Barrio Iberia CS 128 DIV 1, Frente a la I.E Iberia Sede 2 - San Andrés de 
Tumaco 

• CDI Villa Lola - Barrio Villa Lola Casa # 257, junto a la escuela de música - San Andrés de Tumaco 

• CDI Caracolito - Vereda Pital de la Costa - San Andrés de Tumaco 

• CDI Cordialidad - Barrio La Cordialidad - San Andrés de Tumaco. 
 
 

A. Antecedentes o contexto general 

El presente proceso de contratación se enmarca en la necesidad institucional del Instituto Colombiano de Bienestar 
Familiar (ICBF) de asegurar condiciones adecuadas para la prestación de los servicios en las Infraestructuras de los 
Centros de Desarrollo Infantil, CDI. De operación directa del ICBF. Garantizando espacios adecuados, agradables y 
seguros para la atención y desarrollo de actividades de los niños y niñas, y demás usuarios y funcionarios de estas 
unidades de servicio. 

En este sentido, y atendiendo las recomendaciones, se han realizado las visitas de inspección a estas 
infraestructuras identificando así las actividades requeridas en cada una de ellas, que se detallan en el Item 8.3. 
Actividades por ejecutar y alcance.  

Dada la ubicación de los CDI. Se debe tener en cuenta el transporte de materiales y las restricciones de cada sitio 

donde se desarrollaran las actividades. Las actividades previstas corresponden a mantenimientos, reparaciones y 

adecuaciones locativas, por lo cual no se requieren licencias urbanísticas, conforme al artículo 2.2.6.1.1.10 del 

Decreto 1077 de 2015, ya que no implican modificaciones estructurales ni alteraciones volumétricas del inmueble. 

Tampoco se requieren autorizaciones de comunidades, consultas previas o permisos adicionales, al tratarse de 

obras internas en un bien destinado a fines institucionales ya establecidos. 

 

B. Localización 

 

Ipiales: 

• CDI Travesuras - KR 3 Calle N 11 05, Barrio Libertad – Ipiales.   

• CDI Nueva Generación- AV Los Trabajadores CR 3 1 125 al respaldo de la Plaza de Mercado - Ipiales 

• CDI Rosita Mueses - KR 8 26 101, Barrio Centro Ipiales. 
 
Potosí: 

• CDI Sol de los Andes -Vereda mueses, junto al cabildo Indígena – Potosí. 
 

Puerres: 

• CDI Casita de sueños - Cl 5 1 43, junto al Centro De Salud – Puerres. 
 

Pasto: 

• CDI Corazón de Jesús KR 24 C 27 B 16 Corazón de Jesús II – Pasto. 
 

Chachagüi: 

• CDI Goticas de Amor- Barrio Guapiuy – Chachagüi. 
 

San Andrés de Tumaco  

• CDI Buenos Aires  - Barrio Buenos Aires, frente al salón comunal - San Andrés de Tumaco 

• CDI Sagrado Corazón - Predio Barrio Iberia CS 128 DIV 1, Frente a la I.E Iberia Sede 2 - San Andrés de 
Tumaco 

• CDI Villa Lola - Barrio Villa Lola Casa # 257, junto a la escuela de música - San Andrés de Tumaco 
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• CDI Caracolito - Vereda Pital de la Costa - San Andrés de Tumaco 

• CDI Cordialidad - Barrio La Cordialidad - San Andrés de Tumaco. 
 

C. Estado actual 

 

Actualmente los Centros de Desarrollo Infantil CDI. Operan en construcciones antiguas de más de 30 años de 

construidas a las que se les ha hecho los mantenimientos requeridos para su funcionamiento y otras construcciones 

recientes más de 5 años de construidas a las que también se les ha hecho los mantenimientos requeridos para su 

operación luego se tienen varios tipos de materiales de construcción  

 
ACTIVIDADES POR EJECUTAR Y ALCANCE 
 
Las actividades para desarrollar en los Centros de Desarrollo Infantil CDI. Corresponden a: Mantenimiento, limpieza 
y cambio de elementos de la cubierta. Mantenimiento, limpieza y cambio de elementos de canales y bajantes. 
Cambio de luminarias. Revisión, mantenimiento y cambio de elementos de las instalaciones hidrosanitarias. 
Revisión y adecuación de puertas principales, de acceso a salones, cocinas, comedores,  cuartos, baños y las que 
existan en las instalaciones del CDI. Cambio o mantenimiento de cerraduras de puertas, cambio y mantenimiento de 
cerrojos y candados. Adecuación y mantenimiento de carpintería metálica existente, incluye cambio de vidrios y 
angeos. Mantenimiento y cambio de elementos de pisos en cerámica, PVC, caucho o el material existente. Resane 
y pintura de muros y techos. Lavado y mantenimiento de tanques de reserva. Mantenimiento y limpieza de trampas 
de grasas, cajas de paso y pozos sépticos. Mantenimiento, soldadura, anticorrosivo, pintura de estructuras metálicas 
de cubiertas. Mantenimiento y pintura de mallas de cerramiento. Resane, impermeabilización y aplicación de pintura 
en muros exteriores. Resane y arreglo de pisos en concreto y placas de andenes. Mantenimiento de juegos 
infantiles.  Mantenimiento de la red de gas propano. 
 

A. Ítems de pago 
 
Los pagos serán de acuerdo a lo estipulado en el Ítem 11. Forma de Pago 
 
2.2.2 Plazo de ejecución: 

 
El plazo de ejecución del contrato será de seis (06) meses, contados a partir de la suscripción del acta de inicio, 
previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución de éste, sin superar la vigencia fiscal 2026.   
 
NOTA: El plazo de intervención para cada infraestructura depende de su respectivo cronograma de obra, el cual 
será elaborado por el contratista y aprobado por el supervisor. 

2.2.3 Lugar de ejecución: 
 
Para todos los efectos contractuales, se fija como domicilio contractual la ciudad de San Juan de Pasto-Nariño. Las 
obras de mantenimiento se desarrollarán en las siguientes infraestructuras:  

• CDI Travesuras - KR 3 Calle N 11 05, Barrio Libertad - Ipiales 

• CDI Nueva Generación- AV Los Trabajadores CR 3 1 125 al respaldo de la Plaza de Mercado - Ipiales 

• CDI Rosita Mueses - KR 8 26 101, Barrio Centro Ipiales 

• CDI Sol de los Andes -Vereda mueses, junto al cabildo Indígena - Potosí 

• CDI Casita de sueños - Cl 5 1 43, junto al Centro De Salud - Puerres 

• CDI Corazón de Jesús KR 24 C 27 B 16 Corazón de Jesús II - Pasto 

• CDI Goticas de Amor- Barrio Guapiuy - Chachagüi  

• CDI Buenos Aires  - Barrio Buenos Aires, frente al salón comunal - San Andrés de Tumaco 

• CDI Sagrado Corazón - Predio Barrio Iberia CS 128 DIV 1, Frente a la I.E Iberia Sede 2 - San Andrés de 
Tumaco 



Línea gratuita nacional ICBF 

01 8000 91 8080 

Dirección Regional Nariño 

Teléfono: 602 7374561 Ext 230020 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 

                                                 
 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
Cecilia De la Fuente de Lleras 

Dirección Regional Nariño 
Grupo Interno de Trabajo Jurídico y Contractual 

• CDI Villa Lola - Barrio Villa Lola Casa # 257, junto a la escuela de música - San Andrés de Tumaco 

• CDI Caracolito - Vereda Pital de la Costa - San Andrés de Tumaco 

• CDI Cordialidad - Barrio La Cordialidad - San Andrés de Tumaco 
 
 

2.3 VALOR DEL CONTRATO  
 
El valor del contrato a suscribir será hasta por el valor resultante de la adjudicación, incluidos todos los costos 
directos e indirectos asociados a la prestación del servicio, el IVA y demás impuestos de Ley.  
 
NOTA 1: El valor de la oferta (IVA incluido) NO PODRÁ sobrepasar el valor del presupuesto oficial y, establecidos 
en el análisis del sector, so pena de RECHAZO de la oferta.  
 
NOTA 2: El valor del A.I.U. que presenten los Oferentes no debe ser superior al 100 % del Valor Oficial del 
Porcentaje de A.I.U, establecido en el Listado de Ítems presentados en su oferta económica.  
 
NOTA 3: El valor de cada uno de los ítems previstos no podrá ser superior al 100% del valor definido por la Entidad. 

 

CAPITULO III OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA 

3.1 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA  

1. Además de las derivadas de la esencia y naturaleza del contrato, la ley, las obligaciones y condiciones 
señaladas en la invitación y demás Documentos del proceso y de las establecidas en los estudios previos y 
anexos del proceso, vigente durante la ejecución del contrato, el Contratista se obliga a:  

Destinar a la ejecución del contrato, en un porcentaje del cinco por ciento (5%) sin perjuicio de que el 
Contratista incorpore un porcentaje superior al definido por la Entidad], la provisión de bienes o servicios 
por parte de alguno o algunos de los siguientes sujetos de especial protección constitucional: población en 
pobreza extrema, desplazados por la violencia, personas en proceso de reintegración o reincorporación, 
víctimas de conflicto armado interno, mujeres cabeza de hogar, adultos mayores, personas en condición de 
discapacidad, así como la población de las comunidades indígena, negra, afrocolombiana, raizal, 
palanquera, Rrom o gitanas, entre otros identificados así por la Ley o la jurisprudencia de esta manera.  
 
El porcentaje de sujetos mencionados incorporados a la ejecución del contrato deberán mantenerse 
durante toda su duración en los porcentajes establecidos en este numeral, so pena del incumplimiento 
contractual.   
 
El supervisor, realizará el seguimiento y verificará que las personas vinculadas al inicio y durante la 
ejecución del contrato pertenezcan a los segmentos poblacionales enunciados anteriormente. Para estos 
efectos, el Contratista presentará la documentación respectiva que acredita la condición de los sujetos 
mencionados y su participación durante la ejecución del contrato. El cumplimiento de esta obligación 
deberá acreditarse al supervisor dentro de los 3 días hábiles siguientes contados a partir de acta de inicio. 
 
Para la acreditación de la condición de mujer cabeza de familia, personas en condición de discapacidad, 
adultos mayores, población de las comunidades indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom 
o gitanas, personas en proceso de reintegración o reincorporación, se aplicará en lo pertinente lo dispuesto 
en el artículo 2.2.1.2.4.2.17 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o 
sustituya. Por su parte, la condición de población en pobreza extrema se constatará en las bases de datos 
del Sistema de Identificación de Potenciales Beneficiarios de Programas Sociales (Sisbén IV) y, la 
condición de víctima de conflicto armado y de desplazados por la violencia deberá probarse con el 
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certificado de inclusión en el Registro Único de Víctimas – RUV, en los términos del Decreto 1084 de 2015 
o la norma que lo modifique, complemente o sustituya.  
 
La condición de sujeto de especial protección constitucional que no se encuentre definida en esta cláusula 
deberá ser acreditada por el Contratista de conformidad con lo determinado por la Ley, la jurisprudencia, o 
en su defecto con elementos de convicción que suministren certeza sobre dicha condición.   

 
2. Cumplir con el objeto del contrato con plena autonomía técnica y administrativa y bajo su propia 

responsabilidad, por lo tanto, no existe ni existirá ningún tipo de subordinación, ni vínculo laboral alguno 
entre EL CONTRATISTA, su personal y el ICBF. 

3. Constituir y allegar al ICBF las garantías requeridas dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la 
suscripción del contrato. 

4. Participar y apoyar al ICBF en todas las reuniones a las que éste lo convoque relacionadas con la ejecución 
del contrato. 

5. Disponer de los medios necesarios para la adecuación, cuidado y custodia de la documentación objeto del 
presente contrato. 

6. Atender los requerimientos, instrucciones y/o recomendaciones que durante el desarrollo del Contrato le 
imparta el ICBF a través del supervisor, para una correcta ejecución y cumplimiento de sus obligaciones. 

7. Entregar al supervisor, los informes que se soliciten sobre cualquier aspecto y/o resultados obtenidos 
cuando así se requiera. 

8. Presentar al ICBF la factura de conformidad con la forma de pago estipulada en el contrato, junto con el 
informe de las actividades realizadas para cada pago. 

9. Guardar estricta reserva sobre toda la información y documentos que tenga acceso, maneje en desarrollo 
de su actividad o que llegue a conocer en desarrollo del contrato y que no tenga carácter de pública. En 
consecuencia, se obliga a no divulgar por ningún medio dicha información o documentos a terceros, sin la 
previa autorización escrita del ICBF. 

10. Mantener correctamente actualizados cada uno de los sistemas de información que maneje en desarrollo 
de su actividad. 

11. Asumir un buen trato para con los demás colaboradores internos y externos del Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar, los usuarios del inmueble, y actuar con responsabilidad, eficiencia y transparencia. 

12. Devolver al ICBF, una vez finalizado la ejecución del contrato los documentos que en desarrollo del 
contrato se hayan producido, e igualmente todos los archivos que se hayan generado en cumplimiento de 
sus obligaciones 

13. Colaborar de manera oportuna con el ICBF en el suministro y respuesta de la información correspondiente, 
a los requerimientos efectuados por los organismos de control del Estado Colombiano en relación con la 
ejecución, desarrollo o implementación del contrato objeto del presente documento. 

14. Utilizar la imagen del ICBF de acuerdo con los lineamientos establecidos por éste, salvo autorización 
expresa y escrita de las partes, no se podrá utilizar el nombre, emblema o sello oficial de la otra parte para 
fines publicitarios o de cualquier otra índole. 

15. Realizar los pagos salariales, pagos al SISS (salud, pensión y riesgos laborales) y parafiscales, de acuerdo 
con la normatividad vigente aportando los soportes de pago correspondientes. 

16. Respetar la política medioambiental del ICBF, política que incluye todas las normas internas sobre el uso 
de los recursos ambientales, como el agua y la energía, racionamiento de papel, normas sobre 
parqueaderos y manejo de desechos residuales. 

17. Cumplir con las disposiciones establecidas en el Capítulo “Buenas Prácticas en la Gestión Contractual” del 
Manual de Contratación vigente. 

18. Cumplir con la totalidad de las normas de Salud y seguridad en el trabajo: Resolución 0312 de 2019 
establece los estándares mínimos del Sistema de Gestión de SST, 3673 de 2008 Reglamento Técnico de 
Trabajo Seguro en Alturas · Resolución 736 de 2009 Modificación Parcial de la Resolución 3673 de 2008 y 
se dictan otras disposiciones · Resolución 1409 de 2012 Reglamento de Seguridad para protección contra 
caídas en trabajo seguro en alturas Resolución 2400 (mayo de 1979), capítulo III De escaleras y andamios. 
OSHA 1926.500 Subparte X (Escaleras), entre otra normativa vigente. 
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3.2 OBLIGACIONES ESPECÍFICAS DEL CONTRATISTA 

1. Una vez se suscriba el contrato, el contratista de obra deberá dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes 
presentar para aprobación del Supervisor del contrato, los soportes correspondientes que acrediten los 
perfiles del personal mínimo requerido para la ejecución del contrato. La aprobación de las hojas de vida 
por parte del Supervisor será requisito para la correspondiente acta de inicio del contrato y se verificará por 
parte del Supervisor de conformidad con lo requerido en el presente documento. En caso de que el ICBF, 
por intermedio del Supervisor del Contrato proceda al rechazo de alguno de los Profesionales presentados 
para Aprobación, se procederá al cambio del o de los mismos, dentro de máximo dos días (02) hábiles 
siguientes de la solicitud, so pena de que la Entidad. 

2. Suscribir el Acta de inicio del respectivo contrato con el Supervisor del contrato, una vez se cumplan los 
requisitos de perfeccionamiento y ejecución del contrato. 

3. Una vez iniciado el contrato el contratista deberá garantizar la ejecución en el frente de trabajo con su 
respectivo personal.  

4. Presentar para aprobación del Supervisor del contrato, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la 
realización de la visita preliminar, el informe de visita donde se documente (Técnica y fotográficamente) el 
estado de los espacios a intervenir incluyendo el levantamiento arquitectónico de dichas áreas, el 
presupuesto de obra con sus respectivos ítems y cantidades, los análisis de precios unitarios de los ítems a 
ejecutar (APU´s) y las especificaciones técnicas de cada ítem a ejecutar, de acuerdo con los valores 
unitarios establecidos en la propuesta económica inicial, previo a la suscripción del acta de inicio de obra.  

5. Hacer entrega de un cronograma de actividades por frente de obra (en medio digital Project y pdf, cinco (5) 
días hábiles antes del inicio de las obras para aprobación del supervisor. 

6. Realizar un plan de compras previo al inicio de las obras, mediante el cual se garantice la entrega oportuna 
de insumos, materiales y alquiler de equipos y herramientas y se permita contar con reservas de material 
en sitio ante eventuales situaciones que puedan retrasar los cronogramas de obra establecidos. 

7. Suscribir un acta de inicio de obra  
8. Las cantidades de obra son aproximadas y por lo tanto podrán aumentar, disminuir o suprimir durante la 

ejecución de la obra y tales variaciones no viciaran ni invalidaran el Contrato 
9. EL CONTRATISTA está obligado a ejecutar las cantidades de obra requeridas por la supervisión a los 

mismos precios ofertados en la propuesta económica adjudicada. En caso de ser necesario previa solicitud 
de supervisión del contrato, mayores cantidades de obra, estas podrán compensarse mediante acta de 
adición suscrita entre la Entidad y el CONTRATISTA previa verificación de la existencia de disponibilidad 
de recursos y aval de pagador del gasto, teniendo presente: PARAGRAFO 1. Cuando al realizar mayores 
cantidades de obra impliquen aumento del valor estimado del Contrato, antes de iniciar su ejecución por 
parte del CONTRATISTA. Para cubrir el pago de las mayores cantidades de obra, en este caso, deberá 
procederse a la ampliación de las garantías exigidas de manera previa a la ejecución de las cantidades de 
obra que impliquen mayor valor. PARAGRAFO 2: Se entiende por precio unitario fijo, el valor por unidad de 
recurso, obra, trabajo, servicio o bien requerido para la ejecución del Contrato relacionado por el 
CONTRATISTA en su propuesta económica el cual comprende todos los costos directos e indirectos 
impuestos y demás erogaciones de carácter tributarios derivados de la ejecución de la respectiva actividad 
y/o suministro y en general todo costo en que incurra EL CONTRATISTA para la ejecución objeto de este 
Contrato. 

10. Realizar el cerramiento provisional de la obra o de las zonas a intervenir, que proteja los sitios de 
construcción de la obra del acceso de personas ajenas a los trabajos. Dicho cerramiento deberá tener 
como mínimo dos (2) metros de altura y la totalidad de la señalización preventiva necesaria para la segura 
circulación del personal. Así mismo la obra deberá contar con una valla de obra informativa de acuerdo a la 
imagen institucional determinada por la oficina de comunicaciones del ICBF. Estos costos los deberá tener 
previstos el contratista dentro de su presupuesto. 

11. Cumplir con el objeto del contrato y todas las obligaciones pactadas en el mismo, en la invitación pública, 
estudios previos y demás documentos anexos. 

12. Cumplir con los lineamientos técnicos y estándares definidos en el numeral 6. “Especificaciones Técnicas 
de los insumos, bienes, productos, obras o servicios a entregar” de la Ficha de Condiciones Técnicas 
Esenciales para la Prestación del Servicio y/o Entrega del Bien (FCT). 
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13. Realizar las obras de adecuación y reparaciones locativas, conforme a lo exigido por la normatividad 
vigente y lo contemplado en los anexos técnicos. 

14. Presentar el plan de manejo y contingencias frente a eventuales atrasos o suspensiones de obra, buscando 
siempre la aplicación de protocolos y el reinicio de la obra a la mayor brevedad posible. 

15. Tramitar y obtener los permisos que se requieran para la ejecución de cada una de las actividades que se 
indican Anexo 1. Oferta Económica de obra para la ejecución de las obras, en caso de ser necesario. 

16. Establecer junto con el supervisor, los precios de las actividades o ítems no previstos para la adecuada 
ejecución de la obra. El contratista efectuará el análisis de rendimientos correspondiente y deberá contar 
con el aval del supervisor. La definición de los precios de las actividades o ítems no previstos se realizará 
acorde al procedimiento establecido en el numeral 6.7 de la ficha de condiciones técnicas. 

17. Suministrar con calidad y oportunidad todos los equipos, maquinaria, herramientas, materiales e insumos 
en las fechas indicadas en la programación detallada del frente a intervenir, cumpliendo oportunamente, 
entre otros aspectos, con el envío y recepción de estos en el sitio de las obras. 

18. Tener la disponibilidad del personal, en sitio, presentados en la propuesta técnica, de acuerdo con lo 
exigido y de conformidad con el cronograma de obra, documentos que hacen parte integral del contrato. 

19. Efectuar las reparaciones necesarias en las áreas intervenidas y contiguas que hayan sufrido daño por 
ocasión de las obras, previa autorización del supervisor. 

20. Demoler y/o reemplazar, por su cuenta y riesgo, en el término indicado por el supervisor, toda actividad 
ejecutada que resulte defectuosa según el análisis de calidad realizado por el Supervisor y que no cumpla 
con las normas de calidad requeridas para la misma, ya sea por causa de los insumos o de la mano de 
obra. 

21. Realizar los ensayos y/o laboratorios que se requieran para el control de calidad de los materiales en un 
laboratorio debidamente certificado por la ONAC (Organismo Nacional de Acreditación), los cuales deberán 
ser aportados al Supervisor cuando estos los requiera. 

22. Presentar los informes parciales y finales establecidos en la presente Ficha de Condiciones Técnicas. 
23. Entregar al final de la intervención los correspondientes planos récord (formato dwg - pdf), esquemas y 

detalles de los trabajos adelantados en cada frente de obra, en medio físico y digital (CD), en caso de que 
se realice modificación al esquema inicialmente propuesto por la entidad, los cuales deberán ser en todo 
caso aprobados por el Supervisor del contrato. 

24. Asumir los costos que se generen como consecuencia de cualquier tipo de modificación que no cuente con 
la debida aprobación del Supervisor del contrato en la etapa de construcción. 

25. Asistir a los comités o reuniones técnicas citadas por parte del ICBF o convocadas por el supervisor. 
26. Entregar las áreas intervenidas en perfecto estado, limpieza y condiciones que permitan su funcionamiento 

y operación a nivel de redes eléctricas, hidrosanitarias, gas, voz y datos y demás intervenidas. 
27. Retirar los materiales sobrantes de cada sitio intervenido y depositarlos en los lugares debidamente 

autorizados por la Autoridad Ambiental local, para lo cual se deberá hacer entrega como adjunto de los 
INFORMES MENSUALES de los recibos y demás documentos en original, que demuestren que se ha dado 
un buen manejo y disposición final de residuos y demás materiales sobrantes. Estos recibos y demás 
documentos deben contener como mínimo el nombre o razón social del sitio donde se dispone el material, 
cantidad de material dispuesto, su dirección, el número o identificación de la licencia junto con su fecha de 
expiración y demás información complementaria. 

28. Responder con oportunidad y calidad por la entrega de las obras totalmente terminadas y funcionando en 
las condiciones contratadas. 

29. Mantener informado al Supervisor del contrato del avance de las actividades en el desarrollo del contrato en 
cada uno de los frentes, así como cualquier novedad que llegara a ocurrir durante la ejecución del contrato. 

30. Permitir y facilitar al ICBF el acceso a los sitios de trabajo, a la documentación y en términos generales, 
suministrar toda la información relacionada con la ejecución contractual, brindando la colaboración 
requerida para el normal desarrollo de su gestión. 

31. Responder por cualquier tipo de reclamación, judicial o extrajudicial, que instauren, impulsen o coadyuven 
el personal o los subcontratistas contra el ICBF, por causa o con ocasión de la ejecución del contrato. 

32. Realizar la identificación, valoración y mitigación de impactos ambientales en el marco de la ejecución del 
objeto del contrato, así como la formulación del plan de manejo ambiental 



Línea gratuita nacional ICBF 

01 8000 91 8080 

Dirección Regional Nariño 

Teléfono: 602 7374561 Ext 230020 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 

                                                 
 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
Cecilia De la Fuente de Lleras 

Dirección Regional Nariño 
Grupo Interno de Trabajo Jurídico y Contractual 

33. Realizar el manejo adecuado de los productos químicos y combustibles utilizados, su correcto etiquetado y 
marcado y la entrega de las fichas técnicas y hojas de datos de seguridad de cada producto, así como la 
idoneidad y competencia del personal que desarrolle labores asociadas a esta actividad; de acuerdo a lo 
establecido en el Decreto 1496 de 2018, por el cual se adopta el Sistema Globalmente Armonizado de 
Clasificación y Etiquetado de Productos Químicos y se dictan otras disposiciones en materia de seguridad 
química. 

34. Contar con certificados vigentes de trabajo en alturas avanzado o reentrenamiento para los trabajadores 
que desarrollen las actividades positivo o negativo: de 1,50m, así mismo la certificación de equipos de 
protección personal para trabajos en alturas. 

35. Realizar en forma secuencial, desde el inicio de las actividades a realizar hasta su terminación, el 
correspondiente registro fotográfico que se entregará al Supervisor en los informes solicitados y en todo 
caso cada vez que sean requeridos por el supervisor. 

36. Mantener en perfecto estado de limpieza la zona de las obras y trabajos y sus alrededores para lo cual 
deberá retirar en forma adecuada, diariamente o con más frecuencia si así lo ordena la entidad, escombros, 
basuras, desperdicios y sobrantes de materiales de manera que no aparezca en ningún momento una 
acumulación que puedan causar riesgos. 

37. Presentar al momento de suscribir el acta de inicio la dirección exacta de la oficina donde pueda ser 
requerido en cualquier momento y números telefónicos, además del organigrama de su empresa 
(secretaria, auxiliares, mensajero, etc.) con el fin de tener una comunicación más activa. 

38. Proveer, mantener y manejar a su costo las oficinas y depósitos que sean necesarios para la seguridad y 
comodidad de su personal y en términos generales para la ejecución del contrato. En caso de que el 
Contratista tenga necesidad de almacenar combustible, deberá someterse a las reglamentaciones y 
normas comunes de seguridad para el manejo de estos elementos. Si por el uso de éstos resultaren 
perjuicios y daños a terceros, el Contratista asume toda la responsabilidad por estos daños y perjuicios 
causados. 

39. Presentar ante el Supervisor del contrato, el registro inicial de las condiciones iniciales detalladas del 
inmueble en el que se adelantaran las obras. 

40. Dar cumplimiento a los ofrecimientos realizados en la propuesta durante toda la ejecución del contrato. 
41. Adquirir los bienes nacionales relevantes ofrecidos en su propuesta que se encuentren en el Registro de 

Productores de Bienes Nacionales durante la ejecución del contrato (si aplica). 
42. Presentar al Supervisor del contrato factura o documento equivalente de la adquisición de los bienes 

nacionales relevantes para que este verifique la fecha en que fueron obtenidos, a efectos de determinar 
que dicha adquisición se generó durante la vigencia del Registro de Productores de Bienes Nacionales. 

43. Presentar de forma física y en EXCEL los soportes para las actas parciales (memoria de cantidades      que 
contenga fotos y medidas para cada ítem, y acta de balance parcial). 

44. Realizar Relatoría de los comités semanales de los comités de obra.  
45. Las demás necesarias para la ejecución del objeto contractual. 

 
A. Obligaciones del Sistema Integrado de Gestión 

 

• Obligaciones del eje de Gestión de Calidad 
1. Hay que asegurar que el personal requerido para la prestación del servicio cuente con el perfil de: 

Educación (formal: primaria, secundaria, pregrado, posgrado), formación (cursos específicos de la actividad 
a desarrollar como diplomados, seminarios, talleres entre otros) o experiencia para garantizar la óptima 
prestación del servicio. 

2. Identificar y gestionar acciones de mejora que fortalezcan de manera adecuada la prestación de servicio. 
 

B. Obligaciones del Eje de Seguridad de la Información.  

1. Suscribir un documento de compromiso de confidencialidad el cual deberá ser entregado al Supervisor del 
contrato una vez se firme el contrato.  

  
 C. Obligaciones del Eje de Seguridad y Salud en el Trabajo  
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1. Certificar que cuenta con un representante de seguridad y salud en el trabajo, que cumpla con el perfil 

establecido en la Resolución 312 del 2019, o a la norma que adicione, modifique o sustituya y garantice el 
cumplimiento de obligaciones contractuales establecidas en el marco de la ejecución del contrato o 
convenio y la normatividad vigente.  

2. Presentar la identificación de peligros, valoración de riesgos y determinación de controles, documentados, 
en el marco de la Seguridad y Salud en el trabajo durante la ejecución del contrato o convenio.  

3. Realizar la inducción al equipo de trabajo que se empleará durante la ejecución del contrato en materia de 
Seguridad y Salud en el Trabajo.  

4. Presentar el concepto médico ocupacional favorable de los colaboradores vinculados para la ejecución del 
contrato o convenio.  

5. Suministrar a los colaboradores vinculados para la ejecución del contrato los elementos de Protección 
Personal requerido para la realización de sus actividades.  

6. Realizar los trabajos en alturas en cumplimiento de lo establecido en la normatividad vigente.  
  
 D. Obligaciones del Eje Gestión Ambiental  
  

1. Adoptar las medidas necesarias para el ahorro y uso eficiente de agua, energía, papel, y manejo de 
residuos que se generen durante la ejecución del contrato, de acuerdo con la política ambiental de la 
Entidad.  

2. Adoptar las medidas necesarias para el almacenamiento y manejo adecuado de los productos químicos 
utilizados durante la ejecución del contrato; de acuerdo con la normatividad vigente.  

3. Adoptar las medidas necesarias para el manejo adecuado y la disposición final de los residuos especiales 
y/o peligrosos que se generen durante la ejecución del contrato.  

4. Utilizar productos, empaques y materiales amigables con el medio ambiente.  
5. Presentar los permisos y/o autorizaciones ambientales vigentes requeridas para prestación del servicio. Así 

como las evidencias del cumplimiento de los requerimientos establecidos en dichos documentos.  
6. Formular e implementar Plan de Gestión Ambiental, de acuerdo con los aspectos, impactos y requisitos 

ambientales asociados a la ejecución del contrato. 

 

3.3 ACREDITACIÓN DEL PAGO AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL DURANTE LA EJECUCIÓN DEL 
CONTRATO  

El Contratista debe acreditar, para realizar cada pago derivado del contrato, que se encuentra al día en el pago de 
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, así como los propios del SENA, ICBF y cajas 
de compensación familiar, cuando corresponda. 

 

3.4 PLAZO PARA EJECUTAR EL CONTRATO 

El plazo de ejecución del contrato será de seis (6) meses contados a partir de la suscripción del acta de inicio previo 
cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y ejecución de éste, sin superar la vigencia fiscal 2026.   
 
NOTA: El plazo de intervención para cada infraestructura depende de su respectivo cronograma de obra, el cual 
será elaborado por el contratista y aprobado por el supervisor. 

 

3.5 FORMA DE PAGO 

El contrato se pagará mediante pagos mensuales parciales contra cortes de obra mensuales, los cuales deberán ser 
aprobados por el supervisor del contrato, previa presentación de las actas parciales de obra por parte del contratista. 
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Se pagará al contratista así: 
 
ACTIVIDAD OBRA:  
  

• PAGOS PARCIALES: Los pagos se realizarán con actas parciales de acuerdo con la obra ejecutada 
(ítems de obra efectivamente terminados), los cuales deberán contar con el recibo a satisfacción de la 
respectiva supervisión, e informe técnico de avance de actividades mensual. Estos pagos se realizarán 
hasta por el 95% del valor total de las obras.  

 

• PAGO FINAL: El último pago corresponderá al 5% del valor total de las obras, el cual se pagará una 
vez cumplidos los siguientes requisitos  

 

• Entrega del informe final de ejecución. 

• Suscripción de acta de terminación del contrato de obra entre contratista de obra y la supervisión.  

• Suscripción de acta de entrega y recibo a satisfacción del contrato de obra entre contratista de obra 
y la supervisión. 

• Aprobación de las garantías correspondientes. 

• Suscripción del Acta de liquidación del Contrato por todas las partes en ella intervinientes, la cual 
solo se podrá dar cuando se encuentren cumplidas todas las obligaciones de información del 
contrato. 

 
NOTA: Los equipos que sean requeridos en la ejecución del mantenimiento o adecuación de la infraestructura, en 
caso de ser determinada su necesidad mediante el diagnóstico técnico, solo se pagarán, cuando se encuentren 
debidamente instalados, probados y recibidos a satisfacción por parte de la supervisión 
 
Los pagos se realizarán previa presentación de la factura correspondiente, la certificación de recibo a satisfacción 
por parte del supervisor y la certificación del revisor fiscal o representante legal, según corresponda, sobre el 
cumplimiento en el pago de los aportes parafiscales y de seguridad social de sus empleados de acuerdo con lo 
establecido en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002 y artículo 23 de la Ley 1150 de 2007. 
 
Dentro del marco de lo contemplado en la circular externa 042 del Ministerio de Hacienda y Crédito Público-MHCP, 
en la cual a partir del 1 de enero de 2024, todo contratista y/o proveedor debe remitir mediante el proceso de 
generación, transmisión, validación, expedición y recepción de facturas electrónicas de venta, notas débito, notas 
crédito y demás instrumentos electrónicos que se deriven de la factura electrónica de venta con validación previa a 
su expedición pasará a ser asumido en su totalidad por el SIIF Nación. 
 
Por lo tanto, el contratista se le precisa algunas directrices, así: 

Recepción de facturas electrónicas, SIIF Nación:  
Correo: siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co    

Notas finales de la factura   En notas finales de la factura deben diligenciar así: #$46-02-00-052; numero de 
contrato; yovana.burbano@icbf.gov.co  

*46-02-00-052 es el número que identifica a ICBF regional Nariño ante el ministerio de Hacienda y crédito público 

Aspectos para tener en cuenta en el asunto del correo: 
 
Después de los punto y coma no deben existir espacios en blanco. 

En los datos del adquiriente, debe ir el NIT del ICBF sin digito de verificación y debe estar incluido el correo del SIIF 
Nación como se muestra a continuación: 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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Teniendo en cuenta la implementación de facturación electrónica, el contratista debe remitir las facturas al buzón 
siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co, indicando en el asunto los siguientes datos: CONTRATO; 
Yovana.burbano@icbf.gov.co . se deberá adjuntar únicamente la factura electrónica en representación gráfica y el 
archivo XML de la factura. 
 
En las notas de la factura se debe incluir el siguiente texto; CONTRATO No. XXXXXXX. Las facturas se revisarán, 
aprobarán o rechazarán por el interventor del contrato, directamente en la plataforma Olimpia del Ministerio de 
Hacienda. Si al realizar la verificación de una factura esta no cuenta con la información completa para su 
aprobación, será rechazada y se solicitarán las correcciones a la misma. La factura corregida debe ser enviada 
nuevamente al buzón de SIIF Nación. Los documentos adicionales a la factura deberán ser remitidos directamente 
al correo que el supervisor del contrato disponga para el efecto 
 
El pago se realizará dentro de los treinta (30) días hábiles siguientes a la radicación de la factura y la certificación de 
cumplimiento, previa disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja) y sus Resoluciones vigentes. 
 
Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s) o no se acompañan los documentos requeridos para el 
pago, el término para este solo empezará a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o 
desde que se haya aportado el último de los documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos 
conceptos serán responsabilidad del contratista y no tendrá por ello derecho al pago de intereses o compensación 
de ninguna naturaleza. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

mailto:siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co
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CAPITULO IV. CONDICIONES PARTICULARES DEL PROYECTO 
 
El desarrollo del presente proceso abarca el mantenimiento y adecuación de doce Centros de Desarrollo Infantil, 
CDI. De operación directa del ICBF. 
Localizadas Así: 

• CDI Travesuras - KR 3 Calle N 11 05, Barrio Libertad – Ipiales.   

• CDI Nueva Generación- AV Los Trabajadores CR 3 1 125 al respaldo de la Plaza de Mercado – Ipiales 

• CDI Rosita Mueses - KR 8 26 101, Barrio Centro Ipiales 

• CDI Sol de los Andes -Vereda mueses, junto al cabildo Indígena – Potosí 

• CDI Casita de sueños - Cl 5 1 43, junto al Centro De Salud – Puerres 

• CDI Corazón de Jesús KR 24 C 27 B 16 Corazón de Jesús II – Pasto 

• CDI Góticas de Amor- Barrio Guapiuy - Chachagüí  

• CDI Buenos Aires - Barrio Buenos Aires, frente al salón comunal - San Andrés de Tumaco 

• CDI Sagrado Corazón - Predio Barrio Iberia CS 128 DIV 1, Frente a la I.E Iberia Sede 2 - San Andrés   de 
Tumaco 

• CDI Villa Lola - Barrio Villa Lola Casa # 257, junto a la escuela de música - San Andrés de Tumaco 

• CDI Caracolito - Vereda Pital de la Costa - San Andrés de Tumaco 

• CDI Cordialidad - Barrio La Cordialidad - San Andrés de Tumaco 
 
Las actividades para desarrollar en los Centros de Desarrollo Infantil CDI. Corresponden a:  
 

✓ Mantenimiento, limpieza y cambio de elementos de la cubierta. 
✓ Mantenimiento, limpieza y cambio de elementos de canales y bajantes. 
✓ Cambio de luminarias. 
✓ Revisión, mantenimiento y cambio de elementos de las instalaciones hidrosanitarias. 
✓ Revisión y adecuación de puertas principales, de acceso a salones, cocinas, comedores, cuartos, baños y 

las que existan en las instalaciones del CDI. 
✓ Cambio o mantenimiento de cerraduras de puertas, cambio y mantenimiento de cerrojos y candados.  
✓ Adecuación y mantenimiento de carpintería metálica existente, incluye cambio de vidrios y angeos. 

Mantenimiento y cambio de elementos de pisos en cerámica, PVC, caucho o el material existente. 
✓ Resane y pintura de muros y techos. 
✓ Lavado y mantenimiento de tanques de reserva. 
✓ Mantenimiento y limpieza de trampas de grasas, cajas de paso y pozos sépticos. 
✓ Mantenimiento, soldadura, anticorrosivo, pintura de estructuras metálicas de cubiertas. 
✓ Mantenimiento y pintura de mallas de cerramiento. 

 
 
4.1 ESPECIFICACIONES TÉCNICAS MÍNIMAS DE LOS INSUMOS, BIENES, PRODUCTOS, OBRAS O 

SERVICIOS A ENTREGAR 

4.1.1 EJECUCIÓN DE ADECUACIONES EN OBRAS LOCATIVAS: SUMINISTRO E INSTALACIÓN. 
 
La Dirección Regional NARIÑO del ICBF requiere realizar las adecuaciones pertinentes mediante obras locativas, 
esto con el fin de mantener en óptimas condiciones de funcionamiento y seguridad las infraestructuras de operación 
directa del ICBF donde presta sus servicios a Primera Infancia.  
 
Por lo anterior la Dirección Regional del ICBF, considera necesario realizar la presente contratación para la 
ejecución de las actividades de adecuación, exigiendo amparos de cumplimiento y calidad de la obra en el marco de 
las garantías que se constituyen para los contratos de obra pública que se celebren. 
 
A continuación, se definen las actividades de Adecuación a contratar: 
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ADECUACION : Las actividades incluyen entre otros: La identificación, verificación, diagnóstico y validación de 
necesidades en sitio, junto con la consolidación de cantidades de obra para las actividades de adecuación locativas, 
el suministro e instalación de los ítems y de obras definidas en sitio: adecuación, sustitución, restitución de los 
materiales y acabados de pisos, muros, ventanería, puertas, cielorrasos, techos, cubiertas, zonas exteriores y 
cerramientos, entre otros, así como la sustitución de redes y aparatos de instalaciones hidráulicas, sanitarias, 
eléctricas, telefónicas, voz y datos, de gas o de red contra incendio, entre otras.  
 
El contrato del presente proceso de selección se ejecutará mediante la modalidad de monto agotable, de tal forma 
que se dará prioridad a la ejecución de las actividades de obra señaladas en el Anexo 1. Oferta Económica, y 
complementando con las especificaciones de estos mismos en el Anexo 2. Especificaciones Técnicas de Obra Civil.  
 
En caso de presentarse ítems que no se encuentren incluidos en el Anexo 1. Oferta Económica  y complementando 
con las especificaciones de estos mismos en el Anexo 2. Especificaciones Técnicas de Obra Civil, el contratista 
deberá realizar las especificaciones técnicas de cada uno, así como sus respectivos análisis de precios unitarios 
(APU) los cuales deberán ser aprobados por el Supervisor del contrato previo a la ejecución de la actividad.  
 
Por lo anterior, y para la aprobación e inclusión de ítems NO PREVISTOS requeridos dentro del contrato, se deberá 
seguir el procedimiento establecido en el numeral 6.7. PROCEDIMIENTO PARA DEFINIR EL PRECIO DE LAS 
ACTIVIDADES O ÍTEMS NO PREVISTOS, del presente documento.  
 
Los tiempos de ejecución será de seis (6) meses después de acta de inicio, el cual no podrá exceder el plazo de 
ejecución del contrato.  
 
Para tal efecto EL CONTRATISTA deberá realizar antes del inicio de las obras, una visita preliminar conjunta entre 
el ICBF (El coordinador administrativo de la Sede Regional o Centro Zonal o quien este delegue), el inspector de 
obra y el Supervisor del contrato o interventor, a través de la cual se dejará constancia de las obras a realizar con su 
respectivo alcance de conformidad con la oferta económica.   
 
Como resultado de las vistas preliminares, el contratista deberá presentar para aprobación del Supervisor del 
contrato, dentro de los cinco (5) días hábiles siguientes a la realización de la misma, el informe de visita donde se 
documente (Técnica y fotográficamente) el estado de los espacios a intervenir incluyendo, la programación de obra 
,el presupuesto de obra con sus respectivos ítems y cantidades, los análisis de precios unitarios de los ítems a 
ejecutar (APU´s) y las especificaciones técnicas de cada ítem a ejecutar, de acuerdo con los valores unitarios 
establecidos en la propuesta económica, previo a la suscripción del acta de inicio de obra.  
 
NOTA 1: En caso de que el ICBF requiera alguna modificación de alguno de los proyectos indicados en el numeral 8 
del presente documento, las partes revisarán las condiciones contractuales y tomarán las acciones y decisiones que 
requieran previo acuerdo elevado por escrito mediante otrosí que se suscriba para el efecto.  
 
Así mismo el listado de infraestructuras que se intervendrán se realizará de acuerdo con los recursos asignados 
como prioridad. Sin embargo, se realizará acta de mayores y menores cantidades, en caso de que alguno no se 
pueda intervenir por razones técnicas, jurídicas o financieras. Las partes revisarán las condiciones contractuales y 
tomarán las acciones y decisiones que requieran, previo acuerdo elevado por escrito mediante otrosí que se 
suscriba para el efecto.  
 
NOTA 2: Es importante tener presente que las intervenciones a los inmuebles deberán tener su programación de 
obra para la intervención, que NO SERÁ, ni podrá superar la totalidad del plazo de ejecución contractual.  
 
Lo anterior, debido a que, para la disponibilidad del inmueble, el ICBF y el operador del servicio requerirán 
desarrollar, cuando sea necesario por parte de la Supervisión, una logística de traslado temporal de la misma 
(Mobiliario, equipos, archivo, etc.), mientras se ejecutan las actividades de obra, situación que afecta la prestación 
del servicio en la misma mientras se desarrolla la intervención.  
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NOTA 3: El contratista debe tener en cuenta que se trata de un contrato que contempla actividades de 
adecuaciones  locativas, por lo tanto, durante la ejecución del contrato, podrá evidenciarse la necesidad de ejecutar 
actividades no previstas, mayores o menores cantidades, lo que exige un control y ajuste permanente de las 
cantidades de obras con su respectivo balance de obra hasta finalizar la intervención, lo anterior previo acuerdo 
entre el contratista y el Supervisor, que en todo caso deberá entregar las obras a satisfacción.  
 
El contratista deberá disponer e implementar los frentes de obra necesarios para la ejecución de las actividades 
establecidas, dentro de la programación del proyecto y de acuerdo con las normas vigentes aplicables.  
 
El contratista deberá entregar la infraestructura apta para su uso, con óptimos acabados y con la totalidad de las 
conexiones, redes, accesorios, equipos y aparatos instalados en correcto funcionamiento y operación.  
 
NOTA 4: Para cada frente de obra (Si aplica al alcance del contrato) el contratista y la Supervisión del contrato 
deberán suscribir un acta de inicio de obra donde se establezcan los plazos de ejecución de esta junto con un acta 
de terminación de la obra donde conste la terminación de esta, en todo caso no superara el tiempo de ejecución del 
contrato, que establece un tiempo estimado de 6 meses.   
 

4.1.2 DEFINICIONES  
 
Adecuación: Corresponde a las acciones requeridas de ajuste, acomodación, mejoramiento y adaptación de los 
servicios que se prestan en una infraestructura sin cambiar de uso y propendiendo por una mejor prestación del 
servicio.  
 
Esta actividad tiene como principal objetivo coordinar efectiva y eficientemente los recursos disponibles para ofrecer 
un servicio de alta calidad en la adecuación de la infraestructura física. Están incluidas dentro de las reparaciones y 
adecuaciones, entre otras, las siguientes obras: de adecuación, la sustitución, restitución o mejoramiento de los 
materiales de pisos, cielorrasos, enchapes, pintura en general, y la sustitución, mejoramiento o ampliación de redes 
de instalaciones hidráulicas, sanitarias, eléctricas, telefónicas o de gas. Sin perjuicio de lo anterior, quien ejecuta la 
obra se hace responsable de:  
 
✓ Cumplir con los reglamentos establecidos para la propiedad horizontal y las normas que regulan los 
servicios públicos domiciliarios.  
✓ Prevenir daños que se puedan ocasionar a terceros y en caso de que se presenten, responder de 
conformidad con las normas civiles que regulan la materia.  
✓ Cumplir con los procedimientos previos, requisitos y normas aplicables a los inmuebles de conservación 
histórica, arquitectónica o bienes de interés cultural.  
 
Imprevistos: El imprevisto hace alusión a un “acontecimiento no previsto presentado durante la ejecución del 
contrato de obra y que debe asumirse como un porcentaje de los costos directos del contrato”, razón por la cual 
dicho valor será tenido en cuenta por el ICBF para la contratación.  
 
Reparaciones o mejoras locativas de edificaciones: Modalidad de obra mediante la cual se sustituyen elementos 
no estructurales de una edificación existente, con el fin de mejorar sus condiciones de higiene y ornato, sin afectar 
su estructura portante, su distribución interior, sus características funcionales, formales y/o volumétricas y sin 
incrementar el área construida del inmueble. En esta modalidad se encuentran incluidas las obras de adecuación, 
mejoramiento, sustitución de acabados arquitectónicos, sustitución o ampliación de redes de instalaciones 
hidrosanitarias, eléctricas, voz y datos o de gas.  
 

4.1.3 INFORMACIÓN SOBRE EL PERSONAL PROFESIONAL 

Para efectos del análisis de la información del personal, se tendrán en cuenta las siguientes consideraciones:  
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A. Las hojas de vida y soportes del personal vinculado al proyecto serán verificadas una vez se acepte 
la oferta y no podrán ser pedidas durante la selección del contratista para efectos de otorgar puntaje o 
como criterio habilitante.   

 
B. Si el Contratista ofrece dos (2) o más profesionales para realizar actividades de un mismo cargo, cada uno 

de ellos deberá cumplir los requisitos exigidos en la invitación para el respectivo cargo. Un profesional no 
puede ser ofrecido para dos (2) o más cargos diferentes en los cuales supere el cien por ciento (100 %) de 
la dedicación establecida.  

 
C. El Contratista debe informar la fecha a partir de la cual los profesionales ofrecidos ejercen legalmente la 

profesión, y en los casos en los cuales pueda ser corroborado a través de la matrícula o tarjeta profesional, 
se hará según las disposiciones aplicables.  

  
D. Las certificaciones de experiencia de los profesionales deben ser expedidas por la persona natural o 

jurídica con quien se haya establecido previamente la relación laboral o de prestación de servicios.  
 

E. El Contratista es responsable de verificar que los profesionales propuestos tengan la disponibilidad física y 
real para la cual se vinculan al proyecto. De comprobarse dedicación inferior a la aprobada se aplicarán las 
sanciones a que haya lugar.   

 
F. En la determinación de la experiencia de los profesionales se aplicará la equivalencia, así:  

 

Posgrado con título  
Requisitos de Experiencia 
General  

Requisitos de Experiencia 
Específica  

Especialización   Veinticuatro (24) meses  Doce (12) meses  

Maestría o Doctorado  Treinta y seis (36) meses  Dieciocho (18) meses  

 
Las equivalencias se pueden aplicar en los siguientes eventos:   
 

• Título de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia general y viceversa.   

• Título de posgrado en las diferentes modalidades por experiencia específica y viceversa.   

• No se puede aplicar equivalencia de experiencia general por experiencia específica o viceversa.  
 
En todo caso, es posible aplicar las equivalencias anteriores frente a varios títulos de posgrado.  
 
El personal relacionado debe estar contemplado dentro de los gastos administrativos generales del contrato por 
parte del Contratista.   
 
El personal relacionado es el personal operacional y profesional mínimo requerido para la ejecución del contrato 
derivado del presente Proceso de Contratación.   
 

a. Requisitos del personal   
 
Todos los profesionales exigidos deben cumplir y acreditar, como mínimo, los siguientes requisitos de formación y 
experiencia:  
 

Profesional 
Ofrecido 
para el 
Cargo 

Cantidad de 
profesionales 

requeridos 
% 

Dedicación 

Requisitos de 
Experiencia 

General 

Requisitos de Experiencia 
Específica 

Formación 
académica 

DIRECTOR 
DE OBRA 

1 25% 
Un (1) años de 
experiencia 

Para acreditar la experiencia 
especifica, el profesional deberá 

Ingeniero Civil o 
Arquitecto  
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Profesional 
Ofrecido 
para el 
Cargo 

Cantidad de 
profesionales 

requeridos 
% 

Dedicación 

Requisitos de 
Experiencia 

General 

Requisitos de Experiencia 
Específica 

Formación 
académica 

profesional 
contados a 
partir de la 
expedición de 
la tarjeta 
profesional 

aportar máximo tres (3), 
certificaciones de contratos en los 
que se haya desempeñado como 

Supervisor, Coordinador y/o 
Director de obra en el sector 

público o privado.  

RESIDENTE 
DE OBRA 

1 100% 

Dos (2) años de 
experiencia 
profesional 
contados a 
partir de la 
expedición de 
la tarjeta 
profesional 

La sumatoria de las certificaciones 
aportadas deberán acreditar al 

menos dos (2) años de experiencia 
especifica, en proyectos cuyo 
objeto o alcance o actividades 

sean o correspondan con 
“CONSTRUCCIÓN Y/O 

ADECUACIÓN Y/O 
REPARACIONES LOCATIVAS”  

Ingeniero civil o 
arquitecto con 
tarjeta Profesional 
Vigente 

Inspector 
SISOMA 

1 50% 

Un (1) año de 
experiencia 
contados a 
partir de la 

expedición de 
la tarjeta 

profesional 

Para acreditar la experiencia 

especifica, el profesional deberá 

aportar máximo cinco (5) 

certificaciones de contratos en los 

que se haya desempeñado como, 

Profesional en Seguridad y Salud 

en el Trabajo y/o Salud 

Ocupacional en el sector público o 

privado.  

La sumatoria de las certificaciones 
aportadas deberán acreditar al 

menos un (1) año de experiencia 
especifica, en proyectos objeto o 

alcance o actividades sean o 
correspondan con 

“CONSTRUCCIÓN Y/O 
ADECUACIÓN Y/O 

REPARACIONES LOCATIVAS” 

Ingeniero 
Ambiental o 
Profesional 
universitario en 
ingenierías con 
postgrado en 
gestión ambiental y 
seguridad y salud 
en el trabajo y/o 
salud ocupacional  
 
y 
 
Los numerales 1 y 
2 deberán contar 
con la Licencia de 
Seguridad y Salud 
en el Trabajo 
vigente. 

Maestro de 
obra 

1 100% 
Tres (3) años 

de experiencia. 

Para acreditar la experiencia 

especifica, deberá aportar máximo 

tres (3) certificaciones de contratos 

en los que se haya desempeñado 

como maestro de obra. 

Bachiller, técnico o 
tecnólogo 

 
Las Entidades tendrán en cuenta las siguientes reglas para la equivalencia de cargos en relación con la 
experiencia:  
 
1-Equivalencia de experiencia para el cargo de Director de Obra  
 
Se establecerán las siguientes reglas:   
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Cargo desempeñado como:  
Experiencia en el cargo  
(años)  

Equivalencia para el cargo 
de Director (años)  

Supervisor o coordinador o apoyo a la supervisión de 
una Entidad (indistintamente de su modalidad de 
contratación)  

1,0 año(s)  0,5 año(s)  

Residente de obra  2,0 año(s)  0,5 año(s)  

Administrador vial  1,0 año(s)  0,5 año(s)  

Gestor vial  1,0 año(s)  0,5 año(s)  

 
Nota 4: La Entidad NO puede establecer valores de equivalencia distintos a los fijados en la tabla anterior para 
cada cargo.   
 
Nota 5:  Las condiciones de equivalencia se establecen de forma lineal y no se pueden hacer combinaciones entre 
cargos.   
 
Nota 6: Las reglas anteriormente relacionadas son aplicables al profesional denominado director de obra.  

 
2.Equivalencia de experiencia para el cargo de Residente de Obra  
 
Se establecerán las siguientes equivalencias:  

 

Cargo desempeñado como:  
Experiencia en el cargo  
(años)  

Equivalencia para el cargo de 
residente (años)  

Auxiliar de Ingeniería  1,0 año(s)  1,0 año(s)  

 
Nota 7: La Entidad NO puede establecer valores de equivalencia distintos a los fijados en la tabla anterior para 
cada cargo.   
 
Nota 8:  Las condiciones de equivalencia se establecen de forma lineal y no se pueden hacer combinaciones entre 
cargos.   
 
Nota 9: Las reglas anteriormente relacionadas son aplicables al profesional denominado residente de obra.  

 
 
4.1.4 Maquinaria mínima del Proyecto  

La maquinaria mínima requerida es la siguiente:  
 
1. Mezcladora de concreto  

 
2. Equipo de soldadura 
 

La maquinaria mínima requerida se verificará una vez se acepte la oferta seleccionada y no podrá ser pedida 
durante la selección del contratista para efectos de otorgar puntaje o como criterio habilitante alguno.  
 
4.1.5. ELEMENTOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES:   

Para la ejecución del proyecto, el contratista deberá disponer de las herramientas, equipos, materiales e insumos 
que sean necesarios para la correcta ejecución de este, sin perjuicio de que el Supervisor se reserve el derecho de 
fijar las calidades mínimas de material requerido.  
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Todos los elementos y materiales que se utilicen deberán ser previamente revisados por el inspector de obra y el 
supervisor, mediante la verificación de las respectivas muestras de laboratorio según corresponda, y soportes de 
fichas técnicas de estos elementos.  

La maquinaria, herramientas y equipos requeridos para llevar a cabo las adecuaciones infraestructuras a intervenir, 
deben ser suministrados en su totalidad por el contratista y puede incluir entre otras, las siguientes: herramientas de 
mano, espátulas, llanas, destornilladores, seguetas, martillos, remachadoras, llaves expansivas e inglesas, juegos 
de llaves tipo Phillips, rache, palas, brochas, rodillos para pintar, taladros eléctricos, caladoras, sierras radiales, 
compresores para pintura, equipos de soldadura, vibradores de concreto, pulidoras, calafates, extensiones 
eléctricas, escaleras de todo tipo, andamios certificados de varios tipos, avisos de actividades y elementos de 
señalización y todas las demás herramientas y equipos necesarios para la correcta ejecución de las actividades que 
se requieran, incluyendo elementos de protección personal y todos los requeridos para el cumplimiento de seguridad 
en el trabajo, además de proveer a los trabajadores los uniformes distintivos para que sean fácilmente identificables 
dentro de las instalaciones en las que se realizará el trabajo.  

Los insumos y en general los diferentes materiales requeridos para la ejecución idónea de las actividades, deberán 
ser de primera calidad, cumplir con la normatividad técnica que les aplique, contar con ficha técnica y no podrán ser 
reciclados.  

La disposición final de material sobrante y/o escombros producto de la intervención en esta infraestructura, deberán 
ser dispuestos por el contratista en escombreras autorizadas que cumplan con la normatividad ambiental vigente 
para el municipio de respectivo y de conformidad con las obligaciones de carácter ambiental del contrato 
 
 
4.1.6. RECOMENDACIONES GENERALES PARA LAS OBRAS DE ADECUACION Y/O REPARACIONES 
LOCATIVAS.  
 
El contratista en coordinación con la Dirección Regional Nariño deberá adecuar en el sitio de la obra, los 
campamentos o depósitos que sean necesarios y donde sea posible almacenar aquellos materiales que puedan 
sufrir daños a la intemperie o que puedan ser objeto de hurto.  
 
El contratista deberá garantizar el uso de aviso de obra, según la normatividad municipal.  
 
De igual manera deberá programar y controlar con su personal las actividades de almacén, para el control del recibo 
y entrega de los diferentes materiales, equipos y herramientas en coordinación con el operador del servicio y la 
supervisión.  
 
También será por cuenta del contratista las instalaciones provisionales de agua y energía que sean necesarias para 
el adecuado desarrollo de los trabajos, lo mismo que los derechos y las cuentas de consumo por dichos servicios 
durante la ejecución de la obra, que deberán ser coordinadas con el operador de servicio y la supervisión.   
 
En la obra existirá un libro de bitácora en el cual quedará constancia de todo lo relacionado con la ejecución de los 
trabajos y será diligenciado a diario por el inspector de obra o el coordinador de obra regional. 
 
 
4.1.7. ELEMENTOS REQUERIDOS PARA EL DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES:   

Para la ejecución del proyecto, el contratista deberá disponer de las herramientas, equipos, materiales e insumos 
que sean necesarios para la correcta ejecución de este, sin perjuicio de que el Supervisor se reserve el derecho de 
fijar las calidades mínimas de material requerido.  
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Todos los elementos y materiales que se utilicen deberán ser previamente revisados por el inspector de obra y el 
supervisor, mediante la verificación de las respectivas muestras de laboratorio según corresponda, y soportes de 
fichas técnicas de estos elementos.  

La maquinaria, herramientas y equipos requeridos para llevar a cabo las adecuaciones infraestructuras a intervenir, 
deben ser suministrados en su totalidad por el contratista y puede incluir entre otras, las siguientes: herramientas de 
mano, espátulas, llanas, destornilladores, seguetas, martillos, remachadoras, llaves expansivas e inglesas, juegos 
de llaves tipo Phillips, rache, palas, brochas, rodillos para pintar, taladros eléctricos, caladoras, sierras radiales, 
compresores para pintura, equipos de soldadura, vibradores de concreto, pulidoras, calafates, extensiones 
eléctricas, escaleras de todo tipo, andamios certificados de varios tipos, avisos de actividades y elementos de 
señalización y todas las demás herramientas y equipos necesarios para la correcta ejecución de las actividades que 
se requieran, incluyendo elementos de protección personal y todos los requeridos para el cumplimiento de seguridad 
en el trabajo, además de proveer a los trabajadores los uniformes distintivos para que sean fácilmente identificables 
dentro de las instalaciones en las que se realizará el trabajo.  

Los insumos y en general los diferentes materiales requeridos para la ejecución idónea de las actividades, deberán 
ser de primera calidad, cumplir con la normatividad técnica que les aplique, contar con ficha técnica y no podrán ser 
reciclados.  

La disposición final de material sobrante y/o escombros producto de la intervención en esta infraestructura, deberán 
ser dispuestos por el contratista en escombreras autorizadas que cumplan con la normatividad ambiental vigente 
para el municipio de respectivo y de conformidad con las obligaciones de carácter ambiental del contrato. 
 
 
4.1.8. RECOMENDACIONES GENERALES PARA LAS OBRAS DE ADECUACION Y/O REPARACIONES 
LOCATIVAS. 
 
El contratista en coordinación con la Dirección Regional Nariño deberá adecuar en el sitio de la obra, los 
campamentos o depósitos que sean necesarios y donde sea posible almacenar aquellos materiales que puedan 
sufrir daños a la intemperie o que puedan ser objeto de hurto.  
 
El contratista deberá garantizar el uso de aviso de obra, según la normatividad municipal.  
 
De igual manera deberá programar y controlar con su personal las actividades de almacén, para el control del recibo 
y entrega de los diferentes materiales, equipos y herramientas en coordinación con el operador del servicio y la 
supervisión.  
 
También será por cuenta del contratista las instalaciones provisionales de agua y energía que sean necesarias para 
el adecuado desarrollo de los trabajos, lo mismo que los derechos y las cuentas de consumo por dichos servicios 
durante la ejecución de la obra, que deberán ser coordinadas con el operador de servicio y la supervisión.   
 
En la obra existirá un libro de bitácora en el cual quedará constancia de todo lo relacionado con la ejecución de los 
trabajos y será diligenciado a diario por el inspector de obra o el coordinador de obra regional.  
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CAPITULO V. ETAPAS DEL PROCESO 
 
5.1 INFORMACIÓN PARA EL CONTROL DE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA 
 
El Contratista presentará a la supervisión o a la interventoría respectiva dentro de los cinco 05 días hábiles 
siguientes al inicio de la ejecución del contrato, para su revisión y aprobación, los documentos que se relacionan a 
continuación, debidamente diligenciados de conformidad con esta invitación:  

1. Hojas de vida del personal profesional y documentos soporte. 
2. Relación del equipo mínimo obligatorio. 
3. Análisis de Precios Unitarios correspondientes a la propuesta. 
4. Programa de obra. 
5. Los demás que se exijan en la invitación. 
6. Desagregación de la A de Administración del AIU. 

 
El interventor o supervisor revisará los documentos presentados por el Contratista de obra en un término no mayor a 
cinco (05) días calendario. En caso de existir algún requerimiento por escrito por parte del interventor o supervisor, el 
Contratista debe atenderlo en un término no mayor a cinco (05) días hábiles, so pena de incurrir en causal de 
incumplimiento del contrato.  
 
Una vez se cumpla con lo exigido en la invitación, el interventor o supervisor emitirá su concepto favorable mediante 
comunicación dirigida al Contratista, con copia a la Entidad.  

 
5.2. VISITA PRELIMINAR  
 
Previo a la suscripción del acta de inicio de la obra o de cada uno de los frentes de obra (Si aplica) se deberá realizar 
una visita preliminar conjunta entre el coordinador administrativo de la sede regional o quien este delegue, el 
Supervisor del contrato y el contratista, a través de la cual se verificará y se dejará constancia mediante acta de visita 
de las obras a realizar, con su respectivo alcance de conformidad con lo encontrado en sitio.  
 
Como resultado de la visita preliminar el contratista, deberá presentar para aprobación del supervisor, dentro de los 
cinco (5) días hábiles siguientes a la realización de la visita preliminar, el informe de visita donde se documente 
(Técnica y fotográficamente) el estado de los espacios a intervenir incluyendo, el presupuesto de obra con sus 
respectivos ítems y cantidades, los análisis de precios unitarios de los ítems a ejecutar (APU´s) y las 
especificaciones técnicas de cada ítem a ejecutar, de acuerdo con los valores unitarios establecidos en la propuesta 
económica presentada por el proponente, previo a la suscripción del acta de inicio de obra del proyecto.  
 
En el caso de identificar ítems de obra no previstos necesarios para ejecutar las obras inicialmente previstas por el 
ICBF, deberán presentarse para aprobación del Supervisor del contrato de conformidad con lo señalado en el ítem 
PROCEDIMIENTO PARA DEFINIR EL PRECIO DE LAS ACTIVIDADES O ÍTEMS NO PREVISTOS de este 
documento.  
 
Así mismo, el contratista y de acuerdo con el alcance de la obra y presupuesto de las actividades a ejecutar e 
intervenir, se deberá presentar para aprobación del Supervisor del contrato la correspondiente programación del 
frente de obra, la cual no podrá superar el plazo total del contrato.  
 
Las actividades de adecuación y reparaciones locativas establecidas presupuestalmente y relacionadas en el 
proceso, no podrán superar el valor inicialmente estimado por la regional, para lo cual el contratista y el supervisor, 
deberán ejercer de manera permanente el control del balance presupuestal del contrato, registrando mayores y 
menores cantidades de obra ejecutadas y conservando en todo momento el valor adjudicado del contrato.  
 
5.3 PROGRAMACIÓN DE ACTIVIDADES 
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La elaboración de la programación de obra deberá entregarse en medio digital (Archivo Project mpp y PDF), la cual 
debe contener todos los ítems de obra que se ejecutarán, con sus actividades precedentes, tiempos de ejecución, 
determinación de la ruta crítica, y personal con el que realizara las actividades de acuerdo con las condiciones 
estipuladas en la visita preliminar.  
 
La intervención a la infraestructura se realizará con los equipos de trabajo previamente avalados por el Residente de 
obra del contrato y en los horarios de trabajo definidos en coordinación con la respectiva Dirección Región. Los 
horarios de trabajo podrán incluir fines de semana y días festivos y horarios nocturnos y no dará lugar a sobrecostos 
o reconocimientos adicionales al contratista por parte del ICBF. 
 
5.4 EJECUCIÓN DE LAS OBRAS.  
 
Esta etapa consiste en la ejecución de las obras de adecuación y/o reparaciones locativas de conformidad con los 
presupuestos y programaciones validados por el Supervisor del contrato.  
 
Previo a la ejecución de las obras, el contratista socializará mediante acta de reunión al director regional y al 
personal del operador de servicio y a la comunidad vecina, el alcance de los trabajos a ejecutar y los tiempos de 
ejecución previstos establecidos según la programación de obras aprobada por el supervisor. Así mismo en dicha 
reunión se coordinará la logística de intervención teniendo presente que el operador de servicio debe continuar 
prestando servicio, y así mismo se deberá dejar establecidas las medidas de seguridad (Señalización) y 
cumplimiento de protocolos que se establecerán para el adecuado y seguro desarrollo de las obras. De igual forma el 
contratista deberá suministrar al encargado del prestador del servicio y/o operador del servicio, el listado y datos del 
personal que ingresará a ejecutar trabajos de obras de adecuación.  
 
Así mismo se deberán levantar actas de vecindad si las áreas a intervenir colindan directamente con una 
construcción vecina, dejando constancia del estado de la infraestructura a intervenir y sus áreas colindantes y de 
espacio público.  
 
Posteriormente y verificadas las condiciones de inicio, personal, afiliaciones y señalización, se procederá por parte 
del contratista y Supervisor del contrato a suscribir acta de inicio de obra de la correspondiente al proyecto.  
 
NOTA 6: Debe tenerse en cuenta que el ICBF se ha basado en la información disponible para realizar un ejercicio 
aproximado que permita estimar el alcance de las obras a ejecutar en el proyecto, sin que esto signifique 
compromiso alguno para el ICBF para garantizar la ejecución de dichos ítems y los respectivos precios unitarios.  
 
 
5.5 ENTREGA DE LAS OBRAS 
 
Una vez culminadas las obras el Supervisor verificará la calidad de los trabajos ejecutados por parte del contratista y 
las cantidades y especificaciones relacionadas en el presupuesto entregado por el contratista de obra.  
 
De encontrarse observaciones por parte del Supervisor, se levantará la respectiva acta de observaciones y de 
terminación de plazo contractual de cada frente de obra, indicando si se requiere, los correctivos o remates de obra 
observados, los cuales deberán ejecutarse en un plazo no mayor a cinco (5) días hábiles a la suscripción del acta de 
terminación de plazo contractual.  
 
De igual forma el Supervisor del contrato, deberá validar el funcionamiento de equipos, instalaciones eléctricas o 
hidrosanitarias, con el fin de garantizar la correcta operación del servicio.  
 
Una vez recibidas las obras a satisfacción por parte del Supervisor, se procederá a suscribir el Acta de recibo de 
obras, entre el Supervisor y el contratista. Esta acta deberá estar acompañada del correspondiente balance 
presupuestal de obra del frente de obra intervenido junto con el correspondiente registro fotográfico de las obras 
ejecutadas.  
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5.6 INFORMES DE OBRAS 

 
A. REPORTES SEMANALES DE AVANCE  

 
El contratista hará entrega al supervisor de un reporte de avance semanal en medio digital, el cual contendrá un 
registro fotográfico de las obras, el porcentaje de avance de ejecución física contra el programado, avance financiero 
y valor de la inversión a la fecha de corte, actividades ejecutadas, cumplimiento de condiciones de seguridad y salud 
ocupacional en los proyectos, problemas encontrados, sugerencias y recomendaciones.  
 
Este informe junto a sus soportes deberá ser presentado todos los lunes, en caso de presentarse día festivo, la 
entrega debe realizarse al siguiente día hábil. 
 

B. INFORMES MENSUALES DEL CONTRATO  
 

El contratista deberá presentar al Supervisor informes mensuales del avance de las obras con el consolidado de 
todas las obras objeto del contrato en medio físico y digital. Estos informes incluirán la información del estado de 
cada una de los frentes de trabajo a intervenir, indicando en qué etapa se encuentra y su porcentaje de avance de 
intervención. Así mismo los informes deberán ceñirse a los parámetros técnicos de presentación de informes, planos, 
dibujos y demás contenidos en la Norma Técnica Colombiana NTC 14861. A continuación, se listan los elementos 
mínimos básicos que debe contener cada uno de los informes:  
 

• Portada que indique el contenido al inicio de este.  

• Introducción donde se establezca el alcance del contrato, sus objetivos básicos y los trabajos desarrollados.  

• Tabla detallada de contenido o índice.  

• Resumen general del estado y avance de todos los frentes de trabajo, indicando municipio, nombre del 
Inmueble, estado, porcentaje de avance y valor de la obra.  

• Descripción del trabajo de campo u oficina realizado por frente de obra.  

• Cronograma general del proyecto y detallado para cada uno de los frentes de obra, con análisis de avance.  

• Descripción de las obras realizadas por frente de obra.  

• Imprevistos ocurridos durante el desarrollo de las obras descripción del problema técnico presentado, la 
solución avalada y aprobada por el supervisor, y los planes de contingencia planteados para evitar atrasos 
en el cronograma de obra.  

• Pruebas en laboratorio y en sitio realizadas a los diferentes materiales, por cada frente de obra (De 
requerirse).  

• Presupuesto de obra ejecutado por frente de obra y balance general del contrato con el resumen de todos 
los frentes de obra y verificación de cierre financiero a la fecha.  

• Memorias de cantidades de obra por frente de obra, las cuales deben coincidir con las indicadas en el 
presupuesto. (De requerirse)  

• Registro fotográfico por frente de obra.  

• Reporte de cumplimiento de obligaciones ambientales junto con documentos como recibos de escombreras, 
formato de manejo de químicos y combustibles y similares.  

• Correspondencia del periodo reportado.  

• Conclusiones y recomendaciones.  

• Anexos.  

• Las tablas incluidas deben tener una presentación unificada en cuanto a encabezados y deben estar 
incluidas en la tabla de contenido.  
 

Las especificaciones técnicas por incluir en el documento de informe mensual, el cual debe estar de acuerdo con lo 
dispuesto en este numeral, deberán cumplir con la siguiente información:  
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a. Detalles y soportes del cumplimiento de cada una de las obligaciones contractuales desarrolladas durante el 
periodo reportado.  

b. Informe de dificultades y justificación de modificaciones en la ejecución de las obras durante el periodo 
reportado (si aplica).  

c. Justificación de atrasos en la ejecución de la programación en el caso que aplique.  
d. Listado de personal de obra que realizó las actividades durante el periodo reportado.  
e. Listado de equipos utilizados (maquinarias y equipos) durante el desarrollo de las actividades realizadas en 

el periodo.  
f. Fichas técnicas de los productos utilizados en las actividades ejecutadas.  
g. Registro fotográfico en medio físico y magnético de cada actividad ejecutada.  
h. Porcentajes de avance de ejecución versus porcentajes programados.  
i. Esquemas, planos y detalles en medio físico y magnético (formato DWG y pdf) firmados por el 

Representante Legal y el inspector de obra o profesional que realizó el levantamiento de cada intervención 
realizada. (De requerirse) 

j. Procedimientos de verificación y soportes de ejecución de las actividades SISOMA (Seguridad Industrial, 
Seguridad Ocupacional y Medio Ambiente), firmados por el Asesor Ambiental y el Asesor en Seguridad 
Industrial y Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo.  

k. Copia de la Bitácora de la obra del periodo reportado. (De requerirse) 
l. Actas de Comité.  
m. Relación de cumplimiento de las obligaciones generales y específicas a cargo del contratista.  
n. Reporte de pólizas vigentes. 
o. Todos los documentos de los informes deberán radicarse debidamente foliados.  

 
Este informe junto con sus soportes deberá ser presentado al Supervisor del contrato el quinto día hábil de cada 
mes.  
 

C. COMITÉS DE OBRA 
 
Se llevarán a cabo comités de obra (virtuales o presenciales) con periodicidad semanal a los cuales deberá asistir el 
coordinador de obras regional del contratista y el Supervisor del contrato, con el propósito de evaluar el avance de 
cada uno de los frentes de obra, que se encuentren en ejecución por lote regional, las actividades y el cronograma 
previamente establecido y aprobado, también deberá asistir el inspector de obra del contratista y demás asesores 
que se requieran según el orden del día de cada comité.  
 
Como resultado de la evaluación del avance, el contratista deberá implementar un plan de contingencia para dar 
cumplimiento a la programación si a ello hubiere lugar; el cual deberá entregar al Supervisor del contrato en un 
término no mayor a tres (3) días hábiles con posterioridad al comité de obra. Así mismo será obligatorio realizar acta 
de cada comité, la cual deberá ser anexada a cada uno de los informes mensuales presentados y su relatoría estará 
a cargo del contratista así mismo como la convocatoria de la misma. 
 

D. INFORME FINAL 

El contratista deberá entregar un informe final con el resumen de la ejecución general del contrato, el cual debe 
contener el reporte de cumplimiento de la totalidad de las actividades ejecutadas por frente, junto con la descripción 
y soportes de ejecución de cada una de las obligaciones generales y específicas a cargo del contratista.  

 
Este informe deberá ser sustentado con registro fotográfico del antes y después de cada una de las obras, 
presupuesto ejecutado en cada uno de los frentes de obra y balance general del contrato.  

 
Deberá incluir las actas de recibo final, así como de las actas de entrega de cada una de las obras a la respectiva 

Dirección o coordinación regional con aval del Supervisor del contrato. 
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De igual manera, deberá ceñirse a los parámetros técnicos de presentación de informes, planos, dibujos y demás 

contenidos en la Norma Técnica Colombiana NTC 1486. En todo caso deberá allegar planos récord de las 

intervenciones adelantadas en medio físico y digital (SHAPE, Formato DWG y pdf) al igual que el libro de bitácora de 

obra en original 

 

E. MANUAL DE ADECUACION Y RECOMENDACIONES DE BUEN USO Y CONSERVACIÓN DE LOS 

ESPACIOS INTERVENIDOS  

El contratista deberá entregar a la Dirección Regional que corresponda un manual de adecuación y 
recomendaciones de buen uso y conservación de los espacios intervenidos, en el cual se describan las 
especificaciones de las obras ejecutadas, se incluyan las respectivas fichas técnicas de los ítems más relevantes 
(pisos, muros, cubiertas, aparatos y etc., así como de los equipos instalados) y se establezcan las recomendaciones 
al inmueble , referentes al buen uso y conservación de los espacios intervenidos.  

 
El manual deberá contar con el conjunto de actividades y los plazos en los cuales se deberán desarrollar por el ICBF 
o el operador (si aplica) las próximas adecuaciones, con el fin de conservar la infraestructura física en condiciones de 
funcionamiento eficiente previniendo daños prematuros.  

 
Se deberá incluir en el manual la respectiva garantía única de cumplimiento con el fin de que se tengan presentes las 
vigencias y coberturas de los amparos de obra por trabajos de adecuación.  

 
Así mismo, se deberá anexar el original de las garantías de todos los equipos (En los casos que aplique).  

 
El manual deberá contar con la aprobación por parte del Supervisor del contrato.  
 

F. PROCEDIMIENTO PARA DEFINIR EL PRECIO DE LAS ACTIVIDADES O ÍTEMS NO PREVISTOS 

Para definir el precio de las actividades o ítems que no se encuentren relacionados en el Anexo 1. Oferta Económica, 
se deberá realizar el siguiente procedimiento:  
 

1. El contratista de obra deberá entregar al Supervisor del contrato, la justificación de la necesidad de ejecutar 
dicho ítem, la especificación técnica del ítem, el Análisis de Precio Unitario (APU) con su valor propuesto 
junto con tres (3) cotizaciones del ítem no previsto acorde a los precios del mercado, para el aval del 
supervisor.  
El Análisis de Precio Unitario (APU) deberá detallar el número consecutivo de ítem, unidad de medida, la 
descripción de materiales a suministrar, mano de obra requerida para su instalación o ejecución, equipo, 
otros si aplica, cantidades, porcentaje de desperdicio si aplica, valor de precio unitario, valor total de costos 
directos, discriminación de (AIU) Administración, Imprevistos y Utilidad, IVA sobre utilidad, valor total de 
costos indirectos y valor total del ítem.  

2. El Supervisor del contrato, deberá tener presente que el valor de la actividad o ítem no previsto se fijará de 
acuerdo con el promedio de las tres cotizaciones recibidas.  

3. El Supervisor del contrato en un término no mayor a tres (3) días hábiles contados a partir del día siguiente 
de la fijación del valor, realizará un análisis de la documentación entregada y validará si la necesidad de 
ejecución del ítem propuesto está debidamente justificada.  

4. Si la necesidad de ejecución es justificada, procederá a validar la especificación técnica y el APU propuesto 
ajustado al promedio de las tres cotizaciones recibidas, de lo contrario, devolverá la solicitud al contratista, 
en un término no mayor a 3 días hábiles contados a partir del día siguiente del recibo de este, con su 
concepto.  

5. Si el Supervisor considera que el valor propuesto por el contratista para el APU no se encuentra acorde a 
los precios del mercado, o que las especificaciones técnicas no se encuentran correctamente elaboradas, 
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procederá a solicitar al contratista los ajustes necesarios para iniciar nuevamente el proceso de validación, 
el cual contará con un término, no mayor a cinco (5) días hábiles para repetir el procedimiento.  

6. Si el valor del APU se encuentra acorde al mercado, procederá a aprobar el valor del Ítem No Previsto, 
mediante la suscripción de un Acta de Fijación de Ítems No Previstos, la cual será suscrita por el contratista 
y supervisor, en un término no mayor a cinco (5) días hábiles y de acuerdo con su disponibilidad 
presupuestal.  

7. En ningún caso los Ítems no Previstos podrán ser ejecutados sin la suscripción del Acta de Fijación de 
Precios no Previstos (Suscrita entre contratista y el supervisor), y en caso de ser necesario, sin la respectiva 
adición al contrato suscrita entre el contratista y el ICBF.  

8. Si el contratista ejecuta ítems no previstos no autorizados, la Entidad no reconocerá el valor de esas 
actividades.  

 

 
G. Accidentes 

 
Todos los accidentes que causen afectaciones a la integridad del personal dentro de la ejecución del contrato, de la 
infraestructura del ICBF o de terceros, así como pérdida o deterioro de los bienes del Instituto o de terceros y afectación 
al medio ambiente, deben ser reportados a la respectiva supervisión de inmediato. El contratista de obra frente a tales 
situaciones deberá: 

a. Suministrar los equipos y las facilidades médicas necesarias para brindar atención prioritaria al personal o a 
terceros que resulten afectados durante la ejecución de los trabajos ejecutados en cada frente de 
intervención. 

b. Garantizar la reposición de bienes o indemnización de terceros frente a la pérdida o daños ocasionados por 
las actividades desarrolladas por el personal de obra. 

c. Aplicar las medidas de prevención y atención necesarias para el control de los posibles impactos 
ambientales generados, así como la ejecución de las acciones de mitigación. 

d. Abstenerse de dar declaraciones o detalles a terceros, respectos de las urgencias o emergencias ocurridas 
al interior de cada frente de ejecución. 

e. Mantener indemne al ICBF frente a reclamaciones de terceros. 
 
Lo anterior en el marco del Programa de Seguridad Industrial y Seguridad Profesional elaborado por el contratista 
para tal fin, el cual deberá remitirse dentro de los dos (2) días hábiles contados a partir de la suscripción del acta de 
inicio. El Programa de Seguridad Industrial y Seguridad Profesional deberá ser aprobado por el Supervisor en un 
término no mayor a cinco (5) días hábiles contados a partir de la entrega del mismo por parte del contratista.  
 

H. Seguridad 

 
En todo caso el Contratista será responsable por la seguridad de su personal, equipos y materiales utilizados durante 
la ejecución del contrato.  
 
 

I. ESPECIFICACIONES DE CARÁCTER AMBIENTAL 
 
Se debe implementar un programa de seguridad en obra y prevención de contaminación ambiental en obra, que 
aplique a los diferentes frentes. Este documento debe describir el protocolo y medidas ambientales que se tomarán 
durante el desarrollo del proyecto y será aprobado por el supervisor, dicho programa será entregado junto con el 
Programa de Seguridad Industrial y Seguridad Profesional establecido.  
 
Será responsabilidad de la coordinación de obra y sus inspectores de obra velar por el cumplimiento de los 
protocolos de cada uno de los programas establecidos.  
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Frente a potenciales derrames de combustible o sustancias químicas (pinturas, disolventes, sustancias de aseo, 
etc.) y al manejo de los residuos relacionados con las actividades contratadas, las cuales puedan generar un daño al 
ambiente se deberán tener en cuenta las siguientes acciones: 
 

J. CONDICIONES GENERALES 
 

a. Para cada intervención se deben contar con todas las fichas técnicas y hojas de seguridad de los productos 
químicos y/o combustibles utilizados, a color, en físico y deberán estar disponibles para el personal que 
maneje dichos productos.  

b. El personal deberá estar capacitado y entrenado en manejo de sustancias químicas, manejo de 
combustibles y atención de emergencias en caso de derrames.  

c. Se deben tener disponibles medios de extinción adecuados.  
d. Todo el personal debe utilizar elementos de protección personal adecuados según el riesgo frente al cual 

se encuentre expuesto.  
e. Identificación y evaluación de los aspectos, impactos y requisitos ambientales asociados a la ejecución de 

los proyectos, e informes de implementación de las medidas de manejo ambiental para la gestión de estos 
y cumplimiento de los requisitos.  

f. Reporte de los estudios y trámites ambientales requeridos para la operación del proyecto o para el 
desarrollo de las intervenciones, como: permisos de talas, podas y/o reubicaciones de individuos arbóreos 
(manejo de arbolado), medidas de compensación de árboles, permisos de vertimientos y permisos de 
concesión de aguas, para lo cual se deberán entregar copia de los actos administrativos. (En los casos que 
aplique), entre otros.  

g. En caso de no contar con la prestación del servicio público de recolección de residuos, se deberán 
implementar sistemas y tramites de alternativas para el manejo de los residuos generados por la operación 
del inmueble 

 

• Manejo de residuos  
 
Respecto a la generación de residuos peligrosos y especiales (residuos de aparatos eléctricos y electrónicos, 
luminarias, escombros, envases de pinturas, disolventes y/o combustibles, etc.) que puedan generar un daño al 
ambiente, se deberán cumplir las siguientes acciones:  
 

a. Identificar y listar los residuos peligrosos y especiales que se deben gestionar y que fueron generados a 
partir de la ejecución del contrato, especificando cantidades, peso y características y entregarlos al 
profesional AMBIENTAL de obra quien deberá entregar los certificados de las empresas que disponen 
adecuadamente dichos materiales para que este reporte dichos datos en los informes.  

b. Garantizar el manejo y almacenamiento adecuado de los residuos peligrosos y especiales, según la 
normativa ambiental aplicable y de acuerdo con las indicaciones del profesional ambiental.  

c. Realizar la entrega de los residuos peligrosos y especiales en los sitios autorizados por la autoridad 
ambiental o mediante un gestor ambiental y solicitar certificación de entrega, eliminación y disposición final.  

d. Entregar copia de la certificación de entrega, eliminación y disposición final al profesional ambiental y 
Supervisor del contrato.  

e. Implementar sistemas y tramites de alternativas para el manejo de los residuos generados por la operación 
del inmueble.  

f. Incluir dentro de las intervenciones del inmueble, la construcción de los espacios para el almacenamiento 
de los residuos generados por la operación de esta, según clasificación: ordinarios, aprovechables y 
especiales, y teniendo en cuenta la población a atender y las actividades que se desarrollan.  

g. Incluir dentro de las intervenciones del inmueble, la construcción de los espacios el almacenamiento 
adecuado de las sustancias químicas: de aseo.  

 
Durante la ejecución de las actividades, la supervisión del contrato verificará el cumplimiento de los requisitos de 
Seguridad y Salud en el Trabajo y de gestión ambiental del personal del contratista. 
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K. Autorización de ingreso a las infraestructuras y cumplimiento de obligaciones de seguridad y salud 

en el trabajo y gestión ambiental. 
 

Toda persona o vehículo que vaya a ingresar al lugar de la ejecución de las actividades en el desarrollo de las 
labores objeto del contrato debe ser autorizada por el supervisor del contrato o quien esté designado, para el 
cumplimiento de los requisitos de seguridad y salud en el trabajo y de gestión ambiental establecidos 
contractualmente, lo cual deberá constar por escrito. 
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CAPÍTULO VI. ELABORACIÓN, PRESENTACIÓN Y EVALUACIÓN DE LAS OFERTAS 
 

A. CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

El Proponente presentará el Formato 1 – Carta de Presentación de la Oferta+, el cual debe estar firmado por la 
persona natural o por el representante legal del Proponente individual o Plural, o por el apoderado. 

La persona natural (Proponente individual o integrante de un Proponente Plural) que pretenda participar en el 
presente proceso, debe acreditar que posee título como arquitecto o ingeniero en la respectiva rama de la 
ingeniería, para lo cual adjuntará copia de la tarjeta profesional y certificado de vigencia de la matrícula profesional 
expedida por la autoridad competente, vigente a la fecha de cierre de este procedimiento de selección. El requisito 
de la tarjeta profesional se puede suplir con el registro de que trata el artículo 18 del Decreto-Ley 2106 de 2019. 

En todo caso, de acuerdo con en el artículo 20 de la Ley 842 de 2003, si el Proponente –persona natural– es 
arquitecto, o el representante legal o el apoderado del proponente individual persona jurídica o el representante 
legal o apoderado de la estructura plural, no posee título de ingeniero en la respectiva rama de la ingeniería, la 
oferta tendrá que ser avalada por un ingeniero, para lo cual debe adjuntar copia de la tarjeta profesional y copia del 
certificado de vigencia de matrícula profesional expedida por el Copnia, en la respectiva rama de la ingeniería, 
según corresponda, vigente a la fecha de cierre de este procedimiento de selección. El requisito de la tarjeta 
profesional se puede suplir con el registro de que trata el artículo 18 del Decreto-Ley 2106 de 2019. 

El aval del ingeniero de que trata el artículo 20 de la Ley 842 de 2003 hace parte integral del Formato 1 – Carta de 
presentación de la oferta, cuando el Proponente deba presentarlo. 

La carta de presentación debe suscribirse. Con la firma de este documento se entiende que el proponente conoce y 
acepta las obligaciones del Anexo 3 – Pacto de Transparencia y, por lo tanto, no será necesaria la entrega de este 
documento al momento de presentar la oferta. 

El Proponente debe diligenciar los Formatos. Todos los espacios en blanco deben diligenciarse con la información 
solicitada. 

B. APODERADO  

Los Proponentes podrán presentar ofertas directamente o suscritas por intermedio de apoderado, evento en el cual 
deben anexar el poder otorgado en legal forma (artículo 5 del Decreto – Ley 019 de 2012), en el que se confiere al 
apoderado de manera clara y expresa facultades amplias y suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a 
quien(es) representa en el trámite del proceso y en la aceptación de la oferta. No obstante, la simple entrega física o 
radicación de la oferta en la Entidad puede realizarla cualquier persona, sin necesidad de poder u autorización. 

El apoderado que firma la oferta podrá ser una persona natural o jurídica, que en todo caso debe tener domicilio 
permanente, para efectos de este proceso, en la República de Colombia, y debe estar facultado para representar al 
Proponente y/o a todos los integrantes del Proponente Plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera 
específica las siguientes actividades: (i) presentar oferta para el Proceso de Contratación de que trata esta 
invitación; (ii) responder los requerimientos y aclaraciones solicitados la Entidad; (iii) recibir las notificaciones a que 
haya lugar (iv) suscribir el acta de terminación y liquidación, si a ello hubiere lugar.  

Las personas extranjeras que participen mediante un Proponente Plural podrán constituir un solo apoderado común 
y, en tal caso, bastará para todos los efectos la presentación del poder común otorgado por la totalidad de los 
integrantes con los requisitos de autenticación, Legalización y/o Apostilla y traducción exigidos en el Código de 
Comercio y en el Código General del Proceso de Colombia, incluyendo los señalados en la invitación. El poder a 
que se refiere este párrafo podrá otorgarse en el mismo acto de constitución del Proponente Plural.  
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C. ELABORACIÓN Y PRESENTACIÓN DE LA OFERTA 

La entidad solo recibirá una oferta por proponente, salvo los procesos estructurados por lotes o por segmentos, 
cuando la entidad haya establecido esta posibilidad. En caso de presentarse para varios Procesos de Contratación 
con la Entidad, el proponente dejará constancia para qué proceso allega su ofrecimiento. La radicación de la 
propuesta implica la aceptación y conocimiento de la legislación colombiana acerca de los temas objeto del proceso 
y de todas las condiciones y obligaciones contenidas en el mismo, el proponente deberá cumplir con el Manual de 
Usos y Condiciones de SECOP II  

Estarán a cargo del Proponente todos los costos asociados a la elaboración y presentación de su oferta y en ningún 
caso la Entidad será responsable de ellos.  

Las tachaduras y/o enmendaduras sobre alguno de los documentos que acreditan los requisitos habilitantes o los 
factores de evaluación de la oferta, deberán estar salvados con la firma de quien suscribe el correspondiente 
documento al pie de la misma y con una nota al margen donde manifieste clara y expresamente la corrección 
realizada.  

Los Proponentes adjuntarán el formulario de la propuesta económica con el valor discriminado de cada ítem en el 
SECOP II, junto con su propuesta, teniendo en cuenta el formulario de propuesta económica publicado por la 
Entidad. Por tanto, la oferta económica no debe estar firmada. 

D.  CIERRE DEL PROCESO Y APERTURA DE OFERTAS 

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma del SECOP II a la fecha y hora 
indicada en el Cronograma del proceso, después de este momento el SECOP II no permitirá el recibo de más 
propuestas por excederse del tiempo señalado en el Cronograma. 

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y publicar la lista de oferentes. Luego 
de la apertura, las propuestas son públicas y cualquier persona puede consultarlas. La Entidad dará a conocer las 
ofertas presentadas en el Proceso de Contratación haciendo clic en la opción “publicar ofertas”, para que sean 
visibles a todos los Proponentes y los interesados en el proceso. 

Se darán por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en la plataforma y en el plazo 
previsto para ello en la invitación. No se tendrán como recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP 
II, para asegurar la efectiva transmisión de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y Condiciones 
de Uso del SECOP II. 

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP II, que haya sido confirmada por la Agencia Nacional 
de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente, mediante certificado de indisponibilidad, la Entidad podrá 
recibir ofertas en los términos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una indisponibilidad del 
SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente determine para ello. Puede consultarlo en el siguiente 
enlace: https://operaciones.colombiacompra.gov.co/secop-ii/indisponibilidad-en-el-secop-ii 

E. INFORME DE EVALUACIÓN  

La Entidad evaluará la oferta de menor precio y verificará que cumpla las condiciones mínimas de la invitación. Si no 
cumple solicitará al Proponente, mínimo por el término de un (1) día hábil, que aclare, explique o aporte los 
documentos e información subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo específico, se entenderá que es 
de un (1) día hábil siguiente al día que se hizo el requerimiento. No obstante, los Proponentes no podrán completar, 
adicionar, modificar o mejorar la oferta económica, la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. 
Los Proponentes deben aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena que la 
Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor precio y verifique que cumple los 
requisitos de la invitación. Si la segunda propuesta tampoco cumple se repetirá el procedimiento anterior, 
continuando con las ofertas que ofrezcan el siguiente menor precio.  
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En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura 
contratación o al Proponente, y no los haya requerido durante el proceso de evaluación, requerirá al Proponente, 
otorgándole un término mínimo de un (1) día hábil contado desde el momento en el que advirtió su omisión, con el 
fin de que los aporte; en caso de que la Entidad no fije un plazo específico, se entenderá que es de un (1) día hábil 
siguiente al día que se hizo el requerimiento  

Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple los requisitos mínimos de la invitación, la Entidad 
publicará el informe de evaluación en el cual constará la evaluación de las ofertas. Allí se indicará, entre otros 
aspectos, cuál oferente ofreció el menor precio y cumplió con los requisitos de la invitación.  

El informe de evaluación permanecerá publicado en el SECOP y a disposición de los interesados por un término no 
inferior a un (1) día hábil, término hasta el cual los proponentes podrán hacer las observaciones que consideren 
procedentes. Al finalizar el término de traslado, la Entidad contestará las observaciones, y en caso de que sea 
necesario modificará la evaluación y publicará un informe de evaluación ajustado.  

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al proceso o a las ofertas y 
conductas de los demás oferentes, deben argumentar y demostrar la procedencia y oportunidad de estas. 

F. ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

La Entidad aceptará la oferta de menor precio, siempre que cumpla con las condiciones establecidas en la 
invitación.  

La comunicación de aceptación junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base 
en lo cual se efectuará el respectivo registro presupuestal. 

En la aceptación de la oferta, la Entidad debe informar al Contratista el cargo del supervisor o interventor del 
contrato. 

G. PROPUESTAS PARCIALES 

No se admitirá las propuestas parciales, esto es, las presentadas para una parte del objeto o del alcance del 
contrato, de igual forma se debe tener en cuenta la definición establecida en el Anexo 3 – Glosario.  

H. PROPUESTAS ALTERNATIVAS 

Los Proponentes pueden presentar alternativas técnicas y económicas siempre y cuando ellas no signifiquen 
condicionamientos para la aceptación de la oferta y cumplan con los siguientes requisitos: 

A. Que el Proponente presente una propuesta básica que se adecúe a las exigencias fijadas en la invitación, 
de forma que pueda ser evaluada la oferta inicial con base en las reglas de Selección Objetiva allí 
contenidas. 

B. Que la oferta alternativa, o las excepciones técnicas y económicas, se enmarquen en el principio de 
Selección Objetiva, de tal manera que la alternativa a la propuesta básica pueda también evaluarse 
conforme con las reglas establecidas en la invitación, sin que se afecten los parámetros neutrales de 
escogencia del Contratista y no se desconozca el principio de igualdad. 

Cuando un Proponente presente una alternativa deberá adjuntar toda la información necesaria para su análisis y 
una descripción detallada del proceso de construcción, características de los materiales y equipos y análisis de 
costos. Todas las expensas necesarias para desarrollar la propuesta alternativa, incluso los de transferencia 
tecnológica, deben incluirse en los respectivos ítems de la oferta. Solo serán consideradas las propuestas 
alternativas del Proponente favorecido con la aceptación de la oferta y la selección de la alternativa será potestad de 
la Entidad. 
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Las propuestas alternativas se deben presentar en SECOP II como “otros anexos” en su oferta, el Proponente en el 
documento debe hacer la claridad de su intención de allegar una propuesta alternativa. 

REQUISITOS HABILITANTES Y SU VERIFICACIÓN 

La Entidad verificará los requisitos habilitantes dentro del término señalado en el Cronograma de la invitación, de 
acuerdo con los soportes documentales que acompañan la propuesta. 

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio serán objeto de verificación, por lo tanto, si la 
propuesta cumple con todos los aspectos se evaluará como “cumple”. En caso contrario se evaluará como “no 
cumple”. 

La Entidad no podrá exigir requisitos habilitantes diferentes a los señalados en los Documentos Tipo.  

1. GENERALIDADES 

A. Únicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que cumplan todos los requisitos habilitantes, 
según lo señalado en la invitación. 

B. En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes serán acreditados por cada uno de los 
integrantes de la figura asociativa, salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizará de 
acuerdo con las reglas de la invitación. 

C. Cuando la Entidad exija el requisito habilitante de capacidad financiera, los Proponentes deben diligenciar 
el Formato 4 Capacidad Financiera con los soportes que ahí se definen. 

2. CAPACIDAD JURÍDICA  

Los interesados podrán participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes modalidades siempre y cuando 
cumplan los requisitos exigidos en la invitación: 

A. Individualmente como: a) personas naturales nacionales o extranjeras, b) personas jurídicas nacionales o 
extranjeras. 

B. Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas de asociación previstas en el 
artículo 7 de la Ley 80 de 1993 o la norma que la modifique, sustituya o complemente. 

Los Proponentes deben: 

A. Tener capacidad jurídica para la presentación de la oferta. 

B. Tener capacidad jurídica para la celebración y ejecución del contrato.  

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad, Conflicto de Interés o 
prohibición para contratar previstas en la Constitución y en la ley y en el numeral 1.14 de la invitación. 

D. No estar reportado en el último Boletín de Responsables Fiscales vigente publicado por la Contraloría 
General de la República. Esta disposición aplica para el Proponente e integrantes de un Proponente Plural 
con domicilio en Colombia. Tratándose de Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en 
Colombia, deberán declarar que no son responsables fiscales por actividades ejercidas en Colombia y que 
no tienen sanciones vigentes en Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado. 
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E. Presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos – REDAM en el cual demuestre no 
estar inhabilitado en los términos de la Ley 2097 de 2021 

La Entidad consultará los Antecedentes Judiciales en línea en los registros de las bases de datos, al igual que los 
Antecedentes Fiscales, acorde con el artículo 60 de la Ley 610 de 2000, los Antecedentes Disciplinarios según el 
artículo 1 de la Ley 1238 de 2008 y el Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa Nacional 
– Policía Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el artículo 184 de la Ley 1801 de 2016 –Código Nacional de 
Seguridad y Convivencia– o las normas que los modifiquen, sustituyan o complementen. 

3. EXISTENCIA Y REPRESENTACIÓN LEGAL 

La existencia y representación legal de los Proponentes individuales o integrantes de los Proponentes Plurales se 
acreditará de acuerdo con las siguientes reglas: 

i. PERSONAS NATURALES 

Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:  

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadanía. 
B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjería vigente expedida por la 

autoridad competente. 
C.  Persona natural extranjera sin domicilio en Colombia: pasaporte. 

ii. PERSONAS JURÍDICAS 

Deben presentar los siguientes documentos:  

A. Persona jurídica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:  

I. Certificado de existencia y representación legal expedido por la Cámara de Comercio o la autoridad 
competente, en el que se verificará: 

a. Fecha de expedición del certificado no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la 
fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del 
proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de 
existencia y representación legal la originalmente contenida en la invitación. 

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del 
Proceso de Contratación.  

c. Las personas jurídicas nacionales y extranjeras deberán acreditar que su duración no será 
inferior a la del plazo del contrato y un año más. Para efectos de la evaluación, este plazo 
será contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer esta 
duración la originalmente contenida en la invitación. 

d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para contraer obligaciones en 
nombre de la misma, deberá acreditar su capacidad a través de una autorización suficiente 
otorgada por parte del órgano social competente respectivo para cada caso.  

e. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista. 

f. Que las personas jurídicas extranjeras con actividades permanentes en la República de 
Colombia (contratos de obra o servicios) deberán estar legalmente establecidas en el territorio 
nacional de acuerdo con los artículos 471 y 474 del Código de Comercio. 
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II. Certificación del revisor fiscal en caso de ser sociedad anónima colombiana, en la que conste si es 
abierta o cerrada. 

III. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

En el caso de las sucursales de las personas jurídicas extranjeras y como quiera que la sucursal en Colombia 
no es una persona jurídica diferente a la Matriz, se tendrá en cuenta la fecha de constitución de esta última.  

Si la oferta es suscrita por una persona jurídica extranjera a través de la sucursal debidamente constituida en 
Colombia, deberá acreditar la existencia de la sucursal y la capacidad jurídica de su representante o apoderado, 
mediante la presentación del certificado de existencia y representación legal con fecha de expedición máximo 
de 30 días antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre 
del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado de existencia y 
representación legal la originalmente contenida en la invitación. Cuando el representante legal de la sucursal 
tenga restricciones para contraer obligaciones, deberá adjuntar autorización suficiente del órgano competente 
social respectivo para contraer obligaciones en nombre de la sociedad. La ausencia definitiva de autorización 
suficiente o no aportar dicho documento, una vez solicitado por la Entidad, determinará la falta de capacidad 
jurídica para presentar la oferta. 

B. Persona jurídica extranjera sin sucursal o domicilio en Colombia: Documentos que acrediten la existencia y 
representación legal de la sociedad extranjera, legalizados o apostillados de conformidad con lo establecido 
en el Pliego de Condiciones, con una expedición de máximo seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre 
del Proceso de Contratación, en el que debe constar como mínimo los siguientes aspectos:  

I. Nombre o razón social completa. 

II. Nombre del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona jurídica. 

III. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades descritas en el objeto del Proceso de 
Selección. 

IV. Facultades del representante legal o de la persona facultada para comprometer a la persona 
jurídica, en la que se señale expresamente que el representante no tiene limitaciones para 
contraer obligaciones en nombre de la misma o aportando la autorización o documento 
correspondiente del órgano social competente respectivo para cada caso.  

V. Tipo, número y fecha del documento de constitución o creación.  

VI. Fecha y clase de documento por el cual se reconoce la personería jurídica. 

VII. Acreditar que su duración no será inferior a la del plazo del contrato y un año más.  

VIII. Fotocopia del documento de identificación del representante legal. 

Si no existiera ninguna autoridad o Entidad que certifique la totalidad de la información de existencia y 
representación legal, el Proponente o miembro extranjero del Proponente Plural debe presentar una declaración 
juramentada de una persona con capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad en la que conste 
que: (i) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en este numeral; (ii) la información requerida 
en el presente literal y (iii) la capacidad jurídica para vincular y representar a la sociedad de la persona que 
efectúa la declaración, así como de las demás personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las 
hay. 

Nota 10: En caso de que la persona jurídica sin sucursal o domicilio en Colombia que le sea aceptada la oferta, 
tanto de forma individual o como integrante de una estructura plural, deberá constituir una sucursal con 
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domicilio en el territorio nacional, lo anterior de acuerdo a lo dispuesto en el artículo 471 y ss. del Código de 
Comercio 

C. Las Entidades deben presentar los siguientes documentos para acreditar su existencia: 

Acto de creación de la Entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o certificado de existencia y 
representación legal (este último no mayor a treinta 30 días anteriores a la fecha de cierre del Proceso de 
Contratación) o documento equivalente que permita conocer la naturaleza jurídica, funciones, órganos de 
dirección, régimen jurídico de contratación de la Entidad.  

Nota 11: En el evento de personas jurídicas no obligadas a aportar el certificado de existencia y representación 
legal, deberán allegar un documento equivalente que acredite su existencia, junto con los documentos que 
demuestren la capacidad del representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificará:   

• Fecha de expedición del documento equivalente que acredite su existencia, con una expedición no 
mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratación. En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia 
del documento equivalente que acredite su experiencia la originalmente contenida en la invitación. 

• Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del proceso.  

• La duración deberá ser por lo menos igual al plazo estimado del Contrato y un (1) año más.  

• Para efectos de la invitación, el plazo de ejecución del contrato será el indicado en el numeral “1.1 
Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicación”.  

• Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, 
deberá acreditar autorización suficiente del órgano social para contraer obligaciones en nombre de la 
sociedad o de la Entidad.  

• La ausencia definitiva de autorización suficiente o el no aporte de dicho documento una vez 
solicitado por la Entidad, determinará la falta de capacidad jurídica para presentar la oferta y, por tanto, su 
rechazo.  

• El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a tenerlo. 
 

4. PROPONENTES PLURALES  

El documento de conformación de Proponentes Plurales debe:  

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en Unión Temporal o en 
Consorcio. En este documento los integrantes deben expresar su intención de conformar el Proponente 
Plural. En caso de que no exista precisión sobre el tipo de asociación se solicitará la aclaración. Los 
Proponentes deben incluir como mínimo la información requerida en el Formato 2 – Conformación de 
Proponente Plural (Formato 2A – Consorcios) (Formato 2B – Uniones Temporales). Los Proponentes 
podrán incluir información adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del Proceso.  

B. Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente, este último en caso de 
considerarlo conveniente, cuya intervención deberá quedar definida en el Formato 2 – Conformación de 
Proponente Plural (Formato 2A – Consorcios) (Formato 2B – Uniones Temporales), de todas las personas 
naturales y/o jurídicas asociadas, con facultades suficientes para la representación sin limitaciones de cada 
uno de los integrantes, en todos los aspectos que se requieran para la presentación de la oferta, para la 
suscripción y ejecución del contrato, así como también la facultad para firmar el acta de terminación y la 
liquidación o cualquier otra acta o documento.  

C. Aportar copia del documento de identificación del representante principal y, en caso de que se haya 
nombrado, del suplente del Proponente Plural. 
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D. Acreditar que la vigencia de la estructura plural no sea inferior a la del plazo del contrato y un año adicional. 
Para efectos de la evaluación, este plazo será contado a partir de la fecha del cierre del proceso de 
contratación.  

E. El Proponente Plural debe señalar expresamente cuál es el porcentaje de participación de cada uno de sus 
miembros. La sumatoria del porcentaje de participación no podrá ser diferente al 100%. 
 

F. En la etapa contractual no podrán modificarse los porcentajes de participación sin el consentimiento previo 
de la Entidad. En todo caso, en la etapa precontractual no será posible modificar los porcentajes de los 
integrantes del Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. Cualquier 
modificación en los porcentajes de los integrantes será ineficaz y, por tanto, carecerá de efecto. 

 

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y en el caso de que del 
integrante persona jurídica, por el representante legal de dicha o por el apoderado de cualquiera de los anteriores. 

Nota 12: El proponente plural deberá tener en cuenta la "Guía rápida para la creación de proponentes plurales en el 
SECOP II", expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública - Colombia Compra Eficiente. El proponente 
plural debe estar registrado en el SECOP II, por tanto, la Entidad rechazará la oferta que se presente desde una 
cuenta diferente 

5. CERTIFICACIÓN DE PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES 

i. PERSONAS JURÍDICAS 

El Proponente persona jurídica debe presentar el Formato 6 – Pagos de seguridad social y aportes legales suscrito 
por el revisor fiscal, de acuerdo con los requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad del 
juramento, cuando no se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus empleados a los 
sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las cajas de compensación familiar, al Instituto 
Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF), al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y al Fondo Nacional de 
Formación Profesional para la Industria de Construcción, cuando a ello haya lugar. 

La Entidad no exigirá las planillas de pago. Bastará el certificado suscrito por el revisor fiscal, en los casos 
requeridos por la ley, o por el representante legal que así lo acredite. 

Cuando la persona jurídica esté exonerada de estas obligaciones en los términos previstos en el artículo 65 de la 
Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el “Formato 6 – Pagos de seguridad social y aportes legales”.  

Esta misma previsión aplica para las personas jurídicas extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia, las cuales 
deben acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia. 

ii. PERSONAS NATURALES  

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliación a los Sistemas de Seguridad Social en salud y pensiones, 
aportando los certificados de afiliación respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla con 
fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha de cierre del Proceso de 
contratación o copia de la planilla de seguridad social paga.  

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente contemplada en la invitación. 

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez presente resolución de 
reconocimiento de pensión o indemnización sustitutiva, presentará el documento que lo acredite y, además, la 
afiliación al sistema de salud. 
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De igual forma, quienes se encuentren en condición legal de no estar obligados a realizar cotización de pensión 
tendrán que presentar el documento que así lo acredite y, adicionalmente, el certificado de afiliación al sistema de 
salud. 

Esta misma previsión aplica para las personas naturales extranjeras con domicilio en Colombia, las cuales deben 
acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia.  

6. PROPONENTES PLURALES  

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural deberá suscribir por separado la declaración de la que tratan los 
numerales anteriores. 

7. SEGURIDAD SOCIAL PARA LA ACEPTACIÓN DE LA OFERTA 

El Proponente seleccionado debe presentar, para la aceptación de la oferta, ante la dependencia respectiva, la 
declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  

En caso de que el adjudicatario, persona natural o jurídica, no tenga o haya tenido dentro de los seis (6) meses 
anteriores a la fecha de aceptación de la oferta personal a cargo, y por ende no esté obligado a efectuar el pago de 
aportes legales y de seguridad social debe indicar esta circunstancia en la mencionada certificación, bajo la 
gravedad del juramento. 

 

8. EXPERIENCIA 

Los Proponentes deben cumplir con el requisito habilitante de experiencia, el cual se acreditará mediante: i) la 
presentación del Formato 3 – Experiencia y ii) copia de alguno de los documentos válidos para demostrar la 
experiencia requerida  

Los Proponentes podrán acreditar experiencia proveniente de contratos celebrados con particulares o con Entidades 

 

El área estimada de intervención de la presente invitación corresponde a: 

 

Área para construir/intervenir: Aproximadamente 2400 M2 

Presupuesto Oficial: SETENTA Y OCHO MILLONES DOSCIENTOS VEINTITRÉS MIL SETECIENTOS 

VEINTIOCHO PESOS M/CTE ($78.223.728)  

 

8.1 CARACTERÍSTICAS DE LOS CONTRATOS PRESENTADOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA 
EXIGIDA  

Los contratos para acreditar la experiencia deben cumplir las siguientes características:  

A. Que hayan contenido la ejecución de:  

2.2. PROYECTOS DE 
ADECUACIÓN Y/O 

CONSERVACIÓN Y/O 
INTERVENCIÓN Y/O 
INSTALACIÓN Y/O 

MANTENIMIENTO Y/O 
MEJORAMIENTO Y/O 

GENERAL 

PROYECTOS QUE CORRESPONDAN Y/O CONTEMPLEN 
ACTIVIDADES DE: CONSTRUCCIÓN Y/O AMPLIACIÓN Y/O 

RECONSTRUCCIÓN Y/O ADECUACIÓN Y/O CONSERVACIÓN 
Y/O INTERVENCIÓN Y/O INSTALACIÓN Y/O 

MANTENIMIENTO Y/O MEJORAMIENTO Y/O MODIFICACIÓN 
U OPTIMIZACIÓN Y/O REHABILITACIÓN Y/O 

REMODELACIÓN Y/O REPOSICIÓN Y/O REPARACIÓN 
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MODIFICACIÓN U 
OPTIMIZACIÓN Y/O 

REHABILITACIÓN Y/O 
REMODELACIÓN Y/O 

REPOSICIÓN Y/O 
REPARACIÓN 
LOCATIVA Y/O 

RESTAURACIÓN Y/O 
RESTITUCIÓN Y/O 
TERMINACIÓN DE 

INFRAESTRUCTURA 
DE SERVICIO 

PUBLICO 

LOCATIVA Y/O RESTAURACIÓN Y/O RESTITUCIÓN Y/O 
TERMINACIÓN DE EDIFICACIONES 

ESPECIFICA 

Por lo menos uno (1) de los contratos válidos aportados como 
experiencia general debe contemplar un área intervenida o 

construida igual o superior al (F%) del total de metros cuadrados 
del proceso de selección, el cual corresponde a 2400 M2  

 % DE 
DIMENSIONAMIENTO 

(Según la magnitud 
requerida en el 

proceso de 
contratación) 

Valor de F% 

30% 

 

B. Estar relacionados en el Formato 3 – Experiencia. Los Proponentes Plurales deben indicar qué integrante 
aporta cada uno de los contratos señalados en el Formato 3 – Experiencia. Este documento debe 
presentarlo el Proponente Plural y no sus integrantes.  

Si el Proponente no aporta el Formato 3 – Experiencia, la Entidad pedirá su subsanación en los términos 
del numeral 1.6. En caso de que el oferente no subsane se tendrán en cuenta para la evaluación los cinco 
(5) contratos de mayor valor aportados. Con estos la Entidad verificará la acreditación de los requisitos de 
experiencia general y específica solicitados para la actividad principal, al igual que los requeridos para la 
actividad secundaria en atención a las combinaciones de experiencia aplicables y la experiencia exigida 
respecto de las obras, bienes o servicios adicionales a la obra pública de infraestructura social, en caso de 
que aplique. 

Tratándose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio nacional, se 
tendrán en cuenta como máximo los seis (6) contratos aportados de mayor valor.  

C. El Proponente podrá acreditar la experiencia solicitada con mínimo uno (1) y máximo cinco (5) contratos, 
los cuales serán evaluados teniendo en cuenta la tabla incluida en el numeral 4.5.6 de esta invitación, así 
como el contenido establecido en la Matriz 1 – Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social 
bien sea de salud, educación institucional, vivienda, cultura, recreación y deporte.   

El Proponente persona natural o jurídica que acredite la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio 
nacional de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el 
artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o 
complementen, podrá demostrar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a los cinco (5) 
inicialmente previstos, para un total de seis (6) contratos.  

Para el caso de Proponentes Plurales bastará con que uno de sus integrantes tenga una participación igual 
o superior al diez por ciento (10 %) en el Consorcio o en la Unión Temporal y acredite la calidad de Mipyme 
de conformidad con lo previsto en el artículo 2.2.1.13.2.2 del Decreto 1074 de 2015 y el 
artículo 2.2.1.2.4.2.4. del Decreto 1082 de 2015 o las normas que los modifiquen, sustituyan o 
complementen, para probar la experiencia solicitada con un (1) contrato adicional a los cinco (5) 
inicialmente previstos, para un total de seis (6) contratos. En todo caso no será posible aportar más de un 
(1) contrato adicional aun cuando otros integrantes del Proponente Plural también cumplan la condición 
previamente definida. 

Para acreditar la condición de Mipyme, el Proponente deberá diligenciar el Formato 9 - Acreditación de 
Mipyme y aportar la documentación requerida en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la 
norma que lo modifique, complemente o sustituya.  En caso de que la condición de Mipyme se acredite 
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mediante la presentación del RUP vigente y en firme no será necesario presentar el formato indicado, ni los 
soportes requeridos en el mencionado artículo.  

Para los efectos de este literal entiéndase por experiencia solicitada la general y especifica requerida en la 
actividad principal, al igual que la exigida para la actividad secundaria en atención a las combinaciones de 
experiencia aplicables y la experiencia adicional respecto de las obras, bienes y servicios adicionales a la 
obra pública de infraestructura social. 

En caso de que el proceso se limitado a Mipyme, no aplicará este requisito habilitante diferencial del 
número de contratos aportados para acreditar la experiencia por parte de las Mipyme 

D. Deben haber terminado antes de la fecha de cierre del Proceso de Contratación.  

E. Los contratos aportados como experiencia válida y que correspondan a edificaciones debieron iniciar su 
ejecución luego de la expedición del Reglamento Colombiano de Construcción Sismo Resistente (NSR-98), 
esto es, después del 9 de enero de 1998.  
 

F. Únicamente uno (1) de los contratos relacionados como experiencia en edificaciones podrá haber iniciado 
ejecución antes del 9 de enero de 1998, fecha en la cual se expidió la NSR-98. 
 

G. Si el proponente relaciona un (1) único contrato para acreditar la experiencia solicitada, este deberá haber 
iniciado, ejecutado, terminado, liquidado y recibido a satisfacción luego del 15 de julio de 2010, fecha en la 
cual entró en vigencia la NSR-10, y haya terminado su ejecución antes de la fecha de cierre del presente 
procedimiento de selección.  
 

H. Por lo menos uno (1) de los contratos válidos aportados como experiencia debe haber iniciado ejecución 
con posterioridad a la expedición de la NSR-10, el cual debió haberse ejecutado y terminado antes de la 
fecha de cierre del presente proceso de contratación.  

I. Las reglas de los literales E, F, G y H también aplicarán para los contratos ejecutados fuera del territorio 
colombiano, teniendo como referente las fechas establecidas en dichos literales. En todo caso, el proyecto 
de infraestructura social que se pretende ejecutar deberá cumplir con los estándares y normativa 
establecida para Colombia 

J. No debe haberse impuesto alguna multa, cláusula penal, caducidad o haberse declarado algún siniestro, so 
pena de que dichos contratos no se tengan en cuenta para acreditar la experiencia. Esta regla no se 
aplicará en caso de que solo se haya declarado el siniestro de la póliza de responsabilidad civil 
extracontractual. 

K. Para los contratos que sean aportados por personas jurídicas que no cuentan con más de tres (3) años de 
constituidas, que pretendan acreditar la experiencia de sus socios, accionistas o constituyentes, de 
conformidad con la posibilidad establecida en el numeral 2.5 del artículo 2.2.1.1.1.5.2. del Decreto 1082 de 
2015, deben adjuntar un documento suscrito por el representante legal y el revisor fiscal o contador público 
(según corresponda) donde se indique la conformación de la persona jurídica. La Entidad tendrá en cuenta 
la experiencia de los accionistas, socios o constituyentes de las sociedades con menos de tres (3) años de 
constituidas. Pasado este tiempo, la sociedad conservará esta experiencia. 

De acuerdo con el inciso anterior, en los casos en que se presente un Proponente Plural conformado por 
una persona jurídica, en conjunto con sus socios, accionistas o constituyentes y se alleguen contratos en 
los que estos le hayan transferido experiencia a aquella, solo podrán ser acreditados como experiencia en 
el Proceso de Contratación por uno de los integrantes, de manera tal que el Proponente Plural solo podrá 
avalársele una misma experiencia una sola vez.  
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L. La experiencia a la que se refiere este numeral podrá acreditarse mediante alguno de los documentos 
establecidos en el numeral 8.4 de la invitación. 

8.2 CONSIDERACIONES PARA LA VALIDEZ DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA  

La Entidad tendrá en cuenta los siguientes aspectos para analizar la experiencia acreditada y que la misma sea 
válida como experiencia requerida:  

A. Si el Proponente relaciona o anexa más de cinco (5) contratos en el Formato 3 - Experiencia para efectos 
de evaluar la experiencia se tendrá en cuenta cómo máximo los cinco (5) contratos aportados de mayor 
valor. Tratándose de Proponentes que acrediten la calidad de Mipyme con domicilio en el territorio nacional, 
se tendrá en cuenta como máximo los seis (6) contratos aportados de mayor valor. 

B. Tratándose de Proponentes Plurales se tendrá en cuenta lo siguiente: i) uno de los integrantes debe aportar 
como mínimo el cincuenta por ciento (50 %) de la experiencia solicitada; ii) los demás integrantes deben 
acreditar al menos el cinco por ciento (5 %) de la experiencia solicitada; y iii) sin perjuicio de lo anterior, 
solo uno (1) de los integrantes, si así lo considera pertinente, podrá no demostrar experiencia. En este 
último caso, el porcentaje de participación del integrante que no aporta experiencia en la estructura plural 
no podrá superar el diez por ciento (10 %). 
 
Estos porcentajes que acreditarán los integrantes del Proponente Plural se podrán cumplir con contratos 
que acrediten cualquier requisito de experiencia solicitada en la invitación, y se calcularán sobre el “valor 
mínimo a certificar (como % del Presupuesto Oficial de obra expresado en SMMLV)” de conformidad con el 
numeral 4.5.6. 
  
Independientemente de el o los integrantes del Proponente Plural que aporten contratos para acreditar la 
experiencia, estos se tendrán en cuenta para calcular el "número de contratos con los cuales el Proponente 
cumple la experiencia acreditada" de que trata el numeral citado. 
 
En armonía con lo anterior, para cumplir el requisito previsto en este literal no se solicitará la acreditación 
de longitudes, volúmenes o porcentajes requeridos en la experiencia específica, sino que bastará con 
acreditar los SMMLV.  
 

C. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o en 
Unión Temporal, el porcentaje de participación del integrante será el registrado en el documento de 
conformación de la estructura plural en el respectivo Proceso de Contratación, el contrato o en alguno de 
los documentos válidos definidos en el numeral 4.5.4 para la demostración de la experiencia.  

D. Cuando el contrato que se pretende acreditar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio o en 
Unión Temporal, el valor a considerar será el registrado en el documento válido para la acreditación de la 
experiencia multiplicada por el porcentaje de participación que tuvo el integrante o los integrantes. 

E. Cuando el contrato que se pretende probar como experiencia haya sido ejecutado en Consorcio, el “% de 
dimensionamiento (según la longitud o magnitud requerida en el Proceso de Contratación)” exigido en la 
Matriz 1 – Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social bien sea de salud, educación, 
institucional, vivienda, cultura, recreación y deporte se afectará por el porcentaje de participación que tuvo 
el integrante o los integrantes. 
 
Por su parte, si el contrato fue ejecutado como Unión Temporal la acreditación del “% de 
dimensionamiento” se afectará de acuerdo con la distribución de actividades y lo materialmente ejecutado, 
para lo cual se deberá allegar el documento de conformación de Proponente Plural que discrimine las 
actividades a cargo de cada uno de los integrantes o que de los documentos aportados para probar la 
experiencia se pueda determinar qué actividades ejecutó cada uno de los integrantes.  En caso de que lo 
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anterior no se logre determinar, la evaluación se realizará de conformidad con lo señalado en el párrafo 
precedente, respecto a los Consorcios.  
 
Nota 14: El “dimensionamiento” de este literal no aplica solamente a vías, sino a cualquier dimensión o 
magnitud requerida en el Proceso de Contratación para acreditar la experiencia según detalla la Matriz 1 - 
Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social bien sea de salud, educación, institucional, 
vivienda, cultura, recreación y deporte. A modo enunciativo se tiene: longitud o luces libres de puentes 
vehiculares, metros cúbicos (volúmenes), en procesos de dragados marítimos o fluviales, longitudes de 
túneles, por mencionar algunos ejemplos. 

F. Si el contrato aportado para acreditar la experiencia se ejecutó bajo la modalidad de Consorcio o de Unión 
Temporal, el plazo a considerar será el total ejecutado, sin afectarse por el porcentaje de participación que 
tuvo el integrante que pretenda hacer valer la experiencia. 

G. Cuando el contrato que se aporte para demostrar la experiencia haya sido ejecutado por un Consorcio o 
una Unión Temporal, y dos (2) o más de sus integrantes conformen un Proponente Plural para participar en 
el presente proceso, dicho contrato se entenderá como un (1) solo contrato y se tendrá en cuenta para el 
aporte de la experiencia la sumatoria de los porcentajes de los integrantes del Consorcio o de la Unión 
Temporal que ejecutaron el contrato y que están participando en este proceso en cuanto a valor, área y % 
de dimensionamiento. 

H. Para los proyectos de concesiones únicamente se tendrá en cuenta la experiencia adquirida en la etapa 
constructiva y/o de intervención de la obra de infraestructura social, lo cual deberá demostrarse con los 
documentos que la soporten. En consecuencia, no será válida la experiencia obtenida en la etapa de 
operación, administración y/o mantenimiento de la infraestructura concesionada. 

Para estos efectos, el oferente deberá acreditar los valores ejecutados expresados en SMMLV de la etapa 
constructiva y/o de intervención de la obra de infraestructura social, empleando alguno de los documentos 
válidos establecidos en el numeral 4.5.4 de la invitación. En el evento en que los valores de los documentos 
aportados se expresen en moneda extranjera, se procederá de conformidad con lo previsto en el literal A 
del numeral 1.13. Para este caso, la fecha de terminación de la etapa constructiva y/o de intervención de la 
obra hará las veces de fecha de terminación del contrato. Ahora, para la conversión de dichos valores a 
SMMLV se seguirá el proceso descrito en el literal B del numeral 1.13, para lo cual se emplearán los 
valores históricos de SMMLV señalados por el Banco de la República 
(http://www.banrep.gov.co/es/mercado-laboral/salarios), del año correspondiente a la fecha de terminación 
de la etapa constructiva y/o de intervención de la obra.  
 
En los casos en que el Proponente no cumpla con la exigencia antes señalada, la Entidad permitirá la 
subsanación, en los términos del numeral 1.6 de la invitación, requiriendo al Proponente para que 
demuestre los valores ejecutados. De no lograrse la discriminación de los valores ejecutados en el marco 
del respectivo contrato, la Entidad no lo tendrá en cuenta para la evaluación.  
 

I. El cumplimiento de los requisitos de experiencia que impliquen la acreditación de valores y magnitudes 
intervenidas deberá evaluarse de acuerdo con lo señalado en la Matriz 1 – Experiencia aplicable en el 
proyecto de infraestructura social bien sea de salud, educación, institucional, vivienda, cultura, recreación y 
deporte para la respectiva actividad a contratar. En los contratos aportados como experiencia que 
contengan actividades ajenas a la obra de infraestructura social, la Entidad solo tendrá en cuenta los 
valores y magnitudes ejecutadas relacionadas con este tipo de infraestructura.  

Para estos efectos, el oferente deberá acreditar los valores y magnitudes intervenidas dentro del respectivo 
contrato, empleando alguno de los documentos válidos establecidos en el numeral 4.5.4 de la invitación. En 
todo caso, la Entidad permitirá la subsanación, en los términos del numeral 1.6 de la invitación, requiriendo 
al Proponente para que acredite los valores ejecutados y las magnitudes intervenidas. De no lograrse la 
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discriminación de los valores y magnitudes ejecutadas en el marco del respectivo contrato, la Entidad no lo 
tendrá en cuenta para la evaluación. 

J. Las auto certificaciones no servirán para acreditar la experiencia requerida, ya que con éstas no se puede 
constatar la ejecución de contratos que deben certificar los terceros que recibieron la obra, bien o servicio. 
Para la aplicación de esta regla, se entiende por auto certificaciones aquellas expedidas por el mismo 
Proponente, sus representantes o los integrantes del Proponente Plural o del mismo grupo empresarial 
para demostrar su propia experiencia. 

K. Las certificaciones de experiencia expedidas por el interventor de obra no servirán para probar la 
experiencia requerida.  

8.3 ACREDITACIÓN DE LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

Los Proponentes acreditarán para cada uno de los contratos aportados la siguiente información mediante alguno o 
algunos de los documentos señalados en la sección 4.5.4 de la invitación:  

A. Contratante. 

B. Objeto del contrato. 

C. Principales actividades ejecutadas. 

D. La magnitud, longitudes, volúmenes, dimensiones, tipologías y demás condiciones de experiencia 
establecidas en la Matriz 1- Experiencia aplicable en el proyecto de infraestructura social bien sea de salud, 
educación institucional, vivienda, cultura, recreación y deporte, si aplica.  

E. Área diseñada o construida del proyecto (bajo cubierta) en metros cuadrados (m²). Esto aplica para el caso 
de Edificaciones. 

F. La fecha de iniciación de la ejecución del contrato. Esta fecha es diferente a la de suscripción del contrato, 
a menos que de los documentos del numeral 4.5.4 de forma expresa así se determine.  

Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha (mes, 
año) de suscripción y/o inicio del contrato: se tendrá en cuenta el último día del mes que se encuentre 
señalado en la certificación. 

G. La fecha de terminación de la ejecución del contrato. Esta fecha de terminación no es la fecha de entrega 
y/o recibo final, liquidación, o acta final, salvo que de los documentos del numeral 4.5.4 de forma expresa 
así se determine.   

Si en los documentos válidos aportados para la acreditación de experiencia solo se evidencia fecha (mes, 
año) de terminación del contrato: se tendrá en cuenta el primer día del mes que se encuentre señalado en 
la certificación. 

H. Nombre y cargo de la persona que expide la certificación. 

I. El porcentaje de participación del integrante del contratista plural. 

8.4 DOCUMENTOS VÁLIDOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA REQUERIDA 

El Proponente debe aportar uno o algunos de los documentos que se establecen a continuación con el fin de 
acreditar la experiencia solicitada. Los mismos deberán estar debidamente diligenciados y suscritos por el 
contratante, el contratista o el interventor, según corresponda.  En caso de existir discrepancias entre dos (2) o más 
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documentos aportados por el Proponente para probar la experiencia, se tendrá en cuenta el orden de prevalencia 
indicado a continuación: 

A. Acta de liquidación. que dé cuenta de la fecha de inicio y terminación contractual. 

B. Acta de entrega, terminación, final o de recibo definitivo.  

C. Certificación de experiencia. Expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato en la que 
conste el recibo a satisfacción de la obra contratada debidamente suscrita por quien esté en capacidad u 
obligación de hacerlo. 

D. Acta de inicio o la orden de inicio. Solo será válida para efectos de acreditar la fecha de inicio. 
E. Copia de la licencia de construcción y/o licencia de urbanismo. 
F. En los casos en que, de conformidad con la experiencia, se requiera la acreditación de un bien de interés 

cultural, este deberá ser acreditado de conformidad con la normatividad vigente.  
G. Para los contratos que hayan sido objeto de cesión, se debe aportar alguno de los documentos 

considerados como válidos para la acreditación de la experiencia de la empresa cesionaria, según aplique. 
La experiencia se admitirá para cesionario y no se reconocerá experiencia alguna al cedente.  

 

8.5 PARA CONTRATOS ENTRE PARTICULARES  

Para efectos de acreditación de experiencia entre particulares, el Proponente deberá aportar adicionalmente alguno 
de los documentos que se describen a continuación:  
 
Certificación de facturación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del contrato emitida por el revisor 
fiscal o contador público del Proponente que acredita la experiencia, según corresponda, con la copia de la tarjeta 
profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido por la Junta Central de Contadores, o 
los documentos equivalentes que hagan sus veces en el país donde se expide el documento del profesional. 

 

8.6 PARA SUBCONTRATOS  

Para acreditar la experiencia de subcontratos, cuyo contrato principal fue suscrito con particulares, se aplicarán las 
disposiciones establecidas en el numeral anterior.  

Para demostrar la experiencia de los contratos derivados de contratos suscritos con Entidades, el Proponente debe 
aportar los documentos que se enlistan a continuación: 

A. Certificación del subcontrato. Certificación expedida con posterioridad a la fecha de terminación del 
subcontrato, la cual debe estar suscrita por el representante legal del contratista del contrato principal, del 
Concesionario o del EPC o Consorcio constructor. Así mismo, debe contener la información requerida en la 
presente invitación para efectos de acreditar la experiencia. 
 

B. Certificación expedida por la Entidad del contrato principal del cual se derivó el subcontrato. Esta 
certificación debe contener la información básica del contrato principal y la siguiente:  

I. Alcance de las obras ejecutadas en el contrato principal. 

II. Información en la cual se evidencie que la figura de la subcontratación es permitida en el marco del 
contrato principal. En caso de que no requiera autorización para subcontratar, el Proponente podrá 
aportar con su propuesta alguno de los siguientes documentos que den cuenta de esa circunstancia: i) 
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copia del contrato o ii) certificación emitida por la Entidad donde acredite que para subcontratar no se 
requería autorización.   

La información solicitada en el literal B únicamente se exige en relación con el contrato principal suscrito 
con la Entidad. 

En caso de que se presenten varios niveles de subcontratación, las reglas de los literales A y B aplicarán hasta el 
primer nivel de subcontratación. Para los siguientes niveles de subcontratación, la acreditación de la experiencia se 
realizará con las disposiciones establecidas en el numeral anterior. Para estos efectos, entiéndase el primer nivel de 
subcontratación como aquel contrato suscrito entre particulares, cuyo contrato principal del cual se deriva 
directamente, es el contrato estatal firmado entre una Entidad y un particular. 

Cuando el Contratista directo y el subcontratista presenten ofertas en un mismo Proceso de Contratación, la 
experiencia derivada de las actividades subcontratadas solo pertenecerá al subcontratista. En este contexto, el 
Contratista directo no podrá acreditar dichas actividades, por lo que no serán tenidas en cuenta para la verificación 
de la experiencia.  

Los Proponentes deberán advertir a la Entidad cuando en otros procesos el Contratista directo hubiera certificado 
que, dentro de su contrato, se llevó a cabo la subcontratación, por cuanto tales actividades no serán tenidas en 
cuenta para efectos de acreditación de experiencia del contratista directo. Para tal fin, deberán informar a la Entidad, 
mediante comunicación escrita, indicando el proceso en el cual el Contratista certificó la respectiva subcontratación.  

La obligación de informar las situaciones de subcontratación estará en cabeza de los Proponentes y de ninguna 
manera dicha obligación será de la Entidad. En aquellos casos en los que el Proponente no advierta tal situación, la 
Entidad no tendrá responsabilidad alguna por cuanto no fue avisada. En ese caso, el contrato se contabilizará como 
un todo y no se tendrá en cuenta lo relacionado con la subcontratación.  

Cuando la Entidad haya sido advertida por alguno los Proponentes sobre situaciones de subcontratación, aplicará el 
numeral 1.11 de la invitación. 

8.7 RELACIÓN DE LOS CONTRATOS FRENTE AL PRESUPUESTO OFICIAL 

La verificación del número de contratos para acreditar la experiencia se realizará de la siguiente manera:  
  

Número de contratos con los 
cuales el Proponente cumple la 
experiencia acreditada  

Valor mínimo a certificar  
(como % del Presupuesto Oficial de obra 
expresado en SMMLV)  

De 1 hasta 2  75%  

De 3 hasta 4  120%  

Hasta 5  150%  

  
 
Si el número de contratos aportados supera los cinco (5) inicialmente previstos en este numeral, debido a la 
posibilidad de allegar un contrato adicional por tratarse de una Mipyme, este contrato adicional, es decir los seis (6) 
contratos, se tendrán en cuenta para demostrar el valor del ciento cincuenta por ciento (150%) del valor del 
Presupuesto Oficial.  
 
La verificación se hará con base en la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) en SMMLV de los 
contratos que cumplan con los requisitos de la invitación. 
 
El Proponente cumple el requisito de experiencia si la sumatoria de los valores totales ejecutados (incluido IVA) de 
los contratos expresados en SMMLV es mayor o igual al valor mínimo a certificar establecido en la tabla anterior.  
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En caso de que el número de contratos con los cuales el Proponente acredita la experiencia no satisface el 
porcentaje mínimo a certificar establecido en la tabla anterior, se calificará la propuesta como no hábil y el 
Proponente podrá subsanarla en los términos contempladas en la sección 1.6.  
 

9. CAPACIDAD FINANCIERA 

Los Proponentes deben acreditar los siguientes indicadores en los términos señalados en la Matriz 2 – Indicadores 
Financieros: 

Indicador Fórmula 

Liquidez 
 

Nivel de Endeudamiento 

 

 

 

Razón de Cobertura de 
Intereses 

 

 

Capital de trabajo 
CTd = (PO Anticipo o 

pago anticipado) x 15% 

Donde:  

CTd = Capital de Trabajo demandado del proceso al cual presenta propuesta 

PO = Presupuesto Oficial del proceso al cual presenta propuesta. 

 

Si el Proponente es plural cada indicador debe calcularse así:  

 

Donde  es el número de integrantes del Proponente Plural (Unión Temporal o Consorcio). 

El Proponente que no tiene pasivos corrientes está habilitado respecto del índice de liquidez.  

El Proponente que no tiene gastos de intereses está habilitado respecto de la razón de cobertura de intereses, 
siempre y cuando la utilidad operacional sea igual o mayor a cero (0).  

El Proponente que demuestre la condición de Mipyme domiciliada en Colombia probará la Capacidad Financiera de 
acuerdo con los indicadores señalados en la Matriz 2 – Indicadores financieros  

Respecto al capital de trabajo, para el Proceso de Contratación los Proponentes deberán acreditar:  

CT = AC - PC ≥ CTd 
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Donde: 

CT = Capital de trabajo 

AC = Activo corriente 

PC = Pasivo corriente 

CTd = Capital de trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta 

El capital de trabajo (CT) del oferente deberá ser mayor o igual al capital de trabajo demandado (CTd):  

CT ≥ CTd 

El Capital de Trabajo demandado para el proceso que presenta propuesta (CTd) se calcula así: 

CTd = (PO-Anticipo o pago anticipado) x 15% 

Donde:  

CTd = Capital de Trabajo demandado del proceso al cual presenta propuesta 

PO = Presupuesto Oficial del proceso al cual presenta propuesta. 

Si el Proponente es Plural el indicador debe calcularse así: 

 

Donde  es el número de integrantes del Proponente Plural (Unión Temporal o Consorcio). 

 

9.1 ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA DE PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS 
NACIONALES Y EXRANJERAS CON DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

Los Proponentes entregarán los siguientes documentos: 

I. El estado de situación financiera (balance general) con fecha de corte a 31 de diciembre de 2025. 
Debidamente firmado por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal, si está obligado a 
tenerlo, o suscritos por el representante legal y el auditor o contador si no está obligado a contar con revisor 
fiscal. 

II. Estado de resultado integral (estado de resultados), con fecha de corte a 31 de diciembre de 2025. 
Debidamente firmado por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si está obligado a tenerlo, 
o suscritos por el auditor o contador si no está obligado a contar con revisor fiscal. 

III. Certificación debidamente diligenciada por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si está 
obligado a tenerlo, o suscritos por el auditor o contador si no está obligado a contar con revisor fiscal en 
donde indique expresamente el valor de los gastos de intereses. En todo caso, si el valor de estos gastos 
es cero pesos $0 así deberá indicarlo la certificación. 

IV. Copia de la tarjeta profesional y el certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de los contadores 
públicos, revisores fiscales, contadores independientes (externos), quienes suscribieron los documentos 
señalados en el presente numeral. 
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V. El Formato 4 A – Capacidad financiera (Personas naturales o jurídicas nacionales y extranjeras con 
domicilio o sucursal en Colombia), en los casos en que la Entidad haya solicitado la acreditación de esta. 
En caso de presentarse discrepancias entre la información consignada en el Formato 4 A- Capacidad 
financiera y los documentos señalados en este numeral, prevalecerán la información de estos últimos.   

9.2 ACREDITACIÓN DE LA CAPACIDAD FINANCIERA DE PERSONAS NATURALES O JURÍDICAS 
EXTRANJERAS SIN DOMICILIO O SUCURSAL EN COLOMBIA 

Los Proponentes extranjeros deberán presentar la siguiente información financiera de conformidad con la legislación 
propia del país de origen. Los valores deben: (i) presentarse en Pesos Colombianos; (ii) convertirse a la tasa de 
cambio de la fecha de corte de los mismos y (iii) estar avalados con la firma de quien se encuentre en obligación de 
hacerlo de acuerdo con la normativa del país de origen.  

A. El estado de situación financiera (balance general) y estado de resultado integral (estado de resultados), 
acompañados por el informe de auditoría (si aplica de acuerdo con la legislación de origen) con traducción 
simple al castellano de conformidad con las normas NIIF.  

 
B. Copia de la tarjeta profesional del contador público o revisor fiscal y certificado de antecedentes 

disciplinarios vigente expedido por la Junta Central de Contadores de quien realiza la conversión. 
 

C. El Formato 4 B – Capacidad Financiera (personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal 
en Colombia), en los casos en que la entidad haya solicitado acreditarla. En caso de presentarse 
discrepancias entre la información consignada en el Formato 4 B – Capacidad Financiera (personas 
naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia) y los documentos señalados en el 
Literal A, prevalecerá la información consignada de estos últimos.  

La fecha de corte de los documentos señalados en el literal A será a 31 de diciembre de 2025, acompañado del 
informe de Auditoría, salvo que se acredite en debida forma que la legislación del país de origen establece una 
fecha de corte diferente a la prevista en esta invitación. 

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del Proponente extranjero, el representante legal 
o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad del juramento en el Formato 4 B – Capacidad 
Financiera (personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia). El Proponente podrá 
acreditar este requisito con un documento que así lo certifique emitido por una firma de auditoría externa. 

Si los valores de los estados financieros están expresados originalmente en una moneda diferente a Dólares de los 
Estados Unidos de América, estos deberán convertirse en los términos definidos en la sección 1.13. 
 

9.3 CAPACIDAD RESIDUAL 

El Proponente será hábil si su Capacidad Residual (CRP) es mayor o igual a la Capacidad Residual de Proceso de 
Contratación (CRPC). Así:  

 

Los Proponentes acreditarán la Capacidad Residual o K de contratación conforme se describe a continuación. En 
todo caso, si con posterioridad al cierre y hasta antes de la aceptación de la oferta, cualquier interesado, durante el 
traslado del informe de evaluación, o la Entidad, en uso de la potestad verificadora, advierte que se dejó de incluir, al 
cierre del proceso, por parte de un Proponente alguna información contractual que afecte su Capacidad Residual, la 
Entidad rechazará la oferta.  

Lo anterior, sin perjuicio de las acciones administrativas y/o judiciales a que haya lugar, en contra de la (s) persona 
(s) que haya (n) suscrito las certificaciones exigidas para el cálculo de la Capacidad Residual. 
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9.3.1 CÁLCULO DE LA CAPACIDAD RESIDUAL DEL PROCESO DE CONTRATACIÓN (CRPC) 

Si el plazo estimado del contrato es menor o igual a 12 meses, el cálculo de la CRPC deberá tener en cuenta el 
siguiente proceso:  

 

Donde:  

CRPC = Capacidad Residual del Proceso de Contratación  

POE = Presupuesto Oficial estimado 

Si el plazo estimado del contrato es mayor a 12 meses el cálculo de la CRPC deberá tener en cuenta el siguiente 
proceso:  

 

i. CÁLCULO DE LA CAPACIDAD RESIDUAL DEL PROPONENTE (CRP) 

La Capacidad Residual del Proponente se calculará de la siguiente manera: 

 

En donde:  

CRP  = Capacidad Residual del Proponente  

CO  =  Capacidad de Organización  

E  =  Experiencia 

CT  =  Capacidad técnica 

CF =  Capacidad financiera 

SCE     =           Saldos de contratos en ejecución 

La CRP del Proponente Plural es la suma de la capacidad residual de cada uno de sus miembros, sin tener en 
cuenta el porcentaje de participación de los integrantes de la estructura plural; lo anterior, en cumplimiento de lo 
dispuesto para tal fin en la Guía para Determinar y Verificar la Capacidad Residual del Proponente en los Procesos 
de Contratación de Obra Pública expedida por la Agencia Nacional de Contratación Pública – Colombia Compra 
Eficiente. En caso de ser negativa la Capacidad Residual de uno de los miembros, este valor se restará de la 
capacidad residual total del Proponente Plural. 

A cada uno de los factores se le asigna máximo el siguiente puntaje: 

Factor Puntaje máximo 

Experiencia (E) 120  

Capacidad financiera (CF)  40  
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Factor Puntaje máximo 

Capacidad técnica (CT)  40  

Total  200  

 

Se recomienda el uso de la aplicación para establecer la Capacidad Residual disponible en la página web: 
https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/así como el aplicativo 
dispuesto para tal fin por Colombia Compra Eficiente. 

La Capacidad de Organización (CO) no tiene asignación de puntaje en la fórmula porque su unidad de medida es en 
Pesos Colombianos y constituye un factor multiplicador de los demás factores. 

El cálculo de cada uno de los factores procede como sigue:  

A. Capacidad de Organización (CO): 

El factor (CO) corresponde a los Ingresos Operacionales del Proponente teniendo en cuenta lo siguiente: 

Años de información 
financiera  

Capacidad de organización (CO)  

Cinco (5) años o más Mayor ingreso operacional de los últimos 5 años 

Entre uno (1) y cinco (5) 
años 

Mayor ingreso operacional de los años de existencia del 
Proponente.  

Menos de un (1) año (*) 
USD 125.000 (Liquidados a la tasa de cambio determinada 
por el Ministerio de Comercio, Industria y Turismo cada 2 años 
para efectos del umbral del beneficio de las Mipyme.) 

 

Si los ingresos operacionales del Proponente con uno (1) o más años de información financiera es menor a 
USD125.000, el factor (CO) del Proponente es igual a USD125.000. 

Para acreditar el factor (CO) el Proponente debe presentar los siguientes documentos:  

I. Estado de resultados integral (estado de resultado o pérdida o ganancias), del año en que hayan obtenido 
el mayor ingreso operacional en los últimos cinco (5) años, debidamente firmado por el representante legal 
y el contador bajo cuya responsabilidad se han preparado y por el revisor fiscal o, en caso de no haberlo, 
por no estar obligado a tenerlo por contador público independiente, acompañados de su dictamen u opinión 
de conformidad con el artículo 38 de la Ley 222 de 1995.  

II. Certificación de los estados financieros de la que trata el artículo 37 de la Ley 222 de 1995, debidamente 
firmado por el representante legal y el contador bajo cuya responsabilidad se han preparado y por el revisor 
fiscal o, en caso de no haberlo, por no estar obligado a tenerlo por contador público independiente, 
acompañados de su dictamen u opinión de conformidad con el artículo 38 de la Ley 222 de 1995.  

III. Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de los contadores 
públicos, revisores fiscales, contadores independientes (externos), quienes suscribieron los documentos 
señalados en el presente literal.  

Los Proponentes personas naturales o jurídicas extranjeras sin domicilio o sucursal en Colombia, además de 
presentar el balance general auditado del año inmediatamente anterior allegarán el estado de resultados integral 
consolidado (estado de resultados o pérdida o ganancias) del año en que hayan obtenido el mayor ingreso 
operacional en los últimos cinco (5) años, auditado, con la firma de quien se encuentre en obligación de hacerlo, de 
acuerdo con la normativa vigente en el país de origen, en la moneda legal del país en el cual fue emitido, de 
conformidad con la legislación del país de origen. 

https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-pliegos-tipo/manuales-y-guias/
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Adicional a lo anterior, deben allegar la traducción al idioma castellano de la información financiera, observando lo 
siguiente: (i) los valores deben ser expresados Pesos Colombianos, convertidos a la Tasa Representativa del 
Mercado (TRM) de la fecha de corte de los mismos, en los términos descritos en la sección 1.13 de este documento; 
(ii) presentados de acuerdo con las normas NIIF; y (iii) debidamente firmados por el contador público colombiano 
que los hubiere convertido. 

Si alguno de estos requerimientos no aplica en el país del domicilio del Proponente extranjero, el representante legal 
o el apoderado en Colombia deberán hacerlo constar bajo la gravedad del juramento. Así mismo se podrá acreditar 
este requisito por la firma auditora externa. 

B. Experiencia (E): 

El factor (E) del Proponente para propósitos de la Capacidad Residual es acreditado por medio de la relación entre: 
(i) el valor total en Pesos Colombianos de los contratos aportados al Proceso de Contratación o Formato 5 – 
Capacidad residual en el segmento 72 “Servicios de Edificación, Construcción de Instalaciones y Mantenimiento” del 
Clasificador de Bienes y Servicios; y (ii) el Presupuesto Oficial estimado del Proceso de Contratación. 

La relación indica el número de veces que el Proponente ha ejecutado contratos equivalentes a la cuantía del 
Proceso de Contratación objeto de la acreditación de la capacidad residual. Para Proponentes individuales se 
expresa así: 

 

Para el caso de Proponentes Plurales, el factor (E) de un miembro se calcula así:  

 

El cálculo del factor (E) para efectos de la Capacidad Residual de un miembro de un Proponente Plural debe tener 
en cuenta su participación en el Proceso de Contratación objeto del cálculo de la Capacidad Residual. Si el 
Proponente no es plural no hay lugar a porcentaje. 

El puntaje asignado al factor (E) será asignado con base en la siguiente tabla: 

Mayor a Menor o igual a Puntaje 

0 3 60 

3 6 80 

6 10 100 

10 Mayores 120 

 

Para acreditar el factor (E), el Proponente debe diligenciar el Formato 5 – Capacidad residual el cual contiene los 
contratos inscritos en el segmento 72 y su valor total en Pesos Colombianos liquidados con el SMMLV. Así mismo, 
el Presupuesto Oficial estimado debe ser liquidado con el SMMLV para el año de publicación de la invitación del 
Proceso de Contratación. De igual forma, el Proponente entregará los certificados de los contratos enunciados en 
este formato para verificar la información diligenciada.  

Los Proponentes deben aportar copia de los contratos ejecutados o certificaciones de terceros que hubieran recibido 
los servicios de construcción de obras civiles, bien sean públicos o privados. La información de los contratos 
soportados por las certificaciones de terceros que hubieren recibido los servicios de construcción de obras civiles 
debe ser obligatoriamente los mismos que el Proponente presenta en el Formato 3- Experiencia.  
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Los Proponentes, o integrantes de Proponentes Plurales, extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia 
adicionalmente deben aportar copia de los contratos ejecutados o certificaciones de terceros que hubieran recibido 
los servicios de construcción de obras civiles con terceros, bien sean públicos o privados. La información de los 
contratos soportados por las certificaciones de terceros que hubieren recibido los servicios de construcción de obras 
civiles debe ser obligatoriamente los mismos que el Proponente presenta. La información del Formato 5 – 
Capacidad residual deberá ser presentada en Pesos Colombianos, salvo donde se registre el valor del contrato en la 
moneda del país de origen. Cuando el valor de los contratos esté expresado en monedas extranjeras debe 
convertirse a Pesos Colombianos en los términos indicados en el numeral 1.13, utilizando para la conversión la 
fecha de publicación de la invitación.  

C. Capacidad financiera (CF):  

El factor (CF) para propósitos de la Capacidad Residual se obtiene teniendo en cuenta el índice de liquidez del 
Proponente con base en la siguiente fórmula: 

Índice de liquidez =  

El puntaje para la liquidez se debe asignar con base en la siguiente tabla: 

Mayor o 
igual a 

Menor o igual a Puntaje 

0 0,50 20 

0,51 0,75 25 

0,76 1,00 30 

1,01 1,50 35 

1,51 Mayores 40 

Indeterminado 40 

 

Para verificar el índice de liquidez de los oferentes se deberá tener en cuenta la siguiente información:  

I. El estado de situación financiera (balance general) con fecha de corte a 31 de diciembre de 2025. 
Debidamente firmado por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si está obligado a tenerlo, 
o firmado por el auditor o contador si no está obligado a contar con revisor fiscal. 

II. Estado de resultado integral (estado de resultados), con fecha de corte a 31 de diciembre de 2025. 
Debidamente firmado por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si está obligado a tenerlo, 
o firmado por el auditor o contador si no está obligado a contar con revisor fiscal. 

III. Certificación debidamente diligenciada por el interesado o su representante legal y el revisor fiscal si está 
obligado a tenerlo, o suscrito por el auditor o contador si no está obligado a contar con revisor fiscal en 
donde indique expresamente el valor de los gastos de intereses. En todo caso, si el valor de estos gastos 
es cero pesos $0 así deberá indicarlo la certificación. 

IV. Copia de la tarjeta profesional y certificado de antecedentes disciplinarios vigentes de los contadores 
públicos, revisores fiscales, contadores independientes (externos), quienes suscribieron los documentos 
señalados en el presente literal. 
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Si el Proponente no tiene antigüedad suficiente para tener estados financieros auditados a 31 de diciembre del año 
inmediatamente anterior, deben tenerse en cuenta los estados financieros de corte trimestral o de apertura, 
suscritos por el representante legal y el auditor. 

Para los Proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sucursal en Colombia, la información requerida para 
el factor (CF) exigido para el cálculo de la Capacidad Residual del Proponente está contemplada en el numeral 4.6.2 
de los requisitos de capacidad financiera de la invitación. 

Cuando el Proponente tiene un pasivo corriente igual a cero (0) y por consiguiente su índice de liquidez sea 
indeterminado, la Entidad debe otorgar el mayor puntaje en el componente de Capacidad Financiera (CF). Por tanto, 
teniendo en cuenta que, a mayor índice de liquidez, menor es la probabilidad de que el proponente incumpla sus 
obligaciones de corto plazo, el puntaje a asignar será el máximo. 

D. Capacidad Técnica (CT):  

El factor (CT) para propósitos de la capacidad residual se asigna teniendo en cuenta el número de socios y 
profesionales de la arquitectura, ingeniería y geología vinculados mediante una relación laboral o contractual vigente 
conforme con la cual desarrollen actividades vinculadas directamente con la construcción. 

Para acreditar el factor (CT) el Proponente o integrante nacional y extranjero con o sin sucursal en Colombia debe 
diligenciar el Formato 5 – Capacidad Residual.  

El puntaje del factor (CT) se asigna con base en la siguiente tabla: 

Mayor o igual a Menor 
o igual 
a 

Puntaje 

- 0 0 

1 5 20 

6 10 30 

11 Mayores 40 

 

E. Saldos de contratos en ejecución (SCE):  

El Proponente debe diligenciar el Formato 5- Capacidad residual suscrito por su representante legal y su revisor 
fiscal si el Proponente está obligado a tenerlo, o por el contador o su auditor independiente el cual contenga la lista 
de los contratos en ejecución tanto a nivel nacional como internacional indicando: (i) el valor del contrato; (ii) el plazo 
del contrato en meses; (iii) la fecha de inicio de las obras del contrato, día, mes, año; (iv) si la obra la ejecuta un 
Consorcio o una Unión Temporal junto con el porcentaje de participación del integrante que presenta el certificado y 
(v) si el contrato se encuentra suspendido, de ser así, la fecha de suspensión. En el certificado debe constar 
expresamente si el Proponente no tiene contratos en ejecución.  

Para acreditar el factor (SCE) el Proponente tendrá en cuenta lo siguiente:  

I. El factor SCE es la suma de los montos por ejecutar de los contratos vigentes durante los 12 meses 
siguientes. Si el número de días por ejecutar en un contrato es superior a 12 meses, es decir 360 días, el 
factor (SCE) solo tendrá en cuenta la proporción lineal de 12 meses. 

II. Los contratos de obras civiles en ejecución son aquellos que a la fecha de presentación de la oferta obligan 
al Proponente con Entidades Estatales y con entidades privadas para ejecutar obras civiles. Estas incluyen 
las obras civiles de los contratos de concesión y los contratos de obra suscritos con concesionarios, así 
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como los contratos suspendidos y aquellos que no tengan acta de inicio. No se entenderán como contratos 
en ejecución los que se encuentren en liquidación. 

III. Se tendrán en cuenta los contratos de obras civiles en ejecución suscritos por el Proponente o por 
sociedades, Consorcios o Uniones Temporales en los cuales el Proponente tenga participación.  

IV. Si un contrato se encuentra suspendido, el cálculo del (SCE) de dicho contrato debe efectuarse asumiendo 
que lo que falta por ejecutar iniciará en la fecha de presentación de la oferta del Proceso de Contratación. 
Si el contrato está suspendido el Proponente debe informar el saldo pendiente por ejecutar. 

V. El cálculo del factor (SCE) debe hacerse linealmente calculando una ejecución diaria equivalente al valor 
del contrato dividido por el plazo del contrato expresado en días. Este resultado se multiplica por el número 
de días pendientes para cumplir el plazo del contrato y si el contrato es ejecutado por una estructura plural 
por la participación del Proponente en la respectiva estructura.  

VI. Para los Proponentes o integrantes extranjeros sin domicilio o sin sucursal en Colombia deben diligenciar el 
Formato 5 – Capacidad residual firmado por el representante legal y el contador público colombiano que los 
hubiere convertido a Pesos Colombianos usando para ello la sección 1.13, utilizando para la conversión la 
fecha de publicación de la invitación.  

 
 
CAPÍTULO VIII CRITERIOS DE EVALUACIÓN, CRITERIOS DE DESEMPATE Y OFERTA ECONÓMICA 

La Entidad revisará las ofertas económicas y verificará que la de menor precio cumpla con las condiciones de la 

invitación. Si cumple, aceptará la oferta de menor precio e informará al contratista en el documento de aceptación el 

cargo del supervisor o interventor del contrato.  

Por el contrario, si la oferta de menor precio no cumple con las condiciones señaladas en la invitación, la Entidad 

debe verificar el cumplimento de los requisitos de la invitación de la oferta con el segundo mejor precio, y así 

sucesivamente, sin perjuicio de lo señalado en el numeral 1.6. 

En caso de empate, la Entidad aplicará los criterios de desempate dispuestos en el artículo 35 de la Ley 2069 de 

2020, conforme con los medios de acreditación del artículo 2.2.1.2.4.2.17. del Decreto 1082 de 2015 o las normas 

que los modifiquen, adicionen o sustituyan. 

La oferta y la comunicación de aceptación de la misma conforman el contrato y los dos documentos serán publicados 

en el SECOP en la fecha establecida en el Cronograma. 

8.1  OFERTA ECONÓMICA  

Para evaluar este factor se tendrá en cuenta el valor total indicado en la propuesta económica o el obtenido de la 

corrección aritmética. En tal sentido, la evaluación se hará sobre el valor total, incluyendo todos los impuestos, tasas 

y contribuciones. La propuesta económica debe aportarse firmada en los casos que se allegue la oferta en el SECOP 

I.  

El valor de la propuesta económica debe presentarse en Pesos Colombianos y contemplar todos los costos directos 

e indirectos para la completa y adecuada ejecución de la obra del presente proceso, los riesgos y la administración 

de estos.  

Al formular la oferta, el Proponente acepta que están a su cargo todos los impuestos, tasas y contribuciones 

establecidos por las diferentes autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos mismos 

niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones contemplados por las distintas autoridades. 

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para presentar sus ofertas deben tener en cuenta que la 

ejecución del contrato se rige íntegramente por lo previsto en los Documentos del proceso y que en sus cálculos 
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económicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos necesarios para cumplir con cada una de las 

obligaciones contractuales como asumir los riesgos previstos en dichos documentos. 

El desglose de los Análisis de Precios Unitarios publicados por la Entidad es únicamente de referencia, constituye 

una guía para la preparación de la Oferta. Si existe alguna duda o interrogante sobre la presentación de estos 

Análisis de Precios Unitarios y el precio de estudios publicados por la Entidad, es deber de los Proponentes hacerlos 

conocer dentro del plazo establecido en el numeral 1.7 Cronograma del Proceso para la presentación de 

observaciones a la invitación para que la Entidad los pueda estudiar. 

8.1.1 AIU 

El Proponente debe calcular un AIU que contenga todos los costos en los que incurre la organización para poder 

desarrollar la administración, los imprevistos y la utilidad o beneficio económico que pretende percibir por la 

ejecución del contrato. 

El valor del AIU debe expresarse en porcentaje (%) y consignarlo y discriminarlo en la propuesta económica.  

Cuando el Proponente exprese el AIU en porcentaje (%) y en pesos, prevalecerá el indicado en porcentaje (%). El 

porcentaje del AIU que presenten los Proponentes no debe ser superior al total del AIU establecido en el Formulario 

1 – Formulario de Presupuesto Oficial. En consecuencia, el Proponente puede configurar libremente el porcentaje 

individual de la A, de la I y de la U, siempre que la sumatoria no exceda el total definido por la Entidad en el 

Formulario 1 – Formulario de Presupuesto Oficial. 

Los componentes internos de la administración (A) deben presentarse por el Proponente seleccionado para la 

ejecución, en el momento definido en el numeral 8.2.  

8.1.2. CORRECCIONES ARITMÉTICAS 

La Entidad solo efectuará correcciones aritméticas originadas por: 

A. Las operaciones aritméticas a que haya lugar en la propuesta económica, en caso de que exista un error 

que surja de un cálculo meramente aritmético cuando la operación ha sido erróneamente realizada. 

B. El ajuste al peso ya sea por exceso o por defecto de los Precios Unitarios contenidos en la propuesta 

económica y del valor del IVA, así: cuando la fracción decimal del peso sea igual o superior a punto cinco (0.5) se 

aproximará por exceso al número entero siguiente del peso y cuando la fracción decimal del peso sea inferior a 

punto cinco (0.5) se aproximará por defecto al número entero.  

La Entidad a partir del valor total corregido de las propuestas determinará cuál es el menor precio ofertado. 

8.1.2 PRECIO ARTIFICIALMENTE BAJO 

En el evento en el que el precio de una oferta, al momento de su evaluación, no parezca suficiente para garantizar 

una correcta ejecución del contrato, de acuerdo con la información recogida durante la etapa de planeación y 

particularmente en el estudio del sector, la Entidad aplicará el proceso descrito en el artículo 2.2.1.1.2.2.4. del 

Decreto 1082 de 2015; además, podrá acudir a los parámetros definidos en la Guía para el manejo de ofertas 

artificialmente bajas en Procesos de Contratación de Colombia Compra Eficiente, como criterio metodológico. 

8.2  CRITERIOS DE DESEMPATE 
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En caso de empate de dos o más ofertas deberán aplicarse las siguientes reglas de acuerdo con cada uno de los 

numerales, de forma sucesiva y excluyente, para seleccionar al Proponente favorecido, respetando en todo caso las 

obligaciones contenidas en los Acuerdos Comerciales vigentes, especialmente en materia de trato nacional: 

 
1. Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes o servicios extranjeros. El 
Proponente acreditará este factor de desempate de acuerdo con las reglas definidas y los documentos 
señalados en el numeral 5.1.4.1 de esta invitación. Para el caso de los Proponentes Plurales, todos los 
integrantes deberán demostrar el origen nacional de la oferta en las condiciones señaladas.  

 
2. Preferir la propuesta de la mujer cabeza de familia. Su acreditación se realizará en los términos del 
parágrafo del artículo 2 de la Ley 82 de 1993, modificado por el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008 o la norma 
que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, es decir, la condición de mujer cabeza de familia y la cesación 
de esta se otorgará desde el momento en que ocurra el respectivo evento y se declare ante un notario. Esta 
certificación debe tener una fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendarios anteriores a la 
fecha del cierre del Proceso de Contratación y en esta deberá verificarse que dé cuenta del cumplimiento de 
los requisitos establecidos en el artículo 1 de la Ley 1232 de 2008. En caso de modificarse la fecha de cierre 
del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia la fecha originalmente 
contemplada en la invitación. 

 
Igualmente, se preferirá la propuesta de la mujer víctima de violencia intrafamiliar, la cual acreditará esta 
condición de conformidad con el artículo 21 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, esto es, cuando se profiera una medida de protección expedida por la autoridad 
competente. En virtud del artículo 16 de la Ley 1257 de 2008 o la norma que lo modifique, aclare, adicione o 
sustituya, la medida de protección la debe impartir el comisario de familia del lugar donde ocurrieron los 
hechos y, a falta de este, del juez civil municipal o promiscuo municipal, o la autoridad indígena en los casos 
de violencia intrafamiliar en las comunidades de esta naturaleza.   

 
En el caso de las personas jurídicas se preferirá a aquellas en las que participen mayoritariamente mujeres 
cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, para lo cual el representante legal o el 
revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato 7B – Participación mayoritaria de mujeres cabeza 
de familia y/o mujeres víctimas de violencia intrafamiliar (persona jurídica)», mediante el cual acreditará, bajo 
la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuota 
parte de la persona jurídica está constituida por mujeres cabeza de familia y/o mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar. Además, deberá probar la condición indicada de cada una de las mujeres que participen en la 
sociedad, aportando los documentos de cada una de ellas, de acuerdo con los dos incisos anteriores.   
 
Finalmente, en el caso de los Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes 
acredite alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral.  
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las mujeres víctimas de violencia 
intrafamiliar, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8 – 
Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoricen de manera previa y expresa 
el tratamiento de esta información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate.  
 
3. Preferir la propuesta presentada por el Proponente que acredite en las condiciones establecidas en la ley 
que por lo menos el diez por ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad, de acuerdo con 
el artículo 24 de la Ley 361 de 1997 o la norma que lo modifique, adicione o sustituya, debidamente 
certificadas por la oficina del Ministerio de Trabajo de la respectiva zona, que hayan sido contratados con por 
lo menos un (1) año de anterioridad a la fecha de cierre del Proceso de Contratación o desde el momento de 
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la constitución de la persona jurídica cuando esta es inferior a un (1) año y que manifieste adicionalmente 
que mantendrá dicho personal por un lapso igual al término de ejecución del contrato, para lo cual deberá 
diligenciar el «Formato 7 C – Vinculación de personas en condición de discapacidad». En caso de 
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del 
certificado la fecha originalmente contemplada en la invitación.  

 
Si la oferta es presentada por un Proponente Plural, el integrante del Proponente que acredite que el diez por 
ciento (10 %) de su nómina está en condición de discapacidad, en los términos del presente numeral, debe 
tener una participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en la estructura plural y aportar 
mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la experiencia acreditada en la oferta.  

 
El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata este numeral se acreditará con el certificado de 
aportes a seguridad social del último año o del tiempo de su constitución cuando su conformación sea inferior 
a un (1) año, en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador. 
 
4. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite la vinculación en mayor proporción de 
personas que no sean beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que hayan cumplido 
el requisito de edad de pensión establecido en la ley. Para ello, la persona natural, el representante legal de 
la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el «Formato 7 D – Vinculación de 
personas mayores y no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – 
proponente)», mediante la cual certificará bajo la gravedad de juramento las personas vinculadas en su 
nómina y el número de trabajadores que no son beneficiarios de la pensión de vejez, familiar o de 
sobrevivencia y que cumplieron el requisito de edad de pensión. Solo se valdrá la vinculación de aquellas 
personas que se encuentren en las condiciones descritas y que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del Proceso de Contratación. 
Para los casos de constitución inferior a un (1) año se tendrá en cuenta a aquellos que hayan estado 
vinculados desde el momento de la constitución de la persona jurídica. En caso de modificarse la fecha de 
cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha 
originalmente contemplada en la invitación. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado de 
aportes a la seguridad social del último año o del tiempo de constitución de la persona jurídica en caso de 
que esta sea inferior a un (1) año, en el que se demuestre los pagos realizados por el empleador. 

 
En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el «Formato 7 D – Vinculación de 
personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia – (Empleador – 
proponente)», mediante el cual certifique el número de trabajadores vinculados que siendo personas 
mayores no beneficiarias de la pensión de vejez, familiar o de sobrevivencia y que cumplieron el requisito de 
edad de pensión establecido en la ley, de todos los integrantes del Consorcio o de la Unión Temporal. Las 
personas enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. 

 
En cualquiera de los dos supuestos anteriores, para el otorgamiento del criterio de desempate cada uno de 
los trabajadores que cumpla las condiciones previstas por la ley diligenciará el «Formato 7 D – Vinculación de 
personas mayores y no beneficiaria de pensión de vejez, familiar o sobrevivencia (Trabajador)», mediante el 
cual certifica bajo la gravedad de juramento que no es beneficiario de pensión de vejez, familiar o 
sobrevivencia y cumple la edad de pensión, además, se deberá allegar el documento de identificación del 
trabajador que lo firma. 

 
La mayor proporción se definirá en relación con el número total de trabajadores vinculados en la planta de 
personal, por lo que se preferirá al oferente que acredite un mayor porcentaje. En el caso de Proponentes 
Plurales, la mayor proporción se definirá con la sumatoria de trabajadores vinculados en la planta de personal 
de cada uno de sus integrantes. 
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5. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite que por lo menos el diez por ciento (10 %) 
de su nómina pertenece a población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana, para 
lo cual, la persona natural, el representante legal o el revisor fiscal, según corresponda, diligenciará el  
«Formato 7 E – Vinculación de población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitanas» mediante el cual certifica las personas vinculadas a su nómina y el número de identificación y el 
nombre de las personas que pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, 
Rrom o gitana. Solo se tendrá en cuenta aquellas personas que hayan estado vinculadas con una 
anterioridad igual o mayor a un (1) año contado a partir de la fecha del cierre del proceso. Para los casos de 
constitución inferior a un (1) año, se tendrá en cuenta a quienes hayan estado vinculados desde el momento 
de constitución de la persona jurídica. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como 
referencia para establecer el plazo de vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en la 
invitación. 

El tiempo de vinculación en la planta referida de que trata el inciso anterior se acreditará con el certificado de 
aportes a la seguridad social en el que se demuestren los pagos realizados por el empleador del último año 
contado a partir de la fecha del cierre del proceso o del tiempo de su constitución cuando su conformación es 
inferior a un (1) año.  

Además, deberá aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite 
que los trabajadores pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o 
gitana en los términos del Decreto Ley 2893 de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 
En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de 
vigencia del certificado la fecha originalmente contemplada en la invitación. 

En el caso de los Proponentes Plurales, su representante legal diligenciará el «Formato 7 E – Vinculación de 
población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitanas», mediante el cual certifica 
que por lo menos el diez por ciento (10 %) del total de la nómina de sus integrantes pertenece a población 
indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palanquera, Rrom o gitana. Este porcentaje se definirá de acuerdo 
con la sumatoria de la nómina de cada uno de los integrantes del Proponente Plural. Las personas 
enunciadas anteriormente podrán estar vinculadas a cualquiera de sus integrantes. En todo caso, deberá 
aportar la copia de la certificación expedida por el Ministerio del Interior en la cual acredite que el trabajador 
pertenece a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana en los términos 
del Decreto Ley 2893 de 2011 o la norma que lo modifique, sustituya o complemente. 

Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles, de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información de estos, como son las personas que 
pertenecen a la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, en los 
términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien el «Formato 8- Autorización para el 
tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera previa y expresa el tratamiento de la 
información, como requisito para el otorgamiento del criterio de desempate. 

6. Preferir la propuesta de personas naturales en proceso de reintegración o reincorporación para lo cual 
presentará copia de alguno de los siguientes documentos: i) la certificación en las desmovilizaciones 
colectivas que expida la Oficina del Alto Comisionado para la Paz, ii) el certificado que emita el Comité 
Operativo para la Dejación de las Armas respecto de las personas desmovilizadas en forma individual, iii) el 
certificado que emita la Agencia para la Reincorporación y la Normalización que acredite que la persona se 
encuentra en proceso de reincorporación o reintegración o iv) cualquier otro certificado que para el efecto 
determine la Ley. Además, se entregará copia del documento de identificación de la persona en proceso de 
reintegración o reincorporación. 
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En el caso de las personas jurídicas, el representante legal o el revisor fiscal, si están obligados a tenerlo, 
diligenciarán el «Formato 7 F- Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación y/o 
reintegración (personas jurídicas)», por medio del cual certificarán bajo la gravedad de juramento que más 
del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o cuotas partes de la persona jurídica está 
constituida por personas en proceso de reintegración o reincorporación. Además, deberá aportar alguno de 
los certificados del inciso anterior, junto con los documentos de identificación de cada una de las personas 
que está en proceso de reincorporación o reintegración. 

Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando todos los integrantes sean personas en 
proceso de reincorporación, para lo cual se entregará alguno de los certificados del inciso primero de este 
numeral, y/o personas jurídicas donde más del cincuenta por ciento (50 %) de la composición accionaria o 
cuotas partes esté constituida por personas en proceso de reincorporación, para lo cual el representante 
legal, o el revisor fiscal, si está obligado a tenerlo, diligenciarán, bajo la gravedad del juramento, el «Formato 
7 F - Participación mayoritaria de personas en proceso de reincorporación (personas jurídica integrante del 
proponente plural)», y aportará los documentos de identificación de cada una de las personas en proceso de 
reincorporación. 
 
Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de 
reincorporación o reintegración, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, diligencien 
el «Formato 8-  Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza de manera 
previa y expresa el tratamiento de la información, como requisito para el otorgamiento del criterio de 
desempate.  
  

7.  Preferir la oferta presentada por un Proponente Plural siempre que se cumplan las condiciones de los 
siguientes literales: 
 
(a) Esté conformado por al menos una madre cabeza de familia y/o una persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, para lo cual se acreditarán estas condiciones de acuerdo con lo previsto en 
el inciso 1 del numeral 2 y/o el inciso 1 del numeral 6 de los criterios de desempate de la invitación; o por 
una persona jurídica en la cual participe o participen mayoritariamente madres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, para lo cual el representante legal o el revisor 
fiscal, si están obligados a tenerlo, diligenciará el «Formato 7 G – Participación mayoritaria de mujeres 
cabeza de familia y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración (personas jurídicas)», 
mediante el cual certifica, bajo la gravedad de juramento, que más del cincuenta por ciento (50 %) de la 
composición accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por madres cabeza de familia 
y/o personas en proceso de reincorporación o reintegración. Además, deberá acreditar la condición 
indicada de cada una de las personas que participe en la sociedad que sean mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación o reintegración, aportando los documentos de cada uno de ellos, 
de acuerdo con lo previsto en este literal. Este integrante debe tener una participación de por lo menos el 
veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural  
 
(b) el integrante del Proponente Plural debe aportar mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta. 
  
(c) en relación con el integrante del literal a) ni la madre cabeza de familia o la persona en proceso de 
reincorporación o reintegración, ni la persona jurídica, ni sus accionistas, socios o representantes legales 
podrán ser empleados, socios o accionistas de otro de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el 
integrante persona natural o el representante legal de la persona jurídica de que trata el literal a) lo 
manifestará diligenciando el «Formato 7 G Participación mayoritaria de mujeres cabeza de familia y/o 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración». 
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Debido a que para el otorgamiento de este criterio de desempate se entregan certificados que contienen 
datos sensibles de acuerdo con el artículo 5 de la Ley 1581 de 2012 o la norma que lo modifique, aclare, 
adiciona o sustituya, se requiere que el titular de la información, como son las personas en proceso de 
reincorporación y/o reintegración, en los términos del literal a) del artículo 6 de la Ley 1581 de 2012, 
diligencien el «Formato 8 - Autorización para el tratamiento de datos personales» mediante el cual autoriza 
de manera previa y expresa el tratamiento de esta información, como requisito para el otorgamiento del 
criterio de desempate.  
 
8. Preferir la oferta presentada por una Mipyme, lo cual se verificará dicha condición con el diligenciamiento 
del «Formato 7 H – Acreditación Mipyme» y entregará los documentos requeridos en el artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del 
Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, complemente o sustituya. En caso de que la condición 
de Mipyme se pruebe con la presentación del RUP, en los términos contemplados en el artículo 
2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015, no será necesario presentar el formato indicado, ni los soportes 
requeridos en el mencionado artículo.  
 
Asimismo, se preferirá la oferta presentada por una cooperativa o asociaciones mutuales para lo cual se 
aportará el certificado de existencia y representación legal expedido por la cámara de comercio o la 
autoridad respectiva. En el caso específico en que el empate se presente entre cooperativas o asociaciones 
mutuales que tengan el tamaño empresarial de grandes empresas junto con micro, pequeñas o medianas, 
se preferirá la oferta de las cooperativas o asociaciones mutuales que cumplan con los criterios de 
clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la norma que lo modifique, aclare, 
adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite 
alguna de las condiciones señaladas en los incisos anteriores de este numeral. En el evento en que se 
presente empate entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las 
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
Proponentes Plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
 
9. Preferir la oferta presentada por el Proponente Plural constituido en su totalidad por micro y/o pequeñas 
empresas, cooperativas o asociaciones mutuales.  
 
La condición de micro o pequeña empresa se verificará dicha calidad con el diligenciamiento del «Formato 
7 H – Acreditación Mipyme» y entregará los documentos requeridos en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 
1082 de 2015, en concordancia con el parágrafo del artículo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015 o la 
norma que lo modifique, complemente o sustituya. En caso de que la condición de Mipyme se pruebe con 
la presentación del RUP, en los términos contemplados en el artículo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 
2015, no será necesario presentar el formato indicado, ni los soportes requeridos en el mencionado 
artículo. 
 
La condición de cooperativa o asociación mutual se acreditará con el certificado de existencia y 
representación legal expedido por la cámara de comercio o la autoridad respectiva. En el evento en que el 
empate se presente entre Proponentes Plurales cuyos integrantes estén conformados únicamente por 
cooperativas y asociaciones mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las 
que los integrantes tengan la calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos 
Proponentes Plurales en los cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación 
mutual que cumpla con los criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015 o la 
norma que lo modifique, aclare, adicione o sustituya, que sean micro, pequeñas o medianas. 
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10. Preferir al oferente persona natural o jurídica que acredite, de acuerdo con sus estados financieros o 
información contable con corte al 31 de diciembre del año anterior, que por lo menos el veinticinco por 
ciento (25 %) del total de sus pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales por 
concepto de proveeduría del oferente, efectuados durante el año anterior, para lo cual el Proponente 
persona natural y contador público; o el representante legal de la persona jurídica y revisor fiscal para las 
personas obligadas por ley; o del representante legal de la persona jurídica y contador público, según 
corresponda, diligenciará bajo la gravedad de juramento el «Formato 7 I - Pagos realizados a Mipyme, 
cooperativas o asociaciones mutuales», en el que conste que por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) 
del total de pagos fueron realizados a Mipyme, cooperativas o asociaciones mutuales». 
 
Igualmente, cuando la oferta es presentada por un Proponente Plural se preferirá a este siempre que:  
 
(a) esté conformado por al menos una Mipyme, cooperativa o asociación mutual que tenga una 
participación de por lo menos el veinticinco por ciento (25 %) en el Proponente Plural, para lo cual se 
presentará el documento de conformación del Proponente Plural y, además, ese integrante acredite la 
condición de Mipyme, cooperativa o asociación mutual en los términos del numeral 8; 
 
(b) la Mipyme, cooperativa o asociación mutual aporte mínimo el veinticinco por ciento (25 %) de la 
experiencia acreditada en la oferta; y  
 
(c) ni la Mipyme, cooperativa o asociación mutual ni sus accionistas, socios o representantes legales sean 
empleados, socios o accionistas de los integrantes del Proponente Plural, para lo cual el integrante 
respectivo lo manifestará diligenciando el «Formato 7 H – Acreditación Mipyme», suscrito por la persona 
natural o el representante legal de la persona jurídica. 
 
En el evento en que el empate se presente entre Proponentes Plurales, que cumplan con los requisitos de 
los incisos anteriores, cuyos integrantes estén conformados únicamente por cooperativas y asociaciones 
mutuales que tengan la calidad de grandes empresas junto con otras en las que los integrantes tengan la 
calidad de micro, pequeñas o medianas, se preferirá la oferta de aquellos Proponentes Plurales en los 
cuáles al menos uno de sus integrantes sea una cooperativa o asociación mutual que cumpla con los 
criterios de clasificación empresarial definidos por el Decreto 1074 de 2015, que sean micro, pequeñas o 
medianas. 
 
11. Preferir las empresas reconocidas y establecidas como Sociedad de Beneficio e Interés Colectivo o 
Sociedad BIC, del segmento Mipyme, para lo cual se presentará el certificado de existencia y 
representación legal en el que conste el cumplimiento de los requisitos del artículo 2 de la Ley 1901 de 
2018, o la norma que la modifique o la sustituya. Asimismo, acreditará la condición de Mipyme en los 
términos del numeral 8. 
 
Tratándose de Proponentes Plurales, se preferirá la oferta cuando cada uno de los integrantes acredite las 
condiciones señaladas en el inciso anterior de este numeral. 
 
12. Preferir la propuesta presentada por personas que acrediten: (a) ser jóvenes Egresados del Sistema de 
Protección del ICBF en las condiciones establecidas en la ley; o (b) de la persona jurídica en la cual 
participe o participen mayoritariamente, es decir, que más del cincuenta por ciento (50%) de la composición 
accionaria o cuota parte de la persona jurídica está constituida por jóvenes egresados del Sistema de 
Protección del ICBF; o, (c) la oferta presentada por de un proponente plural con una participación de al 
menos un veinticinco por ciento (25%) de una persona que acredite ser Egresado del Sistema de 
Protección del ICBF o una persona jurídica en las cuales se acredite participación mayoritaria de jóvenes 
egresados del Sistema de Protección del ICBF. Dicha calidad se acreditará por la Entidad competente. 

13.  Si después de aplicar los criterios anteriormente mencionados persiste el empate:  
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(a) La Entidad ordenará a los Proponentes empatados en orden alfabético según el nombre de la persona 
natural, la persona jurídica o el proponente plural. En caso de que dos o más proponentes tengan el mismo 
nombre se colocará primero en el orden a quienes hayan presentado primero en el tiempo sus ofertas. Una 
vez ordenados, le asignará un número entero a cada uno de estos de forma ascendente, de tal manera que 
al primero de la lista le corresponda el 1. 

(b) Seguidamente, la Entidad debe tomar la parte entera (números a la izquierda de la coma decimal) de la 
TRM que rigió el día del cierre del proceso. La Entidad debe dividir esta parte entera entre el número total 
de Proponentes en empate, para posteriormente tomar su residuo y utilizarlo en la selección final. 

(c) Realizados estos cálculos, la Entidad seleccionará a aquel Proponente que presente coincidencia entre 
el número asignado y el residuo encontrado. En caso de que el residuo sea cero (0) se escogerá al 
Proponente con el mayor número asignado. 

Nota 15: Los factores de desempate deberán aplicarse en armonía con los Acuerdos Comerciales vigentes 
suscritos por Colombia. De esta manera, en el evento en que el empate se presente entre ofertas cubiertas 
por un Acuerdo Comercial, se aplicarán los factores de desempate que sean compatibles con los 
mencionados Acuerdos.  

Nota 16: Si el empate entre las propuestas se presenta con un Proponente, bien o servicio extranjero cuyo 
país de origen no tiene Acuerdo Comercial con Colombia, ni trato nacional por reciprocidad o con ocasión 
de la normativa comunitaria, se dará aplicación a todos los criterios de desempate previstos en el presente 
numeral. 

Nota 17: Conforme con el artículo 18 de la Ley 1712 de 2014 y los artículos 5 y 6 de la Ley 1581 de 2012, 
la Entidad garantizará el derecho a la reserva legal de toda aquella información que acredita el 
cumplimiento de los factores de desempate de: i) las mujeres víctimas de violencia intrafamiliar, ii) las 
personas en proceso de reincorporación y/o reintegración y iii) la población indígena, negra, 
afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana. 

De acuerdo con lo anterior, en la plataforma del SECOP no se publicará la información relacionada con los 
factores de desempate de personas en procesos de reincorporación o reintegración o mujeres víctimas de 
violencia intrafamiliar o la población indígena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana, 
puesto que su público conocimiento puede afectar el derecho a la intimidad de los oferentes o de sus 
trabajadores o socios o accionistas. 

Nota 18: Para efectos de los factores de desempate dispuestos en este numeral, se entiende por 
experiencia acreditada en la oferta, la sumatoria de los contratos que demuestren la experiencia general de 
la actividad principal, expresados en salarios mínimos mensuales legales vigentes (SMMLV). 

 

8.3 REFERENCIA A LOS BIENES O SERVICIOS NACIONALES – CRITERIO DE DESEMPATE 

Las Entidades otorgarán el criterio de desempate de bienes o servicios nacionales frente a la oferta bienes o 
servicios extranjeros de acuerdo con las definiciones de que trata el artículo 2.2.1.1.1.3.1, en concordancia con 
el artículo 2.2.1.2.4.2.9 del Decreto 1082 de 2015. Para lo cual en los contratos que deban cumplirse en 
Colombia, el servicio es nacional cuando además de ofertarse por una persona natural colombiana o por un 
residente en Colombia, por una persona jurídica constituida de conformidad con la legislación colombiana o por 
un Proponente Plural conformado por estos o por estos y un extranjero con Trato Nacional, (i) usa el o los 
bienes nacionales relevantes definidos por la Entidad para el desarrollo de la obra o (ii) vincula el porcentaje 
mínimo de personal colombiano, según corresponda. 

https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=56882#18
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#5
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=49981#6
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En los contratos que no deban cumplirse en Colombia, que sean prestados en el extranjero y estén sometidos 
a la legislación colombiana, un servicio es colombiano si es prestado por una persona natural colombiana o por 
un residente en Colombia, por una persona jurídica constituida según la legislación colombiana o por un 
Proponente Plural conformado por estos, sin que sea necesario el uso de bienes colombianos o la vinculación 
de personal colombiano. 

En el caso de los Proponentes extranjeros con Trato Nacional que participen en el Proceso de Contratación de 
manera singular o mediante la conformación de un Proponente Plural podrán definir si aplican las reglas 
previstas en este numeral o si, por el contrario, deciden acogerse a la regla de origen de su país. Para definir la 
regla aplicable al proceso, el Proponente extranjero con Trato Nacional así lo manifestará con el 
diligenciamiento de la opción 3 del «Formato 7 A – Bienes o Servicios Nacionales». En el caso que no se 
diligencie la opción 3 del «Formato 7 A – Bienes o Servicios Nacionales», la Entidad deberá evaluar la oferta 
de acuerdo con las reglas previstas en este numeral.  

Para asignar este factor de desempate deberán tenerse en cuenta las siguientes consideraciones:  

A. Solo se otorgarán a los Proponentes que se comprometan a adquirir uno, varios o todos los bienes 
nacionales relevantes para el cumplimiento del contrato. 

B. Cuando se determine la existencia de oferta de bienes nacionales relevantes requeridos para el desarrollo 
del presente objeto contractual dentro del Registro de Productores de Bienes Nacionales, no se otorgará este 
factor de desempate a los Proponentes que no ofrezcan alguno de los bienes mencionados. Esto aunque se 
comprometan a vincular al cumplimiento del objeto contractual un porcentaje de empleados o contratistas por 
prestación de servicios colombianos. 

C. En el caso de Proponentes Plurales, todos, varios o cualquiera de sus integrantes podrá incorporar uno, 
varios o todos los bienes nacionales relevantes. Además de la incorporación del bien nacional relevante, 
tratándose de Proponentes Plurales, su composición deberá estar acorde con la definición de Servicios 
Nacionales prevista en el artículo 2.2.1.1.1.3.1 del Decreto 1082 de 2015, de lo que dependerá la forma de 
otorgamiento del criterio de desempate en lo referente con preferir la oferta de bienes o servicios nacionales.  

Para esos efectos en la siguiente tabla se indican las posibles composiciones de Proponentes Plurales, la regla 
de origen que les aplica en virtud de dicha conformación:  

No. 
Composición del 
Proponente Plural 

Regla de origen 
aplicable 

1. 
Únicamente integrantes 
colombianos 

Decreto 1082 de 2015 

2. 
Colombianos en asocio con 
extranjeros con trato 
nacional 

Decreto 1082 de 2015 

3. 
Únicamente integrado por 
extranjeros con trato 
nacional 

La regla de origen del 
país con el que se tenga 
acuerdo comercial o la 
del Decreto 1082 de 
2015. Si el Proponente 
Plural no especifica a 
cuál regla se acoge, se 
aplicará la del Decreto 
1082 de 2015. 
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Para que el Proponente nacional obtenga el factor de desempate por bienes o servicios nacionales debe 
presentar, además del «Formato 7 A – Bienes o Servicios Nacionales» alguno de los siguientes documentos, 
según corresponda:  

A. Persona natural colombiana: La cédula de ciudadanía del Proponente. 

B. Persona natural extranjera residente en Colombia: La visa de residencia que le permita la ejecución 
del objeto contractual de conformidad con la ley.  

C. Persona jurídica constituida en Colombia: El certificado de existencia y representación legal emitido 
por alguna de las cámaras de comercio del país.  

Para que el Proponente extranjero con trato nacional obtenga el factor de desempate por bienes o servicios 
nacionales solo deberá diligenciar el «Formato 7 A – Bienes o Servicios Nacionales».  

Para el Proponente extranjero con trato nacional que diligencie la opción 3 del «Formato 7 A – Bienes o 
Servicios Nacionales» para que obtenga el criterio de desempate, deberá acreditar que los servicios son 
originarios de: a) los Estados mencionados en la sección de acuerdos comerciales aplicables al Proceso de 
Contratación; b) los Estados en los cuales si bien no existe Acuerdo Comercial, el Gobierno Nacional ha 
certificado que los oferentes colombianos gozan de Trato Nacional, en los términos del artículo 2.2.1.2.4.1.3. 
del Decreto 1082 de 2015; o c) los Estados miembros de la Comunidad Andina de Naciones. Para esto, deberá 
demostrar que cumple con la regla de origen contemplada para los Servicios Nacionales del respectivo país, 
allegando la información y/o documentación que sea requerida.  

El Proponente nacional podrá subsanar la falta de presentación de la cédula de ciudadanía o del certificado de 
existencia y representación legal para acreditar el requisito habilitante de capacidad jurídica. No obstante, no 
podrá subsanar esta circunstancia para el otorgamiento del factor de desempate consistente en preferir la 
oferta de bienes o servicios nacionales.  

La Entidad otorgará el factor de desempate por bienes o servicios nacionales al Proponente Plural conformado 
por nacionales cuando cada uno de sus integrantes presente alguno de los documentos indicados en este 
numeral, según corresponda. A su vez, el representante del Proponente Plural deberá diligenciar el «Formato 7 
A – Bienes o Servicios Nacionales». Cuando uno o varios de sus integrantes no cumplan con las condiciones 
descritas, el Proponente Plural no obtendrá el factor de desempate por preferir la oferta de bienes o servicios 
nacionales. 

 

 

 

CAPÍTULO IX RIESGOS ASOCIADOS AL CONTRATO, FORMA DE MITIGARLOS Y ASIGNACIÓN DE RIESGOS 
 
ASIGNACIÓN DE RIESGOS 

La Matriz 3 - Riesgos, en la cual se tipifican los riegos previsibles, elaborada por la Entidad, hace parte de la 
invitación y los interesados podrán presentar observaciones sobre su contenido. 

Los Proponentes deben realizar todas las evaluaciones y estimaciones que sean necesarias para presentar su 
propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de sus características, incluyendo los estudios, diseños, 
evaluaciones y verificaciones que consideren necesarios para formular la propuesta con base en su propia 
información, de manera que el Proponente debe tener en cuenta el cálculo de los aspectos económicos del 
proyecto, los cuales deben incluir todas las obligaciones y asunción de riesgos que emanan del contrato. 
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Si el Proponente a quien se acepte la oferta ha evaluado incorrectamente o no ha considerado toda la información 
que pueda influir en la determinación de los costos, no se eximirá de su responsabilidad por la ejecución completa 
de las obras de conformidad con el contrato ni le dará derecho a rembolso de costos ni a reclamaciones o 
reconocimientos adicionales de ninguna naturaleza.  

CAPÍTULO X GARANTÍAS 
 

El contratista deberá constituir como mínimo a favor del ICBF una garantía que podrá consistir en una póliza de 
seguro expedida por una compañía de seguros legalmente establecida en Colombia, en formato para entidades 
públicas, que otorgue los siguientes amparos y cumpla todas las condiciones que se señalan a continuación:   

10.1 GARANTÍA DE CUMPLIMIENTO 
 
Para cubrir cualquier hecho constitutivo de incumplimiento, el Contratista debe presentar la Garantía de 
cumplimiento en original a la Entidad dentro de los tres (03) hábiles siguientes contados a partir de la aceptación de 
la oferta y esta requerirá la aprobación de la Entidad. Esta Garantía tendrá las siguientes características: 

Característica Condición 

Clase Cualquiera de las clases permitidas por el artículo 2.2.1.2.3.1.2 del Decreto 1082 de 2015, a 
saber: (i) contrato de seguro contenido en una póliza para Entidades, (ii) patrimonio autónomo, 
(iii) Garantía bancaria. 

Asegurado/ 
beneficiario 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar identificada con el NIT 899.999.239-2 

Amparos, 
vigencia y valores 
asegurados 

 

Amparo Vigencia Valor Asegurado 

Cumplimiento general del contrato 
y el pago de las multas y de la 
cláusula penal pecuniaria que se le 
impongan 

Hasta la liquidación 
del contrato 

veinte por ciento (20%) 

Pago de salarios, prestaciones 
sociales legales e 
indemnizaciones laborales del 
personal que el contratista haya de 
utilizar en el territorio nacional para la 
ejecución del contrato 

Plazo del contrato y 
tres (3) años más. 

diez por ciento (10%) 

Estabilidad y calidad de las obras 
ejecutadas entregadas a satisfacción 

Plazo del contrato y 
cinco (5) años más. 

veinte por ciento (20%) 

 

Tomador  • Para las personas jurídicas: la Garantía debe tomarse con el nombre o razón social y 
tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la cámara de comercio respectiva y no solo con su sigla, a no ser que 
en el referido documento se exprese que la sociedad puede denominarse de esa 
manera. 

• No se aceptan Garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del Consorcio ni de la Unión Temporal. Cuando el contratista sea una 
Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir el NIT y el porcentaje de participación de 
cada uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unión Temporal o 
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Característica Condición 

Consorcio): la Garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes del Contratista, 
para lo cual se debe relacionar claramente los integrantes, su identificación y 
porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los otorgantes de la 
misma.  

Información 
necesaria dentro 
de la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 

 El Contratista está obligado a restablecer el valor de la Garantía cuando esta se reduzca por razón de las 
reclamaciones que efectúe la Entidad, así como ampliar las garantías en los eventos de adición, suspensión y/o 
prórroga del contrato. El no restablecimiento de la Garantía o su no adición o prórroga, según el caso, constituye 
causal de incumplimiento del contrato y se iniciarán los procesos sancionatorios a que haya lugar. 

 
10.2 ESTABILIDAD DE LA OBRA Y PERÍODO DE GARANTÍA 
 
El Contratista será responsable de la reparación de todos los defectos que puedan comprobarse con posterioridad al 
recibo definitivo de las obras del contrato o si la obra amenaza ruina en todo o en parte, por causas derivadas de 
fabricaciones, replanteos, procesos constructivos, localizaciones y montajes efectuados por él y del empleo de 
materiales, equipo de construcción y mano de obra deficientes utilizados en la construcción. El Contratista se obliga 
a llevar a cabo a su costa todas las reparaciones y reemplazos que se ocasionen por estos conceptos. Esta 
responsabilidad y las obligaciones inherentes a ella se consideran vigentes por un período de Garantía de cinco (5) 
años contados a partir de la fecha del acta de recibo definitivo de las obras. El Contratista reparará los defectos 
dentro de los términos que la Entidad le señale mediante una comunicación escrita que le enviará al respecto. 

 
Si la inestabilidad de la obra se manifiesta durante la vigencia del amparo de la garantía respectiva y el Contratista 
no realiza las reparaciones dentro de los términos señalados, la Entidad podrá hacer efectiva la Garantía de 
estabilidad estipulada en el contrato. Así mismo, el Contratista será responsable de los daños que se causen a 
terceros como consecuencias de las obras defectuosas durante el período de garantía.  

Si las reparaciones que se efectúen afectan, o si a juicio de la Entidad, existe duda razonable de que puedan llegar 
a afectar el buen funcionamiento o la eficiencia de las obras o parte de ellas, la Entidad podrá exigir la ejecución de 
nuevas pruebas a cargo del Contratista mediante notificación escrita que le enviará dentro de los treinta (30) días 
hábiles siguientes a la entrega o terminación de las reparaciones.   

10.3 GARANTÍA DE RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL 
El Contratista debe contratar un seguro que ampare la responsabilidad civil extracontractual de la Entidad con las 
siguientes características:  

Característica Condición 

Clase Contrato de seguro contenido en una póliza  

Asegurados 
Instituto Colombiano de Bienestar Familiar identificada con el NIT 899.999.239-2 y el 
Contratista 

Tomador 

• Para las personas jurídicas: la Garantía debe tomarse con el nombre o razón social 
y tipo societario que figura en el certificado de existencia y representación legal 
expedido por la cámara de comercio respectiva y no solo con su sigla, a no ser que 
en el referido documento exprese que la sociedad puede denominarse de esa 
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Característica Condición 

manera. 

• No se aceptan Garantías a nombre del representante legal o de alguno de los 
integrantes del Consorcio ni la Unión Temporal. Cuando el contratista sea una 
Unión Temporal o Consorcio, se debe incluir el NIT y el porcentaje de participación 
de cada uno de los integrantes. 

• Para el Contratista conformado por una estructura plural (Unión Temporal, 
Consorcio): la Garantía deberá ser otorgada por todos los integrantes de la 
estructura plural, para lo cual se deberá relacionar claramente los integrantes, su 
identificación y porcentaje de participación, quienes para todos los efectos serán los 
otorgantes de la misma.  

Valor 200 SMLMV 

Vigencia Igual al período de ejecución del contrato. 

Beneficiarios 
Terceros afectados y Instituto Colombiano de Bienestar Familiar identificada con el NIT 
899.999.239-2 

Amparos 

 

Responsabilidad Civil Extracontractual de la Entidad derivada de las actuaciones, hechos u 
omisiones del Contratista o Subcontratistas autorizados. El seguro de responsabilidad civil 
extracontractual debe contener como mínimo los amparos descritos en el numeral 3° del 
artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

En igual sentido, la entidad deberá fijar discriminar los amparos descritos en el numeral 3° 
del artículo 2.2.1.2.3.2.9 del Decreto 1082 de 2015. 

Información 
necesaria dentro de 
la póliza 

• Número y año del contrato  

• Objeto del contrato 

• Firma del representante legal del Contratista 

• En caso de no usar centavos, los valores deben aproximarse al mayor. Ej. 
Cumplimiento si el valor a asegurar es $14.980.420,20 aproximar a $14.980.421 

 

En esta póliza solamente se pueden pactar deducibles con un tope máximo del diez por ciento (10 %) del valor de 
cada pérdida, sin que en ningún caso puedan ser superiores a dos mil (2.000) SMMLV. 
 
Este seguro deberá constituirse y presentarse para aprobación de la Entidad, dentro del mismo término establecido 
para la Garantía única de cumplimiento.  
 
Las franquicias, coaseguros obligatorios y demás formas de estipulación que conlleven asunción de parte de la 
pérdida por la Entidad asegurada no serán admisibles. 
 
El Contratista debe anexar el comprobante de pago de la prima del seguro de responsabilidad civil extracontractual. 

CAPÍTULO XI COMUNICACIÓN DE ACEPTACIÓN DE LA OFERTA Y CLÁUSULAS ADICIONALES 
 

Las condiciones de ejecución están previstas en el Anexo 2 – Comunicación de aceptación de la oferta y en esta 
invitación. Dentro de estas condiciones se incluye la forma de pago, anticipo, obligaciones y derechos generales del 
Contratista, obligaciones de la Entidad, garantías, multas, cláusula penal y otras estipulaciones particulares 
aplicables al negocio jurídico a celebrar. 
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El Proponente a quien se acepte la oferta debe presentar el Registro Único Tributario – RUT y demás documentos 
necesarios para la celebración del contrato al momento de la firma. 

 

11.1  INFORMACIÓN PARA EL CONTROL DE LA EJECUCIÓN DE LA OBRA 

 
La supervisión del contrato estará a cargo de la Coordinación Administrativa y de Talento Humano del ICBF y como 
apoyo técnico para realizar dicha supervisión, el ingeniero (a) civil asignado al grupo administrativo de conformidad 
con lo establecido en la Ley 1474 de 2011, el actual Manual de Contratación del ICBF, la guía de supervisión de 
contratos y convenios suscrito por el ICBF, y demás normas internas expedidas por el Instituto Colombiano de 
Bienestar Familiar – ICBF. En todo caso, el ordenador del gasto podrá variar unilateralmente la designación del 
supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia al contratista y a la Dirección de Contratación de la 
sede de la Dirección General.   

 
El Contratista presentará a la supervisión o a la interventoría respectiva dentro de los 3 hábiles siguientes al inicio de 
la ejecución del contrato, para su revisión y aprobación, los documentos que se relacionan a continuación, 
debidamente diligenciados de conformidad con esta invitación:  

7. Hojas de vida del personal profesional y documentos soporte. 
8. Relación del equipo mínimo obligatorio. 
9. Análisis de Precios Unitarios correspondientes a la propuesta. 
10. Programa de obra. 
11. Plan de manejo de tránsito- PMT. 
12. Los demás que se exijan en la invitación. 
13. Desagregación de la A de Administración del AIU. 

 
El supervisor revisará los documentos presentados por el Contratista de obra en un término no mayor a 3 días 
calendario. En caso de existir algún requerimiento por escrito por parte del interventor o supervisor, el Contratista 
debe atenderlo en un término no mayor a 1 día hábil, so pena de incurrir en causal de incumplimiento del contrato.  
 
Una vez se cumpla con lo exigido en la invitación, el interventor o supervisor emitirá su concepto favorable mediante 
comunicación dirigida al Contratista, con copia a la Entidad.  
 

11.2  ANÁLISIS DE PRECIOS UNITARIOS  
 

El Contratista debe diligenciar para cada uno de los ítems enunciados en el Formulario 1 – Formulario de 
Presupuesto Oficial, el análisis de Precios Unitarios (costos directos más indirectos), de acuerdo con el formato que 
se presenta en el respectivo Formulario 1– Formulario de Presupuesto Oficial y entregarlos en el plazo establecido 
en el numeral 8.1. Los Precios Unitarios resultantes de los análisis no pueden ser diferentes a los consignados en el 
Formulario 1 – Formulario de Presupuesto Oficial, ya que estos últimos fueron utilizados en la evaluación de las 
propuestas. Si se presenta alguna discrepancia, el Contratista debe ajustar el Precio Unitario obtenido en el análisis 
consignado en el Formulario de la propuesta.  
 
El Contratista debe tener en cuenta dentro de cada uno de los Precios Unitarios todo lo necesario y suficiente para 
llevar a cabo el ítem de acuerdo con las normas y especificaciones técnicas contractuales, en relación con: el equipo 
(con sus rendimientos), materiales (cantidades, rendimientos), transportes, mano de obra (con sus rendimientos), 
AIU. Los equipos deben tener la capacidad y rendimientos que requiera la ejecución de cada ítem de obra. 
Cualquier error u omisión del contratista en los costos directos o indirectos considerados en su Análisis de Precios 
Unitarios para los ítems de obra, es de su exclusiva responsabilidad y, por lo tanto, no puede reclamar a la Entidad 
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reconocimiento alguno adicional al valor de los Precios Unitarios consignados en el formulario de su propuesta. El 
Contratista acepta que los Precios Unitarios por él ofertados constituyen su propuesta económica. 
 
11.3 MULTAS 
 

El ICBF podrá imponer multas por los retardos presentados, de conformidad con lo establecido en el artículo 17 de 
la Ley 1150 de 2007, artículo 40 de la Ley 80 de 1993, artículo 86 de la Ley 1474 de 2011 y el artículo 2.2.1.2.3.1.19 
de Decreto 1082 de 2015 y demás normas aplicables, así:  

• MULTAS POR INCUMPLIMIENTO A. Con el objeto de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las 
obligaciones que se encuentren en mora o retraso, el ICBF podrá imponerle al CONTRATISTA multas diarias y 
sucesivas hasta del cero punto uno por ciento (0.1%) del valor del contrato por cada día de atraso o retardo hasta 
que se verifique su cumplimiento. B. Para tal efecto, el ICBF observará el procedimiento establecido en el artículo 86 
de la Ley 1474 de 2011. C. El valor acumulado de las multas impuestas al CONTRATISTA no podrá superar el veinte 
por ciento (20%) del valor del contrato. D. La imposición de multas no impedirá la aplicación de otras sanciones a 
que haya lugar por el incumplimiento. E. El CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente del saldo a su favor, el 
valor correspondiente a las multas que se llegaren a causar. Para efectos de esta cláusula, se entenderá que el 
CONTRATISTA está en mora o retraso cuando incumpla una o varias de las obligaciones a su cargo. 
 
11.4  CLÁUSULA PENAL  
 

CLÁUSULA PENAL PECUNIARIA: A. En caso de declaratoria de caducidad o incumplimiento total de las 
obligaciones a cargo del CONTRATISTA, el ICBF podrá hacer efectiva la presente cláusula penal pecuniaria en un 
monto equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, a título de pena la cual se tendrá como 
estimación y pago anticipado y parcial de los perjuicios causados al ICBF. B. El valor variará proporcionalmente al 
incumplimiento parcial del Contrato que no supere el porcentaje señalado. C. En concordancia con el artículo 1600 
del Código Civil, el cobro de la cláusula penal pecuniaria no impedirá que el ICBF le solicite al CONTRATISTA la 
totalidad del valor de los perjuicios causados en lo que exceda del valor de la cláusula penal pecuniaria. D. El 
CONTRATISTA autoriza que el ICBF descuente de las sumas que le adeude, los valores correspondientes a la 
cláusula penal pecuniaria. E. La cláusula penal pecuniaria también se hará efectiva en el caso en que se llegue o se 
supere el monto máximo acumulado de imposición de multas. F. Para efectos de esta cláusula, se entenderá que 
hay incumplimiento de las obligaciones del contrato cuando el CONTRATISTA no haya cumplido con el suministro 
oportunamente, de conformidad con los plazos previstos en este contrato. Así mismo, se entenderá por 
incumplimiento total de las obligaciones a cargo del CONTRATISTA cuando este no cumpla con la totalidad de las 
obligaciones a su cargo o cuando no cumpla con el fin y objeto contractual pactado, lo cual podrá ser verificado por 
parte del ICBF una vez terminado el Contrato, aun habiéndose hecho pagos parciales. 

 
11.5 CLÁUSULAS EXCEPCIONALES  

Se entienden incorporadas al contrato las cláusulas excepcionales a que se refiere el Estatuto General de 
Contratación de la Administración Pública. 

11.6 INDEPENDENCIA DEL CONTRATISTA 

El Contratista es independiente de la Entidad y, en consecuencia, el Contratista no es su representante, agente o 
mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer declaraciones, representaciones o compromisos en nombre 
de la Entidad, ni de tomar decisiones o iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo. 

11.7 INEXISTENCIA DE RELACIÓN LABORAL ENTRE LA ENTIDAD Y EL CONTRATISTA 

El Contratista ejecutará el contrato con sus propios medios y con plena autonomía técnica y administrativa y el 
personal que vincule durante su ejecución será de su libre escogencia, debiendo cumplir con todos los requisitos 
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exigidos en los Documentos del Proceso de Contratación. Entre el Contratista, el personal que éste contrate y la 
Entidad no existe, ni existirá vínculo laboral alguno. En consecuencia, el Contratista responderá de manera 
exclusiva por el pago de honorarios, salarios, prestaciones e indemnizaciones de carácter laboral y contractual a 
que haya lugar. Así mismo, el Contratista debe verificar y/o cumplir con la afiliación de dicho personal al Sistema de 
Seguridad Social Integral (salud, pensiones y riesgos laborales) y a la caja de compensación familiar, ICBF y SENA, 
cuando haya lugar, de acuerdo con lo dispuesto en la ley. 

El Contratista solo podrá subcontratar con la autorización previa y expresa de la entidad. El empleo de tales 
subcontratistas no relevará al Contratista de las responsabilidades que asume por las labores de la construcción y 
por las demás obligaciones emanadas del contrato. La Entidad no adquirirá relación alguna con los subcontratistas y 
la responsabilidad de los trabajos que éstos ejecuten seguirá a cargo del contratista.  La Entidad podrá exigir al 
Contratista la terminación del subcontrato en cualquier tiempo y el cumplimiento inmediato y directo de sus 
obligaciones o el cambio de los subcontratistas cuando, a su juicio, éste (os) no cumpla(n) con las calidades 
mínimas necesarias para la ejecución de la(s) labor(es) subcontratada(s). 

11.8 CESIÓN  

El Contratista no podrá ceder los derechos y obligaciones emanados del contrato sin el consentimiento previo y 
expreso de la Entidad, pudiendo este reservarse las razones que tenga para negar la cesión. La cesión se efectuará 
de conformidad con lo establecido en el artículo 893 del Código de Comercio en concordancia con las demás 
disposiciones vigentes sobre la materia.  

11.9 LIQUIDACIÓN 

 
El contrato será objeto de liquidación de acuerdo con lo establecido en las normas que regulan la materia. El término 
para la liquidación del contrato será de 2 años.  
 
Para la liquidación se exigirá al Contratista la ampliación de la Garantía, si es del caso, a fin de avalar las 
obligaciones que éste deba cumplir con posterioridad a la extinción del contrato.  

Si el Contratista no se presenta para efectos de la liquidación del contrato o las partes no llegan a ningún acuerdo, la 
entidad procederá a su liquidación, por medio de resolución motivada susceptible del recurso de reposición. Así 
mismo, y de conformidad con lo previsto por el artículo 11 de la Ley 1150 de 2007, si el Contratista deja salvedades 
en la liquidación bilateral, la Entidad podrá liquidar unilateralmente, caso en el cual, esta solo procederá en relación 
con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo, siempre que la liquidación unilateral pueda contener 
decisiones nuevas frente a la liquidación acordada o que no hayan sido respondidas por la entidad con anterioridad 
a la liquidación.  

 

 

 

 

 

 

 



Línea gratuita nacional ICBF 

01 8000 91 8080 

Dirección Regional Nariño 

Teléfono: 602 7374561 Ext 230020 

                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   

 

                                                 
 

Instituto Colombiano de Bienestar Familiar 
Cecilia De la Fuente de Lleras 

Dirección Regional Nariño 
Grupo Interno de Trabajo Jurídico y Contractual 

CAPÍTULO XII LISTA DE ANEXOS, FORMATOS, MATRICES Y FORMULARIOS 
 

ANEXOS  

1. Anexo 1 – Pacto de transparencia  
2. Anexo 2 – Comunicación de Aceptación de la oferta 
3. Anexo 3 – Glosario 
4. Anexo 4 – Aviso limitación del proceso de contratación a Mipyme 

FORMATOS 

1. Formato 1 – Carta de presentación de la oferta 
2. Formato 2 – Conformación de Proponente plural (Formato 2A- Consorcios) (Formato 2B- Unión Temporal)  
3. Formato 3 – Experiencia  
4. Formato 4 – Capacidad financiera  
5. Formato 5 – Capacidad residual  
6. Formato 6 – Pagos de seguridad social y aportes legales 
7. Formato 7 – Factores de desempate  
8. Formato 8 – Autorización para el tratamiento de datos personales  
9. Formato 9 – Acreditación de Mipyme 
10. Formato – Oferta económica  

 

MATRICES  

1. Matriz 1- experiencia  
2. Matriz 2 – Indicadores financieros 
3. Matriz 3 – Riesgos  

 
FORMULARIOS  

1. Formulario 1– Formulario de Presupuesto Oficial  

2. Listado precios techos  
 

Con la firma del presente documento por parte del Ordenador del Gasto, se entiende aprobada la apertura del 
proceso contractual y el mismo se expide y se publica en la plataforma Secop II.  

 

 

LUIS ALBERTO HIGUERA MALAVER 
Director (E) ICBF Regional Nariño 
 

ROL NOMBRE CARGO FIRMA 

Control Legal Miriam Nidia Jojoa Yaqueno 
Coordinadora Grupo Interno de 
Trabajo Jurídico y Contractual 

 

Proyectó Carolina Narvaez 
Contratista Grupo Interno de 
Trabajo Jurídico y Contractual 

 

Revisó 
Carolina Elizabeth Santander 
Bastidas 

Contratista Dirección Regional 
Nariño 

 

 


