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DATOS BASICOS CONTRATO: OBJETO DEL CONTRATO
No. Contrato CPS-010 - 2026
Fecha Inicio Contrato 02 DE FEBRERO DEL 2026
Fecha de Terminacién 01 DE AGOSTO DEL 2026 PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION REALIZANDO
2 ACTIVIDADES DE MENSAJERIA, NOTIFICACION Y CIATCION
N 1 I 5 ’
ombre del prestador del servicio ANLLILE CATERINE BURGOS HERRERA REDACION DE OFICIOS Y COMUNICACIONES OFICIALES, APOYO AL
Cedula No. 1.123.802.326 TRANSMITE DEPETICIONES HONORABLES CONCEJALES, ASISTENCIA

ADMINISTRATIVA Y LOGISTICAS EN LAS SESIONES DEL CONCEJO

Supsigige SECRETARIO GENERAL MUNICIPAL, APOYO EN LA LECTURAS DE LAS CONDOLENCIAS Y
Informe ParcIiliG: 5 MENSAJES INSTITUCIONALES, ASI COMO ORGANIZACION DIGITAL Y
No. DERTo e Er S o : ARCHIVO DOCUMENTALDEL CONCEJO MUNICIPAL DE SOGAMOSO.
e e ENTRE EL 02 DE _c_w_ow M# 01 DE JULIO DEL
ENTRE EL 02 DE JUNIO AL 01 DE JULIO DEL Porcentaje de actividades logrado
Fecha de actividades C b U 83%
REPORTE DEL CONTRATISTA REPORTE DEL SUPERVISOR
VERIFICACI
ON
ITEM | ACTIVIDADES PACTADAS ACTIVIDADES EJECUTADAS EJECUCION Omwmm<>o_o_.mwwmmwwm_mwu__u_.__s_mzqo DE
DE )
ACTIVIDADE
NOMBRE CARGO FECHA
ELABORO ANLLILE CATERINE BRGOS HERRERA CONTRATISTA 14/07/2026
REVISO JEISSON JAVIER BONILLA MORA SUPERVISOR CONTRATO 14/07/2026
APROBO GUSTAVO ADOLFO AVELLA ROMERO PRESIDENTE 14/07/2026
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S
(CUMPLIMIE
NTO)
TP N
X
1. Prestar los servicios objeto del | Se garantizé la entrega puntual de citaciones
ow:.zma de manera personal, | 5 sesiones, verificando previamente
e _o_mg.ﬁm. oportuna ¥ continua, direcciones y horarios; cuando se presentaron
garantizando la calidad en la | . - dat o t
ejecucion de las actividades inconsistencias en datos, se corrigieron antes
encomendadas y respondiendo de la entrega final.
por los resultados obtenidos.
X
2. Apoyar a la Secretaria
General y a las demas
dependencias del Concejo Entregué oficios en la Alcaldia, juzgados y
Municipal de Sogamoso en las otras oficinas, organizando las rutas por
Jabores de mensajeria internay | sectores (centro, entidades publicas) para
extema, asegurando la entrega | hacer varias entregas en un solo recorrido.
oportuna de la correspondencia
oficial emitida y recibida por la
Corporacion.
3. Realizar las actividades de X
notificacién y citacion, de
conformidad con las
instrucciones impartidas por la
mmmwh._wwm_w Wmmwmﬂw._m:_‘ﬂ%m_u&m:ao Realicé notificaciones y citaciones conforme a
convocatorias, comunicaciones las instrucciones del secretario general.
oficiales, actos administrativos y
demas documentos que deban
ser puestos en conocimiento de
particulares, entidades publicas
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o privadas y servidores
publicos.
X
Redactar los oficios de
notificacion, citacion y
comunicaciones oficiales, Redacté citaciones a sesiones plenarias
conforme a los formatos verificando  fechas, hora y lugar,
institucionales y a los corrigiendo errores antes de imprimir y
lineamientos juridicos y enviar.
administrativos establecidos por
el  Concejo Municipal de
Sogamoso.
Elaborar, diligenciar y entregar X
oportunamente las constancias,
”m”mwm%wm::____\mmo:wgwﬂvow.mwsmm Se elaboro y se entrego actas, planillas y
BVidEREIa aa" (5 ,nmn__,m Hota soporte de notificacién y citacion con su
lugar, persona natificada ﬂ.u sita am._ respetiva fecha, hora y lugar de citacion
y resultado de [a gestion
realizada.
Hacer seguimiento a las X
notificaciones y  citaciones
efectuadas, informando de
MM%MM:m _::,_MM“_mmﬁwm_ mmochw Se hizo seguimiento a las notificaciones y
Aotiflbacionas fallidas citaciones, informando de manera
imposibilidad  de :Enmnmo:_ oportuna al secretario general sobre
%.Mnn_o:mm erradas o cualqui mm novedades o dificultades presentadas.
novedad que pueda afectar el
desarrollo de las actuaciones
administrativas.
Apoyar la elaboracién, tramite y Organicé documentos y los llevé a X
radicacion de las peticiones, ventanilla Gnica para radicar derechos de
NOMBRE CARGO FECHA
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solicitudes y comunicaciones peticién,  verificando  que quedaran
oficiales presentadas por los registrados.
Honorables concejales,
conforme a las directrices
impartidas por la Secretaria
General
Apoyar la organizacion, X
recopilacion y entrega de
informacion requerida para la
atencion de derechos de : '
8 peticién, solicitudes ciudadanas Al el
y demas actuaciones
administrativas que deban ser
tramitadas por el Concejo
Municipal.
Mm_mﬁ: 4 _mm:mmm_o:mm LRSI Asisti a sesiones plenarias y de comision, X
e comisién, apoyando las snincland S pagE it d
9 labores logisticas y NAdEnCo ApAYD COMO., > & 69 do
s : : asistencia, entregué documentos a los
administrativas que se requieran Stislos videias abiskos
para su normal desarrollo. e y 1
Apoyar la lectura de
condolencias, reconocimientos,
comunicados institucionales y
demas mensajes oficiales, X
W cuando asi lo disponga la Mesa A ESIBRACH
Directiva o la Secretaria General
del Concejo Municipal de
Sogamoso.
Apoyar a los Honorables X
Mo:ﬂ_“m_m_mm aEm:ﬁm = a,w m.mzm__c Entregué copias de proyectos, informes y
1 e s AEHviaces atendi solicitudes como servicio de
institucionales, conforme a las retarta d i 1 aren
instrucciones impartidas por la = & aui ok
Secretaria General.
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Digitalizar, organizar y archivar X
los documentos fisicos y
electronicos del Concejo Escaneé documentos y los guardé en
12 Municipal de Sogamoso que le carpetas digitales con nombre y fecha
sean asignados, garantizando el para facil busqueda..
adecuado manejo, conservacion
y custodia de la informacién.
Apoyar el control, organizacion y
archivo de los soportes Guarde planillas de entrega vy
13 derivados de las actividades de comprobantes en carpetas fisicas
mensajeria, notificacion, citacion ordenadas por fecha
y tramite documental.
Cumplir con los principios de X
confidencialidad, reserva vy
protecciébn de la informacion, Procuré mantener la confidencialidad y
14 respecto de los documentos, reserva de la informacién, adoptando
comunicaciones y datos a los medidas para evitar inconsistencias.
que tenga acceso en desarrollo
del contrato.
Dar cumplimiento a las X
obligaciones previstas en el
mm_oc_oOM:MM_anM”Ea aﬁwm:mqm realicé todas _m.m actividades mmﬁ:mamm
15 Administracién  Publica,  asi ﬂmﬂ% _mmmm_mmu mﬁ_vaOm establecidos sin
como a las demas que se P ’
deriven de la naturaleza del
contrato.
MMM:MMMNM meﬁw\%m__mww ommm _._._M Bmm_“om Wmm amamw moz,_.am_amw_mmmm:mmmm A
16 General, siempre que guarden por w dordana Omswm.‘ Eakoeras
relacion directa con el objeto no:. e ong. contractual, _Ba_mgm:ﬁm:ao
ontEciUEl mejoras continuas para reducir errores.
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M? ; o

FIRMA CONTRATISTA

*T: Cumple totalmente las actividades pactadas.

pactadas

FIRMA'PRESIDENTE

7

P: Cumple parcialmente las actividades pactadas.

A yfERISOR

N: No cumplid las actividades

Evidencias

rwsisn &

©
¥

-

convees & bs sewdn croinanta gue se bevara a tabs
bajp 1a Sigsents pOQIEMAGHN

Ta Frcha Midreoies, 15 08 b 58 2016

£ Hor RICAM.

@ Laga: Rsoini de stvones, Conceo Musopal
(Calle 19 Ho. 1008}

Temas del dia:

*Contiol Poltica: Sacvetaca 9e Hadns
{Cuetienatio espeaifico}
‘Compnusizacion Poyecio de Acvaido No. 0K
de 2026 ~ CreaciSny conlormadién ded Conseo
Municipal de Patimora de Sogamosd {CMPY
Agredecemes supanisl asisiercia.

Abrit Saprdareome..

L i R

CMAR JAVIER MEDINA ALFONSOpdf
Pine - FF N

44 Contiat intacide

Por ingiruccianes de fa Presidencia defa Comisitn
Terees del Honoadle Concggo Munkcpal de
Sogamose, Me peRNG kratles @ panticipar en el
Frimer Dedate del Proyects te Acvenia o 01dde
iz
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] T CTCRETTar = VT Lk
L eu..,hlzn...u.‘.i‘!.wﬂawt . Meuun Nombre ki Fechs demodificacitn Tipo Tamane
SR |3 DIEGO NORBERTO PEREZ RODRIGUEZ Bacuments Adob.. WAEB

PEDRO YAHIR RODAIGUEZ
CARDENAS. pat

i el {4 DUMAR PEREZ GARCIA Dacuments Adob.. 8418
4
i-# Ditacion a Sesidn Ordinana [%} EDWAR SANTIAGO HURTADO PLAZAS Decumenta Adob..
ot aros Horrablovotal (%} EDWIN BARRERA SIERRA Docurnento Adab.,
Por insuuccion del Presidente del Concejo
Municipal de Sogamoso, se permute convocarlala) {&] GUSTAVO ADOLFO AVELLA ROMERO Documents Adob.. 234 KE
€3 ow  Asesiénondinana para ratar e sigulente asumo
s e {] HEINER YAIR CHAPARRO LOPEZ Documents Adob... 24 K8
1) Hora- &30 am.
f,. Lugar: Recimo def Concejo Municips! de (&) HELENA SOFIA FIGUERDA COGOLLOS Docuraents Adeb... HAKB
Sogamoso ~ Calle 15 Mo, 10-08 i y
# Yema [5 HENRY ALONSO GARCEA MESA YT 2020 s Becuments Adoh.. JM KR
igl¥ Comrol Politico a fa Secretaria de Depories. [& HERNAN DARIO TRIANA PULIDO 14072028 128 pon. Dotunents Adob.., 23R
wis Agradecemas canfirmar ef redibido. y contar (X L0ZANO FRANCO MIGUEL ANGEL Documents Adeb. 253K8

©an su puntual asistencia,

+ Las esperamas Ml L L (B LUZ FANY ZAMBRAND SORACA Documento A 24¥8
[ LUZ STELLA FERNANDEZ CHAPARRD Documento Adob,.. 3488
] [Z) MARIA CAMILA PESCA CHAPARROD Doeuments Adob... KR
m.wu OMAR JAVIER MEDINA ALFONSQ Docuroente Adob... PERE
[%) PEDRO YAHIR RODRIGUEZ CARDENAS WATA006 1232p.m.  Documento Adob. 23K8
s (5 RODRIGO ALONSO PEREZ ORDUZ Decumento Adeb.. 203K8
[£) VARGAS BAUTISTA OLGA LUCIA Socumento Adab..
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principal:

= Comexwualizacién Proyecto de Acuerdo No.
016 de 2026: “Por medio del cual se creala
estrategia de vivienda para el otorgamiento de un
subsidio municipal como un aporte por una sola
vez destinado a facilitar o garantizar el acceso ..
Leer mas 1547 o

Abrir Guardar como...
v
42026

& Reenviado

gm0 e 1

- a PROYECTO DE ACUERDO No 016 DE
2026 SUBSIDIO VIVIENDA pdf
J5 pégings + POF - YEME

PROYECTO DE ACUERDO No 016 DE 2026
SUBSIDIO VIVIENDA pdf 8138 m o

Abrir Guardar como..
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