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gESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS PARA LA CELEBRACION DE CONTRATOS, BAJO LA MODALIDAD DE
CONTRATACION DIRECTA; CAUSAL DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES

[ MODALIDAD DE SELECCION: CONTRATACION DIRECTA k]
CAUSAL: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES
(Articulo 32 Numeral 3 Ley 80 de 1993; Articulo 2°. Numeral 4, Literal h, de la Ley 1150 de 2007; y el articulo
2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 201 9, modificado por el Decreto 399 de 2021)

Por medio del presente escrito, el (la) Suscrito (a) Secretaria de Planeacién y Obras del Municipio de Somondoco
Boyaca, en cumplimiento a lo establecido en el Articulo 25, numerales 7 y 12 de la Ley 80 de 1993, Articulo 8 de la Ley
1150 de 2007 y Articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 2015, deja constancia de los siguientes Estudios y documentos

previos, que determinan la conveniencia, necesidad y oportunidad que justifica la celebracion de un contrato de Prestacian
de servicios.

r 1. INFORMACION GENERAL DEL PROCESO j
No. DE PROCESO PC-MS-CD-043-2026
ENTIDAD Municipio de Somondoco Boyaca
FECHA DE EMISION DEL ESTUDIO 16 de julio de 2026
DEPENDENCIA RESPONSABLE DEL ! ”
ESTUDIO PREVIO Secretaria de Planeacion y Obras
NOMBRE DEL FUNCIONARIO QUE
PRESENTA EL ESTUDIO PREVIO LEIDY JOHANA TOLOZA GIL
MODALIDAD DE SELECCION CONTRATACION DIRECTA
CODIGO BPIN N° 202500000011853

PRESTACION DE  SERVICIOS PROFESIONALES,  PARA
OPERATIVIZAR EL MANEJO DE PROCESOS COMUNICATIVOS Y DE
INFORMACION INSTITUCIONAL; TECNOLOGIAS Y COMUNICACION
OBJETO TIC'S; ACTIVIDADES Y POLITICAS DE GOBIERNO EN LINEA;
EMISION Y DIVULGACION DE LA INFORMACION ORIGINADA
DESDE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SOMONDQCO
BOYACA, DANDO CUMPLIMIENTO A LALEY DE TRANSPARENCIA Y
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

DIECISEIS MILLONES, CIENTO CUARENTA Y SIETE MIL PESOS
PRESUPUESTO OFICIAL MICTE ($16.147.000,00)
TIPO DE GASTO INVERSION
PLAZO Cinco (05) meses y doce (12) dias calendario, contados a partir de la

suscripcién del acta de inicio

TDESCRIPCIQN DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION (Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1.2.1 A numeral 1)

El numeral 7° del articulo 25 de Ia Ley 80 de 1993, en armonia con el articulo 8° de la Ley 1150 de 2007, reglamentados
por el articulo 2.2.1.1.2.1.1. del Decreto 1082 de 201 9, establecen que los estudios y documentos previos son el soporte
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para adelantar la gestion contractual, precisando la conveniencia del objeto a contratar, debiendo ser publicados, para
suministrar al ptiblico en general la informacién que debera ser veraz, responsable, ecuanime, suficiente y oportuna.

El articulo 1° de la Constitucion Politica sefiala que Colombia es un Estado Social de Derecho, organizado en forma de
replblica unitaria, descentralizada y con autonomia de sus entidades territoriales. Por su parte, el articulo 287 establece
que las entidades territoriales gozan de autonomia para ejercer las competencias que por ley les corresponda, gobernarse
por sus propias autoridades y administrar sus recursos en el cumplimiento de sus funciones. Asi las cosas, la autonomia
teritorial se centra en la capacidad de gestionar los propios intereses y una de sus manifestaciones mas importantes es
ol derecho a actuar a través de 6rganos propios en la administracién y gobiermno de asuntos de interés regional o local.

Taly como lo ha sefialado la jurisprudencia de la Corte Constitucional, la autonomia de las entidades territoriales constituye
un principio de naturaleza constitucional y es un elemento sustancial de la organizacion del Estado colombiano que:
"Consiste en el margen o capacidad de gestion que el constituyente y el legislador garantizan a las entidades territoriales
para que planeen, programen, dirijan, organicen, ejecuten, coordinen y controlen sus actividades, en aras del cumplimiento

de sus funciones".

El Municipio, como Entidad Teritorial del Estado, genera diversas actuaciones que contribuyen a los fines esenciales del
Estado, los cuales se encuentran sefialados en el articulo 2° de la Constitucion Politica, que textuaimente sefiala: “Son
fines esenciales del Estado: servir a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar |a efectividad de los
principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion: facilitar la participacion de todos en las decisiones que los
afectan y en la vida econémica, politica, administrativa y cultural de la Nacion; defender la independencia nacional,
mantener la integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo (...)".

El articulo 311 Constitucional, determina que, “Al Municipio le corresponde como Entidad fundamental de la division
politico- administrativa del Estado, prestar servicios publicos que determine la Ley, construir las obras que demande el
progreso local, ordenar el desarrollo de su territorio, promover la participacién comunitaria, el mejoramiento social y cultural
de sus habitantes y cumplir las demas funciones que le asignen la Constitucion y las Leyes”.

El literal d) numeral 5 del articulo 91 de la Ley 1551 de 2012, establece como funcion del Alcalde: “Ordenar los gastos y
celebrar los contratos y convenios municipales de acuerdo con el plan de desarrollo econémico, social y con el
presupuesto, observando las normas juridicas aplicables”.

El literal B) numeral 1 del articulo 91 de la Ley 136 de 1994, establece que corresponde al Alcalde “conservar el orden
publico en el municipio, de conformidad con la ley y las instrucciones del Presidente de la Republica y del respectivo
gobernador. La Policia Nacional cumplira con prontitud y diligencia las 6rdenes que le imparta el alcalde por conducto del
respectivo comandante”.

El 16 de mayo el Gobierno Nacional expidio el Decreto 767 de 2022, mediante el cual se establece la Palitica de Gobierno
Digital que a su vez indica que las entidades que conforman la administracion plblica y los particulares que cumplen
funciones administrativas son sujetos obligados a cumplir dicha normatividad.

Asi mismo, se instaurd la Ley 1712 de 2014 o de Transparencia y del Derecho de Acceso a la Informacion Plblica Nacional,
la cual tiene como objetivo que la informacion en posesion, custodia o bajo control de cualquier entidad pablica, organo y
organismo del Estado Colombiano, persona natural o juridica de derecho privado que ejerza funcion piblica delegada,
reciba 0 administre recursos de naturaleza u origen piblico o preste un servicio publico, esté a disposicion de todos los
ciudadanos e interesados de manera oportuna, veraz, completa, reutilizable y procesable y en formatos accesibles. Es
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decir, la ley en mencién es la herramienta nor

informacion publica en Colombia.

El acceso a la informacién publica es un derecho fundamental
Humanos- en su articulo 13, el cual recalca la obli

mativa que regula el ejercicio del derecho fundamental de acceso a la

» reconocido por la Convencion Americana de Derechos
gacion de los Estados de brindar a los ciudadanos acceso a la informacion

Que esta en su poder. Asl mismo, establece el derecho que tenemos todos los ciudadanos de buscar, solicitar, recibir y

divulgar aquella informacion publica, en manos d

En este sentido se hace necesario contar con los servicios profesionales para garantizar la

e los drganos, entidades y funcionarios que componen el Estado.

jecucion y cumplimiento de

esta Politica de Gobierno Digital y quien a su vez se encargue de dar cumplimiento al principio de acceso a la informacién

publica e los canales disponibles
web y redes sociales.

Tratandose de actividades personales y no existiendo en la
necesidad del servicio antes descrito, ni en
decreto 033 de 2019 “Manual de funciones y
de 2019 “Por medio del cual se unifica y arl
Boyacd’; la alternativa legal con que cuent
personales, conforme al articulo 32 - numer
servicios los que celebren las entidades e
funcionamiento de la entidad. Estos contratos solo podrén celebrarse con personas nat
no puedan realizarse con personal de planta o requieran conocimiento especializados

para la Administracion Municipal de Somondoco, tales como: programa radial, pagina

planta de personal servidores publicos con quien cubrir la
quienes se puedan delegar dichas funciones con base a lo sefnalado en el
competencias de la Alcaldia Municipal de Somondoco” y por el Decreto 041
moniza la planta de cargos de la administracion central de Somendoco -
a la entidad es la celebracién de un contrato de prestacion de servicios
al 3 de la Ley 80 de 1993, que establece: “Son contratos de prestacion de
statales para desarrollar actividades relacionadas con Ia administracién o
urales cuando dichas actividades
(-..) En ningln caso estos contratos

generan relacion {aboral ni presiaciones sociales y se celebrarén por el término estrictamente indispensable”

Teniendo en cuenta la Circular Conjunta 100-005-2022, del 28 de diciembre de 2022, emanada del Departamento de [a
tblica ESAP; la Jurisprudencia del Consejo de Estado y la Corte
y sugerencias, realizadas por la Agencia Nacional Colombia
uraduria General de la Nacion, en el marco del PLAN DE
, liderado por el Gobierno Nacional, hemos realizado los anélisis

prestacion de servicios a celebrarse, i. NO generara subordinacion o

Funcion Pablica DAFP y la Escuela De Administracion P
Constitucional; y las recomendaciones, observaciones
Compra Eficiente; el Ministerio del Trabajo y la Proc
FORMALIZACION DE EMPLEQ PUBLICO EN EQUIDAD
pertinentes, a fin de verificar que el contrato de

dependencia, sino una relacion de coordinacion de actividades entre la entidad contratante y el contratista; ii. El contratista
debera ejecutar las obligaciones o entrega de productos, con plena autonomia sin que se le impongan cargas de
exclusividad, por cuanto este tipo de confratos no genera relacion laboral; iii. La supervision contractual debe basarse en
las condiciones sefialadas en el contrato y permitir la independencia en el desarrollo de la actividad contratada, por lo que
se debe evitar realizar actos que puedan ser entendidos como subordinacion o dependencia, lo cual no impide que se

realice el debido seguimiento a las obligaciones contractuales, asi como el desarrollo
encaminados a conminar al contratista en casos de incumplimiento, conforme lo establece el
2011 y las clausulas exorbitantes o prerrogativas estatales, establecidas en el Estatuto

Publica.

de procesos sancionatorios
articulo 86 de la Ley 1474 de

General de la Administracion

Con base en el articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015, para la celebracién de contratos de prestacion de servicios

profesionales y de apoyo a la gestion del munici
natural o juridica que demuestre su ca

con el area a contratar.

pio de Somondoco, este podra contratar directamente con la persona
pacidad de ejecutar el objeto y su idoneidad y experiencia directamente relacionada

Con la ejecucion del objeto contractual que se pretende ejecutar en el ambito territorial se avanza en el cumplimiento del
Plan de Desarrollo Municipal "TODO PUEDE SER MEJOR 2024 - 2027",
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Finalmente, se cuenta con |a disponibilidad presupuestal para la vigencia 2026, expedida por la Secretaria de Hacienda y
Tesoreria, para celebrar el futuro contrato, teniendo en cuenta que la Entidad Territorial, no cuenta dentro de su planta de
personal con los servicios de personal para este fin.

3. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES, AUTORIZACIONES, PERMISOS
Y LICENCIAS Y/O DOCUEMENTOS TECNICOS REQUERIDOS PARA SU EJECUCION (Decreto 1082 de 2015,
Articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 2)

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, PARA OPERATIVIZAR EL MANEJO DE PROCESOS
COMUNICATIVOS Y DE INFORMACION INSTITUCIONAL; TECNOLOGIAS Y COMUNICACION TIC'S; ACTIVIDADES
Y POLITICAS DE GOBIERNO EN LINEA; EMISION Y DIVULGACION DE LA INFORMACION ORIGINADA DESDE LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SOMONDOCO BOYACA, DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.

Dada la naturaleza del contrato a celebrar no requiere ningdn tipo de licencia. Sin embargo, la Unica autorizacién que se
demanda para su celebracion, es la de la verificacion de la idoneidad y experiencia frente al perfil exigido al contratista, la
cual la expide el ordenador del gasto, con el perfeccionamiento del contrato, previa verificacion de los requisitos minimos
en el momento que se proyecta el estudio previo y se emite andlisis del sector.

3.1. IDENTIFICACION EN EL CLASIFICADOR DE BIENES Y SERVICIOS, COMO CRITERIO DE INCLUSION EN EL
PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES

Codigo UNSPSC | DESCRIPCION
80111600 Servicios de personal temporal
80111619 Servicios creativos temporales

IDENTIFICADO EN EL
CLASIFICADOR  DE
BIENES Y SERVICIOS

Se verifica que los cdigos asignados para este contrato su relacion y la oportunidad de su confratacion se encuentran
previstos en el (PAA) Plan Anual de Adquisiciones del Municipio de Somondoco, publicado en el SECOP II.

3.2. PLAZO ESTIMADO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO

El plazo maximo de ejecucion sera de Cinco (05) meses y doce (12) dias calendario, contados a partir de la
suscripcion del acta, sin exceder el 31 de diciembre de 2026.

3.3. LUGAR DE EJECUCION DEL CONTRATO

Las actividades deberan desarrollarse en el lugar, dentro del territorio Colombiano, que las operaciones logisticas,
operacionales y técnicas lo requieran, pero especialmente en jurisdiccion del Municipio de Somondoco Boyaca.

[ 3.4. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: |

3.4.1. OBLIGACIONES ESPECIFICAS
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En el evento que el Municipio de Somondoco celebre contrato, el futuro contratista, debera cumplir con las obligaciones

administrativas y juridicas, propias de la naturaleza de aquel, y frente al alcance del presente objeto debera realizar las
siguientes:

i
No. OBLIGACIONES

1 | Servir como Community Manager de la administracion municipal, actualizando las redes sociales disponibles,
para lo cual se requiere consultar de forma recurrente las novedades en las dependencias.
2 Administrar del portal web oficial del municipio, actualizando la informacién de la misma en apoyo a la rendicion
de cuentas del municipio.
3 Garantizar la grabacion, edicion y difusion de programa radial informativo que se transmite en las estaciones
radiales con las cuales tiene convenio la Administracion.
4 Realizar la produccién piezas audiovisuales (audio, imagenes y videos) seglin corresponda para su difusién a
través de la radio, perifoneo Yy redes sociales.
5 | Prestar acompafiamiento, cubrimiento y animacién en eventos y actividades que las dependencias realicen.
Disefiar y ejecutar estrategias de comunicacion para publicar en redes sociales, donde se permita el
7 | acercamiento de la comunidad en cada uno de los acontecimientos y eventos que la adelante la administracién
municipal.
8 Crear y coordinar con los directivos y jefes de oficina de la entidad los nuevos escenarios para publicar la
comunicacion oficial en espacios observables ubicados en zonas de alto trafico.

g Dar cumplimiento al reporte oportuno de informacian en cumplimiento de la ley de transparencia y acceso a la
informacién

10 | Prestar apoyo en el proceso de administracion de la plataforma SIGEP ||

11 | Garantizar la programacion y emision de contenido audiovisual a través de Ia pantalla turistica del municipio
12| Las demas relacionadas con el objeto y alcance del contrato.

3.4.2. OBLIGACIONES GENERALES:

El Contratista se obliga a ejecutar el objeto del contrato y a desarrollar las actividades especificas en las condiciones
pactadas. En general se obliga a:

1. Dar cumplimiento al objeto contractual, su alcance y actividades especificas sefialadas en el presente documento yen
los estudios y documentos previos.

2. Ejecutar el contrato en el término y en las condiciones pactadas.

3. Disponer del tiempo necesario para la ejecucion de las actividades contenidas en el objeto y alcance del presente
contrato.

4. Atender las sugerencias presentadas por el (1a) o por el Supervisor, relacionadas con el objeto del contrato.

5. Elaborar y presentar los informes ylo evidencias, que el (Ia) o el Supervisor requieran, dentro del término prudencial que
fijen.

6. Obrar con lealtad y buena fe en cada una de las efapas contractuales evitando dilaciones y entrabamientos injustificados.

7. Mantener la reserva y confidencialidad, sobre la informacion que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del
contrato.
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8. Cumplir con la afiliacion al Sistema de Seguridad Social de conformidad con lo previsto en la Ley Colombiana vigente.
9. £| CONTRATISTA debera cumplir con lo descrito en la propuesta y las exigencias del municipio de acuerdo con los
procedimientos adelantados y las competencias legales.

10. Aplicar los procesos y procedimientos del Sistema de Gestion Documental, el Manual de Procesos y procedimientos
del sistema de Control Interno MECI y demas documentos que hacen parte de los manuales de confratacién, supervision
e interventoria, adoptados por la Entidad Territorial.

11. Manejar la debida confidencialidad respecto a los documentos a los que tiene acceso en desarrollo del objeto
contractual. Toda la informacion que pueda conocer, manejar o desarrollar el CONTRATISTA, durante la vigencia del
presente Contrato, sera confidencial e intransferible, salvo que sea calificada como publica por parte del Municipio. La
informacion confidencial sélo podra ser utilizada con el proposito de cumplir con el servicio contratado, quedandole
prohibido a quien la recibe, compartirla con terceros.

12. Apoyar por necesidad del servicio y conforme al objeto y alcance contractual, a la Directiva y/u oficina, a la cual preste
sus servicios, en la proyeccion de documentos relacionados con la vigilancia, seguimiento y control, de otros contratos a
cargo de la Entidad Territorial.

[ 3.5. OBLIGACIONES DEL MUNICIPIO =

1. Ejercer el respectivo seguimiento, vigilancia y control, en €l cumplimiento del objeto del contrato y expedir el recibo de
cumplimiento a satisfaccion.

2. Pagar el valor del contrato de acuerdo con los términos establecidos y normatividad legal vigente.

3. Suministrar al Contratista todos aquellos documentos, informacion e insumos a su cargo, que requiera para el desarrolio
de la actividad encomendada.

4. Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contractual.

5. Cumplir y hacer cumplir las condiciones pactadas en el presente contrato y en los estudios y documentos previos que
de él hacen parte.

6. Resolver las peticiones presentadas por el CONTRATISTA en los términos previstos en la Ley.

7. todas las demas que surjan de la naturaleza del contrato.

| 3.6. MODALIDAD DE SELECCION, JUSTIFICACION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS |

Por la naturaleza del contrato y conforme a lo previsto en la Ley 80 de 1993, articulo 32, numeral 3; Ley 1150 de 2007,
articulo 2 numeral 4, literal H; y Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.2.1.4.9., se trata de un Contrato que se celebrara,
bajo la modalidad de CONTRATACION DIRECTA y la causal de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, cuyo
objeto se relaciona con: “PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, PARA OPERATIVIZAR EL MANEJO DE
PROCESOS COMUNICATIVOS Y DE INFORMACION INSTITUCIONAL; TECNOLOGIAS Y COMUNICACION TIC'S;
ACTIVIDADES Y POLITICAS DE GOBIERNO EN LINEA; EMISION Y DIVULGACION DE LA INFORMACION ORIGINADA
DESDE LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE SOMONDOCO BOYACA, DANDO CUMPLIMIENTO A LA LEY DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA.".

[3.7. SUPERVISION DEL CONTRATO e

La supervision de la ejecucion y cumplimiento de las obligaciones contraidas por el CONTRATISTA y a favor del Municipio
de Somondoco, estara a cargo del (de la) Ingeniera LEIDY JOHANA TOLOZA GIL, quien se desempefia como Secretaria
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de Planeacion y Obras; o quien haga sus veces; o de la persona que designe el (la) . En todo caso, el Supervisor (a) y
contratista, tendran a su cargo las responsabilidades descritas en los articulos 82 y s.s. de la Ley 1474 de 2011, como en
los manuales de contratacion, supervision e interventoria vigentes en la Entidad, debiendo para ello verificar los informes,
hacer seguimientos a las actividades ¥ ejecucion contractual, especialmente en los controles de caracter financiero,
contable, técnico, administrativo ¥ juridico.

[ 3.8. PLAZO PARA LIQUIDACION DEL GONTRATO =

La liquidacion a que se refiere el articulo 60 de Ia Ley 80 de 1993, no sera obligatoria en los contratos de prestacion de
servicios profesionales y de apoyo a la gestion; no obstante, por tratarse de una facultad potestativa, la Entidad Territorial,
suscribira acta de liquidacion de mutuo acuerdo dentro de los Cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del Plazo de
ejecucion y en todo caso se dara aplicacion a los términos consagrados en el Articulo 11 de la Ley 1150 de 2007.

4. JUSTIFICACION DE LA MODALIDAD DE SELECCION Y FUNDAMENTOS JURIDICOS (Decreto 1082 de 2015,
Articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 3)

El presente contrato PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, se regira por las normas que orientan la materia,
especialmente las contenidas en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto 1082 de 2015 y demas normas
concordantes o que las modifiquen.

El contrato a celebrarse, por las actividades y productos a esperar y conforme a la necesidad de |a Entidad contratante, se
encuentra enmarcado dentro de la modalidad de CONTRATACION DIRECTA y bajo la causal de PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES.

Por tratarse de un contrato de PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES, que implican confianza, han de
desarrollarse con persenal idoneo, contratado de modo directo.

Desde el punto de vista jurisprudencial, la Entidad ha tenido las limitaciones del siguiente orden:
Material: Deben estar relacionados con la administracion o funcionamiento de la Entidad.

Funcional: Las actividades no deben poder realizarse con personal de planta o deben requerir conocimientos
especializados.

Laboral: No deben generar relacion laboral ni prestaciones sociales.

Temporal: Se celebraran por el termino estrictamente indispensable, en el sentido de que una vez se acaba la necesidad,
debe terminar el contrato.

Articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 4)

'TVALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, JUSTIFICACION DEL MISMO Y FORMA DE PAGO (Decreto 1082 de ZOﬂ

El valor estimado del contrato, conforme al analisis del sector, adjunto al presente estudio previo, puede llegar a costar:
DIECISEIS MILLONES, CIENTO CUARENTA Y SIETE MIL PESOS M/CTE ($16.147.000,00), para lo cual se cuenta con
el Certificado de disponibilidad presupuestal No. 2026000201, de fecha 16 de Julio de 2026, expedido por la Secretarfa de
Hacienda y Tesoreria y que corresponde a la siguiente descripcion:

Elaborado por: LEIDY JOHANA Revisado: FREDDY VILLAREAL RAMIREZ Aprobado por: GERMAN RICARDO
TOLOZA GIL PEREZ ROBAYO HEREDIA
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obra publica
coDIGo NOMBRE ELEMENTO coD. UNIDAD
DEL DEL RUBRO FUENTE SECTOR PROGRAMA | CONSTITUTIV | PRODUCT | EJECUTOR VALOR
RUBRO 0 (0] 1A
Servicios
prestados a
las empresas
232020 | ¥ senvicios de
'2' ObB : produccion / 1.24.3.03 23 2301 0400 2301062 16 $16.147.000,00
4 SGP Libre
Invesion /
TECNOLOGIA
SDELAI
$16.147.000,00

EI Municipio de Somondoco pagara mediante Actas parciales de avance, previa acta o certificacion de cumplimiento
suscrita por parte del supervisor (a), Ingeniera LEIDY JOHANA TOLOZA GIL, quien se desempefia como Secretaria de
Planeacion y Obras ¢ quien haga sus veces.

Ncta: El presupuesto asignado a esta contratacion comprende todos los costos que se puedan generar. Por lo tanto, el
proponente debera proyectar todos los costos directos e indirectos en que pudiera incurir durante la ejecucion del contrato.

Igualmente, el valor del contrato incluye, honorarios; gastos de ejecucion; polizas si aplica; aportes al sistema de seguridad
social en salud (IBC 40% del valor total del contrato); y estampillas e impuestos del orden Nacional y Territorial, que
corresponden al siguiente detalle: i. Estampilla para el bienestar del adulto mayor 4%. ii. Estampilla pro cultura 2 %). iii.
RETEICA, segtin el Estatuto de rentas Municipal; como también, los impuestos nacionales establecidos por la DIAN en la
tabla de retencion en la fuente vigente.

6. CRITERIOS DE SELECCION DE OFERTA MAS FAVORABLE (Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1.2.1.1
numeral 5)

Se aplicara lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.1.4.9. del Decreto 1082 de 2015, que sefiala: Que las Entidades Estatales
pueden contratar bajo la modalidad de contratacion directa la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion
con persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal
verifique la idoneidad o experiencia requerida y relacionada con el area de que se trate.

Por tratarse de un servicio de apoyo a la gestion administrativa a un cargo del nivel directivo, que implican ademas
confidencialidad y lealtad con la Entidad estatal, nos acogemos a la modalidad de contratacién directa; sin detrimento, a
que la Entidad verifique la idoneidad del personal que realice el apoyo a la gestion administrativa.

Se deja constancia que, conforme a la misma norma, no es necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente
varias ofertas, por lo tanto, el presente estudio, es prueba de tal circunstancia.

6.1. PERFIL DEL CONTRATISTA E IDONEIDAD J
Elaborado por: LEIDY JOHANA Revisado: FREDDY VILLAREAL RAMIREZ Aprobado por: GERMAN RICARDO
TOLOZA GIL PEREZ ROBAYO HEREDIA
Secretaria de Planeacion y Obras Asesor Juridico en Contratacién Estaral Alcalde Municipal
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NIVEL DE FORMACION, PERFIL | Dada Ia naturaleza del servicio a contratar, éste requiere ser ejecutado por una

O NATURALEZA persona natural o juridica, que acredite capacidad para prestacién de servicios
profesionales
EXPERINECIA | El contratista debera acreditar experiencia en entidades publicas o privadas, con
GENERAL al menos dieciocho (18) meses de experiencia, relacionada con el objeto
EXPERIENCIA contractual.
EXPERIENCIA
ESPECIFICA

6.2. REQUISITOS PARA LA PRESENTACION DE PROPUESTA POR PARTE DEL CONTRATISTA

|i2.1. Requisitos para prestacion de servicios profesionales ylo de apoyo a la gestién, de persona natural —I

NoO o s LN

©

10.
1.
12,
18:

14.
15.
16.
17.
18.
19.

RUT

Certificado de antecedentes disciplinarios procuraduria vigente

Certificado de antecedentes fiscales contraloria vigente

Certificado de antecedentes judiciales y de policia vigente

Registro nacional de medidas correctivas RNMC (ley 1801 de 2016)

Certificado registro de deudores alimentarios morosos REDAM

Certificacion de inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones, conforme a formato establecido por la
entidad territorial

Fotocopia de la cedula de ciudadania

Fotocopia libreta militar o certificado de definicion de la situacion militar descargado de la pégina
www libretamilitar.mil.co .para el personal en retiro de las FFMM y de policia adjuntar cédula militar

Hoja de vida de la funcion publica impresa de la plataforma SIGEP (actualizada)

Hoja de vida (curriculum)

Declaracion juramentada de bienes en el FUFP

Certificacion de afiliacion al sistema de seguridad social en salud o planilla de pago del mes inmediatamente
anterior a la contratacion

Tarjeta profesional y antecedentes de la profesion si aplica

Certificado médico pre ocupacional (vigente)

Declaracion juramentada de alimentos (articulo 6°, ley 311 de 1996)

Certificacion bancaria

Paz y salvo municipal

Propuesta técnica y economica con todos sus soportes, de acuerdo a los estudios previos establecidos por
la entidad

| 6.2.2. Requisitos para prestacion de servicios profesionales ylo de apoyo a la gestion, de persona Juridica |

2 LT 4 G I

RUT de la persona juridica y del representante legal

Certificado de antecedentes disciplinarios procuraduria vigente de la persona juridica y del representante legal
Certificados antecedentes fiscales contraloria vigente de la persona juridica y del representante legal
Certificado de antecedentes judiciales y de policia del representante legal de la empresa

Registro nacional de medidas correctivas RNMC (ley 1801 de 2016), del representante legal de la empresa
Certificado registro de deudores alimentarios morosos REDAM, del representate legal de la empresa

Elaborado por: LEIDY JOHANA Revisado: FREDDY VILLAREAL RAMIREZ Aprobado por: GERMAN RICARDO

TOLOZA GIL PEREZ ROBAYO HEREDIA
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7 Certificacion de inhabilidades, incompatibilidades y prohibiciones, del representante legal de la empresa,

conforme a formato establecido por la entidad territorial

Fotocopia de la cedula del representante legal de la empresa

9. Fotocopia libreta militar o certificado de definicion de la situacion militar descargado de la pagina
www._libretamilitar.mil.co .para el personal en retiro de las FFMM y de policia adjuntar cédula militar, del
representante legal de la empresa

10. Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la cAmara de comercio

11. Certificado médico, examen preocupacional del representante legal

12. Certificacion de afiliacién al sistema de seguridad social en salud o planilla de pago del mes inmediatamente
anterior a la contratacion, expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos
de ley

13. Declaracion juramentada de alimentos (articulo 6°, ley 311 de 1996) del representante legal

14. Hojas de vida del personal que presta los servicios para la empresa

15. Soporte de pago de seguridad social o vinculacion al sistema de seguridad social del personal de la empresa

16. Certificacion bancaria de la empresa

17. Pazy salvo municipal

18, Propuesta técnica y econdmica con todos sus soportes, de acuerdo a los estudios previos establecidos por la
entidad

co

[7. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO (Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1.24.1 numeral 6) |

El andlisis de la tipificacion, asignacion y estimacion de los riesgos, se encuentran sefialados en el ANEXO No. 01,
denominado ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO, el cual se realizo atendiendo los lineamientos de
Colombia Compra eficiente en el manual para la identificacion y cobertura del riesgo y cuyo documento forma parte del
presente estudio.

8. GARANTIAS Y ANALISIS DE EXIGENCIA (Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.1.2.1.1 numeral 7)
Conforme a lo contemplado en el articulo 2.2.1.2.1.4.5. del Decreto 1082 de 2015, referente a la no obligatoriedad
de garantias en la contratacion directa y su justificacion de exigibilidad o no, la Entidad considera que teniendo en
cuenta el valor del contrato; la forma de pago; la vigilancia y control por parte del supervisor; de los requerimientos
juridicos del Estatuto general de contratacion; y por el nivel de riesgo frente a un eventual dafio patrimonial, algunos
contratos requeriran garantias.

Para el contrato que nos ocupa, el Contratista a mas tardar dentro de los dos (02) dias siguientes a la suscripcion
del mismo, SI APLICA O NO, conforme al siguiente cuadro, debera constituir a favor del Municipio de Somendoco
Boyaca, la garantia tnica de cumplimiento, a favor de la Entidad Estatal, que incluya los siguientes amparos:

POLIZAS EXIGIBLES [sI [ NO [ SUFICIENCIA Y VIGENCIA
CUMPLIMIENTO
Diez (10%) del valor del contrato; vigente
Amparo de cumplimiento del contrato X | por el término del contrato y cuatro (04)
meses mas.
Diez (10%} del valor del contrato; vigente
Amparo de calidad de prestacién de los servicios X | por el término del contrato y cuatro (04)
meses mas.
Elaborado por: LEIDY JOHANA Revisado: FREDDY VILLAREAL RAMIREZ Aprobado por: GERMAN RICARDO
TOLOZA GIL PEREZ ROBAYO HEREDIA
Secretaria de Planeacion y Obras Asesor Juridico en Contratacién Estatal Alcalde Municipal
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indemnizacion laboral

Amparo de pago de salarios y prestaciones sociales e

Cinco por ciento (5%) del valor total del
contrato; vigente por el plazo del contrato
y fres (03) afios mas.

RESPONSABILIDAD CIVIL EXTRACONTRACTUAL

200 smimv; vigente por el periodo de
ejecucion del contrato.

NA: No Aplica
NE: No Expiden

[ 9. INDICACION DE SI EL PROCESO DE GONTRATACION, ESTA COBIJADO POR UN ACUERDO COMERCIAL |

En atencion a lo consagrado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.1., del Decreto 1082 del 2015, la Entidad para efectos del proceso
de contratacion determinara la aplicabilidad del acuerdo comercial siguiendo las siguientes reglas en orden consecutivo:

Si la Entidad estatal no hace parte de las Entidades incluidas en el acuerdo comercial, el proceso de contratacidn no esta
cubierto por este y en consecuencia no es necesario hacer anlisis adicional alguno.
Si la Entidad estatal esta incluida en el acuerdo comercial y el presupuesto oficial del proceso de contratacién es inferior
al valor a partir del cual el acuerdo es aplicable, el proceso de contratacion no esta cubierto Yy en consecuencia, no es

necesario hacer andlisis adicional alguno.

Siel proceso de contratacion est4 incluido se sugiere utilizar la tabla siguiente:

ACUERDO ENTIDAD PRESUPUESTO EXCEPCIONES PROCESO DE
ESTATAL DEL  PROCESO | APLICABLES AL | CONTRATACION
INCLUIDA DE PROCESO DE | CUBIERTO POR
CONTRATACION | CONTRATACION | EL ACUERDO
SUPERIOR AL COMERCIAL
VALOR DEL
ACUERDO
COMERCIAL
ALIANZA CHILE Sl NO NO NO
PACIFICO | MEXICO NO NO NO NO
PERU sl NO NO NO
CANADA NO NO NO NO
CHILE Sl NO NO NO
COREA NO NO NO NO
COSTARICA S NO NO NO
ESTADOS AELC Sl NO NO NO
ESTADOS UNIDOS NO NO NO NO
MEXICO NO NO NO NO
TRIANGULO | EL Sl NO NO NO
NORTE SALVADOR
GUATEMALA | §i NO NO NO
HONDURAS | NO NO NO NO
UNION EUROPEA Sl NO NO NO
COMUNIDAD ANDINA NO NO NO NO
Elaborado por: LEIDY JOHANA Revisado: FREDDY VILLAREAL RAMIREZ Aprobado por: GERMAN RICARDO
TOLOZA GIL PEREZ ROBAYO HEREDIA
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De conformidad con las anteriores consideraciones se deja constancia que el contrato estatal pretendido NO se encuentra

cobijado por acuerdos comerciales.

| 10. DOCUMENTOS INTEGRANTES DEL ESTUDIO PREVIO

1. Sclicitud y Certificado de Disponibilidad presupuestal.
2. Certificado de Radiciacion y de Viabilidad Técnica en el Banco de Programas y Proyectos de Inversion y el

Certificado de Inclusion en el Plan de Desarrollo, si aplica.
3. Cerfificacion de Planta de Personal expedido por el (la) Jefe de talento humano.

| 11. CONCLUSIONES DEL ESTUDIO

Con el presente estudio queda demostrado que el Municipio de Somondoco tiene necesidad de contratar el servicio
referido, bajo la modalidad de seleccion indicada y conforme a la causal sefialada. La actividad se encuentra plenamente
planificada y por lo tanto, por ser viable técnica y juridicamente, se recomienda llevar a cabo la aludida contratacion.

En constancia de lo anterior, se suscribe por quien elabora el estudio previo y se pone a disposicion del (1a) titular del

Despacho del Alcalde Municipal para su cenocimiento y demas fines pertinentes.

Nombre: LEIDY
Cargo: Secretgria

N4 TOLOZA GIL
aneacion y Obras
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TOLOZA GIL
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