CONTRALORIA

General de la Republica

CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS

OBJETO

PRESTAR EL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO DE
IMPRESORAS, ESCANERES Y MONITORES DE PROPIEDAD DE LA CONTRALORIA
GENERAL DE LA REPUBLICA — GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADA DE
NARINO, CON EL FIN DE GARANTIZAR SU CORRECTO FUNCIONAMIENTO.

San Juan de Pasto, julio 2026
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1. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE LA ENTIDAD PRETENDE
SATISFACER CON LA CONTRATACION.

La Constitucion Politica de 1991 en su articulo 267 establece “El Control Fiscal es una
funcién publica que ejercera la Contraloria General de la Republica, la cual vigila la
Gestidon Fiscal de la Administracion y de los particulares o entidades que manejan
fondos de la Nacion”.

La Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada de
Narifio, en desarrollo de las funciones asignadas por la Constitucién Politica y la
normativa vigente, requiere garantizar la disponibilidad y el adecuado funcionamiento
de los equipos tecnolégicos que apoyan el desarrollo de las actividades
administrativas, misionales y de apoyo de la entidad.

Dentro de estos equipos se encuentran las impresoras, escaneres y monitores,
elementos indispensables para la gestidon documental, la digitalizacién de expedientes,
la elaboracion e impresion de informes, actos administrativos, comunicaciones
oficiales y demas documentos que soportan el ejercicio del control fiscal y el normal
funcionamiento de la Gerencia Departamental.

Como consecuencia del uso continuo, estos equipos presentan desgaste natural de
sus componentes, acumulacion de polvo, desajustes mecanicos, fallas eléctricas y
electronicas, deterioro de piezas y demas situaciones que pueden afectar su
desempefio, reducir su vida util o generar interrupciones en la prestacioén del servicio.
En este contexto, el mantenimiento preventivo permite realizar actividades de limpieza,
inspeccion, calibracién, ajuste y verificacion del estado general de los equipos, con el
proposito de prevenir fallas y conservar sus condiciones Optimas de operacion. Por su
parte, el mantenimiento correctivo permite diagnosticar y solucionar las averias que se
presenten durante la ejecucion del contrato, restableciendo oportunamente la
funcionalidad de los equipos.

La ausencia de un servicio de mantenimiento puede ocasionar indisponibilidad de los
equipos, retrasos en los procesos administrativos y misionales, afectacion en la gestion
documental, incremento de los costos derivados de reparaciones mayores o
reemplazo anticipado de los equipos, asi como riesgos para la continuidad de la
operacion institucional.

La contratacion que se pretende adelantar se encuentra soportada con recursos
autorizados en CDP No.82826 de fecha 18/06/2026, por valor de CUATRO
MILLONES DE PESOS MCTE ($4.000.000) M/CTE, Catalogo del gasto A-02-02-02-
008-007 SERVICIOS DE MANTENIMIENTO, REPARACION E INSTALACION
(EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION).
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Por lo anteriormente expuesto la Gerencia Departamental Colegiada de Narifio
considera necesario adelantar el presente proceso de contratacion, con la finalidad de
contratar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de las impresoras,
escaneres y monitores de propiedad de la Contraloria General de la Republica —
Gerencia Departamental Colegiada de Narifio, con el fin de garantizar su adecuado
funcionamiento, prolongar su vida util, optimizar los recursos publicos destinados a la
infraestructura tecnoldgica y asegurar la continuidad de las actividades propias de la
entidad durante la vigencia 2026. La presente contratacion se debera adelantar de
acuerdo los postulados del numeral 5, articulo 2 de la ley 1150 de 2007, asi como el
articulo 2.2.1.2.1.5.1 y s.s. del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del
decreto 1860 de 2021.

2. OBJETO A CONTRATAR, CON SUS ESPECIFICACIONES,
AUTORIZACIONES, PERMISOS Y LICENCIAS REQUERIDOS PARA SU
EJECUCION.

2.1 Objeto a contratar:

Prestar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de impresoras, escaneres y
monitores de propiedad de la Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental
Colegiada de Narifio, con el fin de garantizar su correcto funcionamiento.

2.1.1 Plan Anual de Adquisiciones
Una vez revisado el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad, aprobado para la

vigencia 2026, se puede observar que se encuentra descrito en el Sistema Electrénico
para la Contratacion Publica www.colombiacompra.gov.co

Adquisiciones planeadas (14)

Fecha estimada ; c Estado de
ar A Fecha estimada = ) _ - Serequieren ;

Codigo - (einicio de . Duraciondel ~ Modalidadde  Fuente delos . Valor estimado en lavigencia . “* solicitudde  Unidadde . ..

UNSPSC Destripcon proceso de gg g{zrﬁ:mo” contrato seleccion TECUTS0S Vlor o estinado ctual ;mas vigencias  contratacion Ubiacidn

seleccion futuras

80131500 ARRENDAMIENTO DE PARQUEADERO 2477 PARAEL  Oclubre Octubre 1 Afofs) Confratacion ~~ Recursos 2682208 COP 2682.208COP Si Solictadas  COR Narifo -
VEHICULO DE PLAGAS 0JY 215 DE PROPIEDAD DE LA diecta propios GERENCIA  Pasto
CONTRALORIA GENERAL DE LAREPUBLICA, NARINO
GERENCIA DEPARTAMENTAL CO ()

72101507 MANTENIMIENTO, REHABILITACION'Y ADECUACIONA  Octubre Octubre 1Mes ) Minima cuantia ~ Recursos 2500000 COP 2500.000COP No NA CGR -

TODO COSTO DE LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS propics GERENCIA
DE LA SEDE DE LA CONTRALORIA GENERAL DE LA NARINO
REPUBLICA GERENCIA, ()

43201800 ADQUISICION DE DISCOS DURDS CONDESTINOALA  Abil Abil 1Mes s) Minima cuania ~ Recursos 33.000.000 COP J3000000COP N NA CGR =
CONTRALORIA GENERALDE LAREPUBLICA, propios GERENCIA
GERENCIA DEPARTAMENTAL COLEGIADANARINO NARINO
PARALAVIGENCIA 2026

72154066 MANTENIMIENTO DE EQUIPOS DE OFICINA CON Julio Julio 1Mes s) Minima cuantia  Recursos 4000000 COP 4000000COP No NA CGR -
DESTINO ALOS BIENES TECNOLOGICOS DE propios GERENCIA
PROPIEDAD DE LA GERENCIA DEPARTAMENTAL NARINO

COLEGIADADE NARINO, CONTRALORIAG ()
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2.2 Clasificacion UNSPSC

CONTRALORIA

General de la Republica

De acuerdo con la codificacidn de bienes y servicios del codigo estandar de productos
y servicios de Naciones Unidas, V. 714.080- UNSPSC en concordancia con la Circular
Externa No. 12 del 5 de mayo de 2014, Colombia Compra Eficiente los servicios a
suministrar se encuentran codificados, hasta en el tercer nivel de la siguiente manera:

Cédigo Nombre segmento Cédigo Cédigo Cédigo del
Familia Clase producto
| segmento
Mantenimiento y reparacion de equipos de
72000000 | telecomunicaciones, de computo y de oficina | 72150000 | 72154000 | 72154066

2.3 Especificaciones técnicas aplicables

Teniendo en cuenta que el objeto del proceso de seleccidn corresponde a un contrato
de mantenimiento, se requerira para la ejecucion del mismo, el cumplimiento de las
siguientes condiciones:

No

Servicio

Cant

Descripcion

Mantenimiento
preventivo
Impresora

El mantenimiento preventivo de impresoras comprende la
inspeccion general del equipo, limpieza interna y externa, limpieza
de rodillos, sensores y mecanismos de alimentacion de papel,
revision de componentes mecanicos y eléctricos, ajuste y
calibracion basica, verificacion del correcto funcionamiento del
equipo mediante pruebas de impresion y elaboracién del informe
técnico correspondiente con el diagnéstico y las recomendaciones
que resulten pertinentes.

Mantenimiento
preventivo
escaner

14

El mantenimiento preventivo de escaneres comprende la
inspeccién general del equipo, limpieza interna y externa, limpieza
del cristal de escaneo, rodillos, sensores y mecanismos de
alimentacion de documentos, revision de conexiones y
componentes mecanicos y eléctricos, ajuste y calibracion basica,
verificacion del funcionamiento del sistema de digitalizacion
mediante pruebas operativas y elaboracion del informe técnico
correspondiente con el diagnéstico y las recomendaciones que
resulten pertinentes.

Mantenimiento
correctivo
monitor

Diagnéstico de fallas, desmontaje del equipo cuando sea
necesario, reparacion o sustitucion de componentes defectuosos,
revision y ajuste de conexiones internas, pruebas de
funcionamiento y verificacion de la calidad de imagen. Cuando se
requiera el reemplazo de repuestos, estos deberan ser nuevos,
originales o de calidad equivalente, previa autorizacion del
supervisor del contrato.
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El proponente debe ofrecer los productos y/o servicios exactamente con las
especificaciones requeridas por la entidad

Nota: Una vez verificada la calidad y funcionamiento del producto entregado, se
procedera a la expedicién del recibo a satisfaccion, emitido por parte de la entidad.

2.3.1 Experiencia del Proponente

El oferente debera acreditar experiencia de dos (02) contratos de prestacion de
servicio de mantenimiento y reparacion de impresoras, equipos de computo y
similares, realizados con entidades publicas, cada uno con un presupuesto igual o
superior al 50% del presente proceso de contratacion. Dicha experiencia puede ser
acreditada a través de contrato junto con la certificacion de cumplimiento a
satisfaccion o actas de liquidacion en donde se pueda verificar:

¢ Objeto del contrato realizado.

e Numero o identificacion del contrato

e Entidad Contratante

¢ Valor inicial del contrato

e Valor final ejecutado del contrato

¢ Actividades ejecutadas y recibo o cumplimiento a satisfaccién de las mismas

e Fecha de inicio (debe indicar dia, mes y ano)

e Fecha de terminacion del contrato (debe indicar dia, mes y afio)

e Nombre y cargo de la persona que expide la certificacion (para certificaciones)

¢ Para el caso de Consorcio o Unién Temporal se debe acreditar el porcentaje de la
participacion a través del contrato (si en ese consta), documento de constitucién o
certificacion expedida por la entidad contratante.

¢ Teléfono de contacto, correo electrénico y direccion del ente contratante. (Para
Certificaciones)

Como soporte de la informacién suministrada, se podra anexar adicionalmente toda
la documentacion contractual necesaria que permita evidenciar y verificar claramente
el cumplimiento a los requerimientos exigidos.

Para el caso de oferentes plurales (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de sus
integrantes. Por otra parte, cuando un proponente adquiere experiencia en un
contrato como integrante de un contratista plural, la experiencia derivada de ese
contrato corresponde a la ponderacién del valor del contrato por el porcentaje de
participacion.
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Tratandose de personas naturales extranjeras domiciliadas en Colombia y personas
juridicas extranjeras con sucursal en el pais, estas deberan acreditar este
requerimiento como lo haria una persona juridica de origen Nacional.

La Entidad verificara la informacion y documentacion aportada. Si el contrato no
cumple con las caracteristicas requeridas o la documentacion asociada no incluye la
informacion solicitada y especificada o dado el caso no se logra aclarar, el contrato NO
SE TENDRA CUENTA.

2.3.1 ESPECIFICACIONES TECNICAS

El oferente debera prestar el servicio objeto del presente proceso de seleccién con
las caracteristicas minimas que se detallan a continuacién:

a)

b)

c)

d)

g)

h)

Ofrecer el servicio técnico especializado con personal debidamente
capacitado.

El personal que realice el mantenimiento debera contar con calzado y vestido
adecuado para la prestacion del servicio, carnet que lo identifique, y la
dotacion de seguridad necesaria para la prestacion del servicio.

El mantenimiento debe llevarse a cabo en las Instalaciones de la Contraloria
General de la Republica Gerencia Departamental Colegiada Narifio

El contratista debera realizar un cronograma de la prestacién del servicio con el
visto bueno del supervisor, indicando los dias que deben ingresar a las
instalaciones, el personal que va a ingresar, con numero de identificacion.

En caso de que se evidencie una falla en el equipo o0 en sus partes debera
presentar informe al supervisor.

El contratista debera ofrecer garantia en la prestacién del servicio de un mes,
en caso de que se presente una falla en la prestacion del servicio, la situacion
debe ser subsanada en un plazo maximo de un dia habil.

En caso de que se requiera retirar un equipo de las instalaciones de la
Contraloria General de la Republica, el supervisor presentara la solicitud al
Gerente Departamental, quien es el unico autorizado para aprobar la salida de
los equipos.

En ejecucion del mantenimiento de impresoras, escaneres y monitores,
debera llevar a cabo como minimo las siguientes operaciones:

Mantenimiento Preventivo impresoras y escaner: Comprende la limpieza
interna y externa, que incluye desarme del equipo y lubricacién de partes
mecanicas, limpieza de componentes electrénicos con limpiador de contactos,
ajuste de componentes y armado general que permita el funcionamiento del
equipo en optimas condiciones.
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Mantenimiento Correctivo Monitores: Comprende la mano de obra, instalacién
de partes nuevas, limpieza interna y externa, lubricacion de partes mecanicas,
limpieza de componentes electronicos con limpiador de contactos, ajuste de
componentes, armado general y demas actividades necesarias para poner el
equipo en optimas condiciones de funcionamiento

2.4 Obligaciones de las partes

2.4.1 Del Contratista

2411 Obligaciones Generales

a)

b)

d)

e)

g)
h)

Constituir, ampliar, prorrogar o modificar las garantias en el evento en que se
aumente el valor del contrato, se prorrogue su vigencia o se modifiquen sus
condiciones. Asi mismo, reponer las garantias cuando el valor de las mismas
se vea afectado por razén de siniestros. De lo anterior el contratista debe
comunicar a la compania de seguros. (siempre y cuando aplique la constitucion
de garantia)

Realizar oportunamente los pagos al Sistema de Seguridad Social Integral y
Parafiscales de acuerdo con el articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo
23 de la Ley 1150 del 2007. PARAGRAFO: EI CONTRATISTA en caso de
acreditar su condicién de pensionado debera realizar aportes obligatorios al
Sistema General de Seguridad Social en Salud, en la forma y términos
establecidos por la Ley y normas concordantes.

Mantener fijos los precios ofertados, los cuales no estaran sujetos a reajuste.
Afiliarse a una Administradora de Riesgos Laborales Conforme a lo ordenado
por el literal a) numeral 1 del articulo 2 de la Ley 1562 de 2012 que establece:
“son afiliados al Sistema General de Riesgos laborales: a) En forma obligatoria
“(...) las personas vinculadas a través de un contrato formal de prestacién de
servicios con entidades o instituciones publicas o privadas, tales como contratos
civiles, comerciales o administrativos, con duracidon superior a un mes y con
precision de la situacion de tiempo, modo y lugar que se realiza dicha prestacion
(...).

Atender de forma oportuna todas las consultas e inquietudes que sean
requeridas por el supervisor del contrato, a través de diferentes medios de
comunicacion.

Mantener actualizado su domicilio durante la vigencia del contrato y seis (6)
meses mas o informar cualquier cambio de este.

Guardar absoluta reserva sobre toda la informacion que le sea suministrada o
conocida con ocasion de la ejecucion del contrato.

Informar de manera inmediata cualquier hecho o circunstancia que pueda
indicar en la no oportuna o debida ejecucién del contrato o que pueda poner el
peligro los legitimos intereses de la Contraloria, y proponer alternativas de
solucion a la misma.
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Subir a la plataforma del SECOP Il a través de la seccion 7 “Ejecucion del
contrato documentos ejecucién del contrato” el informe de actividades y los
documentos que lo soporten. De igual manera al finalizar el contrato debera
constar en la plataforma el informe final de ejecucion, con el visto bueno del
supervisor del contrato.

Pagar todos los tributos que se deriven de la ejecucion del contrato, de
conformidad con la ley colombiana cuando aplique.

Responder ante las autoridades competentes por los actos u omisiones que
ejecute en desarrollo del contrato, cuando con ellos se cause perjuicio a la
Entidad o a terceros, en los términos del articulo 52 de la Ley 80 de 1993.

El contratista debera cumplir con la normativa ambiental vigente en Colombia
aplicable al manejo de residuos peligrosos, especialmente lo establecido en la
Ley 99 de 1993, el Decreto 4741 de 2005 compilado en el Decreto 1076 de 2015
y demas normas que lo modifiquen o sustituyan

m) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato, las previstas

en la propuesta, asi como las sefaladas en la ley para el tipo de contrato a
celebrar.

241.2 Obligaciones Especificas

a)

b)
c)
d)

e)

g)
h)

Las obligaciones especificas a ejecutar en el contrato a celebrar son las
siguientes: Ejecutar en forma eficiente y oportuna el objeto y obligaciones del
contrato y las condiciones técnicas requeridas en el presente Estudio Previo,
asi como las escritas por el contratista en su oferta.

Cumplir con los precios ofertados durante el plazo de la contratacion.

Cumplir con lo sefialado en las condiciones Técnicas

Atender las recomendaciones y suministrar oportunamente la informacién
solicitada por el Supervisor relacionadas con el objeto contractual.

Presentar certificacion del representante legal o del revisor fiscal, segun el caso,
en la que conste que el contratista se encuentra a paz y salvo enlos pagos al
Sistema de Seguridad Social Integral (salud, pension y ARP)y parafiscales (caja
de Compensacion familiar, ICBF y SENA).

El contratista asumira por su cuenta y riesgo, todos los imprevistos tanto
econdmicos como fisicos que conlleve la ejecucion del contrato, el cual debera
calcular los costos de los imprevistos que se llegaren a ocasionar de los
seguros pertinentes.

El contratista no podra ceder el contrato sin la autorizacién previa y formal de la
Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental de Narifo.

El contratista debera comprometerse a cumplir el suministro de los elementos
contratados, en el tiempo determinado de forma conjunta con la Entidad.
Todas las demas obligaciones que se desprenden del caracter de los bienes
contratados.
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2.41.3 De la Contraloria

a) Efectuar el registro presupuestal del contrato.

b) Aprobar las garantias que se constituyan con ocasion a la suscripcion del
contrato. (siempre y cuando aplique la constitucion de garantias)

c) Cancelar el valor del contrato, de conformidad con lo establecido en el presente
documento.

d) Brindar el soporte y acompafamiento que requiera el contratista, para la
correcta ejecucion del contrato.

e) Realizar los tramites necesarios para procurar que el contratista reciba
oportunamente el pago del servicio.

f) Expedir la certificacion del recibo de los productos a entera satisfaccion, para
efectos del pago de conformidad con lo sefialado en el contrato.

dg) Analizar y responder los requerimientos que formule el contratista dentro de los
términos establecidos en el Cdédigo de Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo.

h) Verificar que los elementos entregados en virtud del contrato a celebrarse
cumplan con las especificaciones técnicas descritas en el presente proceso de
seleccion.

i) Realizar actividades de supervision del cumplimiento del objeto contractual,
verificando las cantidades entregadas por el contratista y la calidad de los
mismos.

j) Cumplir con las demas obligaciones que se deriven del contrato y las previstas
en la ley para el tipo de contrato a celebrar.

2.5 Plazo de Ejecucion

El plazo de ejecucion del contrato que se derive de la presente modalidad de seleccion
sera hasta de dos (02) meses, contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
ejecucion.

2.6 Lugar de Ejecucion

El servicio sera realizado bajo la responsabilidad del Contratista en el sitio de
realizacion de sus operaciones del negocio, el cual debera encontrarse en la ciudad
de Pasto (N). y ejecutarse en la sede de la Gerencia Departamental Colegiada Narifio
ubicada en la Calle 18A No25- 64 Pasaje Corazén de Jesus.

2.7 Supervision del Contrato

Teniendo en cuenta la Resolucién OGZ 0862/2024, art. 24 la supervisidén y control de
ejecucion del contrato, sera ejercida por el gerente Departamental Colegiado de Narino
de la Contraloria General de la Republica quien verificara la ejecucion idénea y el
cumplimiento del objeto y obligaciones contractuales, de acuerdo con las normas que
rigen la responsabilidad en materia de supervision contractual. El supervisor podra
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designar personal de apoyo para el cumplimiento de la labor encomendada sin delegar
su responsabilidad de conformidad con lo previsto en la Resolucion OGZ No.0862 del
16 de abril 2024.

2.8 Identificacion del contrato a celebrar.

El contrato que se pretende celebrar es un contrato de prestacion de servicios de
mantenimiento.

3. MODALIDAD DE SELECCION DEL CONTRATISTA Y JUSTIFICACION,
INCLUYENDO LOS FUNDAMENTOS JURIDICOS

Los fundamentos juridicos para esta modalidad de contratacion se encuentran en la
Constitucion Politica de Colombia, Ley 80 de 1993 y 1150 de 2007, el articulo 94 de la
Ley 1474 de 2011, que modifica el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el decreto 1082
de 2015, mediante el cual se reglamenta el Sistema de Compras y ContratacionPublica.
Manuales de la Modalidad de Seleccion de Minima Cuantia; Analisis del Sector y la
Identificacion y Cobertura del Riesgo en los procesos de contratacidén disehados y
expedidos por Colombia Compra Eficiente y demas normas complementarias o que
las sustituyan.

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, la Gerencia Departamental
Colegiada de Narifio de la Contraloria General de la Republica tendra como unico
criterio de seleccion del contratista el MENOR PRECIO ofrecido en aplicacion al
procedimiento de contratacion de minimacuantia, debido a que el valor a contratar no
excede el 10% de la menor cuantia de la Entidad.

Lo anterior en atencion a las recomendaciones de Colombia Compra eficiente respecto
a que “El precio es el factor de seleccién del proponente. Es decir, la Entidad Estatal
debe adjudicar el Proceso de Contratacion al oferente que cumpla con todas las
condiciones exigidas por la Entidad Estatal en los Documentos del Proceso (estudios
previos e invitaciéon a participar), y que ofrezca el menor valor. No hay lugar a puntajes
para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objetoa contratar, su calidad o
condiciones".

La Entidad Estatal debe revisar las ofertas econdmicas y verificar que la de menor
precio cumple con las condiciones de la invitacion. Si esta no cumple con las
condiciones de la invitacion, la Entidad Estatal debe verificar el cumplimento de los
requisitos de la invitacion de la oferta con el segundo mejor precio, y asi
sucesivamente.
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En caso de empate, se debera aplicar lo dispuesto en el numeral 7 del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del decreto 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del decreto 1860
de 2021.

4. VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO, VARIABLES UTILIZADAS PARA
CALCULAR EL PRESUPUESTO Y DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

El presupuesto oficial total estimado para el presente proceso de contratacion
asciende a la suma de DOS MILLONES OCHOCIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE
IVA INCLUIDO ($2.810.000) para mantenimiento de equipos de oficina. los cuales se
encuentran amparados por el siguiente certificado de disponibilidad presupuestal:

No CDP | FECHA VALOR Valor CONCEPTO
CDP Estimado

A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE
MANTENIMIENTO, REPARACION E
82826 | 18/06/2026 $ 4.000.000 |$ 2.810.000 | |NSTALACION (EXCEPTO SERVICIOS
DE CONSTRUCCION)

4.1 Analisis del Sector

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015
la Contraloria General de la Republica procede a efectuar el analisis necesario para
conocer el sector relacionado con el objeto del Proceso de Contratacion desde la
perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica, y de analisis de riesgo,
siguiendo los lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacion Publica — Colombia
Compra Eficiente en la Guia de elaboracion de Estudios de Sector GEES versién 2.

PERSPECTIVA LEGAL:

El Articulo 32 de la Ley 80 de 1993 establece: “De los Contratos Estatales. Son
contratos estatales todos los actos juridicos generadores de obligaciones que celebren
las entidades a que se refiere el presente estatuto, previstos en el derecho privado o
en disposiciones especiales, o derivados del ejercicio de la autonomia de la voluntad.”

Aspectos Legales de la Modalidad de Contratacion

El régimen juridico aplicable al presente proceso de seleccidn, el cual comprende las
etapas precontractuales, contractual y postcontractual, es el previsto en el Estatuto
General de Contratacion de la Administracién Publica (Ley 80 de 1993 y Ley 1150 de
2007), el Decreto Reglamentario 1082 de 2015, las leyes civiles, comerciales y demas

' https://colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/cce-eicp-gi-18._gees_v.2_ 2.pdf
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normas que adicionen, complementen o regulen la materia, asi como la Ley 1474 de
2011 que modifica el articulo 2° de la Ley 1150, en concordancia con los siguientes
articulos del mismo Decreto, 4,15,16, 17,19,27,28, inciso 5 del articulo 7 de la Ley
1150, regulado por el articulo 2.2.1.2.1.5.1 y siguientes, de la subseccion 5 minima
cuantia. Seccién 1, Capitulo 2 Disposiciones Especiales del Sistema de Compras y
Contratacion Publica del Decreto No 1082 de 2015, modificado por el articulo 2 del
decreto 1860 de 2021, mediante el cual se reglamenta el Sistema de Compras y
Contratacion Publica, Manuales de la Modalidad de Seleccién de Minima Cuantia;
Analisis del Sector y la Identificacién y Cobertura del riesgo en los procesos de
contratacion disefados y expedidos por Colombia Compra eficiente y demas Normas
Complementarias o que las sustituyan.

Como resultado de la presente seleccion, se celebrara un contrato de mantenimiento
para atender las necesidades que se enuncian en el objeto del presente proceso, con
fundamento en lo prescrito en las Leyes 80 de 1993 y 1150 de 2007 y su decreto
reglamentario 1082 de 2015 y demas normas que adicionen, modifiquen o
reglamenten la materia.

ANALISIS ECONOMICO Y DEL SECTOR

De conformidad con los lineamientos de Colombia Compra Eficiente, “la Entidad
Estatal luego de conocer su necesidad y de identificar los bienes, obras o servicios
que la satisfacen esta en capacidad de definir el sector o mercado al cual pertenecen
tales bienes, obras o servicios y hacer el analisis correspondiente”

En este mismo sentido, el articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 del 26 de Mayo de
2015 por medio del cual se expide el Decreto unico Reglamentario del Sector
Administrativo de Planeacion Nacional, establece el deber de las Entidades Estatales,
durante la etapa de planeacion, de “conocer el sector relativo al objeto del Proceso de
Contratacion desde la perspectiva legal, comercial, financiera, organizacional, técnica,
y de analisis de Riesgo.”, para los procesos de contratacion de menor cuantia cuyo
alcance incluira la determinacion de los Requisitos Habilitantes en atencién al riesgo
del proceso de contratacion, al valor del contrato objeto del proceso mencionado, al
analisis del sector econdmico respectivo y al conocimiento de fondo de los posibles
oferentes desde la perspectiva comercial.

Si a pesar de tratarse de un proceso de minima cuantia, el objeto a contratar es muy
importante para la Entidad, o si los riesgos exigen un tratamiento especial como el
caso que ofrezcan comunmente en el mercado plazos largo de entrega del bien o
servicio, entonces el analisis del sector debe ser mas complejo y agregar mayor
informacion general y detallada de los potenciales proveedores y el sector.

4.2 ASPECTOS GENERALES

La Entidad Estatal debe revisar los aspectos generales del mercado del bien, obra o
servicio que sean relevantes en el proceso de contratacion.
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Colombia Compra Eficiente recomienda analizar:

Contexto Econdémico: Entre las variables sugeridas por Colombia Compra
Eficiente en este contexto, se selecciona la relacionada con la cadena de
produccion y distribucion del producto/servicio que se desea adquirir, en este
caso la adquisicion de productos de papeleria, utiles de escritorio y oficina.
La cadena de distribucion se refiere a la capacidad de comercializaciéon
existente en la region.

Contexto Técnico: Se relaciona con “las condiciones técnicas y tecnoldgicas
del objeto del Proceso de Contratacion”, por ello se tienen en cuenta
aspectos tales como la amplitud de la oferta, las especificaciones de calidad
y los tiempos de entrega.

Contexto Regulatorio: De acuerdo con lo sefalado en la Guia para la
Elaboracién de Estudios de Sector de Colombia Compra Eficiente, la
“Entidad Estatal debe identificar la regulacién aplicable al objeto del Proceso
de Contratacion, tanto la que influye en el mercado del bien, obra o servicio,
como la que regula la actividad de los proveedores y compradores de
manera particular, incluyendo regulaciones de mercado, de precios,
ambientales, tributarias y de cualquier otro tipo”; en ese orden de ideas, se
tiene en cuenta normas relativas a la calidad de los servicio a adquirir, bajo
Normas Colombianas, entre otra normativa.

A continuacion, se presentan los aspectos considerados en el analisis del
sector:

Analisis del sector — mantenimiento preventivo y correctivo de impresoras, scanner
y monitores de propiedad de la Contraloria General de la Republica — Gerencia

Departamental Colegiada de Narifo, con el fin de garantizar su correcto
funcionamiento.

(ARTICULO 2.2.1.1.1.6.1 Decreto 1082 de 2015)

ESQUEMA DE
ASPECTO ANALIZADO DISTRIBUCION
1. ¢Los proveedores tienen la capacidad de distribuir el bien o S

servicio en todos los lugares requeridos?

2. ¢ Cual es la diferencia de costos entre contratar el transporte |
distribucion al mismo proveedor del bien o servicio o contratar el No aplica.
transporte de forma independiente?

3. ¢La entidad estatal cuenta con un centro de almacenamiento? No aplica,

4. ¢ Cuales son los tiempos de entrega a los diferentes lugares

- ; o No aplica,
donde se debe suministrar el bien/servicio? P

5. ¢El bien/servicio permite ser almacenado o necesita de .
No aplica,

condiciones especiales para sus propiedades?
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6. ¢ El ahorro de comprar en bloque es mayor que los costos de
distribuir a varios lugares? 4O por el contrario por el volumen de
demanda o la presencia de excelentes proveedores en la zona no
se justifica?

No aplica,

4.2.1 Estudio de la Oferta

En atencion a las recomendaciones emitidas por Colombia Compra Eficiente para la
estructuracion de los procesos de contratacion, se realizé un analisis del mercado con
el fin de identificar posibles proveedores con capacidad para prestar el servicio de
mantenimiento preventivo y correctivo de impresoras, escaneres y monitores en la
ciudad de San Juan de Pasto.

Como resultado del analisis, se evidencio la existencia de proveedores del sector que
cuentan con experiencia y capacidad para atender las necesidades de la Entidad, lo
que permite concluir que existe una oferta suficiente para garantizar la pluralidad de
oferentes y la viabilidad del proceso de contratacion.

No obstante, no fue posible establecer caracteristicas relacionadas con el tamafo
empresarial, capacidad instalada, esquemas de produccion o comportamiento
financiero de algunos proveedores identificados, debido a que dicha informacién no se
encontraba disponible o no fue posible verificarla mediante la consulta de la matricula
mercantil.

Para la identificacion de los posibles proveedores se efectué una consulta del mercado
local y se solicitdé informacién para la comparacion de precios y condiciones del
servicio, con el proposito de determinar un presupuesto acorde con las condiciones
del mercado y garantizar los principios de economia, transparencia y seleccion
objetiva.

El presente proceso esta dirigido a personas naturales y/o juridicas legalmente
constituidas, cuya actividad econdmica les permita prestar servicios de mantenimiento
preventivo y correctivo de equipos de oficina, especificamente impresoras, escaneres
y monitores, requeridos por la Contraloria General de la Republica — Gerencia
Departamental Colegiada de Narifio para el adecuado desarrollo de sus funciones.
Durante la elaboracion de los documentos precontractuales se identificaron, entre
otros, los siguientes proveedores del mercado local:

Proveedor NIT Direccidn Teléfono
Tecnirecargas N/D Carrera 26 No 20 — 27 Centro 315 585 4481
Sistemas y suministros 59820629 Carrera 20 No 15 — 60 San Agustin |315 418 6906
Tecnosistemas 8999990672 San Juan de Pasto 310 400 0336
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Chris Repara 1085317433 Manzana | casa 14 Santa Ménica |311 613 0202

Por recomendacion de Colombia Compra Eficiente, se analizan aspectos como la
produccion, comercializacion y distribucion de los bienes/servicios que permitan
mejorar la eficiencia y la economia de los procesos de contratacion.

N N . N N N Promedio | Promedio
C Ci
No | Servicio Detalle Piso Ubicacion ant| ! " Cotizacion IIl Unt Total
Valor Unt [ Valor Total | Valor Unt [Valor Total [Valor Unt [Valor Total| Valor Unt [Valor Total
Mantenimiento Impresora
HP LaserJet M608 2 [Secretaria Comun 1 | $ 180.000| $180.000 | $80.000 | $80.000 [$190.000| $190.000 | § 150.000 | $ 450.000
Sancionatorios-Archivo-Unidad
HP LaserJet M608 2 |[de 1 | $ 180.000| $180.000 | $80.000 | $80.000 [$190.000( $190.000
Correspondencia-secretaria $ 150.000 $ 450.000
Mantenimie | HP LaserJet M603 3 |Responsabilidad Fiscal 1 | $ 180.000| $180.000 | $80.000 | $180.000 |$ 190.000| $ 190.000 | $ 150.000 $ 550.000
nto KYOCERA ECOSYS P3155dn 3 _|Responsabilidad Fiscal 1 | $ 180.000| $180.000 | $80.000 [ $80.000 |$190.000| $190.000 [ $ 150.000 | $ 450.000
Preventivo |Hp LaserJet M507 4 |Vigilancia Fiscal — Participacion C| 1 | $ 180.000| $180.000 | $80.000 | $180.000 |$ 190.000| $ 190.000 | $ 150.000 | $ 550.000
IMPresoras e LaserJet M608 4 |Vigilancia Fiscal — Participacion C| 1 | $ 180.000 | $180.000 | $80.000 | $80.000 |$ 190.000| $190.000 | § 150.000 | $ 450.000
HP LaserJet M507 5 |Vvigilancia Fiscal 1 | $ 180.000| $180.000 | $80.000 [ $80.000 [$190.000| $190.000 | $ 150.000 | $ 450.000
HP LaserJet M608 5 |Vigilancia Fiscal 1 | $ 180.000| $180.000 | $80.000 [ $80.000 |$190.000| $190.000 | $ 150.000 | $ 450.000
HP LaserJet 600-M602-M603 7 |Despacho 1 | $ 180.000| $ 180.000 $ 80.000 $80.000 |$ 190.000| $ 190.000 | $ 150.000 $ 450.000
Subtotal mantenimiento impresora 9 $ 1.620.000 $ 920.000 $ 1.710.000 $ 1.416.667
Mantenimiento Escanner
Mantenimie | Escaner HP ScanJet Enterprise 7500| 2 |Secetaria Comun 2 |$ 90.000( $180.000 | $80.000 | $160.000 | $85.000| $170.000 | $ 85.000 [ $ 170.000
Prev”:r’mvo Escaner HP ScanJet Enterprise 75000 2 |Recepcion 1 |$ 90.000| $90.000 | $80.000 | $80.000 [$85.000| $85.000 |$ 85000 $ 85.000
escaner |Escaner HP ScanJet Enterprise 7500 2 |Sancionatorios 1 | $ 90.000| $90.000 $ 80.000 $ 80.000 $85.000 | $85.000 | $ 85.000 $ 85.000
HP7500. [Escaner HP ScanJet Enterprise 7500| 2 |Unidad de correspondencia 1 |$ 90000 $90.000 | $80.000 | $80.000 |$85.000| $85.000 |$ 85.000 $ 85.000
N
ceaeve  [Escaner HP scandet Enterprise 7500 2 [Archivo 1 |$ 90.000| $90.000 | $80.000 | $80.000 |$85.000| $85000 |$ 85000 | $85.000
2 | (09)(locale | Escaner HP ScanJet Enterprise 7500 2 |Secretaria Gerencia 1 $ 90.000 $ 90.000 $ 80.000 $ 80.000 $85.000 [ $85.000 $ 85.000 $ 85.000
sen  |Escaner en RED KODAK S2085F 4 |Responsabilidad fiscal 1 |$ 90.000| $90.000 | $80.000 | $80.000 [$85.000| $85.000 |$ 85000 $ 85.000
puesto de [Escaner HP ScanJet Enterprise I
trabajo) y |za00 P 4 |Participacion ciudadana 4 | $ 90.000| $90.000 $ 80.000 $80.000 | $85.000| $85.000 |g 85000 $ 85.000
tres (03) |Escaner en RED KODAK S2085F 5 |Vigilancia Fiscal 1 |$ 90.000| $90.000 | $80.000 | $80.000 [$85.000| $85.000 |$ 85.000 $ 85.000
esﬁagefs Escaner en RED KODAK S2085F 5 |Vigilancia Fiscal 1 [$ 90.000| $90.000 | $80.000 [ $80.000 | $85.000( $85000 |$ 85000 $ 85.000
.odal
S2085F |Escaner HP ScanJet Enterprise 7500 7 [Despacho 3 |$ 90.000| $270.000 | $80.000 | $240.000 | $85.000| $255.000 [ 85000 [ $255.000
Subtotal mantenimiento impresoras 14 $ 1.260.000 $ 1.120.000 $ 1.190.000 $ 1.190.000
Mantenimiento Monitores
Mantenimie [-eNovo '”'":f\ o Lear2l modelo Vigilancia Fiscal 1|$ 95000| $95.000 |$100.000| $100.000 [$110.000| $110.000 | $ 101.667 | $101.667
3 nto
correctivo |Lenovo ThinkVision E22-28 modelo: ,I 5 | Vigilancia Fiscal 1 |$ 95000 $95000 |$100.000| $100.000 |$110.000( $110.000 | ¢ 101.667 | $101.667
Subtotal mantenimiento Monitores 2 $ 190.000 $ 200.000 $ 220.000 $ 203.333
TOTAL $3.070.000 $ 2.240.000 $ 3.120.000 $ 2.810.000

4.2.2 Analisis de la Demanda

La Contraloria General de la Republica — Gerencia Departamental Colegiada de Narifio
requiere contratar el servicio de mantenimiento preventivo y correctivo de impresoras,
escaneres y monitores con el fin de garantizar la disponibilidad, continuidad y correcto
funcionamiento de los equipos utilizados para el desarrollo de las actividades
administrativas y misionales de la Entidad.

La demanda de este tipo de servicios es permanente, toda vez que las entidades
publicas y privadas requieren conservar en condiciones 6ptimas de funcionamiento
sus equipos tecnoldgicos, con el proposito de prevenir fallas, prolongar su vida util y
reducir los tiempos de indisponibilidad que puedan afectar la prestacion del servicio.
En el mercado local y regional se evidencia la existencia de una oferta suficiente de
personas naturales y juridicas dedicadas al mantenimiento de equipos de computo y
de oficina, lo que permite atender oportunamente los requerimientos de la Entidad y
garantizar la pluralidad de oferentes en el presente proceso de seleccion.

El servicio objeto de contratacion corresponde a una necesidad recurrente y de
utilizacién comun, por lo cual no se identifican restricciones técnicas, comerciales o de
disponibilidad que limiten su prestacion. Asi mismo, las actividades requeridas pueden
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ser ejecutadas por proveedores especializados que cuenten con personal capacitado,
herramientas, equipos de diagnostico y experiencia en el mantenimiento de
impresoras, escaneres y monitores de diferentes marcas y referencias.

En consecuencia, se concluye que existe una demanda constante de este servicio y
una oferta suficiente en el mercado para atender las necesidades de la Entidad, lo cual
permite adelantar el presente proceso de contratacion bajo los principios de
planeacion, economia, transparencia, seleccidn objetiva y responsabilidad, previstos
en la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015.

5. REQUISITOS HABILITANTES

De acuerdo a los lineamientos del Decreto 1082 de 2015, particularmente en su
articulo 2.2.1.1.1.6.2. - Determinacion de los Requisitos Habilitantes, “la Entidad
Estatal debe establecer los requisitos habilitantes en los pliegos de condiciones,
teniendo en cuenta: (a) el Riesgo del Proceso de Contratacion; (b) el valor del contrato
objeto del Proceso de Contratacion; (c) el analisis del sector econdémico respectivo; y
(d) el conocimiento de fondo de los posibles oferentes desde la perspectiva comercial.
La Entidad Estatal no debe limitarse a la aplicacion mecanica de férmulas financieras
para verificar los requisitos habilitantes”.

Por ello, en concordancia con el articulo 2.2.1.1.1.6.3. Evaluacién del Riesgo de la
misma normativa, en donde se presenta el deber de evaluar el Riesgo que el Proceso
de Contratacion representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo
con los manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente y en
consulta a la pagina de Colombia Compra Eficiente
http://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/cce_manual_riesgo
web.pdf,en el que observa precisamente el Manual para la Identificacion y Cobertura
del Riesgo en los Procesos de Contratacidon; se analiza lo que a continuacion se
detalla.

REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
Capacidad Juridica Cumple/No cumple
Condiciones técnicas exigidas Cumple/No cumple

6. ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION

Experiencia Relacionada

Contrataciones anteriores de la Entidad cercanas al objeto igual o similar. (SECOP):

No. contrato y/o orden de
compra

ano objeto

Adquirir a titulo de compraventa kits de
CGR-MC-CAU-004-2026 2026 mantenimiento (fusor y transferencia) y
consumibles de impresién para impresoras de
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No. contrato y/o orden de
compra

objeto

propiedad de la Contraloria General de la
Republica, Gerencia Departamental Colegiada
Cauca, por el sistema de precios fijo a monto
agotable.

GERBOL-MIC-009-2025 2025

Servicio de mantenimiento preventivo y
correctivo de impresoras y escaneres de la
Gerencia Departamental Colegiada de Bolivar de
la Contraloria General de la Republica,
incluyendo insumos y repuestos necesarios,
conforme a las especificaciones técnicas y
suministro de toner tk3132 para la impresora
multifuncional kyocera ecosys m3560idn

CAQ-MC-07-2025 2025

Servicio de mantenimiento impresoras y
escaneres de la Gerencia Departamental
Colegiada Caqueta

Consulta SECOP Il — Fecha de consulta:10/07/2026

Otras entidades del estado cercanas al objeto a contratar (SECOP):

No.
contrato
N VALOR DEL
ylo do;den ANO ENTIDAD OBJETO CONTRATO
compra
Prestacion de servicio
mantenimiento computadores,
1151.20.6. Institucién Educativa Técnica mantenimiento impresoras,
004 -2026 2026 Comercial del Valle mantenimiento y configuracion de $6.880.183
redes, mantenimiento de sistemas
de videovigilancia
CPS- ESE Centro de salud nuestra Mantenimiento |mpresoras
2026-205 | 2026 sefiora de Fatima $10.500.000
CDN- mantenimiento impresoras y
1000-12- | 5355 | escaneres de la Contraloria | vantenimiento impresoras y | ¢ 54 109 oo
02-009- Departamental de Narifio escaneres de la Contraloria
2026 P Departamental de Narifio

Consulta SECOP Il — Fecha de consulta: 10/07/2026

7. Presupuesto Oficial

Hasta DOS MILLONES OCHOCIENTOS DIEZ MIL PESOS M/CTE. ($2.810.000)

7.1 Imputacién Presupuestal

El valor del contrato se encuentra amparado en los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal No. 82826 fecha de expedicion 18/06/2026, con saldo por valor de
CUATRO MILLONES DE PESOS M/CTE ($4.000.000) mismos que hacen parte
integral del presente estudio previo.
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7.2 Forma de Pago

La Contraloria General de la Republica pagara el valor del Contrato resultante del
presente proceso de seleccidon en un (01) solo pago, previa facturacion de los
productos y certificacion de productos a satisfaccion expedida por el supervisor del
contrato, acompafiado de los siguientes documentos y previo agotamiento de los
tramites administrativos internos:

a)
b)
c)
d)

e)

Factura o cuenta de cobro segun el régimen tributario.

Informe de ejecucion del contrato

Copia de los pagos al sistema de seguridad social

Formato declaracion juramentada de pago de aportes a seguridad social y

parafiscales (cuando aplique)

Fotocopia de cedula de Contador y/o revisor fiscal, acompafado de tarjeta

profesional y certificacion de vigencia de la misma por la junta central de

contadores. (cuando aplique)

Recibo a satisfaccion por parte de la Gerencia Departamental

Evidencia captura de pantalla del cargue en secop Il del informe de ejecucion
Nota:

. Los documentos mencionados anteriormente deberan radicarse tanto en la

plataforma transaccional Secop Il, Numeral 7, ejecucion del contrato, apartado
"Documentos de ejecucion del Contrato, asi como en el correo
cgr@contraloria.gov.co. Es indispensable realizar el cargue de |la
documentacion solicitada en su totalidad, con el fin de dar tramite oportuno al

pago.

. La facturacion electronica debe ser remitida al buzén

siifnacion.facturaelectronica@minhacienda.gov.co indicando en asunto el texto:
26-01-01;NARMCO0042026;rosangela.estupinan@contraloria.gov.co De
igual forma en el campo “Notas y/o Observaciones” de la factura electrénica, el

proveedor debe incluir el texto #$26-01-
01;NARMCO0042026;rosangela.estupinan@contraloria.gov.co (sin
espacios)

. Para efectos del pago correspondiente al objeto contractual contratado el

Articulo 615 del Estatuto Tributario dispone la obligatoriedad de la expedicion
de factura y el articulo 617 establece que la factura de venta o documento
equivalente se expedira en las operaciones que se realicen con comerciantes,
importadores o prestadores de servicios o en las ventas a consumidores finales.

Seran obligados a facturar electronicamente todas aquellas personas que cumplan los
requisitos establecidos en el articulo 8 de la Resoluciéon 0042 del 5 de mayo de 2020
de la DIAN.

En todo caso, los pagos antes previstos se sujetaran a la verificacion de lo dispuesto
en el Articulo 50 de la Ley de Reforma Laboral (Ley 789 de 2002).
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Para cada pago, el contratista debera acreditar los comprobantes de cancelacion de
aportes al sistema de seguridad social en salud y pensiones y parafiscales, a que haya
lugar, de conformidad a lo previsto por el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

9. ANALISIS DE RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

El articulo 2.2.1.1.1.6.3 del decreto 1082 de 2015 establece que: “Evaluacién del
Riesgo. La Entidad Estatal debe evaluar el Riesgo que el Proceso de Contratacion
representa para el cumplimiento de sus metas y objetivos, de acuerdo con los
manuales y guias que para el efecto expida Colombia Compra Eficiente”.

En ese orden de ideas y con el fin de reducir las posibles afectaciones al contrato, se
establece la siguiente matriz de riesgos, de conformidad con lo expuesto por
Colombia Compra Eficiente.

De acuerdo con lo previsto en el articulo 4° de la Ley 1150 de 2007, el Decreto 1082
de 2015, y los lineamientos del Manual para la Identificacién y Cobertura del Riesgo,
Version M-ICR-01 expedido por Colombia Compra Eficiente, se identifican los riesgos
respectivos y la forma de mitigarlos.

Este punto indica los riesgos que pueden llegar a presentarse, identifica, evalua y trata
los eventos adversos que pueden afectar el contrato, desde la etapa de planeacion
hasta la terminacion del plazo de ejecucion. El cual se puede consultar en la siguiente
direccion electronica link:  https://www.colombiacompra.gov.co/manuales-guias-y-
pliegos-tipo/manuales-y-quias - Version M-ICR-01.

El orden de prioridad fue establecido asignando un puntaje de acuerdo con la
probabilidad de ocurrencia (raro, improbable, posible, probable, casi cierto) y su
impacto (insignificante, menor, moderado, mayor, catastréfico) dichos riesgos fueron
catalogados y clasificados teniendo en cuenta su calificacion en la siguiente tabla,
también es de tenerse en cuenta prioridad de tratamiento y control de riesgo asi:

CATEGORIA VALORACION CATEGORIA DEL RIESGO
Valoracion del
1 Riesgo

Categoria

Raro (puede ocurrir
excepcionalmente)

Improbable, (pusde ocurnir
ocasionalmeante)

Pesible, (Puede ocurrir en By7 Riesgo Alto

cualguier momeanto futurc)

Probable, (Probablements va a a 5 Riesgo Medio
OCUITir)

Casi cierto, (Ccurre en la 5

mayoria de los casos)

PROBABILIDAD
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Calificacion Cualitativa

Obstruye la ejecucién del contrato

de manera intrascendente

Dificulta la ejecucién del
contrato de manera baja.
Aplicando medidas
minimas se puede lograr el
objeto contractual

Afectala ejecucion del
contrato sin alterar el
beneficio para las partes

Obstruye la ejecucion del
contrato sustancialmente
pero aun asi permite la
consecucion del objeto
contractual

Perturba la ejecucién del
contrato de manera grave
imposibilitando la
consecucion del objeto
contractual

Calificacién Monetaria

Los sobrecostos no representan
mas del uno por ciento (1%) del
valor del contrato

Los sobrecostos no
representan mas del cinco
por ciento (5%) del valor
del contrato

Genera un impacto sobre el
valor del contrato entre el
cinco por ciento (5%) y el
quince por ciento (15%)

Incrementa el valor del
contrato entre el quince
por ciento (15%) y el treinta
por ciento (30%)

Impacto sobre el valor del
contrato en més del treinta
por ciento (30%)

Insignificante Menor Moderado Mayor Catastréfico
Categoria fef
X 1 2 3 4 5
Raro (puede ocurrir
L 1 5 6
excepcionalmente)
Improbable, (puede
iy \mprobable, (p 2 5 6 7
=t|ocurrir ocasionalmente)
Posible, (Puede ocurrir
~I|en cualquier momento 3 5
| futuro)
O
o Probable,
(Probablemente va a 4 5 6
ocurrir)
Casi cierto, (Ocurre en
la mayoria de los 5 6 7
casos)

Fuente: Colombia Compra Eficiente.

Matriz de Riesgos para el proceso NAR MC 004 2026

. . . . . . Lo Probabili . 3
No Riesgo identificado Tipo de riesgo || Asignacion dad Impacto Medidas de mitigacién
Retraso en la ejecucion del Elaborar cronograma de mantenimiento,
1 mantenimiento dentro de Operacional seguimiento periédico y aplicacién de multas
los tiempos establecidos. o clausula penal en caso de incumplimiento.
Deficiente calidad del
mantenimiento realizado Exigir personal calificado, supervision
2 que afecte el Operacional técnica, pruebas de funcionamiento y
funcionamiento de los garantia sobre los servicios ejecutados.
equipos.
Dario accidental de los Aplicar protocolos técnicos, manipulacion
equipos durante la . adecuada de equipos y obligacién de reparar
8 q .p W Operacional quip ~y 9 ) P
ejecucion del o reemplazar los dafios ocasionados por el
mantenimiento. contratista.
Retraso en el suministro de Mantener disponibilidad de proveedores,
4 || repuestos necesarios para Comercial Media inventario minimo y realizar gestion
la reparacion de equipos. anticipada de adquisicién de repuestos.
Incremento inesperado en ) , .
; El contratista debera prever las variaciones
el precio de repuestos o .
5 . Econdémico normales del mercado al formular su oferta
materiales durante la -
) » econdémica.
ejecucion contractual.
Imposibilidad de intervenir
los equipos por causas . .
. q. pos p . Coordinar previamente con los responsables
atribuibles a la Entidad . . h .
6 . o Operacional de cada dependencia la disponibilidad de los
(indisponibilidad de ) .
. equipos para su mantenimiento.
equipos 0 acceso
restringido).
- Verificacion periddica de aportes por parte
Incumplimiento de las . L .
7 . Legal del supervisor como requisito para autorizar
obligaciones laborales, de
. . los pagos.
seguridad social o
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Riesgo identificado

Tipo de riesgo

Asignacion

Probabili
dad

Impacto

Medidas de mitigacion

parafiscales por parte del
contratista.

Accidentes de trabajo
sufridos por el personal del
contratista durante la
ejecucion del servicio.

Seguridad y
Salud en el
Trabajo

Pérdida de informacion
contenida en los equipos
intervenidos durante el
mantenimiento.

Tecnoldgico

10

Suspension de la
prestacion del servicio por
situaciones de fuerza
mayor o caso fortuito
(desastres naturales, orden
publico, emergencias
sanitarias, entre otros).

Externo

Falta de disponibilidad
presupuestal para atender
el contrato.

Financiero

Incumplimiento de las
obligaciones contractuales
por parte del contratista.

Contractual

Exigir afiliacion al Sistema General de
Riesgos Laborales, uso de elementos de
proteccion personal y cumplimiento de las

normas de SST.

Prohibicién de manipular informacion
institucional sin autorizacion, respaldo previo
cuando sea requerido y aplicacion de
protocolos de confidencialidad.

Reprogramacion de actividades, suspension
del contrato cuando proceda y aplicacion de
las disposiciones legales sobre fuerza mayor.

Expedicion previa del Certificado de
Disponibilidad Presupuestal (CDP) y del
Registro Presupuestal (RP).

Supervisiéon permanente, requerimientos
escritos, aplicacion de multas, clausula penal
y demas mecanismos previstos en el
contrato.

No obstante, correspondera al contratista seleccionado asumir los riesgos previsibles
propios de este tipo de contratacion incluyendo los costos de asumirlos, siempre que
no existan riesgos expresamente a cargo de la CGR.

10. ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS DESTINADAS
A AMPARAR LOS PERJUICIOS DE NATURALEZA CONTRACTUAL O

EXTRACONTRACTUAL

El articulo 2.2.1.2.1.5.4 de Decreto 1082 de 2015 establece que la Entidad Estatal es
libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de minima cuantia, en virtud
de lo anterior, se considera que, de acuerdo al analisis de riesgo, asi como a la
naturaleza del contrato, cuantia y forma de pago, no se hace necesario la exigencia
de garantias.
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11.CUANTIAS CONTRACTUALES CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA

De acuerdo con las cuantias autorizadas para contratar durante la vigencia fiscal 2026
el valor presupuestado del contrato se enmarca en el rango de la modalidad de minima
cuantia (10% de la menor cuantia), puesto que, de acuerdo al presupuesto de la
Contraloria General de la Republica, el valor de la minima cuantia para la Gerencia de
Narifio es de $148.826.925. )
|
éf_f’—'"\l r."_'_'_____
e
ERNESTO FERNANDO NARVAEZ
Gerente Contraloria Departamental Colegiada de Narifio (E)
Contraloria General de la Republica

Proyectd:  Lizette Carolina Coral Arteaga (Prof. Univ.G01) \/g’f
Reviso: Maria Ximena Palacios (Prof. Unv G02)
Aprobo: Ernesto Fernando Narvaez (Gerente CGR Narifio)

Anexo No 1. Certificado de Disponibilidad Presupuestal 82826 de 18/06/2026
Anexo No 2. Estudio de Mercados

Anexo No 3.  Cuantias Contractuales 2026.

Anexo No4  Plan Anual de Adquisiciones 2026.

80521 — 038 - Contratos, Estudios Previos
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Anexo No1 Certificado de Disponibilidad Presupuestal 82826 de fecha 18/06/2026

| | Certificado de Disponibilidad Presupuestal - Comprobante. Usuario Solicitante: MHmyramire MARIA YANETH RAMIREZ VARGAS
Unidad 6 Subunidad 26-01-01 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA
Ejecutora Solicitante: - GESTION GEMERAL
Nanlu“ Fecha y Hora Sistema 18/06/2026 12:00:00 p. m
CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL
El suscrito Jefe de Presupuesto CERTIFICA que existe apropiacién presupuestal disponible y libre de afectacién en los siguientes “ltems de afectacion de gastos®
Numero: 89826 Fecha Registro: . :.l::r::. Subunicend 26-01-01 CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA - GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal |Actual Estado: Generado Tipo: Gasto Useo Caja Menor | Ninguno
Valor Inicial: 4.000.000,00 | Valor Total Operaciones: 0,00 | Valor Actual.: 4,000.000,00 g’,‘:;,‘mu 4.000,000,00 :Lqm do 0,00
SOLICITUD DE CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL AUTORIZACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS
Nimero: 85326 Fecha Registro: 2026-06-18 Namero: e Tipo de contrato:
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE | RECURSG | siuac.
A-02-02-02-008-007 SERVICIOS DE FECHA VALOR INICIAL | VALOR OPERACION | VALOR ACTUAL SALDD X VALOR BLOQUEADO
020 NARIND MANTENIMIENTO, REPARACION E INSTALACION |  Nacidn 16 CSF OPERACION COMPROMETER
(EXCEPTO SERVICIOS DE CONSTRUCCION)

Taotal: 4,000.000,00 0,00 4.000.000,00 4.000.000,00 0,00

Objeto: mantenimiento equipo oficina GERENCIA MARIND
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Anexo No 3. Estudio de Mercados

. . . - q q Promedio | Promedio
Cot | Cot | Cot 1]
No | Servicio De talle Piso Ubicacion otizacion otizacion otizacion Unt Total
Valor Unt | Valor Total | Valor Unt | Valor Total Valor Total| Valor Unt |Valor Total
Mantenimiento Impresora
HP LaserJet M608 2 [Secretaria Comun $ 180.000 | $180.000 | $80.000 | $80.000 $190.000 | $ 150.000 | $ 450.000
Sancionatorios-Archivo-Unidad
HP LaserJet M608 2 |de $ 180.000 $ 180.000 $ 80.000 $ 80.000 $ 190.000
Correspondencia-secretaria $ 150.000 $ 450.000
Mantenimie | P LaserJet M603 3 |Responsabilidad Fiscal 1 | $ 180.000| $ 180.000 | $80.000 | $ 180.000 $ 190.000 | $ 150.000 $ 550.000
1 nto KY OCERA ECOSY S P3155dn 3 |Responsabilidad Fiscal 1 $ 180.000 $ 180.000 $ 80.000 $ 80.000 $ 190.000 | $ 150.000 $ 450.000
Preventivo [Hp |aserJet M507 4 |Vigilancia Fiscal — Participacion C| 1 $ 180.000| $ 180.000 $ 80.000 $ 180.000 $ 190.000 | $ 150.000 $ 550.000
IMPresoras b L aserJet M608 4 |Vigilancia Fiscal — Participacion C| 1 | $ 180.000| $ 180.000 | $80.000 | $ 80.000 $ 190.000 | $ 150.000 | $ 450.000
HP LaserJet M507 5 |Vigilancia Fiscal 1 $ 180.000| $ 180.000 $ 80.000 $ 80.000 $ 190.000 | $ 150.000 $ 450.000
HP LaserJet M608 5 |Vigilancia Fiscal 1 $ 180.000| $ 180.000 $ 80.000 $ 80.000 $ 190.000 | $ 150.000 $ 450.000
HP LaserJet 600-M602-M603 7 |Despacho 1 $ 180.000 | $ 180.000 $ 80.000 $ 80.000 $ 190.000 | $ 150.000 $ 450.000
Subtotal mantenimiento impresora 9 $ 1.620.000 $ 920.000 $ 1.710.000 $ 1.416.667
Mantenimiento Escanner
Mantenimie | Escaner HP ScanJet Enterprise 7500 2 |Secetaria Comun 2 | $ 90.000| $180.000 | $80.000 [ $160.000 $170.000 | $ 85.000 | $170.000
t
Pre\?e(r:tivo Escaner HP ScanJet Enterprise 7500 2 |Recepcion 1 $ 90.000 $ 90.000 $ 80.000 $ 80.000 $85.000 | $ 85.000 $ 85.000
escaner |Escaner HP ScandJet Enterprise 7500, 2 |Sancionatorios 1 $ 90.000 $ 90.000 $ 80.000 $ 80.000 $ 85.000 $ 85.000 $ 85.000
HP 7500. [Escaner HP ScanJet Enterprise 7500, 2 |Unidad de correspondencia 1 | $ 90.000| $90.000 $ 80.000 $ 80.000 $85.000 | $§ 85.000 $ 85.000
N
esi‘:r’]eer Escaner HP ScanJet Enterprise 7500, 2 |Archivo 1 |'$ 90.000] $90.000 | $80.000 | $80.000 $85.000 | $ 85.000 $ 85.000
2 | (09)(locale |Escaner HP ScanJet Enterprise 7500, 2 |Secretaria Gerencia 1 $ 90.000 $ 90.000 $ 80.000 $ 80.000 $85.000 | $ 85.000 $ 85.000
s en Escaner en RED KODAK S2085F 4 |Responsabilidad fiscal 1 $ 90.000 $ 90.000 $ 80.000 $ 80.000 $85.000 | $ 85.000 $ 85.000
puesto de [Escaner HP ScanJet Enterprise . . B
trabajo) v |7500 4 | Participacion ciudadana 1 $ 90.000 $ 90.000 $ 80.000 $ 80.000 $ 85.000 $ 85.000 $ 85.000
tres (03) |Escaner en RED KODAK S2085F 5 |Vigilancia Fiscal 1 $ 90.000 $ 90.000 $ 80.000 $ 80.000 $85.000 | $ 85.000 $ 85.000
esliage;es Escaner en RED KODAK S2085F 5 |Vigilancia Fiscal 1 |$ 90000 $90.000 $80.000 | $80.000 $85000 | $ 85.000 $ 85.000
oda
s2085F |Escaner HP ScanJet Enterprise 7500 7 |Despacho 3 | $ 90.000| $270.000 $ 80.000 $ 240.000 $255.000 | $ 85.000 $ 255.000
Subtotal mantenimiento impresoras 14 $ 1.260.000 $ 1.120.000 $ 1.190.000 $ 1.190.000
Mantenimiento Monitores
Mantenimie [ -enovo Thinkvision 12220 modelo: [ 5 Vigilancia Fiscal $ 95.000| $95.000 |$100.000| $100.000 $110.000 | § 101.667 | $ 101.667
3 nto N202185FET0
correctivo |Lenovo ThinkVision E22-28 modelo: | 5 Vigilancia Fiscal $ 95.000 $ 95.000 $ 100.000 | $ 100.000 $ 110.000 | $ 101.667 $ 101.667
Subtotal mantenimiento Monitores $ 190.000 $ 200.000 $ 220.000 $ 203.333
TOTAL $ 3.070.000 $ 2.240.000 $ 3.120.000 $ 2.810.000
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Anexo No 4 Cuantias Contractuales

:_)CCIN_F‘ALCIRLQ CUANTIAS CONTRATACION ESTATAL PARA LA VIGEMNCIA FISCAL 2026
' L Documentoansxo PLAN ANUAL DE ADGQUISICIONES PAA-2026 (Decreta Unico Reglamentario N“1082 del 26 de Mayo de 2015)

MODALIDAD DE CONTRATACION Norma MNIVEL NMIONTO ORDENADOR

Mumeral 5 Art 2 Leyl 150 de2 007 subrogado por el Art. 94 de
PTNIRAA CUAMTIA (LO% de la Mener Cuantia) Aley1la7a de2D1l - Disposiciones Generales Ttulos v ilguelel Cantral Gerente Administrative vy Financiero
sean apliczb les a la mo dalid ad deselaccid n v Disposiciones:

sspacides Lihro 7 Parta? Tiwlo | Capitulo 2 Sacckan 1, Hasta: 5 148.826.925

- - . Tl iculln Il d
NI IRA CUAMNTIA (LO% de la Menor Cuantia) ?_'0'::“ :0:'_'_1_'"" 2212151 yiguientes del Deoreto Desconcentrado Gerente Departamental

WEROR CUANTLA: Literal b} nemeral2 delarticulo 2 dela Lley
1150 del 007 -Disposicione Genarales Tiulos |yl gque lzsean PlSe dea: S 1148 .826.925
aplicables a lamodalidad dessleccidm v Disoosiciones Especiales
libro 2, Parta? Titalo | Central
MEMOR CLAMTIA Capitulo 2 Secckin 1 Subseocian T articulo? 21112 20 dal Hasta: 5 1.488.269.250
(Procesos de seleccion Abreviada de Menor Cuantia |2eoes 1082 422818
o por Subasta Inversa de Bienes v Servicios de SLIBUASTA MW ERSA: Literal 3) numera 2 delartioulo 2 dela Ley
caracteristicas uniformes y de comdn utilizacién) |L150 de2007-Disposichnes Gensrals Titulos|y i quelesen MaEc de: S 118.826.9256
aplicables 3 la modaldad dessleccién v Disnosickne Bpetiales | Desco meantraco
libro 2. Parte 2 Titalo | tHasta 350 SMLM'U':I
Capitulo 2 Secckén 1. Subseccian? articulo? 213122y -
shguiantas dal Decreto LOED dal0l1s. Hasta: s 612.816.750

Gerente Administrativo v Financiero

Gerente Departarmental

Art. 30 Ley B0 de 159 3-Numeral 1 delArt. 2 delaley

L1580 del007-Disposicione Genarales Tulos |yl guelzsean
aplicables a lamodalid ad de ssleccidn v Disp o sicko nes Especiales
MAYOR CUANTIA (Licitacidn o Concurso PUBDlico) |ubr Parted Truk ICapituls 2 Saccén 1. Subsancidn 1 del

Deacets 1082 da2015

Central Mas de: 5 1.488.269.251 Gerente Administrativo v Financiero

MOTA. Blmanto parala ordenacion del Gasio =n & niveldesconcentrade seefecidacon baseen B ReSohodn Organizadonal 62 del 16 deabrildez 024 (Thulke Il - Capitule | Artioule 19}
MNIVEL DESCONCENTRADO: Gerentes Departamentalesdelegacidn Menor Cuantla HASTA Z505MMLY

MARCOLEGAL
Ley 255% del 22 dediciembrede 015 :POR LA CUAL SEDECRETA EL PR ESUP LIESTO DE RENTAS ¥ RECURS0S DE CAPITAL ¥ LEY DE AP ROPLAC IOMES PARA LA VIGERC 1A FISCAL DEL 10. DEENEROALI 1 DECKIEMBREDE2D2 5"

DECRETO 1469 DEL 29 DEDICEMSREDE202S5 - Por el cualse fija el salarko mimimo men su al legal

PRESUPUESTO FUNCIO N ANIENTO S 1.367.874.000,000]
PRESUPUESTO DE SERWICIC A 1A DEUCA PURLICA] &0
+ PRESUPUESTO INWVERSION 5 130,690,928 818
TOTAL PRESUPUESTD CGR VIG 2026 521
SMMLYPARA 2026 - DECRETO 1469 DEL 29 DE DICIEMBRE DE 2025 - Porel cual se fia el salariomhimo menssallegal ¢ 1.750.905
PRESUPIIESTO ENTIDAD (Exprecads en SMRNLYY 855 880
LEY 1150 DE 2007 SMPMLY PARA MENOR CLIAMNTIA FIASTA £50
MIVEL CENTRAL VALOR PARA MENOR CUAM TLA HASTA $ 1.488.269.250
JAIME ESCOBARVELEZ
Gerente AdminBLrativo ¥ Financiens
Rewis & Beraeks Fereguer Cascs - Deess o de Conmias ban
110126

sl Caeniinere Moo Taona - Comtass 13 Diee hon de Conmatac bon
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Anexo No 4
Plan Anual de Adquisiciones 2026

Actualizacién Plan Anual de Adquisiciones — Fecha: 12 de junio 2026
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