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Girón, julio 9 de 2026 
 

 

Señor (a) 
WILLIAM ALBERTO MEJÍA SANTAMARÍA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9144195 

Coordinación De Programas Especiales 
COORDINADOR ACADÉMICO  
Girón 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución    
contractual mes julio de 2026 

 

Referencia: No CO1.PCCNTR.9144195 de 2026 
 

Sandra Milena Alvarez Sandoval, identificado con la cédula de ciudadanía No. 37512340 de 

Bucaramanga, en mi calidad de Contratista del SENA, en Coordinación De Programas Especiales, 

en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 

presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro.  

 

Valor y forma de Pago: valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y TRES MILLONES 

NOVECIENTOS MIL OCHOCIENTOS SEIS PESOS M/CTE ($43.900.806). Esta suma será pagada por 

el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente a trece (13) días 

ejecutados en el mes de febrero de 2026 por valor de DOS MILLONES CINCUENTA Y DOS MIL 

NOVECIENTOS QUINCE PESOS M/CTE. ($2.052.915) b) Ocho (08) pagos iguales por los meses de 

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y 
AUTOCONTROL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   
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marzo a octubre de 2026, por valor de CUATRO MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL 

CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($4.737.497) cada uno, c) Un pago final 

correspondiente a veinticinco (25) días del mes de noviembre por valor de TRES MILLONES 

NOVECIENTOS CUARENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS CATORCE PESOS M/CTE ($3.947.914). 

 

Plazo: Será hasta el veinticinco (25) de noviembre de 2026. 

Objeto: Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el rol instructor, para elaborar 

la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje 

definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias 

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina, 

familiar, étnica y comunitaria, en concordancia con lineamientos establecidos por la Dirección del 

Sistema Nacional de Formación para el Trabajo y la Coordinación Nacional de Atención Integral, 

Diferencial e Incluyente a la Economía Campesina – CampeSENA, en la Red de Conocimiento de 

Gestión Administrativa - Área Temática Gestión Administrativa del Centro Industrial de 

Mantenimiento Integral. – Complementaria. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Realizar la planeación de las actividades de 
aprendizaje del proceso formativo basado 
en el desarrollo curricular del programa de 
formación. 

Elaboración de material 
de apoyo y formatos de 
talleres, para los 
aprendices del 
programa 
Emprendimiento De 
Unidades Productivas, 
Emprendimiento 
innovador y Marketing 
digital. 

Fotos del material de 
apoyo y talleres 
utilizados para llevar a 
cabo, las clases de dicho 
programa 

2 

Participar cuando el centro de formación lo 
requiera, en jornadas de diseño y 
desarrollo curricular, proyectos de 
investigación o transferencias técnicas o 
pedagógicas, diseño de talleres e 
instrumentos de evaluación, procesos de 
registro calificado y autoevaluación, 
actividades de inducción y reinducción, 
procesos de investigación, desarrollo 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 

N/A 
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tecnológico e innovación, identificación, 
estructuración y definición de las 
especificaciones técnicas de los bienes y 
servicios. 

3 

Ejecutar la formación profesional integral 
en los diferentes niveles y modalidades 
(titulada, complementaria y virtual) de 
acuerdo con el diseño curricular, desarrollo 
curricular y proyecto formativo de los 
programas asociados a cada red de 
conocimiento y área temática del objeto 
contratado. 

Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3545293. 
 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: Marketing 
Digital Ficha: 3551886. 
 
 
 
 
Formación de 
complementaria del 
programa: 
Emprendimiento de 
Unidades Productivas 
Ficha: 3559715. 

Reporte de registro 
fotográfico y asistencias 
de las sesiones 
formativas y actividades 
pedagógicas 
desarrolladas en la 
ficha: 3545293. 
 
Reporte de registro 
fotográfico y asistencias 
de las sesiones 
formativas y actividades 
pedagógicas 
desarrolladas en la 
ficha: 3551886. 
 
Reporte de registro 
fotográfico y asistencias 
de las sesiones 
formativas y actividades 
pedagógicas 
desarrolladas en la 
ficha: 3559715. 

4 

Evaluar los aprendizajes y emitir juicios 
valorativos sobre el nivel de cumplimiento 
de los resultados de aprendizaje de las 
competencias del programa, adquiridos por 
los aprendices en el desarrollo de su 
formación, aplicando los procedimientos, 
plazos y herramientas tecnológicas que la 
entidad defina. 

Se finalizó la formación 
complementaria de la  
ficha: 3463658. 
 
 
 
 
Envío correo a Elkin 
Hernández, 
Coordinador de 
formación con el 
reporte de los juicios 
evaluativos para la 
certificación de los 
aprendices de la ficha: 
3463658. 
 
Se finalizó la formación 
complementaria de la  

Pantallazo de la 
evaluación de la ruta de 
aprendizaje y del 
reporte de los juicios 
evaluativos de la ficha: 
3463658. 
 
Pantallazo del correo 
enviado con los juicios 
evaluativos, de la ficha: 
3463658. 
 
 
 
 
 
 
Pantallazo de la 
evaluación de la ruta de 
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ficha: 3463666. 
 
 
 
 
 
Envío correo a Elkin 
Hernández, 
Coordinador de 
formación con el 
reporte de los juicios 
evaluativos para la 
certificación de los 
aprendices de la ficha: 
3463666. 

aprendizaje y del 
reporte de los juicios 
evaluativos de la ficha: 
3463666. 
 
Pantallazo del correo 
enviado con los juicios 
evaluativos, de la ficha: 
3463666. 
 

5 

Registrar, verificar y hacer seguimiento 
oportuno en el sistema de información que 
la entidad defina para la Gestión de la 
Formación Profesional Integral mediante 
las siguientes actividades: 
 
a) Verificando en el sistema que la 
totalidad de los aprendices se encuentren 
matriculados en el respectivo programa de 
formación.  
 
 
 
b) Registrar oportunamente los proyectos y 
rutas de aprendizaje requeridas para el 
para el desarrollo de la formación 
 
 
 
 
c). Comunicar al Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y hallazgos en el 
registro de la información. 

 
 
 
 
 
 
Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación 
 
Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 
 
 
Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación 

 
 
 
 
 
 
N/A 
 
 
 
 
 
 
N/A 
 
 
 
 
 
 
 
N/A 

6 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del 
aprendiz vigente para la ficha de 
formación. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 

N/A 
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cumplimiento de esta 
obligación. 

7 

Acatar los lineamientos del Sistema 
Integrado de Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el Trabajo y asistir a 
las convocatorias que el centro programa. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 

N/A 

8 

Responder por los bienes y elementos 
puestos a su disposición para el 
cumplimiento del objeto del contrato y una 
vez finalizado, quedar a paz y salvo con el 
cuentadante y el Almacén. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 

N/A 

9 

Utilizar la plataforma Institucional como 
apoyo a la formación en cualquiera de las 
estrategias institucionales. 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 

N/A 

10 

Cumplir con los lineamientos de 
orientación del desempeño del instructor 
en ambientes virtuales de aprendizaje, de 
acuerdo con lo establecido en el aplicativo 
compromISO – Guía Orientación Formación 
ambientes virtuales de aprendizaje (Aplica 
para instructores que apoyan formación 
virtual). 

Para el periodo del 
informe no se 
ejecutaron acciones 
referentes al 
cumplimiento de esta 
obligación. 

N/A 

11 

Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el supervisor del 
contrato y presentar informes mensuales 
de la ejecución del contrato. 

Presentación del 
GC_37512340_9826 
_JULIO en los tiempos 
estipulados 
 
Presentación del 
GF_37512340_9826_ 
JULIO en los tiempos 
estipulados  

Pantallazo del 
GC_37512340_9826_ 
JULIO 
 
 
Pantallazo del 
GF_37512340_9826_ 
JULIO 
 

12 

Las demás necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual. 

Pago se seguridad social 
del mes de JUNIO de 
2026 

Pantallazo planilla pago 
SS  

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
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Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 
LUGAR DE DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1. 15326 Vereda Manchadores, Lebrija Junio 1 Junio 1 

2. 17226 Vereda las Delicias, los Santos Junio 5 Junio 5 

3. 18526 Vereda Manchadores, Lebrija Junio 9 Junio 9 

4. 19126 Vereda las Delicias, los Santos Junio 12 Junio 12 

5. 19426 Vereda Manchadores, Lebrija Junio 16 Junio 16 

6. 20226 Rionegro Junio 19 Junio 19 

7. 20326 Vereda Manchadores, Lebrija Junio 23 Junio 23 

8. 20826 Rionegro Junio 26 Junio 26 

9. 21226 Vereda Manchadores, Lebrija Junio 30 Junio 30 

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 37697637 Asopagos, referente al mes de junio de 

2026. 

 

Cordialmente,  
 
 

 
 
 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
Contratista 
C.C. No. 37512340 
 
 
Recibí a satisfacción: 

 

WILLIAM ALBERTO MEJÍA SANTAMARÍA  
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9144195 de 2026    
Coordinador Académico 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual se 
sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para el 
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 
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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9144195 DEL 2026 

Correspondientes al periodo del 01 al 09 de JULIO del 2026 

 
 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 1 

Fotos del material de apoyo y talleres utilizados para llevar a cabo, las clases de dicho programa 

 

 

 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 2 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 3 

 
Reporte de registro fotográfico y asistencias de las sesiones formativas y actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 3545293. 
 

PROCESO 

GESTIÓN ORGANIZACIONAL Y DEL RIESGO 

NOMBRE DEL FORMATO 

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN Y 
AUTOCONTROL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública   Pública Clasificada Pública Reservada X   
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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9144195 DEL 2026 

Correspondientes al periodo del 01 al 09 de JULIO del 2026 

 

 
 

 

 

 

 

 
Reporte de registro fotográfico y asistencias de las sesiones formativas y actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 3551886. 
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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9144195 DEL 2026 

Correspondientes al periodo del 01 al 09 de JULIO del 2026 
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No. CO1.PCCNTR. 9144195 DEL 2026 

Correspondientes al periodo del 01 al 09 de JULIO del 2026 

 

Reporte de registro fotográfico y asistencias de las sesiones formativas y actividades pedagógicas 

desarrolladas en la ficha: 3559715. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 4 

EVIDENCIA:  Pantallazo de la evaluación de la ruta de aprendizaje y del reporte de los juicios evaluativos 
de la ficha: 3463658. 
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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9144195 DEL 2026 

Correspondientes al periodo del 01 al 09 de JULIO del 2026 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA: Pantallazo del correo enviado con los juicios evaluativos, de la ficha: 3463658. 
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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9144195 DEL 2026 

Correspondientes al periodo del 01 al 09 de JULIO del 2026 

 

EVIDENCIA:  Pantallazo de la evaluación de la ruta de aprendizaje y del reporte de los juicios evaluativos 
de la ficha: 3463666. 
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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9144195 DEL 2026 

Correspondientes al periodo del 01 al 09 de JULIO del 2026 

 

EVIDENCIA: Pantallazo del correo enviado con los juicios evaluativos, de la ficha: 3463666. 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 5 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 
 
 

 
EVIDENCIA OBLIGACIÓN 6 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 7 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 



 

15 

GOR-F-012 V03 

EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9144195 DEL 2026 

Correspondientes al periodo del 01 al 09 de JULIO del 2026 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 8 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 9 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 10 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 11 

EVIDENCIA:  Pantallazo del GC_37512340_9826_ JULIO 
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EVIDENCIAS DE LAS OBLIGACIONES CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9144195 DEL 2026 

Correspondientes al periodo del 01 al 09 de JULIO del 2026 

 

Pantallazo del GF_37512340_9826_ JULIO 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 12 

EVIDENCIA:  Pantallazo planilla pago SS  

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Versión: 01

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 37512340

No. CO1.PCCNTR
.9144195 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

25 11 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3118445106

1 6 2026 1 6 2026

1

2

3

Dia Inicio 1 6 2026

HORA: 9:30 AM / 
11:15AM

HORA: 11:15 AM / 
11:30PM

HORA: 11:30 AM / 
1:00PM

HORA: 1:00PM / 
2:00PM

HORA: 2:00PM / 
3:30PM

HORA: 3:30PM / 
4:00PM

HORA: 4:00PM /  
5:30PM

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

NOMBRE DEL FORMATO 

GESTIÓN CONTRACTUAL

PROCESO

Pública ReservadaPública ClasificadaPública  

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA GIRON / LEBRIJA- VEREDA MANCHADORES /GIRON

WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA COORDINADOR ACADÉMICO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Desplazamiento ruta de regreso: VEREDA MANCHADORES (Lebrija) / GIRON

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Descanso

Taller 2: Explorando emprendimientos regionales, que hayy y que les gustaria que hubiera

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

GIRON / VEREDA MANCHADORES (Lebrija)

TERRESTRE

Descanso

Reflexíón inicial, guiar al aprendiz a reflexionar sobre sus motivaciones personales para explorar el emprendimiento

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 25/05/2026

JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ SUBDIRECTOR (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

(Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el rol instructor, para elaborar
la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje
definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina,
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra Milena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Salón de acción comunal vereda 
Manchadores 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades

(titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz vigente para la ficha de formación.

. Evaluar los aprendizajes y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento de Uniddaes Productivas a los aprendices CAMPESENA

Taller 4: Entender la diferencia entre vender por vender y ofrecer algo especial (valor agregado), que voy a hacer con los productos 
que marque la diferencia.

Almuerzo

Taller 3: Mpara el tesora de mi finca (reconocer  el valor de los cultivos que se producen en la zona)

1

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 28.000 TRANSPORTE INFORMAL

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo:  COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: SANDRA MILENA ALVAREZ 
 Nombres y Apellidos: JORGE RICARDO ROZO  Nombres y Apellidos:  WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

X

 LEBRIJA- VEREDA MANCHADORES

Firmado digitalmente por ROZO 
HERNANDEZ JORGE RICARDO 
Fecha: 2026.05.29 09:31:30 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 75626 Fecha Registro: 2026-05-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Obligar: 153.820,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 15326 Número: COM 15326 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-05-29

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

153.820,00 0,00

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 15326 DEL 01 DE JUNIO DEL 2026 LEBRIJA -VEREDA MANCHADORES A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-03 153.820,00 153.820,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 29/05/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por Ana 
Milena Galvis Gomez 
Fecha: 2026.05.29 15:04:54 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 29 de mayo de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 15326 Fecha Solicitud 2026-05-29 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6126 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y AGROPECUARIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-01 2026-06-01 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
LEBRIJA 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 28.000,00 153.820,00

VIATICOS FORMACION DEL 01 DE 
JUNIO  DEL 2026 LEBRIJA -VEREDA 
MANCHADORES A IMPARTIR 
FORMACIÓN EN EL CURSO 
EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES 
PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES 
CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 28.000,00 153.820,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 01 DE JUNIO  DEL 2026 LEBRIJA -VEREDA MANCHADORES A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 29 de mayo de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 29/05/2026 12:03:57
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GTH-F-087 V.02 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA: GIRÓN 5 DE JUNIO DE 2026 

PRESENTADO A: JORGE RICARDO ROZO HERNÁNDEZ SUBDIRECTOR (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIMI 

ORDEN DE VIAJE No: 
15326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACIÓN: 

1 DE JUNIO DE 2026 1 DE JUNIO DE 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
LEBRIJA -VEREDA 
MANCHADORES 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACIÓN 

OTRA : ( ciudad) 

Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento Innovador a los 
aprendices CAMPESENA  
 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

 
1. Se realizó la formación presencial con los aprendices de Emprendimiento de unidades 

productivas (Ficha: 3525998). Se busca con el desarrollo de las actividades, que los 
aprendices conecten el corazón con las ideas, utilizando la actividad: "El árbol de los 
sueños". 
 

2. Generamiento de una charla guiada en la cual se habló sobre emprendimientos 
Regionales, mapeando el entorno y despertando así la creatividad sobre lo que 
faltaba, pensando en los posibles cultivos o recursos a la mano. 

 
3. Ejercicio práctico para diferenciar la venta tradicional de productos frente al diseño de 

propuestas con valor agregado y factor diferenciador. 
 

RESULTADOS:  

 
1. Se dicta el curso Emprendimiento de unidades productivas (Ficha: 3525998) en los 

tiempos establecidos, presento fotos y listado de asistencia como evidencia del 
desarrollo de la clase. 
 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
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1. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EMPRENDIMIENTO 
INNOVADOR JUNIO 1     
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2. LISTADO DE ASISTENCIA A LA FORMACIÓN 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

GTH-F-087 V.02 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

SANDRA MILENA ALVAREZ Junio 5 de 2026 

 
CONCLUSIONES: 
 
Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 

 
DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
Sandra Milena Alvarez Sandoval 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO WILLIAM ALBERTO MEJÍA 
SANTAMARÍA 

 
 
 

 

 



Versión: 01

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 37512340

No. CO1.PCCNTR
.9144195 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

25 11 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
Julie Paulina 

Gutiérrez Ayala

5 6 2026 5 6 2026

1

2

3

Dia Inicio 5 6 2026

HORA: 9:30 AM / 
11:15AM

HORA: 11:15 AM / 
11:30PM

HORA: 11:30 AM / 
1:00PM

HORA: 1:00PM / 
2:00PM

HORA: 2:00PM / 
3:30PM

HORA: 3:30PM / 
4:00PM

HORA: 4:00PM /  
5:30PM

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo:  COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: SANDRA MILENA ALVAREZ 
 Nombres y Apellidos: JORGE RICARDO ROZO  Nombres y Apellidos:  WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Taller 3: Relacionar responsabilidad con el desarrollo productivo.

- Reflexión guiada sobre responsabilidades en la finca, casa o negocio.
- Identificar consecuencias de decisiones tomadas.
- Ejercicio práctico de resolución de problemas.
- Socialización de aprendizajes.

5

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 28.000 TRANSPORTE INFORMAL

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

 Vereda las delicias, hogar san Antonio 
de Padua.

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades
(titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz vigente para la ficha de formación.

. Evaluar los aprendizajes y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los

OBJETIVO DEL 
DESPLAZAMIENTO

Impartir formación en el curso Emprendimiento Innovador a los aprendices CAMPESENA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 1/06/2026

JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ SUBDIRECTOR (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

(Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el rol instructor, para elaborar
la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje
definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina,
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra Milena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Desplazamiento ruta de regreso: VEREDA LAS DELICIAS (MESA DE LOS SANTOS) / GIRON

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Descanso

Taller 2:  conversatorio teniedo de guia las siguientes preguntas
1. ¿Qué actividades realizo bien en mi comunidad?
2. ¿Qué productos o servicios podría ofrecer en mi entorno rural?
3. ¿Soy responsable, creativo(a), perseverante? Explica con un ejemplo

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

GIRON / VEREDA LAS DELICIAS (MESA DE LOS SANTOS)

TERRESTRE

Descanso

Aprendices ficha 3506143  

Actividad  Fortalecimiento de habilidades emprendedoras en el entorno rural.

 Taller 4: De la Idea al Modelo de Negocio
Espacio práctico diseñado para transformar el talento de los aprendices en negocios viables y rentables.
Listos para el mercado a través de una metodología práctica.

Almuerzo

Pública ReservadaPública ClasificadaPública  

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA GIRON / VEREDA LAS DELICIAS (MESA DE LOS SANTOS) /GIRON

WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA COORDINADOR ACADÉMICO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

NOMBRE DEL FORMATO 

GESTIÓN CONTRACTUAL

PROCESO

X

VEREDA LAS DELICIAS (MESA DE LOS 
SANTOS) 

Firmado digitalmente por 
ROZO HERNANDEZ JORGE 
RICARDO 
Fecha: 2026.06.02 16:08:41 
-05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 76926 Fecha Registro: 2026-06-03 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Obligar: 153.820,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 17226 Número: COM 17226 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-02

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

153.820,00 0,00

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 17226 DEL 05 JUNIO DEL 2026 VEREDA LAS DELICIAS MESA DE LOS SANTOS A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO INNOVADOR A LOS APRENDICES 
CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-08 153.820,00 153.820,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 3/06/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por Ana 
Milena Galvis Gomez 
Fecha: 2026.06.03 15:07:34 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 2 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 17226 Fecha Solicitud 2026-06-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-02 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6126 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y AGROPECUARIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-05 2026-06-05 SANTANDER / GIRON SANTANDER / LOS 
SANTOS 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 28.000,00 153.820,00

VIATICOS FORMACION DEL 05 
JUNIO DEL 2026 VEREDA LAS 
DELICIAS MESA DE LOS SANTOS A 
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO 
INNOVADOR A LOS APRENDICES 
CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 28.000,00 153.820,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 05 JUNIO DEL 2026 VEREDA LAS DELICIAS MESA DE LOS SANTOS A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO INNOVADOR A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 2 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 02/06/2026 16:23:23
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  GIRÓN 10 DE JUNIO DE 2026 
 

PRESENTADO A: : JORGE RICARDO ROZO HERNÁNDEZ SUBDIRECTOR (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIMI  

ORDEN DE VIAJE  No: 
17226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

5 DE JUNIO DE 2026 5 DE JUNIO DE 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento Innovador a los 
aprendices CAMPESENA 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Se realizó la formación presencial con los aprendices de Emprendimiento Innovador 
(Ficha: 3506143), mediante actividades guiadas como dinámicas y un conversatorio se 
lograron fortalecer las habilidades emprendedoras. 
 

2. Con el taller práctico, se busca que los aprendices mejoren sus productos y les den 
más valor para salir al mercado. 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso Emprendimiento Innovador (Ficha: 3506143) en los tiempos 
establecidos, presento fotos y listado de asistencia como evidencia del desarrollo de 
la clase. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EMPRENDIMIENTO 

INNOVADOR JUNIO 5  
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2.  LISTADO DE ASISTENCIA A LA FORMACIÓN 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

SANDRA MILENA ALVAREZ Junio 10 de 2026 

CONCLUSIONES:  
 

Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO WILLIAM ALBERTO MEJÍA 
SANTAMARÍA 
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 129526 Fecha Registro: 2026-06-09 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 76926

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Ordenar: 153.820,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 153.820,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 6126

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 17226 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-09

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 17226  DEL 05 JUNIO DEL 2026 VEREDA LAS DELICIAS MESA DE LOS SANTOS A IMPARTIR FORMACIÃ“N EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO INNOVADOR A LOS APRENDICES CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-09-9:24 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHkhernand KELLY YOHJANA HERNANDEZ 
GRAJALES

Obligación Presupuestal Comprobante
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____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-09 Generada 153.820,00

24 de 42Página



Versión: 01

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 37512340

No. CO1.PCCNTR
.9144195 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

25 11 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3118445106

9 6 2026 9 6 2026

1

2

3

Dia Inicio 9 6 2026

HORA: 9:30 AM / 
11:15AM

HORA: 11:15 AM / 
11:30PM

HORA: 11:30 AM / 
1:00PM

HORA: 1:00PM / 
2:00PM

HORA: 2:00PM / 
3:30PM

HORA: 3:30PM / 
4:00PM

HORA: 4:00PM /  
5:30PM

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo:  COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos: SANDRA MILENA ALVAREZ 
 Nombres y Apellidos: JORGE RICARDO ROZO  Nombres y Apellidos:  WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA

FIRMA DEL CONTRATISTA:FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Taller3: . Validación "Concepto de Producto Mínimo Viable". Definición de los Recursos Clave. Análisis de la competencia directa e 
indirecta. Ventaja Competitiva. Diagrama simple del Flujo del Proceso Productivo

9

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 28.000 TRANSPORTE INFORMAL

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Salón de acción comunal vereda 
Manchadores 

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 
Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades

(titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz vigente para la ficha de formación.

. Evaluar los aprendizajes y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento de Uniddaes Productivas a los aprendices CAMPESENA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 2/06/2026

JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ SUBDIRECTOR (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

(Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el rol instructor, para elaborar
la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje
definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina,
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra Milena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

Desplazamiento ruta de regreso: VEREDA MANCHADORES (Lebrija) / GIRON

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Descanso

Acitividad 2: : Enfoque en los tipos clientes, Propuesta de Valor, Canales y Relación con el Cliente

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

GIRON / VEREDA MANCHADORES (Lebrija)

TERRESTRE

Descanso

Actividad 1:Diseño del Modelo de Negocio 

Taller 4: Con base en las actividades precedentes, se elabora el lienzo Canvas con el objetivo de sintetizar y validar la estructura 
estratégica del modelo de negocio."

Almuerzo

Pública ReservadaPública ClasificadaPública  

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA GIRON / LEBRIJA VEREDAMANCHADORES /GIRON

WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA COORDINADOR ACADÉMICO
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

NOMBRE DEL FORMATO 

GESTIÓN CONTRACTUAL

PROCESO

X

LEBRIJA-VEREDA MANCHADORES

Firmado digitalmente por 
ROZO HERNANDEZ JORGE 
RICARDO 
Fecha: 2026.06.04 15:22:19 
-05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 78326 Fecha Registro: 2026-06-04 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Obligar: 153.820,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 18526 Número: COM 18526 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-04

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

153.820,00 0,00

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 18526 DEL 09 DE JUNIO DEL 2026 LEBRIJA-VEREDA MANCHADORES A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-09 153.820,00 153.820,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-04-7:20 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por Ana Milena 
Galvis Gomez 
Fecha: 2026.06.04 20:32:26 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 4 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 18526 Fecha Solicitud 2026-06-04 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-04 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6126 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y AGROPECUARIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-09 2026-06-09 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
LEBRIJA 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 28.000,00 153.820,00

VIATICOS FORMACION DEL 09 DE 
JUNIO DEL 2026 LEBRIJA-VEREDA 
MANCHADORES A IMPARTIR 
FORMACIÓN EN EL CURSO 
EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES 
PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES 
CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 28.000,00 153.820,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 09 DE JUNIO 2026 LEBRIJA-VEREDA MANCHADORES A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
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MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 4 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 04/06/2026 16:19:19
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GCCON-F-101 V01 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  GIRÓN 11 DE JUNIO DE 2026 
 

PRESENTADO A: : JORGE RICARDO ROZO HERNÁNDEZ SUBDIRECTOR (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIMI  

ORDEN DE VIAJE  No: 
18526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

9 DE JUNIO DE 2026 9 DE JUNIO DE 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento Innovador a los 
aprendices CAMPESENA 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Se realizó la formación presencial con los aprendices de Emprendimiento de unidades 

productivas (Ficha: 3525998), en la cual se logró tener una claridad sobre el cliente y el 
mercado, se definieron los tipos de clientes específicos, cómo conectar con ellos (canales) y la 
Propuesta de Valor que diferencia al negocio. También se analizaron los competidores para 
fijar la ventaja competitiva. 

2. Como resultado final, se consolidó toda la información en el Lienzo Canvas. Este documento 
único sintetiza, conecta y valida la estrategia general del negocio, dejándolo listo para su 
ejecución. 

3. Con el taller práctico, se busca que los aprendices mejoren sus productos y les den más valor 
para salir al mercado. 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso  de Emprendimiento de unidades productivas (Ficha: 3525998), en los 
tiempos establecidos, presento fotos y listado de asistencia como evidencia del 
desarrollo de la clase. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EMPRENDIMIENTO DE 

UNIDADES PRODUCTIVAS JUNIO 9.  
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2.  LISTADO DE ASISTENCIA A LA FORMACIÓN 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

SANDRA MILENA ALVAREZ Junio 11 de 2026 

CONCLUSIONES:  
 

Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO WILLIAM ALBERTO MEJÍA 
SANTAMARÍA 
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 130026 Fecha Registro: 2026-06-09 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 78326

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Ordenar: 153.820,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 153.820,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 6126

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 18526 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-09

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 18526 EL 09 DE JUNIO DEL 2026 LEBRIJA-VEREDA MANCHADORES A IMPARTIR FORMACIÃ“N EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES 
CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-09-9:24 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHkhernand KELLY YOHJANA HERNANDEZ 
GRAJALES

Obligación Presupuestal Comprobante
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FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-09 Generada 153.820,00
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Versión: 02

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PCCNTR
.9144195 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

25 11 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
Julie Paulina 

Gutiérrez Ayala

12 6 2026 12 6 2026

1

2

3

Dia Inicio 12 6 2026

HORA: 9:30 AM / 
11:15AM

HORA: 11:15 AM / 
11:30PM

HORA: 11:30 AM / 
1:00PM

HORA: 1:00PM / 
2:00PM

HORA: 2:00PM / 
3:30PM

HORA: 3:30PM / 
4:00PM

HORA: 4:00PM /  
5:30PM

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de       $ 28.000 TRANSPORTE INFORMAL     

Desplazamiento ruta de regreso: VEREDA LAS DELICIAS (MESA DE LOS SANTOS) / GIRON

12

Actividades a ejecutar: 
Aprendices ficha 3506143  
Actividad:  perdiendo el miedo a vender
¿Quién es mi cliente? Diferencia entre vender en la vereda, en el pueblo o en la ciudad.l.

Actividad :  dratizaciones (Role-play): "Yo te ofrezco, tú me compras". Práctica de comunicación asertiva y amabilidad, con diferentes 
tipos de clientes.

Almuerzo

Descanso

Actividad:  Invitación a familiares y amigos para que visiten la tienda campesina y compren productos.

Descanso

Actividad : Montaje de la "Tienda Campesina". Cada emprendimiento exhibe su producto final con marca, precio y empaque.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 9/06/2026

JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ SUBDIRECTOR (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:
(Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el rol instructor, para elaborar

la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA GIRON / VEREDA LAS DELICIAS (MESA DE LOS SANTOS) /GIRON

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra Milena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

. Evaluar los aprendizajes y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento Innovador a los aprendices CAMPESENA

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

 Vereda las delicias, hogar san Antonio 
de Padua.

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades
(titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz vigente para la ficha de formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

GIRON / VEREDA LAS DELICIAS (MESA DE LOS SANTOS)

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo: SUBDIRECTOR Cargo: COORDINADOR ACADEMICO  Nombres y Apellidos:
SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL

 Nombres y Apellidos:
JORGE RICARDO ROZO

 Nombres y Apellidos:
WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

VEREDA LAS DELICIAS (MESA DE LOS 
SANTOS) 

Firmado digitalmente por 
ROZO HERNANDEZ JORGE 
RICARDO 
Fecha: 2026.06.11 09:36:02 
-05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 102826 Fecha Registro: 2026-06-11 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Obligar: 153.820,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 19126 Número: COM Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-11

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

153.820,00 0,00

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION DEL 12 DE JUNIO DEL 2026 MESA DE LOS SANTOS-VEREDA LAS DELICIAS IMPARTIR FORMA...

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-17 153.820,00 153.820,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-12-9:22 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por Ana 
Milena Galvis Gomez 
Fecha: 2026.06.12 09:34:59 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 19126 Fecha Solicitud 2026-06-11 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6126 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y AGROPECUARIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-12 2026-06-12 SANTANDER / GIRON SANTANDER / LOS 
SANTOS 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 28.000,00 153.820,00

VIATICOS FORMACION DEL 12 DE 
JUNIO DEL 2026 MESA DE LOS 
SANTOS-VEREDA LAS DELICIAS 
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO 
INNOVADOR A LOS APRENDICES 
CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 28.000,00 153.820,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 12 DE JUNIO DEL 2026 MESA DE LOS SANTOS-VEREDA LAS DELICIAS IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO INNOVADOR A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/11 10:45:54 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 11/06/2026 10:43:16

2 de 2Página
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Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE RICARDO ROZO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
11/06/2026 10:46:04 a. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  GIRÓN 18 DE JUNIO DE 2026 
 

PRESENTADO A: : JORGE RICARDO ROZO HERNÁNDEZ SUBDIRECTOR (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIMI  

ORDEN DE VIAJE  No: 
19126 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

12 DE JUNIO DE 2026 12 DE JUNIO DE 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento Innovador a los 
aprendices CAMPESENA 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Se realizó la formación presencial con los aprendices de Emprendimiento Innovador 
(Ficha: 3506143), en la cual se enfatizó en la capacidad de negociación. 
 

2. Se realizaron varios juegos de roles, para enseñarles a los aprendices como perder el 
miedo a vender 

 
3. Espacio práctico donde los aprendices pudieron hacer el montaje de la sus diferentes 

stand para que cada emprendimiento exhibiera sus productos, listos para la venta. 
RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso Emprendimiento Innovador (Ficha: 3506143) en los tiempos 
establecidos, presento fotos y listado de asistencia como evidencia del desarrollo de 
la clase. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EMPRENDIMIENTO 

INNOVADOR JUNIO 12 
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2.  LISTADO DE ASISTENCIA A LA FORMACIÓN 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
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Control de Cambios 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

SANDRA MILENA ALVAREZ Junio 18 de 2026 

CONCLUSIONES:  
 

Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO WILLIAM ALBERTO MEJÍA 
SANTAMARÍA 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 154626 Fecha Registro: 2026-06-17 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 102826

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Ordenar: 153.820,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 153.820,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 6126

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 19126 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-17

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 19126 DEL 12 DE JUNIO DEL 2026 MESA DE LOS SANTOS-VEREDA LAS DELICIAS IMPARTIR FORMACIÃ“N EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO INNOVADOR A LOS APRENDICES 
CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-17-1:44 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHkhernand KELLY YOHJANA HERNANDEZ 
GRAJALES

Obligación Presupuestal Comprobante
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____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-17 Generada 153.820,00
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Versión: 02

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PCCNTR
.9144195 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

25 11 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3118445106

16 6 2026 16 6 2026

1

2

3

Dia Inicio 16 6 2026

HORA: 9:30 AM / 
11:15AM

HORA: 11:15 AM / 
11:30PM

HORA: 11:30 AM / 
1:00PM

HORA: 1:00PM / 
2:00PM

HORA: 2:00PM / 
3:30PM

HORA: 3:30PM / 
4:00PM

HORA: 4:00PM /  
5:30PM

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de       $ 28.000 TRANSPORTE INFORMAL   

Desplazamiento ruta de regreso: VEREDA MANCHADORES (Lebrija) / GIRON

16

Actividades a ejecutar: 
Validar la idea negocio, teniendo como base el Canvas realizado anteriormente.
Actividad: Identificar hipótesis, todo lo que se escribió en el Canvas son "deseos" o "sospechas", hay que comprobar si son verdad.

Presentar el prototipo o muestra del producto seleccionado para trabajar en el emprendimiento
Actividad: exponer en clase la prueba o muestra del producto o servicio seleccionado.

Hacer la validación del producto o servicio propuesto
Actividad juego de roles en el que se va a conversar con el compañero que va a ser el comprador del producto, se van a hacer 
preguntas sin intentar "vender" a la fuerza, sino escuchando que piensa el “cliente” de mi producto y si satisface la necesidad que el 
vendedor tiene en mente; hacer feedback y presentar resultados

Descanso

De la Idea al Modelo de Negocio
Actividad: espacio práctico diseñado para transformar el talento de los aprendices en negocios viables y rentables, listos para el 
mercado a través de una metodología práctica.

Descanso

Almuerzo

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/06/2026

JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ SUBDIRECTOR (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el rol instructor, para elaborar
la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje
definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina,
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA GIRON / LEBRIJA- VEREDAMANCHADORES /GIRON

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra Milena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

Evaluar los aprendizajes y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento de Uniddaes Productivas a los aprendices CAMPESENA

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Salón de acción comunal vereda 
Manchadores

Adriana Sandoval Centeno
FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades

(titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz vigente para la ficha de formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

GIRON / VEREDA MANCHADORES (Lebrija)

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo:
SUBDIRECTOR 

Cargo:                                                                                                  
COORDINADOR ACADEMICO 

 Nombres y Apellidos:
SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL

 Nombres y Apellidos:
JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ

 Nombres y Apellidos:
WILLIAM ALBERTO MEJIA SANTAMARIA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

 LEBRIJA- VEREDAMANCHADORES 

Firmado digitalmente por ROZO 
HERNANDEZ JORGE RICARDO 
Fecha: 2026.06.12 10:02:12 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 103226 Fecha Registro: 2026-06-13 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Obligar: 153.820,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 19426 Número: COM 19426 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-13

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

153.820,00 0,00

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 19426 DEL 16 DE JUNIO  DEL 2026 LEBRIJA -VEREDA MANCHADORES A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-18 153.820,00 153.820,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-16-9:51 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por Ana 
Milena Galvis Gomez 
Fecha: 2026.06.16 09:57:57 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 12 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión De Estudios al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 19426 Fecha Solicitud 2026-06-12 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión De Estudios Fecha Aut./ Rech.  2026-06-12 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6126 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y AGROPECUARIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-16 2026-06-16 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
LEBRIJA 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 28.000,00 153.820,00

VIATICOS FORMACION DEL 16 DE 
JUNIO  DEL 2026 LEBRIJA -VEREDA 
MANCHADORES A IMPARTIR 
FORMACIÓN EN EL CURSO 
EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES 
PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES 
CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 28.000,00 153.820,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 16 DE JUNIO  DEL 2026 LEBRIJA -VEREDA MANCHADORES A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/12 11:27:31 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 12 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 12/06/2026 11:25:13

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE RICARDO ROZO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
12/06/2026 11:27:41 a. m.



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  GIRÓN 18 DE JUNIO DE 2026 
 

PRESENTADO A: : JORGE RICARDO ROZO HERNÁNDEZ SUBDIRECTOR (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIMI  

ORDEN DE VIAJE  No: 
19426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16 DE JUNIO DE 2026 16 DE JUNIO DE 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento Innovador a los 
aprendices CAMPESENA 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Se realizó la formación presencial con los aprendices de Emprendimiento de unidades 
productivas (Ficha: 3525998), en la cual se lograron validar las ideas de negocio según 
la información del Lienzo Canvas de cada emprendimiento. 
 

2. Cada emprendimiento hace una exposición sobre su producto para ver la aceptación 
o mejoras que se le pueden hacer al producto. 

 
3. Con el taller práctico, se busca que los aprendices mejoren sus productos y les den 

más valor para salir al mercado. 
RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso  de Emprendimiento de unidades productivas (Ficha: 3525998), en los 
tiempos establecidos, presento fotos y listado de asistencia como evidencia del 
desarrollo de la clase. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EMPRENDIMIENTO DE 

UNIDADES PRODUCTIVAS JUNIO 16.  
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2.  LISTADO DE ASISTENCIA A LA FORMACIÓN 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

SANDRA MILENA ALVAREZ Junio 18 de 2026 

CONCLUSIONES:  
 

Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADÉMICO WILLIAM ALBERTO MEJÍA 
SANTAMARÍA 
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 



Versión: 02

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PCCNTR
.9144195 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

25 11 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO 3157095080

19 6 2026 19 6 2026

1

2

3

Dia Inicio 19 6 2026

HORA: 9:00 AM / 
10:45 AM

HORA:10:45 AM / 
11:00PM

HORA: 11:00 AM / 
12:30PM

HORA: 12:30PM / 
1:30PM

HORA: 1:30PM / 
3:15PM

HORA: 3:15PM / 
3:30 PM

HORA:3:30 PM/  
5:00 PM

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo:
SUBDIRECTOR 

Cargo:
COORDINADOR 

 Nombres y Apellidos:
SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL

 Nombres y Apellidos:
JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ 

 Nombres y Apellidos:
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz vigente para la ficha de formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

GIRON / RIONEGRO

TERRESTRE

Evaluar los aprendizajes y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento de Uniddaes Productivas a los aprendices CAMPESENA

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

MANUEL VALENCIA COORDINADOR

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Casa de la cultura Ramón Badillo.                 
Carrer 12 # 10 - 23      Johana Jaimes

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades

(titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA GIRON - RIONEGRO- GIRON 

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra Milena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

SUBDIRECTOR (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el rol instructor, para elaborar
la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje
definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina,
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

TERRESTRE 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 16/06/2026

JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de           $ 56.813

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de         $ 12.000 (Transporte formal)

Desplazamiento ruta de regreso: RIONEGRO / GIRON

19

Actividades a ejecutar: 
Introducción al curso Emprendimiento de unidades productivas
Actividad: Reflexión inicial, guiar al aprendiz a meditar sobre sus motivaciones personales para explorar el emprendimiento. 
Presentación de los participantes y creación de un ambiente de confianza, dinámica de integración.

Actividad: Mentalidad emprendedora y descubrimiento de oportunidades. Concepto de la Unidad Productiva. Explorando 
emprendimientos regionales, que hay? que les gustaría que hubiera?; generación de Ideas, detección de problemas y nichos de 
mercado a nivel local.

Actividad: Análisis personal DOFA y listado de 3 ideas de negocio viables

Descanso

Actividad: mini feria empresarial, se transforma el aula de clases en un pequeño mercado organizado con telas o manteles sobre las 
mesas y los nombres de los emprendimientos. Cada participante exhibe sus productos y los compañeros simulan ser compradores 

Descanso

Almuerzo

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

X

RIONEGRO / SANTANDER 

Firmado digitalmente por 
ROZO HERNANDEZ JORGE 
RICARDO 
Fecha: 2026.06.18 13:51:42 
-05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 104226 Fecha Registro: 2026-06-19 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 194.633,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 194.633,00 Saldo x Obligar: 194.633,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 20226 Número: COM 20226 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-19

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

194.633,00 0,00

Total: 194.633,00 0,00 194.633,00 194.633,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 20226 DEL 19 DE JUNIO DEL 2026 RIONEGRO A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-24 194.633,00 194.633,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-19-5:43 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLAReporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por Ana 
Milena Galvis Gomez 
Fecha: 2026.06.19 17:45:28 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 18 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 20226 Fecha Solicitud 2026-06-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6126 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y AGROPECUARIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-19 2026-06-19 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 68.813,00 194.633,00

VIATICOS FORMACION DEL 19 DE 
JUNIO DEL 2026 RIONEGRO A 
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO DE 
UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 68.813,00 194.633,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 19 DE JUNIO DEL 2026 RIONEGRO A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/18 14:47:34 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 18 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 18/06/2026 14:44:02
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE RICARDO ROZO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
18/06/2026 2:47:44 p. m.
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  GIRÓN 24 DE JUNIO DE 2026 
 

PRESENTADO A: : JORGE RICARDO ROZO HERNÁNDEZ SUBDIRECTOR (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIMI  

ORDEN DE VIAJE  No: 
20226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19 DE JUNIO DE 2026 19 DE JUNIO DE 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades 
Productivas a los aprendices CAMPESENA 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Se realizó la formación presencial con los aprendices de Emprendimiento de unidades 
productivas (Ficha: 3545293), en la cual se logró exponer las motivaciones personales 
de cada aprendiz sobre el mundo del emprendimiento. 
 

2. Guía sobre mentalidad emprendedora y descubrimiento de oportunidades, cada 
aprendiz hace una mini exposición sobre su posible producto a trabajar para ver la 
aceptación o mejoras que se le pueden hacer al producto. 

 
3. Con el taller práctico, se busca que los aprendices mejoren sus productos y les den 

más valor para salir al mercado. 
RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso  de Emprendimiento de unidades productivas (Ficha: 3545293), en los 
tiempos establecidos, presento fotos y listado de asistencia como evidencia del 
desarrollo de la clase. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EMPRENDIMIENTO DE 

UNIDADES PRODUCTIVAS JUNIO 19.  
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2.  LISTADO DE ASISTENCIA A LA FORMACIÓN 
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3. TIQUETES TRANSPORTE FORMAL 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

SANDRA MILENA ALVAREZ Junio 24 de 2026 

CONCLUSIONES:  
 

Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR  MANUEL VALENCIA 
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 169226 Fecha Registro: 2026-06-24 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 104226

Valor Inicial: 194.633,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 194.633,00 Saldo x Ordenar: 194.633,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 194.633,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 6126

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 20226 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-24

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 194.633,00 0,00 194.633,00 194.633,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 20226 DEL 19 DE JUNIO DEL 2026 RIONEGRO A IMPARTIR FORMACIÃ“N EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-24-9:54 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHkhernand KELLY YOHJANA HERNANDEZ 
GRAJALES

Obligación Presupuestal Comprobante
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____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-24 Generada 194.633,00

4 de 6Página



Versión: 02

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PCCNTR
.9144195 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

25 11 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3118445106

23 6 2026 23 6 2026

1

2

3

Dia Inicio 23 6 2026

HORA: 9:30 AM / 
11:15AM

HORA: 11:15 AM / 
11:30PM

HORA: 11:30 AM / 
1:00PM

HORA: 1:00PM / 
2:00PM

HORA: 2:00PM / 
3:30PM

HORA: 3:30PM / 
4:00PM

HORA: 4:00PM /  
5:30PM

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 28.000 TRANSPORTE INFORMAL   

Desplazamiento ruta de regreso: VEREDA MANCHADORES / LEBRIJA / GIRON

23

Actividades a ejecutar: 
Presentación Final del Plan de Negocios y Cierre

Actividad: presentación del Plan de Negocios individual (Resumen ejecutivo, mercado, operaciones y finanzas).

Actividad: presentación del Plan de Negocios individual (Resumen ejecutivo, mercado, operaciones y finanzas).

Actividad: mini feria empresarial, se transforma el aula de clases en un pequeño mercado organizado con telas o manteles sobre las 
mesas y los nombres de los emprendimientos. Cada participante exhibe sus productos y los compañeros simulan ser compradores 
de la tienda.

Descanso
Actividad: mini feria empresarial, se transforma el aula de clases en un pequeño mercado organizado con telas o manteles sobre las 
mesas y los nombres de los emprendimientos. Cada participante exhibe sus productos y los compañeros simulan ser compradores 
de la tienda.

Descanso

Almuerzo

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 15/06/2026

JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA GIRON / LEBRIJA / VEREDA-MANCHADORES / LEBRIJA /GIRON

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra Milena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

SUBDIRECTOR (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el rol instructor, para elaborar
la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje
definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina,
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

Evaluar los aprendizajes y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento de Uniddaes Productivas a los aprendices CAMPESENA

MANUEL VALENCIA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Salón de acción comunal vereda 
Manchadores

Adriana Sandoval Centeno
FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades

(titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz vigente para la ficha de formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

GIRON / LEBRIJA / VEREDA MANCHADORES

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo:
SUBDIRECTOR 

Cargo:
COORDINADOR 

 Nombres y Apellidos:
SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL

 Nombres y Apellidos:
JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ 

 Nombres y Apellidos:
MANUEL  ENRIQUE VALENCIA MORENO 

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

LEBRIJA -VEREDA MANCHADORES 

Firmado digitalmente por 
ROZO HERNANDEZ JORGE 
RICARDO 
Fecha: 2026.06.22 10:13:43 
-05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 104426 Fecha Registro: 2026-06-22 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Obligar: 153.820,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 20326 Número: COM 20326 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-22

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

153.820,00 0,00

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 20326 DEL 23 DE JUNIO DEL 2026 LEBRIJA -VEREDA MANCHADORES IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-25 153.820,00 153.820,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 22/06/2026 12:00:00 p. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.

1 de 2Página

COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por Ana 
Milena Galvis Gomez 
Fecha: 2026.06.22 15:33:41 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 22 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 20326 Fecha Solicitud 2026-06-22 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-22 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6126 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y AGROPECUARIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-23 2026-06-23 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
LEBRIJA 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 28.000,00 153.820,00

VIATICOS FORMACION DEL 23 DE 
JUNIO  DEL 2026 LEBRIJA -VEREDA 
MANCHADORES  IMPARTIR 
FORMACIÓN EN EL CURSO 
EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES 
PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES 
CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 28.000,00 153.820,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 23 DE JUNIO  DEL 2026 LEBRIJA -VEREDA MANCHADORES  IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/22 10:54:51 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: lunes, 22 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 22/06/2026 10:53:05
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FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: JORGE RICARDO ROZO
HERNANDEZ
Cédula de ciudadanía: 88157491
Usuario SIIF: MHjrrozo
22/06/2026 10:55:01 a. m.



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  GIRÓN 26 DE JUNIO DE 2026 
 

PRESENTADO A: : JORGE RICARDO ROZO HERNÁNDEZ SUBDIRECTOR (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIMI  

ORDEN DE VIAJE  No: 
20326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

23 DE JUNIO DE 2026 23 DE JUNIO DE 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento Innovador a los 
aprendices CAMPESENA 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Se realizó la formación presencial con los aprendices de Emprendimiento de unidades 
productivas (Ficha: 3525998), en la cual los aprendices presentaron sus planes de 
negocio. 
 

2. Mediante una miniferia cada emprendimiento hizo una exposición sobre su producto, 
teniendo en cuenta los aprendizajes recibidos 

 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso  de Emprendimiento de unidades productivas (Ficha: 3525998), en los 
tiempos establecidos, presento fotos y listado de asistencia como evidencia del 
desarrollo de la clase. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EMPRENDIMIENTO DE 

UNIDADES PRODUCTIVAS JUNIO 23.  
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GCCON-F-101 V01 
 

 
2.  LISTADO DE ASISTENCIA A LA FORMACIÓN 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

SANDRA MILENA ALVAREZ Junio 26 de 2026 

CONCLUSIONES:  
 

Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR  MANUEL VALENCIA 
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 171126 Fecha Registro: 2026-06-25 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 104426

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Ordenar: 153.820,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 153.820,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 6126

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 20326 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-25

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 20326 DEL 23 DE JUNIO  DEL 2026 LEBRIJA -VEREDA MANCHADORES  IMPARTIR FORMACIÃ“N EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES 
CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-25-10:43 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHkhernand KELLY YOHJANA HERNANDEZ 
GRAJALES

Obligación Presupuestal Comprobante

1 de 8Página



____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-25 Generada 153.820,00

2 de 8Página



Versión: 02

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PCCNTR
.9144195 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

25 11 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO 3157095080

26 6 2026 26 6 2026

1

2

3

Dia Inicio 26 6 2026

HORA: 9:00 AM / 
10:45 AM

HORA:10:45 AM / 
11:00PM

HORA: 11:00 AM / 
12:30PM

HORA: 12:30PM / 
1:30PM

HORA: 1:30PM / 
3:15PM

HORA: 3:15PM / 
3:30 PM

HORA:3:30 PM/  
5:00 PM

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $ 56.813

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 12.000 (Transporte formal)

Desplazamiento ruta de regreso: RIONEGRO / GIRON

26

Actividades a ejecutar: 

El Cliente Ideal y la Propuesta de Valor
Actividad: Entender la diferencia entre vender por vender y ofrecer algo especial (valor agregado), que voy a hacer con los productos 
que marque la diferencia?

Actividad: Selección del mercado y su segmentación. Desarrollo del Buyer Persona.

Actividad: Análisis personal DOFA y listado de 3 ideas de negocio viables

Descanso

Actividad: Definición de la propuesta de valor única, cuál va a ser el valor agregado de los productos.

Descanso

Almuerzo

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: TERRESTRE 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 16/06/2026

JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ 

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA GIRON / RIONEGRO/ GIRON 

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra Milena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

SUBDIRECTOR (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el rol instructor, para elaborar
la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje
definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias
técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina,

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

Evaluar los aprendizajes y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso Emprendimiento de Uniddaes Productivas a los aprendices CAMPESENA

MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Casa de la cultura Ramón Badillo.                                                             
Carrer 12 # 10 - 23 Johana 

Jaimes
FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades

(titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz vigente para la ficha de formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

GIRON / RIONEGRO

TERRESTRE

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo:
SUBDIRECTOR 

Cargo:                                                                                                  
COORDINADOR ACADEMICO 

 Nombres y Apellidos:
SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL

 Nombres y Apellidos:
JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ 

 Nombres y Apellidos:
MANUEL ENRIQUE VALENCIA MORENO

FIRMA DEL CONTRATISTA:

X

                     RIONEGRO 

Firmado digitalmente por 
ROZO HERNANDEZ JORGE 
RICARDO 
Fecha: 2026.06.23 09:45:22 
-05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 104926 Fecha Registro: 2026-06-24 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 194.633,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 194.633,00 Saldo x Obligar: 194.633,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 20826 Número: COM 20826 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-23

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

194.633,00 0,00

Total: 194.633,00 0,00 194.633,00 194.633,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 20826 DEL 26 DE JUNIO DEL 2026 RIONEGRO A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-06-29 194.633,00 194.633,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 24/06/2026 12:00:00 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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Firmado digitalmente por Ana 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 23 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 20826 Fecha Solicitud 2026-06-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-23 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6126 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y AGROPECUARIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-26 2026-06-26 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
RIONEGRO 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 68.813,00 194.633,00

VIATICOS FORMACION DEL 26 DE 
JUNIO  DEL 2026 RIONEGRO A 
IMPARTIR FORMACIÓN EN EL 
CURSO EMPRENDIMIENTO DE 
UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 68.813,00 194.633,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 26 DE JUNIO  DEL 2026 RIONEGRO A IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/23 11:22:50 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: martes, 23 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: BYBIAN  SOLANDY ANAYA  ORTIZ Fecha Verificación: 23/06/2026 11:19:37
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Firmado digitalmente por:
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  GIRÓN 1 DE JULIO DE 2026 
 

PRESENTADO A: : JORGE RICARDO ROZO HERNÁNDEZ SUBDIRECTOR (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIMI  

ORDEN DE VIAJE  No: 
20826 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

26 DE JUNIO DE 2026 26 DE JUNIO DE 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento de Unidades 
Productivas a los aprendices CAMPESENA 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Se llevó a cabo la formación presencial con los aprendices del programa 
Emprendimiento en Unidades Productivas (Ficha: 3545293). Durante la sesión, se 
logró que cada unidad identificara su valor agregado, definiendo así el factor clave 
que la diferencia de la competencia.  
 

2. Los participantes definieron el mercado de sus emprendimientos, ejecutaron la 
segmentación y determinaron su buyer persona. 
 

3. Se llevó a cabo el diseño de la matriz DOFA personal de cada participante, con el fin 
de reconocer sus competencias clave y aplicarlas estratégicamente en el desarrollo de 
sus unidades productivas. 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso  de Emprendimiento de unidades productivas (Ficha: 3545293), en los 
tiempos establecidos, presento fotos, listado de asistencia y tiquetes ida y regreso a 
Rionegro, como evidencias del desarrollo de la clase. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EMPRENDIMIENTO DE 

UNIDADES PRODUCTIVAS JUNIO 26.  
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2.  LISTADO DE ASISTENCIA A LA FORMACIÓN 
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3. TIQUETES TRANSPORTE FORMAL 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Entregar el presente informe 
como cumplimiento de la 
comisión autorizada 

SANDRA MILENA ALVAREZ Julio 1 de 2026 

CONCLUSIONES:  
 

Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR  MANUEL VALENCIA 
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 



REGISTRO PRESUPUESTAL DE OBLIGACION.

Numero: 171226 Fecha Registro: 2026-06-25 Unidad / Subunidad ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generada Requiere 
DIP: No Tipo de DIP: Nro. Compromiso: 104926

Valor Inicial: 194.633,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 194.633,00 Saldo x Ordenar: 194.633,00

Valor Inicial Moneda Original: 0,00 Valor Total Operaciones Moneda Original: 0,00 Valor Actual Moneda 
Original: 0,00 Saldo x Ordenar Moneda 

Original: 0,00

Valor Deducciones: 0,00 Valor Neto: 194.633,00 Valor IVA: 0,00 Nro. Cdp: 6126

Valor Deducciones Moneda: 0,00 Valor Neto Moneda: 0,00 Atributo Contable:
23-AVANCES PARA 

VIATICOS Y GASTOS 
DE VIAJE

Comprobante Contable:  

TERCERO

Identificacion: 37512340 Razon Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Numero: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

CUENTA X PAGAR CAJA MENOR

Numero: Tipo: Viáticos Contratistas Identificacion: Fecha de Registro:

DOCUMENTO SOPORTE

Numero: COM 20826 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-25

ITEM PARA AFECTACION DE GASTO

DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC. ATRIBUTO 
CONTABLE

922438  CENTRO INDUSTRIAL 
DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 ADQUIS. 
DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - 
FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN 
DEL SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE 
SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nación 10 CSF

23-AVANCES 
PARA VIATICOS 
Y GASTOS DE 

VIAJE

FECHA 
OPERACIO

N
VALOR INICIAL VALOR OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X ORDENAR

Total: 194.633,00 0,00 194.633,00 194.633,00

Objeto: VIATICOS FORMACIONCOM 20826   DEL 26 DE JUNIO  DEL 2026 RIONEGRO A IMPARTIR FORMACIÃ“N EN EL CURSO EMPRENDIMIENTO DE UNIDDAES PRODUCTIVAS A LOS APRENDICES CAMPESENA

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-25-10:43 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHkhernand KELLY YOHJANA HERNANDEZ 
GRAJALES

Obligación Presupuestal Comprobante
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____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA DE PAGO ESTADO VALOR A PAGAR

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER 3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-25 Generada 194.633,00
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Versión: 02

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 37512340

No. 
CO1.PCCNTR
.9144195 

AÑO 2026 FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

25 11 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO
3118445106

30 6 2026 30 6 2026

1

2

3

Dia Inicio 30 6 2026

HORA: 9:30 AM / 
11:15AM

HORA: 11:15 AM / 
11:30PM

HORA: 11:30 AM / 
1:00PM

HORA: 1:00PM / 
2:00PM

HORA: 2:00PM / 
3:30PM

HORA: 3:30PM / 
4:00PM

HORA: 4:00PM /  
5:30PM

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Cargo:
SUBDIRECTOR 

Cargo:
COORDINADOR ACADÉMICO

 Nombres y Apellidos:
SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL

 Nombres y Apellidos:
JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ 

 Nombres y Apellidos:
MANUEL VALENCIA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)
AGENDA 

Aplicar y hacer cumplir el reglamento del aprendiz vigente para la ficha de formación.

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

GIRON / LEBRIJA / VEREDA MANCHADORES 

TERRESTRE

Evaluar los aprendizajes y emitir juicios valorativos sobre el nivel de cumplimiento de
los resultados de aprendizaje de las competencias del programa, adquiridos por los

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO Impartir formación en el curso de Marketing Digital a los aprendices CAMPESENA

MANUEL VALENCIA COORDINADOR 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL
CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS

Salón de acción comunal vereda 
Manchadores

Adriana Sandoval Centeno
FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Ejecutar la formación profesional integral en los diferentes niveles y modalidades

(titulada, complementaria y virtual) de acuerdo con el diseño curricular, desarrollo

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA GIRON /  LEBRIJA -VEREDA MANCHADORES /GIRON

NOMBRES Y APELLIDOS

Sandra Milena Alvarez Sandoval

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

SUBDIRECTOR (E)

Centro Industrial de Mantenimiento Integral

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar servicios profesionales y/o de apoyo a la gestión en el rol instructor, para elaborar
la planeación y ejecución de la formación, así como la evaluación de los resultados de aprendizaje
definidos en los diseños curriculares asignados, para el desarrollo de habilidades y competencias

técnicas de la población campesina, aportando al fortalecimiento de la economía campesina,
DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Santander

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

TERRESTRE 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de $XXXXXX

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 22/06/2026

JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ 

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de                $XXXXX

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $ 28.000 TRANSPORTE INFORMAL   

Desplazamiento ruta de regreso: VEREDA MANCHADORES / LEBRIJA / GIRON

30

Actividades a ejecutar: 
Introducción al curso Marketing Digital
Actividad: Reflexión inicial, bienvenida e introducción al mundo digital
Qué es el marketing digital explicado con ejemplos del mercado.
La importancia de internet para vender artesanías sin intermediarios.

Diagnóstico de mi emprendimiento
Actividad:  Identificación de Fortalezas y Limitaciones 
Definición de objetivos: ¿Qué quiero lograr?

El Consumidor Digital y sus motivaciones
Actividad: identificación de fortalezas y limitaciones 
Definición de objetivos: qué quiero lograr?
Identificar qué nos hace únicos (calidad, tradición, agroecología).

Descanso

Taller práctico 
Actividad: espacio dispuesto para llevar la artesanía al entorno digital: perfeccionando el producto, creando marca y transformando 

Descanso

Almuerzo

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

X

        LEBRIJA -VEREDA MANCHADORES 

Firmado digitalmente por ROZO 
HERNANDEZ JORGE RICARDO 
Fecha: 2026.06.25 11:53:35 -05'00'



REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 6126  de fecha 2026-01-14. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 105126 Fecha Registro: 2026-06-30 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 153.820,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 153.820,00 Saldo x Obligar: 153.820,00

TERCERO ORIGINAL

Identificación: Cédula de 
Ciudadanía 37512340 Razón Social: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL Medio de Pago: Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA

Número: 590168498 Banco: BANCO DE BOGOTA Tipo: Ahorro Estado: Activa

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL - SANTANDER

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de 
Registro: Genera Viáticos: Si Num. Solicitud de 

Comisión: 21226 Número: COM 21226 Tipo: SOLICITUD Fecha: 2026-06-25

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

922438  CENTRO 
INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER-
EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y 
AGROPECUARIO

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE 
LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA   
NACIONAL

Nación 10 CSF FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL VALOR 
OPERACIÓN VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

153.820,00 0,00

Total: 153.820,00 0,00 153.820,00 153.820,00

Objeto: VIATICOS FORMACION COM 21226 DEL 30 DE JUNIO - 2026 LEBRIJA-VEREDA MANCHADORES IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO DE MARKETING DIGITAL A LOS APRENDICES CAMPESENA

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

36-02-00-068-922410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN 
CSF

2026-07-03 153.820,00 153.820,00 NINGUNO

Usuario Solicitante:

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Sistema: 30/06/2026 12:00:00 a. m.

36-02-00-068-
922410

MHmcmurill MARIA CAMILA MURILLO MANTILLACompromiso Presupuestal de Gasto – 
Comprobante.
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COORDINADORA GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

Firmado digitalmente por Ana 
Milena Galvis Gomez 
Fecha: 2026.06.30 09:02:39 -05'00'



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL-
SANTANDER

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 25 de junio de 2026

36-02-00-068-
922410

MHjrrozo JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 21226 Fecha Solicitud 2026-06-25 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-068-922410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
INTEGRAL-SANTANDER

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-25 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 6126 Dependencia Solicitante 922438 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL-SANTANDER-EXTENSIONISMO 
TECNOLÓGICO Y AGROPECUARIO

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
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Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
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Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

SANDRA MILENA 
ALVAREZ 

SANDOVAL
CC:  37512340

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-30 2026-06-30 SANTANDER / GIRON SANTANDER / 
LEBRIJA 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 251.640,00 125.820,00 28.000,00 153.820,00

VIATICOS FORMACION DEL 30 DE 
JUNIO - 2026 LEBRIJA-VEREDA 
MANCHADORES IMPARTIR 
FORMACIÓN EN EL CURSO DE 
MARKETING DIGITAL A LOS 
APRENDICES CAMPESENA

Totales Solicitud de Comisión 125.820,00 28.000,00 153.820,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
VIATICOS FORMACION DEL 30 DE JUNIO - 2026 LEBRIJA-VEREDA MANCHADORES IMPARTIR FORMACIÓN EN EL CURSO DE MARKETING DIGITAL A LOS APRENDICES CAMPESENA

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 88157491 Nombre: JORGE RICARDO ROZO HERNANDEZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO INTEGRAL - SANTANDER
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA:  GIRÓN 2 DE JULIO DE 2026 
 

PRESENTADO A: : JORGE RICARDO ROZO HERNÁNDEZ SUBDIRECTOR (E) Sena- Centro industrial de 
mantenimiento integral-CIMI  

ORDEN DE VIAJE  No: 
21226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30 DE JUNIO DE 2026 30 DE JUNIO DE 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Centro Industrial de Mantenimiento 
Integral 

 

 
OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Impartir formación en el curso Emprendimiento Innovador a los 
aprendices CAMPESENA 
 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Formación en Marketing Digital: Se realizó la sesión presencial con los aprendices de 
Emprendimiento Innovador (Ficha: 3525998), enfocada en herramientas digitales para 
potenciar y escalar sus emprendimientos artesanales. 
 

2. Análisis del Entorno: Se identificaron los perfiles de los consumidores digitales y se 
analizó su impacto en este nuevo nicho de mercado. 

RESULTADOS:  

1. Se dicta el curso  de Emprendimiento de unidades productivas (Ficha: 3525998), en los 
tiempos establecidos, presento fotos y listado de asistencia como evidencia del 
desarrollo de la clase. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

 
1. EVIDENCIAS FOTOGRÁFICAS DE LA FORMACIÓN COMPLEMENTARIA EMPRENDIMIENTO DE 

UNIDADES PRODUCTIVAS JUNIO 30.  
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2.  LISTADO DE ASISTENCIA A LA FORMACIÓN 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Entregar el presente 
informe como 
cumplimiento de la 
comisión autorizada 

SANDRA MILENA ALVAREZ Julio 2 de 2026 

CONCLUSIONES:  
 

Se cumplieron a satisfacción los objetivos del desplazamiento con el apoyo del Sena 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
 
 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR  MANUEL VALENCIA 
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 
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Formato de apoyo no controlado 

Girón, julio 1 de 2026 

 
 
Señor(a) 
WILLIAM ALBERTO MEJÍA SANTAMARÍA  
SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9144195 

Coordinación De Programas Especiales 

COORDINADOR ACADÉMICO  
Centro Industrial de Mantenimiento Integral 
Girón 

Asunto: Informe poscuenta de ejecución contractual mes 

junio del año 2026 

 

SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL, identificado con la cédula de ciudadanía No. 37512340 de 

Bucaramanga; en calidad de contratista del CIMI, contrato CO1.PCCNTR. 9144195/2026, relaciono las 

actividades desarrolladas desde el 12 hasta el 30 de JUNIO del 2026: 

 
 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Realizar la planeación de las 
actividades de aprendizaje del 
proceso formativo basado en el 
desarrollo curricular del programa de 
formación. 

Elaboración de material de 
apoyo y formatos de talleres, 
para los aprendices del 
programa Emprendimiento De 
Unidades Productivas, 
Emprendimiento innovador y 
Marketing digital. 

Fotos del material de apoyo 
y talleres utilizados para 
llevar a cabo, las clases de 
dicho programa. 
 
 

2 Participar cuando el centro de 
formación lo requiera, en jornadas de 
diseño y desarrollo curricular, 
proyectos de investigación o 
transferencias técnicas o 
pedagógicas, diseño de talleres e 
instrumentos de evaluación, procesos 
de registro calificado y 
autoevaluación, actividades de 
inducción y reinducción, procesos de 
investigación, desarrollo tecnológico 
e innovación, identificación, 
estructuración y definición de las 
especificaciones técnicas de los 
bienes y servicios. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones asociadas 
a esta obligación. 

N/A 
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Formato de apoyo no controlado 

3 Ejecutar la formación profesional 
integral en los diferentes niveles y 
modalidades (titulada, 
complementaria y virtual) de acuerdo 
con el diseño curricular, desarrollo 
curricular y proyecto formativo de los 
programas asociados a cada red de 
conocimiento y área temática del 
objeto contratado. 

Formación de complementaria 
del programa: 
Emprendimiento de Unidades 
Productivas Ficha: 3457381. 
 
 
Formación de complementaria 
del programa: 
Emprendimiento de Unidades 
Productivas Ficha:3457382. 
 
 
Formación de complementaria 
del programa: 
Emprendimiento de Unidades 
Productivas Ficha: 3463658. 
 
 
Formación de complementaria 
del programa: 
Emprendimiento de Unidades 
Productivas Ficha: 3463666. 
 
 
Formación de complementaria 
del programa: 
Emprendimiento de Unidades 
Productivas Ficha: 3506139. 
 
 
Formación de complementaria 
del programa: 
Emprendimiento de Unidades 
Productivas Ficha: 3506143. 
 
 
Formación de complementaria 
del programa: 
Emprendimiento de Unidades 
Productivas Ficha: 3525998. 
 
 
 
Formación de complementaria 
del programa: 

Registro fotográfico de las 
sesiones formativas y 
actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 
3457381. 
 
Registro fotográfico de las 
sesiones formativas y 
actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 
3457382. 
 
Registro fotográfico de las 
sesiones formativas y 
actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 
3463658. 
 
Registro fotográfico de las 
sesiones formativas y 
actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 
3463666. 
 
Registro fotográfico de las 
sesiones formativas y 
actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 
3506139. 
 
Registro fotográfico de las 
sesiones formativas y 
actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 
3506143. 
 
Registro fotográfico y 
reporte de asistencia de las 
sesiones formativas y 
actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 
3525998. 
 
Registro fotográfico y 
reporte de asistencia de las 
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Emprendimiento de Unidades 
Productivas Ficha: 3545293. 
 

sesiones formativas y 
actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 
3545293. 

4 Evaluar los aprendizajes y emitir 
juicios valorativos sobre el nivel de 
cumplimiento de los resultados de 
aprendizaje de las competencias del 
programa, adquiridos por los 
aprendices en el desarrollo de su 
formación, aplicando los 
procedimientos, plazos y 
herramientas tecnológicas que la 
entidad defina. 

Se finalizó la formación 
complementaria de la  
ficha: 3457382. 
 
 
 
Envío correo a Elkin 
Hernández, Coordinador de 
formación con el reporte de 
los juicios evaluativos para la 
certificación de los aprendices 
de la ficha: 3457382. 
 
Se finalizó la formación 
complementaria de la  
ficha: 3457381. 
 
 
 
Envío correo a Elkin 
Hernández, Coordinador de 
formación con el reporte de 
los juicios evaluativos para la 
certificación de los aprendices 
de la ficha: 3506141. 
 
Se finalizó la formación 
complementaria de la  
ficha: 3506139. 
 
 
 
Envío correo a Elkin 
Hernández, Coordinador de 
formación con el reporte de 
los juicios evaluativos para la 
certificación de los aprendices 
de la ficha: 3506139. 
 
Se finalizó la formación 
complementaria de la  

Pantallazo de la evaluación 
de la ruta de aprendizaje y 
del reporte de los juicios 
evaluativos de la ficha: 
3457382. 
 
Pantallazo del correo enviado 
con los juicios evaluativos, de 
la ficha: 3457382. 
 
 
 
 
Pantallazo de la evaluación 
de la ruta de aprendizaje y 
del reporte de los juicios 
evaluativos de la ficha: 
3457381. 
 
Pantallazo del correo enviado 
con los juicios evaluativos, de 
la ficha: 3506141. 
 
 
 
 
Pantallazo de la evaluación 
de la ruta de aprendizaje y 
del reporte de los juicios 
evaluativos de la ficha: 
3506139. 
 
Pantallazo del correo enviado 
con los juicios evaluativos, de 
la ficha: 3506139. 
 
 
 
 
Pantallazo de la evaluación 
de la ruta de aprendizaje y 
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ficha: 3506143. 
 
 
 
Envío correo a Elkin 
Hernández, Coordinador de 
formación con el reporte de 
los juicios evaluativos para la 
certificación de los aprendices 
de la ficha: 3506143. 
 
Se finalizó la formación 
complementaria de la  
ficha: 3525998. 
 
 
 
Envío correo a Elkin 
Hernández, Coordinador de 
formación con el reporte de 
los juicios evaluativos para la 
certificación de los aprendices 
de la ficha: 3525998. 

del reporte de los juicios 
evaluativos de la ficha: 
3506143. 
 
Pantallazo del correo 
enviado con los juicios 
evaluativos, de la ficha: 
3506143. 
 
 
 
Pantallazo de la evaluación 
de la ruta de aprendizaje y 
del reporte de los juicios 
evaluativos de la ficha: 
3525998. 
 
Pantallazo del correo enviado 
con los juicios evaluativos, de 
la ficha: 3525998. 
 

 

5 Registrar, verificar y hacer 
seguimiento oportuno en el sistema 
de información que la entidad defina 
para la Gestión de la Formación 
Profesional Integral mediante las 
siguientes actividades: 
 
a) Verificando en el sistema que la 
totalidad de los aprendices se 
encuentren matriculados en el 
respectivo programa de formación.  
 
 
 
 
b) Registrar oportunamente los 
proyectos y rutas de aprendizaje 
requeridas para el para el desarrollo 
de la formación. 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
Verificación realizada de los 
aprendices matriculados en la 
ficha: 3545293. 
 
Verificación realizada de los 
aprendices matriculados en la 
ficha: 3551886. 
 
Activación y asociación a la 
ruta de aprendizaje de los 
aprendices de la ficha:  
3545293. 
 
Activación y asociación a la 
ruta de aprendizaje de los 

 
 
 
 
 
 
 
Pantallazos del archivo de los 
aprendices matriculados en 
la ficha: 3545293. 
 
Pantallazos del archivo de los 
aprendices matriculados en 
la ficha: 3551886. 
 
Pantallazo de la activación y 
asociación a la ruta de 
aprendizaje de la ficha:  
3545293. 
 
Pantallazo de la activación y 
asociación a la ruta de 
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c). Comunicar al Coordinador 
Académico oportunamente 
anomalías, inconsistencias, 
novedades de aprendices y hallazgos 
en el registro de la información. 

aprendices de la ficha:  
3551886. 
 
En el mes no se requirió 
desarrollar acciones asociadas 
a esta obligación. 

aprendizaje de la ficha:  
3551886. 
 
N/A. 
 
 
 

6 Aplicar y hacer cumplir el reglamento 
del aprendiz vigente para la ficha de 
formación. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones asociadas 
a esta obligación. 

N/A  
 

7 Acatar los lineamientos del Sistema 
Integrado de Gestión y el Sistema de 
Seguridad de Salud en el Trabajo y 
asistir a las convocatorias que el 
centro programa. 

Participación de 1ª Jornada de 
Sensibilización - Código de 
Integridad y Gestión de 
Conflictos de Interés - CIMI 

Pantallazo invitación a la 
capacitación, de la 
participación en la charla y 
del registro de asistencia. 

8 Responder por los bienes y 
elementos puestos a su disposición 
para el cumplimiento del objeto del 
contrato y una vez finalizado, quedar 
a paz y salvo con el cuentadante y el 
Almacén. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones asociadas 
a esta obligación 

N/A 

9 Utilizar la plataforma Institucional 
como apoyo a la formación en 
cualquiera de las estrategias 
institucionales. 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones asociadas 
a esta obligación 

N/A 

10 Cumplir con los lineamientos de 
orientación del desempeño del 
instructor en ambientes virtuales de 
aprendizaje, de acuerdo con lo 
establecido en el aplicativo 
compromISO – Guía Orientación 
Formación ambientes virtuales de 
aprendizaje (Aplica para instructores 
que apoyan formación virtual). 

En el mes no se requirió 
desarrollar acciones asociadas 
a esta obligación 

N/A 

11 Atender oportunamente los 
requerimientos que haga el 
supervisor del contrato y presentar 
informes mensuales de la ejecución 
del contrato. 

Presentación del 
IFPCC_37512340_9826 
_JUNIO en los tiempos 
estipulados  
 
Entrega cuenta mes de junio 
2026 contratista CIMI  
 

Pantallazo del 
IFPCC_37512340_9826 
_ JUNIO 
 
 
Presentación pantallazo 
formulario de entrega 
cuenta mes de junio 2026 
contratista CIMI  
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12 Las demás necesarias para el cabal 
cumplimiento del objeto contractual. 

Solicitud apertura de ficha al 
coordinador (Vereda 
Manchadores) 
 
 
Solicitud a complementaria de 
apertura de ficha a 
complementaria (Vereda 
Manchadores) 
 
Solicitud apertura de ficha al 
coordinador (Rionegro) 
 
 
Solicitud a complementaria de 
apertura de ficha a 
complementaria (Rionegro) 
 
Solicitud apertura de ficha al 
coordinador (Rionegro) 
 
Solicitud a complementaria de 
apertura de ficha a 
complementaria (Rionegro) 
 
 
Participación en la 
capacitación “Riesgo Público y 
Seguridad Vial” 
 
 
Presentación planilla: tiempo 
act. apoyo a la formación mes 
de junio. 

Pantallazo de la solicitud de 
apertura de ficha realizado al 
coordinador (Vereda 
Manchadores). 
 
Pantallazo de la solicitud de 
apertura de ficha realizado a 
complementaria (Vereda 
Manchadores) 
 
Pantallazo de la solicitud de 
apertura de ficha realizado al 
coordinador (Rionegro). 
 
Pantallazo de la solicitud de 
apertura de ficha realizado a 
complementaria (Rionegro). 
 
Pantallazo de la solicitud de 
apertura de ficha realizado al 
coordinador (Rionegro). 
 
Pantallazo de la solicitud de 
apertura de ficha realizado a 
complementaria (Rionegro). 
 
Pantallazo invitación a la 
capacitación, de la 
participación en la charla. 
 
 
Se adjunta planilla tiempo 
act. apoyo a la formación, 
mes de junio. 

 
 
 
Cordialmente,  

 
 
 

Sandra Milena Alvarez Sandoval 
Contratista 
C.C. No. 37512340 
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Recibí a satisfacción: 
 
 
 
 

WILLIAM ALBERTO MEJÍA SANTAMARÍA  
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 9144195 de 2026    
Coordinadora Académico 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA JUNIO 2026 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR. 9144195 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 1 

Fotos del material de apoyo y talleres utilizados para llevar a cabo, las clases de dicho programa 
 

 

 

 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 2 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 3 

 

EVIDENCIA:  Registro fotográfico de las sesiones formativas y actividades pedagógicas desarrolladas en la ficha: 
3457381. 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA JUNIO 2026 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR. 9144195 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
EVIDENCIA:  Registro fotográfico de las sesiones formativas y actividades pedagógicas desarrolladas en la ficha: 
3457382. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
EVIDENCIA:  Registro fotográfico de las sesiones formativas y actividades pedagógicas desarrolladas en la ficha: 
3463658. 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA JUNIO 2026 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR. 9144195 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
EVIDENCIA:  Registro fotográfico de las sesiones formativas y actividades pedagógicas desarrolladas en la ficha: 
3463666. 

 

 

 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
EVIDENCIA:  Registro fotográfico de las sesiones formativas y actividades pedagógicas desarrolladas en la ficha: 
3506139. 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA JUNIO 2026 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR. 9144195 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
EVIDENCIA:  Registro fotográfico y reporte de asistencia de las sesiones formativas y actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 3506143. 

 
Junio 12: 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA JUNIO 2026 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR. 9144195 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
EVIDENCIA:  Registro fotográfico y reporte de asistencia de las sesiones formativas y actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 3525998. 

 
Junio 16: 
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EVIDENCIA DOCUMENTAL – POST CUENTA JUNIO 2026 
CONTRATO N. CO1.PCCNTR. 9144195 – SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL 

 
 

Junio 23: 
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EVIDENCIA:  Registro fotográfico y reporte de asistencia de las sesiones formativas y actividades pedagógicas 
desarrolladas en la ficha: 3545293. 
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EVIDENCIA OBLIGACIÓN 4 

 

EVIDENCIA:  Pantallazo de la evaluación de la ruta de aprendizaje y del reporte de los juicios evaluativos de la 
ficha: 3457382 
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Pantallazo del correo enviado con los juicios evaluativos, de la ficha: 3457382. 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA:  Pantallazo de la evaluación de la ruta de aprendizaje y del reporte de los juicios evaluativos de la 
ficha: 3457381 
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Pantallazo del correo enviado con los juicios evaluativos, de la ficha: 3457381. 
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EVIDENCIA:  Pantallazo de la evaluación de la ruta de aprendizaje y del reporte de los juicios evaluativos de la 

ficha: 3506139. 
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Pantallazo del correo enviado con los juicios evaluativos, de la ficha: 3506139. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA:  Pantallazo de la evaluación de la ruta de aprendizaje y del reporte de los juicios evaluativos de la 
ficha: 3506143 
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Pantallazo del correo enviado con los juicios evaluativos, de la ficha: 3506143 
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EVIDENCIA:  Pantallazo de la evaluación de la ruta de aprendizaje y del reporte de los juicios evaluativos de la 
ficha: 3525998 
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Pantallazo del correo enviado con los juicios evaluativos, de la ficha: 3525998. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 5 

 

EVIDENCIA:  Pantallazos del archivo de los aprendices matriculados en la ficha: 3545293. 
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EVIDENCIA:  Pantallazos del archivo de los aprendices matriculados en la ficha 3551886 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
EVIDENCIA:  Pantallazo de la activación y asociación a la ruta de aprendizaje de la ficha:  3545293. 
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EVIDENCIA: Pantallazo de la activación y asociación a la ruta de aprendizaje de la ficha:  3551886. 
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EVIDENCIA OBLIGACIÓN 6 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 7 

Pantallazos de la invitación a la actividad, de la asistencia y de la participación en la reunión virtual 
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EVIDENCIA OBLIGACIÓN 8 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

 

EVIDENCIA:  N/A 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 9 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 10 

En el mes no se requirió desarrollar acciones asociadas a esta obligación  

EVIDENCIA:  N/A 

 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 11 

Pantallazo del IFPCC_37512340_9826_ABRIL 
 

EVIDENCIA:  Pantallazo del IFPCC_37512340_9826_JUNIO 
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EVIDENCIA:  Entrega cuenta mes de junio 2026 contratista CIMI 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

EVIDENCIA OBLIGACIÓN 12 

 

EVIDENCIA:  Pantallazo de la solicitud de apertura de ficha realizado al coordinador (Vereda Manchadores). 
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EVIDENCIA:  Pantallazo de la solicitud de apertura de ficha realizado a complementaria (Vereda Manchadores) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 
EVIDENCIA:  Pantallazo de la solicitud de apertura de ficha realizado al coordinador (Rionegro). 
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EVIDENCIA:  Pantallazo de la solicitud de apertura de ficha realizado a complementaria (Rionegro). 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA:  Pantallazo de la solicitud de apertura de ficha realizado al coordinador (Rionegro). 
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EVIDENCIA:  Pantallazo de la solicitud de apertura de ficha realizado a complementaria (Rionegro). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA:  pantallazo invitación a la capacitación, de la participación en la charla  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

EVIDENCIA:  Se adjunta planilla tiempo act. apoyo a la formación, mes de junio. 
 



TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: SANDRA MILENA ALVAREZ SANDOVAL

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO INTEGRAL

01/06/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/06/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3506139 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 24,00

3457382 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

3545293 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

3457381 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

3463666 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:
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Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

3525998 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

3551886 - MARKETING DIGITALFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
objetivos de campaña y normativa legal

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00
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3463658 - EMPRENDIMIENTO DE UNIDADES PRODUCTIVASFICHA
DE APRENDIZAJE:

Estructurar la propuesta de solución de negocios según tipo de
proceso y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

3506143 - EMPRENDIMIENTO INNOVADORFICHA
DE APRENDIZAJE:

COORDINAR PROYECTOS DE ACUERDO CON LOS PLANES
Y PROGRAMAS ESTABLECIDOS POR LA EMPRESA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 16,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 168,00
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