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FORMATO DE COMUNICACIONES OFICIALES


GESTIÓN DOCUMENTAL

FECHA: 2024/03/12
CÓDIGO: A-GAF-GD-FOR-001
VERSIÓN: 01
PÁGINA: 17 de 17



ANEXO  
CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA

Señores: 
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN DEL CAUCA - INDEPORTES CAUCA 
Popayán - Cauca 
 
REFERENCIA: Proceso de Selección No. IDDRC-MC-009--2026

Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con el Pliego de Condiciones, hacemos la siguiente propuesta para SUMINISTRO DE ELEMENTOS PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DEL CAUCA – INDEPORTES CAUCA, VIGENCIA 2026.y, en caso que nos sea aceptada por el INDEPORTES CAUCA, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente. 

 y, en caso que nos sea aceptada por el INDEPORTES CAUCA, nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente. 

Declaramos bajo la gravedad del juramento, el que se entiende prestado con la suscripción del presente documento, que: 

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete a los firmantes de esta carta, es irrevocable e incondicional, y obliga insubordinadamente al proponente que represento.

2. Que ninguna Entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que conocemos los documentos del pliego, aclaraciones, adendas y aceptamos su contenido y en los demás apartes del pliego.

4. Reconocemos la responsabilidad que nos concierne en el sentido de conocer técnicamente las características del suministro y sus requisitos técnicos mínimos y en los demás apartes del pliego de condiciones y asumimos la responsabilidad derivada de la obligación de haber realizado todas las evaluaciones e indagaciones necesarias para presentar esta propuesta sobre la base de un examen cuidadoso de las características del negocio y por tanto, nos comprometemos a proveer a INDEPORTES CAUCA, en caso de resultar adjudicatarios del presente proceso, las actividades, obligaciones y demás requisitos establecidos en el pliego de condiciones, en los términos, condiciones y plazos requeridos.

5. Que haremos los trámites necesarios para el perfeccionamiento del contrato dentro de los tres (3) días hábiles siguientes a la adjudicación e iniciaremos la ejecución del contrato según lo consignado en el pliego.

6. Que no me (nos) halló (hallamos) incurso (s) en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en la ley y no me (nos) encuentro (tramos) en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. 

7. Que responderé (mos) por la calidad del servicio, sin perjuicio de la constitución de las garantías, de acuerdo con los parámetros establecidos en el pliego de condiciones y nuestra oferta presentada.

8. Afirmó que el proponente o los socios de la persona jurídica, o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, no han sido declarados responsables judicialmente por la comisión de delitos de peculado, concusión, cohecho, prevaricato en todas sus modalidades y soborno transnacional, así como sus equivalentes en otras jurisdicciones.


9. Afirmó que el proponente o los socios de la persona jurídica, o cada uno de los integrantes del consorcio o unión temporal, no se encuentran reportados en el boletín de responsables fiscales de la Contraloría General de la República.

10. Que aceptó recibir notificaciones personalmente por correo electrónico a los correos informados en la propuesta, de conformidad con lo dispuesto en el numeral 1 del artículo 67 del Código de Procedimiento Administrativo y de lo Contencioso Administrativo. así como por la plataforma transaccional del SECOP II.

11. Que no hemos sido sancionados mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna Entidad oficial dentro de los últimos dos (2) años anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de selección.

12. Que autorizó a El Instituto a consultar en línea el certificado de inhabilidades de cada uno de los representantes legales de este proponente, con la finalidad de verificar si han sido vinculados judicialmente por delitos sexuales cometidos contra menores de 18 años de edad, en cumplimento de la Ley 1918 del 12 de julio de 2018.

(En caso de sanción, se debe indicar el nombre de la(s) entidad(es) sancionadoras. (DILIGENCIAR SOLO CUANDO EL PROPONENTE HA SIDO SANCIONADO).

13. Que los recursos destinados al contrato son de origen lícito y que no he(mos) participado en actividades delictivas, así mismo no he(mos) recibidos recursos o facilitado actividades contrarias a la ley.

14. Que, con la presentación de la propuesta, se autoriza en caso de ser procedente, a que la Entidad realice la verificación de los antecedentes sobre la comisión de delitos sexuales establecidos en la Ley 1918 de 2018, de todas las personas que están relacionadas con la presentación de la propuesta y la futura ejecución del contrato, en caso de resultar adjudicatarios de este.

15. Manifiesto que, para la evaluación de la capacidad financiera y organizacional de la propuesta, la Entidad deberá tener en cuenta los indicadores financieros de nuestro mejor año fiscal que se refleje en el registro de cada proponente, el siguiente:



	NOMBRE DEL PROPONENTE Y/O
INTEGRANTES DEL PROPONENTE PLURAL
	MEJOR AÑO FISCAL 

	
	



Para el caso de proponentes plurales, se deberá incluir tantas líneas como integrantes del proponente se requieran) 

Acepto (tamos) expresamente que cualquier notificación o requerimiento relacionado con el presente

proceso me (nos) sea efectuado al siguiente correo electrónico _________________________.

Que la propuesta tiene una validez de noventa (90) días contados a partir de la fecha de cierre del proceso de selección.

Atentamente,

___________________________________
Razón Social ___________
Nit ___________
Régimen tributario al cual pertenece ___________



Nombre Representante Legal ___________
C.C. N° ___________ de ___________
Dirección ___________
Teléfono ___________
Ciudad ___________ 
























ANEXO
DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE CONSORCIO

Señores: 
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN DEL CAUCA – INDEPORTES CAUCA 
Popayán – Cauca 

REFERENCIA: Proceso de Selección No. IDDRC-MC-009--2025

Objeto:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DEL CAUCA – INDEPORTES CAUCA, VIGENCIA 2026

Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de _________________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Consorcio, para participar en el proceso de la referencia cuyo objeto es ____________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La duración de este Consorcio será igual al término de ejecución, liquidación del contrato y dos (2) años más.   
2. El Consorcio está integrado por: 

	NOMBRE
	PARTICIPACIÓN
	(%) (1)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(1) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de participación de los integrantes, debe ser igual al 100%. 
3. El Consorcio se denomina CONSORCIO _____________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes del Consorcio es solidaria. 
5. El representante del Consorcio es ____________________________ (indicar el nombre), identificado con C. C. No. ______________ de ____________________, quien está expresamente facultado para firmar, presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades.
6. La sede del Consorcio es: 


Dirección de correo 	___________________________________________ 
Dirección electrónica 	___________________________________________ 
Teléfono 	___________________________________________ 
Ciudad 	___________________________________________ 


En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ 2026. 



______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 





______________________________________________ 
Nombre y firma del Representante Legal del Consorcio) 















ANEXO
DOCUMENTO DE CONFORMACIÓN DE UNIÓN TEMPORAL
Señores:
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN DEL CAUCA – INDEPORTES CAUCA 
Popayán – Cauca 

REFERENCIA: Proceso de Selección No. IDDRC-MC-009-2026

Objeto:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DEL CAUCA – INDEPORTES CAUCA, VIGENCIA 2026.

Los suscritos, __________________ (nombre del Representante Legal) y __________________ (nombre del Representante Legal), debidamente autorizados para actuar en nombre y representación de ______________________ (nombre o razón social del integrante) y ___________________________ (nombre o razón social del integrante), respectivamente, manifestamos por este documento, que hemos convenido asociarnos en Unión Temporal para participar en el proceso de la referencia, cuyo objeto es ____________________________, y por lo tanto, expresamos lo siguiente: 

1. La duración de la Unión Temporal será igual al término de ejecución y cinco (5) años más.
2. La Unión Temporal está integrada por: 

	NOMBRE
	TÉRMINOS Y EXTENSIÓN DE PARTICIPACIÓN EN LA EJECUCIÓN DEL CONTRATO (1)
	COMPROMISO (%) (2)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(1) La extensión de la participación se indicará en función de las actividades a ejecutar en el proyecto.
(2) El total de la columna, es decir la suma de los porcentajes de compromiso de los integrantes, debe ser igual al 100%. 

3. La Unión Temporal se denomina UNIÓN TEMPORAL ________________. 
4. La responsabilidad de los integrantes de la Unión Temporal es solidaria. 
5. El representante de la Unión Temporal es ___________________ (indicar el nombre), identificado con la cédula de ciudadanía No. ________, de ________, quien está expresamente facultado para firmar y presentar la propuesta y, en caso de salir favorecidos con la adjudicación del contrato, firmarlo y tomar todas las determinaciones que fueren necesarias respecto de su ejecución y liquidación, con amplias y suficientes facultades. 
6. La sede de la Unión Temporal es: 


Dirección de correo 	___________________________________________ 
Dirección electrónica 	___________________________________________ 
Teléfono 	___________________________________________ 
Ciudad 	___________________________________________ 


En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ 2026. 



______________________________________________ 
(Nombre y firma del Representante Legal de cada uno de los integrantes) 





______________________________________________ 
Nombre y firma del Representante Legal de la unión temporal) 













ANEXO
EXPERIENCIA
Señores: 
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN DEL CAUCA - INDEPORTES CAUCA 
Popayán - Cauca 

REFERENCIA: Relación experiencia para participar en el Proceso de Selección No. IDDRC-MC-009-20256
Objeto:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DEL CAUCA – INDEPORTES CAUCA, VIGENCIA 2026:

	Ítem
	Proponente / Integrante del proponente que acredita la experiencia
	Contratante
	Nº Contrato
	Objeto
	% Participación
	Fecha Inicio
	Fecha Final
	Valor Contrato
	SMMLV

	
	
	
	
	
	(Si aplica)
	
	
	
	

	1
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 



Manifiesto bajo la gravedad de juramento que la información aquí contenida es cierta
Firma del representante legal:
Nombre del representante legal:
CC. No.:
Nombre o razón social del proponente:
NIT:











ANEXO
PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES ARTÍCULO 50 LEY 789 DE 2002
(PERSONAS JURÍDICAS)

(Este formato debe ser diligenciado por las personas jurídicas nacionales y las extranjeras con domicilio o sucursal en Colombia las cuales deberán acreditar este requisito respecto del personal vinculado en Colombia).

[Cuando la persona jurídica no esté exonerada en el pago al sistema de aportes parafiscales, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente:] 

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Número de tarjeta profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía durante los últimos seis (6) meses contados a partir de la fecha de cierre del presente procedimiento de selección. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002.  

[En el evento en que la sociedad no tenga más de seis (6) meses de constituida, deberá acreditar los pagos a partir de la fecha de su constitución como se indica a continuación:]  

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica] identificado con [Incluir el número de identificación] en mi condición de representante legal de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al  Servicio Nacional de Aprendizaje, y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

[Incluir el nombre del revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de 

identificación], y con tarjeta profesional No. [Incluir Numero de tarjea profesional] de la Junta Central de Contadores de Colombia, en mi condición de revisor fiscal de [Incluir la Razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], debidamente inscrito en la Cámara de Comercio de ________, luego de examinar de acuerdo con las normas de auditoría generalmente aceptadas en Colombia, los estados financieros de la compañía, bajo la gravedad de juramento, certifico el pago de los aportes de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensación Familiar, al Instituto Colombiano de Bienestar Familiar, al Servicio Nacional de Aprendizaje y al Fondo Nacional de Formación Profesional para la Industria de Construcción (artículo 65 Ley 1819 de 2016 y artículo 3 Decreto 1047 de 1983), pagados por la compañía a partir de [fecha de constitución]. Lo anterior, en cumplimiento de lo dispuesto en el artículo 50 de la Ley 789 de 2002. 

[En caso de presentar acuerdo de pago con alguna de las entidades anteriormente mencionadas, se deberá precisar el valor y el plazo previsto para el acuerdo de pago, con indicación del cumplimiento de esta obligación, caso en el cual deberá anexar copia del acuerdo de pago correspondiente y el comprobante de pago soporte del mes anterior al cierre del procedimiento de contratación] 

[Cuando la persona jurídica esté exonerada de aportes parafiscales de acuerdo con el artículo 114-1 del Estatuto Tributario modificado por el artículo 65 de la Ley 1918 de 2016, deberá incluir el siguiente texto y ajustar el formato en lo correspondiente]:   

Conforme el artículo 65 de la Ley 1819 de 2016, bajo la gravedad de juramento, manifiesto que me encuentro exonerado del pago de los aportes parafiscales a favor del Servicio Nacional del Aprendizaje (SENA), del Instituto Colombiano de Bienestar Familiar (ICBF) y las cotizaciones al Régimen Contributivo de Salud, las sociedades y personas jurídicas y asimiladas contribuyentes declarantes del impuesto sobre la renta y complementarios, correspondientes a los trabajadores que devenguen, individualmente considerados, menos de diez (10) salarios mínimos mensuales legales vigentes. 
[Cuando la persona jurídica no haya tenido personal a cargo dentro de los seis (6) meses anteriores a la presentación de la propuesta deberá manifestarlo de la siguiente manera:]  

[Incluir el nombre del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] identificado con [Incluir el número de identificación], en mi condición de [Indicar si actúa como representante legal o revisor fiscal] de [Incluir la razón social de la persona jurídica] identificada con NIT [Incluir el NIT], bajo la gravedad de juramento, manifiesto que dentro de los seis (6) meses anteriores a la fecha de firma del contrato no tuve personal a cargo y por ende no estoy obligado a efectuar el pago de aportes legales y seguridad social. 

En constancia, se firma en ______________, a los ____ días del mes de _____ 2026. 

_____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma del representante legal de la persona jurídica o el revisor fiscal, según corresponda] 

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  

PAGOS DE SEGURIDAD SOCIAL Y APORTES LEGALES
(PERSONAS NATURALES)

El proponente persona natural deberá acreditar la afiliación a los sistemas de seguridad social en salud y pensiones aportando los certificados de afiliación respectivos. El proponente podrá acreditar la afiliación entregando el certificado de pago de planilla, pero no será obligatoria su presentación. Los certificados de afiliación se presentan con fecha de expedición no mayor a treinta (30) días calendario, anteriores a la fecha del cierre del Proceso de Contratación. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrá como referencia para establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliación la fecha originalmente establecida en el pliego de condiciones definitivo.  

La persona natural que reúna los requisitos para acceder a la pensión de vejez, o se pensione por invalidez o anticipadamente, presentará el certificado que lo acredite y, además la afiliación al sistema de salud. 

Nota: Para los proponentes plurales cada uno de los integrantes debe acreditar por separado los requisitos señalados. Adicionalmente, el proponente adjudicatario debe presentar, para la suscripción del respectivo contrato, ante la dependencia respectiva, la declaración donde acredite el pago correspondiente a seguridad social y aportes legales cuando a ello haya lugar.  



_____________________________________________________________________ 
[Nombre y firma] 



























ANEXO
PROPUESTA ECONÓMICA
  
Señores 
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN DEL CAUCA - INDEPORTES CAUCA 
Popayán - Cauca 
 
REFERENCIA: Proceso de Selección No. IDDRC-MC-009-2026

Nosotros los suscritos: _____________________________ (nombre del proponente) de acuerdo con el Pliego de Condiciones, hacemos la siguiente propuesta económica para SUMINISTRO DE ELEMENTOS PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DEL CAUCA – INDEPORTES CAUCA, VIGENCIA 2026.

Así mismo manifiesto bajo la gravedad de juramento que se entiende prestado con la presentación del presente anexo, que conozco en su totalidad las especificaciones técnicas, fichas técnicas, plazo de ejecución, ubicación del lugar de ejecución, presupuesto asignado al proceso y condiciones de entrega del contrato que se llegare a suscribir, y que hacen parte del proceso de referencia y por ende efectuado el análisis detallado de los gastos que genere la ejecución del objeto del presente proceso tales como adquisición de insumos, elementos, materiales, accesorios, entregas, recursos físicos y humanos, así como los montos que genere su desplazamiento/transporte, manutención, pasajes, viáticos, prestaciones laborales, sociales y riesgos laborales, dotación de vestido de labor y de protección acuerdo normas vigentes, y en general los necesarios para garantizar la funcionalidad de los bienes, serán de mi resorte exclusivo y por ende correrán a mi cargo en caso de resultar adjudicatario.  

Nota 1. En la preparación de las ofertas, el proponente deberá incluir en sus precios todos los impuestos, derechos, transporte y otros cargos que se causaren durante la ejecución del contrato, los cuales se entenderán incluidos en los precios ofertados en el presente anexo. 
 
Nota 2. En caso que el proponente no indique el impuesto a las ventas (IVA) y haya lugar a este se entenderá que viene incluido en el valor total (IVA presunto), sin perjuicio de las correspondientes correcciones aritméticas por parte del comité económico.  Si el bien está legalmente exento de IVA se deberá indicar de manera clara y expresa la norma que contempla el beneficio. 
 
Nota 3. De conformidad con lo establecido en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del país es el peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas centavos no volvieron a ser acuñadas por dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia, en tal sentido no se establecerán sus tarifas con centavos, sino que deberán hacerse siempre las aproximaciones, de la siguiente manera:  
 
	CENTAVOS  
	APROXIMACIÓN  

	0.01 Centavos a 0.49 centavos  
	Al peso Colombiano inmediatamente anterior  

	0.50 Centavos a 0.99 centavos  
	Al peso Colombiano inmediatamente siguiente.  


 
Me permito indicar que el valor ofertado incluido IVA (cuando aplique) y demás erogaciones por cada uno de los bienes que integran el anexo técnico es el siguiente: 

	ITEM
	DESCRIPCIÓN
	ESPECIFICACIONES TÉCNICAS
	UNIDAD
	CANTIDAD

	1
	Borrador de nata caja x 12
	Borrador tipo nata elaborado en caucho sintético de alta densidad, color blanco, libre de PVC, no abrasivo, adecuado para borrado de grafito sin dañar el papel. Presentación caja x 12 unidades.
	Caja
	1

	2
	Notas adhesivas paquete x 25
	Notas autoadhesivas fabricadas en papel bond mínimo 70 g/m², adhesivo reposicionable, tamaño aproximado 76x76 mm, colores surtidos. Presentación paquete x 25 bloques.
	Paquete
	1

	3
	Almohadilla dactilar
	Almohadilla entintada para huella digital, tinta negra indeleble de secado rápido, base plástica resistente, superficie de espuma absorbente.
	Unidad
	1

	4
	Huellero
	Huellero portátil para registro de huellas, tinta indeleble negra, sistema anti-derrame, base plástica o metálica.
	Unidad
	1

	5
	Lapicero gel rojo caja x 12
	Bolígrafo tipo gel punta fina 0.5 – 0.7 mm, tinta roja de secado rápido, cuerpo plástico ergonómico, agarre antideslizante.
	Caja
	1

	6
	Lapicero gel azul caja x 12
	Bolígrafo tipo gel punta fina 0.5 – 0.7 mm, tinta azul de secado rápido, cuerpo plástico ergonómico.
	Caja
	1

	7
	Lapicero gel negro caja x 12
	Bolígrafo tipo gel punta fina 0.5 – 0.7 mm, tinta negra de secado rápido, cuerpo plástico ergonómico.
	Caja
	1

	8
	Corrector caja x 12
	Corrector líquido base solvente o base agua, punta metálica o esponja aplicadora, secado rápido, cobertura uniforme. Presentación caja x 12.
	Caja
	1

	9
	Caja para archivo rotulada
	Caja de archivo elaborada en cartón corrugado de alta resistencia mínimo 350 g/m², con tapa integrada, capacidad para documentos tamaño carta u oficio, con espacio para rotulación.
	Unidad
	1

	10
	Carpetas doble tapa kraft x50
	Carpetas elaboradas en cartulina kraft mínimo 300 g/m², doble tapa, con impresión o espacio para rotulación institucional.
	Unidad
	1

	11
	Cinta 48x40 caja x6
	Cinta adhesiva transparente de embalaje, ancho 48 mm, largo mínimo 40 metros, adhesivo acrílico de alta adherencia.
	Caja
	1

	12
	Cinta de enmascarar 1" paquete x6
	Cinta masking tape de papel crepé, ancho 1 pulgada, adhesivo removible de fácil aplicación.
	Paquete
	1

	13
	Cosedora industrial
	Cosedora metálica de alta resistencia, capacidad mínima 100 hojas, compatible con grapas industriales.
	Unidad
	1

	14
	Cuenta fácil (humedecedor)
	Humedecedor de dedos con gel no tóxico, envase plástico.
	Unidad
	1

	15
	Gancho cosedora display x500
	Grapas metálicas galvanizadas de alta resistencia, compatibles con cosedora estándar.
	Unidad
	1

	16
	Gancho cosedora estándar
	Grapas metálicas estándar tipo 26/6 o equivalente.
	Unidad
	1

	17
	Gancho mariposa mediano caja x50
	Sujetadores metálicos tipo mariposa, acero niquelado.
	Caja
	1

	18
	Clip jumbo caja x50
	Clips metálicos tamaño jumbo, acero galvanizado.
	Caja
	1

	19
	Clip pequeño caja x100
	Clips metálicos pequeños galvanizados.
	Caja
	1

	20
	Gancho mariposa grande caja x50
	Sujetadores metálicos grandes tipo mariposa.
	Caja
	1

	21
	Regla plástica
	Regla plástica transparente graduada, longitud 30 cm.
	Unidad
	1

	22
	Lápiz mirado N°2 caja x12
	Lápiz grafito HB o N°2, madera certificada, mina resistente.
	Caja
	1

	23
	Libro contabilidad 3 columnas
	Libro contable encuadernado, papel mínimo 75 g/m².
	Unidad
	1

	24
	Marcador permanente caja x12
	Marcador permanente punta redonda 1–2 mm, tinta indeleble.
	Caja
	1

	25
	Marcador borrable pizarra x12
	Marcador para pizarra blanca, tinta borrable, punta redonda.
	Caja
	1

	26
	Marcador banderita x100
	Banderitas adhesivas plásticas para señalización de documentos.
	Unidad
	1

	27
	Marcador punta fina cajax12
	Marcador permanente industrial, tinta resistente al agua, punta fina (Fine Point) tiene un grosor de trazo aproximado de 1.0 mm, ideal para escritura precisa en diversas superficies, variedad de colores
	Caja
	1

	28
	Memoria USB 32 GB
	Memoria flash USB 3.0 mínimo, capacidad 32 GB.
	Unidad
	1

	29
	Mouse inalámbrico
	Mouse óptico inalámbrico 2.4 GHz, resolución mínima 1200 DPI.
	Unidad
	1

	30
	Organizador escritorio 4 capas
	Organizador metálico tipo malla, pintura electrostática.
	Unidad
	1

	31
	Pad mouse
	Alfombrilla para mouse con base antideslizante.
	Unidad
	1

	32
	Resma papel bond carta caja x10
	Papel bond blanco tamaño carta, 75 g/m².
	Caja
	1

	33
	Resma papel bond oficio caja x10
	Papel bond blanco tamaño oficio, 75 g/m².
	Caja
	1

	34
	Pegante líquido
	Adhesivo líquido escolar base PVA 1000 gr.
	Unidad
	1

	35
	Pegante barra x8
	Pegante sólido tipo barra, no tóxico 40gr.
	Caja
	1

	36
	Perforadora industrial 70 hojas
	Perforadora metálica capacidad mínima 70 hojas.
	Unidad
	1

	37
	Perforadora mediana
	Perforadora metálica capacidad 20–30 hojas.
	Unidad
	1

	38
	Portaminas 0.5 x12
	Portaminas plástico con sistema retráctil. Caja x 12 
	Caja
	1

	39
	Repuesto Minas 0.5 x12
	Minas grafito 0.5 mm HB. Caja x 12 tubos.
	Caja
	1

	40
	Resaltador x12
	Resaltador fluorescente punta biselada.
	Caja
	1

	41
	Sobres manila carta x100
	Sobres manila tamaño carta papel mínimo 90 g/m².
	Paquete
	1

	42
	Sobres manila oficio x100
	Sobres manila tamaño oficio papel mínimo 90 g/m².
	Paquete
	1

	43
	Tajalápiz metálico x24
	Tajalápiz metálico cuchilla de acero templado.
	Caja
	1

	44
	Sacaganchos 
	Removedor de grapas metálico con mango plástico.
	Unidad
	1

	45
	Borrador de tinta tipo lápiz
	Borrador abrasivo para tinta con escobilla limpiadora.
	Unidad
	1

	46
	Bandas caucho siliconadas
	Bandas elásticas de caucho siliconado colores surtidos.
	Unidad
	1




Firma del representante legal:
Nombre del representante legal:
CC. No.:
Nombre o razón social del proponente:
NIT:
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ANEXO 
ACREDITACIÓN CALIDAD DE MIPYME (PARA LIMITACIÓN PROCESO A MIPYME)  
Señores 
INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE Y LA RECREACIÓN DEL CAUCA - INDEPORTES CAUCA 
Popayán - Cauca 

REFERENCIA: Proceso de Selección No. IDDRC-MC-009-2026

Objeto:  SUMINISTRO DE ELEMENTOS PAPELERÍA Y ÚTILES DE OFICINA PARA LAS DIFERENTES DEPENDENCIAS DEL INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTES Y RECREACIÓN DEL CAUCA – INDEPORTES CAUCA, VIGENCIA 2026.

  
Yo  	_______________________________________,  	actuando  	en  	calidad  	de  ______________________________, de la empresa ______________________________________, identificado como aparece a continuación, manifiesto mi condición de MIPYMES, (relacionar la información que permita acreditar el rango de clasificación empresarial), para efectos de ser factor de desempate de conformidad con el Decreto 1082 de 2015 y Decreto 957 de 2019, por tal motivo allego junto con la oferta la siguiente documentación que demuestra tal condición.  
  
1. Certificación expedida por el Contador o Revisor Fiscal según sea el caso, en que se señale la condición de MIPYME.  
2. Certificado de Cámara de Comercio si se trata de persona jurídica, o registro mercantil para el caso de las personas naturales, y  
3. Fotocopia del RUT  
  
  
NOTA 1: Para la acreditación deberán observarse los rangos de clasificación empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000 y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen.  
    
NOTA 2: La presente certificación para efectos de la limitación a Mipyme deberá tener fecha de máximo sesenta (60) días calendario anteriores a la prevista en el cronograma del Proceso de Contratación para el inicio del plazo para solicitar la convocatoria limitada.  
    
Atentamente,     
  
Firma del Representante legal o apoderado              Firma del contador o revisor fiscal  
Nombre:                                                                          Nombre:  

INSTITUTO DEPARTAMENTAL DE DEPORTE DEL CAUCA
Calle 5 N° 9 – 10 Centro, POPAYÁN
Teléfono: (057+2) 8372926 Fax: 8372928
www.indeportescauca.gov.co
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