INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA ENRIQUE OLAYA HERRERA
CRA 5 No. 1-117 Barrio el Progreso Guateque — Boyaca
NIT: 800191549-1 DANE: 115322000016

ESTUDIOS PREVIOS

En vir_tud del pri_n;:ipio de planeacion, la Institucion Educativa de caracter Oficial esta obligada a la elaboracion previa de
estudios y analisis suficientemente serios y completos, antes de iniciar un procedimiento de seleccion, por lo cual se
determina:

1. FECHA DEL ESTUDIO: 10 de julio de 2026

2. OBJETO: ADQUIRIR MOBILIARIO PARA EL AREA ADMINISTRATIVA CON EL FIN DE FORTALECER LAS
CONDICIONES ADMINISTRATIVAS, ORGANIZACIONALES Y DE ATENCION A LA COMUNIDAD EDUCATIVA
DE LA INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA ENRIQUE OLAYA HERRERA DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE
3. MARCO NORMATIVO Y FUNDAMENTOS LEGALES

La INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA ENRIQUE OLAYA HERRERA DEL MUNICIPIO DE GUATEQUE - Boyaca, en
su condicion de establecimiento educativo oficial, fundamenta el presente proceso de contratacion en el régimen especial
de administracién de los Fondos de Servicios Educativos (FSE). El soporte juridico que faculta la inversion de los
recursos se detalla a continuacion:

a. Normativa Nacional
« Constitucién Politica de Colombia (Art. 67 y 209): Establece la educacién como un servicio publico con funcion
social y los principios de la funcién administrativa (eficacia, economia y celeridad).
e Ley 715 de 2001 (Arts. 11 al 14): Norma matriz que define las competencias de las instituciones educativas y la
administracion de los recursos para la prestacion del servicio.
« Decreto Unico Reglamentario 1075 de 2015 (Sector Educacién): Compila la reglamentacion sobre la
utilizacion de los recursos de los FSE. El Articulo 2.3.1.6.3.11 faculta expresamente el gasto.
b. Normativa Territorial y Sectorial
e Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015: Aplicables en los principios de planeacion y seleccion objetiva que
rigen la contratacion estatal, aun en regimenes especiales.
« Circular Externa 061 de 2023 (Secretaria de Educacion de Boyaca): Directriz obligatoria para las |.E. del
departamento sobre la conformacién del expediente contractual y la publicacién en la plataforma SECOP 1.
c. Normativa Institucional
o Acuerdo del Consejo Directivo No. 003 de fecha 9 de Abril de 2026 : Por medio del cual se adopta el Manual
de Contratacién de |a Institucién Educativa, estableciendo los procedimientos para cuantias iguales o inferiores
a 20 SMLVM.
« Plan Anual de Adquisiciones (PAA) 2026: Donde se encuentra proyectada y/o ajustada la necesidad

4. IDENTIFICACION PRESPUESTAL DEL CONTRATO A CELEBRAR.

[ Duracion del contrato ~|[ 8 dias | |
Valor aproximado CUATRO MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y OCHO MIL
QUINIENTOS CINCUENTA Y UN_PESOS MCTE ($ 4.588.551)

—‘ Pago Unico mediante transferencia electrénica, previa entrega de

Forma de pago sugerida: ‘ ; : Vi
bienes/servicios a satisfaccién, informe de supervision y factura
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electronica o documento equivalente que cumpla con los requisitos

de la DIAN.

Lugar de ejecucion

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA ENRIQUE OLAYA

HERRERA DE GUATEQUE

ASIGNACION PRESUPUESTAL

FUENTE DE CODIGO COMPLEM || DENOMINACION VALOR
RECURSOS ENTO SGP || PRESUPUESTAL APROXIMADO
DEL
CONTRATO
CUATRO
2005 2.005.1.2.01.01.003.03.01.01 ENSERES Y || MILLONES
NA E,%.‘f;‘.‘;?f DE || QUINIENTOS
R OCHENTA Y
nggr;s: S (ADMINISTRACION) OCHO MIL
DE LA QUINIENTOS
INSTITUCIO CINCUENTA Y
N | UN PESOS
(RECURSO || MCTE
S DEL ($ 4.588.551)
BALANCE
2025)
TOTAL $ 4.588.551
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5. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE SE PRETENDE SATISFACER CON EL PROCESO DE
CONTRATACION

Justificacion y necesidad

La adquisicion de los elementos solicitados responde a la necesidad de efectuar una dotacién integral que permita
actualizar los recursos disponibles en la institucion. La disponibilidad de estos suministros es fundamental para asegurar
el cumplimiento de las metas trazadas en nuestro Proyecto Educativo Institucional (PEI), el cual requiere herramientas
de trabajo adecuadas para una gestion eficiente.

La justificacién de esta inversion se fundamenta en tres ejes criticos:

La Institucion Educativa requiere dotar y/o renovar segiin disponibilidad de recursos el mobiliario del area
Administrativa, debido al desgaste natural de los elementos existentes y a la necesidad de contar con espacios
adecuados para el desarrollo de las actividades administrativas y directivas.

La adquisicién de los muebles permitird mejorar las condiciones de trabajo del personal administrativo,
optimizar la organizacion y conservacion de documentos institucionales, fortalecer los procesos de gestion
documental y brindar una atencion eficiente y cémoda a estudiantes, padres de familia, docentes y demas
usuarios.

En este sentido, resulta necesario adelantar el proceso de contratacién para la compra del mobiliario requerido,
garantizando que los bienes adquiridos cumplan con criterios de calidad, funcionalidad, ergonomia y
durabilidad.

Actualmente, el mobiliario existente presenta desgaste por el uso continuo, insuficiencia en capacidad de
almacenamiento y limitaciones ergonémicas que afectan la organizacion documental, la eficiencia en los
procesos administrativos y las condiciones de trabajo del personal. Esta situacion hace necesaria la dotacion y/o
renovacién de muebles que permitan optimizar los espacios de trabajo, mejorar la custodia de la informacion
institucional y brindar una adecuada atenci6n a estudiantes, padres de familia, docentes, funcionarios y demas
usuarios de los servicios administrativos.

La adquisicion de escritorios son requeridos para el drea Administrativa lo cual contribuiré al fortalecimiento
de la gestién institucional, al cumplimiento de las funciones administrativas y al mejoramiento de las
condiciones laborales del personal responsable de dichos procesos.

En consecuencia, se hace necesario adelantar el proceso contractual para la compra de los muebles requeridos,
garantizando que estos cumplan con criterios de calidad, funcionalidad, durabilidad y ergonomia, en
concordancia con las necesidades de la Institucion Educativa y los principios de eficiencia, economia y
transparencia que rigen la contratacién publica.

Los Fondos de Servicios Educativos -FSE en las instituciones educativas publicas t_astan destinagios a cubrir_ gastos
relacionados con el funcionamiento académico y administrativo, asi como con la mejora de la calidad educativa. Los

Guateque - Boyacd; Carvera 5% No: 1-117 Bawrio-el Progreso- celular 3125672864



INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA ENRIQUE OLAYA HERRERA
CRA 5 No. 1-117 Barrio el Progreso Guateque — Boyaca
NIT: 800191549-1 DANE: 115322000016

lineamientos sobre su uso estan regulados por la Ley 715 DE 2001 Art. 11 al 14 y el Decreto 1075 de 2015, el cual
establece sobre la utilizacion de los recursos lo siguiente: ARTICULO 2.3.1.6.3.11. Utilizacién de los recursos, literal
3. Adquisicién de los bienes de consumo duradero que deban inventariarse y estén destinados a la produccién
de otros bienes y servicios, como muebles, herramientas y enseres, equipo de oficina, de labranza, cafeteria,
mecanico y automotor.

CONCLUSION: La Institucién Educativa debe contratar la adquisicién del respectivo mobiliario del Area Administrativa
para la buena prestacion del servicio a todo la comunidad educativa.

CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS Y ALCANCE

La Institucién Educativa establece las especificaciones minimas obligatorias que debe cumplir el contratista. El valor de
la oferta econémica debera ser integral, incluyendo mano de obra calificada, herramientas, transporte, repuestos,
insumos, administracion, imprevistos y todos los tributos de ley (IVA si aplica, Retenciones, Estampillas, etc.).

Sistema de Precios: La contratacion se realizara bajo el sistema de Precios Unitarios Fijos, los cuales no estaran
sujetos a reajustes durante la vigencia del contrato.

ESPECIFICACIONES TECNICAS DEL SUMINISTROS

Descripcion Técnica Minima (Requerimiento) Cantidad | Unidad | Marca del
Item Producto
1 ESCRITORIO METALICO CON 3 CAJONERAS SUPERFICIE EN Sin marca
FORMICA DE 160*60 DE FONDO *75 CM DE ALTURA 1 Unidad
ESTRUCTURA METALICA I}
2 ESCRITORIO METALICO EN L CON 3 CAJONERAS SUPERFICIE
EN 2 VIDRIO NEGRO 200*150 *60 DE FONDO * 75 CM DE Sin marca
ALTURA ESTRUCTURA METALICA CON PATAS CROMADAS 1 Unidad

REQUISITOS TECNICOS ADICIONALES
« Fichas Técnicas: El proponente debera adjuntar a su oferta las fichas técnicas para garantizar que cumplen con

los estandares de calidad.
« Garantia de Servicio: El contratista debera otorgar una garantia minima de un afo (1) afio Sobre la garantia

del producto.

6. GARANTIAS Y MECANISMOS DE COBERTURA DEL RIESGO

Considerando que la presente contratacion de régimen especial, y que la forma de pago establecida es PAGO UNICO
POSTERIOR al recibo a entera satisfaccién, la Institucion Educativa, en uso de sus facultades legales (Ley 715 de

2001) y segun su Manual de Contratacién, determina:
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No Exigencia de Garantia Unica: No se requerira la constitucién de péliza de cumplimiento por parte de
compafilas de seguros, atendiendo a que el riesgo financiero para la entidad es minimo al no existir anticipos y
realizarse el pago contra entrega de producto final.

Mecanismo de Mitigacion (Clausula Penal): La seguridad del cumplimiento de las obligaciones recaera sobre la
Clausula Penal Pecuniaria, la cual se fija en el diez por ciento (10%) del valor total del contrato. Esta suma se
hara efectiva en caso de declaratoria de incumplimiento, mora o cumplimiento defectuoso, y podra ser
descontada directamente del saldo pendiente de pago al contratista.

Facultades Excepcionales: La Institucién Educativa hara uso de las facultades de interpretacion, modificacion y
terminacion unilateral previstas en la Ley 80 de 1993, con el fin de garantizar la continuidad del servicio educativo
Garantia Técnica de Suministros: El contratista debera entregar por escrito una garantia por un término no menor
a seis (6) meses, la cual sera exigible aun después de liquidado el contrato.

7. OBLIGACIONES DE LAS PARTES
a. OBLIGACIONES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA
La Instituciéon Educativa, en su calidad de entidad contratante, se compromete a:

Pago del Valor Pactado: Cancelar el valor del contrato en |a oportunidad y forma establecida, previa verificacion
del cumplimiento de los requisitos legales y fiscales por parte del contratista.

Suministro de Informacién: Entregar de manera oportuna la informacién, acceso a las instalaciones y
documentos necesarios para la correcta ejecucion del objeto contractual.

Conformacién del Expediente Contractual: Garantizar la integridad del expediente fisico y electrénico del
proceso, conforme al Concepto C-217 de 2023 de Colombia Compra Eficiente, asegurando el registro de
todos los actos desde la planeacion hasta la liquidacion.

Gestién Administrativa: Realizar los tramites de registro presupuestal y tesoreria conforme al Manual de
Contratacion segan Acuerdo de 2026 y el Manual de Tesoreria vigente.

Supervisién: Designar formalmente al supervisor del contrato para velar por el cumplimiento de las obligaciones
y la proteccién de los recursos publicos.

b. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA
El contratista se obliga a ejecutar el objeto contractual con autonomia técnica y administrativa, cumpliendo
especialmente con:

Ejecucién Técnica: Prestar el servicio y/o entregar los bienes cumpliendo estrictamente con las especificaciones
técnicas presentadas en su oferta y los términos de referencia.

Calidad y Garantia: Garantizar la calidad de los materiales, repuestos y mano de obra. En caso de rechazo por
deficiencias técnicas, el contratista deberé subsanarlas sin costo adicional para la Institucién dentro de los plazos
establecidos.

Cumplimiento Normativo (Seguridad Social): Acreditar mensualmente (si aplica) o previo al pago, el
cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (Salud, Pension y ARL) y aportes
parafiscales

independencia Laboral: Asumir |a totalidad de las obligaciones laborales, prestacionales y de riesgos laborales
del personal que utilice para la ejecucion del contrato, el cual no tendra vinculo juridico alguno con la Institucion
Educativa.

Informes de Actividades: Presentar al supervisor los informes de ejecucién, registros fotograficos
(antes/después si aplica) y demas soportes que acrediten el cumplimiento de las actividades. ‘
Deber de Denuncia: Informar inmediatamente a la Institucion y autoridades competentes sobre cualquier
presién, amenaza o solicitud de dadivas por parte de terceros que afecten la transpare_ncia del contrato. - .
Responsabilidad Civil y Fiscal: Indemnizar los perjuicios que se causen a la Institucién por mora, negligencia
o incumplimiento de las obligaciones a su cargo.
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CRA 5 No. 1-117 Barrio el Progreso Guateque — Boyaca
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DOCUMENTACION TECNICA PARA PRESENTAR CON LA OFERTA

Perfil Del Contratista: P_er;ona Natural o.Persona Juridica que cuente con la capacidad juridica, financiera, organizacional
y que cuente con condiciones de experiencia y cumplimiento eficiente en el servicio o suministro de lo requerido segun
objeto del contrato. Debe presentar los siguientes documentos, establecidos en el Manual de contratacion ajustados a la

normatividad

No E:::::?:;o :ﬂgg: oriia Especificaciones Técnicas y Observaciones
4 Propuesta Persona _ -
Integral Natu;al / Alcance técnico, valor total, forma de pago y vigencia.
Juridica
Certificado Persona
2 Camara de Juridica / Vigencia no mayor a 90 dias.
Comercio Natural
5 Cédula de Persona o
Ciudadania Natural /Rep. || Fotocopia legible.
Legal
En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 50 de la Ley
789 de 2002, el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1072 de 2015, la Institucion Educativa, en su calidad
de entidad estatal contratante, debera exigir la acreditacion del
cumplimiento de las obligaciones al Sistema General de
Seguridad Social por parte de los contratistas personas
naturales.
Para tal efecto:
4. Previo a la suscripcion del contrato, el contratista
Parbiia deberé aportar certificacion de afiliacion vigente al
4 Seguridad Social Natural / Sistema General de Seguridad Social en salud y
(SGSSI) Jirtdica pension, y al Sistema General de Riesgos Laborales
cuando la naturaleza del objeto contractual lo
requiera.

5. Como requisito para el tramite de pagos, el
contratista debera presentar la Planilla Integrada de
Liquidacién de Aportes (PILA) debidamente pagada
correspondiente al periodo ejecutado.

6. Para la liquidacion del contrato, sera obligatorio
anexar la planilla PILA pagada correspondiente al
dltimo periodo de ejecucién contractual, como
condicién previa a la suscripcion del acta de
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Documento Tipo de e .
No. Requerido Pr‘; ponente Especificaciones Técnicas y Observaciones
liquidacion y al pago de saldos pendientes, si los
hubiere.
La verificacién podra efectuarse mediante revision de la
planilla PILA y consulta en el Registro Unico de Afiliados
(RUAF), cuando resulte procedente.
El incumplimiento de esta obligacién impedira el tramite de
pagos y la liquidacion contractual hasta tanto se acredite el
cumplimiento integral de los aportes.
La permanencia o clasificacién en programas de focalizacion
social, incluido el Sisbén, no exime al contratista de la
obligacién legal de cotizar como independiente cuando
perciba ingresos derivados de un contrato estatal.
Perssn Debe incluir Responsabilidad 52 si factura electrénicamente, de
5 RUT Natural / lo contrario presentara o documento equivalente que cumpla
(Actualizado) Juridios con los requisitos de la DIAN.
Garantias y Persona g
6 Poli Natural / Segun riesgo o cuantia (>10% menor cuantia).
izas 4
Juridica
Persona
7 AERERCtS Natural / Procuraduria, Contraloria, Policia y Medidas Correctivas.
(PRO/CON/POL) Biridica
8 REDAM (Ley 2097 Persona Obligatorio: Consulta de no reporte en el Registro de
de 2021) Natural Deudores Alimentarios Morosos.
Hoja de Vida Persona igatori icios profesionales o apoyo a la gestion.
9 DAFP Neituril Obligatorio para servicios profes poy! g
40 | Certificacion E:;S‘r’;ﬁ Certificacion Bancaria de la cuenta corriente o de ahorros del
Bancaria JuriL(llica contratista
Experiencia ﬁersonia} Certificaciones con cumplimiento a satisfaccion o que
1 Acreditada J:rtilclizia demuestren actividades relacionadas
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Los documentos de los proponentes no favorecidos deben ser devueltos o destruidos de forma segura tras la
liquidacién del proceso, para evitar fugas de informacién sensible de terceros conservando unicamente la

propuesta y rut

8.FACTORES DE SELECCION Y EVALUACION (Total: 100 Puntos)
La seleccion se realizara bajo el criterio de Seleccién Objetiva, evaluando:

Precio (60 Puntos): Se asignara el puntaje maximo a la oferta econémica mas baja que cumpla con los requisitos
técnicos.

Calidad y Especificacién Técnica (30 Puntos): Cumplimiento detallado de la ficha técnica.

Disponibilidad y Soporte (10 Puntos): Tiempo de respuesta ante fallas correctivas p

9.SUPERVISOR
La supervision sera ejercida por el funcionario designado mediante Resolucién Rectoral, quien velara por el

cumplimiento de las obligaciones y suscribira informe de supervisor y el acta de liquidacién para poder generar orden
de pago por parte de la |E. Que para el presente contrato sera ANA BEATRIZ ROA SALCEDO C.C.No.23.622.688

de Guateque

Presentado por,

]

ARIOSTO ESQUIVEL BORDA
REC - ORDENADOR DEL'GASTO
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