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INFORMACIÓN GENERAL. 
Número de contrato: 20261800008267 Fecha de radicación:  

18/06/2026 
Número de Radicación:  
20261600370763 

Fecha del Acta de inicio:  
12/03 / 2026 

Plazo del contrato:  
03/07/2026 

Periodo del Informe comprendido 
Desde:  
04/ 05 / 2026 

Hasta:  
03 / 06 / 2026 

Objeto: PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES COMO APOYO A LA COORDINACIÓN, EN LA EJECUCIÓN DE LA ESTRATEGIA DE 
COMUNICACIÓN DE LA SALUD PÚBLICA, A TRAVÉS DE ARTICULACIONES CON LOS PROGRAMAS, POLÍTICAS PÚBLICAS Y PRIORIDADES 
INSTITUCIONALES DE LA SECRETARÍA DE SALUD DEL MUNICIPIO DE POPAYÁN, EN EL MARCO DEL PROYECTO DENOMINADO 
IMPLEMENTACIÓN DE ACCIONES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LA GESTIÓN EN SALUD PÚBLICA EN EL MUNICIPIO DE POPAYÁN. 
Supervisor y/o Interventor: CLAUDIA MILENA MALES IMBACHI 

Nombre o razón social del contratista:   MONICA ALEJANDRA ZAMBRANO SOLANO C.C.-N.I.T.: 1061738030 

Dirección:  KM 1 – Vía Jardines de Paz Teléfonos: 3175920223 

 

Informe parcial _x__                                                          Informe Final ___ 

OBLIGACIONES O 
ACTIVIDADES 

CONTRACTUALES 

DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES 
REALIZADAS 

ANEXOS 

1. Apoyar la coordinación y 
gestión en la planeación, 
ejecución, seguimiento y 
evaluación de la estrategia 
de información, educación y 
comunicación relacionada 
con la situación en salud de 
manera oportuna a los 
actores del sistema y a la 
comunidad, y las estrategias 
de información relacionadas 
con el plan decenal de salud 
pública, rutas de atención y 
políticas públicas 

Reuniones de Planeación y Equipo: 

● Reuniones semanales de 
planeación de comunicaciones en 
equipo (Lunes 4, 11, y 25 de mayo a 
las 7:15 a.m.). 

● Reunión técnica de equipo y 
socialización de la estrategia de 
comunicaciones por parte de 
prensa central en el Hotel San 
Martín (Lunes 4 y Martes 5 de 
mayo). 

● Reuniones prioritarias de 
articulación y comités en el 
Despacho con la Dra. Claudia Males 
(Miércoles 13 y Miércoles 27 de 
mayo). 

Capacitación Interna: 

● Semana de jornadas de 
capacitación en diferentes 
componentes de la estrategia de 
comunicaciones de prensa central: 

Matriz diaria de cubimientos:  
2026 CUBRIMIENTOS SSM - Hojas 
de cálculo de Google 
 
Parrilla de programaciones  
2026_ PARRILLA PROGRAMACION 
SALUD POPAYAN - Hojas de cálculo 
de Google 
 
 

https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D-WHLA2_KWyBxO_szT0M6qhe8ocdIf0x1RlxhgpJw4M/edit?gid=982931310#gid=982931310
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1D-WHLA2_KWyBxO_szT0M6qhe8ocdIf0x1RlxhgpJw4M/edit?gid=982931310#gid=982931310
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KDcd1LzcYqk8PYrmAFIjxTfee6AYuvSSkVW9NDxb-dU/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KDcd1LzcYqk8PYrmAFIjxTfee6AYuvSSkVW9NDxb-dU/edit?gid=0#gid=0
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1KDcd1LzcYqk8PYrmAFIjxTfee6AYuvSSkVW9NDxb-dU/edit?gid=0#gid=0
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Área de diseño, audiovisuales, 
redacción de copy´s, boletines de 
prensa y producción relacionada 
con las secretarías de la alcaldía de 
Popayán. (Semana del 12 al 15 de 
mayo). 

Rendición de Cuentas y Presupuesto: 

● Acompañamiento y preparación 
para la Rendición de Cuentas de la 
Secretaría de Salud Municipal 
durante la vigencia 2025 (Informe 
de gestión, presentación, 
infografías, vídeos horizontales, 
material de apoyo, entre otras). 

Estrategia de Información y 
Comunicación – Mayo 

● Durante el mes de mayo se 
realizaron dos informativos 
institucionales, dos boletines de 
prensa y la difusión de la alerta 
sanitaria en medios de 
comunicación. Asimismo, se 
compartieron contenidos 
diariamente a través del grupo de 
WhatsApp de la Secretaría de Salud 
Municipal y se gestionó la 
publicación de más de cinco notas 
informativas en las redes sociales 
de la Alcaldía de Popayán, 
fortaleciendo el alcance de la 
información institucional. 

 

 

.2. Apoyar a la coordinación 
del proceso de difusión de 
campañas informativas y 
educativas de los eventos de 
interés en salud pública. 

elaciones con el Concejo Municipal: 

● Cubrimiento de la sesión de 
presupuestos y gastos con la 
asistencia de la Secretaría de Salud 
(Jueves 21 de mayo). 

Todas las publicaciones reposan en 
el Facebook institucional 
https://www.facebook.com/share
/1FMnrqKDNh/  
 
 

https://www.facebook.com/share/1FMnrqKDNh/
https://www.facebook.com/share/1FMnrqKDNh/
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● Cubrimiento de la presentación de 
recursos del balance ante la 
corporación (Martes 26 de mayo). 

Poblaciones Vulnerables y Enfoque 
Social (Discapacidad, Infancia, Persona 
Mayor): 

● Organización de la jornada 
pedagógica con niños de primaria 
en seguridad vial y normas de 
tránsito enfocado en discapacidad 
(I.E. José Eusebio Caro - Viernes 22 
de mayo). 

● Cubrimiento del 1er Comité 
Municipal de Discapacidad de la 
vigencia 2026 (Auditorio CAM - 
Lunes 25 de mayo). 

● Seguimiento a la jornada del Adulto 
Mayor (Salón Comunal 31 de Marzo 
- Miércoles 20 de mayo) y registro 
del 4to ciclo de pago de Colombia 
Mayor (Jueves 14 de mayo). 

● Acompañamiento técnico a los 
Puntos de Inclusión en la Comuna 8 
(La Esmeralda) y Comuna 5 (Los 
Comuneros). 

Mesas de Trabajo y Diálogos Sectoriales: 

● Mesa de Diálogo de Saberes 
Interculturales con la Ruta Materno 
Perinatal (Asociación de Cabildos 
Genaro Sánchez - Viernes 22 de 
mayo). 

● Mesa de trabajo y articulación con 
EAPB e IPS del municipio (Auditorio 
Coomeva - Miércoles 27 de mayo). 

● Desarrollo de capacidades sobre la 
Ruta de Promoción y 
Mantenimiento de la Salud dirigido 
a EAPB e IPS (Universidad Antonio 
Nariño - Jueves 28 de mayo). 

Eventos de Ciudad y Ferias Locales: 
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● Feria de Servicios Comunitarios y 
Feria de Participación Social en Las 
Guacas. 

● Feria de Servicios en el Barrio 
Popular (Domingo 17 de mayo). 

● Ceremonia en la entrega de Sellos 
de Concepto Sanitario Favorable 
(Auditorio Cámara de Comercio - 
Viernes 29 de mayo). 

Salud Ambiental y Gestión del Riesgo 
(Dengue y Residuos): 

● Visitas de inspección de la 
Secretaría de Salud enfocadas en el 
control del Dengue (Martes 19 de 
mayo). 

● Gestión de la circular de difusión 
para la prevención sanitaria y 
acciones de recogida de basuras 
ante contingencia (Lunes 25 de 
mayo). 

Bienestar Animal y Zoonosis: 

● Productos intensivos sobre el CBA, 
ferias de cuidado animal y adopción 
de seres sintientes.  

● Gestión y ejecución de las Jornadas 
de Bienestar Animal y Vacunación 
Antirrábica en la Vereda de Torres, 
Vereda Santa Bárbara y Barrio Valle 
Verde (9, 16 y 17 de mayo). 

● Jornada de Bienestar y Adopción en 
el Colegio Mayor del Cauca (Jueves 
21 de mayo). 

Seguridad Alimentaria y Nutricional: 

● Despliegue de la 7ma Jornada 
Integral de Educación Alimentaria y 
Nutricional (Primera Iglesia 
Bautista - Martes 12 de mayo). 
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3. Asistir la coordinación del 
equipo de comunicaciones 
de la Secretaría de Salud de 
Popayán, para la elaboración 
del contenido de piezas 
digitales e informativas para 
la conmemoración de fechas 
especiales establecidas para 
concienciar sobre eventos de 
interés en salud pública. 

● Día Internacional contra el 
Bullying o Acoso Escolar: Diseño y 
producción de textos el 2 de mayo. 

● Día Internacional de la Matrona: 
Redacción, diseño y publicación 
entre el 4 y 5 de mayo. 

● Día Mundial del Asma: Elaboración 
de contenidos y publicación entre el 
4 y 5 de mayo. 

● Día Mundial del Cáncer de Ovario: 
Producción de textos y diseño el 4 
de mayo, con publicación el 8 de 
mayo. 

● Día de la Salud Mental en la 
Maternidad: Diseño y redacción de 
contenidos el 5 de mayo, con 
publicación el 7 de mayo. 

● Día de Acción contra los 
Mosquitos / Dengue: Producción 
de video reel para publicación el 7 
de mayo. 

● Día de la Madre (Mensaje 
Institucional): Grabación de la 
intervención de la Secretaria de 
Salud los días 6 y 8 de mayo, y 
publicación del video final el 10 de 
mayo. 

● Día Internacional de la 
Enfermería: Producción integral 
(guión y grabaciones en Hospital 
San José, Unicauca y SSM) del 6 al 
11 de mayo, con publicación oficial 
el 12 de mayo a las 8:00 a.m. 

● Día Mundial del Lupus: Diseño de 
piezas informativas el 7 de mayo y 
publicación el 10 de mayo. 

● Día Mundial del Reciclaje: 
Publicación de video de animación 
el 17 de mayo. 

● Día Mundial de la Hipertensión: 
Producción de video y reel del 11 al 
14 de mayo, con publicación el 17 
de mayo. 

● Día Mundial del Melanoma: 
Redacción y diseño el 19 de mayo, 

Todas las piezas gráficas de 
difusión digital reposan en la 
siguiente carpeta: 
https://drive.google.com/drive/fol
ders/1MXv4hXAaNE0BMtXROtcl-
QaP-N_sK7Rx 
 

https://drive.google.com/drive/folders/1MXv4hXAaNE0BMtXROtcl-QaP-N_sK7Rx
https://drive.google.com/drive/folders/1MXv4hXAaNE0BMtXROtcl-QaP-N_sK7Rx
https://drive.google.com/drive/folders/1MXv4hXAaNE0BMtXROtcl-QaP-N_sK7Rx
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con publicación de la pieza gráfica 
el 23 de mayo. 

● Día de la Tiroides: Diseño y 
desarrollo de textos el 21 de mayo, 
con publicación el 25 de mayo. 

● Día Internacional de la Acción por 
la Salud de la Mujer: Producción de 
video con enfoque de cuidado el 21 
de mayo, con publicación el 28 de 
mayo. 

● Día Mundial de la Esclerosis 
Múltiple: Redacción y diseño el 22 
de mayo, con publicación el 30 de 
mayo. 

● Día Mundial sin Tabaco: 
Producción de textos, diseño y 
edición de video del 20 al 30 de 
mayo, con publicación final el 31 de 
mayo. 

 

4. Apoyar la supervisión, 
elaboración y publicación de 
boletines informativos y/o 
epidemiológicos en 
coordinación con vigilancia 
en salud pública. 

Comités de Vigilancia Epidemiológica: 

● Cubrimiento del 4to Comité de 
Vigilancia Epidemiológica del 
Municipio de Popayán (Auditorio 
Coomeva - Jueves 14 de mayo). 

● Cubrimiento del 3er Comité de 
Vigilancia Epidemiológica 
Comunitaria COVECOM (Salón 
Comunal Vereda Calibío - Jueves 28 
de mayo). 

Operativos de Control Sanitario: 

● Control sanitario en 
establecimientos de Estética 
Ornamental en el Barrio Esmeralda 
(Miércoles 13 y Viernes 22 de 
mayo). 

● Control sanitario en 
establecimientos de Estética 
Ornamental en el Barrio Los Hoyos 
(Viernes 15 y Lunes 25 de mayo). 

Gestión de Alertas: 

h5. Mayo SSM 2026 - 
Comunicaciones SSM - Google 
Drive   
 

https://drive.google.com/drive/folders/1mgXE8S3yAqGfghPWRsIWM6SQtdZAy0kC
https://drive.google.com/drive/folders/1yiDS9ClFRqhfRJZW8ZQwVSHoPpliy1Nb
https://drive.google.com/drive/folders/1yiDS9ClFRqhfRJZW8ZQwVSHoPpliy1Nb
https://drive.google.com/drive/folders/1yiDS9ClFRqhfRJZW8ZQwVSHoPpliy1Nb
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● Seguimiento técnico, redacción de 
boletín y desarrollo de piezas 
informativas sobre la Alerta 
Sanitaria (Semana del 25 al 29 de 
mayo). 

 

5. Elaborar los informes de 
ejecución y cuentas de cobro 
mensuales a presentar en los 
tiempos establecidos para 
los seguimientos y gestión 
del equipo de 
comunicaciones de la 
Secretaría de Salud. 

Gestión Administrativa y Consolidación 
de Evidencias: Recopilación, verificación y 
archivo de soportes digitales, incluyendo 
evidencias gráficas, enlaces de publicación 
en canales oficiales, reportes de prensa y 
monitoreo de medios. Asimismo, se realizó 
la estructuración técnica de la matriz 
general de actividades correspondiente al 
mes de mayo de 2026, garantizando el 
cumplimiento de los lineamientos 
institucionales para la radicación oportuna 
de la cuenta de cobro y el informe mensual 
de actividades del periodo. 
 
Supervisión y Revisión de Contratistas: 
Adicionalmente, se revisó y validó los 
informes de ejecución de actividades 
presentados por los contratistas 
asignados al equipo de comunicaciones de 
la Secretaría de Salud.  

 

Carpeta asignada a cada uno de los 
contratistas para repositorio de 
informes, ejecución de actividades 
y evidencias.  

https://drive.google.com/drive/fol
ders/1iPF_PJS47oOmV9xYZ2N65
0668AuT8R4_  

6.Participar en las reuniones 
con periodicidad mensual 
con el fin de retroalimentar 
resultados de la estrategia 
de comunicación de la 
secretaria. 

La profesional participó en las reuniones de 
coordinación con el equipo de 
comunicaciones todos los lunes del mes de 
mayo para realizar la planeación 
estratégica de los contenidos, 
cubrimientos y diseño estratégico de 
programas y líneas de acción de la 
secretaría.  De esta planeación en el mes de 
mayo se realizó:  
 
Gestión de Medios Alternativos e 
Informativos: 

● Coordinación de los Informativos 
Radiales de las 12:00 m y emisión 
de notas informativas de la 
Secretaría de Salud (Martes 12, 

 
Evidencia asistencia a reuniones:  
MAYO REUNIONES EQUIPO 
COMUNICACIONES - 
Comunicaciones SSM - Google 
Drive  

https://drive.google.com/drive/folders/1iPF_PJS47oOmV9xYZ2N650668AuT8R4_
https://drive.google.com/drive/folders/1iPF_PJS47oOmV9xYZ2N650668AuT8R4_
https://drive.google.com/drive/folders/1iPF_PJS47oOmV9xYZ2N650668AuT8R4_
https://drive.google.com/drive/folders/1-XuDjAiA6WUu2VBYYXw7BvbM44mtzVNI
https://drive.google.com/drive/folders/1-XuDjAiA6WUu2VBYYXw7BvbM44mtzVNI
https://drive.google.com/drive/folders/1-XuDjAiA6WUu2VBYYXw7BvbM44mtzVNI
https://drive.google.com/drive/folders/1-XuDjAiA6WUu2VBYYXw7BvbM44mtzVNI
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Jueves 14, Viernes 15, Lunes 25 y 
Jueves 28 de mayo). 

● Gestión de agenda y parrilla de 
invitados para el espacio radial de la 
Emisora (Salud Mental, 
Participación Rural, Operación Vida 
y declaraciones de la Secretaria 
Claudia Males). 

Producción de Boletines de Prensa: 

● Redacción del Boletín de prensa de 
la estrategia "Operación Vida" 
(Lunes 11 y Martes 19 de mayo). 

● Alerta Sanitaria por la contingencia 
de residuos (última semana de 
mayo) 

Producción Audiovisual (Grabación y 
Edición de Videos/Reels): 

● Fechas Especiales: Producción del 
video del Día Mundial de la Higiene 
de Manos, Reel contra los 
mosquitos/Dengue, Video interno y 
mensaje oficial de la Madre, y el 
video conmemorativo del Día 
Internacional de la Enfermería 
(grabado en Hospital San José, 
Unicauca y SSM). 

● Videos Clínicos y Educativos: 
Grabación y edición del video de la 
Semana del Parto Respetado, Video 
de Atención Preconcepcional, Vídeo 
de Separación en la Fuente 
(Asociación AREMARPO), Reels 
sobre Controles Prenatales y 
Cuidados del Recién Nacido (ESE 
Popayán), Gestión Emocional ZOE 
(I.E. Rafael Pombo) y contenido 
preventivo sobre el Virus del Loro. 

Diseño Gráfico y Campañas Digitales 
(Efemérides y Convocatorias): 
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● Piezas de Prevención y Salud: 
Diseños informativos para el Día del 
Bullying, Matrona, Asma, Cáncer de 
Ovario, Salud Mental en la 
Maternidad, Lupus, Ruido 
Ambiental, Melanoma, Uso de la 
Sal, Vacunación en Embarazadas, 
Esclerosis Múltiple, Día de la 
Tiroides, Día de Acción por la Salud 
de la Mujer y Día Mundial sin 
Tabaco. 

● Identidad y Convocatorias: Diseño 
de firmas institucionales para los 
equipos de Vigilancia y 
Comunicaciones, y piezas de 
convocatoria para el Diálogo de 
Saberes Interculturales. 

7.Gestionar la supervisión, 
seguimiento, evaluación y 
control del plan de medios del 
PIC, en línea con el programa de 
salud actual 

Supervisión y Validación Técnica de 
Contenidos Educativos del PIC: Revisión y 
validación de las piezas gráficas, 
propuestas conceptuales y productos 
audiovisuales desarrollados por el Plan de 
Intervenciones Colectivas (PIC), 
certificando su pertinencia técnica con los 
programas de salud vigentes durante el 
mes de mayo: 

● 6 de mayo: Revisión y validación de 
contenidos sobre Consulta 
Preconcepcional. 

● 7 de mayo: Revisión y validación de 
piezas educativas para la 
Prevención del VIH. 

● 11 de mayo: Revisión y validación 
de la línea gráfica para la Ruta 
Materno perinatal. 

● 12 de mayo: Revisión y validación 
del material formativo sobre 
Síntomas de Alerta en Niños. 

● 13 y 14 de mayo: Revisión y 
validación de piezas pedagógicas 
bajo la estrategia AEIPI. 

Correo electrónico- Plan de medios  
y estrategia de comunicaciones 
PIC.  
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● 15 de mayo: Revisión y validación 
de contenidos enfocados en la 
prevención de la transmisión de ITS 
y VIH. 

● 19 de mayo: Revisión, validación y 
aprobación de diseños  y reel sobre 
la Ruta Materna. 

● 20 de mayo: Revisión y aprobación 
del material audiovisual tipo reel 
para atención prenatal. 

● 23 de mayo: Revisión y validación 
de piezas gráficas sobre métodos 
anticonceptivos. 

● 25 de mayo: Revisión, validación y 
aprobación final de las piezas sobre 
controles de embarazo y educación 
sobre el VIH. 

● 26 y 27 de mayo: Revisión, 
validación y aprobación de la línea 
gráfica y propuesta conceptual para 
la campaña de prevención del 
Cáncer de Próstata. 

.8. Las demás que sean 
necesarias para el 
cumplimiento del objeto 
contractual 

Asistencia a Espacios de 
Fortalecimiento Institucional: 
Participación activa en las jornadas 
de capacitación, tanto en 
modalidad virtual como presencial, 
convocadas por la Oficina de Prensa 
Central, con el fin de unificar 
criterios editoriales, actualizar 
directrices institucionales y 
optimizar los flujos de información 
oficial. 

Coordinación Operativa y Gestión 
de Coberturas: Supervisión 
continua de la distribución de 
tareas, asignación de turnos y 
cumplimiento de cubrimientos en 
terreno por parte del equipo de 
comunicaciones de la Secretaría de 
Salud. Este seguimiento garantizó 
una respuesta oportuna frente a la 
agenda del despacho y las 

Todo el material referente al 
cubrimiento de actividades reposa 
en la siguiente carpeta: 
 
5. Mayo SSM 2026 - 
Comunicaciones SSM - Google 
Drive   
 

https://drive.google.com/drive/folders/1yiDS9ClFRqhfRJZW8ZQwVSHoPpliy1Nb
https://drive.google.com/drive/folders/1yiDS9ClFRqhfRJZW8ZQwVSHoPpliy1Nb
https://drive.google.com/drive/folders/1yiDS9ClFRqhfRJZW8ZQwVSHoPpliy1Nb
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Reuniones de equipo 
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Rendición de Cuentas  
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Informativos Mes de mayo  
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Estrategias comunicativas 
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Operativos 
 

 



 

 

ALCALDIA DE POPAYAN  F-GC-CT-08 

INFORME DE EJECUCION Y SUPERVISIÓN CONTRACTUAL  
Versión: 05 

Página 22 de 
39 

 

20261600370763 

  

 
 
Cubrimientos: 
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Carpeta drive con material  
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Piezas GRáficas:  
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Parrilla de programación mayo 
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Agenda mayo - 2026  
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