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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Chía, julio de 2026 

 

Señor(a) 

ARISTIDES FLOREZ CARO 
Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.8894337 de 2026 

Instructor G20 

Formación Profesional 
Chía 
 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual julio de 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.8894337 de 2026 

 

Claudia Patricia Colorado Tinjacá, identificada con la cédula de ciudadanía nro. 1.072.656.606, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total del contrato la suma de Cuarenta y Cuatro Millones 

Ciento Ocho Mil Trescientos Treinta y Tres pesos M/Cte. ($44.108.333). Esta suma será pagada por el 

SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 

2026 por valor de Seiscientos Cincuenta y Ocho Mil Trescientos Treinta y Tres pesos M/cte. 

($658.333), y b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero a diciembre del 2026 por valor de 

Tres Millones Novecientos Cincuenta Mil Pesos M/Cte ($3.950.000) 

 

Plazo: 31 de diciembre de 2026 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales para la gestión administrativa y procedimiento contractual de 

instructores, derivado de las coordinaciones académicas, gestionar soporte administrativo, técnico y 

documental requerido en los procesos de planeación, ejecución y seguimiento de la formación 

profesional integral del centro de desarrollo agroempresarial de la regional Cundinamarca - SENA 

 

Ejecución mensual de actividades 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Apoyar a la Coordinación Académica en 
el seguimiento, control y supervisión 
de todas las obligaciones contractuales 
efectuadas por los contratistas 
asignados al área, según el Manual de 
supervisión de la entidad. 

Se realiza apoyo en la 

revisión de cuentas de 

cobro de los instructores 

de la coordinación 
 

Cuadro en Excel con la 

relación de instructores 

y las novedades 

presentadas en la 

revisión Drive con los 

archivos GF y GC de cada 

instructor. 

 
 

2 Apoyar al supervisor del contrato en el 
acompañamiento a los instructores 
contratistas que se le asignen en temas 
administrativos, concernientes al 
Proceso de Gestión de Formación 
Profesional Integral, según 
corresponda, para el cabal 
cumplimiento contractual de los 
instructores. 

Se orienta a los 

instructores en los 

lineamientos de entrega 

de los documentos de 

cuentas de cobro y se 

resuelven sus dudas e 

inquietudes  
 

Correo electrónico 

Mensajes por WhatsApp 
 

3 Realizar el seguimiento y monitoreo al 
registro oportuno de los juicios de 
evaluación de las fichas o instructores 
que les sean asignados por la 
Supervisión y/o la Coordinación 
Académica y entregar las 
correspondientes actas de 
seguimiento. 

Se asignan los 

resultados de 

aprendizaje a los 

instructores de acuerdo 

con sus asignaciones y 

requerimientos 
 

Sofia Plus 

Correo electrónico y 

mensajes de WhatsApp 

de confirmación 
 

4 Apoyar la gestión de los recursos 
educativos requeridos y prestar 
soporte en la atención de 
requerimientos y necesidades de las 
diferentes jornadas de formación 
según el desarrollo de los procesos 
formativos. 

Se realiza el proceso de 

revisión y asignación de 

ambientes de formación 
 

Registro de asignación. 

Registro fotográfico 
 

5 Apoyar a la Coordinación Académica en 
la programación y creación de eventos 
en el aplicativo correspondiente de las 
fichas asignadas, conforme al proceso 
de la Formación Profesional y demás 
lineamientos establecidos 

Se realiza la creación de 

eventos en el aplicativo 

Sofia Plus de acuerdo 

con las agendas de 

asignación. 
 

Sofia Plus 

Correo electrónico 
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6 Acompañar en el cargue de tiempo de 
instructores y asociación de resultados 
de aprendizaje en el aplicativo 
correspondiente, de acuerdo con la 
planeación pedagógica y programación 
académica. 

Se asignan los 

resultados de 

aprendizaje de los 

instructores en el 

aplicativo Sofia Plus de 

acuerdo con las agendas 

 

Sofia Plus 

Correo electrónico 

 

7 Presentar reportes mensuales sobre 
ocupación de los ambientes de 
formación, ejecución horas 
instructores y cumplimiento juicios de 
evaluación, incluyendo novedades del 
periodo. 

Se valida el reporte de 

asignación de ambientes 

y tiempo de los 

instructores 

 

Registro de Sofia Plus 

 

Correo electrónico 

 

8 Apoyar a la Coordinación Académica en 
los procesos de contratación o trámites 
de novedades contractuales de 
instructores, según corresponda. 

Se apoya a la 

coordinación académica 

con la proyección de 

barrido para 

contratación 

 

Correo electrónico 

 

9 Apoyar las labores administrativas y 
académicas de las sedes del Centro de 
Desarrollo Agroempresarial, según 
lineamientos de la coordinación 
académica o Coordinación 
Administrativa. 

Se revisa el correo 

electrónico y se tramitan 

las solicitudes 

pertinentes a cursos 

complementarios, 

agendas de 

desplazamiento y otros. 

 

Se asiste a las reuniones 

programadas por las 

áreas Administrativas 

del Centro 

 

 

Correo electrónico 

 

Registro fotográfico  

 

 

 

10 Apoyar con la gestión, organización y 
asignación de los ambientes de 
formación, según programación 
académica y jornadas que le sean 
asignadas. 

Se realiza proceso de 

asignación y revisión de 

la ocupación de 

ambientes y recorrido 

Registro fotográfico  
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en las diferentes 

jornadas 

 

11 Organizar, actualizar y mantener en 
perfecto estado, el archivo de gestión 
correspondiente al proceso de historial 
académico de los aprendices, así como 
la presentación de informes sobre 
gestión documental cuando se requiera 

Para el periodo objeto 

de este pago, la 

necesidad del servicio 

no requirió ejecutar 

actividades 

correspondientes a esta 

obligación. 

 

Para el periodo objeto de 

contrato No se requirió. 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 106226 Cogua 19 de junio de 2026 19 de junio de 2026 

2 115326 Sopó 24 de junio de 2026 24 de junio de 2026 

3 117826 Zipaquirá 30 de junio de 2026 30 de junio de 2026 

4 123926 Tocancipá 07 de julio de 2026 07 de julio de 2026 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 92735221 del operador Mi planilla referente al mes 

de junio de 2026. 

 

Cordialmente,  

 

 

Claudia Patricia Colorado Tinjacá 

Contratista 

C.C. No. 1072656606 

 

 

Aristides Florez Caro 

Supervisora Contrato No. CO1.PCCNTR.8894337 de 2026    

Instructor G20 
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Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 
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EVIDENCIAS 

 

Obligación 1 
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Obligación 2 
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Obligación 3 

 

 
 

Obligación 4. 
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Obligación 5.  
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Obligación  6.  
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Obligación 7.  
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Obligación 8. 
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Obligación 9. 
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Obligación 10. 
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 106226 Fecha Solicitud 2026-06-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-951310  CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CDA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4926 Dependencia Solicitante 951345 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS PRESTADOS 
A LA FORMACION PROFESIONAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA 
PATRICIA 

COLORADO 
TINJACA

CC:  1072656606 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-19 2026-06-19 CUNDINAMARCA / 
CHIA

CUNDINAMARCA / 
COGUA 0,5 No 50

0,5 3.950.000,00 216.260,00 108.130,00 21.000,00 129.130,00

Realizar acciones de apoyo 
administrativo y academico en 
cumplimiento con la formacion 
profesional integral

Totales Solicitud de Comisión 108.130,00 21.000,00 129.130,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acciones de apoyo administrativo y academico en cumplimiento con la formacion profesional integral

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 3173348 Nombre: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL - CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MAURELI  AGUDELO Fecha Verificación: 10/06/2026 16:47:32

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
19/06/2026 21.000

21.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: German Raimundo Robayo Cruz
Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Subdirector E
Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. __106226_____durante los días______19___del mes de __junio___de___2026__se informa que en los tramos 
detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Cogua, 19 de junio de 2026 Código Regional : 25

Chía - Cogua  Chía Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Claudia Patricia  Colorado Tinjacá Código Centro: 951310

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1.072.656.606 Fecha de elaboración: 24 de  junio de 2026

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Claudia Patricia Colorado Tinjacá Aristides Florez Caro
CO1.PCCNTR.8894337 Instructor G20
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Chía 24 de junio de 2026 
 

PRESENTADO A: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ – subdirector e 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
106226 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

19/06/2026 19/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Cogua 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Cundinamarca Centro de Desarrollo 
Agroempresarial 

Cogua 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar acciones de atención al usuario y apoyo administrativo y 
académico en el cumplimiento con formación profesional integral 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  
1. Recorrido por subsede, presentación a los Aprendices en los diferentes programas de 
formación e información referente a que durante el día estaría atenta a inquietudes o 
solicitudes 
 
2. Atención a Aprendices e instructores en apoyo de los requerimientos, dudas e 
Inquietudes.  
 
3. Atención al usuario 
 

1.  
2.  

RESULTADOS:  

1.  
2.  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registro fotográfico  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    
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2.    

CONCLUSIÓNES:  
 
1.  Se cumple con el objeto propuesto para el desplazamiento, se realizó recorrido por los ambientes, 
se atendieron consultas y se desarrollaron actividades propias del objeto contractual 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

CLAUDIA PATRICIA COLORADO TINJACA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G20 ARISTIDES FLOREZ CARO  



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 18 de junio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 115326 Fecha Solicitud 2026-06-18 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-951310  CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-18 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CDA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4926 Dependencia Solicitante 951345 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS PRESTADOS 
A LA FORMACION PROFESIONAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA 
PATRICIA 

COLORADO 
TINJACA

CC:  1072656606 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-24 2026-06-24 CUNDINAMARCA / 
CHIA

CUNDINAMARCA / 
SOPO 0,5 No 50

0,5 3.950.000,00 216.260,00 108.130,00 16.000,00 124.130,00

Realizar acciones de apoyo 
administrativo y academico en 
cumplimiento con la formacion 
profesional integral

Totales Solicitud de Comisión 108.130,00 16.000,00 124.130,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acciones de apoyo administrativo y academico en cumplimiento con la formacion profesional integral

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 3173348 Nombre: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL - CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 18 de junio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MAURELI  AGUDELO Fecha Verificación: 18/06/2026 12:53:37

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.
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Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
24/06/2026 16.000

16.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: German Raimundo Robayo Cruz
Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Subdirector E
Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. __115326_____durante los días______24___del mes de __junio___de___2026__se informa que en los tramos 
detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Sopó, 24de junio de 2026 Código Regional : 25

Chía -Sopó  Chía Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Claudia Patricia  Colorado Tinjacá Código Centro: 951310

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1.072.656.606 Fecha de elaboración: 30 de  junio de 2026

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Claudia Patricia Colorado Tinjacá Aristides Florez Caro
CO1.PCCNTR.8894337 Instructor G20



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Chía 30 de junio de 2026 
 

PRESENTADO A: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ – subdirector e 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
115326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 
24/06/2026 24/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Sopó 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Cundinamarca Centro de Desarrollo 
Agroempresarial 

Sopó 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar acciones de atención al usuario y apoyo administrativo y 
académico en el cumplimiento con formación profesional integral 
ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  
1. Recorrido por subsede, presentación a los Aprendices en los diferentes programas de 
formación e informarles que durante el día estaría atenta a inquietudes o solicitudes. 
 
2. Atención a Aprendices e instructores en apoyo de los requerimientos, dudas e 
Inquietudes. Se acercan los instructores a validar información y algunos aprendices a preguntar por 
procedimientos y se les entregan correos para que envíen requerimientos 
 
3. Atención al usuario, algunos ciudadanos se acercaron a preguntar por cursos,  se les orienta del 
portafolio y se direccionan a qué dependencia y con qué funcionario se acerquen. 
 

1.  
2.  

RESULTADOS:  
1.  
2.  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  
1. Registro fotográfico  

   



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

    
 



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 

   
COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1.    

2.    

CONCLUSIÓNES:  
 
1.  Se cumple con el objeto propuesto para el desplazamiento, se realizó recorrido por los ambientes, 
se atendieron consultas y se desarrollaron actividades propias del objeto contractual 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 
NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 
CLAUDIA PATRICIA COLORADO TINJACA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 

SUPERVISOR 
FIRMA 

Instructor G20 ARISTIDES FLOREZ CARO  



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de junio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 117826 Fecha Solicitud 2026-06-23 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-951310  CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CDA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4926 Dependencia Solicitante 951345 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS PRESTADOS 
A LA FORMACION PROFESIONAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA 
PATRICIA 

COLORADO 
TINJACA

CC:  1072656606 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-30 2026-06-30 CUNDINAMARCA / 
CHIA

CUNDINAMARCA / 
ZIPAQUIRA 0,5 No 50

0,5 3.950.000,00 216.260,00 108.130,00 18.000,00 126.130,00

Realizar acciones de apoyo 
administrativo y academico en 
cumplimiento con la formacion 
profesional integral

Totales Solicitud de Comisión 108.130,00 18.000,00 126.130,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acciones de apoyo administrativo y academico en cumplimiento con la formacion profesional integral

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 3173348 Nombre: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL - CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de junio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MAURELI  AGUDELO Fecha Verificación: 23/06/2026 18:25:25

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
30/06/2026 18.000

18.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: German Raimundo Robayo Cruz
Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Subdirector E
Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. __117826_____durante los días______30___del mes de __junio___de___2026__se informa que en los tramos 
detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Zipaquirá, 30 de junio de 2026 Código Regional : 25

Chía -Zipaquiá -  Chía Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Claudia Patricia  Colorado Tinjacá Código Centro: 951310

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1.072.656.606 Fecha de elaboración: 02 de  julio de 2026

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Claudia Patricia Colorado Tinjacá Aristides Florez Caro
CO1.PCCNTR.8894337 Instructor G20



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Chía 02 de julio de 2026 
 

PRESENTADO A: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ – subdirector e 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
117826 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

30/06/2026 30/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Zipaquirá 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Cundinamarca Centro de Desarrollo 
Agroempresarial 

Zipaquirá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar acciones de atención al usuario y apoyo administrativo y 
académico en el cumplimiento con formación profesional integral 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  
1. Recorrido por subsede, presentación a los Aprendices en los diferentes programas de 
formación donde se les informa que durante el día estaría atenta a inquietudes o solicitudes. 
 
2. Atención a Aprendices e instructores en apoyo de los requerimientos, dudas e 
Inquietudes. Se acercan los instructores a validar información y algunos aprendices a preguntar por 
procedimientos y se les entregan correos para que envíen requerimientos a las áreas encargadas  
 
3. Atención al usuario, algunos ciudadanos se acercaron a preguntar por información de la oferta,  se 
les orienta que debe esperar a la oferta del IV trimestre.  
 

1.  
2.  

RESULTADOS:  

1.  
2.  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registro fotográfico  
 



 
 

GCCON-F-101 V01 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES:  
 
1.  Se cumple con el objeto propuesto para el desplazamiento, se realizó recorrido por los ambientes, 
se atendieron consultas y se desarrollaron actividades propias del objeto contractual. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

CLAUDIA PATRICIA COLORADO TINJACA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G20 ARISTIDES FLOREZ CARO  



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 1 de julio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 123926 Fecha Solicitud 2026-07-01 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-951310  CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-07-01 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CDA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4926 Dependencia Solicitante 951345 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS PRESTADOS 
A LA FORMACION PROFESIONAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CLAUDIA 
PATRICIA 

COLORADO 
TINJACA

CC:  1072656606 CONTRATIS
TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-07-07 2026-07-07 CUNDINAMARCA / 
CHIA

CUNDINAMARCA / 
TOCANCIPA 0,5 No 50

0,5 3.950.000,00 216.260,00 108.130,00 16.000,00 124.130,00

Realizar acciones de apoyo 
administrativo y academico en 
cumplimiento con la formacion 
profesional integral

Totales Solicitud de Comisión 108.130,00 16.000,00 124.130,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
Realizar acciones de apoyo administrativo y academico en cumplimiento con la formacion profesional integral

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 3173348 Nombre: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL - CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 1 de julio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MAURELI  AGUDELO Fecha Verificación: 01/07/2026 15:41:15

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA



Versión: 02

Código: 
GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO
07/07/2026 16.000

16.000

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo: German Raimundo Robayo Cruz
Numero de Contrato: Cargo: Cargo: Subdirector E
Firma: Firma: Firma:

En desarrollo de la comisión No. __123926____durante los días______07___del mes de __julio___de___2026__se informa que en los tramos detallados 
a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Tocancipá, 07 de julio de 2026 Código Regional : 25

Chía - Tocancipá -  Chía Terrestre

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

NOMBRE DEL CONTRATISTA: Claudia Patricia  Colorado Tinjacá Código Centro: 951310

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 1.072.656.606 Fecha de elaboración: 15 de  julio de 2026

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

Claudia Patricia Colorado Tinjacá Aristides Florez Caro
CO1.PCCNTR.8894337 Instructor G20



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Chía 15 de julio de 2026 
 

PRESENTADO A: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ – subdirector e 
 

ORDEN DE VIAJE No: 
123926 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

07/07/2026 07/07/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Tocancipá 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

Cundinamarca Centro de Desarrollo 
Agroempresarial 

Tocancipá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar acciones de atención al usuario y apoyo administrativo y 
académico en el cumplimiento con formación profesional integral 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  
1. Recorrido por subsede, presentación a los Aprendices en los diferentes programas de 
formación donde se les informa que durante el día estaría atenta a inquietudes o solicitudes. 
 
2. Atención a Aprendices e instructores en apoyo de los requerimientos, dudas e 
Inquietudes. Se acercan los instructores a validar información y algunos aprendices a preguntar por 
procedimientos y se les entregan correos para que envíen requerimientos a las áreas encargadas  
 
3. Atención al usuario, algunos ciudadanos se acercaron a preguntar por información de la oferta, se 
les orienta que debe esperar a la oferta del IV trimestre.  
 

1.  
2.  

RESULTADOS:  

1.  
2.  

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Registro fotográfico  
 

    



 
 

GCCON-F-101 V01 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.    

2.    

CONCLUSIÓNES:  
 
1.  Se cumple con el objeto propuesto para el desplazamiento, se realizó recorrido por los ambientes, 
se atendieron consultas y se desarrollaron actividades propias del objeto contractual. 
 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

CLAUDIA PATRICIA COLORADO TINJACA  

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G20 ARISTIDES FLOREZ CARO  
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