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ANEXO A LA INVITACION DE MINIMA CUANTIA No SA-IPMC-15-2026

INVITACION PUBLICA

LA SECRETARIA ADMINISTRATIVA realiza ta invitacion p(blica requerida conforme
al articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021, Procedimiento para la contratacion
de minima cuantia, articulo 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015, modificado por el
articulo 2 del Decreto 1860 de 2021, para adelantar el proceso de seleccion y la
consecuente celebracion del contrato requerido.

1. Objeto a contratar

SUMINISTRO DE UREA AUTOMOTRIZ (DEF /ADBLUE) Y DE LOS ELEMENTOS
NECESARIOS PARA SU CORRECTA DISPOSICION EN EL PARQUE
AUTOMOTOR ADSCRITO A LA GOBERNACION DEL DEPARTAMENTO DE
RISARALDA

La clasificacién de bienes y servicios —UNSPSC se encuentra detallada en el SECOP
Il.

1.1 Alcance del objeto a contratar

El alcance del presente proceso comprende la ejecucién integral de las siguientes
actividades y entregables, destinados a asegurar la operatividad del parque automotor
de la Gobernacion de Risaralda:

Suministro de Insumo Especializado: Provision de Urea Automotriz (DEF /
ADBLUE) que cumpla estrictamente con la norma internacional 1SO 22241,
garantizando una concentracion del 32.5% de urea de aita pureza en solucidn acuosa.
El suministro deberd realizarse en estaciones de servicio autorizadas y/o en
presentaciones versatiles segln la necesidad operativa.

Logistica de Entrega: El contratista debera garantizar la entrega del insumo y de los
materiales complementarios en las estaciones de servicio disponibles y/o segun el
requerimiento de la supervision.

Aseguramiento de la Continuidad Operativa: El alcance contempla el
asesoramiento técnico basico sobre el manejo del producto, con el fin de prevenir
activaciones de los protocolos de proteccion de la Unidad de Control Electrénica
(ECU) de los motores Euro VI y Tier 4 Final, salvaguardando asi las garantias de
fabrica y la disponibilidad de la flota ante emergencias viales y desastres naturales.

1.2 Especificaciones técnicas del objeto a contratar
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Especificaciones técnicas (Norma ISO 22241)

Para que el fluido sea seguro en los equipos Euro VI, debe cumplir
estrictamente con la norma 1SO 22241-1. Estas son las caracteristicas que se
deben verificar en la ficha técnica del proveedor en Colombia:

Concentracién de Urea: 32.5% (tolerancia de +/- 0.7%). Esta medida es critica
para que los sensores de NOx calibren la inyeccion correctamente.

Agua: 67.5% de agua desmineralizada / ultrapura (conductividad muy baja para
evitar depésitos de cal).

Apariencia: Liguido cristalino e incoloro.

Densidad (a 20°C): 1.087 — 1.093 kg/m?.

indice de refraccién: 1.3814 — 1.3843,

Nivel de Biuret: Maximo 0.3% (mucho menor que la urea agricola).

Presencia de metales: Libre de trazas de hierro, cobre, fosforo, magnesio o
calcio (estos metales "envenenan" el catalizador SCR).

Consumo estimado en Euro VI

En motores Euro VI, el sistema es mas exigente que en versiones anteriores
(Euro V).

Proporcion: El consumo de DEF suele ser del 6% al 8% respecto al consumo
de ACPM (Diesel).

Ejemplo: Por cada 100 galones de Diesel, la wvolqueta consumira
aproximadamente entre 6 y 8 galones de urea liquida.

Para equipos en operacién critica, se deben cumplir estrictamente los
siguientes puntos:

Evitar la contaminacion: El enemigo #1 del sistema Euro VI es el polvo o el
Diesel en el tanque de urea. Limpiar siempre la boquilla y el conector antes de
cada rellenado.

Almacenamiento: Ei DEF se degrada con la luz solar directa y temperaturas
superiores a los 30°C. Mantener los tanques a la sombra para asegurar su vida
utit (aprox. 12 meses).

Cristalizacién: Si observa cristales blancos en la tapa o en la boquilla, limpie
Unicamente con agua desmineralizada. No usar agua de grifo ni solventes
quimicos, ya que los minerales del agua comun obstruyen los inyectores de
urea.

Obligaciones de las partes
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Obligaciones Generales del contratista.

Ejecutar el objeto del Contrato en las condiciones de calidad, oportunidad, y
obligaciones definidas en los Documentos del Proceso de contratacion.

Cumplir con las especificaciones técnicas del objeto presentadas en la oferta.
Dar a conocer al Departamento cualquier reclamacion, peticion, orden o similar
de terceros que indirecta o directamente pueda tener algln efecto sobre la
ejecucion del Contrato o sobre sus obligaciones.

Obrar con lealtad y buena fe en el desarrollo del contrato.

El contratista debe ejecutar el contrato cumpliendo estandares ambientales,
reduciendo los impactos que generan sus actividades contractuales: cuando
sea el caso debe participar en actividades de implementacion y fomento de un
servicio de calidad y de buenas practicas ambientales y de eficiencia
energética.

Informar oportunamente al supervisor del contrato cualquier novedad, situacién
o circunstancia que pueda afectar la correcta ejecucién del contrato,
proponiendo las medidas necesarias para garantizar la continuidad del
suministro.

Dar cabal cumplimiento al pacto de transparencia y declaraciones de la carta
de presentacion de la oferta.

Informar a la Entidad cuando ocurra una situacién que implique una
modificacion del estado de los Riesgos existentes al momento de proponer o
celebrar el contrato.

Comunicarle a la Entidad cualquier circunstancia politica, juridica, social,
economica, técnica, ambiental o de cualquier tipo, que pueda afectar la
ejecucion del contrato.

En cumplimiento del Decreto 0287 de 2026 y del articulo 2.2.1.2.4.2.7.5 del
Decreto 1082 de 2015, el contratista debera priorizar la contratacion de
personas naturales con discapacidad y/o emprendimientos y empresas de
personas con discapacidad, cuando para la ejecucion del contrato se requiera
subcontratar bienes, obras o servicios dentro de la cadena de provision,
conforme a los criterios definidos en el articulo 2.2.1.2.4.2.6 del Decreto 1082
de 2015.

i. Obligaciones especificas del Contratista:
Garantizar el suministro de urea automotriz de acuerdo con la necesidad

operativa solicitada por la supervisién; dicho suministro debera efectuarse en
estaciones de servicio autorizadas para vehiculos pesados y livianos, y en
presentaciones versatiles (tambores y/o garrafas) para la maquinaria amarilla.
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b. Presentar informes mensuales dentro de los primeros cinco (5) dias calendario
de cada mes, detallando el suministro de insumos y elementos entregados, asi como
las actividades realizadas a solicitud de la supervisién durante el periodo
inmediatamente anterior.

C. Suministrar la urea automotriz, cumpliendo estrictamente con las
especificaciones técnicas establecidas en el proceso de contratacion.

d. Entregar, junto con cada remisién de despacho (garrafas) o en su suministro en
las bombas certificadas, el certificado de analisis de laboratorio correspondiente al
iote, acreditando el cumplimiento de la norma ISO 22241 y demas especificaciones de
su ficha técnica.

e. Permitir y facilitar la verificacién aleatoria de la pureza del insumo al momento
de la entrega, aceptando la devolucién inmediata del producto si este no cumple con
el indice de refraccién especificado.

f. Garantizar la entrega del insumo en un plazo no mayor a tres (3) dias
calendario tras recibir el requerimiento del supervisor, dada la criticidad de la
operacién vial del departamento.

a. Suministrar el producto debidamente sellado y etiquetado, con fecha de
produccién y vencimiento visible, garantizando una vida util remanente no inferior a
tres (3) meses al momento de su entrega, siempre y cuando sea en garrafas.

h. Realizar una jornada de capacitacién técnica trimestral dirigida a operadores y
mecéanicos de la Gobernacién sobre el manejo seguro del DEF, prevencién de
contaminacién en campo, refractometros, adjuntando la evidencia pertinente en los
informes mensuales.

1. Garantizar el cambio o reposiciéon de la urea automotriz cuando presenten
fallas de fabricacién, defectos de calidad o requieran sustitucion, en un plazo no
mayor a cinco (5) dias calendario.

J- Contar con una plataforma tecnolégica para el suministro en estaciones de
servicio que permita la trazabilidad de ios consumos de vehiculos pesados y livianos,
entregando el soporte correspondiente a la Gobernacién de Risaralda.

k. Garantizar la prestacion del servicio y la entrega de suministros las veinticuatro
(24) horas del dia, de acuerdo con las necesidades del departamento y previa
autorizacion del supervisor.
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Disponer de controles (permisos y 6rdenes) que aseguren que Gnicamente el

personal autorizado por la Gobernacién de Risaralda pueda realizar pedidos y recibir
el insumo o sus elementos complementarios.

m.

Contar con un sistema de facturacion detallado que especifique variabies

criticas como placa del vehiculo, fecha, hora, kilometraje, sitio de suministro y demas
datos requeridos para la auditoria del contrato.

2.31

232
2.3.3

2.3.4

2.3.5

d.

1. Productos por entregar por el contratista

El contratista deberé suministrar y entregar los siguientes productos durante a
ejecucion del contrato:

Urea Automotriz (DEF/AdBIlue) que cumpla con la norma I1SO 22241, en las
cantidades y presentaciones requeridas por la entidad.

Garrafas selladas de fabrica de cinco (5) galones o las presentaciones que
sean definidas por la entidad para el almacenamiento, transporte y disposicion
segura del producto.

Todos los productos suministrados deberdn ser nuevos, cumplir con las
especificaciones técnicas exigidas y entregarse en condiciones que garanticen
su correcto funcionamiento y conservacion.

ii. Obligaciones del Departamento:

Designar un supervisor que realice la vigilancia, control y seguimiento del
contrato.

Realizar el pago de acuerdo a lo estipulado en el contrato.

Exigir al contratista la ejecucion idénea y oportuna de las obligaciones del
presente contrato.

Suministrar la informacién que previamente requiera el contratista en relacion
con el objeto del presente contrato.

Suscribir conjuntamente con el contratista las actas y los demas documentos
necesarios para la ejecucion y liquidacion de este contrato.

Valor estimado del contrato/ presupuesto oficial y su justificacién

El presupuesto total del contrato sera hasta por la suma de $ CIEN MILLONES DE
PESOS ($100.000.000), incluido el impuesto al valor agregado (I.V.A}, cuando a ello
hubiere lugar y demas impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional ylo
departamental y/o municipal de caracter legal, costos directos e indirectos.
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A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccidn, la Secretaria
adelantd un estudio de mercado y analisis de precios histéricos, conforme lo exige el
manual de contratacién y tal como se evidencia en el documento anexo estudio de
mercado o de sector y/o estudio previo, el cual forma parte integral del presente
documento.

e. Requisitos habilitantes

La Entidad verificard los requisitos habilitantes dentro del término sefialado en el
Cronograma de la invitacion, de acuerdo con los soportes documentales que
acompafian la propuesta.

Los requisitos habilitantes de la propuesta con el menor precio seran objeto de
verificacion, por lo tanto, si la propuesta cumple con todos los aspectos se evaluara
como “cumple”. En caso contrario se evaluara como “no cumple’.

4.1 Generalidades

4.1.1 Unicamente se consideran habilitados aquellos Proponentes que
cumplan todos los requisitos habilitantes, segun lo sefialado en la
invitacién

4.1.2 En el caso de Proponentes Plurales, los requisitos habilitantes seran
acreditados por cada uno de los integrantes de la figura asociativa,
salvo que se dé a entender algo distinto y, en todo caso, se realizara de
acuerdo con las reglas de la invitacién.

4.2 Capacidad Juridica

Los interesados podran participar como Proponentes bajo alguna de las siguientes
modalidades siempre y cuando cumplan los requisitos exigidos en la invitacion:

4.2.1 Individuaimente como: a} personas naturales nacionales o extranjeras,
b) personas juridicas nacionales o extranjeras.

4.2.2 Conjuntamente, como Proponentes Plurales en cualquiera de las formas
de asociacién previstas en el articulo 7 de la L.ey 80 de 1993 o la norma
gue la modifique, susiituya o complemente.

Los Proponentes deben:

A. Tener capacidad juridica para la presentacion de la oferta.
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B. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucion del contrato.

C. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad,
incompatibilidad, Conflicto de Interés o prohibicién para contratar previstas en
la Constitucion y en la ley y en el numeral 1.14 de la invitacién.

D. No estar reportado en el ultimo Boletin de Responsables Fiscales vigente
publicado por [a Contraloria General de la Republica. Esta disposicion aplica
para el Proponente e integrantes de un Proponente Plural con domicilio en
Colombia. Tratandose de Proponentes extranjeros sin domicilio o sin sucursal
en Colombia, deberadn declarar que no son responsables fiscales por
actividades ejercidas en Colombia y que no tienen sanciones vigentes en
Colombia que impliquen inhabilidad para contratar con el Estado.

E. Presentar el certificado del Registro de Deudores Alimentarios Morosos —
REDAM en el cual demuestre no estar inhabilitado en los términos de la Ley
2097 de 2021

F. Tarjeta profesional, (si aplica)

G. Certificado de vigencia de antecedentes profesionales. (cuando aplique)

I. Formato de autorizacién de consulta de inhabilidades sexuales.

Il. Resultado de la consulta de antecedentes sexuales

J. Autorizacion de tratamiento de datos.

K. La Entidad consultara;

Los Antecedentes Judiciales en linea en los registros de las bases de datos.
Los Antecedentes Fiscales, acorde con el articulo 60 de la Ley 610 de 2000.
Los Antecedentes Disciplinarios segun el articulo 1 de la Ley 1238 de 2008.
El Registro Nacional de Medidas Correctivas del Ministerio de Defensa
Nacional — Policia Nacional, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 184 de
la Ley 1801 de 2016 —Cddigo Nacional de Seguridad y Convivencia— o las
normas que los modifiquen, sustituyan o complementen.
RUES. (Registro Unico empresarial)
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4.3 Existencia Y Representacion Legal

La existencia y representacion legal de los Proponentes individuales o integrantes de
los Proponentes Plurales se acreditara de acuerdo con las siguientes reglas:

4.3.1 Personas Naturales
Deben presentar los siguientes documentos en copia simple:

A. Persona natural de nacionalidad colombiana: cédula de ciudadania.

B. Persona natural extranjera con residencia en Colombia: cédula de extranjeria
vigente expedida por la autoridad competente.

C. Persona natural extranjera sin domicilic en Colombia: pasaporte.

4.3.2 Personas Juridicas

Deben presentar los siguientes documentos:

A, Persona juridica nacional o extranjera con sucursal en Colombia:

I.  Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Camara de
Comercio o la autoridad competente, en el que se verificara:

a. Fecha de expedicién del certificado no mayor a treinta (30) dias
calendario anteriores a la fecha de cierre del proceso de
contratacion. En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso,
se tendra como referencia para establecer el plazo de vigencia del
certificado de existencia y representacion legal la originalmente
contenida en la invitacién.

b. Que el objeto de la sociedad permita ejecutar las actividades
descritas en el objeto del Proceso de Contratacion.

c. Las personas juridicas nacionales y extranjeras deberan acreditar
gue su duracion no sera inferior a la del plazo del contrato y un afio
mas. Para efectos de la evaluacién, este plazo sera contado a partir
de la fecha del cierre del proceso de contratacion. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como
referencia para establecer esta duracion la originalmente contenida
en la invitacion.
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d. Si el representante legal de la sociedad tiene restricciones para
contraer obligaciones en nombre de la misma, debera acreditar su
capacidad a traves de una autorizacion suficiente otorgada por parte
del 6rgano social competente respectivo para cada caso.

€. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que exista.

. Que las personas juridicas extranjeras con actividades permanentes
en la Republica de Colombia {contratos de obra o servicios) deberan
estar legalmente establecidas en el territorio nacional de acuerdo
con los articulos 471 y 474 del Cédigo de Comercio.

Il. Certificacidbn del revisor fiscal en caso de ser sociedad anénima
colombiana, en la que conste si es abierta o cerrada.

. Fotocopia del documento de identificacion del representante legal.

En el caso de las sucursales de las personas juridicas extranjeras y como guiera
que la sucursal en Colombia no es una persona juridica diferente a la Matriz, se
tendra en cuenta la fecha de constitucion de esta Uitima.

B. Las Entidades Estatales deben presentar los siguientes documentos para
acreditar su existencia:

Acto de creacion de la Entidad. Este puede ser ley, decreto, ordenanza, acuerdo o
certificado de existencia y representacion legal (este Gltimo no mayor a treinta 30
dias anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacion) o documento
equivalente que permita conocer la naturaleza juridica, funciones, 6rganos de
direccién, régimen juridico de contratacion de la Entidad Estatal. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendréa como referencia para
establecer el plazo de vigencia del acto de creacion la originaimente contenida en
la invitacion

NOTA: En el evento de personas juridicas no obligadas a aportar el certificado de
existencia y representacion legal, deberan allegar un documento equivalente que
acredite su existencia, junto con los documentos que demuestren la capacidad del
representante legal de la Entidad o sociedad a contratar, en el cual se verificara:

. Fecha de expedicién del documento equivalente que acredite su
exisiencia, con una expedicibn no mayor a treinta (30) dias calendario
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anteriores a la fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendrd como referencia para
establecer el plazo de vigencia del documento equivalente que acredite su
experiencia la originalmente contenida en la invitacién.

. Que el objeto incluya todas las actividades principales objeto del
proceso.

o La duracién debera ser por lo menos igual al plazo estimado del
Contrato y un (1) afio mas. Para efectos de la evaluacion, este plazo serd
contado a partir de fa fecha de cierre del Proceso de Contratacién. En caso de
modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia la
originalmente contenida en la invitacién.

. Para efectos de la invitacion, el plazo de ejecucion del contrato sera el
indicado en el numeral “1.1 Objeto, presupuesto oficial, plazo y ubicacion”.

. Si el representante legal tiene restricciones para contraer obligaciones
en nombre de la misma, deberd acreditar autorizacién suficiente del érgano
social para contraer obligaciones en nombre de la sociedad o de la Entidad.

. La ausencia definitiva de autorizacién suficiente o el no aporte de dicho
documento una vez solicitado por la Entidad, determinara la falta de capacidad
juridica para presentar la oferta y, por tanto, su rechazo.

. El nombramiento del revisor fiscal en caso de que esté obligado a
tenerio.

4.3.3 Proponentes Plurales
El documento de conformacion de Proponentes Plurales debe:

A. Acreditar la existencia del Proponente Plural y clasificarlo de forma clara en
Union Temporal o en Consorcio. En este documento los integrantes deben
expresar su intencion de conformar el Proponente Plural. En caso de que no

exista precisién sobre el tipo de asociacién se solicitard la aclaracion. Los
Proponentes deben incluir como minimo la informacion requerida en el

Formato X — Conformacién de Proponente Plural (Formato XA — Consorcios)
(Formato XB -~ Uniones Temporales). Los Proponentes podran incluir
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informacién adicional que no contradiga lo dispuesto en los documentos del
Proceso de Contratacion.

B. Acreditar el nombramiento de un representante legal principal y un suplente,
este Ultimo en caso de considerarlo conveniente, cuya intervencidn debera
quedar definida en el Formato 2 — Conformacion de Proponente Plural
{(Formato 2A — Consorcios) (Formato 2B — Uniones Temporales), de todas las
personas naturales y/o juridicas asociadas, con facuitades suficientes para la
representacién sin limitaciones de cada uno de los integrantes, en todos los
aspectos que se requieran para la presentacion de la oferta, para la suscripcion
y ejecucion del contrato, asi como también la facultad para firmar el acta de
terminacion y la liquidacion o cualquier otra acta o documento.

C. Aportar copia del documento de identificacion del representante principal y, en
caso de que se haya nombrado, del suplente del Proponente Plural.

D. El Proponente Plural debe sefalar expresamente cual es el porcentaje de
participacion de cada uno de sus miembros. La sumatoria del porcentaje de
participacién no podra ser diferente al 100%.

E. En la etapa contractual no podran modificarse los porcentajes de participacion
sin el consentimiento previo de la Entidad. En todo caso, en la etapa
precontractual no sera posible modificar los porcentajes de los integrantes del
Proponente Plural después de la fecha del cierre del Proceso de Contratacién.
Cualquier modificacion en los porcentajes de los integrantes sera ineficaz v,
por tanto, carecera de efecto.

Dicho documento debe estar firmado por todos los integrantes del Proponente Plural y
en el caso de que del integranfe persona juridica, por el representante legal de dicha o
por el apoderado de cualquiera de los anteriores.

4.4 Certificacion de Pagos de Seguridad Social y Aportes Legales
4.4.1 Personas Juridicas

E! Proponente persona juridica debe presentar el Formato - Pagos de seguridad
social y aportes legales suscrito por el revisor fiscal, de acuerdo con Ilos
requerimientos de ley o por el representante legal, bajo la gravedad de! juramento,
cuando ho se requiera revisor fiscal, en el que conste el pago de los aportes de sus
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empleados a los sistemas de salud, riesgos profesionales, pensiones y aportes a las
cajas de compensacion familiar, al Instituto Colombianc de Bienestar Familiar (ICBF),
al Servicio Nacional de Aprendizaje (SENA) y al Fondo Nacional de Formacién
Profesional para la Industria de Construccién, cuando a ello haya lugar.

La Entidad no exigira las planillas de pago. Bastara el certificado suscrito por el revisor
fiscal, en los casos requeridos por la ley, o por el representante legal que asi lo
acredite.

Cuando la persona juridica esté exonerada de estas obligaciones en los términos
previstos en el articulo 65 de la Ley 1819 de 2016 debe indicarlo en el “Formato~
Pagos de seguridad social y aportes legales”.

Esta misma prevision aplica para las personas juridicas extranjeras con domicilio o
sucursal en Colombia, las cuales deben acreditar este requisito respecto del personal
vincutado en Colombia.

4.4.2. PERSONA NATURAL.

El Proponente persona natural debe acreditar la afiliacion a los Sistemas de
Seguridad Social en salud y pensiones, aportando los certificados de afiliacion
respectivos o con el certificado de pago de la correspondiente planilla con fecha de
expedicion no mayor a treinta (30) dias calendario, anteriores a la fecha de cierre del
Proceso de contratacién o copia de la planilla de seguridad social paga.

En caso de modificarse la fecha de cierre del proceso, se tendra como referencia para
establecer el plazo de vigencia de los certificados de afiliacion la fecha originalmente
contemplada en la invitacion.

La persona natural que redna los requisitos para acceder a la pension de vejez
presente resolucion de reconocimiento de pension o indemnizacién sustitutiva,
presentara el documento que lo acredite y, ademads, la afiliacion al sistema de salud.

De igual forma, quienes se encuentren en condicién legal de no estar obligados a
realizar cotizacién de pensién tendran que presentar el documento que asi lo acredite
y, adicionalmente, el certificado de afiliacion al sistema de salud.

4.4.3. PROPONENTES PLURALES

Cada uno de los integrantes del Proponente Plural debera suscribir por separado la
declaracion de la que tratan los numerales anteriores.

4.5Experiencia

El proponente debe demostrar experiencia directamente relacionado con el presente
proceso, para el efecto debera aportar maximo 2 certificados de contratos ejecutados,
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cuyo objeto tenga relacion con el presente proceso de seleccion y que la sumatoria de
estos corresponda minimo al 100% valor del futuro contrato.

Informacion de los certificados:

Suscritos por la persona competente

Objeto del contrato

Valor del contrato

Fecha de inicio y terminacion

Tipo de cumplimiento (satisfactorio, bueno, excelente)

La experiencia del oferente plural (unién temporal, consorcio y promesa de sociedad
futura) corresponde a la suma de la experiencia que acredite cada uno de los
integrantes del proponente plural y a la ponderacién del valor del contrato por el
porcentaje de participacién

4.5.1 Criterios diferenciales para Mipymes para acreditar experiencia

En virtud de lo establecido en el articulo 2.2.1.2.4.2.18 del Decreto 1860 de 2021, la
entidad fija los siguientes requisitos habilitantes para quien(es) acrediten la condicion
de Mipymes colombiana:

El proponente debe demostrar experiencia directamente relacionado con el presente
proceso, para el efecto debera aportar maximo 3 certificados de contratos ejecutados,
cuyo objeto tenga relacién con el presente proceso de seleccion y que la sumatoria de
estos corresponda minimo al 100% valor del futuro contrato.

Informacién de los certificados:

Suscritos por la persona competente

Objeto del contrato

Valor del contrato

Fecha de inicio y terminacion

Tipo de cumplimiento (satisfactorio, bueno, excelente)

4.6 Criterios de Asignacion de Calificacion - Oferta Econémica

4.6.1 El proponente debe cotizar la totalidad de los items requeridos y en las
unidades de medidas y cantidades requeridos por la Entidad,
diligenciando el cuestionario (lista de precios) en el SECOP II, es decir
el proponente NO debera adjuntar archivos adicionales gue contengan
la oferta econbmica, bastara con el diligenciamiento de la lista de
precios en SECOP II.
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Nota importante: En casoc de que eventualmente el valor de la oferta
econdmica diligenciada en el cuestionario del SECOP I, no coincida con algin
anexo de la propuesta, prevalecera el valor diligenciado en SECOP |I.

4.6.2 La oferta deberd estar vigente durante toda la ejecucion del contrato.

4.6.3 Se verificaran los valores de ia oferta teniendo en cuenta los precios del

Version:09

mercado. El valor global de la oferta, incluido el IVA, no podra superar
el presupuesto oficial. La oferta econdmica debe ser clara y verificable
matematicamente, en ella se deben establecer por separado los precios
para cada item ofrecido, discriminando IVA si pertenece al régimen
comun, en caso contrario debera indicarlo. Si el proponente no
discrimina el impuesto del IVA, este nuevo valor no podra ser
reconocido por el Departamento y el PROPONENTE debera asumir
el costo del impuesto.

Para evaluar este factor se tendra en cuenta el valor total indicado en la
propuesta econdmica o el obtenido de la correccion aritmética. En tal
sentido, la evaluacién se hara sobre el valor total, incluyendo todos los
impuestos, tasas y contribuciones.

El valor de la propuesta economica debe presentarse en Pesos
Colombianos y contemplar todos los costos directos e indirectos para la
completa y adecuada ejecucion del contrato, los riesgos y la administracion
de estos.

Al formular la oferta, el Proponente acepta que estan a su cargo todos los
impuestos, tasas y contribuciones establecidos por las diferentes
autoridades nacionales, departamentales o municipales y dentro de estos
mismos niveles territoriales, los impuestos, tasas y contribuciones
contemplados por las distintas autoridades.

Los estimativos técnicos que hagan los Proponentes para presentar sus
ofertas deben fener en cuenta que la ejecucion del contrato se rige
integramente por lo previsto en los Documentos del proceso y que en sus
calculos econdmicos deben incluir todos los aspectos y requerimientos
necesarios para cumplir con cada una de las obligaciones contractuales
como asumir {os riesgos previstos en dichos documentos.

Solo se pagara los precios contratados y por tanto, no reconocera suma
alguna por impuestos ni reajustes a los precios ofertados, a menos que el
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reajuste se deba efectuar como consecuencia de una accién directa de la
entidad previamente formalizada de acuerdo a los procedimientos legales vy
presupuestales que corresponda.

El Departamento de Risaralda efectuara las retenciones que en materia
tributaria tenga establecida la Ley y respecto de las cuales sea su obligacion
efectuar la retencion. En los demas casos, el contratista debera cumplir con
el pago de los impuestos, tasas o contribuciones que se deriven de Ia
presente contratacion.

Deberan ser tramitadas por el PROPONENTE, las devoluciones o
exenciones a que crea tener derecho ante la respectiva Administracion de
Impuestos, sin responsabilidad alguna por parte del Departamento o costo
para ella.

Todos los impuestos, retenciones y gastos que se causen por razén de la
legalizacion y ejecucién del contrato, incluidas la constitucién de la garantia
Unica de cumplimiento en caso de que se le requiera, son de cargo
exclusivo del CONTRATISTA. Por lo tanto, los precios que se propongan
deberan considerar tales conceptos.

4.7 Otros requisitos comunes para persona juridica y natural

4.7.1 Fotocopia del RUT, con codigos actualizados. Se verificara que la

actividad econdmica esté directamente relacionada con el objeto
contractual.

4.7.2 Certificacion Bancaria con expedicion inferior a treinta (30) dias.

4.7.3 Tarjeta profesional, (si aplica)

4.7.4 Certificado de vigencia de antecedentes profesionales.

4.7.5 Formato de autforizacion de consulta de inhabilidades sexuales

4.7.6 Autorizacion de tratamiento de datos.

f. Aviso limitacién a Mipymes

Los interesados manifestaran su intencién de limitar las convocatorias a Mipyme en la
seccién mensajes o en el médulo dispuesto en la plataforma del SECOP II. Asimismo,
los interesados deberan demostrar el cumplimiento de los requisitos definidos en el
articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015 o la norma que lo modifique, sustituya
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o complemente, para cual diligenciaran el “Formato - Acreditacion de Mipyme” y
aportaran los soportes requeridos para que proceda [a limitacién de la convocatoria a
Mipyme. En caso de que fa condicion de Mipyme se pruebe con la presentacion del
RUP, en los términos contemplados en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de
2015, no sera necesario presentar el formato indicado, ni los soportes requeridos en el
mencionado articulo.

[En atencién al nimero de solicitudes realizadas por los interesados para limitar fa
convocatoria a Mipyme, la Entidad publicara el Aviso de limitacién del proceso de
contratacién a Mipyme mediante el cual definira si procede ¢ no su limitacion]

g. Evaluacién de las ofertas:

Para la escogencia del ofrecimiento mas favorable, el Departamento tendra como
primer criterio de evaluacion el menor precio, en aplicacion a lo establecido en el
articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1860 de 2021; si la primera oferta no cumple, previo
requerimiento de los requisitos habitantes (subsanables) 0 no subsana y agotado el
termino de traslado de la evaluacion, el Comité evaluara la oferta en segundo menor
precio y asi sucesivamente.

La Entidad evaluara la oferta de menor precio y verificara que cumpla las condiciones
minimas de la invitacién. Si no cumple solicitara al Proponente, minimo por el término
de un (1) dia habil, que aclare, explique o aporte los documentos e informacion
subsanable; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera que
es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el requerimiento. No obstante, los
Proponentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar fa oferta econémica,
la cual solo puede ser objeto de aclaraciones y explicaciones. L.os Proponentes deben
aportar las aclaraciones o documentos requeridos hasta el plazo indicado, so pena
que la Entidad rechace la propuesta y revise la segunda oferta que ofrezca el menor
precio y verifique que cumple los requisitos de la invitacion. Si la segunda propuesta
tampoco cumple se repetira el procedimiento anterior, continuando con las ofertas que
ofrezcan el siguiente menor precio.

En caso de que la Entidad advierta la ausencia de requisitos o la falta de documentos
referentes a la futura contratacién o al Proponente, y no los haya requerido durante el
proceso de evaluacion, requerira al Proponente, otorgandole un término minimo de un
(1) dia habil contado desde el momento en el que advirtid6 su omisién, con el fin de
que los aporte; en caso de que la Entidad no fije un plazo especifico, se entendera
que es de un (1) dia habil siguiente al dia que se hizo el requerimiento.
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Una vez se identifica la oferta de menor valor que cumple [os requisitos minimos de la
invitacién, la Entidad publicard el informe de evaluacién en el cual constara la
evaluacion de las ofertas. Alii se indicara, entre otros aspectos, cual oferente ofrecié el
menor precio y cumplié con los requisitos de la invitacion.

El informe de evaluacién permaneceré publicado en el SECOP y a disposicién de los
interesados por un término no inferior a un (1) dia habil, término hasta el cual los
proponentes podran hacer las observaciones que consideren procedentes. Al finalizar
el término de traslado, la Entidad contestara ias observaciones, y en caso de que sea
necesario modificara la evaluacion y publicara un informe de evaluacion ajustado.

En virtud del principio de buena fe, los Proponentes que presenten observaciones al

proceso o a las ofertas y conductas de los demas oferentes, deben argumentar vy
demostrar la procedencia y oportunidad de estas

h. Empate
En caso de empate el Departamento aplicaré los criterios de que trata el articulo 35 de

del Decreto 1860 de 2021 y los formatos anexos a esta invitacion, los cuales deberén
allegarse en conjunto con la oferta a través del SECOP |,

i. Cronograma del proceso

Este cronograma tiene propésitos ilustrativos, configlrelo exclusivamente en SECOP
Il teniendo en cuenta las siguientes recomendaciones

# | ETAPA TERMINO | COMENTARIOS
1 | Publicacién de Invitacion Minimo 1 dia habil. Publicar estudios previos,
| invitacién, formatos,

| matrices y demas anexos

2 | Plazo maximo para | Dentro del término |

observar y solicitar | anterior
limitacién a Mipymes.

3 | Aviso limitacion o no a | Al dia habil siguiente
Mipymes al vencimiento del
término anterior l

4 | Plazo para responder | Dentro del término
observaciones anterior

5 | Plazo maximo para adenda | Como maximo un dia
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' habil antes a la fecha
y hora prevista para la
presentacion de
ofertas

|6 |Plazo para presentar | El dia habil siguiente

i ofertas a ta respuesta a

i observaciones y

expedicién de
adendas (esta ultima
si aplica)

7 | Evaluacion de propuesta | El termino indicado | Revise el precio de todas
del precio mas bajo, y | porla entidad las ofertas y determine
solicitud de aclaraciones o cual es la mas economica,
subsanaciones evalle los requisitos

habilitantes y técnicos de
esta, en caso de ser
necesario conceda un
plazo minimo de 1 dia
habil para subsanar y/o
aclarar, en caso de que
no subsane continue con
la segunda oferta mas
econdmica. Y asi
sucesivamente.

8 | Publicacién del informe de | Un dia habil Recibe observaciones y la
evaluacién y término para Entidad Estatal da
subsanar y/o aclarar respuesta

' 9 | Aceptacion de la oferta Posterior a la

respuesta a las
observaciones

8. Causales de rechazo de las ofertas:
Son causales de rechazo de las propuestas las siguientes:

8.1Que el Proponente o alguno de los integranies del Proponente Plural esté
incurso en causal de inhabilidad, incompatibilidad o prohibicion previstas en la
legisiacion para contratar.

8.2Cuando en el mismo Proceso de Contratacidn estén oferentes en la situacién
descrita por los literales g) y h) del numeral 1 del articulo 8 de la Ley 80 de
1993, la Entidad solo admitira la oferta presentada primero en el tiempo.
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8.3Cuando una misma persona natural o juridica o integrante de un Proponente
Plural presente o haga parte en mas de una propuesta para el presente
Proceso de Contratacion.

8.4Que el Proponente o alguno de los integrantes del Proponente Plural esté
reportado en el Boletin de Responsables Fiscales que administra la
Contraloria General de la Republica.

8.5Que la persona juridica Proponente individual o integrante del Proponente
Plural esté incursa en la situacién descrita en el numeral 1 del articulo 38 de la
Ley 1116 de 20086.

8.6 Que al Proponente se le haya requerido con el propésito de subsanar o aclarar
o aportar un documento de la propuesta y no lo efectie dentro del plazo
indicado o no lo realice correctamente o de acuerdo con o solicitado, siempre
que la subsanacion, aclaracién o aporte requerido sea necesario para cumplir
con un requisito habilitante solicitado.

8.7 Que el Proponente aporte informacién inexacta sobre la cual pueda existir una
posible falsedad.

8.8 Que el Proponente se encuentre inmerso en un Conflicto de Interés previsto en
una norma de rango constitucional o legal.

8.9Que el objeto social del Proponente, en caso de que se trate de una persona
juridica, o el de sus integrantes, tratindose de Proponentes Plurales, no le
permita ejecutar el objeto del contrato.

8.10 Que el valor total de la oferta o el obtenido de la correccion aritmética
exceda el Presupuesto Oficial estimado del Proceso de Contratacion.

8.11 Que el Proponente adicione, suprima, cambie o modifique los items, la
descripcion, las especificaciones, el detalle, las unidades o cantidades
sefaladas en la ficha técnica, de acuerdo con lo exigido por la Entidad

8.12 No ofrecer el valor de un precio unitario u ofrecerlo en cero (0) pesos.
8.13 Cuando se presente propuesta condicionada para la aceptacién de la
oferta.
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8.14 Presentar mas de una oferta econémica con valores distintos.

8.15 Presentar la oferta extemporaneamente.

8.16 No presentar oferta economica.

8.17 Cuando se determine que el valor total de la oferta es artificialmente
bajo.

8.18 Cuando se presenten propuestas parciales y esta posibilidad no haya

sido establecida en la invitacion.

8.19 Cuando el representante legal de la persona juridica tenga limitaciones
para comprometer a la sociedad y no cuente con la autorizacion suficiente del
organo social.

8.20 Cuando el que presenta oferta o alguno de los miembros del
Proponente Plural no acredita ia condicién de Mipyme , ni aporte los soportes
requeridos en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1082 de 2015
o la norma que lo modifiqgue, complemente o sustituya, y no subsana la
entrega de estos documentos.

8.21 Cuando la Entidad Estatal encuentre que la propuesta aportada por un
Proponente Plural se realice con un usuario del SECOP |l diferente al de la
unién temporal ¢ consorcio en SECOP |, segln corresponda.

8.22 Las demas previstas en la ley.
9. Informacion inexacta

La Entidad se reserva el derecho de verificar integralmente la informacién aportada
por el Proponente. Para esto, puede acudir a las autoridades, personas, empresas o
entidades respectivas.

Cuando exista inconsistencia entre la informacién suministrada por el Proponente vy la
verificada por la Entidad, la informacion que se pretende demostrar se entendera
como no acreditada.

La Entidad compulsara copias a las autoridades competentes en aquellos eventos en
los cuales la informacién aportada tenga inconsistencias sobre las cuales pueda
existir una posible falsedad, sin que el Proponente haya demostrado lo contrario, y
rechazara la oferta.
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10.Informacién Reservada

Si la propuesta incluye informacién que, conforme con la ley colombiana, tiene
caracter de reservada, el Proponente debe manifestar esta circunstancia con absoluta
claridad y precisién en el Formato - Carta de Presentacion de la Oferta, identificando
el documento o informacién que considera que goza de reserva, citando
expresamente la disposicion legal que la ampara.

Sin perjuicio de lo anterior, para evaluar las propuestas la Entidad se reserva el
derecho de ensefiar esta informacién a sus funcionarios, empleados, contratistas,
agentes o asesores.

En todo caso, la Entidad, sus funcionarios, sus empleados, contratistas, agentes y
asesores estan obligados a mantener la reserva de la informacién que, por disposicién
legal, tenga dicha calidad y que haya sido identificada por el Proponente.

11. Confidencialidad de la informacion relacionada con datos sensibles

Que el articulo 15 de la Constitucion Politica dispone que todas las personas tienen
derecho a su intimidad personal y familiar y a su buen nombre, y el Estado debe
respetarlos y hacerlos respetar. Que no obstante lo anterior, el articulo 20 y 74 ibid.,
contempla el derecho que tiene la poblacion colombiana de informar y recibir
informacion veraz e imparcial, y en desarrollo de esta garantia constitucional y que
‘todas las personas tienen derecho a acceder a los documentos publicos salvo los
casos que establezca la ley”.

Que a través de la Ley 1581 de 2012 se expidié el régimen general de proteccién de
datos personales colombiano y segin lo estipulado en el articulo 5 relativo a la
proteccion de la informacién personal sensible, definida como (...) “aquelios datos que
afectan la intimidad del Titular o cuyo uso indebido puede generar su discriminacién,
tales como aquellos que revelen el origen racial o étnico, la orientacién politica, las
convicciones religiosas o filoséficas, la pertenencia a sindicatos, organizaciones
sociales, de derechos humanos o que promueva intereses de cualquier partido politico
0 que garanticen los derechos y garantias de partidos politicos de oposicion asi como
los datos relativos a la saiud, a la vida sexual y los datos biométricos.” (...)

Que ia Ley 1712 de 2014, regula el derecho de acceso a la informacién pablica, los
procedimientos para el ejercicio y garantia del derecho, asi como, las excepciones de
los articulos 18 y 19 a la publicidad de informacion clasificada y/o reservada.
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Que, teniendo en cuenta lo anterior, la Entidad garantizara el derecho a la proteccion
de los datos personales, la intimidad, la vida, la salud, la seguridad, la reserva de los
secretos comerciales, industriales o profesionales y toda aquella informacién que es
suministrada por el Proponente para el cumplimiento de los factores de desempate y
que goza de excepcién legal de acuerdo con la regulacion enunciada anteriormente,
informacién relativa a los siguientes y sin limitarse a: i) mujeres victimas de violencia
intrafamiliar, ii) personas en proceso de reincorporacion y/o reintegracion y iii} la
poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal, palenquera, Rrom o gitana.

Por tanto, las Entidades deberan validar la informacién y la documentacion, antes de
cargar lo correspondiente en el SECOP con el fin de evitar publicar para
conocimiento de terceros no autorizados la informacién relacionada con los factores
de desempate de mujeres victimas de violencia intrafamiliar, personas en procesos de
reincorporacion y/o reintegracion, poblacién indigena, negra, afrocolombiana, raizal,
palenquera, Rrom o gitana o demas datos sensibles, con el fin de no afectar el
derecho a la intimidad de los oferentes o de sus trabajadores o socios o accionistas.

Asi mismo, la entidad se encargara de cumplir con lo estipulado en el regimen de
proteccion de datos personales establecido por la Ley 1581 de 2012, incluyendo la
recoleccion de la autorizacion para el tratamiento de datos personales sensibles, por
lo tanto, se encargara y sera responsable de que los Titulares de la informacion
diligencien el “Formato 11- Autorizacion para el tratamiento de datos personales” que
debera adjuntarse como documento y como requisito para el otorgamiento del criterio
de desempate.

12.Cierre del proceso y apertura de ofertas

Se entienden recibidas por la Entidad las ofertas que se encuentren en la plataforma
det SECOP |l & la fecha y hora indicada en el Cronograma del proceso, después de
este momento el SECOP il no permitira el recibo de mas propuestas por excederse
del tiempo sefalado en el Cronograma.

Vencido el término para presentar ofertas, la Entidad debe realizar su apertura y
publicar la lista de oferentes. LLuego de la apertura, las propuestas son publicas y
cualquier persona puede consultarlas. La Entidad darda a conocer las ofertas
presentadas en el Proceso de Contratacion haciendo clic en fa opcién “publicar
ofertas”, para que sean visibles a todos los Proponentes y los interesados en el
proceso.
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Se daran por no presentadas todas las propuestas que no hayan sido entregadas en
la plataforma y en el plazo previsto para ello en la invitacién. No se tendran como
recibidas las ofertas allegadas por medios distintos al SECOP I, para asegurar [a
efectiva transmisién de datos y garantizar el cumplimiento estricto de los Términos y
Condiciones de Uso del SECOP |l.

Sin embargo, cuando ocurra una indisponibilidad del SECOP 1J, que haya sido
confirmada por la Agencia Nacional de Contratacién Puablica - Colombia Compra
Eficiente, mediante certificado de indisponibilidad, la Entidad podra recibir ofertas en
los terminos y condiciones establecidos en el “Protocolo para actuar ante una
indisponibilidad del SECOP II” o en el documento que Colombia Compra Eficiente
determine para ello. [Puede consultarlo en el siguiente enlace:
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-iifindisponibilidad-en-el-secop-ii]. Para el
efecto, se dispone del siguiente correo electrénico: gloria.lopez@risaralda.gov.co

Se firma a los 15 dias ¢¢f mes de julio del afic 2026

JORGE ALIRIO SOTC CARVAJAL
Secretario Administrativo
Ordenador del Gasto

q
Vo.Bo. GLORIA L
Directora de Bienes

DA\LOPEZ ORTIZ
servicios Generales

(..(,«('(C\ GOorvel Dot
Eiaboro y proyecto: Sofia Gémez Diaz
contratista
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