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acion supervision contratd N6

De manera atenta me permito notificarle el inicio mediante la plataforma SECOP Il al contrato en mencién
cuyo objeto es|la “PRESTACION DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVC
A TODGC COSTO (INCLUIDOS REPUESTOS), DE LOS EQUIPOS AGRICOLAS, HIDROLAVADORAS

BRILLADORAS
(Treinta Y Nue

5 DEL DEPARTAMENTOC DE POLICIA QUINDIO™; por un valor total de: $39.000.000,00
ve Millones de Pesos Moneda Corriente) incluido IVA, con un plazo de ejecucién hasta e

30 de noviembre 2026 y/o hasta agotar presupuesto, contados a partir de la fecha de la aprobacioén de la

garantiay lan

otificacién de inicio del contrato. Por lo cual tendra la responsabilidad de ejercer en forma

oportuna, eficiente y eficaz el control que garantice a la administracion, el apropiado desarrollo y ejecucion

del objeto cor
respondiendo
2019, para lo
enero 2018, i
MNacional,

ado

tractual, al igual que el cumplimiento a cabalidad de las obligaciones convencionales,
bor sus actuaciones y omisiones en los términos sefialados en la Ley 80 de 1993 y 1952 de
cual debera dar estricto cumplimiento al contenide de la Resolucion No. 00090 del 15 de
or la cual se actualiza, modifica y complementa el manual de contratacién de Ia Policia
ptado mediante resolucién 03049 de 2014”, en su capitulo Xl SUPERVISION E

INTERVENTORIA en sus numerales 1.1. Finalidades de la supervision, 2. Facultades de los Supervisores,

; | < .
Interventores y Coordinadores, 3. Funcio

A. De car
1. Acopiar la ¢
rmayor informa

nes de los Supervisores respectivamente, asi:
acter Administrativo:

ocumentacion producida en la etapa previa al contrato, con el propésito de contar con la
tion sobre el origen del mismo.

2. Efectuar el acompafiamiento del contratista, colaborandole en todos aquellos aspectos que dependan
de la entidad, sirviéndole de canal de comunicacién con las dependencias, evitando que sus decisiones
interfisran imjustificadamente en las acciones y actividades del contratista.

3. Exigir al con

4. Verificar que

5. Llevar conti
contrato con &l
8. Organizar

disposicién de

haga sus veces.
7. Programar y
avance dal con

8. Exigir el cui
aplicables.

9. Llevar cont
contrato o con
la forma en qu
10. Expedir las

P | .
del contrato o ¢gonvenio a su cargo.

tratista la ejecusion oportuna e idénea del objeto contratado.

existan los permisos y licencias necesarios para la ejecucion del contrato.

pl sobre la correspondencia que se produzca con el contratista, durante la ejecucion del
fin de que la administracién intervenga oportunamente frente a las solicitudes presentadas.
a documentacion que se genere durante la ejecucion del contrato, manteniéndola =
los interesados y remitir copia de la misma al grupo de contratos o a la dependencia ‘que

coordinar segln corresponda reunionas periodicas para analizar el estado de gjecucion y
trato o convenio.

nplimiento de las normas de seguridad, higiene, salud ocupacional y ambiental que sean

ol sobre la ejecucion y cumplimiento cabal de las obligaciones asumidas por razoén’ del
venio celebrado, informando en forma periddica a la dependencia encargada de contratos,
e las prestaciones originadas en el contrato se vienen cumpliendo.

certificaciones que se requieran para efectos de trdmites administrativos, sobre la ejecucion




L

11. Requerir por escrito al contratista cuando quiera quc éste no ejecute, 0 ejecute indeh
las obligaciones surgidas del acuerdo negocial o convencional.,

12. Informar en forma inmediata y por escrito a la dependencia encargada de coniratos,
en la ejecucion del contrato indicando la actividad desplegada en materia del control
contrato, con el fin ue poner a consideracion la procedencia de la aplicacion de las sanci
el acuerdo.

" B. De cardcter técnico:

1. Verificar y aprobar la localizacion de los trabajos y de sus condiciones téenicas para inj
&

el contrato. Constatar, segun sea el
especificaciones y demas consideraciones

caso, la existencia de planos, disefios,
técnicas que estime necesarias.

2. Verificar que el contratista suministre y mantenga el personal o equipo ofrecido con |

idoneidad pactadas y exigir su reemplazo cuando se estime necesario,
3. Estudiar y analizar los requerimientos de caracter téenico gue no impliquen modificac

L_n caso de que se requiera modificaciones estas deberan oomotor e a consideracic

ordenador previo concepto del supervisor/interventor.

4, Conirolar el avance del contralo con base en el cronograma pr‘evis;'to y recomendar lps
considere pertinentes.

5. Controlar e inspeccionar permanentemente la calidad de la obra, equipos materiales,

y productos. En cumplimiento a lo anterior ordenara y \aupcrvv,ara los ensayos o pruebag

el control de los mismos.

6, Verificar, cuando sea del caso, el reintegro a la entidad de los equipos, elementc

suministrados por ella, constatando su estado y cantidad.

7. Abrir y llevar el libro o bitacora para registrar en él las nove (lades ordenes e instricg

durante el plazo de gjecucion del contrato.
8. Certilicar el cumplimiento del contrato en sus diferentes etapas de ejecucion.
9. Exigir que los bienes, servicios u obras contratados se ajusien a los requisitos previstt

técnicas obligatorias y a las especificaciones y caracteristicas consignadas en el respect

10. Verificar la enfrega de los bienes, obras o servicios de conformidad con s

contractuales, suscribiendo el acla de recibo (,orrespondlcnto o expidiendo las constancja

del servicio a satisfaccion. |
11, Expedir la constancia de correcto funcionamiento de los
contratista, cuando el objeto del contrato determine tal obligacion.

C. De caracter Financiero:
1. Constatar que el confratista cumpla con los reguisitos para la entrega del anticipo
correcta inversion. Para esie efeclo, deberd exigir, segin corresponda, la presentacion
utilizacion de personal y equipos durante la ejecucion del contrato, el programa de flu
contrato y el programa de inversion del anticipo.
2. Controlara y manejara en forma conjunta con el contratista, la cuenta bancaria sep

ara

nombre de éstey de la entidad, para la administracion de los recursos entregados al confre

anticipo en aquellos contratos cuyo monto sea superior al 50% de la menor cuantia.

3. Revisar las solicitudes de pago formuladas por el contratista y llevar el registro cr

mismos al igual que de las deducciones y ajustes efectuados.

4; Informar a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces
que incidan o alteren el equilibrio econdmico o financiero del contrato, con el fin de
situacion y de ser procedente se adopten los mecanismos para la actualizacion o revisio
5: Verificar que el contrato esté debidamente soportado con los recursos presuptics
informando a la dependencia de confratos o a la que haga sus veces, para que
disponibilidades presupuestales que se requieran.

D. De caracter legal:

1. Una vez suscrito el contrato, verificar con la dependencia encargada de contratos o
veces, la constitucion y aprobacion de las garantias exigidas y velar durante el ticmpo
contrato, que las mismas permanezcan vigentes. En el evenlo de constatar que las gari
en el respectivo contrato no se han otorgado, exigir su constitucion.

2. Velar por el cumplimiento de las obligaciones laborales que se generen con ocasion d
3. Analizar las reclamaciones que presente el contratista y formular las recomendaciones &
108
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4. Suscribir lag actas que se requieran de acuerdo con la naturaleza y objeto del contrato, incluida el acta
de iniciacion dlel convenio o contrato, cuando tal tramite haya sido previsto en el acuerdo contractual o
convencional, remitiendo copia a la dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces.

5. Preparar con el contratista, dentro del plazo sefialado en el acuerdo, el acta de liquidacion del contrato
y proyectar la liquidacién unilateral del mismo, cuando las circunstancias asi lo exijan. Documentos que
debera remitir @ la dependencia de contratos para su revisién, ajustes y tramite que corresponda y en el
que indicara, ademas de las generalidades propias de la liquidacion, los pagos efectuados al contratista y
los saldos & favor de éste o de la entidad. '

6. Emitir coﬁ«:qp‘to por escrito sobre la viabilidad, conveniencia y pertinencia de la adicién del contrato, su
prorroga, modificaciones, suspensiones, cesiones o cualquier otra eventualidad contractual, emitiendo &l
concepto técnico que le corresponda. El escrito respectivo debera allegarse a la dependencia de contratos
o la que haga sus veces, con una antelacion no inferior a cinco dias habiles de la fecha de vencimiento dal
plazo de ejecucion del contrato, con el fin de que se adelanten los tramites a que haya lugar.

7. Rendir los informes que le sean requeridos y los que se hayan previsto en el contrato o convenio.

8. Abstenerse de impartir drdenes verbales o suscribir documento que modifiquen o alteren las condiciones
pactadas en el contrato, prerrogativa que sélo corresponde al ordenador.

9. Comunicar ‘a iz dependencia encargada de contratos o la que haga sus veces, en forma oportuna
cualguier situacién que no haya sido posible solucionar en su condicién de supervisor / interventor con &l
contratista a firiw de que sea considerada y se adopten las medidas que sean del caso. i

10. Verificar que el contratista cumpla con las obligaciones de caracter laboral con &l personal gue emplee
para la ejecucipn del contrato y las relativas a los aportes al sistema de seguridad social integral y el pago
de los aportes parafiscales.

11. Para las interventorias de los contratos de obra, ademas de las funciones establecidas en esta
resolucidn y en el respectivo contrato el supervisor/ interventor debera dar cumplimiento a lo sefalado en
el Decreto 2090 de 1989 y demas normas que regulen la materia. '

12. Las demas que de acuerdo con la naturaleza del contrato y las disposiciones contractuales y legales
le correspondan.

Es de mencionar que documentos del proceso se encuenira a su disposicion en la oficina de contratos o
en la pagina web de Colombia Compra Eficiente SECOP I, para el cumplimiento de sus obligaciones.
Ademas, se lefrecuerda que debe publicar en el SECOP II, un informe dé supervisiéon minimo una vaez por
mes, en el forrnato de supervision version 5 cédigo 2BS-FR-0019 del 12/03/2021.

NOTA 1: Las funciones que se relacionan a cargo de los supervisores o interventores seran cumplidas de

~ - i . - - -
conformidad con la adecuacion de las mismas a la modalidad y naturaleza del contrato o convenio que se
trate, considerandose para ello igualmente las drdenes de compra.

NOTA 2: Una yez se cumpla el plazo de ejecucién del contrato o sa agote el presupuesto asignado del
contrato, el supervisor debera hacer entrega del proyecto ds acta de liquidacion ante el grupo de contratos
en un plazo nofsuperior a dos (2) meses, con el fin de ser revisada y se solicitara su ajuste de ser necesario.
En todo caso la referida acta debera ser publicada y dejar a paz y salvo las obligaciones entre las partes,
dentro de los cuatro (4) meses siguientes al vencimiento del plazo de ejecucion por parte del Grupo de
Contratos.

NOTA 3: En cyimplimiento a la Resolucién 03049 de 2014:. “La dependencia a la que se destinaron los
bienes o servitios contratades y que dio origen al contrato, vencidos los términos de las garantias de
calidad, estabilidad v mantenimiento o las condiciones de disposicién final o recuperacion ambiental de las
obras o bienes, etc., debe informar del hecho al grupo de contratos o a la dependencia que haga sus veces

en la respectiva unidad, para que se proceda al cierre del expediente del proceso. (Articulo 2.2.1.1.2.4.3.
Decreto 1082 de 2015)

NOTA 4: Cada vez que el supervisor se encuentre en situacion administrativa como vacaciones, excusa,
comigion permiso y/o trasladado; debera informar al ordenador del gasto, mediante comunicacion oficial
indicando el nambre a quien le realizé la entrega y nimero de acta en la que realizé la misma, mencionada
acta de entrega aeberd realizar la descripcidn detallada de la ejecucion del contrato discriminando pagos,
entregas del bien o servicio recibido, al igual que las funciones y prohibiciones mencionadas en el presente
documento lo anterior con el fin de evitar traumatismos en la supervision del mismo.
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NOTA b: Es importante resaltar que, a partir de la presente notificacion, es responsabilid

exigir y revisar las facturas que el contratista publique en el SECOP I, asi mismo hacorle

este aplicativo sobre los pagos que realice
respectivos informes de supervision,

PROHIBICIONES DEL SUPERVISOR Y/O INTER

central de cuentas de la unidad. Y del

VENTOR

. Adoptar decisiones que impliquen la modificacién del contrato o convenio, o el incre

inicial del negocio juridico, o cambios en las especificaciones que implique ma
~ cantidades de obra, de servicios, bienes, o de su plazo.-
2. Solicitar o recibir, directa o indirectamente, para si o un tercero, dadivas, favores o cu
de beneficios o prebendas del contratista.
3. Retardar, denegar u omitir cualquier asunto que le corresponda atender por razones
4. Constituirse en acreedor o deudor del contratista o de cualquier persona interesada éf

. gjecucion controla.

Facilitar el acceso indebido al contrato.

Gestionar indebidamente a titulo personal asuntos relacionados con el contrato.
Exigir al contratista renuncias a cambio de modificaciones o adiciones al contrato.
Exonerar al contratista del cumplimiento de cualquiera de sus obligaciones.

con la ejecucion de la orden de compra, contrato o convenio.
RESPONSABILIDAD SUPERVISOR CONTRATO FACTURA ELECTRONICA.
En atencion a que el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, dio aplicabilidad & su

de ser estudiadas

Para realizar el cargue de la planilla y administracion de usuarios de facturacion electio
debera tener un funcionario con el perfil Entidad - Parametrizados gestion entidad

encargado de administrar dichos usuarios, en este caso cada unidad desconcentrada (¢

de otorgar dicho perfil segun sus necesidades; en caso de necesitar incluir el perfil, debé

formato Mis.3.13.Pro.5.Fr.8 Solicitud modlﬂc,amon cuenta de usuario SIF Nacion Il (anes

los perfiles que tiene actualmente y adicionar Entidad - Param

etrizados gestion entidad,
Para la creacion y cargue de la Lista Usuarios Autorizados
guiarse por el documento "Estructura Carga Masiva Lista Usuarios Autorizados Valic
Electronica VFE" y "Guia de autorizacion lista usuarios" (anexo)

Con elfin de ingresar al Sistema de Facturacion electronica, deberan guiarse de los s
"CR-042 Nuevo Sistema de Factura Electronica SIIF NACION Version DIC 18"
HABILITACION MODO DE OPERACION SOFTWARE PROPIO" (anexo) y todos
encuentren en la Péagina del Ministerio de Hacienda vy Crédito Publico
hitps/fwww.minhacienda.gov.cofwebcenter/portal/SlIFMacion, parte derecha inferior Cl(.|

1 18. Sistema Facturacion Electronica - SIF Nacion(+)

i
Si

En atencion a la Circular Externa 042 "Sistema Facturacion Electrénica del SIIEF Nacid
Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, donde indica que a partir del 1 de enero de 2(

emision y recepcion de factura electronica de venta, cambia su modo de operacion el ¢

operado por un tercero "OLIMPIA" a ser administrado directamente por el Ministerio de 1
Publico con su “Software propio”, por lo que me permito informar, que todo el proces
transmision, validacion, expedicion y recepcion de facturas electronicas de venta, nol
credito y demas instrumentos electrénicos con validacion previa a su expedicion, pasard

su totalidad por el SIIF Nacion, por lo tanto, las unidades desconcentradas debera te

siguiente:

1. Para realizar el cargue de la planilla y administracion de usuarios de facturacion electic
debera tener 2

MW 00 f)ﬁ{;i!ufl 4 o by ,”“,‘5 "t

mento

Entrabar las actuaciones de las autoridades o el gjercicio de los derechos de los particl

prog
de Facturacion electronica para la presente vigencia, me permito dar las siguientes dirg
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Facturacion Electronica del SIIF Nacién y realizar las parametrizaciones que permitan la gestion de
facturas en emision y recepcion, segln corresponda, para lo anterior deberd ser enviado el formato
Mis.3.13.Pro.5,Fr.8 Solicitud modificacion cuenta de usuario SIIF Nacién I {anexo), diligenciando los
perfiles que tiene actualmente y adicionar Entidad - Parametrizador gestion entidad.

2. Para la creacién y cargue de la Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura Electrénica VFE, deben
guiarse por ell documento "Estructura Carga Masiva Lista Usuarios Autorizados Validador de Factura
Electrénica VFE" y "Guia de autorizacion lista usuarios" (anexo).

De acuerdo a lo anterior, el supervisor sera el directo responsable de gestionar oportunamente. los
documentos (facturas, notas contables) para no causar demoras en &l proceso de pago v para evitar que
las facluras electronicas queden aprobadas téacitamente de conformidad con lo definido por la norma

tributaria.

Por ello el nugvo supervisor debera tomar contacto con el grupo de contratos con el fin de que le sean
creados los diferentes usuarios de plataformas digitales (SIIF — SECOP 11), para la aprobacion de factura

electrénica al
supervisién.

Atentamente, |

i j PINEDA
Comandante Depargmenio de Pollcia Quindio (E)
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Paola Huertas [barcia







