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INFORME DE SUPERVISION

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No.
202600121 DEL 30 DE ENERQ DE 2026

Informe Parcial / Informe Final x

NC. DEL INFORME:02 4

Pericdo del Informe:

DEL 04 DE ABRIL DE 2026 AL 03 DE MAYOQ DE 2026 /

Fecha en |a que se presenta el informe;

25106/2026 /'

9. INFORMACION DEL CONTRATO / CONVENIO

PROTECH INGENIERIA S.A.S

CONTRATISTA JOSUE MIGUEL RODRIGUEZ VIZGAINO
NIT/ G NIT No. 800156362-3
he CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.010.163.968 DE BOGOTA D.C.
PRESTACION DE SERVICIOS DE ASESORIA TECNICA PARA LA
OBJETO DEL CONTRATO ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL (TRD) Y LA

ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL DE LA
ALCALDIA MUNICIPAL DE TABIO.

FECHA DE SUSCRIPCION DE CONTRATO

30 DE ENERO DE 2026

FECHA DE INICIO DEL CONTRATO

04 DE MARZO DE 2026

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO

03 DE JUNIO DE 2026

CERTIFICADO DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL

2026000203 DEL 27/01/2026

REGISTRO PRESUPUESTAL 2026000189 DEL 30/01/2026

VALOR INICIAL DEL CONTRATO DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 19.500.000) MICTE
ADICION N/A

VALOR TOTAL DEL CONTRATO DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($ 19.500.000) MICTE
PLAZO DE EJECUCION INICIAL TRES (03) MESES '

PRORROGA No 1 UN (01) MES

FECHA DE TERMINACION DEL CONTRATO 03 DE JULIC DE 2026

SUSPENSION NiA

FECHA DE SUSPENSION NiA

FECHA DE REINICIO NiA

CESION / TERMINACION ANTICIPADA NiA

SUPERVISOR JEISSON DAYID GARCIA LOZANO

CARGO SECRETARIA GENERAL Y DE ASUNTOS CONTRACTUALES
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6. GARANTIAS
Nimero de la Péliza 100432785; Anexo: 0 Compaiifa de Seguros SEGUROS MUNDIAL
Amparo:
CUMPLIMIENTO DEL Valor Asegurado: $1.950.000 | DESDE: 2026/01/30 HASTA: 2026110130
CONTRATO
CALIDAD DEL SERVICIO | Valor Asequrado: $1.950.000 | DESDE: 2026/01/30 HASTA: 2020/04/30
PAGO DE _
PRESTACIONES Vaior Asegurado: $ 975.000 DESDE: 2026/01/30 HASTA: 2026110130
SOCIALES

7. DESCRIPCION DE LA EJECUCION DEL CONTRATO / CONVENIO

De conformidad con las obligaciones establecidas en el Contrato al que se refiere el presents informe, a continuacion, se relacionan las
actividades desarrolladas duranie el periodo comprendido entrs €l 04 DE ABRIL DE 2026 AL 03 DE MAYQ DE 2026 por el {la) coniratista,
conforme con € informe de acfividades presentado:

ASPECTOS TECNICOS
No. Obligaciones del Contratista / Entidad Estado de Avance de la Obligacién
% de avance: 66.66%
Prestar servicios profesionales de apoyo y | Descripcion del avance:
asesoria especializada a la Alcaldia de | El contratista cumplié con esta obligacion, definio la metodologia por etapas
Tabio para la actualizacion de las Tablas de | Primera Etapa: Compilacién de informacidn institucional, Analisis e
1. Retencién Decumental (TRD), conforme ala interprefacion de la informacion institucional, Segunda Etapa: Andlisis e
estructura organica v funcional vigente del | interpretacion de la informacion institucional, Tercera Etapa: Valoracitn
municipio y a la normatividad expedida por | documental, Cuaria Etapa: Elaboracion de la Tabla de Retencion
¢l Archivo General de la Nacion. Documenital.
. Soporte/Evidencia: Informe Técnico de Actividades.
) . o % de avance: 0%
Brindar  acompafamienio  iécnico  y Descripcién det avance:
metodolégico a las dependencias de la
Ad{n.in.istracir")n M‘L'micipal en lal identificaci(l')n, En & periodo informado el contratista no realiza esta actividad, se realizara
2 enalisis y validacion de las series y subseries ! wonforme al Plan de Trabajo en la Fecha eslablecida del 15/08/2026 al
documentales, garaniizando SU | 30/08/2026.
correspondencia  con  las  funciones
institucionales acluales. SoportelEvidencia: NiA
[} - 0
Asesorar técnicamente a la entidad en la % de ?va-n’ce. 66.66% -
elaboracién de las Tablas de Valoracign | Descripcion del avance: o
Documental (TVD), orientando el analisis del El contratista curnplid con esta obligacion, de acuerdo con el Acuerdo No.
: valor primario y secundario de los 001 de 2024 del Archivo General de la Nagién, que establece el Acuerdo
3. o .- | Unico de la Funcién Archivistica en Colombia, € Capitulo 1, Seccion 1
documentos, los criterios de conservacion : P ! :
fotal o eliminacion y la correcta aplicacion de Articulo 5.1.1.2, sefiala que las Tablas de Retencién Documental (TRD)
los lineamientos archivisticos vigentes. deben elaborarse siguiendc la metodolegia oficial definida por el Archive
General de la Nacion Jorge Palacios Preciado. Para ello, el contratista
consulta donde se describen las etapas, el formato y el instructive para la
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1 Informe Técnico de Actividades

consulta donde se describen las etapas, el formato y el instructivo para la
elaboracion de las Tablas de Valoracion Dacumental (TVD), como referencia
metodoldgica para su desarrollo, presenta La primera etapa que consiste en
recopilar informacion sobre la estruciura organico-funcionat de la entidad,
incluyendo sus unidades administrativas, funciones y los documentos que
producen en el desarrolio de sus actividades.

La segunda etapa se enfoca en analizar e interpretar esa informacién para
identificar las unidades que deben contar con Tablas de Retencion
Documental (TRD), determinar las series y subseries documentales que
generan segin sus funciones y establecer los tipos documentales que las
conforman, con et fin de asignar los tiempos de retencion y la disposicin final
de los documentos.

La tercera etapa, comespondiente a la valoracion documental, consiste en
analizar las series y subseries documentales de la entidad, considerando su
contexto de creacion, funciones, tramite y normativa aplicable, para definir
sus tiempos de retencion y su disposicion final, de acuerdo con los valores
primarios y secundarios que poseen,

La cuarta etapa consiste en elaborar la Tabla de Retencion Documental
(TRD) registrando las series, subseries, tipos documentales, tiempos de
refencion y disposicién final de cada unidad administrativa,

Soporte/Evidencia;

Soporte/Evidencia:

Emnitir conceptos técnicos y
recomendaciones  especializadas  que
permitan & la  Administracion  Municipal
adoptar decisiones informadas en materia
de valoracion documental, disposicién final
de documentos y mangjc de fondos
documentales acumulados.

% de avance: 66.66%
Descripcion del avance:

E! contratista emitié concepto técnico y recomendaciones de las Tablas de
Retencian Documental (TRD) ya que son un instrumento archivistico esencial
para la Alcaldia Municipal de Tabio, ya que permiten organizar y gestionar
adecuadamente la documentacion de cada dependencia. Su elaboracion
asegura el cumplimiento de la normativa archivistica, fortalece la gestion
institucional y define los tiempos de retencion, las transferencias y la
disposicion final de los documentos segin sus valores administrativos,
legales, fiscales, contables & historicos, indica en ! contexto colombiano, que
las TRD son un requisito obligatorio para todas las entidades piblicas,

de conformidad con la Ley 594 de 2000 y los lineamientos emitidos por &t
Archivo General de la Nacién. Su implementacién permite que la Alcaldia de
Tabio administre de manera eficiente la informacian institucional, evitando
acumufacion innecesaria de documentos, pérdida de expedientes y
desorganizacidn archivistica. '

Soporte/Evidencian:

Informe Técnico de Actividades
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Acompafiar el praceso de articulacion de fas
TRD y TVD con el Programa de Gestidn
Documental (PGD), el Sistema  Integrado
de Conservacion (SIC) y el Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de
Archivo (SGDEA), cuando  aplique.

% de avance: 66.66%
Descripcitn del avance:

El contratista cumplid con esta obligacion, para la Alcaldia de Tabio, la
adecuada articulacion de las TRD y TVD con los demas instrumentos
archivisticos contribuye al fortalecimiento institucional, mejora la eficiencia
administrativa, facilita la atencién al ciudadano, optimiza los procesos de
archivo y consolida una cultura organizacional crientada a la fransparencia,
la gestion del conccimiento y ia preservacidn de la memoria historica
municipal.

En conclusion, fa articulacion de las Tahlas de Retencién Documental y ias
Tablas de Valoracion Documental con los demas instrumentos archivisticos
establecidos en el Acuerdo 001 de 2024 es  fundamental para garantizar
una gestion documental integral, armdnica y técnicamente estructurada,
permitiendo a las entidades plblicas colombianas cumplir adecuadamente
sus funciones administrativas, juridicas, historicas y de servicio a la
ciudadania

SoportelEvidencia:

Informe Té&cnice de Actividades

Orientar y apoyar tecnicamente a los
servidores piblicos

designados por la Alcaldia de Tabio durante
dprocesode

actualizacién  de  los  instrumentos
archivisticos, fortaleciendo

las capacidades institucionales y la cultura
archivistica

% de avance: 66.66%
Descripcion del avance:

El contratista cumplié con esta coligacién en &l periodo informado, orientd y
apoyd téenicamenie a los servidores plblicos designadaes por la Alcaldia de
Tabio durante ef proceso de actualizacion de los instrumentos archivisticos,
el fortalecimienio insfilucional y la transferencia de conocimiento en el
desarrollc del modelo de gestién documental y administracion de archivos en
la Alcaldia Municipal de Tabio ya que esto representa una herramienta
fundamental para consclidar capacidades técnicas, garantizar el
cumplimients normativo, modernizar la administracién pablica y asegurar la
conservacion, acceso y preservacion del patrimonic documentst del
municipio.

Soporte/Evidencia:

Informe Técnico de Actividades

Elaborar y presentar informes técnicos de
avance y un
informe final, en los que se detallen las
actividades

% de avance: 65.66%

Descripcion del avance:
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desarrolladas, la metodologia aplicada, las
resultados

obtenidos y ias recomendaciones para la
implementacicn de

los instrumentos archivisticos actualizados.

El coniratista cumplié con esta obligacion en el periodo informado, presentd
Informe técnico de Actividades.

Soporte/Evidencia:

Informe Técnico de Actividades

Atender los requerfmisntos técnicos y
observaciones formuladas por la supervision
del contrato y por los comités o instancias

% de avance: 0%
Descripcion del avance:

El contratista realizara esta actividad de manera presencialenla  Alcaldia
Municipal de Tabio Cundinamarca en la fecha establecida en et Plan de

8. institucionales relacionadas con [a gestion Trabajo del 15 l 30 de Julio del 2026.
documental, dentro del marco del objeto S [Evidencia:
contractual oporte/Evidencia:
N/A
% de avance: 66.66%
Descripcion del avance:
Garantizar que foda la asesoria prestada se | El contratista en esta actividad garantizo la asesoria bajo los principios de
guste a los principios de autenticidad, | autenticidad, integridad, disponibilidad y sequridad de la informacién, en
9 integridad, disponibilidad y segurided de la | concordancia con la Politica Institucional de Gestion Documentat de la
’ informacian, en concordancia oon la Politica | entidad.
Institucional de Gestién Documental de la
entidad, Soporte/Evidencia:
Informe Técnico de Actividades
% de avance:
Descripcion del avance;
En ¢l periodo informada el contratista no realizé otras actividades o tareas
10 Las demés que sean inherentes al objeto del Que, aunque no estén mencionadas expresamente en el contrato, sean

contrato.

necesarias y estén directamente relacionadas con el cumplimiento de su
objeto. )

Soporte/Evidencia:

N/A
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ASPECTOS FINANCIEROS

Balance General

Concepto Valor
Valor inicial $19.500.000
Valor Adiciones $0
Valor Total $ 19.500.000
Valor Pagado $ 6.500.000
Valor Ejecutado $13.000.000
Valor por Ejecutar $ 6.500.000
Pagos realizados al Contratista/Entidad
Concepto Fecha(dd/mim/aaaa) Valor ($) Porcentaje (%)
CUENTA No 1 $6.500.000 33.33%
TOTAL | $6.500.000 33.33%
El pago correspondiente al periodo ejecutado, corresponde al 66.66 % del valor total del contrato.
ASPECTOS ADMINISTRATIVOS
El contratista presentd el informe de avance del contrato en dehide forma y con los siguientes anexos.
A . Mes de
Anexo Descripcidn No. Planilla Cotizacion Valor ($)
Soporte Pago Planiilla de pago correspondiente al periode
Seguridad Social de catizacion.
informe y Sopertes Informe diligenciado y soportes de la ejecucién del contrato en medio fisico.

RECOMENDACIONES Y OBSERVACIONES

8. ANEXOS

- PARAFISCALES

- FACTURA No 1271

- INFORME TEGNICO DE ACTIVIDADES

- CEDULA CONTACCR

- TARJETA PROFESIONAL CONTADOR
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- RUT

- CERTIFICACION BANCARIA

- CERTIFICADO JUNTA CENTRAL DE CONTADORES

Para censtancia de lo anterior, se firma el presente documento a los veirticinea {25) dias del mes de junio dei afio 2026,

b
~[ 1

SUPERVISOR
Nombie\ JEISSON DAVID GARGIA LOZANO

Cargo: Jecretario General y de Asuntos Contractuales

Elaboré: Maria Camila Correa Borrego ! profesional Universitario/ Secretaria General y de Asuntos Contractuales / Firma de Vo. Bo.ﬂ.@iﬁ
Revisé:Jeisson David Garcla Lozano/ Secretario General y de Asuntos Contractuales / Dependencia / Firma de Vo. Bo.

Aprobé:Jeisson David Garcia Lozano/ Secretario General y de A asuntos Contractuales/ Dependencia / Firma de Vo. Bo.
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La Secretaria General y de Asuntos Contractuales del Municipio de Tabio, una vez realizado el seguimiento y
supervision del confrato que a continuacién se relaciona, certifica que PROTECH INGENIERIA S.A.S
IDENTIFICADO CON NIT No. 800156362-3 REPRESENTADA LEGALMENTE POR EL SENOR JOSUE
MIGUEL RODRIGUEZ VIZCAINO IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.010.163.968 DE
BOGOTA D.C. cumpli¢ satisfactoriamente con las actividades que hacen parte de las obligaciones
contractuales del contrato 202600121 DEL 30 DE ABRIL DE 2026 y las garantias requeridas por la entidad,
por lo cual se autoriza el pago correspondiente del 04 DE ABRIL DE 2026 AL 03 DE MAYO DE 2026.

Contrato: No.: 202600121 DEL 30 DE ENERQ DE 2026
Tipo de Contrato: - PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES,
Contratista; PROTECH INGENIERIA S.A.S IDENTIFICADO CON NIT

No. 800156362-3 REPRESENTADA LEGALMENTE POR EL SENOR JOSUE MIGUEL RODRIGUEZ
VIZCAINO IDENTIFICADO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 1.010.163.968 DE BOGOTA D.C

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS DE ASESORIA TECNICA
PARA LA ACTUALIZACION DE LAS TABLAS DE
RETENCION  DOCUMENTAL (TRD) Y LA
ELABORACION DE LAS TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL DE LA ALCALDIA MUNICIPAL DE

TABIO.

Fecha Inicio: 04 DE MARZO DE 2026

Término Inicial de Ejecucion: TRES (03) MESES

Valor Inicial del Contrato: DIECINUEVE MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($
19.500.000) M/CTE

Adicion: N/A

Prorroga: N/A

Forma de pago: EL MUNICIPIO PAGARA AL CONTRATISTA EL VALOR DEL PRESENTE CONTRATO A
TITULO DE HONORARIOS EN TRES (03) PAGOS
PARCIALES MENSUALES IGUALES,  DE
CONFORMIDAD CON EL AVANCE DE CADA UNA DE
LAS ETAPAS ARRIBA DESCRITAS, CADA PAGO
CORRESPONDIENTE CORRESPONDE A LA SUMA
SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS ($6.500.000)
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MONEDA CORRIENTE LEGAL COLOMBIANA, VA
INCLUIDO.

Valor a pagar: SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MONEDA CORRIENTE ($ 6.500.000.00} e

Se verifico que el contratista cumplié con la obligacion de efectuar los aportes al sistema integral de seguridad
social de conformidad con lo dispuesto en el articulo 23 de la ley 1703 de 2002, Ley 828 de 2003 y demas
normas concordantes, de acuerdo con la certificacion anexa a la cuenta de cobro.

En constancia se firma a los veinticinco (25) dias, del mes de junio de 2026. /

JEISSONPAVID GARCIA LOZANO
Secretario General y de Asuntos Contractuales.
UPERVISOR

Elaboré: Maria Camila Correa Borrego / profesional Universitario/ Secretaria General y de Asuntos Contractuales / Firma de Vo. Bo.
Reviso:Jeisson David Garcia Lozano/ Secretario General y de Asuntos Contractuales / Dependencia / Firma de Yo. Be.
Aprobé: Jeisson David Garcia Lozanof Secretario General y de A asuntos Contractuales/ Dependencia / Firma de Vo. BOM




