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" |PRESTAGIGN DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO, ARTE Y DIAGRAMACION EN EL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA COMUNICACIONAL PARA LA
ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE — CUNDINAMARCA

" |[a Oficina de Prensa y Comunicaciones del Municipio de Libaté, en su condicion de supenvisora del contrato maniﬁasta_l:

1. Que la ejecucién del contrato se ha desarrollada correctamente por parte del contratista dentro de los i en &l Contrato.
5 ¥ 2. Que durante el perioda comprendido enire &l 09 de junio al 8 de julio de 2026 el contratista ha desarrollado y iide con las i actividades camo abli 1es del
- © . |contralistal
(TEM obligaciones cumple no cumple evidencia observaciones

Prestar apoyo en el disero, disgramacion, adicion y

cormection de estilo (para impresos y digitales) asi como
desarrollar conceplos de animacidn y motion graphics de acuerdo
con los requarimientos de la oficina de pransa y comunicacianes
da la Alcaldia ylo supenvisar del cantrato.

La caniralista, realizo la edicidn de 22 piezas grificas
X pantallazo durante &l mes da ejecucién cumpliendo a cablidad con lo
estipulado.

Disponer del recurso intelectual y tacnoldgico para cumplir a

. \ 2 satisfaccion con el objeto y obligaciones espacificas del presenle
== L contralo, garantizando gue los recursos graficos gue usa se

Rt : encusntran debidamente licenciados.

La contratista dispona del recurso intelactual yio tecnologica
x pantallazo para levar a cabo las obligaciones del presente conirato con
los programas Indicades para majarar &l rabajo

Presentar propuestss grafices de 15 piezas soliatadas, hars

diagramaclon, edicién y deberd incorporar las obsenvaciones, En el transcurso de 1a ejecucion del contrato, la contratists
3 correccionas y comentarios que la oficing de prensa y X pantailazo elabord 11 piezas graficas, las cuales fusron creadas sin la
comunicaclones y/o suparvisor del contralo haga & los artes hasta Informacian detaliada previamante definida,

obtener la aprobacion definitiva,

Brindar acompafiamienta en la elaboracion de os disafios y una
vuz aprobados entregarios en archivo oditable por modio %
é asl mismo lidar un banco de imagenes con

T T . Asishir (virtual o presencial) a las reuniones ylo comités
. R 5 programados por la oficina de prenea y comunicaciones de fa

La ha gado fos archivos
Pantallazo subléntdolos n la carpeta de Google Drive designada.
cumplienda asi con lo pastado en el conlrato,

Durante e perlodo en elecucion a contralsta participd del

y Alcaldia yio supervisor dei contrato con el fin de apoyar el u Paialazo comits mensual de prensa y comunicacionss
. proceso crealivo del equipo de trabajo,
FEi El conlratista deberd trabajar armomcamenie con |a Jefatura de La contratista incorpord da manera afectiva lodas las
e =1 L Prensa de la Alcaldla y podrd hacer todas 1as recomendaciones sugersncias realizadas por Ia Oficing de Pransa y
Ko 7 8 que considera para |a prestacion de un senvicio més eficlente X Pantallszo | oormicaciones, ssegurandn que los eniregables cumplan
durante |a vigencia y ejecucion del conlrato. con los requisitos y expectativas definidas.
l?lmmmmta reconocerd a la Alcaldia Municipal de Ubaté ~, fos . =
- ! 7 derachos patrimoniales de autor de todas 1as plezas resuftantes X Pantaiiazo La contraiista cede los derechos de autor a traves del
v e de la ejscucion del contralo y éste no podra hacer uso de elios. formato
. B ; Presentar mforme mansual de las actividades desamoliadas, La contratista presenta el sexio informe del mes de
B previamente validado por el supervisar del contrato, X Pantallaza ejocucion. dando cumplimiento a las actividades y al objeto
convractual,
0 Las demas sctividades que le indique el supervisor inherante al X Pantallazo La contratista realizé ef apoyo adiconal en la elaboracion de
objelo contractual. un banner para que i fi lhad

;_. El suparvisor del contrato da reciba a salistaccion de las actividades sjecutadas por el conlratista para el perioda comprendido entre el 8 de junio al 8 de |ulio de 2026, de acuerde a las
i ¥ i programadas en el contrato, dejando como evidencia del cumplimiento Ios soportes antes mencionados autorizando el pago respectivo.

i SE AUTORIZA EL SEXTO PAGO CORRESPONDIENTE AL PERIODO DE EJECUCION DEL 8 DE JUNID AL B DE JULIO DE 2026

NINGUNA
VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS MICTE | §24,500,000.00
BALANCE FINANCIERO

VALOR INICIAL DEL CONTRATO: $24,500,000.00 VALOR ANTICIFO : NO APLICA
VALOR PAGOS ANTERIORES: $17,500,000.00 AMORTIZACION: NO APLICA
VALOR PRESENTE PAGO: $ 3,500,000.00 AMORTIZACION: /7 NO APLICA
SALDO: §3,500,000.00 SALDO: $0.00

SUPERVISOR DEL CONTRATO - B 4 Fd 4

¢

NOMBRESY  reqo MAURICIO GONZALEZ BARRETO
CARGO JEFE DE PRENSA Y COMUNICAGIONES M ~
C.C. No. 80,238,285 ra | g Firma
f— Yeimi Natalia Prada Guacaneme Raviso y Aprobo | i Diego Mauipkio Gonzélez Barreto
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INFORME DE SUPERVISION SGG-CPS-021-2026

CUNDINAMARCA

OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EL DISENO,
ARTE Y DIAGRAMACION EN EL DESARROLLO DE LA ESTRATEGIA
COMUNICACIONAL PARA LA ADMINISTRACION MUNICIPAL DE UBATE -

VALOR: VEINTICUATRO MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS M/CTE

($24.500.000)

Obligacién N°1 Prestar apoyo en el diseno,
diagramacion, edicién y correccion de estilo
(para impresos y digitales) asi como desarrollar
conceptos de animacion y motion graphics de
acuerdo con los

requerimientos de la oficina de prensa y
comunicaciones de la Alcaldia y/o supervisor
dal contrato

Anexo No. 1 Pantallazo, En atencion al
cumplimiento de las obligaciones contractuales,
la contratista realizé la gestion y entrega de 22
piezas grdficas a través del formulario oficial
dispuesto por la Oficina de Prensa y
Comunicaciones. El inventario pormenorizado
de estos productos se encuentra estructurado
en las tablas del presente documento, y sus
respectivos soportes de entrega han sido
debidamente cargados en la carpeta compartida
de Google Drive.

Obligacion N°2 Disponer del recurso intelectual
y tecnolégico para cumplir a satisfaccion con el
objeto y obligaciones especificas del presente
contrato, garantizando que los recursos
grdficos que usa se encuentren debidamente
licenciados

Anexo No. 2 Pantallazo. La contratista
demostrd disponer de las herramientas
digitales y el equipo humano necesarios para
garantizar un trabajo de alta calidad. Gracias a
esta capacidad técnica, se lograron
estandarizar los procesos de produccion
gréfica y se cumplieron con rigor los objetivos
y los tiempos de entrega programados. En su
informe refiere la evidencia correspondiente y
la descripcion cualitativa para dar
cumplimiento a esta obligacion.
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Obligacién N°3 Presentar propuestas graficas de
las piezas solicitadas, hard diagramacion,
edicion y deberd incorporar las observaciones,
correcciones y comentarios que la oficina de
prensa y comunicaciones y/o supervisor del
contrato haga a los artes hasta obtener la
aprobacién definitiva.

Anexo No.3 Pantallazo ,Durante el periodo
reportado, la contratista proyecté y diseio un
total de 11 contenidos audiovisuales y estaticos.
Este proceso articulé la autonomia creativa de la
contratista en el desarrollo de las propuestas
con un esquema de revisién y validacién previa
por parte de la supervision, garantizando asi la
rigurosa correspondencia con los lineamientos
y estdndares establecidos en el contrato.

Obligacién N°4 . Brindar acompafiamiento en
la elaboracién de los disefios y una vez
aprobados entregarlos en archivo editable por
medio magnético, asi mismo consolidar un
banco de imdgenes con todos los artes y
piezas gréficas.

Anexo No.4 Pantallazo, Una vez obtenida la
validacién por parte de la supervision, los
productos graficos son distribuidos
formalmente a través de los canales oficiales
de mensajeria (WhatsApp) y, de manera
simultdnea, se resguardan en el repositorio
institucional de Google Drive. Esta metodologia
garantiza el control y trazabilidad de los
soportes entregados, optimizando la gestion de
la memoria documental de la entidad.
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Obligacion N°5 Asistir (virtual o presencial) a las
reuniones y/o comités programados por la
oficina de prensa y comunicaciones de la
Alcaldia y/o supervisor del contrato con el fin de
apoyar el proceso creativo del equipo de trabajo.

Anexo No.5 Pantallazo, EI 22 de junio la
contratista participé de una reunién virtual junto
al jefe de prensa y su compariero de diseiio
grafico para revisar temas y avances de la
construccién de la imagen del lll Festival Lo
Nuestro de la Capital Lechera de Colombia. En
su informe refiere la evidencia correspondiente
y descripcion cualitativa de lo ejecutado.

Obligacién N°6. El contratista deberd trabajar
arménicamente con la Jefatura de Prensa de la
Alcaldia 'y podra hacer todas las
recomendaciones que considere para la
prestacién de un servicio mds eficiente durante
la vigencia y ejecucion del contrato.

Anexo 6 Pantallazo,Con el propésito de
dinamizar el flujo de trabajo posterior a la
atencion de observaciones, se propone el

establecimiento de canales de comunicacion
directa con las secretarias de despacho y sus
enlaces sectoriales. Esta articulacion
estratégica tiene como finalidad flexibilizar el
tramite de requerimientos, garantizando la
oportunidad, pertinencia y calidad en el
suministro de las piezas grdficas
institucionales.

a oL fEBE TN D eem S

Obligacién N°7 El contratista reconocerd a la
Alcaldia Municipal de Ubaté, los derechos
patrimoniales de autor de todas las piezas
resultantes de la ejecucion del contrato y éste
no podra hacer uso de ellos

Anexo N°7 Pantallazo, Dando cumplimiento a las
disposiciones de propiedad intelectual, se
completd la cesion de derechos patrimoniales
de todos los contenidos creados en este
periodo. Mediante el formato oficial de la
entidad, se asegura el respaldo juridico para que
la Administracion Municipal pueda disponer y
utilizar libremente este material en sus procesos
comunicacionales.

Obligacion N°8 Presentar informe mensual de
las actividades desarrolladas, previamente
validado por el supervisor del contrato

Anexo N°8 Pantallazo, El sexto informe,
relativo al periodo del 09 de junio al 8 de julio
de 2026, fue presentado por la contratista y
reflejo el cumplimiento de las actividades
acordadas. Luego de incorporar las
observaciones del supervisor, fue modificado y
aprobado el 14 de julio de 2026.
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Obligacion N°9 . Las demds actividades que le
indique el supervisor inherente al objeto )
contractual. 9 Pisgo Gonzsler

Anexo 9 Pantallazo. Durante el mes de ejecucion
la contratista por solicitud del jefe de prensa
realizé un disefio de un banner para impresion
para el Festival de Bandas Sinfénicas Infantiles.
La contratista envié el archivo correspondiente
sin embargo este fue cancelado por la secretaria
solicitante.

12x6 Editedo 1226 p. . &

Diege'Maurigio Gonzalez Barreto
Profesional Universitafio de Prensa y Comunicaciones

: Supervisor
SERVIDOR PUBLICO ELABORADO REVISADO APROBADO
Nombres Yeimi Natalia Prada Diego Mauricio Gonzalez Diego Mavricio Gonzdlez
Guacaneme Barreto Barreto
Cargo Contratista Prensa y Profesional Universitario Profesional Universitario
Comunicaciones Prensa y Comunicaciones Prensa y Comunicaciones
Fecha 16/07/2026 \ | - 16/07/2026 ) 16/07/2026 (-
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