PUBLICA

MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
COMANDO GENERAL DE LAS FUERZAS MILITARES
EJERCITO NACIONAL

earain noven eas COMANDO DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO

INFORME DE GESTION No.
Bogota (Cundinamarca), JUNIO 2026

05

. No.DEL
CONTRATO 503-CENACPERSONAL-2026
. FECHA
SUSCRIPCION 29 DE ENERO DE 2026
CONTRATO
. No. De la Péliza :14-46-101167794
. POLIZA DE Entidad que expide la pdliza: Seguros del Estado
SEGUROS Fecha del certificado de aprobacion de la Péliza: 01/FEB/2026
Aprobado por: TC. LIBARDO CERQUERA PASTRANA
No. 54026
Fecha expedicion 10 DE FEBRERO DE 2026 :,
Unidas/Sub-unidad ejecutora CENAC PERSONAL .
CRP Dependencia: COMANDO DE ADQUISICIONES
’ Posicion catalogo de gasto: (A 02 02 02-008-003- 09)
Fuente: NACION s
Recurso 10
Valor: $39.873.750
. FECHA INICIO REIER
EJECUCION 11 DE FEBRERO DE 2026
CONTRACTUAL ' N
Nombre completo: JOHN JAIRO ARIAS OSORIO
. CONTRATISTA Identificacion 72.430.410 . et
Nacionalidad Colombiana = ! . -
Direccion: CARRERA 97C #72- 10 SUR TORRE 10 APTO 102
Teléfono de contacto 3108207994
E-mail de contacto: jhonari1981@gmail.com
Nombre completo: SP'SANCHEZ CORDOBA EDWIN
Cargo: Suboficial de Calidad
. SUPERVISOR Resolucion de nombramijento (00000167 de 13 de enero de 2026)
: Teléfono de contacto 3203603456
E-mail de contacto: Edwin.sanchezcor@ejercito. mil.co .
. OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION A LA GESTIONEN
CONTRACTUAL GESTION DOCUMENTAL PARA EL COMANDO DE ADQUISICIONES

. OBLIGACIONES

CONTRACTUALES

OBLIGACIONES ESPECIFICAS

1. Apoyar al jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacién del

‘| archivo aplicando la directiva 1016 de 2016

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unidad, observando las
normas de archivo, formatos estandarizados y listas de verificacion, de
acuerdo a la hoja de ruta establecida para cada modalidad contractual.

3. Apoyar y acompanfar a los procesos de la unidad, en la aplicacion del
proceso de gestion documental (procesos, procedimientos, formatos y
directivas).

4 Apoyar el proceso de digitalizacidén y escaneo del archivo que compone la
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unidad.

5. Realizar los tramites correspondientes para facilitar la entrega de los
acervos documentales, producto de requerimientos de entidades internas y
externas.

6. Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun
clasificacién con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la normatividad
vigente.

7. Cumplir con las metas y tareas asignadas por el jefe de Gestidn|
Documental de la unidad, a través de la rendicion de informes, balances de
gestion entre otros, demostrando asi los avances en dicha materia.

8. Realizar y gestionar toda la documentacion, producto de sus obligaciones,
empleando el correcto uso del sistema de gestiéon documental ORFEO,
observando con ello la seguridad de la informacién y la trazabilidad de los
documentos de facturacién de acuerdo a la normatividad existente.

9. Entregar el informe de las actividades realizadas de acuerdo con el objeto
contractual que contengan la descnpcnon detallada de las mismas; este
informe debe ser entregado al supervisor del contrato conforme a la
periodicidad que este coordine para su respectlvo recibo a satisfaccion y
tramite de pago.

10. Las demas que se estimen pertinentes para la ejecucion del contrato,
relacionadas a su objeto contractual, previa coordinacion con el supervisor.

OBLIGACIONES CONTRACTUALES GENERALES:
]. De conformidad con el articulo 3 del Decreto 2609 de 2012, el
~contratista sera responsable por la gestién documental de las
actividades realizadas durante la ejecucién del Contrato,
presentando en el cronograma de actividades y en su informe de
forma mensual el barrido de los documentos en fisico y el término del
almacenamlento del Orfeo hasta el archivo de los documentos.
] El contratista debe custodiar y a la terminacién de! presente
" contrato devolver los insumos, suministros, herramientas, dotacion,
implementacidn, inventarios y/o materiales que sean puestos a su
+ disposicion para la prestacion del servicio objeto de este contrato.
i] Entregar al final de la prestacion del servicio, backup de la
“informacion producto ejecucién del contrato.
1 El contratista autoriza al MDN — EJERCITO NACIONAL a realizar
los estudios de seguridad, comprobacién de lealtad, realizacion de
los examenes de poligrafia y pruebas sicométricas antes y durante la
contratacion.
] Las demas obligaciones establecidas en el estudio previo,
documento que el contratista declara conocer, y que hace parte del
presente contrato.
] Las demas obligaciones que se deriven del objeto del contrato.
PARAGRAFO PRIMERO: Independencia del Contratista. El
Contratista es independiente del Ministerio de Defensa — Ejército
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Nacional, y en consecuencia, el Contratista no es su representante,
agente o mandatario. El Contratista no tiene la facultad de hacer
declaraciones, representaciones o compromisos en nombre del
Ministerio de Defensa — Ejército Nacional, ni de tomar decisiones o
iniciar acciones que generen obligaciones a su cargo

1. Apoyar al jefe de Gestion Documental de la unidad, en la organizacién del archivo aplicando
la directiva 1016 de 2016

OBLIGACION | No. RADICADO | DESCRIPCION FECHA RAD.
| Organizar con todo el
proceso archivo de
acuerdo = a las
directivas ~ = 0102,
01016 de 2010-2016
con sus = formatos
vigentes, = (ACTAS,
CIRCULARES,

INFORMES, = LIBROS,

ORDENES,  PLANES,
PLANILLAS)

1 N/A N/A

10. DOCUMENTOS QUE .
SOPORTAN EL @ ' : Piginy  de

e HMIENTO DE ConD oL TS FORMATO UNICO DE INVENTARIO DOCUMENTAL [0 0seera

ESERCITO NACIONAL Version: 0
Fecha de emision; 20170706
OBLIGACIONES
CONTRACTUALES

HOJAHo. 1 DE 4

NTIDAD PRODUCTORA: EJERCITO NACIONAL REGISTRO DE ENTRADA
NIDAD ADMINISTRATIVA;  COMANDO DE ADQUISICIONES DEL EJERCITO Alio I MES f DiA LA
FICINA PRODUCTORA: AYUDANTIA
BJETO: TRANSFERENCIA FRIMARIA K. T. = Nimero de Transferencia

FECHAS EXTREMAS

URIDAD DE CORSERVACION
(a3a3-mm-dd} . .
Wimero Frecuencia

i Nota
de Fofios Soparte de Consulta ous

IO | o e i LT
Inicial final  [ne08€l gy | Yomo | Duo

Caia Carpeta

2 JACTAS
221 [Adas de Entrega

Radicada No. 202349500022393¢)
Entrega de la Secddn de Ia|
2yudantia y el Proceso de Geslign|
Documental  gef  Comando  de|
Adquisiciones, que hate 13 sefiara|
85 MONICA [BETH JMENEZ
ALMENDRALES al sefior &Y LUIS
ENRIQUE RODRIGUEZ CORTES
hasta Radicade No,
2023495011203485  Ada  de
Entrega  del  Comande  de
Adquisiciones del Ejército que hace
el sefor Coronel LEONARDO
SARRETO GATAN Camandante dal
Comando de Adgquisiciones dal
Ejércto (Saliente} a la sefiora
Coronel  LIGIA DEL ROSARIO!
HALDONADO CARDERO)
Comandante el Comando de;
Adguisiciones (Entrante).

20230116 20231214 1 ¢ 8 100 8 HEDIA
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222 |Adlas de Posasién

Acta No. 001 Posesion el Seftor
CR ~ LEONARDO  BARRETO
GAITAN, para fomar pesesion dal
carigo DIRECTGR  DE LA
DIRECCION DE ADQUISICIONES -
DIADG hasta Acta Mo. 11 Posesién,
det Sefior CR, LIGIA GEL ROSARIQ
MALDONADO CARDENO  para
tomar  posesiin  cel  cargo
DIRECTORA DE LA CENTRAL|
ADIINISTRATIVA - CONTABLE Y]
ESPECIALIZADA: (DICRE).

225 iAclas de Reunjones de Trabajo

20230405 20230721 2 8 0 i3 ] HEDIA

Acia Mo 2023495000018196)
Reunidn det personal det Comando;
de adquisiciones ¥ et personal de
Directores de DICRE. DIADQ y)
DICEX hasta Acta No 01139649
Acta de Reunign-Comandante de
Cemanda de Adquisitiones ORFEO;
Y SAC.

2023-01-03| 2023-12-12 3 [ 0 85 9 HEDIA

13 |CIRCULARES

131 [Circdar

Circular No  2023492000244811
Sistema de Gestidn Documental
ORFEQC  hasta  Cictular Mg
4 2023435029328353  Seguimiento] 2023-01.09} 2023-12-28| 4 ¢ ] 114 9 HEDIA
Estadistico de ORFEQ.

29 |INFORMES

29.10 Hnforme ¢ ¥ i
IRadicado Mo, 2023495002980563
inciusion en orden Szmanat hasta:

3 Radicado No. 2023495017743893] 5923.00.48| 2023-08-18 5 0 0 11 8 MEOH
Solicited Mombramiento Inspactar
Orden Semanal

2825 jinforme de Actvidades

Raditado No. 2023495000155123
Respuesta Radicado Ho|
2023112000011821 Informe control
3 OAC  mes  noviembre hastal 2033.01.10 2022.12.28 & 0 ¢
Radicado No. 2023495029498083
Verificacin det estado del archivo
def CORDE.

2960 {infonne de Persenal

Radicado No. 2023435000549853
Solictud  nombramiento  ONcial
Tatente Humano COADE hasta
7 Radicado No. 2023405029314753] 2023-01-18|  2023-12:26 7 0 ¢ i ¢ WEDIA
Selicitud nombramiente Insgector
Orden Semanal.

&
&
<

HEDIA

31 LIBROS
316  iLibros de Registo ylo Fiinitas

Este libro €5 paginado
8 Libro de Controt de Servicio COADE | 2022-12-23]  2024-01-03; 8 0 0 300 i} MEDIA  |de 30D, cesde |a Paging)
29Zhasla 300 se
02 104, fesde 12 Pagina
92 hasla 104 s¢

9 Libre de Permiscy Saltda COADE | 2023-01-24]  2023-12.19) g ] 8 104 ] HEDIA

38 |ORDENES

382 [Orden Semanal

Crden Semanat No. 01 Comando
de  Adquisiciones det  Ejércifo,
comprendida entre &l 31 de]
Diciembre de 2022 al 06 de enero)
de 2023 en Bogotd DC. hasta
Orden Semanat No. 42 Comandol
ge  Adquisiciones del  Ejércilo,
comprendida entre ¢l 14 de octubre,
2120 de cctudte de 2023 en Bogotd
D.C.

2022-12-21 2023-10-20 18 ] 0 203 4 HEDIA
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Qrden Semanal No, 43 Cornando|
de Adquisiciones del Ejército,
comprendida enlre o 21 dp|
sctubre al 27 de octubre de 2023
en Bogotd D.C. hasta Otden:
Semanat No. 52 Cemando de,
Adquisiciones  det  Ejéreito,
comprendida entre el de 23
diciembre al 29 de didembre de

2023-40-21| 2023-12-20 kil 4 ] 48 0 HEDIA

2023 en Bogotd D.C.
40 {PLANES
40.3 " {Plan de Audiforfa
[Plan To 202339500027 1517 Gue

emile el Comando  de
Adquisiciones  del  Ejércilo!
harional, con ef fin de Capacitar,
Al personat  sobre  Gestidn,
Documental durante 1a Vigencia)
12 2023 hasta  Plan  Noj2023-08-11| 2023-08-11 12 [ ] 8 [ MEDIA
2023485000271271 que emite el
Comando de Adquisiciones paraj
la  realizacion  de 13
Transferencias Primaria para el
desemperio  del proceso de
Gestion Documental
53 [PLANILLAS
53.7_|Planitta de Cantrol
Inicia con Radicado
2022217023322803 Aclualizacdn,
3 Directiva de  Adquisicién  de!
Bignes y Sendcios y termina con
Radicado N* 2023360018094883]
Relroglimentacion de desarrolio
Inicia  con  Radicado N°
2023115001495712  Solicitud]
14 judicial de manera inmediala ¥
terming  con  Radicado N
2023496020277573  Solicitud:
safida de ia Guamicién Diracter

2023-01-02} 2023-09-05 13 9 o 200 ¢ MEDIA

2023-09-06 2023-12-27 H g 9 72 ¢ HEDIA

[ TowlFolios | 1325 | o |

2. Verificar y avalar las carpetas maestras de la unldad observando las normas de archivo,
formatos estandarizados y listas de venfncamon de.acuerdo a la hoja de ruta establecida para
cada modalidad contractual

OBLIGACION No. RADICADO DESCRIPCION FECHA RAD.
b Verificar,
Clasificacion,
Organizacion y
descripcion de
, acuerdo a las
2 M N/A directivas N/A
0102, 01016 de
2010-2016 con
sus formatos

vigentes.
(DIADQ))
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3.Apoyar y acompafiar a los prdcést de la unidad, en la aplicacién del proceso de
gestién documental (procesos, procedimientos, formatos y directivas)

OBLIGACION "| No. RADICADO DESCRIPCION FECHA RAD.
FORMATOS DE
FUID, HOJA DE
CONTROL,
STICKER DE
CARPETAS Y
CAJAS

3 ; N/A Descripcion
Documental de
acuerdo a las
directivas
0102, 01016 de
2010-2016.
(DIADQ)

N/A
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4. Apoyar el proces

< e digitaliz_acién y éscaneo :dél archivo que compone la unidad

DESCRIPCION

FECHA RAD.

OBLIGACION

No.RADICADO

N/A

Digitalizacién
(ACTAS,
CIRCULARES,
INFORMES,
LIBROS,
ORDENES,
PLANES,
PLANILLAS,
SISTEMA
GESTION)

DE

N/A

5.Reali?ar los tramites correspondientes

‘ para facilitar la entrega de los acervos
documentales, producto de requerimientos de entidades internas y externas.

| OBLIGACION

No. RADICADO

DESCRIPCION

FECHA RAD.

2026495014001993

CIRCULARES
Aplicacion del
Sistema Integrado
de  Conservacion
SIC

N/A

2026495015771623

CIRCULARES
Difusion boletin de
gestion documental

N/A
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6.Aplicar medidas pasivas de seguridad con la documentacion segun clasificacion
con el fin de evitar la fuga de informacién de acuerdo con la normatividad vigente

OBLIGACION

No. RADICADO

DESCRIPCION

FECHA RAD.

2026495016560433

Entrega de material
de conservacion
Gestién Documental
2026.

N/A

2026495018478363

Consolidacion
informacién
procedimiento
series
documentales
Complejos

N/A

SN\

7.Cumplir con las metas y tareas asignadas por el jefe de Gestién Documental de la
unidad, a través de la rendicién de informes, balances de gestién entre otros,
demostrando asi los avances en dicha materia.

OBLIGACION | No. RADICADO DESCRIPCION FECHA RAD.

R Capacitacién
presencial del
Gestién
Documental al
personal

7 00763116 militar, civiles y

prestadores de
Servicios
organicos de N/A
Direccién  de
Contratacion
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Regional y
Especializada
(DICRE) sobre
la
Funcionalidad
del sistema de
Gestion
Documental del
Ejército
Nacional
(SIGDE)

00916094

Capacitacion

‘Presencial . del

Gestidn
Documental al
personal
militar, civiles y

| prestadores de:
|:Servicios: .

organicos " del
Comando de
Adgquisiciones
del: Ejercito
(COADE),
EVASE,
OFASE y
Comando
ayudantia
sobre la
Funcionalidad
del sistema de
Gestion
Documental del
Ejército
Nacional
(SIGDE)

N/A
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8.Realizar y gestionar toda la documentacidn, producto de sus obligaciones,
empleando el correcto usc del sistema de gestién documental ORFEOQ, observando
con ello la seguridad de la informacion y la trazabilidad ‘de los documentos de
facturacién de acuerdo a la normatividad existente,

DESCRIPCION FECHA RAD.
v CIRCULARES
i Entrega SR
2026495017556653 | documentacion 'y N/A
Orfeo primer
semestre 2026
CIRCULARES
. Depuracion
bandejas ORFEO N/A
informe de
verificacion de la
ventanilla Unica N/A

OBLIGACION

No. RADICADO

11. CONSTANCIAS

Dejo constancia que, durante el plazo de ejecucion del contrato, no se han configurado los
presupuestos legales del contrato laboral y que he gozado de plena autonomia para ejecutar
las obligaciones contractuales relacionadas en el contrato.

Asi mismo, tanto ellla suscrito/a y el Ministerio de Defensa — Ejército Nacional — Unidad
Ejecutora ha dado cumplimiento a las obligaciones legales y contractuales registradas en el
contrato.

Para consta

FIRMA
POST FIRMA:
CC. 72.430.

,/(Bogoté), en el mes de JUNIO 2026

JAIRO ARIAS OSORIO

ENACPERSONAL-2026

"
IQNET
CERTIFED
HANAGEMENT.

SisTEM
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