Personeria

Contrato de
prestacion de
servicios
profesionales

PMS-037-2026 Fecha: JULIO 2026

Entidad contratante: PERSONERIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO

Nit: 800.251.377-1

Representante legal: CESR OLMEDO HERNANDEZ SANCHEZ
C.C. 80.119.583 EXPEDIDA EN BOGOTA
Contratista: CLARA ISABEL MESA DIAZ
Identificacién: C.C. 46.387.305 DE SOGAMOSO

Razén social: N/A

Nit: 46.387.305-1

Entre los suscritos a saber; CESAR OLMEDO HERNANDEZ SANCHEZ, mayor de edad identificado
con la cédula de ciudadania No. 80.119.583 expedida en Bogota, quien obra en su condicion de
Personero Municipal y representante legal de la entidad, debidamente nombrado mediante Resolucion
No. 081 de fecha 07 de noviembre de 2024 y posesionado el dia treinta (30) de noviembre de 2024
con efectos a partir del dia dos (02) de diciembre de 2024, por el Honorable Concejo Municipal de
Sogamoso, para los efectos del presente se denomina EL CONTRATANTE, y por otra parte CLARA
ISABEL MESA DIAZ, identificada con cedula de ciudadania numero 46.387.305 de Sogamoso, quién
en adelante y para efectos legales del presente contrato se denominara el CONTRATISTA y declara
que tiene capacidad para celebrar este contrato, que no incurre en causal de inhabilidad e
incompatibilidad de las previstas en las Leyes 80 de 1993, 1150 de 2007, 1474 de 2011 y demas
normas constitucionales y legales, hemos acordado celebrar el presente contrato, el cual se regira por
las siguientes:

CLAUSULAS:
PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA ASESORIA'Y
1) Objeto: GESTION EN EL AREA DE CONTRATACION ESTATAL DE LA

PERSONERIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO

El plazo de ejecucion del presente contrato sera de CINCO (05) MESES y
2) Plazo: DOCE (12) DIAS su ejecucion comienza a partir del cumplimiento de los
requisitos de ejecucion.

OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA:

Son obligaciones generales las que se relacionan a continuacion:

1. Cumplir con el objeto contratado de acuerdo con los
requerimientos definidos por la Entidad.
2. Cumplir oportunamente con todas las exigencias vy

procedimientos establecidos para la firma electrénica de los
contratos y sus modificaciones en la plataforma de SECORP II.

3. Publicar de forma mensual en la plataforma del Sistema
Electrénico de Contratacion Publica SECOP Il los informes y/o
productos de ejecucion contractual, con los soportes, si hubiere
lugar a ellos, de acuerdo con lo estipulado en la Ley 1712 de
2014, o en la plataforma que corresponda.

4, Asistir a las reuniones programadas, relacionadas con la
ejecucion del objeto contractual y elaborar las actas y/o ayudas
de memoria respectivas.

3) Obligaciones:

5. Dar cumplimiento a los compromisos adquiridos en las reuniones
relacionadas con el objeto contractual.
6. Presentar un (1) informe mensual de ejecucion de las

obligaciones del contrato como requisito para el respectivo pago.
Asi mismo, presentar los informes que el supervisor del contrato
solicite en desarrollo del objeto contractual.

7. Acatar las directrices establecidas por la Personeria Municipal de
Sogamoso en cuanto a los tramites para el cobro de los valores
pactados en el presente contrato, cumpliendo los requisitos y
fechas definidas por la entidad.

8. Cumplir con sus obligaciones frente al Sistema Integral de
Seguridad Social en Salud, Pension y Riesgos Laborales, de
conformidad con la normativa vigente.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

Actualizar la hoja de vida en el SIGEP I, en caso de que, durante
el plazo de ejecucion contractual, se presenten modificaciones a
la informacién inicialmente registrada en dicho sistema e informar
a la Personeria Municipal de Sogamoso, acerca de su lugar de
domicilio durante la ejecucién del contrato.

Atender con prontitud y efectividad las solicitudes, condiciones
y/o recomendaciones que dentro de los términos del contrato
formule el supervisor del mismo.

Reportar al supervisor del contrato, novedades o anomalias
relacionadas con la ejecucién contractual.

Responder por las actuaciones u omisiones derivadas de la
celebracion del contrato y de la ejecucion del mismo, de
conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993.

Contar con los elementos necesarios para ejecutar el objeto
contractual y en caso de ser necesario disponer de un
computador portatii acorde con las necesidades de las
actividades a adelantar.

No acceder a peticiones 0 amenazas de quienes actien por fuera
de la Ley con el fin de obligarlos a hacer u omitir cualquier acto o
hecho.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales,
evitando dilaciones y entrabamientos que puedan presentarse vy,
en general, cumplir con lo establecido en la Ley 80 de 1993, la
Ley 1150 de 2007, Ley 1474 de 2011, sus reformas y decretos
reglamentarios.

Custodiar y responder en debida forma y hasta la terminacion del
presente contrato los insumos, informacion, suministros,
herramientas, dotaciéon, implementacion inventarios y/o
materiales que sean puestos a su disposicion para la prestacion
del servicio objeto de este contrato, y resultantes del mismo.
Guardar y mantener reserva de toda la informacién que sea de
propiedad de la Personeria Municipal de Sogamoso o conozca
en el desarrollo del contrato, en especial cuando se trate de
informacion sujeta a reserva legal. Igualmente, el Contratista esta
obligado a entregar todos los documentos, correspondencia,
publicaciones, utiles y demas bienes de propiedad de la
Personeria de Sogamoso relacionados con el objeto del presente
contrato y aquellos que contengan informacién confidencial. En
consecuencia, el Contratista se obliga a: 1. Proteger la
informacién confidencial que la PERSONERIA MUNICIPAL DE
SOGAMOSO comparta o suministre; 2. No dar a conocer a
terceros la informacioén confidencial, sensible, critica, reservada o
calificada a terceros, que puedan perjudicar a la PERSONERIA
MUNICIPAL DE SOGAMOSO: 3. No dar a la informacion
confidencial un uso distinto para el cual fue compartida o
suministrada, salvo previa autorizacion por escrito de la
PERSONERIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO; 4. No podra
realizar la intercepcion de la red de transmision de datos en
concordancia con la ley 1273 de 2009.

El contratista no podra asesorar o actuar procesalmente acorde
a su profesion de manera externa, sobre los casos conocidos en
ejercicio de sus actividades contractuales.

El contratista no podra recomendar a usuarios y/o terceros el
conocimiento de casos que hayan sido conocidos en desarrollo
de la ejecucion de sus actividades contractuales.

Indemnizacién: El Contratista se obliga a resarcir los perjuicios,
por dafio emergente y lucro cesante que llegare a ocasionar la
revelacion. divulgacion o utilizacion de la informacion de manera
distinta al objeto del presente contrato, ya sea mera negligencia
o de forma dolosa.

Las demas que se deriven del articulo 5° de la Ley 80 de 1993,
asi como todas aquellas que senalen la Constitucién y la Ley y
que tengan relacion directa con el objeto del contrato.

Pagina2de?

00

S



Personeria

1.

10.
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12.

13.
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15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA:

Estructurar, coordinar y hacer seguimiento en cada etapa
precontractual, contractual y postcontractual de los procesos
contractuales de la entidad.

Recopilar y organizar la informacioén necesaria con el concurso del
Personero Municipal para la estructuracién del PAA de la entidad y
sus respectivas modificaciones de ser necesario

Estructurar en la plataforma SECOP Il los procesos contractuales
que le sean asignados, asi como las novedades o modificaciones que
surjan de los contratos celebrados.

Hacer parte del comité de evaluacion contractual en las diferentes
modalidades de contratacion.

Emitir conceptos en temas relacionados con la contrataciéon publica
que adelante la personeria municipal de Sogamoso.

Apoyar juridicamente las situaciones excepcionales que se
presenten en el desarrollo de las actuaciones contractuales cuando
las condiciones lo ameriten.

Asesorar la respuesta a observaciones dentro de las diferentes
etapas de los procesos de contratacién que sean asignados
Realizar el acompafamiento juridico, revisar y proyectar respuesta a
las solicitudes realizadas por los entes de control, en asuntos
contractuales de la entidad.

Realizar el tramite, seguimiento y control de las peticiones, quejas y
reclamamos en relacion a los procesos de contratacion adelantados
por la Personeria Municipal de Sogamoso que sean asignados.
Publicar oportunamente los documentos de celebracion, ejecucion,
liquidacién y cierre contractual, de los procesos de contrataciéon
adelantados por la Personeria Municipal de Sogamoso.

Proyectar los estudios de necesidad y/o oportunidad y/o justificacion,
y los demas documentos de los procesos de contratacién que
pretenda adelantar la Personeria Municipal, dentro de los cinco (5)
dias siguientes a la solicitud realizada por el supervisor, o el
representante legal de la entidad contratante.

Realizar la terminacion de los contratos en la plataforma SECOP Il
de los procesos contractuales que sean liquidados por la entidad.
Proyectar el documento de cierre de los contratos electrénicos en el
SECORP ll, de forma paulatina a su terminacién, dando cumplimiento
total a los que sean necesarios a la finalizacion del contrato.
Realizar la revision de contenido contractual de los documentos para
pagos elaborados por los contratistas para el respectivo cargue al
SECORP Il

Apoyar la afiliacion de los contratistas a la plataforma de riesgos
laborales ARL

Apoyar los tramites de usuario, acceso y alimentacién de informacion
del SIGEP Il para la entidad.

Realizar la organizacion del archivo contractual, acorde a los
lineamientos dados por la entidad; los producidos por la entidad en
fisico y los electrénicos que se cargan a la plataforma SECOP I, de
acuerdo a los procesos contractuales que sean tramitados en el
periodo contractual.

Presentar mensualmente informe de las actividades desarrollada y/o
cuando sean requeridos.

Presentar al supervisor dentro de los cinco dias siguientes a cada
mes vencido de ejecucion contractual: Informe de actividades
desarrolladas, informe de corte de facturacién y/o acta parcial y/o
acta final de pago con todos los soportes.

Entregar al finalizar el contrato y para la liquidacion del mismo al
supervisor del contrato los documentos y archivos generados en
cumplimiento de sus obligaciones.

Las demas que sean inherentes al objeto contractual

OBLIGACIONES DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE SOGAMOSO:
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En virtud del presente Contrato, la personeria se obliga a:

1. Suministrar a (el) o (la) CONTRATISTA la informacion necesaria para

el cabal desarrollo del objeto, siempre y cuando la misma se

encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacion al
contratista.

Impartir instrucciones para la ejecucion de los servicios contratados

El supervisor debera verificar el cumplimiento, integridad,

autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacién y/o productos de

ejecucion contractual publicada por EL CONTRATISTA pactados en
el presente contrato, en la plataforma Sistema Electrénico de

Contratacion Publica SECORP II.

4. El supervisor debera realizar el inicio de la ejecucion del contrato

5. Debera supervisar, verificar el cumplimiento y cabal desarrollo del
contrato.

6. Disponer lo necesario para asegurar el cumplimiento de las
obligaciones de los contratistas estipulados en el documento.

7. Informar al Personero Municipal de Sogamoso cualquier novedad
que proceda de la ejecucion del contrato, o cualquier circunstancia
que haga temer por la cumplida y oportuna ejecucién del contrato y
sus actividades.

8. Verificar previo a la iniciacion de los contratos en SECOP II, el
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato

9. Verificar, la realizacion de los aportes por parte del contratista al
Sistema de Seguridad Social y dejar constancia del cumplimiento de
las obligaciones de los contratistas frente a los aportes mencionados
durante toda su vigencia

10. Pagar cumplidamente los valores pactados como contraprestacion
de los servicios contratados, previo recibido a satisfaccion por parte
del supervisor.

wn

4) Valor:

El valor del presente contrato corresponde a la suma de VEINTITRES
MILLONES DOSCIENTOS VEINTE MIL PESOS ($23.220.000) M/CTE

5) Forma de pago:

EL valor del presente contrato se cancelara al contratista mediante CUATRO
(4) pagos mensuales vencidos, por valor de CUATRO MILLONES
TRESCIENTOS MIL PESOS ($4.300.000) M/CTE y UN (1) ultimo pago final
vencido, por valor de SEIS MILLONES VEINTE MIL PESOS
($6.020.000.000) M/CTE., incluidos todos los costos derivados de la
ejecucion del contrato, previa presentacion del informe respectivo por parte
del CONTRATISTA, expedicion del certificado de cumplimiento y/o recibo a
satisfaccion por parte del supervisor. El ultimo pago se cancelara previa
entrega de la certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor
del contrato y constancia de pago de los aportes correspondientes al sistema
de seguridad social integral.

6) Garantia:

La exigencia de garantias para este caso no es obligatoria de conformidad
con lo establecido en el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015 que
estipula taxativamente lo siguiente: ...” Articulo 2.2.1.2.1.4.5. No
obligatoriedad de garantias. En la contratacion directa la exigencia de
garantias establecidas en la Seccion 3, que comprende los articulos
2.21.2.3.1.1 al 2.2.1.2.3.5.1. del presente decreto no es obligatoria. Por lo
tanto, no se exigiran garantias

7) Cuenta bancaria:

Ahorros | X | Corriente | | N° | 84130193 | Banco: | Banco BBVA

8) Clausulas
excepcionales:

Terminaciéon, modificacion e interpretacion unilateral del Contrato: La
Personeria Municipal de Sogamoso puede terminar, modificar y/o interpretar
unilateralmente el Contrato, de acuerdo con los articulos 15 a 17 de la Ley
80 de 1993, cuando lo considere necesario para que el Contratista cumpla
con el objeto del presente Contrato.

Caducidad: La caducidad, de acuerdo con las disposiciones vy
procedimientos legamente establecidos, puede ser declarada por la
Personeria Municipal de Sogamoso cuando exista un incumplimiento grave
que afecte la ejecucién del presente Contrato.
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9) Causales de
Terminacion:

Modos normales de terminacion del contrato

1. Cumplimiento del objeto;

2. Vencimiento del plazo extintivo de duracién del contrato;

3. Terminacion o vencimiento del plazo extintivo convenido para la ejecucion
del objeto del contrato

Modos anormales de terminacién de contratos:

1. Desaparicion sobreviniente del objeto o imposibilidad de ejecucién del
objeto contratado;

2. Terminacién unilateral propiamente dicha;

3. Declaratoria de caducidad administrativa del contrato;

4. Terminacion unilateral del contrato por violacion del régimen de
inhabilidades o incompatibilidades;

5. Desistimiento -o renuncia-, del contratista por la modificacion unilateral del
contrato en cuantia que afecte mas del 20% del valor original del mismo;

6. Declaratoria judicial de terminacion del contrato;

7. Declaratoria judicial de nulidad del contrato

10) Multas:

En caso de incumplimiento a las obligaciones del Contratista derivadas del
presente Contrato, la Personeria Municipal de Sogamoso puede adelantar
el procedimiento establecido en la ley e imponer las siguientes multas: 1. Por
atraso en la presentacion de los documentos para iniciar la ejecucion del
contrato: La Personeria Municipal de Sogamoso aplicarda a EL
CONTRATISTA una multa del uno por ciento (1%) del valor total del contrato
por cada dia calendario que retarde la presentacién de los documentos para
iniciar la ejecucién del contrato; 2. Por mora o incumplimiento parcial de las
obligaciones adquiridas en virtud del presente contrato: Hasta por un valor
equivalente al uno por ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de
mora o de incumplimiento, sin que se superen el diez por ciento (10%) del
valor Total del contrato. Estas multas seran acumulables y se contabilizaran
separadamente para cada una de las obligaciones incumplidas y se causen
por el simple atraso sin que la Personeria Municipal de Sogamoso tenga que
demostrarlo y los perjuicios que se causen a la Personeria Municipal de
Sogamoso por este aspecto se haran efectivos en forma separada, sin
detrimento de la indemnizacion de perjuicios a que haya lugar y de la
clausula penal pecuniaria. EL CONTRATISTA autoriza a la Personeria
Municipal de Sogamoso, con la suscripcion del contrato para descontar y
tomar el valor de las multas de que tratan los literales anteriores de cualquier
suma que le adeude a la Personeria Municipal de Sogamoso, sin perjuicio
de hacerlas efectivas de conformidad con la Ley. Estas multas no podran
exceder del 20% del valor del contrato. El pago o deduccién de las multas,
no exonera al CONTRATISTA, de terminar la ejecucién, ni demas
obligaciones derivadas del presente contrato.

11) Clausula penal:

En caso de declaratoria de caducidad o de incumplimiento total o parcial de
las obligaciones del Contratista establecidas en el presente Contrato, éste
debera pagar a la Personeria Municipal de Sogamoso, a titulo de clausula
penal, una suma equivalente al quince (15%) del valor del Contrato. El valor
pactado de la presente clausula penal es el de la estimacién anticipada de
perjuicios, no obstante, la presente clausula no impedira el cobro de todos
los perjuicios adicionales que se causen sobre el citado valor. Este valor
puede ser compensado con los montos que la Entidad Estatal contratante
adeude al Contratista con ocasion de la ejecucion del presente Contrato, de
conformidad con las reglas del Cadigo Civil.

12) Documentos
integrantes del
contrato:

1. Los estudios previos

2. Certificado de idoneidad

3. Certificado de insuficiencia

4. Certificado de disponibilidad presupuestal.

13) Requisitos de
perfeccionamiento y
ejecucion:

El presente contrato requiere para su perfeccionamiento de la firma de las
partes. Son requisitos para la ejecucion del mismo: pago de derechos de
contratacion, expedicion de registro presupuestal, afiliacién a la ARL y la
suscripcion del Acta de Inicio.
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14) Declaraciones:

El Contratista hace las siguientes declaraciones:

1. Conoce y acepta los Documentos del Proceso.

2. Se encuentra debidamente facultado para suscribir el presente Contrato.
3. El Contratista al momento de la celebracion del presente Contrato no se
encuentra en ninguna causal de inhabilidad, incompatibilidad.

4. Esta a paz y salvo con sus obligaciones laborales frente al sistema de
seguridad social integral y demas aportes relacionados con las obligaciones
laborales.

5. El valor del Contrato incluye todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas y demas contribuciones relacionadas con el cumplimiento
del objeto del presente Contrato.

6. El Contratista manifiesta que los recursos que componen su patrimonio
no provienen de lavado de activos, financiacion del terrorismo, narcotrafico,
captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato,
no seran destinados a ninguna de las actividades antes descritas.

7. El Contratista se compromete a no contratar menores de edad para el
ejercicio del objeto contractual, asi como a no permitir que se subcontrate a
menores de edad para tales efectos, dando aplicacién a la Resolucion 1677
de 2008 del Ministerio de la Proteccion Social y los Pactos, Convenios y
Convenciones Internacionales ratificados por Colombia, sobre los derechos
de los nifios.

15) Supervision:

La Supervision del Contrato que se suscriba, estara a cargo del Personero
Municipal de Sogamoso, cumpliendo el principio de responsabilidad
consagrado en el Articulo 26 de la ley 80 de 1993 y Articulo 83 de la ley 1474
de 2011, quien atendera entre las demas funciones de caracter técnico,
administrativo, financiero y juridico las siguientes actividades minimas:

1. Suministrar a (el) o (la) CONTRATISTA la informacién necesaria para

el cabal desarrollo del objeto, siempre y cuando la misma se

encuentre a su alcance y no le corresponda como obligacion al
contratista.

Impartir instrucciones para la ejecucién de los servicios contratados

El supervisor debera verificar el cumplimiento, integridad,

autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacion y/o productos de

ejecucion contractual publicada por EL CONTRATISTA pactados en
el presente contrato, en la plataforma Sistema Electrénico de

Contratacién Publica SECOP II.

4. El supervisor debera realizar el inicio de la ejecucion del contrato

5. Debera supervisar, verificar el cumplimiento y cabal desarrollo del
contrato.

6. Disponer lo necesario para asegurar el cumplimiento de las
obligaciones de los contratistas estipulados en el documento.

7. Informar al Personero Municipal de Sogamoso cualquier novedad
que proceda de la ejecucién del contrato, o cualquier circunstancia
que haga temer por la cumplida y oportuna ejecucién del contrato y
sus actividades.

8. Verificar previo a la iniciacién de los contratos en SECOP I, el
cumplimiento de los requisitos de ejecucion del contrato

9. Verificar, la realizacion de los aportes por parte del contratista al
Sistema de Seguridad Social y dejar constancia del cumplimiento de
las obligaciones de los contratistas frente a los aportes mencionados
durante toda su vigencia

w N

16) Suspension:

Por circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito, por ser conveniente a los
intereses de la entidad o por mutuo acuerdo, se podra suspender
temporalmente la ejecucion total o parcial del contrato, sin que cesen los
efectos legales del mismo. En este caso, el Supervisor del Contrato y La
Contratista, suscribiran un acta de suspension temporal en la cual se haga
constar dicha circunstancia y la fecha estimada de reiniciacion del mismo.

17) liquidacion del
contrato:

La liquidacion del contrato que se suscribe se sujetara a los términos vy
oportunidades establecidas en el articulo 60 de la Ley 80 de 1993 y articulo
11 de la ley 1150 de 2007. La liquidacién por mutuo acuerdo debera tener
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humanos.

lugar dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la expiracion del término
prevista para la ejecucion del contrato o a la expedicion del acto
administrativo que ordene la terminacion, o a la fecha del acuerdo que la
disponga. En aquellos casos en que la contratista no se presente a la
liquidacion previa notificacion o convocatoria que le haga la Personeria
Municipal de Sogamoso, o las partes no lleguen a un acuerdo sobre su
contenido, la Personeria Municipal de Sogamoso tendra la facultad de
liquidar en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes, de
conformidad con las normas contractuales vigentes y atendiendo a lo
dispuesto en el Cédigo de Procedimiento Administrativo.

18) CDP:

No. CDP RUBRO DENOMINACIO FUENTE VALOR A
PRESUPUESTAL N DEL RUBRO IMPUTAR
20260715001 2.1.2.02.02.008.12-20 Servicios 1.2.1.0.00 $23.220.000
Juridicos y Ingresos
Contables corriente de libre
destinacion
TOTAL $ 23.220.000

19) Notificaciones:

La Personeria Municipal de Sogamoso en CALLE 15 No. 11-50 Piso 3,
Edificio el Pintor; Teléfono: 3212245675; Correo electronico:
personeriadesogamoso@personeriadesogamoso.gov.co

EL CONTRATISTA en laCarrera10# 13 —-51 APTO 504 Sogamoso; celular:
3015259869; correo electronico: claraisabrelmesa@yahoo.com

La informacién contenida en el presente, es complementaria del contrato
electrénico aprobado y aceptado por las partes a través de la plataforma
SECOP II. La firma electronica que manejan los usuarios del SECOP I
cumple con los requisitos de confiabilidad de las firmas electrénicas exigidos
por el Decreto 2364 de 2012 articulo 4, como que los datos de creacion de
la firma corresponden exclusivamente al firmante y es posible detectar
cualquier alteracion no autorizada del mensaje de datos, hecha después del
momento de la firma gracias al sello de tiempo de la plataforma

POR LA PERSONERIA MUNICIPAL DE POR EL CONTRATISTA
SOGAMOSO

CE

D
Z CLARA ISABEL MESA DIAZ"

Personero Municipal de Sogamoso Contratista

Revis6: CESAR OLMEDO HERNANDEZ SANCHEZ. Personero Municipal de Sogamoso

Aprobé: CESAR OLMEDO HERNANDEZ SANCHEZ. Personero Municipal de Sogamoso
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