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1. TIPO DE INFORME
INFORME PARCIAL: _ X INFORME FINAL, ____ CUOTA No. 004
rasha Dia: 30 Mes: ABRIL Afo: 2026
informe: L g
2, ASPECTOS GENERALES DEL CONTRATO Y SU EJECUCION
Dispenibilidad y '
Regist supusstal con fecha (dd/mim/aa)
Curireiou KL | Gonuenlor._ BRSO, /| e P e o030
| RPC 4900003347 del 16/ENERO/2026
Mombre Contratista: OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS Documentn de [dentificacicn Mo, 1.144 076 184
Fecha Inicio (ddfmm/aa)’ »
16/ENERCI2026 Plazo de Ejecucion (meses) 15 Dias ¥ 5 Fecha Terminacion(dd/mmyaa): 30/0612026
Proceso / area. P3 MERCADED Y DIVULGACION Maombre supervisar BERONICA RAMIREZ VARELA

Objeto del contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en cualquier
disciplina como profesional, con dos (02) afios de experiencia relacionada, para que de manera
independiente, sin vinculo laboral alguno, ni subordinacién para realizar actividades contractuales de
apoyo administrativo que son reqgueridas en el marco del convenio No. 1.330.20.04-16894 entre el
INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para ejecutar el proyecto
"IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTO

Proyecto {Rubra): “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EQUCACION Y GOBERNANZA

AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL
caucA"

Eje Plan Estratégico Inciva: 3. Valle biodiverso, cullural & incluyents

Pilar Plan de Desarrallo Departamental: 3. Valle biodiverso

cultural e incluyente Linea de accion: 3. Valle biodiverso, cultural & inciuyents

Programa Plan de Desarrollo Departamental: 33 - Valle, Subprograma Plan de Desarrollo Departamental: 3300303 -
biodiversidad y resiliencia Biodiversidad, Valle, rios y montanias

Meta Plan de Desarrollo Departamiental: MP3300303013202004 - Generar 8 documentos, informes, publicaciones yfo proyectos
de investigacion que orlenten la conservacion y preservacion de las dreas protegidas, espacios de restauracion ecologica y

patrimonio natural y cultural en el Valle del Cauca durante el periodo de gobierna.

3. VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DE LAS OBLIGACIONES, COMPROMISOS Y/O ACTIVIDADES
'CONTEMPLADAS EN EL CONTRATO POR PARTE DEL CONTRATISTA

% cumplimiento

Actividad No. Descripcion Obligacion/ Actividad
mensual

Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontraciual a traves de la plataforma SECOP 1l en la ejecucion del proyecto
‘IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERMANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL WALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manual de

66.66%

Apoyar la rendicion de la contratacion en las etapas contractual y poscontractual en las 66.66%
plataformas SECOP |l, S5iA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecio
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION Y
GOBERMANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL |
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asl, actualizar |a |
base de datos del drive elaborada por la lider consolidadora de gestion documental con el
avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP Il, BPPI y reportar las novedades |
del casoen @ mismp@.

Realizar la revisién, correccion, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de las informes BB .66%

| de les gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de |a informacion fisica y

3 digital del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS
OE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y

PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA” |
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EJECUCION: {Actividades informe contratista con fotos y/o evidencias)

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y
poscontractual a través de la plataforma SECOP |l en la ejecucion del proyecto. “IMPLEMENTACION DE |
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA
LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE
DEL CAUCA”" de acuerdo al Manual de contratacién del INCIVA y a los procesos, procedimientos y
formalos establecidos para ello.

Descripcidn: El Conltratista adefantd la estructuracion integral de los decumentos requeridos para cada una de las etapas del
proceso de gestion técnico-operaliva del proyecto y llevo a cabo las gestiones especializadas necesarias para asegurar el
desarrollo oportuno, eficiente y conforme de las fases de planificacion, implementacion y seguimiento. Para elio, aplico
metodologias estandarizadas de gestién de proyectos, realizd la consolidacian y verificacion de informacion tecnica, y empled
los sisternas institucionales de informacian destinados al registre, control y trazabilidad de las actividades. Dichas acciones se
gjecutaron &n el marco del proyecio, en esiricta concordancia con los ineamientos operativos del INCIVA, observando los
procedimientos internos, los profocolos técnicos definidos y los formatos inslitucionales establecidos para garantizar la calldad,
coherencia y cumplimiento de los objelivos operativos previstos.

Fecha: & de abril de 2026

Hora: 2:00pm

Lugar; INCIVA 3 Piso

Fecha: & de abnl de 2026
Hora: 8:00am
Lugar: INCI'VA 3 Piso
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Actividad No. 2: Apoyar la rendicion de la contralacion en las etapas contractual y poscontractual en las platalormas SECOP
Il SIA OBSERVA y BPPI de la zona respectiva del proyecto "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTQOS Y
PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Para asl, actualizar |a base de dalos del drive elaborada
por la lider consolidadora de gestion documental con el avance de las rendiciones en el SIA OBSERVA, SECOP II, BPPI y
reportar las novedades del caso en la misma

El contratista brindé acompafamiento técnico especializado al proceso de rendicion de la contratacion en las fases
contractual y poscontractual a través de las plataformas SECOP |I, SIA OBSERVA y BPPI, correspondientes a la
zona asignada del proyecto "IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE
EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO
NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" Este apoyo estuvo orientado al fortalecimiento integral de la
gestion documental y a la validacion exhaustiva de la informacion relacionada con los contratos celebrados y
ejecutados, asegurando la coherencia, completitud y trazabilidad de la ejecucion contractual dentro de los sistemas
institucionales. En desarrollo de esta labor, el contratista efectud un analisis sistematico de cada proceso
contractual, realizando el registro, actualizacion y seguimiento de la informacién en SIA OBSERVA, la verificacion
y conciliacion de los rubros presupuestales, la correcta asociacion de los Certificados de Disponibilidad
Presupuestal (CDP) y el diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP) conforme a los lineamientos vigentes, asi
coma la comprobacion de la vinculacion contractual y del registro de la supervision técnica y administrativa. De
igual manera, adelanto la preparacion, organizacion y estructuracion de los soportes contractuales requeridos para
la rendicion de cuentas, incluyendo estudios previos, documenlos financieros, actas, evidencias publicadas en
SECOP Il y demas documentos exigidos por la normatividad aplicable y los lineamientos internos.

Asimismo. el contratista ejecutd la carga técnica de la documentacién en las plataformas SECOP |I, SIA OBSERVA
y BPPI, aplicando de manera rigurosa los criterios institucionales de clasificacion, nomenclatura y calidad
documental, y verificando la integridad, legibilidad y correspondencia de los archivos con [as etapas precontractual,
contractual y poscontractual Este proceso comprendié la marcacion, radicacion y publicacion oportuna de los
contratos dentro de los plazos legales establecidos, garantizando el cumplimiento estricto de las obligaciones de
reporte y previniendo rezages que pudieran afectar la trazabilidad institucional. Finalmente, el contratista realizo la
actualizacion permanente de la base de datos alojada en el Drive, consolidada por la lider de gestion documental,
incorporande el estado de avance de las rendiciones en cada plataforma y reportando de manera oporluna las
novedades identificadas, con el proposito de mantener informacién confiable, organizada y disponible para los
procesos de control, seguimiento y verificacion del proyecto

Fecha: 10 de abril de 2026
Hora: 2.00pm
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Actividad No. 3: Realizar la revision, correccién, tramite de firmas y radicacion en contabilidad de los informes de los gestores
ambiantales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto ‘IMPLEMENTACION DE
ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA”
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Descripcién: Durante el periodo objeto de reporte, el contratista ejecutd un procesc integral, sistematico y |
|altamente técnico orientado a la revision, ajuste, validacion y gestion de tramite de los informes operativos
glaborados por los gestores ambientales vinculados al proyecto “Implementacion de acclones, instrumentos y
procesos de educacion y gobernanza ambiental para la conservacion y preservacion del patrimonio natural y cultural
del Valle del Cauca’. Dicho proceso contemplé un analisis detallado de los contenidos reportados, que incluyd la
comprobacién de la coherencia metodologica, la claridad y consistencia narrativa, asi como la correspondencia
efectiva entre |las actividades desarrolladas en territorio y la informacién consignada en los Informes, permitiendo
identificar, corregir y depurar inconsistencias, omisiones o errores que pudieran comprometer la calidad,
confiabilidad e integridad de los repories presentados

De manera complementaria, el contratista adelantd 1a revision documental, financiera y presupuestal requerida para
asegurar la adecuada consistencia administrativa de los soportes asociados, evaluando la concordancia entre los
registros entregados, los documentos presupuestales y la ejecucion operativa reportada, y gestionando de forma
oportuna los ajustes y correcciones necesarios para garantizar la solidez y completitud del expediente
administrative. Asi mismo, se realizd la validacion formal de las firmas institucionales exigidas, verificando el
cumplimiento de los protocolos de supervision y adelantando las gestiones pertinentes para la obtencion de las
rubricas faltantes, con el propésito de asegurar la legitimidad documental y el cumplimiento de los plazos
establecidos

Una vez culminadas |as etapas de revision y validacian, el contratista procedid a |a consolidacion, organizacion y
radicacién formal de los informes aprobados ante el area de contabilidad, y brindd apoyo técnico al proceso de
archivo institucional mediante el escaneo, clasificacion y digitalizacion de |la documentacion fisica y electrdnica
generada en el marco del proyecto, garantizando su adecuada centralizacion, trazabilidad, acceso y conservacion
conforme a lo dispuesto en la Ley 594 de 2000 y a los lineamientos internos de gestion documental, contribuyendo
de manera significativa al fortalecimiento institucional y a la eficiencia de los procesos de control, seguimiento y
supervision

Fecha: 20 de abril de 2026
Hora: 1:00pm
Lugar: INCIVA
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Actividad No. 4: Recopilar y consolidar toda la informacién de la contratacion para realizar |a rendician en el SECOP Il ylo
SIA OBSERVA, respectivamente
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Durante el periodo objeto de andlisis, el contratista adelantd un proceso articulado, riguroso y ordenado de
levantamiento, clasificacion y consaclidacion de la informacion contractual, con el propésito de asegurar su
completitud, accesibilidad, coherencia técnica y adecuada trazabilidad para los procesos de reporte y rendicion de
cuentas a través de las plataformas SECOP Il y SIA OBSERVA. Dicho proceso se desarrolld bajo principios de
gestion documental, observancia normativa y fortalecimiento de los mecanismaos de control interno, garantizando
la debida integracion con los sistemas de informacian institucionales y el cumplimiento de los lineamientos definidos
por |as areas juridica, administrativa y de supervision del proyecto.

En este marco, el contratista organizd y sistematizd de manera integral los distintos componentes documentales
exigidos para la estructuracion, ejecucién, seguimiento y reporte de los procesos contractuales, incorporando, entre
otros, los estudios previos, analisis de conveniencia y oportunidad, certificaciones presupuestales, actas de inicio,
informes de supervision, contratos con sus respectivos anexos y modificaciones, comunicaciones oficiales,
autorizaciones internas y demas soportes necesarios para la conformacion de expedientes completos, consistentes
y susceptibles de verificacion. Cada uno de los documentos fue revisado y validado en cuanto a su vigencia,
pertinencia tematica, suficiencia juridica y correspondencia presupuestal, asegurando su adecuada preparacion
para la carga, actualizacion y validacion en SECOP |l como mecanismo de publicidad contractual y en SIA
OBSERVA como herramienta de seguimiento del ente financiador

Como resultado de este ejercicio, se logrd la consolidacion de un repositorio documental solido, organizado y
alineado con los requerimientos técnicos y operativos de las plataformas institucionales, garantizando la existencia
de expedientes contractuales claramente individualizados conforme a las fases precontractual, contractual y de
gjecucion De igual manera, se avanzd en la estandarizacion de los documentos para su registro oficial, mediante
la verificacion exhaustiva de los requisitos de forma y fondo, el soporte juridico-administrativo, la consistencia
presupuestal y la trazabilidad operativa, lo cual facilitd los procesos de auditoria interna, control externo y
verificacion institucional periddica.

Fecha: 22 de abril de 2026
Hora: 5:30pm
Lugar: INICVA
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Se dio cumplimiento a las actividades que se programaron en el mes de ABRIL desde el 1 al 30 DE ABRIL
DE 2026, cumplisndo con &l 100% de las mismas (Informes parciales)
Estado de Recibo a Satisfaceitn de Servicios (Solo aplica para el informe finat):
avance de la
“wid“d: Con Ia firma del presente informe se deja constancia del recibo a satisfaccion por parte del INSTITUTO
e il :"lf PARA LA INVESTIGACION Y LA PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL
zg::m :ur:-a VALLE DEL CAUCA- INCIVA, de los servicios prestados pactados en el Contrato No. 040.10.05.25.1491

Nota: En caso de no recibir a satisfaccion los bienes o servicios, se deberan consignar los molives y
circunstancias en el campo "Observaciones”.

Observaciones

Otros

Constancia de Paz y Salvo (Solo aplica para &l informe final).

Que el Contratista XO0000000000OK, identificado(a) con cédula de ciudadania No, XXXX de XXX
(Valle del Cauca), vinculado al proceso P3, area de Mercadeo y Divulgacion, mediante contrato de
Prastacion de Servicios No. 040.10.05.26 XXX, durante el tlempo comprendido entre el XX de XXXX de
2026 y el XX de XXXX de 2026, a la fecha no posee elementos devolutivos a su cargo de propiedad del
Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patrimonio Cultural y MNatural del Valle del Caucs,
entregados por parte de esta oficina.

Ast mismo se encuentra a Paz y Salvo del Archivo de Gestion Documental y olros sislemas, entrego
Backup al supervisar del contralo:

T el T T

5. INFORMACION DEL PAGO DE SEGURIDAD SOCIAL S

OBLIGACION DATOS CERTIFICACION O PLANILLA DE PAGO

Sistema de Salud, Sistema de Pensiones y Riesgos

No. Planilla 1081 ?2432{{.4

Operador: SIMPLE A
Fecha de Pago(dd/mm/aa) 04/05/2026

-

Laborales Periodo de pago de la sequridad social. ABRIL 202
8. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO.
COSTOS DEL CONTRATO PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA
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Concepto
Concepto Valor {Anticipo, Fecha
P s (dd/mmiaa) Valor Observaciones
pagos} | =
Valor inicial del contrato $30.000.000 Cuota 1 30/01/2026 $5.000.000 / PAGADD
Valor adiciones 50 - Cuota 2 28/02/2026 $5.000.000 ) PAGADO
.-’-“r-
Valor total del contrato § 30.000.000 Cuota3 | 30/03/2026 | $5.000.000 “ PAGADO
Valor pagado $15.000,000 Cuota 4
Valo d |
;: ;ﬁ:ﬂ;ﬂqﬂzﬂ e $5.000.000 Cuota 5 |
Valor tolal efecutado $20.000.000 Cuota &
Cuota 7
Cuota 8
Valor saldo por gjecutar $10.000.000
Cuota 9
Cuota 10
INFORMACION PARA RETENCION EN LA FUENTE:
Para efectos de disminucion de la base de retencion en la fuente, anexo copia legible de los
siguientes documentos: sl NO

, Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la Construccion AFC

del periodo de la cuota.

. Recibo de consignacidn en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias del periodo

de la cuota.

-

Fecha de inicio de la suspension;
Fecha final de la suspension;
Cesion (Cuando aplique). N/A
Fecha de inicio de la cesion,

 Fecha final de la cesion
Otrosi (Cuando apligue):

. INFORME JURIDICO

El contratista no genera raracmn laboral alguna con al Instltutn para la Imramagamnn y la i’resewamﬂn de! Patrimonio Cullura! ¥
Matural del Valle del Cauca, segin el numeral 3 del articulo 32 de la Ley 80 de la Ley 1527 articulo 13 de 2012 Se dio
cumplimiento a sus actividades de las normas del Sistema de Seguridad Social Integral

Suspension (Cuando apliqua). N/A
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INTERVENTORIA
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Fecha de inicio del Otrosi:
i Fecha final del Otrasi
| Terminacién anticipada (Cuando aplique):

Acta de Liguidacion:
Observaciones al informe juridico:

8, -|uFanm5mﬁ£“mFamﬁhﬁ
ELANIS L)

ION SOCIAL EN LA EJECUCION DEL CONTRATO ~ INSTANCIAS Y.
: L O VEEDURIAS CIUDADANAS

E CONTROL SOCIAL O

- - W E TN T = 4 s - -
Segun la Clausula Decima primera este contrato esta sujelo 3 la vigilancia y control cludadano conforma a lo estiputado en el
articuls 66 de la Ley B0 de 1883, Las normas socializadas en lo referenie a capacitacion apoyada se refieren a los mecanismos
de participacion y control social a la gestion adminisirativa

Para constancia de lo anterior, firman la presente acta los que en ella intervinieron a los

30

dias del mes de ABRIL ~ de 2026

SUPERVISOR

Nombre: BERONICA RAMIR
Cargo: SUBDIRECTORA DE MERCADRED Y DIWLGA;CFQH

:_:: .r-:.,-"'-".l.- ??__ 44:
—— L~ ]

/ -}"/)';

Apoyo @ [a-Supension 'A.LE.JAJES 0 ESTEBAN ROJAS
Cargo: COORDINADOR ADMINISTRATIVO

*Ef coordinador adminisirativo se hace responsable con su firma de haber valdado el aparte af sistems de seguridad social del conlralista de
acusrdo con Jos pardmetros normativos vigentes y la weracidad del cumplimiento de sus aclividades de acuerdo & su obyelo confractusl,
actividades especificas en &l respectiva municipio y los soportes de dichas actividades, acorde a lo astablecido por &l cronograma mensual




Santiago de-Cali, 30 de abril de 2026

Doctora
BERONICA RAMIREZ VARELA )
SUBDIRECTORA DE MERCADEO Y DIVULGACION

Supervisora del contrato

Referencia Informe de actividades Contrato Prestacion de Servicios
040.10.05 26,625 del 14/ENERO/2026

Contratista OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS

Periodo reportado Del 1 al 30 dé abril de 2026. /

INFORME DE ACTIVIDADES EJECUTADAS =

A continuacion, presento a usted en calidad de Supervisor del Conlrato de Prestacion de Servicios 040.10.05 26.625 del
14/ENEROI2026 el informe de actividades ejecutadas con base en e! objeto contractual, durante el periodo comprandido.
Del 1 al 30 de abril de EGZEEGuran!e este periodo la elecucion del contrato se centrd en

| f

Actividad No. 1: Apoyar en los procesos de contratacion en las etapas precontractual, contractual y poscontraciual &
través de la plataforma SECOP |l en la gjecucién del proyecto: “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥
PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERMANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA" de acuerdo al Manua! de contratacion del INCIVA y a
los procesos, procedimientos y formatos establecidos para ello.

Descripcion: Adelante la estructuracion integral de los documentos requeridas para cada una de las etapas del proceso
de gestién técnico-operativa del proyecto y llevé a cabo las gesticnes especializadas necesarias para asegurar el desamollo
oportuno, eficiente y conforme de las fases de planificacion, iImplementacion y seguimiento. Para ello, apliqué metodologlas
estandarizadas de gestidn de proyectos, realicé |la consolidacion y verificacion de informacion tecnica, y empleo los
sisternas institucionales de infermaciaon destinados al registro, control y trazabilidad de las actividades. Dichas acciones se
ejecutaron en el marco del proyecto, en estricta concordancia con los lingamientos operativos del INCIVA, observando los
procedimientos internos, los protocolos técnicos definidos y los formatos institucionales establecides para garantizar la
calidad, coherencia y cumplimiento de los objetivos operativos previstos.

Fecha: 6 de abril de 2026

Hora: 2:00pm

Lugar: INCIVA 3 Piso




Fecha: & de abril de 2026
Hora: 8.00am
Lugar: INCIVA 3 Piso

Actividad Mo, 2: Apayar la rendicion de la contratacion en |as elapas contractual y poscontractual en las plataformas
SECOP |l, SIA OBSERVA y BPP| de la zona respectiva del proyecto "IMPLEMENTACION DE ACCIONES,
INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE EDUCACION Y GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y
PRESERVACION DEL PATRIMONIO MATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA®" Para asi, actualizar la base de
datos del drive elaborada por Ia lider consolidadora de gestidn documental con el avance de las rendicionas en al 514
OBSERVA, SECOP I, BPPI ¥ repartar las novedades del caso en la misma,

Brindé acompafamiento técnico especializado al proceso de rendicion de la contratacion en las fases
contractual y poscontractual a través de las plataformas SECOP |, S|A OBSERVA y BPPI, correspondientas
a |la zona asignada del proyecto “IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS ¥ PROCESOS DE
EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL
PATRIMONIO NATURAL ¥ CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA". Este apoyo estuvo orientado al
fortalecimiento integral de la gestion documental y a |a validacion exhaustiva de la informacion relacionada
con los contratos celebrados y ejecutados, asegurando la coherencia, completitud y trazabilidad de la
ejecucion contractual dentro de los sistemas institucionales. En desarrollo de esta labor, efectug un analisis
sistematico de cada proceso contractual, realizando el registro, actualizacion y seguimiento de la informacion
en SIA OBSERVA, la verificacion y conciliacién de los rubros presupuestales, la correcta asociacion de los
Certificados de Disponibilidad Presupuestal (CDP) y el diligenciamiento del Registro Presupuestal (RP)
conforme a los lineamientos vigentes, asi como la comprobacion de la vinculacion contractual y del registro de
la supervisian técnica y administrativa. De igual manera, adelante |a preparacion, organizacion y estructuracion
de los soportes contractuales requeridos para la rendicion de cuentas, incluyendo estudios previos.
documentos financieros, actas, evidencias publicadas en SECOF |l y demas documentos exigidos por la
normatividad aplicable y los lineamientos internos

Asimismo, ejecuté |a carga técnica de la documentacion en las plataformas SECOP I, SIA OBSERVA y BPPI,
aplicando de manera rigurosa los criterios institucionales de clasificacion, nomenclatura y calidad documental,
y verificando la integridad, legibilidad y correspondencia de los archivos con las etapas precontractual,
contractual y poscontractual, Este procesa comprendié |a marcacion, radicacion y publicacion oportuna de los
contratos dentro de los plazos legales establecidos, garantizando el cumplimiento estricto de las obligaciones
de reporte y previniendo rezagos que pudieran afectar la trazabilidad institucional Finalmente, realicé la
actualizacién permanente de la base de datos alojada en el Drive, consolidada por la lider de gestion
documental, incorporando el estado de avance de las rendiciones en cada plataforma y repertando de manera
oportuna las novedades identificadas, con el proposito de mantener informacion confiable, organizada y
disponible para los procesos de control, seguimiento y verificacion del proyecto.

Fecha: 10 de abril de 2026
Hora: 3.00pm



Actividad No. 3: Realizar la revision, correccion, tramite de firmas y radicaciin en contabilidad de los informes de 108
gestores ambientales. Apoyar el escaneo y consolidacion de la informacion fisica y digital del proyecto
“IMPLEMENTACION DE ACCIONES, INSTRUMENTOS Y PROCESOS DE EDUCACION ¥ GOBERNANZA AMBIENTAL
PARA LA CONSERVACION Y PRESERVACION DEL PATRIMONIO NATURAL Y CULTURAL DEL VALLE DEL CAUCA'.
Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con la obligacion de SEGURIDAD
SOCIAL, segn lo dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembire de 2002, madificado por las Leyes

828 y 797 de 2003.
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Descripcion: Durante el periocdo objeto de reporte, ejecuté un proceso integral, sistematico y altamente
técnico orientado a la revisian, ajuste, validacion y gestion de tramite de los informes operativos elaborados
por los gestores ambientales vinculados al proyecto “Implementacion de acciones, instrumentos y procescs
de educacién y gobernanza ambiental para la conservacion y preservacion del patrimonio natural y cultural de
Valle del Cauca” Dicho proceso contemplé un analisis detallado de los contenidos reportados, que incluyc la
comprobacién de la coherencia metodolégica, la claridad y consistencia narrativa, asl como |a correspondencia
efectiva entre las actividades desarrolladas en territoric y la informacion consignada en los informes,
permitiendo identificar, corregir y depurar inconsistencias, omisiones o errores gue pudieran comprometer |a
calidad, confiabilidad e integridad de los reportes presentados

De manera complementaria, adelnaté la revision documental, financiera y presupuestal requerda para
asequrar la adecuada consistencia administrativa de los soportes asociados, evaluando la concordancia entre
los registros entregados, los documentos presupuestales y la ejecucion operativa reportada, y gestionando de
forma oportuna los ajustes y correcciones necesarios para garantizar |a solidez y completitud del expediente
administrativo. Asl mismo, se realizé la validacién formal de las firmas institucionales exigidas, verificando el
cumplimiento de los protocolos de supervision y adelantando las gestiones pertinentes para la obtencion de
las rubricas faltantes, con el proposito de aseqgurar |a legitimidad documental y el cumplimiento de los plazos
establecidos

Una vez culminadas las etapas de revision y validacion, proced| a la consolidacion, organizacion y radicacion
farmal de los informes aprobados ante el drea de contabilidad, y brindo apoyo técnico al proceso de archivo
institucional mediante el escaneo, clasificacion y digitalizacion de la documentacion fisica y electronica
generada en el marco del proyecto, garantizando su adecuada centralizacion, trazabilidad, acceso vy
conservacion conforme a lo dispuesto en la Ley 524 de 2000 y 2 los lineamientos internos de gestion
documental, contribuyendo de manera significativa al fortalecimiento institucional y a la eficiencia de los
procesos de control, seguimiento y supervision

Fecha: 20 de gbril de 20286
Hora: 1.00pm
Lugar: INCIVA

ad




Actividad No. 4: Recapilar y consolidar loda la informacion de la contratacion para realizar la rendicidn en el SECOP 1)
ylo SiA OBSERVA, respectivamente,
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Durante el periodo objeto de analisis, adelanté un proceso articulado, riguroso y ordenado de levantamiento,
clasificacion y consolidacion de la informacién contractual, con el propodsito de asegurar su completitud,
accesibilidad, coherencia técnica y adecuada trazabilidad para los procesos de reporte y rendicion de cuentas
a traves de las plataformas SECOP Il y 51A OBSERVA. Dicho proceso se desarrolld bajo principios de gestion
documental, observancia normativa y fortalecimiento de los mecanismos de control interno, garantizando la
debida integracion con los sistemas de informacion institucionales y el cumplimiento de los lineamientos
definidos por |as areas juridica, administrativa y de supervision del proyecto.

En este marco, organicé y sistematicé de manera integral los distintos componentes documentales exigidos
para la estructuracion; ejecucion, seguimiento y reporte de los procesos contractuales, incorporando, entre
otros, los estudios previos, analisis de conveniencia y oportunidad, certificaciones presupuestales, aclas de
inicio, Informes de supervisién, contratos con sus respectivas anexos y modificaciones, comunicaciones
oficiales, autorizaciones internas y demas soportes necesarios para la conformacion de expedientes
completos, consistentes y susceptibles de verificacion. Cada uno de los documentos fue revisado y validado
en cuanto a su vigencia, pertinencia tematica, suficiencia juridica y correspondencia presupuestal, asegurando
su adecuada preparacion para la carga, actualizacion y validacion en SECOP |l como mecanismo de
publicidad contractual y en SIA OBSERVA como herramienta de seguimiento del ente financiador

Como resultado de este gjercicio, se logrd la consclidacion de un repositorio documental sdlido, erganizado y
alineado con los requerimientos técnicos y operativos de las plataformas institucionales, garantizando la
existericia de expedientes contractuales claramente individualizados conforme a las fases precontractual,
contractual y de ejecucién. De igual manera, se avanzo en la estandarizacion de los documentos para su
registro oficial, mediante la verificacion exhaustiva de los requisitos de forma y fondo, el soporte juridico-
administrativo, la consistencia presupuestal y la trazabilidad operativa, lo cual facilitd los procesos de auditoria
interna, control externo y verificacién institucional periddica.

Fecha: 22 de abnl de 2026
Hora: 5:30pm
Lugar: INICWA

Asi mismo, declaro bajo la GRAVEDAD DE JURAMENTO que he cumplido con |a obligacién de SEGURIDAD SOCIAL,
sequn Io dispuesto en el Art. 50 de la LEY 789 del 27 de diciembre de 2002, modificado por las Leyes 828 y 797 de 2003.

Alentamente,

g\ﬁbarﬁto C.

OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS
1144.076 194 OE CALI
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| Version: 00
% FORMATO DOCUMENTO
| EQUIVALENTE- PERSONAS FO-PAR-29
S Fecha
INCIVA NO ,?fé‘.:.ﬁgggs A ! Diciembre 28 | Pégina 1 de 1
| del 2021
|
1
DOCUMENTO EQUIVALENTE — PERSONAS NO OBLIGADAS A No. 004- 2026

FACTURAR Art. 5 Resolucién 0042 de mayo 5 del 2020

Proyecto: "CONSOLIDACION DE LA SOSTENIBILIDAD DE LAS ACCIONES AMBIENTALES |
EJECUTADAS EN LOS MUNICIPIOS DEL VALLE DEL CAUCA" .

Fecha documento: 30/04/2026 /

Nombre y/o Razén Social Adquiriente: INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION Y LA
PRESERVACION DEL PATRIMONIO CULTURAL Y NATURAL DEL VALLE DEL CAUCA-
INCIVA -

Nit: 800086201-5 Direccion: Avenida Roosevelt No.24-80 No. Teléfono: 5146848
Ciudad: Santiago de Cali

Nombre y/o Razon Social Baﬁeﬁciarin: OMAR ALEJANDRO CEBALLOS ARENAS

Cedula beneficiario: 1.144.076.194 Direccion Beneficiario: CARRERA 97 59-175 APT 503
Torre 5

Correo Electrénico beneficiario: cebarlnsarenaséiéfandm@gmall.cnm Teléfono
beneficiario:3234652179
| Ciudad: Cali

1 INFORMACION CONTRACTUAL

| Objeto del Contrato: Contratar la prestacion de servicios de una persona natural profesional en
cualquier disciplina como profesional, con dos (02) afios de experiencia relacionada, para que
de manera independienie, sin vinculo laboral alguno, ni subardinacion para realizar actividades
contractuales de apoyo administrativo que son requeridas en el marco del convenio No.
1.330.20.04-16694 entre el INCIVA y la Secretaria de Ambiente y Desarrollo Sostenible para
ejecutar el proyecto: "IMPLEMENTACIQN DE ACCIONES, INSTRUMENTQO,

No. RPC: 4900003347 de! 16/ENERO/20286 | -
No. CDP: 8100006468 del 14/ENERO/2026

\alor Contrato;
| $30.000.000

Concepto: Cuota No. {4) Jy" Cuota AER!I{HEF Contrato No. 040.10.05.26 625 del 14/ENERO/2026.

Cuenta de Ahorros X Corriente No. 484207758 Banco BOGOTA

Valor $ 5.000.000 if'

Son. CINCO MILLONES DE PESOS M/ICTE

NO DECLARO RENTA

Q\ESG\’\CBYO C.

Firma y cedula del Beneficiario
1.144.076.194




Instituto para la Investigacién y la Preservacion del Patrimonio
Cultural y Natural del Valle del Cauca
(ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS)

INCIVA INCIVA
Documento Mo. 2500081045 Fecha de Contabilizagion:  12.05.2026 Pagina1de 1.
Referencia: 3000010173
RUT del Tercero: 11440761940 CEBALLOS ARENAS OMAR ALEJANDRO
Cédigo del Tercero; 1144076194 Documento RPC: 4900003347
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondo: 12100004 1ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO 4TA CTA CPS 625 MES
Descripcidn:

Posic  Cuenta Clv Texto breve cuenta PosPre Debe Haber

001 1110900182 50 Infivalle-ahorro- S X-BANCOS a 4 675000

002 2401010001 25 Sernvicios X-ACREEDOR/DEUDOR 4 675000 0
Total 4 675000 4 675000

Descuentos y/o Deducciones:

Mombre del Descuento efectuado

Tasa Aplicada

Base Gravable Vr del Descuento

aplicada yio Deduccion

Taotal ]
Discriminacion IVA
Indicador Denominacitn Base Valor IVA
Total, 0 ]
\_L( i j/]/" CLAUDIA NOGUERA RUIZ

Diego Andres Zufiiga Montafo

Elaborado por

Vo Bo, Contadora -INCIVA




Cultural y Natural del Valle del Cauca

Instituto para la Investigacion y la Preservacion del Patrimonio

. INCIVA (ADQUISICION DE BIENES Y/O SERVICIOS) INCIVA
Documento No. 3000010173 Fecha de Contabilizaclén:  11.05,2026 Paginaide 1.
Referencia: CTA-04 CPS 625
RUT del Tercero: 11440761940 CEBALLOS ARENAS OMAR ALEJANDROD
Cddigo del Tercero: 1144076124 Documento RPC: 4500003347
Centro Gestor: 1220 INCIVA
Fondao: 12100004 ICLD Sec Ambiente
Concepto DIAN: PAGO ATACTACPS 625 -

Descripcion: PAGO 4TA CTA CPS 625 MES DE ABRIL 2026

Posic  Cuenta Civ Texto breve cuenta PosFre Debe Haber

00t 2401010001 31 Servicios X-ACREEDOR/DEUDCR 0 4 B75.000

002 5306950170 81 Fortalecimio culiura 2-320202008 5,000,000 4]

003 2407800003 50 ESTAMP PRO-CULTURA X-RETN/DEDUC [+] 50.000

004 2407500012 50 ESTAMP PRO-HOSPITALE X-RETN/DEDUC 1] 50.000

005 2407500004 50 ESTAMP PRO-DESARROLL X-RETW/DEDUC 0 100,000

00 2407800008 B0 ESTAMP FRO-UCVA X-RETN/DEDUC L+] 25000

007 2407300005 50 ESTAMP PRO-univalle X-RETN/DEDUC 1] 100.000
Total: 5.000.000 &.000.000

Descuentos ylo Deducciones:

Nombre del Descuento efactuado Tasa Aplicada Base Gravable Vr del Descuento
aplicada yio Deduceldn
Deduccidn Estampillas Procultura - Deduccion astampiila 1,0000 5.000.000 50.000
Deduccion Estampillag Prohospitales - Deduccion E.D;tampirla 1,0000 5.000.008 50.000
Deduccien Estampilias Prodesarrallo - Deduccion Estampilia 2,0000 . 5.000.000 100.000
Deduccion Estampillas Pro Uceva - Deducgion Eslampilta UCEVA 02,5000 5 000 000 25,000
Deduccion Estampilias Prouniv del Valle - Deduc. estam. Prouniv 2,0000 5.000.000 100,000
Total: 325.000
Discriminacion IVA
| Indicador Denominacién Base Valar IVA
Vo " 0% IVA compra bienes vy sarvicios 5.000.000
Total: 5.000.000

_"LtLT\{_L

CLAUDIA NOGUERA RUZ

Dainer Obdulio Cortes Castillo

Elaborado por

. .

Vo Bo. Contadora -INCIVA




Werslbn 00

@ I N C IVA HOJA DE RUTA PAGD CONTRATISTA FO-PAR-30 Faihar b 4 N el
del 2022

NOMBRES Y APELLIDOS CONTRATISTA: Omar Alejandro Ceballos Arenas

DOCUMENTO DE IDENTIFICACION: C.C.X |OTRO: NUMERD: 1.144.076.194 3

COBRO = INICIAL: MENSUAL: X [FINAL- MES: ABRIL

MUNICIPIO! CENTRO OPERATIVO SANTIAGO DE CALI 1

CONTRATO Mamero y Fecha: 040.10.05.26.625 del 14/01/2026

CDP NUMERD ¥ FECHA: B10D006469 del 14/0172026

REGISTRO MUPUHST#.L | NUMERO Y FEGHA:4800003347 ol 16/01/2026

NOMBRE DEL SUPERVISOR Y/O GESTOR DE INFORMACION | FECHA DE |FECHA DE
ool G (bolnofCp e fimeess
a0 im Dotea (P d i p2p]

E:m; bJ ﬁ:::mnm oficina de Marcar X g::t ;h u?:::mntm oficina da Marcar X

Documento Equivalente )( ::;:g;u de Planillag de Seguridad Social ;<

ﬁ?:::?ﬂz;:?amﬁamagﬂum;mm i Documesnin da Catsacin ‘qj -40 I|:B

Agta de Inico (sole aphica &nla
cuoial)

Acta de Liquidacion (solo aplica en |a cuota
final)

Informa da-acividades del contralista

Formato Critenos Evaluacion Condratista
{E-g!n aplica en la cuota finai)

X
X

Informe de Suparvision Wumern de comprobante de pago
Certificacion bancarna {solo aplca an
fa cuulalj_ _
D& FECHA,
; f')% ddimmiaa
L u o Sﬁl‘\dnu a\,-[u\\r_{ N aed (1
NGM%E DE QUIEN RECIBE EN cunmau.%m oM FIRMA- r 'Y '\"‘ eNO 201 é

MOTIVO DE DEVOLUCION:

FECHA: “RECIBE: NOMBRE Y FIRMA

ddimmiaa

Ruta 2: Verificacion de documentos en Tesoraria

RECIBIDO TESORERIA
i F FECHA:
" =Y L E A wy =0
1’"‘.?-!'-; e uuamnuaaﬁ_,,, N f
e, T T LB r__.l Tk
NOMERE DE QUIEN RECIBE EN TESORERIA vl FIRMA:
?u":;"i‘ Documentos oficina Marcar X Ruta 3: Documantos oficina Juridica Marcar X
_ Farmata de Planiltas de Segundad Social
Cocumente Equivalente pagalla i
Pantaliazo aceptacion contralo Secop it =
il solo cuotal) Documento de Causacian
Acia de Imicio (s6lo EHJ‘“CE en la Acta de Lgudacidn {salo aplica an la cuota
cuatal) final)

informe de actividades del coniratisia

Formato Critenaos Evaluacidn Contratista
{solo aplica en la custa final)

Informe de Supenisian

Numerns de comprobante de pago

NOMERE DE QUIEN RECIBE EN JURIDICA

FECHA:
dd/mmiaa

FIRMA:




