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1. TIPO DE INFORME

INFORME PARCIAL INFORME FINAL ||

Cuota Numero cinco (5)

2. ASPECTOS GENERALES DE CONTRATO Y SU EJECUCION
Contrato No. 4152.010.26.1.533-2026
Nombre completo del contratista: JANIS ARANTXA VARGAS PENA
Documento de identificacion: 1.005.830.434 CALI - VALLE
Nombre del supervisor: JAIRO FERNANDO CAICEDO CORDOBA
Organismo: SECRETARIA DE MOVILIDAD

Objeto del contrato: Prestar servicios de apoyo a la gestién en el marco del proyecto
denominado desarrollo de estrategias para apoyar la movilidad segura y sostenible en el
distrito de Santiago De Cali Segun BP 26005475

3. INFORME JURIDICO
Fecha de Inicio Fecha terminacion
15/Ene/2026 30/Jun/2026

Modificacion(es) al contrato: ADICION No. 1 Entre los suscritos SERGIO JAVIER MONCAYO
VELASQUEZ identificado(a) con CC.94.283.399, quien actua en su calidad de ordenador del gasto de
la Secretaria de Movilidad de Santiago de Cali Distrito Especial, con NIT. 890399011-3 segun Decreto
de Nombramiento No. 4112.010.20.0027 del veintisiete (27) de enero de 2026, de conformidad con la
delegacion otorgada por el sefior Alcalde de Santiago de Cali mediante Decreto No. 4112.010.20.1025
del diez (10) de diciembre de 2025, quien en lo siguiente se denominara Distrito Especial Secretaria de
Movilidad, Alcaldia Santiago de Cali, JANIS ARANTXA VARGAS PENA, identificado (a) con cédula de
ciudadania No0.1.005.830.434 quien para los efectos del presente acto se denominara el
CONTRATISTA, hemos convenido celebrar la presente MODIFICACION No. 01 al
contrato/convenio/aceptacion de oferta prestacion de servicios No. 4152.010.26.1.533-2026
Suspension: N/A

Reanudacion: N/A

Cesién: N/A

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Terminacion anticipada:

4. INFORME CONTABLE Y FINANCIERO

Valor inicial del contrato: Es hasta por la suma de CATORCE MILLONES DOSCIENTOS
CUATRO MIL PESOS M/CTE. ($14.204.000)

Adicion: Adicionar al contrato de prestacion de servicios profesionales y/o de Apoyo a la Gestion
No. 4152.010.26.1.533-2026, la suma de SIETE MILLONES CIENTO DOS MIL PESOS MCTE
($7.102.000)
Prérroga: Al Contrato de Prestacion de Servicios Profesionales y/o de Apoyo a la Gestién No.
4152.010.26.1.533-2026, por el término de dos (2 meses) tendra un plazo de ejecucion hasta el
dia 30 de junio del 2026.

Informacidén para Retencion en la fuente:

Para efectos de disminucién de la base de retencion en la fuente, anexo copia SI | NO
legible de los siguientes documentos:

e Recibo de consignacion en mi cuenta de Apoyo al Fomento de la X
Construccion AFC del periodo de la cuota.
e Recibo de consignacion en mi cuenta del Fondo de Pensiones voluntarias X

del periodo de la cuota.

Informacion:
Valor Total del Valor Cuota a Valor Acumulado
Saldo por Cancelar
Contrato cancelar Cancelado
$ 21.306.000 $ 3.551.000 $ 14.204.000 $ 3.551.000

Informacién del pago de seguridad social: se anexa afiliacion a la EPS, Pension.

Obligacion Datos Certificacion o Planilla de Pago

Sist de Salud. Sist No. Planilla: 1081479792
Istéma dé salud, sistema |\, pN| Autorizacion, Referencia, Pago: 8823317346
de Pensiones y Riesgos|qherador: PAGO SIMPLE
Laborales Fecha de Pago: 25/mayo/2026
Periodo de pago de la seguridad social: abril 2026

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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Observaciones al informe financiero y contable:

5. INFORME TECNICO

Concepto Supervisor: Durante el presente periodo el contratista realizo las siguientes
actividades.

Cuota 05

1.Elaborar actas de reuniones, comités, mesas de trabajo y demas espacios institucionales en
los que participe el despacho de la Oficina de Contravenciones, garantizando su fidelidad,
redaccion clara y archivo oportuno.

ACTAS DE REUNION 2026 - Google Drive

e Brindd apoyo en la realizacion y elaboracion de actas de reunion durante el mes de
mayo, garantizando una redaccion clara, organizada y acorde a los lineamientos
institucionales, asi como el archivo oportuno de la documentacién correspondiente.
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1rUPBulLJU7BgHgsqDfyELBPjuB9oGEDWF

4152.014.14.12.023
4152.014.14.12.024

2.Acompanfar y brindar apoyo logistico y documental en las reuniones internas y externas del
despacho, tomando nota de compromisos y realizando seguimiento a las tareas asignadas

e Realizé acompafiamiento logistico y documental en reuniones donde asistio el jefe de
contravenciones

e Apoyo en la organizacion, clasificacion y archivo de documentos fisicos y digitales del despacho
de la Oficina de Contravenciones.

e Realizd seguimiento a los compromisos adquiridos en reuniones, verificando el cumplimiento de
los plazos establecidos.

e Elaboré y proyect6 respuestas a solicitudes internas y extemas, de acuerdo con las directrices
impartidas por el Jefe de la Oficina.

¢ Brindd apoyo en la revision y organizacion de expedientes relacionados con procesos
contravencionales.

e Apoyd en la atencion y orientacion a usuarios que acudieron al despacho, suministrando

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por

cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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informacién basica sobre el estado de tramites.
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1rUPBuLJU7BgHgsgDfyELBPjuB9oGEDWF

4152.014.14.12.021
4152.014.14.12.022
4152.014.14.12.023
4152.014.14.12.024
4152.014.14.12.025

3.Gestionar la agenda del despacho, coordinando reuniones, compromisos y actividades
programadas por el jefe inmediato, en articulacién con otras dependencias o entidades
externas.

e Gestiono la agenda de despacho de contravenciones donde coordino
reuniones, compromisos y actividades. Preparar documentos o insumos
necesarios para cada compromiso (informes, presentaciones, hojas de ruta).
Hacer seguimiento a tareas o acuerdos surgidos en reuniones.

Mantener comunicacion efectiva con entidades externas e internas.
Reorganizar la agenda frente a eventualidades o prioridades de ultimo momento.
Garantizar la reserva y confidencialidad de las actividades programadas.
Programar y actualizar la agenda diaria, semanal y mensual del despacho.
Coordinar logistica de reuniones, incluyendo lugar, hora, asistentes y recursos
necesarios.

Verificar disponibilidad del jefe inmediato y de los participantes.

e Enviar, recibir y confirmar invitaciones a reuniones o eventos.

Se Anexa (imagen)

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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destinataria, garantizando su adecuada canalizacion.
[ ]

4.Recibir, clasificar y distribuir la correspondencia fisica y digital dirigida al despacho,
asegurando su tramite oportuno y el seguimiento de los tiempos de respuesta.

Clasificé la correspondencia de acuerdo con el tipo de tramite, urgencia o dependencia

Registré cada documento, asegurando la trazabilidad y el control del flujo de
informacion. Efectud la distribucion agil al destinatario correspondiente
Realiz6 la recepcidn diaria de documentos fisicos y digitales, tales como oficios,
derechos de peticion y demas requerimientos dirigidos al despacho.
https://drive.google.com/drive/u/1/folders/1rUPBuLJU7BgHgsgDfyELBPjuB9oGEDWF
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.5. Apoyar en la preparacion de presentaciones, informes y documentos requeridos por el
despacho, conforme a los lineamientos del supervisor o jefe inmediato.

e Realizd apoyo en los informes solicitado por el supervisor

¢ Realiz6 apoyo en la documentacion requerida en el despacho de contravenciones
2026 - Google Drive
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202541730100941772 ARMANDO ESCOBAR ROJAS VANESSA QUINONEZ
202541730100828792 EDUARD MOSQUERA LOPEZ [VaNESsa QUIRNONEZ
202441720102339612 JAIME WILLIAM GUTIERREZ VANESSA QUIRIONEZ
202541 JOEN ESTIVEN AGUILAR VANESSA QUIRIONEZ
202541 LUIS ALVARADO GONZALEZ SAAVEDRA | CARLOS ESCRUCER
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15 202s541520141181391 LUIS FERNANDO ALEMEZA LOPEZ | GUSTAVO GONGORA
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202541730101155902 JOSE FERNANDO GUERRERO CARLOS ESCRUCERIA
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6. Participar activamente en todas las actividades, comités, jornadas de trabajo y tareas
administrativas que le sean asignadas por el supervisor o el responsable del despacho,
manteniendo disposicion permanente para el trabajo en equipo.

e Realizé acompafnamiento en las diferentes actividades y comités del mes del mes de
mayo

Recibo a Satisfaccion de Servicios: N/A

Constancia de Paz y Salvo: N/A

Observaciones al informe técnico:

6. RECOMENDACIONES PARA EL CONTRATISTA

No se reporta recomendaciones para este periodo.

7. FIRMAS RESPONSABLES

JAIR® FERNANDO CAICEDO CORDOBA
Nombre y firma del Supervisor

Fecha de suscripcion del informe de supervision: Santiago de Cali, 10 de junio del 2026

Este documento es propiedad de la Administracion Central del Distrito de Santiago de Cali. Prohibida su alteracién o modificacién por
cualquier medio, sin previa autorizacion del sefior Alcalde.
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