HALLAZGOS_CF1_PROGRAMA_COMPLEMENTARIA “USO DE MICROSOFT POWER
POINT PARA LA GENERACION DE PRESENTACIONES PROFESIONALES”
21720198_1_VIRTUAL_1
Revisado por: Yeferson Barreto
Fecha de revision: 14/07/2026
Reporte de hallazgos: 15/07/2026
Revision de ajustes: XX/XX/2026
Aprobado: XX/XX/2026

1. Observaciones generales

e Se debe corregir los nombres de la carpeta fuente y Download, se adjunta ejemplo de cémo
debe quedar.

(&) Q> - |21720198,(F01,USO,MICROSOFT}’OWER,POINT,GENERACION,PRESENTAC\ONES,PROFES\ONALES—main > fuentes |

Nombre

B 21720198_CFo1xd

@4 21720198_CFO1_AD docx 19,

‘né' 21720198_CF01_Didocx 19/06/2026 %:58a.1

@ 21720198_CFO1_DU.doox 19/06, b %:58a.m

P c J > - downloads >

% © B = W L Ordenar = Ver 8 Extraer todo

Nombre Fecha de modificacid Tipo Tam

| £ 21720198_CFO1_DU.paf

‘ «= materialzip 19/06/2026 9:58a.m Carpeta comprimi
on Fernando
£ Sintesis.pdf
EJEMPLO:

o CFx_CodPrograma_DU.docx

e Se debe validar si el archivo index debe estar en la carpeta del empaquetado



01_USO_MICROSt X r

T~ ¢ O > - CR > 21720198 CFO1_USO_ MICROSOFT_POWER_POINT GENERACION_PRESENTACIONES_PROFESIONALES-main > f
% 18] @D Ty Tl Ordenar - = \Ver ~ aee
MNombre - Fecha de modificacion Tipo Tamario
github 19/06/2026 9:58a. m. Carpeta de archivos
—_ Wvscode 19/06,/2026 958 a.m. Carpeta de archivos
‘mando
fuentes 14/07/2026 10:59p. m. Carpeta de archivos
~_ public 19/06/2026 9:58a. m. Carpeta de archivos
* | scripts 19/06/2026 %:58a.m. Carpeta de archivos
* ol src 19/06/2026 9:58a. m. Carpeta de archivos
= # D .browserslistrc 19/06,/2026 958 a.m. Archivo BROWSER... 1KB
» g] .gitignore 19/06/2026 9:58a. m. Archivo de origen ... 1 KB
» ﬁ .prettierrc 18/06/2026 9:58a.m. Archivo PRETTIER... 1KB
# [ eslint.config.mjs 19/06/2026 9:58a. m. Archivo de origen ... 2 KB
TNICK # 19/06/2026 958 a. m. Chrome HTML Do... 1KB
» '| packagejson 19/06,/2026 958 a.m. Archivo de origen ... 1KB
“OMI# U] package-lockjson 19/06/2026 9:58a. m. Archivo de origen ... 127 KB
7PRCA ﬁ vite.config.js 18/06/2026 9:58a.m. JSFile 3KB

Se debe validar si el empaquetado le hacen falta carpetas

720198_CFO1_USO_MICROSt X +

qr & Q CF > IZI?20198_CFO‘I_USO_MICROSOFI_F’OWER_POINT_GENERACION_PRESENTACIONES_F’ROFESIONALES—gh—pages > Buscar en 21720
levo > T Ordenar - = Ver ~ ses
o MNombre Fecha de modificacidn Tipo Tamafio
Inicio
) 1 assets 19/06/2026 9:58.a.m. Carpeta de archivos
Galeria
downloads 19/06/2026 9:58a.m Carpeta de archivos
Yeferson Fernando
=1 fonts 19/06/2026 9:58a.m. Carpeta de archivos
-To.@ favicon.ico 19/06/2026 9:58a.m. Archivo ICO 96 KB
Escritorio »
€ indexhtm| 19/06/2026 9:58a.m Chrome HTML Do, TKB
Descargas »

Documentos ~ #



Componente formativo 1

1.1. Observaciones

1.1.1.

1.1.2.

ACCESO CARPETA AUDIOVISUAL 1. Audiovisual

Recurso: CF1 (HTML)

Hallazgo: se debe corregir, las imagenes flotantes se encuentran dafiadas se deben verificar.
Ruta: desarrollo de contenido

Verificar si era algo de conexion porque se carga el componente y carga normal

88 Q Maps & OpenProj - Project.. M Gmail @ Taller Modalidades.. (8 YouTube @) Educacion a Distanc.. @ SENAPruebas @  #% Territorium: Implem...

?ke Contenidos

O 45:16 Reproduciendo » | [ Todos los favoritos

Desarrollo
de contenidos

@ Introduccion

1 Contextualizacion del uso profesional de Microsoft PowerPoint

2  Reconocimiento del entorno de Microsoft PowerPoint

Recurso: CF1 (HTML, PDF, DI)


https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/Cuentas2024/IgBgT5LPP6V1RqXyWzjO9iHkAZqQKd9RrlNgTl2N6VoQyPA?e=3uFogj

1.1.3.

Hallazgo: se debe corregir, primero el titulo del tema este duplicado, segundo se debe validar
los temas del Item 3 ya que difiere entre el CF y CFA.

Ruta: tabla de contenido

Desarrollo
de contenidos

@ Introduceisn

=weni @ ¢y Funcamentosyuso. x 4 Crear| @ 0 B o - 0O x

Todas lasherramientas  Editar  Converir  Firma electronica

1 Contextualizacion del usa profesional de Microsoft PowerPoint

2 Reconocimiento del entorno de Microsoft PowerPoint

3 Gestion estructural de presentaciones

4 temas, estilos, disefs fados y planilas

5 Insercién y edicin de elementos visuales

6 Gestion de archivos y organizacion del trabajo

A cine

22 wemgesn —
segin el tipo de proyecto
Uso eficiente de atajos de

2.3 teclado para mejorar la
peoductividad

4 Gestion estructural de
presentaciones

La gestion estructural como
3.1 base de una presentacion
profesional

2. Planeacion previa de una

32 presentacion

3.3 Jerarquia de la informacién

9 y secuencia visual

Aplicacién de temas, estilos,

4 disefios predisefados y
plantillas

Confiauracién del tamafio v

Recurso: CF1 (PDF, DI)

L o
n Tabla de contenido
P . I
Ver contenido I
[ comtestuatizarin defuso profesional e Microsaf PowerPornt . B
1.1, €1 pOGE 0 13 NBITATNE VISUAL. .o e 8]
1.2. El potencial multimodal de PowerPoint en la comunicacion grafi
1.3 Relacién entre comunicacion wsual, productiudady toma de decisiones .
Ver contenido
e e R
e 2.1 Interfaz 10
2.2. Configuracion del 2ntors segin 21 tpo 2 PIOYECtD w15
2.3. Uso eficiente de atajos de teclado para mejorar la productividad um.w. 17
3. Gestion estructuralde presentacio
3.1, La gestion estructural como base de una presentacion profesionalu.....20
5.2, PI2N30ION PGV 08 UN3 PISEIZEISN oo 2L
2a.u pos el contenid
Ver contenide
. . 5
. Aplcacion de temas, estlos, diseios rediseados
21 itz ris. N 0
° 2 o
2 3. Gestidn estructurs| de presentacones 2
2, 31 »
32 Plansscin previs deuna resentaciéa ™
33 U0 scecuad ge e o dposen segin o contands =
34 Jrarqia o formacidny secvenca vl 2
S — :s
a, “
22 Temas presocindes =
43, Plaeias maesirn. »

Hallazgo: se debe corregir, se debe verificar la fuente sefialada solo se usa en extranjerismos
y difiere de la fuente del resto del contenido.
Ruta: tabla de contenido /pag 2y 6

Tabla de contenido

." Introduccion 4
3 1. Contextualizacién del uso profesional de Microsoft POWerPoInt ......ccuiiiieaens S
‘4
- 1.1. El poder de |2 narrativa visual p—. 5
i ‘/

1.2. €l potencial multimodal de n la comunicacién gréfica ........ 6

~

2.1. Interfaz grafica

. Contextualizacion del uso profesional de Microsoft PowerPoint

1.3. Relacion entre comunicacion visual, productividad y toma de decisiones ..6

z‘zllconﬂguaclcr\ del entorno segun el tipo de proyecto ils

2.3. Uso eficiente de atajos de teclado para mejorar la productividad ............ 17

w

Gestidn estructural de presentaciones

3.1. La gestion estructural como base de una presentacion profesional..........20

3.2. Planeacion previa de una presentacion 21

2
3.3. Uso adecuado de disefios de diapositiva segun el contenido.......ceevresenens 22

54
3.4. Jerarquia de la informacion y secuencia visual. 24

A

4. Aplicacion de temas, estilos, disefios predisefiados y plantillas..
v

4.1. Configuracion del tamafio y formato de diapositivas ........csccniciiininnnn 26

4.2. Temas predisefiado

4.3, Plantillas maestras




1.2. El potencial multimodal d 7 n la comunicacion grafica @

La versatilidad de Microsoft PowerPoint permite potenciar los mensajes Di
Institucionales diversas es funcionales. A on, se &)
presentan sus principales aplicaciones:

* Produccion de activos digitales. El software opera como editor de graficos @
vectoriales y mapas de bits. Facilita |a creacién de infografias, banners y 5
recursos educativos exportables en formatos de alta fidelidad como PNG y JPG,
lo que favorece la Interoperabilidad con otras plataformas web. 54

Sintesis de la informacion compleja. Mediante jerarquias visuales y

iag i6n técnica, los contenidos densos se comp con mayor

eficiencia, Se prioriza un enfoque en el que el disefio responde 2 la funcién

1.1.4. Recurso: CF1 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se sugiere corregir singo de puntuacion, poner signo “,”

Ruta: 1.2 El potencial multimodal de PowerPoint en la comunicacion gréafica
< .

En conclusion, se propone un aprovechamiento integral de Microsoft PowerPoii it 10 solo para presentar informacion, sino para

construir experiencias de usuario orientadas a la comprension efectiva y a la retencion del mensaje por parte del receptor (Centro de
Escritura Javeriano, 2022).

1.1.5. Recurso: CF1 (HTML)

Hallazgo: se debe corregir, los extranjerismos en la web deben ir con fuente italica.
Ruta: 2 Contextualizacion del uso profesional de Microsoft PowerPoint

visugalimienie Cornsisienies

(Microsoft Corporation, 2024).

Asimismo, el conocimiento del entorno de Microsoft PowerPoint favorece la autonomia del usuario, ya que reduce la
dependencia de instrucciones externas y fortalece la capacidad para resolver situaciones précticas durante el disefio

de presentaciones, en coherencia con el enfoque de aprendjzaj anamo. A continuacion, se sintetizan los
principales beneficios de reconocer el entorno de trabajo d¢l software: —

1.1.6. Recurso: CF1 (HTML Y PDF)

Hallazgo: se debe corregir, validar los textos alternativos ya que difieren
Ruta: 2.1 Interfaz grafica /figura 1,2,3,4y5




Las pesianas prncipaies: inicio, inseriar, vIseno, 1ransiciones, Animaciones,
Presentacion con diapositivas, Revisar y Vista agrupan comandos segun su
funcién. Cada pestafia contiene grupos que retinen
relacionadas, lo que facilita su i ion y uso. El
de esta estructura permite seleccionar con rapidez las opciones adecuadas y
mantener un flujo de trabajo continuo.

Todas las herramientas ~ Editar  Conver|

Figura 1. Cinta de opciones o menti de MS PowerPoint
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A continuacion, se presenta el panel de on que permite la cinta de opciones y adaptar las herramientas visibles segun Todas las herramientas
las necesidades de trabajo del usuario.
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iades de trabajo

Opciones de PowerPoint 7 X
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igura 3. Identificacion de los paneles de notas y de diapositivas
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Figura 4. Area de trabajo, regla y guia
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Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firma elecironica  »s»
e p ey e e "
pantalla, permite reconocer general de la . Desde este

espacio es posible reorganizar diapositivas, duplicarlas, eliminarlas o modificar su

orden, lo que fadlita la construceidn logica y secuencial del contenido.

Figura 3. Identificacion de los paneles de notas y de diapositivas

PANEL DE
DIAPOSITIVAS

PANEL DE
NOTAS

Figura titulada ‘Tdentificacidn de 105
paneles de notas y diaposiivas” La
imagen muesra |2 interfaz de Microsoft
PowerPoint con dos areas principales

PSRN | resaltadas. Ala izquierda se idenifica el

panel de diapositivas, donde aparecen

Ias miniaturas de las di

componen [ presentacion y

navegar enlre ellas. En |2 parte inferior s= 3 [

sefiala el panel de notas, espacio

d  escribir apuntes, guiones o

recordatorios para el expositor La figura

es dentro
del entorno de Microsoft Po
+ Panel de diapositivas.

Interfaz. Permite recor

B Sl | permite reconocer Ia ubicacion y funcidn - Favorece
la coherencia narrativy BRe i entorno de rmite.
frabajo de Poy
detectar redundancias] 10D =
diapositivas antes del disefio final.
13
[
ss=na

w

+ Panel de notas. Situado en 13 20na inferior del drea de trabajo, debajo de I3

diapositiva activa. Permite incorporar observaciones, guiones, recordatorios y

anovo para el itor. Meiora la claridad del discursa,

mantener la coherencia visual

Figura 4. Area de trabajo, regla y gui

REGLA Y GUIA

Figura fitulada “Area de rabaj

guia’. Laimagen muesira la inlerfaz de
Microsoft PowerPoint con el area de
frabajo principal resaltada mediante un
recuadro rojo, donde se diseiia y edita el
contenido de la diapasiiiva. También se
efialan Is regla y las guias, ubicadas
alrededor de I3 diapositva, que ayudan a
. y ofr
ales. La figura permile 1
i heramients
erganizar con pracisidn ls objet
dentro de una presentaci

]
sema

w

A continuagbn, se sintetizan los principales elementos del entorno de edicién

dentro de soft PowerPoint:

rea de trabajo. Constituye |a zona principal de disefio y edicion de cada
fpositiva. Permite arganizar los elementos visuales segin la intencion comunicativa

de la presentacidn.

Regla. Facilita |a medici6n y ubicacion precisa de objetos dentro de la diapositiva
Resulta Gl para controlar mérgenes, distancias y proporciones entre elemantas

grificos.

Gulas, Lineas de referencia ajustables que parmiten

near objetos con

nrecisian. ardenadasy

B Q >

a
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1.1.7.

1.1.8.

Figura 5. Opciones de vista
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Recurso: CF1 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe corregir, poner conector en “en la velocidad”

Figura 5. Opciones de vista

°
sera

w

Opciones
de vista

Microsoft PowerPoint ofrec}
Pégina de notas y Vista de lectura

general, la revisién de contenidos

antes de la entrega o presentacio

configuraciones del entorno seg

oterTiormal. Adecuada

individual.

de estas vistas mejora la calidad df

Figura ttulada “Opaones de vista® La

imagen muestra la interfaz de Microsoft

PowerPoint con Ia pestafia Vista actva.

En I3 ainta de opdones se resaltan

herramientas relacionadas con las

formas de visualizacion de la

presentacion, como vista normal,

dasificador de diapositvas, pagina de

notas ywista de lectura. También se

obsenvan opciones para mostrar

elementos de apoyo como regla, lineas.

de cuadricula, guias y notas, ademas de | REUE]
herramientas de zoom, ajuste ala
wventana, color o escala de grises y
adminisiracion de ventanas. La figura
permite identificar 1as funciones
disponibles para cambiar la
visualizacion, organizar el espacio de
trabajo y apoyar el disefio de las.
diapositivas

cias

« Clasificador de diapositivas. Facilita reorganizar 1a secuencia general y validar

Ia estructura narrativa.

* Pagina de notas. Util para preparar guiones, comentarios y apoyos del

exnositor.

Ruta: 2.3 Uso eficiente de atajos de teclado para mejorar la productividad

Tip de productividad:

Memorizar primero entre cinco y diez atajos de uso frecuente genera mejoras inmediata ; en velocidad (le trabajo. Posteriormente,

pueden incorporarse nuevos comandos segun el tipo de proyecto desamollado.

(4]

B Q

Joly ol

Recurso: CF1 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe corregir, validar la nomenclatura ya que difiere
Ruta: 3.2 Planeacion previa de una presentacién
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imnecesarios que compitan por 14 stencin del pibic.

Ee@guiﬂ de la informacion y secuencia visual

3.4, ferarquis de I informacién y secuencia visual

Lajerarquia de fa informaci6n permite quiar Ia atencion de la audiencia hacia los elementos de cada diapositiva
PowerPoint, ests jerarquia se construye mediante el usa de titulos, subtitulos, texto de apoyo y elementos visuales: Una secuencia visual bien definida a o
facilita a comprension del mensaje y reduce el A se Integran los princlpios estructurales clave para ol i
disefio profesional de diapositivas 24
et T 52D O Ot erpecTaGr A Com=, TSR o o
— | Disafios de diapositiva segin el contenido . -
s
v
Seleccionar el iseflo adecuado segin el tipo e Informacion permite equilibrio visual P
¥ mejor lectura. Sa recomienda utilzar disefos de titulo, contenido, comparacian o e e s s c
seccién segin s necesidad comunicativa. .
e aecar a jrarcuda vy generar coniin on ' sgianca, Osts B
(O — L

1.1.9. Recurso: CF1 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe corregir, debido al tamafio del video se debe poner transcripcion del video

y no sintesis.
No aplica transcripcién porque al ser un video tutorial se maneja sintesis porque no hay un

guion previo

Ruta: 4.1 Configuracion del tamafio y formato de diapositivas / video 1,2 Y 3



1.1.10.

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

& Notas W Contiguracin de vauakzactn B Comestaro

16 visualizaciones 11 may 2026

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

&

Conﬁguraclon de disefios y estilos i

cosistema de Recursos
136 K suscriptores

jucativos Digitales

o

q? » Compartir

006

Creacion de plantillas maestras

= Notas I Configuracion de visuaizacion

43 visualizaciones hace 2 meses

Este video hace parte del curso de Compl Uso de Mi Point para la de p
todo el programa de formacion te invitamos a estar atento a las fechas de inscripcion que se publican en el portal oficial del SENA. ..més

W8 Comentarios

2 i de Recursos ivos Digi
n 136 K suscriptores

Haga clic para agregar titulo

Haga clic para agregar subtitulo

Para ver

° @ 059/835 |
08 de X 2 Notas

| Insertar y manlpular elementos visuales en PowerPoint
® g

136 K suscriptores

W8 Configuracion de visualzacion B Comentario!

Digitales SENA

Recurso: CF1 (PDF)

Video 1. Configuracian ce cishos y sstios e

Cc)nﬁguraclén
de disefios
estilos

-—

/(‘/

‘Enlace.de earoducciin delide.

Siotesis el wdso. Configuracin de disefos y estios inkisies

A se presenta el general para crear y configurar

plantillas maestras dentro de la herramienta.

ol |
Video 2. Creacion de plantillas maestras
2,
G‘
& Creacion de
2, Elamlllas
( «‘\
2z
Enlace de del video

1
| Sintesis del video. Creacion de plantillas maestras I

Las plantillas maestras de PowerPoint son herramientas fundamentales para

mantener la identidad visual y la uniformidad en las presentaciones de una

6n. Su uso permite izar element lores, fuentes,
logotipos, im4genes y estilos de disefio, garantizando una apariencia profesional y
u 6n, se presenta el general parainsertar y manipular
elementos visuales dentro de |2 herramienta.
Q
] Video 3. Insertar y manipular elementos visuales en PowerPoint I

E‘

e‘

i Insertar y

) manipular

a elementos

visuales en

Enlace de reproduccidn del video

I Sintesis del video. Insertar y manipular elementos visuales en PowerPoint l

PowerPoint ofrece diversas opciones para insertar y manipular elementos

Visuales que enriq

eldisefioyla delas Entre

estas

las tablas, hojas egradas, capturasy

Hallazgo: se debe validar primero el tamafio de la imagen miniatura al igual que la alineacion

y su enlace

Ruta: 4.1 Configuracion del tamafio y formato de diapositivas / video 1,2 Y 3

Video 1. _Config. de disefios y estilos iniciales 0

~,

D BENN,

Conﬁguracmn
de dlsenos
eshlos

/q'.

I Enlace de reproduccién del video I

sintesis del video. Configuracién de disefios y estilos iniciales

Powerpoint ha evolucionado de ser una simple herramienta de apoyo para

una parala yel disefio

de contenidos. Su facilidad de uso p

quep sin formacién | 27
disefio puedan crear presentaciones visualmente atractivas y trabajar con diferentes

tipos de imagenes.

Enla pestafia Disefio, es posible configurar el tamafio de las diapositivas

B 5§ %6

a2

N & MmN



l g o o e 1 et o A £ Ryt ot g s s gyt
plantillas maestras dentro de |z herramienta. W
9
“ | Video 2. Creacién de plantillas maestras ['D
2‘ 8]
2
4
e
) ' Creacién de
lantillas
2,
35
14
l Ve « | 54
% =
~
Enlace de reproduccién del video
v
Sintesis del video. Creacion de plantillas maestras
Cc
Las plantillas maestras de PowerPoint son herramientas fundamentales para @
e 2L - S - L
™| elementos visuales dentro de Ia herramienta. [
3,
Video 3. Insertar y manipular elementos visuales en PowerPoint |
e,
|
2
“
i Insertar y
=l manipular
elementos
bA H
g visuales en
PowerPoint
=
” )
l Enlace de reproduccion del video I
Sintesis del video. Insertary ipular el tos visuales en PowerPoint

PowerPoint ofrece diversas opciones para insertar y manipular elementos
visuales que enriguecen el disefio y la comunicacién de las presentaciones. Entre

estas herramientas se encuentran las tablas, hojas de calculo integradas, capturas y

grabaciones de pantslla, imagenes, formas y elementos graficos que facilitan la

1.1.11. Recurso: CF1 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe corregir, primero validar los textos alternativos ya que difieren, segundo

se debe validar las imagenes ya que se encuentran pixeladas no se visualizan de manera
adecuada.

Ruta: 4.2. Temas predisefiados / figura 6,7y 8

Sued @ fF Fundamenbsyuso . X [HCEN @B W — U X

Tooas BSNEMAMENtIs  EQIAr  Convens  FITASlectdnga e

D oo

®, A H

[ — il

Figura 6. Paleta de colores del tema E ' a
e,
—]— . | = N
E=] o a,




consistencia entre diapositivas. - FE . I
Tocas @S hemamentas  ECEr  Convery  FIMa elcirdnga e
Figura 7. Fuentes del tema
e
GI Q HE -

£,

e,

=

a
M :
]

SmartArt, coma

s coigurar

= Aigunos temas ncorpran estios de fondo y varantes cramata que.

e de] tema pare itules 7 comryo de texte.” 107k

[SYAl cambiar el tema, todos los elementos compatibles de la m
presentacion se actualizan de forma automatica, lo que —
agiliza redisefios generales) Sweni @ fr Fundamentosyuso . x E! g!! U E l ! =

Todas las herramientas  Editar  Convertir  Fima electronica  +++

Figura 8. Efectos del tema

“ Figura 8. Efectos del tema

| e

Ademés dela galerfa inte

i——

Sequridad  Lighthouse  Grabadora 0 @B i x reemplazar fuentes tipogréficas b mod

completamente a los requerimi

- ‘especialmente util cuando se tray
= [ A eg) i

Una vez realizados los ajustes, e posible guardar Ia configuracion como archivo

— == = Rl e £t i s

1.1.12. Recurso: CF1 (PDF)

Hallazgo: se debe corregir, se debe verificar la fuente sefialada solo se usa en extranjerismos
y difiere de la fuente del resto del contenido
Ruta: 4.3 Plantillas maestras

L B B LA

?AY 34

nivel mds avanzado de control estructural y estandarizacion dentro de Microsoft 54

el

Se define la plantilla maestra como una diapositiva especial que almacena

informacion sobre el tema y los disefios de diapositiva de una presentacian, incluyendo ¥
fonde, colores, tipografias, efectos, tamafios de marcadores de posicién y ubicacidn de c
estos elementos. Su funcidn principal consiste en actuar como la matriz estructural de @
la presentacion. Cualquier cambio realizado en |a diapositiva maestra se replica *

T

1.1.13. Recurso: CF1 (HTML Y PDF)

Hallazgo: se debe corregir, cambiar palabra “una por una” por “uno por uno”
Ruta: 4.3 Plantillas maestras



WHLIVDVIL FUYWEIr v

Se define la plantilla maestra como una diapositiva especial que almacena informacion sobre el tema y los disefios de
diapositiva de una presentacién, incluyendo fondo, colores, tipografias, efectos, tamafios de marcadores de posicién y
ubicacion de estos elementos. Su funcién principal consiste en actuar como la matriz estructural de la presentacion.
Cualquier cambio realizado en la djgpositiva maestra se replica automaticamente en las diapositivas vinculadas,
evitando ajustes manualeo M A continuacion, se presentan los componentes y ventajas principales de las
plantillas maestras:

iy Tosl =
1.1.14. Recurso: CF1 (PDF)

Hallazgo: se debe corregir, se debe verificar la fuente sefialada solo se usa en extranjerismos
y difiere de la fuente del resto del contenido
Ruta: 5 Insercién y edicion de elementos visuales / PAG 37

100as 1as nerramientas  tarar  CONVEerur  Firma eiectronica see
~ 5. Insercion y edicion de elementos visuales . @
“ En esta unidad tematica se profundiza en el uso de elementos visuales dentro de
@ Microsoft PowerPoint gomo recursos estratégicos para fortalecer la comunicacion D!
“* | del mensaje. Se aborda I3 insercién, edicién y optimizacién de imagenes, iconos y [b
ﬂ‘ formas desde una perspectiva técnica y comunicativa, considerando criterios de disefio
visual, derechos de autor y rendimiento del archivo. El dominio de estos elementos @
G‘ permite construir presentaciones claras, coherentes y alineadas con estandares
[él profesionales, favoreciendo la comprension de la informacion y el Impacto visual en
a contextos académicos y productivos.

; Las personas procesan la informacion visual con mayor rapidez que el texto, lo .
que convierte 3 los elementos graficos en aliados estratégicos para la transmisién ¢
efectiva de mensajes complejos (Lidwell, Holden, & Butler, 2015). En este sentido, 54
Microsoft PowerPoint ofrece herramientas que permiten integrar recursos visuales de A
manera controlada y coherente, siempre que se apliquen criterios profesionales de
seleccidn y edicién. b
5.1. Insercion de imagenes, iconos y formas c

I Microsoft PowerPoint lvermlte insertar Imagenes desde archivos locales, B.
bancos de imagenes en linea o recursos corporativos, Desde un enfoque profesional, Ia Q
seleccién de imagenes debe responder a criterios de pertinencia, calidad y coherencia a

1.1.15. Recurso: CF1 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe corregir, primero validar los textos alternativos ya que difieren.
Ruta: FIGURA 9, 10, 11, 12y 13



jpura 9. Opciones para la insercion de imégens
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Figura 12. Herramienta para comprimir imagenes en PowerPoint
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1.1.16.

1.1.17.

Jadaptando su disefio segun la necesidad del proyecto.

Figura13. Pasos parala

Figura 13. Pasos para la on de de otro archivo

= )

SEANO|

PowesPoint on i presentacion abierta.

bz un s de Foedont

‘ [TpT——pp—

Averr

A continuacién, se presents el
< Regresar de otra presentacion:
v

R [0 _Elementos imiento  Memoria  Aplicacion  Seguridad  Lighthouse  Grabadora o: @B : x

undarto mb-37 = </d1v>

™
</aiv>
<raiv>

Recurso: CF1 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe corregir, se sugiere poner conector “archivo de origen”.
Ruta: 6.3 Importacién y reutilizacion de diapositivas

— Paso 3. Seleccién del archivo origen l\

En el panel lateral, buscar y seleccionar la presentacion de origen.

Recurso: CF1 (PDF)
Hallazgo: se debe corregir, solo debe decir sintesis.
Ruta: sintesis

¢ i}!{ Fundamentos y uso del entorn: X e Sintesis: Fundamentos y uso d x +

> C @ Archive  D:/SENA/2026/IULIO/21720198_COMPLEMENTARIA_USO%... & ¥r

88 Iniciar sesibn M| Gmail B YouTube 6 Editor facil de usar... IT Corrector ortogréfic... - S0l

Sintesis: Fundamentos y uso d...

Uso de Microsoft Power Point pata la g

Sintesis: Fundamentos y uso del entomao de Microsoft Power Point para la creacidn de diapositivas

dep P

A continuacian, se presenta una sintesis de la tematica lada en el

(¢} B. Paso 2. Activacion de la herf
DE-CIS 805 init gos-anisate” dats_soi-face rignt™s . utilizar diapositivas.
ng classa"n-auto” srca®filei///D:, AAI0/21720498 SERACION S » €. Paso 3. Seleccién del archivh
" alt="Panel lateral de reutilizacién de dispositivas con seleccidn de archivo origen y ministurss disponibles para insertar.” styles*width:76epx;"> == 50 presentacion de origen.




1.1.18. Recurso: CF1 (HTML)
Hallazgo: se sugiere poner signos de exclamacion “{VUELVA A INTENTARLO!”
Ruta: actividad didactica

D

VUELVA A INTENTARLO

LEr oo o s Laor o coualo e ol

formativo e intentar nuevamente la actividad
didactica.

1.1.19. Recurso: CF1 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe corregir la alineacion del contenido debe ir centrada.
Ruta: créditos

Siempre se ha manejado de esa manera porque viene del base asi

MEND

— Z\V FUNOBMENTOS ¥ USO dE| SNTOMO d& MICTOSOT! FOWErHDINt Pars |8 CTEacion e dIaposIves

ECOSISTEMA DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES

Responsable del E

. . na de Recursos
Claudia Johanna Gémez Pérez o o fec

Centro Agroturistico - Regional Santander

Educativos Digita
Olga Constanza Bermddez Responsable de linea de produccidn Huila Direccitn General
CONTENIDO INSTRUCCIONAL
Jaime Herndn Tejada Llane Experto temitico Centro Agroempresarial y Desarrolle Pecuario - Regional Huila
Paola Alexandra Moya Evaluadora instruccional Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Huila

DISENO Y DESARROLLO DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES

Yerson Fabian Zarate Saavedra Diseflador de contenidos digitales Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Huila
Jhon Jairo Urueta Alvarez Desarrollador ack Centro Agroempresarial y Desarrolle Pecuario - Regional Huila
Alejandro Delgado Acosta Intérprete lenguaje de sefias Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Huila
Cristhian Giovanni Gordillo Segura Intérprete lenguaje de sefias Centro Agroempresarial y Desarrolle Pecuario - Reglonal Huila
Juan Pablo Rojas Polania Animador y preductor multimedia Centro Agroempresarial y Desarrol uario - Regional Huila
Maria Carolina Tamayo Lépez Locueidn Centro Agroempresarial y Desarrolle Pecuario - Regional Huila
German Acosta Ramos Logucién Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Huila

WVALIDACION RECURSO EDUCATIVO DIGITAL

Ricardo Oliceveros Zambrano Validador de recurses educativos digitales Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Huila
Aixa Natalia Sendoya Ferndndez Validador de recursos educatives digitales Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Huila
Evaluador para contenidos inclusivos y .

Daniel Ricardo Mutis Gémez Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Huila

accesibles

or para contenidos inclusivos y

Anyerson Wilfredo Pizo Ossa Centro Agroempresarial y Desarrallo Pecuario - Regional Huila

1.1.20. Recurso: CF1 (HTML Y PDF)



1.1.21.

Hallazgo: se debe corregir ya que hay informacién que difiere.

Ruta: créditos

= N
Y
ECOSISTEMA DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES

pansable del Ecosistema de Recursos
Digitales (RED]

F
Claudia Johanna Gémez Pérez o

ladalizea do produccicn Huila

Fundamentos y uso del entorno de Microsoft PowerPoint para la creacion de diapositivas

Cantro Agroturistics - Regional Santande

Direccién General

CONTENIDO INSTRUCCIONAL

Jaime Hernan Tejada Liano Experto tematico

Paola Alexandra Moya Evaluadora instrucciot

DISENO Y DESARROLLO DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES

Verson Fabian Zarate Saavedra Disefiador de contenidos digitales

Jhon Jairo Urueta Alvarez Desarrollador full st

Alejandro Delgado Acosta Intérprete lenguaje de sefias

Centro Agroempres

Desarrollo Pecuario - Regional

Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional

0 Agroempresa Regional

Pecuario - Regional

Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional

Hulla

Hulla

Hulla

Huila

Cristhian Giovanni Gordillo Segura Intérprete lenguaje de sefas mpresap o 210 - Regional Hulla
Juan Pablo Rojas Polania Animador y productor multimedia Agroempresarialy ™
1

Marfa Carolina Tamayo Lépez Locucién Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuarlo - Regional Hulla
German Acosta Ramos Locucién Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Huila
VALIDACIGN RECURSO EDUCATIVO DIGITAL
Ricardo Oliceveros Zambrano =Tdador de recursos educativos digitales ol y Desarrollo Pecuario - Regional

a Sendoya Femandez ursos educativos digitales aly Dy o Pecuarlo - Regional Hulla

ara contenidos inclusivos y
Daniel Ricardo Mutis Gémez 0 Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Huila
Anyerson Wilfredo Pizo 0ssa Evaluador para contenidos inclusivos y mpresarial y Desarrollo Pecuario - Regional
accesibles v
Fotagrafias y vectores tomados de Licencia creative commons CG BY-NC-SA

Recurso: CF1 (HTML Y PDF)

= wmeni @ Yy Fundamentosyuso . X |+ Crewr | @ L B o —

Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firma electronica e

Claudia lohanna Gémez
= Profesionzl 06

Responsable Ecosistema Virtual
de Recursos Educativos
Digitaies

Olga Constanza Bermidde: | Responsable de lines de
Jaimes roduccion Hulla

Jaime Hernin Tejaga Liano  Experto temitico

Faols Alexandra Maye

Centro Agroturistico - Regional

Santander

Direccién Geners!

Centro Agroempresarial y Desarrolio
Pecuario - Regional Hu

Desarrolio

Pecuario - Regional Huils

Desarrolio

Disefiador
Saaveara digraies

Jhon Jairo Urueta Alvarez  Desarrollador full stack

Pecuaria - Regional Huilz

Centro Agroempresarial y Desarrallo
Pecuario - Regional Huila

Alejanaro Delgade sehas

Desarrolio
Pecuario - Reglonal Hula

c
Seguna

Desarrolio
Pecuaric - Regional Huila

T Polania Vel
audiovisual

Carlos Eduardo Garavito | Animador y productor
Panads | audiovisual

Maris Carobne Tomayo  Locucin
Lopez
German Acosta Ramos  Locucion

¥ Desarrolio
Pecuario - Reglonal Huila

Centro Agroempresarial y Desarrolio
Pecuario - Regional Huila

Centro Agroempresarial y Desarrolio
Pecuario - Regional Hu

Cantro Agroempresarial y Desarrolio
Pecuario - Regional Hula

or
|

cer Desarrolio

Aixa Natalia Sendoyz Validadar de recursas

Centro Agroempresarial y Desarralio

Fernindes
53
'y
%
Nombre cargo Centro de Formacién y Regional
e Muris ce Desarrolio
Gomez inchusivos y accesibles Pecuario - Regional Huila

Anyerson Willredo Pizo | Evaluador para contenidos
0Ossa 2

inclusivos y accesibles.

Centro Agroempresarial y Desarralio
Becuario - Regional Huila

Hallazgo: se debe corregir el cargo de la lider y el segundo cargo debe decir “Validadora

de recursos educativos digitales”

género si no el rol
Ruta: créditos

No aplica lo de validadora porque no se coloca

B Q
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1.1.22.

dll

L]
-“i;\‘v‘ Fundamentos y uso del entorno

Todas las herramientas

Editar

Convertir

Firma electrénica

2 Responsable del Ecosistema de Recursos Couds Jonmoa Gémer] |, o oe Onro Apronuristico - Regionet
Ceair egional Santan
Claudia Johanna Gomez Pérez Educativos Digtales (RED) Regional Santander Pérez sajtander Q@
e Recursos Educativos.
0Olga Constanza Bermudez Responsable de linea de produccion Huila Direccion General Digitales. g
@, o constns
CONTEMDO M E Jaimes produccon Huila @
e ISTRUCCIONA
z. Jaime Hernén Tejoda Liano
N Pecuario - Regional Huila ]
Jaime Herndn Tejada Liano Expert: Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Hulla e |l
‘ Pecuario - Regional Huila
Paola Alexandra Moya Evaluadora Instruccional Centro Agroempresarial y Desarrolio Pecuario - Regional Hulla i = -
] s digitales. Pecuario- Regional Huila
DISENO Y 0DE DIGITALES Q. | mon sa stack
' Pecuario - Regional Hula
Verson Fabian Zarate Saavedra Disefiador de contenidos digitales Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Huila
Pecuario - Regional Hutla
Jhon Jairo Urueta Alvarez Desarrollador full stack Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecuario - Regional Hulla
Sequra Pecusrio - Regionsl Huils
Alejandro Deigado Acosta Intérprete lengusje de sefias Centro Agroempresarial y Desarrolio Pecuario - Regional Hulla v
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Recurso: CF1 (PDF)
Hallazgo: se debe crear marcadores conforma la tabla de contenido.
Ruta: tabla de contenido
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1. Observaciones generales

e Se debe corregir los nombres de la carpeta fuente y Download, se adjunta ejemplo de cémo
debe quedar.
[&] 0 > -~ 21720198 CFO2_USO_MICROSOFT_POWER_POINT_GENERACION_PRESENTACIONES_PROFESIONALES-master

ISOMICROSC X " downloads

(=3 T] M Ordenar

EJEMPLO:

o CFx_CodPrograma_DU.docx




Componente formativo 1

1.1. Observaciones

Carpeta de recursos audiovisuales: 1. Audiovisual

1.1.1. Recurso: CF2 (HTML)
Hallazgo: se debe corregir, las imagenes flotantes se encuentran dafiadas se deben verificar.
Ruta: desarrollo de contenido

Verificar porque se hace la prueba y carga normal

[ ]
SENA

7A Contenidos

Ver mas >

Desarrollo
de contenidos

@  Introduccion Ver contenido

41  Uso de herramientas complementarias en Microsoft PowerPoint

1.1.2. Recurso: CF2 (HTML, PDF)


https://sena4.sharepoint.com/:f:/s/Cuentas2024/IgAlhWpEinGXQ7ZHBlxyL9J2AarmwabJFeBbcVtvPAICyaM?e=nFZRrR

Hallazgo: se debe corregir, se debe validar los temas del Item duplicados y la correcta
organizacion de la tabla de contenido.
Ruta: tabla de contenido

K
Tabla de contenido
Introduccién o
PowerPoint s
Tabias para (2 organizacion de informaciin &

de edicdn y formato

1.2 BmartArt como herramienta de representacion conceptual y estructural 12

— o

2. integraciin de elementos MUBMEDS ..o 26
2.1 Animaciones 3 a 27
2.2 Insercidn de videos y audios. 2

2.3 Optemizacién y companibiidad de ios slementos multimedia

24.C o
25, La inteligencia artificial en 3 reacion de Presentaciones. ... ... Tt
3. Preparacion de (3 presentacion para 13 EXpOSICION ... .. —oeree e 49
ERNTSS
3.2 Interactividad v navegacion o linesl 53

4. Accesibilidad y esténdares de disefio universal

4.1 Comprobacor de accesilidad

1.1.3. Recurso: CF2 (HTML, PDF)
Hallazgo: se debe corregir, la nomenclatura difiere entre el CF y CFA.
Ruta: 1.2 Herramientas de edicion y formato

e¢
i - 3
| 1.2 !jerramientas de edicion y formato 2, [Tﬂlm T —

£l dominio de las pestafias contextuales Disefio de tabla y Dispesicion permite transformar una cuadricula basica en un recurso infogréfico de
alto impacto. Estas herramientas facilitan la organizacién visual de Ia informacion y fortalecen la claridad comunicativa dentro de presentaciones

profesionales
.

Figura 2. Opciones Insertar tabla y pestafias contextuales en PowerPoint

COmUNCIING dentro 0 presentacionss profesionaies

w

Figura 2. Opciones Insertar tabla y pestaiias contextuales en PowerPoint

1.1.4. Recurso: CF2 (HTML, PDF)
Hallazgo: se debe corregir, primero debido al tamafio del video se debe poner transcripcidén
del video y no sintesis, segundo se debe ajustar la alineacion del titulo del video.

No aplica. Son video tutoriales por lo cual no se maneja guion por eso se trabaja con la
sintesis
Ruta: video 1, 2,3,4,5y 6

ﬁ " "
.ﬁ @n [ ‘0221536 P TSI — P 31 L E - -
| Creacion y manipulacion de tablas en PowerPoint |"'/’ e v

=% [Ecosistema de Recursos Educativos Digitales SENA —r A
A q35K suscriptores R o /> Compartir

15 visualizaciones hace 1 mes
Este video hace parte del curso de Complementaria: Uso de Microsoft PowerPoint para la i6n de ione: i Para ver todo




4‘[mt Creacitn y manipulacion de tablas én PowerPoint J

1
Enlace de reproducaion del video
Sintesis del video. Creacion y manipulacion de tablas en PowerPoint 69
PowerPaint permite i , organizary lizar tablas para pr ~
informacion de maners dara y estructurada. A traves de las opciones de disefo y
disposicion, es posible modificar ef fo, la ubicacion y fa alineacion de las tablas, 7

2 notas BB Configuracién de visuaizacidn W Comentarios.

| Creacion y manipulacion de graficos SmartArt en PowerPoint ]

[ SmartArt s Una herramienta dé POWSTPOINT que permite trarstormar |

Informacion

atractivas.

mo lstas, procesos, ciclos,

Jerarquiasy
dlara y comprensible.

Esta funcionalidad facilita la conversion de listas con vifietas en gréficos.

¥ presentar més

Ademé:

Ecosi de SENA AR
*® 136 K suscriptores o G 2> compartir
11 visualizaciones hace 1 mes
Este video hace parte del curso de Complementaria: Uso de Microsoft PowerPoint para la ion de p i pi Para ver todo
el rama de formacion te invitamos a estar atento a las fechas de inscripcién que se publican en el | oficial del SENA. ...més v
ez 58 Q R e = @ 2nms

Y

S

U

N

‘h 2. Creacidn y manleuladén de Eéﬂoos SmartArt en PowerPomd

Sintesis del video. Creacion y manipulacion de graficos SmartArt en PowerPoint

SmartArt es una herramienta de PowerPoint que permite transformar
informacion textual en representaciones graficas mas dinamicas y visualmente
atractivas. A través de diferentes tipos de diagramas, como listas, procesos, ciclos,

¢

B G %

A B a2 e@ex

11:23a.r



Bitcount Grid Double Variable (5 axes) | Petr van Blokland

Everyone has the yight o fyreedom of 7

id i Childlike

© E & & 51 SN

Sintesis del video. Recursos web externos para usar en PowerPoint

Recursos web externos para usar en PowerPoint I

. de igitales SENA P,
o e &o @ > compne
18 visualizaciones hace 1 mes
Este video hace parte del curso de Complementaria: Uso de Microsoft PowerPoint para la ion de p Para ver todo
W T e T S T T S I e T S T R T O
paletas cromaticas para fortalecer la calidad visual de las presentaciones.

203. Recursos web externos para usar en PowerPoint (]

Enlace de reproduccién del video

25
Sintesis del video. Recursos web externos para usar en PowerPoint

69

Existen diversas h externas que compl las fi lidad

~
de PowerPoint y contribuyen a la bndep mas profesionales y
atractivas. Entre ellas se d los rep: de tipografias, bancos de imdg: Y.
1 anlisasinnar nars la calassiln da nslatar da salaras

stionar animaciones y videos en PowerPoint

G— 4. _Insertar

Enlace de reproduccion del video

(2 e |
oo,

inty 3 : ; "

atractivas. Entre ellas se d itori i b image

¥ pal

Las fuentes

P 5

v
Enlace de reproduccion del video

sintesis del video. Complementos y la 1A en PowerPoint I

COED |

* de :

136 K suscriptores

50 9 o

23 visualizaciones hace 1 mes

dindmicas, y
Integran
Powerpol A dela
plataforma.
Entre sus principales aplicacion bancos de
Imagenes, de gréficosy el
Inteligencia artifical, elnsertar , generar
a partir y
contenidos visuales.

>

B Q

> @



1.1.5.

Sintesis del video. Complementos y la IA en PowerPoint

Los complementos de PowerPoint son herramientas que amplian las

2 | 74

b Uso de presentaciones No lineales o secuenciales

Sintesis del video. Uso de presentaciones No lineales o secuenciales

PowerPoint ofrece herramientas de interactividad v navegacidn no lineal que
Recurso: CF2 (HTML, PDF)

Hallazgo: se debe corregir, la nomenclatura difiere entre el CF y CFA.

Ruta: 1.3 SmartArt como herramienta de representacion conceptual y estructural

| funcionalidades de I3 aplicacion y facilitan la creacidn de presentaciones mas 1 |



1.1.6.

de1ainformacicn presentada en a3 t3biaz.

martArt como herramienta de representacion conceptual y estructural

SmartArt es una de las herramientas mas eficientes para representar
nensajes y datos en documentos de texto y presentaciones. Su
inalidad consiste en captar la atencion y fortalecer la comprension de
as ideas frente al uso exclusivo de texto plano (Microsoft Corporation,

I
Recurso: CF2 (HTML, PDF)

&~

= FOR

{Microsoft Corporstion, 2025)
Meckante composicionss grificas prediseiacas, PowerPoint permits

retaciones,

empresarises y formaths.

A enesinuncidn

Hallazgo: se debe corregir la figura ya que se encuentra pixelada
Ruta: figura 3, 7, 8, 10, 18,19y 20

l Figura 3. Insertar grafico SmartArt

1sos permiten representar secuencias de
anera visual y logica. En PowerPoint
ceso facilitan la explicacion de flujos de
operativos o metodologias, siendo

en contextos formativos y

seleccionar el disefio adecuado segun el nimero de etapas, personalizar

colores y tipografias, y garantizar que cada elemento represente una accion

claray concreta.

Figura 3. Insertar grafico SmartArt

vanzado de estos diagramas implica
lecuado segun el nimero de etapas,
pografias, y garantizar que cada

a accion clara y concreta

evitar inconvenientes de compatibilidad, PowerPoint permite incrustar las fuentes dentro del archive antes de quardarlo. En sistemas
ativos Windows, el procedimiento se realiza de la siguiente manera:

Figura 7. Pasos para garantizar que las fuentes utilizadas en la presentacion queden incluidas dentro del archivo
PowerPoint

visuales d
jerarquicas, comunes en contextos organizacionales. PowerPoint ofrece

disefios SmartArt para este fin,
de ia, roles y niveles de il u i bien
estructurado ibuye a la comprension de la i

“ Tuentes gentro del archivo antes de guargano. En SIStemas operativos WINdows, el
procedimiento se realiza de Ia siguiente manera:

“ | Figura 7. Pascs para garantizar que las fuentes utilizadas en la presentacion queden
incluidas dentro del archivo PowerPoint

A Paso 1.Conlap

abierta, hacer clic enl iz Archi

B. Paso 2. Seleccionar la apcién Opciones.

€. Paso 3. Enlaventana emergente, seleccionar la categoria Guardar.

D. Paso 4. Enla seccidn “Preservar la fidelidad al compartir esta presentacion”,
activar la casila Incrustar fuentes en &l archiva.,

E. Paso 5. Hacer clic en Aceptar y guardar la presentacién.

20

69



Uso de la herramienta Adobe Color para generar paletas crom

lman
anexadaala
herramienta

usary que
engan unidad

icas a partir de una imagen

7 Zonasdela

imagen para
elegir colores

jcalidad técnica y la inclusion del contenido:

| Figura 19. Activar la herramienta Comprobar accesibilidad

).~ |

B

#*
« Image Color Picker. Analiza imigenes y permite identificar colores
predominantes mediante cédigos HEX y RGB.

Elusod plataformas facilita Ia definicion de pal oherentes

q p de tema dentro de PowerPoint,

garantizando uniformidad visual en todas las diapositivas.

Figura 8. Uso de la herramienta Adobe Color para generar paletas cromticas a partir

a, de una imagen
« Aplicacion de paletas de color en PowerPaint. Una vez obtenidos los valores
cromticos en formatos HEX o RGB, estos pusden incorporarse en PowerPoint
mediante la 6n de temas y colores Esta practica
facilita mantener consistencia visual y optimizar la identidad gréfica de las
presentaciones.
2 P
Figura 10. Categorias de animaciones en PowerPoint.
<)

[N

L]
*®
* Entrada. Introducen elementos dentro del flujo visual de |a diapositiva. En

contextos profesionales, se recomienda utilizar efectos sutlles, como

Desvanecer o Desplazar hacia arriba, configurados con duraciones breves para

Todas las herramientas  Editar  Convertir  Firma electronica i

mend principal. PowerPoint incorpora diferentes tipos de Zoom segun el
proposito de navegacion requerido:

Figura 18.  Insertar vinculos Zoom

[ SN~ e

« Zoom de resumen. Permite crear una diapositiva principal que funciona como
indice visual. Desde esta vista, el usuario puede acceder a distintas secclones y
regresar automaticamente al mend inicial al finalizar cada recorrido.

antes de |a exposicion o distribucién del archivo, fortaleciendo la calidad técnicay la

inclusidn del contenido:

Figura 19, Activar |a herramienta Comprobar accesibilidad

42T (Alt Taxt) y
Las| fico: de partalla y formas por en
PowerPaint deben incluir ‘textual su

contanido medianta lectores de pantala, €1 texto alternativo (Alt Text) facilita que:

usuarios con vis el propdsite decada

recurso gréfico.

B G 56

D B Q

D556

L]



1.1.7.

1.1.8.

1.1.9.

Las imagenes, graficos, capturas de pantalla y formas incorporadas en PowerPoint deben incluir descripciones textuales que permitan interpretar @, = e
su contenido mediante lectores de pantalla. El texto alternativo (Al Text) facilita que usuarios con discapacidad visual comprendan el propésito 2, TA
comunicativo de cada recurso grafico.
GA
| Figura 20. Adicion de texto aftemativo en una imagen 14,

responder a criterios funcionales
¥ A J
fundamentales:

« Descripcion funcional. Explicar el propdsito comunicativo del recurso grafico y

]
Recurso: CF2 (HTML, PDF)

Hallazgo: se debe corregir, la nomenclatura difiere entre el CF y CFA.
Ruta: 1.4 Herramientas externas para complementar presentaciones en PowerPoint

no solo su apariencia visual.

Todas las heramientas  Edftar  Convertir  Firma electronica

oo s e e W o
= — — < on PowerPoTnt—
1.4|Herramientas externas para K pr en PowerPoin 13 sitaines para -
—_— PowerPoint
S £l uso estratégico de herramientas externas basadas en la web permite
o 2 eiauecer el diefioy foralecerla delas
El uso estratégico de herramienta: mas basadas en la wel ite l
M50/ Coi RaIca S Sjanias basadas a1 la Wob, pefiia Microsoft PowerPoint. Estos recursos complementarios faclitan la seleccion
enriquecer el disefio y fortalecer la calidad visual de las presentaciones .
@, tipogrifica, multimedia y 50
elaboradas en Microsoft PowerPoint. Estos recursos complementarios
% : A o i herentes, amejorar la fica y el impacto
facilitan la seleccién tipogréfica, la incorporacion de contenidos &,

- < ‘comunicativo en contextos académicos, laborales: ductivos.
multimedia y la definicion de esquemas cromaticos coherentes, o : ¥ P
contribuyendo a mejorar la identidad gréfica y el impacto comunicativo

en contextos académicos, laborales y productivos

2, La Integracién adecuada de estos recursos favorece presentaciones més

. |organizadas, Y b espedificos.

* Google Fonts para la gestién tipogrifica en presentaciones

@5‘ La integracion adecuada de estos recursos

Recurso: CF2 (PDF)
Hallazgo: se debe corregir, el titulo de la figura debe ir en la misma pagina de la imagen.
Ruta: 1.4 Herramientas externas para complementar presentaciones en PowerPoint

Figura 9. Opciones de colores en PowerPoint [E

14 tinosrafia cumole un nanel determinante en la lesihilidad. la ierarouia visual v

s]

SENA

N

24

I 69
« ~

Modeln de robe G

<

B Q

1 & anlinaniho acteathnicn dn nalabar sonmitioar narmiba alaansar Aifarantar

Recurso: CF2 (PDF)

Hallazgo: se debe corregir, se debe aplicar salto de pagina ya que inicia un nuevo tema.
Ruta: 2 Integracion de elementos multimedia

B



1.1.10.

1.1.11.

1.1.12.

werificar licencias de uso, respetar los derechos de autor y evaluar la pertinencia de

Lal, cada recurso segun el objetive comunicativo de la presentacion,

a‘ La seleccidn consciente de i recursos multimedia y

esquemas cromdticos contribuye a fortalecer la calidad del producto final y proyecta

profesionalismo en contextos académicos, formativos y laborales.

2. Integracién de el Itimedi

W
En este apartado, se aborda la integracion de elementos multimedia en Microsoft
PowerPoint como estrategia para fortalecer la comunicacion visual, dinamizar el

contenido y mejorar la experiencia del usuario durante la presentacidn. Se profundiza

Recurso: CF2 (PDF)

>

<

B Q

.

®

Hallazgo: se debe corregir, se debe verificar la jerarquia de los subtitulos

Ruta: 2.1 Animaciones

° Entrada

I ° Trayectorias de movimiento

Permiten

ientos, procesos
informacion entre distintos puntos de la composicién visui

El control detallado de la narrativa visual se realiza mediante el Panel de animacion, herramienta que permite admirg

o flujos de

strar el orden, la duracion y

Tas condICIoNes de ejecucion e cada efecto aplicado dentro de 1a diaposiiva

Recurso: CF2 (PDF)

&

¥ Enriquecimiento visy_ x [ # Gear] T me = O X

Eqit Conuact E

 Entrada. Introducen elementos dentro del flujo visual de la diapositiva. En @

ianales, se recomienda utilizar efectos sutles, como.
Desvanecer o Desplazar hacia arfiba, configurados con duraciones breves para 9

evitar distractiones innecesarias.

e erarice nformacion Que A ¢ encugntr prEsente n o &

explicacion.
e -
-

Tiapositiva. Resultan tiles para destacar datos estadisticos, modificar colores )

de conceptos clave o aplicar ligeros cambios de escala mientras se desarrolla la

introducir nueva informacién sin necesidad de cambiar de diapositiva. Son

especialmente Utiles en presentaciones con alta densidad informativa.

o de e}

representar procesos

T oo

puntos de
visual.

« Configuracién avanzada y panel de animacién. Eltnnml detallado de

permite administrar el orden, la duracion y las condiciones de ejecucion de

ada slacto aplicada dect dala diapositi

29
69

25

Hallazgo: se debe corregir, se sugiere manejar la negrita tanto el Cf y CFA.

Ruta: 2.1 Animaciones

PowerPoint incorpora diferentes desencadenadores que permiten
controlar el momento exacto en que se ejecuta una animacion. Estas
opciones facilitan la creacion de secuencias visuales organizadas y
coherentes con el fitmo de exposicion

@ Al hacer clic: permite contjolar manuaimenie-e
animacion durante la presehtacion.

@ Con la anterior: ejecuta vgrias animaciones de manera simultanea
para generar efectos compjestos o sincronizados

@ Después de la anterior: aftiva automaticamente una animacion al
Sl it secuencias as de lectura.

Recurso: CF2 (PDF)

"™ momento exacto en que se ejecuta una animacién. Estas opciones facilitan la creacién

4 de secuencias visuales organizadas y coherentes con el ritmo de exposicion.

) Al hacer clic: permite confrolar manualmente el inicio de cada animacién
—p durante la presentacién.
&) « Conla anterior: ejecuta virias animaciones de manera simulténea para

Py generar efectos compuesfos o sincronizados.
“ A 2
* Después de la anterior: agtiva automaticamente una animacion al finalizar la

de lectura.

Hallazgo: se debe validar la jerarquia de los temas principales de los subtemas.

Ruta: 2.1 Animaciones



‘W os o =

| (] recnicnsce ammacionce o mpacto |

Las herramientas avanzadas de animacion permiten desarrollar

en presentaciones técnicas, educativas o corporativas.

b st Omcha
& Dusten. [m50

simsion| ) Ongebet | s

g T %=

~ crea
| gt -

mas dinamicas e

dentro de PowerPoint,

a 1 | imacion de listas de texto

Permiten ejecutar una animacion
(inicamente cuando se hace clic sobre
un objeto especifico de la diapositiva

Son (tiles para crear cuadros de mando
interactivos, sesiones de preguntas y
respuestas o men(s de navegacian no
lineales

Facilita la aparicion progresiva de series
o categorias de datos dentro de gréficos
estadisticos, favoreciendo el analisis
secuencial de la informacion

IPermite presentar contenido por parrafos.
niveles jerdrquicos, evitando que el

expositor desarrolla cada idea

i3

@ vt Enriquecimiento visu F

— @i W

Todas las herramientas  Editar  Converdir  Firma electronica e
-
ovimiert, s e etrs asaleceurapvsaaes el iode ©
I -
E‘ afectar el ritmo de la exposicion. rn
2, I- Téenicaz de animacié i Il das de @
- = s interactivas
‘ , espec , educatvas o
—

iten ejecutar una animacidn (nicamente
‘cuando se hace dic sobre un abjeto especifico de la diapasitiva. Son itfles para
erear cuadros de MaNGD INteractIvas, Sesiones de Praguntas y respuestas o
ments de navegacion nalineales.

w

| « Animacién de graficos. m’ml Ia aparicién progresiva de series o categorias de =

1.1.13. Recurso: CF2 (PDF)

La aplicacién equilibrada de animaciones contribuye a

— do o ansh 1del

informacidn. 69

g Titas de texto. por pirrafos o -
TR EraTTIeSS; L 6

expositor desarrolla cada dea. M

Ls aplicacidn equilibrada de animaciones contribuye 3 fortalecer 2 claridad c

pos i i No cbstarts, & &)

Hallazgo: se debe corregir, se sugiere manejar la negrita tanto el Cf y CFA.
Ruta: 2.1 Animaciones / todo el componente formativo.

presentada.

| D

‘exceso de movimiento o la utilizacion indiscriminada de efectos puede generar
distraccion y afectar la comprension de la informacian presentada.

uflizac i
aYAYAYAN
o siempre la clandad comunicativa AVAVAVAN
y la coherencia visual de la presentacion m

Nota de productividad: el §so de Pexels

e aytor, aspecto esp en

La seleccion del Upo de avance gebe responder a las condiciones del entorno de presentacion y al nivel de control requendo durante la exposicion

de y
Para mantener calidad visual y coherencia narrativa dentro de
la presentacion, se recomienda aplicar criterios técnicos
con y propésito

ety g sufil en toda la
presentacion para fortalecer coherencia visual. La opcion
Aplicar a todas facilita esta uniformidad.

isma direccion en efectos

ite reforzar la sensacion de continuidad

a una necesidad de comprension o conexion entre ideas.
evitando efectos innecesarios o distractores.

~

1.1.14. Recurso: CF2 (PDF)

piblica

de manera moderada, priorizando siempre

A

© 2.2. Insercién de videos y audios
Elusode

ca

inmersiva. La incorporacion adecuada de videos y

de conceptos, mejora la atencion del piblico y facilita

La aplicacion equilibrada de transiciones contribuye a mejorar la
experiencia visual del piblico y fortalece la percepcion profesional de la
presentacion.

B g 8 ¢

‘automaticamente en la diapositiva activa con ajuste inicial proporcional.
e S T i
favorecen una mejor calidad de impresién y proyeccién frente a recursos
copiados desde navegadores web. 2
4_» ¥ s reduce riesgos relacionad €9
derechos Ge autor, PO ad ~
insttucionales y corporativas de circulacion piblica.
« Gestién d instalados. ite admirist
I Instalados desde 13 0pcid Insertar > M c
P B
— @ | o oo EIEE T CHD
= @ Yr Enriquecimientovisu.. x |+ Crear e— x
Tocas las herramientas  Editar  Convertir  Firma electronica =+
canaa visuat y
S recomienda aplicar criterios téenicos y propésito @
o =
mmr una misma transicién sutfl en toda la presentacién para
3 fortalecer coherencia visual. La 0pcion Aplicar a todas facilta esta uniformidad. B
Eoecazaigaglmantener una misma direccion en efectos como Empuje o
<) permite reforzar la sensacion de continuidad narrativa.
52
i
b
a,
°
w
e ponder a una necesidad d 53
comprension o conexidn entre ideas, evitando efectos innecesarios o
distractores. L
La aplicacion equilibrada de transiciones contribuye a mejorar la experiencia ~
yfortalece la dela .
las deben util apoyoala
A (&3

Hallazgo: se debe corregir, se debe validar la jerarquia de los temas y subtemas del
componente formativo ya que hay diferencias.



Ruta: 2.3 Optimizacion y compatibilidad de los elementos multimediay todos los temas

y subtemas del componente formativo

PowerPoint permite integrar contenido muitimedia mediante incrustacion
directa o mediante vinculos externos. Cada alternativa presenta ventajas
y limitaciones técnicas que deben evaluarse segun el contexto de uso.

Incrustacion Vinculos externos

El recurso multimedia forma parte del archivo ppix. Esta es
la opci6n més sequra para evitar la pérdida de archivos al
trasladar la presentacion entre diferentes dispositivos

Permiten insertar videos desde plataformas como YouTube
0 Vimeo, reduciendo significativamente el peso del archivo.
Sin embargo, requieren conexion estable a internet durante
la presentacion.

Durante la exposicion, PowerPoint incorpera comandos rapidos de teclado que facilitan el control de recursos multimedia
presentacion

Tabla 1. Uso del teclado en modo presentacion para el control de
recursos mutimedia.

Reproducir / Pausar Alt + P

Detener reproduccion Alt +Q

Acceso a recursos de alta

| Eficiencia operativa | calidad

< '\"'—_'_'k—_—

= 0 W ENNQUECITIENIO VISU. X [ trear) -

Estandarizaci6n visual

Favorece el mantenimiento de una identidad grafica coherente mediante
recursos visuales previamente validados

m La gestion de complementos se realiza mediante la tienda oficial de Microsoft,
AN compatibilidad y actualizacion del software

condiciones de

Figura 15, Ruta para instalar complementos en PowerPoint

A
Todas las hemramientas  Ediar  Convertir  Firma electronica
hibridos. @
“ o Calidad bala {48091, b
electronico o conexiones de intemnet imitadas. Q=
La seleccién adecuada del nivel P P op el rendimiento &)
2 I de reducir i 4 icion.
| #, geneldela y reducir riesgos de exposicion. o
erl * Incrustacién y vineulos externos. 90we+emr permite integrar
externos. Cad . jas  limitaci icas que deben
evaluarse segin o contexto de uso.
1 recurso multimedia forma parte del archivo .pptx. Esta esla
"opcion mas segura para evitar la pérdida de archivos al trasladar la
ferentes dispositivos.
Videos desde YouTube
S Vimen, regudendo significativamente el peso del archivo. Sin embargo,
ble a internet d
38
%* C
78\ 0
L incrustacién fact
~
bilidad del ye tecnica del donde se
realizara la presentacion. v
Figura 14, Ruta para insertar video desde archivo local o recursa en linea (e}
10025 13 NETAMIENIAs  LOTAr  CONVENN  Fiaelecronga  se
L]
+ Atajos de control multimedia en mado presentacién. Durante la
Sxposcion, f0igos de tedado que fagiiihn
el control de imedia sin interrumpir i
Tabla 1. Uso del teclado en modo presentacion para el control de recursos
multimeda.
Funcion Comando
Reprocuct. Pausar Aber
Detanar eprocucnin =
e — arsa -
Suirvokimen At Are
Baar voimen AL+ Aba .
La utilizacién de estos atajos contribuye a mantener continuidad durante la
‘exposicion v facilita ¢ maneio eficiente de videos v audios en tiempo real. -
PR © | o hotoretecionn CEI 0
v
= Yy Ennquecimientovisu. X | + Crear - 5
Todas las herramientas  Editar ~ Convertir  Firma electronica
n « Eficiencia operativa, Reduce tiempos de disefio al permitir a biisqueda €]
TrSereion 02 recursos S salir de I presentacién. o
@ | * Acceso arecursos de alta calidad. Fafiita la conexisn directa con bibliotecas
"3e im3genes, 1conos, mapas y fecursos multimedia con licencias de uso (s}
‘2\ profesional. o
) « Interactividad incrementada. Pemite incorporar encuestas en vivo,
v d que la
i audiencia.
a, @
L]
schia
w a1
Estandarizacion visual. favorece el mantenimiento de una identidad grafica 69
coherente mediante recursos wsuales previamente valldados. X
= I. i para la it ion de *snande
v
dicones sdecusd: guridad, : c
software. B



WA Pexels es uno de los complementos mas utilizados para fortalecer el disefio visual de presentaciones, ya que proporcicna acceso

Fava¥ayay

A directo a fotografias y videos de alta resolucion bajo licencias de uso libre tipo Creative Commons Zero (CCO).

Su integracién con PowerPoint facilita la incorporacién inmediata de recursos graficos sin necesidad de abandonar la presentacién o utilizar
herramientas extemas adicionales. El uso especifico del complemento se desarrolla mediante las siguientes acciones.

Nota de productividad: el uso de Pexels reduce riesgos relacionados con derechos de autor, aspecto especialmente importante en

y de

piblica

w

* Complemento Pexels

Pexels es uno de los complementos més utilizados para fortalecer el disefio

Visual d¢ presentaciones, ya que PropoTtiona acceso directo a fotograhas y videas de

3lta resolucién bajo licencias de usa libre tipo Creative Commons Zero (CCO).

Su integracion con PowerPoint facilita a incorporacian inmediata de recursos
gréficos sin necesidad de abandonar la presentacion o utilizar herramientas externas

adicionales. EI fi d lla mediante k

acciones.

Activacion. Después de la Instalacion, seleccionar el boton de Pexels ubicado

en la pestafia Insertar para abrir el panel lateral.

Biisqueda por atributos. Utilizar palabras clave o filtros cromaticos pars

localizar imagenes alineadas con latemtica y la paleta de colores de ls

presentacion.

PowerPoint permite administrar los complementos instalados

desde la opcion Insertar > Mis complementos. Desde este panel

es posible actualizar, desactivar o eliminar extensiones segin las
del usuario. La adecuada de

‘complementos contribuye a mantener un mejor rendimiento del

sistema y evita la de

dentro del entorno de trabajo.

[ Jcontenido dinamico

[Permiten mover tinicamente objetos o textos mientras el fonao p.rmanece
estatico, generando sensacion de profundidad y dinamismo visual

Nota de productividad: el uso de Pexels reduce riesgos relacionados con @
derechos de autor, aspecto especialmente importante en presentaciones académicas, =
5 daciicil i

* Gestién de instalados. i ite administs m
" sala sedars i o)
42
°
scha

w

Desde este panel es posible actualizar, desactivar o eliminar extensiones segin

del usuario. La adecuada
43
contribuye s mantener un mejor rendimiento del sistema y evita la
acumulacion de herramientas innecesarias dentro del entorno de trabajo. 69
2.5 La intelisoncia artificial on Ia creacidn de nrecontaciones ~

5 eisniacs o I

= @ Enavecmentoveu. x [F Gea] T

Todas las heramientas ~ Editar ~ Convertir  Firma electronica | +=+

()

jetos o textos mientras el
profundidad y

m A D

efectividad de una transicion

Configuracion y control de tiempos.

La efectividad de una transicion profesional depende en gran medida de la configuracion técnica aplicada dentro del panel de intervalos de
PowerPoint.

Figura 17. Configuracion de duracion y sonidos

4}, Sonido: [Clic

- Avanzar a la diapositiva

la exposicion. No obstante, en algunos escenarios creativos o
informales podrian utilizarse sonidos discretos, siempre que

‘ mantengan coherencia con el lenguaje visual de la presentacion.

profesional depende en gran medida fe 12 configuracidn técnica aplicada

dentro del panel de intervalos de PowerPoint.

2, |Figura 17, Configuracién de duracién y sonidos

)

La duracin determina la velocidad con la que se ejecuta el cambio entre

diapositivas. En suelen config [
0.50 1.25 segundos, permitiendo un ritmo fluido y natural

campanas no suele recomendarse en contextos técnicos o académicos debido a que

u disminuyen Ia formalidad de la exposicidn. No obstante, en algunos escenarios

creativos o informales podrian utilizarse sonidos discretos, siempre que mantengan

S el lenguaj

mouse

‘:\ Al hacer clic con el

Proporciona control manual al presentador y constituye la

opcion mas utilizada en exposiciones presenciales

PowerPoint permite configurar diferentes modalidades para controlar el avance entre diapositivas, adaptandose a distintos tipos de exposicion.

Después de |
(automatico)

Permite configurar secuencias automaticas, utiles en
i pantallas i ]
exportaciones en formato video.

1.1.15. Recurso: CF2 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe validar las imagenes ya que se ven de baja calidad y pixelada.
Ruta: 2.4 Complementos en PowerPoint: maximizando su funcionalidad

E:

DG &6

2: « Avance de la diapositiva. PdwerPoint permite configurar diferentes

ol positivas,
<,
distintos tipos de exposicion.

E,y[—m aceT che con eTMOuSE. Fjoporciona control manual al presentadory
-
AT A

et en

o

+ Después de i g romsticas, dtiles

= TOMBAOMaS, pantalias informativa: iones en

formato video.

L I tipo de debe responder a las cond entomo de

presentacisn y al nivel de control requerido durante la exposicion.
« Criterios de legibilidad y consistencia 69
Para mantener calidad visual y coherencia narrativa dentro de la presentacidn, se
recomienda aplicar citerios técnicos relacionados con uniformidad y propésito .

comunicativo.

* Unicidad: utlizar una misma transicién sutl en toda la presentacion para

fortalecer cohy I La Aplicar a todas facil B,
Direccionalidad: mantener una misma direccion en efectos como Empuje Q

narmite rafarsar s concariAn da santinsidad narrathis



1.1.16.

—

Acceso a la tienda

Dingirse a la pestana Insertar dentro de la cinta de
opciones de PowerPoint.

disponible.

&=

Exploracion

Seleccionar Obtener complementos o
Complementos > Tienda para acceder al catilogo

L3

Busqueda y seleccion

Utilizar el cuadro de busqueda para localizar el
complemento segn nombre o funcionalidad requerifia.

| =
o e
o] =3

®

f/

IAgregacion

=, Hacer clic en Agregar y posteriormente en Continuar @
para aceptar los términos y condiciones de uso. |

Uso

Una vez instalado, el complemento aparecera
generalmente en la pestaiia Insertar, Inicio o en una|
nueva pestafia creada automaticamente

)
o—
Haz clic para agregar titulo 1 r

Recurso: CF2 (PDF)

Hallazgo:

se debe corregir, la palabra PowerPoint no es un extranjerismo por lo que no debe

ir marcado como tal en el CFA, se debe modificar ya que en algunos tiene fuente y en otro

son.

Ruta: todo el CFA



escenarios donde se requiere rapidez, coherencia visual y optimizacion de recursos

graficos y textuales.

4 e VentajasdelalA c{ower?olnt. La adopcion de herramientas de

? inteligencia artificial ofrece beneficios que contribuyen a mejorar |a calidad
“a
técnica y visual de las presentaciones. A continuacion, se presentan algunas de
2 s .
3 sus principales aplicaciones:
'1 * Generacion estructural instantanea. Permite transformar ideas centrales o
? documentos extensos en estructuras organizadas de diapositivas con titulos,
l‘ jerarquias y puntos clave definidos automaticamente.

42
[
AN
Gt
I l
Ll ..
e Asto Gephacd
rarlar vadey M
39
* Atajos de control multimedia en modo presentacion. Durante la .
: 9
exposicidry PowerPoint ifcorppra comandos rdpidos de teclado que facilitan
el control de recursos multimedia sin interrumpir la presentacién. ~
hla 1 lien dal tarladn an madn nracantarian nara al Frantral da raciirence v

2.5. La intel ia artificial en la éndep
La integracion de la inteligencia arificial (1a) en Microsoft PowerPoint representa

un cambio significativo en los pracesos de produccitn académica y corporativa. Estas

tecnologias permiten tareas que requerian largos 43
tiempos de disefio, organizacién y redaccidn, facilitando que el usuario concentre sus .
esfuerzos en la estrategia comunicativa y la seleccidn critica de contenidos.

La incorporacian de herramientas basadas en 1A fortalece la productividad y -
ampliz las posibilidades de creacion dentro d specialments en -
ascenarios donde se requiers rapidez, coher=fs VORI Y OpUmizacion de recursos c
gréficos y textuales.

. Vi jas de la 1A en 1 La adopdidn de herrami de E‘
intalizancia artificial nfrara hanafiring nisa rantribuuen 2 mainrar ks calidad @

1.1.17. Recurso: CF2 (HTML)
Hallazgo: se debe corregir, el texto seleccionado debe ir con fuente italica debido a que es
un extranjerismo.
Ruta: 2.5 La inteligencia artificial en la creacion de presentaciones



1.1.18.

1.1.19.

1.1.20.

@ Complemento GPT for PowerPoint Al

Uno de los ejemplos mas destacados de integracidn entre inteligencia artificial y PowerPoint es el complemento GPT for PowerPoint Al,

herramienta que conecta modelos de lenguaje de gran escalajLarge Language Models o LLM) firectamente con la interfaz de creacion de
diapositivas. Esie tipo de complemento permite automatizar pf f anizacion de contenidos mediante instrucciones

escrtas por el usuano. Entre sus funcionalidades mas relevantes se encuentran las siguientes:

Recurso: CF2 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe corregir, poner conector “fortalecer la coherencia”.
Ruta: 3.1 Las transiciones como recurso narrativo

Criterios de legibilidad y consistencia

Para mantener calidad visual y coherencia narrativa dentro de
la presentacion, se recomienda aplicar criterios técnicos
relacionados con uniformidad y propdsito comunicativo.

@ Unicidad: utilizar una misma transicion sutil en toda la

presentacion parg fortalecer coherencia yisual. La opcion

Aplicar a todas facilita esta uniformidad

© Direccionalidad: mantener una misma direccion en efectos
como Empuje permite reforzar la sensacion de continuidad
narrativa

@ Propésito comunicativo: cada transicion debe responder
a una necesidad de comprension o conexion entre ideas,
evitando efectos innecesarios o distractores.

Recurso: CF2 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe corregir, solo la primera letra de un texto debe iniciar en mayudscula.
Ruta: 3.2 Interactividad y navegacion no lineal

o A \¢ o .
Uso de 3
presentaciones 5
no lineales o B
secuenciales E
¥ X
Y Y \ ‘
I Uso de presentaciones No lineales o secuenciales . = - Mm -
i Cooolmomiii Bocikon EAos AIes SEHA @ B2 G A comparti e [ [t i st s oot vt ||
[T powerrointor aassasciody, oealque |

Recurso: CF2 (HTML)

Hallazgo: se debe corregir, las palabras sefialadas no son extranjerismo no deben ir con
fuente italica.

Ruta: 4.3 Contraste y tipografia inclusiva

[ =R 0]



1.1.21.

1.1.22.

1.1.28.

° Tipografias Sans Serif / (
E Utilizar fuentes comd (510" IORGE s L Hebido a que favorecen mayor
v

claridad y facilidad de lectura.

o No depender unicamente del color

Recurso: CF2 (HTML)
Hallazgo: se debe corregir, después del signo “:” debe iniciar en minuscula.
Ruta: actividad didactica

Cue gnario
= Obje luar la comprension y aplicacién de los conceptos rela
prasomesenes ol disefio bdsico v la organizacidn de archivos, medi

productivoes.

Recurso: CF2 (HTML)
Hallazgo: se sugiere poner signos de exclamacion “iVUELVA A INTENTARLO!”
Ruta: actividad didactica

30 %

VUELVA A INTENTARLO.

formativo & intentar nuevamente la actividad

didactica

Aciartos: 3 /10

Volver a imtentario

Recurso: CF2 (HTML Y PDF)
Hallazgo: se debe corregir ya que hay informacion que difiere.
Ruta: creditos



Todas las herramientas  E¢

ECOSISTEMA DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES.

ditar  Convertir

Firma electronica [ ==«

Centro de Formacién y Regional

Centro Agroturistico - Regional
Santander

Lreartos
Claudia Johanna Gémez Férez -
E Nombre cargo
Claudia Johanna Gémez
@ BT e
= FResponsable Ecosistemna Virtual
‘de Recursas Educativos
2 Digitales
CONTENIBO INSTRUCCIONAL .
Pacls Andres Tello Zambrano Q linea de
producan Huiia
Experta tematica

Paola Alexandsa Moya

Pacia Andrea Tello
i Zambrano

2 || Peote Merndaa tora

DISERO Y DESARROLLO DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES

Evaluadora instruccional

Centro Agroempresarial y Desarrolio
Pecuario - Regional Huila
Centra Agroempresaria y Desarralio
Pecuario - Regional Huila

Jusn José Cabderon Gubbrrez Disefiador de cortenidos digitsies Caniro Agrosmpressiial y Dass Guterrez

Cielo Damaris Angulo

digitales
Desarrallador full stack

Intérprete lenguaie de fins

Intérprete Lengusje de sefias

Animador y productor
audiovisual

¥ Desarralio
Pecuario - Regional Huita
Centro Agroempresarial y Desarrolio
Pecuario - Regional Huita
Centro Agroempresarial y Desarrolio
Pecuario - Regional Huita
Centro Agrosmpresarial y Desarrolio
Pecuaria - Regional Huita
Centro Agroempresarial y Desarrolio
Pecuario - Regional Huita

nadar y pi
audiovisual

¥ Desairolio
Pecuario - Regional Huils

Rodriguez
Ciels Damaris Anguln Rocriguez. Desarrolidor uils Aeiandro Deleado Acost
Alcjandro Delgado Acasta ridprete lenguaie de sefas Centro Agroempresarial y Desarrollo Pecussio - Regionsl Husda Cristhian Giowanni Gordillo
Segura
Juan Pablo Rojes Polenia
Cristhian Giovanni Gordiflo Segura rtérprete iergusie de sefiaz Centro Agrosmpressrial y Dessrolie Pecussic - Regionsl Huls
Juan Pabla Rojas Pelania grosmprusanal y Docaoolg
| Meria Carolina Tamayo
Lopez
Maria Caroling Tamayo Loper Losucit Coniro Agrosnpresanal y DEsanolio Pecy o - REgionsl Hull

German Acosta Ramos

German Acosta Ramos Losuci Ceniro Aprosmaresaiia y Desanolo Fecuaro Ricardo Oiveros Zambrana

A Natalia Sendoya
VALIDACION RECURSO EDUCATIVO DIGITAL Fernandez

Ricardo Oliveros Zambeano Caniro Agrosrmprazanal y Des:

Aixa Nataka Sendoya Femingsr VAIGa0 08 MECLTSGS SONCAINOS ORHEIES Coniro Agrosipresanal y Desanolio Pecusno

- Regionsl Huda

Daniol Ricarda Mutis Gémez

Caniro Agrosmprusarial y Desarollo Fecuario - Regional Hula

Anyerson Wilfredo Pirs Osza

Locucién

Locuciin

Centro Agrosmpresarial y Desarralio
Pecuaric - Regionsl Huits
Centro Agrosmpresaral y Desaolio
Pecuaria - Regional Huila

educativos digiteles

¥ Desarralio
Pecuaria - Regionsl Huils

educativos digitales

¥ Desarralio
Pecuaria - Regional Hulla

68

sera

w

a3 ()

Agroemprezsrisly Dessrolo Pecussc - Regionsi Huls Mombre Cargo Cantro de Formacin y Regional
Daiel Ricarda Mutis Evaluador para contenidos  Centro Agroempresarialy Desarralio

Gomez inclusivos v accesibies Pecuario - Regional Huila
v Exaluador ntro. ¥ Desarrolio

Ossa inclusivos v accesibies Pecuario - Regional Huila

>

p e B Q

1.1.24. Recurso: C2 (HTML Y PDF)

Hallazgo: se debe validar los nombres de los cargos deben ser “Experta tematica”,

“Animador y productor audiovisual” y “Validadora de recursos educativos di
Ruta: créditos

gitales”.

= W M EmGguELRIRG visu_ A T s - —
M. TEEIR4
L B e
EODSSTENADE RECURSOS COUCATIVOS SIGTMES Todas 1as herramientas Editar  Convertir Firma electronica
Lreaios
Claudia Johanna Gémez Pérez [ e -
n Nombre Carga Centra de Formacidn y Regional
~ Claudia johanna Gémez Centro Agroturistico - fegional
Oiga Constanza Bermaser Fesponsatie de Lines ce Proo [ — @ v Proesions 06 sammancer
o Responsable Ecosistema Virtual
e Recursos
r Digitales
CONTENDO MSTRUCEIONAL s
Pacta Andres Tello Zambrans WP— Regional Huda e, i
Laimes
. i Desarmalia
Pacta Alexandra ey Eraiador nraons Centra Agrosmprasarial 7 Des: Fegioral Hula Zambrano Pecrla - Beghad Hata
Paola Alexandra Moya Evaluadora instruccional Centro Agroempresarial y Desarrolia
] Pecuanc - Regional Huila
DISERO Y DESARROLLO DE RECURSOS EDUCATIVO'S DIGITALES
Juan José Calderon i Centro Desarolio
uan José Calderon Gutiérrez Di arial y FRegional Huila e L= Lot
Cielo Damaris Angulo Desarrollador full stack Centro Agroempresarial y Desamrolio
Rodnguez Pecuanc - Regional Huila
Cielo Damaris Angula Recriguez Dessrotadar urstack Canma Agroampresans Regisnal Huta e —
Pecuario - Regional Huila
Adsjandro Delgada Acosts Intirpeeie lenguaje de sedias Caniro Agroemprasaria Ragionsl Hula Cristhian Desorralio
a Segura Pecuario - Regional Huila
Juan i ial y Desarrolio
Cristhian Gievanni Gordite Sogura gt langua Agrosmprasana y us Ragiorai Huta audioveual Pecuano. Regonal Huils
Carlos rial y Desarrolio
Juan Fabio Rojas Polania L b e e ) LRELEE Pecs Huilz
Maria Carciina Tamayo Locucion Centro Agroempresarial y Desarrolio
Lopez Pecuario- Regona! Huile
Waria Carofia Tamayo Liper L Centro - Regionsl Hula German Acostafamos  Locucién Centro Agrosmpresarialy Deserrslia
Pecuanio - Regional Huila
German Acosts Ramos Locaciér Carirm Agrosmpresass o Pecusio - Regionsl Hula Ricarco Desarrolio

iy Nataia Sendoys
Ferndnder

VALIDACION RECURSO EDUCATVO DIGITAL

Ricardo Oliveros Zambrano.
Aiza Natalia Sendoya Fernindez

Danke Ricardo Mutis Gémer

Anyerson Wiredo Pizo Orsa

Nombre

Danial Ricardo Mutic
Gémez

(T

|

educativos digitales

7Ok recures
educatives digitales

Cargo

.
Pecuario - Regional Huila

Centro Agrosmprecarialy Desarrollo
Pecusrio- Regione! Huile

68

°
sENA

wW

Centra de Formacion y Regional

Inclusivos y accesibles

Evaluador para contenidos
Indlusaos y accesibles

Desarmolio
Pecuario - Regional Huila
Centro Agroemresarialy Desarrolio
Pecuano - Regional Hulla

1.1.25. Recurso: C2 (HTML Y PDF)

Hallazgo: primero los extranjerismos deben ir con fuente italica en la WEB, segundo solo la

primera letra del nombre debe ir en mayuscula el resto en minuscula.
Ruta: créditos



1.1.26.

Faola Alexandra Moya Evaluagdora instruccional Centro Agroempresanal y Desanilo Pecuanin - Regiona

MSEND ¥ DE SARROLLO DE RECURSOS EDUCATIVOS DIGITALES

Juan José Cabderon Gutidrrez Dizafiator de comtenidos digitales Centro Agrosspresanal y Desanmiio Peouanc - Ragional
Cislo Damaris Angulo Rodrigusz Desarmoladoll fullstack Centro Agroempresanal ¥ Desanclio Pecuanio - Ragiona
Blejandro Delgacdo Acosta ntérprets lenguaje de selas Centro Agroemnpresanal y Desanmiio Pecuanio - Ragiona

ECOSISTEMA DE RECUR 505 EDUCATIVO S DIGITALES

Profesional 00 - Responsable ecosisbema

Cemmo Agrolurisicn - Regional Santandsr
wirtual de recurscs aducstvas digisies o=

Claudia Johanna Gimez Pérez

Oiga Constanza Bormibdoz Direcnidn Gonaral

CONTENIDOD INSTRUCCIONAL

Pacla Andrea Telle Zambrano Experio temafico Centro Agroempre=arial y Desarclio Pecuario - Regional Huila

Recurso: CF2 (PDF)
Hallazgo: se debe crear marcadores conforme a la tabla de contenido.
Ruta: tabla de contenido

iMend @) ¥y Ennquecimientovisu. X |+ Crear | @ Q ®B o - o X
wdas las heramientas  Editar  Converiir  Firma electronica o o Buscar texto o herramientas Q. 63 | B & Compartir
=
- ° % Marcadores TR
o F
! o A\l
.
ad Tabla de contanide
2, 4 o
L tas Microsoft Powerp 6
<
11, Tablas pars | deinf; 6
L)
11 de adicion y formato 8
2, 12 y estructural 12
13 2 (I,
B 18
2. Integracién de %
21 27
2 ion de videos y audios 3
23. y de los elementos multimeds 3
24. 40
25. enla creacio 43
3. ondela 1 para a3
31L ativ 43
3 ¥ navegacion no lineal 53 2]
4. Accesibilidad y estindares da disefo UAVRISal................ 0
41.C ibili 58
-~
2 -
c
B,
arha
w @
a

Hus
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