INSTITUCION EDUCATIVA LA CABANA

TIMBIO — CAUCA — COLOMBIA
NIT: 900254815-0 DANE 219807000243
RESOLUCION: 05431-06- 2013 VEREDA LA CABANA
SEDES: LA CABANA, SILOE, SANTA TERESA

Timbio Cauca

INVITACION 007
PROCESO DE REGIMEN ESPECIAL
PARA LA CONTRATACION DE:

“COMPRAVENTA DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO, REQUERIDOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE LAS

DIFERENTES SEDES EDUCATIVAS DE LA I.E LA CABANA ”
(15 de Julio de 2026)

Institucién Educativa LA CABANA, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 94 de laley 1474 de 2011, del decreto
2516 de 2011 y el decreto 1082 de 2015 y el manual de contratacidon de la institucion, invita a todos los interesados a

presentar propuesta para la contratacién del siguiente objeto:

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

OBJETO: “COMPRAVENTA DE PAPELERIA Y UTILES DE ESCRITORIO, REQUERIDOS PARA EL FUNCIONAMIENTO DE

LAS DIFERENTES SEDES EDUCATIVAS DE LA I.E LA CABANA”

2. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA: El contratista debera efectuar la entrega completa de los elementos del Objeto
del contrato con las especificaciones requeridas y en el tiempo solicitado, garantizando en todo caso la calidad de los

bienes y su perfecto estado, cantidad y calidad.

2.1. ALCALCE DEL CONTRATO - En cumplimiento con el objeto se requiere de estos equipos con las siguientes

especificaciones técnicas:

Descripcion del Elemento Cantidad
Papel crepe pliego varios colores 3
Estuche de plumones de colores surtidos x12 2
Foamy Escarchado Pliego colores ROJO, VERDE Y DORADO 3
Paquete Hojas Examen X 100 Hojas Doble Oficio Cuadriculadas 1
Carton paja de 1/8 x 10 unidades 1
Chinches plastificadosx50 2
Resaltadores 2
CAJA *12 KILOMETRICO Inkjoy negro 2
Grapadora de escritorio metalica 20H 2
Resma PAPEL CARTA 10
RESMA PAPEL OFICIO 10
CINTA ENMASCARAR 48 MM X 40 MT TESA 4
Papel silueta X pliegos surtido colores AMARILLO, AZUL Y ROJO (8 DE CADA COLOR) 24
Cartulina espafiola en pliegos varios colores (10 de cada color incluido color negro) 30
Colbdn Liquido 1kilo 2
SILICONA LIQUIDA 250ML 2
Marcadores permanentes sharpie tank azul, negro, rojo, verde (2 de cada color) 8
TIJERAS DE OFICINA GRANDE 8,5 1
Marcador Borrable recargable Edding (Colores: Rojo 10, Verde 10, Negro 10, Azul 10) 40
Borrador Portamarcador — Para Tableros Acrilicos 18
Tinta para Marcadores EDDING BT 100 (2 Rojas, 1 Verdes, 1 Azules,2 Negras) 6
Cinta Transparente 48x100 3
Tinta Epson Genérica EP-INK 664 (2 Rojas, 2 Amarillas, 3 Negras, 1 azules) 8
Tinta EPSON T544 Color L3251 (4 negras, 2 azul, 2 roja, 2 amarilla) 10
paguete sobres de manila tamafio oficio*25 1
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3. OBLIGACIONES DEL CONTRANTE:

a) Pagar al CONTRATISTA los pagos en laformay montos pactados
4. PLAZO DE EJECUCION: El plazo de ejecucion del contrato seré de 10 dias habiles para la entrega de los elementos.
5. PRESUPUESTO: El valor es de UN MILLON NOVECIENTOS MIL ($1.900.000)

6. FORMA DE PAGO: Se pagara a la entrega total y recibido a satisfaccion de los elementos objeto de este contrato y
presentacion de factura o cuenta de cobro.

7. LUGAR DE EJECUCION Y ENTREGA : El contrato se ejecutard y entregara los elementos en las instalaciones de la
IE LA CABANA sede Principal Vereda La Cabafia del Municipio de Timbio- Cauca.

8. SUPERVISION DEL CONTRATO: Estara a cargo del Rector(a) de la Institucion Educativa La Cabafia, quien realizara el
seguimiento, control y vigilancia de la ejecucién del contrato y emitira un informe recibido a satisfaccion.

9. FONDOS Y APROPIACIONES PRESUPUESTALES: Se atendera el pago segun Disponibilidad Presupuestal con cargo
al rubro presupuestal 2.1.2.02.01.003.01 — 01 Materiales y suministros - Gratuidad afio 2026

10. CRONOGRAMA PARA PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS Y/O COTIZACIONES.

ACTIVIDAD FECHA Y HORA LUGAR
. 15 de Julio de 2026 .
PUBUCA?ION DE Hora 11-30 a.m Cartelera y Pagina WEB|
INVITACION e e INSTITUCIONAL
Hasta el 17 de Julio de 2026 Rectoria de la Institucién Educativa

PRESENTACION DE
OFERTAS y/o
COTIZACIONES

Hora 11:30 am o al correo
institucional@lacabana.edu.co

18 de Julio de 2026 Comité de Compras en la

EVALUACION DE instituciéon educativa.

PROPUESTAS Y
ADJUDICACION

11.1 RECEPCION DE OFERTAS.

Se recibiran las ofertas y/o cotizaciones en la rectoria o en el correo institucional@lacabana.edu.co , desde el
momento de la publicacion de la invitacion hasta el 17 de Julio de 2026 Hora: 11:30 am.

11.2 PRESENTACION DE OFERTA

La propuesta y/o cotizacion debera estar firmada por el Representante Legal y/o persona natural, o por la persona designada para
representar al consorcio o unién temporal, cuando de ello se trate. El documento debera contener la informacion solicitada en la
invitacion y anexar los documentos habilitantes.

11.3 REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES.

Se exigiran al proponente los requisitos minimos que se establecen a continuacién, con el fin deverificar la capacidad legal para
ejecutar el futuro contrato.

Se acreditara con el cumplimiento y presentacion de los siguientes requisitos y documentos:

a) Propuesta y/o cotizacién.
b) Copia del Documento de Identidad de la persona natural o del Representante Legal de la Persona Juridica.

C) Certificado de existencia y representacion legal vigente (en caso que el proponente sea persona juridica), donde
conste el objeto social y las actividades de la persona juridica, dentro de las cuales debe comprenderse el objeto de
la invitacion (Camara y comercio)
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d) Hoja de vida en el formato Funcién Publica con sus soportes respectivos, que acrediten perfil, condiciones
académicas y/o experiencia idoneidad (Persona Natural). Copia de la tarjeta profesional que acredite el ejercicio de
la respectiva profesion y librita militar (cuando aplique de conformidad con la normatividad vigente en la materia).

e) Certificado de seguridad social (salud y Administradora de Riesgos Laborales, como independiente o empleador)
Persona natural: Constancia de afiliacion o planilla Gltimo pago. Persona juridica o persona natural empleador:
Certificacion de paz y salvo en seguridad social y parafiscales suscrita por revisor fiscal o contador segin corresponda

f)  En caso que el Proponente sea Consorcio o Unién Temporal, el documento de constitucion.
g) Registro Unico Tributario- RUT

h) Declaracion juramentada sobre inhabilidades e incompatibilidades. Anexo 1

i) No reportar antecedentes disciplinarios, fiscales, judiciales de la persona natural o del representante legal de la
persona juridica, que afecten la capacidad para contratar. La Instituciéon Educativa consultara los certificados
directamente en las paginas web de las IAS: https://www.procuraduria.gov.co/Pages/Generacion-de-
antecedentes.aspx, https://www.contraloria.gov.co/control-fiscal/responsabilidad-fiscal/certificado-de-antecedentes-
fiscales, https://antecedentes.policia.gov.co:7005/WebJudicial/.

j)  No reportar inhabilidades de quienes hayan sido condenados por delitos sexuales cometidos contra menores de 18
afios. La Institucion Educativa consultara directamente en la pagina WEB https://inhabilidades.policia.gov.co:8080/

k) No tener Medidas correctivas por cumplir. La Institucién Educativa consultara directamente el Certificado del Sistema
Registro  Nacional de Medidas Correctivas RNMC, expedido por la Policia  Nacional
https://srvenpc.policia.gov.co/PSC/frm_cnp_consulta.aspx

11.4 CAUSALES DE RECHAZO DE LAS PROPUESTA :

1. Cuando la propuesta supere el valor del presupuesto oficial.

2. Cuando se compruebe que el proponente se encuentra incurso en alguna de las causalesde inhabilidad e incompatibilidad
para contratar con el Estado.

3. Elincumplimiento de uno (1) o mas de los requisitos habilitantes.

Cuando se cambie u omita la descripcion de un item, su cantidad o unidad.

5. Se eliminaran la totalidad de las propuestas de cualquier proponente que presente masde una propuesta,
independiente.

6. No suscribir la propuesta y/o cotizacion.

7. Cuando en general no se cumpla con alguna, o algunas de las especificaciones técnicas o requerimientos contenidos en
la presente invitacion.

8. Cuando habiendo sido requerido para aportar documentos o informacion de requisitos habilitantes y el proponente no los
allegue dentro del término fijado para el efecto en la respectiva comunicacion.

9. Cuando las propuestas sean presentadas extemporaneamente, es decir por fuera de la fecha y hora establecidas en
invitacion.

10. EIl proceso sera declarado desierto cuando no se presente oferentes o cuando ninguno de estos cumplan con las
previsiones de esta invitacion o, en general y de conformidad con el Articulo 29. Numeral 18 de la Ley 80 de 1.993,
procederéa por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva y se declarara mediante acto administrativo, en el que
se sefialaran en forma expresa y detallada, las razones que han conducido a esa decision

11. 5 EVALUACION.

Se evaluaran las propuestas y los requisitos minimos habilitantes de los oferentes que hubieren radicado dentro del término
previsto en la presente invitacion con los oferentes que cumplan los requerimientos minimos habilitantes se continuara la
evaluacion econdmica.

La propuesta se adjudicara a la oferta habilitada mas econémica que garanticen las condiciones de calidad, especificaciones
técnicas, valor agregado y que cumpla con todos los requisitos habilitantes obligatorios, en experiencia y/o idoneidad segun
corresponda el bien o servicio requerido.

Con el fin de que el oferente realice un estudio y andlisis de su ofrecimiento y que el mismo corresponda racionalmente a la
realidad del mercado, sin incurrir en precios relativamente bajos que atentan contra la calidad de los trabajos, se establece y
califica el criterio de precio razonable. En tal caso el comité evaluador verificard la oferta que se encuentre en mejores
condiciones econémicas con correspondencia racional a la realidad del mercado y presente las condiciones técnicas, ademas
que satisfaga y brinde las mejores garantias para las necesidades de la presenteoferta.
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En caso de EMPATE se procedera en su orden, a aplicar los siguientes criterios:

a) El Comité Evaluador seleccionaré a quien haya entregado primero la oferta entre los empatados, segtn el orden de
entrega de las mismas, el cual seré llevado por la Instituciénal momento de la recepcién de la oferta.

b) Si persiste el empate, el Comité Asesor Evaluador, procedera a sortear a través de balotas,al ganador, para lo cual se
asignara un nimero a cada oferente, y con este se marcara una balota, la cual serd introducida en un sobre o bolsa
gue no permita ver su contenido. Cualquier interesado, asistente o cualquier miembro del Comité Evaluador podra
sustraer la balota ganadora.

De igual manera, se procedera si solo se presenta una oferta y su evaluaciéon econémica dependera del cumplimiento de
todos los requisitos habilitantes.

De no existir ningtn oferente habilitado, se declarara desierto el proceso.
11.6COMITE EVALUADOR.

Las Propuestas, ofertas o cotizaciones que se presenten en virtud de los procesos de contratacion, seran evaluadas por el Comité
de Compras, de conformidad con los documentos y requisitos establecidos en la invitacion.

11.7 EVALUACION OBSERVACIONES Y COMUNICACION DE ACEPTACION.

La adjudicacion del contrato que resulte de la presente contratacion se hara globalmente, y se le informara telefonicamente al
oferente seleccionado, teniendo en cuenta la oferta mas favorable para la entidad, entendiendo por tal aquella que evaluada
cumpla a satisfaccién con los requerimientos hechos: PRECIO, CALIDAD, Y DOCUMENTOS DE TIPO LEGAL.

12 NORMAS APLICABLES, RESPONSABILIDAD Y AUSENCIA DE RELACION LABORAL:

El contrato que se celebre como fruto del procedimiento de seleccidn, se regira por las disposiciones de la Ley 80 de 1993, Ley
1150 de 2007, Articulo 94 de la Ley 1474 de 2.011, Decreto2916 de 2.011 y demds normas reglamentarias y complementarias
aplicables de conformidad conel Estatuto General De Contratacion Estatal de la Republica de Colombia.

Los Contratantes estansujetos al régimen de responsabilidades civiles, disciplinarias, fiscales, sociales y penales sefialados
por la Ley, nila celebracion, ni la ejecucion de este contrato genera relacion laboral niderecho alguno a prestaciones sociales.

13 INCORPORACION DE CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN:

Dentro del contrato se entenderan pactadas por las partes las clausulas de caducidad, terminacion, modificacién e
interpretacion unilaterales previstas en los articulos 15 al 18 de la Ley 80 de 1993, con las consecuencias legales y econémicas
gue de ellas se derivan.

14 CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES PARAFISCALES:

Quien sea seleccionado como contratista dara estricto cumplimiento a las obligaciones de que trata el Art. 23 de la Ley 1150
de 2007y, la Entidad hara las verificaciones e impondra las sancionesdel caso, si hay lugar a ellas.

15 MULTAS Y CLAUSULA PENAL:

En el contrato a celebrar con quien sea escogido, se entenderan pactadas las siguientes clausulassancionatorias, de
conformidad con lo establecido por los articulos 17 de la Ley 1150 de 2007 y 86 de la Ley 1474 de 2.011:

16 MULTAS:

En caso de mora o incumplimiento parcial de las obligaciones que en virtud de este contrato contrae el CONTRATISTA, el
CONTRATANTE, podra imponerle mediante resolucion motivada, encalidad de multas, sanciones pecuniarias equivalentes al
uno por ciento (1%) del valor del contrato, las cuales, sumadas entre si, no podran exceder del diez por ciento (10%) de dicho
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valor,salvo circunstancias de fuerza mayor o caso fortuito.

17 CLAUSULA PENAL PECUNIARIA:
En caso de incumplimiento total, culpable y definitivo por parte del Contratista, este pagara al CONTRATANTE a titulo de pena
una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor total del contrato cuyo valor se imputara a titulo de indemnizacién de

los perjuicios causados al CONTRATANTE por el incumplimiento.

PARAGRAFO: Las multas impuestas o la Clausula penal seran descontadas de las sumas que LA ENTIDAD CONTRATANTE
adeude al CONTRATISTA, a titulo de compensacion conforme a la regladel Art. 17 de la ley 1150 de 2.007.

18 PERFECCIONAMIENTO Y REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO:

El contrato se entendera celebrado y perfeccionado desde el momento de su suscripcién por ambas partes y acta de inicio.
Para que pueda ser ejecutado, se requiere:

Que exista el Registro Presupuestal y Acta de Inicio

18 INICIO DE EJECUCION DEL CONTRATO:
La ejecucion del contrato comenzara con la firma del acta de inicio.
19 INCUMPLIMIENTO DE REQUISITOS DE EJECUCION:
El incumplimiento de las obligaciones que corresponden al contratista referente a los requisitos de ejecucion sera causal de

incumplimiento del contrato, el cual sera declarado por medio de acto administrativo que se expedira dentro de las reglas del
debido proceso.
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LEONOR VALDES CASTILLO
Rectora
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ANEXO 1

DECLARACION DE AUSENCIA DE INHABILIDADES, INCOMPATIBILIDADES
Y/O CONFLICTO DE INTERESES .
PARA CONTRATAR CON LA INSTITUCION EDUCATIVA LA CABANA

Yo, , identificado con No. , actuando
en calidad de (representante legal), de la entidad
, por medio de la presente declaro bajo gravedad de
juramento, de forma libre, espontanea y consciente, que no me encuentro incurso en
ninguna de las causales de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses de
orden constitucional, legal y/o reglamentario, para contratar con la INSTITUCION
EDUCATIVA LA CABANA, de conformidad con la normatividad vigente e
independientemente del origen de los recursos involucrados. En caso de configurarse
algun impedimento de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de intereses
sobreviniente, cumpliré de manera inmediata con el deber de revelarlo a la Institucion.

Cordialmente,

FIRMA:
NOMBRE:
DOCUMENTO DE IDENTIDAD:
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