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OCS8 Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de informacién que la entidad
defina para la Gestidn de la Formacién Profesional Integral
mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices
seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Verificar juicios evaluativos, rutas de
aprendizaje, para reintegrados o trasladados. c). Comunicar al Coordinador Académico
oportunamente anomalias, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro
de la informacién.

CIUDAD Y FECHA: ARMENIA- JULIO 2026

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Se han validado rutas de aprendizaje asi mismo se han reportado a los
lideres de ficha acerca de los aprendices que no se presentaron a formacion, de los que se han retirado y
de quienes por incapacidad no pudieron asistir, se han verificado juicios evaluativos de las fichas
asignadas y evaluadas hasta la fecha, verificando que los juicios queden en estado aprobado, se han
entregado reportes de juicios evaluativos al lider de cada ficha para el cronogramayy cierre del segundo
trimestre del afio 2026, Se adjuntan las actas de cierre que hasta la fecha del informe se han
generado por parte de los lideres de ficha, faltando solamente la el acta de cierre de la ficha 3231566
GESTION EMPRESARIAL pues la ficha presentaba errores en la plataforma sofia plus y algunos instructores
no han logrado emitir juicios hasta la fecha.

ANEXOS: Pantallazos de correos enviados a los lideres de ficha dando reporte de juicios
evaluativos, listas de aprendices y asistencias de las fichas asignadas en el trimestre 2
2026

ANEXO: Pantallazo correo enviado a lider de Ficha 3418646 Y ACTA DE CIERRE DE OPERACIONES
LOGISTICAS EN CENTROS DE DISTRIBUCION
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Maria Fernanda Ca
rdona Rodas @
€~ Responder €~
Responderatodos 7 i
Reenviar 1~ B~

Para: @ Rosa Jennifer Falla Ortiz
Vie 03/07/2026 17:59

5| Reporte d ici \
av 264pKB e Juicios Evaluativo... s

Cordial Saludo apreciada instructora

Por medio del present
e correo me permito i
OPERACIONES LOGISTI compartir el reporte de los juici i
ICASENC s Juicios evaluativo: i = .
ENTROS DE DISTRIBUCION 341864 para el segundo t:ni(:sl?gl?js ffoerentes 2\afcha
re de formacion 2026

Gracias por
s ..
por su amable atencién, quedo atenta a sus comentarios

feliz dia
Cordialmente,

€ Responder 7 Reenviar
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2:00 6:00 pm
DIRECCION / REGIONAL/ CENTRO:
Centro de Comerclo y Turismo

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNI N:

GIUDAD ¥ FECHA: Armenia, Quindio: 07 de julio

de 2026
LUGAR Y/O ENLACE:
Coordinacién Académica
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:
Nimero de aprendices en formacion
Aprendices cancelacién de matricula
Aprendices con retiro voluntario
Solicitudes de aplazamiento
Solicitud de traslado
Registros de inasistencias
Evaluacién de Resultados de aprendizaje Il Trimestre de formacion
8. Datos actualizados de aprendices 153 po
'OBJETIVO(S) DE LA REUNION: Acta de cierre de Il trimestre de afio 2026
el grupo Técnico en Operaciones Logisticas

Relacionar el estado general d
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ANEXO: Pantallazo correo enviado a lider de Ficha 3410556 GESTION EMPRESARIAL

Maover Pasos répidos Etiquetas Imprimir Complementos

juicios evaluativos Ingles ficha GESTION EMPRESARIAL 3410556 Resumir este correo electrénico

EH aae
ao

Vie 03/07/2026 18:04

Maria Fernanda Cardona Rodas @ €~ Responder &\ Responderatodos > Reenviar iV

@ Para: @ Dora Liliana Quintero Alzate

g Reporte de Juicios Evaluativo...
437KB

Cordial Saludo apreciada instructora
Por medio del presente correo me permito compartir el reporte de los juicios evaluativos de inglés referentes a la ficha GESTION

EMPRESARIAL 3410556 para el segundo trimestre de formacion 2026
Gracias por su amable atencién, quedo atenta a sus comentarios.

felizdia
Cordialmente,

€ Responder 7 Reenviar

-
schia %’*VA.
: o 5. Segenerd el listado alizado de datos pe de ap: e >
fnomnus —— AC'oANu. 01-3231566 =3 =it l 6. Se brindaron recomendaciones de mejora para el programa de formacion 3231566
(R ﬂ:’"‘: :::’;:"‘:o:”nm‘e’:’:z::‘;o;‘ 7- Se procedio a la revision y firma de acuerdos del acta de cierre de la segunda etapa
fomdi certyee: SDdE s St lectiva correspondiente a la ficha: 3231566 por parte del equipo ejecutor
‘ | T | ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS
| ACTIVIDAD /DECISION FECHA | FIRMA O
LUGAR Y/O ENLACE: ‘ Biblioteca Centro de | DIRECCION / REGIONAL / e PARFTICIPACIOI‘I

CENTRO: Centro de comercio y
turismo

comercio y turismo VIRTUAL

LAGENDAb PUNTOS PARA DESARROLLAR:
1. Novedades generales de la ficha 3231566
2. Revision de novedades presentadas en desarrollo de la etapa lectiva de la ficha 3231566 l

gl
| i
| ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES
FIRMA O
PARTICIPACION

3. Estados de juicios evaluativos en Soffa Plus
4. Informacién de aprendices que culminaron la etapa

NOMBRE

DEPENDENCI | APRUEB | OBSERVACION
A/ EMPRESA A

5. Listado actualizado de datos personales de aprendices
6. Recomendaciones de mejora para el programa de formacion 3231566 (si/nO) VIRTUAL
7. Revision y firma de acuerdos del acta de cierre de la segunda etapa lectiva Jorge Hernan Lépez Equipo. si Ninguna
correspondiente a la ficha: 3231566 Mora ejecutor
OBIETIVO(S) DE LA REUNION: l Nini Johana Soto ~ Equipo B Ninguna
Calderén ejecutor

1. Realizar el trémite de finalizacién de la etapa lectiva para aprendices de la ficha 3231566

2. Definir el estado académico de los aprendices del curso 3231566 Tecn6logo en Gestion ‘ Dora Liliana Quintero Equipo Si Ninguna
Empresarial para el segundo trimestre del afio 2026. l Alzéte ejecutor
DESARROLLO DE LA REUNION “Maria Fernanda Equipo TSy iae| Ninguna
1. Novedades generales de la ficha 3231566. Cardona Rodas ejecutor
El equipo ejecutor del curso reporta: Gustavo Adolfo Pineda Equipo Si Ninguna
Pineda ejecutor

Ninguna

Sandra Milena Sanchez Equipo Si

Se solicité el tramite de desercion de los aprendices:
Londoiio ejecutor

Yerson Josué Martinez Pacheco PPT 7690810

* Deserciones. 1

Danna Liseth Correa Moreno  CC 1120964014 ~ Lindelia Peralta Paula Equipo Si Ninguna
= ' ejecutor
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, de Datos , el Servicio Nacional de
Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y proteccién de los datos

personales que se encuentran

en este , y les dara el tratamiento
corr en i de lo 1
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Se envia correo electrénico a la coordinacidon el dia 03 de julio
solicitando la habilitacidon de los RAPS correspondientes a la ficha 3231566 GESTION EMPRESARIAL

ANEXO: Pantallazo del correo enviado 03 julio, el dia 06 se procede a emitir juicios evaluativos con copia al
lider de ficha.

solicitud de asignacion de RAPS para juicios ficha 3231566 GESTION EMPRESARIAL @ Publica
I—_:+7 Resumir este correo electronico

Maria Fernanda Cardona Rodas @ €~ Responder %, Responder atodos > Reenviar HIR
® Para: ® Angela Isadora Cardona Dugue; jlopez06786@ hotmail.com Vie 03/07/2026 17:35

o Retencién: 10 Year Delete (10 afios) Expira: Lun 30/06,/2036 17:35
Cordial saludo apreciada coordinadora,

Nuevamente me remito a usted, esta vez para comentarle que durante la emision de juicios evaluativos para la ficha 3231566 de
Gestion empresarial, los 3 Raps correspondientes para este trimestre en la formacién de ingles no se me han asignado por lo
tanto no he logrado evaluar a los aprendices, la competencia es : PRODUCIR TEXTOS EN INGLES EN FORMA ESCRITA Y ORAL y

los RAPS son los siguientes:

1.COMPRENDER UNA AMPLIA VARIEDAD DE FRASES Y VOCABULARIO EN INGLES SOBRE TEMAS DE INTERES PERSONAL Y
TEMAS TECNICOS

2. IDENTIFICAR FORMAS GRAMATICALES BASICAS EN TEXTOS Y DOCUMENTOS ELEMENTALES ESCRITOS EN INGLES

3. REPRODUCIR EN INGLES FRASES O ENUNCIADOS SIMPLES QUE PERMITAN EXPRESAR DE FORMA LENTA IDEAS O
CONCEPTOS

Agradezco de antemano su amable apoyo y poder garantizar la emision de juicios evaluativos y respectivos reportes.
Quedo atenta a su respuestay a cualguier informacion adicional que requieran para atender esta solicitud.
Muchas gracias por su atencion.

Cordialmente,

Maria Fernanda Cardona Rodas
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ANEXO: Pantallazo correo enviado a lider de ficha 3231566 GESTION EMPRESARIAL, queda pentiente
emision y firma del acta por parte del lider.

juicios evaluativos de inglés referentes a la ficha GESTION EMPRESARIAL 3231566 @ Publica
IZ: Resumir este correo electrénico

Maria Fernanda Cardona Rodas @ ¢~ Responder %~ Responderatodos 7 Reenviar HI v
M
® Para: ® Jorge Hernan Lopez Mora; jlopez06786@hotmail.com Lun 06/07/2026 14:59

) Reporte de Juicios Evaluativo... -

527 KB

Cordial Saludo apreciado instructor
Por medio del presente correo me permito compartir el reporte de los juicios evaluativos de inglés referentes a la ficha GESTION
EMPRESARIAL 3231566 para el segundo trimestre de formacion 2026

Gracias por su amable atencion, quedo atenta a sus comentarios.
feliz dia
Cordialmente,

€ Responder ¥ Responder a todos 77 Reenviar

GOR-F-012 V03
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