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PROCESO 

OC8 Registrar, verificar y hacer seguimiento oportuno en el sistema de información que la entidad 
defina para la Gestión de la Formación Profesional Integral 

mediante las siguientes actividades: a). Verificando que la totalidad de los aprendices 
seleccionados y matriculados queden en ese estado. b). Verificar juicios evaluativos, rutas de 

aprendizaje, para reintegrados o trasladados. c). Comunicar al Coordinador Académico 
oportunamente anomalías, inconsistencias, novedades de aprendices y hallazgos en el registro 

de la información. 

CIUDAD Y FECHA: ARMENIA- JULIO 2026 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada   Pública Reservada 

 

 

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Se han validado rutas de aprendizaje así mismo se han reportado a los 
lideres de ficha acerca de los aprendices que no se presentaron a formación, de los que se han retirado y 
de quienes por incapacidad no pudieron asistir, se han verificado juicios evaluativos de las fichas 
asignadas y evaluadas hasta la fecha, verificando que los juicios queden en estado aprobado, se han 
entregado reportes de juicios evaluativos al líder de cada ficha para el cronograma y cierre del segundo 
trimestre del año 2026, Se adjuntan las actas de cierre que hasta la fecha del informe se han 
generado por parte de los lideres de ficha, faltando solamente la el acta de cierre de la ficha 3231566 
GESTION EMPRESARIAL pues la ficha presentaba errores en la plataforma sofia plus y algunos instructores 
no han logrado emitir juicios hasta la fecha.  
 

 

 
ANEXOS: Pantallazos de correos enviados a los lideres de ficha dando reporte de juicios 
evaluativos, listas de aprendices y asistencias de las fichas asignadas en el trimestre 2 
2026 

 
ANEXO: Pantallazo correo enviado a líder de Ficha 3418646  Y ACTA DE CIERRE DE OPERACIONES 
LOGISTICAS EN CENTROS DE          DISTRIBUCION 
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ANEXO: Pantallazo correo enviado a líder de Ficha 3410556 GESTIÓN EMPRESARIAL 
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DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Se envía correo electrónico a la coordinación el día 03 de julio 
solicitando la habilitación de los RAPS correspondientes a la ficha  3231566 GESTION EMPRESARIAL  
 
ANEXO: Pantallazo del correo enviado 03 julio, el día 06 se procede a emitir juicios evaluativos con copia al 
líder de ficha.  
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ANEXO:  Pantallazo correo enviado a líder de ficha 3231566 GESTION EMPRESARIAL, queda pentiente 
emisión y firma del acta por parte del líder.  
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