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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

Bucaramanga, 17 de julio de 2026 

Señor(a) 
LEONARDO ALBERTO CASTELLANOS TRUJILLO 
SUPERVISOR CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8881668 
Coordinador Académico 
Centro de Servicios Empresariales y Turísticos 
Bucaramanga. 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual julio de 2026 

Referencia: No CO1.PCCNTR.8881668 del año 2026 

SALLY ESTHER MARTINEZ CANO, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1098745385 en mi 
calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 
a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

Valor y forma de Pago: Se asigna como valor total para cada contrato la suma de CUARENTA Y UN 
MILLON NOVECIENTOS NOVENTA Y OCHO MIL CERO TREINTA Y TRES  PESOS 00/100 M.N. 
($41.998.033). Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un 
primer pago proporcional por los días ejecutados durante el mes de enero de 2026 b) Pagos 
iguales por los meses de febrero a noviembre de 2026, por valor de TRES MILLONES SEISCIENTOS 
MIL PESOS 00/100 M.N. ($3.760.000) cada uno y c) Un último pago proporcional por los días 
ejecutados en el mes de diciembre de 2026 

Plazo: Será hasta el 23 de Diciembre de 2026. 

Objeto: Prestar servicios profesionales de carácter temporal, para apoyar procesos de 
seguimiento, evaluación y control de contratos de prestación de servicios personales del CSET, en 
coordinaciones académicas y apoyos. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública Pública Clasificada X Pública Reservada 
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Ejecución mensual de actividades 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 Orientar al contratista sobre la 
forma de presentar los 
documentos para el trámite de 
pago según procedimientos y 
reglamentos del SENA 

Se envío correo electrónico a 
los contratistas  

Pantallazos de correo 
electrónico 

2 Apoyar a la supervisión en la 
verificación de la documentación 
para el pago de los contratistas de 
prestación de servicios conforme a 
los requisitos institucionales. 

Mediante correo electrónico 
se procede a la verificación de 
la documentación de los 
contratistas. 

Pantallazos de correo 
electrónico 

3 Apoyar en el seguimiento de 
cumplimiento de obligaciones 
contractuales de los instructores 
asignados a la jornada nocturna, 
entrenando informe mensual de 
esta actividad. 

Se hizo del seguimiento de los 
instructores en la jornada 
nocturna  

Pantallazo de correo 

4 Apoyar al supervisor con el control 
permanente del archivo referente 
a la ejecución del contrato, con la 
finalidad de lograr una adecuada y 
oportuna toma de decisiones en el 
proceso de ejecución del contrato. 

Se envía informe de horas de 
los instructores del mes de 
junio 

Pantallazos de correo 
electrónico 

5 Registrar en los aplicativos 
correspondientes, la información 
necesaria que facilite al supervisor 
la aprobación de las cuentas de los 
contratistas, advirtiendo riesgos 
y/o debilidades e imprecisiones 
que impidan continuar con el 
trámite de las mismas. 

Se revisa los documentos 
enviados por los contratistas 
al correo y posteriormente se 
le notifica por correo 
electrónico si los documentos 
cumplen con lo establecido  

Pantallazo de correo 
electrónico. 

6 Verificar que los planes de pagos 
se registren oportuna y 
correctamente en las plataformas 
que el SENA indique. 

Se procede a verificar los 
planes de pagos estén 
correctamente en la 
plataforma Si contratista y 
Secop II 

Pantallazo de la 
plataforma secop 

7 Apoyar al supervisor en la 
verificación de la información de 
los contratistas respecto a su 
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afiliación y pagos en el sistema de 
seguridad social y ARL, en 
cumplimiento de los dispuesto en 
el artículo 23 de la ley 1150 del 
2007. 

Se valida que las planillas de 
seguridad social de cada 
contratista este 
correctamente en el periodo 
de presentación de cuentas  

Pantallazo de correo 
electrónicos. 

8 Apoyar las respuestas a derechos 
de petición, oficios y 
requerimientos presentados al 
Centro de Servicios Empresariales 
y turísticos. 

 
 
Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

 
 
 

      
 
 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 
 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual.  
 
 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 
LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1     
2     

 
 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9507259725 y el operador APORTES EN LINEA  
referente al de JUNIO de los aportes cancelados. 
 
 
 
Cordialmente,  
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Sally Esther Martinez Cano 
Contratista 
C.C. No. 1.098.745.385 de Bucaramanga 
 

Recibí a satisfacción: 

 

 

 

 

LEONARDO ALBERTO CASTELLANOS TRUJILLO  
Supervisor(a) Contrato No. CO1.PCCNTR. 8881668 de 2026 
Coordinador Académico 
Centro de Servicios Empresariales y Turísticos 
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EVIDENCIAS DOCUMENTAL -MES JULIO DEL 2026 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 8881668DEL AÑO 2026- NOMBRE DEL CONTRATISTA 

EVIDENCIAS DOCUMENTALES PERIODO 1 AL 31 DE JULIO DEL 2026 

1. Orientar al contratista sobre la forma de presentar los documentos para el trámite de pago 

según procedimientos y reglamentos del SENA 

Envío de correo presentación de cuenta mes de julio  

 

 
Solicitud de cuenta final  
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2. Apoyar a la supervisión en la verificación de la documentación para el pago de los contratistas de 

prestación de servicios conforme a los requisitos institucionales. 

Correos recibidos de los contratistas del mes de julio 

 

 

 

 

De las 97 cuentas por revisar en julio, Se adjunta 1 pantallazo de archivos de julio  
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3. Apoyar en el seguimiento de cumplimiento de obligaciones contractuales de los instructores 

asignados a la jornada nocturna, entrenando informe mensual de esta actividad. 
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se evidencia en el siguiente cuadro 6 instructores e instructoras que a corte 30 DE 
JUNIO  están debiendo horas en el acumulado a JUNIO 
 

 
 
Monika Edith Guerrero Jaramillo: 191 horas por ejecutar 
María del Pilar Rodríguez: 188 horas por ejecutar 
Leidy Pérez Sandoval: 162 horas por ejecutar 
María Claudina Tarazona Reyes: 119 horas por ejecutar 
Cinthia Liesel Martinez Bohorquez: 102 horas por ejecutar 
Sandra Magola Rueda Velasco: 94 horas por ejecutar 
 
Relación de Bilingüismos 
 

 
 
María Carolina Parra Rincon: 263 Horas por ejecutar 
July Liliana Guerrero Espinosa: 172 Horas por ejecutar 
Javier Andrés Bravo Uribe: 149  Horas por ejecutar 
Omar Hernando Forero Caceres:  84 Horas por ejecutar 
 
Horas pendientes por ejecutar de ROTACION 
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4. Apoyar al supervisor con el control permanente del archivo referente a la ejecución del contrato, 

con la finalidad de lograr una adecuada y oportuna toma de decisiones en el proceso de 

ejecución del contrato 

 

 
 



 

11 
GCCON-F-087 V2 
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5. Registrar en los aplicativos correspondientes, la información necesaria que facilite al supervisor 

la aprobación de las cuentas de los contratistas, advirtiendo riesgos y/o debilidades e 

imprecisiones que impidan continuar con el trámite de las mismas. 

Se adjunta dos pantallazos de una cuenta rechazada y una aprobada 

 

Los archivos GF y GC son enviados por los  contratistas al correo para revisión y así proceder a firma del 

supervisor  
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6. Verificar que los planes de pagos se registren oportuna y correctamente en las plataformas que 

el SENA indique. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Se adjunta dos pantallazos de los planes de pago en secop para revisión de los archivos si estan 

firmados por el supervisor y verificar la seguridad social que se haya colocado en el secop la misma 

que aportaron en  los archivos que fueron presentados al supervisor  
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7. Apoyar al supervisor en la verificación de la información de los contratistas respecto a su 

afiliación y pagos en el sistema de seguridad social y ARL, en cumplimiento de los dispuesto en el 

artículo 23 de la ley 1150 del 2007. 
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Se adjunta pantallazo de los diferentes operadores de pago de la seguridad social del mes de junio y julio 

ya que pueden presentar mes anterior o mes vigente. 


