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FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
JULIAN ALFREDO LEMOS ZAPATANombres y apellidos: BANCOLOMBIABanco a consignar:
1.113.789.247Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
julian_lemos94@hotmail.comCorreo electrónico: Número de Cuenta: 73200028560

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 NO

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 8898463/2026 Nº Compromiso SIIF 8226 Número de pagos durante la vigencia del contrato 12

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

APOYOS ADM. Y GEST.: PRESTAR LOS SERVICIOS PROFESIONALES PARA LA IMPLEMENTACIÓN Y DESARROLLO DE LA
RUTA DE ATENCIÓN A VÍCTIMAS DE LA VIOLENCIA Y ARTICULAR ACCIONES Y ESTRATEGIAS A NIVEL INTERNO Y
EXTERNO

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 30.252.000Saldo Anterior del Contrato:31/07/2026Al01/07/2026Del

Número de pago 7 Valor Total del Contrato: $ 57.983.000
Nuevo Saldo del Contrato: $ 25.210.000Valor Bruto Pago: $ 5.042.000,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 5.042.000 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 488.818 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.530.818
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.709.418 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JunioJulio 3.709.418,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 9506858380 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 0,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 2.016.800$2.016.800$ 0,00Valor base IVA

$ $ 252.100252.100 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 322.700 0,00%0,00322.700 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL I 10.600 10.600 Reteica - 8299 0,00 0,000%
$ - 0,00 0,000%
$ 0,00 0,000%-

- 0,000%0,00$

- 0,00 0,000%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%27.654,00Pro-UCEVAAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Universidad del Pacífico 0,00 0,500%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.236.000$41.375.460$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 6.136.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $5.014.346,00
SON: CINCO MILLONES CATORCE MIL TRESCIENTOS CUARENTA Y SEIS PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
16 de junio se realiza seguimiento presencial al CAB SENA de Buga al programa de víctimas y vulnerables
El día 03 de julio de 2026, Se participa de Reunión proyecto Autoempleo semiurbano y urbano con MinTrabajo, Dirección general
El día 30 de junio de 2026, se participa de manera presencial del SNARIV en la Casa de recuperación en salud para los indígenas
Se participa de CERREM colectivo virtual el día 26 de junio de 2026, con el objetivo de concertar con junta comunal San Antonio
Se participa de manera virtual de CERREM el día 22 de junio concertar medidas con la asociación AURACOL
El 17 de junio se participa de reunión virtual  sobre el CASO 05 con los representantes del SENA de Dirección general, regional Valle
Se participa de manera virtual del Primer seguimiento a la regional Valle por parte de Dirección general, sobre la entrega de Maletine
18 de junio de 2026, se participa de manera presencial de Reunión para tratar temas de gestion documental con Wilmer y técnicos de apo
Reunión el 06 de julio con Dirección general sobre atenciones a SRC AMUC Y YURUMANGUI.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

JULIAN ALFREDO LEMOS ZAPATA
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

MARIA EUGENIA LOPEZ HERNANDEZ
PROFESIONAL G10

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE
DIRECTOR REGIONAL

15/07/26 06:48:28 USUARIO: SIC - C.C. 1113789247



Resumen General de Pago

LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES

EMPLEADO PENSION SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificación Nombres Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Codigo Días IBC Aporte Días IBC Aporte

Sucursal: PRINCIPAL (1 Afiliados) $2,016,800 $322,700 $2,016,800 $252,100 $0 $0 $2,016,800 $10,600 $0 $0

Centro de Trabajo: PRINCIPAL ( 1 Afiliados) $2,016,800 $322,700 $2,016,800 $252,100 $0 $0 $2,016,800 $10,600 $0 $0

Ciudad: CALI Depto: VALLE ( 1 Afiliados) $2,016,800 $322,700 $2,016,800 $252,100 $0 $0 $2,016,800 $10,600 $0 $0

1 CC 1113789247 LEMOS JULIAN 230301 30 $2,016,800 $322,700 EPS037 30 $2,016,800 $252,100 0 $0 $0 14-23 30 $2,016,800 $10,600 0 $0 $0

Total         Afiliados( 1) $2,016,800 $322,700 $2,016,800 $252,100 $0 $0 $2,016,800 $10,600 $0 $0

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1113789247 LEMOS ZAPATA JULIAN ALFREDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 5 B3 #36D-36 CALI-VALLE 3193516314 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-06 2026-06 469116693 9506858380 I 2026/07/10 2026/07/10 BANCOLOMBIA 0 $585,400
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Resumen General de Pago

DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificación dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e 

ICBF

CC 1113789247 LEMOS ZAPATA JULIAN ALFREDO INDEPENDIENTE PRINCIPAL Calle 5 B3 #36D-36 CALI-VALLE 3193516314 No

DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago

Pensión Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor

2026-06 2026-06 469116693 9506858380 I 2026/07/10 2026/07/10 BANCOLOMBIA 0 $585,400

RESUMEN DE PAGO
RIESGO CODIGO NIT DV AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E 

INCAPACIDADES
VALOR A PAGAR

AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $322,700 $0 $0 $322,700

     PORVENIR 230301 800,224,808 8 1 $322,700 $0 $0 $322,700

ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $10,600 $0 $0 $10,600

     POSITIVA COMPAÑIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $10,600 $0 $0 $10,600

EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $252,100 $0 $0 $252,100

     NUEVA E.P.S. EPS037 900,156,264 2 1 $252,100 $0 $0 $252,100

TOTAL 1 $585,400 $0 $0 $585,400
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 22 de junio de 2026 
 

PRESENTADO A: Dr. Fernando José Muriel Andrade 
 

ORDEN DE VIAJE  No:  
109426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16 de junio de 2026 16 de junio de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 
 
Guadalajara de Buga 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA:  

CAB SENA - Buga  
Guadalajara de Buga 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Desplazamiento al CAB de Buga Valle, con el objetivo de realizar 
acompañamiento y seguimiento a los temas relacionados con la atención integral a la población víctima 
del conflicto armado en los diferentes Centros de Formación. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

1. Seguimiento e información relacionada con las medidas de protección de la UNP. 
2. Alertas tempranas 
3. Cumplimiento y seguimiento a sentencias 
4. Participación en los CTJT municipales y subcomités 
5. Apoyo a las acciones derivadas del Caso 05. 
6. Seguimiento al Auto 004 para pueblos indígenas. 
7. Acciones y atenciones en municipios PDET. 
8. Organización y desarrollo de las Ferias Sembradores de Paz. 
9. Articulación interinstitucional 
10. Asistencia y fortalecimiento de la oferta en los CRAV 
11. Jornadas de acceso preferente para población víctima 
12. Seguimiento a compromisos y demás acciones asociadas a la atención integral de la población 

víctima del conflicto armado 
 

RESULTADOS:  

1. Se realizó seguimiento a las medidas de protección de la UNP, alertas tempranas, sentencias 
judiciales, participación en los CTJT y subcomités, acciones derivadas del Caso 05 de la JEP, 
Auto 004 para pueblos indígenas, atención en municipios PDET, Ferias Sembradores de Paz, 
articulación interinstitucional, fortalecimiento de la oferta en los CRAV y jornadas de acceso 
preferente. 

2. se efectuó seguimiento a los compromisos institucionales asociados a la atención de la 
población víctima, resolviendo las inquietudes presentadas por el Coordinador de Programas 
Especiales respecto a la ejecución de las actividades y el cumplimiento de las acciones 
establecidas. 



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

3. Se brindó orientación y aclaración sobre la cobertura territorial y las acciones que se vienen 
adelantando en los municipios atendidos por el CAB SENA Buga, fortaleciendo la articulación 
institucional y la planificación de las actividades a desarrollar durante la vigencia. 

4. se ratificaron los compromisos de seguimiento, se identificaron oportunidades de mejora 
para fortalecer la atención a la población víctima y se establecieron acciones de articulación 
para garantizar el cumplimiento de las metas institucionales. 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Fotografías 

 
 

2. Listado de asistencia 
 

 
 



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 

 

 

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Atender las alertas 
tempranas de Buga 

Edison Steve Rodriguez 
Forero – Coordinador de 
programas especiales 

Vigencias 2026 

2. Consolidar informes de 
articulación 
interinstitucional y 
concertación de acciones 

Edison Steve Rodriguez 
Forero – Coordinador de 
programas especiales 

Vigencia 2026 

3. Jornada de Reinducción a 
los encargados de la 
atención a la población 
victima del CAB SENA de 
Buga. 

Julian Alfredo Lemos Zapata 
– Enlace regional de atención 
a víctimas. 

Mes de Julio de 2026 

CONCLUSIÓNES:  
 

1. La reunión permitió verificar el avance de las acciones desarrolladas por el CAB SENA en el 
marco de la atención integral a la población víctima del conflicto armado, fortaleciendo la 
articulación institucional y el seguimiento a los compromisos establecidos. De igual manera, 
se aclararon las inquietudes presentadas por el Coordinador de Programas Especiales y se 
socializaron las acciones adelantadas en los municipios atendidos por el CAB SENA Buga. 

2. En este espacio se ratificó el compromiso de continuar fortaleciendo la oferta institucional, la 
participación en escenarios de comités de justicia transicional y la articulación con las 
entidades del SNARIV, con el propósito de garantizar una atención oportuna, pertinente e 
integral a las víctimas del conflicto armado en el territorio. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Julian Alfredo Lemos Zapata 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de Formación 
Profesional, Empleo y SNFT 

María Eugenia López  
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Control de Cambios 

 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

 

 

  

 

Versión: 02 

Código:  
GRF-F-076 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO 

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE  
INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / 
MUNICIPIO   -   

FECHA:  
22 de junio de 2026 Código Regional : 76 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA: 

Julian Alfredo Lemos Zapata Código Centro: 1060 

No. DOCUMENTO 
IDENTIDAD: 

1.113.789.247 Fecha de elaboración: 
22 de junio 

de 2026 
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En desarrollo de la comisión No. 109426 durante los dias 16 de junio de 2026, se informa 
que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 

sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE 
TRANSPORTE 
EMPLEADO 

VALOR 
PAGADO 

16 de junio 
de 2026 Cali - Buga Transporte publico 28.406 

16 de junio 
de 2025 Buga - Cali Transporte publico 28.406 

        

        

        

        

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO 
VALOR PAGADO EQUIVALE A: 56812 

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las 
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte 

informal.   

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios 
donde no se cuenta con transporte formal.  

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, 
se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO 
CONTRATISTA 

SUPERVISOR DE 
CONTRATO 

ORDENADOR DEL GASTO  

Nombre 
completo: 

Julian Alfredo 
Lemos Zapata 

Nombre 
completo: 

Maria 
Eugenia 
Lopez 

Hernandez 
Nombre 
completo: 

Fernando 
Jose Muriel 

Andrade 

Numero de 
Contrato: 

 

7681094 
 

Cargo: 

Coordinadora 
Formacion 
Profesional Cargo: 

Director 
Regional 

Firma: 
  

Firma:   Firma:   

  
 



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 

 





Outlook

RV: CPE No. 76-9-2026-031605 - REPROGRAMACION DE COMISIONES

Desde Maria Jose Oliveros Giraldo <mjoliveros@sena.edu.co>
Fecha Lun 22/06/2026 11:32 AM
Para Bryan Stiven Morales Ibarwen <bmoralesi@sena.edu.co>

1 archivo adjunto (33 KB)
C.I.(FRM)-9-2026-031605-(76)-761040-+ (E) CESAR AUGUSTO PINILLA GARZ�N--REPRO.html;

Cordial saludo 
 
Comparto para su información 

De: Grupo de Formación Profesional <vallformapro@sena.edu.co>
Enviado: lunes, 22 de junio de 2026 11:05 a. m.
Para: Maria Eugenia Lopez <melopez@sena.edu.co>
Cc: Maria Jose Oliveros Giraldo <mjoliveros@sena.edu.co>
Asunto: RV: CPE No. 76-9-2026-031605 - REPROGRAMACION DE COMISIONES
 
Majo adjunto

 

De: grupoadmondocumentos@sena.edu.co <grupoadmondocumentos@sena.edu.co>
Enviado el: martes, 9 de junio de 2026 3:02 p. m.
Para: Cesar Augusto Pinilla Garzón <cpinillag@sena.edu.co>; vallegrupomixto <vallegrupomixto@sena.edu.co>
CC: Fernando Jose Muriel Andrade <fjmuriel@sena.edu.co>; DirecciónRegionalValle <valldregional@sena.edu.co>; Jhon
Frederik Salazar Mercado <jfsalazar@sena.edu.co>; Laura Daniela Montaño Ortiz <lmontanoor@sena.edu.co>; Alejandro
Lopez Leon <alopezl@sena.edu.co>; Maria Eugenia Lopez <melopez@sena.edu.co>; Grupo de Formación Profesional
<vallformapro@sena.edu.co>; Julian Lemos Zapata <ajlemosz@sena.edu.co>
Asunto: CPE No. 76-9-2026-031605 - REPROGRAMACION DE COMISIONES
 

Apreciado(a) * (E) CESAR AUGUSTO PINILLA GARZÓN
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:

 

Radicado N.I.S. Fecha

76-9-2026-031605 2026-02-246762 6/9/2026 2:54:23 PM

 

Asunto Descripción del asunto

COMISIONES REPROGRAMACION DE COMISIONES

 

761010

Santiago de Cali

22/6/26, 4:24 p.m. Elementos enviados: Maria Jose Oliveros Giraldo - Outlook

https://outlook.cloud.microsoft/mail/sentitems/id/AAQkADczNDNiNDNkLTViNjAtNDYwYS1iYjM4LTJkOGY2NTRmNDUzOAAQAG%2ByOAclDLBGgYI… 1/2



Para: Cesar Augusto Pinilla Garzón - Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

De: Fernando José Muriel Andrade – Director Regional Valle

Asunto: Reprogramación de comisiones

Cordial saludo,

De manera atenta, nos permitimos informarle que las comisiones NoS. 109128, 109226, 109426, fechada el 06 de junio del
presente año y correspondientes al CDP No. 12026, se debe reprogramar teniendo en cuenta que el funcionario coordinador
responsable cuenta con un permiso previamente autorizado para esta fecha.

En consecuencia, dicha comisión ha sido reprogramadas para el día 16 de junio de 2026 del presente año.

A continuación, se relacionan los detalles:

Comisión No. 109128, Contratista Diana Milena Sanchez, Cedula 67.025.802
Comisión No. 109226, Contratista Bryan Stiven Morales Ibarwen, Cedula 1.006.207.414
Comisión No. 109426, Contratista Julian Alfredo Lemos Zapata, Cedula 1.113.789.247

Agradecemos su comprensión y quedamos atentos a cualquier inquietud.

Cordialmente,
Fernando José Muriel Andrade
Director Regional Valle
 

Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Administracion Documentos
- Planta

grupoadmondocumentos@sena.edu.co

 

22/6/26, 4:24 p.m. Elementos enviados: Maria Jose Oliveros Giraldo - Outlook
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NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Generalidades: 

1) Este formato tiene por finalidad es completar el trámite de comisión realizado por los 

contratistas, con este, el contratista justifica la realización de la comisión, así como las 

actividades realizadas en su desarrollo. 

2) El formato es diligenciado por los contratistas posterior a la realización de la comisión. 

3) Debe ser diligenciado por cada comisión realizada por el contratista. 

4) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual 

Supervisión e Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la 

gestión contractual de la entidad. 

5) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 

6) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido 

en las tablas de retención documental de la entidad. 

7) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo 

“[]” son orientaciones para el diligenciamiento del formato. 

8) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 

9) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al 

momento de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa 

impresión o suscripción del mismo. 

10) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento 

pueden ser remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 

 

 

FORMATO DE LEGALIZACIÓN DESPLAZAMIENTO DE CONTRATISTA 

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 7 de julio de 2026 

PRESENTADO A: Dr. Fernando José Muriel Andrade 

ORDEN DE VIAJE No: 
109426 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

01 de julio de 2026 01 de julio de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

Tuluá 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: 

CLEM - Tuluá 
Tuluá 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Desplazamiento al CLEM de Tuluá Valle, con el objetivo de 
realizar acompañamiento y seguimiento a los temas relacionados con la atención integral a la 
población víctima del conflicto armado en los diferentes Centros de Formación. 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS: 

1. Seguimiento e información relacionada con las medidas de protección de la UNP.
2. Alertas tempranas
3. Cumplimiento y seguimiento a sentencias
4. Participación en los CTJT municipales y subcomités
5. Apoyo a las acciones derivadas del Caso 05.
6. Seguimiento al Auto 004 para pueblos indígenas.
7. Acciones y atenciones en municipios PDET.
8. Organización y desarrollo de las Ferias Sembradores de Paz.
9. Articulación interinstitucional
10. Asistencia y fortalecimiento de la oferta en los CRAV
11. Jornadas de acceso preferente para población víctima
12. Seguimiento a compromisos y demás acciones asociadas a la atención integral de la población

víctima del conflicto armado

RESULTADOS: 

1. Se realizó seguimiento a las medidas de protección de la UNP, alertas tempranas, sentencias
judiciales, participación en los CTJT y subcomités, acciones derivadas del Caso 05 de la JEP,
Auto 004 para pueblos indígenas, atención en municipios PDET, Ferias Sembradores de Paz,
articulación interinstitucional y jornadas de acceso preferente.

2. se efectuó seguimiento a los compromisos institucionales asociados a la atención de la
población víctima, resolviendo las inquietudes presentadas por el Coordinador de Programas
Especiales respecto a la ejecución de las actividades y el cumplimiento de las acciones
establecidas.

3. Se brindó orientación y aclaración sobre la cobertura territorial y las acciones que se vienen
adelantando en los municipios atendidos por el CLEM SENA Tuluá, fortaleciendo la
articulación institucional y la planificación de las actividades a desarrollar durante la vigencia.
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4. se ratificaron los compromisos de seguimiento, se identificaron oportunidades de mejora
para fortalecer la atención a la población víctima y se establecieron acciones de articulación
para garantizar el cumplimiento de las metas institucionales.

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

1. Fotografías

2. Listado de asistencia

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



GCCON-F-101 V01 

1. Crear la carpeta
compartida (Drive) con
las actas de concertación
del centro y otorgar
acceso al Enlace Regional
de Víctimas.

Coordinación de programas 
especiales – CLEM 

Junio de 2026 

2. Incluir en todas las actas
de concertación de
acciones el marco o los
marcos bajo los cuales se
realiza la atención.

Instructores y equipo del 
programa – CLEM 

Permanente 

3. Gestionar los datos de 
contacto del ICBF (programas 
Mi Familia y Atrapasueños) 
para la articulación en 
Andalucía y Bugalagrande 
(alerta temprana de 2025, 
recomendación N.° 6). 

Julio de 2026 

4. Programar reunión con
las dinamizadoras de
emprendimiento para
revisar el avance de los
maletines de formación y
definir los materiales por
adquirir.

Enlace Regional / 
Coordinación de Programas 
especiales / Dinamizadoras 
de emprendimiento 

Por definir 

5. Informar al Enlace
Regional las
articulaciones
interinstitucionales
vigentes para el informe
del 4 de septiembre;
notificarle cuando el
centro no pueda asistir a
CTJT o subcomités y
remitirles las invitaciones
a plenarios.

Coordinación de Programas 
Especiales – CLEM 

Permanente 

CONCLUSIÓNES: 

1. 1. Durante la reunión se realizó seguimiento a las acciones implementadas por el CLEM SENA
en materia de atención a la población víctima del conflicto armado, permitiendo identificar
los avances alcanzados y revisar los compromisos definidos. Asimismo, el espacio facilitó la
resolución de inquietudes formuladas por el Coordinador de Programas Especiales y la
presentación de las gestiones y actividades desarrolladas en los diferentes municipios que
hacen parte del área de cobertura del CLEM SENA Tuluá, contribuyendo al fortalecimiento de
la articulación institucional y a la consolidación de la respuesta integral dirigida a esta
población.

Enlace regional /
 coordinación del CLEM
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Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

2. 2. Como resultado del espacio de articulación, se estableció la importancia de consolidar las
acciones institucionales dirigidas a la población víctima del conflicto armado, promoviendo
una mayor presencia y participación en los Comités Territoriales de Justicia Transicional y
fortaleciendo la coordinación con las entidades que integran el SNARIV. Estas acciones buscan
mejorar la capacidad de respuesta institucional en el territorio y facilitar el acceso de las
víctimas a una atención integral, pertinente y acorde con sus necesidades.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Julian Alfredo Lemos Zapata 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinadora de Formación 
Profesional, Empleo y SNFT 

María Eugenia López 
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VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

Versión: 02 

Código: 
GRF-F-076 

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO 

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 
INFORMAL - CONTRATISTAS 

CIUDAD / 
MUNICIPIO   -   

FECHA:  
07 de julio de 2026 Código Regional : 76 

NOMBRE DEL 
CONTRATISTA: 

Julian Alfredo Lemos 
Zapata 

Código Centro: 1060 

No. DOCUMENTO 
IDENTIDAD: 

1.113.789.247 Fecha de elaboración: 
07 de julio de 

2026 

En desarrollo de la comisión No. 109426 durante el dia 01 de julio de 2026, se informa 
que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal 

sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio: 

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO 

MEDIO DE 
TRANSPORTE 
EMPLEADO 

VALOR 
PAGADO 

01 de julio 
de 2026 Cali - Tuluá Transporte publico 25.000 

01 de julio 
de 2026 Tuluá- Cali Transporte publico 25.000 

 RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO 
VALOR PAGADO EQUIVALE A: 50000 
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Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las 
actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado 
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte 

informal.   

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios 
donde no se cuenta con transporte formal.  

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, 
se autoriza el presente gasto. 

COMISIONADO CONTRATISTA 
SUPERVISOR DE 

CONTRATO 
ORDENADOR DEL GASTO  

Nombre 
completo: 

Julian Alfredo 
Lemos Zapata 

Nombre 
complet
o: 

María Eugenia 
López 

Hernández 
Nombre 
completo: 

Fernando 
José Muriel 

Andrade 

Numero de 
Contrato: 

 

7681094 
 

Cargo: 

Coordinadora 
Formación 
Profesional Cargo: 

Director 
Regional 

Firma: 
  

Firma:   Firma:   
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Asunto Descripción del asunto
COMISIONES REPROGRAMACIÓN DE COMISIONES

 
761010

Santiago de Cali

Para: Cesar Augusto Pinilla Garzón cpinillag@sena.edu.co

Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto

De: Director Regional

CC: Jhon Frederik Salazar Mercado, jfsalazar@sena.edu.co

Laura Daniela Montaño Ortiz, lmontanoor@sena.edu.co

Maria Eugenia López Hernández, melopez@sena.edu.co Coordinadora de Formacion

Profesional

Grupo de Formacion Profesional vallformapro@sena.edu.co

Maria Jose Oliveros, mjoliveros@sena.edu.co

Asunto: Reprogramación de comisiones
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Cordial saludo,

De manera atenta, nos permitimos informarle que las comisiones NoS. 109526, 109226, 109426, fechada el 06 de junio del
presente año y correspondientes al CDP No. 12026, se debe reprogramar teniendo en cuenta para el día 12 de junio fue
decretado día cívico, de acuerdo a correo del Subdirector Jorge Ivan Noguera y el centro de formación determina que se
puede atender la reunión el 1 de julio. En consecuencia, dicha comisión ha sido reprogramadas para el día 01 de julio de 2026
del presente año.

A continuación, se relacionan los detalles:

Comisión No. 109526, Contratista Adriana Castellanos, Cedula 1130606505

Comisión No. 109226, Contratista Bryan Stiven Morales Ibarwen, Cedula 1.006.207.414

Comisión No. 109426, Contratista Julian Alfredo Lemos Zapata, Cedula 1.113.789.247

Agradecemos su comprensión y quedamos atentos a cualquier inquietud.

Cordialmente,

Fernando José Muriel Andrade
Director Regional Valle
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Administracion Documentos
- Planta
grupoadmondocumentos@sena.edu.co
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  DATOS BÁSICOS DEL DOCUMENTO
Tipo Documento: COMELECT

Tiempo Respuesta: Días No. Anexos: Descripción:
(Máx 60 Car.)

Asunto: COMISIONES Descripción:
(Máx 60 Car.)

REPROGRAMACIÓN DE COMISIONES

  REMITENTE
Dependencia: 761010 Nombre: DESPACHO DIRECTOR REGIONAL
Funcionario: * FERNANDO JOSE MURIEL ANDRADE  

  DESTINATARIO
Interno

Otros Destinatarios Internos
Regional: 76 VALLE
Dependencia: 761040 GRUPO APOYO ADMINISTRATIVO
Funcionario: * (E) CESAR AUGUSTO PINILLA GARZÓN
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