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Señores:

ASUNTO: INVITACIÓN.FORMAL CD 011 .2026

FECIIA: 22 de eneio de 2026

sERvlclos PosTALEs NAcIoNALEs S.A.S, lo invita a particípar en el proceso de contratacón Directa No. 011 -2026' de conformidad con lo establecido en el Manual oe bontráuc¡án y Gestión oe rvegocio- dá'Sr*¡.¡., postates
Nacionales SAS,
El presente documento adopta los estudios previos que se anexan, y se ceñirá por las siguientes regl.as yprocedimienlos:

1, OBJETó: "Prestar seMcios profesiona sora Jurídica.de Servicios postales
Nácionales 4-72 S.A.S., o¡ientados at ;i*;ü d, üüos de perición,quejas, reclamos, actuaciones admi
en6oiaclon de infonnes jurídbos, conforme a ra n 

organizáción de expedientes y

2, PRESUPUESTOOFICIAL:
' E^l yalor para el.presentg P{ralo interpdministrativo es de TRETNTA y sEts M|LLoNES PESOS M/CTE

lp9-q P^0.00q), lNcLUlDo lMPUEsTos cosTos DtREcios e ir,¡ornecros Ast coMo Los DEMAsIMPUESTOS A QUE HAYA LUGAR

El valor total del presente proceso está amparado por el certificado dc Disponibilidad presupuestal No, 93 defecha 20 de enero de 2026. 
-- -.:r--"-'!!rsr ' 'vvsrv'l

3' FEcHArlMlTE, l-uGAR Y FORMA DE PRESENTAO|óN DE t A pRopuESTA:ta propuesta debe serat6gaoa
. el dia 23 de enero del 2026

4. lNFoRMAclÓN GENEML: Coneo Contratación, La propuesta con toda la documentacién requerida en a
invitación deberá ser remitida a través delcorreo qlectrónico contratación.directa@4-7?.com.có de
conformidad con el cronograma.

4.1 Go¡tb¡ derivado¡ de la paíicipación en el proceso de contratación.

Los costos f grNhs en qrc'los interesados incunan con ocasión del estudio de los d.ocurnentos det proceso, la
presentaciÓn de ón y presentación de las obrtas; la presentación de observaciones,a las
mismas, y cualq ionado con la participación en el'Proceso de Contratación estará a cargo
exclusivo de los

qnd4+72))
Goneo y mudro más

FORMATO UNICO DE. INVITAC6N
cD011?2026

CODIGO: PR-CT-003-FR-007

VERSIÓN: 4

ACTUALTZACTóN: Mayo 2024

EMIStÓN: Febrero 2020

4,2 Comunlcaciones.
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Desde la fecha d,e envio de la Invitación y hasta la fecha señalada en el cronograma, el interesado podÉ presentar

observaciones y aclaraciones requeridas a la invitación, a los estudios previos y a los anexos que hacen parte del

presente proceso, las ouales serán publicadas de acuerdo con lo establecido en el cronograma del presente proceso,

Servicios Postales Nacionales S,A.S, responderá las observaciones y solicitudes de aclaración que reúnan los

siguientes requisitos:

1, Haberse enüado a la dirección de coneo electrónico definido en el cronograma, mediante documentb impreso

nadicado en la Secrdtária General de Servicios Posteles Nacionales. Para cualquiera de estos eventos, será

responsabilidad de su remitente, el confirmar su efecüvo recibo;

2. ldenüficar el proceso de contratación al que se refiere y describir el nombre de la penona que las envia, su

dirccción f¡sica, te|Qfono, correo electónico.
3, Presentarlas hasta eldia señalado en el cronograma, fuera de este plazo, se considerarán qxtempoÉneas. 

.

4, Las comunicaciones remitidas por el olerente después de una oportunidad o después de dicho término, se

contestarán por LA EMPRESA, en los términos de ley o el reglamento, sin perjuicio de la posibilidad que se

, reserua l-A EMPRESA de realizar de oficio las aclaraciones que considere pertinentes.

La respuesta a las observaciones y solicitu{es de aclaración enviadas por los interesados que cumplan con los requisitos

anteq señalados, serán remitidos según elqronograma de la invitación.

Las solicitudes de aclaración SOLO se podrán realizar desde el momento en que se envía la invitación hasta el dla

señalado en el cronograma, En caso de.no hacerb, se entenderá que no existen dudas y que por lo tanto acepta

totalmente los requlsitos y condiciones expresados en este documento,

4,3 ldioma y legalización de documentos otorgados en el exterior.

Todos los documenhs de la propuesta deberán estar redactados en idioma castellano. Los docurnentos en idioma

extranjero deberán venir acompañados de traducción simple al castellano, salvo en los casos en que la ley exija

traducción oficial o que se prevea asi en la presente invitación.

Todos los documentos priblicos otorgados en paises no miembros del Convenio de La Haya de 1961 y los privados

otorgados en cualqubr país extranjerc, tendientes a acreditar cualquiera de los requisitos exigidos en la presente

invitación, deberán presentarse consularizados y legalizados en la forma prevista en el Articulo 251 del Código General

del Proceso y elArticulo 480 del Código de Comercio, En elevento de documentos públicos, expedidos por autoddades
de paises miembros delConvenio de La Haya de 196'1, se requerirá únicamente la Apostilla. En todo caso, deberá

atenderse igualmente elcontenido de la Resolución 4300 del 24 de Juliode 2012 delMinisterio de Relqciones Exteriores.

Si la apostilla está dada en idioma distinto al castellano, deberá presentarse acompañatja de una traduccién oficial a

dicho idioma y la firma del traductor legalizada de conformidad con las normas vigentes.

En conqecuencia, el Proponente deberá presentar todos los documenhs dándole cumplimiento a las condipiones
anteriormente expuestas.
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4.4 lnterpratación de la invltaclón.

La presenh invitaclón debe ser interpretado en su conjunto, de manera que sus disposiciones no sean entendidas en
forma aislada ni contradando su sentklo general, poi lo tanto, se entienden integrados a .ella los Aneios que lo
ácompañan, asicomo las modificaciones que se expidan duranle la prcsente Invitacién para su rour.tr interpretac¡ón

4,5 Aceptaclón de los tórmlnos y condlclones.

nes y requisitos
escritos que se

. de los términos

olombiana, el réginen juridbo aplicable a las

., nto, la decisión de prcsentar o no prcpuesta,
ón, examen e inspección conespondienté.

' 
En consecuencla, al proponente será responsable de los datos, informes, documentos y resultados que se suministren
tlurante el proceso de selección, asi como de aquellos entregados durante ta e¡ecuóiOn del conráto, q* iirg.. ,
suscribirse,

' 
El sólo hecho de la presentación de la propuesta no obliga en fórma alguna a Servicips postales Nacionales S.A.S, a
aceptada' ni confprc ningún derecho para la acéptac'lOn de la ohrta y/ó cebbrar contrab .on qrnná, .f*tlvamente
las presenten.

4.6 Erclusión de reeponsabllidades por la informaclón.

mpresa Contratante y deberán
tor y demás que conespondán
rá las sanciones contempladas

Asi misrp, los proponentes serán respnsables por la Información que suminishen a la ómpresa durante cualquier
etapa del proceso.

La empresa se reserva el derccho de vedfnar la información presehtada por los Proponentes, así qomo de analizar la
documentaciÓn que en cada caso se presente corno gustento de las Propuestas,

4,7 lnformación confldsncial.

Si en los docu ión confidencial o privada de acuerdo con la ley colombiana,
se indicará cla en el documento conslderado como confidencial, En caso de
calificar una in señalará cuáles lá norma legal que soporta tal calificación. .
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|-A EMPRESA se reserva el derecho a revelar dicha información a sus funcionarios y asesores, con el fin de verificar el
cumplimiento de los requisitos exigidos en la invitación y ante solicitud de autoridad competente. No obstante, la

Empresa, sus funcionarios y asesores están obligados a mantener la confidencialidad de dicha información.

4.8 Cumplimiento del rágimen de Inhabilidade¡ e inQompatibilidades

El ofercnte no podrá estar incurso en blguna causal de inhabilidad o incompaübilidad constitucional o legal para

contratar, de conformidad con lo contemplado en la Constitución Politica, en la Ley, Decretos reglamenhrios y las demás
nQrmas complernentarias y concordantes.

Con la entrega de la propuesta, se entiende que el proponente manifiesta bajo la gravedad deljunamento, que no se
encuentra incurso dentro de las causales de inhabilldad o incompatibilidad señaladas en la Ley,

4,9- Juldlco legal

Además de las reglas previstas en la presente invitación, el Proceso de contratación y la carta de aceptación y/o contrato
que surja coó ocásión de este, se regirán por la Constitución Politica, por el Manual de Contratación y Gestión de

Negocios de Servicios Poshles Nacionales S.A,S, asi corno por las demás disposiciones civiles y comerciales que

regulen la materia o resulten pertinentes y aplicablps de acuerdo con las leyes colombianas.

4.10 lnformaclón general para los proponentes

Los proponentes debeÉn examinar cuidadosamente la presente invitaclón, con elfin que su propuesta se ajuste en su

totalidad a la misma, se debe tener en cuenta que las reglas contenidas en ella son de obligatorio cumplimiento y forman
parte de la rcspectiva carta de aceptación y/o contrato, en elcaso de su adjudicacbn.

La presente invitación estará a disposición de los interesados en participar en este proceso a partir deldla señalado en
elcronograma

4.11pierrc del proceso de invltaclón,

La prcsente invitación se cenará en la fecha y hora prevista en elcronograma y se entregará en la brma establecida
en la invibción.

Cumpllda la fecha y hora de cierre, se procederá a la verificacién de las propuestas que oportunamente hayan sido
presentadas dejando constancia de ello.

Las propuestas presentadas después de la fecha y hora estipuladas, o en lugar diferente al señalado se considerarán
extempÉneas, Ro se aceptarán y se rechazaÉn delando constancia del hecho en el acta. i

Servicios Postales Nacionales S.A.S, no asumirá ninguna responsabilidad, respecto a cualquier propuesta que haya
sido inconectamente enüegada,

V
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. 4,12 Evaluación de ras propuestas y soilcrtud de acraraciones.

La verificaciÓn y/o evaluación. prcliminar de lás propuestas formalmente pnsentauas¡ se efectuará denho del plazo
estipulado en elcronqnama, de conformidad conloi criterios y factores contemplados en la invitación:

Dentro da este término, Servicios , podrá solicitar áclaraciones sodre algunos puntos de las
propuestas, En tal evento' LA EM 'plazo de evaluacióñ con el fin deffitizar la selectión
objetiva y el cumplimiento de los p nsparencia y buena fe contractual.

4,1 3 Terminablón.del procoso.

En caso !e que no se prcsentén ohdas o que ninguna de las ofti.tas cumpla.con los rcquisitos estabtecidos en la
presente incitación, se declarará deSierto el proceso expresando las razones que condujelon a esta decisión.

4.14 Caüsale¡ de rechazo.

1. Cuando LA EMPRESA compruebe falta de veracldad en la documentación presentada o en la inbrmación
enüegada en los anexos técnicos para esta inütmión.

2. Cuando el proponente pre$enta más de una propugsta para gste mismo proóeso, como representante de
persona jurídica o como persona natural o integrante de consorcio o unión temporal o presehte propu..trs
alternativas o parciales.

3' Cuando no se presente la Propuesta Económicá, o la misma no se ajuste a lo establecido en ta presente
inütación.

4. Cu resa, con el fin de'acla¡ar su propuesta en el üempo quese emporánea, sobre documentos objeto de evaluación ycal ficación por parte de la empresa.5' Cu mbms delconsorcio o de la unión temporal, circunstancias
que impidan legalmente adjudicarle et contrato,

6. Cuando en los procesos de selección el proponéñte omita la presentación o distinción del valor unitario de uno
o más ítems en la propuesta,

7. Cuando ia propuesta'sea evaluada con NO CUMPLE en el factor juridico y/o financiero y/o económico y/o
requisitos técnicos minimos.

8. Cuando en la oferh presentada sobrepase el valor del presupuesto olicial.
L Cuando el proponente ya sea que se prcsente individualmente o como miembrc de consorcio o unión temporal,' al momento del ciene, se encuentie inmerso en acciones prejudiciales y/o judiciales de carácter civil y/o

contencioso administrativo en contra de los intereses de LA EMPRESA.
10, Cuando no se presente eldocumento de constitución del Consorcio o Unión Temporal, o la omisión de las

finrns de los Representantes Legales de cada uno de sus miembros.
11. Cuando elobjeto social del poponente o la activldad mercantil del comerciante no tenga relación con el objeto

. de la presente invitación.
12, Cuando el proponente haya enhegadó extemporáneamente la propuesta o en un lugar diferente al indicado

en la presente invitación.
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13. Cuando la propuesta sea presentada por personas juridicamente incapaces para obligarse o que no cumplan

con todas las calidades y condiciones de participación indicadas en la presente invitación.

14. De conformidad al articulo 183 del Código .Nacional de Policía si tanscurrido seis (6) meses desde la fecha de

imposicién de la multa, esta no ha sido pagada con sus debidos intereses, el oferente no podrá contnatar con

la Estado.

15. Que el proponente, sea pery)na natural o jurldica, o alguno de los miembros del consorcio o unión temporal,

se encuentre incuso en alguna inhabilidad o incompaübilidad fijada por la Constitución y la Ley.

16. Cuando la autoddad competente según su jurisdicción y natunaleza compruebe confabulación entre los

proponentes que altere el principio de selección objetiva.

17, La no entrega de la garantia de seriedad junto con la propuesta en caso de que se solicite.

18. Las demás conternpladas en la Constitución Politica, en las Leyes y en la presente invitación.

4,15 Pregentación de la propuesta :

Las propuestas serán entregadas porelmedio que se establezca en la presente invitación, la cualdebe serelabo¡ada
en computádor, en idioma español y su contenido debidamente foliado en orden consecutivo ascQndente, sin incluir
hojas en blanco, con fndice punto por punto de acuerdo'con el orden establecido en la Invitación, anexando todos los
documentos y requisitos exigidos.

Cada propuesta deberá llevar un índlce de su contenido donde relacione en forma clara los documentos de esta,
debklamente organlzado.

Se exige total concordancia entre la propuesta presentada y sus anexos.

Toda taehadura o enmendadura, deberá estar aclarada o convalidada con la firma al pié de esta, de quien suscribe la

carta de presentación de la propuesta

En todo caso LA EMPRESA podrá verificar la respectiva verificación aritméüca de los valores presentados en la
Propuesta Económica.

El proponente deberá presentar su propuesta en el medio que indique la invitación (coneo electronico o radicación
física). Por lo tanto, el proponente debe implementar los formatos definidos por l,A EMPRESA. Para efectos del valor
total de la propuesta será el presentado en el formato predeterminado por LA EMPRESA,

El proponente deberá presentar la rcreditación y soportes de los requisitos habilitantes juridicos, financieros y técnicos.
Con su oferta el proponente manifiesta que ejecutará la totalidad de las actividades definidas por LA EMpRESA, lrlo se
aceptarán ofertas parciales o condicionadas.

5. FACTORES DE SELECCIÓN:

Los establecidos en elestudio previo para contratación, q
6. CRONOGRAMA DE LA PRESENTE IW]TACIÓN:
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Evento Feche
lnvitrción bnr¿l a presbntar qopr¡esta 22 de enero de2026
Presentación de cotizacjón y acreditación de requisitos técnicos,

urldicos, financieros y económim
23 de enero de 2026 AL CORREO
ELEOTRONICO DE

CONTMTACION DIRECTA

Cualquier moüif¡cación alcronograma es pohstad de la Empresa

Nota 1: Contrá'tmión Cenada: ión requedda en la invitación deberá ser remitida

a través deiconeo electrónico conformidad con elánterior cronograma

Nota 2: La presente invitación no consütuye Oferta Meroantil y no obliga a Serviclos Postales Nacionales S.A,S, con la

generación o desanollo de contratos de ninguna. de las empresas que manlfiesten su inteés en s€r posible

CoiABoMDoR EMPRESARIAL y/o ALIADO EMPRESARIAL en los conbatos con nuesfos clientes comerciales.

provecló:Ayda Montet Castro / Profesionel OHCC f¡¡6 V
nsvisO: Seftio mlonio Lozano Suarez / D¡eclor Nacional d€ Contratación y Compras l]
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