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CONTRATO No,

ISSA ELJAUDE BOIRE

CONTMTISTA:

OBJETO:

VALOR:

TERMINo DE EJECUCIÓN:
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0 3 2 DE 2026 sú'cnro ENTRE sERvrcros posTALEs NA.T.NALES s,A.s. y

ISSA ELJAUDE BORRE

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO JURíDrcO A LÁ
OFICINA ASESORA JUR|DICA DE SERVICIOS POSTALES

TREINTA Y SEls MTLLONES DE PESOS M/Ote. ($36,000,000),
INCLUIDOS IVA, IMPUESTOS Y DEMÁS COSTOS DIRECTOS E
INDIRECTOS A QUE HAYA LUGAR.

EL TÉRMINO DE EJECUCIÓN DEL PRESENTE CONTRATO SERA DE
SEIS (06) MESES CONTADOS A PARTIR DEL CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCIéN,

Entre los suscritos a saber CARLoS ENRIQUE OSPINO BURGOS, identificado con cédula de ciudadania N. 79,270.6gg
expedida en Bogotá 0.C,, en calidad de Seóretario General, debidamente facultado por la Resoluc¡On Ñ; 0g6 ;;iói;;
julio de 2021, obra en nombre y representación de SERVICIOS POSTALES NACTbNALES S.A.S., Sociedad púbtica
vinculada al Ministerio de Tecnolog ías de f a lnformación y las
4310 del25 de noviembre de 2005, segúñ consta en la escrit
en la Notaria Cincuenta del Circulo de Bggotá, inscrita el 27
matrícula No, 01554425 del mismo mes y añ0, id
tal y como consta en elcertificado de existencia y
quien para efectos del presente documento se de
ISSA ELJAUDE BORRE mayor de edad, identificado con cé

contratar con el Estado colombiano, así las cosas, hemos
onsideraciones:

Que;. Oficina Asesora de Juridica, presentÓ la necesidad de adelaniar el trámite contractual para ,,prestar
servicios profesionales de apoyo jurídico a la oficina Asesora Jurídica de Seruicios postales Nacionales
4'72 S-.A.S', ori'entados al seguimiento, análisis y apoyo en la atención oe Oerechos o. p.li.¡or, ;;;ñ;
reclamos, actuaciones administrativas con incidencia jurídica, organización de' e¡pedientei y
elaboración de informes jurídicos, conforme'a la normatividád vigente.,'- ,

Que, el procesó adelantado en [a presente contratación es de coñformidad a lo estipulado en el Manual
deContrataciÓn Vigente de Servicios Postales Nacionales S.A.S (Acuerdo N. Sdel27 de agosto de
2025) y debe tramitarse bajo la Modalidad dé Contratación Directa, como quiera que la necesi-dad que
sustenta la presente contratación se adecua a.la caüsal regulada en el numeral 4,2 "pROCESOS DE
CONTMTACIÓN" Literal 4,1,1,3, Contratación Directal i. Contratos de prestacon.de servicios
profesionales y/o de apoyo a la gestión, con una persona natural o juridica, en atención a sus calidades o 0/competencias 0
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CONTRATo No. O 3 2 DE 2026 SUscRITo ENTRE SERVIcIoS POSTALES NACIONALES S.A.S. Y

ISSA ELJAUDE BORRE

3- Que, dando cumplimiento a dicho acuerdo, se adelantó el proceso denominado Contratación Directa

CD 011-2026, y se realizó invitación mediante correo electrónico, eldia2210112026,en la cual tenia
por objeto: 'lPrestar servicios profesionales de apoyo jurídico a la Oficina Asesora Juridica de

Servicios Postales Nacionales 4-72 S.A.S., orientados al seguimiento, análisis y apoyo en la
atención de derechos de petlción, quejas, reclamos, actuaciones administrativas con incidencia
jurídica, organización de expedientes y elaboración de informes juridicos, conforme a la

normatividad vigente."
4- Que, se cuenta con la Disponibilidad Presupuestal No, 83 de 20 de enero de 2026 el cual tiene un

presupuesto de TREINTA Y SEIS MILLONES DE PESOS M/Cte. ($36.000.000), incluido lVA,

impuestos y costos a que haya lugar, expedido por el Jefe Nacional de Presupuesto de LA ENTIDAD.

Que, en virtud de lo citado, las partes acuerdan:

CLAUSULA PRIMERA, OBJETO. Prestar servicios profesionales de apoyo jurídico a la Oflcina Asesora Juridica de

SeMS.A.S.,orientadosa|seguimiento,aná1isiéyapoyoen|aatenciÓndederechosde
petición, quejas, reclamos, actuaciones administrativas con incidencia jurídicq organización de expedientes y elaboraciÓn

de informes juridicos, conforme a la normatividad vigente,"

CLAUSUL¡ SECUÑOR. VllOn Oel COnfRlfO. Para todos los efectos legales el valor del presente contrato es por

la suma de TREINTA Y SEISItIILLONES DE PESOS M/Gte. ($36.000.000), INCLUIDOS lVA, IMPUESTOS Y DEMAS

COSTOS DIRECTOS E INDIRECTOS A QUE HAYA LUGAR.

Ct-AUSULA TERCERA. DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: El valor del presente proceso se encuentra soportado por

el Certificado'de Disponibilidad Presupuebtal No, 83 de 20 de enero de 2026 el cual(iene un presupuesto de TREINTA

Y SEIS MILLONES DE PESOS M/Cte, ($36.000.000), incluido lVA, inrpuestos y costos a que haya lugar incluido

lVA, impuestos.y costos a que haya lugar, expedido por la Jefatura Nacional de Presupuesto de la Empresa, del cual

para la presente contratación se utilizaÉ su totalidad.

CLÁUSULA CUARTA. FORMA DE PAGO; Servicios PQstales Nacionales S,A.S., cancelará el valor del contrato al

contratista asi: 6 ( seis) pagos iguales: se cancelará mes vencido, la suma de SEIS MILLONES QUINIENTOS MIL PESOS

M/CTE ($6.500.000) entendido éstos como los servicios prestados del 1 al 30 del periodo a cobrar, dentro del plazo de

ejecución contratado, previa presentación del informe de actividades adelantadas en dicho periodo, avalado por el

supervisor del contrato y adjuntando las planillas de apoÍes a la salud, ARL y pensión del mes vencido incluido todos los

impuestos y costos directos o indirectos que haya lugar de conformidad con la factura o cuenta de cobro presentada por

EL CONTMTISTA, la cual debe conesponder a la real y efectiva prestación del servicio para gestionar de manera directa

la presentación de impuestos e información eXógena de tipo aduanero de responsabilidad de Servicios Postales

Nacionales S.A,S.

PARÁGRAFO PRIMERO ,- Dicho pago serán efectuados a los veinte (20) dias hábiles siguientes a la conecta
presentación de la factura en las instalaciones de SPN Diagonal 25G No. 95A - 55 Bogotá, término que no podrá ser
qfectado por el proceso interno de conespondencia.de SPN, adjuntando los siguientes documenlos: a) Constancia

suscrita por el supervisor del contrato, en la que se señále que EL CONTRATISTA cumplió a'satisfacción de la ENTIDAD,

con las obligaciones pactadas. b) La certificación expedida por el Revisor Fiscal o representante Legal, que acredite que

EL CONTRATISTA se encuentra a paz y salvo por concepto de pago de las contribuciones al Sistema Integral de

Seguridad Social y de los Aportes Parafiscales a que haya lu
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CONIRATO NO. . O 3 2 DE 2026 SUSCRITO ENTRE SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S. Y
ISSA ELJAUDE BORRE

en la Ley 789 de 2002.c) Planilla d9 
P.qg de parafiscales d)Certificación bancaria no mayor a g0 dias. e) Infornre de

Supervisión. f) Certificación y Control de Ejecución presup.uestal.

pnnnCnRfO SEGUNDO - EL CONTRATISIA no podrá adelanfar actividad alguna que imptique mayores gastos,
directos e indirectos hasta que se perfeccione la respectiva modificación contraclual y esta cuente con iu respietivo
registro presupuestal

CLAUSULA Ot/INTA' TÉRMlNq DF EJECUqIÓN. Ettérmino de ejecución det presente contrato será de sqis (06) meses
contados a partir del curnplimiento de los requisitos de perfeccionamienio y ejecución.

CLAUSUIA SFXIA. oBt-lgAclgNEq DEL coNTMTlsTA, Las partes se comprometen, en ejecución det contrato y
en cumplimiento de su objeto y obligacíones, a cu.mplir las siguientes obligaciones y requerimientbs técnicos.

I

Para el correcto desarrollo del objeto contractual, EL CONTRATISTA se compromete, en ejecución del contrato y en
cumplímiento de su objeto y obligaciones, a cumplir las siguientes obligacibnes y requeririentos técnicos en las
condiciones más favorables para LA ENTIDAD:

1' Cumplir con el objeto contráctual, obligaciones y demás condiciones, términos y estipulaciones del
contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en.las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y trabamientos.
Desarrollar el contrato con idoneidad, y dentrq de los principios y conceptos éticos de pulcritud y
oportunidad que la comunidad espera y la ley y las buenas cóstumbres exigen a todo conhatista del
Estado,

Pagar y permanecer afiliado a los sistemas de Seguridad Social, Salüd, riesgos laborales y pensiones.
Entregar los informes y productos requeridos de acuerdopon lo estipulado en el contrato y los que le
solicite el supervisor para elcontrol y supervisión en el debarrollo y ejecución del contrato. '

, Atender de manera oportuna las recomendaóiones del supervisor, quien velará por el cumplimientq de
las obligaciones aquí establecidas
Presentar los documentos dentro del plazo establecido y cumplirá con los requisitos de orden técnico,
exigidos como condición previa e indispensable para iniciar y ejecutarel contrato.
constituir oportLnamente las garantias exigidas en el presente contrato,
Atender los requerimientos y solicitudes que formule el Supervisor del contrato,
Radicar oportunamente la factura ante 4-72, en las fechas y horariós estipulados por la Entidad,
adjuntando asumii las responsabilidades de todas las actividades relativas a la ejecución de las
obligqciones establecidas en el conhato,
Presentar los informes que le sean solicitados a través del supervisor del conkato
Mantener comunicación continua y directá en su despacho, vía telefónica o vía internet con el
supervisor del contrato durante el término del contrato,
Cumplir con todos los ofrecimientos, condiciones y términos de la propuesta de servicios presentada,
Mantener la reserva y no divulgar la información que conozc'a por causa o con ocasión del contrato. '

Cumplir con todos los ofrecimientos, condiciones y términos de la propuesta de servicioe presentada,
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15.
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CONTMTo No. O 3 2 DE2O26SUscRITo enrAe SERVIcIoS PoSTALES NACIONALES S,A.S, Y

ISSA ELJAUDE BORRE

16. Obrar con lealtad y buena fe-en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones.y trabamientos.

17, Registrar la información de su hoja de vida en el Sistema de Información y Gestión del Empleo Público

- SIGEP, en cumplimiento con lo previsto en el articulo 227 del Decreto 019de 2021, cuando no sea
posible el registro de la información, por fallas en el SIGEP, se diligenciará el formato único de hoja de

vida, y uná vez iestablecido el Sistema, se procedt rá a registrar la información en el mismo,

18. Cumplir con las demás obligaciones inherentes a la naturaleza del objeto contratado,

OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

1. Apoyar la gestión de,los piocesos judiciales y extrajudiciales en los que sea parte Servicios Postales Nacionales

4-72 S.A,S,, mediante el análisis juridico de expedientes y actuaciones procesales,

2. Elaborar y revisar proyectos de escritos judiciales, tales como contestaciones de demanda, recursos,

memoriales, alegatos de concl.usión, excepciones previas y de mérito, bajo la orientación del abogado

responsable del proceso.

3. Reaiizar et seguimieríto permanente i tos térm¡nos procesales de los.procesos judiciales y administrativos,

alertando oportunarnente sobre venci mientos y actuaciones req uerid as.

4. Apoyar la sustanciación jurídica de procesos en las diferentes jurisdicciones, incluyendo el análisis normativo,
jurisprudencial y doctrinal aplicablé,

5. Elaborar fichas técniCas, resúmenes procesales y matrices de control de litigios, que permitan el adecuado

seguimiento y tomA de decisiones por parte de la Oficina Asesora Jurídica,

6. Apoyar la preparación de audiencias y diligencias judiciales, mediante el análisis de pruebas, estructuración de

lineas argumentativas y recopilación de sopdrtes documentales.

7, Colaborar en la gestión probatoria, incluyendo el análisis, organización y control de pruebas documentales,

testimoniales y periciales. '

8. Apoyar los procesos de conciliación judicial y extrajudicial, elaborando insumos jurídicos, análisis de ries(¡o y

conceptos de viabilidad juridica,

9. Apoyar la organización, actualización y.custodia de los expedientes judiciales y administrativos, conforme a la

Ley General de Archivo y los procedimientos internos de la entidad.
. 10. Elaborar informes periódicos sobre el estado de los procesos litigiosos, contingencias judiciales y riesgos' jurídicos asociados.

11. Apoyar la proyección de respuestas juridicas a requerimientos de jueces, tribunales, entes de control y.

autoridades administrativas relacionad as con procesos liti g iosos.

12. Registrar y actualizar la información de los procesos en los sistemas de información judiciat y de gestión jurídica

dispuestos por la entidad
'13, Apoyarlaidentificaciónyanálisisderiesgosjurídicosderivadosdelosprocesosjudicialesencurso,
14. Presentar informes mensuales y un informe final de las actividades desarrolladas en materia litigiosa, conforme

a lbs lineamientos de supervisión contractual,

GLAUSULA SÉPTIMA. OBLIGACIONES DE LA EMPRESA, LA EMPRESA se compromete para con EL

C0NTRATISTA a realizar las siguientes actividades:

1. Pagar al CONTRATISTA seleccionado el valor acordado, en la oportunidad y forma establecida;
2. Suministrar al CONTMTISTA seleccionado la información que está a cargo de LA ENTIDAD y que sea

neceSaria para la ejecubión del Contrato.

Ü
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'|f¡J ¿ DE 2026 suscRrTo ENTRE sERvrcros posTALEs NAcToNALEs s.A.s. yCONTRATO No. ,

ISSA ELJAUDE BORRE

3. Designar el supervisor del contrato, quien se encargar{ de hacer el seguimiento técnico, administrativo, logistico
y económico al desanollo de las actividades del contato. \ .

4, Suscribir a través del supervisór del control de ejecución del contrato o quien este delegue, los documentos y
actas que sean necesarias durante el desarrollo del contrato.

5. Informar de manera inmediata acerca de cualquier circunstancia que amenace la ejecución del contrato, al igual
ormalde este,
ón de los documentos a entregar en custodiá.

, encaminados al cumplimiento del objeto pactado, dando

cuusuu oct¡v¡. suprnvlsóN ylo corurnol oE EJEcucóN.
La supervisión y/o control de bjecución del contrato la ejercerá LA ENT1DAD a través de Oficina Asesora de Juridica de
Servicios Postales Nacionales S.A.S., quien haga 6us veces y/o quien el Ordenador del Gasto designe, de conformidad
al Manual de SuperuisiÓn e Interventoria de la empresa, para el efecto se notificará al contratistisu designación. En
consecuencia, tendrá las siguientes atribuciones: 1. Suscrib

TRATISTA, así como a la Secietaría General de Servicios'
Postales Nacionales S.A.S. 5. Recepcionar la correspondencia del CONTRATISTA, y hacer las observaciones que estime
conve¡ientes' 6. Solicitar la suscripción de contratos adicion ¡les, prónogas o modidcatorios, previa la debida y detallada
sustentación yconveniencia para EL CONTRATISTA. 7. En caso de que se presentén situaciones en que sé requieran
qonceptos jurídicos especializados, de los cuales no tenga el suflciente conocimiento, así lo hará saber a la Secretaría
General de LA ENTIDAD, con mires a lograr la mejor: decisión iara las partes. 8, Verificar por que EL CONTRATISTA
cumpla con lo indicado en su propuesta y respecto a la calidad de los servicios contratados y apiicar los descuentos en
la facturaciÓn por incumplintiento de los acuerdos de niveles de servicio - ANS paciado entie lás partes, con medición
semanal y su aplicaciÓn mensual de acuerdo con los porcentajes y formulas establecidas. 9, Estudiar las situaciones
particulares e imprevistas que se presenten en desariollo del 

-conirato, 
conceptua¡ sobre su desarrollo general y los

rcquerimientos para su mejor gjecuciÓn, manténiendo siempre el equilibrio contractual, i0. Cert¡Rcar respecio ál
cumplimiento del'CONTRATISTA, Dicha certificación se constituye en requisito previo para el pago que deba reallzal LA
ENTIDAD. 11.. Solicitar lá liquidación del contrato cuando finalice su ejecución adjuntando los soportes
correspondientes.l2.. Laé demás inherentes a la fúnción desempeñada y contempladas en el manual de supervibión e
interventoría de LA ENTIDAD.

I presente contnto se liquidárá de conformidad a lo señalado en el Caoítulo x

rcircunstancias de fueza mayor o caso fortuito,

un Acta firmada por EL coNTRATtsTA y et supervisor, en ta que se irdi.i::iqi.ltJ*,lilt¡lt'?1illea|1#;:ifffr[[:

ctÁusuLR uNoÉcltvtR. oescueNros pon sogne¡truRAclÓ¡¡. EL coNTRATtsTA autoriza a LA ENTTDAD para
que en caso de que se evidencie un mayor valor pagado.sobre el valor ofeftado o causado, .sp realice el eorrespondiente n .
descuento, previo agotamiento del procedimiento establecido por la Enüdad 

O
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ISSA ELJAUDE BORRE

En caso de oue el
C0NTRATISTA decida efectuar una cesión y/o pignoración de los. derechos económicos de contenido patrimoníal

derivados del presente contrato, deberá solicitar su aceitación y notificación por parte de LA ENTIDAD, con fundamento
en los artículos 1.959 y siguien(es del Código Civil, en concordancia con los articulos 651 y siguientes del Código de
Comercio; para lo cual, EL CONTMTISTA deberá anexar como mínimo los siguientes documentos: 1.) Contrato de

Cesión y/o pignoración de derechos económicos objeto del contrato de cesión debidamente legalizado, con las siguientes
especificaciones: a) valor de la cesión, b) especificar si lá cesión obedece al contrato principal y/o adicionales si los

hubiere, c) aceptación por parte del cesionario de los descuentos de ley cuando aplique. 2,) Acta de Junta de Socios o
documento consorcial, en donde se autorice.al Representante Legal de ia figura correspondiente para efectuar la cesión,

3,) Certificado de Existencia y Representacion Legal del cesionario y del cedente cuando se trate de persona juridica y/o

certificado de inscripción cuando se tratej de persona natural expedido por la Cámara de Comercio del domicilio
' conespondiente. 4) Certificación bancaria con número de cuenta y beneficiario donde se debe conslgnar los valores

cedidos, PARAGRAFO. EL CONTRATISTA, no podrá bajo ninguna circunstancia endosar facturas ni hacer uso de la
figura de factoring, sin elprevio consentimiento y aceptación por parte de LA ENTIDAD.

. CLAUSULA DÉCIMA TERCERA. ACTOS DESHONESTOS Y/O FMUDULENTOS DE LOS EMPLEAOOS.' EL

CONTRATIqTA garantiza a. LA ENTIDAD'que en caso de daños y perjuicios, como consecuencia de actos deshonéstos
o fraudulentos del personal que emplee en el desarrollo del presente contrato, cometidos para lesionar derechos de LA

ENTIDAD u obtener una ganancia financiera indebida para sí o para cüalquier otra persona u organización, será
responsabilidad suya y procederá a las indemnizaciones que se tasen previamente por LA ENTIDAD o por un perito que

para tal fin sea designado, asi como también, deberá iniciar las acciones disciplinarias y legales establecidas en la ley.

CLÁUSULA DÉCIMA CUARTA, CAUSALES DE TERMINACIÓN, Además de.otras causales previstas en el presente

documento, este contrato terminará: a) Por incumplimiento de las obligaciones de las partes contratantes. b) Por el

vencimiento del plazo de ejecución. c) Por mutuo acuerdo entre LA ENTIDAD y EL CONTRATISTA. d) Por fueza mayor
o caso foftuito,,e) Por imposibilidad técnica, administrativa y/o legal de LAS PARTES de continuar con laejecución del
presente contrato. f) De manera unilateral e inmediata cuando EL C0NTRATISTA se encuentre incurso en cualquier
causal de inhabilidad, incompatibilidad o conflicto de interés para contratar con LA ENTJDAD. g) Por las demás causales
señaladas en el presente contrato o en la ley.

CLÁUSULA DÉCIMA QUINTA. CESIÓN DEL CONTRATO. El Contratista, no podrá ceder, total o parcialmente, el
presente contrato sin la autorizáción expresa y por escrito de la ENTIDAD,

GLAUSULA DÉCIMA SEXTA. INHABILIDADES E INCOMPATIBIL|DADES. EL CONTRATTSTA dectara bajo ta
gravedad deljuramento que se entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se haya incurso en alguna
de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas en el artículo 127 de la Constitucióri Política, los artículos 8" y
9' de la Ley 80 de 1.993 y demás normas concordantes

, cLAUSULA,DÉCIMA sÉPTlMA. MECANISMOS DE SÓLUilÓN DtRECTA, Las diferencias que surjan en desanoilo del
presente contrato podrán ser resueltas directamente por las partes a través de la conciliación, amigable composición.y
transacción,

cLlusum oÉcttvtA ocrAve. o¡mruri¡ oe cuupllluteuro. Esta garantía deberá constituirse dentro del ptazo
que le estipule Servicio Postales trlacionales S.A,S y requiere de su aprobación para poder ejecutar el contrato. En todo
caso, en los eventos de suspensión o prórroga del contrato,
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El oferente seleccionado, póliza a favor de Entidades Estatales con Égimen privado de
contratación, dentro de los d ientes al perfeccionamiento del contrato, a favor dé Servicio Éostales
Nacionales S,A.S, en la cua amparos:

- Cumplimiento, en cuantía equivalente al veinte por ciento (20%) del valor del contrato con una vigencia
igual a la de este, contados a partir de la suscripción del contrato

Parágrafo P-rimero: Esta garantía deberá constituirse dentro del plazo que le estipule Servicios Postales Nacionales
S.A.S. y requiere de su aprobaciÓn para poder ejecutar el contrato. En todo caso, en los eVentos de suspensión, adición
o prónroga delcontrato, elpontratista se obliga ampliar las garantias
Parágpfo Segundo: Si EL CONTMTISTA se negare a prorrogar I reponer el valor cuando este sea
afectado,.LA EMPRESA dará por terminado el contiato en el estádo ntre, sin que por este hecho deba
reconocer el pago de suma alguna en favor del CONTMTISTA.
Parágrafo Tercero: En todo caso las garantías se mantendrán vigentes hasta la liiuidación del contrato, ajustándose a
los límites, existencia y extensión del riesgo arnparado,
Parágrafd Cuarto: En todos los gasos el contratista deberá allegar la póliza expedida junto con el recibo que acredite el
pago total de la prima.

gLlusuu.oÉcttvtl tlovene. pEruAL pscuÑnRIR: EL CoNTRATTSTA se obtiga a pagar a LA EMpRESA una
suma equivalente al diez por ciento (107o) del valor totalGl contrató, a título de indemn]zaciónlor Os posiOtes per¡uiciói
que pueda ocasionar en caso de incumplimiento de sus obligaciones. No obstante, la EMpRE'SA ,, i.sr", .iOéionó
de. reclamar los pe¡juicios 

9!e_sYP9r9! dicho porcentaje. PAnICRAFO. . El valor de lá ctáusula penal pecuniaria
ingresará a la Tesorería de LA EMPRESA y podrá ser tomado directamente del saldo a favor de EL CbNTnRf SfR s¡
los hubiere, o de las garantias exigidas. 

)

Los documentos que a continuación se relacionan, hacen
roducen sus mismos efectos y obligaciones jurídicas y

conlractuales: a) La propuesta presentada por EL CoNTRATISTA. b) El Estudio Previo aprobado por LA eÑftORO, ci
El Certificado de. Disp,onibilidad Presupuestal ex¡iedido por el Jefe Nacional de Presupuesto de l-A ENTIDAD. d) Loé
Términos de,Referencia de la invitación. e)Toda la conespondencia que se surta duiante eltérmino de vigenciá del
contrato:

A: Cuando se presente un posible
incumpllmiento grave parcial o total.flel contnato o reiterado en ANS, atribuible al CONTRATISTA respecto de cualquiera
de las obligaciones de este, LA ENTIDAD, deberá evacuar el siguiente procedimiento para declarar dicho inbymplimiento:
A) Evidenciado un posible incumplimiento de las obligaciones a carEo de EL CONTRATISTA, según conste en informes
elaborados por la Supervisón o la Interventoría, LA ENTIDAD lo citará a él ¡r al GARANTE, mediante comunicación que
por escrito se remitirá al domicilio del CONTRATISTA y del GAMNTE, a una audiencia para debatir lo ocur¡do. LA
ENTIDAD, fijara la fecha para realizar la audiencia, como mínimo al quinto dia hábil siguiente a la fecha de recepción de
la comunicación de citación a audiencia al CONTRATISIA y al GARANTE, En la citación, se hará mención expresa y
detallada de los hechos que la soportan y por ello deberá indicar los presuntos'incumplimientos contractualesratribuibles
al CONTRATISTA, acompañadoel informe de la supervisión o interventoría en el que se sustente-la actuación y las
demás pruebas que so'porten la'iitación y enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias
que.podrían derivarse para EL CONTRATISTA, de acuerdo con las estipulaciones contractuales. En la misma.se
establecerá el lugar, fecha y hora para la realización de la audiencia la que deberá tener lUgar a la mayor brevedad n-

I
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posible, atendida la naturaleza úl contrato y la periodicidad estabtecida para el cumplimiento de las obligaciones

contractuales.
B) En desanollo de,la audiencia, el Director de Contratación, presentará las circunstancias de hecho que motivan la

actuación contractual, indieará los presuntos incumplimientos contractuales atribuidos al CONTMTISTA, enunciará las
' posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las consecuencias que podrian derivarse para EL CONTRATISTA,
según las estipulaciones contractuales. Acto seguido se concederá el uso de la palabra al representante legal del

CONTMTISTA o a quien.lo represente y al GARANTE, para que ejezan su derecho de defensa y se pronuncien sobre
las imputaciones de incumplimiento, en desarrollo de lo cual podrán rendir las explicaciones del caso, solicitar y aporlar

-pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.

C) Una vez evacuada la práctica de las pruebas.o recibidos los medios probatorios aportados por los interesados, se

cerrará la audiencia para que la ENTIDAD mediante decisión contractual motivada que constara por escrito, proceda a

resolver sobre la exigibilidad o no de la sanción o declaratoria o no del incumplimiento. Si se resuelve que no hubo

incumplimiento, se archivará la actuación contractual. Por el contrario, si se decide que hubo incumplimiento contractual,
en el mismo documento, se hará la tasación de la suma a favor de LA ENTIDAD y a cargo del CONTRATISTA y/o EL

.GARANTE, como consecuencia del incumplimiento de acuerdo con las eslipulaciones contractuales. La respectiva

decisión, se informará mediante comunicación escrita que se rernitirá al domicilio del CONTRATTSTA y del GARANTE.
EL CONTRATISTA y el GARANTE, podrán presentar por escrito de reconsideración ante LA ENTIDAD, dentro de los

cinco (5) días hábiles siguientes a la fecha de adopción de la decisión que declara el incumplimiento contractual. Si

declarado este ni EL CONTMTISTA, ni EL GARANTE, presentan el escrito de reconsideración o lo hacen en forma

extemporánea, se entenderá que esa decisión se ratifica y se procede para su posterior cobro, La decisión sobre el escrito
de reconsideración, si se presenta, será resuelta por LA ENTIDAD porescrito, dentro de los 1S(quince) días hábiles
siguientes a su recepción y remitida al COITRATISTA y del GARANTE. El plazo anteriormente descrito podrá ser
prorrogado por un término igual al inicialmente pactado. Por el contrato, si se resuelve que no hubo incumplimiento, se

comunicará por escrito a los interesados y se archivará la actuación contractual.

D) En todo caso, en cualquier momento del desarrollo de la audiencia contractual, el Director de Contratación, podrá

suspender la audiencia cuando el oficio o petición de parte, ello resulte en su criterio necesario para allegar o practiiar
pruebas que estime conducentes ¡¿ pertinentes, o cuando por cualquier otra razón debidamente sustentada, ello resulte
necesario para el correcto desanollo de la actuación contractual. En todo caso, al adoptar la decisión, se señalará fecha
y hora para reanudar la audiencia. LA ENTIDAD podrá ordenar el archivo de la actuación contractual en cualquier
momento, si se prueba la cesación de situación de incumplimiento que dio lugar a este procedimiento.

El presente documento
garantia por parte de la Dirección Nacional de Gontratación

y Compras, expedición del registro presupuestal correspondiente y acta de inicio.

GLÁUSULA VIGÉSIMA TERCERA. DOMICILIO. Para todos los efectos legales el domicilio de ejecución del contrato será
en Bogotá D,C. y el lugaide ejecucion del óontrato será en la sede principal de Servicios Postales Nacionales S.A.S ubicada
en la ciudad de Bogotá, Bananquilla, Medellin, Cali y Bucaramanga

CLAUS{JLA VGÉSIMA CUARTA. PROPIEDAD INOUSTRIAL. Las marcas, lemas, emblemas, denominaciones y patentes
asociados con el producto, los equipos y todo materialsusceptible de tales derechos, que se aporten por las parles para er

cumplimiento del presente Contrato son del titular. La autorización de uso de las marcas, lemas, emblemas,
denominaciones y patentes no otorga derecho a la otra parte, más allá de lo expresamente señalado en este documento
Dicha autorización está limitada al cumplimiento de las actividades derivadas del mismo y se hace extensiva a terceros.

. Bajo ningún concepto las partes pueden usar el nombre, los signos distintivos, marcas o los símbolos que identifiquen a la
otra, a menos que hay,a recibido previamente autorización por escrito para tales éfectos. Los anuncios, material sobre
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LA ENTIDAD dejan expresa constancia
que por la celebraciÓn de este Conhato no se óonstituye vinculo laboral alguno entre los trabá.jadores que ocupe EL
CONTRATISTA para él cumplimiento del objeto contractual, para la cual dispondrá de autonomía y libertad técnica,
administrativa y directiva para la ejecución delcontrato y es la única responsable por la vinculación del [ersonal requeridó
para su ejecuciÓn,-lo cual realizarán en su propio nombre, por su propia cuenta y riesgo, sin que LA ENTIDAD adquiera

por los actos o contratos efectuados"por la oha parte.

En caso de que el contratista tenga la
n el artículo 3 literal d) dé la Ley Estatutaria 1581 del 17 de

octubre de 2012, en adelante'LEPD, en la medida que el objeto del contrato pueda impúcar el tratamiento de datos
personales a cargo de LA ENTIDAD por parte det CONTRATISTA, éste último se obliga y compromete, con base al
articulo 25 del Decreto 1377 de 2013, a una serie de aspectos identifióados a continuaciói : 

- .''

1. El contratista se compronlete y obliga a guardar secreto de todos los datos personales que cqnozca y a los que
tenga acceso'en virtud del presente contrato.

2' Custodiará e impedirá el acceso a los datos personales a cualquier usuario no autorizado o persona a¡ená a su
organizaciÓn. Las anteriores obligaciones se extienden en cualquier fase del tratamiento que de esos datos
pudiera realizarse y subsistirán aún después de terminados los mismos

EL CONTRATISTA únicamente tratará-los datos conforme a las instrucciones que reciba expresamente de LA ENTIDAD
y no los destinará, ap[icará o utilizará con fin distinto al que figure en el presenie contrato. Así mismo, se cqmpromete a
no revelar, transferir, ceder o de otra forma comunicar los bases de datos o datos contenidos en ellos, ya sea verbalmente
o por escrito, pór medios electrónicos, pape[o mediante acceso informático, ni siquiera para su conservación, a otras
personas, salvO n expresa de LA ENTIDAD, comunique los datos a un Tercero designado por aqué|,
al que hubiera estación de un servicio. EL CONTRATISTA manifiesta conocer ias obligaciones
derivadas la ley oS personales. Asi mismo, garantiza el mantenimiento de las medidas de Seguridad;
asi como cualesquiera olras que le fueren impuestas por parte LA ENTIDAD,, de índole técnica y organizativa, necesarias
para garantizar la seguridad de los datos de carácter pénsonal. LA ENTIDAD, previa solicitud, podrá facilitar un extracto
de las medidas de segurtdad que EL CONTRATISTA debe acatar en cumplimiento de las obligaciones descritas en esta
cláusulá. Finalizada la prestación del servicio contratado, los datos personales serán destruidos o devueltos a LA
ENTIDAD., al igual que cualquier soporte o documentosi en que conste algún dato de carácter personal objeto del
tratamiento, No procederá la destrucción de los datos cuando exista una previsión legal que exija su conservaóión, dn
cuyo caso deberá procederse a la devolución de los mismos garantizando a LA ENTIDAD dicha conservación. EL
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venta, notas db prensa u otro material para ser distribuido al púQlico o a los medios de comunicación, en cuya emisión una
{e las partes utilice etnombre de la otra, deben aprobarse p eviamente por ésta, PARAGRAFO.. LA ENTIDAD no se hace
responsable del empleo por parte del CONTRATISTA de patentes, licencias, marcas, software, contenido y sistemas de
trabajo en la ejecuciÓn de_las obligaciones a cargo de aquel. En caso de reclamación por uso o viotación de patentes,
licencias o maicas, EL C0NTRATISTA asume totalmente la responsabilidad y la defensa de LA ENTIDAD, siendo la
obligada al pago de las condenas que por talmotivo se generen,

partes se obligan a mantener confidencialidad respecto de

manera directa o indirecta en rorma verbar o escrita, srancl,:trT3:lJL11,1ff.':T:fitffiitX:ll'.|o*:: g;
consecuencia, LAS PARTES deben adoptar las medidas necesarias para que la infgrmación no llegue a manos de
terceros bajo ninguna circuhgtancia y se obligan a noutilizarla pára ningún objeto diferente al de adelaniár las tareas que
se deriven directamente del cumplimiento del presente Contrato.

q.
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CONTRATISTA podrá conservar, debidamente bloqueados, los datos en tanto pudieran derivarse responsabilidades de

su relación con LA ENTIDAD, En cualquier caso, EL CONTRATISTA comunicará a LA ENTIDAD cualquier incidencia
que se produzcq en ejecución del presente contrato, que pueda afectar la confidencialidad, integridad y disponibilidad de

los datos personales, dentro del plazo de dos (2) dias hábiles contados a partir desde la fecha en que se hubiese
producido la incidencia o hubiese tenido conocimiento de la misma, para que se adopten las medidas conectivas de forma

opbrtuna, Del mismo modo, EL CONTRATISTA pondrá en conocimiento del personal a su servicio las.obligaciones

indicadas en la presente cláusula, cerciorándose; mediante la adopción de las medidas.

cLAUSULA MGESIMA oCTAVA. CLÁUSULA CONFLICToS DE INTERESES. EL C0NTRATISTA adoptará todas las

medidas necesarias para evitar cualquier situación de conflicto de intereses. Esta situación se produce cuando, como

consecuencia de intereses económicos, afinidades politicas o nacionales, vinculos familiares o afectivos, o cualesquiera

otros intereses compartidos, se ve comprometida la ejecución imparcial y objetiva del Contrato.

PARÁGRAFO PRIMERO, Cualquier situación constitutiva de un conflicto de intereses o que pueda conducir a un conflicto

de intereses durante la ejecución del Contrato deberá ponerse de inmediato por escrito en conocimiento al Ordenador del

Gasto. El Contratista tomará inmediatamente todas las medidas necesarias para resolverlo El Ordenador del Gasto se

reserua el derecho a verificar la adecuación de tales medidas y podrá exigir que se adopten medidás adicionales en un

plazo concreto.

PARAGMFO SEGUND0, El Contratista declara que no ha concedido ni concederá, no ha buscado ni buscará, no ha

intentado obtener ni lo intentaÉ, y no ha aceptado ni aceptará ningún tipo de ventaja, financiera o en egpecie, a nadie ni

de nadie, cuando tal ventaja constituya una práctica ilegal o implique conupción, directa o indirectamente, por ser un

incerÉivo o una recorTipensa relacionada con la ejecución del Contrato,

PARÁGRAFO TERCERO. El Contratista transmitirá por escrito todas las obligaciones pertinentes a sus empleados y a

toda personá fisica autorizada a representarle o a tomar decisiones en su nombre, y velará por evitar cualquier situación
que pueda dar lugar a conflictos de intereses. Asimismo, el Contratista transmitirá por escrito todas las obligaciones
pertinentes a los terceros implicados en la ejecución del Contrato, incluidos los subcontratistas.

cLAUSULA VIGÉSIMA NOVENA. INDEII|INIDAD. EL CONTRATISTA mantendrá indemne a LA ENTIDAD respecto de

eventuales consecuencias económicas que conforme la ley o el reglamento deba asumir como consecuencia de reelamos,

de terceros y que se deriven de sus áctuaciones o de las de sus subcontratistas o dependientes, asi como de solicitudes

de indemnización, demandas, sanciones administrativas y, en general; cualquier consecuencia patrimonial en contra de

ento atribuible al CONTRATIST
Se entiende que las partes conocen, comprenden y aceptan todas

y cada una de las cláusulas y apaftes del presente contrato, También se entiende que el eventual vicio declarado por

autoridad competente de alguna o algunas de ellas, solo afecta a aquellas declaradas como viciadas. Asi mismo, se

entiende que los titulos de cada cláusula son meramente indicatlvos y.no las afectan.

El Proveedor

se corTipromete a aplicar buenas prácticas ambientales durante la prestación del servicio, con el fin de minimizar el

impacto ambiental de sus actividades. Estas buenas prácticas incluyen, pero no se limitan a:
- El ahorro y.uso eficiente de la energía.
. El ahono y uso eficiente del agua.
. El ahono y uso eficiente del consumo de papel.
. La correcta separación de los residuos en los puntos ecológicos establecidos.
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. El aprovechamientqy la adecuada disposición final de los residuos aprovechables y no aprovechables generados en el
área de habajo, i
Así mismo, el Proveedor se obliga a dar esfiicto cumplimiento á,la normativa ambiental vigente que le sea aplicable,
incluyendo leyes nacionales, normas locales y'reglamentación especÍfica del área geográfica donde se prestará el
seMcio.

cLAusut-A TRIGES|MA SEGI NDA, LteulDActóN DEL GoNTRATO, A la terminación del contrato, por cualquiera de
las causales previstas en la ley o en el presente acuerdo, se procederá a su liquidacién con el objeto de determinar las

, obligaciones a cargo de las partes y realizar los ajustes e@nómicos, financieros y técnicos necesarios para finiquitar la
relación contractual.

PARAGMFO PRIMERO, LIQUIDACIÓN BILATEML. Las partes contarán con un término de seis (6) meses contados a
partir de la finalización del plazo de ejecución del contrato o documento que ordene su terminación, pará realiza¡ la
liquidación de común acuerdo. Para tal efecto, las partes procederán a la liquidación dentro del término que le señale el
Supervisor o Interventor,

PARAGRAFO SEGUNDO. LIQUIDACIÓN UNII-ATERAL. Las partes acuerdan expresamente, en virtud.del principio de

la autonomía de la voluntad y de conformidad con la jurisprudencia del Consejo de Estado (Sentencia de Unificación de

la Sección Tercera, Exp, 25,468 del 12 de julio de 2012) que SERVICIOS POSTALES NACIONALES S.A.S. se reserva

la facultad deJÍquidar unilateralmente el presente contrato.

Procederá la liquidación unilateral en los siguientes casos:

. Si el CONTMTISTA no se presenta a la liquidación de común acuerdo dentro del términci señalado,
o Silas partes no logran llegara un,acuerdo sobre elcontenido de la liquidación deirtro deltérmino de

seis (6) mes'es estipulados en el Parágrafo Primero.

o' El supervisor del contrato debeiá allegar mediante coneo certificado o coneo electrónico certificado la

cohstancia de remisión del acta de liquidación, solicitud de liquidación o anexos que sean concordante

a la liquidación del contrato al contratista, para lo cual deberá allegar constancia de mÍnimo dos (02)

intentos de entrega,

PARAGRAFO TERCERO. PROCEDTMIENTO PAM t-A LIQUIDACIÓN UNILATEML En el evento de configuranse

alguno de los supuestos del par{gnafo anterior, SERVICIOS POSTALES NACiONALES S.A.S. procedeÉ de la siguiente

manera:

. Expedirá un acto contractualdebidamente motivado mediante elcualadoptará la liquidación unilateral

delcontrato.
. Dicho acto podrá ser expedido dentro de los dos (2) anos siguientes alvencimiento del tér'mino de

liquidación bilateral,

o El acto de.liquidación será notificado al Representante Legal del CONTRATISTA en la dirección y

.corTeo eleitrónico que repose en su certificado de existencia y representación legal, y contra él no

procederá Recurso alguno por ser un acto de actividad contractual.

. Una vez notificado al Representante legal del acto de liquidación contractual, prestárá mérito ejecutivo

para el cobro de las sumas que resultaren a favor de la Entidad o el contraüsta según sea el caso,
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En constancia se firma el presente conhato en la ciudad de Bogotá D.c., a los I g 
E¡¡ E 20ffi

EL CONTRATISTA,

(¿*

Aprobó:SeqioAnbnioLozanoSua¡ezrDraa X a
Proyectó:Ayda MonhsCasho-profesionaf DNCC /$/t C
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