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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Pereira, Julio 2026 

 

 

 
Señor 
EDELBERTO ARIAS BRITO 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.8963324 
Líder Emprendimiento Profesional G03 
Dirección Regional 
Pereira -Risaralda 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual Julio 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR. 8963324 del año 2026 

 

Sandra Milena Garcia Buitrago, identificada con la cédula de ciudadanía No. 42115510 de Pereira, 
Risaralda, en mi calidad de Contratista del SENA, dependencia Agencia Pública de Empleo y 
Emprendimiento, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a continuación, 
presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de Cincuenta y Siete Millones  

Trescientos sesenta y cuatro mil ochocientos  PESOS M/CTE. ($57.364.800). Esta suma será pagada por 
el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un primer pago correspondiente al mes de enero de 
2026 por valor de PESOS M/CTE. ($2.012.800), b) Once (11) pagos iguales por los meses de febrero, 
a diciembre de 2026, por valor de CINCO MILLONES TREINTAY DOS MIL PESOS M/CTE. ($5.032.000) 
cada uno. 

 

Plazo: Será hasta el 31 de diciembre del 2026. 

 

Objeto: Prestar servicios profesionales para brindar acompañamiento a los usuarios de los centros 

de desarrollo empresarial del SENA y a la gestión de proyectos especiales de emprendimiento, 
de acuerdo con los lineamientos de la coordinación nacional de emprendimiento, e instrucciones 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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de la regional y/o el centro de formación, para el cumplimiento de las metas, objetivos e 
indicadores de la Regional Risaralda 
 

Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Cumplimiento de lineamientos y 
metas  
 
Ejecutar las actividades necesarias 
para dar soporte al cumplimiento de los 
lineamientos estratégicos, objetivos y 
metas definidos por la Dirección de 
Empleo y Trabajo y la Coordinación 
Nacional de Emprendimiento, en el 
marco del contrato. 

Acciones realizadas en 
el mes de Julio 2026 
 
Se hace  Plan de acción  
y seguimiento formato 
GEE-F-007. 
  

Se adjunta PDF 

2 

Plan de acción regional 
 
Elaborar y desarrollar el plan de acción 
regional de emprendimiento, 
asegurando su ejecución y seguimiento 
conforme a las directrices nacionales, 
durante la vigencia del contrato. 

Acciones realizadas en 
el mes de Julio 2026 

 
Se socializa con el 
equipo  el plan de 

acción regional 

Se adjunta PDF 

3 

Reportes y evidencias 
 
Consolidar, analizar y entregar 
mensualmente los informes y 
evidencias de avance regional, así 
como cualquier reporte adicional 
solicitado por la entidad, garantizando 
calidad y oportunidad. 

 
 

Acciones realizadas en 
el mes de Julio 2026 

 
 

Se realizan encuestas 
de satisfacción  

Se adjunta PDF 

4 

Transferencia de lineamientos 
 
Apoyar la realización de sesiones de 
socialización de políticas, normatividad 
y metodologías relacionadas con 
la Ruta Emprendedora, según 
cronograma acordado. 

 
Acciones realizadas en 
el mes de Julio 2026 

 
Se realiza reunión 

virtual UTS 
 

Se realiza reunión 
virtual sobre el proceso 
de puesto en marcha  

Se adjunta PDF 

5 

Acompañamiento técnico temporal  
Brindar asistencia técnica en las fases 
de la Ruta Emprendedora 
 (orientación, entrenamiento, 
formulación, creación y fortalecimiento 
empresarial) durante la ejecución del 

Acciones realizadas en 
el mes de Julio 2026 

 
Se realiza jornada de 

atención al público 
 

 
 
 

Se adjunta PDF 
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contrato, conforme a los lineamientos 
nacionales. 

Se dicta taller de 
orientación en el 

municipio de Balboa 
 

Se realiza 
acompañamiento a 
emprendedores PM  
Barranco y Gulupa 

  

 

 

 

Se adjunta PDF 

6 

Articulación para actividades 
puntuales  
 
Gestionar y apoyar la articulación con 
actores públicos, privados y 
comunitarios para el desarrollo de 
actividades específicas orientadas al 
fortalecimiento del ecosistema 
emprendedor regional. 

No se realizó actividad 
para este periodo objeto 

de cobro 

 

7 

Participación en espacios 
convocados  
 
Asistir a reuniones, comités y espacios 
técnicos convocados por el nivel 
nacional o regional, aportando insumos 
técnicos relacionados con las 
actividades contratadas. 

 Acciones realizadas en 
el mes de Julio 2026 

 
Se realiza actividad y 
capacitación interna 

sobre manejo de 
emociones en el 
entorno laboral 

Se adjunta PDF 

8 

Control documental y normativo  
Garantizar que la información 
registrada en los sistemas 
institucionales coincida con las 
evidencias presentadas, cumpliendo los 
procesos establecidos en el Sistema 
Integrado de Gestión y Autocontrol 
(SIGA) durante la vigencia del contrato. 

Acciones realizadas en 
el mes de Julio 2026 

 

 

Se ingresa información 
en aplicativos 

Se adjunta PDF 

9 

Promoción de cultura emprendedora  
Apoyar la organización y ejecución de 
eventos, ferias y actividades de 
divulgación que fomenten la cultura 
emprendedora, según el plan de trabajo 
acordado 

No se realizó actividad 
para este periodo objeto 

de cobro 

 

10 

Atención diferencial en actividades 
contratadas 
 
Proporcionar atención especializada a 
grupos asociativos participantes en la 
Ruta Emprendedora, conforme a 
metodologías definidas por la 
Coordinación Nacional, en el marco de 
las actividades contratadas. 

No se realizó actividad 
para este periodo objeto 

de cobro 
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11 

Entrega de productos y cuenta de 
cobro  

Presentar los entregables con sus 
evidencias según el plan de acción 
individual concertado, como requisito 
para el trámite de la cuenta de cobro 
mensual. 

Acciones realizadas en 
el mes de Julio 2026 

Se solicita revisión 
informes 

Se adjunta PDF 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 41426 BALBOA 8 JULIO 2026 8 JULIO 2026 

2 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal  No. 4660296820 del operador SOI, seguridad social de 

la SOS,  planillas  correspondientes al mes  de  Junio del año 2026,  pensión Colpensiones y ARL Positiva 
(Decreto Ley 2106 de 2019 – “Decreto Ley Antitrámites”). 

Cordialmente, 

SANDRA MILENA GARCIA BUITRAGO 
Contratista 
C.C. No. 42115510 de Pereira
Recibí a satisfacción:

EDELBERTO ARIAS BRITO 
Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.8963324 
Líder Emprendimiento Profesional G03 
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Versión: 06

Código: 

GEE-F-007

REGIONAL: RESPONSABLE DE DILIGENCIAR: ROL: jul-2026

No. RESPONSABLE(S) META ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMBRE OCTUBRE NOVIEMBRE DICIEMBRE

1 ORIENTADOR 3 0 0 0 0 0 0 2

2 ORIENTADOR 3 0 0 0 0 0 1 2

3 ORIENTADOR 3 0 0 0 0 0 0 2

4 ORIENTADOR

7

0 0 0 5 9 9 9

5 ORIENTADOR

4

0 0 0 0 4 4 4

6 ORIENTADOR

7

3 3 3 3 3 3 3

7 ORIENTADOR

5

0 3 4 6 6 8 8

8 ORIENTADOR

12

0 0 0 7 10 10 10

9 ORIENTADOR

12

0 0 0 0 0 4 5

10 ORIENTADOR

6

0 0 0 0 0 0 0

11 ORIENTADOR

1294

0 21 57 90 90 348 348

12 ORIENTADOR

297

0 0 0 0 0 34 34

13 ORIENTADOR 195 0 0 0 0 0 0

14 ORIENTADOR

 

0 10 0 12 0 12 12

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

25

SEGUIMIENTO ACUMULADO

PROCESO GESTIÓN DE EMPRENDIMIENTO Y EMPRESARISMO

FORMATO DE PLAN DE ACCIÓN Y SEGUIMIENTO 

RISARALDA SANDRA MILENA GARCIA BUITRAGO ORIENTADOR FECHA DE ACTUALIZACIÓN: 

OBJETIVOS ESTRATÉGICOS ASOCIADOS
"Colombia Potencia Mundial de la Vida.

“Contactar a los diferentes actores responsables de estas políticas en los

NOMBRE DEL INDICADOR PRINCIPALES ESTRATEGIAS A REALIZAR PARA EL LOGRO DEL INDICADOR RECURSOS A UTILZAR OBSERVACIONES

Planes de negocio formulados OFF
Acompañar al emprendedor en el proceso de formulacion del plan de negocio y llevarlo a la creacion de empresa a traves de OFF Para promover la 

formalizacion de la empresa y generacion de empleo formal.
HERRAMIENTAS INFOMATICAS

El indicador se cumple de los resultados del taller de 

orientacion y el orientador asignado lo motive de las 

bondandes de aplicar la herramienta para

visualizar la viablidad de su idea de negocio.

Empresas creadas OFF
Acompañar en la formalizacion y puesta en marcha de la empresa Para contribuir a la legalizacion de la empresa y

empleabilidad para la incorporacion del desarrollo de las personas con enfoque de inclusion social en actividades productivas.
HERRAMIENTAS INFOMATICAS

El indicador se cumplira de informarle al emprendedor de 

las bondades de crear la empresa ante los entes 

gubernamentales, dando estatus ,

oportunidades y reconocimiento en el sector empresarial.

Empresa Puesta en Marcha OFF
Asesorar empresas creadas con otras fuentes de financiacion Para genera sostenibilidad y escalabilidad en las empresas creadas con otras 

fuentes de financiacion,  Asesorando las empresas en sus diferentes procesos productivos y administrativos.
HERRAMIENTAS INFOMATICAS

Motivar al prestar el servicio de asesoria con pertinencia 

cumplimiento y calidad para que el empresario sienta que 

su empresa esta logrando mejorar

según el plan de accion acordado y de esta forma culmine 

el proceso satisfactoriamente.

Planes de negocio formulados FE

Formular planes de negocio para presentar en convocatorias fondo emprender, Para solicitar recursos capital semilla que permitan la

creacion de empresas con propuesta de valor diferenciada y  sostenibles en el tiempo Mediante asesorias al emprendedor siguiendo la metodologia 

sugerida por el fondo emprender

HERRAMIENTAS INFOMATICAS

Los planes de negocio formulados para la fuente de 

financiacion FE, el emprendedor debe tener las 

caracteristicas de un cliente potencial, la cual le

permitir obtener un proceso de plan de negocio exitoso para 

postularse a las convoocatorias .

Empresas Puesta en Marcha FE
Asesorar empresas creadas con recursos fondo emprender Para genera sostenibilidad y escalabilidad en las empresas creadas con recursos 

fondo emprender Asesorando las empresas en sus diferentes procesos productivos y administrativos.
HERRAMIENTAS INFOMATICAS

OPERATIVOS Empresas Puesta en Marcha FE 6 

Orientador apoyar al empresario en realizar una visita 

mensual como minimo para revisar los avances del plan 

oprativo de acuerdo a la interventoria.

Planes de negocio viabilizados FE

Formular planes de negocio para presentar en convocatorias fondo emprender, Para solicitar recursos capital semilla que permitan la

creacion de empresas con propuesta de valor diferenciada y  sostenibles en el tiempo Mediante asesorias al emprendedor siguiendo la metodologia 

sugerida por el fondo emprender

HERRAMIENTAS INFOMATICAS

Los proyectos viabilizados son el resultado de un excelente 

proyecto , el cual CDN asigna los recursos para su 

respectivo ejecucion

Empleos Potenciales FE

Velar por el cumplimiento de generacion de empleos directos en empresas creadas con recursos fondo emprender y estipulados en el

plan de negocio Para verificar el cumplimiento de los compromisos propuestos en el plan de negocio en cuanto a cantidad, calidad y legalidad de 

los empleos Revisando los contratos de trabajo y pagos de seguridad social de las empresas creadas con recursos fondo

emprender

HERRAMIENTAS INFOMATICAS
Los planes de negocio Viablilziados FE cumpla con los 

empleos propuesto en la puesta en marcha.

No planes de acción formulados

Verificar la pertinencia entre el plan de accion, el diagnostico realizado y su ejecucion  Para contribuir con el crecimiento, permanencia y 

generacion de empleo de las empresas de la region  Verificando la implementacion de las estrategias establecidas en el plan de

accion

HERRAMIENTAS INFOMATICAS

Los planes de accion formulados es el resultado de los 

porcesos de Emprendimiento de OFF y FE para convertise 

en empresas Fortalecidas para lo

cual se requiere que se haga un buen diagnostico entre 

empresario y gestor, el gestor le haga ver las oportunidades 

de mejorar en aspectos

empresariales para sea sostenible en el largo plazo.

Empleos Generados por Fortalecimiento Empresarial

Medir el impacto economico y social de la implementacion del plan de accion por medio de la generacion de nuevos empleos e incremento

en sus utiliudades Para medir la eficacia del plan de accion formulado Revisando las planillas de pago a la seguridad social, asi como a los

estados financieros de las empresas

HERRAMIENTAS INFOMATICAS

El orientador debe motivar al empresario la importancia 

mantener el talento humano vinculado laboralmente de 

acuerdo a la normatividad del estado.

No Empresas en Fortalecimiento Empresarial

Realizar seguimiento a la implementacion del plan de accion elaborado entre empresario y asesor, Para lograr el impacto esperado mediante el plan 

de accio. Verificando el cumplimiento del cronograma de actividades establecidas, mediante evidencias del cumplimientos s actividades 

programadas en el cronograma.

HERRAMIENTAS INFOMATICAS

El orientador deberán cumplir con el plan de accion trazado 

con el empresario para que los resultados esperados sean 

oportunidades de escabilidad

en largo plazo.

Número de Emprendedores Orientados

Sensibilizar a la cultura de Emprendimiento. Para fomentar la cultura del emprendimiento según la Ley  1014

1 Charlas

2.Foros

3. Seminarios

4.Conferencias.

5.Talleres.

HERRAMIENTAS INFOMATICAS

El orientador debe motivar a los emprendedores la 

importancia del emprndimiento para que ellos cumplan con 

su proyecto de vida.

Número de personas entrenadas

Numero de Talleres,  Para fotalecer las competencias tencincas y administrativas de las emprendedores e empresarios 

1. Charlas

2.Foros

3. Seminarios

4.Conferencias.

5.Talleres.

HERRAMIENTAS INFOMATICAS

Los Talleres de orientacion es sensibilizar a los 

emprendedores a la cultura empendedera para que hagan 

realidad su proyecto de vida.

Número de Emprendedores Orientados economia 

popular

Sensibilizar a la cultura de Emprendimiento. Para fomentar la cultura del emprendimiento según la Ley  1014

1 Charlas

2.Foros

3. Seminarios

4.Conferencias.

5.Talleres.

Los Talleres de orientacion es sensibilizar a los 

emprendedores a la cultura empendedera para que hagan 

realidad su proyecto de vida.

Número de Emprendedores Orientados Campesinos Sensibilizar a la cultura de Emprendimiento. Para fomentar la cultura del emprendimiento según la Ley  1014 HERRAMIENTAS INFOMATICAS El orientador debe motivar a los emprendedores la 

FIRMA DIRECTORA O DIRECTOR REGIONAL FIRMA PROF. DE EMPRENDIMIENTO REGIONAL

HERRAMIENTAS INFOMATICAS

13/07/2026



PLANES DE NEGOCIO FORMULADOS
OTRAS 

FUENTES DE 

FINANCIACIÓN

2026 12521 2.579 21 55 76 21 29 86 21 55 76 102 102 51 1691 208

Total Puesta 

en Marcha

Empresas 

con plan de 

Acción 

Formulado

Empresas en 

Fortalecimien

to

Empleos 

Fortalecimien

to

Emprendedo

res 

orientados 

Campesinos

Emprend

edores 

orientado

s 

Economí

a Popular

TOTAL 

PLANES DE 

NEGOCIO 

FORMULADO

S

Empresas 

Creadas OFF

Iniciativas 

empresariale

s financiadas 

con recursos 

del Fondo 

Emprender 

CREAR Y 

FORT

Empleos 

potenciales 

directos 

Fondo 

Emprender 

CREAR Y 

FORT

Puesta en 

Marcha OFF

Puesta en 

Marcha FE 

RISARALDA

FOMENTO FONDO EMPRENDER

Planes de negocio acompañados en su 

primer año de ejecución (PUESTA EN 

MARCHA)

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL
CARACTERIZACIÓN 

ACCIONES DE FOMENTO

Número de 

personas 

orientadas

Número de 

personas 

entrenados

Planes de 

Negocio 

Formulados 

OFF 

Planes de 

Negocio 

Formulados 

FE
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ACTA No. 11 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Brindar seguimiento a la puesta en marcha del 

proyecto ID 83829 Empresa BARRANCO ESTUDIO SAS 

CIUDAD Y FECHA: Pereira, 10/07/2026 HORA INICIO: 

8:00 

HORA FIN: 

12:00 

LUGAR Y/O ENLACE: Pereira, Risaralda DIRECCIÓN / REGIONAL / 

CENTRO: PEREIRA 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Seguimiento técnico operativo mes de Junio ID 83829 

2. Compromisos para mejorar. 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

1. Reunión mensual de seguimiento puesta en marcha de Junio de 2026. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

 ID PROYECTO 83829  

 NOMBRE PROYECTO BARRANCO ESTUDIO SAS 

 ORIENTADOR Sandra Milena Garcia Buitrago 

 TIPO CONVOCATORIA NACIONAL/CERRADA Nacional 

 NUMERO CONVOCATORIA/CORTE  

 CENTRO CENTRO DE ATENCION SECTOR AGROPECUARIO 

 NOMBRE EMPRESARIO DANIELA MAYA MARIN 

 CEDULA sin puntos 1026576142 

 CORREO Danymm993@gmail.com 

 CELULAR sin puntos 3117593815 

 MUNICIPIO Pereira 

 NOMBRE EMPRESA BARRANCO ESTUDIO SAS 

 NIT sin puntos 901.923.288-3 

 FECHA CONSTITUCION dd/mm/aa 03/03/2025 

 REGISTRO MERCANTIL 18225782 

 INTERVENTOR Viancy Patricia Quintanilla Torrado 

 FECHA ACTA INICIO dd/mmm/aa 21/07/2025 

 FECHA FINAL dd/mm/aa 21/07/2026 

 
RECURSOS APROBADOS en numeros sin puntos $ 100.000.000,00 

 MES EJECUCION (Actualizar cada mes) Junio 

 VALIDACION APORTES si/no SI 

mailto:andreaidarragav@gmail.com
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 AFILIACION ARL EMPRESA FECHA dd//mmm/aa O 
No 

01/08/2025 
 

 AFILIACION CAJA FECHA dd/mm//aa O No 01/08/2025 

 CUENTA BANCARIA fecha apertura dd/mm//aa 
tipo numero banco O No 

Banco de Bogotá 912193083 cta ahorros 

 POLITICAS CONTABLES SI/NO SI 

 LIBROS INVENTARIO INICIAL SI/NO fecha igual a 
constitución empresa en cámara 

SI 

 
RESOLUCION FACTURACION ELECTRONICA Y FECHA 

VENC dd/mm/aa 
18764095734080 - 17/07/2025- VIG 24 meses 

 
RESOLUCION Y FECHA VENC DOCUMENTO 

SOPORTE dd/mm/aa 
18764095734256 - 17/07/2027 – VIG 24 meses 

 HABILITADO NOMINA ELECTRONICA SI/NO SI 

 LIBROS ACCIONISTAS REGISTRO Y DILIGENCIO 1A 
HOJA SI/NO 

SI 

 LIBRO ACTAS REGISTRO Y DILIGENCIO 1A HOJA 
SI/NO 

SI 

 USO DE SUELOS FECHA DE EXPEDICION dd/mm/aa 
O No 

SI 19/07/2025 

 CONSTANCIA CONDICIONES DEL INMUEBLE 
(EMPRENDEDOR) SI/NO 

SI 

 REGISTRO INVIMA NUMERO Y FECHA VENC/NO 
APLICA 

NO APLICA 

 
REGISTRO DE MARCA FECHA VENC/NO APLICA 

Ya existe en proceso sesión a nombre de 
La empresa 

 
PERMISO USO DE AGUAS FECHA VENC/NO APLICA NO APLICA 

 
REGISTRO ICA FECHA VENC/NO APLICA NO APLICA 

 CERTIFICADO BOMBEROS FECHA 
VENC/SOLICITADO/NO SOLICITADO 

PENDIENTE 

 PROGRAMA SGSST COMPLETO/EN PROCESO/NO 
INICIADO 

PENDIENTE 

 PAGO SAYCO ACINPRO FECHA VENCIMIENTO/NO 
APLICA 

NO APLICA 

 FECHA RENOVACION MATRICULA MERCANTIL 1ER 
TRIMESTRE dd/mm/aa 

Marzo 2026 

  

 

ACTA ASAMBLEA ACCIONISTAS 1ER TRIMESTRE 
AÑO SI/NO 

 

 

 

SI 

 VALIDACION LOGOS PUBLICIDAD SI//NO SI 

 OTROS REQUISITOS NO APLICA 

 1ER INFORME BIMENSUAL FECHA dd/mm//aa 16/02/2026 

 2DO INFORME BIMENSUAL dd/mm/aa 16/02/2026 

 3ER INFORME BIMENSUAL dd/mm/aa N/A 

 4TO INFORME BIMENSUAL dd/mm/aa N/A 
 |
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 5to INFORME BIMENSUAL dd/mm/aa N/A  

 6to INFORME BIMENSUAL dd/mm/aa N/A 

 FECHA 1A VISITA INTERVENTORIA dd/mm/aa 21/07/2025 

 FECHA 2DA VISITA INTERVENTORIA dd/mm/aa 18/11/2025 

 FECHA 3ª VISITA INTERVENTORIA dd/mm/aa 
24/03/2026 

 FECHA 4ª VISITA INTERVENTORIA dd/mm/aa  

 

 

 

1. VERIFICACIÓN LEGAL. 
 

 

a. Cámara de Comercio: La emprendedora constituyó la empresa BARRANCO 
ESTUDIO S.A.S. mediante documento privado de constitución del 29 de enero del 
2025, inscrito en la cámara de comercio de Pereira , Risaralda, el 3 de marzo de 2025, 
con matrícula N° 18225782 

b. La representante legal y gerente, es el emprendedor(a) DANIELA MAYA MARIN 

c. identificada con cédula de ciudadanía No. 1026576142 sin suplente. En el certificado 
de cámara de comercio, aparece la dirección Calle 26 No. 9-44 Pereira (Risaralda). 

 

RUT: La empresa se encuentra identificada con el NIT 901.923.288-3 El RUT se 
encuentra actualizado y con las responsabilidades que le corresponden a una S.A.S. 
La actividad el CIIU 9005 – Artes plásticas. 
. 

 

d. Resolución de facturación: Se tiene la resolución de facturación electrónica No. 
18764095734080 del 17 de julio de 2025, prefijo FEB de 1 a la 10.000 vigencia 24 
meses 

 

e. Resolución de documento soporte electrónico: Se tiene la resolución de 
documento soporte electrónico resolución 18764095734256 de1 17 de julio de 2025 
prefijo SDB del 1 al 1.000 vigencia 24 meses. 

 

 

f. Permisos y licencias: La emprendedora ha logrado los permisos y licencias 
necesarias para crear la empresa y desarrollar el objeto social, como certificado de 
uso de suelos. El certificado de bomberos está pendiente, a la espera de que se 
terminen las adecuaciones 
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2. OBLIGACIONES CONTABLES. 

 INFORME MES 1 MES 2 MES 3 MES 4 MES 5 

 

LIBRO DIARIO 
Mes Marzo, abril 

,Mayo, Junio, 
Julio, Agosto 

 
Septiembre 

 
Octubre 

 
Noviembre 

 
Diciembre 

 

MAYOR Y BALANCE 
Mes Marzo, abril 

,Mayo, Junio, 
Julio, Agosto 

 
Septiembre 

 
Octubre 

 
Noviembre Diciembre 

  

 
ESTADO SITUACION 
FINANCIERA 

   
 

 
Septiembre 

 
 

 
Octubre 

 
 

 
Noviembre 

 

 
Diciembre 

Mes Marzo, abril 
,Mayo, Junio, 
Julio, Agosto 

  
ESTADO DE RESULTADOS 

   
Septiembre 

 
Octubre 

 
Noviembre 

 
Diciembre Mes Marzo, abril 

,Mayo, Junio, 
Julio, agosto 

  
CONCILIACION BANCARIA 

   
Septiembre 

 
Octubre 

 
Noviembre 

 
Diciembre Mes Marzo, abril 

,Mayo, Junio, 
Julio, agosto 

 

 INFORME MES 6 MES 7 MES 8 MES 9 MES 10 MES 11 MES 12 

 

LIBRO DIARIO 
 

Enero 
 

Febrero 

 

Marzo 

 

Abril 
 

Mayo 

NA NA 

 

MAYOR Y BALANCE 
 

Enero 
 

Febrero 

 

Marzo 
 

Abril 
 

Mayo 

NA NA 

 

ESTADO SITUACION FINANCIERA 

 
Enero 

 

Febrero 

 

Marzo 
 

Abril 
 

Mayo 

NA NA 

 

ESTADO DE RESULTADOS 
 

Enero 
 

Febrero 

 

Marzo 
 

Abril 
 

Mayo 

NA NA 

 

CONCILIACION BANCARIA 
 

Enero 
 

Febrero 

 

Marzo 
 

Abril 
 

Mayo 

NA NA 
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 EMPLEOS  

  
CARGO 

GERENTE 
EMPRENDEDORA 

 
CONTADOR 

 
OPERARIO 1 

SEGURIDAD Y 
SALUD EN EL 

TRABAJO 

 
FECHA INICIO 1/08/2025 

14/08/2025 4/08/2025 
13/09/2025 

  
TIPO CONTRATO 

 
FIJO 

PRESTACIÓN DE 
SERVICIOS 

 
FIJO 

 
FIJO 

 NOMBRE 
EMPLEADO 

Daniel Maya Marín 
Paula Andrea 

Delgado Berrrio 
Daniel Orozco 

Duque 
María del Socorro 

Marín Tabares 

 CEDULA 1026576142 1089744757 1088282489 1088282489 

 EPS SURA NUEVA EPS SURA SOS 

 PENSION PORVENIR PROTECCION PORVENIR PORVENIR 

 ARL SURA SURAMERICANA SURA SURA 

 FECHA AFILIACION 
ARL DEBE SER 

IGUAL A LA FECHA 
DE INICIO DE 
CONTRATO 

 
1/08/2025 

 
14/08/2025 

 
4/08/2025 

 

 
13/09/2025 

 
CAJA 

1/08/2025  
04/08/2025 13/09/2025 

 FECHA 
TERMINACION 
dd//mm/aaa 

1/08/2026 
Prestación scios 

4/08/2026 
 

13/03/2026 

 PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 1 

34386673 80152254 34386673 
 

 PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 2 

34971472 80777336 34971472 34971472 

 
PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 3 

35074636 
81344870 35074636 35074636 
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 PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 4 

35533048 82055141 35533048 35533048  

 PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 5 

35943963 82723938 35943963 35943963 

 PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 6 

36222618 83312358 36222618 36222618 

 PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 7 

35074636 81344870 35074636 35074636 

 PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 8 

36973877 84826374 36973877 36973877 

 PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 9 

37320628 84827180 37320628 37320628 
 

 PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 10 

37621526 85894868 37621526 37621526 
 

 PLANILLA SEG 
SOCIAL MES 11 

    
 

 
4. OBLIGACIONES TRIBUTARIAS 

Tributario Mes 1 Mes 2 Mes 3 

 

 
Autorretención Renta 

 
 
 

NA 

 
 
 

NA 

 
 
 

NA 

 

 
Declaración de Renta 

NA  
 

 
NA 

 
 
 

NA 

 

 
Declaración Impuesto Nacional al Consumo 

 
 

20/02/2025 

 
 

 
NA 

 
 
 
 
 
 
 

NA 



GOR-F-084 V02 

 

 

 

 
Declaración Industria y Comercio 

NA  
 

 
NA 

 
 
 
 
 

 
NA 

 
Declaración Información Exógena 

 
 
 

11/06/2025 

 
 

NA 

 

 

    

 
NA 

 

 
Declaración Retención impuesto de Industria y Comercio 

 
 

31/03/2025 

 
 

 
18/09/2025 

 
 
 
 
 
 
 

NA 

 

 
Declaraciones IVA 

 
18/07/2025. 

 
 

 
NA 

 
NA 

 

 
Declaraciones Retención en la Fuente 

NA  
 
 

NA 

 
 
 
 
 
 

NA 

 

 
Declaración RST 

 
 
 
 

18/07/2025. 

 
 

 
18/09/2025 

 
 
 
 
 
 
 

NA 

 

 TRIBUTO Mes 4 Mes 5 Mes 6 

 

Autorretención Renta 
 

NA 

 
 

NA 

 
NA 
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Declaración de Renta 
 

NA 

 
 

NA 

 
NA 

 
Declaración Impuesto Nacional al Consumo NA NA 

 

 

Declaración Industria y Comercio 
 

NA 

 
 

NA 

 
NA 

 

Declaración Información Exógena 
 

NA NA 
 

NA 

 

 
Declaración Retención impuesto de Industria y 
Comercio 

 
NA NA 

 
NA 

 
Declaraciones IVA NA NA 21/01/2026 

 

Declaraciones Retención en la Fuente 
 

24/11/2025 

 
 

NA 

 
15/01/2026 

 

Declaración RST 
 

24/11/2025 

 
 

NA 

 
NA 

 

 TRIBUTO Mes 7 Mes 8 Mes 9 

 

Autorretención Renta 
 

NA NA 
NA 

 

Declaración de Renta 
 

NA NA 
NA 

  
Declaración Impuesto Nacional al Consumo 

 
NA 

 

 
NA 

NA 

 

Declaración Industria y Comercio 
 

NA 

 
N/A 

NA 

 

Declaración Información Exógena 
 

NA NA 
NA 

 Declaración Retención impuesto de Industria y 
Comercio 

 
NA 

 
 

NA 

 
 

NA 

  

 
Declaraciones IVA 

 
 

 
20/02/2026 

 
 

NA 

 

 
NA 
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Declaraciones Retención en la Fuente 
 

NA 

 
 

NA 
NA 

 

Declaración RST 
 

NA NA NA 

 

 TRIBUTO Mes 10 Mes 11 Mes 12 

 

Autorretención Renta 
NA NA NA 

  

 

Declaración de Renta 
23/04/2026 NA NA 

 
Declaración Impuesto Nacional al Consumo 

NA NA NA 

 

Declaración Industria y Comercio 
NA 22/05/2026 NA 

 

Declaración Información Exógena 
NA NA NA 

 
Declaración Retención impuesto de Industria y 
Comercio 

NA NA NA 

 
Declaraciones IVA 

NA NA NA 

 

Declaraciones Retención en la Fuente 
NA NA NA 

 

Declaración RST 
NA 22/05/2026 NA 

 
5. Cumplimiento de Indicadores. 
 

 RECURSOS EJECUTADOS FIDUCIA en números sin puntos $100.000.000  

 % EJECUTADO Debe superar el 80% 100% 

 $52.648.994 $100.000.000 

 DIF EJECUTADO VS CONTABILIZADO No debe tener diferencia $ 0,00 

 META EMPLEOS 4 

 EMPLEOS VALIDOS (más de 4 meses en nómina con pagos de seg social o jornales 
sup a 16 días) 

4 

 % EMPLEOS debe superar el 80% 100% 

 META CONTRAPARTIDAS 5 

 CONTRAPARTIDAS VALIDADAS 5 
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 % CONTRAPARTIDAS DEBE SER 100% 100% 

 Mes Reporte de ventas PLATAFORMA Junio 

 MESES DE ATRASO EN OBLIGACION 0 

 
METAS VENTAS 

 
$147.200.000 

 VENTAS EJECUTADAS REPORTE PLATAFORMA $ 57.865.628 

 % VENTAS ESPERADO DEL 55% 00.% 

 VENTAS REPORTADAS EN CONTABILIDAD $ 57.865.628 

 DIF VENTAS REPORTE PLATAFORMA VS CONTABILIZADO $0 
 

 Mes Reporte de Producción PLATAFORMA Junio  

 MESES DE ATRASO EN OBLIGACION 0 

 META PRODUCCION 590 

 PRODUCCION EJECUTADA 198 

 % PRODUCCION INDICADOR DEL 66% ESPERARADO 000% 

 META MERCADEO EVENTOS 4 

 EVENTOS 4 

 % MERCADEO debe llegar al 100% 00% 

 MES CONTABILIDAD EN PLATAFORMA Junio 

 MESES DE ATRASO EN OBLIGACION Debe ser 0 0 

 MES TRIBUTARIA Junio 

 MESES DE ATRASO EN OBLIGACION Debe ser 0 0 

 
NUMERO ACTAS SEGUIMIENTO SENA 11 

 ACTAS ATRASO EN OBLIGACION 0 

a. Actas de seguimiento SENA 

FECHA OBSERVACION 

11/09/2025 Acta seguimiento No 1 

28/10/2025 Acta seguimiento No 2 

14/11/2025 Acta seguimiento No 3 

12/12/2025 Acta seguimiento No 4 

27/01/2026 Acta seguimiento No 5 

12/02/2026 Acta seguimiento No 6 
 
 
 
 
 
 

 

6. Ejecución de recursos -Seguimiento Presupuestal 

FECHA ACTA 

  

  

  

  

  

  

13/03/2026 Acta seguimiento No. 7 

15/04/2026 Acta seguimiento No. 8 

13/05/2026 Acta seguimiento No. 9 

11/06/2026 Acta seguimiento No. 10 

10/07/2026 Acta seguimiento No. 11 
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 RUBRO TOTAL EJECUTADO SALDO HOY  

 ADECUACIONES $ 10.904.980 $ 14.400.594 $ 0  

 MAQUINARIA Y EQUIPO 1 $ 31.400.000 $ 45.557.475 $ 0  

 MAQUINARIA Y EQUIPO 2 $ 21.550.000 $ 0 $ 0  

 COMPUTADOR $ 6.990.772 $7.000.000 $0  

 MUEBLES Y ENSERES $2.000.000 $0 $0  

 PUBLICIDAD $ 2.615.547 $0 $0  

 CONTADOR $ 2.800.000 $4.200.000 $0  

 NOMINA TOTAL 
$ 21.829.701 $28.841.931 $ 0  

 TOTALES $100.000.000 $100.000.000 $ 0  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INDICADOR META AVANCES %CUMPLIMIENTO  

Generación Empleo 4 4 100% 

Gestión en Ventas $147.000.000 $17.960.034 12% 

Gestión en Mercadeo 4 4 100% 

Gestión en producción 590 66 10% 

Contrapartidas 5 5 100% 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CANTIDAD FECHA TIPO CONTRAPARTIDA 

1 18/08/2025 
Participación en festival cultural artístico en 
Expofuturo 

2 24/10/2025 
Participación en feria de la empleabilidad y 
emprendimiento SENA 

3 14/11/2025 
Participación en eventos Diálogos con la Tierra 
MUSEO LUCY TEJADA 

4   

5   

 

   

   

   

   

 28/11/2025 Participación CASA AZUL 

 23/04/2026 Taller de orientación 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

La emprendedor en lo 

general viene al día en 

plataforma de acuerdo al 

plan operativo. Se le 

recuerda los informes 

tributarios y contables 

deben subirse a 

plataforma máximo los 

primeros ocho días de 

cada mes. Se nota gran 

disposición por parte de la 

emprendedora en dar 

continuidad al proyecto 

de la mano de la 

interventora    y    el 

profesional SENA 

10/07/2026 Emprendedora  

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI 

A/ EMPRESA 

APRUEB 

A 

(SI/NO) 

OBSERVACIÓN FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 
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DANIELA MAYA 

MARIN 

BARRANCO 

ESTUDIO SAS 

SI Emprendedora  

SANDRA MILENA 

GARCIA 

SBDC SENA SI Profesional de 

Emprendimiento 
 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se 
compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este 
documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

ANEXOS 



 

 

 



 

 
ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Validación de Aportes del emprendedor ID  84112 E D D A  I N V E S T  
M E N T S  “ G U L U P A ” S A S  NIT 901.914.254-1 
CIUDAD Y FECHA: Pereira, 9/07/2026 HORA INICIO 

VBCF: 9 am 
HORA FIN: 12 

LUGAR Y/O ENLACE: Lugar de operación DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO: SENA-
SBDC 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: Validación los aportes del emprendedor de acuerdo con el protocolo 
definido. 
OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Validar aportes del emprendedor de acuerdo con el protocolo definido de los aportes 
de emprendedor. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Se realiza la validación del aporte del emprendedor de acuerdo con el protocolo definido por el operador de los recursos y el 
SENA, se realiza lo siguiente: 
Revisión de documentos: 

• Estados financieros certificados que establezca la incorporación de los aportes realizados por los emprendedores, 
según las normas contables., en balance de apertura $ 35.600.000 

• Registro mercantil (Certificado de Cámara de Comercio) que incluya en el valor suscrito y pagado el valor del aporte 
del emprendedor de $ 35.600.000 

• Cotizaciones que sirvan de referencia del valor de cada aporte. Rubros y aportes a validar Información sobre el valor, 
pertinencia y funcionalidad del aporte (tangible e intangible) para el desarrollo de la empresa. Para ello se comparte el 
listado de los aportes que el emprendedor estableció como propios en el plan de negocios aprobado por Fondo 
Emprender y los valores según las cotizaciones que se anexa en el documento. 

Si APORTES DEL EMPRENDEDOR INICIAL  

APORTES EN ESPECIE 
MAQUINARIA-EQUIPO-MUEBLESY Y ENSERES- EQUIPOS DE COMUNICACIÓN 

Nombre Cantidad Valor Emprendedor 
Equipos comunicaciones, computación y 
herramientas (Equipo de cómputo e impresora 
necesarios para la gestión administrativa y 
logística)  
 
Maquinaria y equipo (Aporte de equipos y 
herramientas de mano especializadas requeridas 
para el manejo del cultivo.)  
 
 

1 
 
 
 
 

1 

$1.300.000 
 
 
 

$1.760.000 
 

MUEBLESY Y ENSERES 
Muebles y enseres (Muebles requeridos para el 
desarrollo de la gestión administrativa  

 

1 $230.000 

EFECTIVO 
Efectivo (Recurso en efectivo para solventar el 
pago de: Registro mercantil, gastos de 
constitución, servicios agrónomo y contador, 
nomina operario y gerente, servicios públicos, 

1 $32.268.999 



 

dotaciones, Seguro todo riesgo, publicidad y 
mercadeo, evento de mercadeo.)  
 
TOTAL  $35.600.000 

 
 

 
RELACION APORTES DEL EMPRENDEDOR POR VALOR DE $35.600.000 

 
NOTA: El emprendedor realiza cambios en los aportes iniciales, teniendo en cuenta que la puesta en marcha del 
proyecto así lo requería, se adjunta documento firmado por el emprendedor en el cual relaciona los cambios 
realizados, sin que esto afecte el valor total de los aportes. 

 APORTES  

 DESCRIPCIÓN Y FOTO VALOR 
UNITARIO 

CA
NT. 

VALOR 
TOTAL 

COTIZACIÓN Y/O FACTURA  

  
COMPUTADOR 

 
 

 

 

 
$1.300.000 

 
1 

 
$1.300.000 

 
 
 
 
 
 

 

 
 



 

 
 

IMPRESORA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

$524.300 1 $524.300 

 

 

 HERRAMIENTAS MANO OBRA 
ESPECIALIZADA 
 
Buggy 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

Bomba aspersora 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

$1.760.000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$322.000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

$1.760.000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
$644.000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

 



 

 
 
Guadaña 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

$2.120.000 

 
 
 
 
 
 
 
1 
 

 
 
 
 
 
 
 
$2.120.000 

 
 
 
 

 
 

MESA TRABAJO ADMON 
 
 
Mesa y sillas 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

$230.000 1 $230.000 

 

 
 

 



 

 
 

GASTOS DE CONSTITUCION 
 
 

$ 548.815 1 $548.815 

 

 

 

 
 

    

 
 
 
 
 

 

 NOMINAS 
 

Las nóminas y los soportes están 
aprobados por interventoría en la 

plataforma FE.  
 

 Estas nóminas corresponden a los 
valores que asume el emprendedor 
una vez se finalizan los recursos de 

FE para este efecto. 
 
 

$21.058.827 1 $21.058.827  
 

 
 
 

 



 

 
Nomina total: Mes 8,9,10 y 11 

$8.753.796 
 

Jornaleros: Mes 8,9,10 y 11 
$8.405.031 

 
CONTADOR: Mes 6,7,8,9,10 y 11 

$3.900.000 
 

 EQUIPO ESTACIONARIA 
 

 
 

MANGUERA PVC REFORZADA 
PARA GOTEO Y ASPERSION 

 

 
 

 
 
 
 
 
 

 $ 2.205.000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
$290.000 

1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5 
 
 
 

$2.205.000 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
$1.160.000 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



 

 
 

AHOYADOR DE GASOLINA PARA 
PERFORAR LA TIERRA 

 

$1.079.910 1 $1.079.910  
 
 

 

 

 TEJAS TECHO POST COSECHA 
PARA BPA 

 

 

   $1.076.259       1     $1.079.259 

 

 

  
 MICRO ORGANISMOS DE 
MONTAÑA 
 

 

$296.600 1 $296.600 

 

 



 

 POLIZA SEGURO TODO RIESGO 
 
 
 

 
 

$654.500 1 $654.500  

 
 
 
 

 

 EVENTOS DE 
COMERCIALIZACION 
 
 
Pendón 
 

 
 

 

$83.300 1 $83.200  
 

 

 



 

 PLANTULAS DE GULUPA 
 
 
 

 
 

 

$2.000 2050 $4.100.000  

 

 

 

 

 

    

 

 



 

 
 

    

 

 

 
 

      

 
 
 

 
 

     



 

 
CONCLUSIONES 

Después de la revisión se evidencia que los elementos aportados por el emprendedor tanto los iniciales 
como los que reemplazó, cumplen con lo definido en el protocolo. Se adjuntan: 
Documento traspaso de bienes a la empresa 
Documento informando los cambios realizados en los aportes sin que este afecte el valor total de los 
aportes. 
Se anexa registro fotográfico, cotizaciones, situación financiera apertura de la empresa y certificado de 
cámara y comercio. 

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS 
ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABLE FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 
VIRTUAL 

Enviar acta firmada por la 
orientadora para la firma por 
parte del emprendedor 

 Orientadora 

 

Cargar el acta firmada con 
los documentos de aportes 
del emprendedor en la en la 
plataforma de Fondo 
Emprender 

 Empresaria  

 
 

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCIA/ 
EMPRESA 

APRUEBA 
(SI/NO) 

OBSERVACION FIRMA O 
PARTICIPACION 
VIRTUAL 

 
Edna Cecilia 
Meneses 
Escobar 

GULUPA SAS si  

 

Sandra Milena 
Garcia Buitrago 

Orientadora-SENA si  

 
Edelberto Arias 

Brito 
Profesional de 

Eprendimiento 
SI   

 

 
De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete 
a garantizar la seguridad y protección de los datos personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el 
tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se c~m.promete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumphm1ento de lo establecido legalmente. 
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• SENA 

7A\ 
REGISTRO DE ASISTENCIA/ DÍ~ DEL MES DE ;\ll 1\Q 

,; 

DEL AÑO 202(o ,, . 
OBJETIVO (S) 11 ~et Ate . / a ~-tnwrel'Y"b,r-n,evb. rttM o en-.A~ .. r ~ ~~ '--l dlvul~~1~ 'F:('\" 1 
No NOMBRES Y APEWDOS N'o. DOCUMENTO PlANTA OTRO DEPEN0ENCIA/ CORREO ELECTRÓNltO 

TEIÍFONJ/EXT. 
AUTORIZA FIRMA O PARTICIPACIÓN 

CONTRATISTA 
¿CUAL? EMPRESA GRABACIÓN VIRTUAL 

~('1(~1~%1~ 1
~11,u\(.~ \K~o~\cro 1v \ 1 '/oa-OL t.'6'111.~ a\mu, \. <.crm . ~<.lWK..>• 
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De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 
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Asunto Fecha de inicio Regional

ACOMPAÑAMIENTO PM 14/07/2026 8:00 66 Risaralda

ORIENTACION BALBOA 8/07/2026 8:00 66 Risaralda

ATENCION AL PUBLICO 7/07/2026 8:00 66 Risaralda

CAPACITACION BIENESTAR MANEJO EMOCIONES 6/07/2026 8:00 66 Risaralda

ATENCION AL PUBLICO 3/07/2026 8:00 66 Risaralda

SEGUIMIENTO PUESTA EN  MARCHA 1/07/2026 8:00 66 Risaralda

Atención al publico 30/06/2026 8:00 66 Risaralda

Atención al publico 26/06/2026 10:00 66 Risaralda

REUNION EQUIPO CDC 26/06/2026 8:00 66 Risaralda

PITCH 25/06/2026 8:00 66 Risaralda

Trabajo administrativo revisión y gestión de correo electrónico 24/06/2026 8:00 66 Risaralda

ATENCION AL PUBLICO 23/06/2026 8:00 66 Risaralda

ASESORIA OFF 22/06/2026 8:00 66 Risaralda

ASESORIA EMPRENDIMIENTO FE 19/06/2026 8:00 66 Risaralda

SERVICIO AL PUBLICO 19/06/2026 8:00 66 Risaralda

ATENCION AL PUBLICO 17/06/2026 8:00 66 Risaralda

ATENCION AL PUBLICO 16/06/2026 8:00 66 Risaralda

TIEMPO ADMINISTRATIVO 12/06/2026 8:00 66 Risaralda

TIEMPO ADMINISTRATIVO 11/06/2026 8:00 66 Risaralda

ATENCION AL PUBLICO 9/06/2026 8:00 66 Risaralda

ENTRENAMIENTO RETO 2 5/06/2026 8:00 66 Risaralda

ENTRENAMIENTO PRE PITCH 5/06/2026 8:00 66 Risaralda

ATENCION AL PUBLICO 5/06/2026 8:00 66 Risaralda

TIEMPO ADMINISTRATIVO 3/06/2026 8:00 66 Risaralda

ATENCION AL PUBLICO 2/06/2026 8:00 66 Risaralda

ORIENTACION APRENDICES 1/06/2026 19:00 66 Risaralda

ORIENTACION APRENDICES 1/06/2026 14:00 66 Risaralda

ORIENTACION APRENDICES 1/06/2026 10:00 66 Risaralda



Orientador Duración Horas

smgarcia@sena.edu.co 6,00

smgarcia@sena.edu.co 5,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 4,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 4,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 6,00

smgarcia@sena.edu.co 2,00

smgarcia@sena.edu.co 4,00

smgarcia@sena.edu.co 6,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 4,00

smgarcia@sena.edu.co 4,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 4,00

smgarcia@sena.edu.co 4,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 3,00

smgarcia@sena.edu.co 3,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 8,00

smgarcia@sena.edu.co 2,00

smgarcia@sena.edu.co 2,00

smgarcia@sena.edu.co 2,00
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA 14 de julio de 2026 

PRESENTADO A: Sandra Yulieth García González - Director Regional (E) 

ORDEN DE VIAJE  No: 

41426

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

08 de julio de 2026 08 de julio de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

BALBOA

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: [ciudad] 

Risaralda Balboa 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  Realizar Taller de Orientación  ruta fondo emprender y brindar 
atención personalizada a emprendedores en general y población victima 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS 

1. Desplazamiento - Balboa
2. Se realizo la intervención taller Emprendimiento – Fondo Emprender para población victima
3. Se realizó Atención a emprendedores Victimas Desplazados para inscripción a Ruta de

Atención
4. Regreso Balboa – Pereira

RESULTADOS: 

1. Se cumplió de manera exitosa con la agenda programada en el municipio de Balboa. La
jornada permitió descentralizar los servicios institucionales, logrando la capacitación de la
población víctima y en general mediante el taller de orientación de  Fondo Emprender y su
vinculación a la Ruta de Atención. Asimismo, se identificó como un valor agregado clave
complementar la intervención con el equipo de Certificación de Competencias Laborales.
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EVIDENCIAS O SOPORTES:  
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 
1. Dictar taller de orientación ruta 

fondo emprender.   
 

Sandra Milena Garcia Buitrago Segundo semestre 2026 

2. Orientar de manera personalizada 
a emprendedores en la ruta de 
fortalecimiento y crear 

Sandra Milena Garcia Buitrago Segundo semestre 2026 

3.    

• La atención brindada a la población de Balboa cerró con un balance positivo, sentando las 
bases para su fortalecimiento económico. El desarrollo del taller de emprendimiento y el 
registro en la Ruta de Atención demostraron que el impacto de estas jornadas se puede 
potenciar significativamente al complementarlas con los procesos del equipo de Certificación 
de Competencias Laborales. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

 
SANDRA MILENA GARCIA BUITRAGO 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador APE - CDE Edelberto Arias Brito  
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