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Yopal, 17 de julio de 2026. 
 
Señor 
IVAN ANDRES MALPICA PREGONERO.  
Carrera 12ª No. 30ª – 04  
Malpica188@hotmail.com    
Yopal – Casanare.    
       
Ref.: invitación a presentar propuesta para el proceso de contratación Directa. 
    
La Personería Municipal de Yopal, atendiendo la modalidad de Contratación directa, le invita a presentar oferta para la ejecución 
del siguiente objeto contractual: “PRESTAR SERVICIOS DE APOYO A LA GESTIÓN DE LA PERSONERÍA MUNICIPAL DE 
YOPAL, MEDIANTE LA ATENCIÓN Y ORIENTACIÓN A LA CIUDADANÍA, CON ÉNFASIS EN POBLACIÓN VULNERABLE, 
ASÍ COMO EL ACOMPAÑAMIENTO A LOS PROCESOS, ACTUACIONES Y ACTIVIDADES ADELANTADOS POR LA 
PERSONERÍA DELEGADA PARA LA DEFENSA Y PROMOCIÓN DE LOS DERECHOS HUMANOS, LA FAMILIA Y LOS 
MENORES..” para ello deberá tener en cuenta la siguiente información:  
 
VALOR DEL CONTRATO: El valor del contrato es la suma TRES MILLONES CINCUENTA Y TRES MIL DOSCIENTOS 
CINCUENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($3´053.258), valor que incluye los gastos de ejecución de la propuesta e impuestos a 
que haya lugar.  
 
PLAZO DE EJECUCIÓN CONTRATO: TREINTA (30) DÍAS, contados a partir de la fecha establecida en el Acta de Inicio del 
contrato, una vez legalizados, perfeccionados y cumplidos los requisitos legales y presupuestales de ejecución, y atendiendo al 
principio de anualidad este no puede sobrepasar del 31 de diciembre de la respectiva vigencia. 
 
FORMA DE PAGO: La Personería Municipal de Yopal, pagará al contratista el valor del contrato a través de actas parciales; la 
primera correspondiente a  los días ejecutados en el mes en que se inició el contrato; las siguientes por los períodos 
correspondientes del 01 al 30 de cada mes, y el acta final de terminación correspondiente a los días restantes del mes a la 
terminación del contrato, previo entrega del informe de actividades con visto bueno y aprobación por parte del supervisor y el 
pago de aportes al sistema de seguridad social de conformidad con las normas que rigen la materia. 
 
ACTIVIDADES A EJECUTAR: 
 
EL CONTRATISTA se compromete para con la Personería Municipal de Yopal a realizar en forma independiente, esto es, sin 
subordinación directa ni horario laboral y utilizando sus propios medios, las siguientes actividades: 
 

1. Apoyar brindando asesorías jurídicas y técnicas en atención a los ciudadanos que acudan a la Personería Municipal de 

Yopal, en lo atinente a derechos humanos, derechos de familia y víctimas del conflicto armado, de acuerdo a lo que 

designe el Delegado de Derechos Humanos y Familia de Yopal.  

2. Apoyar en las jornadas de atención, caracterización y demás actividades descentralizadas que adelante la Personería 

de Yopal.  

3. Apoyar en la elaboración de respuesta a peticiones quejas o reclamos que le sean designados por el Personero Delegado 

en Derechos Humanos y Familia. 

4. Diligenciar los formatos y bases de datos establecidos por la Delegada Derechos Humanos para el registro de la 

información, de acuerdo a los casos asignados.  

5. Realizar visitas de verificación a Instituciones Prestadoras de Salud (IPS) y Entidades Promotoras de Salud (EPS), con 

el fin de asegurar que cumplan con los requisitos legales y normativos establecidos para la atención adecuada de los 

usuarios, elaborando informes detallados sobre las observaciones y recomendaciones para garantizar el acceso efectivo 

y oportuno a la salud de los ciudadanos.  
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6. Organizar, foliar, escanear, cargar y archivar la documentación oficial enviada y recibida por la delegación de derechos 

humanos a la plataforma de almacenamiento virtual que disponga y las carpetas en físico.  

7. Brindar apoyo al delegado en las mesas de trabajo, comités y reuniones, fortaleciendo la toma de decisiones, el 

seguimiento de compromisos y de resultados. 

8. Apoyar y acompañar en el desarrollo y acompañamiento de las ofertas institucionales y/o capacitaciones organizadas 

por la Personería Municipal de Yopal, así como en aquellas a las que sea invitada la entidad, contribuyendo a la 

participación y fortalecimiento institucional. 

DOCUMENTOS DE LA PROPUESTA: 
 
La propuesta deberá contener los siguientes documentos: 
 
1. Carta de presentación de la oferta en la que plasme el objeto contractual, valor y tiempo de ejecución y las actividades a 

ejecutar. 
2. Diligenciar el formato único de hoja de vida de la función pública diligenciado y actualizado en SIGEP II.  
3. Declaración de bienes y de renta y conflictos de interés 
4. Fotocopia simple del documento de identidad. 
5. Certificación de afiliación (activo) al sistema de seguridad social. 
6. Fotocopia del registro único tributario (RUT). 
7. Documentos que acrediten aprobación de pensum académico de educación superior en la carrera de Derecho.  

8. Certificaciones o fotocopias de contratos y actas de liquidación, suscritos con entidades públicas y/o privadas que acrediten 
tres (3) meses de experiencia certificada. 

9. Original de la Certificación de la cuenta bancaria expedida en 2026, de fecha no mayor a 30 días.  
10. Examen Médico pre ocupacional (Decreto 723 de 2013). Copia Examen Pre-ocupacional – Artículo 2.2.4.2.2.18. Exámenes 

médicos ocupacionales. “…Este examen tendrá vigencia máxima de tres (3) años y será válido para todos los contratos que 
suscriba el contratista, siempre y cuando se haya valorado el factor riesgo más alto al cual estará expuesto en todos los 
contratos. En el caso de perder su condición de contratista por un periodo superior a seis (6) meses continuos, deberá 
realizarse nuevamente el examen…” 

11. Certificado de deudores alimentarios – REDAM 
12. La entidad consultará los antecedentes judiciales de conformidad con lo establecido en el art. 94 Decreto Ley No. 19 de 

2012. 
13. De conformidad con el artículo 183 de la Ley 1801 de 2016, la entidad procederá a consultar el Registro Nacional de Medidas 

Correctivas, con el fin de verificar que el proponente se encuentre al día en el pago de multas establecidas en el Código 
Nacional de Policía. 
 

Finalmente, se advierte que en ningún caso el contrato a suscribir generará relación laboral alguna entre la Personería Municipal 
de Yopal y el contratista, en atención a que las actividades a ejecutar las realizará de acuerdo a su disponibilidad de tiempo, de 
manera independiente y sin ninguna subordinación. 
 
Atentamente;       

FIRMADO EN ORIGINAL 
YESID CAMACHO FLOREZ  

PERSONERO MUNICIPAL DE YOPAL 
 

 
Elaboró: Alicia Rodríguez. 
Cargo: Profesional de Apoyo Cto 051 de 2026.  
 
 
 
Revisó: Yilver Alonso Mendivelso Álvarez. 
Cargo: Director Administrativo y Financiero. 
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Anexo 1.  
MODELO DE CARTA DE PRESENTACIÓN DE LA PROPUESTA 

 
Yopal, __ de ______ de 2026.  
 
Señores  
Personería Municipal de Yopal  
Carrera 25 No. 12-25 
Barrio Libertador 
Yopal  
 
Referencia: (objeto) _____________ 
 
El suscrito _____________________ (nombre del proponente) de acuerdo con la invitación a suscribir contrato, hago la 
siguiente propuesta para desarrollar el siguiente objeto contractual ____________________________________y, en caso 
que me sea aceptada la propuesta por la Personería Municipal de Yopal, me comprometo a firmar el contrato correspondiente.  
 
En consecuencia, declaro:  
 

1. Que esta propuesta y el contrato que llegare a celebrarse solo compromete al firmante de esta carta.  
2. Que ninguna entidad o persona distinta al firmante tiene interés comercial en esta propuesta ni en el contrato 

probable que de ella se derive.  
3. Que no me hallo incurso en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad señalados en la Ley y que no me 

encuentro en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar.  
4. Que no he sido sancionado mediante acto administrativo ejecutoriado por ninguna entidad oficial dentro de los 

últimos dos (2) años anteriores a la fecha en que se entrega la propuesta.  
5. Que una vez revisados los documentos del contrato, como estudio previo, invitación y minuta contractual, me 

comprometo a ejecutar cada una de las actividades señaladas en dichos documentos, con independencia y sin 
subordinación laboral y en el tiempo establecido por la entidad.  

6. Que me comprometo a cumplir con las cláusulas y obligaciones contractuales, señaladas en la minuta publicada 
dentro del contrato electrónico.  

7. Que en valor de mis honorarios es la suma de (indicar en letras y números).  
8. Que acepto ser notificado al correo electrónico señalado a pie de firma, de las actuaciones administrativas que 

llegara a resultar del presente proceso, conforme lo establece el numeral 1 del artículo 67 de la Ley 1437 de 2011.  
 
Atentamente 
 
 
Nombre del proponente:  _________________________________________ 
C.C:    _________________________________________ 
Correo electrónico:  _________________________________________ 
Número de teléfono:  _________________________________________ 
Dirección:   _________________________________________ 
           
                                            _________________________________________ 

Firma del Proponente 
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