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Julio de 2026REGIONAL BOYACÁ
CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA-BOYACÁ ENERO - 1,26SERVICIO NACIONAL

DE APRENDIZAJE 91615-462649ID de ProcesoAdquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

FORMATO PARA LIQUIDACIÓN PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACIÓN DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

DATOS DEL CONTRATISTA
CARLOS EDUARDO OTERO MURILLONombres y apellidos: DAVIVIENDABanco a consignar:
74.374.246Cédula de Ciudadanía AHORROSTipo de cuenta:
ceoterom@sena.edu.coCorreo electrónico: Número de Cuenta: 246000663665

IP/Nº de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
SIInducción SST: Pertenece al régimen simple de tributación: NO

Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el año gravable 2025 SI

Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA)

¿Es pensionado o tiene otra situación sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensión?
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600

NO
NO
NO

¿Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCIÓN ARTICULO 392 E.T. 0,00%

DATOS DEL CONTRATO
Nº del contrato: 9202759/2026 Nº Compromiso SIIF 11226 Número de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripciòn del servicio prestado)

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para planear, orientar, ejecutar y evaluar actividades de Formación
Profesional Integral en el programa de Articulación con la educación media, en las diferentes modalidades y niveles de formación,
conforme a las competencias técnicas y/o transversales asociadas al diseño curricular, en áreas relacionadas con

DATOS PERIODO DEL PAGO
$ 22.582.069Saldo Anterior del Contrato:31/07/2026Al01/07/2026Del

Número de pago 6 Valor Total del Contrato: $ 46.111.637
Nuevo Saldo del Contrato: $ 17.844.572Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00

RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $ 4.737.497 0,00%Retención en la fuente a practicar Artículo 383 rentas
Ingresos por comisiones $ 629.100 Retencion en la Fuente del Periodo $ 0

$ 0TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $ 5.366.597
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.217.837 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $ 0

LIQUIDACIÓN DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACIÓN DEL NETO A PAGAR
JunioJulio 3.217.837,00 TARIFABase retención en la fuente a titulo de RENTA

Nº Planilla PILA, o , Nº Radicación pago SS ---------- 4656265945 Base retención en la fuente a titulo de  ICA 5.366.597,00
Ingreso Base de Cotización - IBC 1.894.999$1.894.999$ 0,00Valor base IVA

$ $ 236.900236.900 19%0,00IVA (Si es RESPONSABLE)Aporte obligatorio a seguridad social salud
$ $Aporte obligatorio a seguridad social Pensión 303.200 0,00%0,00303.200 Menos Retención en la Fuente

Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $$ - 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
$ $ARL IV - 0 Reteica - 8523 - SOGAMOSO 10.733,00 0,200%
$ - 0,00 0%
$ 0,00 0%-

- 0%0,00$

- 0,00 0%Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias -$
0,000%0,00Otras RetencionesAportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC -$

Otras Retenciones 0,00 0,000%Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias -$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Intereses Prestamo de Vivienda -$

0,000%0,00Otras RetencionesDependientes hasta 536.660$
Otras Retenciones 0,00 0,000%Salud hasta -$$ 837.984

0,001.072.000$34.479.550$Renta Exenta 25%
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores 5.161.000$
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00

$Retención en la Fuente Contingente VALOR A PAGAR $4.726.764,00
SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISEIS MIL SETECIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Actividades desarrolladas del 1 al 31 de julio de 2026 según objeto de contrato de prestación de servicios
Código de Fichas: 3143899, 3144368, 3145770, 3411734, 3412521 y 3412925
Total Horas Actividades Académicas:136
Total Horas Actividades Adicionales:24
Total Horas Mes:160
Todas las actividades están registradas en el sistema SOFIA PLUS en el periodo correspondiente.

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:
1. Cumplí a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensión, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminución de la Base de Retención en la Fuente en ningún otro contrato; 3. El número de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la información aquí suministra es verídica; 5. He leído y entendido la descripción de cada uno de los campos aquí

CARLOS EDUARDO OTERO MURILLO
EL  CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

HENRY MAURICIO ROJAS MACHUCA
INSTRUCTOR G20

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestación de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:

2.-  Que El Contratista desarrolló las actividades descritas en el presente informe, dentro del período de cobro;
3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

1.- Que El Contratista cumplió a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas; El Supervisor,
Autorizo el presente pago.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:
EL ORDENADOR DEL PAGO

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO
SUBDIRECTORA DE CENTRO G02(E)

13/07/26 15:00:55 USUARIO: SIC - C.C. 74374246





PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACIÓN APORTES
 SOPORTE DE PAGO GENERAL

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

TIPO IDENTIFICACIÓN: NÚMERO DE IDENTIFICACIÓN:
NOMBRE Ó RAZÓN SOCIAL:
CIUDAD/MUNICIPIO: DEPARTAMENTO:
DIRECCIÓN: TELÉFONO:
TIPO APORTANTE: CLASE APORTANTE:
TIPO EMPRESA: ACTIVIDAD ECONOMICA:
FORMA DE PRESENTACIÓN: SUCURSAL / DEPENDENCIA:

NIT 899999034
SENA

BOGOTA DISTRITO CAPITAL BOGOTA - DISTRITO CAPITAL
CLL 4 1 67 SENA CENTRO 5461600

15-CONTRATANTE A-MAS DE 200 COTIZANTES
PUBLICA Actividades reguladoras y facilitadoras de la act

SUCURSAL 13 - S E N A
APORTANTE EXONERADO PAGO APORTES SALUD, SENA E ICBF (REFORMA TRIBUTARIA): NO

DATOS GENERALES DE LA PLANILLA

NÚMERO PLANILLA: TIPO DE PLANILLA:
PERIODO COTIZACIÓN OTROS MES AÑO PERIODO COTIZACIÓN SALUD: MES AÑO
DÍAS DE MORA:
FECHA PAGO (aaaa/mm/dd): NÚMERO AUTORIZACIÓN:

6024497593 Y-INDEPENDIENTES EMPRESAS
junio 2026 junio 2026

0
2026/06/25 420472800

LIQUIDACIÓN DETALLADA APORTES
DATOS DEL COTIZANTE

Nº
IDENTIFICA

CIÓN
NOMBRES

TIPO
COTIZANTE

SUBTIPO
COTIZANTE

SALARIO
BÁSICO

TIPO DE
SALARIO
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SEGURIDAD SOCIAL
PENSIÓN

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN

FSP

SUBSISTENCIA SOLIDARIDAD

APORTES
VOLUNTARIOS

EMPLEADOR EMPLEADO

TOTAL
APORTE

SALUD

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC COTIZACIÓN
VALOR
ADRES

TOTAL
APORTE

ARP

ADMIN

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC
CENTRO

DE
TRABAJO

TOTAL
APORTE

PARAFISCALES

D
ÍA

S
 C

O
T

IBC

CCF

ADMIN
TOTAL

APORTE

SENA

TOTAL
APORTE

ICBF

TOTAL
APORTE

C
O

M

R
E

F
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R
M

A
T

R
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U
T
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R

IA

INDICADOR
TARIFA

ESPECIAL

ESAP

TOTAL
APORTE

MINEDU

TOTAL
APORTE

731 CC
74374246

OTERO
MURILLO
CARLOS
EDUARDO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$ 82.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

732 CC
74375353

NOVA
GONZALEZ
FREDDY
ALEXANDER

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$ 82.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

733 CC
74376479

CARDENAS
ANGARITA
JAVIER
ERNESTO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.200

$ 82.500 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

734 CC
74377354

HERNANDEZ
GARCIA
MIGUEL
ANTONIO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

$
121.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

735 CC
74378310

GUERRERO
VANEGAS
JORGE
ARMANDO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

736 CC
74380803

CUTA
ROMERO
LISANDRO
DE JESUS

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

737 CC 7463727 MONTEALEG
RE STAND
RAFAEL

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.835.700 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.835.700

$
127.800

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

738 CC 7481318 OLACIREGUI
OSPINA
RAFAEL
AUGUSTO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 2.275.600 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
2.275.600

$ 99.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

739 CC
75077845

GONZALEZ
ARDILA
JEIMAR

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

740 CC
75078084

PAEZ CHICA
CARLOS
ARTURO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 T $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

1 $ 63.167 $ 2.800 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

741 CC
75084292

ZULUAGA
ZULUAGA
CESAR
AUGUSTO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.750.905 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.750.905

$ 76.200 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

742 CC
75102678

SUAREZ
BEDOYA
LUIS
GABRIEL

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.895.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.895.000

$
131.900

$ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

743 CC 7531055 HERNANDEZ
SANCHEZ
LUIS
FERNANDO

INDEPENDIE
NTE
CONTRATO
PRESTACIÓN
DE
SERVICIOS

$ 1.996.000 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0 $ 014-23-
POSITIVA
COMPAÑI
A DE
SEGUROS
S.A

30 $
1.996.000

$ 86.900 $ 0 $ 0 $ 0 $ 0NO $ 0 $ 0

2026/07/01 8:25 AM USUARIO: SOI CC53141076 134PÁGINA 57 DE

oterolalo@hotmail.com
Resaltar
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PARA:  EDWIN EDDALY SIBO ORTIZ-COORDINADOR GRUPO APOYO MIXTO 

 
DE: ORDENADOR DEL GASTO 
 
ASUNTO: No Orden de viaje 65026, Valor total $629.100 objeto del contrato No 
CO1.PCCNTR.9202759, Prestar los servicios personales de carácter temporal, para planear, orientar, 
ejecutar y evaluar actividades de Formación Profesional Integral en el programa de Articulación con 
la educación media, en las diferentes modalidades y niveles de formación, conforme a las 
competencias técnicas y/o transversales asociadas al diseño curricular, en áreas relacionadas con 
INSTRUMENTACIÓN INDUSTRIAL. Así mismo, desarrollar las demás actividades inherentes al 
proceso formativo que le sean asignadas.  
 
Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligación 
y el pago: 
 
NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL:  CARLOS EDUARDO OTERO MURILLO  
CEDULA O NIT: 74374246 
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No___ Convenio No. ____ Contrato No. ____ 
Resolución Otro __X__ 
 
CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No 65026 

 
Valor antes de IVA  $ 629.100 
Valor del IVA             $ 
Valor Total Notas Crédito  $  
Valor total Notas Debito      $ 
Valor total Pago   $ 629.100 
 
El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla: 
 

TABLA No. 1 Registro Presupuestal número 153526 de 2026 

Dependencia Posición del Gasto Fuente 
 

Recurso Situación PAC 

 

 

 951411 
INTEGRACION CON 
LA MEDIA-BOYACA 

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA 
NACIONAL 

 
 
 
 
 

NACION 

  
 
 
 
 

10 

 
 
 
 
 

CSF 

 
 
 
 

$629.100 

 

 Total     $629.100 
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Nota 1: La información para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro 

Presupuestal de Compromiso 

USO PRESUPUESTAL a aplicar y A-02-02-02-006-003-03 servicio de suministro de comidas 

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N.º 246000663665 del banco DAVIVIENDA 
S.A a nombre de CARLOS EDUARDO OTERO MURILLO NIT: 74374246 

 

 

 



Fecha Registro:

Estado:

Razón Social:

Banco: Ahorro

Nombre:

65026 SOLICITUD 

COORDINADOR ( E )  GRUPO DE APOYO ADMINISTRATIVO MIXTO

629.100,00 629.100,00 NINGUNO

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Nora Esperanza Ducon Fonseca

36-02-00-015-951410 CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

3-8 CNC - INVERSION ORDINARIA NACIÓN CSF 2026-06-02

Objeto: VIATICOS FORMACIÓN: COMUNICADO NO 15-9-2026-011683 SOGAMOSO-GUATEQUE-SOGAMOSO ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DE LOS PROGRAMAS TÉCNICO EN INSTRUMENTACIÓN INDUSTRIAL Y TECNICO EN 
MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE DE EQUIPOS ELECTRONICOS, LOS CUALES SON ATENDIDOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC FECHA VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO

Total: 629.100,00 0,00 629.100,00 629.100,00

629.100,00 0,00

FECHA OPERACIÓN VALOR INICIAL
VALOR 

OPERACIÓN
VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR

951411   INTEGRACION CON 
LA MEDIA-BOYACA

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 
ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL 
INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y 
POPULARES EN COLOMBIA 
NACIONAL

Nación 10 CSF

ÍTEM PARA AFECTACIÓN DE GASTO

DEPENDENCIA POSICIÓN CATÁLOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.

CAJA MENOR VIÁTICOS DOCUMENTO SOPORTE

Identificación: Fecha de Registro: Genera Viáticos: Si
Num. Solicitud de 
Comisión:

Número: 65026 Tipo: Fecha: 2026-05-29

ORDENADOR DEL GASTO

Identificación: 40035448 CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA BOYACA

CUENTA BANCARIA

Número: 246000663665 BANCO DAVIVIENDA S.A. Tipo: Estado: Activa

TERCERO ORIGINAL
Identificación: Cédula de 
Ciudadanía

74374246 CARLOS EDUARDO OTERO MURILLO Medio de Pago: Abono en cuenta

COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,00

Valor Inicial: 629.100,00 Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 629.100,00 Saldo x Obligar: 629.100,00

Vigencia Presupuestal Actual Generado Tipo de Moneda:

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 2026  de fecha 2026-01-08. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Número: 153526 2026-05-29 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- BOYACA

Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto 
Comprobante

Usuario Solicitante: MHlsperezm LEIDY SOFIA PEREZ MANRIQUE

Unidad ó Subunidad 
Ejecutora Solicitante:

36-02-00-015-
951410

CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO 
Y MANUFACTURA- BOYACA

Fecha y Hora Sistema: 2026-06-02-9:35 a. m.
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 29 de mayo de 2026

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 65026 Fecha Solicitud 2026-05-27 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-951410  CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-05-29 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje No Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina FORMACION PROFESIONAL Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2026 Dependencia Solicitante 951411  INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje  - 

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

CARLOS 
EDUARDO OTERO 

MURILLO
CC:  74374246

CONTRATIS
TA 
INSTRUCTO
R 
ARTICULACI
ON

Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-16 2026-06-18 BOYACA / 
SOGAMOSO

BOYACA / 
GUATEQUE 2,5 No 50

2,5 4.737.497,00 251.640,00 629.100,00 0,00 629.100,00

ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA 
DE LOS PROGRAMAS TÉCNICO EN 
INSTRUMENTACIÓN INDUSTRIAL Y 
TECNICO EN MANTENIMIENTO Y 
ENSAMBLE DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS, LOS CUALES SON 
ATENDIDOS A TRAVES DEL 
PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL 
SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA.

Totales Solicitud de Comisión 629.100,00 0,00 629.100,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DE LOS PROGRAMAS TÉCNICO EN INSTRUMENTACIÓN INDUSTRIAL Y TECNICO EN MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE DE EQUIPOS ELECTRONICOS, LOS CUALES SON ATENDIDOS A TRAVES DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL 
SENA CON LA EDUCACIÓN MEDIA.

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 40035448 Nombre: CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO INDUSTRIAL DE 
MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA- 
BOYACA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 29 de mayo de 2026

36-02-00-015-
951410

MHcabarrer CONSUELO ALEXANDRA BARRERA 
CORONADO

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: LEIDY SOFIA PEREZ MANRIQUE Fecha Verificación: 29/05/2026 14:04:46
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Versión: 01

Código: 
GCCON-F-095

Tipo: C.C. No. 74374246

No. 
CO1.PCCNTR
.9202759

AÑO 2026
FECHA VENCIMIENTO 
DEL CONTRATO

23 11 2026

DEPENDENCIA/
CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/
CENTRO 

ENTIDAD O  
EMPRESA:

CONTACTO Ariosto Esquivel 
Borda

16 6 2026 18 6 2026

1

Dia Inicio 16 6 2026

5:00:00 a. m. a 8:30 
a.m.

9:00 a.m. a 12:00 
p.m.

12:30 p.m. a 3:30 
p.m.

Dia 2 17 6 2026

10:10 a.m. a 12:10 
p.m.

1:30 p.m. a 3:30 
p.m.

Día Fin 18 6 2026

7:00 a.m. a 9:00 
a.m.

10:10 a.m. a 12:10 
p.m.

2:00 p.m. a 6:00 
p.m.

Orientar formación profesional integral en el programa Técnico en Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrónicos en la 
Institución Educativa Técnica Enrique Olaya Herrera  ficha 3411734 grado 10°, RAP 1. Preparar insumos de acuerdo con 

procedimiento técnico y normativa.

Orientar formación profesional integral en el programa Técnico en Instrumentación Industrial en la Institución Educativa Técnica 
Enrique Olaya Herrera  ficha 3144368 grado 11°, RAP 1. Caracterizar los sistemas electrónicos de la instrumentación de acuerdo con 

los manuales del fabricante.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    $NA

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    $No se liquida transporte por austeridad del gasto

18 de junio de 2026

Guateque - Sogamoso

17 de junio de 2026

Orientar formación profesional integral en el programa Técnico en Instrumentación Industrial en la Institución Educativa Técnica 
Enrique Olaya Herrera  ficha 3144368 grado 11°, RAP 1. Caracterizar los sistemas electrónicos de la instrumentación de acuerdo con 

los manuales del fabricante. y realización de bitácora de seguimiento a etapa productiva.

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de    $NA

  Observaciones:

Actividades a ejecutar: 

Actividades a ejecutar: 

Desplazamiento Sogamoso - Guateque 

Orientar formación profesional integral en el programa Técnico en Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrónicos en la 
Institución Educativa Técnica Enrique Olaya Herrera  ficha 3411734 grado 10°, RAP 1. Preparar insumos de acuerdo con 

procedimiento técnico y normativa.

Orientar formación profesional integral en el programa Técnico en Instrumentación Industrial en la Institución Educativa Técnica 
Enrique Olaya Herrera  ficha 3144368 grado 11°, RAP 3: RAP 1. Caracterizar los sistemas electrónicos de la instrumentación de 

acuerdo con los manuales del fabricante.

PROCESO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

GESTIÓN CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 27/05/2026

CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO SUBDIRECTORA (E)

Centro Industrial de Mantenimiento y 
Manufactura

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales de carácter temporal, para planear, orientar, ejecutar y evaluar actividades de Formación Profesional 
Integral en el programa de Articulación con la educación media, en las diferentes modalidades y niveles de formación, conforme a las 
competencias técnicas y/o transversales asociadas al diseño curricular, en áreas relacionadas con INSTRUMENTACIÓN INDUSTRIAL. Así 

mismo, desarrollar las demás actividades inherentes al proceso formativo que le sean asignadas.

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

Boyacá

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 
GASTO (de la Movilización)

NOMBRES Y APELLIDOS

CARLOS EDUARDO OTERO MURILLO

IDENTIFICACIÓN:

CONTRATO

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 
DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DE LOS PROGRAMAS TÉCNICO EN INSTRUMENTACIÓN INDUSTRIAL Y TECNICO EN MANTENIMIENTO 
Y ENSAMBLE DE EQUIPOS ELECTRONICOS, LOS CUALES SON ATENDIDOS A TRAVES DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA CON 
LA EDUCACIÓN MEDIA, POR PARTE DEL CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y MANUFACTURA, EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA 

ENRIQUE OLAYA HERRERA, EN EL MUNICIPIO DE GUATEQUE

HENRY MAURICIO ROJAS MACHUCA COORDINADOR ACADÉMICO

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

DIRECCIÓN GENERAL/
REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 
CIUDAD/PAIS Boyacá

INSTITUCION EDUCATIVA TECNICA 
ENRIQUE OLAYA HERRERA

FECHA INICIO DEL 
DESPLAZAMIENTO

FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

RUTA Sogamoso - Guateque - Sogamoso

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Planear, orientar y evaluar la formación profesional Integral, aplicando las guías y procedimientos emitidos por la Dirección de Formación Profesional del 
SENA, el Sistema Integrado de Gestión y AutoControl SIGA, los lineamientos del equipo pedagógico de Centro y las orientaciones de la Coordinación 

Académica, conforme a la modalidad, intensidad establecida en el diseño curricular de los programas y lugar de ejecución definido por el centro.

ACTIVIDADES  
AGENDA 

Desplazamiento ruta de ida: Sogamoso - Guateque

16 de junio de 2026

Terrestre

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

Cargo: SUBDIRECTOR (E) Cargo: COORDINADOR ACADÉMICO  Nombres y Apellidos: CARLOS EDUARDO OTERO 
MURILLO

 Nombres y Apellidos: CONSUELO ALEXANDRA 
BARRERA CORONADO

 Nombres y Apellidos: HENRY MAURICIO ROJAS MACHUCA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Desplazamiento ruta de regreso:

Actividades a ejecutar: 

18

 Orientar formación profesional integral en el programa Técnico en Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrónicos en la 
Institución Educativa Técnica Enrique Olaya Herrera  ficha 3411734 grado 10°, RAP 1. Preparar insumos de acuerdo con 

procedimiento técnico y normativa.

Desplazamiento Guateque - Sogamoso

16

17

X
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Fecha Vie 29/05/2026 16:34
Para Nora Esperanza Ducon Fonseca <nducon@sena.edu.co>
CC Consuelo Alexandra Barrera Coronado <cabarrerac@sena.edu.co>; Judy Carolina Molano Cardenas
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19 archivos adjuntos (25 MB)
64726 MARIA CAMEN.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011683 - NIS 2026-02-230291 -.pdf; COMISION
65326 LUIS BALLEN.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011683 - NIS 2026-02.pdf; C.I.(FRM)-9-2026-
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011683 - NIS 2026-.pdf; 65026 CARLOS OTERO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011683 - NIS 2026-02-
230291 -.pdf; COMISION 64726 MARIA ISABEL CAMEN.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011683 -
NIS.pdf; COMISION 65526 LAURA VANEGAS.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011683 - NIS 2026-.pdf;
64826 JULI SANDOVAL.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011683 - NIS 2026-02-230291.pdf; 65426 LUI
MARTINEZ.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011683 - NIS 2026-02-230291 -.pdf; COMISION 65026
CARLOS OTERO.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas Internas - No. 9-2026-011683 - NIS 2026-0.pdf; COMISION 65226 MARIA
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Internas - No. 9-2026-011683 - NIS 2026-02-230291.pdf; COMISION 65126 JAIME BECERRA.PDF 01-MAIL-Anexos Respuestas
Internas - No. 9-2026-011683 - NIS 2026-.pdf;

Apreciado(a) * (E) NORA ESPERANZA DUCON FONSECA
Para su respectivo trámite se ha radicado la siguiente comunicación electrónica:
 

Radicado N.I.S. Fecha
15-9-2026-011683 2026-02-230291 5/29/2026 4:27:13 PM

 
Asunto Descripción del asunto
TRAMITE DE PAGO SOLICITUD TRÁMITE DE PAGO COMISIÓN

 
15-9514

Sogamoso,
PARA: Nora Esperanza Ducon Fonseca -Coordinador Grupo Apoyo Administrativo Mixto
DE: Consuelo Alexandra Barrera Coronado - subdirectora (e) Centro Industrial de Mantenimiento y Manufactura

ASUNTO: Solicitud trámite de pago comisión

2/6/26, 11:37 ADM. DOC: Leidy Sofia Perez Manrique - Outlook

https://outlook.office.com/mail/AAMkADY3OGRhYzRmLTYxMzMtNDg5NC1hNzAxLTc2ZGQ1ODIyNzZmNAAuAAAAAABmwPSdozKjTKYOqE55rSpp… 1/2



Teniendo en cuenta que se requiere el servicio, comedidamente solicitamos su colaboración con el trámite de las
ordenes de viaje relacionadas a continuación:

DOCUMENTO   NOMBRES Y APELLIDOS        SITIO      VALOR  FECHA DE COMISION   O.V OBSERVACIONES
24202342        MARIA ISABEL CAMEN CARDENAS           PAIPA      $ 853,800.00      10-
12/06/2026         64726     Cumple con 11 días hábiles de anterioridad
46383236        JULIE PAOLINE SANDOVAL LARA            SOCHA     $ 629,100.00      15-
17/06/2026         64826     Cumple con 13 días hábiles de anterioridad
1057582728      RODRIGO AMAYA PEREZ      TUNJA  $ 252,573.00      18/06/2026            
64926     Cumple con 12 días hábiles de anterioridad
74374246        CARLOS EDUARDO OTERO MURILLO   GUATEQUE  $ 629,100.00      16-
18/06/2026         65026     Cumple con 14 días hábiles de anterioridad
1052380734      JAIME ALBERTO BECERRA PEREZ    PANQUEBA $ 629,100.00      10-
12/06/2026         65126     Cumple con 11 días hábiles de anterioridad
1057593424      MARIA ALEJANDRA CEPEDA MOYA    TUNJA  $ 252,573.00      18/06/2026       
65226     Cumple con 15 días hábiles de anterioridad
7220634         LUIS ALBERTO BALLEN ROBERTO    TURMEQUE  $ 377,460.00      16-
17/06/2026         65326     Cumple con 16 días hábiles de anterioridad
4207871         LUIS ALBERTO MARTINEZ ANGARITA       TUTA   $ 528,225.00      04-
05/06/2026         65426     Cumple con 7 días hábiles de anterioridad
1049633991      LAURA CATALINA VANEGAS CASALLAS      DUITAMA    $ 235,573.00      23/06/2026  
    65526     Cumple con 18 días hábiles de anterioridad

Gracias

Copia:
Judy Carolina Molano Cardenas jcmolano@sena.edu.co Contabilidad
Olga Lucia Rodriguez Usgame olrodriguezu@sena.edu.co
yolima Ruiz Vanegas, yruizv@sena.edu.co Viáticos
Leidy Sofia Pérez Manrique leidyperez@sena.edu.co presupuesto
 
Atentamente,
 

 
NOTA: Este correo es generado por medios automáticos, por favor no dar respuesta al remitente

Administracion Documentos
- Planta
grupoadmondocumentos@sena.edu.co
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https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.youtube.com%2Fuser%2FSENATV&data=05%7C02%7Cleidyperez%40sena.edu.co%7C6d192fa73b4a462ffd3008debdca019b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639156872614123920%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=8C5h5rdtLmOQfN3FQZI6lyf%2Fi2ugJ3BmzQ9vL2q2S9A%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cleidyperez%40sena.edu.co%7C6d192fa73b4a462ffd3008debdca019b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639156872614146146%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=oANTirL4IbQA9%2F3CYiAbVMDslAjQe8%2B6n5WtKDbWam8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.linkedin.com%2Fschool%2Fservicio-nacional-de-aprendizaje-sena-%2F&data=05%7C02%7Cleidyperez%40sena.edu.co%7C6d192fa73b4a462ffd3008debdca019b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639156872614146146%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=oANTirL4IbQA9%2F3CYiAbVMDslAjQe8%2B6n5WtKDbWam8%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cleidyperez%40sena.edu.co%7C6d192fa73b4a462ffd3008debdca019b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639156872614166034%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=TjrWSgwe7evAMJ%2Bnx8T0wS3X0Ioqd8sz3VbizKrtwwY%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.sena.edu.co%2Fes-co%2FPaginas%2Fdefault.aspx&data=05%7C02%7Cleidyperez%40sena.edu.co%7C6d192fa73b4a462ffd3008debdca019b%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639156872614166034%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=TjrWSgwe7evAMJ%2Bnx8T0wS3X0Ioqd8sz3VbizKrtwwY%3D&reserved=0
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  

 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA  22 de junio de 2026 
 

PRESENTADO A:  CONSUELO ALEXANDRA BARRERA CORONADO – SUBDIRECTORA 
 

ORDEN DE VIAJE  No: 
65026 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

16/06/2026 18/06/2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: (ciudad) 

 GUATEQUE 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO:  ORIENTAR FORMACIÓN TÉCNICA DE LOS PROGRAMAS TÉCNICO EN 
INSTRUMENTACIÓN INDUSTRIAL Y TECNICO EN MANTENIMIENTO Y ENSAMBLE DE EQUIPOS 
ELECTRONICOS, LOS CUALES SON ATENDIDOS A TRAVES DEL PROGRAMA DE ARTICULACIÓN DEL SENA 
CON LA EDUCACIÓN MEDIA, POR PARTE DEL CENTRO INDUSTRIAL DE MANTENIMIENTO Y 
MANUFACTURA, EN LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA ENRIQUE OLAYA HERRERA, EN EL MUNICIPIO DE 
GUATEQUE 

ACTIVIDADES  DESARROLLADAS:  

1. Día 1: 16/06/2026 hora 5:00 am a 3:30 pm 
Desplazamientos ruta de ida: Desplazamiento Sogamoso – Guateque 5:00 am a 8:30 am 
Medio de transporte: Terrestre 
 
Actividades ejecutadas: 9:00 am a 12:00 m, se realizo formación en la ficha 3411734 grado 10° del 
programa Técnico en Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrónicos en la Institución Educativa 
Técnica Enrique Olaya Herrera, RAP 1. Preparar insumos de acuerdo con procedimiento técnico y 
normativa, en donde se entregó los anexos correspondientes y se diligencio el instrumento de 
evaluación de producto. De 12:30 pm a 3:00 pm se realizó formación en la ficha 3144368 grado 11°, 
del programa Técnico en Instrumentación Industrial en la misma Institución Educativa RAP 1. 
Caracterizar los sistemas electrónicos de la instrumentación de acuerdo con los manuales del 
fabricante, se revisó avances en proyecto encontrando que algunos proyectos ya esta en fase de 
construcción de prototipo. 
 
2. Día 2: 17/06/2026 hora 10:00 am a 3:30 pm 

 
Actividades ejecutadas: 10:00 am a 12:00 m, se realizó formación en la ficha 3411734 grado 10° del 
programa Técnico en Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrónicos en la Institución Educativa 
Técnica Enrique Olaya Herrera, RAP 1. Preparar insumos de acuerdo con procedimiento técnico y 
normativa, en donde se aplicó el instrumento de evaluación de desempeño. De 01:30 pm a 3:30 pm 
se realizó formación en la ficha 3144368 grado 11°, del programa Técnico en Instrumentación 
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Industrial en la misma Institución Educativa RAP 1. Caracterizar los sistemas electrónicos de la 
instrumentación de acuerdo con los manuales del fabricante, se realizó consulta de hojas de 
especificaciones de los periféricos a usar en el proyecto para evaluar cual es el Arduino a usar y si es 
necesario más complementos para el montaje. 
 
3. Día 3: 18/06/2026 hora 7:00 am a 5:00 pm 

 
Actividades ejecutadas:  07:00 am a 09:00 am, se realizó formación en la ficha 3411734 grado 10° del 
programa Técnico en Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrónicos en la Institución Educativa 
Técnica Enrique Olaya Herrera, RAP 1. Preparar insumos de acuerdo con procedimiento técnico y 
normativa, en donde se adelantó los anexos faltantes, de 10:10 am a 12:10 pm se realizó formación 
en la ficha 3144368 grado 11°, del programa Técnico en Instrumentación Industrial en la misma 
Institución Educativa RAP 1. Caracterizar los sistemas electrónicos de la instrumentación de acuerdo 
con los manuales del fabricante. También se verifico avance en el modelo 3D del prototipo. 
 
Ruta de regreso Guateque - Sogamoso. Medio de transporte Terrestre. 2:00 pm a 5:00 pm 

RESULTADOS: 

1. Dia 1: Se consolidó la entrega de los anexos técnicos correspondientes por parte de los 
aprendices de la ficha 3411734 (Mantenimiento y Ensamble de Equipos Electrónicos), logrando 
el diligenciamiento del instrumento de evaluación de producto asociado al RAP 1 ("Preparar 
insumos de acuerdo con procedimiento técnico y normativa"). Asimismo, con la ficha 3144368 
(Instrumentación Industrial), se ejecutó el seguimiento al RAP 1 ("Caracterizar los sistemas 
electrónicos de la instrumentación"), evidenciando que un porcentaje significativo de los 
proyectos formativos ha avanzado satisfactoriamente hacia la fase de construcción física de 
prototipos. 
 

2. Dia 2: Se aplicó con éxito el instrumento de evaluación de desempeño a los aprendices de la 
ficha 3411734 para validar las competencias prácticas del RAP 1. Posteriormente, se orientó a la 
ficha 3144368 en la consulta y análisis técnico de las hojas de especificaciones (datasheets) de 
los periféricos seleccionados para sus proyectos. Esto permitió evaluar la viabilidad técnica de la 
placa de desarrollo Arduino a utilizar y proyectar la necesidad de componentes complementarios 
para el correcto acople y montaje del sistema. 

 

3. Dia 3: Se logró adelantar y regularizar la entrega de los anexos técnicos pendientes por parte de 
los aprendices de la ficha 3411734, garantizando el cumplimiento de la documentación 
requerida para el RAP 1. En paralelo, durante la sesión con la ficha 3144368, se continuó con el 
desarrollo del RAP 1 mediante la verificación y retroalimentación de los avances en el diseño y 
modelado 3D de los prototipos correspondientes a sus proyectos de instrumentación. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES:  

1. Evidencia fotográfica 
1.1 Foto día 1 
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1.2 Foto día 2 

 
1.3 Foto día 3 
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2. Lista de asistencia 

2.1 Listado asistencia día 1 
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2.2 Listado asistencia día 2 
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2.3 Listado asistencia día 3 

 

 
 
 

 
 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Ficha 3144368 grado 11 
Avance proyecto final 
montaje de prototipo. 

 

Grupo de aprendices 27/07/2026 

2. Para grados 10° avance guía 
técnica Etapa planeación. 

Grupo de aprendices 27/07/2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. Día 1: La aplicación del instrumento de evaluación de producto permitió verificar de manera 

objetiva la apropiación de la normativa y los procedimientos técnicos en el grado 10°. Por otra 

parte, el avance identificado en los proyectos de grado 11° demuestra un óptimo ritmo de 
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ejecución, garantizando la transición oportuna de la teoría a la implementación material de los 

sistemas de instrumentación industrial de acuerdo con los cronogramas establecidos. 

 

2. Día 2: La evaluación de desempeño en la especialidad de Electrónica ratificó la destreza 

operativa de los aprendices en la preparación de insumos bajo estándares técnicos. De igual 

forma, el ejercicio de lectura de manuales de fabricante con el grupo de Instrumentación 

Industrial fortaleció la competencia de caracterización de sistemas electrónicos, asegurando una 

selección de hardware fundamentada que previene fallas técnicas y optimiza los recursos 

disponibles para los prototipos. 

 

3. Día 3: La jornada permitió la nivelación documental de la ficha de Mantenimiento y Ensamble, 

asegurando la trazabilidad del proceso formativo de cara a la auditoría de portafolios. 

Adicionalmente, la validación de los modelos 3D en la ficha de Instrumentación Industrial 

confirmó que los aprendices estructuran adecuadamente la distribución espacial y mecánica de 

sus sistemas antes del ensamblaje definitivo, minimizando el margen de error en la fase de 

manufactura 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

Carlos Eduardo Otero Murillo 

 
 
 
 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

COORDINADOR ACADEMICO 
Henry Mauricio Rojas 
Machuca 
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FORMATO CERTIFICACION DEPENDIENTES PARA CONTRATISTAS 

 

Bogotá, 13 de julio de 2026 

Señores 

SERVICIO NACIONAL DE APREDIZAJE (SENA) 
Ciudad         
 

Asunto: Información de dependientes para efectos de hacer uso del beneficio tributario de 
deducible de la base gravable de retención en la fuente. 

 

Bajo la gravedad del juramento, en mi calidad de contratista de prestación de servicios personales 

y en cumplimiento de lo previsto por el parágrafo segundo del artículo 387 del Estatuto Tributario 

y el artículo 1.2.4.1.18. del Decreto 1625 de 2016, informo que las personas relacionadas a 

continuación, tiene(n) la calidad de dependiente a mi cargo:  

T.I. 1053447600 Daniel Santiago Otero Quiros HIJO 

 

Toda vez que cumple con el siguiente requisito:  

 Los hijos del contribuyente que tengan hasta 18 años de edad 

Solicito se tome nota de la situación de dependencia que informo en la presente comunicación, para 
efecto del beneficio de deducible de la base gravable sujeta a retención en la fuente del 10% de mis 
ingresos laborales brutos, hasta un tope de 32 UVT mensuales, que me asiste en virtud de la 
normatividad arriba citada. 
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Igualmente, con mi firma declaro: que NINGUNA PERSONA ha solicitado disminución de su base 
gravable por concepto de dependientes, por las mismas personas arriba relacionadas. 
Cordialmente, 
 
 

 
________________________________________ 
FIRMA 
Nombre: Carlos Eduardo Otero Murillo    
C.C. 74374246 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



NUP1 O53447600 
Datos de la oficina de registro - Clase de oficina 

Registraduria 

Datos del inscrito 

Año 2013| 

Nataria 

Pais. Oepntamernto . Municipio -Correglnmiento eln nspeccion do Policiz 

Dates de lg mgdre 

COLOMBIA 

COLOMBIA - BOYACA - DUITAMA 

Año 

C.C 

Datos del padre 

Datos del declarante. 

Núnero 

Prlmer Apelido 

OTERO 

Fecha de nacimiento 

C.C No. 

Datos primer testigo 

Mes 

Datos segundo testigo. 

CERTIFICADO DE NACIDO VIVO 

No. 33368699 

2013 

ORGANIZACIÓN ELECTORAL 
REGISTRADURÍA NACIONAL DEL ESTADO CIVIL 

DIRECCIÓN NACIONAL DE REGISTRO CIVIL 

V. 

ENE 

C No..24374246 

REPÚBLICA DE COLOMBIA 

OUIROS SANCIHEZ LILIANA MARCELA 

RGSTRO 
DE NACMENTO 

2lal Conutbdo 

Tipo de documento antecedente o Declaración de testigos 

DANIEL SANTIAGO 

OTERO MURILLO CARLOS EDUARDO 

74374246 

BOYACA -DUITAMA 

Documento de ldentificaclón (Clasay número) 

Mes 

Dia 

TUNJA 

L0gar de nacimiento (Pais - Departamento - Municlpio-Correyiniento elo fnspección) 

OTERO MURILLO CARLOS EDUARDO 

Documento de ldentificación (Clase y número) 

DUITAMA 

Fecha de inscripción 

Nombr() 

DUITAMA 

LENE 

Docunortu da ldentificnción (Ciase y número) 

Correginiento 

Apeltidos y ombres conjpletos 

Dia 

Apellidos y nombres Cornplets 

DuGunento cle idenriicacioi (C tLy inero) 

Document da ldentiiçución (Clase y nunero) 

QUIROS 

Apelidos y ombres completos 

Sexo (en letras) 

MASCULINO 

24 

A.petlidos y nombres complatov 

Apellidos y nornbras conpletos 

Indicativo 
Seria! 

tnspación de Policia Código DZX 

52526405 

Segundo Apellido 

Grupo sanguineo 

Númerm certificato de nacido vivo 

Nacionaidad 

11671977-4 

COLOMBIA 

Fnctr RE! 

Nacionafuta 

Firma 

Nombre y firma 

POSITIVO 

Firaa 

MARTHALIZ GÖMEZ HI�UERA 

Nombre y firp1a del funcionario çue autoriza 

-SEGUNDA 

COPIA 

PARA 
EL 

USUARIO 



MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC

 

CERTIFICA QUE

Una vez consultada la base de datos de deudores alimentarios morosos REDAM, el(la) ciudadano(a) con número de 
identificación CC 74374246 NO SE ENCUENTRA INSCRITO EN EL REGISTRO DE DEUDORES ALIMENTARIOS 
MOROSOS

Esta certificación es válida en todo el Territorio Nacional, siempre y cuando el tipo y número consignados en el 
respectivo documento de identificación, coincidan con los aquí registrados.

Se expide en Bogotá el 12/07/2026 12:01 PM

Código Verificación: GPRVUZ9S7N

Válida hasta: 10/10/2026

__________________________________________________

Dirección de Gobierno Digital

MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS 
COMUNICACIONES - MINTIC



Carlos Eduardo Otero Murillo
C.C 74.374.246

Bogotá D.C., 13 de julio 2026

Código: 761786399000
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