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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

REGIONAL CAUCA

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS REGIONAL CAUCA
Adguiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

ICadigo Regional 19
ICodigo Centro 930710
Fecha Elaboracion Julio de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

67070-724733

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:

AURA YANED DAZA GOMEZ

Banco a consignar: BANCOLOMBIA

Cédula de Ciudadania 25.280.075 Tipo de cuenta: AHORROS

Correo electrénico: aydaza@sena.edu.co Numero de Cuenta: 86820237082

IP/N° de contacto: 20203 Presta Servicios Excluidos de IVA: NO
Induccién SST: Sl Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pension? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO

Concepto del pago corresponde a:
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T.

Servicios en general a persona declarante de renta

0,00%

DATOS DEL CONTRATO

N° del contrato: 9112575/2026

N° Compromiso SIIF

19426 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato

11

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES EN EL ROL DE INSTRUCTOR APORTANDO EN LA PLANEACION,
EJECUCION, EVALUACION Y MEJORA CONTINUA DE LOS PROCESOS DE FORMACION CON MODALIDAD PRESENCIAL Y/O
VIRTUAL, PERTENECIENTES A LA RED DE TECNOLOGIAS DE GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS, A

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/07/2026 Al 31/07/2026 Saldo Anterior del Contrato: $ 25.582.484
Numero de pago 6 Valor Total del Contrato: $49.112.052
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 20.844.987
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $ 401.840 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.139.337 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.442.337 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Julio Junio Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  3.442.337,00 | TARIFA

N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS | commmeee 9507147474 Base retencion en la fuente a titulo de ICA[  5,139.337,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 [$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 |$ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 [ 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL | $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8551 - POPAYAN 10.279,00 | 0,200%

$ - 0,00 0%

$ - 0,00 0%

$ | | - 0,00 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.984|$% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $37.927.505 | $ 1.147.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |$ 6.174.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.727.218,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS VEINTISIETE MIL DOSCIENTOS DIECIOCHO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Impartir Formacion Complementaria en el

curso organizacion de archivos de gestion Ficha No.3542373

Impartir Formacion Complementaria en el

curso Elaboracién de documentos organizacionales Ficha en construccion

Impartir Formacion Complementaria en el

curso Elaboracién de documentos organizacionales Ficha en construccion

Impartir Formacion Complementaria en el

curso Elaboracién de documentos organizacionales Ficha en construccion

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pensién, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucién de la Base de Retencion en la Fuente en ningln otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

L7f Tt

Firmado digitalmente
por AURA YANED
DAZA GOMEZ

AURA YANED DAZA GOMEZ
EL CONTRATISTA

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;
2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente

informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

Autorizo el presente pago.
El Supervisor,

Firmado

digitalmente por

ANA ALEXANDRA

RODRIGUEZ

?qw,xondm~

INSTRUCTOR

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02

08/07/26 09:23:38 USUARIO: SIC - C.C. 25280075




aportes
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Planilla Resumen

DATOS GENERALES DEL APORTANTE

Identificacion dv Razon Social Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 25280075 DAZA GOMEZ AURA YANED PRINCIPAL MANZANA 42 No 42 - 08 POPAYAN-CAUCA 8380538 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Fecha Pago
Pension Pago Limite Banco Dias Mora Valor
2026-06 2026-06 475214669 9507147474 2026/07/17 BANCOLOMBIA $557,300
LIQUIDACION DETALLADA DE APORTES
EMPLEADO SALUD CCF RIESGOS PARAFISCALES
No. Identificacion Nombre Codigo | Dias Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Codigo 1BC Aporte Codigo | Dias 1BC Aporte Dias 1BC Aporte Exonerado | Total Aportes
ing | ret vet | irl | vip SENA e
ICBF
1 fcc |25280075 DAZA AURA 25-14 $307,200| EPS005| 30 $1,920,000) $240,000) $0| sof 14-23( 30 $1,920,000) $10,100[ 0 $0| $0| No $557,300)
Total Afiliados( 1) $307,200] $1,920,000} $240,000| $0| $0) $1,920,000| $10,100] $0) $0 $557,300

Pagina 1 de 2
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aportes Planilla Resumen

enlinea
DATOS GENERALES DEL APORTANTE
Identificacion dv Razon Social Clase Aportante Sucursal Principal Direccion Ciudad-Departamento Teléfono Exonerado SENA e
ICBF
CC 25280075 DAZA GOMEZ AURA YANED INDEPENDIENTE PRINCIPAL MANZANA 42 No 42 - 08 POPAYAN-CAUCA 8380538 No
DATOS GENERALES DE LA LIQUIDACION
Periodo Clave Tipo Fecha Pago
Pension Salud Pago Planilla Planilla Limite Pago Banco Dias Mora Valor
2026-06 2026-06 475214669 9507147474 | 2026/07/17 2026/07/14 | BANCOLOMBIA 0 $557,300

RESUMEN DE PAGO

CODIGO AFILIADOS VALOR LIQUIDADO INTERESES MORA SALDOS E VALOR A PAGAR
INCAPACIDADES
AFP (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $307,200 $0 $0 $307,200
COLPENSIONES 25-14 900,336,004 7 1 $307,200 $0 $0 $307,200
ARL (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $10,100 $0 $0 $10,100
POSITIVA COMPANIA DE SEGUROS 14-23 860,011,153 6 1 $10,100 $0 $0 $10,100
EPS (ADMINISTRADORAS: 1) 1 $240,000 $0 $0 $240,000
SANITAS EPS005 800,251,440 6 1 $240,000 $0 $0 $240,000

1 $557,300 $0 $0 $557,300

Pagina 2 de 2 2026/07/12 07:21 PM



12/7/26, 19:20 empresas.aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.as px ?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+c...

‘apqrtes Pagos aportes en linea
en |Iﬂea Médulo de pagos electrénicos

Pago electrénico
DAZA GOMEZ AURA YANED
CC 25280075
PERFIL: NOMINA/TESORERIA

El pago electrénico de su autoliquidacion se ha realizado exitosamente

Resumen del pago electrénico

Direccion IP: 181.63.59.106

Estado de la transaccion: APROBADA

Clave planilla: 9507147474

Valor: 557,300

Periodo de pago: 2026-06

No Transaccion (CUS): 475214669

Fecha: 2026/07/14

Banco: BANCOLOMBIA

Descripcion : Pago de la planilla de aportes con clave: 9507147474
Aportes en linea: 9999001472382

Recuerda los canales de atencion que tiene Aportes en Linea para brindarte soporte

« Siusted es un cliente empresarial comuniquese con nuestras lineas de senicio telefénico en Bogota 601 746 0888, Medellin 604 604 3010, Cali 602 485 2050,
Barranquilla 605 385 8090, Cartagena: 605 693 4080 y en el resto del pais 01 8000 510245.

+ Si usted es independiente o empleador doméstico comuniquese con nuestras lineas de senvicio telefénico en Bogota 601 742 3900, Medellin 604 604 1060, Cali 602
485 3939, Barranquilla 605 385 2080, Cartagena 605 693 1515, Bucaramanga 607 697 0909, Ibagué 608 277 1100, Nacional 01 8000 524448

« Nuestro horario de atencion con asesores telefonicos es de lunes a viernes de 7:00 a.m. a 6:00 p.m. y los sabados de 8:00 a.m. a 1:00 p.m.

Centro de ayuda Politicas de cookies
Preguntas frecuentes Proteccion de datos
Registre solicitudes Caodigo del buen gobierno
Consdulte el estado de sus Términos y condiciones
solicitudes

https://fempresas.aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?Pay mentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+clave%3a... 1/2


https://www.aportesenlinea.com/centro-de-ayuda
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/PreguntasFrecuentes.aspx
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx?Item=Consultar
https://empresas.aportesenlinea.com/Home/Contacto.aspx?Item=Consultar
https://www.aportesenlinea.com/b/politica-de-cookies
https://www.aportesenlinea.com/b/politica-de-proteccion-de-datos
https://www.aportesenlinea.com/b/codigo-del-buen-gobierno
https://www.aportesenlinea.com/b/terminos-y-condiciones-aportes-en-linea
https://www.facebook.com/aportesenlinea.noticias
https://www.facebook.com/aportesenlinea.noticias
https://x.com/APORTESENLINEA
https://x.com/APORTESENLINEA
https://www.instagram.com/aportesenlinea_?igsh=MTlscXd0cWtqazhmdw==
https://www.instagram.com/aportesenlinea_?igsh=MTlscXd0cWtqazhmdw==
https://www.linkedin.com/company/aportes-en-linea/?viewAsMember=true
https://www.linkedin.com/company/aportes-en-linea/?viewAsMember=true
https://www.youtube.com/@aportesenlinea
https://www.youtube.com/@aportesenlinea

12/7/26, 19:20 empresas.aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?PaymentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+c...
Novedades y notiéi@pyright © 2026 Appdgscerdeiestema Integrado

de Gestion
Guias y tutoriales

Linea ética

https://fempresas.aportesenlinea.com/Pagos/ResultadoPagoElectronico.aspx?Pay mentDescription=Pago+de+la+Planilla+de+aportes+con+clave%3a... 2/2


https://www.aportesenlinea.com/noticias
https://www.aportesenlinea.com/instructivos
https://www.aportesenlinea.com/es-ES/web/home/b/politica-del-sistema-integrado-de-gestion
https://www.aportesenlinea.com/es-ES/web/home/b/politica-del-sistema-integrado-de-gestion
https://www.aportesenlinea.com/linea-etica

aportes Certificado de Aportes
enlinea

Se certifica que DAZA GOMEZ AURA YANED identificado(a) con CC 25280075 realizo los siguientes aportes al Sistema de Seguridad Social para AURA YANED DAZA
GOMEZ identificado(a) con CC 25280075

. Novedades

q Tipo Fecha n 2 A q q . R

Clave Planilla Clave Pago Planilla Pago Riesgo Codigo Administradora Concepto Periodo Dias e e e len [em el e o e e e e T e [ T Tarifa Cotizacion
COTIZACION

9507147474 475214669 | 2026-07-14 EPS EPS005 SANITAS OBLIGATORIA 2026-06 30 $1,920,000 12.5% $240,000
COTIZACION

9507147474 | 475214669 | 2026-07-14 | AFP 25-14 COLPENSIONES OBLIGATORIA 2026-06 30 $1,920,000 16% $307,200
FONDO DE

9507147474 475214669 2026-07-14 AFP 25-14 COLPENSIONES SOLIDARIDAD 2026-06 30 $1,920,000 $0
PENSIONAL
SUBCUENTA DE SUBCUENTA DE

9507147474 475214669 2026-07-14 AFP 25-14 SUBSISTENCIA SUBSISTENCIA 2026-06 30 $1,920,000 $0
COTIZACION

9507147474 475214669 2026-07-14 AFP 25-14 COLPENSIONES VOLUNTARIA 2026-06 30 $0 0% $0
EMPLEADOR
COTIZACION

9507147474 475214669 2026-07-14 AFP 25-14 COLPENSIONES VOLUNTARIA 2026-06 30 $0 0% $0

AFILADO

ROSHIVS COTIZACION

9507147474 475214669 2026-07-14 ARL 14-23 COMPANIA DE 2026-06 30 $1,920,000 0.522% $10,100
SEGUROS OBLIGATORIA

Este certificado se expide el dia 2026-07-12 a las 07:22.

Pagina 1 de 1
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GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA.

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada Publica Reservada

Junio 2026

Sistema Integrado de Gestion y Autocontrol

GCCON-F-101 VO1



SENA

N

PARA: Milton Fabian Diaz Mosquera — Coordinador Grupo Administrativo y Financiero Mixto

DE: Henry Armando Morales Fernandez — Ordenadora del Gasto

ASUNTO: Pago

No Orden de

viaje

146726,
FORMACIONCOMPLEMENTARIA EN LOS CURSOS DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION Y
ORGANIZACION DE ARCHIVOS EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS.

Valor total

401.640

ORIENTAR

Como ordenador del Gasto Autorizo el registro presupuestal del gasto, el registro de la obligacidn

y el pago:

NOMBRE DE LA PERSONA JURIDICA O NATURAL: AURA YANED DAZA GOMEZ
CEDULA O NIT: 25280075
TIPO DE DOCUMENTO CONTRACTUAL Factura No Convenio No. Contrato No.

CO1.PCCNTR.9112575/2026 Resolucién Otro

CONCEPTO DEL PAGO: Orden de viaje No 146726

Valor antes de IVA
Valor del IVA

Valor total Notas Debito

Valor total Pago

$
$
Valor Total Notas Crédito S
$
$

401.640

El pago debe realizarse teniendo en cuenta los datos en la siguiente tabla:

TABLA No. 1 Registro Presupuestal nimero. 194626 de 2026

GCCON-F-101 VO1

Dependencia Posicion del Gasto Fuente Recurso | Situacién PAC

ii%_fo DE -3603-1300-20-

20305C-3603025-02 | Nacién |10 CSF 401.640
COMERCIOY
SERVICIOS ADQUIS. DE BYS -

SERVICIO DE

Total $401.640
P




<
SENA

N

Nota 1: La informacidn para el diligenciamiento de la tabla anterior la encuentra en el Registro
Presupuestal de Compromiso.

USO PRESUPUESTAL para aplicar A-02-02-02-006-004-SERVICIOS DE TRANSPORTE DE
PASAJEROS (SOLO CUANDO EL CONTRATISTA SE LE RECONOCE TRANSPORTE)

El giro de los recursos debe realizarse a la cuenta N2 86820237082 del banco
BANCOLOMBIA a nombre de AURA YANED DAZA GOMEZ , NIT 25280075.

GCCON-F-101 VO1



u " Documento de Autorizacion, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais FERNANDEZ
Na[}mﬂ Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-019-  CENTRO DE COMERCIO Y
Reporte: 930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-27-5:07 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No. 146726 Fecha Solicitud 2026-05-27 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA

Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-05-27 Genera Viaticos sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COMERCIO Y SERVICIOS Tipo de tramite Inicial Comisién Inicial

CDP de viaticos

Consecutivo CDP 17526 Dependencia Solicitante 930711 CTRO CIO Y SERVICIOS -INTEGRACION CON LA MEDIA TECNICA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA

Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES | Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL

. . . . I 1] o Pernocta | Porcentaj -
Tipoy Niimero de Fecha Inicial Fecha final Dpto./ Municipio | Dpto./Municipio Ne°. o ‘ . Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a q =i
Nombre Documento Cargo Estado Comision Comision Origen Destino Dias glotm::igr:a Per:o & Totaldlas Liquidacion Diario Viaticos de Viaje pagar Objsto dsla Comisién por Tercero

Pagina 1 de 3
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHhmoralef

36-02-00-019-

930710

HENRY ARMANDO MORALES
FERNANDEZ

CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS - CAUCA

2026-05-27-5:07 p. m.

CAUCA/MUNICIPIO -

2026-06-04 2026-06-04 CAUCA / POPAYAN VILLARICA - CAUCA 05 No 50
2026-06-05 2026-06-05 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TOTORO 05 No 50
IMPARTIR FORMACION
COMPLEVENTARIA EN LOS
CAUCA /MUNICIPIO - CURSOS DE ORGANIZACION DE
2026-06-08 2026-06-08 CAUCA / POPAYAN 0 L\ 0
VILLARICA - CAUCA © ARCHIVOS DE GESTION,
ORGANIZACION DE ARCHIVOS EN
A cc: 25280075 | SONTRATIS | Autorizada 4.737.497,00 251.640,00 251.640,00 150.000,00 40164000 |LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS,
CONTROL DE LOS DOCUMENTOS
EN LAS UNIDADES DE
CORRESPONDENCIA Y
ELABORACION DE DOCUCMENTOS
ORGANIZACIONAL
CAUCA / MUNICIPIO -
2026-06-10 2026-06-10 CAUCA / POPAYAN VILLARICA - CAUCA 0 No 0
2026-06-11 2026-06-11 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TOTORO 0 No 0
2026-06-12 2026-06-12 CAUCA / POPAYAN CAUCA / TOTORO 0 No 0
Totales Solicitud de Comision 251.640,00 150.000,00 401.640,00

Pagina 2 de 3
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Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacion de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHhmoralef HENRY ARMANDO MORALES

FERNANDEZ

Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-019- CENTRO DE COMERCIO Y

Reporte:

930710 SERVICIOS - CAUCA

Fecha y Hora Generacion Reporte:  2026-05-27-5:07 p. m.

OBJETO DE LA COMISION

ELABORACION DE DOCUCMENTOS ORGANIZACIONAL

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS CURSOS DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION, ORGANIZACION DE ARCHIVOS EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE CORRESPONDENCIA Y

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 10723561 Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ Fimadodgiamente | Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE COMERCIO Y
U\Wc’\ e e’ SERVICIOS - CAUCA
Firma Responsable
Verificado Por: PAOLA MARCELA TAMAYO DE JESUS Fecha Verificacion: |27/05/2026 17:03:10

Firmado

= digitalmente por
Udaomlest pURA YANED
DAZA GOMEZ

Pagina 3
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Compromiso Presupuestal de Gasto — Comprobante. Usuario Solicitante:
Unidad 6 Subunidad
Ejecutora Solicitante:

ollF

Nﬁ[}'ﬂﬂ

Fechay Hora Sistema:

DIEGO FERNANDO ARIAS CARLOSAMA
CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS -

MHdfarias
36-02-00-019-

27/05/2026 12:00:00 p. m.

REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO

Con base en el CDP No: 17526 de fecha 2026-01-30. Se hizo el registro presupuestal con el siguiente detalle

Numero: 194626 Fecha Registro: 2026-05-27 Unidad / Subunidad Ejecutora: 36-02-00-019-930710 CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
Vigencia Presupuestal Actual Estado: Generado Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: 0,04
Valor Inicial: 401.640,00] Valor Total Operaciones: 0,04 Valor Actual: 401.640,0q Saldo x Obligar: 401.640,04

TERCERO ORIGINAL
Wdentificacion: Cedura de | 25280075|Razén Social: | YANED DAZA GOMEZ [ edio de Pago: [ Abono en cuenta

CUENTA BANCARIA
Numero: | 86820237082| Banco: [sancoLomsia A [ Tipo: [ Anorro [Estado:  [Aciva

ORDENADOR DEL GASTO
Identificacién: | 10723561|Nombre: HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ |Cargo: |3UBD'RECTOR CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS - CAUCA
CAJA MENOR VIATICOS DOCUMENTO SOPORTE
Identificacion: |Fecha de Registro: I Genera Viaticos: Si Cgmi.signl:u ud de 146726 Namero: | SOLICITUD 146726 |Tipo: | SOLICITUD | Fecha: | 2026-05-27
ITEM PARA AFECTACION DE GASTO
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE RECURSO SITUAC.
sS,sI}EOI;\}ILIggR-?NgE%EACION 2;8%3;_81382é%go?giis?gfgzgéoz Nacion 10 CSF FECHA OPERACION VALOR INICIAL OP‘gI\RI;\%TON VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
401.640,04 0,04
Total: 401.640,04 0,04 401.640,00 401.640,0(

Objeto:

|VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE AL INTERIOR FORMACION PROFESIONAL SOLICITUD 146726 POP-V/RICA-TOTORO-POP IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS CURSOS DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS

PLAN DE PAGOS

DEPENDENCIA DE AFECTACION DE PAC POSICION DEL CATALOGO DE PAC

FECHA

VALOR A PAGAR SALDO POR OBLIGAR

LINEA DE PAGO

CNC - INVERSION ORDINARIA NACION CSF

36-02-00-019-930710 |CENTRO DE COMERCIO Y SERVICIOS

2026-05-27

401.640,00 401.640,00

NINGUNO

/% /o 2//

FIRMA(S) RESPONSABLE(S)

Firmado
digitalmente por
AURA YANED
DAZA GOMEZ

Pagina

de



SE’\IA Version: 01
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Cédigor
GCCON-F-095

PROCESO

GESTION CONTRACTUAL

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA
CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Pablica Publica Clasificada Publica Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACION DE AGENDA
NOMBRES Y APELLIDOS
AURA YANED DAZA GOMEZ - aydaza@sena.edu.co

Tipo: 25280075

A0 FECHAVENCIMIENTO

DELCONTRATO
PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES TEMPORALES EN EL ROL DE INSTRUCTOR APORTANDO EN LA PLANEACION, EJECUCION, EVALUACION Y
MEJORA CONTINUA DE LOS PROCESOS DE FORMACION CON MODALIDAD PRESENCIAL Y/O VIRTUAL, PERTENECIENTES A LA RED DE

TECNOLOGIAS DE GESTION ADMINISTRATIVA Y SERVICIOS FINANCIEROS, A NIVEL MUNICIPAL Y DEPARTAMENTAL SEGUN LA NECESIDAD DEL

CONTRATO No. 2026

CO1PCCNTR911257
5

OBJETO CONTRACTUAL:

SERVICIO.
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/
Cauca Centro de Comercio y Servicios

REGIONAL CENTRO Y
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL N SUBDIRECTOR DE CENTRO DE COMERCIO Y

- HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ ARG
GASTO (de la Movilizacién) SERVICIOS
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 'COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS

ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS carGO

DELCONTRATO ESPECIALES

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA POPAYAN - TOTORO - VILLA RICA - POPAYAN
DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ R
REGIONAL Cauca CENTRO Centro de Comercio
CIUDAD/DEPARTAMENTO O .
ENTIDAD O Alcaldia de Villa Rica
MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Cauca - 'CONTACTO 3117292054
EMPRESA: Alcaldia Totoro
CIUDAD/PAIS 3012439611
DESPLAZAMIENTO 4 6 2026 | FECHA FIN DESPLAZAMIENTO | 12 6 206

IMPARTIR FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS CURSOS DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION, ORGANIZACION DE
ARCHIVOS EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS, CONTROL DE LOS DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES DE CORRESPONDENCIA Y
ELABORACION DE DOCUCMENTOS ORGANIZACIONALES.

OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL
DESPLAZAMIENTO

Cumplir el objeto y alcance del contrato, de acuerdo con el horario de formacion acordado con la comunidad y/o los aprendices
1 . 5 N N N .
y socializado con anterioridad a la Coordinacion Académica, sin afectar la intensidad horaria requerida para cada accion formativa en el marco de las
Desplazarse dentro y fuera del territorio nacional cuando sea requerido para el de Tas V Tegalizar las ordenes de
2 |viaje de acuerdo con los términos y lineamientos del SENA una vez culminado el desplazamiento
3 Gestién y Ejecucion del Contrato.
'ACTIVIDADES ( (Deber contener informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
D 4 | 6 2026

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - VILLA RICA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

IMPARTIR FOMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSO ELABORACION DE DOCUMENTOS ORGANIZACIONALES

PM|

Desplazamiento ruta de regreso:

| VILLARICA - POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: | Terrestre

5 6 2026

Desplazamiento ruta de ida:

POPAYAN - TOTORO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: 5 " -
9:00PM/17:00pM | IMPARTIR FOMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSO ORGANIZACIGN DE ARCHIVOS DE GESTION

Desplazamiento ruta de regreso: | TOTORO- POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: | Terrestre

8 6 | 2026

POPAYAN - VILLA RICA

Terrestre

Desplazamiento ruta de ida:

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

AcTvidades a ejecutar:

HORA:
9:00PM/17:00PM
Desplazamiento ruta de regreso: | VILLA RICA- POPAYAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvi | Terrestre

IMPARTIR FOMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSO ELABORACION DE DOCUMENTOS ORGANIZACIONALES

Desplazamiento ruta de ida: POPAYAN - VILLA RICA

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA: IMPARTIR FOMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSO ORGANIZACION DE DOCUMENTOS EN LAS UNIDADES
9:00PM/17:00PM ADMINISTRATIVAS
10| Desplazamiento ruta de regreso: | VILLA RICA- POPAVAN
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: | Terrestre
m 1 | 6 2026 |
Desplazamiento ruta de ida: | POPAYAN - TOTORO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre Piblico

Actividades a ejecutar:

HORA: 4 . .
9:00PM/17:00PM | IMPARTIR FOMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSO ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION

Desplazamiento ruta de regreso:

| TOTORO- POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: | Terrestre

6

2 ] |

POPAYAN - TOTORO

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: | Terrestre

Actividades a ejecutar:

HORA:
9:00PM/17:00PM

n

Desplazamiento ruta de regreso: |

IMPARTIR FOMACION COMPLEMENTARIA EN EL CURSO ORGANIZACION DE ARCHIVOS DE GESTION

TOTORO- POPAYAN

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A
Se liquidan gastos e transporte entre terminales terrestre por valor de WA
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de ]

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :

Firn

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Firmado digitalmente

digitalmente por sy Pkt

HENRY ARMANDO Thesondra . por ANA AR TNED A
ALEXANDRA

AORALES RODRIGUEZ

FERNANDEZ

Nombres y Apellidos:
HENRY ARMANDO MORALES FERNANDEZ

Nombres y Apellidos:
/ANA ALEXANDRA RODRIGUEZ VARGAS

Cargo: SUBDIRECTOR DE CENTRO DE COMERCIO Y
SERVICIOS

Cargo: COORDINADORA ACADEMICA DE PROGRAMAS ESPECIALES

Nombres y Apellidos:
AURA YANED DAZA GOMEZ

AFECTAR EL CDP:

7526 DEP: 930711 SE RECONOCE 1,0 y TRANSPORTE $150.000, COMO APOYO AL DESPLAZAMIENTO

GCCON-F-095 V1
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA: Popayan, 08 de julio de 2026

PRESENTADO: Henry Armnado Morales, subdirector del Centro de Comercio y Servicios

(E)

ORDEN DE VIAJE No: FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
146726 04 de junio de 2026 12 de junio de 2026

LUGAR A DONDE REALIZO REGIONAL / CENTRO DE OTRA: ( ciudad)

EL DESPLAZAMIENTO FORMACION

Villa Rica — Totoro

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: )
ORIENTAR FORMACION COMPLEMENTARIA EN LOS CURSOS DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS
DE GESTION Y ORGANIZACION DE ARCHIVOS EN LAS UNIDADES ADMINISTRATIVAS

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Impartir formacion complementaria en los cursos de organizacion de archivos de gestion y organizacion de
archivos en las unidades administrativas en los municipios de Villa Rica —Totoro.

RESULTADOS:

Orientar formacion en el curso complementario organizacion de archivos de gestion.
Los aprendices desarrollan actividades de la organizacién de archivos como: clasificar, ordenar y describir
los documentos de acuerdo con las Tablas de Retenciéon Documental.

EVIDENCIAS O SOPORTES:

1. Fotografias

2. Lista de asistencia

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA
Contextualizar ~ la  organizacion ~ de | Aura Yaned Daza Gomez 04 al 12 de junio de 2026
documentos de archivo, teniendo en cuenta
las agrupaciones documentales, la

clasificacion documental y los principios
archivisticos

CONCLUSION:
Los aprendices aprendieron las normas de archivo, el ciclo vital de los documentos y los procesos de la organizacion
documental, clasificar ordenar y describir

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA

Aura Yaned Daza Gémez Firmado digitalmente
laalont por AURA YANED
! DAZA GOMEZ

VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR

Coordinadora Académica | ANA ALEXANDRA frmado

Programas Especiales RODRIGUEZ 5 digitalmente

Centro Comercio y Servicios _ Therondra R eRANDRA

Regional Cauca FODRIGUEZ

GCCON-F-101 V01
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REGISTRO FOTOGRAFICO

R

Impartir formacién en el curso cbmplementario EIaboracién de documentos
memorandos, Villa Rica Cauca —Fotografias autoria propia tomada el 04 de junio
de 2026.

Impartir formacion en el curso complementario organizacion de archivos de gestion
Municipio Totor6 Cauca -—Fotografias autoria propia tomada el 05 de junio de

Impartir formacién en el curso complementario Elaboracion de documentos
memorandos, Villa Rica Cauca —Fotografias autoria propia tomada el 08 de junio
de 2026.

GCCON-F-101 V01



Impartir formacién en el curso complementario Elaboracion de documentos
memorandos, Villa Rica Cauca —Fotografias autoria propia tomada el 10 de junio
de 2026.

Impartir formacion en el curso complementario organizacion de archivos de gestion
Municipio Totor6 Cauca —Fotografias autoria propia tomada el 11 de junio de
2026.

Impartir formaciéon en el curso complementario organizacion de archivos de
gestidon Municipio Totoré Cauca —Fotografias autoria propia tomada el 12 de junio
de 2026.

GCCON-F-101 V01
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Listas de Asistencia
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Funcion Publica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcidén Publica certifica que:

Aura Yaned Daza Gomez

C.C 25.280.075

Participd y completd el curso virtual
Integridad, transparencia y lucha contra la corrupcion

Con una duracion de 20 horas.
Bogota D.C., 10 de julio 2026

Fra'élscn %marﬂﬂ Salas Cddigo: 761109635000

Director de Empleo Publico

www.funcionpublica.gov.co
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