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Formación integral enmarcada en valores y compromiso social 

La Plata (Huila),08 de julio de 2026 
 
 
 
Señores:  
A QUIEN INTERESE 
 
 
Asunto: Invitación REGIMEN ESPECIAL a presentar Cotización. 
Cordial saludo. 
 
 
La Institución Educativa SAN VICENTE del Municipio de la Plata Huila, con Nit. 900001882-9, con el 
fin de elaborar invitación pública y estudio previo; lo invita a presentar cotización económica 
Proceso No 006-2026 para la COMPRAVENTA cuyo objeto es “CONTRATAR LA COMPRA Y 
SUMINISTRO DE MATERIALES DE PAPELERÍA, ÚTILES DE OFICINA, ELEMENTOS PARA ACTIVIDADES 
PEDAGÓGICAS, ARTÍSTICAS Y CULTURALES, INSUMOS PARA IMPRESIÓN Y FOTOCOPIADO, 
ELEMENTOS DE ARCHIVO, ASEO Y LIMPIEZA REQUERIDOS PARA EL ADECUADO FUNCIONAMIENTO 
ADMINISTRATIVO, ACADÉMICO Y OPERATIVO DE LA INSTITUCIÓN EDUCATIVA, CONTRIBUYENDO AL 
DESARROLLO DE LAS ACTIVIDADES INSTITUCIONALES Y AL MANTENIMIENTO DE AMBIENTES 
ADECUADOS PARA LA PRESTACIÓN DEL SERVICIO EDUCATIVO” 
 

ITEM DESCRIPCIÓN PRESENTACIÓN CANT 
VALOR 
UNIT 

VALOR 
TOTAL 

 
1 TINTAS PARA MARCADOR NEGRO DE 30 ML UNIDAD 32      

2 LAPICEROS NEGROS X 12 DE 0,7  CAJA  4      

3 LAPIZ 2H FINO X 12 UND  CAJA  2      

4 
MARCADORES ACRILICOS METALICO 
BORRABLE  -NEGRO RECARGABLE 

UNIDAD 34 
    

 

5 TIJERAS GRANDES UNIDAD 5      

6 CINTA DE ENMASCARAR  48 x 20 ROLLO 20     
 

7 
CINTA TRANSPARENTE  ANCHA  40mm X 100 
mts 

ROLLO 61 
    

 

8 CINTA TRICOLOR ROLLO x 2cm x 20mt ROLLO 2      

9 COLBON KILO UNIDAD 40      

10 Opalina 180gr tamaño carta x unidad  UNIDAD 100      

11 CORRECTOR LIQUIDO UNIDAD 2      

12 
GANCHOS NODRIZA PEQUEÑOS COLOR 
DORADO X1000 UNID 

PAQUETES 3 
    

 

13 
KIT PAQUETE PINCEL SERDAS SUAVES X 6 
UNIDADES 

PAQUETES 20 
    

 

14 
MARCADORES PERMANETES COLORES 
SUTIDOS  

CAJA 5 
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15 PAPEL KRAFF 90mtrs  X 150MT ROLLO 17      

16 PISTOLA DE SILICONA DELGADA UNIDAD 8      

17 PISTOLA DE SILICONA GRUESA UNIDAD 8      

18 RESMA CARTA 75 GRMS UNIDAD 71      

19 RESMA OFICIO 75 GRMS UNIDAD 20      

20 SILICONA EN BARRA DELGADA UNIDAD 120      

21 SILICONA EN BARRA GRUESA UNIDAD 156      

22 CARTON PAJA POR PLIEGO PLIEGO 1      

23 BORRADOR TABLERO UNIDAD 40      

24 VINILO AMARILLO X KILO UNIDAD 25      

25 VINILO AZUL X KILO UNIDAD 25      

26 VINILO BLANCO X KILO UNIDAD 25      

27 VINILO NEGRO X KILO UNIDAD 25      

28 VINILO ROJO X KILO UNIDAD 25      

29 CARPETA CAFÉ CON GANCHOS UNIDAD 35      

30 
CARPETA CAFÉ DOBLE SOLAPA DE ARCHIVO 
CARTON 

UNIDAD 50 
    

 

31 BALDES PLASTICO DE 10 LTRS UNIDAD 15      

32 ESCOBAS EXTRA-SUAVE UNIDAD 90      

33 JABON EN POLVO X 3000GR UNIDAD 100      

34 LIMPIDO GALON UNIDAD 80      

35 RECOGEDORES PLASTICO CON PALO UNIDAD 15      

36 TRAPEROS EXTRA GRANDE 700 grs UNIDAD 90      

37 CHURRUSCO PARA BAÑOS UNIDAD 12      

38 

LIMPIA TELARAÑAS CON CABO DE PALO diseño 
de cabezal redondo o triangular con fibras 
sintéticas suaves (como PBT) que atrapan el 
polvo sin rayar la pintura 

UNIDAD 4 

    

 

39 
GUANTES NEGROS  LARGOS De CAUCHO 55cm 
PARA LIMPIEZA Y Quím 

PAR 10 
    

 

41 HP M1132 MFP - GENERICO 85A UNIDAD 6      

42 RICOH MP301 - GENERICO  500gr UNIDAD 6     
 

43 HP MFP 137 FNW - GENERICO 105A UNIDAD 14      

44 
 TINTA NEGRA,AMARILLA,ROJA,AZUL PARA 
IMPRESORA GENERICA DE CADA UNA  

LITRO 12 
    

 

45 PILAS AA PAR 10      

46 PILAS PARA MICROFONOS  size 9V 300mAh  PAR 4      

47 
BORRADORES DE TABLERO IMANADO CON 
SOPORTE PARA MARCADOR 

UNIDAD 50 
    

 

  TOTAL     
  

                              
-    
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Agradecemos remitir la cotización indicando valor unitario, valor total, impuestos aplicables, tiempo 
de entrega, vigencia de la oferta y demás condiciones comerciales que considere pertinentes. 

La cotización deberá presentarse en papel membreteado del establecimiento comercial, firmada por 
el representante legal o propietario, incluyendo NIT, dirección, teléfono y correo electrónico de 
contacto. 

 
1. ESPECIFICACIONES TECNICAS 

• El contratista deberá garantizar la calidad de los elementos de acuerdo a las 

especificaciones descritas anteriormente. 

 

2. ENTREGA DE COTIZACIÓN  

La cotización deberá ser presentada por medio del correo electrónico al correo: 

contratosiesanvicente.laplata@gmail.com;  hasta el 09 de julio a las 4 pm del año 2026, en 

documento escaneado PDF.  

 

NOTA: LA I.E realiza retenciones y rética. Los precios cotizados deben incluir impuestos. 

 

Agradecemos su colaboración y atención a la presente solicitud. 

 

Atentamente, 

 

 

 

 

CARLOS IVAN ORTIZ PENNA 

C.C. 7.705.280 

        RECTOR 
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