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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Málaga, 10 de Julio de 2026 

 

 

Señora 

Erika Barrera Montañez 

Supervisora contrato nro. CO1.PCCNTR.8950460 de 2026 

Instructora Grado 015 

Coordinación Académica 

Málaga 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes de julio 

año 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.8950460de 2026 

 

Claudia Alexandra Sepulveda, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 63394471, en mi calidad de 

contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de CUARENTA Y NUEVE MILLONES 

SETECIENTOS CUARENTA Y TRES MIL SETECIENTOS DIECINUEVE  PESOS M/CTE ($ 49.743.719 ). Esta suma 

será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Pagos mensuales por valor de CUATRO 

MILLONES SETECIENTOS TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($ 

4.737.497,00), Incluido IVA y proporcionales, esto para el primer y/o último pago, atendiendo al plazo de 

ejecución establecido. 

 

Plazo: Será hasta el 18 de diciembre de  2026 

 

Objeto: Prestar los servicios profesionales como instructor, para planear y orientar la formación 

profesional integral y seguimiento de etapa productiva en los diferentes niveles de formación, en el área 

de DEPORTES, y demás funciones propias de su competencia, en los programas de formación regular del 

Centro Agroempresarial y Turístico de los Andes, durante la vigencia 2026. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública x Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

1 

Realizar alistamiento oportuno de 
todos los documentos de desarrollo 
curricular según el programa de 
formación asignado (titulada o 
complementaria presencial y/o 
virtual) para orientar en las fichas que 
se le notifiquen en la vigencia, 
dejando la evidencia en el portafolio 
de la ficha. 

Realicé alistamiento y planeación 
correspondiente a las actividades de 
seguimiento etapa productiva, de las 
fichas asignada y Reasignadas vigencia 
2024, 2025 y 2026, Procesos pendientes 
por finalizar año 2025, 2026 fichas 
asignadas: TG. ACTIVIDAD FISICA 
FICHAS 2827771. TECNOLOGIA EN 
ENTRENAMIENTO DEPORTIVO FICHA 
2929188.                                                                                            
TC. EJECUCION PROGRAMAS 
DEPORTIVOS,  2999739, 2774162                                                                                                             
TC EJECUCION DE CLASES GRUPALES 
APLICADAS AL FITNESS FICHA 2999757                                                                                                                                                                                                                                            
TC. PELUQUERIA: 2874366, 2999719, 
2999738, 29999717, 3228278, 
3228281, 3315188                                                                                                                       
TC. COSMETOLOGIA Y ESTETICA 
INTEGRAL 2558470, 2711058, 2874501, 
2999717, 3170197.                                                                              
TECNICO ATENCION INTEGRAL A LA 
PRIMERA INFANCIA FICHA 2874366, 
29999716, 3169777. 
Asignación instructor seguimiento, 
orientación lineamientos, con 
aprendices asignados. Envío por medio 
de correos formatos: GFPI-F-023_V6 
planeación y concertación de 
actividades, GFPI-F147_V5 formato 
Bitácora. Realicé socialización 
orientación general proceso EP perfil de 
Egresado, formatos a diligenciar y 
presentar, sesión Concertación 
Seguimiento, entrega cronograma para 
entregas quincenales (bitácoras) y 
seguimiento parcial cumplidos 3 meses 
y Seguimiento final cumplidos 6 meses, 
Evaluación juicio etapa practica en Sena 
Sofia plus. 

Anexo evidencias de acuerdo 
con las actividades ejecutadas, 
pantallazos de correo, 
fotografía, pantallazos de 
atención aprendices y 
participación en reuniones y 
enlace actualización portafolio 
one Drive: 
ETAPA_PRODUCTIVA_2026  

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/etapaprodsenacata_sena_edu_co/Documents/A%C3%91O%202026/ETAPA_PRODUCTIVA_2026?csf=1&web=1&e=uDp66Y
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Solicitud de documentos para 
certificación. 
Certificación aprendices Red servicios y 
red deportes.                                                                                                                                                 

2 

Programar y reportar al coordinador 
académico o líder de procesos en los 
5 últimos días hábiles de cada mes las 
actividades a ejecutar en el siguiente 
mes según la programación de las 
fichas, los ambientes de aprendizaje, 
de manera que se autorice por escrito 
su movilización previa a la salida y se 
gestione el cargue de los eventos en 
Sofia plus, en el marco de su objeto 
contractual y lineamientos 
Institucionales y legales, (presencial 
y/o virtual). 

Realicé el Excel la programación de 
instructor mes de julio y relacioné fichas 
correspondientes a este mes 2026. La 
información fue enviada a correos;  

ebarreram@sena.edu.co 
cperdomoc@sena.edu.co  
  
Evalué resultados Etapa productiva 
aprendices de fichas que   finalizan 
proceso año 2024, 2025 y 2026  

Anexo Evidencias de acuerdo 
con actividades realizadas 
pantallazos de correo, 
evidencia fotográfica 
actualización one/drive 
seguimiento etapa productiva  
junio y julio 2026 
Actualice one/drive. específico 
del instructor seguimientos EP 
red Deportes y red servicios, 
Supervisor de contrato 
Coordinadora académico Erika 
Barreara Montañez 

3 

Reportar y registrar en el aplicativo 
Sofía Plus todas las actividades que 
de acuerdo con el proceso de GFPI 
son de su responsabilidad (Registro 
de Proyecto Formativo, Creación de 
ruta de Aprendizaje, Asocio de 
Aprendices, verificación de registro 
de actividades en Sofia plus durante 
los de 5 primeros días hábiles de cada 
mes y reportar novedades, reporte 
de Inasistencias, Reporte de Juicios 
Evaluativos) garantizando la 
oportunidad, calidad de la 
información y la coherencia con el 
proceso formativo (presencial y/o 
virtual). 

Evalué oportunamente resultado 
competencia seguimiento etapa 
productiva aprendices que presentan 
documentos para solicitud de título 
proceso finalizados año 2024, 2025 e 
inicios 2026, se entrega documentos 
para proceso de certificación. 
  

Anexo Evidencias de acuerdo 
con actividades realizadas 
pantallazos de correo, 
evidencia fotográfica inmerso 
en la bitácora del instructor y 
Evidencias y documentos 
cargados en la carpeta 
instructor one/drive. 

4 

Realizar la inducción institucional a 
los aprendices de acuerdo con los 
lineamientos SENA igualmente 
aplicar y hacer cumplir el reglamento 
del aprendiz, así como el conducto 
regular para garantizar el debido 
proceso de gestión de novedades en 
especial cuando sean notificaciones 
de menores de edad, (presencial y/o 
virtual). 

Realicé reinducción a los aprendices que 
inician etapa productiva: se orientó 
proceso en general teniendo en cuenta 
perfiles egreso en cada programa, 
competencias técnicas a desarrollar, 
diligenciamiento formatos: GFPI_F_023 
Planeación concentración y 
seguimiento V6 etapa productiva, 
GFPI_F_147_ Bitácora V5, participantes: 
TG. ACTIVIDAD FISICA FICHAS 3410548. 
TECNOLOGIA EN ENTRENAMIENTO 
DEPORTIVO FICHA 2929188                                                                                             
TC. EJECUCION PROGRAMAS 
DEPORTIVOS, 2999739, 3410546, 

Evidencias de acuerdo con 
actividades realizadas 
pantallazo sesión en línea, 
correos, listado de asistencia, 
comunicación interna evidencia 
fotográfica actualización 
one/drive Portafolio 
seguimiento etapa productiva.   

mailto:ebarreram@sena.edu.co
mailto:cperdomoc@sena.edu.co
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TECNICO EN PELUQUERIA FICHAS: 
3228278, 3228281, 3315188 TECNICO 
ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA 
FICHA  3169777.                                                                                                                                                                                        

5 

Ejecutar la formación profesional 
integral de acuerdo con el programa 
del área temática objeto del 
contrato, según los lineamientos 
Institucionales en el área de 
influencia del centro, (presencial y/o 
virtual). 

Realicé alistamiento y planeación 
correspondiente a las actividades de 
seguimiento etapa productiva, de las 
fichas asignada vigencia 2024,2025 y 
2026 pendientes por finalizar proceso y 
fichas Reasignadas nueva vigencia TG. 
ACTIVIDAD FISICA FICHAS 3410548. 
TECNOLOGIA EN ENTRENAMIENTO 
DEPORTIVO FICHA 2929188                                                                                             
TC. EJECUCION PROGRAMAS 
DEPORTIVOS, 2999739, 3410546, 
TECNICO EN PELUQUERIA FICHAS: 
3228278, 3228281, 3315188 TECNICO 
ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA 
FICHA  3169777.                                    

Evidencias, Bitácoras formato 
GFPI_F_14_V5 formato 
Bitácora GFPI_F_023_V6 
seguimiento parcial y final, 
evidencia fotográfica en la 
participación a reuniones, 
actualización de documentos y 
evidencias cargados al 
portafolio etapa productiva 
one/drive 

6 

Solicitar y gestionar oportunamente 
el uso de los elementos necesarios y 
materiales de formación para 
desarrollar eficazmente de la acción 
de formación y responder por ellos 
ante el centro presentando los 
respectivos documentos soporte, 
como también responder por la 
integridad y buen uso de materiales, 
equipos y demás elementos de la 
institución puestos bajo su cuidado 
para desarrollar labores propias de su 
rol. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

7 

Realizar seguimiento y/o asesoría en 
la etapa productiva de los aprendices 
que le sean asignados y documentar 
esta actividad según el 
procedimiento de ejecución de la FPI, 
(presencial y/o virtual). 

Realicé alistamiento y planeación 
correspondiente a las actividades de 
seguimiento etapa productiva, de las 
fichas asignadas y Reasignadas vigencia 
2024, 2025 y 2026 pendientes TG. 
ACTIVIDAD FISICA FICHAS 3410548. 
TECNOLOGIA EN ENTRENAMIENTO 
DEPORTIVO FICHA 2929188                                                                                             
TC. EJECUCION PROGRAMAS 
DEPORTIVOS, 2999739, 3410546, 
TECNICO EN PELUQUERIA FICHAS: 
3228278, 3228281, 3315188TECNICO 
ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA 
FICHA  3169777.                                   .                                                                                                           

Pantallazos documentos one/ 
drive, pantallazo de 
retroalimentación bitácoras, 
correo, evidencia fotográfica. 
 
Actualice one/drive específico 
del instructor seguimientos EP 
red Deportes y red servicios 
para posterior supervisión por 
parte de nuestra coordinadora 
académica Erika Barrera 
Montañez. 
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8 

Realizar la Evaluación de la 
apropiación de las competencias de 
los aprendices, emitir y registrar los 
Juicios evaluativos de cada aprendiz 
(Etapa lectiva y productiva), previa 
verificación efectuada de logro de los 
resultados de aprendizaje y 
portafolio de evidencias del aprendiz, 
de acuerdo con los criterios de 
evaluación establecidos en el 
programa de formación en un plazo 
máximo de 8 días después de 
finalizada la evaluación de las 
actividades de aprendizaje según 
fechas establecidas en el plan de 
trabajo y planeación pedagógica, 
(presencial y/o virtual). 

Realice evaluación de la competencia 
etapa productiva de los aprendices 
asignados de las fichas: TG actividad 
física, 2877771, 2504100, TG 
entrenamiento deportivo ficha 
2929188, técnico clases grupales 
aplicadas al fitness ficha 2929157. 

Evidencias de acuerdo con 
actividades realizadas 
pantallazos, evidencia 
fotográfica de cada actividad 
realizada.  Actualización 
One/Drive evidencias 
seguimientos de etapa 
productiva, archivo de Bitácoras 
recibidas valoradas, reporte 
juicios evaluativos verificado 
por apoyo a Sofia plus, 
seguimientos y bitácoras 
firmados. 
 

9 

Participar en las actividades 
relacionadas con la ejecución del 
aseguramiento de la calidad de la FPI 
según los lineamientos 
institucionales y necesidad del 
Servicio. 

Compartí información y formatos 
vigentes para dar continuidad a los 
procesos de seguimiento etapa 
productiva de acuerdo con lineamientos 
instituciones con el fin de finalizar 
procesos con calidad, pertinencia y 
transparencia a los aprendices fichas 
asignadas y Reasignadas años: 2024, 
2025 y 2026. fichas: TG. ACTIVIDAD 
FISICA FICHAS 3410548. TECNOLOGIA 
EN ENTRENAMIENTO DEPORTIVO FICHA 
2929188, TC. EJECUCION PROGRAMAS 
DEPORTIVOS, 2999739, 3410546, 
TECNICO EN PELUQUERIA FICHAS: 
3228278, 3228281, 3315188 TECNICO 
ATENCION A LA PRIMERA INFANCIA 
FICHA  3169777.                                                                                                                     

Anexo evidencias de acuerdo 
con las actividades ejecutadas, 
actividades relacionadas en la 
bitácora del instructor y 
evidencia fotográfica 

10 

Realizar seguimiento a la ejecución 
de cada acción de formación 
asignada, participar en comités de 
evaluación y seguimiento, 
documentar en actas y registros la 
ejecución de los seguimientos, como 
las novedades que se presenten en la 
acción de formación, (presencial y/o 
virtual). 

Realicé revisión y retroalimentación de 
bitácoras, registro de juicios 
evaluativos, seguimiento aprendices 
asignados que no han dado respuesta ni 
registran entrega evidencias sus 
procesos clasificando aprendices a citar 
en comité vigencia 2026. 
 
Actualicé formato depuración 
aprendices vigencia 2024 red deportes y 
servicios cargado al drive. 
 

Evidencias pantallazos, 
evidencia fotográfica de cada 
actividad realizada. 
Actualización one/drive 
específico del instructor 
seguimientos EP red Deportes y 
red servicios para posterior 
supervisión por parte de 
nuestra supervisora y 
coordinadora académica Erika 
Barrera Montañez. 
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Realicé solicitud documentos para 
proceso de certificación aprendices 
pendientes vigencia 2025 y 2026. 

11 

Reportar y sistematizar según plan 
operativo del programa, las acciones 
de formación en los portafolios de 
evidencias y en documentos (Actas 
de evaluación de programas con 
revisión del diseño curricular y 
documentos de desarrollo curricular, 
sobre la pertinencia y validez de 
estos, índices de deserción y/o 
oportunidades de mejora, Actas de 
empalme, Actas de seguimiento 
Trimestral, Casos exitosos, 
sistematización de prácticas 
pedagógicas para la ejecución de la 
FPI) que demuestren los resultados 
de la ejecución contractual y la FPI, en 
los diferentes medios y/o espacios 
físicos y digitales que disponga el 
centro. 

Actualice seguimiento etapa productiva 
one/drive, compartido año 2026, 
Implementación formato GFPI_147 
Bitácora V5, retroalimentación 
constante de aprendices red de 
servicios y deportes de acuerdo con 
fichas asignadas. 
 

Evidencias pantallazos, 
evidencia fotográfica de cada 
actividad realizada. 
Actualización one/drive 
específico del instructor 
seguimientos EP red Deportes y 
red servicios para posterior 
supervisión por parte de 
nuestra coordinadora 
académica Erika Barrera 
Montañez. 

12 

Apoyar la gestión para seguimiento y 
verificación del cierre de fichas de los 
programas de formación titulada, 
complementaria presencial y/o 
virtual (apoyo entrega de 
documentos solicitud de título). 

Actualicé y compartí formatos 
descargados página compromiso según 
lineamiento institucional para aplicar en 
los procesos que me han sido asignados, 
para finalizar y certificar aprendices 
Reasignados vigencia 2024, 2025 y 
2026. 

Evidencia fotográfica atención 
aprendices, correos enviados, 
mensajería interna por grupos 
en WhatsApp y formatos 
diligenciados en encuentros 
personalizados.  

13 

Apoyar las actividades de promoción 
y divulgación de la oferta educativa 
académica, así mismo, gestionar la 
conformación de grupos de 
aprendices para la creación de las 
fichas de formación, entregar los 
soportes del procedimiento de 
ingreso de aprendices de acuerdo con 
los requisitos definidos en el diseño 
curricular y lineamientos de 
administración educativa según 
procedimientos establecidos en el 
sistema integrado de gestión y 
autocontrol-SIGA. 

Compartí información relacionado con 

nuestros servicios prestados en el Gym 

CATA. 

Compartí y divulgué formación 

CampeSena técnico en promotoría para 

la asociatividad solidaria. 

Formación tecnológica Gestión de 

Mercados CampeSena  

Expo García Rovira tercera edición año 

2026. Municipio de Guaca Santander 03 

de julio. 

Participe reunión brigada Instructores 

de las diferentes redes, administrativos 

y funcionarios Sena CATA que hacen 

parte de nuestra Brigada, 

Evidencia fotográfica correos 
enviados, mensajería interna 
por grupos en WhatsApp, redes 
sociales, listado de asistencia y 
evidencia fotográfica. 
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representantes de bienestar al 

aprendiz, y compañeros SIGA. 

 

Participe y me critiqué en la formación 

LSC (Lenguaje de señas colombiana) 

instructores de diferentes redes de 

conocimiento inscritos en el curso, 

quienes están relacionados en el listado 

de asistencia adjunto en el informe 

presentado. 

Compartí y divulgué información 

proceso de matrícula formación titulada 

del 05 al 17 de julio se comparte listado 

de documentos requeridos 

14 

Participar cuando el centro lo 
requiera en proyectos de 
investigación Técnica aplicada y/o 
pedagógica y actividades del plan 
tecnológico para fortalecer el 
proceso de formación en el área 
temática objeto del contrato 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

15 

Participar en las actividades 
programadas por el SENA, equipo 
SIGA; además cuando el centro de 
formación lo requiera jornadas de 
Diseño y desarrollo curricular de 
programas de FPI conforme a las 
necesidades nacionales y 
lineamientos institucionales 
requeridos para el área temática 
objeto del contrato. 

Descargue, socialicé y compartí 
formatos actualizados seguimiento 
etapa productiva aprendices asignados 
vigencia 2026. 

Evidencia fotográfica en 
sesiones realizadas y encuentro 
personalizados. 

16 

Acompañar a los aprendices en las 
actividades planteadas por el equipo 
de bienestar al aprendiz según la 
programación del instructor 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

17 

Apoyar la inscripción y actualización 
en el sistema de información de la 
Agencia Pública de Empleo del SENA 
a los aprendices, garantizando la 
consignación de información, así 
como informar los mecanismos de 
consulta a los aprendices. 

Compartí información a mi compañera 
Viviana líder APE para realizar registro y 
generar certificación de aprendices por 
certificar relacionado en este mes. 

Se evidencia correos y 
mensajería interna por 
WhatsApp 

18 

Los instructores que impartirán 
formación virtual titulada y/o 
complementaria deberán acreditar 
Certificación de mínimo 40 horas en 

Cuento con certificación en 
Incorporación de herramientas tic como 
apoyo a la formación, Formación en 
ambientes virtuales de aprendizaje.    

Se adjunta en requisito hoja de 
vida cada una de estas 
certificaciones cargadas en el 
secop II, 
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programas relacionados con 
ambientes virtuales de aprendizaje o 
tener certificación vigente en la 
norma de competencia pedagógica 
240201057 “Orientar formación a 
distancia de acuerdo con 
procedimientos técnicos y 
normativas”. 

formación tecno pedagógica en 
ambientes virtuales de aprendizaje. 
Formación LMS instructores Sena, 
participé en la actualización Norma: 
240201056-1-Orientar formación 
presencial de acuerdo con 
procedimientos técnicos y normativa 
Proceso: Proyecto: PN30-2023-68-
9545-P2687 - Grupo: 2 - Centro de 
formación: 9545 CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE 
LOS ANDES 
 

19 

Participar en las jornadas de 
seguimiento, acompañamiento, 
actualización, capacitación, 
reuniones de red y trasferencia 
tecnológica convocadas por el centro 
de Formación. 

Participé en la reunión instructores 

seguimiento EP, nuevas orientaciones 

sobre Alternativa proyecto productivo. 

Junio 16 de 2026. 

 

Participe reunión brigada Instructores 

de las diferentes redes, administrativos 

y funcionarios Sena CATA que hacen 

parte de nuestra Brigada, 

representantes de bienestar al 

aprendiz, y compañeros SIGA. 

17/06/2026 

 

Participe y me critiqué en la formación 

LSC (Lenguaje de señas colombiana) 

instructores de diferentes redes de 

conocimiento inscritos en el curso, 

quienes están relacionados en el listado 

de asistencia adjunto en el informe 

presentado. 22 al 25 de junio de 2026. 

Evidencia fotográfica jornada 
de trabajo, listado de asistencia. 

20 

Aplicar al proceso de certificación de 
la norma de competencia “Orientar 
Procesos Formativos Con Base En Los 
Planes De Formación Concertados, O 
La Actualización "Orientar Formación 
Presencial De Acuerdo Con 
Procedimiento Técnico Y Normativo" 
o en su defecto deberá aplicar al 
proceso de certificación de la norma 
y aportar el respectivo certificado de 
aprobación, o la evidencia de la 

Participe en la actualización Norma: 
240201056-1-Orientar formación 
presencial de acuerdo con 
procedimientos técnicos y normativa 
Proceso: Proyecto: PN30-2023-68-
9545-P2687 - Grupo: 2 - Centro de 
formación: 9545 CENTRO 
AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE 
LOS ANDES 
 

Se Adjunta el certificado de la 
norma cargado en Secop II 
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inscripción efectiva a mismo, al 
informe de ejecución contractual. 

21 

Apoyar con la revisión, proyección y 
evaluación en las etapas 
precontractual, contractual y pots-
contractual de los procesos de 
contratación de bienes y servicios, 
cuando se requiera. 

Participaré  revisión cuentas mes julio 
2026 cargadas a tiempo en carpeta 
Drive compartido para revisión,  siendo 
aprobado realice cargue en   Secop II de 
acuerdo a lineamientos e instrucción  
recibida por medio de correo 
institucional compartida por mi 
supervisora de contrato y  coordinadora 
académica Erika Barrera Montañez. 
 

Se adjunta pantallazo correo 
recibido y actividad enviada y 
cumplida. 

22 

El contratista que realice comisiones 
de servicios o desplazamientos 
autorizados por el supervisor deberá 
presentar dentro de los cinco (5) días 
hábiles siguientes a la fecha de 
finalización de la comisión, la 
respectiva legalización al área de 
Contable o quien haga sus veces. 

Para el periodo del informe no se 
ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación 

Para el periodo del informe no 
se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de 
esta obligación 

23 

Hacer entrega oportuna al supervisor 
del contrato, según cronograma que 
se establezca por parte de la entidad 
y atendiendo la forma de pago 
establecida de los documentos y 
soportes de cuenta de cobro, con el 
fin de dar cumplimiento a la meta de 
ejecución presupuestal. 

Realice envío para supervisión y cargue 
cuenta mes julio 2026 en Secop II de 
acuerdo a lineamientos recibidos por 
medio de correo institucional 
compartido por mi supervisora de 
contrato y  coordinadora académica 
Erika Barrera Montañez. 

Evidencias cargue carpeta drive 
del instructor compartido por 
nuestra coordinadora 
académica y cargue completo y 
aprobado por parte de mi 
supervisora de contrato Erika 
Barrera Montañez. 

24 

Reportar de manera oportuna como 
usuario proveedor, en la etapa de 
ejecución contractual dentro de la 
plataforma SECOP II, los soportes 
correspondientes que evidencien la 
correcta ejecución y pagos realizados 
en cumplimiento del contrato de 
prestación de servicios suscrito. 

Reporté cargue formatos 
GF_63394471_8626_JULIO_2026 
GC_63394471_8626_ JULIO _2026 
 
Después de Ser aprobada por parte de 
mi supervisora y por el equipo ejecución 
contractual del centro CATA. 

Se evidencia envío de los 
documentos requeridos en la 
plataforma Secop II 

25 

El CONTRATISTA deberá acreditar 
que se encuentra al día en el pago de 
los aportes al sistema de seguridad 
social integral (salud, pensión y 
riesgos laborales). 

Acredité mediante la planilla integrada 
autoliquidación aportes SOI 
correspondiente al mes de junio 2026 
estar al día en el pago a los aportes al 
sistema de seguridad social integral. 

Anexo planilla integrada 
autoliquidación aportes de 
seguridad social N.º 
6023583208 en el documento 
GF del presente informe. 

26 
Atender los requerimientos que le 
realice el supervisor dentro del marco 
del objeto contractual. 

Recibí por medio de correo 
lineamientos e instrucciones por parte 
de mi supervisora de contrato 
atendiendo las orientaciones 
especificas orientadas a mis actividades 
laborales según obligaciones 
establecidas en mi contrato. 

Pantallazo correo electrónico, 
comunicación telefónica, 
presencial y vía WhatsApp. 
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1     

2     

 

Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados 
y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. No. 6023583208 de la planilla 
operador SOI, referente al MES DE JUNIO. 
 

 

Cordialmente, 

 

 

 

Claudia Alexandra Sepulveda 

Contratista 

C.C 63394471 

 

 

 

 

Erika Barrera Montañez 

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.8950460 de 2026 

 

 

 

Control de Cambios 
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VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

1 Marzo 2026 

Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 

migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 

Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 

correspondiente. 

2 Abril 2026 
Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual se 
sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para el 
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 

 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES: ALISTAMIENTO- SEGUIMIENTO- EVALUACIÓN  
ETAPA PRODUCTIVA FICHA Y OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 
Instructora: Claudia Alexandra Sepúlveda Red Deportes y servicios Mes Junio 2026  

 

Fecha Actividad Participantes (Persona- ficha 
– aprendiz) 

Evidencias (colocar las imágenes fotográficas que soporten el 
desarrollo de la actividad 

01/06/2026 Realicé visita seguimiento parcial y 
final del aprendiz en el municipio del 
Cerrito Santander, donde se revisó 
proceso en general, se explica al 
aprendiz el proceso a seguir para la 
solicitud de título y se evalúa a 
satisfacción con su ente cooformador. 

Nestor silva Campos técnico 
en ejecución de clases 
grupales aplicadas al fitness 
ficha 2999757 

 
01/06/2026 Realicé visita seguimiento final del 

aprendiz en el municipio del Cerrito 
Santander, donde se revisó proceso 
en general con relación al proyecto en 
marcha que tiene la aprendiz ya en 
ejecución, se explica al aprendiz al 
proceso a seguir para la solicitud de 
título y se solita el envío de evidencias 
pendientes para validar. 

Anggie Lorena Cuadros Peña 
técnico en ejecución de 
clases grupales aplicadas al 
fitness. Ficha 2999757 

  



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES: ALISTAMIENTO- SEGUIMIENTO- EVALUACIÓN  
ETAPA PRODUCTIVA FICHA Y OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 

  

  
01/06/2026 Realicé visita seguimiento parcial al 

aprendiz en el municipio del Cerrito 
Santander, donde se revisó proceso 
en estos 3 primeros meses, se explica 
al aprendiz el proceso a seguir para la 
solicitud de título y se evalúa a 
satisfacción con su ente cooformador. 

Albeiro Carvajal técnico en 
ejecución de clases grupales 
aplicadas al fitness. Ficha 
2999757 

  



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES: ALISTAMIENTO- SEGUIMIENTO- EVALUACIÓN  
ETAPA PRODUCTIVA FICHA Y OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 
01/06/2026 Divulgué y compartí III oferta 

formación presencial 2026 junio 
2026. 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 

 

02/06/2026 Participe y asistí a la jornada de 
Formación Complementaria 
"Elaboración del Desarrollo Curricular 
para Programas de Formación del 
SENA, versión 2.0". hoy 2 de junio 
recibiremos a los instructores 
inscritos de todas las redes 
Agradecemos su compromiso y 
disposición para continuar 
fortaleciendo nuestros procesos 
formativos. 

Instructoras María Santos 
Palencia Silvia, Florelva Mesa. 

 

 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES: ALISTAMIENTO- SEGUIMIENTO- EVALUACIÓN  
ETAPA PRODUCTIVA FICHA Y OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 

 
02/06/2026 Realice sesión en línea con el fin de 

concertar actividades de la aprendiz 
pasante como apoyo ente deportivo 
del municipio Paipa Boyacá, se 
pactaron las actividades a ejecutar en 
los 6 meses de acuerdo con las 
competencias técnicas del programa 
en peluquería, horarios de trabajo, 
lugar donde se llevarán a cabo y los 
formatos de evidencia que debe 
reportar la aprendiz cada quincena, 
se brinda la orientación y funciones 
que la aprendiz estar ejecutando y el 
compromiso adquirido. Se pacta 
conformidad de acuerdo con las 
partes implicadas y se procede a 
firmar plan de concertación. 

Leidy Johanan Lugo técnico 
en peluquería ficha 2929192 

  

  

  



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES: ALISTAMIENTO- SEGUIMIENTO- EVALUACIÓN  
ETAPA PRODUCTIVA FICHA Y OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 
02/06/2026 Revisé y ajuste y recibí a satisfacción 

bitácoras N°7 a 12 muy bien 
justificadas y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive, se notifica al 
aprendiz motivando a enviar las 
que están pendientes por validar. 
Se comparte listado documentos 
para realizar la solicitud de título. 

German Arturo Mejia 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

  

02/06/2026 Revisé y recibí a satisfacción 
documentos completos para proceso 
de certificación, se actualiza 
información en el one drive y se 
comparte información al correo 
etapa productiva realizando la 
solicitud de título. (1. Carta solicitud 
título, copia del documento 
identidad, destrucción carnet, 
seguimientos etapa productiva, 
certificación etapa productiva, 
resultado pruebas T y T, certificado 
agencia pública de empleo, paz y 
salvo, formato reporte de evaluación) 

Adriana Lucia Basto 
tecnología en actividad física 
ficha 2827771 
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BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES: ALISTAMIENTO- SEGUIMIENTO- EVALUACIÓN  
ETAPA PRODUCTIVA FICHA Y OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 
02/06/2026 Divulgué y compartí III oferta 

formación presencial 2026 junio 
2026. 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 

 
03/06/2026 Revisé y recibí a satisfacción 

documentos completos para proceso 
de certificación, se actualiza 
información en el one drive y se 
comparte información al correo 
etapa productiva realizando la 
solicitud de título. (1. Carta solicitud 
título, copia del documento 
identidad, destrucción carnet, 
seguimientos etapa productiva, 
certificación etapa productiva, 
resultado pruebas T y T, certificado 
agencia pública de empleo, paz y 
salvo, formato reporte de evaluación) 

German Arturo Mejia 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

 

  



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES: ALISTAMIENTO- SEGUIMIENTO- EVALUACIÓN  
ETAPA PRODUCTIVA FICHA Y OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 
03/06/2026 sesión en línea asesoría proyecto 

productivo, avance y supervisión de 
proceso hasta el momento ya que la 
aprendiz no asistió a las 2 últimas 
sesiones  
https://teams.microsoft.com/l/meet
up-
join/19%3ameeting_Zjk4MWVhMTU
tMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEz
OWIyZTdi%40thread.v2/0?context=%
7b%22Tid%22%3a%22cbc2c381-
2f2e-4d93-91d1-
506c9316ace7%22%2c%22Oid%22%
3a%22951e6144-df25-4651-bc32-
73f3b479f161%22%7d 

Mónica Andrea Sandoval 
técnico en cosmetología y 
estética integral ficha 
3170197, asistentes 
Consuelo del Pilar Alvarado 
ente cooformador, Claudia 
Alexndra Sepulveda 
instructora seguimiento EP.  

 
 

03/06/2026 Revisé y recibí a satisfacción bitácora 
N°10,11 y 12 muy bien justificada y 
con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas, 
se comparte listado de 
documentos para realizar la 
solicitud de título, se actualiza one 
drive. 

Angie Lorena Cuadros técnico 
en ejecución de clases 
grupales aplicadas al fitness 
ficha 2929157 

 

https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_Zjk4MWVhMTUtMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEzOWIyZTdi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522951e6144-df25-4651-bc32-73f3b479f161%2522%257d&data=05%7C02%7Ccasepulveda%40sena.edu.co%7C9e952d03bfca495bc36208dec0f8ff12%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639160372819314388%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4VFiXfqUOKOF9Q1%2B3hURGgDHvNPIh4fPTgGlFfi8aCo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_Zjk4MWVhMTUtMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEzOWIyZTdi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522951e6144-df25-4651-bc32-73f3b479f161%2522%257d&data=05%7C02%7Ccasepulveda%40sena.edu.co%7C9e952d03bfca495bc36208dec0f8ff12%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639160372819314388%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4VFiXfqUOKOF9Q1%2B3hURGgDHvNPIh4fPTgGlFfi8aCo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_Zjk4MWVhMTUtMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEzOWIyZTdi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522951e6144-df25-4651-bc32-73f3b479f161%2522%257d&data=05%7C02%7Ccasepulveda%40sena.edu.co%7C9e952d03bfca495bc36208dec0f8ff12%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639160372819314388%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4VFiXfqUOKOF9Q1%2B3hURGgDHvNPIh4fPTgGlFfi8aCo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_Zjk4MWVhMTUtMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEzOWIyZTdi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522951e6144-df25-4651-bc32-73f3b479f161%2522%257d&data=05%7C02%7Ccasepulveda%40sena.edu.co%7C9e952d03bfca495bc36208dec0f8ff12%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639160372819314388%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4VFiXfqUOKOF9Q1%2B3hURGgDHvNPIh4fPTgGlFfi8aCo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_Zjk4MWVhMTUtMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEzOWIyZTdi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522951e6144-df25-4651-bc32-73f3b479f161%2522%257d&data=05%7C02%7Ccasepulveda%40sena.edu.co%7C9e952d03bfca495bc36208dec0f8ff12%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639160372819314388%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4VFiXfqUOKOF9Q1%2B3hURGgDHvNPIh4fPTgGlFfi8aCo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_Zjk4MWVhMTUtMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEzOWIyZTdi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522951e6144-df25-4651-bc32-73f3b479f161%2522%257d&data=05%7C02%7Ccasepulveda%40sena.edu.co%7C9e952d03bfca495bc36208dec0f8ff12%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639160372819314388%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4VFiXfqUOKOF9Q1%2B3hURGgDHvNPIh4fPTgGlFfi8aCo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_Zjk4MWVhMTUtMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEzOWIyZTdi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522951e6144-df25-4651-bc32-73f3b479f161%2522%257d&data=05%7C02%7Ccasepulveda%40sena.edu.co%7C9e952d03bfca495bc36208dec0f8ff12%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639160372819314388%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4VFiXfqUOKOF9Q1%2B3hURGgDHvNPIh4fPTgGlFfi8aCo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_Zjk4MWVhMTUtMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEzOWIyZTdi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522951e6144-df25-4651-bc32-73f3b479f161%2522%257d&data=05%7C02%7Ccasepulveda%40sena.edu.co%7C9e952d03bfca495bc36208dec0f8ff12%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639160372819314388%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4VFiXfqUOKOF9Q1%2B3hURGgDHvNPIh4fPTgGlFfi8aCo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_Zjk4MWVhMTUtMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEzOWIyZTdi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522951e6144-df25-4651-bc32-73f3b479f161%2522%257d&data=05%7C02%7Ccasepulveda%40sena.edu.co%7C9e952d03bfca495bc36208dec0f8ff12%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639160372819314388%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4VFiXfqUOKOF9Q1%2B3hURGgDHvNPIh4fPTgGlFfi8aCo%3D&reserved=0
https://nam10.safelinks.protection.outlook.com/ap/t-59584e83/?url=https%3A%2F%2Fteams.microsoft.com%2Fl%2Fmeetup-join%2F19%253ameeting_Zjk4MWVhMTUtMzlmNy00ZmM1LTlmOTctYzkyOTEzOWIyZTdi%2540thread.v2%2F0%3Fcontext%3D%257b%2522Tid%2522%253a%2522cbc2c381-2f2e-4d93-91d1-506c9316ace7%2522%252c%2522Oid%2522%253a%2522951e6144-df25-4651-bc32-73f3b479f161%2522%257d&data=05%7C02%7Ccasepulveda%40sena.edu.co%7C9e952d03bfca495bc36208dec0f8ff12%7Ccbc2c3812f2e4d9391d1506c9316ace7%7C0%7C0%7C639160372819314388%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=4VFiXfqUOKOF9Q1%2B3hURGgDHvNPIh4fPTgGlFfi8aCo%3D&reserved=0
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BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES: ALISTAMIENTO- SEGUIMIENTO- EVALUACIÓN  
ETAPA PRODUCTIVA FICHA Y OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 
03/06/2026 Divulgué y compartí III oferta 

formación presencial Sena CATA 2026 
desde el 05 de junio de 2026. 
 
 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 

 
 

04/06/2026 Asistí y participe en la sesión 
presencial en la que resolveremos 
dudas e inquietudes sobre la 
alternativa de Proyecto Productivo. 
Detalles de la reunión: 

• Fecha: jueves, 4 de junio 
• Hora: 9:00 a. m. 

Ambientes audiovisuales Sena CATA. 
 

Participantes: Erika Barrera 
Cooridnadora académica, 
Maira Alejandra Beltran 
Coordinadora de formación, 
Carolina Mesa Barrera 
Relaciones corporativas, 
Doris Duarte Profesional 
emprendimiento, Eimmy 
Lineth Alvarado Líder 
Bienestar al aprendiz, Ana 
Liberia apoyo a seguimiento 
Etapa productiva, Consuelo 
del Pilar Alvarado instructor 
Proyecto Productivo e 
instructores seguimiento EP 
de las diferentes redes. 
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04/06/2026 Se contacta al aprendiz y se 

comparte formatos y listado de 
documentos para realizar la 
solicitud de título, se solicita el 
ajuste de las bitácoras devueltas y 
las que están pendientes para 
registrar el proceso. 

Katherine Gómez tecnología 
en actividad física ficha 
2504100 

 
04/06/2026 Revisé y recibí a satisfacción 

documentos completos para proceso 
de certificación, se actualiza 
información en el one drive y se 
comparte información al correo 
etapa productiva realizando la 
solicitud de título. (1. Carta solicitud 
título, copia del documento 
identidad, destrucción carnet, 

Nestor silva Campos técnico 
en ejecución de clases 
grupales aplicadas al fitness 
ficha 2999757 

  



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
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seguimientos etapa productiva, 
certificación etapa productiva, 
resultado pruebas T y T, certificado 
agencia pública de empleo, paz y 
salvo, formato reporte de evaluación) 

  
04/06/2026 Divulgué y compartí III oferta 

formación presencial Sena CATA 2026 
desde el 05 de junio de 2026. 
 
Se comparte información actividades 
a realizar en el Gym CATA a 
disposición de la comunidad a interés 
de quienes deseen participar, invita 
red deportes. 
 
 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 
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05/06/2026 Revisé y Revisé y recibí a satisfacción 

bitácora N°6 muy bien justificada y 
con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive 

Shirley Yaritza Rodríguez 
Ojeda técnico en ejecución 
de programas deportivos 
ficha 2774162 

 
05/06/2026 Revisé y ajuste y recibí a satisfacción 

bitácora N° 12 muy bien justificada y 
con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive.  Se comparte 
listado documentos para realizar la 
solicitud de título. 
 
 

Karool Yirdley Parra Gómez 
técnico en cosmetología y 
estética integral ficha 
2929717 
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05/06/2026 Revise plan de concertación para 

validar, pero la aprendiz menciona 
que cambio de cooformador se revisa 
ajuste y comparte nuevamente para 
que consolide correctamente la 
información, se le recuerda el 
compromiso asumido para el envío 
de las evidencias que debe reportar 
hasta la fecha son 2 bitácoras que 
tiene pendientes por entregar y 
validar, se le notifica e informa para 
que se ponga al día. 

Karen Yuliana Manrique 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

 
05/06/2026 Revisé y recibí a satisfacción parte de 

documentos para realizar solicitud de 
título:  Carta solicitud título, 
Certificado presentación pruebas T y 
T, Certificado APE, Copia documento 
de Identidad. Se solicita los 
documentos que quedan pendientes 
para formalizar la solicitud. 

Henry Yesid Peña García 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 
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05/06/2026 Divulgué y compartí III oferta 

formación presencial Sena CATA 2026 
desde el 05 de junio de 2026. 
 
 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 

 
09/06/2026 Se realiza actualización entrega 

evidencias aprendiz se comparte 
información al ente conformador 
para validar entregas y cargar 
información el sistema se realiza 
revisión y ajuste bitácoras N°9 a 12 y 
se comparte seguimiento final ya 
ajustado para validar. 

Angie Lorena Cuadros técnico 
en ejecución de clases 
grupales aplicadas al fitness 
ficha 2929157, Cooformador 
Consuelo del Pilar Alvarado e 
instructor seguimiento 
Claudia Alexandra Sepulveda. 
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09/06/2026 Se comparte información con la 

aprendiz sobre documentos a 
recopilar para la solicitud de título, se 
explica cómo debe realizar las 
solicitudes dependiendo el 
documento solicitado, se le informa 
que se estará programando la visita 
para seguimiento final. 

Lina Marcela Suarez López 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

  

09/06/2026 Revise bitácoras N° 5, 6,7,8, 9 plan de 
concertación, seguimiento y 
evaluación, pero aún persiste la falta 
de ajuste y descripción solicita se 
orienta nuevamente al aprendiz y se 
solicita la información completa y 
correcta para ir cargando al sistema, e 
notifica al aprendiz para así poder 
organizar muy buen la información... 

Katherine Gómez tecnología 
en actividad física ficha 
2504100 
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09/06/2026 Revisé y recibí a satisfacción parte de 

documentos para realizar solicitud de 
título:  Carta solicitud título, 
Certificado presentación pruebas T y 
T, Certificado APE, Copia documento 
de Identidad. Se solicita los 
documentos que quedan pendientes 
para formalizar la solicitud. 

Dexy Dayanna Peña García 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

 

09/06/2026 Revisé y recibí a satisfacción bitácora 
N°8 muy bien justificada y con una 
aplicación satisfactoriamente las 
actividades ejecutadas en estas 
dos semanas, se actualiza one 
drive. 

William Dayr Rincon Prada 
tecnología en actividad física 
ficha 282771 

 
09/06/2026 Divulgué y compartí III oferta 

formación presencial Sena CATA 2026 
desde el 05 de junio de 2026. 
 
 
 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 
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10/06/2026 Asistí y participe en la sesión asesoría 

en formación complementaria 
EVALUACION DEL APRENDIZAJE EN LA 
FPI. Jornada (8:00 a 12:00) 

"240201056-01 Planear la 
evaluación formativa de acuerdo 
con los resultados de aprendizaje 
esperados y requerimientos del 
proceso evaluativo." 

"240201056-02 Diseñar 
actividades e instrumentos de 
evaluación a partir de la 
naturaleza del programa de 
formación, características y 
principios de la evaluación 
formativa de la FPI." 

"240201056-03 Implementar la 
evaluación del aprendizaje 
teniendo en cuenta las técnicas e 
instrumentos y la planeación 
establecida." 

Participantes, red deportes, 
red salud y servicios y otras. 
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"240201056-04 Proponer 
acciones de mejora según 
resultados del proceso 
evaluativo." 
 

10/06/2026 Revise y ajuste certificación aprendiz 
alternativa proyecto productiva se 
ajusta información y se valora para 
solicitud a nuestro subdirector, se 
reciben bitácoras para cargar al 
sistema y se valora el seguimiento 
final para finalizar proceso. 

Consuelo de Pilar Alvarardo 
ente cooformador, Claudia 
Alexxandra Sepulveda 
Instructora seguimiento EP 

 

10/06/2026 Revisé y recibí a satisfacción parte de 
documentos para realizar solicitud de 
título:  Paz y salvo, se solicita la 
entrega del carnét que quedan 
pendiente para formalizar la solicitud. 

Henry Yesid Peña García 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

 
10/06/2026 La aprendiz se contacta y se programa 

sesión en línea para realizar 
seguimiento parcial en línea ya que su 
conformador se encuentra en otra 
ciudad, se programa para el día 11 de 
junio hora 10:00 se le sugiere tener a 
mano sus evidencias evaluadas en 
estos 3 meses y finalizada la sesión se 
compartirá seguimiento realizado 
para proceder a validar. 

Shirley Yaritza Rodríguez 
Ojeda técnico ene ejecución 
de programas deportivos 
ficha 2774162 
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10/06/2026 Se apoya inscripción II oferta 

aspirante al técnico en Rescate 
Acuático aguas confinadas municipio 
de capitanejo 

Sneyder Salamanca técnico 
Rescate acuático en  aguas 
confinadas 

  
10/06/2026 Divulgué y compartí III oferta 

formación presencial Sena CATA 2026 
desde el 05 de junio de 2026. 
 
Se comparte información actividades 
a realizar en el Gym CATA a 
disposición de la comunidad a interés 
de quienes deseen participar, invita 
red deportes. 
 
 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 
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11/06/2026 Nos reuníamos con mi compañera 

Silvia ajustando entrega evidencias a 
presentar en la formación orientada 
elaboración del desarrollo curricular 
para programas de formación Sena 
Versión 2.0 Jornada mañana centro 
Empresarial Comparta. 

Claudia Alexandra Sepulveda 
instructor deportes, Silvia 
Ximena Ortiz instructor Saud. 

 
11/06/2026 Revisé y Revisé y recibí a satisfacción 

bitácora N°7 muy bien justificada y 
con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive 

Gelmunt Mauricio técnico 
ene ejecución de programas 
deportivos ficha 2774162 
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11/06/2026 Realice orientación a la aprendiz 

quien desea registrar etapa 
productiva técnico ejecución de 
programas deportivos municipio de 
capitanejo, se comparte formatos y 
se explica diligenciamiento de estos, 
se comparte canales de envío de la 
información para adelantar el 
registro. 

Angela Ximena Coronado 
técnico ene ejecución de 
programas deportivos ficha 
2774162 

  

11/06/2026 Revisé y recibí a satisfacción 
documentos completos para proceso 
de certificación, se actualiza 
información en el one drive y se 
comparte información al correo 
etapa productiva realizando la 
solicitud de título. (1. Carta solicitud 
título, copia del documento 
identidad, destrucción carnet, 
seguimientos etapa productiva, 
certificación etapa productiva, 
resultado pruebas T y T, certificado 
agencia pública de empleo, paz y 
salvo, formato reporte de evaluación) 

Henry Yesid Peña García 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 
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11/06/2026 Divulgué y compartí III oferta 

formación presencial Sena CATA 2026 
desde el 05 de junio de 2026. 
 
Hoy último día de inscripción 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 
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12/06/2026 Revisé y ajuste y recibí a satisfacción 

bitácoras N° 11 y 12 muy bien 
justificada y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive.  Se comparte 
listado documentos para realizar la 
solicitud de título. 
 

Daniel esteban Quintero 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

 
12/06/2026 Revisé y recibí a satisfacción 

documentos completos para proceso 
de certificación, se actualiza 
información en el one drive y se 
comparte información al correo 
etapa productiva realizando la 
solicitud de título. (1. Carta solicitud 
título, copia del documento 
identidad, destrucción carnet, 
seguimientos etapa productiva, 
certificación etapa productiva, 
resultado pruebas T y T, certificado 
agencia pública de empleo, paz y 
salvo, formato reporte de evaluación) 

Dexy Dayana Peña García 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 
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12/06/2026 Revisé y Revisé y recibí a satisfacción 

bitácoras N°5 y 6 muy bien 
justificadas y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive 

Pedro Miguel Rios Rueda 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

 

12/06/2026 Revisé y Revisé y recibí a satisfacción 
bitácoras N°10 muy bien justificadas 
y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive 

Lina Marcela Suarez López 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

 
12/06/2026 Revisé y Revisé y recibí a satisfacción 

bitácora N°8 muy bien justificada y 
con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive 

Gelmunt Mauricio técnico 
ene ejecución de programas 
deportivos ficha 2774162 
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16 de junio de 

2026 
Participé en la reunión instructores 
seguimiento EP, nuevas orientaciones 
sobre Alternativa proyecto 
productivo.  

Participantes: Instructores 
seguimiento de las diferentes 
redes, Coordinadora 
académica Erika Barrera, 
Consuelo del pilar Alvaro 
instructor conformador 
alternativa proyecto 
productivo, Ingeniera Doris 
Duarte líder proyecto 
productivo, Eimmy Lineth 
Alvarado líder bienestar al 
aprendiz. 16 de junio de 
2026. 
  

16 de junio de 
2026 

Revisé y recibí a satisfacción 
documentos completos para proceso 
de certificación, se actualiza 
información en el one drive y se 
comparte información al correo 
etapa productiva realizando la 
solicitud de título. (1. Carta solicitud 
título, copia del documento 
identidad, destrucción carnet, 
seguimientos etapa productiva, 
certificación etapa productiva, 
resultado pruebas T y T, certificado 
agencia pública de empleo, paz y 
salvo, formato reporte de evaluación) 

Angie Lorena Cuadros técnico 
en ejecución de clases 
grupales aplicadas al fitness 
ficha 2929157. 
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16 de junio de 

2026 
Revisé y recibí documentos 
completos para proceso de 
certificación, se actualiza información 
en el one drive y se comparte 
información al correo etapa 
productiva realizando la solicitud de 
título. (1. Carta solicitud título, copia 
del documento identidad, 
destrucción carnet, seguimientos 
etapa productiva, certificación etapa 
productiva, certificado agencia 
pública de empleo, paz y salvo, 
formato reporte de evaluación) Está 
pendiente presentar pruebas T y T. 

Daniel esteban Quintero 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 
Pendiente por certificar falta 
presentar pruebas T y T. 

  

17 de junio de 
2026 

Participe reunión brigada. Instructores de las diferentes 
redes, administrativos y 
funcionarios Sena CATA que 
hacen parte de nuestra 
Brigada, representantes de 
bienestar al aprendiz, y 
compañeros SIGA. 
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17 de junio de 

2026 
Acompañamiento y orientación al 
aprendiz en cuanto a proceso por 
motivo de incapacidad y receso 
escolar. 

Gelmunt Mauricio Poblador 
Lizarazo técnico en ejecución 
de programas deportivos 
ficha 2999739. 

 
17 de junio de 

2026 
Revisé y recibí bitácora N°1 muy bien 
justificada y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive, se felicita y motiva 
al aprendiz para continuar su 
proceso. 

Leidy Johana Lugo técnico 
en peluquería ficha 
2929192 
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18 de junio de 

2026 
Realice empalme reasignación 

aprendiz se revisó proceso 

seguimiento aprendiz Mónica 

Sanoval técnico en cosmetología y 

estética integral ficha 3170197  

Evidencias (bitácoras presentadas y 

se consolida de mutua acuerdo de las 

partes la revisión y valoración de las 

evidencias no entregadas por la 

aprendiz. Se realiza plan de 

seguimiento correspondiente a los 2 

meses que se llevaron a cabo en 

compañía del ente cooformador 

Consuelo de Pilar Alvarado, instructor 

de seguimiento asignado Claudia 

Sepulveda e instructor reasignado 

Silvia Ximena Ortiz. 

Se levanta acta empalme del proceso 

asignado como evidencia en caso de 

presentarse cumplimiento en el 

debido proceso. 

Se procede a firmar y enviar a los 
correos seguimiento EP, coordinación 
académica e instructores encargados 
del proceso seguimiento etapa 
productiva 

Claudia Alexandra Sepulveda 
instructor seguimiento 
asignada. 
 
Consuelo del Pilar Alvarado 
ente cooformador proyecto 
productivo 
 
Silvia Ximena Ortiz Bautista 
instructor seguimiento 
reasignado. 
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18 de junio de 

2026 
Revise ajuste y valide entrega 
bitácoras N°1 a 3 de acuerdo con lo 
pacta entre el ente coo-formador, 
instructor de seguimiento asignado e 
instructora de seguimiento 
reasignada. 
 
Se actualiza información en le one 
drive, se crea carpeta de novedades. 

Mónica Andrea Sandoval 
técnico en cosmetología y 
estética integral ficha 
3170197   

 

18 de junio de 
2026 

Revise firme y cargue información 
relaciona con el seguimiento parcial 
realizad a nuestro aprendiz quien 
cumple satisfactoriamente su 
desempeño generando una 
respuesta muy positiva en su 
seguimiento se resalta el compromiso 
y responsabilidad de nuestro 
aprendiz por parte del si ente 
conformador resaltando su 
dinamismo, su profesionalismo y el 
excelente desempeño de sus 
competencias. 

William Dayr Rincon 
tecnología en actividad física 
ficha 282771 

 

18 de junio de 
2026 

Revisé y recibí bitácora N°11 muy 
bien justificada y con una 
aplicación satisfactoriamente las 
actividades ejecutadas en estas 
dos semanas fueron actualizada la 
información en el one drive, se 
felicita y motiva al aprendiz para 
continuar su proceso. 

Lina Marcela Suarez López 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 
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18 de junio de 

2026 
Se comparte información actividades 
a realizar en el Gym CATA a 
disposición de la comunidad a interés 
de quienes deseen participar, invita 
red deportes. 
 
 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 

 
19/06/2026 Revisé y recibí bitácora N°7 muy bien 

justificada y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive, se felicita y motiva 
al aprendiz para continuar su 
proceso. 

Pedro Miguel Rios Rueda 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

 

19/06/2026 Revisé y recibí bitácora N°9 muy bien 
justificada y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive, se felicita y motiva 
al aprendiz para continuar su 
proceso. 

William Dayr Rincon Prada 
tecnología en actividad física 
ficha 2827771 
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19/06/2026 Se solicita nuevamente envío de 

evidencias pendientes para finalizar 
proceso según el compromiso 
asumido ante comité académico, se 
solicita con carácter urgente ya que la 
ficha esta por cerrarse. Se comparte 
nuevamente listado y evidencias 
pendientes. 

Katherine Gómez tecnología 
en actividad física ficha 
2504100. 

 

19/06/2026 Se reprograma sesión en línea para 
realizar seguimiento parcial para el 
martes 23 de junio a solicitud del 
aprendiz y de su ente conformador, se 
comparto formato a socializar y se 
revisa confirma entrega de 7 
bitácoras ya cargadas el sistema. 

Shirley Yaritza Shirley Yaritza 
tecnología en ejecución de 
programas deportivos ficha 
2774162 

 
19/06/2026 Se orienta a las aprendices para 

realizar e registró de EP, se socializa 
formatos y diligenciamiento se 
comparte listado de documentos 
para radicar el lunes ya que menciona 
que son del municipio del Cerrito y no 
pueden desplazarse. 

Yoheny Basto, Nelly Basto 
Castellanos Técnico en 
ejecución de clases grupales 
aplicadas al fitness ficha 
2929757 
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22 al 25 de 

junio de 2026 
Participe en la formación LSC 
(Lenguaje de señas colombiana) 
Actividades en grupo, Saludos por 
parejas. 
 
Alfabeto Dactilológico 
 
Deletreo nombre completo. 
 
Bautizo en lenguaje de señas 
Importancia de la gesticulación en 
lengua de señas 
 
Dialogo en LSC utilizando el 
vocabulario completo, saludos, señas 
y normar generales 1 y 2. 
 
Normas Gramaticales que no usan el 
LSC. 
 
Presentación general en LSC 
 
Normas generales utilizadas el LSC. 
 
Saludos y normas de cortesía 
 
Video Individual realizando 
presentación general, dirección de su 
vivienda, número de documento, 
numero celular y datos personales. 
 

Participantes instructores de 
diferentes redes de 
conocimiento inscritos en el 
curso, quienes están 
relacionados en el listado de 
asistencia adjunto en el 
informe presentado. 
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Preparar presentación de su familia 
realizar collage o presentación en 
diapositivas sobre cada miembro de 
su familia en LSC: 
 
Ruta de atención general para 
aprendices con discapacidad. 
 
Días de la semana. 
 
Meses del año. 
 
Números cardinales 
 
Expresiones muy comunes y 
generales utilizadas en lengua de 
señas. 
 
Vocabulario Sena en LSC. 
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26/06/2026 Revie y recibí bitácoras N°5 a 12 se 
ajusta y valora entregas para 
actualizar información en el one 
drive, se solicita el envío de las 
bitácoras pendientes, para así validar 
y evaluar el proceso completo. 

Katherine Gómez tecnología 
en actividad física ficha 
2504100. 
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26/06/2026 Sesión en línea seguimiento parcial  Shirley Yaritza tecnología en 

ejecución de programas 
deportivos ficha 2774162 

 
26/06/2026 Revisé y recibí bitácora N°8 muy bien 

justificada y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive, se felicita y motiva 
al aprendiz para continuar su 
proceso. 

Pedro Miguel Rios Rueda 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 
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30/06/2026 Revisé, ajuste y recibí formatos y 

documentos para realizar registro EP, 
se comparte toda la información la 
correo etapa productiva para agilizar 
el registro y dar inicio al proceso de 
las 2 aprendices. 

Yoheny Basto Basto y Nelly 
Basto Castellano técnico en 
ejecución clases grupales 
aplicadas al fitness ficha 
2999757. 

 
30/06/2026 Contacte al aprendiz y se solicita 

envío y entrega de evidencias 
pendientes para validar el proceso 
llevado hasta el día de hoy, se había 
comprometido a enviar 
oportunamente pero no se registrar 
aun entrega, se informa al aprendiz 
será llevado ante comité académico 
debido al incumplimiento de sus 
evidencias e incumplimiento de los 
tiempos establecido según el 

Albeiro Carvajal técnico en 
ejecución de clases grupales 
aplicadas al fitness. Ficha 
2999757 
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cronograma relacionado con cada 
entrega. 

30/06/2026 Se realiza retroalimentación a 
entrega de bitácora N°1, se realiza 
observación e informa al aprendiz, 
contacte el nuevo ente cooformador 
para realizar sesión en línea y explicar 
nuevamente el proceso de la 
aprendiz pasante para que el proceso 
sea llevado con transparencia y 
calidad. 

Karen Yuliana Manrique 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188. 

 
30/06/2026 Se contacta al aprendiz 

nuevamente solicitando con 
carácter urgente el listado 
documentos para realizar la 
solicitud de título, los tiempos ya se 
han cumplido y no se ha recibido 
entrega de ellos para solicitar el 
título. 
 
 

Karool Yirdley Parra Gómez 
técnico en cosmetología y 
estética integral ficha 
2929717 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES: ALISTAMIENTO- SEGUIMIENTO- EVALUACIÓN  
ETAPA PRODUCTIVA FICHA Y OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 
30/06/2026 Revisé y recibí parte de los 

documentos a satisfacción, para 
realizar solicitud de título, se solita al 
aprendiz información para actualizar 
datos en plataforma Sofía Plus 
aparece con TI, y se debe pasar a CC, 
certificado APE y copia documento 
actual CC. 

Katherine Gómez tecnología 
en actividad física ficha 
2504100. 
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Instructora: Claudia Alexandra Sepúlveda Red Deportes y servicios Mes Julio 2026  

 

Fecha Actividad Participantes (Persona- ficha 
– aprendiz) 

Evidencias (colocar las imágenes fotográficas que soporten el 
desarrollo de la actividad 

01/07/2026 Revise ajuste y valide entrega 
bitácora N°4 de acuerdo con lo pacta 
entre el ente coo-formador, 
instructor de seguimiento asignado e 
instructora de seguimiento 
reasignada. 
 
Se actualiza información en le one 
drive, se crea carpeta de novedades. 

Mónica Andrea Sandoval 
técnico en cosmetología y 
estética integral ficha 
3170197   

 

01/07/2026 Revie y recibí bitácoras N°1 a 4 se 
ajusta y valora entregas para 
actualizar información en el one 
drive, se informa al aprendiz que han 
sido valoradas y recibidas, de igual 
manera se estará revisando toda la 
documentación que comparta para 
finalizar con éxito el proceso. 

Carlos Augusto Apomte 
instructor técnico y ente co-
formador de proceso de la 
aprendiz Katherine Gómez 
tecnología en actividad física 
ficha 2504100. 

 

01/02/2026 Revisé y recibí bitácora N°7 muy bien 
justificada y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive, se felicita y motiva 
al aprendiz para continuar su 
proceso. 

Shirley Yaritza Shirley Yaritza 
tecnología en ejecución de 
programas deportivos ficha 
2774162 
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01/02/2026 Compartí y divulgué formación 

CampeSena técnico en promotoría 
para la asociatividad solidaria. 
 
Formación tecnológica Gestión de 
Mercados CampeSena  
 
Expo García Rovira tercera edición 
año 2026. Municipio de Guaca 
Santander 03 de julio. 
 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 

 
02/07/2026 Revisé y recibí a satisfacción 

documentos completos para proceso 
de certificación, se actualiza 
información en el one drive y se 
comparte información al correo 
etapa productiva realizando la 
solicitud de título. (1. Carta solicitud 
título, copia del documento 
identidad, destrucción carnet, 
seguimientos etapa productiva, 
certificación etapa productiva, 
resultado pruebas T y T, certificado 
agencia pública de empleo, paz y 
salvo, formato reporte de evaluación 

Katherine Gómez tecnología 
en actividad física ficha 
2504100. 
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02/07/2026 Gestión certificados agencia pública 

de empleo y actualización 
documento aprendiz identificada con 
TI, pasa a CC. Se comparte 
información solicitada por mi 
compañera. 

Yerlith Viviana Suarez Ortega 
líder APE, aprendices: 
Katherine Gómez tecnología 
en actividad física ficha 
2504100, Karool Yirdley Parra 
Gómez técnico en 
cosmetología y estética 
integral ficha 2929717 
 

 
02/07/2026 Asignación aprendices que inician 

proceso etapa productiva, confirmo 
aprendices asignadas se conforma 
grupo interno y se comparte 
información pertinente al inicio del 
proceso. 
 
 

Yoheny Basto Basto y Nelly 
Basto Castellano técnico en 
ejecución clases grupales 
aplicadas al fitness ficha 
2999757.  
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02/07/2026 Revisé y recibí a satisfacción 

documentos completos para proceso 
de certificación, se actualiza 
información en el one drive y se 
comparte información al correo 
etapa productiva realizando la 
solicitud de título. (1. Carta solicitud 
título, copia del documento 
identidad, destrucción carnet, 
seguimientos etapa productiva, 
certificación etapa productiva, 
certificado agencia pública de 
empleo, paz y salvo, formato reporte 
de evaluación 

Karool Yirdley Parra Gómez 
técnico en cosmetología y 
estética integral ficha 
2929717 

 

  

02/07/2026 Contacte por medio de WhatsApp y 
correo electrónico a las aprendices 
asignadas, se comparte 
comunicación programando sesión 
en línea para brindar orientación del 
proceso a evidenciar, compartir 
instrumentos y formatos a llevar a 
cabo y concertar actividades con el 
ente cooformador y aprendiz en 
proceso. 
 

Anggie Lorena Cuadros ente 
cooformador, aprendices que 
inician proceso: Yoheny Basto 
Basto y Nelly Basto Castellano 
técnico en ejecución clases 
grupales aplicadas al fitness 
ficha 2999757.  
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02/07/2026 Compartí y divulgué formación 

CampeSena técnico en promotoría 
para la asociatividad solidaria. 
 
Formación tecnológica Gestión de 
Mercados CampeSena  
 
Expo García Rovira tercera edición 
año 2026. Municipio de Guaca 
Santander 03 de julio. 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares interesados en 
apoyar las actividades, redes 
sociales Facebook Instagram, 
TikTok. 

 
03/07/2026 Revisé y recibí bitácora N°8 muy bien 

justificada y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive, se felicita y motiva 
al aprendiz para continuar su 
proceso. 

Shirley Yaritza Shirley Yaritza 
tecnología en ejecución de 
programas deportivos ficha 
2774162 

  

03/07/2026 Revisé y recibí bitácora N°10 muy 
bien justificada y con una 
aplicación satisfactoriamente las 
actividades ejecutadas en estas 
dos semanas fueron actualizada la 
información en el one drive, se 
felicita y motiva al aprendiz para 
continuar su proceso. 

William Dayr Rincon Prada 
tecnología en actividad física 
ficha 2827771 
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03/07/2026 Revise bitácora N°1, se realiza 

observación para ajustar información 
y describir con claridad las 
actividades ejecutadas, se ajustan las 
competencias técnicas, fechas y se 
orienta al aprendiz para que pueda 
consolidar correcta la información 
para validar sus evidencias, se notifica 
y se solicita nuevamente él envió de 
esta y demás bitácoras pendientes. 

Albeiro Carvajal técnico en 
ejecución de clases grupales 
aplicadas al fitness. Ficha 
2999757 

 

03/07/2026 Revisé y recibí bitácora N°2 muy bien 
justificada y con una aplicación 
satisfactoriamente las actividades 
ejecutadas en estas dos semanas 
fueron actualizada la información 
en el one drive, se felicita y motiva 
al aprendiz para continuar su 
proceso. 

Leidy Johana Lugo técnico en 
peluquería ficha 2929192 

 

06/07/2026 Realice sesión en línea con el fin de 
concertar actividades con las 
aprendices pasante y ente 
conformador apoyo Gym Force Club 
del municipio Cerrito Santander, se 
pactaron las actividades a ejecutar en 
los 6 meses de acuerdo con las 
competencias técnicas del programa 
en ejecución de clase grupales 
aplicadas al fitnees, horarios de 
trabajo, lugar donde se llevarán a 
cabo y los formatos de evidencia que 
debe reportar la aprendiz cada 

Anggie Lorena Cuadros ente 
conformador, aprendices que 
inician proceso: Yoheny Basto 
Basto y Nelly Basto Castellano 
técnico en ejecución clases 
grupales aplicadas al fitness 
ficha 2999757. 
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quincena, se brinda la orientación y 
funciones que la aprendiz estar 
ejecutando y el compromiso 
adquirido. Se pacta conformidad de 
acuerdo con las partes implicadas y se 
procede a firmar plan de 
concertación. 

 
06/07/2026 Revisé, ajuste y recibí bitácora N°1 

muy bien justificada y con una 
aplicación satisfactoriamente las 
actividades ejecutadas en estas 
dos semanas fueron actualizada la 
información en el one drive, se 
felicita y motiva al aprendiz para 
continuar su proceso. 

Albeiro Carvajal técnico en 
ejecución de clases grupales 
aplicadas al fitness. Ficha 
2999757 
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06/07/2026 Realicé visita seguimiento parcial al 

aprendiz en el municipio de Málaga 
Santander, Gym Sena CATA donde se 
revisó entrega de 7 bitácoras y se 
realiza a satisfacción seguimiento 
parcial junto al ente conformador 

Pedro Miguel Rios Rueda 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188, 
Herlendy Santafe instructor 
técnico e instructora 
seguimiento Claudia 
Sepulveda. 

 
06/07/2026 Se brinda orientación al aprendiz 

quien está interesado en registrar su 
Etapa productiva por medio de la 
alternativa de monitoria, se explica el 
proceso se toman datos para 
averiguar y realizar la gestión para 
dicho proceso. 

Erick Santiago Avila Villamizar 
tecnología en actividad física 
ficha 3227687 

  
06/07/2026 Compartí y divulgué información 

proceso de matrícula formación 
titulada del 05 al 17 de julio se 
comparte listado de documentos 
requeridos 
 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares quienes deben 
realizar el proceso.   
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07/07/2026 Se revisa documentos compartidos 

entrega carta de certificación eta 
productiva y certificado Ape, se 
solicita los demás documentos para 
realizar proceso de certificación y 
evaluar resultado de aprendizaje EP 
en Sena Sofia plus. Se notifica listado 
de documentos pendientes:  Carta de 
solicitud de título dirigida al 
subdirector del centro (el modelo 
está adjunto ajustar a sus datos), 
Carnet original, carta de pérdida ó 
foto de destrucción en trocitos del 
carnet, Fotocopia de la cedula al 
150%, CERTIFICADO Resultados 
pruebas T Y T, Paz y salvo:  
Debidamente firmado, diligenciar los 
datos parte superior y firmar del 
aprendiz al final, DEBE QUEDAR SOLO 
EL ESPACIO EN BLANCO FIRMA DE 
COORDINARDORA ACADEMICA 
ERIKA BERRERA y el mío como 
instructora de seguimiento, después 
estar con las demás firmar enviar 
correctamente escaneado, en forma 
vertical y claro para revisar muy bien 
el contenido y proceder a cargar al 
sistema. 

María Fernanda Cordero 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 
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07/07/2026 Revisé ajuste y recibí a satisfacción 

plan de concertación validado por el 
ente conformador se pactaron 
actividades a ejecutar y se realiza 
cargue del formato en el one drive. 

Yoheny Basto Basto técnico 
en ejecución clases grupales 
aplicadas al fitness ficha 
2999757. 

 
07/07/2026 Revisé ajuste y recibí a satisfacción 

plan de concertación validado por el 
ente conformador se pactaron 
actividades a ejecutar y se realiza 
cargue del formato en el one drive. 

Nelly Basto Castellano 
técnico en ejecución clases 
grupales aplicadas al fitness 
ficha 2999757. 

 
07/07/2026 Se realiza revisión al proceso de la 

aprendiz se solicita entrega bitácora 
N°12c pendientes y se comparte 
listado de documentos para realizar 
solicitud de título, se orienta a la 
aprendiz para que gestione con 
prontitud los documentos y finalizar 
el proceso EP. 

Lina Marcela Suarez 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

 

08/07/2026 Se orienta a la aprendiz nuevamente 
el proceso para diligenciar y 
presentar documentos para el 
registro de la EP, se comparte 
formatos y se explica todo lo que 
debe enviar para iniciar como tal el 
proceso completo. 

Angela Ximena Coronado 
López Técnico en ejecución 
de programas deportivos  
2999739 
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08/07/2026 Revisé, ajuste y recibí bitácora N°2 

muy bien justificada y con una 
aplicación satisfactoriamente las 
actividades ejecutadas en estas 
dos semanas fueron actualizada la 
información en el one drive, se 
felicita y motiva al aprendiz para 
continuar su proceso. 

Albeiro Carvajal técnico en 
ejecución de clases grupales 
aplicadas al fitness. Ficha 
2999757 

 

08/07/2026 Se notifica al aprendiz por medio de 
correo electrónico y por mensajería 
interna informando que no registra 
entrega de evidencias e 
incumplimiento en el cronograma 
establecido para el proceso de 
seguimiento, se le sugiere se contacte 
con carácter urgente con la 
instructora técnica para revisar y 
pactar entregas para realizar el 
cargue y actualización Enel sistema. 

Karen Yuliana Manrique 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188. 

 

08/07/2026 Revisé, ajuste y recibí bitácora N°9 
muy bien justificada y con una 
aplicación satisfactoriamente las 
actividades ejecutadas en estas 
dos semanas fueron actualizada la 
información en el one drive, se 
felicita y motiva al aprendiz para 
continuar su proceso. 

Gelmunt Mauricio Poblador 
Lizarazo técnico en ejecución 
de programas deportivos 
ficha 2999739 
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08/07/2026 Revisé, ajuste y recibí bitácora N°12 

muy bien justificada y con una 
aplicación satisfactoriamente las 
actividades ejecutadas en estas 
dos semanas fueron actualizada la 
información en el one drive, se 
felicita y motiva al aprendiz para 
continuar su proceso. 

Lina Marcela Suarez 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188 

 
08/07/2026 Compartí y divulgué información 

proceso de matrícula formación 
titulada del 05 al 17 de julio se 
comparte listado de documentos 
requeridos 
 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares quienes deben 
realizar el proceso.  
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09/07/2026 El aprendiz esta pendiente por 

presentar pruebas T y T para finalizar 
el proceso de formación, debido a 
que el se encuentra en el extranjero 
se está gestionando con la instructora 
Marcela Alvarado para que tenga la 
posibilidad de certificarse ya que el 
aprendiz cumplió con todo su 
proceso de formación, se contacta al 
aprendiz y está interesado en finalizar 
su proceso, se realizara si es posible 
traslado de ficha. 

Fabian Augusto Blum 
tecnología en actividad física 
ficha 1906847 

 
09/07/2026 El aprendiz presento pruebas y desea 

finalizar su proceso de certificación 
debido a trabajo no se había 
contactado, pero se revisará la 
posibilidad de certificación, el 
aprendiz cumplió con todo el proceso 
de su formación y anhela poder ser 
certificado.  

Willfran Arley Hernández 
Gómez tecnología en 
actividad física ficha 1906847 
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09/07/2026 Revisé, ajuste y recibí bitácora N°3 

muy bien justificada y con una 
aplicación satisfactoriamente las 
actividades ejecutadas en estas 
dos semanas fueron actualizada la 
información en el one drive, se 
felicita y motiva al aprendiz para 
continuar su proceso. 

Albeiro Carvajal técnico en 
ejecución de clases grupales 
aplicadas al fitness. Ficha 
2999757 

 
09/07/2026 Compartí y divulgué información 

proceso de matrícula formación 
titulada del 05 al 17 de julio se 
comparte listado de documentos 
requeridos 
 
Divulgue actividades a realizar en el 
Gym Sena CATA jueves de rumba 
dirigida a toda la comunidad Sena. 
 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares quienes deben 
realizar el proceso.  

  

10/07/2026 Visita seguimiento final presencial, 
Institución educativa La espinal sede 
2 Tequia, se realiza la supervisión de 
12 bitácoras presentadas con 
autorización del ente conformador, se 
realiza seguimiento con la aprendiz y 
con el ente con relación a las 
actividades llevadas a cabo revisamos 
cumplimiento total de fechas 
establecidas y tiempo cumplido a 
satisfacción del ente conformador. 

Participantes: Lina Marcela 
tecnología en entrenamiento 
deportivo ficha 2929188, Laz 
Esperanza Ruiz Suárez 
docente institución y ente 
conformador, Claudia 
Alexandra Sepulveda 
instructor seguimiento EP.  
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10/07/2026 Sesión en línea se programa sección 

en línea donde se informa al aprendiz 
que es importante su asistencia la 
esperé media hora y no asistió a la 
orientación se reprograma 
nuevamente sesión para realizar 
observaciones y ajusté a entregas 
tardías que reporta del proceso de 
formación. 

Karen Yuliana Manrique 
Calderon tecnología en 
entrenamiento deportivo 
ficha 2929188 
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10/07/2026 Realice actualización evidencia 

cargue one drive debido a fallas en el 
ingreso al correo institucional se 
actualiza información pertinente de 
los proceso y evidencias de la 
instructora de seguimiento. 

Fichas Actualizadas, 
tecnología en actividad física 
ficha 22827771, 
entrenamiento deportivo 
ficha 29929188, técnico en 
ejecución de clases grupales 
aplicadas al fitness ficha 
2929757, técnico ejecución 
de programas deportivos 
2774162, técnico en 
peluquería ficha 2929192. 

 

 



SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA 
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURÍSTICO DE LOS ANDES 

BITÁCORA EJECUCIÓN DE ACCIONES: ALISTAMIENTO- SEGUIMIENTO- EVALUACIÓN  
ETAPA PRODUCTIVA FICHA Y OTRAS ACTIVIDADES ASIGNADAS 

 
10/07/2026 Compartí y divulgué información 

proceso de matrícula formación 
titulada del 05 al 17 de julio se 
comparte listado de documentos 
requeridos 
 

Se comparte información por 
medio de grupos en 
WhatsApp, comunicación 
interna con aprendices y 
particulares quienes deben 
realizar el proceso.  

 
10/07/2026 Revisé, ajuste y recibí parte de 

documentos solicitud título: carta 
solicitud título, evidencias 
destrucción carnet, copia CC, 
certificado Ape, certificados pruebas 
T y T, Paz y salvo.  Se notifica al 
aprendiz para que envíe la 
certificación laboral que la entrega la 
institución y juicios evaluativos. Se 
informa que debe entregar todo a 
conformidad para cargar completa la 
información. 

Lina Marcela tecnología en 
entrenamiento deportivo 
ficha 2929188 

 
10/07/2026 Participaré  revisión cuentas mes julio 

2026 cargadas a tiempo en carpeta 
Drive compartido para revisión,  y 
posterior  aprobacion para realizar  
cargue en   Secop II de acuerdo a 
lineamientos e instrucción  recibida 
por mi supervisora de contrato y  
coordinadora académica Erika 
Barrera Montañez. Se comparte 
cargue en el drive al 
correo  mfcardenas@sena.edu.co   

Claudia Alexandra Sepulveda 
instructora seguimiento red 
deportes y servicios. 
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Se actualiza el cargue de bitacoras al 
dia hasta el mes de julio de 2026. 

14 al 31 de 
julio de 2026 

Continuaré los días pendientes mes 
de mayo realizando actividades 
pertinentes con cada proceso 
asignado en seguimiento etapa 
productiva red deportes y servicios, 
estaré atenta a instrucción y orden 
dispuesta por mi supervisora de 
contrato y coordinadora académica 
Erika Barrera Montañez. Fichas 
Asignadas vigencia 2024,2025 y 2026 
red deportes y red servicios 

Claudia Alexandra Sepulveda 
instructora seguimiento EP 
red deportes y servicios. 

Continuaré los días pendientes mes de realizando actividades 
pertinentes asignado con cada proceso seguimiento etapa 

productiva red deportes y servicios, estaré atenta a instrucción y 
orden dispuesta por mi supervisora de contrato y coordinadora 
académica Erika Barrera Montañez. Fichas Asignadas vigencia 

2024,2025 y 2026 red deportes y red servicios. 
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CLAUDIA ALEXANDRA SEPULVEDA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/06/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 30/06/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3169777 - .ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIAFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender niños y niñas según proceso pedagógico y normativa de
educación inicial

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cuidar niñas y niños de acuerdo con políticas nacionales y
normativa legal

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Orientar acciones de salud de acuerdo con protocolos y políticas
de primera infancia

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 80,00
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3228281 - PELUQUERIA.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Aplicar tratamiento capilar según técnicas de higiene y cosmética
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cortar cabello según líneas de diseño y procedimiento técnico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cortar pelo facial según técnicas y normativa de peluquería
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar peinados según protocolos de estética capilar• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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IMPLEMENTAR MEDIDAS DE ASEPSIA SEGÚN MANUAL DE
BIOSEGURIDAD Y NORMATIVA DE SALUD

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Modificar color del cabello de acuerdo con técnicas de cosmética
capilar

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Modificar textura del cabello de acuerdo con técnicas de
cosmética capilar y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR A UN USUARIO EN EL CAMBIO DE IMAGEN
PERSONAL DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE ESTILISMO
CAPILAR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
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3228278 - PELUQUERIA.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Aplicar tratamiento capilar según técnicas de higiene y cosmética
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cortar cabello según líneas de diseño y procedimiento técnico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cortar pelo facial según técnicas y normativa de peluquería
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar peinados según protocolos de estética capilar• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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IMPLEMENTAR MEDIDAS DE ASEPSIA SEGÚN MANUAL DE
BIOSEGURIDAD Y NORMATIVA DE SALUD

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Modificar color del cabello de acuerdo con técnicas de cosmética
capilar

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Modificar textura del cabello de acuerdo con técnicas de
cosmética capilar y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR A UN USUARIO EN EL CAMBIO DE IMAGEN
PERSONAL DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE ESTILISMO
CAPILAR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
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EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

INSTRUCTOR: CLAUDIA ALEXANDRA SEPULVEDA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: CLAUDIA ALEXANDRA SEPULVEDA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES

01/07/2026 00:00:00FECHA INICIAL:

FECHA FINAL: 31/07/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADÉMICAS

3315188 - PELUQUERIA.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Aplicar tratamiento capilar según técnicas de higiene y cosmética
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cortar cabello según líneas de diseño y procedimiento técnico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cortar pelo facial según técnicas y normativa de peluquería
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Elaborar peinados según protocolos de estética capilar• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IMPLEMENTAR MEDIDAS DE ASEPSIA SEGÚN MANUAL DE
BIOSEGURIDAD Y NORMATIVA DE SALUD

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Modificar color del cabello de acuerdo con técnicas de cosmética
capilar

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Modificar textura del cabello de acuerdo con técnicas de
cosmética capilar y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR A UN USUARIO EN EL CAMBIO DE IMAGEN
PERSONAL DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE ESTILISMO
CAPILAR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

3169777 - .ATENCION INTEGRAL A LA PRIMERA INFANCIAFICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Atender niños y niñas según proceso pedagógico y normativa de
educación inicial

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cuidar niñas y niños de acuerdo con políticas nacionales y
normativa legal

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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DESARROLLAR PROCESOS DE COMUNICACIÓN EFICACES
Y EFECTIVOS, TENIENDO EN CUENTA SITUACIONES  DE
ORDEN SOCIAL, PERSONAL Y PRODUCTIVO.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Orientar acciones de salud de acuerdo con protocolos y políticas
de primera infancia

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
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APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 32,00

3228281 - PELUQUERIA.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Aplicar tratamiento capilar según técnicas de higiene y cosmética
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cortar cabello según líneas de diseño y procedimiento técnico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cortar pelo facial según técnicas y normativa de peluquería
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar peinados según protocolos de estética capilar• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IMPLEMENTAR MEDIDAS DE ASEPSIA SEGÚN MANUAL DE
BIOSEGURIDAD Y NORMATIVA DE SALUD

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Modificar color del cabello de acuerdo con técnicas de cosmética
capilar

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Modificar textura del cabello de acuerdo con técnicas de
cosmética capilar y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

ORIENTAR A UN USUARIO EN EL CAMBIO DE IMAGEN
PERSONAL DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE ESTILISMO
CAPILAR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 56,00

3228278 - PELUQUERIA.FICHA
DE APRENDIZAJE:

APLICAR PRÁCTICAS  DE PROTECCIÓN AMBIENTAL,
SEGURIDAD Y SALUD EN EL TRABAJO DE ACUERDO CON
LAS POLÍTICAS ORGANIZACIONALES  Y LA

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Aplicar tratamiento capilar según técnicas de higiene y cosmética
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cortar cabello según líneas de diseño y procedimiento técnico
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Cortar pelo facial según técnicas y normativa de peluquería
• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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Ejercer derechos fundamentales del trabajo en el marco de la
constitución política y los convenios internacionales.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Elaborar peinados según protocolos de estética capilar• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Enrique Low Murtra-Interactuar en el contexto productivo y social
de acuerdo con principios  éticos para la construcción de una
cultura de paz.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Fomentar cultura emprendedora según habilidades y
competencias personales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

GENERAR HÁBITOS SALUDABLES DE VIDA MEDIANTE LA
APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE ACTIVIDAD FÍSICA EN LOS
CONTEXTOS PRODUCTIVOS Y SOCIALES.

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

IMPLEMENTAR MEDIDAS DE ASEPSIA SEGÚN MANUAL DE
BIOSEGURIDAD Y NORMATIVA DE SALUD

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

INTERACTUAR EN LENGUA INGLESA DE FORMA ORAL Y
ESCRITA DENTRO DE CONTEXTOS SOCIALES Y LABORALES
SEGÚN LOS CRITERIOS ESTABLECIDOS POR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Modificar color del cabello de acuerdo con técnicas de cosmética
capilar

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Modificar textura del cabello de acuerdo con técnicas de
cosmética capilar y procedimiento técnico

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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ORIENTAR A UN USUARIO EN EL CAMBIO DE IMAGEN
PERSONAL DE ACUERDO CON TÉCNICAS DE ESTILISMO
CAPILAR

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

Resultado de Aprendizaje de la Inducción.• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE ETAPA PRACTICA• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

RESULTADOS DE APRENDIZAJE
APLICAR EN LA RESOLUCIÓN DE PROBLEMAS REALES DEL SECTOR PRODUCTIVO, LOS CONOCIMIENTOS, HABILIDADES Y
DESTREZAS PERTINENTES A LAS COMPETENCIAS DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN ASUMIENDO ESTRATEGIAS Y METODOLOGÍAS
DE AUTOGESTIÓN

Vender productos y servicios de acuerdo con las necesidades del
cliente y objetivos comerciales

• COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

EVENTOS DE DIVULGACIÓN TECNOLÓGICA - EDT´s

EVENTO HORASFICHA FECHA INICIO FECHA FINAL

TOTAL TIEMPO EDT´s: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

ACTIVIDAD HORASFECHA INICIAL FECHA FINAL

0,00TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES:

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADÉMICAS: 160,00
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INSTRUCTOR: CLAUDIA ALEXANDRA SEPULVEDA

CENTRO DE
FORMACIÓN: CENTRO AGROEMPRESARIAL Y TURISTICO DE LOS ANDES
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