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JULIO de 2026 

 

 

Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

 

  

 PROCESO 

 

 

 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  
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INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 

Chía, julio de 2026  

 

Señor  
ARISTIDES FLOREZ CARO    

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.8972509 
Coordinador Académico 
Formación Profesional 
Chía 
 

 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual julio de 2026 

 

Referencia: CO1.PCCNTR.8972509 
 

 

Javier Molano Quijano, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 9395067, en mi calidad de 

contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 

continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 

Valor y forma de Pago: Se fija como valor total para el contrato la suma de treinta y siete millones 
setecientos veinticuatro mil doscientos cuarenta y cuatro pesos M/Cte. (37.724.244).   
Esta suma será pagada por el SENA al contratista de la siguiente manera: a) Un (01) primer pago 

correspondiente al mes de febrero de 2026 por valor de Tres millones doscientos noventa y seis mil 

doscientos noventa y tres pesos M/CTE. ($3.296.293), b) Siete (09) pagos desde el mes de marzo de 2026 

hasta noviembre de 2026, por un valor de Tres millones seiscientos sesenta y dos mil quinientos cuarenta 

y ocho pesos M/Cte. ($3.662.548) cada uno, c) Un (01) último pago por el mes de diciembre de 2026, por 

valor de un millón cuatrocientos sesenta y cinco mil  veinte pesos M/CTE. ($1.465.020). 

 

 

Plazo: 12 de diciembre del 2026.  

 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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Objeto: Prestar servicios personales para la orientación, desarrollo y acompañamiento de los 

procesos de formación profesional integral en los programas que conforman la oferta académica 

del Centro de Desarrollo Agroempresarial de la Regional Cundinamarca, en las diferentes 

modalidades de formación definidas por la Entidad; pertenecientes al programa OPERACION DE 

MAQUINARIA PESADA PARA EXCAVACION. 

 

Ejecución mensual de actividades 

 

No Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 1 Ejecutar la formación profesional 
integral en los programas que le 
sean asignados por el Centro de 
Formación, en las modalidades 
titulada, complementaria 
presencial y/o virtual, y en las 
jornadas establecidas, conforme a 
la normatividad institucional 
vigente del SENA. 

Impartir formación 
profesional integral aplicando 
estrategias enseñanza – 
aprendizaje de acuerdo con el 
diseño curricular, el proyecto 
de formación correspondiente 
a las fichas: 
 

_ Ficha: 3520191 curso 
complementario 

 Programa. OPERADOR EN 

RETROCARGADOR 

 asignadas por la 
Coordinación Académica, 
cumpliendo con la 
programación asignada 
. _ Ficha: 3520190 curso 
complementario 

 Programa: OPERAR 
MONTACARGAS DE 
MANERA SEGURA. 

 asignadas por la 
Coordinación Académica, 
cumpliendo con la 
programación asignada. 
 
 

Portafolio Instructor 
Agendas 
 
 
 
 Operar  

2  
Diseñar, planear y ejecutar el 
proceso formativo de los 
programas asignados, 
garantizando la correcta 
estructuración del proyecto 
formativo, la planeación 
pedagógica, técnicas didácticas, las 
guías de aprendizaje, los 
instrumentos de evaluación y los 
materiales de formación. 

 
Se orientó las sesiones de 
formación ejecutando el 
diseño curricular acompañado 
de las actividades 
contempladas en el proyecto, 
planeación pedagógica y Guías 
; verificando el alcance de las 
actividades de aprendizaje 
mediante los instrumentos de 
evaluación en las fichas: 
 

 
Diseño Curricular 
Proyecto Formativo 
Planeación Pedagógica 
Guías de aprendizaje 
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_ Ficha: 3520191 curso 
complementario 

 Programa. OPERADOR EN 

RETROCARGADOR 

 asignadas por la 
Coordinación Académica, 
cumpliendo con la 
programación asignada 
. _ Ficha: 3520190 curso 
complementario 

 Programa: OPERAR 
MONTACARGAS DE 
MANERA SEGURA. 

 asignadas por la 
Coordinación Académica, 
cumpliendo con la 
programación asignada. 

3 Evaluar el desempeño de los 
aprendices y emitir los juicios 
valorativos sobre el cumplimiento 
de los resultados de aprendizaje y 
competencias, utilizando las 
herramientas, metodologías y 
plataformas definidas por la 
Entidad, dentro de los plazos 
establecidos. 

Se emitieron en el tiempo 
establecido los juicios 
valorativos en la plataforma 
Sofia Plus, correspondientes a 
los RAP asignados en la 
programación del CDA en las 
fichas: 
_ Ficha: 3520191 curso 
complementario 

 Programa. OPERADOR EN 

RETROCARGADOR 

 asignadas por la 
Coordinación Académica, 
cumpliendo con la 
programación asignada 
. _ Ficha: 3520190 curso 
complementario 

 Programa: OPERAR 
MONTACARGAS DE 
MANERA SEGURA. 

 asignadas por la 
Coordinación Académica, 
cumpliendo con la 
programación asignada. 

Reporte juicios evaluativos 
en el aplicativo Sofia Plus 
de acuerdo con la 
programación de agendas. 
 

4 Registrar, custodiar y mantener 
actualizada la información 
académica, administrativa y 
formativa de los aprendices en los 
sistemas, tiempos y plataformas 
institucionales dispuestas para tal 
fin. 

Se actualizaron los portafolios 
y la información del estado de 
los aprendices de acuerdo con 
los lineamientos generados 
por las Coordinaciones 
Académicas. para las fichas 

Portafolio de Grupos 
Plataforma SAGI 

5 Velar por el cumplimiento del 
Reglamento del Aprendiz, 

Se garantizó el cumplimiento 
del acuerdo 009 de 2024 

Registro de asistencia 
Reporte de Inasistencia 
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reportando de manera oportuna al 
Coordinador Académico las 
novedades, inconsistencias o 
situaciones relevantes 
relacionadas con la permanencia y 
el proceso formativo de los 
aprendices. 

reglamento del aprendiz y de 
los procedimientos 
establecidos en los sistemas 
de información definidos en el 
CDA, y se tiene registro de las 
novedades generadas por los 
aprendices de las fichas a 
cargo 

6 Participar activamente en las 
actividades institucionales de 
apoyo a la formación convocadas 
por el Centro de Formación, tales 
como inducción, bienestar al 
aprendiz, emprendimiento, 
SENNOVA, equipo pedagógico, 
autoevaluación, registro calificado, 
auditorias y divulgación de la 
oferta formativa en los 27 
municipios de influencia del centro 
de formación. 

Socialice a través de redes 
Sociales y medios de 
comunicación la I oferta de 
formación presencial y a 
distancia del 2026 

Registro Fotográfico 

7 Acreditar durante la ejecución del 
contrato, como mínimo, dos (2) 
certificaciones distribuidas en el 
primer semestre del año en curso 
que soporten: estudios, 
capacitaciones, relacionadas con 
los componentes técnico y/o 
pedagógico, idiomático, 
habilidades blandas, orientadas al 
fortalecimiento de su desempeño 
como instructor. 

Realice curso en formación 
complementaria en. 
Mantenimiento preventivo de 
vehículos automotores   

Realice curso en 
formación 
complementaria en. 
Mantenimiento 
preventivo de vehículos 
automotores   

8 Adelantar el proceso de 
certificación o actualización en la 
norma de competencia laboral 
relacionada con la orientación de 
procesos formativos, o aportar el 
certificado correspondiente dentro 
del primer semestre del año 
vigente. 

 Realice el proceso de 
actualización en la norma de 
competencia laboral. 

Me encuentro en proceso 
de certificación en la 
norma de competencia 
laboral. Adjunto pantallazo 
evidencia.  

9 Cumplir con los lineamientos, 
procedimientos, políticas y 
directrices del Sistema Integrado 
de Gestión y Autoevaluación del 
SENA, garantizando la calidad, 
trazabilidad y oportunidad de la 
información registrada. 

Se garantizó el 
cumplimiento de los 
formatos establecidos en el 
Sistema Integrado de 
Gestión y Autoevaluación 
del SENA en el CDA, para la 
ejecución de la Formación 
Profesional Integral para el 
desarrollo de mi objeto 
contractual, en la ficha:  

Plataforma Compromiso 
Portafolio del instructor 
Carpetas teams-share 
point. 
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 _ Ficha: 3520191 curso 
complementario 

 Programa. OPERADOR EN 

RETROCARGADOR 

 asignadas por la 
Coordinación Académica, 
cumpliendo con la 
programación asignada 
. _ Ficha: 3520190 curso 
complementario 

 Programa: OPERAR 
MONTACARGAS DE 
MANERA SEGURA. 

 asignadas por la 
Coordinación Académica, 
cumpliendo con la 
programación asignada. 

10 Atender y cumplir de manera 
oportuna las instrucciones, 
requerimientos y solicitudes 
impartidas por el Supervisor del 
Contrato, siempre que se 
encuentren directamente 
relacionadas con el objeto 
contractual y el desarrollo 
adecuado de la formación 
asignada. 

Cumplí con la programación 
asignada por Coordinación 
Académica, en la formación 
titulada del programa gestión 
contable y de información 
financiera y contabilización de 
operaciones comerciales 

Programación Agendas 

 

 

 

 

A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual.  

 

ÍTEM 
NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 105526 UBATE / CUNDINAMARCA  17 – 06 - 2026 17 – 06 - 2026 

2 114326 UBATE / CUNDINAMARCA 26 – 06 - 2026 27 – 06 - 2026 

3 124526 
UBATE / CUNDINAMARCA 

06 – 07 - 2026 07– 07 - 2026 
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, los desplazamientos realizados y el pago 

de la planilla de seguridad social y parafiscal número. 4658610275 de la planilla, SOI referente a mes 

de junio del 2026.  

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

 

Firma 

Javier Molano Quijano 

Contratista 

C.C. No. 9395067 

 

 

 

 

Firma 

ARISTIDES FLOREZ CARO    

 

Supervisor Contrato CO1.PCCNTR.8972509 del año 2026      

Coordinador Académico. 

 

 

                                                                         EVIDENCIAS 

 

Obligación: 

Evidencias de la ejecución del contrato, Empresa y programa de formación, Ficha: Numero 
3478492 Estado en ejecución del programa. _ Ficha: 3520191 curso complementario 

 Programa. OPERADOR EN RETROCARGADOR. Municipio de SOPO CUNDINAMARCA.  

 asignadas por la Coordinación Académica, cumpliendo con la programación asignada 
 . Plataforma,  
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Evidencia  

REGISTRO FOTOGRÁFICO Ficha: _ Ficha: 3520190 curso complementario 

 Programa: OPERAR MONTACARGAS DE MANERA SEGURA. Municipio de SOPO CUNDINAMARCA. 

 asignadas por la Coordinación Académica, cumpliendo con la programación asignada. 
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Evidencia: 

. _ Ficha: 3520190 curso complementario 

 Programa: OPERAR MONTACARGAS DE MANERA SEGURA. Municipio de UBATE. CUNDINAMARCA. 

 asignadas por la Coordinación Académica, cumpliendo con la programación asignada 
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LINK DE PORTAFOLIO INSTRUCTOR 
https://sena4-

my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jmolanoq_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20INSTRUCTOR%2

0%20JAVIER%20MOLANO%202026?csf=1&web=1&e=HOL3UH 

 

 
 

 

https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jmolanoq_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20INSTRUCTOR%20%20JAVIER%20MOLANO%202026?csf=1&web=1&e=HOL3UH
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jmolanoq_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20INSTRUCTOR%20%20JAVIER%20MOLANO%202026?csf=1&web=1&e=HOL3UH
https://sena4-my.sharepoint.com/:f:/r/personal/jmolanoq_sena_edu_co/Documents/PORTAFOLIO%20INSTRUCTOR%20%20JAVIER%20MOLANO%202026?csf=1&web=1&e=HOL3UH


Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 105526 Fecha Solicitud 2026-06-10 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-951310  CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-11 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CDA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4926 Dependencia Solicitante 951345 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS PRESTADOS 
A LA FORMACION PROFESIONAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAVIER  MOLANO 
QUIJANO CC:  9395067 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-17 2026-06-17 CUNDINAMARCA / 
CHIA

CUNDINAMARCA / 
UBATE 0,5 No 50

0,5 3.662.548,00 216.260,00 108.130,00 32.000,00 140.130,00

IMPARTIR FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL A LOS 
APRENDICES INSCRITOS A LA 
FICHA 3520190

Totales Solicitud de Comisión 108.130,00 32.000,00 140.130,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL A LOS APRENDICES INSCRITOS A LA FICHA 3520190

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 3173348 Nombre: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL - CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/11 11:44:13 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: jueves, 11 de junio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Firma Responsable

Verificado Por: MAURELI  AGUDELO Fecha Verificación: 10/06/2026 14:19:48

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO
CRUZ
Cédula de ciudadanía: 3173348
Usuario SIIF: MHgrobayo
11/06/2026 11:44:35 a. m.



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

32.000.00

32.000.00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JAVIE MOLANO QUIJANO Código Centro: 951310

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 9395067 Fecha de elaboración: Chia 22- 06- 2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Ubate 17 - 06- 2026 Código Regional : 25

En desarrollo de la comisión No.  105526  viaje durante el día 17 del mes de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte informal sin 

generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

 Chia - Ubate - Chia Terrestre

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JAVIER MOLANO QUIJANO ARISTIDES FLOREZ CARO

8972509/2026 INSTRUCTOR G20

GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02€

17-06-2026
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Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 

 

 

  

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO – CONTRATISTA. 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada  Pública Reservada  
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FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Chía, 22 de junio de 2026 
 

PRESENTADO A: German Robayo 

ORDEN DE VIAJE  
No: 105526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

17 de junio de 2026 17 de junio de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Ubaté 

Cundinamarca. Centro de Desarrollo 
Agroempresarial 

Chía  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL A LOS 
APRENDICES INSCRITOS AL CURSO COMPLEMENTARIO FICHA: 3520190 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

Impartir formación profesional e integral, a 25.  aprendices del programa: Operación segura de 
montacargas  Ficha 3520190 en la empresa COLFRAN. Ubaté.  Cundinamarca 

Día 1: 17/06/2026 
 
Desplazamientos ruta de ida y retorno: Chía – Ubaté - Chía  
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 
Saludo, llamada a lista, desarrollo de prácticas de campo sobre técnicas de inspección y técnicas de 
traslado en carreteo en la máquina. Montacargas de acuerdo con la programación asignada para 
esta fase del proyecto formativo. 
Conclusiones y retroalimentación de conceptos adquiridos según la práctica de campo desarrollada. 

 

RESULTADOS:  

1. Se emitió juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de 
las competencias del programa, aplicando los procedimientos y herramientas tecnológicas de 
la entidad. 
 

2. Ejecución de la formación de acuerdo a la planeación y agenda. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 
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1- LISTAS DE ASISTENCIA; 
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1. EVIDENCIAS FORMACION; 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Formación inicial, charla 
de seguridad y revisión 
de EPP 

 

JAVIER MOLANO QUIJANO 17/06/2026 

2. Inspección 
preoperacional del 
montacargas 
 

JAVIER MOLANO QUIJANO 17/06/2026 

3. Verificación de fluidos, 
neumáticos y sistema 
hidráulico 
 

JAVIER MOLANO QUIJANO 17/06/2026 

4. Encendido, 
calentamiento y 
desplazamiento sin 
carga 
 

JAVIER MOLANO QUIJANO 17/06/2026 

5. Técnicas de cargue 
seguro 

JAVIER MOLANO QUIJANO 17/06/2026 

6. Transporte de material 
en línea recta y curvas 

 

JAVIER MOLANO QUIJANO 17/06/2026 

7. Transporte de material 
en terreno irregular y 
pendientes suaves 

 

JAVIER MOLANO QUIJANO 17/06/2026 

8. Evaluación práctica, 
retroalimentación 

JAVIER MOLANO QUIJANO 17/06/2026 

CONCLUSIÓNES:  
1. EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN DE ACUERDO A LA PLANEACIÓN Y AGENDA. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 



GCCON-F-101 V01 

Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

JAVIER MOLANO QUIJANO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G 20 Arístides Flórez Caro  



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de junio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 114326 Fecha Solicitud 2026-06-17 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-951310  CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-06-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CDA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4926 Dependencia Solicitante 951345 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS PRESTADOS 
A LA FORMACION PROFESIONAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAVIER  MOLANO 
QUIJANO CC:  9395067 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-06-25 2026-06-25 CUNDINAMARCA / 
CHIA

CUNDINAMARCA / 
UBATE 0,5 No 50

2026-06-26 2026-06-26 CUNDINAMARCA / 
CHIA

CUNDINAMARCA / 
UBATE 0,5 No 50

1 3.662.548,00 216.260,00 216.260,00 64.000,00 280.260,00
IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRALS A LA 
FICHA 3520190

Totales Solicitud de Comisión 216.260,00 64.000,00 280.260,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRALS A LA FICHA 3520190

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/06/24 17:55:47 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: miércoles, 24 de junio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 3173348 Nombre: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL - CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MAURELI  AGUDELO Fecha Verificación: 23/06/2026 16:12:07

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO
CRUZ
Cédula de ciudadanía: 3173348
Usuario SIIF: MHgrobayo
24/06/2026 5:55:57 p. m.



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

Chia 25- 06- 2026 32.000.00

Chia 26- 06- 2026 32.000.00

64.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JAVIE MOLANO QUIJANO Código Centro: 951310

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 9395067 Fecha de elaboración: Chia 02- 07- 2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Ubate 25 y 26 - 06- 2026 Código Regional : 25

 Chia - Ubate - Chia. Terrestre

En desarrollo de la comisión No.  114326  viaje durante los días 25 y 26 del mes de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

 Chia - Ubate - Chia. Terrestre

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JAVIER MOLANO QUIJANO ARISTIDES FLOREZ CARO

8972509/2026 INSTRUCTOR G20

GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02€



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Chía, 02 de julio de 2026 
 

PRESENTADO A: German Robayo 

ORDEN DE VIAJE  
No: 114326 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

25 de junio de 2026 26 de junio de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Ubaté 

Cundinamarca. Centro de Desarrollo 
Agroempresarial 

Chía  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL A LOS 
APRENDICES INSCRITOS AL CURSO COMPLEMENTARIO FICHA: 3520190 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

Impartir formación profesional e integral, a 25.  aprendices del programa: Operación segura de 
montacargas Ficha: 3520190 en la empresa COLFRAN. Ubaté.  Cundinamarca. 

Día 1: 25/06/2026 
 
Desplazamientos ruta de ida y retorno: Chía – Ubaté - Chía  
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 
Saludo, llamada a lista, desarrollo de prácticas de campo sobre técnicas de inspección y técnicas de 
traslado en carreteo en la máquina. Montacargas de acuerdo con la programación asignada para 
esta fase del proyecto formativo. 
Conclusiones y retroalimentación de conceptos adquiridos según la práctica de campo desarrollada. 
 
Día 2: 26/06/2026 
 
Desplazamientos ruta de ida y retorno: Chía – Ubaté - Chía  
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 
Saludo, llamada a lista, desarrollo de prácticas de campo sobre técnicas de inspección y técnicas de 
traslado en carreteo en la máquina. Montacargas de acuerdo con la programación asignada para 
esta fase del proyecto formativo. 
Conclusiones y retroalimentación de conceptos adquiridos según la práctica de campo desarrollada. 
 

 

RESULTADOS:  

1. Se emitió juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de 
las competencias del programa, aplicando los procedimientos y herramientas tecnológicas de 
la entidad. 
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2. Ejecución de la formación de acuerdo a la planeación y agenda. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

 
1- LISTAS DE ASISTENCIA; 
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1. EVIDENCIAS FORMACION; 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 



GCCON-F-101 V01 

Control de Cambios 

1. Formación inicial, charla
de seguridad y revisión
de EPP

JAVIER MOLANO QUIJANO 25/06/2026 
26/06/2026 

2. Inspección
preoperacional del
montacargas

JAVIER MOLANO QUIJANO 25/06/2026 
26/06/2026 

3. Verificación de fluidos,
neumáticos y sistema
hidráulico

JAVIER MOLANO QUIJANO 25/06/2026 
26/06/2026 

4. Encendido,
calentamiento y
desplazamiento sin
carga

JAVIER MOLANO QUIJANO 25/06/2026 
26/06/2026 

5. Técnicas de cargue
seguro

JAVIER MOLANO QUIJANO 25/06/2026 
26/06/2026 

6. Transporte de material
en línea recta y curvas

JAVIER MOLANO QUIJANO 25/06/2026 
26/06/2026 

7. Transporte de material
en terreno irregular y
pendientes suaves

JAVIER MOLANO QUIJANO 25/06/2026 
26/06/2026 

8. Evaluación práctica,
retroalimentación

JAVIER MOLANO QUIJANO 25/06/2026 
26/06/2026 

CONCLUSIÓNES: 
1. EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN DE ACUERDO A LA PLANEACIÓN Y AGENDA.

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JAVIER MOLANO QUIJANO 

VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G 20 Arístides Flórez Caro 



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de julio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 124526 Fecha Solicitud 2026-07-02 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-025-951310  CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-07-03 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina CDA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 4926 Dependencia Solicitante 951345 CENTRO DE DESARROLLO AGROEMPRESARIAL-CUNDINAMARCA - SERVICIOS PRESTADOS 
A LA FORMACION PROFESIONAL

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

JAVIER  MOLANO 
QUIJANO CC:  9395067 CONTRATIS

TA Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-07-06 2026-07-06 CUNDINAMARCA / 
CHIA

CUNDINAMARCA / 
UBATE 0,5 No 50

2026-07-07 2026-07-07 CUNDINAMARCA / 
CHIA

CUNDINAMARCA / 
UBATE 0,5 No 50

1 3.662.548,00 216.260,00 216.260,00 64.000,00 280.260,00
IMPARTIR FORMACION 
PROFESIONAL INTEGRAL A LA 
FICHA 3520190

Totales Solicitud de Comisión 216.260,00 64.000,00 280.260,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
IMPARTIR FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL A LA FICHA 3520190

ORDENADOR DEL GASTO

1 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

MINISTERIO DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA Y
CREDITO PUBLICO
Serial del certificado: 1566035429378378625
Entidad: MINISTERIO DE HACIENDA Y CREDITO PUBLICO
Unidad Organizacional: Persona Juridica
Hora de firma: 2026/07/03 12:01:59 -05:00



Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL-
CUNDINAMARCA

Fecha y Hora Generación Reporte: viernes, 3 de julio de 2026

36-02-00-025-
951310

MHgrobayo GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZDocumento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Identificacion: 3173348 Nombre: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO 
AGROEMPRESARIAL - CUNDINAMARCA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""

Firma Responsable

Verificado Por: MAURELI  AGUDELO Fecha Verificación: 02/07/2026 16:48:34

2 de 2Página
FIRMA_SIIF

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrónico y goza de autenticidad, integridad y no repudiación. Los 
certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificación digital Abierta de confianza.

FIRMA_USUA

Firmado digitalmente por:
Nombre: GERMAN RAIMUNDO ROBAYO
CRUZ
Cédula de ciudadanía: 3173348
Usuario SIIF: MHgrobayo
3/07/2026 12:02:29 p. m.



Versión: 02

Código: 

GRF-F-076

FECHA VALOR PAGADO

Chia 06- 07- 2026 32.000.00

Chia 07- 07- 2026 32.000.00

64.000,00

Nombre completo: Nombre completo: Nombre completo:

Numero de Contrato: Cargo: Cargo:

Firma: Firma: Firma:

NOMBRE DEL CONTRATISTA: JAVIE MOLANO QUIJANO Código Centro: 951310

No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 9395067 Fecha de elaboración: Chia 14- 07- 2026

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

 COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE 

INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO   -   FECHA: Chia 06 y  07- 07 -  2026 Código Regional : 25

 Ida Chia a Ubate , regreso de ubate a Chia. Terrestre

En desarrollo de la comisión No.  124526 viaje durante los días 06 y 07 del mes de julio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuación, fue necesario utilizar transporte 

informal sin generación de documento soporte de pago por parte del prestador del servicio:

TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO

 Ida Chia a Ubate , regreso de ubate a Chia. Terrestre

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.

       RAZON POR LA CUAL,  SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO  CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento,  que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado corresponde al valor 

efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.  

Este formato aplica  únicamente para justificar gastos de transporte  en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal. 

COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO 

JAVIER MOLANO QUIJANO ARISTIDES FLOREZ CARO

8972509/2026 INSTRUCTOR G20

GERMAN RAIMUNDO ROBAYO CRUZ

SUBDIRECTOR DE CENTRO G02€



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

 
FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO - CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Chía, 14 de julio de 2026 
 

PRESENTADO A: German Robayo 

ORDEN DE VIAJE  
No:  124526 

FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION: 

06 de julio de 2026 07 de julio de 2026 

LUGAR A DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

REGIONAL / CENTRO DE 
FORMACION 

OTRA: Ubaté 

Cundinamarca. Centro de Desarrollo 
Agroempresarial 

Chía  

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: IMPARTIR FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL A LOS 
APRENDICES INSCRITOS AL CURSO COMPLEMENTARIO FICHA: 3520190 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:  

Impartir formación profesional e integral, a 25.  aprendices del programa: Operación segura de 
montacargas Ficha: 3520190 en la empresa COLFRAN. Ubaté.  Cundinamarca. 

Día 1: 06/07/2026 
 
Desplazamientos ruta de ida y retorno: Chía – Ubaté - Chía  
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 
Saludo, llamada a lista, desarrollo de prácticas de campo sobre técnicas de inspección y técnicas de 
traslado en carreteo en la máquina. Montacargas de acuerdo con la programación asignada para 
esta fase del proyecto formativo. 
Conclusiones y retroalimentación de conceptos adquiridos según la práctica de campo desarrollada. 
 
Día 2: 07/07/2026 
 
Desplazamientos ruta de ida y retorno: Chía – Ubaté - Chía  
Medio de transporte: Terrestre 
Actividades ejecutadas: 
Saludo, llamada a lista, desarrollo de prácticas de campo sobre técnicas de inspección y técnicas de 
traslado en carreteo en la máquina. Montacargas de acuerdo con la programación asignada para 
esta fase del proyecto formativo. 
Conclusiones y retroalimentación de conceptos adquiridos según la práctica de campo desarrollada. 
 

 

RESULTADOS:  

1. Se emitió juicio valorativo sobre el nivel de cumplimiento de los resultados de aprendizaje de 
las competencias del programa, aplicando los procedimientos y herramientas tecnológicas de 
la entidad. 
 



 
 

GCCON-F-101 V01 
 

2. Ejecución de la formación de acuerdo a la planeación y agenda. 

 

EVIDENCIAS O SOPORTES: 

 
 
 
 
 
 
 
 

1- LISTAS DE ASISTENCIA; 
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1. EVIDENCIAS FORMACION: 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1. Formación inicial, charla 
de seguridad y revisión 
de EPP 
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2. Inspección 
preoperacional del 
montacargas 
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3. Verificación de fluidos, 
neumáticos y sistema 
hidráulico 
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4. Encendido, 
calentamiento y 
desplazamiento sin 
carga 
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5. Técnicas de cargue 
seguro 
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6. Transporte de material 
en línea recta y curvas 
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7. Transporte de material 
en terreno irregular y 
pendientes suaves 
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8. Evaluación práctica, 
retroalimentación 
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CONCLUSIÓNES:  
1. EJECUCIÓN DE LA FORMACIÓN DE ACUERDO A LA PLANEACIÓN Y AGENDA. 

 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

JAVIER MOLANO QUIJANO 

 

VISTO BUENO SUPERVISOR 
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Control de Cambios 

VERSION FECHA DE ENTRADA 

EN VIGENTE 

NATURALEZA DEL CAMBIO 

V.01 Junio 2026 Creación del formato. 

El presente formato sustituye el formato GTH-F-087, en virtud de 

su migración del proceso de Gestión del Talento Humano al 

proceso de Gestión Contractual, conforme a la actualización 

documental correspondiente. 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Instructor G 20 Arístides Flórez Caro 


