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CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X | Publica Clasificada Publica Reservada

INFORME MENSUAL EJECUCION CONTRACTUAL

Bogotd D.C., 31 de julio de 2026

Sefior(a)

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS

Supervisor(a) contrato nro. CO1.PCCNTR.9116697 de 2026
Instructor Grado 16

Coordinacion Complementaria y Bilingliismo

Bogota

Asunto: Informe mensual de ejecucion contractual julio de
2026

Referencia: CO1.PCCNTR.9116697 de 2026

JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO, identificado con la cédula de ciudadania nro.
80.082440, en mi calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestacion de
Servicios de la referencia, a continuacion, presento el Informe de actividades realizadas en el mes
objeto de cobro.

Valor y forma de Pago: Se estima como valor total para cada contrato la suma de: CUARENTA
Y NUEVE MILLONES QUINIENTOS OCHENTA Y CINCO MIL OCHOCIENTOS DOS
PESOS M/CTE ($49.585.802). Esta suma sera pagada por el SENA al contratista de la siguiente
manera: Un (01) primer pago de hasta CUATRO MILLONES QUINIENTOS SETENTA Y
NUEVE MIL QUINIENTOS OCHENTA PESOS M/CTE ( $ 4.579.580) correspondiente a los
dias ejecutados en el mes de febrero de 2026, contados a partir del cumplimiento de los requisitos
de perfeccionamiento y ejecucion del contrato, b) Nueve (09) pagos iguales correspondientes a los
meses de marzo a noviembre de 2026 por valor d¢ CUATRO MILLONES SETECIENTOS
TREINTA Y SIETE MIL CUATROCIENTOS NOVENTA Y SIETE PESOS M/CTE ($
4.737.497) cada uno y c) un (01) pago final correspondiente al mes de diciembre de 2026 por valor
de DOS MILLONES TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO MIL SETECIENTOS CUARENTA
Y NUEVE PESOS M/CTE ($ 2.368.749) cada uno incluido IVA, demas impuestos y/o tasas.

Plazo: Serd hasta el 15 de diciembre de 2026.
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Objeto: servicios personales temporales con autonomia técnica, administrativa, financiera y
tecnologica, para apoyar los procesos de Formacion Profesional Integral en las competencias de
los programas Complementarios de modalidad presencial, segun las necesidades de la oferta
educativa del Centro de Servicios Financieros.

Ejecucion mensual de actividades

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias
Desarrollar actividades de Se realizé las actividades de aprendizaje de las Evidencia (guias y
aprendizaje propias de las competencias del programa de formacion asigna’do: talleres) cargada

competencias del programa de 3572820 Herramientas Avan{zadas De Hoja De Célculo | en la carpeta que
formacién complementaria |~ 40h — 3572787 Visualizacion fje datos usando Power | lleva mi nombre
1 asignado, segun |a Bl —48h — 3572805 Visualizacidn de datos usando del SharePoint de
programacion ’que establezca :rw;;:l —48h - Visualizacién de datos usando Power | la coordinacién.
la coordinacién académica y/o : JUAN MANUEL
demanda d'e'Ias neces.ldades RODRIGUEZ
del servicio formativo. CASTRO
Se evidencia en
los informes vy
Se realizd el proceso listas de asistencia, productos de | entregas las listas
Documentar y entregar . . :
. . .. aprendizaje, actas, entre otros: 3572820 de asistenciay los
evidencias de las actividades . . .
de formacion desarrolladas Herramientas Avanzadas De Hoja De Céalculo —40h— | productos de
2 (listas de asistencia, productos 3572787 Visualizacidon de datos usando Power Bl — aprendizaje,
de aprendizaie acltzs entre 48h — 3572805 Visualizacion de datos usando Power | como también las
P ot:o’s) ’ Bl — 48h - Visualizacién de datos usando Power Bl — actas
’ 24h. JUAN MANUEL
RODRIGUEZ
CASTRO
Se realizd el proceso de inscripcidon y matricula de las
Apoyar promocion, ingreso, | fichas asignadas de acuerdo a los tiempos
inscripcion y matricula de | establecidos por la Coordinacién de formacién del El reporte de
3 aprendices que se vinculen a la | programa asignado: 3572820 Herramientas mscrlpaon de la
formacion complementaria, | Avanzadas De Hoja De Calculo — 40h — 3572787 ficha V reporte
conforme a la normatividad | Visualizacidn de datos usando Power Bl — 48h — de matricula.
vigente de la entidad. 3572805 Visualizacién de datos usando Power Bl —
48h - Visualizacién de datos usando Power Bl — 24h.
. Reporte de
Registrar de manera oportuna Licios de
los juicios de evaluacion de los | Registré, verifiqué e hice seguimiento en sofia plus J -
; ; (o o . . - evaluacién de las
aprendices asignados maximo | asociacién de aprendices, Se realizé las actividades de | .
. . fichas fuente de
dentro de los ocho (8) aprendizaje de las competencias del programa de .
- S - . . consulta Sofia
4 siguientes a la culminacién de | formacidn asignado: 3572820 Herramientas Plus. Careado en
la competencia y/o RAP de | Avanzadas De Hoja De Célculo — 40h — 3572787 --arg
. N s la carpeta que
aprendizaje en el aplicativo | Visualizacién de datos usando Power Bl —48h — .
S e lleva mi nombre
institucional, esto de acuerdo | 3572805 Visualizacion de datos usando Power Bl — .
. . g del SharePoint
con lineamientos y 48h - Visualizacién de datos usando Power Bl — 24h. de |a
normatividad vigente. L
coordinacion.
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JUAN MANUEL

Desarrollar acciones para
favorecer la permanencia de
los aprendices asignados,
aplicando la ruta de atencién
para prevencién de desercion
y diligenciando los formatos
correspondientes.

Se realizd atencién a los aprendices por correo
electrdnico y/o telefonicamente. Al programa de
formacion asignado: 3572820 Herramientas
Avanzadas De Hoja De Calculo — 40h — 3572787
Visualizacion de datos usando Power Bl — 48h —
3572805 Visualizacién de datos usando Power Bl —
48h - Visualizacién de datos usando Power Bl — 24h.

RODRIGUEZ
CASTRO
Comunicaciones
por medio del
correo
electrénico y/o
Whatsapp
relacionados en

el Acta anexa a
este
informe.Guias de
Aprendizaje y
Talleres

JUAN  MANUEL
RODRIGUEZ

CASTRO

Desarrollo
Curricular

Tramitar de manera oportuna
las novedades académicas de
los aprendices asignados,
conforme al reglamento del

Se aplica y hace cumplir las novedades académicas de

Evidencia

cargada en la
carpeta que lleva
mi nombre del

aprendiz. manera oportuna segun el reglamento del aprendiz, | sharePoint de la

asi como el manual de convivencia del Centro de coordinacion.

Formacion en interaccion con los aprendices.
JUAN MANUEL
RODRIGUEZ
CASTRO

. Para el periodo
Apoyar actividades

transversales asociadas al
programa de formacion
(autoevaluacion, registro
calificado, SENNOVA, bienestar
al aprendiz, entre otras), segun
requerimientos del centro de
formacién.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de esta obligacion.

objeto de este
pago, la
necesidad del
servicio no
requirié ejecutar
actividades
correspondientes
a esta obligacién

Desarrollar actividades
relacionadas con el disefio y/o
desarrollo curricular de los
programas vinculados con la
linea medular del centro de
formacion.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de esta obligacion.

Para el periodo
objeto de este
pago, la
necesidad del
servicio no
requirié ejecutar
actividades
correspondientes
a esta obligacion.

Entregar los informes y Se presentan informes mensuales que soportan el Reporte de
soportes que solicite el registro, verificacién, seguimiento y evaluacion de juicios de
4
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supervisor del contrato, de
acuerdo con las necesidades
del servicio.

Juicios en sofia plus asociacion de aprendices. En las
fichas: 3572820 Herramientas Avanzadas De Hoja De
Calculo — 40h — 3572787 Visualizacion de datos
usando Power Bl — 48h — 3572805 Visualizacion de
datos usando Power Bl — 48h - Visualizacién de datos
usando Power Bl — 24h.

evaluacion de la
plataforma Sofia
Plus. Adjunto al
informe acta
anexa a este
informe. Guias de
Aprendizaje y
Talleres.

Las  evidencias
cargada en la
carpeta que lleva
mi nombre del
SharePoint de la
coordinacion.

JUAN MANUEL
RODRIGUEZ
CASTRO

10

Participar en los cursos de
formaciéon complementaria de
la ruta pedagdgica definidas
por el supervisor del contrato.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de esta obligacion.

Para el periodo
objeto de este
pago, la
necesidad del
servicio no
requirié ejecutar
actividades
correspondientes
a esta obligacion.

11

Asistir a las reuniones
convocadas por la
coordinacion académica y/o la
subdireccion de centro.

Para el periodo del informe no se ejecutaron acciones
referentes al cumplimiento de esta obligacion.

Para el periodo
objeto de este
pago, la
necesidad del
servicio no
requirié ejecutar
actividades
correspondientes
a esta obligacién

A continuacion, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentacion de este informe.
Una vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato
para legalizacion del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los
resultados. Cada informe de legalizacion cuenta con el visto bueno del supervisor.

Se lista a continuacion el soporte de la legalizacion de los desplazamientos realizados, los cuales
forman parte integral del presente informe de ejecucion contractual.

NRO. DE LA LUGAR DE FECHA DE FECHA DE
ITEM | ORDEN DE DESPLAZAMIENTO DESPLAZAMIENTO | DESPLAZAMIENTO
VIAJE INICIAL FINAL
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Para el tramite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electronicos enunciados como
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados
y (iii) el pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 92948899 de miplanilla referente
al junio.

Cordialmente,

el
JUAN MANUEL RODRIGUEZ

Contratista
C.C. No. 80082440

DIEGO ALEJANDRO MARTINEZ ROJAS
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9116697 de 2026
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ACTA No. 5
NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION: Informe de gestién realizada del al
30/06/2026 correspondiente al proceso de formacién de la coordinacién de poblaciones
vulnerables.
CIUDAD Y FECHA: HORA INICIO: HORA FIN:
Bogotd D.C. 30/06/2026 2:00 PM 5:00 PM
LUGAR Y/O ENLACE: DIRECCION / REGIONAL / CENTRO:
Coordinacién de poblaciones Vulnerables. Centro de Servicios Financieros Regional

Distrito Capital

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR:

1. Informe de Gestion de cursos de Formacion Complementaria de la
coordinacién de poblaciones vulnerables.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:

Realizar informe detallado de la gestion de cursos de formacion complementaria realizada del
1 al 30/06/2026 de acuerdo con las obligaciones contractuales en desarrollo del contrato No
CO1.PCCNTR.9116697 del 02 de febrero del 2026

DESARROLLO DE LA REUNION

Se han realizado las siguientes actividades correspondientes a la gestion de
cursos de formacion complementaria de las fichas que relaciono a continuacion:

1. No ficha: 3512586

Empresa Solicitante: CAP —LID

Nombre del Curso: Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Célculo Excel

Numero de Aprendices: 32 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador

Campesinos Mujer Cabeza de Hogar Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 12 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

AN

© %o
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Juan Manuel Rodriguez Castro M

— - oricio i
A B C D Ertosratat e x

2 . i

3 Sumade Importe  Etiquetas de columna

4 Etiquetasdefila _ TiendaA TiendaB TiendaC Total general ende e
5 |Impresora 200 100 300 T

6 |Laptop i3 1000 1000 :T’"

7 |Laptopi5 3500 3500

8 [Mouse 10 10

9 |Pantalla 42 100 100

10 |Teclado 20 20 40 @

11 Total general 1120 3700 130 4950
12

13 %

14 Yesimar BETSYL
N Hojal ’ = L & - +35
EHl O Busca B O MmO @ S D d B B ~ocEmDuE 2™ S

2/06/2026

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

legible”
& Esc parz )
@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Activar X
d Chat - Q @V & Excel Intermedio - SENA > Chat Compartida Resumen +4 (& m gBi= Q@
tvid
d’ Noleido  Chats | Chats de reuniones PILAR CORTES & 2/619:14
‘ , PC_ BUENAS NOCHES
. % MAICOL STIVEN QUIMBAYO HERNAN o 2/619:28
& MH  PROFE
o Maria Angéli jo & 261928
~ Favor
& MH  comprendido
e [ Chats o] MAICOL STIVEN QUIMBAYO HERNANDEZ & 2/619:30
MH me muestra otra ves el de la lista desplegable
Eylen Enith Espitia Madrid & 2/619:31
EM_  =SI.ERROR(BUSCARH(B29;B4:E19;COINCIDIR(C29;B4:819;0);0);"")
2/619:34

Escriba un mensaje

=SI.ERROR(BUSCARH(B29;B4:E19;COINCIDIR(C29;84:819;0);0);"")

=SI.ERROR(BUSCARH(B27;B4:E19;3,0);"")

A\

D

®
t
7

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

Centro de Calificaciones y Asistencia subido a SharePoint

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Juicios Evaluativos subidos a SharePoint

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 3512586 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las

+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: - ) : 9
necesidades de manejo de informacion

‘ RESULTADOS DE APRE 1IZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00

No ficha: 3548591
Empresa Solicitante: CAP —LID
Nombre del Curso: Manejo Intermedio de la Herramienta de Hojas de Célculo Excel
Numero de Aprendices: 34 aprendices
Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Desplazados por la
violencia
Adolescente Trabajador Afrocolombianos Mujer Cabeza de Hogar Elija un elemento.
Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 60 horas
Estado de los Aprendices: Matriculados
Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.
2

Datos

Juan Manuel Rodriguez Castio /M

onsult

A B € D E F G H | J
1
2 Enero Febrero Marzo Abril Mayo Junio Julio
3 11. Conso $ 265,00 $670,00 $710,00 $ 785,00 $ 750,00 $510,00 $ 790,00
4 11. Conso $ 640,00 $430,00 $ 680,00 $430,00 $ 590,00 $ 360,00 $ 235,00
e 11. Conso $ 650,00 $435,00 $ 230,00 $ 505,00 $ 315,00 $ 435,00 $ 270,00
6 11. Cons: d $ 685,00 $350,00 $ 455,00 $490,00 $ 505,00 $ 745,00 $ 445,00

Comics $2.240,00 $1.88500 $2.07500 $2.210,00 $2.160,00 $2.050,00 $1.740,00

12 Ropa $2.805,00 $2.06500 $2.25500 $1.830,00 $2.030,00 $3.160,00 $2.790,00
17 Videojuegos  $1.635,00 $1.47500 $1.65500 $1.08500 $1.340,00 $1.570,00 $1.365,00
22 Celulares $3.910,00 $5.26500 $5.600,00 $4.19500 $4.475,00 $4.95500 $4.255,00
27 Disfraces $2.130,00 $1.925,00 $2.430,00 $1.920,00 $2.770,00 $2.86500 $1.915,00
32 Magquillaje ~ $2.19500 $1.94500 $1.655,00 $2.42500 $2.280,00 $1.505,00 $1.675,00
37 Laptops $15.080,00 $7.510,00 $13.000,00 $15.495,00 $11.490,00 $8.530,00 $11.110,00
42 Televisores ~ $6.180,00 $7.380,00 $8.310,00 $8.690,00 $8.06500 $8.81500 $8.520,00
43

RESUMEN

719p.m.
18/06/2026

o | L8| d & &
b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

AO T ®D) B -}
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- @

@ Q  Basqueda (X ¥ E)
@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Activar X
d Chat o Q) (B Excel Intermedio - SENA © Chat Compartida Resumen +4 m &= Q @ -
Actividad
& No leido | ( Chats | ( Chats de reuniones JT_  buenas noches gracias
Chat B
uz Adriana Palacios Rodriguez &
% @ copiot L al do 20/62016
. R ias &
Liamadas v Vistas rapidas D
) Z’ Borradores ACQC d 20/620:17
Tareas AC_  Muchas gracias profe !!
. + Favoritos :
<)) 20/6 20:28
£quipos > Chats NUMERO DE FICHA 3548591 °
YENNI PAOLA TAPIERO GUAYARA
Calendario NNI PAOLA TAPIERO GUAYARA Jg  20/620:30
YG_  Profe muchisimas gracias por todo o que nos ens ,5153;  €xcelente profesor. gracias
Gonzalo Gutierrez &  20/6 21:00
GG_  Gracias &
Aplicaciones ) N
SandraRivera & 20/621:01 l
SR_ Gracias profe por fin entendi el excel en verdad. voy a enviarle las tareas que me faltan todavia
Escriba un mensaje % © 2 ® + >

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se

identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Centro de Calificaciones y Asistencia subido a SharePoint

Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

Juicios Evaluativos subidos a SharePoint

Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

plus.

FICHA 3548591 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informéticas de acuerdo con las

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: o cosidades de manejo de informacion

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACITERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

30/06/26 10:19 Page 1 of 3

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

GOR-F-084V01
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No ficha: 3548593

Empresa Solicitante: CAP —LID

Nombre del Curso: Herramientas Avanzadas De Hoja De Calculo

Numero de Aprendices: 31 aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Adolescente Trabajador
Afrocolombianos Desplazados por la violencia Emprendedores Negritudes (Negros)
Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 40 horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia
Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea

formacion presencial o a través de Teams.

g 9~ INTRODUCCION A MACR xce O Buscar an Manuel Rodriguez Castro. () 0
C Programador
=] J* =]
v e
D E F G H J K L N
7 m
8
9 CTRL+U

10 contenido de la celda 112 y
11 pegarlo enlaL12

lan

. R

el contenido de la celda IS5

FFll © susc: o O B DO @ Q"D g B Ve ~oclwDOE P O

4/06/2026

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”

C.

legible”
Y Escriba "is:" para restringir la bisqueda a Mensajes, Archivos o més - @
@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio. Activar | X
d‘ ; Chat - Q Gy @ Excel Avanzado -2- 2026 > Chat Compartida Resumen Asistencia +3 (&) m 5= QA @ -
o il 2 % 362
No'lefdo ) ( Chats ) Chats de reuniones
cha LG PROFESOR POR FAVOR REPITE DONDE OCULTO O COMO OCULTO LO Q ESTABA EN AMARILLO Q NO VEO DONDE
% ACQC % 3/620:34
—

AC_ seleccionas la columnas, clic derecho ocultar

NO M APARECE

YA LO HICE DE OTRA FORMA GRACIAS

Escriba un mensaje v ©@ 2 ® + P

Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
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identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Centro de Calificaciones y Asistencia subido a SharePoint

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Juicios Evaluativos subidos a SharePoint

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia

lus.

FICHA 3548593 - HERRAMIENTAS AVANZADAS DE HOJA DE CALCULO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

1. No ficha: 3548594

2. Empresa Solicitante: CAP — LID

3. Nombre del Curso: Herramientas Avanzadas De Hoja De Calculo

4. Numero de Aprendices: 32 aprendices

5. Tipo de Poblacion atendida (seguin el formato de inscripcion): Indigenas
Afrocolombianos Campesinos Desplazados por la violencia Discapacitados

6. Numero de horas que se ejecutan durante el mes: 40 horas

7. Estado de los Aprendices: Matriculados

8. Modalidad en que se esta ejecutando el curso: Presencial apoyado en Tecnologia

9. Evidencia:
a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea

formacion presencial o a través de Teams.
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b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen

: 29
legible”.
3@ Blsqueda (X % E c‘o
@ Entérese de todo. Active las notificaciones de escritorio Activar X
@ Chat - Q@ B Excel Avanzado -2- 2026 > Chat Compartida Resumen Asistencia +3 (3) m gsi= Q@ -
(-] N ¢ ¢ ONIO & 10 ) )
‘ L MOVIMIENTO )i
S’ CANTIDAD
& PRECIO DE COMPRA
. =S|.ERROR(BUSCARV(DS;BD_PRODUCTOS;B;O];':;)
o Favoritos SUBTOTAL #N/D
Equiny OBSERVACION
)
APPLICATION.SCREENUPDATING=FALSE
https://forms.gle/rnUDINsyfHKIHgkt6
ASISTENCIA EXCEL AVANZADO 2026-2 X |
GoogleForms 1M
Escriba un mensaje b O o+ >

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.
Centro de Calificaciones y Asistencia subido a SharePoint

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.
Juicios Evaluativos subidos a SharePoint

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.
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FICHA 3548594 - HERRAMIENTAS AVANZADAS DE HOJA DE CALCULO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
+ COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

. No ficha:

Empresa Solicitante:

Nombre del Curso:

Numero de Aprendices: xx aprendices

Tipo de Poblacion atendida (segun el formato de inscripcion): Elija un elemento.

Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento. Elija un elemento.

Numero de horas que se ejecutan durante el mes: xx horas

Estado de los Aprendices: Matriculados

Modalidad en que se esté ejecutando el curso: Elija un elemento.

. Evidencia:

a. Captura o fotografia de una sesion del curso, “Imagen legible con fecha”. Sea
formacion presencial o a través de Teams.

DR

-

b. Captura de la Atencion de Aprendices “Correo electronico o WhatsApp”. “Imagen
legible”.

c. Se deben anexar el reporte en excel del centro de calificaciones en donde se
identifiquen las evidencias entregadas, calificadas y las asistencias.

d. Se debe anexar el reporte de los juicios evaluativos de las fichas que ya terminaron.

e. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia
plus.

EDT

a. Anexar captura o fotografia del EDT orientado presencial o a través de Teams.
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b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus

Otras autorizadas por el coordinador (reuniones, desarrollo curricular, ferias empresariales)

a. Anexar fotografias o evidencias.
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b. Se debe anexar el reporte de gestion de tiempos del mes que se descarga de Sofia plus.
ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD .IEEE

01/06/2026 02/06/2026 OTROS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

Nota: Se debe hacer cada uno de los puntos por ficha.

Nota aclaratoria: - Como se evidencia en el presente informe-acta, a fecha de hoy 30/06/2026
se ejecutaron 160 horas; notifico que las [Asunto] horas restantes para cumplir las 160 horas
del mes se ejecutaran antes del 31 de julio del 2026

CONCLUSIONES

Se evidencia la gestion realizada durante el mes de juniodel 2026.

ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACION DE COMPROMISOS

ACTIVIDAD /DECISION FECHA RESPONSABLE FIRMA

GOR-F-084V01
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Me comprometo a ejecutar
las [Asunto] horas pendientes
antes del 31 de julio del
2026

30/06/202
6

Juan Manuel A/M%/ e

Rodriguez Castro

ASISTENTES Y APROBACION DECISIONES

NOMBRE

DEPENDENCIA

FIRMA

Juan Manuel Rodriguez Castro

Contratista de Z/M%/j% /

poblaciones vulnerables
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/05/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  31/05/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3512585 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacién

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00
FICHA 3512579 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:
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1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00
FICHA 3512586 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 48,00

TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 168,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00
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ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 0,00

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACION:  CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

FECHA INICIAL: 01/06/2026 00:00:00
FECHA FINAL:  30/06/2026 23:59:59

ACTIVIDADES ACADEMICAS

FICHA 3548593 - HERRAMIENTAS AVANZADAS DE HOJA DE CALCULO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
« COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 3548591 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.
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4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 60,00

FICHA 3548594 - HERRAMIENTAS AVANZADAS DE HOJA DE CALCULO
DE APRENDIZAJE:

APLICAR HERRAMIENTAS OFIMATICAS, REDES SOCIALES Y
* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: COLABORATIVAS DE ACUERDO CON EL PROYECTO A
DESARROLLAR

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00
FICHA 3512586 - MANEJO INTERMEDIO DE LA HERRAMIENTA DE HOJAS
DE APRENDIZAJE: DE CALCULO EXCEL

Utilizar herramientas informaticas de acuerdo con las
necesidades de manejo de informacion

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

1. DEFINIR LAS ACTIVIDADES DE PROCESAMIENTO DE INFORMACION A REALIZAR EN LA HOJA DE CALCULO DE ACUERDO A LOS
OBJETIVOS PLANTEADO Y RESULTADOS ESPERADOS.

* COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:

2. APLICAR LAS FUNCIONES DE UNA HOJA DE CALCULO SEGUN LAS CARACTERISTICAS DE LAS OPERACIONES A DESARROLLAR.

3. EVALUAR LAS OPERACIONES REALIZADAS EN LAS HOJAS DE CALCULO DE ACUERDO AL CUMPLIMIENTO DE LOS OBJETIVOS
PLANTEADOS.

4. REALIZAR LAS ACCIONES DE MEJORA DE ACUERDO CON LOS RESULTADOS OBTENIDOS EN LA EVALUACION.

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 12,00
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TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 152,00

EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's

FICHA FECHA INICIO FECHA FINAL EVENTO HORAS

TOTAL TIEMPO EDT's: 0,00

ACTIVIDADES ADICIONALES

FECHA INICIAL FECHA FINAL ACTIVIDAD HORAS
01/06/2026 02/06/2026 OTROS 8,00

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 8,00

INSTRUCTOR: JUAN MANUEL RODRIGUEZ CASTRO

CENTRO DE
FORMACION: CENTRO DE SERVICIOS FINANCIEROS

30/06/26 10:19 Page 3 of 3



