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Generalidades: 
1) Este formato tiene por objeto dar cuenta de la ejecución mensual que un contratista desarrolla con 

ocasión de un contrato de prestación de servicios profesionales y de apoyo a la gestión. 
2) La acreditación del documento por el contratista brinda al supervisor las herramientas que le 

permiten verificar la ejecución del contrato para efectos de pago. 
3) El formato está asociado al Manual de Contratación (GCCON-M-001) y al Manual Supervisión e 

Interventoría (GCCON-M-002), así como a los procedimientos que rigen la gestión contractual de la 
entidad. 

4) Este formato es diligenciado por el contratista y es revisado y aprobado por el supervisor del contrato. 
De igual forma, también podrá ser suscrito por el ordenador del gasto. 

5) Su diligenciamiento se debe dar cada vez que se realice un reporte mensual de actividades. 
6) El formato no requiere ser impreso. Sin embargo, debe ser cargado en las plataformas 

administradas por Colombia Compra Eficiente. 
7) Este formato, una vez diligenciado, deberá archivarse de conformidad con lo establecido en las 

tablas de retención documental de la entidad. 
8) El contenido que se encuentra en color diferente a negro, entre paréntesis o con el signo “[]” son 

orientaciones para el diligenciamiento del formato. 
9) El formato puede ser modificado en aquellos apartados en que así se indique. 
10) Las notas internas son situaciones o recomendaciones que se deben tener en cuenta al momento 

de elaborar el formato. No obstante, las mismas deben ser eliminadas previa impresión o 
suscripción del mismo. 

11) Todas las recomendaciones o sugerencias que busquen mejorar el presente documento pueden ser 
remitidas al correo de la Dirección jurídica del SENA. 
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada  Pública Reservada  

 
INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Sabanalarga, Julio del 2026 

 

 
Señor(a) 
CESAR MENDOZA ALVARADO 
COORDINADOR ACADEMICO. CO1.PCCNTR. 9120821 
CENTRO PARA EL DESARROLLO AGROECOLOGICO Y AGROINDUSTRIAL SABANALARGA 

Asunto: Informe mensual de ejecución contractual mes de JULIO 
del año 2026 

 
Referencia: CO1.PCCNTR.9120821 

 
Maria Fernanda olivo utria, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1049537502, en mi calidad de 
contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, a 
continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: TREINTA Y UN MILLONES CUATROCIENTOS CINCUENTA Y OCHO 
PESOS M/CTE ($31.458.048,00 COP), a) Un pago del mes de febrero 2026 por valor de Un millón 
cuatrocientos cuarenta y un mil ochocientos veintisiete pesos. M/CTE ($ 1.441.827), siete pagos iguales 
de febrero a septiembre de 2026 por valor de Tres millones novecientos treinta y dos mil doscientos 
cincuenta y seis pesos M/CTE. ($ 3.932.256) y un pago final del mes de octubre por valor de dos millones 
cuatrocientos noventa mil cuatrocientos veinte nueve mil pesos 

 
Plazo: Será hasta el 20 de octubre de 2026 

 
Objeto: Prestar servicios Personales de carácter temporal como INSTRUCTOR para la formación 
profesional integral, en las competencias de CONSTRUCCION DE PAVIMENTO CON PLACA HUELLAS EN 
VIAS TERCIARIAS de los programas de formación CAMPESENA en las modalidades PRESENCIAL, mediante 
estrategias que aporten en el diseño y desarrollo curricular en el Centro Para El Desarrollo Agroecológico y 
Agroindustrial. 
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Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

  Se realizó explicación Registro 

 
1 

Desarrollar capacitación teórica sobre 
pavimento en placa huella y su importancia en 
vías rurales. 

conceptual sobre qué es 
una placa huella, sus 
funciones y las partes que 
la componen dentro de la 

fotográfico de 
la 
capacitación 
y lista de 

  estructura vial. asistencia. 
 

 
2 

 

 
Socializar la estructura del pavimento en placa 
huella. 

Se explicó a los 
participantes la 
conformación de la 
estructura: subbase, base 
granular y preparación del 
terreno para la 
construcción. 

 
Fotografías de la actividad 
y material de apoyo 
utilizado. 

 
 

3 

Orientar sobre el proceso técnico de replanteo y 
nivelación del terreno. 

Se brindó explicación 
sobre el replanteo de 
la vía, nivelación del 
terreno, colocación de 
rieles guía y proceso 
de empedrado previo 
a la fundición 

Fotográficas. 
Correos 
Pendientes por 
matricular 3 grupos 
Campesinos. 

 
4 

Explicar los elementos estructurales 
complementarios de la obra. 

Se explicó el proceso 
constructivo de la viga 
riostra, cunetas y bordillos 
como elementos de 
confinamiento y drenaje de 
la placa huella. 

Asistencias y 
fotográficas. 

5 
Ejecución de practicas del curso de 
construcción de pavimentación de placa 
huella. 

Los aprendices realizaron 
la construcción de la placa 
huella, ejecutando 
actividades como el armado 
de acero, instalación de 
formaletas, fundida de 
concreto y acabados 
finales, aplicando los 
conocimientos adquiridos 
durante el proceso 
formativo. 

Asistencias y 
fotográficas. 

 Reportar la información académica y  
 
 
Asociar estudiantes a 
nuevas rutas y fichas, 
evaluar estudiantes de 
rutas y fichas finalizadas. 

 

 administrativa requerida en el  

 proceso de formación con claridad,  

 
5 

oportunidad y veracidad en los 
sistemas de trazabilidad y seguimiento 
dispuestos  de  manera  temporal  o 

Anexo a este archivo los 
juicios evaluativos 

 permanente  

 por el SENA para el seguimiento  

 de actividades específicas,  
 entregando informe al supervisor  

 del contrato.  
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A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 
vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 
legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 
Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 
parte integral del presente informe de ejecución contractual. 
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ÍTEM 

NRO. DE LA ORDEN DE 
VIAJE 

LUGAR DE 
DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 
DESPLAZAMIENTO 

FINAL 
1     

2     

 
Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 
evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 
pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 9504812908 por APORTES EN LINEA.com, referente 
al mes de Junio de 2026. (Decreto Ley 2106 de 2019 “Decreto Ley Anti trámites”) 

 
Cordialmente, 

 
 

 

MARIA FERNANDA OLIVO UTRIA 
Contratista 
C.C. No. 1049537502 

 
 
 

 
CESAR MENDOZA ALVARADO 
Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9120821 del 2026 
Coordinador académico 

SENA
Sello



7 
GCCON-F-087 V2 

 

 

Control de Cambios 

 

VERSIÓN 
FECHA DE ENTRADA EN 

VIGENCIA 
NATURALEZA DEL CAMBIO 

 

 
1 

 

 
Marzo 2026 

Creación del formato. 
El presente formato sustituye el formato GTH-F-062, en virtud de su 
migración del proceso de Gestión del Talento Humano al proceso de 
Gestión Contractual, conforme a la actualización documental 
correspondiente. 

 
2 

 
Abril 2026 

Se realizó ajuste en la redacción de la Nota Interna, en la cual se 
sustituyó la expresión “No se requirió la actividad” por “Para el 
periodo del informe no se ejecutaron acciones referentes al 
cumplimiento de esta obligación. 
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EVIDENCIA 

 

 

 
AGUADA, ATLANTICO 8:00 AM 
06/07/202 
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REPELON, ATLANTICO 8:00 AM 
08/07/202 
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REPELON, ATLANTICO 8:00 AM 
09/07/202 
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REPELON, ATLANTICO 8:00 AM 
10/07/202 
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A< 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

REPELON, ATLANTICO 8:00 AM 
14/07/202 
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REPELON, ATLANTICO 
08:00 AM 9/06/ 
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