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PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

INFORME MENSUAL DE EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada x Pública Reservada  

 

 

Abril de 2026 
 

 
Sistema Integrado de Gestión y Autocontrol 
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CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada x Pública Reservada  

 
INFORME MENSUAL EJECUCIÓN CONTRACTUAL 

 
Cúcuta 14 de julio de 2026 

 
 

 
Señor (a) 

BRAYAN JOSE ROJAS HURTADO 

SUPERVISOR(A) CONTRATO No. CO1.PCCNTR.9102837 

Cargo del supervisor Técnico G-03- Coordinador Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

Dependencia Grupo de Apoyo Administrativo Mixto 

Cúcuta 

 
Asunto: Informe mensual de ejecución contractual julio de 2026 

 
Referencia: No CO1.PCCNTR.9102837 del año 2026 

 
Yesid Leonardo Puentes Cristancho, identificado con la cédula de ciudadanía nro. 1090479153, en mi 

calidad de contratista del SENA, en cumplimiento del Contrato de Prestación de Servicios de la referencia, 

a continuación, presento el Informe de actividades realizadas en el mes objeto de cobro. 

 
Valor y forma de Pago: De conformidad con lo establecido en la tabla de honorarios vigente para la 

entidad, se fija como valor total de cada contrato la suma de TREINTA Y CINCO MILLONES TRECIENTOS 

VEINTE MIL QUINIENTOS TREINTA Y OCHO PESOS ($ 35.320.538). Esta suma será pagada por el SENA a 

los contratistas de la siguiente manera: a) Un (1) pago por el mes de enero de 2026 por valor de 

OCHOCIENTOS TREINTA Y CINCO MIL NOVECIENTOS OCHENTA Y NUEVE PESOS ($835.989,00) M/CTE, y 

b) Once (11) pagos mensuales, de febrero a diciembre de 2026, por valor de TRES MILLONES CIENTO 

TREINTA Y CUATRO MIL NOVECIENTOS CINCUENTA Y NUEVE PESOS. ($3.134.959,00) M/CTE. cada uno, 

el total de los 7 contratos será por valor de DOSCIENTOS CUARENTA Y CINCO MILLONES CUARENTA Y 

NUEVE MIL DOSCIENTOS NOVENTA Y CINCO PESOS ($ 247.243.766) M/CTE. 

 
ADICIONAR: Al valor del contrato la suma DOS MILLONES DOSCIENTOS CINCO MIL QUINIENTOS 

OCHENTA Y OCHO PESOS M/CTE ($2.205.588). Por ende, el valor total del mismo será de TREINTA Y SIETE 

MILLONES QUINIENTOS VEINTISÉIS MIL CIENTO VEINTISÉIS PESOS M/CTE ($37.526.126). 
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Plazo: Será hasta el 31 de diciembre de 2026. 

 
Objeto: 54_9537_033, 54_9537_034, 54_9537_035, 54_9537_063, 54_9537_064, 54_9537_065 Y 

54_9537_066 Prestar servicios de apoyo a la gestión, orientados al desarrollo de actividades técnicas y de 

soporte en sitio, así como a la implementación y configuración de soluciones tecnológicas requeridas por 

los usuarios de la entidad. 

 
Ejecución mensual de actividades 

 

Nro. Obligaciones Acciones realizadas Evidencias 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Resolver incidentes relacionados con 
hardware, software, redes e infraestructura 
tecnológica. 

Buen día, borrado seguro equipo 
HP, coordinación de calzado. 
 
se configuro, el equipo de Amilkar 
 
Se realiza borrado seguro de quipo 
HP, que usaba Amilkar. 
 
configuración de OneDrive de la 
coordinación de calzado 
 
configuración de impresora Andrés 
Ramírez, coordinación GAE, 3 piso, 
ala B. 
 
configuración de equipo Andrés 
Ramírez, coordinación GAE, 3 piso, 
ala B. 
 
Martiza- Configuración D-signer 4 
piso edificio administrativo. 
 
Alistamiento 4 equipos 
coordinación de calzado. 

 
configuración teams equipo 
coordinación de calzado. 
 
Trudy ambiente 202 de biblioteca 
cambio de contraseña. 

 
Acompañamiento jornada de 
pasaporte en compañía de Leidy 
Mendoza. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Anexo 1, 

Anexo 2, 

Anexo 3, 

Anexo 4, 

Anexo 5, 

Anexo 6, 

Anexo 7, 

Anexo 8, 

Anexo 9, 

Anexo 10, 

Anexo 11, 

Anexo 12, 

Anexo 13. 
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Elizabeth Duran configuración 
Power Bi y aplicativo Office, 
ambiente 401, edificio de 
formación. 
 
Julián subdirección CIES, borrado 
de certificados. 
 
configuración impresora Erika 
Guerra, coordinación de comercio 
segundo piso edificio 
administrativo. 
 
Revisión de equipo HP que no 
enciende Diana Reyes. 
 
Juan David configuración de 
archivos de Excel. 
 
Ruth Ofelia instalación de token 
Camer Cloud. 
 
configuración de firma de Adobe, 
de Marlene del segundo piso del 
edificio administrativo. 
 
Juan David configuración de 
archivos de excel, subdirección 
CIES. 
 
Martina Galves configuración de 
firma Digital. 
 
Configuración de driver de sonido 
en equipo portátil del instructor 
Darwin. 
 
borrado seguro y configuración de 
equipo portátil de la instructora 
Dexy Jhoana 
 
Configuración token Camercloud y 
D-signer Cedrum, Maritza cuarto 
piso edificio administrativo. 
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Actualizar documentación técnica e 
inventarios de equipos y sistemas. 

Se realizó inventario de equipos 
nuevos marca LENOVO para el 
centro CIES. 

Anexo 14, 

Anexo 15. 
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Realizar mantenimientos programados. 

Se realizó mantenimiento, 
instalación y configuración de 
Xampp a los equipos del ambiente 
208 de la sede de calzado. 

 
Se realizó mantenimiento a los 
equipos IMAC del ambiente 401 del 
edificio de biblioteca. 

 
 
 

 
Anexo 16. 

Anexo 17. 
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Brindar orientación básica a los usuarios 
sobre el uso adecuado de equipos y 
sistemas. 

Se brinda Orientación a los usuarios 
que ingresan a la Oficina de 
sistemas. 

 
Anexo 18. 
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Elaborar informes de los casos atendidos y 
proponer mejoras. 

Se realizan informes en la 
plataforma miayudatic 
(https://miayudatic.sena.edu.co/)de 
la oficina de sistemas de Bogotá. 

 
Anexo 19. 
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Apoyar la implementación de nuevos 
servicios o actualizaciones tecnológicas. 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de esta 
obligación. 
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Interactuar con proveedores cuando se 
requiera soporte especializado. 

Para el periodo del informe 
no se ejecutaron acciones 
referentes al cumplimiento de esta 
obligación. 

 

 

 

 
A continuación, relaciono los desplazamientos que realicé previo a la presentación de este informe. Una 

vez finalizado cada desplazamiento presenté al ordenador del gasto el informe en el Formato para 

legalización del desplazamiento, en el que se describieron las actividades desarrolladas y los resultados. 

Cada informe de legalización cuenta con el visto bueno del supervisor. 

 
Se lista a continuación el soporte de la legalización de los desplazamientos realizados, los cuales forman 

parte integral del presente informe de ejecución contractual. 

 

 
ÍTEM 

NRO. DE LA ORDEN DE 

VIAJE 

LUGAR DE 

DESPLAZAMIENTO 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

INICIAL 

FECHA DE 

DESPLAZAMIENTO 

FINAL 

1 x x x x 

2 x x x x 

https://miayudatic.sena.edu.co/)de
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Para el trámite de la cuenta me permito adjuntar: (i) Documentos electrónicos enunciados como 

evidencias del cumplimiento de las obligaciones contractuales, (ii) los desplazamientos realizados y (iii) el 

pago de la planilla de seguridad social y parafiscal nro. 92973412, Compensar mi planilla referente al mes 

de junio. 

 
Cordialmente, 

 

 

Yesid Leonardo Puentes Cristancho 
Contratista 

C.c. 1090479153 
 
 
 

 
Brayan José Rojas Hurtado 

Supervisor del contrato CO1.PCCNTR.9102837 de 2026. 

Cargo Técnico G03 



ANEXO 1 
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ANEXO 10 
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ANEXO 14 
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ANEXO 15 
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ANEXO 17 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



24 

GCCON-F-087 V2 

  

 

ANEXO 18 
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