PROCESQ: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTQ: PAGOS INSTITUCIONALES  [Versidn: 1

Super_l ntendenc[a de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
Notariado y Redistro | cumpLMENTo DE CONTRATO PRESTAGION DE |Fecha: 2Sep.2025

A SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZAGION DE PAGO
[
......... - T e — - ; . FECHADEEXPEDICIN |
R INFORMACION, GENERAL:- ‘ L | . _Dia Mes . Afio-
CONTRATANTE SUPERINTENDENCIA NOTARIADO Y REGISTRO
CONTRATISTA | NORA ELENA MONTOYA GALLEGO |«
CEDULA DE CIUDADANIA No. | 1.054.918.605 | DE | ANSERMA CALDAS ]4!
CODIGO ACTIVIDAD RUT ] {00-0008211 | ceur | 3203440757 | .
E-MAIL PERSONAL | NORIS210@HOTMAILCOM |¢:
EMAIL INSTITUCIONAL [
BANCO | DAVIVIENDA le NoDECUENTA | 84400084120 |0 cA | X & c.c.| |¢:

No CONTRATO ACTUAL Ao VALOR TOTAL DELCONTRATO || § 21.427.680,00 |«
397 DE 2026 - HONORARIOS MENSUALES | § 2.678.460,00 ||«

PRESTAR CON PLENA AUTCNOMIA TECNICA Y ADMNISTRATIVA SERVICIOS COMD AUXILIAR ADMINISTRATIVO , PARA EL APCYO)|

OBJETO DEL CONTRATO EN LA APLICACION DE LAS TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL EN LOS ARCHIVOS DE LA OFICINA DE REGISTRO DE|é@

INSTRUMENTCS PUBLICOS
NOMBRE SUPERVISCR DEL CONTRATO { EDUARD ANDREY GOMEZ CASTANO |a
CARGO DEL SUPERVISOR | REGISTRADOR SECCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ANSERMA |¢l
CDP No. 22726 # CRPNo. 48726 L
FECHACDP ||  10/01/2026 FECHA CRP 14/01/12026 FECHAAPROBACION POLIZA  Dix  Mes  Afo
LUGAR DE EJECUCION :El:l e
CIUDAD ANSERMA L] o Dia Mes  Afio
FECHA { FINALIZACION
DEPARTAMENTO CALDAS o CONTRATO | 13 [ 09 | 2026 |e
FECHA DE INICIO GEL CONTRATO Dia _ Mes _ Afio TOTAL DE EJECUCION DEL CONTRATO NESES  DWAS
[ o Tz (o]l 1+
FECHA DE INICKD DE LA ADICION Yi0 Dia Mes Afig ADICION Y/Q PRORROGA No, I:] .
I S e L
FECHA FINAL DE LA ADICION YO Dia Mas Afo MESES DIAS VALOR
PRORROCA L 1 el Jel J& | |
ES FACTURADGR ELECTRONICO
VALOR A COBRAR || $ 1.517.794,00 [}« o - No de factura
VALOR TOTAL # DE DIAS - |1' | |¢
B 1,517.784,00 ||—r Dia  Mes  Afo MES A COBRAR
000 DE PAGO DEL| 14 | 01 2026 & PAGONo.  NoDIAS ENERO
PERIODO DE PA
ALl 31 Jot| 206 fe| 01 Ju| 17]5m% ENERO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina
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Superintendencia de
Notariado y Registro

PROCESO: GESTION FINANCIERA

Cédige: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  (versién: 1

FORMATO; INFORME DE SUPERVISION DE
CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION
DE SERVICIOS, SOLICITUD Y AUTORIZACISN DE

Fecha: 23/Sep./2025
PAGO

Valor del Pago Razon Soclal Aporte
1. COMPARIA DE SALUD (EPS) 131400 SALUD TOTAL SAENTIDAD PROMOTORADE SALUD (& 125%
2. FONDG DE PENSION 168100 PORVENIR «  16%
ASEGURADORA DE RIESGOS . . .,
3 LABORALES (ARL) 5500 POSITIVA COMPARIA DE SEGUROS 0522%
TOTAL A PAGAR $ 305.000 PLANILLA DE PAGO No. 4638956930 | L]
211.RELACIONDEPAGOS ..
VALOR PAGO
VALOR TOTAL DEL CONTRATO 1 21.427.680,00 ACUMULADD SALDO POR PAGAR
PAGO 01 VALOR DEL PAGO $ 1.517.794,00 @ || § 1.517.794,00 $ 19.909.886,00
PAGO 02 VALOR DEL PAGO «ls . 3 _
PAGO 03 VALOR DEL PAGO «s . $ -
PAGO 04 VALOR DEL PAGO afs - $ .
PAGO 05 VALOR DEL PAGO «ls . $ -
PAGO 06 VALOR DEL PAGO “fs . $
PAGO 07 VALOR DEL PAGO L1 K3 $
PAGO 08 VALOR DEL PAGO wls $
PAGO 09 VALOR DEL PAGO MB $
PAGO 10 VALOR DEL PAGD al$ $
PAGO 11 VALOR DEL PAGO “lls $
PAGO 12 VALOR DEL PAGC .l $
PAGO 13 VALOR DEL PAGO “l$ $
PAGO 14 VALOR DEL PAGC N $
PAGO 15 VALOR DEL PAGO als $
PAGO 16 VALOR DEL PAGO L] - $
PAGO 17 VALOR DEL PAGO LY $
PAGO 18 VALOR DEL PAGO wi[s $
PAGO 19 VALOR DEL PAGO LYE] $
PAGO 20 VALOR DEL PAGD als $
Dia Mes Ao
pEL| 14 | 01| 20% PAGO No, ENERO
PERIODO DE PAGO
al 31 Jo1] 20 [ 01] ENERO
ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagiha 2

Superintendencia de Notariado y Registro

Galle 26 No, 13 - 4% Int, 201

Bogots D.C., - Colombia |
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PROCESO: GESTIGN FINANCIERA Codigo: GF-FR-071

PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES  |Version: 1

Superintendencia de

b m—— PAGO

FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE
. . CUMPLIMIENTO DE CONTRATO PRESTACION )
Notariado y Registro DE SERVICIOS, SOLICITUD ¥ AUTORIZAGION DE || Sona: 23/Sep.i2025

“OBLIGACIONES

[ 3. INFORME DE SUPERVISION DE'LAS OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

: “ . EVIDENCIAS

REALIZAR DE FORMA AUTONOMA Y OPORTUNA EL MANEJO DE ARCHIVO , APLICANDO LAS TABLAS DE
RETENCION DOCUMENTAL , BUSCANDO SOLUCIONAR LAS NECESIDADES CON LAS QUE CUENTA LA
OFIGINA DE REGISTRC DE ANSERMA CALDAS EN LO QUE RESPECTA AL ARCHNVO

1- EN EL PERIODO COMPRENDIDO ENTRE EL 14 ¥ EL 31 DE ENERC
SE  MANTIENE LA RECEPCION Y RESPUESTA A LA
CORRESPONDENCIA, AS| MISMO, SE RETOMA EL PROCESO DE LA
APLICACKON DE LA CIRCULAR 431 QUE CORRESPONDE A LA
ELIMINACION DCCUMENTAL, DONDE DANDD LA REVISION DE CAJAS
Y CARPETAS PARA DAR FORMA AL FORMATO FUID, POR OTRC
LADO DE PARTICIPA EN TODAS LAS CAPACITACION OF DOCU -§
ESOLICITA PLAN DE TRABAJO 20%. SE,COLABCR{ ACTIVAMENTE
EN LA ELABORACION DE INFORMES DERIVADOS DE LA REALIZACION
DE ENCUESTAS, LO QUE IMPLICO LA RECOPILACION, CRGANIZACION
¥ ANALISIS INICIAL DE DATOS PARA PRESENTAR RESULTADOS,
CLARDS ¥ CONGISOS.

SE LLEVO A CABO LA RELACION E INFORME: CATASTRO Y LA
ORGANIZACION DE ESCRITURAS, PREPARANDO LA INFORMACION
NECESARIA PARA EL CORRESPONDIENTE INFORME DIRIGIDO AL
INSTITUTO GEDGRAFICO AGUSTIN CODAZZI (IGAC). ESTA TAREA
FUE FUNDAMENTAL PARA ENVIAR INFORMACION CATASTRAL
ACTUALIZADA A (IGAC) MANIZALES,

SE COLABORO COM LA ENTREGA DE TURNDS A LOS CIUDADANOS
QUE ACUDIAN A LA OFICINA, ASEGURANDO UN FLLJO CRDENADO ¥
UNA ATENCION AL PUBLICO EFICIENTE Y CORDIAL. SE COLABORG
CON LA RADICACION DE CORRESPONDENGCIA EN LA PLATAFORMA

. |DOGU, DANDO TRAZABILIDAD A LOS MISMOS ,

NOTA: Si se requiere ampliar més [as obllgaciones con sus respectivas evidencias en los cuadros como texto o imagenes, favor colocarlas come anexos.

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Paglna 3
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PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-0T1

PROCEDIMIENTQ: PAGOS INSTITUCIONALES  |Versién: 1

Superintendencia de FORMATO: INFORME DE SUPERVISION DE

- - CUMPLIMIENTO DE CONTRATG PRESTACION ,
Notariado y Registro | pcservicios, soLicrun v autorzacion b |7 285epi2028

PAGO

4. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y AUTORIZACION PARA PAGO

Una vez verificado el desamolle de las actividades asignadas para el presentoe  perlodo, €& deja constancia que el

(la) contiatista NORA ELENA MONTOYA GALLEGO identificads  {a}) con cedula de cludadania
No 1.054.918.605 de ANSERMA CALDAS cumplié  sastifactor'amente  con el objeta  y  obligacionss
del contrato  de  Psestacion  de  Servics  MNo 397 do 2026 conforme  las  nomas, espacificacionss, procadimientos,
y  demas nomas  técnicas  exigibles.
de! CRP No, 48726 CDP No 22726
Se auteiza el page por la suma de $ 1.517.794,00

Valor en letras: UN MILLON QUINIENTOS DIECISIETE MIL SETECIENTOS NOVENTA Y CUATRO PESOS CON 00 CTVOS

Dia Mes Aflo

pEt{ 14 [01] 2026 | pacowe ENERO
PERIODO DE PAGO
a3 Jor | a2 | [o1] ENERO
Para  constancia se  fima  en ANSERMA als 16 ‘diasdel mas da FEBRERO de 2026
SUPERVISOR

Firma Supervisor
EDUARD ANDREY GOMEZ CASTANO
REGISTRADOR SEGCIONAL DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ANSERMA CALDAS

° CONTRATISTA - . - t e

Cedula de Ciirdadania No

1.054.918.605 de “ANSERMA CALDAS

ESTE DOC. DEBE GUARDARSE SIEMPRE COMO LIBRO DE EXCEL HABILITADO PARA MACROS Pagina 4

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No.13 - 4% Int. 201

Bogota D.C,, ~ Colombia

hitp:ifwww. supernotanadn gov.Co
comespondencla@supemotanado.gov.co




PROCESO: EJECUCION PRESUPUESTAL Codigo: MP - GNFA - PO -

K,‘::g?j 08-PR-05-FR-03
Superintedencia de PROCEDIMIENTO: CUENTAS POR PAGAR Version: 01
Notariado y Registro

e FORMATO: CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL Fecha: 17 - 01- 2025

CERTIFICACION PAGO SEGURIDAD SOCIAL

Que (la) sefiora NORA ELENA MONTOYA GALLEGO, identificado(a) con Cedula de
Ciudadania No. 1.054.918.605 de Anserma, en su calidad de Contratista de Ia
SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO contrato No.397 de 2026 realizd el
pago de la seguridad social correspondiente al mes de enero .2026

Dependencia Oficina de Registro de Instrumento Puablicos
Perfil Contratista AUXILIAR ADMINISTRATIVA
Dia |Mes | Afo Dia |Mes | Afio
M b Desd
©s a cobrar esde =2 [ o1 [2026 | 25t 39| 01 | 2026
Valor Salud' $ 131.400
Valor Pensién $ 168.100
Planilla seguridad Valor ARL $ 5.500
social Pensionado / anexar resolucién
Numero de planilla 4638956930
Periodo de la planilla Enero
Fecha pago planilla 20 enero -2026

Se expide la presente certificacién una vez verificado el pago de la planilla anteriormente
relacionada y sirve como soporte para cuenta de cobro del contratista a los (16) dias del mes
de febrero de 2026

EDUARD ANDREY GOMEZ CASTANO
FIRMA DEL SUPERVISOR
Registrador Seccional de Instrumentos Publicos

Superintendencia de Notariado y Registro
Direccidn: Calle 26 N° 13 — 49 Interior 201
http:ifwww.supernotariado.gov.co
comespondencia@supernotariado.gov.co
Bogotd D.C., Colombia




PLANILLA INTEGRADA AUTOLIQUIDACION APORTES
SOPORTE DE PAGC GENERAL

Ga RCOGmMeva

TOATOS GENERALES DEL APORTANTE R RGN - T T  DATOS GENERALES DE LA PLANIELA . g
CEDULA BE GUUDAGANER - NILIERD DE IDENTIFIGACIOR: 052918605 | | WiIERG PLAMILLA: 4538956930 TIO DE PLANILLA: HNDEFENTIENTES
NORA ELENA MONTOYA GALLEGD || pepynng cOTIZACION OTROS MES saore AR 2035 PERIDOO GOTIZAGIGN SALUD: WES oo ARO 2028
ANSERMA aelr:érarmsmu: CALDAS | | e bE woRa. s
RAINSM FELEFONG: 3353339 5 ady: . 9805455010
CLINDEP NI EAE  CoASE AOGRTANTE: NGEFENDIEIE. || FEGHAPAGO fosaaimeda. 2028/0120  NUMERO AUTCRIZACION:
PRIVADA  ACTIVIDAD ECONOMICA; Actividadus reguiadoras y faclitadoras de a act
FORMA DE PRESENTACION:* orico
APORTANTE EXONERADG PAGO APORTES SALUD, SENA E 1CBF {REFORMA TRIBUTARIAY NO
I' T T T N - L - . o TOTAL APORTES A PENSIGH I s y o ‘ oz N T s -
ADMINISTRADORA | 2 [ APORTES VOLUNTARIOS F5p MORA
CODIGD T NOMBRE ] Mo cOT COTIZAGISH | EmmEapcr | COTZANTE | SOUDARIDAD | SUBSISTENGIA _ | COMZACION | FSP APORTES i MORA VALOR PAGADD
35361 Pamd.PORVENIR T 1 T S 168160 sd X 50 54 Y| $4d $ 168,700 $a § 188,100
LUETOTALES. . 5 e DA S T s “$1BL1 [T Jes o0
B - g P " - TOTALAPGRIES ASALLR P - N
INCAPACIDAD POR
ADMINISTRADDRA ENFERMEDAD LIGENGIA MATERNIDAD SALDO AFAVOR UQUDAGION MORA TOTALES
NUMERO NOWERQ ; VALOR VALOR
NOMBRE autorizacian|  VALOR |y ronoilan]  VALOR PLANLLA | VALOR COTIZACIGN ADRES COTIZACION ADRES [ DESCUENTQ VALOR PAGADO
EPS002 SALUD TOTAL $9 34 1 50 5131, 33 54 sd $ 1310
= BT - il — : N 5 : N ; ; §131.400
T
. 5 ‘{“{1& 3,1 G oo (:}
) o £ e
RS B T TOTAL APORTES A RIESGOS PROFESICNALES ~ . N - N . - T i - - i
ADMINISTRADORA | Mo, GOTIZANTES INCAPACIDAD IRP b o SALCOD A FAVOR [ LIQUIDACKIN | TOTALES i
— MOMERE | ROWERD AUTORIZACKSN] VALOR TPAGO A OTROS RIESGOS! PLANILLA T VALOR COTIZACIEN APGRTES GRA | DESCUENTO ] WALGR PAGADO
[14-23-POSITIVA GOMPARIA BE SEGUROS 5A, | 1 | { s 55 55! | 3
: S = Ry - N T N i 8! so (1} - . _

2026/02/03 9:00 P USUARIT SGF CC1054913605

Ny . ‘SEGURIDAD SOGIAL PARAFISGALES
sz B FERSION - R s 7 T " "cor . | cewa T oeF,
R ‘ MR R p 3
penEcs neo | sus1eo | satamio (o ce % 9 N 5 Fsp NDICADOH 5
i MEANTHCONTNTE SASCh, eaic| 5 3| 6 3] 2 ) & (4 B38| 2|51 2 HE|E] mwm 3 mo poraacen = i | TaRFA | TOTEL | apaan 15 1Be  [comzacion| YALOR| TOTAL | spun B | ppag | TOTAL| TOTAL | TOTAL | TOTAL | TOTAL
B £ ; ST & APORTE ADRES| A RTEAPORTEAPORTEAPOR|
8l5 “F 3 oo [RESSTERCY MPL 1samo) ESPECIAL
= [ F 175095 NG |1 P IR P L g R A 5 S SC S AT I L L BT
paLsee e MR | 1ososa] - o Tl 3 2.050.543 posmva
STy i . o : OTAL COMPARI
B [ hoE
pEva03 BEGURDS
‘ A
. TOTAL PAGADO] $ 305.000
PAGINA 1 DE 1



%‘\ PROCESO: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070
h PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Versién: 2

Superintendencia de ] 7
Notariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 17/Feb./2026

Pt

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 20186, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que;
- . DEPURACION CALCULO DE RENTA » ' Sl | NO

1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2025 mis ingresos

totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X

1400. UVT.

2. Soy responsable del impuesto sobre la renta. X

3. Dependiente Econémico: paragrafo 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Publico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 afios, se debe adjuntar registro civil.

4, Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccion. Adjuntar X
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédite de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de la vigencia correspondiente.

7. Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacién de esta X
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

8. Dando aplicacion al art. 9 del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si;
a. Marca (Sl), se aplicara la tarifa de retencidn en la fuente del articulo 392 del E.T X
{entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO}, se aplicard ia tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracién de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito contratos durante el afio 2028: por un valor igual o superior a 4000 UVT X

{$209.496.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar Unicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

En constancia de lo anterior, se firma a los 17 dias del mes de febrero de 2026.

CC. 1.054.978:605

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

httpi/iwww, supernotariada.gov.co
correspondencia@supernatariado.gov.co




D] AN

Formulario del Registro Unico Tributdrio - o

2. Concenlo Actualizacion

i
r

4, Namaro de lonmidario

14978238224

MO

1248994

5. Niirmero de lnganta‘lcacuori Trbutana [NIT} B.DV [ 12, Dweccidn sougiomat L L )I‘L-Bu:on alectrdnico

1054918605 Frpestin g At o Pevora o el

: _ ] ' IDENTIFICACION - o R
24, Tipo de coninbuyenic 25, Tipo die dogumenia 26, Numero ge ldenvhcaciin e ’ 227, Pecha expedition
Parsona natural 0 sucesidn Niquida 2 |Céduta de Cuudadania 13 1054918605 . 20086,0802
Lugar de ei‘D?d‘Cfm 24. Pais ) | 29, Departamento U Py ;-udésdfa'.un;ﬁpso
COLOMBIA 1 6 9 |Caldas 17 - “ Ansérmar 042
H, Pomes wﬁ'it':’” 32, Segunuo apehdo 33, Pimer nombre 5 o . - l:l'-'l.G!nus ;1um'brees
MONTOYA GALLEGO NORA e ELENA
35, Razén ozl L e =
38, Nambra comerent ** A7, S :_

; ' < .

' | UBISACIGN C
38 Pas ; 4%, Deparamsnte . oo i ; 40, CindadMunicipio
COLOMBIA | 1 6 9 |Hisaralda e w8 6 [LaViginia 4-0 0
23, Lhreccion prancipal s s
CL17 3 31AP7 el T
4Z. Corrue clechance noris210@hotmail.com ST K .n“. ~
43, Cintigo postad [ 14, Teletone ¢ 320344075 7|45 Teletann2

L CLASIFICACION
. Actividud 2conomica - T Qcupacion
Actividad principal Acvividad. :,:::ijl;— - . OHras actividades 52 Nimwro
a6 Comgo  + 47, FOCha itied achvitad 4y C(tvdﬂci - 49, Fefn‘? ﬂ“"_m acfacad 50: Codga- 1 2 53. Codigo - establacnientos

la 21 1][2013;11,07] |____J -'.___&',‘, [ | |13 4 | |

* Rasponsabilidades, Calidades y Atributos

. 12 3 4
53, Coogs |4 ;91 I

10 1" 12

13 145 15 16 17 19 19 20 Fal 22 23 24 25, 26

Y N N S O

49 - No respopsable de IVA

I Y I

Exportaderes

1 2 3 | 5 6 H 8 L 10
g | 1 ! [ J I | l | 85 Foriwe L6 Ty Bervici 1 2 3

&4, Codige : i |&?7 Modo ;

" 12 13 14 15 16 L || 19, 20 !

S O T A = 1
IMPORTANTE:! §in perjuiclo de lss attualizaciones a que haya lugar,. la inscrlpclén en el Reglstro Unlco Tributarlo Ru'r- tendra vigencla b Jay.on cot ela no so migim ou removacisn
Para usa exclusivo de la DIAN - .
59, Anexss y D NO E . o 80, No. de,Folios: 5 ‘ 61, Frcn  [2024 -UZ- 037112800 |

La wiormacisn sunnnisirada a bravés del lormalaro oficral da msenpuion, actuakzacan, SUspensien
¥ a,an:euuﬁn el Registo Unica Thbutario (RUT ) deberd sot ovacta y veraz. o cosi di fonslabi
smaxacsiud en alguna da les dates sumnisirados. se adelantardn ks provedimientos admaistrateas
SaNCONAIGHDS 0 Or SUSPENsIon, soyun ¢f caso, Pardgralo dol articule 1.6.0° 2.6 dol Datrel) PA25
ai P De ghal manees al fermalzar e sdmite of ususrio fue informada y acepla la pelfica de
tratamigio go datos key 158 de 2012
Farmga el saholants '

SBd. Humbeeg

Sin prijuiciode 1as veoficaciones que iz DIAN realice.
Fuma autonzada®

MONTOYA GALLEGO NORA ELENA

guy. Cargo”  CONTRIGUYENTE

- [ N L L E PRI E B LYY Y]




TN ' e P. o : ;
Ty MACROPROCESO: Gestion Contractual i | Legbond] PO 01

. . PROCESO: Gestién precontractual, contractual, Verslén 02
Superintendencia de  efecucin y liquidacién de procesos contractuales _
Notariado y Registro  Formato Acta de inicio Contrato de prestaclén de Fecha: 05/03/2025

sl a _ _serviclos ‘

ACTA DE INICIO CONTRATQ DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No. 397 de 2026
NOMBRE DEL CONTRATISTA: NORA ELENA MONTOYA GALLEGO
6 CEDULA DE CIUDADANIA 1.054, 916 605 p

FECHA DE INICIO: 14 de Enero de 2026
FECHA DE TERMINACION: 13 de Septiembre de 2026
PLAZO DE EJECUCION: 8 meses.

El dia 14 de enero de 2026 en la ciudad de Anserma Caldas se reunieron EDUARD
ANDREY GOMEZ CASTANO en su calidad de supervisor del contrato y NORA ELENA
MONTOYA GALLEGO en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a las
actividades pactadas en el objeto del contrato anterlormente referenmado en la
presente acta.

Se firma en Anserma Caldas, para los fines pertinentes el dia 14 de enero de 2026.

p

EDUARD ANDREY GOMEZ CASTANO
Registrador

Superintendencia de Notariado y-Registro
Calle 26 No. 13-49 Int. 201 - PBX (1) 514 0313
Bogota D.C. — Colombia
http://www.supernotariado.gov.co



Superintendencia de
Notariado y Registro

e}

Cédigo: WP -GNGT -PG-01-PR- 01
-FR- 01

PROCESOD; GESTION CONTRACTUAL
Version: 01

FORMATO; CONDICIONES ADICIONALES PARA GONTRATOS DE PRESTACION DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Facha: 03/0ct/2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVIC|OS_DE_APOYO_A_LA_GESTION No 397-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENGIA DE NOTARIADO Y
REGISTRO Y NORA ELENA MONTOYA GALLEGO

[Contraic Nimero 397 {- . Vigencia: | 2026
Igmm contratante; - "|]SUPERINTENDENCIA DE NOTARIABO Y REGISTRQ

Nit: 899,999.007-0

Ordenadar dol gasto '|ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO

|dentificachin. Cédula de Ciudadania 1.015.405.982

Contralista: NORA ELENA MONTOYA GALLEGO

|dentificacin: Cédula de Ciudadania INo. l 1.054.818.605
|Servicios: SERVICIOS_DE_APOYO A_LA GESTION

Honoragios mensuales: +|DOS MILLONES SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE (§ 2.678.460)

Parfil: AUXILIAR ADMINISTRATIVD

Dependencia: DIRECCICGN_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA - DAF_GD

Linea PAA: DAF_GD719-

= .~ - CLAUSULAS DE CONDICIONES ADICIONALES: - - - - ;
N ‘€I CONTRATISTA deberd prestar por sus propios medias y con plena autonomia tecnica y administraliva, dentro del plaze acordado, los servicios o actividades|

1,..0”210: {enunciadas a lo largo de! presente contrate. Como contraprestacian recibirs por parte del CONTRATANTE unas sumas de dinere, a titulo de henorarios.

o Dependencia: DIRECCION_ADMINISTRATIVA_Y_FINANCIERA

Perfl: AUXILIAR ADMINISTRATIVG
2) Lugar de Ejecucién El lugar de ejecucidn del contrato sera an: ORIP ANSERMA, NIVEL: REGIONAL ANDINA (O en el lugar que por necesidad del servicio se requiera)
B " El térming de ejecucion de} presents contrato serd de: 8 meses sin superar ¢ 31 de diciambre de 2026,
3) Plazo:

. | perfegcionamiento y logalizacién del mismo.

En todo caso, su ejecucion se establecer a partir de la suseripcion del acta de inlcio entre ef Contralista y el Supenvisor, previo cumplimiento de los requisitos de

4) Obligaciones Especificas:

- 3. Organizar la docul

15, Realizar adacuadamente el proceso de rotulacién de fas cajas v carpetas, garantizando que la identificacién sea clara y cumpla con las normas establacidas: por I3
; {antidad para facilitar 1a localizacion y consarvacién da fos documentos,

) |establecides por [a entidad.
_[10.Reportar oportunamenta les dificullades, novedadas a cualquier otra situacion que genare la intesrupcitn de la prastacion de los sarvicios contratados.

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA:

1. Prosantar of informa de sjecucién contractual y cuenta da cobro de manera mensual, tenlendo en cuanta los lineamientos establecidos por Ja Direccitr]
Administrativa y Financiera.

2. Contactar al Grupo de Geslidn Documental, una vez suscrito el contrato, a través del coreo electronico soporte.documental@supemotariado.gov.co, con ¢
propdsito de elaborar ef plan de trabajo, que definir las metas especlficas y el cronograma a cumplir durante la ejecucion del contrato, en concordancia con los
linearnientos y pnorldades de la entldad

@& le con los procesos de gestidn archivistica establecidos por la entidad, incluyendo actividades como la clasificactin
ordenacidn, depuracién y follaclén da Ios documentos,
4. Elaborar fa Hoja de Conlrol y diigenciar ¢l Fermato Unice de Inventaric Decumental (FUID), correspondiente a cada carpeta y caja, asegurando el cumplimiento d
los linamlentos #cenicos establecidos por la entidad.

6. Cumplir con la entrega diaria de una {1} caja de archivo (Referencia X-300) completamente organizada, adelantdndote tedos los procesos técnicos de gestion
documental, Esta actividad, podra ser ajustada seglin las necesidades y prioridades del servicio e incrementaria conforme a las directrices de la entidad.
7. Garantizar la calidad y complefitud en cada proceso ticnico de Gestidn Documenta!, cumpliendo con los estindares exigidos por la entidad y asegurando &)
cumplimisnto de los plazos establacidos.

8sistir a las sensibilizaciones y eapacitaciones ofrecidas por la entidad sobre los temas refacionados con el objeta del conirato.

9. Atender todos los reguerimientos ¢ solicitudes formulades per el Grupo de Gestian Documental, garantizando su cumplimiento en los tiempos y condiciones

11.Luidar, prateger y guardar la reserva de los documentos gue sean manipulados, seleccionados, bajo fos principios de la ética profesional.
12 Prestar en forma personal los servicios profesionales por lo gue no podra subeontratar [ labor encomendada,
13 L.as demés funciones que el supervisor del contrato considere pertinentes, confonme a la naturaleza del mismo,

NOTA: En todo caso, el contratista deba presentar e! informe de ejecucién contractual y CUENTA DE COBRO DE MANERA MENSUAL, al suparvisor, feniando en,
cuenta los lineamientos establectdos por la Direccién Administrativa y Financiera.

5) Valor: ™

21,427 680)

El valor total del contrato es hasta por fa suma de VEINTE Y UNO MILLONES CUATROCIENTOS VEINTE Y SIETE MIL SEISCIENTOS CCHENTA PESOS M/CTE (§)

El presente contrato se financiard con cargo al Prestpuesto de la SNR vigencia 2026, distribuidos asi:

CDP No. Valor ] | Rubro Presupuestal

Superintendencia de Nofariado y Registre. Galle 26 No. 13 - 49 Int, 201. PBX 57 + (1) 3282121
Bogota D.C., - Colembia. http:ffwww.supemotariade.gov.co. correspond de.gov.co
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PROCESO; GESTION CONTRACTUAL
Verslon; 01

FORMATO: CONDICIONES ADICIONALES PARA CONTRATOS DE PRESTACKON DE SERVICIOS Y DE

APOYO A LA GESTION Facha: 03/0¢ti2025

DOCUMENTO COMPLEMENTARIO DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS_DE_APOYO_A_LA_ GESTION No 387-2026 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO ¥
REGISTRO Y NORA ELENA MONTOYA GALLEGO

5) CDP: -

&

C-1299-0800-9-10305C-1299052-02 (ADQUIS. DE
BYS - SERVICIO DE GESTION DOCUMENTAL -
IMPLEMENTACION DEL SISTEMA DE GESTION

DOCUMENTAL DE LA SNR A NIVEL NACIONAL)

22728 $428.533.600

El valor del contrato se pa'garé en mensualidades a itulo de honorarios iguales sucesivas y vencidas cada una hasta por [a suma de {§ 2,678.480) DOS MILLONES]
SEISCIENTOS SETENTA Y OCHO MIL CUATROCIENTOS SESENTA PESOS M/CTE o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprebacién por parte
del supervisor del contrato de los respectivas informes de avance que den cuenta de la efecucion del contrato,

';"] Forma de pago! ) X
En todos los cases se debe apertar los decumentos requeridos, para el pago, canforme los insamientes establecidos en las circulares do pago de [a SNR.
Parégrafo; E| cnr:atraﬁsta se obfiga a apodar el soporte de pago de los aportes comespandientes af sistema de seguridad sotial: salud, pension y ARL,
) Do conformidad can los estudios y documentos previos do Ia presente contratacion; y considerando la naturaleza del objeto contractual, las ebligaciones espacificas,
18} Garantia: sucuantia y el hecho de que se rige bajo la moadalidad de contratacién directa’para la Contratacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestién, se ha
. ) determinade que NO es necesaric exigir garantias para su gJecueidn,
9) Sup.efvlsibn La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del conirato estara a cargo del REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS DE ANSERMA O QUIEN HAGA

SUS VECES, o a quien deslgne el ordenador get gasto,

10} (f!éusula Penal Pecuniaria

a. En easo de declaratoria de caducidad o de incumplimiento de cuslquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte dal contratista, éste deberd
pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titule de pena, una suma equivalem_a al 20% de! valer total de ests contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el
caso, al momente de efectuarse ol page de! cantrato. -

b. Ilgualmente, frente al incumplimiento de las obligaciones del contratista, éste deberé pagar a titulo' de tasacién anticipada de perjuicios una suma equivalents alf
velnte por clento (20%) def valor total del contrato, la cual serd cancelada o descontada, segin sea el caso, al momento de efectuarse €} pago del contrato, Nof
obstantg, la Entidad se reserva e} dereche do cobrar perjuicios adicionafes que axcedan el monto de lo aqul pactado, siempra que los mismos se acrediten.

1) Multas

2011,

a. Con €l fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiente de las obligaciones que se encuentren en mora o refrase, se causarin muitas hasta por un valor]
equivalente al 0.5x1000 de! valor del contrato por cada dia de incumplimiento o retrase, hasta cuando estas efectivamente se cumplar.

b. La imposicidn de las multas se hata mediante resolucién motivada, previo agotamiento det pabido pracese y de conformidad con lo astablecido en la Ley 1474 da

¢. Laimposicion de multas no impediré la aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por elincumplimiento,

d. EL CONTRATISTA autoriza a que la SUPERINTENDENCIA descuente de saldo a su favor, el valor comespondiente a las muttas que se llegaren a catsar

12} ‘Doc,umentos anexos a  las
Condiciones adicionales

Todos los decumentos qua se ancuentran cargados en fa plalaforma transaccional SECOP I, roferente a osle proceso, hacen parte del presenten farmalu de|
Condicicnes Adicionales para €l contrato de prestacién de servicios.

13) Notificaciones i

EL CONTRATISTA acepfa ser notificado via electrénica, en Yos términos del articulo 67 del CPACA, af coreo electrdnico institucional, sin que ello astablezca, en
"[ningtin easo, una relacion laborat,

Eiabaré BD FABIOLA YANIRA ALFONSO CAPERA ENLACE DEL AREA

Revisd y proyectd MONICA ANDREA HERNANDEZ SALINAS D.C ypmaeacmened

Revisd HECTCR VAN SUAREZ BETANCUR D.ﬁv

Reviso y aprobo DAVID FELIPE SANCHEZ MORA D OR DE CONTRATACIO
Aprohd transaccionalmente: ESTHER CRISTINA GCMEZ MELC ORDENADCRA DEL GASTO

Superintandencia da Notariado y Registro, Cafle 26 No. 13 - 49 Int, 201. PBX 57 + (1} 3282121
Bagota D.C,, - Colombla. http:/fwww.supemotariado.gev,co. comespondencia@supemotariado.gov.co



Reporte Compromiso Presupuestal de Gasto

Usuario Solicitante:

MHjcotaler

JUAN CARLOS OTALORA CHAPARRO

Comprobante Unidad 6 Subunidad 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
) Ejecutora Solicitante:
@ Fecha y Hora Sistema: 2026-01-14-11:29 a. m.
R REGISTRO PRESUPUESTAL DEL COMPROMISO
Con base en el CDP No: 22726 de fecha 2026-01-10, Se hizo el registro presupuestal con el sigulente detalle
Nimero: 48226 Fecha Registro:  |2025-01-14 Unidad f Subunidad Ejecutora; 12-04-00-000 SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL
Vigencia Presupuestal Actual Estada: Generada Tipo de Moneda: COP-Pesos Tasa de Cambio: a.00
Valor [nicial: 21.427 680,00| Valor Total Operaciones: 0,00 Valor Actual: 21.427.680,00|Saide x Obligar: 21.427.680,00
- : TERCERO ORIGINAL R o
{[HentTieacion: Cedula a Lo i .
Glug N i i | 1054913605] Razfn Social: INORA ELENA MCNTOYA GALLEGO _!Medm de Pago: lAbuno en cuanta
N - o CUENTA BANGARIA =
Numero: ] 0555034403054129|Bancd: |BANCO DAVIVIENDA S.A. ITipc: ]Aho;m Estado: |Acﬁva
o R ORDENADOR DEL GASTO j
Wentificacién: | 1015408882] Normbre: ESTHER CRISTINA GOMEZ MELO Cargo: JSECRETARIO GENERAL
i CAJA MENOR | ’ * VIATICOS . .. DOQCUMENTO SOPORTE. - )
Num. Soficitud de CONTRATO DE
dentificacién: Fecha de Registro: Genera Vidticos: No Comisién: Numero: |397-2028 Tipa: PRESTACION |Fecha: 2026-01-14
’ ) DE SERVICIOS
P A K] 7 _ [TEM PARA AFECTACION DE GASTO .
DEPENDENCIA POSICION CATALOGO DE GASTO FUENTE " RECURSO SITUAC. ' -
12.04-00-000 SNR NIVEL C-1255-0800-9-10305C-1290052-02 ] VALOR " - <
CENTRAL GESTION GENERAL |ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE Propios o sk FECHAOPERACION | “VALOR INICIAL OPERACION VALOR ACTUAL SALDO X OBLIGAR
21,427.680,00 G,00
Total: 21.427.680,00 8,00 21.427.680,00 21.427.680,00)
Objeto: |DAF_GDT19 - CONTRATO 35772026 - AUXILIAR ADMINISTRATIVO - BOGOTA, D.C., NIVEL: CENTRAL "|
w - . s PLAN DE PAGOS e ]
DEPENDENCIA DE AFECTAGION DE PAC - POSICION DE| c FECHA VALOR APAGAR © SALDO POR OBLIGAR LINEA DE PAGO
12-04.00-000 [SNR NIVEL CENTRAL GESTION GENERAL 9-1 ERSIPN PROFIOS CSF 2026.01-14 21.427.680,00 21.427,686,00 NINGLIND
C Cra
FIRMA(S) RESPONSABLE(S)
Péagina
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Descripcion

ACTA INICIO 397 NORA ELENA
MONTOYA GALLEGO.pdf

£ COMPROMISO CTO 367 pdf

Designacion de supervision NORA
ELENA MONTOYA GALLEGO.pdf

INFORME ACTIVIDAD ENERG 397
2026, NORA ELENA MONTOYA
GALLEGO (1).pdf (Archivado)

CUENTA DE COBR(, 001 DE ENERC
2026 CTO 397 DE 2026 NORA ELENA

MONTOYA GALLEGO,1054918605.pdf

(Archivado)

O INFORME ENERO 2026, CONTRATC
397 NORA ELENA MONTOYA
GALLEGC pdf

CUENTA DE COBRO, 397 2026.pdf
(Archivadec}

CUENTA DE ENERD COBR 2026 CTO-

397 DE 2026 NORA ELENA
MONTOYA..pdf {Archivado}

CUENTA DE (ENERO CCBROD 2026)
CTO-397 DE 2026 NORA ELENA
MONTOYA..pdf (Archivado)

0 1-CUENTA DE COBRO 001 ENERD

2026 CTO-397 DE 2026 NORA ELENA
MONTOYA. 10549186050.pdf

Nombre del archivo

AGTA INICIO 387NORA ELENA
MCNTOYA GALLEGO.pdf

COMPROMISC CTO 397.pdf

Designacion de supervisiocn NORA
ELENA MONTOYA GALLEGO . pdf

INFORME ACTIVIDAD ENERO 397
2026, NORA ELENA MONTOYA
GALLEGO (1).pdf

CUENTA DE COBRO, 001 DE ENERO
2026 CTC 397 DE 2026 NCRA
ELENA MONTOYA

GALLEGO, 1054918605, pdf

INFORME ENERDO 2028, CONTRATO
397 NORA ELENAMONTOYA
GALLEGO.pdf

CUENTA DE COBRG, 397 2026 pdf

CUENTA DE ENERQ COBR 2026
CTO-397 DE 2026 NORA ELENA
MONTOYA, .pdf

CUENTA DE.(ENERO COBRO 2028}
CTO-387 DE 2026 NORA ELENA
MONTOYA. .pdf

1-CUENTA DE COBRO 001 ENERO

'2026 CTO-387 DE 2026 NORA

ELENA MONTOYA, 10546186050.pdf

Cargado por
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Comprador
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Proveedor
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Detalle
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PROCESOQ: GESTION FINANCIERA Cédigo: GF-FR-070

f\\ PROCEDIMIENTO: PAGOS INSTITUCIONALES Version: 1
Superintendencia de ]
Motariado y Registro FORMATO: BASE DE RETENCION EN LA FUENTE | Fecha: 23/Sep./2025

o

FORMATO PARA BASE DE RETENCION EN LA FUENTE ANO GRAVABLE 2026

De acuerdo con la Ley 2277 de 2022, Reforma tributaria para la igualdad y justicia social, Decreto 2231 de 2023,
Decreto 1625 de 2016, paragrafo 2 del articulo 383 del estatuto tributario, la retencion en la fuente establecida
en el presente articulo sera aplicable a los pagos o abonos en cuenta por concepto de rentas de trabajo que no
provengan de una relacion laboral o legal y reglamentaria, me permito certificar bajo la gravedad de juramento

que:
: _ DEPURACION CALCULO DE RENTA Sl NO
1. OBLIGADO A DECLARAR IMPUESTO SOBRE LA RENTA. Durante el afio 2026 mis ingresos
totales (por todos los conceptos tanto laborales como no laborales) fueron iguales o superiores a X
1400, UVT.
2. Soy responsable del impuesto sobre la renta, X

3. Dependiente Econdémico: paragrafc 2 del art 387 del Estatuto Tributario, adjuntando
Certificado expedido por Contador Pdblico, con soportes Decreto 099 de 2013 Art. 2 Numeral 3, X
cuando es el caso de hijos menores de 18 arios, se debe adjuntar registro civil,

4. Realizo aportes voluntarios al Fondo de Pensiones y Cesantias. X

5. AFC: Realizo ahorro en Cuentas de Ahorro para el Fomento de la Construccién. Adjuntar
pago mensual del ahorro realizado.

6. Crédito de Vivienda: Realizo pagos de crédito de vivienda, Adjuntar extracto bancario del
crédito de vivienda de [a vigencia correspondiente.

7, Medicina prepagada: Realizo pagos de medicina prepagada, Adjuntar certificacion de esta
incluyendo el valor pagado por la vigencia que corresponda.

B. Dando aplicacion al art. © del Decreto 2231 de 2023, es necesario indicar si va a tomar costos
y deducciones asociadas a las rentas de trabajo relacionadas a la presente cuenta de cobro si:
a. Marca (SI), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 392 del E.T
(entre el 10% y 11%).
b. Marca (NO), se aplicara la tarifa de retencién en la fuente del articulo 383 del E.T.
de acuerdo con depuracion de renta y UVT aplicable.

9. Ha suscrito conftratos durante el afic 2026; por un valor igual o superior a 4000 UVT
($199.196.000)

Nota: Remitir los soportes a los que hay lugar nicamente para contratos cuyos honorarios superen los
$6.000.000 mensuales.

Superintendencia de Notariado y Registro
Calle 26 Na. 13 - 49 Int. 201

PBX 57 + (601) 5140313

Bogota D.C., - Colombia

http:/www. supernotariado.gov.co
carrespondencia@supernotariado.gov.co
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