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SERVICIO NACIONAL
DE APRENDIZAJE

FORMATO PARA LIQUIDACION PAGO DE CONTRATOS POR CONCEPTO DE HONORARIOS Y/O PRESTACION DE
SERVICIOS PERSONAS NATURALES (RENTAS DE TRABAJO ARTICULO 103 ESTATUTO TRIBUTARIO)

CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-CUNDINMARCA
Adquiriente: SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE SENA Nit adquiriente: 899.999.034-1

REGIONAL CUNDINAMARCA

ICadigo Regional 25
ICodigo Centro 950910
Fecha Elaboracion Julio de 2026

Version ENERO - 1,26

ID de Proceso

13245-834249

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombres y apellidos:
Cédula de Ciudadania
Correo electrénico:

ADRIANA ANGELICA TUSO BARRAGAN

52.662.818

adriana_tusso@misena.edu.co

Banco a consignar: BANCO BBVA
Tipo de cuenta: AHORROS
Numero de Cuenta: 0042452615

IP/N° de contacto: Presta Servicios Excluidos de IVA: SI
Induccién SST: Si Pertenece al régimen simple de tributacion: NO
Régimen del IVA: NO RESPONSABLE Es declarante de renta por el afio gravable 2025 NO
¢ Es pensionado o tiene otra situacion sustentada normativamente para no estar obligado a cotizar pensién? NO
Sus ingresos en el 2025 fueron iguales o superiores a $69.718.600 NO
Sus ingresos del contrato suscrito con la Entidad en el 2026 es igual o superior a $209.496.000 (debe registrarse como responsable del IVA) NO
¢ Utiliza costos o gastos asociados al ingreso para disminuir su impuesto de renta que declara ante la DIAN anualmente? NO
Concepto del pago corresponde a: Ninguno
TARIFA RETENCION ARTICULO 392 E.T. 0,00%
DATOS DEL CONTRATO
N° del contrato: 9296316/2026 N° Compromiso SIIF 34426 | Numero de pagos durante la vigencia del contrato 10

OBJETO CONTRACTUAL:
(Descripcion del servicio prestado)

PROFESIONALES Y/O DE APOYO A LA GESTION PARA LA PLANEACION, EJECUCION,

INSTRUCTOR: CAMPESENA TITULADA- GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA PRESTAR SERVICIOS

DATOS PERIODO DEL PAGO

Del 01/07/2026 Al 31/07/2026 Saldo Anterior del Contrato: $19.423.738
Numero de pago 6 Valor Total del Contrato: $42.637.473
Valor Bruto Pago: $ 4.737.497,00 Nuevo Saldo del Contrato: $ 14.686.241
RESUMEN PAGOS GENERADOS EN EL PERIODO OBJETO DE PAGO
Ingresos por honorarios $4.737.497 Retencion en la fuente a practicar Articulo 383 rentas  0,00%
Ingresos por comisiones $434.273 Retencion en la Fuente del Periodo $0
TOTAL INGRESOS DEL PERIODO $5.171.770 $0
BASE PARA RETENCION EN LA FUENTE $ 3.466.770 TOTAL RETEFUENTE PRESENTE PAGO $0
LIQUIDACION DE PAGO A SEGURIDAD SOCIAL Y LIQUIDACION DEL NETO A PAGAR
Julio Junio Base retencion en la fuente a titulo de RENTA[  3.466.770,00 | TARIFA
N° Planilla PILA, o, N° RadicacionpagoSS [ cmmemeee 1083291624 Base retencion en la fuente a titulo de ICA|  4.631.670,00
Ingreso Base de Cotizacion - IBC $ 1.894.999|$ 1.894.999 Valor base IVA 0,00
Aporte obligatorio a seguridad social salud $ 236.900 |$ 236.900 IVA (Si es RESPONSABLE) 0,00 19%
Aporte obligatorio a seguridad social Pension $ 303.200 | $ 303.200 Menos Retencién en la Fuente| 0,00 | 0,00%
Aporte obligatorio a Fondo de solidaridad Pensional $ -1$ 0 Menos Retencion IVA 0,00 15%
ARL [ $ 9.900 |$ 9.900 Reteica - 8299 - VILLETA| 37.053,00 | 0,800%
$ - 0,00 0%
$ - 0,00 0%
|$ | | - 000 | 0%
Aportes voluntarios a Fondo de pensiones Obligatorias $ - - 0,00 0%
Aportes voluntarios a cuentas AFC Y AVC $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Aporte voluntario a Fondos de pensiones voluntarias $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Intereses Prestamo de Vivienda $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Dependientes hasta $ - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Salud hasta $ 837.084|% - Otras Retenciones 0,00 | 0,000%
Renta Exenta 25% $34.479550|$ 1.155.000 0,00
Renta Exenta 25% liquidada en los meses anteriores |[$ 5.437.000
al periodo objeto de cobro. Descuentos de embargo (Si tiene) 0,00
Retencion en la Fuente Contingente $ VALOR A PAGAR $4.700.444,00

SON: CUATRO MILLONES SETECIENTOS MIL CUATROCIENTOS CUARENTA Y CUATRO PESOS M/CTE

ACTIVIDADES DESARROLLADAS DURANTE EL PERIODO OBJETO DE PAGO

Registrar y verificar en el SISTEMA SOFIA PLUS de manera oportuna todas las actividades que, de acuerdo con los procesos, son de su rd

Usar las herramientas disponibles en el ambiente virtual de aprendizaje (LMS o sistemas alternativos de plataformas virtuales segln |g

Participar en actividades de investigacion y desarrollo tecnol6gico, ocupacional y social, que contribuya a la actualizacién y mejoran

Guardar absoluta reserva sobre documentos,

informacién, programas y material que |leguen a su conocimiento por el desarrollo del objef

Recibir y responder por el uso, manejo y custodia de bienes entregados (ambientes de formacidn, materiales, equipos o herramientas) p

Reintegrar los materiales de formacidn, herramientas o equipos, que fueren entregados para el desarrollo del programa de formacion y 1

Vigilar y salvaguardar los bhienes que hagan parte del patrimonio del SENA, de otras entidades o de particulares puestos al servicio ddg

Proyectar decorosamente la imagen corporativa del Servicio Nacional de Aprendizaje, en las

14 GTH-F-075 V09 actuaciones dentro y fue

ealizar el cargue en el repositorio digital con los soportes de la Ejecucion de la Formacidn (Proyecto de Formacidn, planeacion pedag(

PARA LOS EFECTOS LEGALES CERTIFICO, BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, QUE:

1. Cumpli a cabalidad las actividades del objeto contractual arriba descritas; 2. Los documentos soporte suministrados
contienen el pago de Seguridad Social en Salud y Pension, los aportes voluntarios a cuentas AFC y FVP, por los
ingresos recibidos en el mes anterior del contrato objeto de cobro en esta planilla y certifico que no han sido utilizados
en la disminucion de la Base de Retencion en la Fuente en ningun otro contrato; 3. El nimero de trabajadores
contratados para cumplir con el desarrollo del objeto contractual corresponden a lo indicado en esta planilla; 4. Toda
la informacién aqui suministra es veridica; 5. He leido y entendido la descripciéon de cada uno de los campos aqui

e

EL CONTRATISTA

ADRIANA ANGELICA TUSO BARRAGAN

CERTIFICACION DEL SUPERVISOR DEL CONTRATO

En mi calidad de Supervisor del contrato de prestacién de servicios personales aqui relacionado, CERTIFICO:
1.- Que El Contratista cumplié a cabalidad las obligaciones contractuales pactadas;

Autorizo el presente pago.
) El Supervisor,|

2.- Que El Contratista desarroll6 las actividades descritas en el presente informe, dentro del periodo de cobro;

3.- Que he verificado el pago de los aportes obligatorios al Sistema General de Seguridad Social realizados por el
contratista por los ingresos recibidos en el mes anterior por medio de la planilla PILA relacionada en el presente
informe y que los mismos han sido liquidados de conformidad con las normas vigentes.

|
|

o

HARBY ENRIQUE QUINTELRO ESPITIA

PROFESIONAL G02

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el contratista y por el supervisor del contrato arriba relacionado, autorizo el presente pago:

EL ORDENADOR DEL PAGO

DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
SUBDIRECTOR DE CENTRO G02(E)

16/07/26 19:36:15 USUARIO: SIC - C.C. 52662818



AUTOLIQUIDACION
CONSOLIDADA

PAGOSIMPLE |

Simple

Fecha creacion reporte:  2026-07-16, 06:56:16 PM Tipo Planilla: I: PLANILLA INDEPENDIENTES Nimero Planilla: 1083291624
Periodo Cotizacion: junio de 2026 Periodo Servicio: junio de 2026 Referencia pago 8824230426

L PAGADA 06/07/2026

|. DATOS DEL APORTANTE

Razé6n Social ADRIANA ANGELICA TUSO BARRAGAN

Documento CC52662818 Direccion CR2#25-31

Tipo de Empresa INDEPENDIENTE Teléfono 3196742808

Tipo Persona NATURAL Forma UNICO

Ciudad FUNZA Departamento CUNDINAMARCA

Representante Legal Identificacion

Total Afiliados 1 ARP POSITIVA DE SEGUROS

1. DETALLE DEL APORTANTE

Datos Afiliado Novedades Pensiones Salud Riesgos Cajas Parafiscales Total
e} i . [id I I} Aport
Reptiicaccy Apellidos y Nombres Co;?:me Ci':s;';?e 2 E 5 § g é % é § @ é 8 % g % § & é % -‘é g Administradora Pelr?gt‘)n é’;‘i?:n Administradora SI:IS i ’2’;?3: Tarifa Ri:aigos l‘:izggoes Administradora éBa(i; Agaoir;e A;::: Alg';;e ESAP Min‘?:te?io Total
ala| |8
CCs2662818  [AORIANA ANGELICATUSO 59 0 0 POPOPRY 0 [230201) PrOTECCION | $1.895.000] 8303 200|(EPS037) NUEVA EPS S.A $1,895,000(  $236,900) 1.044 S1.895.000 519 800|(NIN-CC) NINGUNA CCF $0 $0 $0 50 50 50 $559,900
IIl. TOTALES
s ( lice . SUBTOTAL SIN TOTAL
IBC Pensi6n IBC Salud IBC Riesgos IBC Cajas Aportes Pension | 0105 salud | Aportes Riesgos | Aportes Cajas Aportes Sena Aportes ICBF Aé’gzis Min‘g’;lj‘;scién cias,sahéo:sa Favon| "PR00 INT R DE |r\$ |E FEE TOTAL FINAL
$1,895,000 $1,895,000 $1,895,000 $0, $303,200 $236,900 $19,800 $0 $0, $0, $0, $0 $0 $0 $559,900 $q $559,900

Lineas de Servicio FonoSIMPLE: Bogota 4446634 - Cali: 554 0515 - Medellin: 514 66 69 - Bucaramanga: 643 80 00 - Cartagena: 694 54 44 - Pereira: 340 25 82 - Barranquilla: 361 88 50 - Resto del Pais: 018000 971 971 - {M&s que Facil, SIMPLE!

Antes de imprimir, aseglrese que sea realmente necesario. Proteger el medio ambiente esta en nuestras manos.

iEl Poder

de lo SIMPLE!
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J Documento de Autorizacion, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera

Reporte:

Fecha y Hora Generacién Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-

CUNDINAMARCA
2026-06-18-5:14 p. m.

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

. s 139226 .. 2026-06-18 s Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-025-950910 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUSTRIAL
Solicitud de Comisién No. Fecha Solicitud Estado de la Comisién Y EMPRESARIAL-CUNDINAMARCA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-06-18 Genera Viaticos Sl Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina Instructor Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
. 4026 . . . 950938 CENTRO DE DESARROLLO AGROINDUS Y EMPRESA-CUNDINAM- FORMACION PROFESIONAL
Consecutivo CDP Dependencia Solicitante ECONOMIA CAMPESINA Y SER
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. 2 A . . A o Pernocta |Porcentaje A
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio Ne°. T = q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a . ey
RCmbig Documento Cargo ESladt Comisién Comision Origen Destino Dias %'mf’s:)': Pernocta | Totaldias| | i idacién Diario Viaticos de Viaje pagar GblstolceliaiGami=loniponilsicarc
Brindar formacion del
cursotTECNOLOGO EN GESTION
1,5 4.737.497,00 251.640,00 377.460,00 56.813,00 434.273,00 | SONTABLE Y DE INFORMAGION
FINANCIERA 3493321
ADRIANA
ANGELICATUSO | cc: 52662818 |SONTRATIS | A torizada
BARRAGAN
2026-06-25 2026-06-26 CUNDINAMARCA/ | CUNDINAMARCA/ 15 No 50
Totales Solicitud de Comision 377.460,00 56.813,00 434.273,00
OBJETO DE LA COMISION
Brindar formacion del cursot TECNOLOGO EN GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA 3493321
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 79519367 Nombre: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE DESARROLLO

AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL -
CUNDINAMARCA

—_pfrma Responsable

Pagina 7 de 34




'L.ij Documento de Autorizacién, Reconocimiento y

Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte:

Unidad 6 Subunidad que Genera
Reporte:

Fecha y Hora Generacion Reporte:

MHdeavila DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
36-02-00-025- CENTRO DE DESARROLLO
950910 AGROINDUSTRIAL Y EMPRESARIAL-

CUNDINAMARCA
2026-06-18-5:14 p. m.

Verificado Por:

|YOMARI SAMANDA LIZARAZO GARCIA

Fecha Verificacion:

18/06/2026 15:16:35

Pagina 8 de 34




SE.I\IA Versién: 02
JA; Codigo:
GRF-F-076

GASTOS DE DESPLAZAMIENTO

COMPROBANTE LEGALIZACION GASTOS TRANSPORTE
INFORMAL - CONTRATISTAS

CIUDAD / MUNICIPIO - FECHA: Pacho 25y 26 de Junio 2026 Cédigo Regional : 25
NOMBRE DEL CONTRATISTA: Adriana Angelica Tuso Barragan Cédigo Centro: 950910
No. DOCUMENTO IDENTIDAD: 52662818 Fecha de elaboracién: 1/07/26

En desarrollo de la comision No. 139226 durante los dias 25 y 26 de mes de junio de 2026 se informa que en los tramos detallados a continuacion ,fue necesario utilizar transporte
informal sin generacion de documento soporte por parte del prestador del servicio

FECHA TRAYECTO GENERADOR DEL PAGO MEDIO DE TRANSPORTE EMPLEADO VALOR PAGADO
Otros gastos de transporte entre terminales y la ciudad,segun circular
25/26/06/2026 01- 01125 de 2026 Terrestre S 56.813,00

RAZON POR LA CUAL, SE AUTORIZA EL GASTO INCURRIDO CUYO VALOR PAGADO EQUIVALE A:| $ 56.813,00

Para efectos legales el contratista certifica bajo la gravedad del juramento, que las actividades objeto del desplazamiento se cumplieron a cabalidad y el valor cobrado
corresponde al valor efectivamente pagado al prestador del servicio de transporte informal.

Este formato aplica Unicamente para justificar gastos de transporte en aquellos sitios donde no se cuenta con transporte formal.

Teniendo en cuenta las certificaciones suscritas por el comisionado y su jefe inmediato, se autoriza el presente gasto.
COMISIONADO CONTRATISTA SUPERVISOR DE CONTRATO ORDENADOR DEL GASTO

ADRIANA ANGELICA TUSO HARBY ENRIQUE QUINTERO

Nombre completo: BARRAGAN Nombre completo: ESPITIA Nombre completo: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS
Coordinaciéon académiga
Numero de Contrato: 9296316 Cargo: "] _programas especiales Cargo: Subdirector (E)
i - AVILA Firmado
v CUBILLOS  aviacuiLos
h . DAVID DAVID ERNESTO

Firma: Firma: | Firma: ERNESTO jorpinamed




SENA

N

FORMATO INFORME LEGALIZACION DESPLAZAMIENTO — CONTRATISTA

CIUDAD Y FECHA Villeta, julio 1 del 2026

PRESENTADO A: DAVID ERNESTO AVILA CUBILLOS subdirector (E)

ORDEN DE VIAJE FECHA DE INICIO: FECHA DE FINALIZACION:
No: 139226 25/06/2026 26/06/2026

LUGAR A DONDE REGIONAL / CENTRO DE OTRA: (ciudad)

REALIZO EL FORMACION

DESPLAZAMIENTO SENA Pacho

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO: Orientar formacidn presencial en la ficha 3493321
- GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

Tomar el registro de asistencia en la formacion " GESTION CONTABLE Y DE INFORMACION FINANCIERA
", utilice una planilla fisica que recoja nombre completo, cédula, teléfono, vereda/municipio y firma.

Plan de sesidon estructurado define objetivos de aprendizaje medibles (SMART), desarrolla contenidos
secuenciados (inicio, desarrollo, cierre) y selecciona materiales didacticos pertinentes para asegurar la
comprension. Esta guia didactica alinea las actividades con las competencias, optimizando el tiempo y
motivando a los estudiantes hacia logros claro

Guia 1 Reconociendo en entorno empresarial

Misidn vision objetivos

Estructura empresarial

Entorno

Documentacién requerida.

RESULTADOS:

Identificar los tipos de entidades segln su organizacion, principios corporativos,
aspectos legales y actividades.

EVIDENCIAS O SOPORTES

- Listados de asistencia
- Fotos

COMPROMISOS




ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Citasalos
aprendices que no
fuerona
formacidn para
poder seguir con
el proceso de
formaciény
responsable
aprendiz lider proceso

Adriana Angelica Tuso Barragan

5 de julio 2026

e CONCLUSIONES: Proceso terminado de induccién.

DATOS DEL CONTRATISTA

Adriana Angelica Tuso Barragan

M

VISTO BUENO SUPERVISOR

CARGO DEL
SUPERVISOR

NOMBRE
SUPERVISOR

Y APELLIDO

Coordinacion
académica programas
especiales

HARBY ENRIQUE QUINTERO

ESPITIA
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IARCA JUNIO 26 DE JUNIO 202



ADRIANA TUSO
POLIDEPORTIVO BARRIO LA PALMITA MUNICIPIO DE PACHO CUNDINAMARCA JUNIO 26 DE JUNIO 2026
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ADRIANA TUSO
Sudsede de Pacho junio 25 del 2026
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