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Pdblica
223100-29 Informe de supervisiéon
ASPECTOS GENERALES
CONTRATO N°: 240058
Prestar servicios de apoyo a la gestion de caracter administrativo de la
OBIJETO: . 9 ., -
Subdireccidn de Gestion Judicial.
VALOR TOTAL DEL CONTRATO: VEINTITRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS M/CTE
CONTRATISTA: STEPHANIE ALEJANDRA SAAVEDRA JIMENEZ
FECHA DE SUSCRIPCION: 23/01/2024
FECHA DE INICIO: 24/01/2024
PLAZO: 9 Mes(es)
PERIODO EJECUCION DEL CONTRATO
CERTIFICADO: De 24/01/2024 a 24/10/2024
SUPERVISOR: PEDRO ANDRES CUELLAR TRUIJILLO-SUBDIRECTOR TECNICO - SUBD.
GESTION JUDICIAL

RESUMEN EJECUTIVO DE LA EJECUCION DEL CONTRATO

En la ejecucidn del presente contrato y en cumplimiento de las obligaciones estipuladas en los estudios previos, se
realizaron las siguientes actividades:

OBLIGACIONES GENERALES

1. Acatar la Constitucion, la ley, las normas legales y procedimentales establecidas por el Gobierno Nacional y Distrital,
y demas disposiciones pertinentes.

2. Cumplir lo previsto en las disposiciones contenidas en los estudios previos y en el contrato.

3. Dar cumplimiento a las obligaciones con los sistemas de seguridad social, salud, pensiones, aportes parafiscales y
riesgos laborales, cuando haya lugar, y presentar los documentos respectivos que asi lo acrediten, conforme lo
establecido por el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, la Ley 828 de 2003, la Ley 1122 de 2007, Decreto 1703 de 2002,
Decreto 510 de 2003, Ley 797/2003, articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, Ley 1562 de 2012 y demdas normas que las
adicionen, complementen o modifiquen.

4. Dentro de los tres (3) dias habiles siguientes a la fecha en que se celebre el contrato y le sean enviadas las
instrucciones para su legalizacién, deberd constituir la garantia pactada en el contrato y presentarla en la plataforma
del SECORP I

5. En el evento que la garantia (pdliza) requiera modificacion, la misma deberd presentarse dentro de los dos (2) dias
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siguientes a su devolucién.
6. Colaborar con la entidad para que el objeto contratado se cumpla y que este sea el de mejor calidad.

7. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales evitando las dilaciones y entrabamientos que
pudieran presentarse.

8. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

9. Guardar total reserva de la informacién que por razén del servicio y desarrollo de sus actividades obtenga. Esta es de
propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda de Bogotd, D.C. y sélo salvo expreso requerimiento de autoridad
competente podra ser divulgada.

10. Acatar las instrucciones que durante el desarrollo del contrato le imparta la Secretaria Distrital de Hacienda de
Bogota, D.C por conducto del supervisor del contrato.

11. Realizar el examen ocupacional en los términos establecido en la Ley 1562 de 2012 y Decreto 723 de 2013.

12. Hacer entrega oficial de los elementos devolutivos que le fueron asignados (Computador, impresora, teléfono, silla,
tarjeta magnética y demas bienes), si a ello hubiere lugar; a la Subdireccién de Servicios de TIC de la Direccion de
Informdtica y Tecnologia y a la Subdireccién Administrativa de la Direccidn Corporativa; una vez finalice la ejecucidn del
contrato y solicitar los correspondientes Paz y Salvos.

13. Diligenciar y actualizar con la periodicidad que indique la normatividad vigente los mddulos de Hoja de Vida,
Declaracién de Bienes y Rentas y declaracién General de Conflictos de Interés en la plataforma del SIDEAP. De igual
manera de conformidad con lo establecido en la Circular Conjunta 001 de 2020 expedida de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor y el DASCD o la norma que la modifique o sustituya, el contratista debe Publicar el Formato "Publicacion
Proactiva Declaraciéon de Bienes y Rentas y Registro de Conflictos de Interés (Ley 2013 de 2019, Ley 1437 de 2011y 734
de 2002)" en el SIGEP accediendo al enlace dispuesto para tal fin en el DAFP, realizando las actualizaciones con la
periodicidad requerida en la menciona Circular.

14. Dar cumplimiento a los lineamientos ambientales que estan regidos en el Plan Institucional de Gestion Ambiental
PIGA y los Programas Ambientales implementados en la entidad. Asi mismo dar cumplimiento a lo estipulado en los
documentos del proceso CPR-117 de la Entidad. En la misma medida el contratista estd obligado a participar en las
diversas capacitaciones sobre gestiéon ambiental que la Entidad ofrece.

Verificaciones del cumplimiento de las Obligaciones Generales
La contratista dio cumplimiento a las obligaciones generales establecidas en el contrato.

OBLIGACIONES ESPECIALES

1. Apoyar en la verificacién de deudas del contribuyente segin la documentacién radicada, cuando se requiera por
parte del supervisor.
2. Solicitar las acreencias a las diferentes entidades distritales con el fin de verificar el estado de cuenta del
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contribuyente, cuando se requiera por parte del supervisor.

3. Recepcionar los oficios de aceptacion de los procesos de insolvencia, organizar y asignar al apoderado respectivo,
cuando se requiera por parte del supervisor.

4. Actualizar el aplicativo CRM-SAP dando el respectivo tramite y gestiéon de los radicados asignados, cuando se
requiera por parte del supervisor.

5. Registrar en el sistema de procesos judiciales SIPROJWEB los procesos concursales relacionados con acreencias,
cuando se requiera por parte del supervisor.

6. Registrar en el sistema ACCESS los procesos concursales relacionados con acreencias, cuando se requiera por parte
del supervisor.

7. Apoyar al Subdirector de Gestidon Judicial en la asignacion y reasignacién a los apoderados de los procesos
concursales en el Sistema de Procesos Judiciales Siprojweb, cuando se requiera por parte del supervisor.

8. Apoyar a la Subdireccion de Gestidn Judicial, solicitando los aplazamientos de las audiencias ante los Centros de
Conciliacidn y Notarias, cuando se requiera por parte del supervisor.

9. Actualizar en la base de Access los procesos concursales que incluye asignar el apoderado, actualizar el estado, entre
otros, cuando se requiera por parte del supervisor.

10. Apoyar en la actualizacidn de las bases de Excel, Access y Siprojweb respecto de las tutelas asignadas, cuando se
requiera por parte del supervisor.

11. Elaborar los informes cuando se requiera por parte del supervisor.

12. Guardar la confidencialidad de las claves de acceso al Sistema de Informacién de Procesos Judiciales de Bogota.

13. Guardar confidencialidad y reserva sobre toda la informacién que llegue conocer en desarrollo del Contrato.

14. Efectuar traslado documental de la Subdireccién de Gestién Judicial al Archivo Central, cuando se requiera por
parte del supervisor.

15. Atender las indicaciones y observaciones formuladas por los funcionarios de Gestion documental, para subsanar y
corregir las inconsistencias encontradas en la revisidn de los expedientes preparados para traslado, cuando se requiera
por parte del supervisor.

16. Apoyar los procesos archivisticos necesarios para el cabal cumplimiento de la organizacion documental de la
dependencia, cuando se requiera por parte del supervisor.

17. Ordenar los documentos en la carpeta y archivarlos siguiendo los principios de procedencia y orden original, foliar y
marcar la carpeta de acuerdo con las TRD vigentes en la SHD, elaborar o actualizar el indice o hoja de ruta de éste e
identificar la carpeta con cédigo de barras, cuando se requiera por parte del supervisor.

18. Apoyar el registro y descripcién el expediente en el Sistema de Gestidon Electronico de Documentos de Archivo —
SGDEA -WCC, aplicativo de propiedad de la Secretaria Distrital de Hacienda al cual se le darad acceso, cuando se
requiera por parte del supervisor.

19. Realizar la verificaciéon de los documentos generados en el proceso de Defensa Juridica, teniendo en cuenta las
buenas practicas de conservacion documental y el manejo de calidad, cuando se requiera por parte del supervisor.

20. Actualizar las bases de Access, Siprojweb de conformidad con lo requerido por el Supervisor.

21. Hacer entrega oficial de los elementos devolutivos que le sean asignados (Computador, teléfono, silla, tarjeta
magnética y demas bienes); a la Subdireccion de Servicios y Atencién al Usuario de la DIT y a la Subdireccion
Administrativa y Financiera de la Direccién de Gestidn Corporativa, una vez finalice la ejecucion del contrato y solicitar
los correspondientes Paz y Salvos.

22. Las demas obligaciones que se deriven del contrato y en general todas las que se desprendan de la ejecucion del
mismo.

Verificaciones del cumplimiento de las Obligaciones Especiales
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El contratista dio cumplimiento a las obligaciones especiales establecidas en el contrato.

SERVICIOS Y PRODUCTOS RECIBIDOS A SATISFACCION Y/O AVANCE DE OBRA

Descripcion servicio/producto/ avance

Verificacion del cumplimiento

No. de
procesos
concursales
(Siprojweb,

Informes
solicitados

No. de contribuyentes en los cuales se verificaron las deudas
oficios de aceptacion de los procesos de insolvencia No. de
concursales registrados en SIPROJWEB No. de procesos

registrados en el sistema ACCESS. Plataformas tecnoldgicas

Access, Otras) actualizadas de los procesos asignados

Se deja constancia de que los productos y/o
entregables objeto del contrato fueron recibidos a
satisfaccidén por parte del supervisor, evidenciandose el
cumplimiento del 100 % de los compromisos
establecidos en los estudios previos y en desarrollo del
objeto contractual, de conformidad con las condiciones
técnicas pactadas.

RESUMEN PLAZO

Plazo pactado Plazo Fecha desde Fecha hasta
Inicial 6 Mes(es) 24/01/2024 24/07/2024
Prorroga 1 3 Mes(es) 25/07/2024 24/10/2024
Plazo total 9 Mes(es) 24/01/2024 24/10/2024
Plazo total ejecutado 9 Mes(es) 24/01/2024 24/10/2024

PAGOS REALIZADOS AL CONTRATISTA A LA FECHA

Se deja constancia que el (la) contratista ha recibido la suma de VEINTITRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE(S 23.400.000 ) por concepto de la ejecucion del contrato 240058.

Para informe final, el supervisor debera anexar el reporte de pagos y descuentos de contratos.

No Documento de Pago Fecha Valor

3000035042-2024 14/02/2024 606.667
3000108797-2024 15/03/2024 2.600.000
3000186948-2024 10/04/2024 2.600.000
3000273944-2024 16/05/2024 2.600.000
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No Documento de Pago Fecha Valor
3000366014-2024 14/06/2024 2.600.000
3000456783-2024 16/07/2024 2.600.000
3000554713-2024 15/08/2024 2.600.000
3000625652-2024 09/09/2024 2.600.000
3000720013-2024 09/10/2024 2.600.000
3000818552-2024 08/11/2024 1.993.333
TOTAL PAGADO 23.400.000
Balance financiero de la ejecucion del contrato
Valor inicial del contrato 15.600.000 0 0
Valor adiciones 7.800.000 0 0
Valor total ejecutado 0 0 23.400.000
Valor total de pagos realizados 0 23.400.000 0
Valor no ejecutado del contrato 0 0 0
Saldo a favor del Contratista 0 0 0
Saldo a favor de la SDH o no ejecutado 0 0 0
SUMAS IGUALES 23.400.000 23.400.000 23.400.000
Detalle de amortizacion del anticipo
Datos del giro del anticipo
Fecha de
Moneda Valor contrato % Anticipo Doc.compras No. pago Ejercicio | Valor anticipo giro
N/A
‘ Total anticipo
Detalle de amortizacion del anticipo
Saldo del
anticipo o
Fecha del Importe bruto Valor Valor valor por
Consecutivo| Doc.material Ano documento Moneda factura amortizado pagado amortizar
N/A
\ Totales 0 0 0 0
www.haciendabogota.gov.co
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Valor faltante por ejecutar y/o pagar

CERO PESOS MONEDA CORRIENTE(S 0)

RETRASOS EN EL CRONOGRAMA O PLAN DE EJECUCION DEL CONTRATO Y ACTUACIONES DEL SUPERVISOR O
INTERVENTOR AL RESPECTO

Durante la ejecucidon del contrato no se registraron retrasos frente al cronograma establecido, garantizdndose el
cumplimiento oportuno de las actividades programadas de acuerdo con los tiempos pactados.

NOVEDADES O SITUACIONES ANORMALES PRESENTADAS DURANTE EL DESARROLLO DEL CONTRATO, Y ACTUACIONES
DEL CONTRATISTA'Y DEL SUPERVISOR O INTERVENTOR

De acuerdo con la Modificacién No. 001 al Contrato No. 240058, se efectud la modificacién de las cldusulas segunda (Valor)
y cuarta (Plazo de ejecucidn), las cuales quedaron establecidas de la siguiente manera:

Clausula Segunda. Valor: Se fijé el valor del contrato en la suma de VEINTITRES MILLONES CUATROCIENTOS MIL PESOS
MONEDA CORRIENTE ($23.400.000 M/CTE.), valor que incluye el impuesto sobre las ventas (IVA), cuando haya lugar, asi
como los demads impuestos, tasas, contribuciones de caracter nacional y/o distrital y los costos directos e indirectos
asociados a la ejecucién del objeto contractual.

Cladusula Cuarta. Plazo de ejecucidn: Se establecid un plazo de ejecucidon de nueve (09) meses, contados a partir de la
expedicion de la orden de inicio, previa aprobacién de la garantia Unica y la expedicidn del respectivo registro presupuestal.
En consecuencia, la fecha de terminacién del contrato quedé fijada para el 24 de octubre de 2024.

Durante la etapa de ejecucion contractual, la supervision fue ejercida por el Dr. Javier Andrés Sosa Pérez.

Para la etapa postcontractual, mediante la correspondiente designacidn, la supervision quedé a cargo del Dr. Pedro Andrés
Cuéllar Trujillo.

ESTADO DE LAS GARANTIAS

Se verificd que las garantias exigidas en el contrato permanecieron vigentes durante todo el plazo de ejecucion, de
conformidad con las condiciones contractuales y la normativa aplicable. Asimismo, se constaté que no se presentaron
situaciones que hicieran necesaria su modificacidn, ampliacién, actualizacién o afectacion.

DATOS SUSPENSION DEL CONTRATO
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Fecha inicio Fecha terminacion . .. Fecha inicio Nueva fecha de No.
Tiempo de suspension . s . . ..
contrato contrato suspension vencimiento suspension

N/A

CERTIFICACION PAGO APORTES

Con base en las Planillas Integradas de Liquidacion de Aportes (PILA) presentadas por el contratista, se verificd la
correspondencia entre los aportes liquidados y los efectivamente pagados, evidencidndose el cumplimiento de sus
obligaciones frente al Sistema de Seguridad Social, de conformidad con la normativa vigente.

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES CON EL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL

De acuerdo con la verificacidon efectuada por la supervisidon, EL CONTRATISTA durante el plazo de ejecucion del contrato,
acredito el pago de sus obligaciones con los Sistemas de Seguridad Social Integral, de conformidad con lo dispuesto en el
articulo 50 de la Ley 789 del 27 de diciembre de 2002, las Leyes 797 de 2003, 1122 de 2007 y 1150 de 2007 y demas
normas que las reglamenten o complementen.

Por lo anterior, el Supervisor___interventor___ (seleccione segln corresponda) informd estos hechos a la Unidad
Administrativa de Gestién Pensional y Contribuciones Parafiscales de la Protecciéon Social (UGPP), quien en virtud de lo
establecido en los articulos 178 y 179 de la Ley 1607 de 2012 debe verificar el cumplimiento por parte de las personas
obligadas a cotizar al Sistema de Seguridad Social Integral.

INFORMACION DE INTERES DOCUMENTAL

Se deja constancia de que todos los actos administrativos, documentos y actuaciones generados con ocasion del proceso
de contratacién y de la ejecucidn del Contrato No. 240058 fueron publicados y gestionados oportunamente a través del
Sistema Electrénico para la Contratacién Publica — SECOP I, administrado por Colombia Compra Eficiente, asi como
mediante los demas sistemas de informacion institucionales aplicables, entre ellos WebCenter Content (WCC Oracle) y SAP,
de conformidad con la normativa vigente, los principios de transparencia y publicidad de la contratacion estatal, y los
procedimientos internos adoptados por la Secretaria Distrital de Hacienda.

SEGUIMIENTO A LOS RIESGOS DEL CONTRATO

Durante la ejecucién del contrato no se materializd ninguno de los riesgos identificados en la matriz de riesgos. En
consecuencia, se mantienen los riesgos inicialmente previstos, sin que haya sido necesario efectuar modificaciones o
implementar medidas adicionales a las establecidas para su gestién y seguimiento.

CONSTANCIA DE CUMPLIMIENTO OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Valoracidn de cumplimiento de las obligaciones pactadas ALTA MepiA |:| BalA |:|

Valoracién de oportunidad de entrega de los bienes y/o servicios suministrados ALTA MepiA |:| BalA |:|

Valoracién calidad del servicio y/ o de los bienes suministrados ALTA Mepia |:| BAJA |:|
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Recomendacion

Se deja constancia que no se requieren recomendaciones finales, toda vez que el contrato se ejecutd satisfactoriamente y
se cumplieron en su totalidad las obligaciones y condiciones pactadas.

Fecha de firma 14.07.2026.

PEDRO ANDRES CUELLAR TRUJILLO-

Firmado digitalmente

Pedro Cuéllar

SUPERVISOR: SUBDIRECTOR TECNICO - SUBD. GESTION i por Pedro Cuclar Trujlo
JUDICIAL TI’UJI o 15:19:43 -05'00"

Anexos: Se adjuntan los documentos entregados por el contratista como soporte del presente informe.

CLAUDIA  Firmado

Elabord: Claudia Patricia Lopez Prada  ratricia  distaimente
topez  Braaa™

PRADA LOPEZ PRADA
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